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Einflhrung

Liebe Entwickler und Aministratoren,

mit orgAnice CRM 7halten Sie ein Werkzeug in den Handen, das bereits isedbten Generation das zentrale
Kommunikationsinstrument fiir jedes Biro ist.

orgAnice bietet als Entwicklungssystem umfangreiche Moglichkeiten, individuelle Datenbanklésungen zu
erstellen und anzupassen. Mit dem in orgAnice integrierten Micrggaftl Basic for Application§m
Weiterenkurz als VBA bezeichnet) erlaubtgAnice CRM 7Entwicklern, den Funktionsumfang der
ausgelieferten Losung zu erweitern, Gber eigdakrosbenutzerdefinierte Funktionen hinzuzufligen oder sogar
mit anderen VBAkompatiblen Applikationen, etwa Microsoft Office zu interagieren.

Wir dankenlhnen fiir den Kauf von orgAniceler Plattform fir optimale Kundenbeziehungen, und wiinschen
Ihnen viel Erfolg bei der Arbeit mit Ihrem orgAnice.

Die Technische Referenz effizient einsetzen

Ob Sie zum ersten Mal mit orgAnice arbeiten oder bereits die friiheren Versionen des Programms kennen:
Dieses Handbuch ist darauf ausgerichtet, Sie mit den Arbeitskonzepten in orgAnice vertraut zu machen und
Ihnen die Funktionsftille von orgAnice schnell yprdxisnah zu vermitteln, damit Sie bald sein volles Potenzial
ausschopfen kénnen.

Dazu erlautern wir nicht nur einzelne Funktionen oder Inhalte von Menis, sondern stellen die unterschiedlichen
Funktionen anhand typischer Arbeitsschritte vor. So kénnen Sie nach Wunsch den einzelnen Ablaufen folgen
und diese einfach auf Ihre Arbeit Gbagen.

Die Dokumentation zorgAnice CRM 7besteht wieder aus zwei getrennten Teilen, um Benutzern und
Entwicklern jeweils schnelleren Zugang zu den fiur sie wichtigen Bereichen zu ermdglichen.

Die Technische Referenzendet sich an Systemadministratoren und Entwickler, die fir den Einsatz von
orgAnice in Unternehmen verantwortlich sind oder die eine Spezialldsung auf Basis von orgAnice entwickeln
wollen. Die Technische Referenz stellt Informationen zur Konfiguration, Anpassung und Entwicklung von
orgAniceAnwendungen bereit.

Im Benutzerhandbuch werden Systemvoraussetzungen, die Installation, sowie die Komponenten von orgAnice
und deren Zusammenspiel am Beispiel @&ice-Datenbank einer orgAniceStandardlésung, erlautert.

Organisation ist alles, audtm Handbuctbzw.in der Onlinehilfezu orgAnice CRM 7 Wir hoffen, dass Ihnen
das Handbuch mit Text und Gestaltung bei der Anwendung von orgAnice die richtige Unterstiitzung gibt. Aber
nattrlich: Nobody is perfect. Sollten Sie also Fragen oder Anregungen haben, schreiben Sie uns bitte:

orgAnice Software Service GmbH
Grunewaldstr. 22

D-12165 Berlin

Telefon Vertrieb: +49 (30) 23 50 49100
Telefon Support: +49 (30) 23 50 4200
Telefax: +49 (30) 23 50 4970

E-Mail: info@orgAnicede

Wie orientieren Sie sicim der technischen Referehz

Der wichtigste Wegweiser ist das Inhaltsverzeichnis, das nach Aufgaben unterteilt ist, wie zum Beispiel:
»Sortierschlissel anlegen« oder »Datenbank kompaktieren«. Zum schnellen Durchblattern verschaffen ihnen
kleine Kolumnentitel, in der oberen Ecke jedariten Seite, eine zusétzliche Orientierung.

Um lhnen das Verstandnis zu erleichtern, welideflandbuch und in der Technischen Referfefgende
Konventionen vexendet:

Fettdruck
kennzeichnet den Namen eines Objekts,
beispielsweise eikingabefeldein
Dialogfenster

Fettdruck | Fettdruck
kennzeichnet Menubefehle, deren
Einzelschritte durch Punkte getrennt sind


https://download.organice.de/CRM7/Datenbank/orgAniceCRM7.zip
mailto:info@organice.de

Kursivschrift
kennzeichnet Verknipfungen mit
Eintragen im Stichwortverzeichnis bzw.
mit InternetSeiten

Listing kennzeichnet Formeln oder einzugebend

Code.

»Anfiihrungszeichn«
kennzeichnen Tastatureingaben, speziell
Bezeichnungen oder Namen von Kapitelr
bzw. Abschnitten.

F1
kennzeichnet zu driickende Tasten.
Strg P Umschalt + F ker)nzei(_:hneTastgnkombinationemiie
gleichzeitig zu driicken sind.
3

kennzeichnet einzelne, zur besseren
Ubersicht nummerierte Arbeitchritte.

Wir haben die Stiktur der Technischen Referemass die Dokumentation fir die Konfiguration einer jeden
Komponente und Erlauterungen fiir deren Benutzung im gleichen Kapitetiden Handbcher zu finden sind.

Alle Abbildungen beziehen sich auf Windo®&sder Windows8.1als Betriebssystem. Auf wichtige
Unterschiede zu anderen Plattformen wird, soweit nétig, hingewiesen. Beispiele fur die Anpassung von
Dokumentvorlagen beziehen sich auf Microsoft Offic& @2013 und seine Komponenten, insbesondere
Microsoft Word 20.0/2013 und Outlook 2@0/2013.

Fur die Beispiele wird, wenn nicht anders beschrieben, die mitgelieferte orgdaierbank verwendet.

Weitere Hilfen nutzen

Danicht immer Technische Referenz oder Benutzerhandbuch zur Hand sind, oder Sie eventuell spezielle Fragen
haben, die hier nicht beantwortet werden, stehen lhnen, wie nachfolgend beschrieben, weitere
Unterstitzungsoptionen zur Verfligung.

Interaktive OnlineHilfe und Tooltipps

Um lhnen die Anwendung zu erleichtern, besitzt orgAnice eine anwerfdemngdliche OnlineHilfe. Mit einem
Mausklick auf den HilfeButton in Meldungsfenstern, Assistenten oder Dialogfenstern erhalten Sie wéhrend
eines Arbeitsganges Antwort auf lhre akteielFragen.

Mit der Taste F1 oder tiber das Fragezeich8gmbol 4 in der Meniileiste der meisten Komponenten von
orgAnice erreichen Sie zudem das komplette Inhaltsverzeichnis der Giili@ewo Sie auch ausfihrlichere
Referenzinformationen finden. Dort werden alle Funktiomeimandder Benutzeroberflache detailliert
beschrieben.

o~ L Fir den orgAniceEinsteiger gibt es eine weitere hilfreiche
' L Einrichtung, so genannte Tooltipps: wenn Sie den
Start Mauszeiger Uber der Symbolleiste platzieren, erscheint n

einem Augenblick eine kurze Erklarung zu dem Button.

Inl

e

Weitere Dateien verwenden
Speziell fur Entwickler und Administratanestellen wir auf der orgAnieBVD im Verzeichnis Support sowie
auf unserer Suppek/ebsite weitere, stets aktualisierte Dolente bereit.

Dazu gehéren z.B.ag komplette Setup fur orgAnitmage in der VieweWersion, fur die keine Registrierung
erforderlich ist, und die frei verteilt werden kann, damit Ihre GeschéftspartneoafshicelmageDokumente
betrachten kénnen.



Das Benutzerhandbuch und die Technische Referenz liegen zudem in elektrdrasohals PDFDokumente
auf derDVD bereit. Zur Betrachtung ist der Adobe Acrobat Reader erfactieden Sie ebenfalls auf devD
finden.

Die Referenz, der orgBasfyntax, swie Details zum orgAnicBbServer entnehmen Sie den Online
Hilfedateien im Installationsverzeichnis von orgAnice.

SupportWebsite
Unterhttp://www.orgAnice.deerreichen Sie die SuppeBeiten, wo Sie aktuelle Informationen, umfangreiche
Tech Infos zu typischen Fragen und Downloads, wie zum Beispiel aktualisierte Programmversionen, erhalten.

orgAnice Helpdesk
Speziell fur die Produktunterstitzung in Unternehmen bietairdi@nice Software Service GmlHit dem
orgAniceHelpdesk eine malRgeschnetgeBuppoH dsung an.

Ob Vor-Ort-Service oder telefonische Unterstlitzung auf Abruf, Sie bestimmen, welche SOpgorten Sie
nutzen wollen.

Qualifizierte Spezialisten oder die Entwickler von orgAnice selbst stehen Ilabenmit Rat und Tat zur Seite.

Informationen zu den Helpdeskzenzen erhalten Sie im Helpdeskformular aup://www.orgAnicedeunter
dem PunkSupport | orgAnice Helpdesk

orgAnice Partner

orgAnice Software Service Gmbierfligt Uber ein weit verzweligs Netz autorisiertd?artner, die nicht nur den
Vertrieb von orgAnice, sondern viel mehr auch die Entwicklung, Anpassung und Pflege von individuellen
orgAniceLdsungen Gberehmen.

Auf unserer Websitattp://www.orgAnicedefinden Sie unter dem PunRiartner | orgAnice Partner die stets
aktwelle Liste der orgAnic®artner in lhrer Néhe

orgAnice kennen lernen

orgAnice ist eine Datenbankumgebung, die aus einer Reihe von speziell auf Buroautomatisierung und
Dokumentenverwaltung ausgerichteten Komponenten besteht.


http://www.organice.de/
http://www.organice.de/
http://www.organice.de/

Die Komponenten von orgAnice
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orgAnice DbServer Der transaktionssichere Datenbg®&rverfir orgAnice
Datenbanken

orgAnice Data Der DatenbaniClient zur intuitiven Datenverwaltung mit
flexibler Konfiguration

orgAnice Phone Das Kommunikationgrontendfiir computergestitztes
Telefonieren

orgAnice Print Das Werkzeug zur Erzeugung flexibler Reports, Listen un
Etiketten

orgAnice Outlook Connector Das AddIn zum Austausch von Nachrichten, Kontakten ur
Terminen mit Microsoft Outlook aldersion 20

orgAnice Image Die Komponente zur Erfassung, Darstellung und

komprimierten Archivierung von Bilddokumenten
orgAnice Import und Export Import und ExportAssistenten zur einfachen Uberfiihrung
Assistenten von Daten nach und aus orgAnice

orgAnice Database Converter Der Konverter fur alte orgAnice 2Ratenbanken in das neu
Datenbanformat

Eine Reihe weiterer Komponenten, darunter Werkzeuge zur Datenbankreplikation, zum Projektmanagement
oder ein SQLServer fur orgAniceDatenbanken werden separat wsgAnice Software Service GmbH
angeboten.

Alle orgAnice CRM 7SoftwareKomponenten unterstiitzen die Selbstregistrierung im Betriebssystem und
kommunizieren untereinander und mit externen Komptameaber COMSchnittstellen.

Fur den Fall, dass DCOMerbindungen verwendet werden, das sind COdnittstellen Gber Rechnergrenzen
hinweg, liefertorgAnice CRM 7einfache Installatinshilfen.



Wie der orgAnice DbServer funktioniert

Der orgAnice DbServer ist in jedem orgAniSeftwarepaket enthalten und lauft im Hintergrund und dient der
Zugriffsorganisation, sowie der persistenten, also dauerhaften Speicheruvigtaniaten Tabellen
Dokumenten, Markierungstabellen, Benutzerdaten, \@Aipts, sowie redutanter Daten zugrhéhung der
Zugriffsgeschwindigkeit, wie Indes und Sessiemformationen.

Jede WindowsAnwendung kann Uber die verdffentlichten C&8dhnittstellen auf den orgAnice DbServer
zugreifen.Visual Basie oder JavaAnwendungen sind speziell fur den Zugriff auf Cabbjekte geeignet.

Die Datenbank wird in einer einzigen Datei (mit der Erweiterung .odb) gbspei

Die Datei mit der Erweiterung .odu speichert nur Anpassungen des Erscheinungsbildes durch den User, wie zum
Beispiel gegenliber dem Standard veranderte Spadigerirnattrlich userabhéngig.

Voraussetzung zum Offnen einer Datenbank ist die Ubergabe des Benutzernachemes giltigen
Kennworts.

Die Zugangskontrolle, die Tabellenverkniupfungen und sdmtliche Konsistenzregeln werden von der Datenbank
selbst verwaet.

Bei einer richtig konfigurierten Datenbank ist damit die Sicherheit und Datenintegritat gewahrleistet, ohne jeden
einzelnen Client Gberprifen zu mussen.

KeyStorage

Technisch gesehen besteht der Server aus den Komponenten orgAnice DbServer und KeyStorage.

Die Standardmplementierung des DatenbaBlervers benutzt den speziell fir orgAnice entwickelten
KeyStorage Server fitlie eigentlichen Dateidienste.

Dieser Server ist optimiert auf die Speicherung sehr vieler hierarchisch und tUiber Sortiersé¢htlissél (
adressierbarer Datenobjekte von dynamischer GréR3e.

Durch interne 64biAdressierung sind maximale Dateigré3en der Datenbanken von bis zu 8 Terabytes mdglich,
um das Systm zukunftssicher zu gestalten.

Der Server tbernimmt alle Funktionen der Datenbank im Zusammenha@gching Concurrency und
TransactionManagenent.

Der DbServer kann mehrfach fur dieselbe Datenbank gestartet werden. Dies hat den Vorteil, dass die orgAnice
Datenbank auch auf reinen Fileserv@xovell, Unix, Linux, Windows) abgelegt werden kann.

orgAnice CRM 7kann im internen Datenbankformat (KeyStorage) fur Migrationsl Updatezwecke bzw. im
Produktiveinsatz zusammen mit einem Microsoft SQL Server in der Version 2005 oder 2008 (aufwérts)
betrieben werden. Die allermeisten Funktionalitaten beziehen siatl@Mersionen, bei Funktionalitaten, bei
denen es nicht der Fall ist, wird darauf explizit hingewiesen.

Installationsort

Die Programmdateien wer deG\Pregtam Rildsax8&nmp&ni¢e g i n den Ord
SoftwaréorgAnice CRMTA i nst al | iAgplikation widd seand@ddiig in den Ordner

A GProgrammDat@®rgdborgAniceCRWA i nst al | i ert . Dort finden Sie, je
eine der drei Datenbanken, mit denen Sie die drei verschiedenen EditionangAaice CRM 7ausprobieren

kénnen:

U orgAnice CRM 7Standard
U orgAnice CRM 7Professional

U orgAnice CRM 7Enterprie

Funktionsumfang der Editionen
Der Funktionsumfang der Editionen vorgAnice CRM 7ist vom Einsatz abhéangig:



U Standardeinfache Benutzerverwaltung,
Replikation, Webclient, Mandantenverwaltung optional mit Add@enz

U Professional: Datensatzberechtigunggdenutzerverwaltung mit Active DirectogndTeil-, sowie Volt
Replikationsfahigeit sindenthalten
Webclient und MultiSite Mandantenverwaltung optional mit Add@uzenz

Ui Enterprise keine Anderungen im VB&Auellcode, keine Unterstiitzung von SQL

DatenbankObjekte

Mit dem Aufruf einer Datenbank wird zunachst ein Datenb@rdiekt gedffnet. Dazu muss ein Benutzername
und ein Passwort tibergeben werden. Der DatenBanker registriert alle gleichzeitig angemeldeten Benutzer.
Alle weiteren Objekte sind Unterobjekte des Datekb@bjekts und kénnen nur Uber die festgelegte
Objekthierarchie angesprochen werden.

Jedes Objekt hat Eigenschaften, die aus der Sicht des Datedliamis gelesen und ggf. gesetzt werden
kénnen, sowie Methoden, die dem Zugriff auf diese Egeaften dienen.

Einige der Eigenschaften und Methoden dienen zur Konfiguration der Datenbank und dirfen nur vom
DatenbankAdministrator geandert werden.

Alle aufzéhlbaren DatenbasBbjekte sowie jeder einzelne Datensatz aus jeder Tabelle besitzen eine 16 Bytes
breite global eindeutige »Object ID«. Mit deren Hilfe wird die Objelentitat bei Datenbank
Umstrukturierungen und optional spater bei einfachate@abglehsOperationen gewahrleistet.

Nebenbei bemerkt erhalt auch jede neue Datenbank eine eindeutige »LocalelD«, die hauptséchlich dazu dient, in
ihr enthaltene Worter nach den zugehdrigen Sprachregeln vergleichen und sortieren zu kénnen.

Unterstitzte Feldtypen
Die unterstitzten Feldtypen orientieren sich an den Vabatgntypenwie sie fir Visual Basic for
Applications und Dispatcinterfaces vorgesehen sind.

Der Typ »Date« kann ein Datum, eine Zeitangabe oder beides enthalten. Uber Konvertierungsfunktionen und
arithmetische Operatoren lasst sich mit Datum und Zeit unbeschrénkénech

Memos sind jetzt nur noch ein Sonderfall eines Zeichenkettenfeldes variable Lange und werden ansonsten
genauso behandeitie Zeichenketten fester Lénge.

Zeichenkettenfelder werden auch nicht mehr automatisch mit Leerzeichen aufgefillt, was erheblich
Speicherplatz verschwdate undzu einigen Ungereimtheiten gefiihrt hatte.

Replikation von Datenbanken

Wo mit verteilten Datenbestanden gearbeitet wird und eine regelmafige Synchronig@runilte mehrerer
Datenbanken erforderlich ist, kommt die Datenaustafsrhponente von orgAnice zum Einsatz: orgAnice
Replication. Dies ist z.B. bei Aul3endienstmitarbeitern der Fall, die unterwegs neue bzw. geadnderte Daten in ihre
Datenbank eingebedije dann mit der Zentrale abgeglichen werden mussen.

Die Benutzung der Replikatioflomponente setzt voraus, dass die Datenbank auf einerS8Qker
ausgelagert wurdevas jetzt standardmaRig der Fall ist

Die Replikation verlauft vereinfacht wie folgt: Mit dem Assistenten wird die Datenbank fiir die Replikation
vorbereitet. Dieser Schritt muesr einmal durchgefiihrt werden.

Pro externen Standort wird eine individeeopie der Datenbank erstellt.

Nachdem in der Zentrale oder am externen Standort Daten gedndert wurden, wird Uber die Assistenten
Oberflache von orgAnice Replication die Synchronisation gestartet.

orgAnice Replication gehort nicht zum Lieferumfang 8tandargersion, sond® wird bei Bedarf separat
bezogen werden.



Auf unserer Websitattps://wwworgAnicedefinden Sie unter dem Puni®rodukte | orgAnice Tools|
orgAnice SQL Replicationfinden Siehierzu ausfiihrliche Informationen


https://www.organice.de/entwicklungs-werkzeuge/organice-sql-replication/

orgAnice starten und konfigurieren

Die Installation und der Start von orgAnice Data mit einer Datenbank wird im Benutzerhandbuch, Kapitel 2
erlautert. An dieser Stelle erhalten Sie auch Informationen zum angepassten Start von orgAnice Data mit Hilfe
von Parametern, zur gleichzeitigen Eung von verschiedenen orgAnigersionen auf einem System, sowie zu
den Besonderheiten der Arbeit von mehreren Benutzern an einer Datenbank.

orgAnice Data ist ein weitgehend konfigurierbaresntendfur Lese und Schreibzugriffe auf die Datenbank.

orgAnice Data stellt jetzt jedochabellennicht mehr wie friihein separaten MDFenstern dar. Das Konzept
der Fensteranordnungen wurde durch schnell umschafbaegsbereichersetzt, die nur das anzeigen, was im
Moment gebraucht wird. Das erhoht die Ubersichtlichkeit vor allem bei komplexeren Tabellenstrukturen.

Die Optionen fur Bildschirmelemente in Formularen und Listen sind erweitert worden. Eine Vielzahl an neuen
Bedienelementen, so genannkarmular-Control Typen wird angeboten. Das Textformat von jedem Element
im Formularbereich und jeder Spalte im Listenbereich kann frei eingestellt werden.

Zur Erleichterung der Navigation wurde eidistory-Funktion implementiert, dié wie bei einem Internet
Browseri die letzten Navigationsschritte automatisch aufzeichnet.

orgAnice Data enthalt Ihren eigenen interaktiven Konfigurationsteil fir die Benutzersicht und Diateinoank.
Es kdnnen Arbeitsbereiche mit darin enthaltenen Formularen definiert und verandert werden, ebenso wie
ArbeitsbereichsGruppen die mehrere Arbeitsbereiche einschlieRen.

Die Benutzerund Konfigurationsmodi

orgAnice Data verfugt Gber zwei Modi, je einen zur Benutzung und Konfiguration der Datenbank. Zwischen den
beiden Modi kann jederzeit umgeschaltet werden, wobei die Konfiguration der Datenbank nur Benutzern mit
entsprechenden Rechten vorbehalten ist ustirbmte Anderungen nur bei Auswahl des exklusiven
Anderungsmodus beim Start der Datenbank durchgefiihrt werden kénnen.

Im Benutzermodus von orgAnice Data kdnnen alle aktiven Benutzer einer Datenbank die gespeicherten
Datensétze ansehen, verandern, erganzen, ldschen und neue hinzu fiigen. Wenn im Anmeldedialog nur der
Benutzerkurzname und das persénliche Kennwort angegedreleny startet orgAnice Data automatisch im
Benutzermodus.

Im Konfigurationsmodus vonrgAnice Data kann eine orgAni@atenbank durch aktive Benutzer mit
entsprechender Berechtigung vollstandig angepassewebile Anpassung schlief3t ein:

U die Oberflache der Datenbank inkl. ArbeitsbereiGnappen, Arbeitsbereichen, TabeHeayouts
U Visual Basic for Applications (VBAPBkripte
U Benutzerdefinierte Funktionen
U Persistente Variablen
U Benutzer und Benutzergruppen
U Berechtigungsverwaltung
0 Physikalische Struktur der Datenbank (Tabellen, Felder, Relationen, etc.)
U Eigenschaften aller Datenbankobjekte.
Um auf die entsprechenden Bereiche der Konfiguration zuzugreifen, miissen die zugehérigen Checkboxen

(Datenbank/Benutzetei der Anmeldung an die Datenbank angekreuzt werden (exklusiver Anderungsmodus)
und es darf wegen der notwendigerklgsivitat kein anderer Benutzer angemeldet sein.

Natdrlich kénnen Sie auch als normaler Nutzer in den Konfigurationsmodus wechseln. Aber Sie werden die
Oberflache anders prasentiert bekommen, einige Einstellungen nur als Informationrsthérint alles dndern
kdénnen.
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Den Konfigurationsmodus kennen lernen

Der Programmarbeitsbereich von orgAnice Data ist im Konfigurationsmodus in verschiedene Bereiche unterteilt,
deren Bezeichnungen in diesem Handbuch immer wieder auftauchen werden. Dieser Abschnitt vermittelt Thnen
die grundlegenden Arbeitskonzepte in orgg&nund macht sie mit allen Bereichen und deren Bezeichnungen
vertraut, so dass Sie problemlos mit dem Handbuch und allen Erlauterungen umgehen kénnen. Zur einfachen
Ubersicht kénnen Sie im Stichwortverzeichnis &liesivgesetzten Begriffe nachschlagen.

Im Konfigurationsmodus arbeiten
Wechseln Sie zunéchst in den Konfigurationsmodus von orgAnice Data.

Wahlen Sie dazu
U den MenubefehExtras | Datenbank konfigurieren,
U driicken Sie die Tas' F12  oder

U klicken Sie auf diesem Button in der SymbolleisigerExtras "\

R gAn 7 o
E " Arwendungs Objete  Datenban Objekt (D

®

e

Ansprechpartner

Postaveoang i
] y
Semrcen .

g | :
Aibesbersch Adresen Arprechpatines - Tablln Layout Advesen - Tabete e’ ()

Unterhalb der TiteIzeﬂ@,die den Titel der aktuell gedffneten Datenbank anzeigt, finBie dieMenlleiste
@ und eineSymboIIeist@ zum Aktivieren haufig benétigter Befehlgber dieArbeitsbereichsauswa@
links wird die Anzeige verschieden@abellenlayom@ zur Anzeigen und Bearbeitaeler Daten umgeschaltet.

Die Statuszeile@ am unteren Rand des Programmfensters zeigt aktuelle Statusinformationen tber den Zustand
oder die Eigenschaften des gerade bearbeiteten Objekts an.

SQU Admin (Administrat o) Verw: Oberll, DB, Benutzes

WennSie den Mauszeiger Uber einen Button in einer Symbolleiste fuhren, ot

» ’t'l L L |:n mit der Maus zu klicken, wird eine kurze Beschreibung, ein so genannter To
angezeigt.
Start
Datenbank-Hilfe Inl
d Adressen
An Herrn w | TiEl |Prof.Dr.
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Wahrend im Benutzermodus die in der Datenbank gespeicherten Daten in den Tlahellgs dargestellt
werden,

B

Adressen

An 000000+ TitEl 300000000

erscheinen im Konfigurationsmodus in allen Elementen des Talielieuts Zeichen, die als Platzhalter
verdeutlichen, mit maximal wie viel Zeichen Text an diesen Stellen im Benutzermodus angezeigt wird.

Rufen Sie den Konfigurationsmodus allerdings nicht als exklusiver Nutzer auf, dann bekommen Sie teilweise
eine andere Ansicht und eingeschrankte Anderungsmdoglichkeiten.

Hier kdnnen Sie flexible Veranderungeornehmen, die im Kapitel 3osgAniceDatenbanken anpassen
erlautert werden.

Der ObjektEditor

Neben den Anpassungen der Benutzeroberflache dient der Konfigurationsmodus auch der Veranderung der
Struktur und der Funktionen von Datenbanken und der orgAniceAvatandung. Die dafur bendtigten
Werkzeuge stellt der ObjeEditor zur Verfligung.

Mit dem ObjektEditor werden alle Elemente der physikalischen Datenbankstruktur, der Oberflache und der
Benutzerverwaltung eingestellt. Die Elemente werden als Objekte bezeichnet, die Uber bestimmte Eigenschaften
verflgen.

= Objekt-Editor EN
= E orgAnice Data-Anwendung orgAnice-Datenbank
: +-<g Arbeitsbereichs-Gruppen - o F T
: 5 Al ¥ ) g EERC
Q Arbeitsbereiche = Allgemein | 751 Dokument-Berechtigungen SQL __I Tl
=1
T# Tabellen LZYOI:I“S Dateiname: C:'orgDB\orgAniceCRM7.odb
4 Benutzer-Schriften
4 Standard-Schriften
% Benu;:[:-l'-latros @ Sprache f. Sortierung: Deutsch (Deutschland) ®
+ Standard-Makros Schreibgeschiitzt: Nei
+-# Visual Basic-Module relbgeschiizt: =n
-} Abbildungslisten Lizenz-Schlissel: OFFICE-7.0-005-ACL™DSE"ELO*FT*GNR | ass
3T . tcnband
- (g Lizenzen Titel: orgAnice CRM 7
+-Lg Mandanten
44k Parser Titel-Ausdruck:
+: Benutzer
: i i (]
] {is Berechtigungen Hife-Datei:
4% Sitzungen Kennwort-L&nge: 5 5
+-£g Tabellen
g Relationen . .
4.1 Binire Objekte Erforderliche Berechtigungen
Lesen: -- Keine Einschrénkungen — v €
Schreiben: -- Keine Einschrénkungen — W @.‘
0K Schliefien Hilfe:

Innerhalb des Editorarfolgt die Anzeige aller Objekte in einem hierarchisch gegliederten Objek@um

Beim Anklicken derinzelnen Elemente links, werden auf der rechten Seite die objektspezifischen Details fur
die Durchfiihrung der Einstellungen angez@t

Der Aufruf des ObjekEditors und desseBedienung wird in Kapitel 3, AbschnitEine neue Datenbank
einrichtenc, sowie Abschnitt ergAnice DataAnwendungen konfigurierererlautert.

Der Visual BasieEditor

Die Integration der Entwicklungsumgebuyigsual Basic for Applications (VBAglaubt es, die orgAniee

Datenbanken mit Funktionen auszustatten, die nicht nur innerhalb von orgAnice Data und mit anderen-orgAnice
Komponenten, sondern auch mit anderen Anwendungen, die VBA unterstitzen, etwa den Komponenten von
Microsoft Office 2@5 und héher kommunizieren und die Mdglichkeiten des Einsatzes von orgAnice stark
erweitern.
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vl Microsoft Visual Basic for Applications - orgAnice CRM 7 = B
Dstei  Bearbeiten Ansicht Einfogen Format Debuggen Ausfuhren Extras  Add-Ins  Fenster 7
EE-H E=Y 0@ WS (7] =
Projekt - Project &
=] - & orgAnice CRM 7 - Macros (Code) =N =N
&g’, Macros A (Allgemein) w | (Deklarationen) w
4% MailConnectorTc
:?;’; MarkTaols Option Explicit f
¥ orgMessaging B
43 OSAMG_Macras Hodul Macres
& 0SDDS Macros ' Das Modul Macros hat in einsr orghnice Datenbank eins ganz
482 0sDI Macros ' besondere Stellung.
OSDPR_M T =m Modu g -
o oo rer i) Objekikatalog for] s
¥ OSFP Macroz Y )4 <Alle Bibliotheken> w4 By ja @
< >
: b die Makros im v # Y
Eigenschaften - Macrosﬂ q
Klassen Elemente von ‘CAppPhone’
Macros Modul ha 4 &3 CappOneNote A |=® Class_Initialize
Alphabetisch | Nach Kategorien & CAppOutiook | =% Class_Terminate
tame) R @ichppPhone "7 |® csModuleName
A & CAppPrint .3 DialNumber
=7 cappwdErrorEnum mPhoneApp
& CAppWord PhoneApp
1 Updats @ Categories
Macros || @ Category o
Public Sub DialNumber{psNumber As String)
Element von Project CAppPhone
2015-03-09
Private Const csErrSource = "Macros™
Fublic Sub CreateOneNoteRecordSheet () .
== < >

Die Funktionen in orgAnice werden durch VBModule gesteuert, die im Visual Badilitor programmiert
werden kdnnen. Der Editor verwaltet VBodule in Projekten, die dariber hinaus auch Formulare, etwa fur
Dialogfenster zu Eingabe von Informationen, beitdn

Der Einsatz von Visual Basic fur Applications und die Benutzung des VisualBdsars wird in Kapitel 8,
»Visual Basic in orgAnice erlautert.

Den Konfigurationsmodus verlassen Sie wieder, indem Sie
U den MenlbefehExtras | Datenbank benutzenwahlen,
U die Taste F12 driicken oder

U diesenButton in der SymbolleistenterExtras betatiger&.

Mit mehreren Benutzern arbeiten

In einem Unternehmen arbeiten Mitarbeiter mit unterschiedlichsten Aufgabengebieten zusammen. Jeder
Arbeitsplatz hat unterschiedlichen Bedarf an verschiedenen Arten der im Unternehmen zugénglichen
Information.

orgAnice erméglicht mit einem differenzierten Benutzermodell eine zentrale Datenhaltung mit auf die
individuellen Bedirfnisse und Berechtigungen abgestimifitegmiffsrechtenSo kdnnen Adressind

Telefondaten fir den Empfang, Warenwirtschaft fir die Buchhaltung sowie Vertrage und Pléane fir die
Geschéftsfiihrung in einer Datenbank verwaltet werden. Eine doppelte Datenhaltung mit der Notwendigkeit zum
regelméafigen Abgleich eift somit.

Einzelne Benutzer verfuigen uiber 6ffentliche und private Eigenschéftiamtliche Eigenschaftesind
benutzereigene Variablen, die von allen Datenbankbenutzern abgefragt werden kénnen und etwa der
Speicherung ddburchwahl jedes Benutzers dienen. Als private Eigenschaften werden individuelle
Benutzereinstellungen gespeichert. Diese kénnen nur vom Benutzer selbst oder einem Administrator mit
BenutzefVerwaltungsrechten gelesen und geéndert werden.

Um mehreren Benutzern bestimmte Rechte zuzuweisen, werden Berechtigungen fur Datenbankzugriffe
eingesetzt. Uber diese Berechtigungen wird der Zugriff auf Arbeitsbereiche, Tabellen und Felder festgelegt.
Dabei kann fur alle nicht einer bestimmten Benutagsge zugehérigen Benutzer der Zugriff auf einzelne
Arbeitsbereiche beschrankt werden. Bei Tabellen und Feldern kdnnen unabhangig voneinandadLese
Schreibrecte vergeben werden.
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Wie Sie Benutzer einrichten, wird im Kapitel irgAniceDatenbanken anpasseerlautert.

Verwaltungsrechte nutzen

Neben den Berechtigungen fur Datenbankzugriffe erhalt jeder Benutzer in orgAnice bestimmte
Verwaltungsrechte, die bestimmen, ob der Benutzer Anderungen an Datenbankstrukturen oder an
Benutzerkonten vornehmen kann.

Verwaltungsrechte kdnnen in mehreren Stufen vergeben werden:

i Keine. Ohne Verwaltungsrechte hat der Benutzer keine Berechtigungen zur Verwaltung. Die Rechte
beschranken sich ausschlielich auf die Benutzung der Datenbank. Hierfiir gelten die Zugriffsrechte fiir
den Datenbankzugriff

i Datenbankverwaltungsrechterlauben alle tibrigen Zugriffe zur strukturellen Anderung der Datenbank,
wie das Anlegen, Andern und Léschen viabellen Feldern benutzerdefinierten Funktionemler
Reportdefinitionen.

U DatenbankVerwaltungsrechterlauben alle tibrigen Zugriffe zur strukturellen Anderung der Datenbank,
wie das Anlegen, Andern und Léschen viaabellen Feldern benutzerdefinierten Funktion@aer
Reportdefinitionen
StandardmaRig verfiigt ein neu angelegter Benutzer Uber keine Verwaltungsrechte. Sie miissen jedem Benutzer
erst zugewiesen werden. Wie Sie dies tun, wird\bschnitt >Benutzereigenschaften verwaleearlautert.

= Datenbank &ffnen “

orgAnice Data 7

Datenbank-Anwendung

Datenbank: C:\orgDB\orgAniceCRM7.odb

Benutzer: ADMIN Verwaltung

~|Datenbank || Benutzer
Kennwort:

Abbrechen Hilfe

Beim Start von orgAnice Data konnen Sie jeweils\tgewaltungsrechte, die Sie bendtigen, aktivieren.

Das Feld Datenbar@ muss aktiviert sein, um Anderungen an den Datenbankeigenschaften vornehmen zu
kdnnen.

Das Feld Benutze@ muss aktiviert sein, um Benutzer der Datenbank einrichten und seine Rechte verwalten zu
kénnen.

Ist ein Benutzer mit Datenbatkerwaltungsrechten angemeldet, ist der Zugriff auf die Datenbank fiir andere
Benutzer gesperrt. Ebenso ist der Zugriff mit Datenbéatkvaltungsrechten nicht méglicholangeein weiterer
Benutzer die Datenbank benutzt.

Sitzungsinformationen anzeigen
Jeder Benutzer, der sich bei der Datenbank tber eine der orgfamnggonenten anmeldet, erdffnet damit eine
Sitzung (odeSessioh

Welche Benutzer angemeldet sind und wann diese sich bei der Datenbank angemeldet haben kdnnen Sie tber
den ObjektEditor anzeigen.

Wahlen Sie dazu im Konfigurationsmodus von orgAnice Data:
U den MenubefehDatenbank-Objekte | Sitzungenoder
il betatigerdiesen Buttor= .
Sie kdnnen die Sitzungsinformationen auch direkt im OHgelitor aufrufen, indem Sie im Objektbaum auf das

PlusSymbol vor dem Element Sitzungen im Zweig Datenbank klicken. Die Sitzungrelen in
chronologischer Reihenfolge nach Sitzungsbeginn sortiert aufgelistet.
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Markieren Sie die einzelnen Sitzungen, um deren Details im Eigenschaftenfenster anzuzeigen.

= Objekt-Editor [ = |

+-fi=| orgAnice Data-Anwendung Sitzung (Heute, 15.07.2015, 13:36:42)

i--. | Datenbank
%---“, Lizenzen
#-d4 Mandanten

: Eingeloggt: Heute, 15.07.2015, 13:36:42@ @
+-4# Parser gebn

+.’ Benutzer Benutzer: Admin (Administrator) e
;'"l!-ii Berechtigungen
- _a, Sitzungen

'l *** Dies ist die aktuelle Sitzung!
g4 Tabellen

+-g% Relationen
+]|,3, Bindre Objekte

15" Allgemein

G| & Schligfien Hilfe

Zu jeder Sitzung wird angezei@, welcher Benutzer sich wann eingelogifiss heif3t angemeldet hat.

Weitere Informationen Uber den Benuteehalten Sie, wenn Sie diesen Bu betétiger@.

SeineEigenschaften werden daim ObjektEditorteil A Bnutzefi aufgerufen und angezeigt.

orgAnice mit Parametern starten

Die verschiedenen Startméglichkeiten von orgAfiegenbanken und orgAniderogrammkomponenten
werden im Benutzerhandbuch erlautert. Im Folgenden wird gezeigt, wie Sie mit Hilkowamandozeilen
Parameterrden Programmstart beschleunigen und Sonderfunktionen mit orgAnice Data ausfiihren kdnnen.

Mit Hilfe von KommandozeilesParametern lassen sich alle Optionen zum Programmstart von orgAnice Data
voreinstellen. Alle Informationen, die Sie an orgAnié@mponenten durch Parameter libergeben, werden nicht
mehr abgefragt.

Mit Hilfe dieser Parameter kdnnen Sie beispielsweise eine Verknipfung mit einer Datenbank fiir einzelne
Benutzer anlegen, die bereits Benutzernamen und Kennwort an die orgAniegrideiadung tibergeben, um
den Start der Datenbank zu beschleunigen.

Beachten Sie jedoch, dass ein Kennwort in einer Verknlpfung je nach Sicherheitseinstellungen lhres
Betriebssystems auch von anderen Benutzern ausgelesen werden kann und ggf. unerwiinschten Zugriff auf
Datenbankinhalte erlaubt. Benutzernamen und Passwadeisiitarameter zu Ubergeben ist daher nur in einer
sicheren Umgebung oder in Benutzerprofilen, die wiederum passwortgeschitzt sind, ratsam.

Der Dateiname der Datenbank muss der erste Parameter sein, weitere Parameter kénnen in beliebiger
Reihenfolge tibergeben werden. Strings mussen ggf. in Anfiihrungszeichen eingeschlossen werden. Bei
unvollstandigen Angaben werden die fehlenden Informatiomelialog abgefragt. Bei Aufruf ohne Parameter
erscheint das StandaBlalogfenster zum Start.

Die Parameter beziehen sich auf die Programmdatei orgData.exe, die meist im Programmverzeichnis lhres
Systems im Unterverzeichnis\Brogramm®rgAnice SoftwarergAnice CRM TDatd installiert ist. Der
Kommandozeile fir diese Datei folgt der vollstdndige Pfad der Datenbank, die getffnet werden soll sowie
weitere Parameter, die jeweils durch Leerzeichen voneinander getrennt werden.

Beim Programmstart kénnen die folgenden Informationen als Parameter an orgAnice tibergeben werden:

Der Dateinameder orgAniceDatenbanknklusive Datenbankverzeichnis.
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User=... Der Benutzerkurzname

Password=... Das Passwort des Benutzers. Keine Leerzeichen, keine
Anfihrungszeichen!

Rights=... Start im Verwaltungsmodus (Datenbank / Benutzer),
Ubergabe als Flag.
Flags: Datenbank 65536
Benutzer 131072
Datenbank + Benutzer 196608
nodialog Abschalten des Startdialogfensters
login Erzwingen der Anzeige des Startdialogfensters z.B. bei
Benutzung der Anmeldung mit dem Winde®enutzer
Create=... Erzeugen einer neuen orgAnibatenbank
CreateFromTemplate=... Erzeugen einer neuen orgAnibatenbank auf Basis einer
Vorlage
License=... Ubergabe der Registriernummer fiir die Lizenzierung
LCID=... Ubergabe der Registriernummer
Template=... Vorlage fur die Erstellung einer neuen Datenbank

Der Aufruf einer Datenbank mit Ubergabe von Benutzerkurznamen und Passwort des Administrators séhe
beispielsweise so aus:

e fAC:\ Program Files (x86) \ orgAnice Software \orgAnice CRM7 \Data\or gDat a. exeo
C:\ Daten \ orgAniceCRM 7\ XX.odb - User=ADMIN - Password=Beispiel«

Zwei orgAniceVersionen gleichzeitig nutzen

orgAnice CRM 7lauft parallel zu friiheren orgAniedersionen. Sie kdnneasrgAnice CRM 7auf einem
Rechner installieren, auf dem auch orgAri2€d2 R2oder friiher installiert ist, ohne lhre bestehenden Daten zu
gefahrden.

Es kann aber nur eine der orgAnMersionen in Ihrer Windowsumgebung aktiv sein, um automatisch die
passenden Module zu laden und auszufihren.

Eine Version wird dadurch aktiv, indem die notwendigen Eigenschaften bei Windows in der Registry
eingetragen werden. Das passiert z.B. beim Installieren von orgAnice, so dass die zuletzt installierte Version
damit die aktive wird.

Es kann sein, dass AddOns in verschiedenen orgAY&msionen verschiedene Programmstande haben und
dadurch unter Umsténden unter einer anderen Version Probleme haben (z.B. Kalender, orgimage, orgPhone
usw.). Damit diese aber trotzdem in der jeweils gesstiten Version problemlos arbeiten, wahlen Sie beim
Setup eine angepasste Installation der orgAxigesion, in der Sie diese AddOns nicht bendtigen,

damit diese AddOns nur fur die orgAni®ersion registriert werden, in der Sie hauptsachlich arbeitenligisd
benutzen wollen.

Wenn es nicht zwingende Griinde gibt die alte Programmversion wegenendendann sollten Sie auch lhre
alte orgAniceDatenbank aubrgAnice CRM 7umstellen.

orgAnice CRM 7kann keine Datenbanken, die mit friheren Programmversionen erstellt wurden, direkt 6ffnen.
Damit Sie mit Ihren alten Daten weiterarbeiten kénnen, konvertiert der orgAnice Database Converter alle
Datenstrukturen, Funktionen usw. und importiert die Dateie. $i& mit dem orgAnice Database Converter eine
altere orgAniceDatenbank in das neue Datenbankformat Uberfiihren, wird im Benutzerhandbuch, Kapitel 8
»Daten migrieren und konvertieren« beschrieben.

Eine Beschreibung, wie Sie Ihre Daten aus der Datenbank »Korrespavideager«<n die Office Datenbank
von orgAnice CRM 7importieren, finden Sie bei Bedarf im Verzeicht@sipportOffice auf der DVD oder Sie
fordern diese per Mailrffo@orgAnice.dgan.
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Um Datenbanken aus den Programmversionen orgAnice 1.5 oder 2.0 in das aktuelle dbgéemtankformat
zu Uberfiihren, missen diese zunéchst in das orgAnideo2mat konvertiert werden. Sollten Sie orgAnice 1.5,
aber nicht orgAnice 2.1 besitzen, nehméntte Kontakt miorgAnice Software Service Gmbgdif.

Sollen nur bestimmte Daten aus einer vorhandenen orgAnidea2enbank in einergAnice CRM 7
Datenbank bernommen werden, verwenden Sie den orgAnice {Agsistenten.

Damit Sie orgAnice Image mit orgAnice 2.1 einsetzen kdnnen, missen Sie wahrend der Installation das
DatenbankVerzeichnis lhrer orgAnice 2-Datenbank angeben. In alle Vorlagdarzeichnisse dieser

Datenbank werden dann neue orgAnice Imdgdagen kopiertSo kdnnen Sie auch mit orgAnice 2.1 das neue
Programm und dessen Vorteile nutzen. Voraussetzung ist die Angabe eine Registriernummer bei der Installation
von orgAnice Image.

Bitte beachten Sie, dass sich die Funktionen des orgAnice Outlook Connector mit denen der alteren orgAnice
Versionen uberschneiden. Einige Menus und Symbolleisten fihren dann einen Datenabgleich zwischen
Microsoft Outlook und den Modulen der verschiedeoegAniceVersionen aus. Wir empfehlen daher, orgMail
und andere eventuell einzeln installierte Module vor der Installatiomrginice CRM 7zu deinstallieren.
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orgAniceDatenbanken anpassen

Die Konfiguration der Officdbatenbank und Anpassung in orgAnice Data wird in diesem Kapitel behandelt. Da
in der mitgelieferten Officddatenbank zwar eine typische und fiir viele Einsatzméglichkeiten vorbereitete
Funktionalitat realisiert wurde, aber jedésternehmen eigene Besonderheiten hat, die in der eingesetzten
Datenbank berticksichtigt werden kénnen, ist die enthaltene Flexibilitéat von orgAnice seit jeher ein besonders
wichtiger Vorteil gewesen. Mit der Integration vibticrosoft Visual Basic for Applicationsurde der Rahmen,

in dem Anpassungen und Eigenentwicklungen mdglich sind, nochmals deutlich erweitert.

Sie kdnnen also nicht nur den Benutzern den Zugriff auf die Daten erlauben oder verweigern, sondern auch die
ganze Benutzeroberflache an den tatsachlichen Bedarf der Benutzer und Benutzergruppen so anpassen, dass
diese optimal arbeiten kénnen.

Die Teile der Oberflache, die nicht benétigt werden, kénnen ausgeblendet werden, irritieren die Benutzer nicht
und konzentrieren den Blick auf das Wesentliche.

Werden zuséatzliche Elemente und Inhalte gebraucht, dann kénnen diese problemlos zur Verfliigung gestellt
werden und passen somit die Datenbank an die Erfordernisse ihrer Benutzer an.

Auch wenn die Datenbank fiir bestimmte Anwendungsfélle vorbereitet ist, steht nichts im Wege, um lhre
Vorstellungen und Anforderungen mit dieser frei anpassbaren Datenbank zu verwirklichen.

Sie kdnnen beliebig Tabellen anlegen und in Relation zueinander setzen, sowie die Oberflache so gestalten, dass
die Dateneingabe, Datennutzung und Auswertung optimal Ihren Erforderergspnechen

Auch die Kommunikation mit anderen Anwendungen ist vielfaltig moglich, da es zahlreiche Schnittstellen gibt,
welche aber auch noch durch Sie erweitert werden kénnen.

Somit haben Sie die Mdglichkeit alle strukturellen, inhaltlichen und organisatorischen Anpassungen an der
Datenbank selbst vorzunehmen, die Sie fiir notwendig halten.

Die Datenbank beinhaltet damit sowohl alle Inhalte und Daten, als auch alle Méglichkeiten diese effektiv zu
erstellen, zu verarbeiten und auszugeben bzw. die Art und Weise an Ihre Erfordernisse anzupassen.

Nach der Installation

Nach der Installation voargAnice CRM 7enthalten die mitgelieferten Offid@atenbanken Konfigurations

und Beispieldaten, die fiir lhr Unternehmen angepasst werden miissen. Dazu sind Datenbaltungsrechte
notwendig. Dartiber hinaus kénnen neue Benutzer nur dann angelegt und Eigenschaften vorhandener Benutzer
nur dann verandert werden, wenn Sie die Datenbank mit Berdgraaltungsrechten 6ffnen, wie das in den
nachfolgenden Seiten beschrieben wird.

Die Eingabe der auf Sie zugeschnittenen Daten ist wichtig, da einige Folgeprozesse darauf aufbauen und die
Verwendung dieser Daten bei der Erstellung von Dokumenten schon vorbereitet ist. Beachten Sie daher bitte die
nachfolgenden Hinweise.

Die Office-Datenbank personalisieren

1. Rufen Sie die Officdatenbank iber den Menubefehl Offidbatenbank im orgAnic®rogrammverzeichnis

Ihres Startmenis auf.
Sofern Ihr Computer nach der Installation der Offimenbank nicht neu gestartet werden musste, bietet das
Installationsprogramm die Option, die Datenbank nach Abschluss der Installation zu 6ffnen. Wenn Sie diese
Option aktiviert haben, wird automatisch der Anmeldedialog aufgerufen und die notwendigen Einstellungen wie
in Schritt 2 beschrieben sind bereits wegewahilt.

Die Anmeldung

2. Melden Sie sich mit deBenutzerkurzname&DMIN an. Ein Kennwort ist im Auslieferzustand der
Datenbank nicht vergeben, lassen Sie daher dieses Feld frei. Aktivieren Sie dieKlogitielfelderim
Bereich Verwaltung.
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= orgAnice Data 7
Datenbank-Anwendung

| s

Datenbank: | C:\orgDB\orgAniceCRM7.odb

| Datenbank  [+] Benutzer
QO 0

Version: 7.0.11.4 [ ok | | abbrechen | | HiRe |

Das Feld Datenbar@ muss aktiviert sein, um Anderungen an den Datenbankeigenschaften vornehmen zu
koénnen.

Das Feld Benutz@ muss aktiviert sein, um Benutzer der Datenbank einrichten und seine Rechte verwalten zu
kdnnen.

Bestéatigen Sie mit Betatigen des But®K oder mit Driicken der Eingabeta Enter |

3. orgAnice Data wird mit der Offic®atenbank geoffnet. Da&rogrammfenstewird eingeblendet und ein
BegruRungdialogfenstererscheint.

Bitte nehmen Sie sich die Zeit, Ihre Datenbank zu personalisieren, indem
Siein der Mandanten-Verwaltung lhre Daten eingeben.

Abbrechen

DiesesDialogfenster erscheint so lange beim Start von orgAnice mit Datefbamkaltungsrechten, bis Sie die
Musterdaten durch ihre eigenen ersetzt haben.

Bestéatigen Sie mit Betatigen des But@K oder mit Driicken der Eingabeta_Enter |

Personalisierungsangaben

4. Nun wird automatisch in die Arbeitsbereichsgruppe Konfiguration, zum Arbeitsbereich
Mandantenverwaltung gewechselt, wo Sie nachfolgemdsnT abellenlayout Mandanten die Adressdaten
lhres Unternehmens eintragen kdnnen, so dass diese etwa in Briefen und Faxen, die Sie aus orgAnice
erstellen, automatisch in die Absenderangabe Uibernommen werden kdnnen.

Datenbankeinstellungen
5. Der Aufruf der Datenbankeinstellungen, der in friilheren Versionen hier erfolgte, kann im
Konfigurationsmodus unter dem gleichnamigen Mentpunkt erfolgen.

19



Datenbankeinstellungen

Datenbank ]Kummunikah'nn ] Dokumente ] Alarme ] Logo ] AddOns ]

Titel

| orgAnice CRM 7 (D

Registriernr. | oFFICE-7,0-002-FT-0D0000000-010000-C 56 G8EE @

Version | 7.0.1.2

Hinweis fir Umsteiger von einer &lteren orgAnice-Version:

Verwaltung” statt.

®

Die Bearbeitung der Absenderdaten findet in der Arbeitsbereichsgruppe "onfiguration™, im Arbeitsbereich "Mandanten-

0K | Abbrechen

Tragen Sie im Feld Tit(@ einen Titel fir die Datenbank ein, der in der Titelzeile von orgAnice Data angezeigt

wird.

Im Feld Registriernumme@ tragen Sie die Registriernummer fir orgAnice ein, die Sie beim Erwerb lhrer

Lizenz erhalten haben.

Sollten Sie noch keine Lizenz erworben haben, lassen Sieimgestellte Registriernummer der Testlizenz in

diesem Feld stehen.

Wer aus einer alteréviersion diese Stell@ kennt und hier die Firmendaten eingeben méchte, bekommt den
Hinweis, dass nun die Beispieldaten durch den Namen und die Adresse lhrer Firma im Arbeitsbereich

AMandantenverwal tungfi der Arbeitsbereichsgruppe AKo
Dieser Arbeitsbereich wird automatisch im Hintergrund gedffnet, so dass Sie die entsprechenden Angaben
eintragen kdnnen.

Diese Daten werden als Absender in die Dokumentvorlagen fiir Briefe, Faxe oder Serienbriefe (ibergeben.
Eine Beschreibung dieser Ansicht finden Sie im Absc
Registriernummer

6. Haben Sie im Dialogfenster Datenbankeinstellungen keine neue Registriernummer eingegeben,

erscheint, nachdem Sie das Dialogfenster geschlossen haben, ein Dialog, der Sie darauf

Musterregistriernummer ersetzen

7. Haben Sie im Dialogfenster Datenbankeinstellungen keine neue Registriernummer eingegeben, erscheint,
nachdem Sie das Dialogfenster geschlossen haben, ein Dialog, der Sie darauf hinweist, dass Sie mit einer

Testlizenz arbeiten.
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Registriernummer eingeben X

Sie arbeiten zur Zeit mit einer Testlizenz. _OK
Wenn Sie eine Lizenz erworben haben, geben Sie
die Registriernummer bitte jetzt ein, Abbrechen

[T (1)

Tragen Sie hie@ Ihre Registriernummer ein.
Wenn Sie die voreingestellte Registriernummer der Testlizenz nutzen, bleibt der Funktionsumfang auf zwei
Benutzer und 314 Datensétze je Tabelle beschrankt.

Bestéatigen Sie mit Betatigen des But@K oder mit Driicken der Eingabeta_Enter |

Dokumente

8. Wechseln Sie nun auf die Registerkarte Dokumente. Hier kénnen Sie fir jede Tabelle der Datenbank
Voreinstellungen festlegen.

Qatenbankl Kommunikation ~Dokumente I&Iarme I Logo I AddOns |

Tabelle Vorlagenordner (statisch)

Adressen ﬁ I \Worlagen\Vorlagen fir Aktivitaten @ |

Adressmerkmale
Altivitaten (Aktivitasten) Vorlagenordner (Ausdrudk)

Ansprechpartner . - ; @ J
Ancrechoar ermerkmale I ‘WMandanten\” & ActiveTenant() & "Worlag
Archivierte Dokumente (Archiv)
Artikel

xgg:g?ﬂiﬂt& % in der Datenbank @
[cala_Teilnehmer]

Unverknipfte Termine (calA_Termine)
Dokumente

Favoriten

Firmen-Jiews (FirmenNews) — Externe Dokumente
Kundennummern Dokumentenordner (statisch)

Lander (Laender) . _l
Mahnstufen I \Dokumente\aktivitaten
Merkmalgruppe Adressen (MerkmalgruppeAdressen) Dokumentenordner (Ausdruck)

Merkmalgruppe Ansprechpartner (Merkmalaruppeanspr - - - D@' |
Merkmalliste Adressen (MerkmallisteAdressen) I -Wandanten\” & ActiveTenant() & "D
Mermallishe Ansprechpartner (MerkmallisteAnsprechpa Ausdruck fiir Dateinamen

Merkmalsets

Merkmalsetwerte I ValidFileMame(aktivitaeten-=Typ & " an @J

Ordner . ; .
LI [ Dateiauswahldizlog anzeigen

ORGPHOME _CallLog
oK I Abbrechen |

Links O kénnen Sie aus allen Tabellen der Datenbank, durch anklicken der Zeile, die auswahlen, zu der Sie die
Eigenschaften ansehen oder verandern wollen.

— Dokumente ablegen

" als Dateien auf der Festplatte

Hier@ kénnen Sie auswahlen bzw. eingeben, wo die Vorlagen fiir die Dokumente liegen sollen, die mit der
farbig markierten Tabelle verkniipft angelegt werden.

Q.

Die Dokumente kénnen je Tabelle entweder in der Datenbank oder aul3erhalb der Datenbank abgelegt werden.
Die gewulnschte Art bitte hi@ auswahlen.

Falls Sie externe Dokumentenablage gewahlt haben, dar@ﬁmn Ort angeben oder auswahlen.

Entsprechend dies@ (orgBasie) Ausdruckes hier wird Ihnen der Dateiname erzeugt.
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Die Angaben unte@, @ und@ werden auch genutzt, wenn erst intern abgelegte Dokumente spéater doch
nach Extern verschoben werden sollen.

@Bestimmt, ob externe Dokumente sof ofialogangszeigtl | t wer
wird.

Verzeichnisse zuordnen

9. Sie kdnnen fir jede Tabelle die Verzeichnisse definieren, in denen Vorlagen fir Dokumente oder verkniipfte
Dokumente gespeichert werden.

Das Feld Vorlagenverzeichnis zeigt das Verzeichnis an, in dem Vorlagen fir Dokumente der oben ausgewahlten

Tabelle abgelegt werden kénnen. Das Verzeichnis sollte relativ zur Datenbank angeben werden, falls Sie die

Datenbank und die zugehdérigen Verzeichmiasf einen anderen Datentrager oder in ein anderes Verzeichnis

verschieben. Der relative Pfad zu einem Verzeichnis unterhalb des Datenbankverzeichnisses wird durch

»\Verzeichnisname« gekennzeichnet. Alternativ kénnen Sie einen absoluten Pfad verwendech dann

weiterhin gefunden wird, wenn Sie die Datenbank verschieben, nicht aber das Vorlagenverzeichnis. Ein

absoluter Pfad ware beispielsweise\B@tenorgdborgAnice CRM TVorlagenVorlagen fur Aktivitaten«.

Um ein anderes Verzeichnis aus der Ordnerstruktur lhrer Festplatte oder Ihres Netzwerkes auszuwéhlen, klicken
Sie auf den Butto§ u ¢ h e é

Ordner suchen “

| Cockpit ~
.. Dokumente
@ | Excel
., Logs
4 | Vorlagen
| Varlagen fiir Adressen
@ | . Varlagen fiir .ﬂkﬁuiiﬁten|
. Verlagen fiir Ansprechpartner
. Vorlagen fir Artkeldokumente

. Varlagen fiir Dokumente

Vorlagen fiir Fakturieruna
£ >

Abbrechen

Wahlen Sie im Dialogfenster »Ordner suchen« das gewiinschte Verzeichnis aus.

Hierzu stellt das Dialogfenster die Struktur Ihrer Datenspeicher in der vom Wisiekplarer gewohnten
Baumstruktur dak/.

Wahlen und Markieren Sie den passenden Or@emit einem Klick in die passende Zeile und bestéatigen Sie

mit Klick auf den ButtorOK oder durch Betéatigen der Eingabete Enter

Ebenso verfahren Sie mit dem Dokumentenverzeichnis der Tabelle. In diesem Verzeichnis werden
standardméalig alle mit einem Datensatz der Tabelle verkniipfte Dokumente abgelegt. Auch hier kbnnen Sie das
Verzeichnis relativ zum Datenbankverzeichnis oder adslaten Pfad auf einem Laufwerk angeben. Nutzen Sie
dazu die Funktiolsuchen.., wie oben beschrieben.

Alarme

10. Der Alarmschlussel einer Tabelle ist der Index (Sortierschlussel) fur die Auswertung von Alarm
Ereignissen, die fir jeden Benutzer Erinnerungen an ausstehende Termine und Wiedervorlagen ausgeben.
Dieser Schlussel kann fur jede Tabelle ausgewahlt werdass aber bereits vordefiniert sein. Wie Sie neue
Sortierschlissel anlegen, erlautert der Abschihiidises erstellea

Wahlen Sie in der Lookuhiste den gewlinschten AlarBortierschlissel aus.
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Datenbankeinstellungen “

Qatenbank] Kommunikation ] Dokumente ~ Alarme ILDQD ] AddOns ]

Tabelle

v Alarme
ressen - -

=1 Schiltissel
Adressmerkmale

S
Akivitaten (Aktvitaeten) | alarm (1) ﬂ@'

Ansprechpartner - —
Ansprechpartnermerkmale Ausdruck fur Spalte Betrifft

Archivierte Dokumente (Archiv) | Mame() @ K4 ,
Artikel

Artikeldokumente

Artikelgruppen

[cala_Teilnehmer]

Unverknipfte Termine (calA_Termineg) —
Dokumente

Favoriten

Firmen-Mews (Firmenhews)

Kundennummern

Lander (Laender)

Mahnstufen

Merkmalgruppe Adressen (MerkmalgruppeAdressen)
Merkmalgruppe Ansprechpartner (MerkmalgruppeAnspr
Merkmalliste Adressen (MerkmallisteAdressen)
Merkmalliste Ansprechpartner (MerkmallisteAnsprechpa
Merkmalzets

Merkmalsetwerte

Ordner

ORGPHONE_CallLog | @ @ (L
(04 | Abbrechen ‘ ‘

Zu jeder Tabelle kdnnen den Feldern Alarmereignisse zugeordnet werden, fir die ein Index@dstiert

Wahlen Sie hie@ den gewunschten Schlussel aus.

@ Hier geben Sie den Ausdruck, dessen Ergebnis in der Alarmliste in der'Besttéft" erscheint, direkt
ein...

oder klicken hie@, um den Ausdruckeditor aufzurufen.

Das Betétigen de@K—Buttons@ schlieRt das gesamienster und tibernimmt die getétigten Anderungen. Das
Gleiche bewirkt das Betétigen der Eingabet_Enter

Mit dem ButtonAbbrechen@ (oder E== ) werden mit dem SchlieRen noch nicht iibernommene Anderungen
verworfen.

Sollen Sie Anderungen iibernommen werden, ohne das Fenster zu schlieRen, dann betatigen Sie den Button
Ubernehmen@.

Das sollten Sie insbesondere bei durchgefuihrten Anderungen tun, da Sie ansonsten gefragt werden, ob Sie die
getatigten Anderungen speichern oder verwerfen wollen.

Alarmereignisse |6sen solche Datensatze aus, die das Kennzeichen unerledigt haben.Im Feld »Ausdruck fir
Spalte Betrifft« wird daher der orgBastaisdruckeingetragen, dessen Ergebnis fir das Alarmereignis angezeigt
werden soll und diesen Datensatz naher beschreibt. Dies kann beispielsweise der InttatdsEgesn Text,

das Ergebnis einer Funktion oder eine Kombination dieser Elemente sein.

Ausdricke fur Alarme bearbeiten

Der Ausdruckseditohilft bei der Zusammenstellung von Ausdrticken. Er erlaubt auch, Kriterien aus verknupften
Tabellen zum Markieren heranzuziehen. Die vollstindige Beschreibung des Ausdruckseditors und der orgBasic
Syntax fur Ausdriicke finden Sie in der OnliHdfe zum Auglruckseditor sowie in Kapitel 7Ausdriicke mit

orgBasie.

Um den Ausdruck mit Hilfe des Ausdruckseditors zu erstellen, klicken Sie auf den Button zum Bearbeiten des
Ausdruckesﬂ.
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Anzeige in der Alarm-Liste u

55 Felder Kernfunktionen | B Angepasste Funktionen | (&) Persist. Variablen (D

[+ Mahn faelligkeit() As Date A
[ Mahnstufe() As String

[#8 Mahntoleranz() As Long

[i88 Mahnvorlage() As String

[iE Memofeld(String) As String
|8 Mindestmahnbetrag) As Lang
[#88* MobilMummer({String) As String

i Mame() As String

[i8> NameLand (String) As String @

[i8> NameLandInt(String) As String

[ NamePerson() As String v

+ - =g l~] [a] [ = [« | € [|[g=|== = Like | |And| Or | Not
Ausdruck: @

"Aktivitst notwendig fir ™ & Mame() @ Neu

Auswerten!

Ergebnis:

Aktivitit notwendig fiir orgAnice Software GmbH @

®

CK Abbrechen

Mit der Auswabhl der Registerkar@ wahlen Sie die Art des gewilnschten Objektes. In der Liste darunter
werden dann die passenden Objekte in einer Baumstruktur angezeigt. Dabei wird sich immer auf die Felder der
aktuellen Tabelle bzw. anderer Werte im aktuellen Fokus bezogen.

Verwenden Sie die Scrollleis@, um das gewunschte F(—.@ in der Liste heraus zu suchen. Markieren Sie das
Feld per Mausklick.

Betétigen Sie den Buttdainfiigen @ um das Feld bzw. die Funktion dem Editierfalasdruck @
hinzuzuftigen oder klicken Sie doppelt auf die Funktion.

Um Elemente zu kombinieren stehen Ihnen vielfaltige Opera@am Verfligung.
Sie kbnnen aber auch den Ausdruck im Editierfalddruck @ selbst verandern.

Um den Ausdruck auf Karrektheit zu prifen, klicken Sie Audwerten! @ woraufhin der aktuelle Ausdruck
im AnzeigefeldErgebnis@ ausgewertet wird. Verandern Sie den Ausdruck bis Sie das gewiinschte Ergebnis
haben.

Betétigen Sie dann den Butt@k @ oder die Eingabetas_EM#" | um den Ausdruck in die vorhergehende
Ansicht zu Gbernehmen.

Abschluss der Eingaben flur Alarme

Haben Sie Veranderungen an den Datenitzinktellungen zu einer Tabelle vorgenommen, bestatigen Sie diese
per Mausklick auf den Buttodbernehmen Wenn Sie nach Anderungen in der Lookuigte Tabelle zu einer
anderen Tabelle wechseln, weist Sie orgAnice anderenfalls darauf hin, dass die Anderungen noch nicht
gespeichert wurden und bietet die Méglichkeit, dies noch zu tun oder die Anderungen exdiererw
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Logo

Datenbank | Kommunikation | Dokumente | Alarme Logo IAddOr_\s |

Standard-Logo:

ORGANICE

DIE PLATTFORM FUR OPTIMALE
KUNDENBEZIEHUNGEN

Weitere Logos kénnen Sie im Konfigurationsmodus der Abbildungsliste "Logos™ hinzufiigen.

OK I Abbrechen | ‘;‘CDEV‘E‘ET}“E"l

5. Auf dem ReitelLogo der Datenbankeinstellungen finden Sie das Standardlogo, das Sie Uber die
Schaltflachen L'Oscheil @ und Laderj @ neu zuordnen kénnen.

Abbildungslisten fir mehrere Logos

Haben sie mehrere Logos, zum Beispiel ein Farblogo fur die Verwendung in einem normalen Brief und
alternativ ein Graustufenlogo fir die Verwendung in einem Faxdokument, dann kdnnen sie diese verschiedenen
Logos in einer Abbildungsliste ablegen und ausatiégraus fur den jeweiligen Anwendungsfall bereitstellen.

% Benutzer-Macros
‘2§ Abbildungslisten

Sonstiges

Zu den Logos in Abblidungslisten kommen Sie aus dem Konfigurationsmodus Uber den Meipuetkdus-
Objekte | Abbildungslisten | Logos| Eigenschaften| Abbildungen.

mehrere Logos ablegen
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General | Images

Current Image

Ihdew: |‘| | Key: |Standard @

Taq: |

| Inzert Picture... | | Remove Ficture | Image Count:

OK | BMbbrechen | | Dbemehmen | | Hife

Dort kénnen Sie die entsprechenden Grafiken hinzufligen und verwalten und spéater per Programmierung Uber
denindex @ oder derSchiiissel (Keyr&/ ansprechen.

AddOns

Datenbark | Kemmurikation | Dgkumente | Alarme | Logo  AddOns I

Installierte AddOns

Kenntnisnahmen A | MName orgAnice Kalender
orghnice Aufgaben-Manager Version  2.3.1.0
orgAnice Datenbank-Wartung DLL: 2.3.0.16

orghnice Datenpflege-Werkzeug
orghnice DirektScan Autor orghnice Software GmbH
orgAnice DMS DirektScan Copyright (c) orgAnice Software GmbH 2005-2009
orgAnice Document Import a-

orghnice Dokumentenvorschau Support

orgAnice E-Mail-Client-Connector Internet

orgAnice E-Post-Manager Der orgAnice Kalender zeigt die datumsbezogenen Eintrage
orgAnice ePoststelle Connector aus orghnice in einer Kalenderansicht iibersichtiich an.
orghnice GeoData

orgAnice HTML-E-Mails @

orgAnice IBAN-Erzeugun,

orghAnice Mandantenfahigkeit

orgAnice PDF-Schnittstelle

orgAnice Planer

orghnice Workflow-Generator
PersonalHanager Basic

< >

I~ Standard-AddOns ausblenden Benutzereigenschaften | Konfigurieren | Deaktivieren |

oK I Abbrechen | Qbernehmenl

6. Auf dem ReiterAddOns der Datenbankeinstellungen finden Sie eine Ubersicht der in dieser Datenbank
installierten AddOns mit einigen Angaben zum Adi&rund einer kurzen Beschreibu@.

Zu AddOns, zu denen notweig und vorgesehen, kdnnen_Sie Benutzereigenschaften und/oder
Konfigurationsdaten tber die entsprechenden Schaltfl@emfrufen und verandern.
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Beispiel Kalender

Anzeige im Kalender | Termin abstimmen |

Tabellen

Adressmerkmale
Aktivititen
Ansprechpartner
Ansprechpartnermerkmale
Archivierte Dokumente
Artikel

Artikeldokumente
Artikelgruppen
Dokumente

Favoriten

Firmen-ews
Kundennummern

L&nder

Mahnstufen
Merkmalgruppe Adressen
Merkmalgruppe Ansprechpartner
Merkmalliste Adressen

”~

Tabelleneigenschaft (fir Kalender)
cala_Settingl

Parameter:

Feld fir Startdatum (Pflichtfeld)

Feld fir Enddatum

| N

Feld fiir Verantwortichen

Ausdruck fir Informationstext

|cala_actnfaQ

Beschreibung

Merkmalliste Ansprechpartner |
Merkmalsets Ausdruck fir Sperre (nur "Aktivititen-Tabellen”)
Merkmalsetwerte
Ordner

ORGPHONE_CallLog Anzeige der Termine

Abfragen X N
Ordner (®) einmalig {genauer Datumswert)

Zugange () jahrlich wiederkehrend (z.B. Geburtstage)
Gesendete E-Mails X . i
Kenntnisnahmen Bei mehrtagigen Terminen

Mandanten (®) Darstellung nur in der Tagesarbeitszeit

Mummern (Mandant) ) e
Ressourcen () Darstellung von 0:00 Uhr bis 24:00 Uhr

Ressourcenplanung

Dbernehmen| | Liischen

Fiir die exakte Anzeige einer Dauer {van - bis) im Zeitraster des Kalenders
kann dem "Datumsfeld {(Enddatum)” ein weiteres Datumsfeld zugeordnet werden.
Datum(Startdatum) und Datum(Enddatum) missen auf unterschiedliche Felder verweisen!

Werzion 2376

Bei der Konfiguration des AddOns orgAnice Kalender kénnen Sie einstellen von welchen Tabellen rechts,
welche Eigenschaften links in d&alender tlbernommen werden sollen.

Im unteren Bereich gibt es dazu jeweils Hilfehinweise, wenn Sie den Mauszeiger Uber ein Feld bewegen.

Beispiel DatenbarVartung

Zur Wartung alle I 7 Tage auffordern (0+eine Aufforderuna)

Sicherungsordner fir

die ODB-Datei | \Backup J

Dialog anzeigen fiir I Administratoren

Warh..lngjeiztdurmﬁlhren...l Ok I Abbrechen |

Fur die Konfiguration der Datenbankwartuki@nnen Sie eingeben alle wie viel Tage und welcher Bendizer
Aufforderung zur Sicherung der Datenbank bekommen soll.

Wollen Sie eine Sicherung sofort ausfiihren lassen, dann kdnnen Sie das Uber die Schakfttictgejetzt
durchfuhZren.
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orgAnice Datenbank-Wartung

Kompaktierung

Sie haben Ihre ODB-Datei zuletzt am 06.07. 2015 kompaktiert. Beim
Kompaktieren wird die Dateistruktur Uberpriift und die Datei neu aufgebaut. Die
urspringliche Datei wird dabei als "orgAniceCRM7.old” abgelegt und kann
jederzeit zurtick in "orgAniceCRM7.odb™ umbenannt werden.

¥ (0DE Datel kompaktieren!

Sicherung

Thre SQL-Datenbank wird in den Standard-Sicherungsordner Ihres SQL Servers:
"C:\SQL\organice\MSSQL \Backup™ gesichert.

Thre ODB-Datei wird in den unten angegebenen Order gesichert. Der
Dateiname der Sicherungskopie wird nach dem Muster “orgAniceCRM7_1111-
MM-TT.odb"™ gebildet. Bsp.: orgAniceCRM7_2015-07-15.0db

[+ CDB-Datei und SQL-Datenbank sichern
Sicherungsordner fir die ODB-Datei
J\Backup

Ok | Abbrechen ‘

Nun kénnen Sie mit Betétigung der Schaltflaié oder der der Tasi Enter | die Sicherung starten oder vorher
noch entscheiden und andern, wohin und auf welche Art gesichert werden soll. Den Sicherungsordner kénnen
Sie direkt per Hand eintragen oder tber die Schaltflache aus der Laufuredk®rdnerstruktur zuordnen.

Dabei wird Uber die Schaltflache im Folgefenster ein vorhandener Ordner ausgewahlt und eine absolute

Pfadangabe nach Rickkehr in dieses Fenster eingetragen.

Eine relative Pfadangabe eines Unterordners, bezogen auf die Lage der Datenbank, wie in der Vorgabe, ist nur
durch Eintragung oder Anderung per Hand mdglich. Ein nicht vorhandener direkter Unterordner wird angelegt,

jedoch nicht mehrstufig.

Die Kopie der Datenbankdatei vor der Kompaktierung hat den gleichen Namen und den gleichen Ablageort, wie

ihr Original, nur mit der Endung .old (dementsprechend wird die entsprecherfatelei jeder

Kompaktierung tberschrieben).

Die Sicherung der Datenbankdatei befindet sich im angegebenen-jWeteeichnis und wird im Dateinamen

um das Datum (Form#& J MMJT Tfi) erga2anzt

Dadur ch

wer den 2|

tere

denn sie wurden am gleichen Tag angelegt. Gleichzeitig ist durch die Ruckwartsformatierung des Datums eine
optimale zeitliche Sortierung schon durch den Dateinamen gantanti

Beispiel WorkflowGenerator

Tabellenauswahl Workflow-Generator

Konfigurieren Sie bitte nun die Aktivititentabellen,
fiir die Sie den Workflow-Generator einsetzen wollen.

Tabellen

Auswahl fiir Workflow-Generator

PGM22000_Mitarbeiterdokumente (Mitarbeiteraktivitaten’
R ivitasten (Rechnunasaktivitaten')

Abbrechen

In der Konfiguration des orgAnice WorkfleBenerator ist in der Standathtenbank nur eine Tabelle

AAktivitatenA zu sehen.

We n n

Si

e

aber

zum Beispi el

installiert haben, dann kdnnen Sie weitere Aktivitateriteabeuordnen oder aus der Zuordnung zum orgAnice

Workflowgenerator nehmen.
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Abschluss der Personalisierung

7. Haben Sie alle Datenbankeigenschaften angepasst, schlieBen Sie das Dialogfe@stesdaitder
Eingabetast Enter
Die Datenbankeinstellungen kénnen Sie wieder andern, wenn Sie sich im Konfigurationsmodus befinden oder

mit Taste F12 |in diesen wechseln und dann den MenipiiXtas | Datenbankeinstellungenwahlen

Benutzer verwalten

Der Zugriff auf orgAniceDatenbanken und deren Datenb&ijekte wieTabellenundFelderist durch
Zugriffsrechte gesteuert. Damit wird definiert, ob ein bestimmter Zugriff auf die Datenbank an sich oder auf ein
bestimmtes Objekt in der Datenbank durch elBenutzerrlaubt ist. Die Benutzerverwaltung umfasst die
Definition von Benutzern sowiBerechtigungeffiir jeden einzelnen Benutzer und besteht aus vier
Arbeitsschritten:

U Definition der Benutzer
U Definition der Berechtigung (Benutzergruppe)
0 Zuordnung der Benutzer zu Berechtigungen

0 Zuordnung der Berechtigungen zu Datenbankobjekten.
Die Lizenzierung vororgAnice CRM 7erfolgt pro Benutzer (‘per seat’). In einer orgArAenbank kénnen
beliebig viele Benutzer verwaltet werden, jedoch nur die lizenzierte Anzahl mit dem Status »Aktiver Benutzer«
versehen werden. »Aktive Benutzern« sind entweder »Permanent« oder ssiwakdk. Ein Benutzer mit dem
Status »Permanent« belegt einen Lizenzplatz allein und kann sich jederzeit anEiel@sEnutzer mit dem
Status Konkurriereng kann sich abwechselnd mit anderen Nutzern mit dem Stidtuskerrrierenck anmelden,
aber je Lizenzplatz nur 1 Benutzer gleichzeitig. So kann es zum Beispiel in effenicBtbetrieb fur 20
Konkurrierene Lizenzplatze 6&onkurrieren@ Benutzer geben.

Ein Benutzer, der in orgAnice verwaltet wird und nicht den Staik$iver Benutzes (»Permanent« oder
»Konkurrierene) hat, wird algpassiver Benutzagefiihrt. Ein passiver Benutzer kann die Datenbank nicht
starten.

Die Einrichtung von Benutzern, die Anpassung von deren Eigenschaften sowie Anderungen von deren Status
koénnen jederzeit inDbjektEditor vorgenommen werden. Gehen Sie hierzu folgendermalfen vor:

1. Offnen Sie die Datenbank mit Benutéerwaltungsrechten, ohne die Sie keine Veranderungen an den
Benutzerdaten vornehmen kénnen. Wechseln Sie in den Konfigurationsmodus von orgAnice Data.
Waéhlen Sie dazu:

U den MenubefehExtras | Datenbank konfigurieren, oder
U driicken Sie die Tas F12 oder
U klicken Sie auf diesen Buttc" in der Symbolleiste.

2. Rufen Sie nun den Objelditor fir die Benutzerverwaltung auf.
Wahlen Sie dazu:

U denMenubefehDatenbank-Objekte | Benutzer, oder
U benutzen Sie die Tastenkombinat. 5" + Y| oder
i Klicken Sie auf diesen Buttce® in der Symbolleiste.
Der ObjektEditor wird aufgerufen und im Objektbaum in der linken Fensterhélfte wird der Bereich Benutzer

angezeigt. Hier kdnnen neue Benutargelegt, vorhandene bearbeitet und deren 6ffentliche und private
Eigenschaften definiert werden.
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Namen und Status von Benutzern verwalten

= Objekt-Editor x|
&= orgAnice Data-Anwendung Benutzer 'DEX'
= bank

& Algemein < Offentiche Eigenschaften

Voller Name: Dora E. Xavier

er
> Bagg E(f:g'gﬂsazxg Status fir die Datenbank
s .

B :*. DEVELOPMENT °
| s TR (D)
4% Berechtigungen
[t Sitzungen
[tl-4 Tabellen Verwaltungsrechte
fil- 4% Relationen
- Binare Objekte

@ Kennwort auriicksetzen

Windows-Benutzer:

(€] schiiefien Hilfe

Klicken Sie im Objektbaum auf den Benutzerkurznar@ndessen Eigenschaften Sie verdndern méchten.

In der rechten Fensterhélfte, dégenschaftendarstellung konnen Sie allgemeine Einstellungen des Benutzers
andern.

Geben Sie im Fel¥oller Name@ den tatsachlichen Namen des Benutzers ein. Der Benutzerkurzname, der zur
Anmeldung verwendet wird, kann nur durch Léschen und neu Anlegen verandert werden.

Der aktive und der passive Benutzerstatus wuldgeits im vorigen Abschnitt erlautert. Aktivieren Sie das

Kontrollfeld Permanent@, um dem Benutzer Zugriff auf die Datenbank zu gewéahren. Deaktivieren Sie das
Feld, durch aktivieren des Kontrollfeldpassiv, wenn die Anzahl von Benutzern geman lhrer Lizenz
ausgeschopft ist, oder wenn ein Benutzer derzeit keinen Zugriff auf die Datenbank haben soll.

Fur den Statuskonkurrierene ist nur dann eine Eingabe méglich, wenn solche Platze in der Lizenznummer
enthalten sind.

Soll der Benutzer auf seinem Anmeldebildschirm Verwaltungsrechte fur die Datenbank und/oder

Benutzerverwaltung auswahlen dirfen, dann aktivieren Sie@idie entsprechenden Kontrollk&stchen. Falls
Sie einem Benutzer die zuvor gewéhrten Rechte entziehen wadddivieren Sie dieentsprechenden
Kontrollkéstchen dort.

Es muss in der Datenbank mindestens einen aktiven Benutzer geben, der Datemb&shutzer
Verwaltungsrechte besitzt. Sie kdnnten also dem letzten Benutzer, der alle Verwaltungsrechte besitzt, diese nicht
entziehen.

Selbst der Administrator kann die Kennworter der einzelnen Benutzer nicht einsehen oder verandern. Hat zum

Beispiel ein Benutzer sein Kennwort vergessen, dann wird das Kennwort fiir den Benutzer an die@r Stelle
durch den Administrator zuriickgesetzt (geléscht) und nach Anmeldung ohne Kennwort durch den Benutzer im
Datenbankmodus unter dem MenupuBktras | Benutzer-Kennwort &ndern neu eingegeben.

In der Standardversion vamgAnice CRM 7ist die Mdglichkeit deaktiviert diesem Benutzer einen
Windowsbenutzer zuordnen zu kénnen, wenn Sie nicht den BeaderACL in lhrer Lizenz habe@ .
Mochten Sie die Anderungen nicht speichern,

U schlieRen Sie den Objekditor Uber die Schaltflachechlie3en oder

U wahlen Sie im Objektbaum einen anderen Benutzer und betétigen Sie im nachfolgenden
Bestatigungsdialog die SchaltflacNein.

Speichern Sie lhre Einstellungen anderenfallsOkitoder der Eingabetas Entzr |

Benutzerrechte durch Lizenzen

Benutzerrechte kdnnen einem Benutzer nicht nur Uber allgemeine Verwaltungsrechte zugewiesen oder entzogen
werden, sondern auch zum Beispiel Uber durch die Zuordnung oder den Entzug von fir diese Datenbank
vorhandenen Lizenzen.
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So wird zum Beispiel durch die Aktivierung des Benu
fur die Nutzung der Datenbank zugewiesen.

Diese Zuweisung oder der Entzug dieser Zuweisung kann aber auch per Hand erfolgen.

Wie es mdglich ist einzeln verfiigbare Lizenzen bestimmten Nutzern zuzuweisen oder zu entziehen wird
nachfolgend erlautert.

Aktive Lizenzen anzeigen und entziehen

= Objekt-Editor “
= orgAnice Data-Anwendung Aufzshlung: Aktive permanente Lizenzen
£+ 8 Datenbank & Algemein
i Lizenzen
= 9FF]CE 7 Inaktiv:
-, Permanent lizenzierte Benutzer
,;. Admin
3= ®
‘& DEVELOPMENT
T
kg Mandanten
@ Parser
& Benutzer
& Admin (Administrator)
\, B8B (Bernd B. Becker) @
(g p DEVELOPMENT Aktiv:
gy DEX (Dora E. Yavier)
[ Aktive permanente Lizenzen| @ @
Aktive konkurrierende Lizenzen
& Explizit gewshre Berechtigungen
& Effektiv gewahrte Berechtigungen
- Berechtigungen
s Sitzungen
£4 Tabellen
< Relationen
W§ Bindre Objekte (€] oK Schiieben Hife

Gleichzeitig ist der Benutzerkurzname in der Liste der permanent lizensierten Benutzer in der Baumstruktur
rechts@ unterDatenbank | Lizenzen aufgefthrt.

Durch Betatigen der Schaltfléc@ Abwahlen@ werden die Zuweisung der Lizenz zu dem Benutzer

entfernt, die entsprechenden Berechtigungen dem Benutzer entzogen und die Lizenz in@éﬁst&r
ausgewahlteingetragen.

Dem Benutzer zugewiesene Lizenzen sind in der Baumstr@t'un Objekteditor linksunterDatenbank |

Benutzer|é konkr et efaktierlhzerzenew f i nden und i m Fe@szu er AAus
finden.

Freie Lizenzen zuweisen

= Objekt-Editor H
£ organice Data-Anwendung | Aufzahlung: Aktive permanente Lizenzen
£l . Datenbank
, = Algemein
4 Lizenzen
OFFICE Inaktiv:
(=& Permanent lizenzierte Benutzer
vy Admin
-4 o ®
&y DEVELOPMENT %
T
Lg Mandanten
i@ Parser
4 Benutzer
;. Admin (Administrator)
» BEB (Bernd B. Becker) @ >
i Aktive permanente Lizenzen Aktiv:
Aktive konkurrierende Lizenzen
Explizit gewahrte Berechtigungen @
Effektiv gewshrte Berechtigungen
.:. DEVELOPMENT
&) DEX (Dora E. Yavier)
- |5 Aktive permanente Lizenzen
&
Aktive konkurrierende Lizenzen
_; Explizit gewshrte Berechtigungen
[ Fffektiv gewahrte Berechtigungen v| [@ Schiefien Hilfe

Soll eine verfigbare und bisher nicht zugeordnete Lizenz aus dem Fémeskér @ einem Benutzer

zugeordnet werden, dann markieren Sie diese Lizenz im oberen Fenster und betatigen dann die S@altﬂache
Zuordne. Daraufhin erscheint die Lizenz im Fenster Ausgem@ltmd der Benutzerkurzname in der

Liste der lizensierten Benutz@.

Bestétigen Sie lhre Einstellungen @K oder der Eingabetas Enter |

Benutzer neu anlegen
In einer Datenbank kdnnen Sie beliebig viBEnutzer anlegen. Dabei kdnnen jedoch nur so viele Benutzer als
aktive Benutzer eingerichtet werden, wie lhre Lizenz erlaubt.
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=1 Objekt-Editor “

E orgAnice Data-Anwendung Aufzihlung: Benutzer
- = Datenbank

o Lizenzen
Mandanten

& Algemein

Neuer Benutzer:
Parser
sEmm® Q
(Administrator)

658 (Bernd B. Becker) Benutzer
& Admin

) B85
& DEVELOPMENT
Sitzungen S
£4 Tabellen
i1 Relationen
-3 Binare Objekte

G oK Schiiehien Hilfe

Um einen Benutzer neu anzulegen, klicken Sie im Objektbaum auf das MenUeBemﬂter@. Zeigen Sie
gerade einen bestehenden Benutzer an, dann kommen Sie auch mit Betétigung de\BaB@]odDrthin.

Geben Sie in der Eigenschaftendarstellung im Relder BenutzerdenBenutzerkurznamestes neuen

Benutzers a@. Mit dem Benutzerkurznamen meldet sich der Benutzer bei der Datenbank an. Der
Benutzerkurzname ist 1 bis 31 Zeichen lang und kesispielsweise aus den Initialen des Benutzers bestehen.

Verwenden Sie keine Sonderzeichen, Leerzeichen oder Umlaute. Der Benutzerkurzname wird grundsatzlich in
GroRbuchstaben geschrieben.

Bestétigen Sie die Einstellungen @K oder der Eingabetas EMe" | Der Benutzer wird angelegt und sein
Benutzerkurzname erscheint im Objektbaum. Klicken Sie darauf, um die weiteren Eigenschaften des Benutzers

zu definieren.

Benutzer I6schen
Wenn ein Mitarbeiter das Unternehmen verlasst, grundsétzlich nicht mehr mit orgAnice arbeitet oder Sie bei der
Erstellung eines neuen Benutzers versehentlich einen falschen Benutzerkurznamen angegeben haben, kénnen Sie

einen Benutzer aus der Datenbank st

= Objekt-Editor H

{E orgAnice Data-Anwendung Benutzer 'DEX'
(= = Datenbank
& Lizenzen
Lg Mandanten
@ Parser
= :‘+ Benutzer
o

Ea k'3 Adrin (Adninistator) Status fir die Datenbank-Lizenz

p B8 (Bemd B, Bedter) @ passv Sie kinnen tiese Enstelung auch 2nderm,
"‘Al DEVELOPMENT Permanent indem Sie die Datenbank-Lizenz zu den

Py DEX (Dora E. Xavier) @ ° Aufzahlungen 'Aktive Lizenzen' hinzufiigen
ﬁ Berechtigungen Korkurrierend  oder sie daraus entfernen,
&4 Sitzungen
£ Tabellen Verwaltungsrechte

 Relationen Datenbank Benutzer
44 Bindre Objekte

[ N
& Algemein | 44 Bfentiche Bgenschaften | 43 Private Figen * | *

Valler Name: Dora E. Xavier

Kennwort zuriicksetzen

Bengtigt Feature-Cade ACL

@

[CIEYIE b4 oK Schliefen Hife

Einen Benutzer |6schen Sie vollstandig, indem Sie diesen im Objektbaum aus%hlam dann den Button
Lbschen@ betatiger@.

Der Benutzer und samtliche Einstellungen werden gelésohgldSie die Rickfrage, ob Sie den Benutzer
wirklich 16schen wollen, mifla bestatigen.

Es muss in der Datenbank einen aktiven Benutzer geben, der Datembadenutzeiv/erwaltungsrechte
besitzt. Um einen Benutzer mit allen Verwaltungsrechten l6schen zu kdnnen, missen vorher mindestens zwei
Benutzer alle Verwaltungsrechte besitzen.
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Benutzereigenschaften verwalten

Als Benutzereigenschaften werden alle benutzerspezifischen Informationen bezeichnet, die in der Datenbank
gespeichert werden. Benutzereigenschaften sind durch berechtigte Benutzer interaktiv editierbare private und

offentliche Eigenschaften, die Uber di&lardEigenschaften hinausgehen.

orgAnice unterscheidet dffentliche Benutzereigenschaften und private Benutzereigenschaften. Wie Sie die
Eigenschaften Uber die Benutzerverwaltung einstellen, wird im Folgenden beschrieben.

Offentliche Eigenschaften verwalten
Ein Beispiel fur eine 6ffentliche Benutzereigenschaft ist die Telefondurchwahl eines Mitarbeiters. Diese
offentliche Information kann von jedem anderen Datenbankbenutzer abgefragt bzw. eingesehen werden.

= Objekt-Editor “
#-f= orgAnice Data-Anwendung Benutzer 'DEX' @
= | Datenbank
5 Lizenzen & Algenein | 4 Offentiche Egenschaften | 4 prvate Bgen * | >
g, Mandanten Name: Ty @
-4 Parser ‘
4y Benutzer ® Smg v
-y Admin (Admiistrator) Wert:
-y BBB (Bernd B, Becker)
Fi- g DEVELOPMENT @

gy DEX (Dora £, Xavier)
i {f} Berechtigungen
44 Sitzungen Eigenschaften:
: ;"’ re‘l]:tlil::en #lealp_UserColor As Long = 767741
i J:‘ Binsre Objekte purchwahl As String = 26

* “AEMal As String = xavier@sinoplan.de
“AFunktion As String = Vertrieb
ﬂGmssMarngercent As Double = 7.000000000000000
ATelefax As String = 76

& o R OK SchlieBen Hife

1. Um eine neue 6ffentliche Eigenschaft anzulegen, aktivieren Sie bei einem Benutzer die Registerkarte
Offentliche Eigenschaften@.

2. Die Eigenschaftendarstellung zeigt anfangs leere Felder bei Name und Wert an.
Geben Sie in das Feameden Namen der neu anzulegenden offentlichen Eigensci@. an

Der Name kann zwischen 1 und 31 Zeichen lang sein und darf keine Sawegezeichen bzw. Umlaute
enthalten. Grof3und Kleinschreibung werden unterschieden.

3. Wahlen Sie den passenden Dater@mus der Listdyp tber die Schaltflach™ aus.
Folgende Datentypen sind wahlbar:

i Long

U Double

U Date

0 String

U Boolean.
Nun muss der Eigenschaft durch Eingabe ein Wert zugewiesen v@den

Auch, wenn im Feld Typ einer der oben genannten Typen steht, k&miem Feld Werticht nur einen direkt
passenden Wert eintragen, sondern es ist auch mégtieh gultigen orgBasiAusdruck eiigeben, dessen
Ergebnis diesem Typ entspricht.

Wie Sie einerorgBasieAusdruck zusammenstellen, wird in Kapitel Rusdriicke mit orgBasicerlautert.

Bestéatigen Sie miDK oder der Eingabetas Enter |

Die neue Eigenschaft erscheint unten, ukigenschaften
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4. Erganzen, Verandern oder Erzeugen Sie bei Bedarf wéitfergliche Eigenschaften, indem Sie die Schritte
1 bis 3 wiederholen.

Die offentlichan Eigenschaften kann ein Benutzer dabei spater auch selbst im Benutzermodus andern. Die

Vorgehensweise wird im Benutzerhandbuch, Kapitel 2, AbschBéhwtzereinstellungen anpassenrlautert.

Private Eigenschaften verwalten
Eine private Eigenschaft ist die Einstellung oder eine private Information, die nur vom zugehdrigen Benutzer
selbst oder von einem Benutzer BénutzerVerwaltungsrechteabgefragt, benutzt und verandert werden kann.

Die Verwaltung von privaten Eigenschaften entspricht der Vorgehensweise bei 6ffentlichen Eigenschaften.

Eine private Benutzereigenschaft ist z.B. die Aktivierung oder Deaktivieruriguigettenprifundn orgAnice
CRM 7.

& Objekt-Editor H
- orgAnice Data-Anwendung Benutzer 'DEX' @
= -] Datenbank
) 4 Gffentiche Figenschaften | 4 Private Eigenschaften O
- Lizenzen
- Lg Mandanten Name: T‘/D1®
- Parser @ .
£ g Benutzer R
-y Admin (Administrator) Werk:
Fi-& BB (Bernd B, Becker)
+"‘)‘ DEVELOPMENT @
R 05X (Dora . Xavie)|
e ﬁ Berechtigungen
-4 Sitzungen Eigenschaften:

-y Tabellen
+- Relationen
4§ Bindre Objekte

ﬂ»\\armFrequencv As Sfring = 60 A
A armMutelhenidmin As String = Wahr

4 atoshowalarms As String = Wahr

i toshowsirthdays As String = Wahr

@ oshowTasklist As String = Falsch

A pytoshowUrgingLetters As String =Falsch

A pytoStartCalendar As String = Falsch

ﬂAuwstartOrgPhane As String = Wahr

A owser As String =

“ApontShow!ntrolnAnalysisWizard As String = Falsch v

[CIEYIE b4 oK Schliefen Hife

1. Umeine neue%ivate Eigenschaft anzulegen, aktivieren Sie bei einem Benutzer die RegiBtérktate

Eigenschaften\/.
2. Die Eigenschaftendarstellung zeigt anfangs leere Felder bei Name und Wert an.

Geben Siem FeldNameden Namen der neu anzulegenden privaten Eigensch@.an

Der Name dargwischen 1 und 31 Zeichen lang sein, aber keine SeuddrLeerzeichen oder Umlaute
enthalten. Groflund Kleinschreibung werden unterschieden.

3. Bevor der Eigenschaft ein Wert zugewiesen wird, wéahlen Sie den passenden Datentyp des beabsichtigten
Wertes aus der LisfByp aus\2/.

Geben Sie im Feld We@ direkt den gewlinschten Wert ein oé@ren gultigen orgBasidusdruckder cen

eingestellten Typ als Ergebnis zuriickg{Wie Sie einen orgBasidusdruck zusammenstellen, wird in Kapitel

7 »Ausdriicke mit orgBasicerlautert)

Bestéatigen Sie miDK oder der Eingabetas Enter |

Die neue Eigenschaft erscheint unten, ugigenschaften

4. Erganzen, Verandern oder Erzeugen Sie bei Bedarf weitere 6ffentliche Eigenschaften, indem Sie die Schritte

1 bis 3 wiederholen.
Die privaten Eigenschaften kann ein Benutzer dabei spater auch selbst im Benutzermodus &ndern. Die
Vorgehensweise wird im Benutzerhandbuch, Kapitel 2, AbschBéhwtzereinstellungen anpassanrlautert.
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Anzeige der Explizit gewéhrten Berechtigungen

=~ Objekt-Editor “

&£ orgAnice Data-Anwendung al Explizit gewahrte
£l o Datenbank

Gewshrt:
& Kontaktverwaltung
L standardbenutzer

(€] oK Schiiefien Hilfe

Im ObjektEditor werden unterhalb der einzelnen Benutzer die Berechtigungen angezeigt, die den jeweiligen
Benutzern gewahrt wurden. Damit kann man sich schneller Uberblick verschaffen, welchen Berechtigungen ein
bestimmter Benutzer angehort.

Explizite gewahrte Berechtigungen sind Berechtigungen die dem Benutzer direkt zugeordnet wurden. Sind in
den explizit gewahrten Berechtigungen weitere Berechtigungen enthalten, so wird die Menge der effektiv
gewahrten Berechtigungen in der Anzeige ent$med grol3er ausfallen, da dort alle Berechtigungen eines
Benutzers aufgefuhrt werden, egal ob er sie direkt oder indirekt erhalten hat.

Berechtigungen verwalten

orgAniceDatenbanken sind nicht nur durch die Benutzeranmeldung vor unberechtigtem Zugriff geschitzt. Auch
innerhalb einer Datenbank bietet orgAnice eine flexible Kontrolle der Zugriffe auf unterschiedliche Datenbank
Objekte durctBerechtigungen

In orgAnice hat zunachst jeder Benutzer Zugriff auf alle Datenbankobjekte. Durch die Definition der
»erforderlichen Berechtigung« fur ein Datenbankobjekt kann der Zugriff eingeschrankt werden. Einem
Datenbankobjekt wird indbjektEditor die zugriffsberechtigte Benutzergruppe zugewiesen. Nur die in der
entsprechenden Gruppe zusammengefassten Benutzer kdnnen auf das Objekt zugreifen.

Berechtigungen kénnen auf der Ebene von Arbeitsbereichen, Tabellen und Feldern vergeben werden. Bei den
Benutzerrechten auf Tabelleind Feldebene wird zwischen Lesmd dem Schreibrechten unterschieden.

Die Einrichtung von Berechtigungen und die Zuordnung von Benutzern zu diesen weKdbjekrEditor
vorgenommen.

Aufruf Objekteditor Berechtigungen

1. Offnen Sie die Datenbank mit BenutAéerwaltungsrechten, ohne die Sie keine Veranderungen an den
Benutzerdaten vornehmen kdnnen. Wechseln Sie in den Konfigurationsmodus von orgAnice Data.
Wahlen Sie dazu:

U denMenubefehExtras | Datenbank konfigurieren, oder
U driicken Sie die Tas_F12  oder
i klicken Sie auf diesen Buttc in der Symbolleiste.

2. Rufen Sie nun den ObjeRditor fur die Verwaltung der Berechtigungen auf.
Wahlen Sie dazu:

U den MenlbefehDatenbank-Objekte | Objekt-Berechtigungen oder

(i klicken Sie auf diesen Buttck# in der Symbolleiste untddatenbank-Objekte.
Neue Berechtigungen anlegen
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= Objekt-Editor x|
7 i orgAnice Data-Anwendung Aufzihlung: Berechtigungen
=-8 Dat:;';:::“ i Mgemein
*
bao :'"'d"“e" Neue Berechtigung;
arser
4 s ®
‘a3 Benutzer =
¥ {screchniqunen] )
- Administratoren Berechtigungen
# .3- Artkelverwaltung & Administratoren
nip Dokumentenverwaltung £ Artikelvernaltung
i Zkzzzung o & Dokumentenverwaltung
5 &b Kontaktvernelung b Fakurierung
4 Mahnwesen b rontaktverwaltung
- ¢ Nemand &, Mahnwesen
-4 Standardberutzer “© "
-G Vertrieb & teeman
% Stzungen b stangardbenutzer
i
4 Tabellen L vertrieb
- Relationen
k4 Binare Objekte
G oK Schiiefien Hilfe

Der ObjektEditor wird aufgerufen und im Objektbaum in der linken Fensterhélfte wird der Bereich
Berechtigungenangezeig&)

Im Objektbaum werden die bereits vorhandenen Berechtigungen angezeigt. Klicken Sie auf8gmBalsor
jedem Element, um die zu jeder Berechtigung gehoigrachtigten Benutzeranzuzeigen.

Geben Sie in das Feleue Berechtigungden Namen der neu anzulegenden Berechtigung, beispielsweise
»Management« .

Der Name darf zwischen 1 und 31 Zeichen lang sein, keine SamiHreerzeichen sowie keine Umlaute
enthalten. Grofiund Kleinschreibung werden unterschieden.

Speichern Sie die Eigenschaft per Klick auf den Bu@éhoder (iber die Eingabetas Enter |

Benutzer den Berechtigungen zuordnen

=~ Objekt-Editor “
i#-#= orgAnice Data-Anwendung ~ | Aufzahlung: Explizit berechtigte Benutzer
= = Datenbank a
! & Algemen
& Lizenzen
3 r:r';‘l‘:“““ Nicht berechiat:
2 boracr F )
©)-{iy Berechtigungen 4’|BBB
-4 Administratoren o DEVELOFMENT
w-§h Artikelverwaltung & DEX
*-Z» Dokumentenvernaltung
- Zf» Fakturierung
- s Kontsktvernaltung
-4 Mahnwesen
& Bpliait berechtigte penutzer (T) I
Vi Effektiv berechtigte Benutzer Berechiigt:
.? Explizite Berechtigungs-Mitglieder
& ffelctive perechtigungs:Hitglieder
& Explizt enthaltende Berechtigungen
& Effektiv enthaltende Berechtigungen
- gfp Niemand
- gfp Standardbenutzer
- Vertrieh
@ Sitzungen
£4 Tabellen
5 Relationen v| & Schliefien Hife

3. Figen Sie nun alle berechtigten Benutzer der Berechtigung hinzu. Klicken Sie dazu im O%iktbaum auf das
PlusSymbol vor der neu angelegten Berechtigung und klicken Sie dann auf Berechtigte utzer

Markieren Sie per Mausklick all diejenigen Benutzer, die Sie als berechtigte Benutzer auswéhle@vollen

Halten Sie die Umschalaste t Umschalt | geqriickt, um mehrere Benutzer zu markieren. Um eine Reihe von
Benutzern zu markieren, klicken Sie auf den ersten zu markierenden Benutzer, halten Sie die-Uastehalt

t Umschalt| gedriickt und markieren Sie den letzten Benutzer. Wenn Sie nun die StetiEaste, 51r
driicken und einen der Benutzer in der markierten Reihe anklicken, kénnen Sie diesen aus der markierten Reihe
wieder ausschlie3en.

Klicken Sie dann auf diesen Butt@, um die markierten Benutzer in die Liste der ausgewahlten Benutzer fir
diese Berechtigung zu Ubernehn@1

Méochten Sie ausgewahlte Benutzer aus der Liste entfernen, markieren Sie didaanktidken Sie auf diesen
Button .

Sind Sie zufrieden, speichern Sie diese Auswahl mit Betatigen der Schal@gcbder Betatigung der
Eingabetast Enter |
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Die berechtigten Benutzer der Berechtigung erscheinen als Elemente unterhalb der Berechtigung im Objektbaum
und sind nun deBerechtigungsgruppe hinzugefugt.

Objekte mit Berechtigungen flr Benutzergruppen

4. Die Zuordnung, welche Benutzergruppen auf bestimmte Objekte der Datenbank zugreifen dirfen, erfolgt
bei den jeweiligen Objekten im Objektmanager.

Die Objekte, fur die Sie erforderliche Berechtigungen festlegen kénnen, sind:
U orgAnice DataAnwendung | Arbeitsbereichs-Gruppen | .. . die konkrete ArbeitsbereickGruppe
U orgAnice DataAnwendung | Arbeitsbereiche| . .. der konkrete Arbeitsbereich
U Datenbank (direkt= Reiter Allgemein)
U Datenbank(Dokumente = Reiter Dokume#erechtigungen)
U Datenbank|Tabellen|. .. die konkrete Tabelle
U Datenbank|Tabellen]|.. . die konkret&abelle |Felder|. . . das konkrete Feld
U Datenbank|Binare Objekte | ImportExportJobs
U Datenbank|Binare Objekte | OrgData
U Datenbank|Binare Objekte | OrgData_VBA

U Datenbank | Bindre Objekte | OrgPrint .

Beispiele:Berechtigungein derDatenbank festlegen

Der Zugriff auf die Datenbank kann nicht nur durch die Benutzeranmeldung beschrankt werden, auch eine
separate Bearbeitung der Lesad Schreibrechte fur einzelne Benutzergruppen ist méglich. So ist denkbar, dass
eine Datenbank von allen angemeldeten Basma gelesen werden kann, aber nur eine beschrankte Gruppe auch
Anderungen daran vornehmen darf. Schranken Sie auch die Leserechte auf eine Berechtigung ein, kénnen sich
Benutzer, die nicht dieser Gruppe angehdren, nicht anmelden.

Sie sollten Administratoren nicht die Lesend Schreibrechte auf eine Datenbank verweigern, da sonst
gegebenenfalls keine Veranderungen mehr an der Datenbank vorgenommen werden kdnnen. Achten Sie darauf,
dass stets zumindest ein Benutzer mit Datenbamk BenutzeiVVerwaltungsrechten unbeschrankten Zugriff auf

die gesamte Datenbank hat. Dies erreichen Sie am sichersten, wenn Sie den Administrator (standardmaRig
»ADMIN«) jeder Berechtigung hinzu flgen.

Berechtigungen fiir das Objekt Datenbank

= Objekt-Editor H

- orgAnice Data-Anwendung orghnice-Datenbank
= - Datenbank

- Lizenzen

#- L4 Mandanten

+- i) Parser

% Benutzer

4 ,'* Berechtigungen

o iqung Sprache f. Sortierung: Deutsch (Deutschland)
Stz
* iy Stzungen Schrebgeschiitzt:  Nein

L4 Tabellen
- Relationen LzenzSchlissel:  OFFICE-7.0-0027-00000000-010000 | ses

-3 Binare Objekte

1 Algemein 2 Dolument Serechtigungen soL | B e |

Dateiname: C:\orgDB \orgAniceCRM7 _Qriginal.odb

Titel: orghnice CRM 7

Titel-Ausdruck:

Hife-Datei; o
Kemortdange: 5 [

Erforderlche Berechtigungen

Lesen: —Kehe Enschvinungen - v @

Schreben: {.‘ Standardbenutzer v @
(€] Schliefien Hilfe

Wechseln Sie im Objektbaum zum Element Datenbank.
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Waéhlen Sie in den LookubistenLesenund Schreibendie jeweils gewiinschte Berechtigung aus.

Klicken Sie gegebenenfalls auf den PRiltton, um im ObjekEditor zur ausgewdahlten Berechtigung zu
springen. Haben Sie die Einstellungen noch nicht gespeichert, werden Sie aufgefordert, dies zu tun, bevor die
Berechtigung angezeigt wird.

Speichern Sie schlieRlich die Einstellungen @#t oder der Eingabetas Enter |

Berechtigungen fiir Datenbaifilokumente

=t Objekt-Editor “

[#-#=| orgAnice Data-Anwendung orgAnice-Datenbank
= ] Datenbank

-- 4 Lizenzen

g Mandanten
“ Parser

i Benutzer

it Berechtigungen
Sitzungen

+ Tabellen

- Relationen
-] Bindre Objekte

1 allgemein 18, Dokument-Berechtigungen = sqL | 28 ml ]

Standard-Berechtigungen fiir neue Dokumente

Lesen: .’:i Dokumentenverwaltung v | @
Schreiben: - Keine Einschrankungen - v Q
<l SchiieBen Hilfe

In gleicher Art und Weise kénnen die Lesead Schreibbrechtigungen fir Dokumente der Datenbank vergeben
werden, die sich Uber den zweiten Reiter der Datenbankeigenschaften DekBaneahtigungen vergeben
lassen.

Berechtigungen fiir Tabellen allgemein

=~ Objekt-Editor “

£ orgAnice Data-Anwendung ~ | Tabelle” ' (10
£ & Datenbank

4 Lizenzen
Ly Mandanten
@& Pparser

." Benutzer Titel-Ausdruck: Translation("VBASource:OrgOffice. FRec| | ue
{l} Berechtigungen
‘f‘. Administratoren Datensatze ersetzen. Datensétze lgschen...
& Artikelverwaltung

&b Dokumentenvernaltung
- Fakturierung

- Kontaktverwaltung
- Mahnwesen Mandanten fhigksit (nur wirksam mit Feature-Code MD)
"? Niemand [ Desktiviert

& standardbenutzer
b verreh Erforderiche Serechtigungen
% Sitzungen =
£ Tabellen Lesen: & standardbenutzer v
£5 adressen v
£ adressmerkmale

£ Aktivitzeten Léschen: - Keine Einschrénkungen — 4
£ Ansprechpartner ) =

B narecharinermias Einfligen ~Keine Enschvénkungen — v
£ Archiv

£ Artkel v| [@ ERI) SchiieBen Hife

Beispiel: Leseberechtigung Tabelle Ansprechpartnermerkmale fiir das Management.

E= Aligemein | [fie Datensatzberechtigungen | 4l Eigenschaften

Titel: Ansprechpartnermerkmale

Schreiben: - Keine Binschrénkungen —

GRS

Alle Benutzer ohne Leseberechtigung kénnen in die Tabelle natirlich auch nicht schreiben, in sie einfligen oder
Daten in ihr I6schen. Daher ist nur das Setzen der jeweils oberen Berechtigung notwendig und die darunter
liegenden sind eingeschlossen.

Die Berechtigungen fur Tabellen werden analog zu denen fir die Datenbank festgelegt.

Wechseln Sie im Objektbaum zum Element Datenbank und wéahlen Sie im Zweig Tabellahadie aus, fur
die Sie Berechtigungen festlegen mdchten.

Waéhlen Sie in den LookubistenLesenund Schreibendie jeweils gewiinschte Berechtigung aus.

Klicken Sie gegebenenfalls auf den Pfiltton, um im ObjekEditor zur ausgewdahlten Berechtigung zu
springen. Haben Sie die Einstellungen noch nicht gespeichert, werden Sie aufgefordert, dies zu tun, bevor die
Berechtigung angezeigt wird.
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Speichern Sie schlieRlich die Einstellungen @#t oder der Eingabetas Enter |

Datensatzberechtigungen allgemein

Im Gegensatz zu allen anderen Berecaimggzuweisungen werden die Datensatzberechtigungen nicht tber
Berechtigungsobjekte direkt, sondern UberAliézéhlung der Berechtigten in Zeichenketten als Ergebnis von
Berechtigungsausdriicken realisiert.

Die Berechtigungsausdriicke mussen so konstruiert werden, dass sie eine Zeichenkette mit Namen von
Benutzern bzw. Benutzergruppen (Berechtigungen) zuriickgeben. Die einzelnen Namen mussen durch
Leerzeichen getrennt sein.

Die Ausdriicke werden fir jeden Datensatz ausgewiedigt Benutzer bzw. Benutzergruppen, deren Namen in
der zurtickgegebenen Zeichenkette enthalten sind, besitzen die erforderliche Berechtigung. Allen anderen
Benutzer wird die Berechtigung verwehrt (sibese den Datensatz nicht oder kénnen ihn nicht beschreiben).

Dem Benutzer wird die Berechtigung gewahrt, wenn sein Name in der zuriickgegebenen Benutzerliste enthalten
oder wenn er Mitglied mindestens einer der Benutzergruppen in der zuriickgegebenen Berechtigungsliste ist. Die
Erfullung beider Kriterien gleichzeitigt nicht notwendig.

Wir empfehlen, insbesondere bei grof3eren Benutzeranzahlen, vorrangig mit Benutzergruppen zu arbeiten. Bei
vielen Veranderungen wird dadurch die Administration erleichtert, da die Ausdriicke bei neuen oder
weggefallenen Benutzer nicht angepasst werden missen

Soll allen Benutzern Zugang gewahrt werden, sollte der Benutzeifisigaruck eine leere Zeichenkette
zurlickgebenVorsicht: éne aus einem Leerzeichen bestehe@@échenketteverbietetallen Benutzern den
Schreibzugriff(eine solche Zeichenkette beinhaltet keine gultigen Benutzernamen, sondern ausschlief3lich das
Trennzeichen)

Die Ausdriicke kénnen und sollten sich auf Feldinhalte beziehen, denn nur so erreicht man \Ridtkdisatz
Berechtigungen. Nichtsdestotrotz sind auch konstante Ausdriicke ziil&gsigewirken allerdings nicht s
anderes als die bereits vorhandenen Tabellenberechtigungen, da sie fur jeden Datensatz identische
Ruckgabewerte liefern.

Beispiele Datensatzberechtigung

& Objekt-Editor El

~ | Tabelle ‘Adressen’ (47 Datensatze)

£ Algemein | ¥ Datensatzberechtigungen | 4l Bgenschaften

Datensatze lesen (nur SQL, bengtigt Feature-Code DSB)

.

£ ansprechpartnerMerkmale
— Datensatze schreiben (benotat Feature-Code DSE)

Q

(©)

= :;:E:dukument& @
kel

" ®

£ art pen

Datensatze l5schen
Bedingung: |

v| & #+ 8 oK SchiieBen Hife

Je nachdem, ob Sie die Datensatzberechtigung innerhalb der Profesglen&hterprise Version oder als
AddOn in der Standard Version besitzen, sehen Sie die Eigenschaft Datensatzberechtigung als 2.Reiter neben

der Tabelleneigenschaft Allgeme@ oder im Objektbaum links.
Die Eintrége@ bis@ sind Beispielhaft fiir folgende Falle:

Beispieleintra@

Anforderung: JedeBenutzer darf nur die Datensatze sehen, die er angelegt hat. Benutzer ADMIN darf alle
Datensétze sehen

Losung: AusdrucKur die Benutzer-Liste:
Adressen - >AngelegtDurch & " ADMIN"

Beispieleintra@
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Anforderung:Die Vertriebsmitarbeiter dirfen nur die Adressen aus ihnen zugeordnete@Gdhi@ten sehen.

Losung: Erstellen Si# 0 Ber echti gungen mit den Namen PLZO, PLZ1,
Berechtigungen die gewilinschten Benutzer zu.

Erstellen Sie weitere Berechtigungen mit
verwendeten L&nderk¢grzel, also bspw. ALan
Benutzer zu.

= Objekt-Editor H
£ orgAnice Data-Anwendung ~ | Aufzahlung: Explizit berechtigte Benutzer
(- = Datenbank o

! & Algemein
( Lizenzen
Ly Mandanten Nicht berechtat:
@ Parser <
-y Benutzer 4y Admin
-{{y Berechtigungen o B88
-8 Administratoren & oEvELopvET
& Artikelverwaltung Booex
-{ Dokumentenvernaliung

£ Fakurierung

& Kontaktverwaltung
Mahnwesen

& Nemand
X i berechiigte penutzer erechiat
& Effektiv berechtigte Benutzer
& Doliite Berechtioungs-iitglieder
& Effeictive perechtigungs:Hitglieder
& Explzt enthaltende Berechtigungen
& Effektiv enthaltende Berechtigungen
Standardbenutzer
Vertrieh

4@ Sitzungen

-4 Tabellen

% Relationen v| & oK Schliefien Hife

Verwenden Sie den folgenden Ausdruck fiir BeechtigungsListe:
lif(Adressen ->Land ="D", "PLZ" & Left(Adressen ->PLZ, 1), "Land" & Adressen - >Land)

Beachten Sie, dass Adressen aus Landern, fur die es keine Berechtigungsgruppen gibt, von keinem Benutzer
gesehen werden.

Beispieleintra@

Anforderung:Jeder Benutzer darf nur die Datensétze beschreiben, die er angelegt hat.
Lésung:Ausdruck fur dieBenutzer-Liste:

Adressen - >AngelegtDurch

Beispieleintra@

AnforderungNur di e Benutzer d¢rfen Datens?tze schreiben,
angehoren.

Lésung:Ausdruck fir dieBenutzer-Liste:

AAdmini stratorenhi

Berechtigungen fur Felder

= Objekt-Editor x|

£ Felder | Feld "Sperrvermerk’ As String (20)'
EE An
e Titel

£ Allgemein | 4 Eigenschaften

~~EE Vorname optonen

£ Name ) )

Zusatz [[IKeine Eingabe [IKein Update

i Strasse

i Lookup-Werte: (= It_Sperrvermerk() As String v| (&
ot

B Land Varbelegen mit:

EE Telefonl

= Tekefon2 Spechern mit:

= Emall

= Emailz

Beim Speichern priifen:

EmaiRechnungsversand
5 EmaiRechnungsversandCC

5 Telefox Fehlermeldung beim
5 Telefax2 Speichern:
5 Referenz

== URL Erforderiiche Berechtigungen

-5 Logo Lesen: —Keine Enschréinkungen — v | | €
s VersandMedium

S Sperrvermak Schreiben: &b administratoren v €&
- Anrede
£ Memo v| [@ E3E S Schlifien Hiife

Um die Berechtigungen fir einzelnelFeIder einer Talbeizulegen, wahlen Sie im Zweig Tabellen die Tabelle
aus, die das gewinschte Feld enthélt. Klicken Sie auf daZPicisen vor der Tabelle und 6ffnen Sie ebenso
den Zweig Felder.

Wahlen Sie nun das Feld aus, fur das Sie Berechtigungen festlegen méchten.
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Waéhlen Sie in den LookubistenLesenund Schreibendie jeweils gewiinschte Berechtigungsgruppe aus.

Klicken Sie gegebenenfalls auf den PRiltton, um im ObjekEditor zur ausgewdahlten Berechtigung zu
springen. Haben Sie die Einstellungen noch nicht gespeichert, werden Sie aufgefordert, dies zu tun, bevor die
Berechtigung angezeigt wird.

Speichern Sie schlieRlich die Einstellungen @#t oder der Eingabetas Enter |

Berechtigungen fur Arbeitsbereiche festlegen

Auch der Zugriff auf Arbeitsbereiche kann fir einzelne Berechtigungen festgelegt werden. Benutzern der
Datenbank, die nicht der erforderlichen Berechtigung angehéren, steht dann dieser Arbeitsbereich nicht zur
Verfigung. Um den Zugriff auf bestimmte Taleellzu verwehren, reicht es nicht aus, einen Arbeitsbereich zu
sperren, da dieselbe Tabelle in mehreren Arbeitsbereichen dargestellt werden kann. Die Festlegung von
Berechtigungen fur Arbeitsbereiche ist dafiir weniger fiir den Schutz vor unberechtigtefhafsifjir die
Ausblendung von Arbeitsbereichen, die fiir bestimmte Mitarbeiter nicht von Belang sind, geeignet.

= Objekt-Editor H
| Arbeitsbereich ‘Adressen’ :
=1 Allgemein < Eigenschaften
Titel Adressmert kmale
(zeienumbruch einfugen: Strg-+Engabetaste)
Titel-Ausdruck: Translation("Ws. Adressen|aeae2d3f, ™| |aue
Verfigbarkeits-
Ausdruck:
Symbol: =3
og
-4 OSEP_Anfragen
i OSFM_GesendeteChjekte
1§ osE_IE Erforderiiche Berechtigung:
£y 0sMD_Mandantenverwaltung
1_5 08Pl Res &b Stendardbenutzer v @
v| [@ EE Schiefien Hife

Wechseln Sie im Objektbaum zum Element Arbeitsbereiche im Zweig orgAniceADatendung. Klicken Sie
im Objektbaum auf den Arbeitsbereich, fiir den Sie Berechtigungen festlegen méchten.

Wahlen Sie in der Lookufiste Erforderliche Berechtigung die gewiinschte Berechtigung aus.

Klicken Sie gegebenenfalls auf den Pfiltton, um im ObjekEditor zurausgewahlten Berechtigung zu
springen. Haben Sie die Einstellung noch nicht gespeichert, werden Sie aufgefordert, dies zu tun, bevor die
Berechtigung angezeigt wird.

Speichern Sie schlieRlich die Einstellung @K oder der Eingabetas Enter |

Daten pflegen und migrieren

orgAniceDatenbanken umfassen viele Daten und sind damit nicht nur wichtige Werkzeuge, sondern sie

enthalten fur ihr Geschéfiberaus wichtige und wertvolle Informationen, die Uber den Erfolg lhres

Unternehmens entscheiden kdnnen. Datenbanken auf dem aktuellsten Stand zu halten und stets die Integritat und
Sicherheit der Daten zu gewahrleisten, muss daher eine der Hauptauigalddagenbarlddministrators

sein. Dieser Abschnitt widmet sich der Pflege von Datenbanken sowie der effektiven Arbeit mit den darin
enthaltenen Daten.

Daten sichern
Wenn Sie orgAnice einsetzen, sollten Sie sich zum Prinzip machen, unter allen Umstanden eine ausreichende
Datensicherungorzunehmen.

Zwar wird vom DbServer Gb&ransaction Management sichestellt, dass sich die Daten in der Datenbank
immer in einem konsistenten, das heil3t widerspruchsfreien Zustand befinden. Da eine dbgéerdxank

jedoch nicht nur die Datenbankstruktur an sich ist, sondern auch alle Daten und internen Dokumente enthalt
wird die Datenbank besonders bei vielen Benutzern schnell sehr grof3. Ein Hardwarefehler oder eine
unbeabsichtigte Loschung der oder in der Datenbank hatte dann den Verlust wichtiger Daten zLieBelge

also eine Datensicherung mehr, als einevenig.

Zwei prinzipielle Wege zur Sicherung kénnen wir unterscheiden:
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Datenbank von auf3erhalb sichern
Wenn Sie in Ihrer Datenbank im Konfigurationsmodus Datensétze ersetzen, importieren oder [dschen mdchten,
empfehlen wir, eine Kopie der Datenbank in einem temporéren Verzeichnis abzulegen.

Hierbei ist es lediglich notwendig, die Datenbankdatei mit der Dateiendung .odb zu kopieren, wenn kein
Benutzer angemeldet ist. Damit kdnnen Sie im Bedarfsfall auf die fehlerfreie Kopie der Datenbank
zuriickgreifen und die fehlerhafte durch diese ersetzen.

Nachdem Sie die Datensétze erfolgreich ersetzt, importiert oder geléscht und dann kontrolliert haben, kdnnen
Sie die temporéare Sicherungskopie wieder I6schen.

Daten komplett sichern

Wir empfehlen, in regelmaRigen Abstanden eine KomplettsichellergDaten einschlief3lich lhrer mit der

Datenbank angelegten externen Dokumente durchzufiihren. Je nach Datenvolumen, das taglich in der Datenbank
veréndert wird, empfiehlt sich eine tagliche, zumindest aber wéchentliche Sicherung.

Die Office-Datenbank verfiigt tiber folgende Datenstruktur:

Im Datenbankverzeichnis (beispielsweEsorgDB\orgAniceCRM\) werden die Datenbank selbst sowie alle
Vorlagen in Vorlagenverzeichnissen sowie externe Dokumente in den Dokumentenverzeichnissen gespeichert.

Die Standaré/orlagenverzeichnisse umfassen Vorlagen fur die Tabellen Adressen, Aktivitaten,
Ansprechpartner und Dokumente. Haben Sie externe Dokumente in den Staokiantentenverzeichnissen
gespeichert, ad auch diese, bei indirektedfessierung, in Unterverzeichnissen des Datenbankverzeichnisses
enthalten.

Fur eine Komplettsicherung sollten Sie das gesamte Datenbankverzeichnis mit allen Unterverzeichnissen auf
einem geeigneten DatentragBafenstreamebVD£R , CD-R , zweiter oder separater (U§B-estplatte...)

sichern. Damit stehen Ihnen im Falle von Datenverlusten zumindest die Daten des letzten Sicherungsstandes zur
Verfigung.

Professionelle Datensicherungssoftware kann auch inkrementelle Sicherungen durchfiihren, bei denen nur die
Dateien gesichert werden, die sich verandert haben.

Die Investition in ein professionelles Sicherungssystem lohnt sich auch dann, wenn es nie zur Wiederherstellung
verlorener Daten benutzt werden muss.

Eine gedffnete Datenbank sichern

Haben Sie umfangreiche Veranderungen in oder an der Datenbank vor oder sind Sie nicht sicher, ob Sie die
geplanten Anderungen fehlerfrei durchfiihren kénnen, dann sollten Sie vorher lieber eine Datensicherung mit
dem aktueknStand anlegen.

Dann ist es oft der Fall, dass Sie sich schon in der Datenbank befinden und vielleicht noch andere Benutzer
angemeldet sind. Auch in dieser Situation kdnnen Sie eine Datensicherung durchfiihren, ohne dass sich jemand
von der Datenbank abmelden muss.
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s Etiketten...

Impaortieren...

Exportieren...

dBASE-Datei importieren...

Kopie speichern unter...

Leere Kopie speichern unter

Datenbank kompaktieren

Datenbank far alle BEenutzer schlieken

Datenbank auf Konsistenz prifen

Meu verbinden

Beenden

9 % I 1Ll Wl MR T @

Es ist lediglich erforderlich, dass Sie in den Konfigurationsmodus wechseln kénnen, um déderndgminkt
Datei | Kopie speichern unteraufzurufen.

e Dieser Vorgang kann langere Zeit in Anspruch nehmen und wird die

Datenbkank fir Schreibzugriffe blockieren,
Machten Sie fortfahren?

Auch wenn die folgende Warnung vor einer langeren Dauer warnt, wird die Kopie einer kleinen Datenbank nur
wenige Sekunden brauchen. Wichtig ist aber der Hinweis, dass die Datenbank wahrend des Kopiervorganges fur
Schreibzugriffe blockiert wird.

43



Speichem in | 1. Backup v| @ ﬁ EF G~

= MName Anderungsdatum Typ

el )} Installer 2007.201515:25  Dateiordn
Zuletzt besucht

!

Desktop

.
Bibliotheken

Ay

Dieser PC

Dateiname: ||

Dateityp: |org.ﬂr|ice Datenbank {*.odb)

D Leer
[Junverschliisselt

Zu speichernde Tabellen
(@) Alle Tabellen

() Nur diese Tabellen:

[ Adressen = Artikeldokumente

= Adressmerkmale == Artikelgruppen

= Aktivititen = [cala_Teilnehmer]

= Ansprechpartner E=Unverkniipfte Termine
= Ansprechpartnermerkmale = Dokumente

= Archivierte Dokumente E=Favoriten

= Artikel = Firmen-Mews

<

Im folgenden Fenster brauchen Sie im Normalfall nur noch in das gewiinschte Verzeichnis wechseln, den
Namen angeben und die Schaltfla@eichernbetéatigen.

Aber Sie kénnen auch andere Eigenschaften verandern, wenn Sie das wiinschen.

Bitte warten Sie, wahrend orgAni
Datenbankdatei kopiert.

Restdauer: wenige Sekunden

Die Information Uber den Kopierfortschritt bietet auch die Mdglichkeit den gesamten Vorgang abzubrechen,
falls diesnotwendig werden sollte.

Datenbank fur alle Benutzer schlieRen

Wenn Sie exklusiven Zugriff auf die Datenbank benétigen, etwa um sie zu kompaktieren oder Anderungen an
der Datenbankstruktur vorzunehmen, kdnnen Sie als Administrator die Datenbank zentral fir alle Benutzer
schliel3en.

Um die Datenbank fir alle Benutzer schlieRen zu kdnnen, missen Sie mit aktivierten Benutzer
Verwaltungsrechten, aber mit deaktivierten Datenb&fgkwaltungsrechten angemeldet sein.

1. Wechseln Sie dann in den Konfigurationsmodus, indem Sie:
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U denMenubefehlExtras | Datenbank konfigurieren wéahlen
i die Taste F12 betatigen oder

i diese Schaltflach™ in der Symbolleiste betatigen.

EE. Etiketten...

Ie ﬁ Importieren...

l Exportieren...

Cﬁbf dBASE-Datei importieren...
[

—

Kopie speichern unter...
=Sl

E@ Leere Kopie speichern unter

=% Datenbank kompaktieren

Datenbank far alle Benutzer schlieBen

{

34

Datenbank auf Konsistenz prafen

Meu verbinden

Beenden

2. Beenden Sie dann den Zugriff auf die aktuelle Datenbank fur alle angemeldeten Benutzer, indem Sie den
MenubefehlDatei | Datenbank fir alle Benutzer schlieRerwéhlen.

o Die Datenbank wird innerhalb einiger Sekunden fir alle angemeldeten

Benutzer geschlossen,
Machten Sie fortfahren?

3. Bestétigen Sie in der folgenden Rickfrage, dass Sie die Datenbank wirklich innerhalb einiger Sekunden fir
alle Benutzer schlieRen mochten.
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4. Wurde nicht die sofortige SchlieBung der Datenbank beaufedwgtlten die Benutzer die Warnmeldung in
wie viel Sekunden die Datenbank geschlossen wird und die Gelegenheit eventuell noch ihre Daten zu
speichern, sowie die Datenbank selbst zu schliel3en.

orgAnice Data

Die Verbindung zur Datenbank wurde unterbrochen,

geschlossen.

l % Grund: Die Datenbank wurde von einem Benutzer-Administrator

Hilfe

5. Andernfalls erscheint der HinwefsDi e Dat enbank

g e s ¢ h | undmgaAnica Data wird beendet.

wu r d-Adminietnatore i

nem Benut

AnschlieRend kénnen Sie sich mit Datenbafatwaltungsrechten anmelden. Die Datenbank kann dann nicht

von anderen Benutzern geoffnet werden.

Datenbank kompaktieren

Falls Sie feststellen, dass die Sortierung auf einem Sortierschliissel nicht stimmt, die Relationen zwischen
Tabellen nicht funktionieren oder Sie Eintrage in der Datenbank mit der Suche nach Schlissel nicht finden,
sollten Sie die Datenbank kompaktieremr€h das Kompaktieren werden eventuelle Inkonsistenzen innerhalb

der Datenbankdatei beseitigt und die Schlissel neu aufgebaut.

Es wird empfohlen, in regelmafRigen Abstéanden eine Kompaktierung der Datenbank durchzufihren, um die

Konsistenz der gespeicherten Daten zu gewahrleisten und eventuellen Problemen vorzubeugen.

Datensatze ersetzen

Sie kdnnen im Konfigurationsmodus fir alle Datensétze einer Tabelle, die einer bestimmten Bedingung
entsprechen oder tber das Kriterium der Sichtbarkeit im Bearbeitungsfenster beliebige Feldinhalte durch neue

oder verénderte Inhalte ersetzen. Der neueirttedtt wird durch einen orgBasisusdruck beschrieben.

Ein Eingabefehler kann unter Umsténden die gesamte Datenbank unbrauchbar machen. Achten Sie auch darauf,
dass Sie keine Schlisselwerte veréndern, die zur Verknipfung von Tabellen verwendet werden, da dies sonst die

Relationen zerstdren wiirde.

Sichern Sie daher die Datenbank, bevor Sie die darin enthaltenen Datensatze global &ndern. Lesen Sie dazu den

Abschnitt sDatenbank von auf3erhalb sichern

Sie haben zwei Mdglichkeiten das Modul zum Datensatze ersetzen aufzurufen:

Datensatze ersetzen aus dem Meni aufrufen

Melden Sie sich an dé&atenbank an und wechseln Sie in den Konfigurationsmodus.

Das ist mdglich, wenn Ihr Benutzerkurzname zur Gruppe der Administratoren gehért, egal, ob das Datenbank

Verwaltungsrecht eingetragen ist oder nicht.

Aktivieren Sie das gewunschte Tabelemyout durch Wechsel in den entsprechenden Arbeitsbereich und
Mausklick auf die passende Ansicht, etwa Adressmerkmale im Arbeitsbereich Adressen und Ansprechpartner.

al

v 3
| I
=

[
Ersetzen Ldschen...

Datensdtze
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Uber den BefehDatensatze| Ersetzenoffnen Sie das Dialogfenster Datensétze ersetzen.

Beachten Sie, dass im folgenden Fenster die Daten der Tabelle bearbeitet werden, diggnuhtraktiv ist,
auch wenn sie die Daten nicht direkt sehen.

Alternativ kbnnen Sie in den Objekteditor direkt zur gewtinschten Tabelle wechseln und dort das Modul zum
Ersetzen von Daten aufrufen, wie nachfolgend beschrieben wird.

Datensatze ersetzen aus dem Objekteditor aufrufen
Melden Sie sich an der Datenbank an und wechseln Sie in den Konfigurationsmodus.

Das ist mdglich, wenn Ihr Benutzerkurzname zur Gruppe der Administratoren gehért, egal, ob das Datenbank
Verwaltungsrecht eingetragen ist oder nicht.

Rufen Sie das Datenbaiibjekt Tabellen Gber einen der folgenden Wege auf:
U Uber den MeniBefehl Datenbank-Objekte | Tabellen,
il Gber die Schaltflach=#l in der Symbolleiste oder
U Uber die Tastenkombinatic 3t + T |,

Dann wahlen Sie die gewlinschte Tabelle durch Anklicken auf der linken Seite und betéatigen die Schaltflache
Datensétze ersetzen auf der rechten Seite.

Datensatze ersetzen Schrittfolge
Auf beiden der bis hier beschriebenen Wege kommen Sie zum gleichen Modul, in dem Sie bitte folgende
Schritte ausfuihren:

1. Im DialogfensteDatensétze ersetzewerden alle Angaben zusammengetragen.

Tabelle ‘Adressen’: Datensatze ersetzen “
Welche Datensatze?
(®) Bedinguna:
() alle sichtbaren Datensétze
Meue Feldinhalte:
Feld Neuer Inhalt (3
£ An As String (10) -- Unveréndert -
55 Titel As String (16) -- Unveréndert -
E5 Vorname As String (38) -- Unveréndert -
£ Name As String (36) -- Unveréndert -
B Zusatz As String (36) -- Unveréndert —
L Strasse As String (38) -- Unveréndert -
EEPLZ As String (10) -- Unveréndert -
52 0rt As String (23) -- Unveréndert -
EfLand As String (3) -- Unveréndert -
EE Telefon As String (31) -- Unverandert — e
La]
oK. Abbrechen Hilfe

Wenn nur die Datensétze, auf die eine bestimmte Bedingung zutrifft, gedndert werden sollen, aktivieren Sie die
OptionBedingungund legen Sie im Feld den entsprechenden orgBasidruck fest.

Mit der OptionAlle sichtbaren Datensatzekdnnen Sie die Anderungen fiir alle Datensétze, die in der Tabelle
derzeit angezeigt werden, durchfihren.

Aktivieren Sie bitte fir das folgende Beispiel die OptiRedingung

2. Al s Beispielfall hat die Mitarbeiterin ALieschen |
Ansprechpartner f¢r Kunden soll ABernd B. Beckerh
Adressmerkmale Uber das Merkmal »Personlicher Favorit«altetwwobei in der Liste als Werte jeweils
die Benutzerkurznamen gespeichert werden. Es soll also der Benutzerkurzname »LIM« durch den
Kurznamen »BBB« ersetzt werden.
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Die Bedingung, nach der Datensatze ersetzt werden sollen, muss also auf alle Datenséatze in der Tabelle
zutreffen, bei denen der Feldinhalt des Feldes Merkmal »Personlicher Favorit« und der Inhalt des Feldes Wert
»LIM« lautet.

Klicken Sie auf die Schaltflécl@ am Ende der Zeile, um diesen Ausdruck iiber den Ausdruckseditor
zusammen zu stellen. Der Ausdruckseditor wird aufgerufen.

Bedingung: Welche Datensatze? u

=L Felder |E Kernfunktionen | [ Angepasste Funktionen | [+ Persist, Variablen

L:_|I_ Adressmerkmale ('Adressmerkmale'’) ~
- Merkmal As String (50)

Wert As String (50)

Beschreibung As String (var.)

-5 AngelegtAm As Date

-5 AngelegtDurch As String (31)

-4 ModifiziertAm As Date

-5 ModifiziertDurch As String (31)

--H AdressID As String (8)

-5 ID As String (8)
S5 miltinvinm A Nate

< > Einfligen

4+ - = | 7|~ & ([ = |l=| |< |lg=|==[ = Like | |And|| Or | Mot
Ausdruck:

Adressmerkmale-=Merkmal = "Fersdnlicher Favorit™ And Adressmerkmale- Meu

>Wert = "LIMT

Auswerten!

Abbrechen

Geben Sie einen Ausdruck ein, nach dem die Feldinhalte des ausgewahlten Feldes geprift werden. Im
Beispielfall sollen fur das Feldldressmerkmale>Merkmal der Wert »Persdnlicher Favorit« und fur das Feld
Adressmerkmale>Wert der Wert »LIM« zutreffen.

Markieren Sie zunachst das Feld in der Liste und klicken SiEiafifgen. Klicken Sie auf den Button in der
Buttonleiste der Operatoren und geben Sie dann in Anfilhrungsstrichen die Zeichemkettes ° nl i cher
Favor kinf

Den zweiten Ausdruck verkniipfen Sie mit dem Operatéreah, der bestimmt, dass beide Ausdriidkae
(wahr) sind.

Als zweiten Ausdruck geben Siddressmerkmale ->Wer t = d&ain. Mi

Klicken Sie aufAuswerten!, um den Ausdruck auf korrekte Syntax zu prifen. Ist dies der Fall, zeigt der
Ausdruckseditor Balse< an, was besagt, dass die Bedingung auf den aktuellen Datensatz nicht zutrifft.

Bestétigen Sie miDK, um den Ausdruck als Bedingung zu tbernehmen.

3. Nun mussen die zu ersetzenden Feldinhalte definiert werden.

Klicken Sie in der List&Neue Feldinhalteauf das FeldVert und dann weiter unten auf die Schaltﬂa@
oder fuhren Sie einen Doppelklick auf den Feldnamen aus.

Der Ausdruckseditor wird nun fur das Feld Wert aufgerufen.
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Bedingung: Welche Datensatze? u

5 Felder | B Kernfunktionen | [ Angepasste Funktionen | (= Persist, Variablen

& Abs(Double) As Double ~
B Activelndex({String) As String

B ActiveTenant() As String

& Asc(String) As Long

& CharOnly(String, String) As String

& Chr{Long) As String

& ClientText(String) As String

& Contains(String, String, String) As Boolean

& Currentlser () As String

& Date() As Date

&2} DateSerial{Long, Long, Long) As Date W Einfiigen

1| - = rll~] &l [ = |le=| | < |lg=||==[ = Like | |And|| Or | Mot

Ausdruck:

User (1)} Meu

Auswerten!

Ergebnis:
EBE

oK Abbrechen

Entweder Sie geben afsisdruck die Zeichenkette »BBB« mit den Anflihrungsstrichen ein oder Sie verwenden
die orgBasieFunktionUser() wie nachfolgend beschrieben.

4. Die FunktionUser() liefert den Benutzerkurznamen fiir den Benutzer nach dem Index aller Benutzer in der
Datenbank. Der erste Benutzer hat durch die automatische alphabetische Sortierung déndndeler
Office-Datenbank ist der Benutzer Bernd B. Becker als zweiter Benutzer zu finden, der Index lautet hier also
»1«. Ubergeben Sie diese Zahl als Parameter:
tragen Sie folglich aldwusdruck »User(1) « ein.

Klicken Sie aufAuswerten!, um den gelieferten Wert anzuzeigen. Im Heigebnis wird der

Benutzerkurzname angezeigt, so wie er auch spater eingetragen wird.

(Diese Methode ist natirlich nur als Demonstrationsbeispiel zu betrachten. Denn sie funktioniert nur, weil wir
wissen, dass der Benutzerkurzname BBBzeitan zweiter Stelle in der Benutzerliste steht. Steht BBB nicht an
zweiter Stelle, wurde ein weiterer Benutzer eingefiigt, dessen Benutzerkurzname alphabetisch vor BBB steht
oder wurde der Benutzer in der alphabetischen Reihenfolge vor ihm geldscht, ddardiglorgBasi¢-unktion
»User(l) « nicht das Erdanis BBB bringen.

Die Funktion muss dann nattrlich angepasst werden oder bringt andere Ergebnisse.)

5. Bestétigen Sie miDK.
Die Festlegungen fir die Bedingung und die Ausdriicke der zu ersetzenden Werte ist damit abgeschlossen.
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Tabelle ‘Adressen”: Datensdtze ersetzen “

Welche Datensatze?

(®) Bedingung: Adressmerkmale->Merkmal = Perstnlicher Favorit™ A

() Alle sichtharen Datensatze

Neue Feldinhalte:

Feld Mewer Inhalt o

B An As String (10) - Unverandert —

2 Titel As String (16) -- Unveréndert —

E=Vorname As String (36) - Unverandert —

== Mame As String (38) - Unverandert —

55 Zusatz As String (38) -~ Unveréndert —

5 Strasse As String (36) - Unverandert —

EEPLZ As String (10) - Unverandert —

E=0rt As String (23) - Unverandert —

EZLand As String (3) - Unverandert —

=2 Telefonl As String (31) -~ Unveréndert — v
] .

Ok Abbrechen Hilfe

Prufen Sie nochmals die Bedingung und die Ausdriicke fir direuen Feldinhalte.
ACHTUNG! Wenn Sie eine Textmarke |l6schen, wird eine eventuell existierende gleichnamige
Dokumentvariable automatisch mit geléscht.

Eine neue Datenbank einrichten

Im folgenderAbschnitt wird erlautert, wie Sie eine orgAnibatenbank erzeugen und konfigurieren. Die

Anpassung der Datenbank mit Einrichtung von Tabellen, Indizes, Relationen, sowie das Layout der
Benutzeroberflache mit Arbeitsgruppen und Tabellayouts wird hierbieschrittweise an einem Beispiel

gezeigt. Die Einzelschritte kdnnen Sie selbstversténdlich auch auf eine bereits bestehende Datenbank anwenden,
die Sie erweitern mochten. Insofern dient dieser Abschnitt auch der Dokumentation fiir die Anpassung der
Office-Datenbank an lhre Bedurfnisse.

Bevor Sie damit beginnen, eine neue Datenbank mit orgAnice zu erstellen, sollten Sie lhre Uberlegungen zur
Struktur der Datenbank kurz, am besten auch bildlich, skizzieren. Ein solches Konzept erleichtert Ihnen die
Durchflihrung beim Erstellen einer Datenka

Im Beispielfall soll eine Bibliotheksverwaltung eingerichtet werden. Unterschiedliche Kategorien von Daten
werden dabei in verschiedenen Tabellen in der Datenbank abgelegt. Eine Tabelle nimmt dabei jeweils einzelne
Datensétze auf, die aus einer Reihe Feldernbestehen. Die vier fur das Beispiel relevanten Tabellen sollen
Informationen zu Autoren, Blichern, Entleihern und Entleihvorgdngen enthalten.

In der TabelleAutoren sollen die Namen der Autoren erfasst werden.

Die TabelleBuchbestandsoll die Titel im Bestand mit ISBMMlummer und Sachgebiet, sowie je ein Dokument
mit einer Kurzfassung des Inhalts aufnehmen. Da ein Autor mehrere Blicher verfasst haben kann, werden die
beiden Tabellen tGber eine Relation so miteinander verkniipft, dafaluile Autoren die Ubergeordnete und

die Tabelle Buchbestand die untergeordnete Tabelle ist. So kénnen alle Publikationen eines Autors, die im
Bestand sind, angezeigt werden.

Die TabelleEntleiher dient der Registrierung von Namen und Adressdaten derjenigen Personen, die Blicher
entleihen.

In der TabelleEntleihvorgdnge wird erfasst, welche Person welche Biicher ausgeliehen hat und wann ein Buch
wieder abgegeben werden muss. Da ein Entleiher mehrere Bucher ausleihen, das heil3t an mehreren
Entleihvorgéangen beteiligt sein kann, ist die Tabelle Entleiher den Entleihvorgéipgigeordnet. Die Tabelle
Entleihvorgange wird ebenfalls mit der Tabelle Biicher verknupft, um feststellen zu kdnnen, wer ein bestimmtes
Buch ausgeliehen hat.
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Neue Datenbank erstellen

1. Um eine neue Datenbank anzulegen, starten Sie orgAnice Data liber das Startmen(, indem Sie im orgAnice
Programmordner awdrgAnice Data klicken.

Management 5. . Installationshilfe Explorer

Profiler == orgAnice Data Hilfe und Support
-Bereitstellungs-... orgAnice E-Mail-Vorlageneditor || Standardprogramme

-Datenbankopti... orgAnice Export 3| Systemsteuerung

-Datenimport u__. orgAnice Image : Task-Manager
7 -

Der Dialog Starten von orgAnice Data erscheint

= Starten “
orgAnice Data 7

Datenbank-Anwendung

Was méchten Sie tun?

() Eine existierende Datenbank &ffnen

(") Eine Datenbank von einer Vorlage erstellen

Abbrechen Hilfe

orgAnice Data dient nicht nur dBrarstellung und Verarbeitung von Daten in einer Datenbank, sondern auch
deren Erstellung und Konfiguration.

Aktivieren Sie die zweite OptioBine Datenbank komplett neu erstellerund bestéatigen Sie @K oder der
Eingabetast_Enter |

2. Im folgenden Dialogfenstdbatenbank erzeugerlegen Sie grundlegenden Informationen zur neu zu
erstellenden Datenbank an.

E Datenbank erzeugen “

orgAnice Data 7

Datenbank-Anwendung

Registriernr.:

Datenbank: C:orgDB'Bibliothek. odb *
Benutzer: ADMIN|

Kennwort:

Sprache: Deutsch (Deutschland) v

Abbrechen Hilfe

3. Tragen Sie im Fel®egistriernummer die Registriernummer Ihrer orgAnidézenz ein. Haben Sie noch
keine Lizenz erworben, lassen Sie dieses Feld leer. Die Datenbank wird dann mit einer Testlizenz erzeugt,
bei der die Datenbank auf zwei Benutzer und 314 Datensétze je Tabelle beschrankt ist.

4. Geben Sie im Feldatenbank den Pfad und Dateinamen der neuen Datenbank an. Die Dateiendung von
orgAniceDatenbanken lautet .odb.
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Uber diesen Butto[j] am Ende der Eingabezeile kénnen Sie alternativ Ihre Verzeichnisse auf dem Datentrager
durchsuchen, das gewiinschte Zielverzeichnis einstellen und hier den Datenbankbezeichner roitgdarifeér
CRM 7relevanten Dateiendungdb eingeben.

5. Geben Sie in die EingabezeBenutzer den Namen des Administrators ein. Im Benutzernamen kénnen
ausschlieB3lich GroRbuchstaben eingesetzt werden. Der Administrator sollte als Benutzernamen nicht den
tatsachlichen Personennamen, sondern eine Bezeichnung wie »ADMIN« erhalten. Der Admingsfiagor v
Uber Datenbankund Benutzeierwaltungsrechte und kann Veranderungen an der Datenbank vornehmen.

6. Mdchten Sie fur den Administrator ein Kennwort einrichten, so dass die Datenbank gegen unberechtigte
Zugriffe geschitzt ist, tragen Sie dieses im Fa@dnwort ein. Das Kennwort sollte mdglichst schwer zu
erraten sein. Empfehlenswert ist ein Kennwort, das aus Buchstaben und Zahlen besteht und mindestens 6
Zeichen lang ist. Grefuind Kleinschreibung werden unterschieden. Sonderzeichen, Leerzeichen und
Umlaute sinl nicht erlaubt.

Aus Sicherheitsgrinden wird jedes Zeichen des eingegebenen Kennwortes nur durch Sternchen dargestellt.

7. In der LookupListe Sprachekdnnen Sie den fiir Sie relevanten Sprachraum auswéahlen. Da der orgAnice
DbServer Unicod& eichensatze unterstitzt, ist es damit méglich, beliebige Sprachen in orgAnice
Datenbanken zu verwenden.

Bestéatigen Sie nun m@K oder der Eingabetas EMe" | Die Datenbank wird in orgAnice Data gedffnet und der
Konfigurationsmodus aufgerufen.

l/_ EE & i = [C\orgDB\Bibliothek.odb] [Kenfigurieren] - orgA.. = =
Start Anwendungs-Objekte Datenbank-Objekte
B_j: orghnice Data-Anwendung A W1
= orgAnice-Datenbank : j &

) . 5QL-5erver| Datensdtze | Administration| Ausdruck Visual Datenbank

[ Objekt-Eigenschaften.., auswerten Basic-Editor  benutzen
Eigenschaften Ausdruck ... VBA Datenbank...
KS  ADMIN Verw.: Ober

Zunachst ist diBenutzeroberflache der Datenbank noch leer. Beginnen Sie nun, die allgemeinen Eigenschaften
der Datenbank zu konfigurieren.

Neue Datenbank von Vorlage erstellen

Datenbanken kdnnen nicht nur komplett neu erstellt werden, sondern auch auf Basis einer bereits vorhandenen,
etwa der mit orgAnice ausgelieferten Offibatenbank. Alle Strukturen und Datensatze der Datenbank werden
dann Gibernommen.

Die aus der Vorlage Ubernommenen Tabellen, Strukturekiddaind vieles andere mehr, kénnen in lhrer
Datenbank weitergenutzt werden, aber auch eventuell storen.
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Die Einschéatzung, ob es besser ist, alles nétige selbst in eine leere Datenbank zubringen oder alésl igas zu
zu deaktivieren oder dtischen, Uberlassen wir Ihnen, weil beide Wege ihre Wod Nachteile haben.
Probieren Sie einfach beides aus.

1. Um eine neue Datenbank von einer Vorlage zu erstellen, starten Sie orgAnice Data Uber das Startmendi,
indem Sie im orgAnicé’rogrammordner albata klicken.
Der Dialog Starten von orgAnice Datarscheint.

= Starten “
orgAnice Data 7

Datenbank-Anwendung

Was méchten Sie tun?
() Eine existierende Datenbank éffnen
() Eine Datenbank komplett new erstellen

(®) Eine Datenbank von einer Vorlage erstellen

Abbrechen Hilfe

orgAnice Data dient nicht nur der Darstellung Metarbeitung von Daten in einer Datenbank, sondern auch
deren Erstellung und Konfiguration.

Aktivieren Sie die dritte Optio&ine Datenbank von einer Vorlage erstelleund bestétigen Sie mK oder
der Eingabetast Enter |

2. Im folgenden Dialogfenstdbatenbank von Vorlage erzeugemegen Sie grundlegenden Informationen zur
neu zu erstellenden Datenbank an.

B= Datenbank von Vorlage erzeugen *

orgAnice Data 7

Datenbank-Anwendung

Registriernr.: | |

orlage fiir DB: | 2:\ProgramData'OrgDE\orgAnice CRM 7lorgAniceCRM7.odb | =

Meue DB: | 2#'\ProgramData'\OrgDB\orgAnice CRM 7\Bibliothek.odb | *

Benutzer: ADMIN

Abbrechen Hilfe

3. Tragen Sie im Fel®egistriernr. die Registriernummer lhrer orgAnitézenz ein. Haben Sie noch keine
Lizenz erworben, lassen Sie dieses Feld leer. Die Datenbank wird dann mit einer Testlizenz erzeugt, bei der
die Datenbank auf zwei Benutzer und 314 Datensétze je Tabelle beschrénkt ist.

4. Geben Sie im Feldorlage fur DB die existente Datenbank mit Pfad und Dateinamen an.

Uber diesen Butto. am Ende der Eingabezeile kbnnen Sie alternativ Ihre Verzeichnisse auf dem Datentrager
durchsuchen, um die Datenbavikrlage dort auszuwahlen.

5. Geben Sie im Feltleue DBden Pfad und Dateinamen der neuen Datenbank an. Die Dateiendung von
orgAniceDatenbanken lauteddb.

Uber diesen Butto[j] am Ende der Eingabezeile kbnnen Sie alternativ Ihre Verzeichnisse auf dem Datentrager
durchsuchen, das gewlinschte Zielverzeichnis einstellen und so den Datenbankbezeichner rargderidér
CRM T7relevanten Dateiendungdb auswahlen.

6. Geben Sie in die EingabezeBenutzer den Namen des Administrators der Vorlage ein. Um sicher zu
stellen, dass alle Informationen der Vorlage ibernommen werden kdnnen, muss hier ein Benutzer, der Uber

53



Datenbankund Benutzeierwaltungsrechte verflgt, angegeben werden. Dieser Benutzername wird dann
als Administrator der neuen Datenbank eingerichtet.

7. Geben Sie das Kennwort dieses Benutzers im Iketchwort an.
Aus Sicherheitsgriinden wird jed&sichen des eingegebenen Kennwortes nur durch Sternchen dargestellt.

Bestéatigen Sie nun m@K oder der Eingabetas EM" | Die Datenbank wird imrgAnice Data geéffnet und der

Konfigurationsmodus aufgerufen. Das weitere Vorgehen zum Anpassen der Datenbank wird in den
entsprechenden Abschnitten dieses Kapitels beschrieben.

Eigenschaften der Datenbank anpassen

Legen Sie zunachst grundlegende Informationen fir lhre Datenbank fest. Offnen Sie dafiir deEditojekt
die Benutzeroberflache zur Bearbeitung von Eigenschaften der Datenbank.

1. Den ObjekiEditor kbnnen Sie mit den Eigenschaften der Datenbank starten, indem Sie:
U den MenlbefehDatenbank-Objekte | orgAnice Datenbankwahlen oder
U die Tastenkombinatio #"9 + I | benutzen oder

U indem Sie auf diesen Butt in der Symbolleiste klicken.

= Objekt-Editor KX
& #E orgAnice Data-Anwendung orghnice-Datenbank
S8E] Datenbank | =
[ Datenbank] Allgemein | ¥2), Dokument-Berechtigungen soL |25 T
Dateiname: €:\orgDB orgAniceCRM7.0db
sprache f. Sorterung: Deutsch (Deutschiand)

schreibgeschitzt: Nein
Lizenz-Schlussels OFFICE-7.0-002-FT-00000000-010000 | sns

Titel orginice CRM 7
Titel-Ausdruck:
Hilfe-Datei: =]

Kennwaort-_&nge: 5 =

Erforderiche Berechtigungen
Lesen: —Keine Enschrankungen — | | €@
Schreiben: —Keine Enschrankungen — v | | €

(€] oK Schiiefien Hife

Der linke Bereich des Objelditors, detObjektbaum zeigt alle Elemente der Datenbank sowie die zu der
Datenbank gehdrigen orgAnice Datawendung an. Wie im Windows Explorer sind dabei die Elemente in
einer Baumstruktur geordnet. Klicken Sie auf das-Blsbol vor einem Element oder doppelt auf das Eteme
selbst, so werden dessen Unterelemente im Baum sichtbar. Klicken Sie einfach auf ein Element, um dessen
Eigenschaften anzuzeigen.

Die Eigenschaften werden in der rechten Fensterhalfté&sigenschaftendarstellungangezeigt. Die
Eigenschaften unterscheiden sich von Element zu Element.

Uber dieHistory-Funktion kénnen Sie mit de#uriick -Button wie in einem InternéBrowser zu Objekten, die
Sie zuvor angezeigt haben, zuriickkehren.

Danach steht auch d¥prwarts-Button zur Verfugung, um wiedemiVerlaufzum zuletzt neu besuchten
Objekt zu springen.

Mit dem OK -Button oder der Eingabetas E"2r | werden Anderungen, die Sie an Eigenschaften vornehmen,
gespeichert.

Sie kbnnenden Objelditor beenden, indem Sie a€hliel3enklicken.

Im oberen Bereich der Eigenschaftendarstellung der Datenbank werden Informationen Gber den Dateinamen und
die Sprache der Datenbank angezeigt, die Sie bei der Erstellung der Datenbank festgelegt haben.

Hier konnen Sie keine Anderungen vornehmen. Haben Sie die Datenbank in ein anderes Verzeichnis
verschoben, erscheint deren aktueller Ort als Pfad des Dateinamens. Wenn die Datenbank schreibgeschitzt ist,
wird dies durch Schreibgeschiitzt: Ja angezeigt.
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Lediglich die Registriernummer, Uber die Sie den verfigbaren Funktionsumfang der Datenbank bestimmen,

kann geandert werden. Haben Sie ein Lizenzupgrade erworben, klicken Sie auf diese@aﬂmEnde der
Zeile.

Die Dialogbox Upgrade wird geoffnet:

Registriernummer-Upgrade H

Uber Ihre Registriernummer bestimmen Sie den
verflgbaren Funktionsumfang der Datenbank.

Fir ein Upgrade geben Sie bitte Thre neue
Registriernummer ein:

0K, Abbrechen Hilfe

Tragen Sie in das Eingabefeld die Registriernummer ein. Achten Sie dabei genau auf die Schreibweise,
insbesondere das Leerzeichen vor den letzten vier Stellen der Registriernummer. KlickerORiodaf
betétigen Sie die Eingabeta EM&r| um das Upgrade vorzunehmen.

Geben Sie hier keine Nummer ein, bleibt der Funktionsumfang der Datenbank auf zwei Benutzer und 314
Datenséatze je Tabelle beschrankt.

2. Tragen Sie im Felditel den Titel der Datenbank ein, der in der Titelzeile von orgAnice Data angezeigt
werden soll. Der Titel dient lediglich informativen Zwecken bei der Benutzung der Datenbank.

3. Haben Sie eine Hilf®atei fiir die Benutzung der Datenbank erstellt, kbnnen Sie diese mit der Datenbank
verkniipfen, so dass sie Uber den Maféhbl? | Inhaltsverzeichnisaufgerufen werden kann. Die Hilfedatei
muss im CHMFormat, dem kompilierten Hili€ormat vorliegen. CHMHilfe-Dateien kénnen Sie
beispielsweise mit dem Microsoft HTML Help Workshop erstellen. Dieses Programm kdnnen Sie von der
MicrosoftWebsitehttp://www.microsoft.contierunter laden.

Tragen Sie im FelHilfe -Datei den Pfad und Dateinamen zu |hrer Hibbatei ein oder benutzen Sie den

(")ffnenButton am Ende der Zeile, um die Datei auf Ihrer Festplatte oder im Netzwerk zu lokalisieren. Es

empfiehlt sich, die HilfeDatei im Datenbankverzeichnis zu speichern, damit diese immer verflgbar ist. Liegt die

Hilfe-Datei im selben Verzeichnis wie die Datenbakanen Sie auch einen relativen Pfad dazu angeben,

beispielsweise ilfe.chm«.

4. Legen Sie im Fel&kennwort-Lange fest, wie viele Zeichen das Kennwort jedes Benutzers der Datenbank
mindestens langein muss. So kénnen Sie sidtellen, dass alle Benutzer ein Kennwort festlegen, das
durch die Lange ein Mindestmal3 an Sicherheit bietet. Es ist empfehlenswert, Kennwdorter nicht kirzer als 6
Zeichen zu wahlen.

Tragen Sie einen numerischen Wert im Feld ein oder benutzen Sie die Pfeilbuttons im Feld, um den Wert zu

erhdhen oder zu senken.

5. Definieren Sie im Fel@€acheGrofl3ein die Registerkart&uning, die GroRe des Zwischenspeichers fir
Datenbankdaten. Dies hat Einfluss auf die Auslastung der RechmeNetzwerkbelastung durch Zugriffe
auf den Datenbankserver. Welche Einstellungen hier optimal fur Ihr System sind, ist abhéngig von dessen
HardwareAusstattung.

Tragen Sie einen numerischen Wert im Feld ein oder benutzen Sie die Pfeilbuttons im Feld, um den Wert zu

erhdhen oder zu senken.

6. Die Einstellungen fir die Erforderlichen Berechtigungen setzen definierte Benutzer und Berechtigungen
voraus. Die Verwaltung von Benutzern und Berechtigungen wird im AbscBatiuszer verwalten
erlautert.

Speichern Sie die Einstellungen @K oder der Eingabetas E™#! _ Sie kénnen nun damit beginnen, die
Tabellen der Datenbank zu erstellen.
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Regeln flr die Anpassung der Datenbank

Zweck derRegeln fur die Anpassung der Datenbank
Die Regeln fiur die Anpassung der Datenbank dienen dazu, die Updatefahigkeit der Datenbank zu erhalten.

Durch Sie erzeugte Objekte durfen nicht von nachfolgenden Updates tberschrieben oder veréandert werden und
eventuell gleichnamige fremde Objekte dirfen nicht durch Ihre Anderungen beeinflusst werden.

Mit Befolgen der Regeln kdnnen bestimmte schon existierende Funktionen, Objekte, Eigenschaften und
Verhaltensweisen mit geringerem Aufwand mitgenutztden.

AuRerdem ist es sinnvoll und hilfreich, wenn man selbst und andere erkennen kdnnen wer welche Objekte
erzeugt hat bzw. wozu bestimmte Objekte und Eigenschaften gehoren.

Werden die Regeln nicht befolgt, kann es vorkommen, dass Anderungen durch die Datenbankupdates
zurlickgesetzt werden, Fehler auftreten oder die Datenbankupdates gar nicht mehr problemlos durchgefiihrt
werden kdnnen.

Regel 1: Prafix fir neue Objekte

Jedes neu angelegte (Hadi@bjekt beginnt mit einem Préfix gefolgt von einem Unterstrich. Sind einem Objekt
mit einem Prafix weitere Objekte untergeordnet, dann brauchen diese untergeordneten Objekte kein eigenes
Prafix

Entweder Sie beantragen ein kostenloses Prafix flr Ihre Entwicklung, z.B. wenn Sie lhre Entwicklung anderen
zur Verfligung stellen oder verkaufen wollen oder Sie nutzen das schon vorbereitete Randafdi x A CST MA
(Customized), mit dem lokale Anderungerkgienzeichnet werden.

Beispiele:

1) Neue Tabelle ACSTM_PCsfiA mit den Feldern: ATyph,
aber é

2) Tabell e éAdressenﬁ mit den Objekten

Neues Feld ACSTM_NeuesFel dn

Neue Tabell eneigenschaft ACSTM_NeueEigenschaftih
Neue persistente Variable ACSTM_It _Herstellerhi
Neues VBA ModulMakaiSTM_Mei ne

und dennoch ndtigen Anpassungen:

Neues Tabellenlayout ACSTM_Adres

se
Neuer Arbeitsbereich ACSTM_Kont akt

o} e 1

n
e

Regel 2: Keine Anderung fremder Objekte

Das Andern fremder Objekte ist verboten.

Stattdessen sind Kopien dieser Objekte mit entsprechendem Préafix (CSTM) zu erstellen. Diese sind dann in
eigene oder kopierte Oberflachenobjekte mit Prafix einzubinden.

(siehe die letzte beiden Zeilen in den Beatgm zu Regel 1)

Objektkopien sind nicht nur von Tabellen und Feldern nétig, sondern auch von anderen Datenbankobjekten wie
angepasste Funktionen oder persistente Variablen, orgAnicelbgkten, wie z.B. Tadllenlayouts und
Arbeitsbereichen, sowie Programmobjekten, wie YB&de in Modulen, Formularen und Klassen bzw. in der
orgOffice.dot fur Word.

Insbesondere die Eventbehandlung lasst sich auch in einer Kopie mit Préfix sehr gut modularisieren, da mehrere
Eventhadler das gleiche Event behandeln kénnen.

Teilweise gibt es Schnittstellen, die auf vorbereitete C&Iljekte verweisen, in denen Sie Ihre eigene
Behandlung ohne Anderung von Standardobjekten durchfiihren kénnen.

(Beispiel: die angepasste Funktion AKundennummerﬁvv

die Ergebnisse der angepassten Funktion ACS
Sind im MoM%MﬁABSEMgduren mit besti mmten Namen vorh
aufgerufen. Z.B.: ACSTM_AutoOpenfi beim Start von or
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Nicht mehr benutzte fremde Objekte wergéeht geldscht, sondern bleiben erhalten!

Wiirden diese Regeln nicht beachtet werden, werden die Anderungen fast immer beim nachsten
Datenbankupdate tUberschrieben bzw. geldschte Objekte wieder angelegt.

Die Tabelle Autoren erstellen
Im ersten Schritt wird die Tabellkutoren angelegt, in der die Namen aller Autoren erfasstden
Anschliel3end werden die Eigenschaften der Tabelle festgelegt.

Eine Tabelle anlegen

1. Rufen Sie dei®bjekt-Editor fur die Definition der Tabellen auf, indem Sie:
U den MenlUbefehDatenbank-Objekte | Tabellenwahlen oder
U die Tastenkombinatio 51" + T | benutzen oder

i auf diesen Butto# klicken.
Im ObjektEditor wird das Element Tabellen aktiviert. In dggenschaftendarstellung kénnen Sie eine neue

Tabelle anlegen.

2. Tragen Sie im Feltlleue Tabelleden Namen der anzulegenden Tabelle ein. Der Name kann bis zu 31
Zeichen lang sein und darf keine Sonderzeichen, Ziffern oder Leerzeichen enthalten.

= Objekt-Editor “
45| orgAnice Data-Anwendung Aufzihlung: Tabellen
=~ =] Datenbank
ater E4 Algemein
Fl- g Lizenzen
Ly Mandanten Heue Tabelle:
m- @ Parser
o ,} Benutzer C5TM_Autoren]
{4 Berechtigungen
i P Taseen
£y Tabellen

~~g Relationen
| Binare Objekte

IS OK SchlieBen Hilfe

Fur das Beispiel tragen Sie »Autoren« ein.
Speichern Sie dann Ihre Einstellungen @it oder betatigen Sie die Eingabete Enter |

3. Die Tabelle erscheint im Objektbaum und ihre Eigenschaften werden in der Eigenschaftendarstellung
angezeigt. Sie kdnnen die Eigenschaften jederzeit aufrufen, wenn Sie auf den Tabellennamen im

Objektbaum klicken.
Da die Namen von Datenbafidjekten auf 31 Zeichen beschrankt sind, bietet orgAnice die Moglichkeit, neben

dem Namen auch einen Titel zu vergeben. Dieser ist nicht den engen Regeln fir Namen unterworfen.

Im FeldTitel legen Sie den anzuzeigenden Titel der Tabelle an. Dieser kann bis zu 64 Zeichen lang sein und hat
keine Beschrankungen hinsichtlich der zu verwendenden Zeichen. Auchibtimmjedoch Autoren als Titel

aus.
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=

£ orgAnice Data-Anwendung
= | Datenbank
b 4 Lizenzen
Ly Mandanten
@ Parser
& Benutzer
- Berechtigungen
a4 Sitzungen
£ L4 Tabellen
i
. Felder
4 Indices
4 Markierungsausdriicke
3 Markierungen
- &4 Summierungsausdriicke
-7z Ubergeordnete Relationen
“--=%g Untergeordnete Relationen
- Relationen
44 Bindre Objekte

Tabelle 'CSTHM_Autoren’ (0 Datensitze)
[ algemein | [fi Datensatzberechtigungen | 44 Eigenschaften |

Titel: | csTM_autoren |
Titel-Ausdruck: | | l;l

Datensatze ersetzen... Datensatze loschen...

Mandantenfahigkeit (nur wirksam mit Feature-Code MD)

[ Deaktiviert
Erforderliche Berechtigungen
Lesen: | --Keine Einschrankungen — w |
Schreiben: | --Keine Einschrankungen - v |
Laschen: | --Keine Einschrankungen - v |
Einfiigen: | ~Keine Enschrankungen — v

e

Fir das Beispiel tragen Sie im Fdldel als Titel »Autoren« ein.

Die Funktionen zum Ersetzen und L6schen Batenséatzen wird in den AbschnitteDatensatze ersetzemnind

»Fehler! Verweisquelle konnte nicht gefunden werder. dokumentiert.
Die Verwaltung von Berechtigungen wird im AbschnBewnutzer verwalten erlautert.

Speichern Sie lhre Einstellungen @K oder der Eingabetas Enter .

Felder fur die AutoreiTabelle definieren
Nun werden di¢-elderder Tabelle angelegt.

&
=]

4= orgAnice Data-Anwendung
- =] Datenbank
b 4 Lizenzen
Ly Mandanten
- Parser
¢ Benutzer
2 Berechtigungen
g Sitzungen
£} L4 Tabellen
£ CSTM_Autoren
- Indices
%3 Markierungsausdriicke
-~ Markierungen
%, Summierungsausdriicke
g Ubergeordnete Relationen
-4 Untergeordnete Relationen
-~ Relationen
-1y Biniire Objekte

x
Aufzahlung: Felder
=% Aligemein
Mame: Tvp: StringLange:
[ | [string v| [ 8 [ Clvarisbel
Felder: € (=] ] |e

elo E

Klicken Sie im Objektbaum auf das der Tabéllgoren untergeordnete ElemeRelder.

Die Funktionen der Eigenschaftendarstellung werden in der folgenden Grafik erlautert.
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Objekt-Editor “

Aufzahlung: Felder

Ey Allgemein
Mame: @ Typ: String-Lange:

String w & |=| [|variabel
Felder:

® ®@® 06 6

[l
—

@
@

I oK Schliefien Hilfe

Dieser Bereicl@ dient der Definition von Feldeigenschaften.

In diesem Bereic@ werden alle definierten Felder aufgelistet.

Mit diesem@ Button@ zeigen Sie die Feldeigenschaften, um sie erneut zu bearbeiten.

Mit diesem@ Button@ aktualisieren Sie die Eigenschaften eines bereits definierten Feldes.

Haben Sie ein Feld neu definiert und ist es noch nicht in der Liste, fligen Sie es Ube@liasﬁnn der
Liste der Felder hinzu.

Mit diesem@ Button@ entfernen Sie ein Feld aus der Liste der Felder.
Dieser@ Button ist zum alphabetischen Sortieren der Liste der Feldnamen.

Uber diese Feld@+® kénnen Sie die Reihenfolge der Felder in der Liste definieren. Markieren Sie ein Feld

und klicken Sie auf den entsprechenden Button, um das Feld in der Liste nahm‘er unte Zu
verschieben.

Felder definieren

1. Legen Sie das erste Feld fir den Nachnamen des Autors an. Tragen Sie dazu im Eingaimefdish
Feldnamen »Namex« ein.

Da der Feldinhalt Text sein wird, wahlen Sie ufitgp »String (Unicode Text)« aBeldtypaus.Eine Ubersicht

der verfugbareatentypendie orgAnice unterstitzt, entnehmen Sie dem Kapitélusdriicke mit orgBasic

Die String-Lange des Feldinhaltes legen Sie mit »30« fest.
Klicken Sie nun auf diesen Butt@, um das Feld der Liste hinzuzufiigen.

2. Legen Sie nun ein weiteres Feld vaiyp »String« fir den Vornamen des Autors mit dem Feldnamen
»Vorname« und ddrange »30« an.
Die Felder, in die vom Benutzer manuell Daten eingegeben werden, sind damit erstellt.
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3. Sie bendétigen jedoch noch ein weiteres Feld zur eindeutigen Identifikation jedes Datensatzes Uber einen

Zahler und fur die Verknipfung in die Tabelle Biicher.
Erstellen Sie ein weiteres Feld vamp »String« und benennen Sie dieses »ID«. Das Feld wird der
Verknupfung in die Tabelle Biicher dienen. Ange geben Sie »12« an.

Felder aktualisieren
Méochten Sie die Eigenschaften eines Feldes aktualisieren, etwa um Fehler zu bearbeiten oder um Namen, Typ
oder StringLange des Feldes zu andern, markieren Sie das Feld in der Liste der definierten Felder, driicken den

Button@ und nehmen dann die gewiinschten Anderungen an den Eigenschaften vor.

Achten Sie jedoch darauf, dass diese Anderungen Einfluss auf die Feldinhalte in den Datensatzen der Tabelle
haben. Verkirzen Sie beispielsweise die Sttidgge, werden mdglicherweise Texte in Datensatzen
abgeschnitten. Andern Sie den Datentyp, knneniotiggveise unvertragliche Datentypen in dem Feld

enthalten sein. Nehmen Sie diese Anderungen daher nur sehr vorsichtig vor.

Zum Aktualisieren und Zuriickschreiben der Feldeigenschaften, sowie dem aktualisierten Anzeigen in der
Feldliste klicken Sie auf diesen But.

Felder aus der Liste der definierten Felder entfernen
Um ein Feld zu l6schen, kénnen Sie es aus der Liste der Felder der Tabelle 16schen. Dazu klicken Sie auf diesen

Button@.

(Sie kénnen Felder jedoch auch uberkElgenschaftendarstellung der Feldeigenschaften, wie in einem spéteren
Abschnitt beschrieben, [6schen)

Sichern Sie zuletzt die Anderungen per Klick @ oder betéatigen Sie die Eingabete EMer | Die neu
angelegten Felder erscheinen im Objektbaum.

Felder in der Liste sortieren
Sie konnen die Reihenfolge, in der die Felder inTddyellendarstellung@ngezeigt werden sollen, ordnen, indem

Sie auf den Butto klicken, um alle Felder der Liste alphabetisch zu sortieren.

Aber Sie kdnnen auch den Platz jedes Feldes einzeln bestimmen, indem Sie den gewiinschten Feldnamen
markieren und in der Liste Uber die jeweiligen Pfeilbuttons nach mder untei verschieben.

Die Feldeigenschaften bearbeiten
Um weitere Eigenschaften fur jedes Feld festzulegen, verlassen Sie die Listanzeige und klicken Sie den
Feldnamen links inObjektbaum unterhalb des Elementes Felder an.

Die Eigenschaftendarstellung fur Felder wird angezeigt.

=t Objekt-Editor “

+-#=| orgAnice Data-Anwendung Feld "Name' As String (8)'
- = Datenbank
Fl- g Lizenzen
Ly Mandanten

EE Allgemein | i Eigenschaften

Optionen

=5y Felder
{-EE Vorname
L.EE D
iy Indices
%4 Markierungsausdriicke
~&% Markierungen
&g Summierungsausdricke
25 Ubergeordnete Relationen
4 Untergeordnete Relationen
-~ Relationen
&1 Binare Objekte

Speichern mit:
Beim Speichern priifen:
Fehlermeldung beim

Speichern:

Erforderliche Berechtigungen

Lesen: -- Keine Einschrankungen --

Schreiben: -- Keine Einschrankungen --

(< IIESINE Yb 4 OK SchlieBen

@ P
: 2 g:z.ze, [JKeine Eingabe [TJkein Update
&
-{i Berechtigungen
i Sitzungen Lookup-Werte: — Keine Lookup-Werte — v| [
£} £y Tabellen
== CSTM_Autaren Vorbelegen mit:

v @
v |

Hilfe

Die Optionen definieren, ob Benutzer den Inhalt des Feldes manuell &ndern kénnen. Diese Optionen werden im

Schritt 3 dieses Abschnittes beschrieben.
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Die Definition und Nutzung von Lookuy/erten Uiber persistente Variablen wird im Abschritbekup-Werte
fur Sachgebiete erstellerrlautert.

Die Verwendung von orgBasisusdriicken fiir die Belegung und Prifung von Feldinhalten wird im folgenden
Abschnitt erlautert.

Die Verwaltung von Berechtigungen wird im AbschnBenutzer verwaltexerlautert.

Speichern Sie lhre Einstellungen @K oder der Eingabetas Enter |

Um ein Feld zu I6schen, klicken Sie duifschen

1. Bearbeiten Sie zunachst das Rdlaime

Beim Speichern priifen: | Len{CSTM_Autoren-=Mame ) = 0 .

Um sicher zu stellen, dass in diesem Feld der Name eines Autors eingetragen werden muss, tragen Sie im Feld
Beim Speichern priifen:den Ausdruck ken(Autoren - >Name) >0 « ein.

DieserAusdruckin der orgAniceeigenerSpracheorgBasicpriift, ob die Lange des Inhaltes des Feldes Name
groRRer als O ist.

Das Werkzeug, das zum Erstellen solcher Ausdriicke dient, isiuddruckseditarDer Ausdruckseditor hilft

bei der Zusammenstellung komplexer Ausdriicke. Die vollstéandige Beschreibung des Ausdruckseditors und der
orgBasieSyntax fur Ausdricke finden Sie in der OnliHéfe zum Ausdruckseditor sowie in Kapitel 7

»Ausdriicke mit orgBasic

Den Ausdruckseditor rufen Sie Uber diesen B@Techts neben dem FeBkim Speichern prifen:auf.

Wird der Datensatz im Benutzermodus gespeichert, und wurde nichts im Feld Name eingetragen, weist orgAnice
darauf hin und speichert den Datensatz erst, wenn ein Name eingetragen wurde.

Fehlermeldung beim "Der Mame des Autors ist
Speichern: eingabepfiichtig!™

Durchdie Eingabe einer eigenen Fehlermeldung kann dem Anwender eine genau auf die $aatiene
Handlungsanleitung fiir den Fehlerfall gegeben werden.

Zum Speichern der Feldeigenschaften klicken SieddUfoder betétigen Sie die Eingabete Enter |
2. Das Feldvorname erfordert keine weitere Anpassung.

3. Das FeldD dient der Aufnahme eines automatischen Zahlers. Dieser wird bei der Erstellung eines neuen
Datensatzes in der Autordiabelle die Erstellung des Feldinhaltes, der fir die Zuordnung verknupfter Daten
in anderen Tabellen genutzt wird, ibernehmen.

Optionen
Keine Eingabe Kein Update

Aktivieren Sie die OptiofKeine Eingabe da der Zahler automatisch weitergezahlt wird. Aktivieren Sie
aulRerdem die Optidkein Update. Damit wird das Feld vor Benutzereingaben und Veranderungen geschitzt,
um die eindeutige Kennzeichnung des Datensatzes zu gewdahrleisten. Wie Sie den Zahler einrichten, wird im
folgenden Abschnitt erlautert.

Weitere Felder erstellen

Weitere Felder kdnnen der Information und Nachverfolgung von Veréanderungen in einer Datenbank dienen.
Obwohl diese nicht zwingend notwendig sind, ist es ratsam, solche Felder fiir-Amdddodifikations
Informationen anzulegen.

Uber diese Felder wird festgehalten, welcher Benutzer wann einen Datensatz erstellt oder verandert hat. Diese
Felder erlauben keine manuelle Eingaben oder nachtréaglichen Anderungen, ihre Inhalte werden automatisch
festgelegt.
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Verfahren Sie bei der Erstellung dieser Felder wie im Abschirétder fir die AutoresTabelle definierer
erlautert. Dazu kénnen Sie auf das Elentagitier im Objektbaum links unterhalb des Namens der gewiinschten
Tabelle klicken.

Aber, wenn Sie gerade die speziellen Eigenschaften eines anderen Feldes dieser Tabelle anzeigen, dann kdnnen
Sie uber den Butt direkt zum Anlegen eines neuen Feldes kommen.

Den Buttor@ daneben kdnnen Sie benutzen, wenn sie das Feld mit allen seinen Eigenschaften aus dem
Objektbaum heraus I6schen méchten. Damit wird es auch in der Feldliste geldscht und erscheint dort nicht mehr.

Felder fur Anlagdnformationen

= Objekt-Editor n

+-8=| orgAnice Data-Anwendung Feld "AngelegtDurch’ As String (8)'
= -| Datenbank
+ Lizenzen

Ly Mandanten

5 Allgemein | < Eigenschaften

Optionen

i
&
:' ? :::s"‘:;er Keine Eingabe Kein Update
fl-{ Berechtigungen
g4 Sitzungen Lookup-Werte: — Keine Lookup-Werte — v| @
£y Tabellen
== CSTM_Autoren Vorbelegen mit: CurrentUser()
Speichern mit:
Beim Speichern prifen:
iy Indices
%% Markierungsausdriicke Fehlermeldung beim
&% Markierungen Speichern:
&g Summierungsausdricke
- Erforderliche Berechti
25 Ubergeordnete Relationen Tioraeriche Berechigungen
4 Untergeordnete Relationen Lesen: -~ Keine Einschrénkungen — v Q
-~ Relationen
Schreiben: - Keine Einschrinkungen - v @

- Bindre Objekte

CFIEREIES SchicBen Hilfe

Es sollte standardmé&Rig ein Feld mit dem NakegelegtDurch vom Typ »String« und einetdnge von »31«
Zeichen (der maximalen Lange eines Benutzerkurznamen) existieren. Dieses sollte\forBelegen mit den
Ausdruck €urrentUser()  « haben. Diese orgBasiernfunktion liefert ndmlich den Benutzerkurznamen des
aktuellen Benutzers, der den Datensatz angelegt hat. Dieser Name wird damit bei der Erstellung eines
Datensatzes automatisch in das Feld eingetragen. Werden die KontrolfeldeEingabeundKein Update
aktiviert, dann wird sichegestellt, dass diese Informationen nicht manuell bearleltrtverandert werden
kénnen. So ist der Ersteller des Datensatzes zu jeder Zeit nachvollziehbar. Bitte legen Sie dieses so an.

=t Objekt-Editor “

+-#=| orgAnice Data-Anwendung Feld "AngelegtAm’ As String (8)'
- = Datenbank

- 4 Lizenzen

- Ly Mandanten

EE Allgemein | i Eigenschaften

Optionen

&
B

- Parser ine i

i ? Benutzer [[JKeine Eingabe [JKein Update

-{i Berechtigungen

i Sitzungen Lookup-terte: - Keine Lookup-Werte - v e
£} £y Tabellen

S-£ CSTM_Autaren Vorbelegen mit: now ()|

Name Speichern mit:

AngelegiDurch Beim Speichern priifen:

L5 AngelegtAm
~irg Indices Fehlermeldung beim
% Markierungsausdriicke Speichern:

&5 Markierungen

£, Summierungsausdriicke Erforderliche Berechtigungen

35 Ubergeordnete Relationen Lesen: - Keine Einschrankungen -- v @
-~f Untergeordnete Relationen ©
 Relationen Schreiben: — Keine Einschrankungen - ]

-4 Bindre Objekte

CICREES SchieBen Hife

Das FeldAngelegtAm soll bei der Erzeugung eines neuen Datensatzes automatisch das aktuelle Datum und die
Uhrzeit aufnehmen. Legen Sie ein neues Feld mit diesem NamemhymsDate« an. Legen Sie im Feld

Vorbelegen mit: als Ausdruck Mow() « fest. Diese orgBasi€ernfunktion liefert das aktuelle Datum und die
sekundengenaue Uhrzeit zum Zeitpunkt des Aufrufes der Funktion.

Auch hier sichern wir die Anlageinformationen durch beide Haken in den Optionen.

62



Felder fir Modifikationdnformationen

=F Objekt-Editor x|
#= orgAnice Data-Anwendung Feld "ModifiziertDurch’ As String (8)"
=8 Dat:i::::“ EE Algemein | 4l Eigenschaften
- 3
’;’ r:.:i:"ten Optionen
& penutzer [Ikeine Eingabe (] Kein Updats
-
{f} Berechtigungen
44 Sitzungen Lookup-Werte: —Keine Lookup-Werte — v e
-4 Tabellen
S5 CSTM_ Autoren Vorbelegen mit:
Speichern mit: Currentlser()
AngeleatDurch Beim Speichern prifen:
AngelegtAm
1 ModifiziertDurch Fehlermeldung beim ||
4 Indices Speichern:
5 N -
¥ Mark!ernngsausdrncke Erforderliche Berechtigungen
& Markierungen
%, Summierungsausdriicke Lesen: —Keine Bnschrankungen — v | |6
2 Ubergeordnete Relationen
- Untergeordnete Relationen Schreiben: —Keine Binschrénkungen — v | | &
-~ Relationen
4% Bindre Objekte (ElIEVIRE b - 4 SchlieBen Hilfe

Legen Sie ein Feld mit dem NamktodifiziertDurch vom Typ »String« und einelcdnge von »31« Zeichen
(der maximalen Lange eines Benutzerkurznamen) an. Legen Sie irSgestthern mit: als Ausdruck

»CurrentUser()

« fest. Der Benutzerkurznamen des aktuellen Benutzers, der eine Veranderung an diesem
Datensatz vornimmt, wird so bei jedem Speichervorgang an dem Datensatz automatisch in das Feld eingetragen.

Da auch dieses Feld nicht durch den Benutzer geandert walttenwserden die Kontrollfeldekeine Eingabe
und Kein Update auch hier aktiviert.

=F Objekt-Editor B
+ Lizenzen A | Feld "ModifiziertAm’ As String (8)
- Mandanten
) E"" Parser EE allgemein Q Eigenschaften
& Benutzer Optonen
-4 Berechti
i d Ei;zg:l““gen [[Ikeine Eingabe [ kein Updats
VA
£ L4 Tabellen
[)-E= CSTM_Autoren Lookup-Werte: — Keine Lookup-Werte — v| @
=g Felder
Vorbelegen mit:
Speichern mit: Now()
AngelegtDurch
Angelegtam
Modifierturch Beim Speichern priifen:
£ ModifiziertAm
g Indices Fehlermeldung beim |
%4 Markierungsausdriicke Speichern:
&5 Marki
?.. E:r:r:lei:::ige:ansdrlicke Erforderliche Berechtigungen
a5 Ubergeordnete Relationen Lesen: —Keine Einschrénkungen — v | [€@
4 Untergeordnete Relationen ’ S - @
-t Relationen Schreiben: — Keine Einschrénkungen — v
-§§ Binare Objekte o
< > G o (4% Schliefien Hife

Das FeldViodifiziertAm soll bei der Aktualisierung des Datensatzes automatisch das aktuelle Datum und die
Uhrzeit aufnehmen. Legen Sie ein neues BadesNamens mit denfyp »Date« an. Legen Sie im Feld
Speichern mit: als Ausdruck Mow() « fest.

Auch hier sichern wir die Anderungsinformationen durch beide Haken in den Optionen.

Indices fur die AutoreiTabelle einrichten

Nachdem die Felder feststehen, legen Sidraieesder Tabelle Autoren fest. Ein Index (auch Sortierschliissel
genannt) dient der VerknupfuminzelnerTabellenmiteinander Die Indices dienen dariiber hinaus dem
Sortieren und Finden von Datensétzen.

Indices erstellen

1. Klicken Sie im Objektbaum auf Indices.
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= Objekt-Fditor E3

il 4 Lizenzen » | Aufzihlung: Indices|
& Ly Mandanten
=i Parser
-4y Benutzer
it {fy Berechtigungen
g4 Sitzungen
-4 Tabellen
=l-E= CSTM_Autoren Indices:
--53 Felder f?\l
£ Name
~EE VYarname
B8 ID
~EE AngelegtDurch
EE£ AngelegtAm
~EE ModifiziertDurch
~EH ModifiziertAm
g Indices
%4 Markierungsausdriicke
3 Markierungen
-~ Eg Summierungsausdricke
-5 Ubergeordnete Relationen
5 Untergeordnete Relationen
3 Relationen
- Bindre Objekte v
< > & oK Schliefien Hilfe

+ Allgemein

Neuer Index

In der Eigenschaftendarstellung kénnen Sie neue Indices anlegen, bearbeiten und sortieren.

2. Legen Sie einen neuen Index_mit dem Namen »|D« an, indem Sie diesen Namen in teesi€elddex

eingeben und auf diesen BunE] klicken.
Der IndexID ist der automatische Zahler der Tabelle, der jedem Datensatz einen eindeutigen Wert zuweist, an
dem er erkannt werden kann, so dass Datensétze in Detailtabellen der Tabelle Autoren einem Datensatz in dieser
Tabelle zugeordnet werden kdnnen.

Namen von Indices dirfen maximal 31 Zeichen lang sein und keine Sonderzeichen, Umlaute oder Leerzeichen
enthalten.

3. Legen Sie nun einen weiteren Index an, um im Benutzermodus eine Suche nach Schlissel nach einem Autor
durchftihren zu kénnen. Um das Féldmezu indizieren, benennen Sie diesen Sortierschliissel »Name«.

4. Speichern Sie die neuen Indices (D& oder betétigen Sie die Eingabetz E"&" | Die Indices erscheinen
im Objektbaum.

Indices aus der Liste der definierten Indices entfernen
Um einen Index zu I6schen, markieren Sie diesen in der Liste und klicken Sie auf dieseE]ttSlie

kénnen Indices jedoch auch tber den Bu@rin der Eigenschaftendarstellung der Indexeigenschaften wie in
einem spateren Abschnitt beschrieben I6schen.

Sichern Sie zuletzt die Anderungen per Klick @i oder tiber die Eingabetas Enter |

Die neu angelegten Felder erscheinen im Objektbaum.

Indices in der Liste sortieren
Die Reihenfolge, in der die Indices in der Liste der Sortierschliissel im Benutzermodus angezeigt werden,

kénnen Sie selbst festlegen.

Dazu haben Sie in der Liste der Indices wieder mehrere Méglichkeiten.

Zum alphabetischen Sortieren der gesamten Liste benutzen Sie deton

Zum Verschieben des Platzes jedes einzelnen Feldes , markieren Sie den gewiinschten Feldnamen und bewegen
ihn in der Liste Uber die jeweiligen Pfeilbuttons nach oder unte.

Indexeigenschaften bearbeiten

1. Klicken Sie im Objektbaum den IndéR an. Die Eigenschaftendarstellung fir Indices wird angezeigt.
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= Objekt-Fditor E3
&k Parser A | Index ID
F 44 Benutzer " ~T=
{4 Berechtigungen Algemein [l et
at
il g Sitzungen Titels o
£ L4 Tabellen
== CSTM_Autoren Titel-Ausdruck:
=-£% Felder
.9 Name Ausdrudk: CSTM_Autoren->ID
E£ Yorname
B
- EE Angelegtburch Optionen
-~ Angelegtam Eindeutig [¥] auto-Count
~EE ModifiziertDurch
EE ModifiziertAm
=4 Indices String-Lange: [+] Automatisch
= ID
Name Indexstruktur léschen Index aufbauen
%4 Markierungsausdriicke
3 Markierungen
-~ Eg Summierungsausdricke
-5 Ubergeordnete Relationen
5 Untergeordnete Relationen
+ Relationen
- Bindre Objekte v
< > [€] & 9% Schliefien Hiife

2. Tragen Sie im Felditel den Titel fir den Sortierschliissel ein, der in der Liste der Sortierschlissel im
Benutzermodus dargestellt wird. Dieser kann bis zu 64 Zeichen lang sein und hat keine Beschréankungen
hinsichtlich der zu verwendenden Zeichen. Ublicherweise tragen Siebdorfads »ID« ein.

3. Der Index wird durch den Inhalt des Tabellenfeldes ID gebildet. Der orgBasiitruck »Autoren - >ID «
stellt diesen Inhalt dar. Tragen Sie diesen Ausdruck manuell in das Feld ein, oder nutzen Sie dazu den
Ausdruckseditor, indem Sie auf diesen Bu@ klicken.
Der Ausdruckseditor wird gedffnet und die Registerkbelksler ist aktiviert. Hier werden alle Felder der
Tabelle mit ihren Eigenschaften angezeigt.

Um das FeldD auszuwéhlen, klicken Sie doppelt darauf oder markieren Sie dessen Namen und klicken Sie auf
Einfigen. Der Ausdruck Autoren - >ID « wird im Editierbereich im unteren Teil des Fensters angezeigt.

Klicken Sie aufOK oder betatigen Sie die Eingabete Enter |

4. Da der Wert im FeldD fir alle Datensatze der Tabelle @dutig sein muss, wird er als Priméarindex
gekennzeichnet. Aktivieren Sie dazu das Kontrollt&lddeutig. Damit Sie sich nicht fiir jeden Datensatz
der Tabelle einen neuen, eindeutigen Wert ausdenken mussen, nummeriert orgAnice die Datensétze
automatisch bei deren Speicherung, wenn Sie das KontroltgtwCount aktivieren.

5. Die Lange des Index muss der des Feldes entsprechen. LegenlSieghenit »12« fest, indem Sie diesen
Wert im Feld Zeichen eingeben. Um die Ladnge automatisch der Feldlange anzugleichen, aktivieren Sie das
Kontrollfeld Automatisch.

6. Um lhre Einstellungen zu speichern, klicken Sie@Hf oder betétigen Sie die Eingabete Enter |

7. Klicken Sie nun im Objektbaum auf den Inddame um auch dessen Eigenschaften anzupassen. Legen Sie
als Ausdruck Autoren - >Namex fest.

(Automatisch > > [] Automatisch 005 Zeichen)

Die Lange des Sortierschlissels muss der Lange des Feldinhaltes entsprechen, tragen Sie hier also »30« oder die
Lange, die Sie fur dieses Feld festgelegt haben, ein.

Wenn Sie den Haken iiontrollkastchemAutomatisch setzen, dann wird beim Speichern die Stringlange
automatisch aus den Feldeigenschaften geholt und in das folgende numerische Eingabefeld geschrieben und der
HakenAutomatisch wieder entfernt.

Speichern Sie anschlieRend Ihre EinstellungerOiditoder tiber die Eingabetas Enter |

Die Tabelle Buchbestand erstellen

Die TabelleBuchbestand in der die Titel der Bibliothek erfasst werden, wird mit der Tablioren als
Detail-Tabelleverkniipft. So kdnnen einem Autor aus Master TabelleAutoren mehrere Publikationen aus
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der DetailTabelle Buchbestand zugeordnet werden. Diedationwird Uber dielndexID aus der Autoren
Tabelle realisiert.

Auch hier wird in den gleichen Schritten vorgegangen: Zunéachst werden die Tabelle und ihre Felder und
anschlieRend die Indices der Tabelle definiert. Zuletzt muss die Relation mit der (ibergeordneten Tabelle Autoren
hergestellt werden.

Lookup-Werte fur Sachgebiete erstellen

Um jedes einzelne Buch kategorisieren zu kdnnen, sollen vorab L-&Bktte fir die unterschiedlichen

Sachgebiete erfasst werden. Im Benutzermodus kann dann der entsprechende Wertlanagkajrsste

ausgewahlt und ins Eingabefeld tlbernommen werden. Dies vereinfacht zum einen die Eingabe dieser Werte und
stellt zum anderen sicher, dass von Benutzern der Datenbank fir feststehende Kategorien nicht unterschiedliche
Begriffe gewahlt werden.

Zum Erstellen der LookujVerte gehen Sie folgendermal3en vor:

1. Offnen Sie die KategoriBarserim Objektbaum, indem Sie auf dagis-Symbolvor diesem Element
klicken oder per Doppelklick auf die KategoRarser.
Der Parserist ein Dienst innerhalb des orgAnice DBServers. Er bearbeitet mrgBasic Spracheormulierte
Anfragen. Der Parser wertet den Text der Anfrage aus und liefert einen entsprechenden Ergebniswert, der in der
Regel Datenbanknhalte enthélt.

Klicken Sie aufPersistente Variablen Persistente Variablesind Variablen, die fur die gesamte Datenbank
vorgegeben sind und im Benutzermodus nicht verandert werden kénnen.

= Objekt-Editor “

+-#= orgAnice Data-Anwendung Aufzéhlung: Persistente Variablen
=l | Datenbank
i (4 Lizenzen
& Ly Mandanten
-4 Parser
- Kernfunktionen I
|- Angepasste Funktionen
[z Persistente Variablen Persistente Variablen:
B ,} Benutzer
e Berechtigungen
il 44 Sitzungen
fl-Eg Tabellen
-~ Relationen
-§§ Binare Objekte

(=g Allgemein

Neue Persistente Variable:

€] oK Schliefien Hilfe

In der Eigenschaftendarstellung erscheint die Oberflache fur die Erstellung einer neuen persistenten Variablen.

2. Legen Sie eine neue Persistente Variable an, indem Sie im EingdietrldPersistente Variablelen
Namen der Variablen eintragen. Variablennamen kénnen maximal 31 Zeichen lang sein und dirfen keine
Sonderzeichen, Umlaute oder Leerzeichen enthalten. GBpexfachgebiete« als Nandsr neu zu
erstellenden LookufVerte ein. Klicken Sie audK oder betatigen Sie die Eingabete Enter | Die
persistente Variable wird erzeugt und im Objektbaum auf dieses Element positioniert.

3. Persistente Variablen kénnen in jedem unterstitzten Datentyp definiert werden. Da die Werteliste aus
Wortern bestehen soll, wahlen Sie in der Lockigie Typ denTyp »String« aus Aktivieren Sie die
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Objekt-Editor E

(i3

7-#= orgAnice Data-Anwendung Persistente Variable 'Sachgebiete’
= &l Datenbank
- g Lizenzen

&) Ly Mandanten

T ?;rls:a:nfunktionen ';'E\nzalner Wert

i} Angepasste Funktionen ®) Avray mit statischer Werteliste

=iy Persistente Variablen () Array mit dynamischer Werteliste

i.{#=> Sachgebiete

[ Allgemein | < Figenschaften

Art

il 4% Benutzer Typ: String v
m-{i Berechtigungen
g Sitzungen Wert:
-4 Tabellen

<3 Relationen
-§4 Bindre Objekte

Fixierung der Relationen aufheben

& 488 SchlieBen Hilfe

Klicken Sie aufOK, um in die Registerkarte neue Fenstarteliste erscheint. Dort kdnnen Sie die Werte
eintragen.

4. Geben Sie FelVert den ersten Weit etwa die Kategorie »Belletristikicein.
Klicken Sie nun auf diesen Butt@, um den Wert der Liste der Arral/erte hinzu zu flgen.

5. Erganzen Sie weitere Weneit Kategorien, etwa »Computer«, »Wirtschaft« und »Kinder«.

6. Mochten Sie Wert erneut bearbeiten,_etwa um Fehler zu beheben, markieren Sie den Wert in der Liste der
Array-Werte, betatigen die Schaltflac@ und nehmen Sie die gewiinschten Anderungen vor.

Danach Aktualisieren die Liste indem Sie auf diesen BLE]I klicken.
Um einen Wert aus der Liste zu entfernen, klicken Sie auf diesen n

7. Auch hierkénnen Sie die Reihenfolge, in der die Werte in der Lodksfe angezeigt werden sollen,
sortieren, indem Sie in der Liste der Arffert den zu ordnenden Wert markieren und ihn_ in der Liste Gber
die beiden Pfeilbuttons nach 0 oder unte verschieben oder mit der Schaltﬂé
alphabetisch sortieren lassen.

8. Speichern Sie die Werteliste, indem Sie nach den letzten Anderungen
U per Klick aufOK oder

U mit Betatigen der Eingabetas Enter
die Ubernahme der Daten in die Datenbank auslésen.

Die erstellte Lookuprabelle wird, wie spater beschrieben, einem Datenbankfeld der Tabelle Buchbestand
zugeordnet, welche wir jedoch erst noch erstellen missen.

9. Sollten Siedas Fenstererlassen wollemhnezu speichern, dann kénnen sie das Uber die Schaltflache
und nachfolgender Antwort miein.

Felder und Indices fur die Tabelle Buchbestand definieren
Zum Erstellen der Tabelle Buchbestand mit Feldern und Indices gehen Sie wie in den entsprechenden
Abschnitten fir dieAutorentabelle vor.

Felder fur die Tabelle Buchbestand anlegen

1. Wechseln Sie im Objektbaum per Mausklick auf den Menubdfahéllen, und erstellen Sie eine neue
Tabelle mit dem Namen »Buchbestand«.

2. Erzeugen Sie Felder, wie im AbschniBelder fiir die AutorefTabelle definierea beschrieben.
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3. Legen Sie zunachst ein Feld mit dem Narmgal an. Als Eigenschaften des Feldes wahlen Sie Uiyter
»String« und unteltédnge »50« Zeichen.

Speichern mit: ann
Beim Speichern priifen: | Len{C5TM_Buchbestand-=Titel) = 0 ans

Um sicher zu stellen, dass in diesem Feld der Titel des Buches eingetragen werden muss, tragen Sie im Feld
Beim Speichern prifen den Ausdruck ken(Buchbestand - >Titel) > 0 « ein. Wird der Datensatz im
Benutzermodus gespeichert, priift orgAnice, ob die Lange des Feldinhaltes gsdl3st. &Murde nichts in

diesem Feld eingetragen, weist orgAnice darauf hin und speichert den Datensatz erst, wenn ein Titel eingetragen

wurde.

4. Erzeugen Sie ein Feld mit dem Naméntertitel fir einen eventuellen Untertitel des Buches. Wahlen Sie
alsTyp »String« und legen Sie eihginge von »50« Zeichen fest.

5. Erzeugen Sie ein Feld mit dem Nam8&BN fir die Aufnahme der ISBMlummer des Buches. Wéahlen Sie

alsTyp »String« und legen Sie eihginge von »13« Zeichen fest.
Soll die ISBNNummer eines Buches immer mit erfasst werden, kénnen Sie inBEgdSpeichern prifen
den Ausdruck ben(Buchbestand - >ISBN) >0 « eintragen. Damit wird geprift, ob die ISBINimmer

eingetragen wurde.

6. Legen Sie nun ein weiteres Feld fir die Sachgebiete mit dem Naaokigebiet demTyp »String« und der
Lange »15« an. Achten Sie darauf, dass die Zeichenldnge mindestens dem langsten Eintrag aus der Lookup

Tabelle Sachgebiete entspricht.

=1 Objekt-Editor x|

.-} Angepasste Funktionen ~ | Feld "Sachgebiet’ As String (15)"

==y Persistente Variablen
w{a Sachgebiete

i 4 Benutzer

EE Algemein | 4 Eigenschaften

Optionen

4 B hiti
: o Ezl:‘g:nnqen [Ikeine Eingabe (] Kein Updats
gl
£y Tabellen
=-E= €STM_Autoren Lookup-Werte: (= Sachgebiete() As String v e
{ E-Ey Felder

4 g Indices Vorbelegen mit:
%4 Markierungsausdriicke
! -E=% Markierungen Speichern mit:
£, Summierungsausdriicke
;g Ubergeordnete Relationen
: 5 Untergeordnete Relationen
{-= CSTM_Buchbestand

=B Felder Fehlermeldung beim

Lo Titel Speichern:

Beim Speichern prifen:

Erforderliche Berechtigungen

ISBMN
- Lesen: — Keine Einschrankungen —
4 Indices
R Markierungsausdriicke
~&g Markierungen v

< s I IE S oK SchiieBen Hilfe

A

<<

Schreiben: — Keine Einschrénkungen —

Waéhlen Sie im Feld LookulVerte die bereits erstellte Lookdabelle Sachgebiete tiber den Bu aus.

7. Erzeugen Sie nun ein Feld, in dem Sie ein Dokument mit der Kurzbeschreibung zu jedem Buch speichern
kdnnen. Geben Sie ihm den Nanigschreibung Wahlen Sie alSyp »Document«. Dieser Feldtyp dient
der Aufnahme von verknipften oder eingebetteten Dokumenten.

8. Nun mussen die Felder fur die Aufnahme der Indices definiert werden.
Legen Sie ein Feld an, dessen Werte aus dem Zahlerfeld der Tabelle Autoren tbernommen werden. Auf diese
Weise wird die Zuordnung des Buches zu seinem Autor ermdglicht.

Geben Sie diesem Feld den NamierorlD , um die Verbindung zum Indexeld der Tabelle Autoren auch
durch den Feldnamen zu verdeutlichen. Wahlen Siygds»String« und legen Sie diginge mit »12« fest.

Damit orgAnice den Inhalt dieses Felder bei jedem neu angelegten Datensatz automatisch mit dem Wert des
FeldedD aus der Tabelle Autoren belegt, tragen Sie im Feldelegen mit: den Ausdruck »Autoren - >ID «

entweder per Hand ein oder ordnen ihn Gber die Schaltf@mit dem Ausdruckeditor aus der Tabelle
Autoren und dem Feld ID zu.
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Aktivieren Sie das Kontrollfeltkeine Eingabe um eine manuelle Anderung des Inhalts im Feld AutorID zu
verhindern, was eine falsche Zuordnung zur Tabelle Autoren zur Folge héatte. Da der Autor eines Buches sich
nicht nachtraglich andert, aktivieren Sie auRerdem das KontraitsldUpdate.

9. Ein weiteres Feld dient als Zahlerfeld fir diese Tabelle der eindeutigen Identifikation jedes Buches. Geben
Sie dem Feld vorityp »String« den NamelD und eineLange von »12« Zeichen. Aktivieren Sie die
KontrollfelderKeine EingabeundKein Update.

10. In jeder Tabelle, in die Eingaben durch den Benutzer erfolgen kdnnen, sollten dieArgleiergtDurch,
AngelegtAm, ModifiziertDurch undModifiziertAm existieren, um die Eingabe bzw. Anderung von Daten
nachverfolgen zu kénnen.

Bitte legen Sie diese Felder auch fur diese Tabelle, wie fur die T#heteen, an.

Indices fur die Tabelle Buchbestand erstellen

1. Nun mussen die Indices fir die Tabelle Buchbestand angelegt werden. Die genaue Vorgehensweise wird im
Abschnitt »indices fur die AutoreiT abelle einrichten erlautert.
Folgenddndices werden bendtigt:

U Titel fur die Suche nach dem Buchtitel

U Sachgebieffiir die Suche nach Sachgebieten
U ISBN fiur die Suche nach der ISBNummer

U ID als automatischer Zahler fur die Tabelle

0 AutorlD fir die Relation zur Autorefiabelle
Erstellen Sie diese Indices und ordnen Sie sie am zweckmaRigsten in dieser Reihenfolge.

2. Bearbeiten Sie nun die Eigenschaften der Indices.
Fur den IndexTitel ist auch hier schon die Titelbezeichnung eingetragen, genau wAeisiduck
»Buchbestand - >Titel «.

Benutzen Sie den Ausdruckseditor tber die Schaltfl@\mm bei Bedarf den Ausdruck aus der Liste der
Felder zu erstellen, falls er mal nicht richtig vorgeschlagen wird.

Aktivieren Sie das Kontrollfeldutomatisch, falls Sie die Lange des Index der Feldldnge angleichen bzw.
kontrollieren wollen.

3. Fur den IndexSachgebietragen Sie alitel des Index »Sachgebiet« ein. Tragen Sicdakdruck
»Buchbestand - >Sachgebiet « ein oder benutzen Sie den Ausdruckseditor, um den Ausdruck aus der
Liste der Felder zu erstellen. Aktivieren Sie das Kontrollfalitomatisch, um dieLange des Index der
Feldlange mit »30« Zeichen anzugleichen.

4. Wiederholen Sie die eventuellen Anpassungen mit dem SchiG&fél Wahlen Sie alFitel »ISBN« und
alsAusdruck »Buchbestand - >ISBN«. Gleichen Sie dabei diginge ebenso der Lange des Feldes, also
»13« Zeichen an.

5. Fir den IndeXD belassen Sie alGtel »ID« (oder tragemvie bei jedem Titel, nach Belieben etwas anderes
ein). Prufen Sie deAusdruck »Buchbestand - >ID « oder benutzen Sie den Ausdruckseditor, um den
Ausdruck aus der Liste der Felder zu erstellen. Aktivieren Sie das Kontrdlieddnatisch, um die Lange
des Index der Feldlange mit »12« Zeichen anzugleichen.

Da der Wert im FeldD fir alle Datenséatze der Tabelle eindeutig sein muss, wird er als Primarindex

gekennzeichnet. Aktivieren Sie dazu das Kontrollellddeutig.

Damit Sie sich nicht fur jeden Datensatz der Tabelle einen neuen, eindeutigen Wert ausdenken miissen,
nummeriert orgAnice die Datensatze automatisch bei deren Speicherung, wenn Sie das KoAutsH€ldunt
aktivieren.
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6. Nun muss ein Index fir die Relation zur Tabelle Autoren zugeordnet werden.
Dies geschieht Uber den IndautorID , dem Sie den Titel »AutorlD« gegeben haben.

Sie kdnnen zwei Tabellen in orgAnice Uber Indices verknipfen. Diese miissen korrespondierende Werte
aufweisen.

Das ist in diesem Fall sicher gestellt, da der Wert aus demAki&ddiD immer aus der Tabelle Autoren
Ubernommen wird (siehe Schritt 8 im vorherigen Abschnitt).

Wenn die beiden TabelldBuchbestandund Autoren tber eine Relation verknipft sind, sehen Sie beim
Durchbléattern deMasterTabelleAutoren automatisch immer die korrespondierenden Eintrage (alle
Publikationen) in der Detailabelle Buchbestaridalso alle Blicher des aktuellen Autors.

Durch denAusdruck »Buchbestand - >AutorlD & Buchbestand - >Titel

Tabelle Buchbestand in diesem Fall nach Titel sortiert ist.

« legen Sie fest, dass die Detail

Da das Feld Titel mit 50 Zeichen sehr lang ist, ein Teil des Titels jedoch fir die Sortierung ausreicht, empfiehlt
es sich, diesen fur den Index auf 20 Zeichen zu verkurzen.

Dies wird Uber die orgBasiEunktion > eft ( String, Lange) « erreicht, wobei String die zu
beschneidende Zeichenkette ist und Lange die Anzahl von Zeichen angibt, die von der Funktion vom Anfang der
Zeichenkette gerechnet ausgegeben wird.

Zusatzlich soll der resultierende String immer in GroBbuchstaben ausgegeben werden, um unterschiedliche
Schreibweisen auszuschalten, da hier zwischen-Graf3Kleinschreibung unterschieden wird.

Dies wird durch die FunktionucCase( String ) « erreicht. »String« steht dabei fir die umzuwandelnde
Zeichenkette. Nun missen alle Funktionen so verschachtelt werden, dass ein korrekter Ausdruck gebildet wird:

=1 Objekt-Editor x|
H 7} Abbildungslisten A | Index AutorID’
=~ 5] Datenbank
1 Al 7]
-Gy Lizenzen lgemein | <l Eigenschaften
@ Lg Mandanten Titel: AutorID
i@ Parser
gl Benutzer Titel-Ausdruck:
- {} Berechtigungen
i) 4% Sitzungen Ausdruck: CSTM_Buchbestand->AutorID & s
- UCase(Left(CSTM_Buchbestand->Titel,
-4 Tabellen 200)
£ CSTM_Autoren
£ €STM_Buchbestand Optionen
i g Felder [[]Endeutig [ Auto-Count
=i~ Indices
Sachgebiet String-Lange: [[] Automatisch 32 |2 zeichen
iy 15BN
e Indexstruktur [schen Tndex aufbauen
%3 Markierungsausdriicke
~& Markierungen
- &, Summierungsausdriicke
25 Ubergeordnete Relationen
-4 Untergeordnete Relationen
-~ Relationen v
FE > < IRESE Schliefien Filfe
Tragen Sie im Feldusdruck den Ausdruck:
»Buchbestand - >AutorID & UCase(Left(Buchbestand - >Titel,20)) « ein.

Weitere Informationen zu Ausdriicken und orgBdsinktionen enthnehmen Sie bitte KapitelAusdriicke mit
orgBasie.

Die Lange des Index muss so lang sein, wie die Summe der Feldlangen der Felder im Ausdruck des Index.
Aktivieren Sie das Kontrollfeldutomatisch, werden die L&ngen der beiden FeldetorID (12 Zeichen) und
Titel (20 Zeichen nach der Verkirzung) automatisch auf »32« addiert.

Speichern Sie die Eigenschaften i oder die Eingabetas Enter |

Eigenschaften der Tabelle Buchbestand definieren
Im Abschnitt sielder fiir die Tabelle Buchbestand anlegbaben Sie ein Feld Beschreibung, das zur Aufnahme
von Dokumentinformationen in der Tabelle Buchbestand dient, erstellt.
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Um Uber derbokumeniButtonein Dokument fir die Kurzbeschreibung anlegen zu kénnen, missen Sie fur die
Tabelle ein Verzeichnis definieren, in dem orgAnice die erstedikéernen Dokumentandardmafiig ablegen
kann. Zudem wird ein Verzeichnis bendtigt, in dem sichDdikumentvorlagefiir diese Tabelle befinden.

Die Informationen fiir diese tabelleneigenen Verzeichnisse werden als Eigenschaften der Tabelle gespeichert.
Die Namen dieser Eigenschaften lauten »OrgDatalLinkedDocDefaultPath« fiir das Dokumentenverzeichnis fir
verknlpfte Dokumente sowie »OrgDataDocTematb« fur das Vorlagenverzeichnis.

Um diese Eigenschaften anzulegen, verfahren Sie wie folgt:

1. Klicken Sie auf der TabellBBuchbestandundrechts in die Registerkarte wéahlen Sie den Punkt
Eigenschaftenaus

= Objekt-Fditor E3

4 Standard-Schriften A | Tabelle 'CSTM_Buchbestand’ (0 Datensitze)
-% Benutzer-Makros
4 Standard-Makros
&% Visual Basic-Module
. -7} Abbildungslisten
= = Datenbank
b Lizenzen Wert:
g Mandanten

@ Parser
:- Benutzer
4 Berechtigungen
a4 Sitzungen Eigenschaften:
-Eg Tabellen
== CSTM_Autoren
-5 €5TM_Buchbestand
4 Felder
(44 Indices
%4 Markicrungsausdriicke
&5 Markierungen
- &g Summierungsausdricke
-~ Ubergeordnete Relationen
"5 Untergeordnete Relationen
<4 Relationen
44 Bindre Objekte ©

< > [€] & 9% Schliefien Hiife

| Aligemein | [ Datensatzberechtigungen | @ Eigenschaften

Name; Typ:
OrgDataDocTemplatePath Sting v

Geben Sie im Feltllamein der Eigenschaftendarstellung den Namen der neuen Eigenschaft fir das
Vorlagenverzeichnis »OrgDataDocTemplatePath« an und speichern Sie die neue EigensCiikaft mit

Alle Eigenschaften der Tabelle erscheinen im [Egfgenschaften wo deren Werte bearbeitet werden kénnen.

2. FErstellen Sie Ub auf die gleiche Art und Weise die Eigenschaft fur das Dokumentenverzeichnis. Geben
Sie ihr den Namen »OrgDatal inkedDocDefaultPath«.

3. Bearbeiten Sie nun die Eigenschaften des Dokumentenverzeichnisses, indem Sie auf das Element
OrgDatalinkedDocDefaultPath klicken.

= Objekt-Editor E3

- 4 Standard-Schriften # | Tabelle 'CSTHM_Buchbestand' (0 Datens&tze)
% Benutzer-Makros
a4 Standard-Makros
% Visual Basic-Module
H {74 Abbildungslisten
= £] Datenbank
b Lizenzen Wert:

Lg Mandanten

@ Parser
: Benutzer
4 Berechtigungen

| Allgemein | [{ Datensatzberechtigungen | 4 Eigenschaften

MName: Typ:
OrgDatalinkedDocDefaultPath String v

U B2 3| | @
a4 Sitzungen Eigenschaften: =
=]

E§l Tabellen A orgDataDocTemplatePath As String =
== CSTM_Autoren

: f0g CraDataLinkecDocefaulath As string = |
=65 CSTM_Buchbestand OrgDatalinkedDocDefaultPath As String

(-5 Felder

112 4 Indices

i-%5 Markierungsausdriicke
-#% Markierungen

~E4 Summierungsausdricke

iibergeordnete Relationen
‘g Untergeordnete Relationen

-~ Relationen

@4 Binare Objekte v

< > (€] + 8 SchlieBen | | Hife

Waéhlen Sie aus der Looktlpste Typ den Datentyp 3tring« aus da es sich bei der Eigenschaft um
Zeichenfolgen als Werte handelt.

Das Verzeichnis, das Sie im FéMert eintragen, sollte relativ zur Datenbank angeben werden, falls Sie die
Datenbank und die zugehdrigen Verzeichnisse auf einen anderen Datentréger oder in ein anderes Verzeichnis
verschieben. Der relative Pfad zu einem Verzeichnis unterhalb des Datenbeitkvésses wird durch
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»\Verzeichnisname« gekennzeichnet. Alternativ kénnen Sie einen absoluten Pfad verwenden, der auch dann
weiterhin gefunden wird, wenn Sie die Datenbank verschieben, nicht aber das Dokumentenverzeichnis. Ein
absoluter Pfad wére beispielsweise\s€jdbdBibliotheRBuchinfo-Dokumente«.

4. Bearbeiten Sie nun die Eigenschaften des Vorlagenverzeichrisdes Sie auf das Element
OrgDataDocTemplatePathklicken.

Tragen Sie im Fel@Vert ein Verzeichnis relativ zum Datenbankverzeichnis oder tiber einen absoluten Pfad auf

einem Laufwerk ein.

Diese Verzeichnisse missen natirlich an den entsprechenden Orten existieren und dort vor der ersten Nutzung
angelegt werden.

Die orgAnice-Musterdatenbank enthalt Makros, die es erlaubt, die Einstellungen dieser Verzeichnisse im
Benutzermodus jederzeit anzupassen. Deren Benutzung wird im Abs&haitb#fice-Datenbank
personalisierenbeschrieben. Wie Sie bei Bedarf solche Makros in eine andere Datenbank importieren, anpassen
und einsetzen, erlautert Kapitel 8/isual Basic in orgAnice.

(Da es aber sehr aufwendig ist die Vielzahl dekids, die bendétigt werden, herauszusuchen, sollten Sie

entweder alléMakrosimportieren oder lhre neue Datenbank aus einer Musterdatenbank als Vorlage erstellen.
Nicht bendtigte Elemente werden einfach durch Entfernen aus den Layouts nicht mehr angezeigt und spéater ganz
geldscht.)

Die Definitionen fir die Tabelle Buchbestand sind damit abgeschlossen.

Relation Autor/Buchbestand einrichten

Das TabellenfeldutorlD Awe i C @i hanvdass eseine Werte aus deFeldID der TabelleAutoren erhalt,
aber damit das Zusammenspiel auch fiir die Umgebung automatisch funktiorieeimeusogenannteelation
eingerichtet werden.

Die TabellerAutoren und Buchbestand werden daflir GHenPriméarindexID der MastefTabelleAutoren
und dem korrespondierenden IndextorID der DetailTabelleBuchbestandmiteinander verknipft.

Eine Relation definiert, auf welche Weise zWgitenbankTabellenlogisch zusammengehdren.

Zu jedemDatensatader MastefTabelle Autoren) kdnnen mehrere verkniipfte Datensétze der DEtdiklle
(Buchbestang gehéren. Zu jedem Datensatz der Detaibelle gehért genau ein Datensatz der Makidelle.

Bei der Dateneingabe kénnen dann einem Autor mehrere Blicher zugeordnet werden, so dass orgAnice diese
spater entsprechend ihrer Zuordnung anzeigt werden. Es ist prinzipiell vorgesehen, dass die zugeordneten
Datensétze nach einem Index sortiert ausgegeketew, falls Sie keine andere Festlegung treffen.

Legen Sie digrelationzwischen beiden Tabellen mit folgenden Schritten fest:

1. Klicken Sie dazu im Objektbaum adés ElemenRelationen In der Eigenschaftendarstellung kénnen Sie
dann eine neue Relation definieren, indem Sie die passenden Tabellen einander zuordnen.

af Objekt-Editor

fil 4 Standard-Schriften ~
‘% Benutzer-Makros

Aufzéhlung: Relationen

i g Standard-Makros
. -#% Visual Basic-Module
i ~{7} Abbildungslisten
=~ =] Datenbank
El- g Lizenzen
= kg Mandanten
- Parser
= ,} Benutzer
- {4 Berechtigungen
- Sitzungen
-Egl Tabellen
- CSTM_Autoren
== C5TM_Buchbestand
#-5% Felder
+ -ig Indices
\--#4 Markierungsausdriicke
{-E5 Markierungen
i Ey Summierungsausdriicke
-5 Ubergeordnete Relationen
‘.-z Untergeordnete Relationen
=9 Relationen|
4§ Bindre Objekte v
a >

+ Algemein
Neue Relation:

Master

Tabelle: —Keine Tabelle -

Index:

Detall
Tabelle: —Keine Tabelle —

Index:

(<] oK Schliefien

Hilfe
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Alle verfigbaren Mastefabellen mit deren Indices werden in Form einer Loekisgpe im BereicherMaster
dargestellt.

Abhéngig davon, welche Mast&abelle mit deren Index Sie auswahlen, werden im Bei2athil eventuell
schon die Tabellen angezeigt, die ein automatisch vorbelegtes Feld mit dem Wert des Priméarindex aus der
MasterTabelle aufweisen.

Die Eigenschaften der Tabellen und Indices kénnen Sie per Klick auf dies8feihs im Objektbaum
aufrufen. Zur vorhergehenden Ansicht kommen Sie mit dem Bn

2. Wabhlen Sie im Feld@abelle im BereichMaster die TabelleAutoren in der LookupListe aus.
3. Der Primérindex der Mastdrabelle Autorerheil3t ID.W&hlen Sie deimdex ID in der LookupListe aus.

4. Im BereichDetail wahlen Sie die TabellBuchbestandund den zum Priméarindex der Tabelle Autoren
korrespondierendeimdex AutorlD aus.

5. Speichern Sie die Relation Gl@K oder Uiber die Eingabetas Enter |
Die Relation wird angelegt und im Objektbaum angezeigt. Die Eigenschaftendarstellung zeigt die definierte
Relation an.

=" Objekt-Editor b

7= orgAnice Data-Anwendung Relation Autoren/Buchbestand (P)
=g Datenbank
g Lizenzen
= i‘ Mandanten
E Parser
= ,’ Benutzer Tabelle: Autoren (Autoren’)
nli Berechtigungen Index: 10 (1D)
‘ Sitzungen
= iu Tabellen Detai

’.4. Autoren )
- Buchbestand Tabelle: Buchbestand (Buchbestand)

Allgemein 4l Eigenschaften

Master

2%

il

+-fy— Entleiher Index: AutorID (AutorID')
= Entleihvorgaenge
=h T Relationen
¥ g /uioren Buchbestand )
- Buchbestand /Entleihvorgaenge (P)
& ﬂx Binare Objekte

3| schliefien Hilfe

Die soeben erstelle Relation wird in der Eigenschaftendarstellung mit den relevanten Informationen dargestellt.
Dabei werden jeweils der Name der verknupften Tabellen mit ihren Indices sd@rimern deren Titel
angezeigt.

Die Eigenschaften der jeweiligen Tabellen und Indices kdnnen Sie per Klick auf die% im
Objektbaum aufrufen.

6. Aktivieren Sie das KontrollfelPrimare Relation. Damit wird festgelegt, dass bei der Erstellung eines
neuen Datensatzes in der Defldlbelle der Indexwert automatisch aus der Mab#drelle lbernommen
wird.

7. Klicken Sie aufOK oder benutzen Sie die Eingabete. E™2" | um die Einrichtung der Relation
abzuschlie3en.

Die Tabelle Entleiher erstellen

In der Tabelle Entleiher werden die Daten zu den Personen erfasst, die ein Buch entleihen. Diese Tabelle soll mit
der Tabelle Entleihvorgange verknipft werden, so dass im Benutzermodus angezeigt wird, welche Person
welches Buch ausgeliehen hat.

EntleiherTabellenFelder und Indices definieren
Die Darstellung fiir die Einrichtung der Tabelle Entleiher in diesem Abschnitt ist etwas verkirzt. Wenn Sie
bereits die beiden Tabellen Autoren und Buchbestand angelegt haben, sind Sie mit dem grundséatzlichen
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Vorgehen bereits vertraut. Auf die Besonderheiten der Tabelle Entleiher wird aber wieder ausfihrlich
eingegangen.

Wie in allen Tabellen miissen zunéchst fiir die neue Tabetleiher die entsprechenddrelderund Indices
definiert werden:

1. Legen Sie zunachst eine neue Tabelle an und tragen Sie als Name und Titel jeweils »Entleiher« ein.
2. Erstellen Sie ein FellD fir die Aufnahme des eindeutigen Zahlers.

3. Erstellen Sie ein Feld voffiyp »String«mit demNamen»Name« und ddténge »30« Zeichen.
Tragen Sie im Fel8eim Speichern prifen:den Ausdruck ken( Entleiher ->Name ) >0 « ein. Der
Datensatz kann so nur dann gespeichert werden, wenn hier ein Eintrag vorgenommen wurde.

4. Fugen Sie Felder vorfiyp »String« firVornamen (»Vorname«)StraRe (»Strasse«) un@/ohnort (»Ort«)

mit derLange »30« Zeichen, ein Feld fur ditostleitzahl (»PLZ«) und det.dnge »5« Zeichen und je ein

Feld furTelefonnummer (»Telefon«) unde-Mail -Adresse(»EMail«) mit derLange »30« an.
Beachten Sie, dass die Namen der Felder keine Leerzeichen, Sonderzeichen oder Umlaute wie das R in »StralRe«
oder den Bindestrich in »Mail« enthalten dirfen.

Da ein saumiger Entleiher nur dann angeschrieben werden kann, wenn seine vollstandige Adresse gespeichert
ist, sollten all diese Felder nicht leer bleiben diirfen. Tragen Sie daher in jedem notwendigen Baktderk
»Len( AFeldname i ) > O« ein, also fir das Fel8trasseetwa > en( Entleiher - >Strasse ) >0 «.

Falls Sie z.B. ein leeres Feld akzeptieren, wenn im Egildil etwas steht, dann tragen Sleem( AFeldname #i
) > 0 Or Len(Entleiher ->EMail) >0 « dort ein.

In dem Fall sollte aber das Feld Email in der Feldreihenfolge nach vorn sortiert werden.

5. Fir die Tabelle Entleiher sollte weiterteim PopupMemacFeld angelegt werden, in dem kurze
Bemerkungen zur jeweiligen Person eingegeben werden kdnnen. Legen Sie also noch ein Feld mit dem
Namen»Hinweis« an. Nehmen Sie dlgp »String« und aktivieren Sie das Kontrollfal@driabel. Ein
variables Textfeld kann bis zu 65535 Zeichen aufnehmen und erlaubt Zeilenumbriiche und Einrlickungen
Uber Tabulatoren.

6. Sortieren Sie die Reihenfolge der Felder in der Liste nach Ihren Wiinschen, indem Sie nach der Erstellung
aller Felder darauf achten, dass im Objektbaum das Obgdétér in der TabelleEntleiher markiert ist und
dann, als eine Méglichkeit, die Schaltfl'a zum alphabetischen Sortieren nutzen.

Einzelne Felder verschieben Sie nach dem Markieren des gewiinschten Feldes und Nutzung des entsprechenden

Buttons im Eigenschaftenfenster h oder runte.

7. Injeder Tabelle, in die Eingaben durch den Benutzer erfolgen kénnen, sollten dieArgjelegtDurch,
AngelegtAm, ModifiziertDurch undModifiziertAm existieren, um die Eingabe bzw. Anderung von Daten
nachverfolgen zu kénnen.

Bitte legen Sie diese Felder auch fir diese Tabelle, wie fur die Tabellen zuvor, an.

8. Nun erzeugen Sie die Indices der Tabelle.
Der Primarindex »ID« vergibt eine eindeutige Nummer fir jeden Datensatz. Aktivieren Sie die Kontrollfelder
Eindeutig und Auto-Count. Gleichen Sie di&tring-Lange der des Feldes ID auf »12« an.

Erzeugen Sie einen weiter8ortierschlisselmit Namenund Titel »Name«.

Haben Sie, wie hierorgegeben, den Namen des Imdigjleich dem Feldnamen gewahlt, dann wird der
Ausdruck automatisch eingetragémsonsten tragen Sie adsisdruck den Verweis auf den Feldinhalt des
Feldes Name in der Tabeltleiher, also *ntleiher - >Namex selbst ein.

So kénnen die Entleiher alphabetisch nach Nachnamen sortiert werden.
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= Objekt-Fditor E3
.'q, Sitzungen A | Aufzihlung: Felder
g Tabellen ;
B3 Allgemein
+-£ CSTM_Autoren =+ Ao
= CSTM_EIJEh‘.JEStaI’Vd Name: Typ: String-Lange:
[E-E= CSTM_Entleiher o )
EE== Felder] String v 8 |3 [ variabel
=-—-R ]
~EE Name Felder:
= Vorname EE1D As String (12) 4l
EE Name As String (30)
¥ Vorname As String (30)
£ Strasse As String (30)
 Himeis 5 Ort As String (30)
5 Angelegtburch E£ Telefon As String (30)
: Angelegtam £ Email As String (30)
£ ModifiziertDurch EiHinweis As Long
= ModifiziertAm £ AngelegtDurch As String (30)
+ Indices EE AngelegtAm As Date
- Markierungsausdriicke EE ModifiziertDurch As String (30)
~-#% Markierungen £ ModifiziertAm As Date
£, Summicrungsausdriicke
=5 Ubergeordnete Relationen
-~ Untergeordnete Relationen ,,
< T > [€] oK Schliefien Hife

Die Definition der Tabell&ntleiher mit ihrenFeldern undIndicesist damit abgeschlossen.

Die Tabelle Entleihvorgange erstellen

In der Tabelle Entleihvorgénge wigtdfasst, welche Person welche Bicher ausgeliehen hat und wann der

Ruckgabetermin eines Buches fallig ist. Diese Tabelle muss daher mit der Tabelle Buchbestand und der Tabelle
Entleiher verknlpft werden.

Im Benutzermoduwird dann auch beim Positionieren auf einen Datensatz in der Tabelle Entleihvorgange der
korrespondierende Datensatz aus den Tabellen Buchbestand und Entleiher angezeigt. Es soll auch ein
automatischer Alarm eingerichtet werden, mit dessen Hilfe darauf hiegemvivird, dass die Leihfrist
Uberschritten wurde.

Felder und Indices definieren

Wie in allen Tabellen missen zunéachst fir die neue Tabetleihvorgdngedie entsprechendefRelderund
Indicesdefiniertwerden:

1. Legen Sie eine neue Tabelle an und tragen Si¥aaise »Entleihvorgaenge ein. Beachten Sie, dass der
Name keine Umlaute, Sonderzeichen ddssrzeichen darf, mit einem Buchstaben beginnen muss und eine
Maximallange von 31 Zeichen haben kann.

Im FeldTitel haben Sie die Mdglichkeit, einen frei definierten Titel, der sich an keine Syntaxregeln halten muss,
einzutragen. Dort kann also »Entleihvorgange« stehen.

2. Da diese Tabelle mit den Tabellen Buchbestand und Entleiher verkniipft werden soll, werden zwei Felder
zur Aufnahme der Zéahler dieser beiden Tabellen benétigt.

Legen Sie zunachst ein Feld vamp »String« an, das die Zuordnung zur Tabelle Buchbestand Gbernimmt.
Benennen Sie dd=eldBuchID, geben Sie alsénge »12« Zeichen an.

=F Objekt-Editor E3

- 4 Standard-Schriften # | Feld "BuchID' As String (12)'
-[% Benutzer-Makros
44 Standard-Makros
% Visual Basic-Module
B ;Et:::::t“g slisten Keine Eingabe Kein Update
4 Lizenzen
Ly Mandanten Lookup-Werte:
-4 Parser
& Benutzer Vorbelegen mit:
"i Berechtigungen
a4 Sitzungen
-4 Tabellen
£ CSTM_Autoren
[#-£= C5TM_Buchbestand
£ CSTM_Entisiher
[)-£ CSTM_Entleihvorgaenge

5 Allgemein | < Eigenschaften

Optionen

- Keine Lookup-Werte -- v| @

CSTM_Buchbestand->1D
Speichern mit:

Beim Speichern priifen:

Fehlermeldung beim

Speichern:

Erforderliche Berechtigungen

%4 Markierungsausdriicke Lesen: —Keine Einschrénkungen — v | | €
B Markierungen
;.4. Summierungsausdriicke Schreiben: — Keine Einschrankungen — v |
25 Ubergeordnete Relationen
< o D CIEIRESE Schliefien Hilfe
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Damit orgAnice dem Inhalt dieses Feldes bei jedem neu angelegten Datensatz automatisch den eindeutigen
Zahler der Tabelle Buchbestand zuordnet, miissen Sie in dagdtbkelegen mit: den Ausdruck
»Buchbestand - >ID « eingeben.

Da sich dieser Wert aus einer anderen Tabelle vorgegeben wird, aktivieren Sie die Kontr&l#ider
EingabeundKein Update. So wird verhindert, dass in der Datenbank die Zuordnung eines ausgeliehenen
Buches zum Entleiher verdndert werden kann.

3. Legen Sie nun ein Feld vofryp »String« an, das die Zuordnung zur Tabelle Entleiher Gbernimmt.
Benennen Sie ddzldEntleiherID und geben Sie alsinge »12« Zeichen an.

T g U SLIUYUnIYEn

2 Cptionen
= Sitzungen G ) )
Tabellen Keine Eingabe Kein Update
=5
#-£= Autoren
+-£ Buchbestand Lockup-ierte: - Keine Lookup-Werte - v
#- Entleiher
= Entleibvorgaengs worbelegen mit: Entleiher-=ID E]
=55 Felder
£ BuchiD Speichern mit: E]

$s=sk FritlziberID

Als Ausdruck fur das Feldorbelegen mit: tragen Sie Bntleiher - >ID « ein. Aktivieren Sie auch hier die
OptionenKeine EingabeundKein Update.

4. Um das Ausleihdatum zu speichern, legen Sie ein FeldwgmDate« an. Benennen Sie dasd

Ausleihe
T Freunycn Optianen
=4 Tabellen
- utoren Keine Eingabe Kein Update
#-L Buchbestand
+ L Entleiher Lookup-tierte: - Keine Laokup-werte — v
=== Entleibworgaenge
= Felder Worbelegen mit: Diated)

E5 BuchID
EE EntleiberID

sleihe

Als Ausdruck fiir das Feldlorbelegen mit: tragen Sie bate() « ein. Uber diesen Ausdruck wird das

Systemdatum als Feldinhalt eingetragen. Aktivieren Sie die Optlideiee EingabeundKein Update, da das
Ausleihdatum ja fest steht.

Speichern mit:

B 6

5. Ein weiteres Feld dient der Festlegung des Ruckgabetermins fur das Buch, der 4 Wochen nach der Ausleihe
liegen soll.

= Objekt-Editor E3

-4 Benutzer-Schriften # | Feld "Rueckgabe’ As String (8)"

4 Standard-Schriften

- %, Benutzer-Makros
a4 Standard-Makros

5 Allgemein | < Eigenschaften

: N Optionen
i "% f;:i’k:::::i::z"le [Keine Bingabe [ Kein Update
1| Datenbank
&l 4 Lizenzen Lookup-Werte: — Keine Lookup-Werte — v |
Ly Mandanten
-k Parser Vorbelegen mit: Date() + 28
B : Benutzer
=t Berechtigungen Speichern mit:
il g Sitzungen
£ L4 Tabellen i o -
-5 CSTM_ Autoren cim Speichern priifen:
+ -£ CSTM_Buchbestand
- CSTM_Entleiher Fehlermeldung beim
5)-£ CSTM_Entleihvorgaenge Speichern:
T Fek;irchm Erforderliche Berechtigungen
EntleiherID Lesen: —Keine Binschrénkungen — v | [€
Schreiben: — Keine Einschrénkungen — v |
-y Indices v
< - s S ox Schiiegen | | rife

Legen Sie ein Feld vorfiyp »Date« an. Benennen Sie das Hele:ckgabe

Als Ausdruck fiir das Feldorbelegen mit: tragen Sie Pate() + 28  « ein. Dieser Ausdruck addiert zum
jeweiligen Systemdatum 28 Tage.

6. Rein informativen Zwecken bei der Darstellung von Informationen dienen die folgenden drei Felder.

Legen Sie ein Feld vorfiyp »String« an. Benennen Sie das Feldleiher. Darin soll der Name des Entleihers
beim Anlegen des Datensatzes eingetragen werden.
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5 x
¢ -{7] Abbildungslisten | Feld "Entleiher’ As String (30)"
- | Datenbank
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- Gy
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[J-£ CSTM_Entleihvorgaenge
=] Felder
= BuchD Beim Speichern priifen: .
EntleiherlD
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Rueckgabe Speichern:
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Als Ausdruck fir das Feldforbelegen mit: tragen Sie folgenden Ausdruck ein:

»Left(LTrim(Entleiher ->Name) & ", " & LTrim(Entleiher - >Vorname),50) «.

Dieser Ausdruck setzt den Name und Vorname der Entleiher zusammen. Aktivieren Sie die Kontriifieleler

EingabeundKein Update, da diese Informationen nicht manuell ge&ndert werden sollen.

7. Legen Sie ein Feld vorfiyp »String« an. Benennen Sie das Flcth. Darin soll der Name des Buches

beim Anlegen des Datensatzes eingetragen werden.

= X
& Parser ~ | Feld "Buch’ As String (30)"
"
g4 Benutzer
EE Allgemein
-, Berechtigungen a < Eigenschaften
or="] :
.52 CoTM_Autoren [Ikeine Eingabe [ Kein Updats
[#-£= CSTM_Buchbestand
£ C5TM_Entleiher Lookup-Werte: — Keine Lookup-Werte — v| @
== C5TM_Entleihvorgaenge
(=i Felder Vorbelegen mit: Left{L Trim{CSTM_Buchbestand->Titel) e
h &, " &LTrim(CSTM_Buchbestand-
BuchID
EntiiherlD Speichern mit: -

Ausleihe

Beim Speichern prifen:

iy Indices Fehlermeldung beim
-4 Markierungsausdriicke Speichern:
&% Markierungen

%, Summieru wsdriicke Erforderliche Berechtigungen

-z Ubergeordnete Relationen Lesen: - Keine Einschrankungen -- v @
Untergeordnete Relationen
% ne;me,. Schreiben: —Keine Einschrénkungen — v | | €
4§ Bindre Objekte ©
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Als Ausdruck fur das Feldorbelegen mit: tragen Sie folgenden Ausdruck ein:

»Left(LTrim(Buchbestand - >Titel) & ", " & LTrim(Buchbestand - >Untertitel),50)

Dieser Ausdruck setzt den Titel und Untertitel des Buches im Buchbestandes zusammen. Aktivieren Sie die

KontrollfelderKeine EingabeundKein Update.

8. Legen Sie ein Feld voifiyp »String« an. Benennen Sie das Feldor . Darin soll der Name des Autors

beim Anlegen des Datensatzes eingetragen werden.

H = autoren

= Buchbestand [l Keine Eingabe [FlKein Update
H = Entleiher
! E-&= Entlehvorgaenge Lookup-Werte: — Keine Lookup-Werte — ~| [

C)-Eg Felder
i lE= BuchD Vorbelegen mit: Left(LTrim{Autoren->Name) &, * &

LTrim{Autoren->Vorname), 50)

Speichern mit:
Rueckgabe
5 Entleiher
B Buch Beim Speichern priifen:

=

“4 Indices Fehlermeldung beim |

Alé Ausdruck fir das Feldorbelegen mit: tragen Sie folgendén Ausdruck ein:

»Left(LTrim(Autoren ->Name) & ", " & LTrim(Autoren - >Vorname),50) «.
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Dieser Ausdruck setzt den Nachnamen und Vornamen des Autors des Buches zusammen. Aktivieren Sie die
KontrollfelderKeine EingabeundKein Update.

9. Injeder Tabelle, in die Eingaben durch den Benutzer erfolgen kénnen, sollten dieAfgldigtDurch,
AngelegtAm, ModifiziertDurch undModifiziertAm existieren, um die Eingabe bzw. Anderung von Daten
nachverfolgen zu kénnen.

Bitte legen Sie diese Felder auch fur diese Tabelle, wie fur die Tabellen zuvor, an.

10. Als néachstes legen Sie wiederum Hlidices fest.
Den IndexBuchID mit demAusdruck »Entleihvorgaenge - >BuchID « und delLange »12« Zeichen legen
Sie wie in den vorangehenden Abschnitten beschrieben an.

Indem Sie diesen Schliissel durch Aktivieren des Kontrollfefiiedeutig als Primarindexin der Tabelle
Entleihvorgange definieren, legen Sie fest, dass dieser Wert eindeutig fur die Tabelle ist.

Damit stellen Siem Benutzermodusicher dass der Zahler eines Buches nicht zweimal in der Tabelle
Entleihvorgange aufgenommen werden kann. Sie kénnen das Buch schlie3lich auch nicht gleichzeitig an zwei
Personen verleihen.

Um eine erneute Buchausgabe an einen anderen Entleiher speichern zu kénnen, muss zunachst der Datensatz des
letzten Entleihvorgangs geldscht werden.

11 Erganzen Sie einen weiteren Index fir die Verknlpfung mit der Tabelle Entleiher. Als Namen und Titel
tragen SieentleiherID, alsAusdruck »Entleinvorgaenge - >EntleiherlD  «.

Wenn die beiden Tabellen Entleiher und Entleihvorgange verkntipft sind, sehen Sie beim Durchblattern der

Ubergeordneten Tabelle Entleiher immer die korrespondierenden Eintrage (alle entliehenen Blicher) in der

Tabelle Entleihvorgénge.

12. Definieren Sie zuletzt einen Index auf dem Feld Rueckgabe.
Bl
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Datumsfelder kdnnen nicht direkt fir Indices verwendet werden. Die FuribéitaToString(Datum,
FormatString) wandelt das Datum in eine indizierbare Zeichenfolge um. Das Datum wird dabei aus dem Inhalt
des Feldes Rueckgabe und einer Formatmaske, die das ausgebende Zeichenformat von Jahr, Monat und Tag

festlegt. Der Ausdruck lautet soDateToString(Entleihvorgaenge

- >Rueckgabe,"yyyyMMdd")  «. Uber

ihn kdnnen Sie die Entleihvorgénge nach Rickgabedatum indizieren.

Relationen fur Entleinvorgdnge definieren

AbschlieRend missatie Relationerder Tabelle Entleihvorgdnge mit der Tabelle Blcher festgelegt werden.

Die Tabelle Entleihvorgénge besitzt also zMeister Tabellen tUber die ersichtlich ist, welche Person welche

Biicher ausgeliehen hat.

Legen Sie die Relationen mit folgenden Schritten fest:

1. Klicken Sie dazu im Objektbaum aBElationen
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2. Der Priméarindex der Ubergeordneten TabBliehbestand heifdt ID. Wahl&ie im BereichMaster bei
TabelleBuchbestandund beilndexID in den Auswahllisten aus.

3. Im BereichDetail wahlen Sie diabelle »Entleihvorgange« und den zum Primarindex der Tabelle
Entleihvorgange korrespondierendgortierschliissel»BuchID« aus.
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4= Buchbestand Tabelle: Enteihvorgasnge (Entlehvorgaenge’) €
#= Entleiher Index: BuchlD (BuchlD') ¢
% Entleihvorgaenge
=-g% Relationen . .
: Primare Relation
- AutorenfBuchbestand ) (Betrifft die Eingabe eines neuen
[ 3@ cuchbestand Entlehvorgaenge (P) Datensatzes in die Detail-Tabelle)
44 Bindre Objekte
<l schliefen Hilfe

Klicken Sie zum Anlegen der Relation aK .

4. Kontrollieren Sie die OptioRriméare Relation, die festlegt, dass die soeben angelegte Verkniipfung die
vorrangige Relation ist.

5. Klicken Sie bei Notwendkeit nach einer Anderung a@K und dann
U im Objektbaum auRelationenoder

U aufdie Schaltflach,
um eine neue Relation anzulegen

6. Der Index der zweiten Gibergeordneten Tabelle Entleiher heif3t ID. Wahlen Sie also im Bestiehbei
TabelleEntleiher und bei IndeXD in den Auswabhllisten aus.

7. Im BereichDetail wahlen Sie wieder die Tabeltleihvorgdngeund den zum Index der Tabelle
Entleihvorgange passenden SortierschliBsdkiherID aus.

= Objekt-Fditor E3

{5 Ubergeordnete Relationen » | Relation CSTH_Entleiher/CSTM_Entleihvorgaenge (P)
[#--5 Untergeordnete Relationen - : -
Allgemein
£ CSTM_Buchbestand < 4 Eigenschaften
£ CSTM_Entleiher
=4 Felder
£+ Indices Tabelle: CSTM_Entleiher {CSTM_Entleiher’)
i ID
-4 Markierungsausdriicke

Master

A

Index: ID (DY)

£ Markierungen
E, Summierungsausdriicke
.25 Ubergeordnete Relationen Tabelle: CSTM_Entieihvorgasnge
-~ Untergeordnete Relationen Index: EntleiherD (EntleiherID)
E-£= CSTM_Entlsihvorgaenge

=3 Felder

__4 Indices Primére Relation

+ (Betrifft die Eingabe eines neuen
Datensatzes in die Detail-Tabelle)

Detail

A

-3 Markierungsausdriicke
~-&% Markierungen
£, Summicrungsausdriicke
=5 Ubergeordnete Relationen
- Untergeordnete Relationen
-~ Relationen
{-=o- CSTM_Autoren/CSTM_Buchbestand
44 Bindre Objekte ©

< > (<> IE AP 4 oK SchlieBen Hilfe

Mit der Schaltflach@©K wird auch diese Relation gespeichert.
Damit ist die Datenbank eingerichtet. Nun muss die orgAnice-Batteendung konfiguriert werden, bevor Sie

mit der Datenbank arbeiten kénnen. Lesen Sie dazu den Absamgi&nice DataAnwendungen
konfigurierer« nachfolgend
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Die BeispieiDatenbank steht vollstandig zum Download auf der Suppetisite unter
https://wwworgAnicede/fileadmin/Produkte/CRM7/Downloads/orgAnice CRM 7hEeit.

orgAnice DataAnwendungen konfigurieren

Nicht nur die Entwicklung einer Datenbank, sondern auch die Gestaltung der Benutzeroberflache und die
Bereitstellung von Benutzerfunktionen sollten\araus durchdacht werden. Erst dabei zeigt sich meist, ob die
konzipierte Datenstruktur erfassbar ist, logische Zusammenhéange klar werden und die Arbeit mit den Daten
tatsachlich tbersichtlich und nachvollziehbar ist.

Die Ergonomie einer Datenbankanwendung wird dadurch bestimmt, ob zusammen gehorige Daten auch
raumlich zusammen gefasst sind, wichtige Daten schnell erreichbar sind und weniger wichtige Daten den
Arbeitsfluss nicht behindern.

Durch die Integration von VBMakros lassen sich in orgAnice typische Arbeitsschritte automatisieren, wie dies
in der orgAniceDatenbank etwa mit den Makros zum Schreiben von Briefen oder Serienfaxen der Fall ist.
Derartige Funktionen entscheiden letztlddriiber, ob die Datenbankanwendung akzeptabel ihren Zweck erflillt.

Die Anwendung umfasst daher nicht nur die Benutzeroberflache, tiber die Daten einer Datenbank angezeigt und
verandert werden kdnnen, sondern auch Visual Bdsitule und darin enthaltene Makros, Uber die erweiterte
Funktionen fir die Anwendung bereit stehen

Im folgenden Abschnitt wird beschrieben, wie Sie eine orgAnice-Bateendung einrichten.

Am Beispiel der Bibliothek®atenbank, deren Erstellung und Konfiguration im letzten Kapitel beschrieben
wurde, sollen die Einzelschritte zur Konfiguration der Anwendung erlautert werden, damit wir die dort erstellten
Tabellen auch nutzen kénnen.

Wie orgAnice Data Daten darstellt

orgAnice CRM 7stellt verschiedene Darstellungsoptionen zur Verfugung, um unterschiedliche Daten einer auch
noch so komplexen Datenbank einfach und Ubersichtlich anzuzeigen. Zu diesem Zweck nutzt orgAnice
Tabellenlayouts.

Tabellen und Tabellenlayouts
Der eigentliche Bereich, in dem die in d@atenbank gespeicherten Datensatze in einer Sicht an der Oberflache
visualisiert werden, wird als Arbeitsbereich bezeichnet.

Innerhalb eines Arbeitsbereichs kdnnen eine oder mehrere Tabellenlayouts platziert werden. Der Titel jedes
einzelnen Tabellenlayouts wird in dessen Titelzeile angezeigt.

orgAnice Data unterscheidet zwischen der physikalisch gespeicherten Tabelle in der Datenbank und dem
sogenannten Tabellenlayout fiir deren Anzeige.

Ein Tabellenlayout ist eine Art Maske, die Uber einen gespeicherten Datensatz gelegt wird und ausgewéhlte
Informationen sichtbar macht.

Jedes Tabellenlayout enthélt verschiedene Elemente, wie zum BEisgjabefelderLookupListenoder
Schaltflachen. Diese dienen der Auswertung und Anzeige von Informationen aus der Datenbank, der Eingabe
oder dem Ausfuhren von Funktionen.

Ein Beispiel fur eine Funktion auf einem Tabellenlayout ist das automatisierte Erstellen von Briefen tber Makro
Buttons. Solche ausfuhrenden Elemente werden Ubrigens als Fo@oulzols bezeichnet.

Formulare und Listen
Fir eine DatenbanKkabelle gibt es zwei verschiedene Darstellungsarten:

U Die Formulardarstellung, die nur den aktuellen Datensatz anzeigt und ein Editieren dieses Datensatzes
zulasst.

U Die Listendarstellung, die mehrere Datensétze in Listenform zeigt.

Die Darstellungsarten kdnnen Gber den Menubefeikicht zwischan Formular + Liste, nurFormular und
nur Liste umgeschaltet werden.
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Die Listendarstellung zeigt, je nach den Einstellungesileicht nur ausgewahlte Felder der Tabelle an. Die
Sortierreihenfolge ist dabei abhéngig vom aktuellen Sortierschliissel.

Arbeitsbereiche und ArbeitsbereieBsuppen

Mehrere Tabellenlayouts werden in ein@nbeitsbereictzusammengefasst, der meist mehrere thematisch
zusammengehdorige Tabellenlayouts, wie zum Beispiel Adressen und Ansprechpartner, umfasst. Die Namen der
Arbeitsbereiche werden in darbeitsbereichsSpalteam linken Rand des Programmfensters angezeigt.

Mehrere thematisch verwandte Arbeitsbereiche werden fiir eine bessere Strukturierung, Ubersichtlichkeit und
schnelleren Zugriff am oberen Rand der ArbeitsbereSpalte jeweils in eineArbeitsbereichsGruppe
zusammengefasst. Bei Wahl einer Gruppe werden in dieser Spalte die jeweils dazu gehdrenden Arbeitsbereiche
angezeigt.

So wie ein Tabellenlayout in medren Arbeitsbereichen verwendet werden kann, kann auch ein Arbeitsbereich
in mehreren Arbeitsbereichsgruppen eingebunden werden.

ArbeitsbereichsSpalten undRahmen
Ein Arbeitsbereich wird iirbeitsbereichsSpalten eine ArbeitsbereichSpalte inArbeitsbereichdRahmen
unterteilt. Jedem einzelnen Arbeitsberei€t@hmen ist ein bestimmtes Tabellenlayout zugeordnet.

Die einzelnen Arbeitsbereict&palten und Arbeitsbereictigahmen kénnen in der Grol3e verandert werden.
Durch Anklicken des entsprechenden Arbeitsbereichssymbols in der Bereichsauswahl kann die voreingestellte
Anordnung jederzeit wiederhergestellt werden.

Die orgAnice DataAnwendung bearbeiten
Die Bearbeitung der Eigenschaften der orgAnice ataendung erfolgt im ersten Schritt ber den Objekt
Editor, den Sie bereits zum Einrichten der Datenbank genutzt haben.

Den ObjektEditor fur die Bearbeitung der orgAnice Datawendung rufen Sie auf, indem Sie:
0 den MenubefehAnwendungsObjekte | orgAnice Data Anwendungwahlen oder
U die Tastenkombinatio. 5t l+ # | petétigen oder

i auf diesen Buttof= in der Symbolleiste klicken.

= Objekt-Editor “

orgAnice Data-Anwendung orgAnice Data-Anwendung
(g Arbeitsbereichs-Gruppen
<4 Arbeitsbereiche

-4 Tabellen-Layouts
. ~f4 Benutzer-Schriften

il 4 Standard-Schriften Breite (Twips): 1440 -5
H ‘% Benutzer-Makros
¢ ~a% Standard-Makros (®) Grofie Symbole () Kieine Symbale
. -#% Visual Basic-Module
| 1.} Abbildungslisten
- = Datenbank

B Allgemein | <l Eigenschaften

Arbeitsbereichsleiste

(€] oK Schliefien Hilfe

Der ObjektEditor stellt die Elemente der orgAnice D&awendung im Objektbaum dar. Klicken Sie auf das
Plus-Symbollt! vor jedem Element, um dessen Unterelemente anzuzeigen. Beim Klick adindasSymbol
=/ verbergen Sie die Unterelemente wieder.

Klicken Sie auf ein Element, um dessen Eigenschaften im Eigenschaftenfenster darzustellen und dort bearbeiten
zu kdnnen. Die jeweils verfiigbaren Eigenschaften sind dddbegingig vom ausgewahlten Element.

Uber die HistoryButton kdnnen Sie zwischen zuvor besuchten Elementen navigieren.

In den Eigenschaften der orgAnice Datawendung kdnnen Sie die Breite der Arbeitsbereichsleiste einsehen
und andern und auch die GréRRe der Symbole dort umschalten.
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Die Elemente Makros und Visual Bagiodule und deren Eigenschaften werden im Kapitéltsschnitt
»Visual Basic einsetzenerlautert.

Alle weiteren Elemente werden in den folgenden Abschnitten beschrieben.

Klicken Sie auf die Schaltflactgchliel3en wenn Sie den Objeliditor schlie3en wollen.
StandareSchriften definieren

Uber das ElemerStandard-Schriften kdnnen Voreinstellungen fur die Darstellung von Eingabefeldern,

statischen und dynamischen Texten sowie Listen vorgenommen werden. Innerhalb der Objekteinstellungen kann
auf diese StandasBinstellung zurlickgegriffen und davon abweichende Darstellungeshifeverden.

Rufen Sie den Objel&ditor fir die orgAnice Dat&nwendung auf, indem Sie:
0 den MenubefehAnwendungsObjekte | orgAnice Data Anwendungwahlen oder
U die Tastenkombinatio. 5t l+ # | petatigen oder

i auf diesen Buttof= in der Symbolleiste klicken.
Aktivieren Sie das Objel&tandard-Schriften durch Klick darauf im Objektbaum links.

= Objekt-Editor Bl

—I-#=] orgAnice Data-Anwendung
i Arbeitsbereichs-Gruppen
<4 Arbeitsbereiche
- Tabellen-Layouts
~4;4 Benutzer-Schriften
B8 M o Schwiicn
Standard-Schrift: Eingabefeld
o Standard-Schrift: Statischer Text
-+ sStandard-Schrift: Dynamischer Te|
‘' Standard-Schrift: Liste
% Benutzer-Makros
~ a4 Standard-Makros
- #% Visual Basic-Module
~{7] Abbildungslisten
4 =] Datenbank

Standard-Schriften

4 Aligemein

Muster:

Statischer Text:
Eingabefeld

Dynamischer

Listen-Uberschrift

Listen-Zeile

o
o Listen-Zeile
-

o Listen-Zeile

Klicken Sie auf ein Textmuster, um die zugehérige Schriftart zu
bearbeiten.

< > & Schliefien Hilfe

In der Eigenschaftendarstellung wird jede bearbeitbare Eigensdisifielhaft mit den aktuellen Einstellungen
angezeigt.

Klicken Sie auf ein Textmuster oder auf das entsprechende Element im Objektbaum, um die zugehdrige
Schriftart zu bearbeiten.

Die Objekte, deren Schrifteinstellungen definiert werden kénnen, sind:
U Eingabefeldi die Felder, Uber die Werte in der Formulardarstellung eingegeben werden
U Statischer Texti FormularControl, das Erlauterungen zu Elementen der Formulardarstellung aufnimmt
U Dynamischer Texti FormularControl, das orgBasi@usdriicke anzeigt
U Liste 1 die Darstellung von Datensétzen in der Listendarstellung

Haben Sie ein Objekt zur Bearbeitung ausgewahlt, werden dessen aktuelle Einstellungen in der
Eigenschaftendarstellung angezeigt.
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=} Objekt-Fditor E3
--#= orgAnice Data-Anwendung Standard-Schrift ‘OrgData_Editable’
< Arbeitsbereichs-Gruppen Algemein
-} Arbeitsbereiche
- Ta hE"E"-uvm_'tj schriftart: Schriftschnitt: Schriftgrad:
4 Benutzer-Schriften T -
01 4 Standard-Schriften T Simplified Arabic | | A Normal 8Pt
b " Simpiified Arabic Fixed AFett ~
Standard-Schrift: Statischer Text Fr simsun A vursiv 3Pt
Standard-Schrift: Dynamischer Te| | | T Simsun-£xte Arett.. ot
Standard-Schrift: Liste - Sitka Banner 1Pt v
= % Benutzer-Makros T[‘ Sitka Display
a4 Standard-Makros 'Fr sitka Heading
=% Visual Basic-Module Py sitka small [l unterstrichen
{7§ Abbildungslisten B Sitka Subheading
#- | Datenbank " Sitka Text Farbe:
small Fants I Automatisch ~
Tl‘ Snap ITC
H stencl
Tl‘ Syifazn Muster:
Fr Symbol
System Abc 123
T|‘ Tahoma -
e .
< >| @ AfB oK SchlieBen Hife

Wabhlen Sie in der List8chriftart die gewlinschte Schrift aus.

Im FeldSchriftschnitt kann aus den fur die Schriftart verfiigbaren Schnitten, beispielsweise »Normal,
»Kursiv« oder »Fett« gewahlt werden.

Die Grol3e der Schrift legen Sie im Fé&dhriftgrad fest.
Soll die Schriftunterstrichen werden, aktivieren Sie dieses Kontrollfeld.

Die Textfarbe wird in der Lookupiste Farbe definiert. Der WerAutomatisch legt die Schriftfarbe so fest,
dass sie mit hohem Kontrast zur Hintergrundfarbe (meist Schwarz auf weil3) dargestellt wird.

Im BereichMuster wird ein Beispieltext geman Ihrer Einstellungen angezeigt.
Bestétigen Sie die Einstellungen 0iK.

Die im Feld Schriftart verflugbaren Schriftarten sind abhéangig davon, welche Schriften auf dem Rechner
installiert sind. Soll eine bestimmte Schriftart verwendet werden, muss diese auf jedem Rechner, der auf die
Datenbank zugreift, vorhanden sein. Im Foldgmnennen wir Schriften, die auf jedem Windddystem

vorhanden sind und sich durch gute Lesbarkeit am Bildschirm auszeichnen. Schriften, die mit einem Sternchen
Symbol * versehen sind, stehen nur dann zur Verfiigung, wenn Microsoft Office auf dem Swsédirari ist.

Serifenlose Schriften
Serifenlose Schriften sind am besten fiir die Bildschirmdarstellung geeignet.

0 MS Sans Serif
0 Arial

0 Small Fonts

U Verdana*

0 Tahoma*

U Trebuchet MS*

Die Schriftart »Small Fonts« ist besonders fiir kleinen Text geeignet, wie er beispielsweise in der
Listendarstellung fur Tabellen mit vielen Datensatzendtigt werden kann.

NichtproportionalSchriften
Jedes Zeichen dieser Schriften ist gleich breit, also auch breite Buchstaben wie ein »W« sind so breit wie ein
schmales »i«. Diese Schriften sind besonders gut maschinenlesbar und eignen sich zur Darstellung von
Informationen, bei denen beispielsweise zearhen besonders wichtig sind.

U Courier New

U FixedSys
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Serifenschriften
Schriften mit Serifen sind durch ihren héheren Detailreichtum weniger gut fur die Darstellung am Bildschirm
geeignet.

0 Times New Roman

0 Book Antiqua*

0 Bookman OldStyle*

U0 Georgia*
Symbolschriften
Symbolschriften enthalten meist keine Buchstaben, sondern Piktogramme, die sie beispielsweise fur die
Listendarstellung verwenden kénnen.

U Wingdings

U MT Extra

i Map Symbols

0 Wingdings 2*

0 Wingdings 3*

0 Webdings*

TabellenLayouts definieren

Jede Tabelle der Datenbank kann in einem oder mehreren Tabajlents dargestellt werden. Dabei kdnnen
mehrere Tabellehayouts fur eine Tabelle definiert werden, um die angezeigten Informationen aus einer Tabelle
fur unterschiedliche Bedirfnisse anzuggas Ein Beispiel sind die Tabellkayouts Adressen und Erweiterte
Adressinformationen in der Offid@atenbank. Wahrend im ersten Tabelleyout haufig gebrauchte

Informationen zu einer Adresse verwaltet werden, bietet letzteres Eingabefelder futetiel&alabelle, die

nur bei besonderen Gelegenheiten und selten in der taglichen Arbeit bendtigt werden.

Fur die Beispieldatenbank Bibiliotheksverwaltung werden folgende TaHedlgouts bendétigt:
U Autoren
0 AutorenKlein
U Buchbestand
U BuchbestandKlein
U Entleiher
U EntleiherKlein
U Entleihvorgange
Fur jede Tabelle wird ein Tabelldrayout vorgesehen. Zusatzlich werden drei Tabdl@youtsAutorenKlein,

BuchbestandKleinund EntleiherKlein erstellt, die nur elementare Informationen fir das Leihwesen anzeigen,
aber nicht zur Aktualisierung des Buchbestandes oder der Adressdaten eingesetzt werden.

TabellenLayout Autoren erstellen
Gehen Sie wie folgt vor:

1. Zum Erstellen eines Tabelldrayouts rufen Sie die Objelgdditor fir die TabelledLayouts auf, indem Sie:

U den MenlUbefehhAnwendungsObjekte | Tabellen-Layouts wahlen oder
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i auf diesen Buttol® in der Symbolleiste klicken.

=

Objekt-Editor

[=-#=] orgAnice Data-Anwendung

. g Arbeitsbereichs-Gruppen
<4 Arbeitsbereiche

@ Tabellen-Layouts

: /4 Benutzer-Schriften
4 Standard-Schriften
i % Benutzer-Makros
n+4 Standard-Makros
#% Visual Basic-Module
7] Abbildungslisten

| Datenbank

Aufzahlung: Tabellen-Layouts

% Allgemein

Neues Tabellen-Layout:

| Autoren|

Tabellen-Layouts:

Schliefien

(S ox

Hilfe

Geben Sie im Feltleues TabellenLayout den Namen des neuen TabellaayoutsAutoren ein. Der Name
darf maximal 31 Zeichen lang sein und keine Sonderzeichen, Leerzeichen oder Umlaute enthalten.

Bestatigen Sie miDK

Das TabellerLayout wird erstellt und im Objektbaum angezeigt.

2. Nun missen Sie festlegen, welchabelleim TabellenLayout dargestellt werden soll. Aktivieren Sie dazu
das TabellesLayout Autoren im Objektbaum.

=t Objekt-Editor H
[=-#= orgAnice Data-Anwendung Tabellen-Layout 'Autoren’
< Arbeitsbereichs-Gruppen = .
Allgemein i
£} Arbeitsbereiche i Al <3 Bigenschafian
£ f@ Tabellen-Layouts
o Datenbank-Tabelle: E
=8 Autoren E= CSTM_Autaren -d
Titel:
.05y vListen-spalten
#4 Benutzer-Schriften Titel-Ausdruck:
- 4 Standard-Schriften
~% Benutzer-Makros Standard-Hghe des 2400 5
~ a4 Standard-Makros Formularbereichs
Visual Basic-Module
% Abbildungslisten [ Listenansicht zuoberst
. 2| Datenbank [] Auch ohne Tabellenanbindung sichtbar
Hintergrundbild:
Anpassungsmodus
() Zentriert (@) Gestreckt
() angepasst () Ausgefiillt
(€] 488 Schliefien Hife

Wahlen Sie im Feldatenbank-Tabelle die gewiinschte Tabelkutoren aus. Uber den Pfeilbutton kénnen Sie
im ObjektEditor zur ausgewahlten Tabelle springen.

Geben Sie die Standardhdhe der Formulardarstellufgiipsan oder behalten Sie den vorgeschlagenen Wert

bei Den

Wer t Zzu &ndern

st

besonder s

dann

S i

nnvol

platzieren wollen. Die Hohe kdnnen Sie aber auch jederzeit anpassen, nachdem Sie den Formularbereich

gestaltet haben.

Bestatigen Sie miDK.

3. Definieren Sie nun die Formuk&ontrols des Tabellenlayouts. Wenn Sie im Obfeditor auf das Element
Formular -Controls fir Autoren klicken, wird in der Eigenschaftendarstellung die Form@antrols in
einer Liste dargestellt. Klicken Sie auf délss-Symbol vor dem Objekt Formula€ontrols, werden alle

definierten FormulaControl auch im ObjekBaum angezeigt.

Beim Erstellen des Tabelldrayout wurde bereits automatisch ein vollstandiges Stareamular generiert,
auf dem untereinander jeweils ein Statischer Text mit dem Namen des Feldes und ein zum Typ des Feldes
passendes Formut&lontrol wie ein Eingabefeldder ein Kontrollfeld fiir das Feld selbst angeordnet sind.
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Da das Tabellehayout noch nicht angezeigt werden kann, ist die Bearbeitung der Formulardarstellung zum
jetzigen Zeitpunkt nicht méglich. Sie kdnnen jedoch in der Liste der Forr@olairols weitere Controls
hinzufiigen oder unnétige entfernen.

= Objekt-Editor “

--#= orgAnice Data-Anwendung A | Aufzahlung: Formular-Controls
-4 Arbeitsbereichs-Gruppen
<} Arbeitsbereiche
= Tabellen-Layouts
=}
=lEp Autoren Neues Formular-Control:

=55 Allgemein

Standard-Formular

e FoormiarGom okl Abe Label "
Abe "Name' s
led CSTM_Autoren->Name o abe
~-Abc "Vorname" Rahmen
b CSTM_Awtoren->Vorname Ad Eingabefeld
Abc D" i Mehrzeiliges Eingabefeld ]
lab CSTM_Autoren->ID
) \ '
~Abe *AngelegtDurch Formular-Controls:
~{fbd CSTM_Autoren->AngelegtDl P .
b I_ . geleg Abc ‘Name A ;?fl
Al Angelegtan | Hed CSTM_Autoren->Name
i con uen >20adeah | || ancvgmane
C lodinziertDurs
Jibd CSTM_Autoren-»Vi
-{bd CSTM_Autoren->Modifiziertl proti utaren-=vorname
~-Abc "Modifizier tAm"
lied CSTM_Autoren->1D

ltbg] CSTM_Autoren->Modifiziert
§J Listen-Spalten

Abe 'AngelegtDurch’

24 Benutzer-Schriften libd CSTM_Autoren->AngelegtDurch
(-4 Standard-Schriften b angelegta! =
-[% Benutzer-Makros v

- - e e o @ oK Schliefien Hilfe

Entfernen Sie fur das TabelkkmyoutAutoren alle im Standard-ormular definierten Controls bis auf die
statischen Texte und die Eingabefelder\farnamen und Namendes Autors. Die Vorgehensweise wird im
Folgenden beschrieben.

Klicken Sie zum Speichern a@K.

FormularControls hinzufligen, I6schen und sortieren
Um ein neues FormulaZontrol hinzuzufugen, wahlen Sie das gewiinschte Forr@datrol im oberen Teil in

der Liste aus und klicken Sie auf diesen Bu. Eine Liste aller von orgAnice bereit gestelltesrmular-
Controlsfinden Sie im Stichwortverzeichnis.

Bis Sie das Formulatontrol mit den notwendigen Informationen versorgt haben, wird ein leeres Control
angelegt. In der Liste wird zunachst als Bezeichnung des CoNeakss Controlangezeigt. Wenn Sie die
Anderungen am Formular m@K speichern, wird diese vorlaufige Bezeichnung durch die Typbezeichnung
ersetzt.

(Auch diese Typbezeichnung im Objektbaum ist nur vorriibergehend, solange diesem Control noch kein
Datenbankfeld zugewiesést. Je nach Contrel'yp lautet der Eintrag bis zur Definition der Eigenschaft im
Datenbank~eld Kein Feld, Kein Ausdruck oderKein Makro . Spater steht dort der jeweilige »Tabellenname
>Feldname«.)

Um ein FormulaiControl aus der Liste zu entfernen, markieren Sie es in der Liste und klicken Sie auf diesen
Button@.

Die Reihenfolge der Formul&ontrol in dieser Liste bestimmt dartber, in welcher Reihenfolge Controls

angesprungen werden, wenn ein Benutzer per Tabdlasie T2F von Feld zu Feld springt. Es empfiehlt sich,
hier die Reihenfolge so zu wéahlen, dass sie der optischen Linie von links oben nach rechts unten folgt. Zum
Sortieren markieren Sie das in der Liste zu verschiebende For@utdéirol und klicken Sie auf den

ensprechenden Butt bzw..

Das Standar@formular stellen Sie bei Bedarf wieder her, indem Sie auf den Button Stdrmtandlar

iicken

FormularControls bearbeiten
Um die Eigenschaften einzelner Formu@@ontrols zu bearbeiten, klicken Sie auf &hss-Symbolvor dem
Objekt FormulatControls.

Sie kbnnen den Objeldditor fur FormularControls jederzeit aufrufen, indem Sie:
U den MenlbefehhnwendungsObjekte | Formular -Controls wéhlen oder

U auf diesen Butto# in der Symbolleiste klicken.
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Um sich vertraut mit der Bearbeitung von Formi@amtrols zu machen, klicken Sie auf das Form@antrol
Autoren->Nameim Objektbaum, obwohl Anderungen an Controls unter Verwendung des Stauatardlars

meist nicht notwendig sind.

=F Objekt-Editor

== orgAnice Data-Anwendung ~
< Arbeitsbereichs-Gruppen
-3 Arbeitsbereiche
& Tabellen-Layouts
=-#f Autoren
=<3 Formular-Controls
Abc ‘Name'
CSTM_Autoren->Name
~-Abe 'Vorname'
i CSTM_Autoren->Vorname
Abc 'TD'
Jibd CSTM_Autoren->ID
- Abc 'AngelegtDurch’
i CSTM_Autoren->AngelegtD
Abc 'Angelegtam'
--JAbd] CSTM_Autoren-=Angelegtar
--Mbe 'ModifiziertDurch'
lisg CSTM_Autoren->Modifiziertd
--Abe ‘ModifiziertAm'
«-Jibd] CSTM_Autoren->Modifiziertd
[i{ Listen-Spalten
4 Benutzer-Schriften
-4 Standard-Schriften
-[% Benutzer-Makros e

< >

Formular-Control ‘Eingabefeld’

od Allgemein | 53 Datenbindung

Datenbank-Feld: E Nama As String (8) iv| @
Datentyp: v

[ string-Lange: =

Lookup-Werte: — Keine Lookup-Werte — v e

G & |F984E oK

«as Darstellung | ;* Schrift * | *

SchlieBen Hilfe

Die Eigenschaftendarstellung fur Formut@ontrols ist fiir jeden Contrdlyp gleich, jedoch gelten einzelne

Bereiche nur fir bestimmte Arten von Controls, so etwa die Faltggmein | Makro undDarstellung |

Symbol, die nur auf das Formul&ontrolKommandoschaltflacheangewendet werden. Dieses Control und
dessen Eigenschaften werden in Kapitel 8, AbschMtksos auf Kommandoschaltflachen legexo Seite 183

erlautert. Gegraut dargestellte Bereiche sind fir das aktuelle For@audirol nicht verfligbar.

Bei Eingabefeldern fiir Felder vom Tigong oderDouble kdnnen Sie hier die Anzahl dBezimalstellenim

Control begrenzen.

Die Eingabe eineNlamens fiir das FormulaControl ist dann wichtig, wenn das Control durch Programmierung

benutzt wird, um eine eindeutige Zuordnung zu erreichen.

Der Text, der betool-Tip-Ausdruck eingetragen wird, erscheint, wenn Sie spater mit dem Mauszeiger Gber

diesem Formula€ontrol einen Moment verweilen.

=t

Objekt-Editor

-#=| orgAnice Data-Anwendung ~
~+<i Arbeitsbereichs-Gruppen
-3 Arbeitsbereiche
£ Tabellen-Layouts
- Autoren
i=+£5§ Formular-Controls
--Abe 'Name'
CSTM_Autoren->Name
--Abc 'Vorname'
--JAbd CSTM_Autoren-=Vorname
Abc D'
libd CSTM_Autoren->ID
- Abc 'AngelegtDurch’
~-Jibd CSTM_Autoren-»Angelegtiy
Abe 'Angelegtam'
Jibd CSTM_Autoren->Angelegtar
-Abe ‘ModifiziertDurch’
libd CSTM_Autoren->Modifizier
Abc ModifiziertAm'
-] CSTM_Autoren->Modifizierts
-ily Listen-Spalten
24 Benutzer-Schriften
- 4 Standard-Schriften
-[% Benutzer-Makros o
< T >

Formular-Control ‘Eingabefeld'

ied Allgemein | dg Datenbindung

Datenbank-Feld: i Nemepsswing(®) v €

Datentyp:

[ string-Lange: 15

Lookup-Werte: —Keine Lookup-Werte — v| (@

Gl© [#]9ae o

wee Darstelung | 244 schrift [+ [+

v

SchlieBen Hilfe

In der LookupListe Datenbank-Feld (== Mame A String (30)
Der Name des ausgewahlten Feldes wird fir das Forr@aatrol Eingabefeldals Name des Controls

eingesetz!#d Autoren-=hame

Wechseln Sie auf den Reitearstellung, um weitere Einstellmdglichkeiten anzuzeigen.

¥| stehen alle Felder der Tabelle zur Verfligung.
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=

Objekt-Editor

Z-#= orgAnice Data-Anwendung
< Arbeitsbereichs-Gruppen

Formular-Control ‘Eingabefeld’

[1od Algemein | £ Datenbindung

ase Darstellung | 24 Schrift| | *

- Arbeitsbereiche
= Tabellen-Layouts
- Autoren
)i Formular-Controls
~-Abc "Name'

—Keine Abbildungsliste -

Anpassungsmodus

~[ibd CSTM_autoren->Name . R

Abc "Vorname' i . - o

ass -

kg CSTM_Autoren-=Vorname Angepass Ausgefil
~-fbc 'ID"
|| CSTM_Autoren->ID Werfligbarkeits-

Ausdruck:

~-Abc "AngelegtDurch’
ltbg] CSTM_Autoren->AngelegtDt
~-Abc 'AngelegtAm’
~{ibe] CSTM_Autoren->Angelegtar
~-Abc "ModifiziertDurch’
] CSTM_Autoren->Modifiziertl
Abc ‘Modifiziertam'
-{fbd CSTM_Autoren->Modifizierts

Erscheinungsbild
|| V3D Abc123

Position (Twips)

51 Uisten-Spalten Links: 1680 |-+ Breite: 1500 |5
4 Benutzer-Schriften
] : 2] Hohe: 258
4 Standard-Schriften cper e e o
-% Benutzer-Makros v
. N B 3| ¢ 3+ 8% |AB oK Schliefien Hilfe

BetatigenSie die entsprechende Schaltfhe im BereiclErscheinungsbild, um den Inhalt des Controls

Iinksb[]ndig@, zentrien@ oder rechtsbtlndi@ auszurichten. Rechts daneben sehen Sie eine
Beispieldatenausgabe dementsprechend.

Das Kontrollfeld3D bestimmt, ob der Rand des Feldes einfach oder irh@ix mit Schatten gestaltet wird, um
den Eindruck einer zentralen Vertiefung zu erwecken.

Im BereichPosition kdnnen Sie die Position und Gréf3e des Form@lamtrols Uiber die entsprechenden
Zahleneingabefelder eingeben.

Im Allgemeinen ist es aber einfacher dies direkt im Layout mit den dortigen Méglichkeiten zu tun und hier nur
noch Details abzugleichen.

Diese Mdglichkeiten werden spéater im AbschnitosmularControlsanordnen und skaliererab Seite 104
erlautert.

Werfen Sie nun einen Blick auf die Einstellmdglichkeiten auf dem Rederift.

Wenn Sie das Kontrollfel8tandard-Schrift verwendendeaktivieren, kénnen Sie darunter von den Standard
Einstellungen abweichende Schrifteigenschaften festlegen.

= Objekt-Editor “
=-f= orgAnice Data-Anwendung A | Formular-Control 'Eingabefeld’
% :::ZEZ:::;::CWPPE" £ Datenbindung | sss Darstellung | & Schrift | <l Eigenscha * |+
=g Tabellen-Layouts @
= Autoren
=553 Formular-Controls
Abc "Name' Hy sitka Display A | | AnNormal A | 8Pt
[ cSTM_Autoren->Name Fy sitka Heading AR N -
~-Abc “Vorname' By Sitka Small A xursiv 9Pt
- ICSITM—AUWFE"'WDr"amE H Sitka Subheading A Fetti., ¥ iLll g:
Akt ‘I Hy Sitka Text 12Pt ¥
b CSTM_Autoren->1D Emall Fonts Unterstrichen
~-Abc 'AngelegtDurch’ T
T Snap ITC
~{Abd] CSTM_Autaren->AngelegtDl " stenci
~Abc "Angelegtam’ T B Automatisch
bd €STM_Autoren->Angelegthr T Sylfaen )
Abe "ModifiziertDurch’ T z','n':ho\ Muster:
-] CSTM_Autoren-=Modifiziertl ==
~fbc ModifiziertAm' iy Tahoma | Abc123
lab CSTM_Autoren->Modifiziert! Fp Tempus Sans ITC v
§J Listen-Spalten ) .
- 24 Benutzer-schriften Schrift-Ausdruck:
- 4 Standard-Schriften
-[% Benutzer-Makros w
< e > <) #+ 98/ oK Schliefien Hilfe

Je nach Ihren Einstellungen sehen Sie im Fldter: einen angepassten Beispieltext.

Die Schrifteinstellungen fir dieses Formu@@ontrol gleichen denen fiir StandeBdhriften wie im Abschnitt
»StandareSchriften definieren erlautert.

Listen-Spalten definieren

Neben der Formulardarstellung enthalt jedes Tabélgmout auch eine Listendarstellung, die ausgewahlte
Feldinhalte und weitere Informationen zu allen Datenséatzen der Tabelle anzeigt. Die Spalten der
Listendarstellung werden im Folgenden definiert.
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Klicken Sie im Objektbaum aufisten-Spalten

Sie kdnnen den Objeldditor fir ListerSpalten auch jederzeit aufrufen, indem Sie:
U den MenlUbefehhAnwendungsObjekte | Listen-Spaltenwahlen oder

{i auf diesen Butto4 in der Symbolleiste klicken.
Beim Erstellen des Tabelldrayouts wurde bereits eine vollstandige Standaste generiert, die je eine Spalte
fur jedes Feld in der Reihenfolge der Felder in der Tabelle aufweist.

Da dasTabellenrLayout noch nicht angezeigt werden kann, ist die Ansicht der Listendarstellung zum jetzigen
Zeitpunkt noch nicht mdglich.

Sie kdnnen jedoch in der Liste bereits die verfugbaren Spalten bearbeiten, deren Reihenfolge &ndern und weitere
Spalten hinzufligen oder unnétige entfernen.

=t Objekt-Editor H
[=-#= orgAnice Data-Anwendung Aufzihlung: Listen-Spalten
= Arbeitsbereichs-Gruppen = .
% Arbeitsbereiche B Algemein
- Tabellen-Layouts
B"ﬁ Autoren Standard-Liste
(#-=5% Formular-Controls Meue Spalte...
B8 cicn-paien)
3| CSTM_Autoren-=MName Listen-Spalten: ol
E': CSTM_Autoren->Vorname i CsTM_Autoren-sName a]
F. CSTM_Autaren->ID [8lil csTM_autaren->Vername
---ﬁ'_l STM_Autoren->AngelegtDurch = CeTM Autoren-aID
{i's| c5™M_Autoren-=Angelegtam = -
[il3] €5TM_Autoren->Medifiziertbure F.‘ CSTM_Autoren->AngelegtDurch
-{al3| €5TM_autoren->Modifiziertam F_‘ CSTM_Autoren->>AngelegtAm
~#4 Benutzer-Schriften |=_‘ CSTM_Autoren->ModifiziertDurch
4 Standard-Schriften [i7 c5TM_autoren->Modifiziertam
%, Benutzer-Makros
~ a4 Standard-Makros
4% Visual Basic-Module
~{7] Abbildungslisten
| Datenbank
< 3| @@ oK Schliefien Hife

Entfernen Sie fur das TabellkkmyoutAutoren alle Controls in der Standatdste, bis auf die Spalten fur
Vornamen undNamendes Autors durch markieren U[E].

Die Vorgehensweise zum Hinzufiigen, Loschen und Sortieren von {Sgt@ten gleicht der fur Formular
Controls und anderer Elemesitisten. Sie wird z.B. im AbschnittBermularControls hinzuftigen, I6schen und
sortierer beschrieben.

Klicken Sie zum Speichern a®K.

Listen-Spalten bearbeiten

Um sich mit den Mdglichkeiten der Bearbeitung von LisBgralten vertraut zmachen, klicken Sie auf die
Listen-SpalteAutoren->Vorname im Objektbaum. Anderungen an ListSpalten unter Vorlage der Standard
Liste sind meist nicht notwendig.

& Objekt-Editor Bl
(=4 orgAnice Data-Anwendung Listen-Spalte
4 Arbeitsbereichs-Gruppen T
& Arbeitsbereiche &l niig 24 sehrift | <4 Eigenschaften
o :Tahellen-Lavonts Titel: Vorname
= Autoren
=53 Formular-Controls Titel-Ausdruck: s
£-3ly Listen-Spalten ) -
w3 c5TM_Autoren->Name Datenbank-Field: £ Varname As String (8) v (@
®OAlCSTM_Autaren->Vorname|
= - Ausdrudk:
[¥'i| CSTM_Autoren->ID [ Ausdru
[ili| €5TM_autoren-=Angelegtburch
-{i1| CSTM_Autoren->Angelegtam ) -
{33 €STM_Autoren->Modifiziertpure | Dezimalstellen: 0 =
~{1li] CSTM_Autoren->ModifiziertAm . . S
= Abbildungsliste: —Keine Abbildi liste — v
44 Benutzer-Schriften e e
'+ Standard-Schriften Name:
-[% Benutzer-Makros
~ a4 Standard-Makros Ausrichitung
% Visual Basic-Module
Abc123
f7J Abbildungslisten BjjLx
- =] Datenbank
Ereite {Twips): 1665 -5
< IRLCIEINE b 5] oK Schliefien Hilfe
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Im FeldTitel legen Sie den Text fest, der in der Kopfzeile der Spalte angezeigt wird.

In jeder ListerSpalte kdnnen Feldinhalte oder von orgBasisdriicken gelieferte Werte angezeigt werden.

U Wahlen Sie in der Lookupiste Datenbank-Feld das Feld der Tabelle aus, dessen Inhalt in der Spalte
angezeigt werden soll oder

U Aktivieren Sie das Kontrollfeldusdruck. In diesem Fall wird das Eingabefeld fiir den Ausdruck und
der Button zum Aufruf des Ausdruckseditors aktiviert und die IDgteenbank-Feld deaktiviert. Ein
Beispiel fir einen Ausdruck wird im folgenden Schritt beschrieben.

Die Definition vonAusrichtung & Schrift ertspricht der fir Formula€ontrols, wie in AbschnittBormular
Controls bearbeitenbeschrieben.

Im FeldBreite kénnen Sie die Breite der Spalte numerisch in Twips festlegen. Da die Aufteilung der Spalten im
grafischen Teil Ubersichtlicher ist, wird diese Einstellung im AbschRittmularControls anordnen und
skalierer erlautert.

Nachdem die FormulaControls fiir und ListerSpalten fur das Tabelldrayout definiert sind, kbénnen Sie das
TabellenLayout einem Arbeitsbereich hinzufiigen. Die Vorgehensweise wird im Absclniiessbereiche
definiererx beschrieben.

Zuvor soll die Definition auch aller weiteren Tabelesyouts abgeschlossen werden, obwohl diese
Vorgehensweise nicht zwingend ist. Sie knnen jederzeit Anderungen an T-lagibens vornehmen, neue
erstellen, in diese Formul&@ontrols oder Listetspalen hinzufigen, verandern oder Idschen oder diese in
Arbeitsbereiche einbinden.

Weitere TabellerLayouts definieren

Fur die Beispieldatenbank werden weitere Tabdllayouts bendtigt. Die Arbeitsschritte haben Sie im
vorangehenden Abschnitt kennen gelernt. In den folgenden Abschnitten wird daher lediglich auf Besonderheiten
einzelner Tabellehayouts, FormulaControlsund ListenSpalten eingegangen. Die Einzelobjekte, die fir jedes
Layout verwendet werden sollen, kdnnen Sie den Abbildungen entnehmen oder mit der fertigen Datenbank, die
Sie von der SuppoitVebsite herunterladen kénnen, vergleichen.

TabellenLayout AutorenKlein

Zusatzlich zum Tabellebayout Autoren, das fir die Erfassung von Autoren verwendet werden soll, wird ein
TabellenLayout benétigt, das nur die Namen von Autoren anzeigt. Dieses Taballent soll fur das
Leihwesen eingesetzt werden, wo keine AnderumgerBuchbestand vorgenommen, sondern nur Biicher
verliehen werden sollen.

Erstellen Sie ein neues TabeHeayout mit dem NameAutorenKlein fur die Tabelle Autoren. Reduzieren Sie
die Formular -Controls undListen-Spaltenauf die Elemente in der Abbildung. Léschen Sie ersteinmal auch
die FormularControlsAutoren->Vorname und Autoren->Name Sie werden nachfolgend durch neue ersetzt.

= Objekt-Editor

--#= orgAnice Data-Anwendung
-4 Arbeitsbereichs-Gruppen
<} Arbeitsbereiche
= Tabellen-Layouts
+-£ Autoren
- Autorenklein
A ormuior-Controls
: Abc "Name'
b —Kein Ausdruck —
¢ ~Abc Vorname'
| l-Abc - Kein Ausdruck -
*fil{ visten-Spalten
-4 Benutzer-Schriften
- 4 Standard-Schriften
- %, Benutzer-Makros
44 Standard-Makros
i) 4% Visual Basic-Module
~{7] Abbildungslisten
4 & Datenbank

Aufzihlung: Formular-Controls

=55 Allgemein

Neues Formular-Control:

Ahbc Label

Abc 3D-Label

~ |Rahmen

b Eingabefeld

&t Mehrzeiiges Eingabefeld

Formular-Controls:

Abc ‘Name'

Abc — Kein Ausdrudk —
Abc "Vorname'

Abc - Kein Ausdruck —

&

Schliefen

Hilfe

Erstellen Sie an deren Stelle zwei neue Form@tamtrols vom TyBD-Label und sortieren Sie diese so, dass
sie jeweils den statischen Te@bntrols Vorname und Name zugeordnet sind.
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Klicken Sie auf das Control, das im Objektbaum unterhalb von Name steht.

=t Objekt-Editor H

[=-#= orgAnice Data-Anwendung Formular-Control "Label'
< Arbeitsbereichs-Gruppen
4 Arbeitsbereiche
£ f@ Tabellen-Layouts
- Autoren
g Autorenklein Text:
=-:5§ Formular-Controls
: Abc "Name'
~-Abc — Kein Ausdruck —
~-Abe "Vorname'
i ~-Abt - Kein Ausdruck —
24 M'E.Lle':t e Spalten Zugriffstaste (Prifix 8) verwenden
4 Standard-Schriften Dezimalstellen: 0 3
-9 Benutzer-Makros
~ a4 Standard-Makros --Kein Makro —
@ Visual Basic-Module
~{7] Abbildungslisten
- =] Datenbank Tool Tip-Ausdruck:

Abc Allgemein | ... Darstellung | # Schrift | < Eigenschaften

Abc Label

Ausdruck: CSTM_Autoren-=Name

Name:

[ 498~ Schiigfen Filfe

Unser FormulaControl vom Typ3D-Label ist eigentlich auch nur vom Tymbel, zeigtdenText aber im 3B
Look, wie bei einem Eigabefeld, an. Jedoch ist der Hintergrund gegraut, so dass sofort ersichtlich ist, dass keine
Eingabe mdglich ist.

Der auszugebende Text kann statisch sein, wenn &ekitieingegeben wird.

Oder er ist ein dynamischer Text, der erst zum Zeitpunkt der Ausgabe dieses Controls beim Aufruf des orgBasic
Ausdrucks aus seinem Rickgabewert generiert wird. Dazu wird der diesen Text bildende Ausdruck in der
EigenschafiAusdruck: eingetragen.

In diesem Fall soll der Feldinhalt des Feldegoren->Namedargestellt werden. Dies ist der Ausdruck, den Sie

in der Eigenschafusdruck: entweder manuell oder Uber den BearbeBetton@ mit Hilfe des
Ausdruckseditors eintragen.

Bestatigen Sie miDK.

Verfahren Sie ebenso fir das andéteLabel-Control und weisen Sie ihm asusdruck: »Autoren -
>\Vorname « ZU.

Die Listen-Spaltensollten Sie auf die Inhalte der Feldéame Vorname undID reduzieren.

TabellenLayout Buchbestand

Das TabellerLayoutBuchbestanddient der Erfassung aller Blicher und bildet die Tabelle Buchbestand ab.
Legen Sie dieses Tabellktmyout an und reduzieren Sie auch hier die ForrQtamtrols und ListeiSpalten auf
die abgebildeten Elemente.

Weitere Anderungen sind an diesem Tabellayout nicht notwendig, jedoch kommen hier zwei weitere
FormularControls zum EinsatDokument. Beide sind bereits tiber das Stand@odmular angelegt worden.

5 Objekt-Editor B

[ = orgAnice Data-Anwendung ~ | Formular-Control 'Dokument’

i Arbeitsbereichs-Gruppen = .
Allgemein A, 1
. Q Arbeitsbereiche L] Alg fri_l, Datenbindung | sss Darstellung | 5+ Schrift

- Tabellen-Layouts
+-Fi Autoren

T Autorenklein

=~y Buchbestand
E'i Formular-Controls
i efbe Titel

J Dokument

i CSTM_Buchbestand->Tite Ausdruck: CSTM_Buchbestand->Beschreibung

Abc ‘Untertitel
~{fbd CSTM_Buchbestand->Untari .
Abc "ISBN Zugriffstaste (Prafix &) verwenden
lib] CSTM_Buchbestand->1SBN 0 =
Abc "Sachgebiet’
= €5TM_Buchbestand->Sachg —Kein Makro —
~-Abc 'Beschreibung'
O
*fil{ Listen-Spalten Tool-Tip-Ausdruck:
-4 Benutzer-Schriften
- 4 Standard-Schriften
-% Benutzer-Makros
44 Standard-Makros
% Visual Basic-Module o
< ik > [€] + 9% Ak OK Schiieen Hife

Name: CSTM_Buchbestand- >Beschreibung
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Das FormulaiControl Lookup-Liste stellt den Feldinhalt des Feld8achgebietdar und bietet Werte, die in der
passenden Lookuy/ertetabelle enthalten sind, zur Auswahl.

Die Eigenschaften fillame Tool-Tip, Ausrichtung, Schrift, Position und Grof3e lassen sich wie schon
anfangs bei den Formut&ontrols beschrieben einstellen.

Fur das Formula€ontrolDokument des Control8uchbestand>Beschreibungsind als abweichende
Einstellungen des Erscheinungsbildes auf der ReiteBaitgellung deaktiviert. Aber dafiir kénnte hier bei
Bedarf eine Abbildungsliste genutzt werden.

TabellenLayout Buchbestand Klein

Wie schon im Tabellehayout AutorenKlein sollen im TabellerayoutBuchbestandKleindie Feldinhalte der
Tabelle Buchbestand nur dynamisch fur die Verwendung im Leihwesen angezeigt werden. Nach der Erstellung
des TabellefLayouts entfernen Sie alle Formul@ontrols bis auf distatischen Tex€ControlsTitel und

Sachgebiet Legen Sie zwe3D-Label-Controls an.

= Objekt-Fditor E3

Z-#= orgAnice Data-Anwendung Formular-Control "Label'
< Arbeitsbereichs-Gruppen .
Abc Allgemein | yu 2] i i
¢} Arbeitsbereiche g Darstellung | ! Schrift | “gf Figenschaften
- Tabellen-Layouts
T Autoren

Abc Label

T Autorenklein Text:
+-if] Buchbestand

- Buchbestandklein

£-+5 Formular-Controls
Abc Titel"

~-Abc — Kein Ausdruck —

~-Abc 'Sachgebiet’
bt — Kain Ausdruck — [¥] Zugriffstaste {Prafix 8) verwenden

Ausdruck: CSTM_Buchbestand->Titel & ™" &
CSTM_Buchbestand->Untertitel

4 Listen-Spalten Dezimalstellen: (=
-4 Benutzer-Schriften

4 Standard-Schriften — Kein Makro —
-%, Benutzer-Makros

44 Standard-Makros Mame:
@ Visual Basic-Module Tool-Tip-Ausdruck:
-{7] Abbildungslisten
- =] Datenbank

& 4198 [Ae Schliefien Hilfe

Als Titel sollen hier zwei Feldinhalte verbunden werd€itel undUntertitel des Buches. Tragen Sie folgenden
Ausdruck ein:

»Buchbestand ->Ti t el & A/ i & PBUntehtitele s k.and

Titel und Untertitel werden zeinem String zusammengefasst und durch je ein Leerzeichen und einen Querstrich
getrennt. So werden beide Informationen in einem Control dargestellt.

= Objekt-Editor Bl
== orgAnice Data-Anwendung Formular-Control 'Label
iy Arbeitsbereichs-Gruppen
Abe Al Y
¢} Arbeitshereiche lgemein Darstelung | £ Schrift | g Eigenschaften
- Tabellen-Layouts

2 Autoren Abc Label

#-H] Autorenklein Text:

[+)-5] Buchbestand

(=77 Buchbestandklein

8 Ftrx::el‘?r{ontmls Ausdruck: CSTM_Buchbestand->5achgebiet
i CSTM_Buchbestand->Titel & /"
~Abe ‘Sachgebiet'
L P ¥ Zugriffstaste (Préfix &) verwenden
~{ily Listen-Spalten Dezimalstellen: 0 =
-4 Benutzer-Schriften
' Standard-Schriften - Kein Makro —
-[% Benutzer-Makros Name:
-4 Standard-Makros ’
% Visual Basic-Module Toal-Tip-Ausdruck:
~{7] Abbildungslisten
- | Datenbank
e > @@ [#] 9] Schliefien Hife

Der Ausdruck fur das Sachgebiet ist der FeldnBonghbestand>Sachgebiet

Ubernehmen und Speichern Sie die Anderung wie imme®kit
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TabellenLayout Entleiher

Im TabellenLayoutEntleiher werden alle Daten zu einem Entleiher erfasst. Das Staifaeidular ist daftr
ausreichend. Beachten Sie das Form@antrol Popup-Eingabefeld tber das Hinweise zum Entleiher in
einem PopugMemo eingetragen werden kénnen.

Eine Besonderheit weist die Entleifdummer auf, deren Wert Uber einen automatischen Zahler bei der
Erstellung eines Datensatzes generiert wird. Sie |
nicht als Zahl gespeichert. Fir die Darlsted) kann es aber der Ubersichtlichkeit halber sinnvoll sein, die
fuhrenden Zeichen (Nullen) bis zum Beginn der tats&chlichen Nummer zu entfernen. Der einfachste Weg dazu
ist es, den Text in eine Zahl umzuwandeln. Dazu wird die orgBasiafunktionVal() genutzt.

= Objekt-Editor E3

Autorenklein ~ | Formular-Control ‘Label’
gﬁgiﬂﬂmm Bbc Allgemein | wue Darstelung | £ Schrift | <G8 Eigenschaften
<5 Formular-Controls
§l{ Listen-Spalten
~fg Entleher

(=-255 Formular-Controls

Abc "Vorname'

lbg] CSTM_Entleiher-»Vorname
~-Abc "Name'
~{ie] CSTM_Entieiher->Name
~-Abc "EMail'

e CSTM_Entieiher-=Email [¥] zugriffstaste (Prafix &) verwenden

Abc Label

Text:

Ausdruck: Val{CSTM_Entleiher->ID)

Abe ‘Strasse’ Dezimalstellen: 0 Z
- {ibd] CSTM_Entleiher->=Strasse

~-Abc 'Ort! —Kein Makro —
e CSTM_Entieiher-=0Ort
Abc 'PLZ

~{ibd CSTM_Entleiher-=PLZ Tool-Tip-Ausdruck:

~-Abc "Telefor'

~{fbe] CSTM_Entleiher->Telefon
Abe "Hinweis'

|| CSTM_Entleiher->Hinweis

~-Abc 'ID"

m?[ vl [@ + | 9g/[a oK Schliefien Hife

=

Léschen Sie das Eingabefeld fiir das RBIdind ersetzen Sie es durch 8D-Label-Control. Als Ausdruck
tragen Sie ein:\al(Entleiher ->ID) «.

MName:

Der Text wird zur Anzeige in eine Zahl umgewandelt und wie beabsichtigt veddigastellt (z.B. »21034«).

TabellenLayout EntleiherKlein

Wie schon in den Tabelldmayouts AutorenKlein und BuchbestandKlein sollen die Feldinhalte der Tabelle
Entleiher fur die Verwendung im Leihwesen im Tabelleyout EntleiherKlein nur dynamisch angezeigt
werden. Ersetzen Sie die Eingabef€lontrols durch 3ELabelControls fir dieselben Felder und lassen Sie
auch die EntleiheNummer als Zahl verkirzt darstellen.

Im TabellenLayout Entleiher wird fiir das Feld Hinweis ein PositipgabefeldControl genutzt. Die Feldlange

ist variabel, daher ist der Hinweistext moglicherweise mehrzeilig. Bei der Bearbeitung von Entleihvorgdngen

kann es sinnvoll sein, Hinweise zum ittler eintragen zu kénnen, und es sollen bereits vorhandene Hinweise
(zum Beispiel zu Unzuverlassigkeit oder ausstehenden Gebuihren) angezeigt werden. Nutzen Sie statt des Popup
EingabefeldControls des Standafebrmulars eirMehrzeiliges Eingabefeld das mcht erst angeklickt werden

muss, um dessen Inhalt betrachten zu kénnen.

“ Objekt-Editor X

] Buchbestand ~ | Aufzihlung: Formular-Controls
=1 .

EIII Eﬁikljha:rtandlﬂeln =5 Allgemein
—--g Entleiherilein

= Standard-F I
E‘ —JFormular-Controls Neues Formular-Control: neard-rommuJar
. e Vorname Abc Label ~
e Entleiher->Yorname
. \ Abc 3D-Label
Abc "Name' ElRah
#od Entieiher->Name Rahmen
bt D :':'I Eingabefeld
Abe Val(Enteiher->10) i Mehrzelliges Eingabefeld v
Abc “Hinweis' >
.
: b Entleiher-»Hinweis Formular-Controls:
E=Hily Listen-Spalten Abe "orname!' 2l

~{al%| Entleiher-=vorname
~{a3| Entleiher-=Name
| Entieiher->EMail

Wed Entieiher-»Vorname
Abr 'Name'
Wedl Entleiher->=Name

| Entieiher->Strasse
| Abc'D"

=
=

~{a3| Entleiher->0rt
=
=

| Entieiher-=PLZ Abc Val(Entleiher- D)
| Entieiher->Telefon Abe Hinweis'
i3] Entleiher->Hinweis el Entleiher—=Hinweis

{i5| Entleiher->1D
] Entleihvorgange
-£4 Benutzer-Schriften

v | |63 oK Schliefen Hilfe

Waébhlen Sie fur das Formul&ontrol Mehrzeiliges Eingabefelddas FeldHinweis aus.
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TabellenLayout Entleihvorgange
Das letzte zu definierende Tabeleayout stellt die Tabell&ntleihvorgaengedar.

Die Besonderheit dieser Tabelle ist, dass alle Feldinhalte automatisch mit den Feldinh&releitirer, Buch
undAutor belegt werden. Lediglich die FeldausleiheundRickgabesind bearbeitbar. Daher muss das
StandareFormular wiederum auf diese beiden Felder und die Bezeichnungstexte reduziert werden. Legen Sie
dann3D-Label-Controls an, die die FeldinhaltEntleiher, Buch und Autor anzeigen.

= Objekt-Editor x
=73 Tabellen-Layouts | Formular-Control 'Eingabefeld’
==
g Autoren =
- 4 Allgemein &4 Al
E == A torenKlein I L Datenbindung  ses Darstelung £+ Schrift

+-f7] Buchbestand
+)-£i] BuchbestandKlein
+-¢i| Entleiner
)£ Entleiherklein
=-F Entleihvorginge

5 :% Formular-Controls
‘Abc "Entieiher’
jbd] Entleihvorgaenge->Entleiher
Abc "Buch’
lbd Entleihvorgaenge->Buch
Abc “Autor® Dezimalstellen: E >
jibg Entleihvorgaenge->Autor
Abc 'Ausleihe’ — Kein Makro —
Jbd] Entleihvorgaenge->Ausleihe

Eingabefeld

Zugriffstaste (Préfix &) verwenden

A

Name: |

Rueckga Toal-Tip-Ausdruck: "Das ist das Abgabedatum fir das e
4 Listen-Spalten Buch”
-{i5| Entleihvorgaenge->BuchD
~{a[1| Entleihvorgaenge->Entleiner
{a3| Entleihvorgaenge-»Ausleine
-{ali| Entleihvorgaenge->Ruedkaa ,
[ = B o

< o > @& [#]9¢]E oK SchiiBen Hiife
StandardmaRig werden fir Datumsfelder im Stanéarnular FormulaControls vom Ty@Datums- und
Zeitauswah! [ angelegt. Ist die Zeitangabe fiur die Ausleihe und Rickgabe irrelevant, steht ein Formular
Control fiir dieDatumsauswahl4 Entleihvorgaenge->Rueckgabe allein bereit. Aber auch ein Formu@ontrol fiir
die alleinigeZeitauswahl kann eingesetzt werd¢= Entleivorgaenge-=Ausleihe i etwa fir Leinen im Lesesaal.

Abr "Ausleihe’
‘/, Entleihvargaenge- =Ausleihe Tool-Tip-Ausdruck: "Das ist das Abgabedatum For das E]
Abc 'Rueckgabe’ Buch”

abe

ie Formuk&ontrols auf nuDatum und geben Sie ein€fool-Tip -Ausdruck »Das ist das
Abgabedatum fiir das Buch« ein.

Die Definitionen aller Tabellehayouts sind damit abgeschlossen.

Arbeitsbereiche definieren

Im néchsten Schritt werden die Arbeitsbereiche definiert, in denen die Tabajleats angezeigt werden.
Arbeitsbereiché&dnnen mehrere Tabelldrayouts umfassen. Dazu werden Arbeitsbereichrbeitsbereichs
Spaltenunterteilt, so dass nebeneinander mehrere Tabedlgouts dargestellt werden kénnen. Innerhalb einer
ArbeitsbereichsSpalte konnen wiederum mehrere Tabellagouts untereinander rbeitsbereichdRahmen
angeordnet werden. Als Beispiel sehen Sie den ArbeitsbdReidinungenaus der Musterdatenbank réit
verschachtelten Tabellenlayouts in einem Arbeitsbereich:
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Beispiel Tablelayoutanordnung.png

E 2B - orghnice CRM 7 - arghnice Data - o X
” | St | Beabeten  Amsicit  Marderen  Suthen  Bis  Adionen  Hille o)
0 & AY m 5 I ol ==
"‘:’,W,i*lﬁ 4 B E W IE N = =]

forusart: Neu Speichem Loschen Markieren ~ Kalender D u Favoriten Aufgaben Alarmliste  Assistent..|  Alle | Nurmariderte Nur nicht markiertte
AV Datensatze, Datensstze  Datensatze
Havigiers: Bearbeiten Ansicht Markieren
gt (|4 Adressen .= ] Kundennummem =13 =
Kontakte | [ergbrice Software G =) 000002 1969,00) | X = 5 Artielgruope Veranstaltungen/Schubungen | 2 & &
L T | Py— Lond Hiomei.. |0 Kederrummes S

FAUEN || ot o, s Ml DE  Hamburg 000002 eranstalngen/Schingen
”~ orgirice Software Gt € Bein AdiOrs
E orghrice Software GnbH B0 Sikdost  DE Alterburg Support

= = Veriage
P Rechnungen =la Rechnungspostionen E[ oytice e teren
Nummer 000002 | Summe: 1,00 || Aloemen Erveitert Zsitraum En
. | o ndvidssler Senice
2L Daim 01102012 [F- | UStIS% 30 || Artkel  [Customizing i) Hardware.
E fio  Dimoszers O | ST ol sl 1,00 Metiopres 11000 || softare
RECTUNGE | yerend g0 +| Gesamt 130,90 Raatt el 000| | Metad
] Rabatt prozentudl 0 Mizte
R v Lizenaen orgénice CRM 7
Erhet  |Stunden - Ges.nettn 110,00 MsPoakiesqL 14 [y
Ustsatz 165 trutts 13030
Cruprenng | indniduelles |17 |-
Postansr. 10 ¢ Bestwebung
o # Al pres (14 rteel E|
1 Customizng
Metiopreis 880,00 Brutn 0,00
Artielvernalng | 1 Dotm Netto Gesamt [Mind=spress 0,00 UStSatz [Normal
Fahrt:, Fugkostenund + E3=
& AT EETTI [ gt 3| EEED
T W SRR TG 2063 b e aticlrt Erhet Metopes  Buto Mndespres Bruto AN
E'“"W; 00083 | ¢ 120151 B0 w8 Amender Shngintas Shing Tage  S3000 LI 0w 0,00 00000447
— Tndiduslschuing Shing Stnden 13000 15470 0,00 0,00 00000763
Shiung; Adwrisbstoren  Scung pasciel 6000 1D 00 0,00 000M0IGS
Schiung: Admris¥atoren... Shing  Tage 105000 129250 0,00 0,00 00000162
Dolmente Schuung; Admrisbtoren... Sching  pauscial 190000 236100 000 0,00 0000013
| Schiung: orgAceVBAT  Schung  pauschal 530,00 680,20 0,00 0,00 00000166

Postasgeg | SthiungiogArics VBALL  Scuing pascial  SB000 6020 000 0,00 000IE

[— Schuung: orgAnice-#dd0... Sching  Tage 2000 3D 0,00 0,00 0000288
1 Webst BusnessInis., Scuing  pauscidl 4500 S831 000 0,00 00OMOASS

Ressarcen | Webcast Gundagen fir .. Shing  pauschal 2300 3551 0,00 0,00 00000370
Kanfgraion || ¢ 3|« 3

Rechnungen, soriert nach. (Kun: 230 Datenssi markier, 3 sichtber SQL Admin (Adminisirstor]  Verw: Oberfl, D8, Benutzer

Arbeitsbereiche erstellen
Zum Erstellen eines Arbeitsbereichs rufen Sie die Otgelitior fiir die Arbeitsbereiche auf, indem Sie:

U den MenlUbefehhnwendungsObjekte | Arbeitsbereichewahlen oder

i auf diesen Butto <& in der Symbolleiste klicken.
Fur die Beispieldatenbank Bibliotheksverwaltung werden drei Arbeitsbereiche bendtigt:

U Buchbestandfir die TabelleALayoutsAutoren und Buchbestand
U Entleiher fir die TabelleA_ayoutsEntleiher und Entleihvorgangeund

U Entleihvorgangefiir die TabelleALayoutsAutorenKlein , BuchbestandKlein, EntleiherKlein und
Entleihvorgange
Legen Sie einen neuen Arbeitsbereich an, indem Sie im Objektbaum auf Arbeitsbereiche klicken.

<" Objekt-Editor X

El-E orgAnice Data-Anwendung Arbeitsbereich 'Buchbestand'

s Arbeitsbereichs-Gruppen T .

P % Arbeitshereiche 0L Allgemein <l Eigenschaften
II‘ Titel: Buchbestand
Entleiher

# Entleihervorgasnge

Tabellen-Layouts

‘4 Benutzer-Schriften

(Zeilenumbruch einfligen: Strg+Eingabetaste)

(]
4 Standard-Schriften Titel-usdruck: | | ses
% Benutzer-Makros Werfiigharkeits- ase
-4 Standard-Makros Ausdruck:
B Visual Basic-Module

-{7J Abbildungslisten —
| Datenbank Symbol: :|:L s

Erforderliche Berechtigung:
- Keine Einschrénkungen — v| @

G % oK SchiieBen Hilfe

Tragen Sie im Feltlleuer Arbeitsbereichden Namen fur den ersten Arbeitsbereich »Buchbestand« ein.

Speichern Sie miDK.

Wiederholen Sie diesen Schritt fir die Arbeitsbereiehtdeiher undEntleihvorgaenge
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Eigenschaften von Arbeitsbereichen definieren
Arbeitsbereiche werden in der Arbeitsbereichsauswahl am linken Fensterrand mit ihnrem Titel und einem Symbol
aufgelistet, so dass per Mausklick zwischen verschiedenen Arbeitsbereichen gewechselt werden kann.

Zur Festlegung eines Titels und eines Symbols fur einen Arbeitsbereich gehen Sie wie folgt vor:

Klicken Sie im Objektbaum auf den Arbeitsbereich, im BeispieBaghbestand

<" Objekt-Editor X

—E orgAnice Data-Anwendung Arbeitsbereich 'Buchbestand’
i< i Arbeitsbereichs-Gruppen
-4} Arbeitsbereiche
Sl
=<} Arbeitsbereichs-Spalten
=) #00

+ ‘q-%--@D'IArheltsherelchs-Rahme (zeilenumbruch einfligen: Strg+Eingabetasts)

M Algemein < Eigenschafien

Titel: Buchbestand

=& Entleiher Titel-Ausdruck:

-4} Arbeitsbereichs-Spalten Verfigbarksits-
=I-4l# Entleihervorgaenge Ausdruck:
+-{ij Arbeitsbereichs-Spalten
+-a Tabellen-Layouts —
4 Benutzer-Schriften Symbol:
il 4 Standard-Schriften
~[% Benutzer-Makros

-4 Standard-Makros
=% Visual Basic-Module
-{7J Abbildungslisten
4 =1 Datenbank

Erforderliche Berechtigung:
- Keine Einschrénkungen — v| @

< | @2 [F 8 oK SchiieBen Hilfe

Tragen Sie im Felditel einen Titel ein, der in der Arbeitsbereiehaswahl angezeigt wird. Obwohl die Lange

nicht begrenzt ist, sollten Sie den Titel nicht zu lang wahlen. Der Titel wird auf mehrere Zeilen aufgeteilt, falls er
zu lang ist, vorausgesetzt, er enthalt Leerzeiduen Bindestriche. Mehrere kurze und einpragsame

Schlagworte eignen sich gut, um das Auffinden der Arbeitsbereiche zu erleichtern.

Die Festlegung eines Symbols erfolgt Uber diesen BearkRittan. Die Vorgehensweise wird im folgenden
Abschnitt beschrieben.

Die Festlegung von Berechtigungen fir Arbeitsbereiche wird in AbscHBettechtigungen fir Arbeitsbereiche
festleger erlautert.

Bestatigen Sie die Einstellungen 19K .

Um einen Arbeitsbereich zu |6schen, klicken SieLa'is‘chen@.

Symbole fir Arbeitsbereiche auswahlen

Nebenden vordefinierten Standaf®lymbolen fir Arbeitsbereiche kénnen Sie auch benutzerdefinierte Symbole
genannt, auswéhlen. Symboldateien, die als Quellen fiir diese Icons dienen, kénnen drei verschiedene Dateitypen
aufweisen:

0 .icoi lcon-Datei (Grafikformat, das ein Icon enthalt)
G .dll' i Programmbibliothek (Datei, die mehrere Icons enthalten kann)

0 .exei Anwendungsdatei (Programm, das mehrere Icons enthalten kann).
Um ein benutzerdefiniertes Symbol fiir den Arbeitsbereich auszuwéhlen zu legen, klicken Sie auf den

BearbeiterButtonlz===l,

Symbol fiir Arbeitsbereich X
°|°IC : [standard verwenden
on Datei: | bankycons\Waorkspaces\ICO'Ordner und Dokumente.ico |m
Symbol Nr.: 0 Grofies Symbol Kleines Symbol

OK Abbrechen Hilfe

Wenn Sie ein anderes als das Stan@nehbol fur den Arbeitsbereich auswéahlen mochten, deaktivieren Sie das
Kontrollfeld Standard-Symbol verwenden
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Tragen Sie im Felifon Datei den Pfad und Dateinamen der Symboldatei ein, die das gewiinschte Symbol
enthalt.

Dateien vom Typdll oder.exekénnen mehrere Icons enthalten. Das gewiinschte Symbol kdnnen Sie Uber das
Feld Symbol Nr. augvahlen, indem Sie dessen Nummer eingeben.

orgAnice Software Service Gmbstellt eine Reihe von Symboldateien zur Verwendung fiir Arbeitsbereiche zur
Verfigung. Diese Dateien sind im Ordr&ipport\Datenbank\lcons\Workspacesauf der orgAniceDVD und
als Teil der zum Download erhéltlichen Suppbdteien enthalten.

Bestétigen Sie miDK, um das gewahlte Symbol zu Gbernehmen.

ArbeitsbereichsSpalten erstellen
Unterteilen Sie den Arbeitsbereich Buchbestand in zwei Spalten. Gehen Sie dabei wie folgt vor:

1. Klicken Sie im Objektbaum auf den ArbeitsbereBichbestand
Sie kdnnen die Verwaltung der Arbeitsberei@mmalten im ObjekEditor jederzeit aufrufen, indem Sie:

U den MenubefehhAnwendungsObjekte | Arbeitsbereichs-Spaltenwéhlen oder
il auf diesen Buttod% in der Symbolleiste klicken.

2. Klicken Sie auf das ElemeArbeitsbereichs Spaltenim Zweig unterhalb.

&' Objekt-Editor b

= E orgAnice Data-Anwendung Aufzihlung: Arbeitsbereichs-Spalten
i< Arbeitsbereichs-Gruppen
£} ¢} Arbeitshereiche
=4l Buchbestand
E® N Avocitsbereichs-patcen| e spate.
-] =00 Spaltenbreiten: o :
wqf) =01
= ;'f. Entleiher
i)} Arbeitsbereichs-Spalten
= ,Lr! Entleihervorgaenge
+-4jj Arbeitsbereichs-Spalten
+-a Tabellen-Layouts
{/4 Benutzer-Schriften
il 4 Standard-Schriften
~[% Benutzer-Makros

4\4, Allgemein

<4 200 - 3000 Twips
R

-4 Standard-Makros
=% Visual Basic-Module
-{7J Abbildungslisten
4 =1 Datenbank

& e oK Schiiefen Hilfe

Klicken Sie in der Eigenschaftendarstellung auf Herzufligen-Button &] so dass eine zweite
ArbeitsbereichsSpalte in der Liste erscheint.

Bestatigen Sie miDK. Die Spalten werden in der Liste, beginnend mit »#@Qrgchnummeriert.

Um eine ArbeitsbereichSpalte zu entfernen, markieren Sie diese in der Liste und klicken Sie auf den
Entfernen-Button .

Die Reihenfolge der Spalté&dnnen Sie Uber die Sorti&uttons verandern.

3. In der Liste deArbeitsbereichs-Spaltenwurde fur die erste Spalte eine Breite angezeigt. Bis auf die letzte
Spalte eines Arbeitsbereichs kénnen fiir jede Spalte die Bréditegijps angegeben werden. Die Breite der
letzten Spalte wird dynamisch an die Breite des gesamten Programmfensters von orgAnice Data angepasst.
Klicken Sie im Objektbaum auf die erste ArbeitsbereiSpalte#00.
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= Objekt-Editor X

= E orgAnice Data-Anwendung Arbeitsbereichs-Spalte #00
g Arbeitsbereichs-Gruppen

! al "]
-} Arbeitsbereiche i Agemen | f Zgenschafian

-4} Buchbestand T -
=-ij Arbeitsbereichs-Spalten Breite (Twipe): @ =
Rl
i =01
E-£f Entleiher

Arbeitsbereichs-Spalten
ntleihervorgaenge
-4 Arbeitsbereichs-Spalten

ﬁ Tabellen-Layouts

{4 Benutzer-Schriften
. 4 Standard-Schriften

@ Benutzer-Makros
a4 Standard-Makros
-#% Visual Basic-Module

] Abbildungslisten L\\)
- =] Datenbank

(<= IE 4 oK Schliefen Hilfe
Im FeldBreite kann die Breite der Spalte in Twips eingetragen werden. Da die Breite malRgeblich von den
weiteren Spalten und deren Tabellsayouts abhéngt, ist die Breitenfestlegung erst dann sinnvoll, wenn der
Arbeitsbereich angezeigt und alle weiteren Spalten definenden. Weitere Informationen hierzu entnehmen
Sie dem Abschnitt Arbeitsbereiche und Liste8palten gestaltemab Seite 103

Sollten Sie Anderungen vorgenommen haben, bestatigen Sie dies@Kiber

Arbeitsbereichdkahmen definieren

Jede ArbeitsbereicHSpalte verfiigt ber mindestens einen ArbeitsberdRatsmen, in dem ein Tabellkkmyout
angezeigt wird. Daher wird beim Erstellen einer Arbeitsberesgate auch immer schon ein Arbeitsbereichs
Rahmen automatisch angelegt.

Im Arbeitsbereich Buchbestand wird fiir jede der beiden Spalten auch nur ein ArbeitskRe¢ioten bendtigt.
Zum Erstellen weiterer ArbeitsbereicRahmen gehen Sie wie folgt vor:
Klicken Sie im Objektbaum auf das ElemémbeitsbereichsRahmen

Sie kénnen die Verwaltung der Arbeitsbereiétehmen im ObjekEditor jederzeit aufrufen, indem Sie:
U denMenubefehlAnwendungsObjekte | ArbeitsbereichsRahmenwahlen oder

il auf diesen Butto & in der Symbolleiste klicken.

" Objekt-Editor X

=5 ﬁ orgAnice Data-Anwendung Aufzihlung: Arbeitsbereichs-Rahmen
[+ Arbeitsbereichs-Gruppen .
All
£} Arbeitsbereiche G Alg=men
£l Buchbestand
[1-{} Arbeitsbereichs-Spalten
E(‘\ =00 Rahmenhshen:
[ICR Y Arbeitsbereichs-Rahme|
43,;1 €1 #00

Neuer Rahmen...
e

{3 Arbeitshereichs-Rahme
E-§Jp Entleher
i+~ Arbeitsbereichs-Spalten
E-ﬂ;{ Entleihervorgaenge
i Arbeitsbereichs-Spalten
Eﬁ Tabellen-Layouts
-4 Benutzer-Schriften
- 4 Standard-Schriften
% Benutzer-Makros
a4 Standard-Makros
4% Visual Basic-Module
--{73 Abbildungslisten
- = Datenbank

g »| [@e oK schliefien Hiife

Klicken Sie in der Eigenschaftendarstellung auf Harzufligen-Button, um weitere Arbeitsbereicigahmen
zu erstellen.

Bestatigen Sie miDK.

Die Rahmen werden in der Liste, beginnend mit »#00«, durchnummeriert.
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Um einen ArbeitsbereicHiRahmen zu entfernen, markieren Sie diesen in der Liste und klicken Sie auf den
Entfernen-Button.

Die Reihenfolge der Rahmen kénnen Sie Uber die Sd@tigons verandern.

Haben Sie die ArbeitsbereicRahmen erstellt, missen jedem Rahmen die bereits definierten Talmimuts
zugewiesen werden. Klicken Sie dazu im Objektbaum auf den ersten ArbeitshBaicher#00in der ersten
ArbeitsbereichsSpalte#00.

=" Objekt-Editor x
—E orgAnice Data-Anwendung Arbeitsbereichs-Rahmen #00

i< i Arbeitsbereichs-Gruppen Al . =

-4} Arbeitsbereiche @ Aigemein “§ Eigenschaften

-4} Buchbestand

= i, Arbeitsbereichs-Spalt {Unterster Rahmen - Hihe nicht definiert)
=4} Arbeitsbereichs-Spalten
)

-{3 Arbeitsbereichs-Rahme
: - m Angezeigtes - Kein Tabellen-Layout — v |
: Tabellen-Layout:
=4 =01
il-<{3 Arbeitsbereichs-Rahme
=& Entleiher
+-4jj Arbeitsbereichs-Spalten
= r,Lrl Entleihervorgaenge
o {ig Arbeitsbereichs-Spalten
Eﬁ Tabellen-Layouts
-4 Benutzer-Schriften
®l- 4 Standard-Schriften
% Benutzer-Makros
-4 Standard-Makros
i #% Visual Basic-Module
7§ Abbildungslisten
4 =] Datenbank

< <l I OK SchiieBen Hilfe

Wabhlen Sie in der Lookupiste Angezeigtes TabellerLayout das Tabellenlayout aus, das in diesem Rahmen
angezeigt werden soll.

Wabhlen Sie fir die Beispieldatenbank das Tabdl&youtAutoren aus.

Uber den PfeiButton kdnnen Sie im Objektbaum zum ausgewdhlten Tabéksmut springen.
Bestatigen Sie die Einstellung nOK.

Waéhlen Sie in der zweiten Arbeitsberei®zalte##01den ersten ArbeitsbereickRahmer#00fir dasTabellen
LayoutBuchbestand

= Q', Arbeitsbereichs-Spalten

=4 #00
= ﬁ Arbeitsbereichs-Rahmen PR = 3
4 #00 gezeig! [ Buchbestand
4 #01 Tabellen-Layout:
= @ Arbeitsbereichs-Rahmen
@

Damit ist der Arbeitsbereich Buchbestand definiert.

Arbeitsbereich Entleiher definieren
Ein weiterer Arbeitsbereich soll die TabelkayoutsEntleiher und Entleihvorgange aufnehmen.

Erstellen Sie einen Arbeitsbereich und geben Sie ihm denEFitkdiher.

= Q Arbeitshereiche
¥ _j Buchbestand
- Entleiher
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=1 Entleiher
= 4‘.‘_ Arbeitsbereichs-Spalten
=) #00
=
=3 Arbeitshereichs-Rahmen Angezeigtes [T Entleiher v
€ Tabellan-Layouk:

Legen Sie wie in den vorangehenden Abschnitten fiir den Arbeitsh&witiestandbeschrieben zwei
ArbeitsbereichsSpalten mit je einem ArbeitsbereieRahmen an und weisen Sie den Rahmen die Tabellen
LayoutsEntleiher und Entleihvorgange zu.

= Entleiher
= @, Arbeitsbereichs-Spalten
=-4j) #00

= ﬁ, Arbeitsbereichs-Rahmen Angezeigtes £ Entleinvargaenge v
@ 0 Tabellen-Layout:

=] #01
= {3 Arbeitsbereichs-Rahmen

o

Arbeitsbereich Entleihvorgange definieren

Schliel3lich soll ein Arbeitsbereich die TabeHesyyoutsAutorenKlein, BuchbestandKlein EntleiherKlein
und Entleihvorgdnge aufnehmen.

Erstellen Sie einen Arbeitsbereich und geben Sie ihm denEFitidihvorgange

= Entleihervorgasngs
= @, Arbeitsbereichs-Spalten -
=-{}) #00 Angezeigtes 7 Autorenklein v
i Arbeitsbereichs-Rahmen iTabelen Lavolt
= -

= <> Entleihervorgasnge
= @, Arbeitsbereichs-Spalten

=] #00 Angezeigtes 1 BuchbestandKlein v
{3 Arbeitsbereichs-Rahmen Tebelenl s out
=Rr 5
41 #m0
<t

Auch hier erstellen Sie wie in den vorangehenden Abschnitten beschrieben zwei ArbeitsiSgalgs Legen
Sie fur jede der beiden Arbeitsbereichgalten zwei Arbeitsbereicti®@ahmen an.

= » Entleihervorgasngs
= @, Arbeitsbereichs-Spalten

=) #00 Angezsigtes ] Entleiharklein v
= {3 Arbeitsbereichs-Rahmen ebelenlavoLt
7 #00
&1 w01
=] #01
= @, Arbeitsbereichs-Rahmen
&

= Entleihervorgasngs
=% Arbeitsbereichs-Spalten
4} 4] #00 P Angezeigtes 7 Entleihvorgaenge hd
= ﬁ Arbeitsbereichs-Rahmen Tabellen-Layout:
<1 #m0
4 #01
=] #01
= ﬁ Arbeitsbereichs-Rahmen
£ #m0
a1

Weisen Sie den Rahmen der ersten Spalte die TalalgutsAutorenKlein undBuchbestandKleinzu. Den
Rahmen der zweiten Spalte weisen Sie die TabebgoutsEntleiherKlein undEntleihvorgénge zu.
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Damit sind alleArbeitsbereiche definiert.

ArbeitsbereichsGruppen definieren

Im letzten Schritt werden die Arbeitsbereighauppen definiert, in denen die Arbeitsbereiche angezeigt werden.
ArbeitsbereichsSruppendienen der Kategorisierung von Arbeitsbereichen. Wenn Sie, wie in der
Beispieldatenbank Bibliotheksverwaltung, nur wenige Arbeitsbereiche nutzen, reicht oftmals eine
ArbeitsbereichsGruppe aus.

Sinnvoll ist eine Unterteilung dann, wenn Mitarbeiter mit unterschiedlichen Aufgabenbereichen auf die
Datenbank zugreifen. Fur die Bibliotheksverwaltung kénnten das die Bereiche Bestandsverwaltung und
Leihwesen sein, wobei die Bestandsverwaltung nur dievaleung von Biichern Gibernimmt, also nur auf den
Arbeitsbereich Buchbestand, nicht aber auf Daten von Entleihern zugreifen misste, wohingegen das Leihwesen
auf alle Informationen zugreifen kdnnen muss. Daher ist eine Teilung auch hier sinnvoll.

Arbeitsbereichgsruppen erstellen
Fur die Beispieldatenbariibliotheksverwaltung werden zwei Arbeitsberei¢hgippen angelegt:

1. Bestandverwaltung fiir den Arbeitsbereicutoren undBlucher.

2. Leihwesenfir die Arbeitsbereich&ntleinvorgange Entleiher, Autoren undBlcher.

Zum Erstellen einer Arbeitsbereic@suppe rufen Sie den Objekditor fur die Arbeitsbereich&ruppen auf,
indem Sie:

0 denMenubefehlAnwendungsObjekte | ArbeitsbereichsGruppen wahlenoder

il auf diesen Butto# in der Symbolleiste klicken.

<" Objekt-Editor X

—f orgAnice Data-Anwendung Aufzahlung: Arbeitsbereichs-Gruppen
H % = iche G
H-%» Bestandsverwaltung
48 Lehwesen
Meue Gruppe:
+--‘:% Arbeitsbereiche | i |

Tabellen-Layouts

T Allgemein

-4 Benutzer-Schriften
[} 4 Standard-Schriften Arbeitsbereichs-Gruppen:
% Benutzer-Makros < Bestandsverwaltung 41
44 Standard-Makros @® Leihwesen )
| E-4% Visual Basic-Module
i ~{7] Abbildungslisten
- =] Datenbank

G oK SchlieBen Hife
Tragen Sie in der Eigenschaftendarstellung im Relde Gruppeden Namen der ArbeitsbereieBsuppe
»Bestandsverwaltung« ein, und klicken Sie auflderzufiigen-Button . Legen Sie so eine weitere Gruppe

mit dem Namen »Leihwesen« an.

Um eine Arbeitsbereich&ruppe zu entfernen, markieren Sie diese in der Liste und klicken Sie auf den
Entfernen-Button .

Die Reihenfolge der Gruppen kdnnen Sie tber die SeBtieuon, oder verandern.

Bestatigen Sie miDK.

ArbeitsbereichsGruppen bearbeiten

Klicken Sie im Objektbaum auf das PiBgmbol vor dem Elememrbeitsbereichs-Gruppen, um die
Eigenschaften der einzelnen ArbeitsbereiGnappen zu bearbeiten. Klicken Sie dort auf den Namen der ersten
Gruppe.
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= Objekt-Editor x
-] orgAnice Data-Anwendung Arbeitsbereichs-Gruppe ' dsverwaltung’
=< Arbeitsbereichs-Gruppen P . 5
> Al
R < oriervaltrg semein < Egensdafien
2 i i
<3 Arbeitsbereiche der Gruppe Titel: | Bestandsverwaltung ‘

i Lehwesen
<4 Arbeitshereiche Titel-Ausdruck: | | o
i Tabellen-Layouts ) )

-#+4 Benutzer-Schriften Kﬁursféﬁﬁfk‘?'ts' LLL
4 Standard-Schriften :
-%} Benutzer-Makros

a4 Standard-Makros
& Visual Basic-Module

7§ Abbildungslisten

- | Datenbank
Erforderliche Berechtigung:
—Keine Einschrénkungen — v | €
G2 [+% oK SchiieBen Fiife

Sie kdnnen im Felditel der aktuellen Arbeitsbereict@ruppe einen vom Namen der Gruppe abweichenden
Titel geben, der in der Arbeitsbereichsauswahl angezeigt wird. Der Titel sollte kurz sein, damit er vollstandig
angezeigt werden kann.

Bestatigen Sie miDK.

Klicken Sie nun auf das Elemefitbeitsbereiche der Gruppe Damitrufen Sie die Eigenschaftendarstellung
fur die Gruppe auf, in der die zugehdrigen Arbeitsbereiche ausgewahlt werden kénnen.

= Objekt-Editor x
=-#=| orgAnice Data-Anwendung Aufzihlung: Arbeitsbereiche der Gruppe
=g Arbeitsbereichs-Gruppen o -
G All
(=< Bestandsverwaltung = Algemen
P i —
o O e Tl Nicht ausgewahit:

i Lehwesen —

[y Arbeitsbereiche Elf Buchbestand
Tabellen-Layouts b Entieiher

£4 Benutzer-Schriften ¢ Entleinervorgaenge

[l 4 Standard-Schriften
-%} Benutzer-Makros

a4 Standard-Makros
& Visual Basic-Module

7§ Abbildungslisten

-~ & Datenbank .
Ausgewshit:
T
L2
& Schiiefien Hilfe

Markieren Sie in der ListBlicht ausgewahlteinen Arbeitsbereictden Sie der Gruppe hinzufigen mdchten und
klicken Sie auf definzufligen-Button .

Um einen Arbeitsbereich aus der Gruppe zu entfernen, markieren Sie diesen in deudgsteahltund
klicken Sie auf deilEntfernen-Button E]

Die Reihenfolge der Gruppen in der Arbeitsbereichsauswahl konnen Sie Uber dieEBmtdB, oder
verandern.

(=<4 Arbeitsbereichs-Gruppen

PN
‘% Allgemein
(=4 Bestandverwaltung = A
. . ;
(=Y ﬁt_‘hmtsheremhe der Gruppe Nicht ausgewahlt:
) Buchbestand =
‘_j" Entleiher T‘jBuchbestand
=08 Leihwesen <Enteiher

ER#Y Arbeitsbereiche der Gruppe

;.'g’ Entleihervargaenge

Bestatigen Sie miDK.

Fugen Sie die Arbeitsbereiche den beiden Gruppen gemal der obigen Aufstellung hinzu.
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Damit ist die Arbeit im ObjekEditor fur die orgAnice Dat&Anwendung abgeschlossen. Eine vollstandig
konfigurierte orgAnice Dat&Anwendung umfasst Definitionen fiir Tabelkeayouts, Arbeitsbereiche und
ArbeitsbereichsGruppen mit ihren dazugehdrigen Oligsk Erst wenn diese Teile richtig zugeordnet sind, wird
dies an der Oberflache sichtbar. Nun kdnnen Sie mit der Gestaltung der Benutzeroberflache beginnen.

Arbeitsbereiche und Formulare gestalten
Die Anordnung der Arbeitsbereiche und deren Tabdlayouts sowie der Formul&ontrols und Listen
Spalten kann jederzeit frei und flexibel angepasst werden.

Grundregel muss dabei sein, Ubersichtliche und logische Strukturen zu schaffen, die wichtige und
zusammengehdorige Informationen so ordnen, dass die Daten schnell und bequem gefunden, wahrgenommen und
eingegeben werden kdnnen.

Arbeitsbereiche und ListeBpalten gestalten

Die Anordnung von Arbeitsbereichen, ArbeitsbereiSpslten und Arbeitsbereicti®ahmen wurde in Abschnitt
»Arbeitsbereiche definierenbeschrieben. Erst wenn die Arbeitsbereiche jedoch sichtbar sind, ist eine
Anpassung der Arbeitsbereiche sinnvoll méglich. Neben den bereits beschriebenen numerischen
Grolenanderungen der Breite von ArbeitsbereRaten und der Hohe von Arbeitsbereiétehmen kdnnen
Sie diese Veranderungen aber auch einfach mit der Maus vornehmen.

BE’E =R U! = [C\Users\admin\Desktop\Bibliothek? odb] [Konfigurieren] --... O *
4 Start Anwendungs-Objekte Datenbank-Objekte
BE orginice Data-Anwendung ’Lj )
= orginice-Datenbank : &
. . 5QL-5erver Datensatze Administration Ausdruck Visual Datenbank
(& Objekt-Eigenschaften... - = = auswerten = Basic-Editor  benutzen
Eigenschaften Ausdruck ... VEA Datenbank...
Bestandsverwal... | * Autoren Buchbestand
TT B Name 00000000000 1D 3000000000
e|e!t_. Vorname XOO0000000KK AutorD H0000000KK
Buchbestand D JOOOOO00000KK
AngelegtDurch 000000000
- ———
r;. Angelegtam 31.12.2001
4 ModifiziertDurch W000000000M

Entleiher o
ModifiziertAm 31.12.2001

®

o D AutorID
EEAEEE R

O Mame
Leihwesen < b
Arbeitsbereich 'Buchbestand' - Tabellen-Layout ‘Buchbestan KS  ADMIN Verw.: Obert

Bewegen Sie die Maus Uber einen der Rahmen zwischen Arbeitsbereichen, ArbeitsiSgraieimsoder

Arbeitsbereichdkahmen, wandelt sich der Mauszeiger in ein Symbol mit zwei P',*],‘,’arDies trifft auf
horizontale wie auf vertikale Rahmenteile zu.

Halten Sie die linke Maustaste gedrickt und bewegen Sie die Maus, wird der Rahmen in die entsprechenden
Richtung verschoben. Dabei wird der linfkeziehungsweise obere Bereich vergrof3ert oder verkleinert und die
restlichen Bereiche rechts oder unterhalb werden dynamisch angepasst. Der jeweils am weitesten rechts oder
unten befindliche Bereich gleicht sich immer automatisch der Programmfenstergréfie a

Ebenso kdnnen Sie das Verhaltnis von Formulardarstellung zu Listendarstellung éndern. Bewegen Sie die Maus
Uber den Rahmen zwischen Formulamd Listenbereich und verschieben Sie den Rahmen vertikal mit

o
gedruckter linker Maustas™ .

Um die Breite von ListeiSpalten zu verandern, klicken Sie auf den Trennstrich der Spalteretsuthieben Sie
diesen mit gedrickter Maustaste horizontal.
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Nachdem Sie Anderungen an der Aufteilung von Arbeitsbereichen oder-Bisédten vorgenommen haben,
miissen Sie die Anderungen speichern. Die verschiedenen Moglichkeiten dazu werden im Abschnitt
»Anderungen speichern und wiederherstelleeschrieben.

FormularControls anordnen und skalieren
Um FormularControls in der Formulardarstellung anzuordnen, auszurichten oder zu skalieren, benutzen Sie am
einfachsten die Maus.

Um ein FormulaiControl zu skalieren, also seine Breite und Hohe anzupassen, markieren Sie das Control mit
der Maus und bewegen Sie diese Uber den Rand des markierten Controls. Der Mauszeiger &ndert sich in ein
Symbol mit zwei Pfeilen. Dabei weisen die iRfén die Richtungen, in die das Control veréndert werden kann:
horizontal, vertikal oder diagonal (d.h. gleichzeitig horizontal und vertikal).

o Wxxx

Vormame |®x¥

Halten Sie die linke Maustaste gedrickt und ziehen die Maus in die gewiinschte Richtungen &ndert sich der
Markierungsrahmen zu der Grof3e, die das Objekt nach der Bewegung haben wird. Lassen Sie die Maus los, wird
die Veranderung Glbernommen.

Wenn Sie die Maus Uber ein markiertes Control bewegen, andert sich der Mauszeiger an bestimmten Stellen in
ein Symbol mit vier Pfeilen. Klicken Sie nun darauf, halten die linke Maustaste gedrtickt und bewegen die Maus,
um das Objekt zu verschieben.

W xxx

Um mehrere Controls zu bewegen, klicken Sie auf ein Control, betatigen d: 53 i@aste und markieren
danach weitere Controls durch Anklicken mit der linken Maustaste. Ersiaksan Sie die Maustaste los. Nun
sind mehrere Controls markiert, und Sie kdnnen diese, wie gerade beschrieben, gemeinsam verschieben.

Um mehrere Controls zu markieren, ohne jedes einzelne anklicken zu miissen, platzieren Sie den Mauszeiger auf
einen leeren Bereich neben den zu markierenden Controls, halten Sie die linke Maustaste gedriickt und ziehen
Sie die Maus Uber die Controls.

15BN KEAAXXXXARANR
Sachgebist KXXXXXXAAKAXNXE W

Eine dunne Linie erscheint, die eine Markierungsmaske darstellt. So bald Sie die Maske lber alle gewiinschten
Controls gezogehaben, lassen Sie die Maustaste los. Alle Controls, die von der Maske berihrt waren, werden
markiert und kénnen nun verschoben werden.

Um FormularControls aneinander auszurichten, bietet orgAnice Data komfortable Hilfsmittel.

Um ein Raster fir di€ositionierung der Controls im Formular eines Tabellayouts ein oder auszuschalten,
verwenden Sie:

U denMenubefehlFormular -Controls | Raster verwendenoder

U klicken Sie auf dieses Symbé in der Symbolleiste.
Bei eingeschaltetem Raster werden die Controls beim Verschieben mit den Au3enkanten am jeweils nachsten
Rasterpunkt ausgerichtet.

Mit Hilfe der Befehle zum Ausrichten von Formu@pntrols kbnnen mehrere Controls innerhalb eines
Formulars aneinander ausgerichtet werden. Die Befehle stehen nur zur Verfugung, wenn mindestens zwei
Controls markiert sind. Die einzelnen Befehle bezielemdabei immer auf das zuletzt markierte Control.

Markieren Sie die gewlinschten Formu@ontrol und verwenden Sie dann die entsprechenden Befehle wie
folgt:

Zum Ausrichten aller markierten Elemente an der linken AuBenkante des zuletzt markierten Controls verwenden
Sie:

U denMenubefehlFormular -Controls | Links ausrichten oder
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i diesen Buttor= in der Symbolleiste.
Zum Ausrichten aller markierten Elemente an der rechten AuRenkargaldes markierten Controls
verwenden Sie:

U den MenlUbefehFormular -Controls | Rechts ausrichtenoder

i diesen Buttor= in der Symbolleiste.
Zum Ausrichten aller markierten Elemente an der oberen AuBenkante des zuletzt markierten Controls verwenden
Sie:

U denMenubefehlFormular -Controls | Oben ausrichtenoder

ii diesen Buttort in der Symbolleiste.
Zum Ausrichten aller markierten Elemente an der unteren AuRenkante des zuletzt markierten Controls
verwenden Sie:

U denMenubefehlFormular -Controls | Unten ausrichtenoder

i diesen Buttori in der Symbolleiste.
Mit Hilfe der Befehle zum Angleichen von Formul@ontrols kann mehreren Controls innerhalb eines
Formulars die gleiche Breite oder Hohe zugeordnet werden. Die Befehle stehen nur zur Verfigung, wenn

mindestens zwei Controls markiert sind. Die einzelnerldefbeziehen sich dabei immer auf das zuletzt
markierte Control.

Um allen markierten Elementen die Breite des zuletzt markierten Controls zuzuordnen, verwenden Sie:
U den MenuUbefehGleiche Breiteoder

i diesen Buttor:- in der Symbolleiste.
Um allen markierten Elementen die Hohe des zuiatakierten Controls zuzuordnen, verwenden Sie:

U den MenlbefehGleiche Hoheoder

i diesen Buttor- ! in der Symbolleiste.
Die Position und GroR3e eines Formut@ontrols kdnnen Sie auch numerisch festlegen, indem Sie das
gewtunschte FormulaZontrol markieren und

U denMenubefehBearbeiten| Objekt-Eigenschaftenverwenderoder

U die Tastenkombinatio !t + Enter | petatigen oder

(i auf diesen Butto= in der Symbolleiste klicken oder

U mit der rechten Maustaste auf das zu bearbeitende For@oitdrol klicken.

“ Objekt-Editor X

= = orgAnice Data-Anwendung ~| Formular-Control ‘Eingabefeld’
w-<i Arbeitsbereichs-Gruppen
i3 Arbeitsbereiche

£-77 Tabellen-Layouts

—I-F Autoren

~-:55 Formular-Controls

Abc Name' Anpassungsmodus
~dbd Zentriert Gestreckt
~Abc "Vorname'
~{ibe] Autoren->Vorname
Abc 'ID'
fia Autoren->1D werfugbarkeits- ase
Abe *AngelegtDurdh’ Ausdruck:
~{ibe| Autoren->AngelegtDurch
~-Abc 'AngelegtAm’
- Autoren->Angelegtam Erscheinungsbild
Abe ‘ModifiziertDurch’ ClE M3 Abci23
e Autoren->ModifiziertDurch
~-Abe "ModifiziertAm' .
[ Autoren->Medifiziertm Position (Twips)
+-[fy Listen-Spalten Links: 735 14 Breite: 3300 -5
+-ffF Autorenklein <] b
- % Buchbestond Oben: E 2 Hehe:
-F7] Buchbestandilein
T Entleiner

hod Allgemein £ Datenbindung e Darstelung 24 sehrift| 1| *

- Keine Abbildungsliste — e

Angepasst Ausgefiill

=
Il
@
ar

e |4 8 AB OK SchiieBen Hilfe

<
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Geben Sie, nach dem Wechsel auf den RBigestellung, im BereichPosition alle MaRRe inTwipsan, die Sie
direkt verandern wollen.

Die WerteLinks und Oben definieren die Position auf dem TabeHeayout von der linken oberen Ecke aus.
Die WerteBreite undHb6he definieren die Mal3e des Formul@ontrols.

Bestétigen Sie mibK.

Anderungen speichern und wiederherstellen

Sind seit der letzten Speicherung aller Einstellungen oder seit dem Offnen der Datenbank im
Konfigurationsmodus Anderungen vorgenommen worden, etwa indem Sie die Breite einer Arbeitsbereichs
Spalte verandert oder ein Formu@ontrol verschoben haben, stehhnen Befehle zum Speichern und
Wiederherstellen der Arbeitsbereielund TabellerLayoutAnordnung zur Verfligung.

Eiorg;—\nice Data-Anwendung :- - _f-‘

i Raster verwenden -

Alles
& Objekt-Eigenschaften... speichemn [

Anwendung Anderungen Zwischenablage

Die Speicherung von Anderungen kann nicht riickgangig gemacht werden.

ArbeitsbereichsAnordnung speichern
Um die aktuelle Anordnung des dargestellten Arbeitsbereichs zu speichern, wahlen Sie desféibniib
Bearbeiten| Arbeitsbereichs Anordnung speichern

Aktuelles TabellerLayout speichern
Das aktuelle Tabellehayout speichern Sie Uber den Menubefdarbeiten| Aktuelles TabellenLayout
speichern

Alles speichern
Alle Anderungen der aktuell gedffneten Datenbank speichern Sie:

0 Uber derMeniibefehBearbeiten| Alles speichernoder
i auf diesen Butto#" in der Symbolleiste klicken oder

U Uber dieTastenkombinatio 5t + 5 |,

Anderun_gen wiederherstellen
Um alle Anderungen an der aktuell getffneten Datenbank sditdten Speicherung riickgangig zu machen,
nutzen Sie:

U denMenubefehBearbeiten| Alles wiederherstellenoder

i auf diesen Butto £ in der Symbolleiste klicken oder

U die Tastenkombinatio 5t + Z |,
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orgAnice Phone konfigurieren

orgAnice Phone ist dikomponente von orgAnice, die alle Aufgaben tbernimmt, die mit der Steuerung,
Kontrolle und Visualisierung von Telefongespréachen verbunden sind.

orgAnice Phone ist eine selbststdndige Anwendung, die Anweisungen von orgAnice Data erhélt und
Zustandsinformationen zurtckliefert. Da diese automationstauglich sind, kann die Steuerung der Telefonie Gber
VBA-Scripts erfolgen. So kann beispielsweise eiindé@ Bedirfnisse der Benutzer optinadlgestimmtes
PowetDialing (automatisierte Anwahl mehrerer Gesprachspartner) realisiert werden.

Zur Ansteuerung der Telefontdardware, etwa eines Telefons oder einerAiMage wird der Windowd API-
Systemdienst oder HPelefonie verwendet.

orgAnice Phone unterstltzt fur den TelefderbindungsaufbaWindowsTAPI, IP-Telefonie Uber Microsoft
NetMeeting oder TAPI 3.0 und Video Verbindungen tiber Netmeeting.

Das uber Microsoft NetMeeting eingebaute Bildtelefon unterstiitzt den +&@2lard ist damit kompatibel mit
anderen Bildtelefonen, wie beispielsweise dem Apparat der Deutschen Telekom.

Fur die Rufnummernidentifikation, Ablage von Gespréachsinformationen in der Datenbank und die TAPI

Konfiguration missen Sie in orgAnice Phone spezielle Einstellungen vornehmen. Die Speicherung der

Gesprachsdaten und Einstellungen in einer orgAD&nbanisetzen voraus, dass diese vor dem Start von
orgAnice Phone gedffnet ist.

Beachten Sie, dass die TelefoRienktionen in orgAnice Data bei der Anmeldung an einer Datenbank mit
DatenbankVerwaltungsrechten deaktiviert sind. Wenn Sie orgAnice Phone also mit einer Datenbank nutzen und
konfigurieren méchten, melden Sie sich ohnediRechte an der Datenbank an.

Systemvoraussetzungen

orgAnice Phone lauft auf den Microsdgetriebssystemen ab Windows 98 und alle folgenden.

orgAnice Phone unterstitzt fur den Verbindungsaufbau Windod®, IP-Telefonie tiber Microsoft
NetMeeting oder TAPI 3.0 und Vidéderbindungen uber NetMeeting. Optional kann auch TSAPI unterstutzt
werden.

Voraussetzungen fir die komplexen TelefdRismktionen mit orgAnice Phone sind:
U Telefonhardware in Form von TAR&higen Telefonanlagemder Endgeraten,
U die Konfiguration der TARBchnittstelle,
G far Bildtelefonie dielnstallation von Microsoft NetMeeting, sowie

U die Installation der entsprechenden Hardware fur Bildtelefonie. Sinnvollerweise sollten sowohl auf der
Sender als auch der Empfangerseite Videokameras wie Webcams fur eine beidseitige Bildubertragung
installiert haben.

TAPI-Unterstutzung konfigurieren

Voraussetzung fur die computeasierte Telefonie ist die Windov@chnittstelle TAPI.

TAPI (Telephony Application Programming Interface) ist eine von Microsoft definierte Standardschnittstelle fur
Computetbasierte Telefonie (CTI). Darliber wird es Anwendungen erlaubt, Uber einen Funktionssatz Felefonie
Unterstitzung zu erhalten. Zahlreiche Helter von TeleforHardware unterstiitzen diese Schnittstelle mit
geratespezifischen Treibern.

Einrichten der TARSchnittstelle
Die Einrichtung der TARBchnittstelle auf Ihrem Rechner ist abh&éngig von der Windésvsion, mit der Sie
arbeiten. Welche Schritte dazu notwendig sind, entnehmen Sie bitte der Dokumentation Ihres Betriebssystems.
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Notwendig fur die Telefoni&nterstiitzung ist darliber hinaus ein auf Ihre Telefbtaedware abgestimmter
TAPI-Treiber. Hinweise zur Installation dieses Treibers entnehmen Sie bitte der Dokumentation des Herstellers
Ihrer TK-Anlage oder lhres Telefones.

orgAnice Phone fir Telefonie einrichten

Bevor Sie orgAnice Phone nutzen kdnnen, missen Voreinstellungen in orgAnice Phone vorgenommen werden.
Diese Einstellungen sind unabhangig von einer orgAD@&nbank und kénnen rechnerbezogen gespeichert
werden. Es empfiehlt sich jedoch, die Konfiguratitem TelefonieMerkmale auch in der Datenbank zu

speichern.

Die Besonderheiten jeder méglichen Systemkonfiguration darzustellen, wiirrde den Rahmen dieses Handbuches
sprengen, weshalb die folgenden Erlauterungen die Konfiguration anhand derDatécdank und eines
beliebigen TAPITreibers beschreiben.

1. Offnen Sie lhre orgAnic®atenbank in orgAnice Data. Melden Sie sich dabei ohne Datenbank
Verwaltungsrechte an.

2. Ist Ihre Datenbank so konfiguriert, dass orgAnice Phone automatisch nach dem Programmstart von orgAnice
Data gestartet wird, lesen sie im Schritt 3 weiter.

Starten Sie anderenfalls orgAnice Phone aus dem orgAmnagrammuverzeichnis im Startmersiandardmaliig

UberStart | Alle Programme | orgAnice Software| orgAnice CRM 7 | orgAnice Phone

3. Offnen Sie tiber deMeniibefehExtras | Optionen das Dialogfenste®ptionen.
Wechseln Sie auf die RegisterkafiaPI .

Ay Optionen “

Benutzerdefiniert | TAPl | Kommende Rufe | Datenbank | Suchen | Hot Keys

Leitung: ROMICO CTI v

Konfigurieren. .. Einstellungen..

Adresse: W
Leistungsmerkmale

[] Nebenstellenanlage

Lange von internen Mummern:
MNummer (CLIF) bei kommenden Telefonaten in kanonisches Format

Speichern dieser Einstellungen: () Rechnerbezogen
(@) Benutzerbezogen

Help DK Cancel

Waéhlen Sie untelkeitung den fir Ihre Telefoniélardware zutreffenden Treiber aus. Welche Treiber hier zur
Verfligung stehen, ist abhangig davon, welche Treiber Sie installiert haben.

Da sich alle TAPITreiber massiv voneinander unterscheiden, kénnen nicht alle méglichen Varianten hier
dargestellt werden. Beispielhaft zeigen wir die Konfiguration anhand eines typischen Systems, das hier
verfugbar war.

Im FeldAdressekdnnen Sie die durch den Treiber angesprochene Adresse oder Nebenstellennummer
auswahlen. Meist wird hier Ihre Durchwahlnummer oder MSN verwendet.

4. Verflugen Sie Uber eine F&nlage an einem Anlagenanschluss, aktivieren Sie das Kontrollfeld
Nebenstellenanlageind tragen Sie im Feldédnge von internen Nummernein, wie viele Stellen die
Nebenstellenrufnummern haben.
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5. Aktivieren Sie das KontrollfeltNummer (CLIP) bei kommenden Telefonaten in kanonisches Format

um die Rufnummern eingehender Anrufe in das internatioerdindlichekanonische Format

umzuwandeln
Diese Option hat keinen Einfluss auf die Suche nach der eingehenden Rufnummer in der orgAnice Datenbank.
Sie dient lediglich dem Anzeigeformat der Rufnummer in orgAnice Phone. Wenn Sie jedoch neben der
Rufnummernwahl aus der orgAnice Datenbank, Rufnummech direkt aus den Gesprachsdatenzeilen von
orgAnice Phone wahlen wollen, sollten Sie unbedingt darauf achten, dass alle eingehenden Rufnummern in
orgAnice Phone in einem standardisierten Format angezeigt werden. orgAnice Phone tbergibt beim Wahlen
exaktdie in der Datensatzzeile angezeigte Rufnummer. Ein nicht standardisiertes Rufnummernformat fuhrt
deshalb zu Fehlverbindungen.

Weitere Informationen hierzu entnehmen Sie bitte dem Abscliiitheitliche Formate fir Telefonnummetn

6. Im Berdch Speichern dieser Einstellungerkdnnen Sie definieren, auf welche Weise orgAnice das
Telefonieren unterstitzt.

Aktivieren Sie die OptiofiRechnerbezogenwerden die hardwarespezifischen Einstellungen in der Windows

Registry abgelegt. Sie gelten nur fir den aktuellen Arbeitsplatzrechner und nicht fir andere Arbeitsstationen in

einem Netzwerk. Diese Einstellung wird empfohlen, wenn mehrere Arbeitsplaietmauf unterschiedliche

Weise an eine Telefonanlage angeschlossen sind.

Aktivieren Sie die OptioBenutzerbezogenwerden die hardwargpezifischen Einstellungen in dergAnice
CRM 7 Datenbank abgelegt. Sie gelten fur alle an die orgAD&gnbank angeschlossenen
Arbeitsplatzrechner. Diese Einstellung wird empfohlen, wenn alle Arbeitsplatze im Netz dieselbe
Telefonanbindung haben und auf dieselbe Weise durch orgAelefondienste nterstiitzt werden sollen.

elmeg C100 ISDNrelefon einrichten
1. Wabhlen Sie im Feldleitung den Treiber »elmeg C100« aus.

2. Klicken Sie aufKonfigurieren..., um den Konfigurationsdialog des TAPteibers aufzurufen.
Wie der Hersteller Ihres TAPIreibers die Konfiguration gestaltet hat und wie diese durchzufuhren ist,
entnehmen Sie bitte der Dokumentation des Herstellers.

Gegebenenfalls erhalten Sie nur einen Hinweisdialog.

Waéhlen Sie im Feld€€OM Port die serielle Schnittstelle aus, tGiber die Ihr Telefon an den Arbeitsplatzrechner
angeschlossen ist.

Unter Anschlussnamekdnnen Sie lhren Benutzernamen fur den Anschluss eintragen.
Im FeldMSN geben Sie lhre Telefonnummer oder lhre Nebenstellennummer ein.

SchlieRen Sie das Dialogfeld per Klick aDiK.

3. Da der TAPITreiber lediglich eine Telefonnummer unterstiitzt, ist im Peldessedes Dialogfensters
Optionen bereits die eingetragene MSN oder Nebenstellennummer ausgewahlt. Bei anderen Treibern oder
Geraten kdnnen Sie hier auch andere Adressen oder Rufnummern auswahlen.

4. Ein Klick auf die Schaltflaichéeistungsmerkmalezeigt die vom TARITreiber unterstiitzten Merkmale an.
Um in orgAnice Phone fortgeschrittene Funktionen, etwa Weiterleiten von Anrufen nutzen zu kénnen, muss
auch der TARITreiber diese Funktionen unterstiitzen. In diesem Beispiel wird lediglich die Steuerung eines
verbundenen Gespraches unterstitzt. Weiten&tiunen bietet der Treiber hier nicht, so dass Funktionen wie
Makeln und Ruckfrage nicht in orgAnice Phone zur Verfuigung stehen werden.

Klicken Sie aufOK, um das Dialogfenster zu schlie3en.
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5. Klicken Sie nun auEinstellungen...

Im Bereich Amtskennzahl entfernen konnen Sie die Kennzahlen furudds-erngesprache entfernen, wenn
die Ubertragung dieser Kennzahlen bei Ihrer Telefonanlage nicht notwendig ist, etwa wenn dereiidd?|
dies fir Sie erledigt oder wenn an Ihrem Atbgliatz automatische Amtholung aktiviert ist.

Die Einstellungen fir Amtskennzahlen werden in der WindBystemsteuerung fiir Telefonie festgelegt. Haben
Sie dort keine Ziffernfolgen fur die Amtsholung eingetragen, sind auch die Felder in orgAnice Phone deaktiviert.

Aktivieren Sie die gewunschten Felder, um die Kennzahlen fur Ortsgespréache oder fiir Ferngesprache zu
entfernen.

6. Im BereichCLIP Anruferidentifizierung modifizieren haben Sie die Mdglichkeit, fir eingehende Anrufe
die tUber den Dienst CLIP Ubertragene Rufnummern anzupassen. Damit werden vorAadade
Ubermittelte Daten so modifiziert, dass deren Muster mit in der orgAratenbank eingetragenen
Rufnummern korresmdiert.

Aktivieren Sie das Kontrollfel®ie ersten Zeichen/Ziffern entfernenund tragen Sie im Eingabefeld die

Anzahl der zu entfernenden fihrenden Zeichen ein.

Aktivieren Sie das Kontrollfel&iffer vorne anfiigen, wenn eine zusatzliche Ziffer vor die eingehende
Rufnummer gesetzt werden soll und tragen Sie diese Ziffer im Eingabefeld ein.

SchlieRen Sie das Dialogfenster Ud4.

Einstellungen fir kommende Rufe einrichten

Auf der Registerkart&ommende Rufekdnnen Sie festlegen, ob bei eingehenden Anrufen auch die angerufene
Nummer, optional mit Ausgabe einer Klartextbezeichnung, angezeigt werden soll.

Das ist nitzlich, falls ein Arbeitsplatz Anrufe fir mehrere Rufnummern annimmt. Auf diese Weise kdnnen Sie
erkennen, fur wen der Anruf bestimmt ist und entsprechend reagieren.

Diese Einstellungen sind datenbankbezogen und kdnnen nur geéndert werden, wenn nur ein Benutzer in der
Datenbank angemeldet ist.

Uber daskontrollfeld Meldung kommender Rufe kann die Meldung fiir kommende Anrufe eader
ausgeschaltet werden. Diese Option kann jeder Benutzer individuell fiir sich einstellen. Standardmafig ist die
Option aktiviert.

Ist das Kontrollfeld.iste der nicht angenommenen Anrufer fiihrenaktiviert, kénnen Sie festlegen, ob
innerhalb des Gesprachsfensters Telefonate mit aufgenommen werden, die Sie selbst nicht angenommen haben.
StandardmaRig ist die Option eingeschaltet.

Dieses Kontrollfeld kann nur aktiviert werden, wenn auch die Meldung kommender Anrufe aktiviert ist.
Klartextbezeichnungen fur angerufene Nummern definieren

In der Liste Klartextbezeichnung fur angerufene Nummern werden bereits eingegebene Rufriuatmearhre
eigene Durchwalil und die dazugehorige Klartextbezeichnung angezeigt. Ube¢atdsollfeld vor der

Telefonnummer kann bestimmt werden, dass orgAnice Phone nur auf bestimmte in der Liste eingetragene
Nummern reagieren soll.

Die Liste wird in der Datenbank abgelegt, so dass die Zuordnung einer oder mehrerer Nummern zu einer
Datenbank mdglich ist. Sie kénnen als Anwender im Bedarfsfall auch gleichzeitig mehrere Datenbanken fur
verschiedene Kunden gedéffnet halten und dazu jevedile Instanz von orgAnice Phone starten.

Die Nummern, auf welche die verschiedenen Instanzen reagieren, werden aus den Datenbanken ausgelesen. Es
werden also jeweils individuelle Anruflistéar die einzelnen Kundendatenbanken geflhrt.

Ist die angerufene Nummer nicht in der Klartextbezeichnungsliste enthalten, wird auch nur die Nummer in der
Spalte Interne Nummer der Anruferliste angezeigt.

Um einen neuen Eintrag in die Liste vorzunehmen, klicken Siblewf..

UberBearbeiten.. kénnen Sie den in der Liste markierten Listeneintrag andern.
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Ein Klick auf den ButtorLéschen...entfernt- nach Riickfrage den ausgewahlten Listeneintrag.

Klicken Sie aufNeu...oderBearbeiten...wird ein Dialogfenster eingeblendet, in dem Sie die Eigenschaften
einer neuen oder vorhandenen Klartextbezeichnung definieren kénnen.

Geben Sie im FelRufnummer die interne Rufnummer (MSN oder AnlagendurchwbBhimmer) des
Arbeitsplatzes oder Teilnehmers ein, die von orgAnice Phone ausgewertet werden soll.

Tragen Sie im Feltllamedie Klartextbezeichnung zu der Rufnummer ein, beispielsweise den Namen des
Teilnehmers oder die Bezeichnung des Arbeitsplatzes.

Uber das Kontrollfeldhktivieren kénnen Sie bestimmen, ob orgAnice Phone auf die eingetragene Nummern
reagieren soll. Nur wenn dieses Kontrollfeld aktiviert ist, erhalten Sie im Gesprachsdatenfenster eine
Anrufmeldung fur diese Nummer.

Bestatigen Sie Ihre Einstellungen QK.

Datenbankoptionen festlegen

Die Registerkart®atenbank stellt Ihnen einen Bereich zur Verfigung, tGber den Sie die Tabellen fiir die
Speicherung der Gesprachsinformationen neu definieren, bearbeiten oder I6schen kénnen.

Welche Tabelle als Voreinstellung fir die Tabellenauswahl angezeigt wird, legen Sie auf der Registerkarte
Benutzerdefiniert fest, deren Funktionen im Abschiitteitere benutzerdefinierte Optionen einstetlenautert
werden.

Diese Einstellungen sind datenbankbezogen und durfen nur geéndert werden, wenn nur ein Benutzer in der
Datenbank angemeldet ist.

Der ButtonNeu...6ffnet das Dialogfenstesesprachsinformationen speichernin dem Sie eine neue Tabelle
auswahlen kdnnen.

Der ButtonBearbeiten...6ffnet das DialogfenstdBesprachsinformationen speicherrfir eine bereits in der
Liste enthaltene selektierte Tabelle zur Bearbeitung.

Der ButtonLdschenentfernt die selektierte Tabelle aus der Liste.

Tabellen zum Speichern von Gesprachsinformationen festlegen

1. Klicken Sie auf den entsprechenden Button zum Bearbeitung oder zur Neuerstellung einer Tabelle, in der
Gesprachsinformationen gespeichert werden sollen. Das folgende Dialogfenster stellt Ihnen einen Bereich
zur Verfiigung, in dem Sie die Tabellen und E&dzuordnungen fiir die Ablage lhrer
Gesprachsinformationen definieren kénnen.

Fur die Neuaufnahme einer Tabelle kdnnen Sie aus diesem Listenfeld auswéahlen, in welcher Tabelle der

orgAniceDatenbank orgAnice Data die Gesprachsinformationen des Anrufers gespeichert werden sollen.

Beim Bearbeiten einer Tabelle wird in dem Auswabhlfeld der Name der ausgewahlten Tabelle gegraut angezeigt.
In diesem Falle kénnen Sie nur die Feldzuordnungen andern.

2. Nehmen Sie nun im Bereidfeldzuordnung die Definition der Felder der Datenbank vor, die beim

Speichern die von orgAnice Phone zur Verfigung gestellten Einzelinformationen aufnehmen sollen.
Die Liste zeigt links in der Spalte Gesprachsdaten einmal die Bezeichner fir die bei einem Anruf Gibergebenen
gesprachsspezifischen Informationen, die im Gesprachsdatenfenster von orgAnice Phone angezeigt werden.

In der Spalte Feld werden die den einzelnen Gesprachsdaten zugeordneten Datenbankfelder der orgAnice
Datenbank angezeigt.

Um neue Felder fir zusatzliche Informationen auszuwahlen, betatigen Sie denNguttdim bestehende
Feldzuordnungen zu &ndern, markieren Sie die gewlinschte Zuordnung in der Liste und betéatigen den Button
Bearbeiten.

3. Uber das folgende Dialogfenster kénnen Sie festlegen, welchen Tabellenfeldern die von orgAnice Phone
ausgewerteten Gesprachsinformationen und welchen Feldern zusétzliche Informationen zugeordnet werden
sollen.
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Haben Sie eine Zuordnung ausgewahlt, die standardmaflig Gibergebene gesprachsspezifische Informationen
anzeigti darunter fallerStatus Name, Betreff, Dauer, Externe Nummer, Datum, Zeit, Kosten, Interner
NameundInterne Nummer i kdnnen Sie nur andere Datenbankfelder zuordnen. Die Ausdriicke zu diesen
Gesprachsinformationen sind als festgeschriebene Ausdriicke in orgAnice Phone hinterlegt und kénnen vom
Benutzer nicht geandert werden.

Wenn Sie eines dieser Felder zur Bearbeitung ausgewahlt haben, wird dessen Ausdruck im Ausdrucksfeld
gegraut dargestellt. Sie kdnnen in diesem Fall nur ein anderes Feld zuordnen, nicht aber den Ausdruck
verandern.

Bei neu angelegten Zuordnungen kdnnen sowohl Felder als auch Ausdriicke bearbeitet werden.

Die LookupListe Feld zeigt die Datenbankfelder der ausgewahlten Tabelle aus orgAnice Data. Wahlen Sie aus
der Liste das Datenbankfeld aus, dem Sie einen Ausdruck zuordnen wollen. Wenn Sie ein Feld nicht zuordnen
oder eine definierte Zuordnung wieder entfernen wollen, wahkedi& Listenauswahl <keine Zuordnung>.

Im FeldAusdruck kdnnen Sie fiir ein neu angelegtes Gesprachsdatenfeld einen Ausdruck eingeben, dessen
Auswertung im Gesprachsdatenfenster angezeigt wird.

Uber den ButtoBearbeiten...6ffnen Sie den Ausdruckseditor, Uiber den Sie Ausdriicke auswéahlen oder
zusammenstellen koénnen.

4. orgAnice Phone erlaubt Ihnen, die Gesprachsdaten einem bestimmten Datensatz einer vorrangig
Ubergeordneten Tabelle zuzuordnen. Diese werden standardméllig beim Speichern der
Gespréachsinformationen in einem Dialogfenster angezeigt. Uber das KontridHfieldsatzauswahhus
vorrangig Ubergeordneter Tabelle anzeigen kdnnen Sie die Anzeige des Dialagieemusschalten.

Geben Sie im Feldusdruck fiir Anzeige einen Ausdruck ein, dessen Riickgabewert im Dialogfenster

Gesprachsdaten speichern angezeigt werden soll. Da Sie als Benutzer aus der Zuordnungsliste entscheiden

sollen, zu welchem Datensatz die Informationen abgelegt werden sollen, ist hier ein Austrugklen, der

die angezeigten Datensétze eindeutig beschreibt. Uber den Betidoeiten...am Ende des Eingabefeldes

offnen Sie derusdruckseditarmit dem Sie komplexe Ausdriicke zusammenstellen kdnnen.

Wahlen Sie auf der RegisterkaRelder das passende Feld fur den Ausdruck in der Mastertabelle der Tabelle
zur Speicherung der Gesprachsinformationen aus. Im Falle der-O#iteabank ist dies das Fdbetreff in der
TabelleVorgadnge Markieren Sie dieses in der Liste, klicken SieEinfligen und bestétigen Sie n2K.

Wie Sie den Ausdruckseditor zur Zusammenstellung des Ausdruckes nutzen, wird im Kafitstlitiske mit
orgBasie ausfuhrlicher erlautert.

5. Legen Sie im Feltlaximal x Datenséatze anzeigeffiest, wie viele Datenséatze Sie in der Liste des
Dialogfensters Gespréachsdaten speichern anzeigen lassen wollen. Standardmafig ist die Anzahl auf 10
Datensétze eingestellt. Der Ubersichtlichkeit halber sollten Sie hier nicht zu viele Datensétze anzeigen
lassen.

6. Fur die Bereitstellung einer Liste interner Teilnehmer fiir die Funktionen Riickfragen, Weiterverbinden und
Interner Anruf missen iargAnice DateBenutzer angelegt und diesen Benutzern Durchwahlkennziffern als
Wert einer Benutzereigenschaft zugewiesen sein. Wie Sie dies tun, wird in Abslfiattthiche
Eigenschaften verwaltererlautert.

Ist diese Voraussetzung erfllt, missen Sie hier in das Eingabefeld Benutzereigenschaft Durchwahl den in

orgAnice Data verwendeten Bezeichner fir die Benutzereigenschaft eintragen. Verwenden Sie in orgAnice Data

den Bezeichner »Durchwahl«, missen Sie duiehden gleichen Bezeichner verwenden. Stimmen die

Bezeichner Uberein, werden die Namen der zutreffenden Benutzer und deren Durchwahinummern automatisch

aus orgAnice Data ausgelesen und die interne Teilnehmerliste ilbernommen.

Suchoptionen bearbeiten

Die Registerkart&uchenstellt hnen einen Bereich zur Verfligung, in dem Sie definieren kdnnen, wo orgAnice
den Datensatz eines Anrufers suchen soll.

Diese Einstellungen sind datenbankbezogen und durfen nur geédndert werden, wenn nur ein Benutzer in der
Datenbank angemeldet ist.

Uber die Buttons zurWerschiebenkénnen Sie die Suchreihenfolge festlegen.
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Um einen neuen Sortierschlissel anzulegen, klicken Sie auf den Bigition
Der ButtonBearbeiten...6ffnet das Dialogfenster zur Bearbeitung eines vorhandenen Suchschliussels.

Der ButtonLdschenentfernt den markierten Schlissel aus der Liste.

Reihenfolge der Suchschlissel &ndern

Legen Sie die Reihenfolge fest, in der orgAnice Phone in der Datenbank nach der Rufnummer sucht, indem Sie
den entsprechenden Schliissel markieren und tber die Buttons nach oben oder nach unten in der Liste
verschieben. Die schnellsten Ergebnisse bei delnéerzielen Sie, wenn Sie denjenigen Schlissel zuerst
durchsuchen lassen, auf dem Anrufer am wahrscheinlichsten gefunden werden kdnnen, typischerweise zuerst der
Schliissel, der das Hadpurchwahlfeld von Ansprechpartnern indiziert.

Suchschlissel definieren
Um einen neuen Suchschlissel auszuwahlen, betéatigen Sie den Button Neu. Um bestehende Suchschliissel zu
andern, markieren Sie den gewiinschten Schliissel in der Liste und betatigen den Button Bearbeiten.

Wahlen Sie im Feld@abelle die Datenbanktabelle aus, die durchsucht werden soll.

AnschlieRend wahlen Sie im Febdichschliissetlen bereits definierten Sortierschliissel der Datenbanktabelle
aus, der fur die Suche verwendet werden soll. Ein derartiger Schlissel sollte alle Ziffern aus der internationalen
Rufnummer enthalten.

Tragen Sie im Feldnzeigeeinen Ausdruck ein, der beschreibt, was im Gesprachsdatenfenster angezeigt
werden soll. Uber den Buttd@earbeiten...6ffnen Sie den Ausdruckseditor, rdigm Sie einen Ausdruck
zusammestellen kénnenlm Beispiel der OfficeDatenbank sind bereits typische Informationen als Angepasste
Funktion definiert worden, die Sie als Ausdruck fur das Feld Anzeige Gber den Ausdruckseditor auswahlen
kdnnen. Klicken Sie auf den Butt@earbeiten...

Wabhlen Sie auf der Registerkakagepasste Funktionerdie gewiinschte Funktion oder auf der Registerkarte
Felder das passende Feld fur den Ausdruck aus. Markieren Sie dieses in der Liste, klickerEBiigeh und
bestatigen Sie mbK.

Wie Sie den Ausdruckseditor zur Zusammenstellung des Ausdruckes nutzen, wird im Kafitstlitiske mit
orgBasi ausfihrlicher erlautert.

Betatigen Sie die Schaltflacl@K zur Bestatigung.

Weitere benutzerdefinierte Optionen einstellen

Auf der RegisterkartBenutzerdefiniert werden Ihnen alle Tabellen angezeigt, die zur Speicherung der
Gesprachsdaten konfiguriert wurden. Dieser Vorgang wird im Absclidéitembankoptionen festlegen
erlautert.

Sie kénnen hier als Benutzer eine Tabelle aus der Liste auswéhlen und diese zur Speicherung lhrer
Gesprachsdaten voreinstellen.

Sind in der Listanehrere Tabellen vorhanden, markieren Sie die relevante Tabelle . Ist nur eine vorhanden, ist
diese automatisch markiert.

Gesprachsdaten beim Zuordnen l6schen
Durch Aktivieren dieses Kontrollfeldes kénnen Sie festlegen, dass die Gesprachsdaten beim Zuordnen, d.h. beim
Ausfiihren des Befehls zum Speichern der Gesprachsinformationen aus der Gesprachsdatenliste entfernt werden.

Speichern Sie die Einstellungen, indem SieQ@iifklicken.

Einheitliche Formate fiur Telefonnummern

Fur die Anruferkennung per TAPI werden Telefonnummern im internationalen kanonischen Format gefordert.

Setzen Sie orgAnice nicht zur Anruferkennung ein, kdnnee8ahweiterhin beliebige andere wahlbare
Formate eingebeizur einheitlichen Datenhaltung empfehlen wir jedoch, immer dieses standardisierte Format
Zu nutzen.
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Damit die Anruferkennun@ orgAnice Phonéunktionieren kann, missen die Telefonnummern im folgenden
Format eingegeben werden:

0 +Landesvorwah{OrtskennzahlRufnummer.
Es sind nur Ziffern (0 bis 9) sowie die Zeicheri #(, ) und das Leerzeichen erlauber Landesvorwahl as
ein Pluszeichen '+' vorangestellt sein, z.B. Deutschland +49. Innerhalb der Klammern fiir die Ortsvorwahl dirfen
Sie keine Leerzeichen eingeben. Die Ortsvorwahl geben Sie ohne fihrende Null ein, z.B. Berlin (30).

Die Gruppierung der Ziffern der Rufnummer (Unterteilung durch Leerzeichankistvant Eine Durchwahl
solltedurch ein Minuszeichem« (z.B. 23 50 49100) gekennzeichnet werdeum die erweiterten Funktion der
Office-Datenbank zur Ergdnzung der Durchwahl zur Amtsrufnummer fur Ansprechpartner nutzen zu kénnen.

Die Telefonnummevon orgAnice Software Service Gmbhrd also geschrieben:

0 +49 (30) 23 50 449.00.
Wenn Sie lhre Telefonnummern bisher durchgangig nach einer bestimmten Systematik eingegeben haben, ist
das automatische Umstellen auf das internationale Format meist relativ einfach. Haben Sie diese dagegen mal so,
mal anders eingegeben, richten Sie sighvéel Handarbeit bei der Umstellung ein.

Telefonnummernformat vereinheitlichen

In der folgenden Tabelle werden verschiedene gebrauchliche Eingabeformate dargestellt, hier finden Sie auch
Ausdrucke, die fir das Ersetzen von Datensatzen notwendig sind. Die Vorgehensweise fur das Erzeugen des
internationalen Formats wird ausgehend vemdeispiel aus der ersten Zeile »(030) 336 443« erklart, beziehen
Sie sich die auf Zeile, in der Ihr Eingabeformat steht.
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Eingabeformat  |Bedingung

Ausdruck

(030) 336 443 InStr(AdressesrTelefonl, "(0")>0

And

InStr(AdressesrTelefonl, "+")=0

"+49 (" & Mid(Adresser>Telefonl1,3,Len(AdresserTelefonl))

+49 (030) 336 443 InStr(AdresserrTelefonl,"+")>0

And

InStr(AdressesrTelefonl,"(0")>0

Left(Adresser>Telefonl,InStr(AdressenTelefonl, "(")) &
Mid(Adresser>Telefonl, InStr(AdressenTelefonl, "(")+
InStr(AdresserrTelefonl, *)"),

Len(AdressesrTelefonl))

++49 (3933) 48 47InStr(AdresserrTelefonl, "++")>0

Mid(Adresser>Telefonl,2,Len(AdresserTelefonl))

00493067 332  |Schritt A

InStr(AdresserrTelefonl, "00")

"+"&Mid(Adressen>Telefonl,3,InStr(AdresserTelefonl, *")-3)
& " ("& Mid(Adressen>Telefonl, InStr(AdressenTelefonl,
"-")+1,Len(AdresserrTelefonl))

Schritt B
And

InStr(AdresserrTelefonl, "+")>0

InStr(AdresserrTelefonl, *")>0

Left(Adresser>Telefonl, InStr(AdressenTelefonl, “")-1) &
") " & Mid(Adressen>Telefonl, InStr(AdressenTelefonl, *
")+1,Len(AdresserrTelefonl))

07762,7873 InStr(AdressesrTelefonl, "0")>0

And

InStr(AdressesrTelefonl, ",")>0

"+49 (" & Mid(Adresser>Telefonl,2, InStr(AdresserTelefonl,
""-2) &") " & Mid(Adressen>Telefon1,
InStr(AdresserrTelefonl, ",")+1,Len(AdressenTelefonl))

07731/82010 InStr(AdressesrTelefonl, "0")>0

And

InStr(AdresserrTelefonl, "/")>0

"+49 (" & Mid(Adresser>Telefonl,2, InStr(AdresserTelefonl,
"I")-2) &") " & Mid(Adressen>Telefon1,
InStr(AdressespTelefonl, "/")+1,Len(AdressenTelefonl))

And
InStr(AdressesrTelefonl, "+")=0

7 3262 InStr(AdressesrTelefonl, "+")=0 "+49 (Ilhre Vorwah) " & Adressen>Telefonl
And

InStr(AdressesrTelefonl, "0")=0
And
Len(RTrim(AdresserrTelefon1))>0

privat: Schritt A LTrim(CharOnly("0123456789) ",Adresser>Telefonl))
07621,62198 OptionAlle sichtbaren Datensétze
aktivieren
Schritt B "+49 (" & Mid(Adressen>Telefonl,2,
InStr(AdressesrTelefonl, "0")>0 InStr(AdressespTelefonl, ","}2) & ") " &
And Mid(Adresser>Telefonl,
InStr(AdresserrTelefonl, ",")>0 InStr(AdresserrTelefonl, ",")+1,Len(AdressenTelefonl))

Bevor Sie anfangen, Informationen in Ihrer Datenbank zu ersetzen, ist es empfehlenswert, eine Sicherheitskopie
der Daten anzufertigen.

1. Melden Sie sich mit Datenbaikerwaltungsrechten an und wechseln Sie in den Konfigurationsmodus.
Aktivieren Sie das Tabellebayout Adressen im Arbeitsbereich Adressen und Ansprechpartner.

2. Uber den BefehDatensatze| Ersetzenéffnen Sie das Dialogfenster Datensétze ersetzen.
In das FelBedingunggeben Sie den Ausdruck ein, der in der obigen Tabelle in der entsprechenden Zeile unter
Bedingung steht, fiir unser Beispiel also:

InStr(Adressen - >Telefon1, "(0")>0 And InStr(Adressen - >Telefonl, "+")=0

3. Kilicken Sie in der List&Neue Feldinhalteauf das Feldelefonlund dann auBearbeitenButton.
Als Ausdruck geben Sie den Ausdruck ein, der in der obigen Tabelle in der entsprechenden Zeile unter Ausdruck
steht, fur unser Beispiel also:

"+49 (" & Mid(Adressen - >Telefonl1,3,Len(Adressen - >Telefonl))

Ersetzen Sie hierbei gegebenenfalls den Landercode »+49« im Ausdruck durch den des fur Sie gultigen Landes,
beispielsweise »+43« fiir Osterreich.

SchlieRen Sie den Ausdruckseditor Ubdt. Im Dialog Datensétze ersetzen klicken Sie erneub&ufum die
Telefonnummern &ndern zu lassen.

4. Falls die entsprechende Zeile in die Schritte A und B untergliedert ist, fihren Sie nach deireesizem
gemal Schritt A einen zweiten Vorgang mit den Eingaben von Schritt B durch.
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5. orgAnice zeigt an, wie viele Datenséatze geprift und bearbeitet wurden. BestatigenHe mit

6. Wiederholen Sie Schritt 2 jeweils fur die Feldedefon2und Telefax der Tabelle Adressen ufielefonl,
TelefonMobil, undTelefonPrivat der Tabelle Ansprechpartner, also beispielsweisaprechpartner -
>TelefonPrivat «.

Durchwahlnummern kiirzen

In der OfficeDatenbank kénnen Sie in den Feldern Telefon2 und Telefax der Tabelle Adressen sowie den
Telefonfeldern der Tabelle Ansprechpartner auch nur die Durchwahl angeben, ohne die gesamte Telefonnummer
nochmals eintragen zu mussen. Geben Sie diehiMatt mit einem fiihrenden Minuszeichen, also z-B9=

an. Die Rufnummer in Feld Telefonl der Tabelle Adressen wird dann bis zu der Stelle, an Herstahby

gekirzt und vor die Durchwahl gesetzt. Dies beschleunigt die Eingabe von Durchwahlnumniemiese

Gefahr von Tippfehlern und erleichtert die Umstellung, wenn sich die Rufnummer eines Unternehmens andert,
die Durchwahlnummern aber gleich bleiben.

Haben Sie bereits viele Datenséatze eingegeben oder nach orgAnice importiert, kdnnen sie nachtraglich die
Klrzung automatisiert vornehmen.

Sichern Sie die Datenbank, bevor Sie die darin enthaltenen Datenséatze global &ndern. Lesen Sie dazu den
Abschnitt >Datenbank von auRerhalb sichern

1. Melden Sie sich mit Datenbaikerwaltungsrechten an und wechseln Sie in den Konfigurationsmodus.
Aktivieren Sie das Tabellehayout Adressen im Arbeitsbereich Adressen und Ansprechpartner.

2. Uber den BefehDatensatze Ersetzenoffnen Sie das Dialogfenster Datensétze ersetzen.
Aktivieren Sie die OptiorAlle sichtbaren Datenséatze

3. Klicken Sie in der ListdNeue Feldinhalteauf das Feld Telefon2 und dann auf @sarbeiten-Button.
Als Ausdruck geben Sie folgenden Ausdruck ein;

Mid(Adressen - >Telefon2, InStr(Adressen - >Telefon2, " - "),Len(Adressen - >Telefon2))

SchlieBen Sie den Ausdruckseditor (0ét. Im Dialog Datensatze ersetzen klicken Sie erneub&ufum die
Telefonnummern andern zu lassen.

4. orgAnice zeigt an, wie viele Datensatze gepruft und bearbeitet wurden. Bestatigen@e mit

5. Wiederholen Sie die Schritte 2 und 3 jeweils fiir das Feldfax der Tabelle Adressen ufielefon,
TelefonMobil, undTelefonPrivat der Tabelle Ansprechpartner, also beispielsweisaprechpartner -
>Telefon «.
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orgAnice Print konfigurieren

orgAnice Print Ubernimmt die Auswabhl, die Vorschau und das Drucken von Reports und Etiketten. Einzelne
oder nach bestimmten Kategorien sortierte Datensatze, aber auch ganze Dalabletiak lassen sich mit
orgAnice Print ausdrucken oder in verschiedeage®ormate, darunter HTML oder CSV uberfuhren. Dabei
lassen sich die Vorlagen fir Reparhd EtiketterLayouts frei konfigurieren und in der aktuellen Datenbank
speichern.

Die Benutzung von orgAnice Print wird im Benutzerhandbuch, Kapit&®épsrts und Etiketten drucken mit
orgAnice Prink erlautert.

Eine Anzahl von Reports und Etiketten sind in der Offig@enbank bereits vordefiniert. Weitere Reports und
Etiketten kdnnen Sie im Konfigurationsmodus von orgAnice Print zusammen stellen. Sie kdnnen dabei auch
Daten aus verknupften Tabellen in einem Reposdrucken.

Im Folgenderwird die Konfiguration eines neuen Reports mit orgAnice Print zur Verwendung mit der-Office
Datenbank beschrieben. Die Vorgehensweise gilt &hnlich fir Etiketten. Als Beispiel soll ein Report erstellt
werden, in der alle Geschéaftsfuhrer mit Namen und ®etiirchwahl sowie die dazu gehérigen Firmennamen
mit Telefonnummern ausgedruckt werden.

orgAnice Print starten

orgAnice Print kann sowohl separat, als auch aus der orgBa@Etenbank, aufgerufen werden. Da orgAnice
Print ausschlie3lich Daten aus orgAnl@atenbanken verarbeitet, verbindet sich orgAnice Print zum
Programmstart mit der/ einer Datenbank.

Um orgAnice Print als eigenstandigewendungu starten, verfahren Sie wie folgt:

1. Wabhlen Sie den Menubefehl Print Btartment unteBtart | Alle Programme | orgAnice Software|
orgAnice CRM 7 | orgAnice Print.

Die Dialogbox zum Offnen einddatenbank erscheint.

B Datenbank 6ffnen “
orgAnice Print 7
p Reports und Etiketten — Version 7.0.11.4
Datenbank: C:\orgDB\orgAniceCRM7.odb g
Benutzer: ADMIN|
Kennwort:
Abbrechen Hilfe

Da orgAnice Print Daten awner orgAniceDatenbank bezieht und auswertet, muss bei Programmstart eine
Datenbank angegeben werden.

2. Geben Sie in die Eingabezedatenbank den Pfad und Dateinamen der Datenbank ein, aus der Sie Reports
oder Etiketten generieren wollen.

Uber diesen Butto am Ende der Eingabezeile kénnen Sie alternativ Ihre Verzeichnisse auf dem Datentrager
durchsuchen, das gewiinschte Zielverzeichnis einstellen und so den Datenbankbezeichner rargderidér
CRM 7 relevanten Dateiendungdb auswahlen.

3. Geben Sie in die EingabezeBenutzer denBenutzerkurznamegin.

4. Wurde fur den Datenbankzugriff ein Passwort eingerichtet, tragen Sie dieses in die EingKleernsiiert
ein. Beachten Sie hier Grond Kleinschreibung. Aus Sicherheitsgrinden wird statt des Kennwortes jedes
Zeichen als Sternchen dargestellt.
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Den Konfigurationsmodus aufrufen

Sie kdnnen wahrend der Arbeit mit orgAnice Print jederzeit zwischen Druckvorschau, Layoutvorschau und
Konfigurationsmodus wechseln. Der Programmarbeitsbereich von orgAnice Print sowie die Druckvorschau wird
im Benutzerhandbuch, Kapitel 5 »Reports erstalledh Etiketten drucken mit orgAnice Print« erlautert.

orgAnice Print hat einen eigenen Konfigurationsmodus, der unabhangig vom Konfigurationsmodus lhrer
Datenbankanwendung in orgAnice Data lauft.

Den Konfigurationsmodus erreichen Sie jederzeit, indem Sie in orgAnice Print:
U denMenubefehDatei | Konfigurieren betatigen
U die Taste F12 | betétigen, oder

i auf diese Schaltflach ™ klicken.
Dass Sie sich im Konfigurationsmodus befinden sehen

einen farbigen Rahmen .

Sie kdnnen im Konfigurationsmodus die Objekte im rechten Fenster vielseitig anpassen, Umschiltung in
die Layoutansicht oder die Druckvorschau einen genauen Eindruck von lhrem Layout und dem zu erwartenden
Druckergebnis zu erhalten.

Seitenansicht verandern

Ganzseitenansicht aktivieren
Um die Seite in Ganzseitenansicht darzustellen, verwenden Sie:

0 denMenubefehlAnsicht | Ganze Seiteoder
U die Tastenkombinatio 5t + ™ | oder
U Kklicken Sie auf diesen Buttc

Die Anzeige wird in Abhéngigkeit von deingestellten GréRe des Programmarbeitsbereiches so bemessen, dass
Sie die gesamte aktuelle Seite einsehen kdnnen.

Ansicht auf Seitenbreite anpassen
Um die aktuelle Seite in Seitenbreitenansicht darzustellen, verwenden Sie den Befehl:

U Ansicht | Seitenbreiteoder
U klicken Sie auf diesen Buttc..t.

Die Anzeige wird in Abhé&ngigkeit von der eingestellten GréRe des Programmarbeitsbereiches so bemessen, dass
Sie die Breite der aktuellen Seite in maximaler Gré3e einsehen kdnnen.

Ansicht prozentual einstellen
Um die aktuelle Seite prozentual anzupassen, gehen Sie wie folgt vor:

1. Um die aktuelle Seite in der Gré3e 100 % darzustellen, verwenden Sie den Befehl
0 Ansicht | 100% oder
U die Tastenkombinatio. 51 + 1 oder
G Klicken Sie auf diesen Buttc'%.

2. Um die aktuelle Seite in der Grof3e 200 % darzustellen, verwenden Sie den Befehl:
U Ansicht | 200% oder

U die Tastenkombinatio =t + = | oder
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i klicken Sie auf diesen Buttc™%.

Fensterausschnitt verschieben

Klicken Sie auf diesen Buttc'" und bewegen Sie den Mauszeiger Uber die Seite, nimmt dieser die Form einer
Hand an.

(Sind Sie nicht im Konfigurationsmodus, hat der Mauszeiger automatisch die Form einer Hand, wenn Sie diesen
Uber die rechte Fensterseite bewegen.)

Sie kdnnen jetzt die linke Taste der Maus driicken, gedriickt halten und bei gedrickter linker Maustaste die Maus
bewegen. Dadurch wird sich auch die Seite unter dem Mauszeiger in gleicher Weise mitbewegen, als wenn Sie
sie "angefasst” hatten, solange Sie ldike Maustaste bei der Bewegung gedrtckt halten.

Mit Loslassen der linken Maustaste wird diese Funktion automatisch wieder deaktiviert.

Die Lupe verwenden
Um einen angewahlten Bereich vergrol3ert darzustellen,

U verwenden Sie deMenibefehlAnsicht | Lupe oder
U klicken Sie auf diesen Bulttc
Nach Ausfiihren des Befehls nimmt der Mauszeiger zunachst die Form einer Lupe an. Bewegen Sie die Lupe mit

der Maus auf die Position, die SiergroRert anzeigen lassen wollen. Klicken Sie anschlieBend auf die linke
Maustaste. Der unter der Lupe liegende Bereich wird um 100 % vergroR3ert angezeigt.

In der Statusleiste wird unten rechts der Maf3stab der VergréRerung angezeigt.

Die Vergroflerungsfunktion wird automatisch wieder zuriickgesetzt, doch Sie kénnen sie erneut ausfiihren bis die
maximale VergroRerung von 1000% erreicht ist.

Klicken Sie mit der Lupe auf einen Punkt und ziehen Sie mit gedriickter linker Maustaste den Mauszeiger Uber
den zu vergroRernden Bereich, wird um diesen ein Rahmen gezogen, dessen Inhalt entsprechend dem Rahmen
maximal vergrdlRert dargestellt wird, wenn 8ie Maustaste wieder loslassen.

Neues Layout erstellen
Um ein neues Layout im Konfigurationsmodus zu erstellen, verfahren Sie wie folgt:

1. Nutzen Sie:

U denMenibefehDatei | Neu...oder

U die Tastenkombinatio 51 + N | oder

U diesen Buttor..
Um ein neues Layout auf Basis eines bereits vorhandenen zu erstellen, markieren Sie das Vorlagelayout in der
Layoutleiste am linken Fensterrand und

U wahlen Sie deMenlbefehDatei | Duplizieren... oder

U klicken Sie auf diesen Buttc....

2. Das DialogfensteNeues Layoutdffnet sich und di Registerkart®lame/Drucker wird aktiviert.
Hier kdnnen Sie:

U die Art des Drucklayouts festlegen,
U eine Bezeichnung fir lhre neues Drucklayeimigeben und

U Ihre Druckereinrichtung definieren.
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Neues Layout ?

Verwaltung | Mame/Drucker | Datenquellen | Seite

Mame das Drucklapouts

Geschaltsfiiherizte

Druckereinnchtung
Brother HL-A270DN Yertrieb auf ORG1000 [umgeleitet 2] an TS001
[Standarddrucker]

Stets den Standarddrucker verwenden Andern..
Seite automatisch drehen

Abbrechen Hilfe

Wahlen Sie durch Anklicken des entsprechenden Optionsfeldes im BAreiths Drucklayouts als Layouttyp
des Drucklayout®eport aus.

Geben Sie im Feltlame des Drucklayoutsine Bezeichnung fiir das neu zu erstellende Drucklayout an, im
Beispielfall »Geschéftsfuhrerliste« ein.

Im BereichDruckereinrichtung wéhlen Sie den Drucker aus, der fir das Layout verwendet werden soll.

Klicken Sie aufAndern..., um einen anderen installierten Drucker auszuwéhlen und zu konfigurieren. Die
Einstellungen des Druckers sind dabei abhéngig von Ihrem System und Druckertreiber.

Durch Aktivieren des KontrollfeldeStets den Standarddrucker verwenderkdnnen Sie festlegen, dass stets
der installierte Standarddrucker verwendet werden soll. Dieser wird im Bereich dariiber angezeigt.

3. Wechseln Sie auf die Registerkaiatenquellen Hier kénnen Sie:
U die Datensatzauswahl fir Reports oder Etiketten festlegen,
U die Uber und untergeordneten Tabellen fiur die Datensatzauswahl bestimmen,
U den Index fur die Sortierreihenfolge der Datenausgabe auswéahlen sowie

U die Bedingungen fiir die Datenauswahl definieren.

Meues Layout ?

Verwaltung | Name/Drucker | Datenquellen | Seite

D atenzatzauzwahl

() Mur aktugller D atenzatz

ntzprechend der Sichtbarkeit im Bearbeitungsfenster
(®) Bedingung definieren [siehe unten)

|:| Ubergeordnete Relationen fisieren

M aster-T abelle
B3 Ansprechpartner v
Akt Sortierschllissel

Bedingung: |Ansprechpartner-»Funklion ="' | Ausdruckseditor...

Detail-Tabelle

[ Datensitze aus verkniipfter T abelle beriicksichtizen

Auzdruckseditar...

0K Abbrechen Hitfe
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Waéhlen Sie im BereicBatensatzauswahilie OptionBedingung definieren Wahlen Sie diese Option, wenn
das Drucklayout eine Bedingung fur die Auswahl der zu druckenden Datensétze enthalten soll. In diesem Fall
werden die an den Datensatagebrachten Markierungen ignoriert.

Wabhlen Sie aus der LisMasterTabelledie Tabelle aus, deren Datensatze gedruckt werden sollen, also die
TabelleAnsprechpartner.

Aktivieren Sie das Kontrollfeld\kt. Sortierschliissel um fiir die Druckausgabe den aktuellen Sortierschlissel
der Tabelle zu verwenden. Anderenfalls kdnnten Sie den gewiinschten Sortierschliissel ausSig lisstel
auswahlen

Geben Sie im FelBedingungden Umfang der Liste mit dem Ausdrucknsprechpartner - >Funktion =
"Geschaftsfihrung” « an. Uber den ButtoAusdruckseditor... kdnnen Sie den Ausdruckseditor starten, um
einen logischen orgBasisusdruck mit dessen Hilfe zusammen zu stellen.

Die orgBasieSyntax und die Bedienung des Ausdruckseditors werden im Kapifalsdsiicke mit orgBasic
erlautert.

4. Wechseln Sie nun auf die Registerks3adte wo Sie:
U dasPapierformat auswéahlen und

U die Seitenranderfir Ihr neues Drucklayouiestimmen kdnnen.

Neues Layout ?

Verwaltung | Name/Drucker | Datenquellen | Seite

Papierformat
Benutzerdefiniert ~ | Braiter | 210,00 rm
AB (105 ram = 148 mm) Hike: | 297 00 ram
148 i ) .
] (®) Hachfarmat
el () Querformat

Rander
Linker Rand: | 20,00 mm
Rechter Rand: | 15,00 mm

Oberer Rand: | 15,00 mm
Unterer Fland: | 15,00 mm

LINEN
Ak 4

Abbrechen Hilfe

Waéhlen Sie im BereicRapierformat durch Anklicken des entsprechenden Listenfeldes ein
Standardpapierformat oder bestimmen Sie in den FeRleite undH6he individuelle MaRRe. Legen Sie fest, ob
das Layout imHoch- oder imQuerformat angelegt werden soll.

Geben Sie im BereicRander die Seitenréander lhres Drucklayouts in Millimetern ein.

5. Nun sind alle Eigenschaften des Layouts definiert.

Klicken Sie aufOK oder bestétigen Sie mit der Eingabet: EMte" | Das Dialogfenster wird geschlossen und
ein leeres Blatt mit Hilfslinien fur die soebdefinierten Réander angezeigt.

Layouts speichern und laden
Das Layout ist nun erstellt, aber noch nicht gespeichert. Layouts werden jeweils in der Datenbank gespeichert.

Speichern Sie das Drucklayout:
U Uberden BefehDatei | Speichernoder
U Uber die Tastenkombinatic 5t + 5 oder

U Uber einen Mausklick auf diesen Butt £,
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Das neue Layout erscheint in der Layoutleiste am linken Fensterrand. Die Layouts werden getrennt nach Layouts
fir Reports und Etiketten alphabetisch sortiert.

Klicken Sie auf eines der Layouts, umzes Erstellung von Reports aufzurufen oder dessen Einstellungen zu
verandern.

Haben Sie an einem gespeicherten Layout Anderungen vorgenommen und moéchten Sie alle Anderungen an dem
bearbeiteten Drucklayout wiederherstellen, um das vollstdandige Ausgangslayout wie vor der Bearbeitung zu
erhalten,

0 wahlen Sie deenilbefehDatei | Wiederherstellen...oder

U klicken Sie auf diesen Buttcn.

Mit Layouts in Dateien arbeiten
Sie kdnnen orgAnice Priritayouts auch als externe Dateien auf dem Datentrager speichern. Damit kbnnen Sie
Layouts nicht nur separat von einer Datenbank sichern, sondern auch in andere, &hnliche Datenbanken

Ubertragen.

Die Dateien werden mit der Dateiendung .opr abgelegt und kénnen jederzeit wieder in orgAnice Print geladen
werden.

Zum Speichern eines Layout in eine Datei wahlen Sie den Menuligéeéi | Layout in Datei speichern...

B Layout in Datei speichern H

®© - 1 + DieserPC + Lokaler Datentrager (C:) » orgDB + Layouts v ¢ 'layouts' durchsuchen »

Organisieren *  Neuer Ordner = @

" Name : Anderungsdatum  Typ GroBe
) Heimnetzgruppe
Es wurden keine Suchergebnisse gefunden.

1% Dieser PC

&| Bilder

i Desktop

°| Dokumente

& Downloads

W Musik

8 Videos

i, Lokaler Datentrsq

52 erm (\org029) (L

% Netztemp (Nlorg:

v

Dateiname: | Geschéftsfihrerliste v

Dateityp: | orgAnice Print (*.opr) v

+) Ordner ausblenden Abbrechen

Waéhlen Sie in der Ordnerliste den Speicherort aus und geben Sie iDdteildameden Namen der
Layoutdatei ein.

Klicken Sie aufSpeichern

Uber derMeniibefehDatei | Layout von Datei laden...kénnen Sie orgAnice Printayouts, die als externe
Dateien auf denbatentrager gespeichert vorliegen, wieder nach orgAnice Print laden. Die Dateien besitzen die
Dateiendungopr.

Layouts ldschen
Méochten Sie ein Layout aus der Liste entfernen, markieren Sie dieses in der Layoutleiste am linken Fensterrand
und

U waéhlen Sie deMeniubefehDatei | Loschen.. oder

U klicken Sie auf diesen Buttc %,

Den Datenbereich formatieren
Nachdem Sie das Layout erstellt haben, werden der Datenbereich und der Druckbereich des Layouts definiert.
Der Druckbereich ist so grol3 wie der bedruckbare Bereich und kann neben dem Datenbereich weitere Elemente
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wie Texte oder Bilder, die der Erlauterung der Daten des Reports dienen, enthalten. Zum Datenbereich selbst
gehdren die Zeilen, in denen Daten aus der Datenbank nach den festgelegten Bedingungen aufgelistet werden
sowie die Bezeichnungen der Spalten in &epen.

=) Geschaftsfihrerliste - orgAnice Print = B
i Datei Bearbeiten Ansicht Einfugen Andem ?
R EREY L I B R TR i Dt I BN P
Adressen ~ A
Adressen mit Merkmalen
Adressen und Ansprech...
Adressmerkmale
Aldivitat » " "
Ansprechpartner mit M.,
Ansprechpartnermerkm. .
Anzumahnende Rechn..
Archivierte Dokumente
Astikelliste
Astikelliste mit Beschrei..
Erlise nach Konten
Erlose nach Konten letzt.

Kundenliste
Kundenliste nach Ums3...
Meine unerledigten Akt...
Meine uberfalligen Akt
Merkmale mit Adressen
Offene Posten

Ordner und Dokumente
PGM22000_Lohn24Ueb..
Postausgang letzte Woc
Postausgang Vorwoche
Posteingang letzte Woc...
Posteingang Vorwoche
Rechnungsliste
Rechnungsliste fiir Mah..
Rechnungsliste letater ..
Rechnungsliste mit Posi...
Rechnungslste mit Posi

Serienbrief-Empfanger M

Reportdatenbereich markiert % BN Seitenbreite (13(

Die Grol3e des Datenbereichs ist auf@asamtgroflie des Druckbereichs voreingestellt.

Im oberen Teil des Datenbereichs werden zwei Abschnitte angezeigt: Der obere Abschnitaptaiiée des
Datenbereichs, in der Sie die Uberschriften der Spalten festlegen. Der Abschnitt darunter iR4dirrdieilen
vorgesehen. Im Ausdruck wiederholt sich dieser Bereich fur jeden Datensatz.

Die Grole des Druckbereichs erkennen Sie an den gestrichelten roten Linien im Hintergrund.

Die GesamtgrtRe des Datenbereiches dndern Sie, indem Sie auf diesen klicken, so dass ein sichtbarer Rahmen
mit kleinen Quadraten auf den &uf3eren Begrenzungslinien erscheint. Klicken Sie mit dem Mauszeiger auf diese
Quadrate, halten Sie die linke Maustagtdriickt und bewegen Sie die Maus, um die Gré3e zu verandern.

Klicken Sie in den Datenbereich und halten Sie die linke Maustaste gedriickt, um den Bereich zu verschieben.

Die Grol3e der Spalten oder die Hohe der Zeilen kdnnen Sie &ndern, indem Sie den Mauszeiger Uber eine Linie
platzieren, wo der Mauszeiger seine Form andert. Dann kdnnen Sie die Begrenzungslinien mit gedriickter linker
Maustaste verschieben.

Fur das Beispiel ibernehmen Sie bitte die Einstellungen Gber die im Folgenden beschriebenen Dialogfenster vor:

1. Rufen Sie das DialogfenstBigenschaften von Reportdatenbereiclauf, indem Sie in die Mitte des
Datenbereich mit der linken Maustaste klicken und dann

U den Meniibeferindern | Objekteigenschaften.. wahlenoder

i diese Schaltflach® betatigen.
Wechseln Sie auf die RegisterkaResition/GrélRe
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Eigenschaften von Reportdatenbereich

* I

Position
# Pasition:

*f Position: 0.00 ram

Verwattung | Position/GroBe | Umrandung/Fiilung | Report | Begrenzungslinien

Grife
Bireite: 175,00 mm - -5

Hihe: 267,00 mm - -5

ot

Hilfe:

Verschieben Sie das markierte Objekt aus dem Datenbereich an eine andere Stelle, indem SieXlie Werte

Position undY -Position anpassen.

Verschieben Sie ihn nach unten, um Platz fiir eine Uberschrift zu schaffen. In diesem Fall miissen Sie ebenfalls

die Grof3e andernindem Sie didreite undHdhe anpassen.

Geben Sie alle Werte in Millimetern an.

2. Wechseln Sie auf die Registerkaldemrandung/Fullung. Hier kbnnen Sie:

U den kompletten Datenbereich, einzelrextobjekte oder eingefiigte Grafiken durch einen sichtbaren

Rahmen einfassen,

U Strichstarke und Farbe des Rahmens festlegen und

U den Rahmen mit einer beliebigen Farbe fiillen.

Beachten Sie bitte, dass der Dialog jeweils objektspezifische Inhalte anzeigt. Je nach Auswahl, ob Datenbereich,
Textobjekt oder Grafikobjekt werden in dem Dialog also nur die Eigenschaften zu dem Objekt zur Einsicht bzw.

Anderung zur Verfiigung gestelltagl Sie ausgewéhlt habimier also den Datenbereich.

Eigenschaften von Reportdatenbereich

3 - |

Verwattung | Position/Grike = Umrandung/Fillung | Report | Begrenzungslinien

Urrandung allgemein
(®) Micht sichthar

Fiilung
(®) Nicht sichthar

() Sichthar
Strichstarke: 007 mm z () Fiilltarbe: [ Hellgrau

Farbe: B Schwarz (O Grafik: Girafikauswahl..

ot

@

Hitfe

Soll der gesamte Datenbereich umrandet werden, aktivieren Sie die Sintinivar@ und legen Sie die

Strichstéarke in Millimetern sowie die Farbe des Randes fest.

Im BereichFillung @ kénnen Sie auswahlen, ob der Datenbereich mit einer Farbe oder einer
Hintergrundgrafik hinterlegt werden soll. Im Sinne der Lesbarkeit sollten Sie hier eine dezente oder keine

Fillung auswahlen. Uber diese Funktion lassen sich jedoch auch Wasserzegchee wi n

hinterlegen.

3. Wechseln Sie auf die RegisterkaReport. Hier kdnnen Sie:

AV-stempelaul i ch

U die Hohe der Kopfzeilen und die Anzahl von deren Unterzeilen festlegen, einsehen oder andern,

U die Hohe der Datenzeilen und deren Unterzeilen definieren und editieren,

U Spalten neu erstellen,

U Spaltenanzahl und deren Breite bestimmen sowie
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U nicht bendtigte Spalten I6schen.

Eigenschaften von Reportdatenbereich ?

Verwaltung | Position/Grofe | Umandung/Fillung | Peport | Begrenzungslinien
Kopfzeile Spalten
Hidhe:

Anzahl der - -
Unterzeilen: >

Automatizche Spaltenbreite

43.75 mm [automatis... Meu
[ atenzeilen 42,75 mm [automatis...
Hidhe: 5,00 mm = 43,75 mm [automatis... Laschen

43,75 mm [automatiz...

Anzahl der Rest: 0,00 mm

Unterzeiler:

Abbrechen Hitfe:

Legen Sie im BereicKopfzeile die Héhe der Zeile an. Wenn Sie mehrere Unterzeilen zur Kopfzeile einrichten
wollen, kdnnen Sie hier die gewiinschte Anzahl eingeben oder auswéahlen. Beachten Sie, dass sich dabei die
Unterzeilen die Gesamththe der Kopfzeile teilen.

Die Werte im BereictDatenzeilen werden denen der Kopfzeile zunachst angeglichen, da beide Werte meist
Ubereinstimmen. Sie kdnnen hier jedoch auch abweichende Werte eingeben.

Die Definition von Spaltenbreiten kénnen Sie sowohl durch Ziehen mit der Maus an den Spaltentrennern direkt
im Datenbereich als auch Gber den Bereich Spalten in dieser Registerkarte vornehmen.

Legen Sie die gewlinschte Anzahl von Spalten an, indem Sie auf den Battorklicken. Fur das Beispiel
werden 4 Spalten bengétigt: fur den Namen des Geschéftsfuhrers, den entsprechenden Firmennamen sowie die
jeweiligen Telefonnummern.

Uberzahlige Spalten kénnen Sie aus der Liste entfernen, indem Sie die zu lI6schende Spalte markieren und auf
den ButtonLdschenklicken.

Die Breite der neuen und die Breite aller automatisch gesetzten Spalten werden dabei neuberechnet und
groRenmaliig ausgeglichen. Mit dem erneuten Einfiigen einer weiteren Spalte wird dieses Verfahren wiederholt.
Das ist nitzlich, wenn Sie zunéchst schnedlesiSpalten erzeugen und diese spéater erst dimensionieren wollen.
Falls Sie sofort selbstdefinierte Spaltenbreiten erstellen wollen, sollten Sie zunachst die Option Automatisch
Spaltenbreite fur alle Spalten abschalten. Falls kein Spaltenrest mehr Zigwersteht, missen Sie die Breite
bereits bestehender Spalten verkleinern.

Das Aktivieren des Kontrollfeldes Automatische Spaltenbreite bewirkt zunéchst generell, dass die gesamte
Breite des Datenbereichs automatisch in die Spaltenaufteilung ohne verbleibenden Rest einbezogen wird. Sie
kénnen das Kontrollfeld fir jede Spalte estrzaktivieren. Allgemein werden alle Spalten, fir die die Option

aktiv gesetzt wird, unabhangig ob benachbart oder nicht, in gleicher Breite angelegt.

Sofern eine oder mehrere Spalten automatisch angelegt wurden, steht keine Restbreite mehr zur Verfigung. Sie
erkennen das an dem Listeneintrag »Rest: 0.00 mm, der stets den noch zur Verfligung stehenden horizontalen
Raum anzeigt.
4. Wechseln Sie auf die RegisterkaBegrenzungslinien Hier kénnen Sie:

U den ReporDatenbereich durcBegrenzungslinieeinfassen,

U sichtbare, optional farbige Trennlinien fir die Spaltenkennzeichnung anlegen und

U Strichstarke und Farbe dieser Linien festlegen.



Eigenschaften von Reportdatenbereich ?

Verwaltung | Postion/GriBe | Umrandung/Fiilung | Report | Begrenzungslinien

Strickstarke: Farbe:

[#] Aulen vertkal: (001 mm 5| | EEE Schwarz v
[#] duben horizontal (001 mm 15| | B Schwarz v
[] Innen vertikal: 001 mm 5 | B Schwarz v
[#] Innen harizontat {001 mm | EE Schwaz v
[#] Zur Kopfzeile: 001 mm 5 | B Schwarz v
[#] Zur Fubzeile 0,01 mm T |EE Schwaiz v

Abbrechen Hiffe

Mit diesen Einstellungen ziehen Sie unter jedem Datensataveimgerechte Linie. Die Linie unter der
Kopfzeile ist etwas fetter.

Bestatigen Sie die Einstellungen K. Das Grundraster fir den Report ist jetzt erstellt.

Wenn Sie dieses zwischendurch abspeichern mochten, verwenden Sie:
0 Uber derBefehlDatei | Speichernoder
U Uber die Tastenkombinatic =t3 + = | oder

U Uber einen Mausklick auf diesen Buti &.

Layoutobjekte einfligen

Als nachstes sollten Sie eine Uberschrift fiir den Report festlegen. Zu diesem Zweck erstellen Sie zunéchst ein
Objekt, das Sie frei auf dem gesamimickbereich des Reports positionieren kdnnen. Ein solches Objekt kann
entweder ein Rahmen sein, der Text und Strukturen wie Umrandungen oder Fillungen enthélt oder eine Grafik,
die lediglich eine Sonderform des Rahmens darstellt, in dem zuséatzlich wneee@rafikdatei eingebunden

wird.

Rahmen einfligen
Erstellen Sie einen Rahmen, indem Sie:

U denMenubefehEinfigen | Rahmen...wahlenoder

i auf diesen Butto™ Klicken.
Der Rahmen wird zentriert auf den derzeit sichtbaren Bereich platziert und das Dialogfenster Eigenschaften von
Rahmen mit deRegisterkarte Umrandung/Fullung angezeigt.

1. Der Rahmen soll keine Umrandung oder Fillung erhalten. Aktivieren Sie daher in den Bereichen
Umrandung allgemeinundFillung die OptionerNicht sichtbar.

2. Wechseln Sie auf die Registerkalesition/Grol3e

Eigenschaften von Rahmen ?

Verwaltung | Pestion/GroBe | Ausdruck | Schrift | Umrandung/Fillung

Puosition Grifle
# Position: Birzite: BOO0 mm -5
' Pogition: 25.00mm 5 Hiihe: 40,00 mm -5

Sonstiges

[ Darstellung nur auf Seite 1

Abbrechen Hitfe:
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Da es sich bei dem Rahmen um die Uberschrift des Reports handelt, setzerXSiendi¥ -Position auf »0,00

mm«.

Legen Sie di&roRe mit einerBreite von »60,00 mm« und einéfdhe von »10,00 mm« fest.

Um die Uberschrift auf jeder Seite erscheinen zu lassen, deaktivieren Sie das KonBaliétédiung nur auf

Seite 1

3. Wechseln Sie auf die Registerkaftasdruck.

Eigenschaften von Rahmen ?

Verwaltung | Posttion/Gréfle | Ausdruck | Schrift | Umrandung/Fiillung
Ausdruck
["Geschansfiihreriste

Dezimalstellen: |0 S Ausdruckseditor .

Automatischer Zeilenumbruch
Hihe an Text anpassen

Wertikale Austichtung
(® Oben

() Zentiert

() Unten

Abbrechen Hilfe:

Tragen Sie im Feldusdruckd en Te x t

efiGeschaaftsf¢hrerlistefic ein.

einen konstanten Text beschreibt, in Anfihrungsstriche eingeschlossen werden muss.

4. Wechseln Sie auf die Registerka&ehrift.

H Arial Rounded MT Bold w | | Fett Kursiv 1Bpt W

Eigenschaften von Rahmen ?
Verwaltung | Posttion/Grolle | Ausdruck | Schrift | Umrandung/Fillung
Schriftart Schritt Grale
Ayial Fett [1E pif
PR ~ || standard 12pt A
T Avial Black Kursiv 14 pt
T Aial Nariow

Auszeichnungen Farbe Yorschau

Abbrechen Hitfe

[CJUnterstichen B scheaz v | OFgARIce Print

Legen Sie in den FeldeBchriftart, Schnitt undGroRe als Schrift fiir die Uberschrift »Arial«, »Fett« und

»16pt« fest.

Die Schriftfarbe sollte Schwarz sein, sofern Sie keinen Farbdrucker verwendeblnEngreichung ist nicht

notwendig.

Die Vorschau stellt einen Beispieltext mit den von Ihnen gewéhlten Einstellungen dar.

5. Bestatigen Sie die Einstellungen K. Der Rahmen mit dem Text wird an die entsprechende Position
verschoben und dort mit dem gewahlten Ausdruck dargestellt.

Grafiken einfligen

Wenn Sie Uber ein Logo oder eine andere Grafik verfiigen, die Sie in den Report einbinden mdchten, nutzen Sie
dazu die FunktioiGrafik einfugen.... Voraussetzung dafir ist, dass die Grafikdatei im Bitriampg)- oder

Windows Metafile (wmf)-Format vorliegt. Wegen der besseren Druckqualitat und Anpassbateit,

geringeren Grol3e einer Grafik im Vektorformat .wmf sind Dateien in diesem Format im allgemeinen besser

geeignet und empfehlenswerter.

Andere Formate kénnen Sie in den meisten Grafikbearbeitungsprogrammen konvertieren, in das gewiinschte
Format exportieren oder miteu speichern untemeu ablegen.

1. Fugen Sie eine Grafik ein, indem Sie:

0 denMenubefehEinfiigen | Grafik... wéhlenoder
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i auf diesen Butto.== klicken.
Das DialogfensteGrafikauswahl erscheint.

Wahlen Sie in der Ordnerliste den Ort aus und markieren Sie die gewlinschte Datei.

Klicken Sie aufOffnen, um die Grafik einzufiigen.

2. Die Grafik wird zentriert auf den derzeit sichtbaren Bereich platziert.

"Geschaftsfiihrerliste" ‘

ORGANICE. -

Dig PLATTFORM FUR OPTIMALE
KUNDENBEZIEHUNGEN

Markieren Sie die Grafik mit der Maus. Klicken Sie mit dem Mauszeiger auf die Anfasser am Rand der Grafik,
halten Sie die Maustaste gedriickt und bewegen Sie die Maus, um die Grof3e der Grafik zu verandern. Klicken
Sie auf die Grafik und halten Sie die Mayeriickt, um sie zu verschieben.

Sie kénnen das Objekt auch verschieben, indem Sie die 115t} , = und = verwenden. Halten Sie
zusatzlich die Umschalttas t Umsehalt | gedriickt, um die Grafik in groReren Schritten zu verschieben.

3. Die Eigenschaften der Grafik kdnnen Sie auch uber das Dialogfé&igesrschaften von Grafik
bearbeiten, indem Sie:

U doppelt auf die Grafik klicken oder
i denMenubefehlAndern | Objekteigenschaften..wéhlenoder

i auf diesen Button klicke®.
Hier stehen lhnen wiederum die Registerkarten wie fiOdhigkteigenschaften eines Rahmens zur Verfligung.
So lassen sich nicht nur die Position und GréRRe der Grafik numerisch festlegen, sondern auch Text zu der Grafik
erganzen.

Layoutobjekte in Ebenen positionieren

Layoutobjekte kdnnen in verschiedenen Ebenen angeordnet werden. Haben Sie Uberlappende Objekte in
mehreren Ebenen auf dem Druckbereich eingebunden, kénnen Sie festlegen, auf welche Art und Weise diese
entlang einer gedachtenAthse Ubereinander liegen.

Markieren Sie zunachst das Objekt, dasrfaieh vorn oder hinten bewegen wollen.

Um ein Objekt eine Ebene nach vorne zu bewegen,
U wéhlen Sie deMeniibefehlAndern | Objekt etwas nach vornoder

U betétigen Sie die Tastenkombinat. A/t + 5tra 4 + |
Um ein Objekt eine Ebene nach hinten zu bewegen,

i wahlen Sie deMeniibefehlAndern | Objekt etwas nach hintenoder

U betatigen Sie die Tastenkombinat At + 5t 4 = |
Um ein Objekt auf die vorderste Ebene zu bewegen,

U wéhlen Sie den Meniibefehdern | Objekt nach vorn oder
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U betéatigen Sie die Tastenkombinat St + * |
Um ein Objekt auf die hinterste Ebene zu bewegen,

U wahlen Sie deMeniibefehlAndern | Objekt nach hinten oder

U betétigen Sie die Tastenkombination Tastenkombini 513 + = |,
Diese Funktion steht nicht fldatenzeilentext oder Kopfzeilentexte zur Verfugung.

Kopf- und Datenzeilen definieren
In den nachsten Schritten sollen die Spaltentiberschriften in den Kopfzeilen und die Inhalte der Datenzeilen

definiert werden.

Zunachst werden fir den Beispielreport die Kopfzeilen eingestellt.

Kopfzeilen einrichten

1. Fugen Sie den Kopfzeilentext der ersten Spalte ein, indem Sie

0 den MenubefehEinfiigen | Text... wahlen oder

U auf diesen Butto2= klicken.

2. Das DialogfensteEigenschaften von Kopfzeilentexivird gedffnet und die Registerkardeisdruck wird

angezeigt.

Eigenschaften von Kopfzeilentext

I

Verwaltung | Ausdruck | Schrift | Umrandung/Fillung

Ausdruck

['tsnsprechpartrer

Dezimalstelen: |0 5

Automatischer Zeilenumbruch
Hohe an Text anpassen

Ausdruckseditor

Horizontale Ausichtung
(@) Linksbiindia

! Zenfriert

() Rechtshiindig

ot

Hitfe:

Geben Sie im Feldusdruck a |
Anfuhrungsstrichen ein.

s |

Wechseln Sie auf die RegisterkaBehrift und legen Sie als Schriftart »Arial«, als Schnitt »Standard« und als

Grol3e »8 pt« fest.

berschri

ft fe¢r

Umrandungen oder Fillungen sind nicht notwendig.

Bestatigen Sie miDK.

die erste

Spalte

di

3. Rufen Sie fiir die Uberschrift der zweiten Spalte erneut das Dialogfenster Eigenschaften von Kopfzeilentext

auf und geben Sie

den Ausdruck

efATel ef onig

Einstellungen wie in Schritt 2 beschrielfestzulegen, um eine einheitliche Formatierung zu erreichen.

Bestatigen Sie miDK.

n

Anf ¢

4. In der Kopfzeile wird das neue Objekt in die zweite Unterzeile unter Ansprechpartner platziert. Verschieben

Sie den Eintrag in die erste Unterzeile der zweiten Spalte (rechts neben Ansprechpartner), indem Sie:

U die Tastert | 1| = und * verwenderoder

mi t

gedr ¢ckter

vavszhieben.a s t e

Aanfassenit

und
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Einfigen | Andern

|4 Ted.
_F_L Rahmen...
= Grafik...

I
Wenn Sie weiterhin neue Texte eingeben, werden diese immer an die nach§teditea gesetzt, bis alle

Kopfzeilen und deren Unterzeilen mit Text gefillt sind. Es muss jedoch nicht jede Zeile gefillt werden. Wenn
Sie im Folgenden Datenzeilentext eintragen wollen, markieren Sie nach dem Erstellen des Textes das Element
und ziehen i es in die gewiinschte Zeile.

5. Wiederholen Sie die Schritte 3 und 4 fiir die Uberschriften der weiteren Spalten mit den Ausdriicken
»Firma« und »Telefon« sowie flir die zweite Unterzeile der zweiten Spalte mit dem Ausdruck
»Mobiltelefon«.

Der Report enthélt jetzt in der Kopfzeile die Uberschriften fiir die Spalten. Zuletzt miissen Sie die einzelnen

Datenzeilen einrichten.

Datenzeilen einrichten
1. Fugen Sie den Datenzeilentext éesten Spalte ein, indem Sie:
i denMenibefehEinfligen | Text... wahlenoder

U auf diesen Butto % klicken.

2. Das DialogfensteEigenschaften von Datenzeilentexwird ge6ffnet und die Registerkar@isdruck wird
angezeigt.

Eigenschaften von Kopfzeilentext ?

Verwaltung | Ausdruck | Schiift | Umandung./Fiillung

Ausdruck

MamePerzon(]

Dezimalstellen: |0 e Ausdruckseditor ..

Automatischer Zeilenumbruch
Hahe an Test anpaszen

“Wertikale Augrichtung
®) Oben

O () Zentriert

() Rechtsbiindig () Unten

Abbrechen Hitfe

Im Gegensatz zur Uberschrift der Spalten geben Sie fur das Eingabeseldick bei den Datenzeilen einen
orgBasieAusdruck an, dessen Ruckgabewert sich je ausgegebenem Datensatz andert.

Die hier verwendete Angepasste Funktion »NamePerson()« gibt den vollen Namen des Ansprechpartners,
gebildet aus denfitel, Vor- undNachnamenzuriick.

Klicken Sie aufAusdruckseditor..., um diese Funktion mit Hilfe des Ausdruckseditors auszuwahlen.

Die orgBasieSyntax und die Bedienung des Ausdruckseditors werden im Kapifaisdsiicke mit orgBasic
erlautert.
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== Felder |m Kemﬁmkﬁonenl 8 Angepasste Funktionen | (& persist, Variablen

i Memofeld(String) As String -~
i Mindestmahnbetragl) As Long
(i8> MobilMummer{String) As String
(i8> Name() As String
i Nameland(String) As String
i Namel andInt(String) As String
MNamePerson() As String
(i8> NullAusblenden(String) As String
(i8> orgAnice 2 1Betragkonvertieren(String) As Double
it OSFM_AbsenderMail() As String
[iii O5H5_BetreffText{) As String w | | Einfiigen

[T Bl (=]

Ausdruck:

MamePerson() MNeu

Auswerten!

Abbrechen

Wechseln Sie auf die Registerkaftegepasste Funktionerund wéahlen Sie in der Liste die Funktion
»NamePerson()« aus.

Klicken Sie aufEinfugen, so dass der Ausdruck in das Falasdruck tibernommen wird. Bestétigen Sie mit
OK.

Da in diesem Beispielreport zwischen den Datenzeilen waagerechte Linien gezogen werden, sollten Sie die
Option Vertikale Ausrichtung auf Zentriert setzen.

3. Wechseln Sie auf die RegisterkaBehrift, und stellen Sie die gleichen Schrifteinstellungen wie fur die
Uberschriften ein.
Bestatigen Sie miDK.

4. Verschieben Sie den Eintrag in die erste Datenzeile der ersten Spalte indem Sie:
U die Taster.t, 1 — und = verwenderoder
U i hn mit gedr ¢ckter vasghiebennast e Aanfassenfi und

5. Rufen Sie fUr den Text der zweiten Spalte erneut das Dialogféfigenschaften von Datenzeilentexauf
und geben Sie als Ausdruck die Angepasste Funktion »TelefonPerson()« ein. Vergessen Sie nicht, die
weiteren Einstellungen wie in Schritt 3 beschrieben festzulegen, um eine einheitliche Formatierung zu
erreichen. Bestétigen Sie ndK.

‘ISSI.EJHEI@I

| Meuen Text einfligen |

Verschieben Sie dann den Eintrag in die erste Datenzeile der zweiten Spalte wie in Schritt 4 beschrieben.

6. Flgen Sie einen weiteren Text mit der Angepassten Funktion »TelefonMobilPerson()« als Ausdruck ein und
platzieren Sie diesen in die zweite Unterzeile der zweiten Spalte.
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7. Wiederholen Sie diese Schritte fiir die dritte Spalte, wo als Ausdruck die Angepasste Funktion »Name()«
zum Einsatz kommt. Der Riickgabewert dieser Funktion setzt sich aus den Feldern Titel, Vorname, Name
und Zusatz der Tabelle Adressen zusammen.

8. In die vierte Spalte geben Sie fir die erste Unterzeile den Ausdruck »Telefon1()« und fir die zweite
Unterzeile den Ausdruck »Telefon2()« an, um die Telefonnummern der Firma zur Verfligung zu haben.

Geschaftsfuhrerliste - orgAnice Print - =

Andern 7

AR B T st ) \ )88 505 3

"Geschaftsfiihrerliste” | t

“'Ansprechpaﬂnel“ “'Te\elun" “Muobiltelefon” “'ana" ["Telefon”

NameQ Telefoni() Telefonz()

NameP eron) TelefonPerseny
TelefonhobilFesang

Speichern Sie das Layout erneut.

Objekteigenschaften verwalten
Sie konnen zu jedem spateren Zeitpunkt Anderungen an einem Layout und seinen Objekten vornehmen. Das
Layout selbst ist dabei auch ein Objekt.

Mit der Tabulatortast T2F' ' kénnen Sie nacheinander alle vorhandenen Objekte auswéhlen. Beachten Sie dabei
die Statuszeile, in der jeweils der Typ des ausgewéhlten Objektes angezeigt wird.

Uber den BefehDatei | Eigenschaften.. 6ffnen Sie den Konfigurationsdialog Eigenschaften von Layout, Uber
den Sie Anderungen fir bestehende Drucklayouts vornehmen kdnnen. Die daflr relevanten Einzelschritte
entnehmen Sie bitte dem Abschnieues Layout erstellen

Sobald Sie Eigenschaften beispielsweise Mal3definitionen, Positionsangaben, Begrenzungslinien, Kopfzeilen,
Datenzeilerusw.ausgewahlt oder neu definiert haben, werden diese in die Verwaltungsliste aufgenommen und
kénnen dort durch

i Doppelklick auf die Grafik oder
U denMeniibefehlAndern | Objekteigenschaften..oder

U Betatigung dieser Schaltflac!
angezeigt werden.

Wechseln Sie hier auf die Registerkaverwaltung.

Eigenschaften von Layout ?

Verwaltung | Name,/Drucker | Datenquellen | Seite

Eigenschaft Wert Laschen
Layoutname Geschaftsfuhrerli...

D atenzatzauswahl Bedingung defini...

4 aster-Tabelle Ansprechpartner

I azter Bedingung Anzprechpartner...

Abbrechen Hife

Zu jederEigenschaftdes Objektes hier Layouts wird in derListe einWert und desseBtatusseit der letzten
Speicherung angezeigt.
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Sie konnen Eigenschaften aus dieser Liste entfernen, indem Sie diese in der Liste markierer,dsctief
klicken. Die Anderungen treten erst beim nachsten Speichervorgang in Kraft.

Die Layoutvorschau nutzen

Nun ist die Konfiguration des Reportlayouts abgeschlossen. Uber das Layoutvorschaufenster konnen Sie das
Layout vor dem Druck mit Beispieldaten darstellen.

Die Layoutvorschau erreichen Sie, indem Sie:
0 den MenubefehDatei | Layoutvorschau wahlenoder

U auf diesen Buttoi... klicken.
Ist die Layoutvorschau aktiviert, erkennen Sie das am farbigen Raen

=) Geschaftsfuhrerliste - orgAnice Print = =

i Datei Bearbeiten Ansicht 7

ol el B - S0 (9=

Adressen

Adressen mit Merkmalen
Adressen und Ansprech...

Adressmerkmale Geschaftsfihrerliste I CRSANICE.

Aktivitat ‘

Ansprechpartner mit M... p——— = e =
Ansprechpartnermerkm... = =y = =y

Anzumahnende Rechn...

Archivierte Dokumente
Artikelliste

Atikelliste mit Beschrei...
Erlése nach Konten
Erlose nach Konten letzt...
Geschéftsfuhrerliste
Kundenliste

Kundenliste nach Umsa.

Meine unerledigten Akt..
Meine aberfalligen Akt
Merkmale mit Adressen
Offene Posten

Ordner und Dokumente
PGM22000_Lohn24Ueb.
Postausgang letzte Woc..
Postausgang Vorwoche
Posteingang letzte Wac
Posteingang Vorwoche
Rechnungsliste

Rechnungsliste fr Mah.

Rechnungsliste letater ..
Rechnungsliste mit Posi...

Rechnungsliste mit Posi..

Serienbrief-Emofanaer 9
x ER MaBstab 100%

Im Unterschied zur Druckvorsch.2 sehen Sie hier alle im Layout definierten Felder mit einer beispielhaften
Voransicht fiir Feldinhalte. Das ist nitzlich, um vor der Druckausgabe die Anordnung oder das Schriftbild auf
dem Bildschirm betrachten und nochmals Anderungen vornehmen zu kénnen.
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Den orgAnice OutloolConnector konfigurieren

Der orgAnice Outlook Connector tibernimmt alle Aufgaben, die mit der Erstellung und dem Versand von neuen
Nachrichten sowie dem Zuordnen und Ablegen hereingekommener Nachrichten, von Kontakten und Terminen
verbunden sind.

Die Komponente unterstitzt den Umgang mit kompletten Nachrigbtgekten, auch mit mehreren Anlagen.
Als weitere Besonderheit unterstiitzt der orgAnice Outlook Connector auch die Ubernahme von einzelnen
Terminen und Kontakten aus Outlook in die orgAriaentank.

Der orgAnice Outlook Connector ist kein eigenstandiges Programm, sondern elin fidd/icrosoft Outlook.
Um den Connector nutzen zu kénnen, ist daher eine vorhandene Installation von Outlook 2000 oder héher
erforderlich.

Outlook Connector konfigurieren

Wenn Sie eine lokale Installation der Stand@ffice-Datenbank installiert haben und Sie keine gréf3eren
Anpassungen daran vorgenommen haben, brauchen Sie Outlook Connector nicht weiter zu konfigurieren. Sie
kénnen Outlook Connector sofort benutzen.

Wie Sie grundlegende Einstellungen fir den Outlook Connector vornehmen, entnehmen Sie bitte dem
Benutzerhandbuch, Kapitel 6, Abschnitommunikation mit Microsoft Outlook.

Um Outlook Connector fir die OffieBatenbank lhren Bedurfnissen anzupassen oder fur eine andere Datenbank
zu konfigurieren, gehen Sie wie folgt vor:

1. Starten Sie Outlook.

2. Offnen Sie dann die Datenbank, die Sie mit Outlook verbinden wollen. Melden Sie sich dabei als

Administrator mit Datenbanrkerwaltungsrechten an.
Verlassen Siden Konfigurationsund wechseln Sie in den Benutzermagdndem Sie

0 denMenubefehExtras | Datenbank benutzen..wéhlen
U die Taste P12 | driicken oder

U diesen Button in der Symbolleiémetétiger&.
Verbinden Sie orgAnice mutlook indem Sie:

U denMenubefehExtras | Mit MS Outlook verbinden... wahlenoder

U die Taste 5t + 9 driicken.

orgAnice CRM 7 “

o Verbindung zu Microsoft Qutlook erfelgreich hergestellt,

Das erfolgreich&/erbinden wird mit einer entsprechenden Meldung quittiert.

3. Die Konfiguration findet in Outlook inMeni Extras | Optionen... statt Dort finden Sie die Registerkarte
orgAnice.

4. Um Outlook Connector mit einer angepassten orgAbiaeenbank nutzen zu kdnnen, missen Sie dem
Programm mitteilen, in welche Tabellen Inhalte aus Outlook zugeordnet werden sollen und wie die
entsprechenden Felder in Ihrer Datenbank benannt sind.



Optionen

Einskellungen E-Mail-5etup E-Mail-Format
Rechkschreibung Sicherheit Weitere | orgAnice 3.1
Datenbank

orgénice CRM 2010

Klicken Sie Sig auf diezen Button, um die Feldzuordnung K.orfiguration
fiir die verschiedenen T abellen vorzunehmen. =

Bewvorzugte Auswahl

Stellen Sie hier die Tabelle ein, die im Auswahl-Dialog voreingestellt wird.

E-Mail |.-’-‘«ktivitaeten j
Kontakte |ﬁnsprechpartner j
Temine |Aktivitaeten j

v E-Mail beim Zuordnen [gzchen

v. 4.1.4020

[ QK ] [ Abbrechen ] [Ubernehmen]

Klicken Sie auf den ButtoKonfiguration .

5. Im sich darauf 6ffnenden Dialogfenster kdnnen Sie die Einstellungen fir die ZuordnungMails E
Terminen und Kontakten vornehmen, sowie die Suchschlissel fur die Suche nach Absendern eingegangener
E-Mail-Nachrichten definieren.

Wie Sie dies tun, entnehmen Sie den entsprechenden folgenden Abschnitten.

Konfiguration fur EMails
Wenn Sie nicht automatisch dort stehen, wechseln Sie auf die Registerhaaie.
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M orghAnice Outlook Connector Konfiguration

E-Mail] Terminel Kontakte] Suchen]

Tabellen zum Speichern von E-Mailz

Bllivitasten

Hew...

Bearbeiten. ..

il

Lozchen

K | JEe———

Um eine weitere Tabelle hinzuzufligen, klicken Sie auf die Schaltfliehe.

Um Eigenschaften wie die Feldzuordnung einer Tabelle zu bearbeiten, markieren Sie die entsprechende Tabelle
in der Liste und klicken Sie auf die Schaltfladwarbeiten...

Um eine Tabelle aus der Liste der Tabellen zum Speichern WailEzu entfernen, klicken Sie auf die
Schaltflachd.6schen...

Eine Tabelle zum Speichern vorMEils hinzuflgen

Standardmafiig gibt es in der Offibatenbank nur eine Tabelle, in d&Mails abgelegt werden: die Tabelle
Aktivitaten. Sollten Sie eine weitere Tabelle fiir die Speicherung vblais vorgesehen haben, kénnen Sie

diese der Liste hinzufiigen, die beim Zuordnen angezeigt wird. Dann kdnnen die Benutzer auswahlen, in welcher
Takelle die Nachricht abgelegt werden soll.

Um eine neue Tabelle zum Speichern vell&ils hinzuzufugen, klicken Sie abfeu...

I Neue Tabelle: E-Mail

Bitte waahlen Sie eine Tabelle aus der Datenbank.

| -

Adreszen ~
Adrezsmerkmale

Aktivitaeten

Anzprechparther

Anzprechpartnerterkmale

Archiv

Artikel

Artikeldokumente V5

Waéhlen Sie die neue Tabelle aus der Liste aus und klicken Stéremifiigen.

Die Tabelle erscheint in der Liste Tabellen zum Speichern vibhits.

Tabellen zum Speichern vorMails bearbeiten

Um Eigenschaften, wie die Feldzuordnung einer Tabelle zu bearbeiten, markieren Sie die entsprechende Tabelle
in der Liste und klicken Sie auf die Schaltfladearbeiten...
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B Konfiguration: E-Mail

Auzgewshlte Tabelle

Feldzuordnung

Daten Feld -

Ahzender A hzender

Abzenderadiesse AbzenderT echnizch

Ermpfanger E mpfaenger Meu...
Empfangeradresse EmpfaenoerTechhizch -
Betreff Betreff Bearbeiten...
Dratum D atunn -
Eingang Eingang w Laschen

v Datenzatzauswahl aus vormangig ubergeordneter T abelle anzeigen

Auzdruck fur die &nzeige

|Vorgaenge->Beheff Ausdruck...

Maximal |10 D atenzatze anzeigen
ok | Abbrechen

Neben der Feldzuordnung, die weiter unten beschrieben wird, kdnnen Sie im Dialodfen$itguration: E -
Mail festlegen, ob Datensatze aus der ibergeordneten Tabelle zur Auswahl gestellt werden.

L

Aktivieren Sie das Kontrollfel®atensatzauswahl aus vorrangig Gbergeordneter Tabelle anzeigernenn Sie
dies ermdglichen wollen.

Den Ausdruck, der fir diese Datensatze im Dialog angezeigt wird, legen Sie iswBdidick fir die Anzeige
fest. Klicken Sie auRusdruck..., um den Ausdruckseditor zur Zusammenstellung des Ausdruckes aufzurufen.
Dessen Verwendung wird im Kapitel Awsdriicke mit orgBasic(Seite 147 erlautert.

Geben Sie im FelMaximal ... Datenséatze anzeigedie Anzahl von Datensétzen an, die zur Auswahl gestellt

werden sollen. Es werden dann die ersten Datensatze genelfiuddien Indexler Tabelle aufgelistet. Der
Ubersichtlichkeit halber sollten dies nicht zu viele sein.

Wenn Sie die voreingestellte Tabelle Aktivitaten der Offimdenbank bearbeiten, sind bereits die korrekten

Felder den Daten aus Outlook zugeordnet. Sie kénnen jedoch auch frei einstellen, welche Daten aus Outlook in
welchen Feldern der Datenbank abgelegtden.

Klicken Sie auf die Schaltflachéeu.., um die Zuordnung fir ein Feld neu zu definieren oder klicken Sie auf
die Schaltflach@&earbeiten.., um die Zuordnung zu verandern.

I Bearbeiten

Feldname

Auzdiuck |

OF | Abbrechen

Wahlen Sie aus der Listeeldnameeines der Felder der Tabelle aus.

Im FeldAusdruck definieren Sie, welcher Inhalt aus dem OutkitiEment, das zugeordnet werden soll, in das
oben ausgewahlte Feld ibernommen werden soll. Die zur Verfiigung stehenden Datenfelder sind in der Liste

Feldzuordnungin der Spaltdaten aufgefuhrt.
Klicken Sie aufOK, um die Einstellungen zu speichern.

Soll ein Feld geldéscht werden, klicken Sie neben der Liste Feldzuordnuhgsahen...und bestatigen Sie die
folgende Sicherheitsabfrage rid.
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Suchschlissel fur-ail-Nachrichten definieren

Soll eine EMail-Nachricht zugeordnet werden, muss Outlook Connector eine Adresse oder ein Ansprechpartner
mit der EMail-Adresse des Absenders der Nachricht finden. Erst wenn die Suche nach der Adresse erfolgreich
war, kann die Nachricht zugeordnet werden folgenden erfahren Sie, wie Sie die hierfir notwendigen
Suchschlissel definieren.

Wechseln Sie auf die Registerka®eche

M orgAnice Outlook Connector Konfiguration

|

E-Mail] Termine] Kontakteg

Suchzchluszel
T abelle | Schiiizzel nach oben
Anzprechpartner Ermnail .
Anzprechpartner Erail2 Verschieben
Adrezzen Email el Ll
Adrezzen Etdail2 =
Anzprechpartner Faw
Adrezzen Fax —
Anzprechpartner EmailPrivat
Anzprechpartner EmailPrivats
Hew...
Bearbeiten. ..
Lazchen

oK | Abbrechen

In der ListeSchlisselwerden die bereits definierten Suchschlissel aufgelistet.

Legen Sie die Reihenfolge, in der Outlook Connector nach der Absenderadresse sucht, fest, indem Sie den
entsprechenden Schliissel markieren und tiber die Buttmisobenodernach untenin der Liste verschieben.

Die schnellsten Ergebnisse bei der Suche erzielen Sie, wenn Sie denjenigen Schliissel zuerst durchsuchen lassen,
auf dem EMail-Adressen am wahrscheinlichsten gefunden werden kénnen.

Einen neuen Schliissel erstellen Sie Uber die Schaltfidehe, einen markierten, vorhandenen bearbeiten Sie
uber die SchaltflachBearbeiten...und tber die SchaltflacHeschen...entfernen Sie einen markierten
Schliissel aus der Liste.

Wenn Sie einen neuen Schlissel anlegen oder einen vorhandenen bearbeiten, 6ffnet sich das Dialogfenster
Suchschlussel

B Suchschliissel

Tahelle |.-’-'«dr3$$en

Schluzzel |Ernai|

EMail2
Fax
Fauz
D
Kurzname
LandPLE
Mame b

Wahlen Sie aus der Listabelle diejenige Tabelle aus, in der nach der Adresse gesucht werden soll.

Im FeldSchlusseldefinieren Sie, auf welchemdexder Tabelle gesucht werden soll.

Klicken Sie aufOK, um die Einstellungen zu speichern.
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Achten Sie darauf, dass das indizierte Feld tatsachlich relevante Adressinformationen speichert, da ansonsten auf
diesem Schlissel nichts gefunden und der Suchvorgang so unnétig verlangsamt wirde.

Konfiguration fir Termine
Wechseln Sie auf die Registerkafiermine.

M orgAnice Outlook Connector Konfiguration

Bearbeiten...

Il

Lazchen

oK | Abbrechen

Um eine weitere Tabelle hinzuzufligen, klicken Sie auf die Schaltfliehe.

Um Eigenschaften wie die Feldzuordnung einer Tabelle zu bearbeiten, markieren Sie die entsprechende Tabelle
in der Liste und klicken Sie auf die Schaltfladearbeiten...

Um eine Tabelle aus der Liste der Tabellen zum Speichern von Terminen zu entfernen, klicken Sie auf die
Schaltflache_dschen...

Eine Tabelle zum Speichern von Terminen hinzufligen

StandardmaRig gibt es in der Offibatenbank nur eine Tabelle, in der Termine abgelegt werden: die Tabelle
Aktivitaten. Sollten Sie eine weitere Tabelle fiir die Speicherung von Terminen vorgesehen haben, kénnen Sie
diese der Liste hinzufiigen, die beim zZdwen angezeigt wird. Dann kénnen die Benutzer auswahlen, in welcher
Tabelle der Termin abgelegt werden soll.

Um eine neue Tabelle zum Speichern von Terminen hinzuzufiigen, klicken 8Sletautind wéhlen Sie die
neue Tabelle aus der Liste aus. Klicken Sie dantdam#ufiigen.

Die Tabelle erscheint in der Liste Tabellen zum Speichern von Terminen.

Tabellen zum Speichern von Terminen bearbeiten
Um Eigenschaften wie die Feldzuordnung einer Tabelle zu bearbeiten, markieren Sie die entsprechende Tabelle
in der Liste und klicken Sie atfearbeiten...
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M Konfiguration: Termine

Luzgewshlte T abelle

Feldzuordnung

[ aten | Feld |

Startzeit [ aturn

Endzeit

Dauer D aver Meu...

Betreff Betreff =

(Ot & Inhalt Bearbeiten. ..

"Termin'" -
Lazchen

v Datensatzauswahl aus vorangig ubergeordneter Tabelle anzeigen

Auzdruck fur die Anzeige

|V|:urgaenge->Betreff Ausdruck...

Maximal |10 Datensatze anzeigen
Ok | Abbrechen

Neben der Feldzuordnung, die weiter unten beschrieben wird, kdénnen Sie im Dialodfen§tguration:
Termine festlegen, ob Datenséatze aus der Ubergeordneten Tabelle zur Auswahl gestellt werden.

L

Aktivieren Sie das Kontrollfelatensatzauswahl aus vorrangig Gibergeordneter Tabelle anzeigernenn Sie
dies ermdglichen wollen.

Den Ausdruck, der fur diese Datensatze im Dialog angezeigt wird, legen Sie iswBdidick fir die Anzeige
fest. Klicken Sie aufusdruck..., um den Ausdruckseditor zur Zusammenstellung des Ausdruckes aufzurufen.
Dessen Verwendung wird im Kapitel Auwsdriicke mit orgBasicerlautert.

Geben Sie im FelMaximal ... Datensétze anzeigedie Anzahl von Datensatzen an, die zur Auswahl gestellt
werden sollen. Es werden dann die ersten Datensatze geneiiudgien Indexier Tabelle aufgelistet. Der
Ubersichtlichkeit halber sollten dies nicht zu viele sein.

Wenn Sie die voreingestellte Tabelle Aktivitaten der Offi@enbank bearbeiten, sind bereits die korrekten
Felder den Daten aus Outlook zugeordnet. Sie kdnnen jedoch auch frei einstellen, welche Daten aus Outlook in
welchen Feldern der Datenbank abgeiggtden.

Klicken Sie auf die Schaltflachéeu.., um die Zuordnung fir ein Feld neu zu definieren oder klicken Sie auf
die Schaltflach®earbeiten.., um die Zuordnung zu verandern.

Bl Bearbeiten g|
Feldhame | J
Ausdiuck |"Termin"

0K | abbrechen |

Wahlen Sie aus der Listeeldnameeines der Felder der Tabelle aus.

Im FeldAusdruck definieren Sie, welcher Inhalt aus dem Outliti&ment, das zugeordnet werden soll, in das
oben ausgewahlte Feld ibernommen werden soll. Die zur Verfliigung stehenden Datenfelder sind in der Liste
Feldzuordnungin der Spaltdaten aufgefuhrt.

Klicken Sie auf die Schaltflach@K, um die Einstellungen zu speichern.

Soll ein Feld geléscht werden, klicken Sie neben der Liste Feldzuordnuhgsatien...und bestétigen Sie die
folgende Sicherheitsabfrage rid.
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Konfiguration fur Kontakte
Wechseln Sie auf die Registerkalkientakte.

M orgAnice Outlook Connector Konfiguration

E-Mail] Termine KDntaklEl Suchen]

Tabellen fur die K.ontakbinformationen

Hew...

Bearbeiten...

il

Lazchen

ok | Abbrechen

Um eine weitere Tabelle hinzuzufligen, klicken Sie auf die Schaltfliehe.

Um Eigenschaften wie die Feldzuordnung einer Tabelle zu bearbeiten, markieren Sie die entsprechende Tabelle
in der Liste und klicken Sie auf die Schaltfladearbeiten...

Um eine Tabelle aus der Liste der Tabellen zum Speichern von Kontakten zu entfernen, klicken Sie auf die
Schaltflache_dschen...

Eine neue Tabelle zum Speichern von Kontakten

StandardmaRig gibt es in der Offibatenbank zwei Tabellen, in denen Kontakte abgelegt werden: die Tabellen
Adressen und Ansprechpartner. Sollten Sie eine weitere Tabelle fiir die Speicherung von Kontakten vorgesehen
haben, kdnnen Sie diese der Liste hfiigen, die beim Zuordnen angezeigt wird. Dann kénnen die Benutzer
auswahlen, in welcher Tabelle der Kontakt abgelegt werden soll.

Um eine neue Tabelle zum Speichern von Kontakten hinzuzufiigen, klicken Sie auf die Schaldliichad
wahlen Sie die neue Tabelle aus der Liste aus. Betatigen Sie danach die SchHlitfizefigen.

Die Tabelle erscheint in der Liste Tabellen zum Speichern von Kontakten.

Tabellen zum Speichern von Kontakten bearbeiten
Um Eigenschaften wie die Feldzuordnung einer Tabelle zu bearbeiten, markieren Sie die entsprechende Tabelle
in der Liste und klicken Sie auf die Schaltfladearbeiten...
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M Konfiguration: Kontakte

Luzgewahlte T abelle

Feldzuordnung

Daten Feld A

Abteilung Abteiung

Titel Titel Mew...

M achnarne M amne =
Worname Yorname Bearbeiten...
Strazze [dienztl] .

PLZ [dienstl.] w Liozchen

v Datenzatzauzwahl aus varrangig Libergeordneter Tabelle anzeigen

Auzdruck fir die Anzeige

|Name[] Augdruck...

Maxirmal |1 Datenzatze anzeigen
] | Abbrechen

Neben der Feldzuordnung, die weiter unten beschrieben wird, kdnnen Sie im Dialodfen§guration:
Kontakte festlegen, ob Datensatze aus der tibergeordneten Tabelle zur Auswahl gestellt werden.

|

Aktivieren Sie das Kontrollfelatensatzauswahl aus vorrangig tGibergeordneter Tabelle anzeigernenn Sie

dies ermdglichen wollen. Wenn die Tabelle Gber keine Masibelle verfugt, wie dies bei der Tabelle
Adressender Fall ist, kbnnen keine Datensatze aus der Ubergeordneten Tabelle angezeigt werden. In diesem
Falle muss diese Option inaktiv bleiben. Der Kontakt wird dann direkt zugeordnet.

Wenn Sie die voreingestellte Tabelle Adressen oder Ansprechpartner derfferdank bearbeiten, sind
bereits die korrekten Felder den Daten aus Outlook zugeordnet. Sie kdnnen jedoch auch frei einstellen, welche
Daten aus Outlook in welchen Feldern Batenbank abgelegt werden.

Klicken Sie auf die Schaltflachéeu.., um die Zuordnung fir ein Feld neu zu definieren oder klicken Sie auf
die Schaltflach@&earbeiten.., um die Zuordnung zu verandern.

Il Bearbeiten

Feldname MName -

Auzdruck |

0K | Abbrechen |

Wahlen Sie aus der Listeeldnameeines der Felder der Tabelle aus.

Im FeldAusdruck definieren Sie, welcher Inhalt aus dem OutlitiEment, das zugeordnet werden soll, in das
oben ausgewahlte Feld ibernommen werden soll. Die zur Verfiigung stehenden Datenfelder sind in der Liste
Feldzuordnungin der Spaltdaten aufgefuhrt.

Klicken Sie aufOK, um die Einstellungen zu speichern.

Soll ein Feld geléscht werden, klicken Sie neben der Liste Feldzuordnuhgsathien...und bestatigen Sie die
folgende Sicherheitsabfrage rid.

Die Konfiguration des Outlook Connectors ist abgeschlossen. Klicken Sie in den gedffneten Dialogfenstern auf
OK, bis Sie den Optionebialog von Outlook geschlossen haben.
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Konvertierte EMail-Adressen umstellen

In friiheren orgAnice/ersionen wurden Hail-Adressen durch »SMTP:« vor der Adresse gekennzeichnet,
beispielsweise »SMTP:info@gAnicede«. Diese Kennzeichnung ist nicht mehr notwendig.

Haben Sie Daten aus einer bestehenden orgAnie@a@dnbank importiert oder die Datenbank konvertiert,
sollten Sie die Zeichen »SMTP:« am Anfang ddresse entfernen. Gehen Sie dazu wie folgt vor:

1. Erstellen Sie eine Sicherheitskopie der Datenbank fur den Fall, dass Sie unbeabsichtigte oder fehlerhafte
Veranderungen an den Daten vornehmen.

2. Melden Sie sich mit Datenbaikerwaltungsrechten an und wechseln Sie in den Konfigurationsmodus.
Aktivieren Sie das Tabellebhayout Adressen im Arbeitsbereich Adressen und Ansprechpartner.

:n Ansicht  Formular-Controls  Anwendungs-Objekte  Datenbank-Objekte | Dakensitze | Extras

|E"E§ Lol 11 o= i |EQ\ q <T\.|. @ Eﬁ Etsetzen...

Léschen...

3@@@&@4]5:@1%5& s & #l1 |

Adressen

An ¥REEREy | Tl ywwwywwywy o | Logo fusgabe | Werknlpfung X

3. Uber den BefehDatensatze| Ersetzen...6ffnen Sie das DialogfenstBratenséatze ersetzen

Tabelle ‘Adressen’: Datensdtze ersetzen

‘Welche Datensatze?
(® Bedingung: InStr{Adressen- =Email, UCase("SMTP:")) =1 E]
() alle sichtbaren Datensatze

Tragen Sie im Feld Bedingung folgende Bedingung ein:
»InStr(Adressen - >Email,UCase("SMTP:"))=1 «.

Damit wird der folgende Ersetzungsvorgang nur auf die Adressen angewendet, die mit »SMTP:« beginnen,
unabhéngig von Greldder Kleinschreibung.

4. Kilicken Sie in der ListdNeue Feldinhalteauf das FeldEmail und dann auf deBearbeiteFButton@.

(Sie kénnen den Ausdruckeditor auch mit Doppelklick auf das gewlinschte Feld 6ffnen)
Als Ausdruck geben Sie folgenden Ausdruck ein:

»LTrim(Mid(Adressen - >Email,6,Len(Adressen ->Email))) «.

Damit werden die ersten flinf Zeichen (»SMTP:«) des Feldinhaltes entfernt. Technisch gesehen, wird der Inhalt
auf den rechten Teil ab dem sechsten Zeichen beschnitten und eventuell vorhandene Leerzeichen zwischen
»SMTP:« und der BMailadresse entfernt.
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X

Neuer Feldinhalt

EE Felder |m kernfurkkionen | B8 Angepasste Furktionen || (== Persist, Variablen
=-£= Adressen ("Adressen”) ~

55 An As String (10) =
Titel &s String (16)

Worname As String (363

hame As String {363

Zusakz As Skring (36)

Strasse As String (36)

PLZ &s Skring (107

Ort As String (23)

55 Land As Skring (3)

G

55 Talefard fi Shina (314 ol ——
< | > Einfagen
()0 =)&)
Busdruck:
=Email, 6, Len{Adressen-=Email})) Meu

Auswerken!

Ergebnis:
B B I B R P K I R IR

o | [momom]

SchlieRen Sie den Ausdruckseditor Uber die Schaltfl@dhelm Dialog Datenséatze ersetzen betatigen Sie
erneutOK, um die EMail-Adressen andern zu lassen.

5. orgAnice zeigt an, wie viele Datenséatze geprift und bearbeitet wurden. Bestétigen Sie die Kenntnisnahme
wiederum mit der Schaltflach@eK.
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Ausdricke mit orgBasic

Wenn Sie bereits mit xBag@mpatiblen Datenbanken, etwa den Vorgangerversioneong#mnice CRM 7
gearbeitet haben, sind IhnAmisdriickezur Auswertung von Datenbankinhalten uRelationersicher vertraut.
orgAnice enthalt eine eigene und fur die Besonderheiten von orgAnice angepasste Spyachee CRM 7
verwendet fir diese Sprache den Begriff orgBasic.

Dieser Abschnitt macht Sie mit den Grundbegriffen von orgBasic vertraut und beschreibt die Arbeit mit dem
Ausdruckseditor, einer Softwarekomponente fir die Zusammenstellung und Priifung von Ausdriicken.

orgBasic kennen lernen

Die orgBasieSyntax stellt eine BASI@Intermenge dar. orgBasic ist nicht mehr wie in friiheren Versionen von
orgAnice dBASEorientiert. Dies entspricht der zunehmenden Bekanntheit von BASIC und der abnehmenden
Bekanntheit von dBASE.

Schlisselworte, Kontrollstrukturen und Syntax orientieren sich am-B&#dardVisual Basic for Applications
(VBA) ist die in orgAnice Data integriertekriptsprachemit der im Gegensatz zu orgBasic auch das Schreiben
in die Datenbank mdglich ist.

orgBasic ermoglicht den Zugriff auf Datenbalmkalte Ubef~eldnamenOperatorenund einen Satz fest
eingebauteFunktionen(Core Functions).

Erheblich erweitert und ebenfalls dem BASSHI angepasst wurden die frei definierbafergepassten
Funktionen die Parameter, gegenseitige Aufrufe, lokale und statische Variablen, KontrollstrukturesT e If
Else, ForNext, DoWhile-Loop und Exit Function sowie einfachen Debugg8upport unterstiitzen.

Der Parser

orgBasic ist didParserSprache des orgAnideatenbankservers und dient dazu, mit Hilfe von Ausdriicken den
aktuellen Status oder den Inhalt der Datenbank auszuwerten und daraus einen Ergebniswert zu gewinnen. Mit
orgBasic kdnnen die Inhalte der Datenbank nicht verandert weddematenmanipulationen durchzufiihren,

kann uber geeignete Clients (orgDate, VBA, VB, etc.) auf die Autom&ibmittstellen des Datenbankservers
zugegriffen werden.

orgBasic ist, wie der orgAnice 2Rarser, aber anders alsual Basi¢ typsicher, was den entscheidenden
Vorteil hat, dass alle eventuellen Ausdrucksfehler bereits beim Ubersetzen und nicht erst spater zur Laufzeit
erkannt werden.

Die Typpriufungen des Parsers sind so implementiert, dass Konflikte durch inkompatible Datentypen beim
Parsen erkannt werden und keine Laufzeitfehler beim Evaluieren verursachen kénnen.

Der Parserund orgBasic dienen aber nur dazu, aus dem augenblicklichen Zustand der Datenbank einen Wert
(beliebigen Typs) zu liefern. Dabei wird am Datenbéamtkalt und am Datenbar&tatus nichts geandert.

Der orgBasieParser unterstitzt dieselben Datentypen wie die Dateribeldler, mit Ausnahme des Typs
"Objekt". Letzterer dient zur Speicherung von Datenobjekten anderer Anwendungen (z. BD&Kordente)
innerhalb der Datenbank. Dazu eignen sich alle Adragen, die Object Embedding Uber IPersistStorage
unterstutzen.

Datentypen

orgBasic verflgt tber sechs verschiedene Datentypen, wobei der Typ String in zwei Varianten vorliegt.
Typ Beschreibung

Long Lange,ganze Zahl im Bereich vo12.147.483.648 bis 2.147.483.648

Double Gleitkommazahl mit doppelter Genauigkeit

Date Datum

String Zeichenfolge bis zu einer Lange von 65.535 Zeichen

String (variable) Zeichenfolge mit variabler L&nge
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Boolean Logisches Feld entwederTrue (wahr) oder~alse(falsch)

Document Dokumentinformationen und eingebettete Objekte

Die Felder

Ein Feldist die Spalte einefabelleund enthalt fir jedeBatensatzinen bestimmten Wert. Felder werden auch
Feldvariablen genannt, da der Inhalt eines bestimmten Feldes in der Regel von Datensatz zu Datensatz
unterschiedlich also variabel ist.

Innerhalb deg®\usdruckseditorkann Uber die Registerkarte Felder auf jedes Datenbankfeld zugegriffen werden,
um den Datentyp oder die Lange zu sehen oder es in einen orgBasditick zu tibernehmen. Der Zugriff auf

ein bestimmtes Feld erfolgt immer mit der Angabe der zugehérigenl@atoeler Form »Tabellenname
>Feldnamex«.

Beispiel:»Adressen - >PLZ« liefert den Inhalt des Feldes »PLZ« der Tabelle Adressen.
Die Kernfunktionen

Die Kernfunktionen (Core Functions) stellen eine Menge fest eingebauter orffBagitonen inorgAnice
CRM 7dar. Zweck einer Funktion ist die Riickgabe eines Ergebniswertes bei deren Auswertung.

Funktionen sind Ausdriicke, bestehend aus dem Funktionsnamen und anschlieRenden runden Klammern.
Beispiel:

»Date() « liefert das aktuelle Systemdatum, beispielsweise 01.03.2012.

Innerhalb der Klammern kénnen weitere Ausdriicke als Funktionsparameter stehen.

Beispiele:

»Len( fAiHal | o «Wéefertdig Langales Strings »Hallo Welt«, also 10 Zeichen.

»Hour(Now()) « liefert die aktuelle Stunde zurlck, beispielsweise »14«.

Falls es mehrere Funktionsparameter gibt, werden diese durch Kommata voneinander getrennt.

Beispiel:

»eft(AHall o Wel t i , lidgertdieersten5 Zeichen des Strings, also »Hallo«.

Funktionen liefern bei ihrer Auswertung Ergebnisse eines bestinibatemtyps Dieser Datentyp ist fir jede

Funktion eindeutig festgelegt; ebenfalls die Datentypen jedes einzelnen Funktionsparameters. Diese Datentypen
werden im Ausdruckseditor ausgewiesen.

Beispiele:

»Date() As Date  « bedeutet, dass die Funktidrate() keine Parameter bendtigt und einen Wert vom Typ

Date, also ein Datum zurick liefert.

»Len(String) As Long « bedeutet, dass die Funktiban() eine Zeichenkette (String) als Parameter erfordert
und eine ganze Zahl als Ergebnis liefert.

»Left(String,Long) As String « bedeutet, dass die Funktibeft() einen String und eine Zahl als
Parameter erfordert, die durch ein Komma getrennt werden, und eine Zeichenkette als Ergebnis liefert.

Die gesamte Ubersicht aller Kernfunktionen finden Sie weiter unten in dieser Dokumentation unter
Kernfunktionen Ubersicht alphabetischder unteKernfunktionen Ubersicht nach Ergebni$yp.

Die Beschreibung der einzelnen Funktionen finden Sie im Absdtaritifunktionen Funktionsbeschreibung
Die angepassten Funktionen
Angepasste Funktionen sind vom Benutzer definierte Ausdriicke, bestehend aus dem Funktionsnamen und

anschlieRenden runden Klammern. Sie haben Ahnlichkeiten mit den fest im Sprachumfang verankerten
Kernfunktionen
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Funktionen liefern bei ihrer Auswertung ein Ergebnis. Sie sind unter anderem geeignet:
U flr die Definition von dynamischen Texten in Datenddtsken,
U fir die Definition von TextObjekten beim Reportind Etikettendruck,

0 zum Formulieren von Anfragen anderer Anwendungen an orgAnice.
Angepasste Funktionen lassen sich im Konfigurationsmodus erstellen oder &ndern.
Beispiel:

Die Funktion sWochentag(Date) As String « der OfficeDatenbank liefert den Wochentag des tGibergebenen
Datums als Zeichenkette, z.B. »Montag« zurick.

Die persistenten Variablen
Persistente Variablen sind vordefinierte Variablen, die global fir die gesamte Datenbank guiltig sind. Sie kdnnen
innerhalb von angepassten Funktionen abgefragt werden. Die entsprechende Bezeichnung unter orgAnice 2.1

lautete »Globale Variablen«. Der in d&nogrammierung verwendete Begriff der globalen Variable bedeutet
zwar auch eine datbankweit giltige Variable, die aber erst zur Laufzeit ihren Wert erhélt und sich daher von
einer persistenten Variable in diesem Punkt grundlegend unterscheidet.

Die orgAniceDatenbank verwendet persistente Variablen zum Beispiel fiir die Absenderangaben, die bei
Korresponden#&unktionen automatisch eingesetzt werden.

Persistente Variablen kénnen als Einzelwerte oder als Arrays, d.h. als Variable mit mehreren Werten vorliegen.

Arrays werden unter anderem als vordefinierte Werte fiir Lodksten verwendet.

Benutzer kénnen mit den entsprechenden Rechten iber den-B8jtektim Konfigurationsmodus die Werte
fur die Variablen eingeben und verandern. Dariiber hinaus kdnnen beliebig viele neue persistente Variablen
angelegt werden. Néhere Informationen findeniBider Beschreibung der einzelnen orgAf{cenponenten.

Die Operatoren
Operatoren sind Elemente von orgBasic, die Ausdriicke verbinden und als Ergebnis einen Wert liefern. Das
Verhalten einiger Operatoren ist abhangig vom Datentyp der Operanden.

orgAnice CRM Averwendet folgende Operatoren:

Operator Bedeutung AnwendungsSyntax

Or Logisches Oder <BoolExpr> Or <BoolExpr>

And Logisches Und <BoolExpr> And <BoolExpr>

Not Logisches Nicht Not <BoolExpr>

= Logisch Gleich <Expr> = <Expr>, beide <Expr>vom selben Datentyp
<,<=,>>= Vergleiche <Expr> <Operator> <Expr>, beide vom selben Datentyp
<> Logisch Ungleich <Expr> <> <Expr>, beidgExpr> vom selben Datentyp
+- Arithm. Addition/Subtraktion <NumExpr> + | <NumExpr>, z.T. auch f. Date

*/ Arithm. Multiplikation/Division <NumExpr> * | / <NumExpr>

n Arithm. Power <Basis> " <Exponent>

+- Arithm. Vorzeichen + |- <ConstNumExpr>

InStr Zeichenkette enthalten InStr(<StringExprl>, <StringExpr2>)>0

& String-Verkniipfung <StringExpr> & <StringExpr>

Die folgenden Beispiele zeigen typische Ausdriicke unter Nutzung einfacher Operanden und Operatoren:
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Ausdruck mit Operatoren Ergebnis

1+1 2 (arithmetische Addition)

1=1 True (1 ist gleich 1 wahr)

0<>1 True (0 ist ungleich I wahr)

0>1 False(0 ist nicht groRer als il falsch)

0<=1 True (0 ist kleiner oder gleich 1. wahr)

0=00r0>1 True (einer der beiden Ausdriicke muss wahr sein: 0 ist gleicivghr)
0=0And0>1 False(beide Ausdriicke miissen wahr sein: 0 ist nicht groRer als 1, damit is

gesamte Ausdruck falsch)

Not0=1And0>1 False(der erste Ausdruck ist wahr, der zweite falsch; Not negier®slj

aber:

Not(0=1And0>1) True (der in Klammern stehende Ausdruck ist in seiner Gesamtheit falsch,

Not negiert das Ergebnis der Klamniieder Ausdruck ist wahr)

Gl ff2a 3 &2 St (a Halowelt (beide Zeichenketten werden verkniipft)

allbff2& 3 & & 3 HalloWelt (die Zeichenketten und das Leerzeichen werden verknuipft)

LY{GNJ o0&l I ff 2a&3z & 2(der zweite Parameter wurde im ersten gefunden, beginnend an der zwei
Stelle)
LY{GN)J 6altftadazaTue(der gelieferte Wert ist gr°Cer

fiHal |l oA ent halten)

Dokumentation zu orgBasic

Die gesamte Sprachbeschreibung von orgBasic in der BatdusForm, die Ubersicht aller Operatoren,
Ergebnistypen und Kernfunktionen ist im Stichwortverzeichnis dieser Dokumentation enthalten.

B, orgData - O
e < a fa} =) o
Ausblenden  Suchen Zurick Abbrechen  Aktualisieren  Startseite Drucken Optionen

It | ndex | Suchen | Eavorten| Benutzerdefiniert markieren und Ausdriicke anpassen

Q Adressen visualisieren un
O Recherchefunktionen im I
@ Verkniipfungen verwandte
@ Ansprechpartner verwalter
@ Ansprechpartner finden ur
@ Merkmale fiir Kontakte an
= u Mit Markierungen arbeiter.
m Einzelne Adressen mz
[#] Den Anzeigestatus des
[7] Alle Adressen markier
[7] Adressen nach bestim
[7] Den Anzeigestatus fiir
a8 QZl Den Markierungs-Assi
@ Den Markierungs-A
Bedingungen zusar
Im Bereich nach Ar
@ Besondere Funktio

[ Gespeicherte Mark ,
< =9 3

argAnice verfigt Uber eine weitere, sehr flexible Maglichkeit zur Markierung von Datensatzen.

Dazu werden Auvsdrucke mit der orgAnice eigenen Sprache orgBasic eingesetzt. Das Werkzeug, ~
das zum Erstellen solcher Ausdriicke dient, ist der Ausdruckseditor.

Der Ausdruckseditor hilft bei der Zusammenstellung komplexer Ausdriicke. Er erlaubt auch,

Kriterien aus verkniipften Tabellen zum Markieren heran zu ziehen. Die vollstandige Beschreibung

des Ausdruckseditors und der orgBasic-Syntax fir Ausdriicke finden Sie in der Online-Hilfe zum

Ausdruckseditor sowie in der Technischen Referenz, Kapitel 8 »Ausdriicke mit orgBasica.

Beim Ausdruckseditor gilt grundsatzlich, dass im Feld Ausdruck ein logischer Ausdruck stehen

muss, bei dem orgAnice entscheiden kann. ob er wahr oder falsch ist. Ein Datensatz wird nur

dann markiert, wenn der Ausdruck wahr ist.

Anhand des folgenden Beispiels wird beschrieben, wie Sie einen Ausdruck zusammenstellen:

Es sollen alle Datensatze markiert werden, welche die Zeichenfolge »mbH« enthalten, also die (V]
Adressen von Firmen mit beschrankter Haftung. Diese Zeichenfolge ist in den meisten Fallen im

Waéhlen Sie im Inhaltsverzeichnis der Onlidédfe des Zweig Ausdruckseditor, um diese Dokumentation zu
betrachten. Sie erreichen diese Uber:

0 den Menubefeh? | Inhaltsverzeichniswahlen,
U die Taste F! driicken oder

U die Schaltflache in der Symbolleiste betatidh

Mit dem Ausdruckseditor arbeiten

Der Ausdruckseditor ist ein umfangreiches Werkzeug fur die Erstellung komplexer Datenbankabfragen. Uber die
einfache Auswertung von Feldinhalten hinaus kénnen die Ausdriicke auch Kernfunktionen, angepasste
Funktionen und persistente Variablen enthalten.
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Viele Dialogfenster von orgAnice bieten Zugriff auf den Ausdruckseditor. Er steht, meist Uber die Schaltflache

, immer dann zur Verfligung, wenn Ausdriicke bendtigt werden. Im Benuiizeim Konfigurationsmodus
kénnen Sie den Ausdruckseditor, unabhéngig von der Existenz einer entsprechenden Schaltflache, jederzeit
aufrufen, indem Sie:

U0 denMenubefehExtras | Ausdruck auswerten...wahlen oder

U die Taste F¥ betatigen.

Den Ausdruckseditor bedienen

Mit dem Ausdruckseditor konnen Sie nicht nur einfach und schnell auf alle Felder, Funktionen und Variablen
zugreifen, sondern auch die mit Hilfe des Ausdruckseditors zusammen gestellten Ausdriicke auf korrekte Syntax
und passende Datentypen tberpriifen.

Ausdruckseditor u

EE Felder |E kernfunktionen | B Angepasste Funktionen | (= Persist, Variablen

BI=] Acressen (Adressen') -
-5 An As String (10)

55 Titel As String (16)

-5 Vorname As String (38)

-5 Name As String (38)

-1 Zusatz As String (36)

-5 Strasse As String (36)

-4 PLZ As String (10)

-5 Ort As String (23)

-5 Land As String (3)

= Telefnn1 Ac Strina M1

F

< e =
4| - = | 7|~ & ([ = |l=| |< |le=|==[| = Like | |And|| Or | Mot
Ausdrudk:

MNeu

Auswerten!

Schliefien

Die Registerkarten erlauben Zugriff auf Felder, Funktionen und Variablen der Datenbank. Damit kénnen Sie
einfach und Ubersichtlich alle Ausdriicke zusammenstellen.

Die Liste der Elemente der Gruppe, je nach Reiter, zeigt alle verfligbaren Elemente der aktuellen Datenbank und
deren Eigenschaften. Also zum Beispiel unter dem REékter alle Tabellen der Datenbank und deren Felder
mit Feldtyp und Stringlange.
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Ausdruckseditor u

55 Felder | kernfunktionen | B Angepasste Funktionen | (= Persist, Variablen

=-E Adressen (‘Adressen') A
55 An As String (10)

== Ttel As String {16)

55 Vorname As String (38)
55 Mame As String (36)
5+ Zusatz As String (36)
54 Strasse As String (36)

PLZ As String (10)
Ort As String (23)

Land As String (3)
= Telafani A Strina 211

W

a » Einfligen
1| - = rll~] &l [ = |le=| | < |lg=||==[ = Like | |And|| Or | Mot
Ausdruck:

Neu

Ergebnis:

Grunewaldstr. 22

Schliefien

Diese Elemente werden durch Doppelklick oder Uiber die Schaltl_E7iz=n | an die aktuelle Cursorposition im
Feld Ausdruck: zur Bildung oder Erganzung des Ausdrucks eingefiigt.

Die Operatorenschaltflachen dienen zur Erganzung bzw. Verkniipfung mehrerer Teile eines Ausdrucks und
fugen die darauf sichtbaren Zeichen an der Cursorposition ein

Der gewiinschte Ausdruck wird im Feldisdruck: eingegeben oder zusammengesetzt.
Die SchaltflachéNeu léscht den Ausdruck und macht Platz fur eine Neueingabe.

Nach Betéatigung der Schaltflaceiswerten! erscheint zuséatzlich der Bereich Ergebnis, in dem das Ergebnis
der Auswertung des Ausdrucks angezeigt wird. Dieses Ergebnis ist bezogen auf den aktuellen im Hintergrund
liegenden Datensatz der zuletzt benutzten Tabelle. Haben Sie den Ausdrucksedian aus d
Konfigurationsmodus aufgerufen, ist der jeweilige
daher kann man am Ergebnis nur sehen, ob der Ausdruck im Prinzip gultig ist oder nicht.

Bestatigen Sie die SchaltflacBehlieRenund ist der Ausdruck fehlerfrei, kann der Ausdruck in ein anderes
Feld, beispielsweise in den Objdkditor ibernommen werden.

Der Ausdruckseditor ist von dahinter liegenden Datenladoiiéngig, auf die er Uber den Parser zugreift. Die
angezeigten Elemente kénnen sich daher unterscheiden.

Die Bedienung des Ausdruckseditors ist fir Felder, Funktionen und Variablen gleich.

ER— . Adressen (‘Adressen’)

S Adressmerkmale (Adressmerkmale’)

i Merkmal As String (50)
Ist e|n Plu. am Zeilenanfang zu sehen, handelt es sich um eine Tabelle, deren Felder noch nicht angezeigt
werden. Durch einen Doppelklick auf den Tabellennamen rechts davon oder einen einfachen Klick auf das
Pluszeichen erscheinen die zu dieser Tabelle gehdrendesr Fetdhren Eigenschaften unter dem
Tabellennamen.

Bei einem Minud=l am Zeilenanfang kénnen durch Doppelklick auf den Tabellennamen oder einfachen Klick
auf das Minus die darunter angezeigten Felder verborgen werden.
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in der Feldauswahl oder dAuswahl und anschlieBendem Klick auf das FBysbol vor dem Tabellennamen
klappt die Liste mit der vollstandigen Anzeige aller in der Tabelle enthaltenen Felder auf. Uber das Minus
Symbol kann der Zweig zugeklappt werden.

"y

St

Benutzen Sie diScrollleisten, um eventuell nicht sichtbare Teile der Liste anzuzeigen.

Ausdruckseditor ﬂ

EE Pelder |E kernfunktionen | [ Angepasste Funktionen | (= Persist, Variablen

=+ Adressmerkmale ('Adressmerkmale’) ~
-5 Merkmal As String (50)
-5 Wert As String (50)
-5 Beschreibung As String (var.)
-4 AngelegtAm As Date
-5 AngelegtDurch As String (31)
--E4 ModifiziertAm As Date
-4 ModifiziertDurch As String (31)
-8 AdressID As String (8)
-5 1D As String (8)

# faiitinilam A Nate

< > Einflgen
4+ - = ]~ & dlp] =|lg=| | ||[g=||==| > Like | |And| Or |Mot
Ausdruck:
Neu
Ergebnis:
Erstkontakt am

Schliefien

Durch einen Doppelklick auf ein Feld wird die Bezeichnung in der notwendigen Form »Tabellenname
>Feldname« an der aktuell@ursorposition in das Feld fur die Zusammenstellung des Ausdrucks ibernommen.

Alternativ kann die Ubernahme in das Ausdrucksfeld durch Auswahl und anschlieRendes Anklicken des Buttons
Einfligen vorgenommen werden.

Um Ausdriicke zusammenzustellen, Bedingungen oder mehrere Ausdriicke zu verknupfen, bendtigen Sie oft
Operatoren, die Ihnen als Schaltflachen zur Verfugung stehen:

+ || - il | | & ] = ||la= = ||e=|lz==|| = Like And || Or ||Mot

Alle im orgBasic verfiigbaren Operatoren kdnnen durch einfachen Klick auf die entsprechende Schaltflache der
Auswahlleiste in das Ausdrucksfeld tibernommen werden. Der Operator wird an der Stelle eingefligt, an der sich
der Cursor doraktuell befindet.

Die Bedeutung der einzelnen Operatoren ist in der &hilii® im ThemaAusdruckseditor | OrgBasic |
Operatoren erlautert.

Haben Sie einen Ausdruck erstellt, kbnnen Sie diesen vor der weiteren Verwendung zu lhrer Information
auswerten lassen:

153



Ausdruck:

Neu
Ergebnis:
orghnice Software GmbH

Durch Anklicken des Button&uswerten! wird der eingegebene Ausdruck auf Fehler Gberprift und das
Ergebnis der Auswertung in einem neuen Ausgabefeld dargestellt. Bei Fehlern innerhalb des Ausdrucks
erscheint ebenfalls eine entsprechende Meldung.

Durch Anklicken des Buttorideu wird der aktuelle Inhalt des Ausdrucksfensters geléscht und bisherige
Eingaben bzw. Zusammenstellungen verworfen. Anschlie3end kann mit der Zusammenstellung eines neuen
orgBasieAusdrucks begonnen werden.

Besonderheiten des Ausdruckseditors im Konfigurationsmodus werden im Absétusitlréicke testen
erlautert.

Felder im Ausdruckseditor

EE Felder |m Kernfunktionen |@ Angepasste Funktionen |I:> Persist, Variablen

£ Adressmerkmale (‘Adressmerkmale’) ~
-4 Merkmal As String (50)

Wert Ag String (50)

Beschreibung As String (var.)

AngelegtAm As Date

AngelegtDurch As String (31)

ModifiziertAm As Date

ModifiziertDurch As String (31)

AdressID As String (8)

ID As String (8)

.. H fiilticlnm Az Nate
o > Einfiigen

[+]-] =] [e] (D] el [

Ausdruck:

Adressmerkmale->Merkmal MNeu

Auswerten!

Ergebnis:
Erstkontakt am

Felder werden miNamen demBezeichner des Datentypsowie bei Feldern vom Typ »String« mit d&ring-
Lange gruppiert nach Tabellen dargestellt.

Einfache Ausdriicke, die aus Feldnamen bestehen, liefern beim Auswerten den aktuellen Datensatz auf dem
aktuellen Schllssel der Tabelle zurtick.
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Kernfunktionen im Ausdruckseditor

|E Fdder| ED Kernfunktionen |D Angepasste Funktionen ||E> Persist. Variablen

& Abs(Double) As Double

D Activelndex(String) As String

& ActiveTenant() As String

D Asc(String) As Long

D CharOnly(String, String) As String

& Chr{Long) As String

ED ClientText{String) As String

& Contains(String, String, String) As Boolean
- CurrentUser() As String

& Date() As Date

& DateSerial{Long, Long, Long) As Date

~

L

(-] ] [a] DT [=ie] [and] or [not]

Ausdruck:

“angemeldet ist jetzt hier der ™ & UserFullName (CurrentUser()) & " als ™ &
Currentiser() & .7

Ergebnis:

Angemeldet ist jetzt hier der Administrator als Admin.

Kernfunktionen setzen zumeist Parameter voraus, diaraleren Ausdriicken geliefert werden.

Leerzeichen zwischen Funktionen und Parametern sind erlaubt, konstante Zeichenketten missen in

Anfuhrungsstriche gesetzt werden.

Angepasste Funktionen im Ausdruckseditor

55 Felder |W Kemﬁmkﬁonenl [ Angepasste Funktionen ||E> Persist. Variablen

i Mahntoleranz() As Long

[ Mahnvorlage() As String

[ Memofeld(String) As String

[ Mindestmahnbetrag() As Long

8 MobiMummer {String) As String
Mame() As String

8 NameLand(String) As String

i NameLandInt(String) As String

il NamePerson() As String

[iiiE» Nullausblenden(String) As String

[il# orgAnice 2 1Betragkonvertieren (String) As Double

~

W

Einfiigen

[+ ][] [=1e)=] [e] [D] (=] ] or et

Ausdruck:

"Als Mame wird ' " & MName() & ™' bereitgestellt, obwohl im Feld 'Mame": ' " &
Adressen-=Mame & "' steht!”™

Ergebnis:

Als Name wird ' Prof. Dr. Hans Muller * bereitgestellt, obwohl im Feld ‘Name”: ' Miller * steht!
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Angepasste Funktionen sind komplexe orgBésiedrucke, die fir eine Datenbag&schrieben werden. Zweck
und Besonderheiten der Funktionen werden haufig im Quelltext der Funktion erlautert.

Auch fiir diese gilt: Leerzeichen zwischen Funktionen und Parametern sind erlaubt, konstante Zeichenketten
mussen in Anflhrungsstriche gesetzt werden.

Persistente Variablen im Ausdruckseditor

Ausdruckseditor ﬂ

£ Felder | B kernfunktionen | i Angepasste Funktionen | = Persist. Variablen

|&= calA_Disabled As Boolean = Falze -~
(&= calA_lt_TerminTyp() As String = ...

(& CSTM_g_Email As String = info@organice.de

&= CSTM_OSAMG_It_Abteilung() As String = ...

|&=> CSTM_OSAMG_lt_EMailDomains() As String = ...

|5 CSTM_OSAMG_lt_Funktion() As String = ...

&> CSTM_OSAMG_It_Loeschliste() As String = ...

(5= CSTM_OSAMG_It_Titel() As String = ...

|5 em_DatumBisMichtileiner As String = Das Enddatum darf nicht vor dem
|&=>em_EMail As String = Die E-Mail-Adresse muss dem folgenden Aufbau er »

< > Einflgen
4+ - =l rll~] &l [ = |l&=| |< |[g=|==[ = Like | |And|| Or | Mot
Ausdruck:
sere E-Mail-Adresse ist: " & C5TM g Meu
Ergebnis:
Unsere E-Mail-Adresse ist: info@organice.de
Schliefien

Persistente Variablen sind Ausdriicke, die konstante Werte zuriick liefern. Ihre Werte werden daher, wenn
mdglich, schon in der Liste neben dem Variablennamen angezeigt.

Mit Thnen kann eine einheitliche Programmierung durchgefuihrt werdenyaraihdann in den verschiedenen
Datenbanken verschiedene Werte hinterlegt sind.

Ausdriicke testen
orgAnice Data bietet sowohl im Benutzermodus als auch im Konfigurationsmodus die gleiche einfache
Moglichkeit, in der aktuellen Umgebung den Riickgabewert eines Ausdrucks auswerten zu lassen.

Nutzen Sie dazu:
U den MenubefehExtras | Ausdruck auswerten...oder

U die Funktionstast_f9 .
Der Ausdruckseditor wird aufgerufen. Setzen Sie einen Ausdruck zusammen oder wéhlen Sie eine Funktion oder
Variable wie in den vorangegangenen Abschnitten beschrieben aus.

Probieren Sie die Auswertung der folgenden 3 Ausdriicke:
U UCase(Mid("Schreibmaschine",6,3))
U  True Or Not True

U "Maierli" < "Muller"
Klicken Sie fur jeden der Ausdriicke adfiswerten!. Mit Hilfe des Buttons Auswerten kann das Ergebnis einer
Abfrage sofort angezeigt werden. Der Ausdruckseditor zeigt eventuelle Fehler beim Aufbau eines Ausdrucks
unmittelbar bei dessen Auswertung an.
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Besonderheiten im Konfigurationsmodus
Da im Konfigurationsmodus die Inhalte der Tabellen fur die Auswertung nicht zur Verfigung stehen, nimmt
orgAnice Data hier zum Auswerten von Ausdriicken, die Felder enthalten, folgende Werte an:

i Felder vom Typ String werden als Zeichenketten mit der Lange des Datenbankfeldes aus dem
Buchstaben »X« gebildet.

U Felder vom Typ String mit variabler L&nge werden als Zeichenkette mit zehn Buchstaben »X«
dargestellt.

0 Logische Felder vom Typ Boolean werden mit der Konstante True dargestellt.
0 Fur Datumsfelder vom Typ Date wird »31.12.1999 23:59:59« verwendet.
0 Numerische Werte vom Typ Long werden mit dem Wert 999 dargestellt.
0 Numerische Werte vom Typ Double werden mit dem Wert 999.99 dargestellt.

0 Felder vom Typ Document kdnnen nicht ausgewertet werden, sie erzeugen einerFsiifeax

Eine BeispielFunktion

Um die orgBasieSyntax zu verdeutlichen, soll als Beispiel eine Angepasste Funktion aus def[iffecdank
dienen. Die Funktion Anrede() prtft vier Felder der Tabelle Adressen und liefert die passende Anrede, sofern
diese nicht manuell eingegeben wurde.

Betrachten Sie zunachst die Funktion genau:

Function Anrede() As String
' Anrede fur z.B. einen Brief aus der Adresse ermitteln
Dim sAnrede As String
Dim sFrauHerr As String
Dim sName As String
Dim sTitel As String

sAnrede = Adressen - >Anrede
sFrauHerr = Adressen ->An
sName = Adressen - >Name
sTitel = Adressen - >Titel

' Wurde die Anrede im Datensatz manuell eingegeben?

' Wenn nicht, stellen wir sie aus den Tabellendaten zusammen
If Len(sAnrede) = 0 Then

If sFrauherr = "Frau" Then

sAnrede = "Sehr geehrte Frau " & LTrim(sTitel & " ") & sName
Elself sFrauherr = "Herrn" Then

sAnrede = "Sehr geehrter Herr " & LTrim(sTitel & " ") & sName
Elself Left(sFrauherr ,2) = "Mr" Then

sAnrede = "Dear " & LTrim(sFrauherr) & " " & LTrim(sTitel & " ") & sName
End If

End If

If Len(sAnrede) = 0 Then

"W ir haben noch nichts

'Standard - Anrede zuriickgeben

sAnrede = "Sehr geehrte Damen und Herren"
End If

' Funktionsriickgabewert festlegen
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Anrede = sAnrede
End Function

1. Die Funktionsdefinition erfolgt tiber:

Function Funktionsname() As Datentyp des Rickgabewertes

End Function

Zunachst wird deFunktion ein Funktionsname gegeben. Optional kann die Funktion auch Parameter fordern,
Uber die sie Werte erhélt, die sie dann verarbeiten kénnte. Im Beispiel ist dies nicht der Fall. Die Parameter
wirden anderenfalls durch Kommata getrennt innerhalb Eenidern definiert.

Der Datentyp des Riuckgabewertes ist einer der zulassigen Typen (vergleiche AbBdiaittyper ), im
Beispiel String, also eine Zeichenkette.

2. Durch einen Apostroph am Zeilenanfang werden Kommentare markiert. Die in der Zeile hinter dem
Apostroph stehenden Zeichen werden vom Parser ignoriert. Sie dienen lediglich der Dokumentation der
Funktionsablaufe.

3. Nun werden Uber die Method#m vier Variablen erzeugt in BasicTerminologie »dimensioniert«, da fr
sie schon hier der zulassige Datentyp und damit die erlaubte GroR3e definiert wird.

4. Den vier Variablen werden jeweils die Feldinhalte des aktuellen Datensatzes aus denAreteiinAn,
NameundTitel aus der Tabell&Adressenzugewiesen.

5. Uberlf-Then-Else-Kontrollstrukturen werden nun diéariablen auf ihre Inhalte hin tberprift. Eine
Kontrollstruktur ist dabei eine Verknlpfung logischer Bedingungen, auf deren Erfiillung oder Nichterfiillung
bestimmte Konzequenzen folgen:

Wenn (If) etwas der Fall ist, dann (then) soll etwas geschehen, sonst (else) etwas anderes.

Zunachst wird geprift, ob im Feld Anrede, dessen Inhalt der Variablen sAnrede zugewiesen wurde, etwas
eingetragen ist. Die Bedingung ist dabei, ob (if) die Lange des Feldinhaltes gleich »0« ist, wenn ja, dann (then)
soll die Prifung mit den anderen Werfertgesetzt werden.

Erneut werderif -Then-Kontrollstrukturen durchlaufen, bis ein treffender Wert gefunden wurde. Beachten Sie,
dass hier mehrere Kontrollstrukturen verschachtelt sind. Die Einriickung macht dies deutlich. Solche
Einruckungen uber Tabulatoren oder Leerzeichen machen Programnetsdeedtibersichtlicher.

6. Trifft eine Bedingungen nicht Zuund nur danfi wird GberElself eine neue Bedingung gepriift.
Abgeschlossen wird jede Kontrollstruktur r&indIf .
Ist die LAnge des Feldes doch »0« soll der neue Wert der Variablen »Sehr geehrte Damen und Herren« lauten.

7. SchlieBlich wird der Wert der aktualisierten Variablen sAnrede als Ruckgabewert deklariert. Die Funktion
liefert damit die korrekte Anrede zuriick, die dann beispielsweise bei der Erstellung von Korrespondenz
weiter verwendet werden kann.

Kernfunktionen

Die Kernfunktionen stellen eine MengedrgAnice CRM 7fest eingebauter orgBaskunktionen dar, mit denen
haufige Umwandlungen von Werten in einen anderen Typ durchgefuhrt oder Ergebnisse aufbereitet werden
kénnen.

Ubersicht Gber di&ernfunktionemach Ergebnidyp

Die alphabetische Auflistung finden Sie im Stichwortverzeichnis utgenfunktionen Ubersict alphabetisch

Folgende Kernfunktionen haben den Ergebniggplean
DetailRecords Gibt an, ob dem aktuellen Datensatz andere untergeordnet sind.

Eof : Liefert das Ergebnidwahiii ,  vder Saizzeigeam Tabelleende steht
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IsElement: Prift, ob der angegebene Wert in dem angegebenen Array enthalten ist.

Marked : Gibt an, ob der aktuelle Datensatz der angegebenen Tabelle markiert ist.
PrivateUserPropBoolean Gibt eine private Benutzereigenschaft als Boolean zurtick.
PublicUserPropBoolean Gibt einedffentliche Benutzesigenschafals Booleanzuriick.

UserActive: Gibt an, ob der Benutzer aktiver bzw.konkurrierend oder passiver ist.

UserPermitted Gibt an, ob der Benutzer Mitglied der Ubergebenen Berechtigung ist.

Folgende Kernfunktionehaben den Ergebnistypate:
Date: Liefert das aktuelle Systemdatum.

DateSerial: Erzeugt aus dreZahlen (Datumsbestandtei) einen Datumswert.
DateTimeSerial Erzeugt aus secthlenwerten eine DatuniZeitangabe.
DocCreationTime: Liefert das Erzeugungsdatum eines Dokuments
DocCreationTimeUTC Liefert das Erzeugungsdatum eines DokumeaigdJTGZeit.
DocModificationTime: Liefert das Anderungsdatum eines Dokuments.
DocModificationTimeUTC: Liefert das Anderungsdatum eines DokumeaissUTG Zeit.
DoubleToDate: Wandelt eine Zah(1=31.12.1899in ein Datum um.

Now: Liefert das aktuelle Systemdatum und die aktuelle Systemzeit.
PrivateUserPropDate Gibt eine private Benutzereigenschaft iEtumswertzurtick.
PublicUserPropDate Gibt einetffentliche Benutzexigenschaftls Datumswerzuriick.
StringToDate: Wandelt eine Zeichenkette in ein Datum.um

Time: Liefert die aktuelle Systemzeit.

TimeSerial: Erzeugt aus éhZeitbestandteilen ein Datuzestwert (nur Zeitangabe).

Folgende Kernfunktionehaben den ErgebnistypOUBLE:
Abs: Gibt den Absolutwert einer Zahl zuriick.

DateToDouble: Wandelt ein Datum in eine Zahl um.

PrivateUserPropDouble Gibt eine private Benutzereigenschaft @tsublewertzuriick.
PublicUserPropDouble Gibt einedffentliche Benutzexigenschaftls Doublezuriick.
Rnd: Gibt eine Zufallszahl zwischen 0 und 1 zuriick

Round: Rundet eine Zahl auf die angegebene Anzahl Dezimalstellen.

Val : Wandelt eine Zeichenkette in eine Zahl oetrgerechnet werden kann.

Folgende Kernfunktionehaben den ErgebnistyfONG:
Asc: Gibt den UnicodeZeichencode des ersten Zeichens der Zeichenkette wieder.

Day: Gibt den TagZahlenwert) zteinem Datum zurtick.

DayOfWeek Gibt den Wochentafzahlenwert0 = Sonntag ) a@nem Datuneurick.

DayOfYear: Gibt den Zahlenwergines Datums als Tag des Jahres (0 bis 365) zuriick.

DocSize: Gibt die GréRRe in Bytes eines internen Dokuments zurtck.
FieldStringLength: Gibt die L&nge eines Zeichiegtterfeldes(Stringfeld)zurtck.

FieldType: Liefert den Typ- ZahlenwertdesangegebeneReldeszuriick.
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Hour : Gibt die Stunde aus einem Datumswert zurtick.

InStr : Gibt die erste Fundstelle dgesuchten Zeichen &iner Zeichenketteuriick.
Len : Gibt die Lange des Ubergebenen Stri(fyszahl Zeichen)uriick.

Lng : Wandelt eine Dezimalzahl in eine Ganzzalmhe Nachkommastellen um.
Minute : Gibt die Minute eing Datumswerszuruck.

Month : Gibt den Monat eireDatumswereszuriick.

PrivateUserPropLong Gibt eine private Benutzereigenschaftladmgwertzuriick.
PublicUserPropLong: Gibt einedtffentliche Benutzesigenschaftls Longwertzuriick.
RecordCount Gibt die Anzahl der Datensétze der Ubergebenen Tabelle zuriick
RecordNo: Gibt die physikalisch®atensatznummaetes aktuellen Datensatzes zuriick
Second Gibt den Sekundewerteines Datumswereszurick.

UBound: Gibt die GroR€Anzahl Elementefies angegebenen Arrays zuriick.
WeekOfYear Gibt die Kalenderwocheines Datumswereszuriick.

Year: Gibt denJaheswerteinesDatumswenreszuriick.

Folgende Kernfunktionehaben den Ergebnist®TRING:
Activelndex: Liefert den Namen des aktiven Schllissels der angegebenen Tabelle.

ActiveTenant: Gibt den Namen des aktiven Mandanten zuriick

CharOnly: Gibt eine Zichenkette zurtgldie nur die angegebenen Zeichen enthalt.
Chr : Gibt das einer Zahl entsprechende Unicg@é&hen wieder.

ClientText: Gibt komponentenabhéngige TextesimemorgAnice Print Report aus.
Contains: Leitet eine Volltextsuche in einem Textfeld im SQkrver ein.
CurrentUser: Gibt den Kurznamen des aktuell angemeldeten Benutzers zuriick.
DateToString: Wandelt ein Datum in eine ZeichenkegenachFormatmaskem.
DbFileName: Gibt den Pfad und Dateinamen der Datenbank zurtick.

DbProp: Liefert den Wereiner Datenbankeigenschaiftriick

DbTitle : Gibt den Titel der Datenbank zurlck.

DescendNum Kehrt die Ziffern in einem String nach der Formel x=@m.
DocLinkName: Gibt den Pfadund Dateienamen eines verknipften Dokumentes zuriick.
DocText: Gibt den Textinhalt des Dokuments im tibergebenen DokuRedtzuriick.
Eval : Gibtdas Ergebnigines als orgBasieAusdruck interpretierbaren Striaguriick.
Field : Liefert den Namen des Feldesr angegebendndexnummer (<=0) zurtck.
Guid : Liefert bei jedem Aufruf eine neue GUID als String zurtick.

Index : Liefert den Namen deSchlusselentsprechender angegebenddummer.
InvertDigits : Invertiertjede Ziffer eineizahl. (aus 0 wird 9, aus 1 wird 8, €}c.

LCase: Konvertierteine Zeichenkette voBrofl% in Kleinbuchstaben.

Left : Liefert die ersten ZeichesinerZeichenkettén angegebener Anzahl
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LTrim : Entferntdie Leerzeichen am Anfander Zeichenkette

Mid : Liefert einen definierten Ausschn({feilstring) der Gibergebenen Zeichenkette.
PadRight: Fllt eine Zeichenkette mit dem angegebenen Zeichen auf.
PrintedCopy: Gibt beim Druck mehrereKopien die Folgenummer der Kopie zurlick
PrintedGroup: Gibt in orgAnice PririReports die Folgenummer der Gruppe zurick.
PrintedGroupLine: Gibt die Zeilennummer innerhalb einer Gruppe zurtick
PrintedGroups: Gibtin orgAnice PrirdReports die Anzahl der Gruppen zuriick
PrintedLine : Gibtin orgAnice PrirtReports die Folgenummer der Zeile zuriick
PrintedLines: Gibtin orgAnice PrintReports die Anzahl der Zeilen zuriick
PrintedPage: Liefert die aktuelle Seitennummer innerhalb eines Reports zuriick.
PrintedPageLine Gibt die Folgenummer der Zeile auf der aktuellen Seiten zuriick.
PrintedPages Gibtin orgAnice PrintReports die Anzahl der Seiten zurick.
PrivateUserProp Gibt den Wert derprivaten BenutzerEigenschaftls String zurick.
PublicUserProp: Gibt den Wert derdffentlichen Benutzeeigenschafals Stringzurtick.
RecordOid: Gibt de eindeutig®dbjektID des aktuellen Datensatzes zurlick.
Replace: Ersetzt in einer Zeichenkette einen Teilstrings durch einen anderen.
Right : Liefert dieletzten ZeichereinerZeichenkettén angegebener Anzahl

RTrim : Entfernteventuelle_eerzeichen am EndsnerZeichenkette.

Str: Wandelt eine Zahl in eine Zeichenkette um.

String : Gibt eine Zeichenketteurlick, die ein Vielfaches der Ausgangszeichenkette ist.
Table: Liefert den Tabellennamezu einerTabelleanummer

TableProp: Gibt den Wertder angegebeneTabellenéggenschafizuriick

Trim : Entfernt Leerzeichen am Anfang und am Ende.

UCase: Konvertiertalle Zeichen einer ZeichenkeiteGroR3buchstaben.

User: Gibt den Kuznamen zur Nummer eines Benutzers zuruck.

UserFullName: Gibt den vollen Namen des Benutz&iseinenKurznamen zuriick.

Folgende Kernfunktionehaben den Ergebnistygariant :
iif : Gibt in Abh&angigkeit einer Bedingung verschiedene angegebenen Werte zurick.

Beschreibung der Kernfunktionen

Abs (pZahl) As Double
Gibt den Absolutwert einer Zahl zurtick.

Beispiel: Abs(1) ergibt Abs(-2) ergibt 2.

Parameter: pZahl as Double
Ruckgabe: Double

Activelndex (pTabelle) As String

Liefert den Namen des aktiven Schlissels der angegebenen Tabelle.
Wird die Tabelle nicht gefunden, wird ein Leerstring zuriickgegeben.
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Beispiel:Activelndex("Adressen"grgibt Name.
Parameter: pTabelle as String
Ruckgabe: String

ActiveTenant () As String

Gibt den Namen des aktivéviandanten zurlck.

Beispiel:ActiveTenant() ergibt Default.

Parameter: pTabelle as String

Ruckgabe: String

Asc (pString) As long

Gibt den UnicodeZeichencode des ersten Zeichens der Zeichenkette wieder.
Beispiel:Asc("ABC") ergibt 65 genau wigAsc("Aus") 65 ergibt

Parameter: pString as String

Ruckgabe: Long

CharOnly (pCharacters, pString) As String

Gibt die Ausgangszeichenkette pString zurtick, bereinigt um alle Zeichen, die nicht in pCharacters vorkommen.
Beispiel: CharOnly( "1234567890" , "123ABC456" ) ergibt "123456"
Parameter: pCharacters as String, pString as String

Ruckgabe: String

Chr (pZeichencode) As String

Gibt das einer Zahl entsprechende Unicdéehen wieder.

Beispiel: Chr(65) ergibt "A"

Parameter: pZeichencode as Long

Ruckgabe: String

ClientText (p String) As String

Mit dem Ausdruck ist es moglich komponentenabhéngige Texte auszugeben.

Beispiel:
"Seite " & ClientText("Page") gibt in einem orgAnice Print Report auf dem Dokument den vorgestellten Text
"Seite" und die Seitennummer dektuellen Seite aus.

Parameter: pString as String
Ruckgabe: String

Contains (sTable, sField, sFind) As String
Leitet eine Volltextsuche in einem Textfeld im SGerver ein.

Beispiel:
Contains("Adressen”, "Memo", "Teskt)er gi bt True ( Wahr ) b6 Testeennt fesi rdiei rZe
Memo-Feld der Tabelle Adressen gibt.

Parameter: sTable as String, sField as String, sFind as String
Ruckgabe: String

CurrentUser () As String
Gibt den Kurznamen des aktuell angemeldeten Benutzers zurlick.

Beispiel:CurrentUser(ergibt ADMIN

Parameter: Keine
Ruckgabe: String
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