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Liebe Entwickler und Administratoren,

mit orgAnice 2010 halten Sie ein Werkzeug in den Handen, das bereits in der flinften
Generation das zentrale Kommunikationsinstrument fiir jedes Biiro ist.

orgAnice bietet als Entwicklungssystem umfangreiche Moglichkeiten, individuelle
Datenbanklésungen zu erstellen und anzupassen. Mit dem in orgAnice integrierten
Microsoft Visual Basic for Applications (im weiteren kurz als VBA bezeichnet) erlaubt
orgAnice 2010 Entwicklern, den Funktionsumfang der ausgelieferten Lésung zu erwei-
tern, Uiber eigene Makrosbenutzerdefinierte Funktionen hinzuzufiigen oder sogar mit
anderen VBA-kompatiblen Applikationen, etwa Microsoft Office zu interagieren.

Wir danken lhnen fiir den Kauf von orgAnice , der Plattform fiir optimale Kundenbe-
ziehungen, und wiinschen Ihnen viel Erfolg bei der Arbeit mit lhrem orgAnice.

Die Technische Referenz effizient einsetzen

Ob Sie zum ersten Mal mit orgAnice arbeiten oder bereits die friiheren Versionen des
Programms kennen: Dieses Handbuch ist darauf ausgerichtet, Sie mit den Arbeitskon-
zepten in orgAnice vertraut zu machen und lhnen die Funktionsfiille von orgAnice
schnell und praxisnah zu vermitteln, damit Sie bald sein volles Potenzial ausschépfen
konnen.

Dazu erlautern wir nicht nur einzelne Funktionen oder Inhalte von Menis, sondern
stellen die unterschiedlichen Funktionen anhand typischer Arbeitsschritte vor. So
konnen Sie nach Wunsch den einzelnen Ablaufen folgen und diese einfach auf lhre
Arbeit Gibertragen.

Die Dokumentation zu orgAnice 2010 besteht wieder aus zwei getrennten Teilen, um
Benutzern und Entwicklern jeweils schnelleren Zugang zu den fiir sie wichtigen Berei-
chen zu erméglichen.

Die Technische Referenz wendet sich an Systemadministratoren und Entwickler, die
fir den Einsatz von orgAnice in Unternehmen verantwortlich sind oder die eine Spezi-
allésung auf Basis von orgAnice entwickeln wollen. Die Technische Referenz stellt
Informationen zur Konfiguration, Anpassung und Entwicklung von orgAnice-
Anwendungen bereit.

Im Benutzerhandbuch werden Systemvoraussetzungen, die Installation, sowie die
Komponenten von orgAnice und deren Zusammenspiel am Beispiel der Office-
Datenbank, einer orgAnice-Standardldsung, erldutert.

Organisation ist alles, auch im Handbuch zu orgAnice 2010. Wir hoffen, dass Ihnen das
Handbuch mit Text und Gestaltung bei der Anwendung von orgAnice die richtige
Unterstiitzung gibt. Aber natiirlich: Nobody is perfect. Sollten Sie also Fragen oder
Anregungen haben, schreiben Sie uns bitte:

orgAnice Software GmbH
Grunewaldstr. 22
D-12165 Berlin

Fax: +49 (30) 2139773
E-Mail: info@organice.de
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Wie orientieren Sie sich im Handbuch?

Der wichtigste Wegweiser ist das Inhaltsverzeichnis, das nach Aufgaben unterteilt ist,
wie zum Beispiel: »Sortierschliissel anlegen« oder »Datenbank kompaktieren«. Zum
schnellen Durchblattern verschaffen ihnen kleine Kolumnentitel, in der oberen Ecke
jeder zweiten Seite, eine zusatzliche Orientierung.

Um lhnen das Verstandnis zu erleichtern, werden in der Technischen Referenz und im
Handbuch folgende Konventionen verwendet:

Fettdruck kennzeichnet den Namen eines Objekts,
beispielsweise ein Fingabefeld, ein Dialogfenster.

Fettdruck ® Fettdruck kennzeichnet Menlibefehle, deren Einzelschritte
durch Punkte getrennt sind.

Rursivschrift kennzeichnet Verkniipfungen mit Eintragen im
Stichwortverzeichnis bzw. mit /nternet-Seiten.

Listing kennzeichnet Formeln oder einzugebenden Code.

e kennzeichnet alternative Befehle fiir eine Aktion,
z.B. Mausbefehl, Tastaturbefehl oder Menuibefehl.

»Anfiihrungszeichen« kennzeichnen Tastatureingaben, spezielle Bezeich-
nungen oder Namen von Kapiteln bzw. Abschnit-
ten.

kennzeichnet zu driickende Tasten.

TR+ +F kennzeichnet 7astenkombinationen, die gleichzei-

tig zu driicken sind.

3 kennzeichnet einzelne, zur besseren Ubersicht
nummerierte Arbeitsschritte.

@ kennzeichnet wichtige Hinweise.

Wir haben die Struktur der Technischen Referenz und des Benutzerhandbuches so
gestaltet, dass die Dokumentation fiir die Konfiguration einer jeden Komponente und
Erlauterungen fiir deren Benutzung im gleichen Kapitel der beiden Handbiicher zu
finden sind.

Alle Abbildungen beziehen sich auf Windows XP als Betriebssystem. Auf wichtige
Unterschiede zu anderen Plattformen wird, soweit nétig, hingewiesen. Beispiele fiir
die Anpassung von Dokumentvorlagen beziehen sich auf Microsoft Office 2003 und
seine Komponenten, insbesondere Microsoft Word 2003 und Outlook 2003.

Fiir die Beispiele wird, wenn nicht anders beschrieben, die mitgelieferte orgAnice-
Datenbank verwendet.

13
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Weitere Hilfen nutzen

Da nicht immer Technische Referenz oder Benutzerhandbuch zur Hand sind, oder Sie
eventuell spezielle Fragen haben, die hier nicht beantwortet werden, stehen lhnen,
wie nachfolgend beschrieben, weitere Unterstiitzungsoptionen zur Verfiigung.

Interaktive Online-Hilfe und Tooltipps

Um lhnen die Anwendung zu erleichtern, besitzt orgAnice eine anwendungs-
freundliche Online-Hilfe. Mit einem Mausklick auf den Hilfe-Button in Meldungsfens-
tern, Assistenten oder Dialogfenstern erhalten Sie wahrend eines Arbeitsganges
Antwort auf Ihre aktuellen Fragen.

Mit der Taste [F1l oder liber das Fragezeichen-Symbol ? in der Meniileiste der meisten
Komponenten von orgAnice erreichen Sie zudem das komplette Inhaltsverzeichnis der
Online-Hilfe, wo Sie auch ausfiihrlichere Referenzinformationen finden. Dort werden
alle Funktionen an Hand der Benutzeroberflache detailliert beschrieben.

Fiir den orgAnice-Einsteiger gibt es eine weitere hilfreiche Einrichtung, so genannte
Tooltipps: wenn Sie den Mauszeiger tiber der Symbolleiste platzieren, erscheint nach

einem Augenblick eine kurze Erklarung zu dem Button...

HilFe - Inhaltsverzeichnis b

Weitere Dateien verwenden

Speziell fuir Entwickler und Administratoren stellen wir auf der orgAnice-CD im Ver-
zeichnis Support sowie auf unserer Support-Website weitere, stets aktualisierte Do-
kumente bereit.

Dazu gehoren z.B. das komplette Setup fiir orgAnice Image in der Viewer-Version, fir
die keine Registrierung erforderlich ist, und die frei verteilt werden kann, damit lhre
Geschaftspartner auch orgAnice Image-Dokumente betrachten kénnen.

Das Benutzerhandbuch und die Technische Referenz liegen zudem in elektronischer
Form als PDF-Dokumente auf der CD bereit. Zur Betrachtung ist der Adobe Acrobat
Reader erforderlich, den Sie ebenfalls auf der CD finden.

Die Referenz, der orgBasic-Syntax, sowie Details zum orgAnice DbServer entnehmen
Sie den Online-Hilfedateien im Installationsverzeichnis von orgAnice.

Support-Website

Unter /4tZp.//www.orgAnice.ae erreichen Sie die Support-Seiten, wo Sie aktuelle Infor-
mationen, umfangreiche Tech Infos zu typischen Fragen und Downloads, wie zum
Beispiel aktualisierte Programmversionen, erhalten.



Technische Referenz orgAnice 2010
Liebe Entwickler und Administratoren,

orgAnice Helpdesk

Speziell furr die Produktunterstiitzung in Unternehmen bietet die orgAnice Software
GmbH mit dem orgAnice Helpdesk eine maBgeschneiderte Support-Lésung an.

Ob Vor-Ort-Service oder telefonische Unterstitzung auf Abruf, Sie bestimmen, welche
Support-Optionen Sie nutzen wollen.

Quialifizierte Spezialisten oder die Entwickler von orgAnice selbst stehen lhnen dabei
mit Rat und Tat zur Seite.

Informationen zu den Helpdesk-Lizenzen erhalten Sie im Helpdeskformular auf
hitp/swww.organice.ge ...

unter dem Punkt SupportorgAnice Helpdesk

orgAnice Solution Partner

orgAnice Software GmbH verfiigt Giber ein weit verzweigtes Netz autorisierter Solution
Partner, die nicht nur den Vertrieb von orgAnice, sondern viel mehr auch die Entwick-
lung, Anpassung und Pflege von individuellen orgAnice-Losungen libernehmen.

Auf unserer Website /7Zp://www.organice definden Sie unter dem Punkt Partner die
stets aktuelle Liste der orgAnice Solution Partner in Ihrer Nahe.
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orgAnice kennen lernen

orgAnice ist eine Datenbankumgebung, die aus einer Reihe von speziell auf Bliroau-
tomatisierung und Dokumentenverwaltung ausgerichteten Komponenten besteht.

Die Komponenten von orgAnice
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orgAnice kennen lernen
Liebe Entwickler und Administratoren,

Eine Reihe weiterer Komponenten, darunter Werkzeuge zur Datenbankreplikation,
zum Projektmanagement oder ein SQL-Server fiir orgAnice-Datenbanken werden
separat von orgAnice Software GmbH angeboten.

Uber ein Java Applet zur webbasierten Datenbanksteuerung wird orgAnice auch
plattformiibergreifend tiber das Internet einsetzbar.

Alle orgAnice 2010-Software-Komponenten unterstiitzen die Selbstregistrierung im
Betriebssystem und kommunizieren untereinander und mit externen Komponenten
tiber COM-Schnittstellen.

Fur den Fall, dass DCOM-Verbindungen verwendet werden, das sind COM-
Schnittstellen iber Rechnergrenzen hinweg, liefert orgAnice 2010 einfache Installati-
onshilfen.

Wie der orgAnice DbServer funktioniert

Der orgAnice DbServer ist in jedem orgAnice-Softwarepaket enthalten und lauft im
Hintergrund und dient der Zugriffsorganisation, sowie der persistenten, also dauer-
haften Speicherung von Metadaten, Tabellen, Dokumenten, Markierungstabellen,
Benutzerdaten, VBA-Scripts, sowie redundanter Daten zur Erhdhung der Zugriffsge-
schwindigkeit, wie Indices und Session-Informationen.

Jede Windows-Anwendung kann iiber die veréffentlichten COM-Schnittstellen auf den
orgAnice DbServer zugreifen. Visual Basic- oder Java-Anwendungen sind speziell fir
den Zugriff auf COM-Objekte geeignet.

Die Datenbank wird in einer einzigen Datei (mit der Erweiterung .odb) gespeichert.
Die Datei mit der Erweiterung .odu speichert nur Anpassungen des Erscheinungsbildes
durch den User, wie zum Beispiel gegeniiber dem Standard veranderte Spaltenbreiten,
natirlich userabhangig.

Voraussetzung zum Offnen einer Datenbank ist die Ubergabe des Benutzernamens
und eines giiltigen Kennworts.

Die Zugangskontrolle, die Tabellenverkniipfungen und samtliche Konsistenzregeln
werden von der Datenbank selbst verwaltet.

Bei einer richtig konfigurierten Datenbank ist damit die Sicherheit und Datenintegritat
gewabhrleistet, ohne jeden einzelnen Client liberpriifen zu mussen.

KeyStorage

Technisch gesehen besteht der Server aus den Komponenten orgAnice DbServer und
KeyStorage.

Die Standard-Implementierung des Datenbank-Servers benutzt den speziell fiir orgA-
nice entwickelten KeyStorage Server fiir die eigentlichen Dateidienste.

Dieser Server ist optimiert auf die Speicherung sehr vieler hierarchisch und tiber Sor-
tierschliissel (/ndices) adressierbarer Datenobjekte von dynamischer GroRe.

Durch interne 64bit-Adressierung sind maximale Dateigroen der Datenbanken von
bis zu 8 Terabytes moglich, um das System zukunftssicher zu gestalten.

Der Server Gibernimmt alle Funktionen der Datenbank im Zusammenhang mit
Caching, Concurrency- und Transaction Management.
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Der DbServer kann mehrfach fiir dieselbe Datenbank gestartet werden. Dies hat den
Vorteil, dass die orgAnice-Datenbank auch auf reinen Fileservern (Novell, Unix, Linux,
Windows) abgelegt werden kann.

orgAnice 2010 kann im internen Datenbankformat (KeyStorage) oder zusammen mit
einem Microsoft SQL Server in der Version 2000 oder 2005 betrieben werden. Die
allermeisten Funktionalitdten beziehen sich auf beide Versionen, bei Funktionalitaten,
bei denen es nicht der Fall ist, wird darauf explizit hingewiesen.

Installationsort

Die Programmdateien werden standardmaRig in den Ordner ,,C:\Programme\orgAnice
Software\orgAnice 5.0 installiert. Die CRM-Applikation wird standardmaRig in den
Ordner ,,C:\Orgdb\orgAniceCRM2010" installiert. Dort finden Sie drei Datenbanken,
mit denen Sie die drei verschiedenen Editionen von orgAnice 2010 ausprobieren kon-
nen:

« orgAnice 2010 Basic

« orgAnice 2010 Standard

« orgAnice 2010 Professional

Funktionsumfang der Editionen

Die Unterschiede im Funktionsumfang der Editionen gleichen den Editionen von
orgAnice 2010:

« Basic: keine Anderungen im VBA-Quellcode, keine Unterstiitzung von SQL

« Standard: Anderungen im VBA-Quellcode zugelassen, SQL wird unterstiitzt

« Professional: Datensatzberechtigungen und Replikationsfahigkeit ist enthalten

Datenbank-Objekte

Mit dem Aufruf einer Datenbank wird zunachst ein Datenbank-Objekt ge6ffnet. Dazu
muss ein Benutzername und ein Passwort libergeben werden. Der Datenbank-Server
registriert alle gleichzeitig angemeldeten Benutzer. Alle weiteren Objekte sind Unter-
objekte des Datenbank-Objekts und kénnen nur liber die festgelegte Objekthierarchie
angesprochen werden.

Jedes Objekt hat Eigenschaften, die aus der Sicht des Datenbank-Clients gelesen und
ggf. gesetzt werden kénnen, sowie Methoden, die dem Zugriff auf diese Eigenschaften
dienen.

Einige der Eigenschaften und Methoden dienen zur Konfiguration der Datenbank und
diirfen nur vom Datenbank-Administrator gedndert werden.

Alle aufzahlbaren Datenbank-Objekte sowie jeder einzelne Datensatz aus jeder Tabelle
besitzen eine 16 Bytes breite global eindeutige »Object ID«. Mit deren Hilfe wird die
Objekt-Identitat bei Datenbank-Umstrukturierungen und optional spater bei einfa-
chen Datenabgleichs-Operationen gewahrleistet.

Nebenbei bemerkt erhdlt auch jede neue Datenbank eine eindeutige »LocalelD«, die
hauptsachlich dazu dient, in ihr enthaltene Worter nach den zugehérigen Sprachre-
geln vergleichen und sortieren zu kénnen.

Unterstiitzte Feldtypen

Die unterstiitzten Feldtypen orientieren sich an den Variant-Datentypen, wie sie fiir
Visual Basic for Applications und Dispatch-Interfaces vorgesehen sind.



orgAnice kennen lernen
Liebe Entwickler und Administratoren,

Der Typ »Date« kann ein Datum, eine Zeitangabe oder beides enthalten. Uber Konver-
tierungsfunktionen und arithmetische Operatoren ldsst sich mit Datum und Zeit
unbeschrankt rechnen.

Memos sind jetzt nur noch ein Sonderfall eines Zeichenkettenfeldes variable Lange
und werden ansonsten genauso behandelt wie Zeichenketten fester Lange.
Zeichenkettenfelder werden auch nicht mehr automatisch mit Leerzeichen aufgefiillt,
was erheblich Speicherplatz verschwendete und zu einigen Ungereimtheiten gefiihrt
hatte.

Replikation von Datenbanken

Wo mit verteilten Datenbestdnden gearbeitet wird und eine regelmaRige Synchroni-
sierung der Inhalte mehrerer Datenbanken erforderlich ist, kommt die Datenaus-
tausch-Komponente von orgAnice zum Einsatz: orgAnice Replication. Dies ist z.B. bei
AuBendienstmitarbeitern der Fall, die unterwegs neue bzw. gednderte Daten in ihre
Datenbank eingeben, die dann mit der Zentrale abgeglichen werden miissen.

Die Benutzung der Replikations-Komponente setzt voraus, dass die Datenbank auf
einen SQL-Server ausgelagert wurde.

Die Replikation verlauft vereinfacht wie folgt: Mit dem Assistenten wird die Daten-
bank fiir die Replikation vorbereitet. Dieser Schritt muss nur einmal durchgefiihrt
werden.

Pro AuBendienstmitarbeiter wird eine individuelle Kopie der Datenbank erstellt.

Nachdem in der Zentrale oder am externen Standort Daten geandert wurden, wird
lUber die Assistenten-Oberflache von orgAnice Replication die Synchronisation gestar-
tet.

orgAnice Replication gehort nicht zum Lieferumfang der Grundversion, sondern kann
separat bezogen werden.

Auf unserer Website /72p.//www.organ/ce definden Sie unter dem Punkt: Produkte
® orgAnice Tools ® orgAnice SQL Replication finden Sie hierzu ausfiihrliche Infor-
mationen.
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orgAnice starten und konfigurieren
Liebe Entwickler und Administratoren,

orgAnice starten und konfigurieren

Die Installation und der Start von orgAnice Data mit einer Datenbank wird im Benut-
zerhandbuch, Kapitel 2 erldutert. An dieser Stelle erhalten Sie auch Informationen zum
angepassten Start von orgAnice Data mit Hilfe von Parametern, zur gleichzeitigen
Nutzung von verschiedenen orgAnice-Versionen auf einem System, sowie zu den
Besonderheiten der Arbeit von mehreren Benutzern an einer Datenbank.

orgAnice Data ist ein weitgehend konfigurierbares Frontendfiir Lese- und Schreib-
zugriffe auf die Datenbank.

orgAnice Data stellt jetzt jedoch Tabellen nicht mehr wie friiher in separaten MDI-
Fenstern dar. Das Konzept der Fensteranordnungen wurde durch schnell umschaltbare
Arbeitsbereiche ersetzt, die nur das anzeigen, was im Moment gebraucht wird. Das
erhéht die Ubersichtlichkeit vor allem bei komplexeren Tabellenstrukturen.

Die Optionen fiir Bildschirmelemente in Formularen und Listen sind erweitert worden.
Eine Vielzahl an neuen Bedienelementen, so genannten formular-Control-Typen wird
angeboten. Das Textformat von jedem Element im Formularbereich und jeder Spalte im
Listenbereich kann frei eingestellt werden.

Zur Erleichterung der Navigation wurde eine History-Funktion implementiert, die — wie
bei einem Internet-Browser — die letzten Navigationsschritte automatisch aufzeichnet.

orgAnice Data enthalt Ihren eigenen interaktiven Konfigurationsteil fur die Benutzer-
sicht und fiir die Datenbank. Es kdnnen Arbeitsbereiche mit darin enthaltenen Formula-
ren definiert und verandert werden, ebenso wie Arbeitsbereichs-Gruppen, die mehrere
Arbeitsbereiche einschlieRen.

Die Benutzer- und Konfigurationsmodi

orgAnice Data verfiigt liber zwei Modi, je einen zur Benutzung und Konfiguration der
Datenbank. Zwischen den beiden Modi kann jederzeit umgeschaltet werden, wobei die
Konfiguration der Datenbank nur Benutzern mit entsprechenden Rechten vorbehalten
ist und bestimmte Anderungen nur bei Auswahl des exklusiven Anderungsmodus beim
Start der Datenbank durchgefiihrt werden kénnen.

Im Benutzermodus von orgAnice Data konnen alle aktiven Benutzer einer Datenbank
die gespeicherten Datensatze ansehen, verandern, ergdnzen, 16schen und neue hinzu
fligen. Wenn im Anmeldedialog nur der Benutzerkurzname und das personliche Kenn-
wort angegeben werden, startet orgAnice Data automatisch im Benutzermodus.

Im Konfigurationsmodus von orgAnice Data kann eine orgAnice-Datenbank durch
aktive Benutzer mit entsprechender Berechtigung vollstindig angepasst werden. Die
Anpassung schliet ein:

» die Oberflache der Datenbank inkl. Arbeitsbereichs-Gruppen, Arbeitsbereichen,
Tabellen-Layouts

» Visual Basic for Applications (VBA)-Skripte
* Benutzerdefinierte Funktionen

¢ Persistente Variablen
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* Benutzer und Benutzergruppen

* Berechtigungsverwaltung

»  Physikalische Struktur der Datenbank (Tabellen, Felder, Relationen, etc.)

» Eigenschaften aller Datenbankobjekte
Um auf die entsprechenden Bereiche der Konfiguration zuzugreifen, miissen die zuge-
horigen Checkboxen (Datenbank/ Benutzer) bei der Anmeldung an die Datenbank
angekreuzt werden (exklusiver Anderungsmodus) und es darf wegen der notwendigen
Exclusivitat kein anderer Benutzer angemeldet sein.
Natdurlich kénnen Sie auch als normaler Nutzer in den Konfigurationsmodus wechseln.

Aber Sie werden die Oberflache anders prasentiert bekommen, einige Einstellungen nur
als Information sehen und nicht alles dndern kénnen.

Den Konfigurationsmodus kennen lernen

Der Programmarbeitsbereich von orgAnice Data ist im Konfigurationsmodus in ver-
schiedene Bereiche unterteilt, deren Bezeichnungen in diesem Handbuch immer wieder
auftauchen werden. Dieser Abschnitt vermittelt Ihnen die grundlegenden Arbeitskon-
zepte in orgAnice und macht sie mit allen Bereichen und deren Bezeichnungen vertraut,
so dass Sie problemlos mit dem Handbuch und allen Erlauterungen umgehen kénnen.
Zur einfachen Ubersicht kénnen Sie im Stichwortverzeichnis alle kursivgesetzten
Begriffe nachschlagen.

Im Konfigurationsmodus arbeiten

Wechseln Sie zunachst in den Konfigurationsmodus von orgAnice Data.
Wabhlen Sie dazu

B den Meniibefehl Extras ® Datenbank konfigurieren...,

B driicken Sie die Taste F@ oder

B Klicken Sie auf diesen Button in der Symbolleiste. %
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Unterhalb der Titelzeile®, die den Titel der aktuell gedffneten Datenbank anzeigt,

finden Sie die Mendileiste@ und eine Symbolleiste® zum Aktivieren hiufig bendtigter

Befehle. Uber die Arbeitsbereichsauswahl @ links wird die Anzeige verschiedener

Tabellenlayouts @ zur Anzeigen und Bearbeiten der Daten umgeschaltet.Die

Statuszeile® am unteren Rand des Programmfensters zeigt aktuelle Statusinformatio-

nen tiber den Zustand oder die Eigenschaften des gerade bearbeiteten Objekts an.

Wenn Sie den Mauszeiger tber einen Button in einer Symbolleiste fiihren, ohne mit der

Maus zu klicken, wird eine kurze Beschreibung, ein so genannter Tooltip angezeigt.

HilFe - Inhaltsverzeichnisb

Wahrend im Benutzermodus die in der Datenbank gespeicherten Daten in den Tabel-
len-Layouts dargestellt werden,

Adressen

An

IFrau -q.-i T|I:EI I

=

erscheinen im Konfigurationsmodus in allen Elementen des Tabellen-Layouts Zeichen,
die als Platzhalter verdeutlichen, mit maximal wie viel Zeichen Text an diesen Stellen
im Benutzermodus angezeigt wird.
Rufen Sie den Konfigurationsmodus allerdings nicht als exklusiver Nutzer auf, dann
bekommen Sie teilweise eine andere Ansicht und eingeschrinkte Anderungsméglich-

keiten.
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Adressen

A [xxxxxxx =] Titel [xxxxxxxxxx =]

Hier konnen Sie flexible Verdnderungen vornehmen, die im Kapitel 3, Abschnitt »Die
Office-Datenbank anpassen« erlautert werden.

Der Objekt-Editor

Neben den Anpassungen der Benutzeroberflache dient der Konfigurationsmodus auch
der Veranderung der Struktur und der Funktionen von Datenbanken und der orgAnice
Data-Anwendung. Die dafiir benétigten Werkzeuge stellt der Objekt-Editor zur Verfi-

gung.

Mit dem Objekt-Editor werden alle Elemente der physikalischen Datenbankstruktur, der
Oberflache und der Benutzerverwaltung eingestellt. Die Elemente werden als Objekte
bezeichnet, die liber bestimmte Eigenschaften verfiigen.

B 0bjekt-Editor x|

I_:!--E orghnice Data-Anwendung orghAnice-Datenbank
#-# Arbeitsbereichs-Gruppen : - o
i Allgemein | #5 .| i : EE| i
-y Arbeitsbereiche E g |’£a Dokument-Berechtigungen | il =oL | £E Tuning |
ki
Bt F Tahellen—Laym—Jts Dateiname: C:horgDE|orgfniceCRMZ2008organiceCRMZ00
Eirl---.gp‘}+ Standard-Schriften Settardard:adb
#-{F] Benutzer-Makros
EIR?J Standard-Makros @ ‘Sprache F. Sortierung: Deutsch(Deutschland) @
EIC& Yisual Basic. HMadult Schreibgeschitzt: TEin
#-{=1 Abbildungslisten g :

E!...E Datenbank Lizenz-Schldssel: OFFICE-5,0-002-3-00000000-000000 £I
&~ §, Lizenzen
&I Parser Titel: [ organice crM 2008
E‘@ Benutzer
EI@ Berechtigungen HilFe-Datei: I E’Ql
#-4F Sitzungen . .
&-=| Tabellen Eennwort-Lange: |5 3,

EI-‘@;,_ Relationen
- Binire Objekte
-+ Eigenschaften

“Erforderliche Berechtigungen
Lesen: I -- Keine Einschrankungen -- :] fb |
§ci1reiben: I -~ Keine Einschrénkungen -- j ? |

@I@I o | schieen | HiFe |

Innerhalb des Editors erfolgt die Anzeige aller Objekte in einem hierarchisch geglieder-
ten Objektbaum ©

A

Beim Anklicken der einzelnen Elemente links, werden auf der rechten Seite die objekt-
spezifischen Details fiir die Durchfiihrung der Einstellungen angezeigt @

Der Aufruf des Objekt-Editors und dessen Bedienung wird in Kapitel 3, Abschnitt »Eine
neue Datenbank einrichten« ab Seite 91, sowie Abschnitt »orgAnice Data-
Anwendungen konfigurieren« ab Seite 128 erlautert.



orgAnice starten und konfigurieren
Liebe Entwickler und Administratoren, 1

Der Visual Basic-Editor

Die Integration der Entwicklungsumgebung Visual Basic for Applications (VBA) erlaubt
es, die orgAnice-Datenbanken mit Funktionen auszustatten, die nicht nur innerhalb von
orgAnice Data und mit anderen orgAnice-Komponenten, sondern auch mit anderen
Anwendungen, die VBA unterstiitzen, etwa den Komponenten von Microsoft Office
2000 und héher kommunizieren und die Moglichkeiten des Einsatzes von orgAnice
stark erweitern.

8 Microsoft ¥isual Basic - orgAnice CRM 2008 = IEIl_zI

! Datei Bearbeiten Ansicht  Enfigen  Format  Debugoen  Ausfihren  Extras  Add-Ins  Fenster 7

A g ey omom BB

- Datensatz-I0
© Master-1D ‘z- Objektkatalog =ofx]
* Angeleat am Ipmiect vl i I b | ja ‘?l
- Angelegt durch Itahle j #l
- Madifiziett am =
5 e |Klassen Elemente von 'CAppPhone’
[ tncras P | ST @ cappoutiook &| | Class_Initialize
: . - ! i1 |#® Class_Terminate
Alphabetisch |Nach Kategorien | |( it &1 CAppPrint - = csErrSource
[hame] Macros Butt: &2 cappwdErrorEnum B2 DialNumber
_End 3ub @) cAppWord =5 mPhonedpp
1 CRirthday | EE Phonelpp
Public 5 =

' Pr | Public Sub DialNumber{psiimbear ds Shing
Butti| Element vori Project CAppPhone '
End Zub

Public Sub DialinsprechpartnerTelIP()
V. IP-Akdresse im Feld Angprechpartner->TelefonIP anrufen
ButtonMacros.DiallMuber "Ansprechpartner->TelefonIP™
End Zub

Die Funktionen in orgAnice werden durch VBA-Module gesteuert, die im Visual Basic-
Editor programmiert werden konnen. Der Editor verwaltet VBA-Module in Projekten,
die dariiber hinaus auch Formulare, etwa fiir Dialogfenster zu Eingabe von Informatio-
nen, beinhalten

Der Einsatz von Visual Basic fiir Applications und die Benutzung des Visual Basic-Editors
wird in Kapitel 8, »Visual Basic in orgAnice« ab Seite 257 erldutert.

Den Konfigurationsmodus verlassen Sie wieder, indem Sie
B den Meniibefehl Extras ® Datenbank benutzen... wihlen,

B die Taste F® driicken oder

B diesen Button in der Symbolleiste betatigen %
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Mit mehreren Benutzern arbeiten

In einem Unternehmen arbeiten Mitarbeiter mit unterschiedlichsten Aufgabengebie-
ten zusammen. Jeder Arbeitsplatz hat unterschiedlichen Bedarf an verschiedenen Arten
der im Unternehmen zuganglichen Information.

orgAnice ermoglicht mit einem differenzierten Benutzermodell eine zentrale Datenhal-
tung mit auf die individuellen Bediirfnisse und Berechtigungen abgestimmten
Zugriffsrechten. So konnen Adress- und Telefondaten fiir den Empfang, Warenwirt-
schaft fiir die Buchhaltung sowie Vertrage und Plane fiir die Geschaftsfiihrung in einer
Datenbank verwaltet werden. Eine doppelte Datenhaltung mit der Notwendigkeit zum
regelmaRigen Abgleich entfallt somit.

Einzelne Benutzer verfiigen tber &ffentliche und private Eigenschaften. Offentliche
Ejgenschaften sind benutzereigene Variablen, die von allen Datenbankbenutzern
abgefragt werden kénnen und etwa der Speicherung der Durchwahl jedes Benutzers
dienen. Als private Eigenschaften werden individuelle Benutzereinstellungen gespei-
chert. Diese kdnnen nur vom Benutzer selbst oder einem Administrator mit Benutzer-
Verwaltungsrechten gelesen und gedndert werden.

Um mehreren Benutzern bestimmte Rechte zuzuweisen, werden Berechtigungen fiir
Datenbankzugriffe eingesetzt. Uber diese Berechtigungen wird der Zugriff auf Arbeits-
bereiche, Tabellen und Felder festgelegt. Dabei kann fiir alle nicht einer bestimmten
Benutzergruppe zugehdrigen Benutzer der Zugriff auf einzelne Arbeitsbereiche be-
schrankt werden. Bei Tabellen und Feldern kénnen unabhangig voneinander Lese- und
Schreibrechte vergeben werden.

Wie Sie Benutzer einrichten, wird im Kapitel 3, »orgAnice-Datenbanken anpassen« ab
Seite 33 erlautert.

Verwaltungsrechte nutzen

Neben den Berechtigungen fiir Datenbankzugriffe erhalt jeder Benutzer in orgAnice
bestimmte Verwaltungsrechte, die bestimmen, ob der Benutzer Anderungen an Daten-
bankstrukturen oder an Benutzerkonten vornehmen kann.

Verwaltungsrechte kdnnen in mehreren Stufen vergeben werden:

B Keine. Ohne Verwaltungsrechte hat der Benutzer keine Berechtigungen zur Verwal-
tung. Die Rechte beschranken sich ausschlieflich auf die Benutzung der Datenbank.
Hierfiir gelten die Zugriffsrechte fiir den Datenbankzugriff.

b Datenbank-Verwaltungsrechte erlauben alle tibrigen Zugriffe zur strukturellen
Anderung der Datenbank, wie das Anlegen, Andern und Lschen von Tabellen, Feldern,
benutzerdefinierten Funktionen oder Reportdefinitionen.

b Datenbank-Verwaltungsrechte erlauben alle tGibrigen Zugriffe zur strukturellen
Anderung der Datenbank, wie das Anlegen, Andern und Loschen von Tabellen, Feldern,
benutzerdefinierten Funktionen oder Reportdefinitionen.
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StandardmaRig verfiigt ein neu angelegter Benutzer liber keine Verwaltungsrechte. Sie
mussen jedem Benutzer erst zugewiesen werden. Wie Sie dies tun, wird in Abschnitt
»Benutzereigenschaften verwalten« auf Seite 52 erldutert.

Beim Start von orgAnice Data kénnen Sie jeweils die Verwaltungsrechte, die Sie benéti-
gen, aktivieren.

= Datenbank offnen X

E orgAnice Data 2008

Datenbank-anwendung — Yersion 5.0.6:12

Datenbanl: l'::'l.l:IrQDH'I,l:IrgF\I'IiEBCRMEDDEII,I:I."gl':'lniiZECRMEUUE-F‘I’DFESEiDI‘IE [
Benutzer: I ADMIN Yerwaltung
¥ Datenbank W Egnutzer
Eenmsart: | , Ry :
ok abbrechen | Hilfe

Das Feld Datenbank @ muss aktiviert sein, um Anderungen an den Datenbankeigen-
schaften vornehmen zu konnen.

Das Feld Benutzer @ muss aktiviert sein, um Benutzer der Datenbank einrichten und
seine Rechte verwalten zu kénnen.

Ist ein Benutzer mit Datenbank-Verwaltungsrechten angemeldet, ist der Zugriff auf die
Datenbank fiir andere Benutzer gesperrt. Ebenso ist der Zugriff mit Datenbank-
Verwaltungsrechten nicht moéglich, so lange ein weiterer Benutzer die Datenbank
benutzt.

Sitzungsinformationen anzeigen

Jeder Benutzer, der sich bei der Datenbank liber eine der orgAnice-Komponenten an-
meldet, eréffnet damit eine Sitzung (oder Session).

Welche Benutzer angemeldet sind und wann diese sich bei der Datenbank angemeldet
haben konnen Sie tiber den Objekt-Editor anzeigen.

Wahlen Sie dazu im Konfigurationsmodus von orgAnice Data
B den Meniibefehl Datenbank-Objekte ™ Sitzungen oder
B betstigen diesen Button &8,

Sie kénnen die Sitzungsinformationen auch direkt im Objekt-Editor aufrufen, indem Sie
im Objektbaum auf das Plus-Symbol vor dem Element Sitzungen im Zweig Datenbank
klicken. Die Sitzungen werden in chronologischer Reihenfolge nach Sitzungsbeginn
sortiert aufgelistet.

Markieren Sie die einzelnen Sitzungen, um deren Details im Eigenschaftenfenster
anzuzeigen.
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x

E;J--E orgAnice Data-Anwendung sitzung {Heute, 23.05.2008, 17:08:31)
i|...' ot
= E Datenbank Eicaman |

-8, Lizenzen

i) il Parser Eingelogat: Heute, 23.05,2008; 17:08:31 @ @
EI | Benutzer

D @ Berechtigungen Berutzar: EEE (Bernd B. Becker)

= @% Sitzungen
f BEE (Bernd B. Becker, aktuelle Sitzung)

B- E Tabellen
E:I #= Relationen
[+-{1 Bingre Objekte

B]-#3 Eigenschaften

< 15 O8] Csehliefen | HiFe |

2

Zu jeder Sitzung wird angezeigt @, welcher Benutzer sich wann eingeloggt, dass heiRt
angemeldet hat.

Weitere Informationen tiber den Benutzer erhalten Sie, wenn Sie diesen Button d
betitigen @.

Seine Eigenschaften werden dann im Objekt-Editorteil ,Benutzer“aufgerufen und
angezeigt.
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orgAnice mit Parametern starten

Die verschiedenen Startmoglichkeiten von orgAnice-Datenbanken und
orgAnice-Programmkomponenten werden im Benutzerhandbuch erlautert. Im Folgen-
den wird gezeigt, wie Sie mit Hilfe von Kommandozeilen-Parametern den Programm-
start beschleunigen und Sonderfunktionen mit orgAnice Data ausfiihren kénnen.

Mit Hilfe von Kommandozeilen-Parametern lassen sich alle Optionen zum Programm-
start von orgAnice Data voreinstellen. Alle Informationen, die Sie an orgAnice-
Komponenten durch Parameter tibergeben, werden nicht mehr abgefragt.

Mit Hilfe dieser Parameter konnen Sie beispielsweise eine Verknlipfung mit einer
Datenbank fiir einzelne Benutzer anlegen, die bereits Benutzernamen und Kennwort an
die orgAnice Data-Anwendung libergeben, um den Start der Datenbank zu beschleuni-
gen.

Beachten Sie jedoch, dass ein Kennwort in einer Verknilipfung je nach Sicherheitsein-
stellungen lhres Betriebssystems auch von anderen Benutzern ausgelesen werden kann
und ggf. unerwiinschten Zugriff auf Datenbankinhalte erlaubt. Benutzernamen und
Passwort mittels Parameter zu libergeben ist daher nur in einer sicheren Umgebung
oder in Benutzerprofilen, die wiederum passwortgeschitzt sind, ratsam.

Der Dateiname der Datenbank muss der erste Parameter sein, weitere Parameter
konnen in beliebiger Reihenfolge libergeben werden. Strings miissen ggf. in Anfiih-
rungszeichen eingeschlossen werden. Bei unvollstandigen Angaben werden die fehlen-
den Informationen im Dialog abgefragt. Bei Aufruf ohne Parameter erscheint das
Standard-Dialogfenster zum Start.

Die Parameter beziehen sich auf die Programmdatei orgData.exe, die meist im Pro-
grammverzeichnis lhres Systems im Unterverzeichnis \Programme\orgAnice Soft-
ware\orgAnice 5.0\Data\ installiert ist. Der Kommandozeile fiir diese Datei folgt der
vollstandige Pfad der Datenbank, die ge6ffnet werden soll sowie weitere Parameter, die
jeweils durch Leerzeichen voneinander getrennt werden.

Beim Programmstart kdnnen die folgenden Informationen als Parameter an orgAnice
ubergeben werden:

Der Dateiname der orgAnice-Datenbankinklusive Datenbankverzeichnis.
-User=... Der Benutzerkurzname.

-Password-=... Das Passwort des Benutzers. Keine Leerzeichen, keine
Anfiihrungszeichen!

-Rights=... Start im Verwaltungsmodus (Datenbank / Benutzer),
Ubergabe als Flag.
Flags: Datenbank 65536
Benutzer 131072

Datenbank + Benutzer 196608

-nodialog Abschalten des Startdialogfensters

-Create-=... Erzeugen einer neuen orgAnice-Datenbank
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-CreateFromTemplate=...  Erzeugen einer neuen orgAnice-Datenbank auf Basis einer

Vorlage
-License=... Ubergabe der Registriernummer fiir die Lizenzierung
-LCID=... Ubergabe der Registriernummer
-Template=... Vorlage fir die Erstellung einer neuen Datenbank

Der Aufruf einer Datenbank mit Ubergabe von Benutzerkurznamen und Passwort des
Administrators sahe beispielsweise so aus:

»“C:\Programme\orgAniceSoftware\orgAnice 5.0\Data\o rgData.exe”
C:\orgdb\orgAniceCRM2010\XX.odb -User=ADMIN -Passwo rd=Beispiel«
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Zwei orgAnice-Versionen gleichzeitig nutzen

orgAnice 2010 lauft parallel zu friiheren orgAnice-Versionen. Sie kdnnen orgAnice 2010
auf einem Rechner installieren, auf dem auch orgAnice Pi oder friiher installiert ist,
ohne lhre bestehenden Daten zu gefahrden.

Es kann aber nur eine der orgAnice-Versionen in lhrer Windowsumgebung aktiv sein,
um automatisch die passenden Module zu laden und auszufiihren.

Eine Version wird dadurch aktiv, indem die notwendigen Eigenschaften bei Windows
in der Registry eingetragen werden. Das passiert z.B. beim Installieren von orgAnice, so
dass die zuletzt installierte Version damit die aktive wird.

Sie kdnnen aber auch das Entfernen der Registrierung der vorhergehenden Version und
das Registrieren der neu zu benutzenden orgAnice-Version selbst durchfiihren. Dazu
rufen Sie die zu lhren Programmversionen passenden Stapelverarbeitungsdateien auf:

B _entweder iiber das Startmenii von lhrem Windows unter orgAnice Software ™
gewiinschte Programmversion ® Tools ® Registrierung entfernen bzw. wieder-
herstellen ... oder

B _aus dem jeweiligen Programmverzeichnis, standardmafig unter
»\Programme\orgAnice Software\organice

X.X\Shared\unregister????.bat bzw. ...\register????.b at «

Bitte beachten Sie, dass immer zuerst die Registrierung der vorhergehenden orgAnice-
Version entfernt werden muss und dann die neu zu benutzende Version registriert
wird, damit sich nicht parallel laufende Versionen tinerwiinscht beeinflussen.

Damit die zur jeweiligen Datenbank passende Programmversion aufgerufen wird, als
auch die zu lhrer Umgebung passende Deregistrierung und Registrierung vorgenom-
men wird, sollten Sie die Stapelverarbeitungsdateien auf lhre Verhdltnisse anpassen.

Wenn es nicht zwingende Griinde gibt die alte Programmversion weiterzubenutzen,
dann sollten Sie auch lhre alte orgAnice-Datenbank auf orgAnice 2010 umstellen.

orgAnice 2010 kann keine Datenbanken, die mit friiheren Programmversionen erstellt
wurden, direkt 6ffnen. Damit Sie mit lhren alten Daten weiterarbeiten konnen, konver-
tiert der orgAnice Database Converter alle Datenstrukturen, Funktionen usw. und
importiert die Daten. Wie Sie mit dem orgAnice Database Converter eine dltere orgAni-
ce-Datenbank in das neue Datenbankformat tiberflihren, wird im Benutzerhandbuch,
Kapitel 8 »Daten migrieren und konvertieren« beschrieben.

Eine Beschreibung, wie Sie Ihre Daten aus der Datenbank »Korrespondenz-Manager« in
die Office-Datenbank von orgAnice 2010 importieren, finden Sie bei Bedarf im Ver-
zeichnis \Support\Office auf der CD oder Sie fordern diese per Mail ( info@orgAnice.de)
an.

Um Datenbanken aus den Programmversionen orgAnice 1.5 oder 2.0 in das aktuelle
orgAnice-Datenbankformat zu tberfiihren, miissen diese zunachst in das orgAnice 2.1-
Format konvertiert werden. Sollten Sie orgAnice 1.5, aber nicht orgAnice 2.1 besitzen,
nehmen Sie bitte Kontakt mit orgAnice Software GmbH auf.
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Sollen nur bestimmte Daten aus einer vorhandenen orgAnice 2.x-Datenbank in eine
orgAnice 2010-Datenbank libernommen werden, verwenden Sie den orgAnice Import-
Assistenten.

Damit Sie orgAnice Image mit orgAnice 2.1 einsetzen kdnnen, miissen Sie wahrend der
Installation das Datenbank-Verzeichnis lhrer orgAnice 2.1-Datenbank angeben. In alle
Vorlagen-Verzeichnisse dieser Datenbank werden dann neue orgAnice Image-Vorlagen
kopiert. So kénnen Sie auch mit orgAnice 2.1 das neue Programm und dessen Vorteile
nutzen. Voraussetzung ist die Angabe eine Registriernummer bei der Installation von
orgAnice Image.

Bitte beachten Sie, dass sich die Funktionen des orgAnice Outlook Connector und von
orgMail mit denen der dlteren orgAnice-Versionen tiberschneiden. Einige Meniis und
Symbolleisten fiihren dann einen Datenabgleich zwischen Microsoft Outlook und den
Modulen der verschiedenen orgAnice-Versionen aus. Wir empfehlen daher, orgMail
und andere eventuell einzeln installierte Module vor der Installation von orgAnice 2010
zu deinstallieren.
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orgAnice-Datenbanken anpassen

Die Konfiguration der Office-Datenbank und Anpassung in orgAnice Data wird in
diesem Kapitel behandelt. Da in der mitgelieferten Office-Datenbank zwar eine typi-
sche und fiir viele Einsatzmoglichkeiten vorbereitete Funktionalitat realisiert wurde,
aber jedes Unternehmen eigene Besonderheiten hat, die in der eingesetzten Datenbank
beriicksichtigt werden konnen, ist die enthaltene Flexibilitdt von orgAnice seit jeher ein
besonders wichtiger Vorteil gewesen. Mit der Integration von Microsoft Visual Basic for
Applications wurde der Rahmen, in dem Anpassungen und Eigenentwicklungen mog-
lich sind, nochmals deutlich erweitert.

Sie kénnen also nicht nur den Benutzern den Zugriff auf die Daten erlauben oder ver-
weigern, sondern auch die ganze Benutzeroberflache an den tatsachlichen Bedarf der
Benutzer und Benutzergruppen so anpassen, dass diese optimal arbeiten kénnen.

Die Teile der Oberflache, die nicht benétigt werden, kénnen ausgeblendet werden,
irritieren die Benutzer nicht und konzentrieren den Blick auf das Wesentliche.

Werden zusatzliche Elemente und Inhalte gebraucht, dann kénnen diese problemlos
zur Verfiigung gestellt werden und passen somit die Datenbank an die Erfordernisse
ihrer Benutzer an.

Auch wenn die Datenbank fiir bestimmte Anwendungsfalle vorbereitet ist, steht nichts
im Wege, um Ihre Vorstellungen und Anforderungen mit dieser frei anpassbaren Da-
tenbank zu verwirklichen.

Sie kdnnen beliebig Tabellen anlegen und in Relation zueinander setzen, sowie die
Oberflache so gestalten, dass die Dateneingabe, Datennutzung und Auswertung opti-
mal Ihren Erfordernissen entspricht.

Auch die Kommunikation mit anderen Anwendungen ist vielfaltig moéglich, da es zahl-
reiche Schnittstellen gibt, welche aber auch noch durch Sie erweitert werden kénnen.

Somit haben Sie die Moglichkeit alle strukturellen, inhaltlichen und organisatorischen
Anpassungen an der Datenbank selbst vorzunehmen, die Sie fiir notwendig halten.

Die Datenbank beinhaltet damit sowohl alle Inhalte und Daten, als auch alle Moglich-
keiten diese effektiv zu erstellen, zu verarbeiten und auszugeben bzw. die Art und
Weise an lhre Erfordernisse anzupassen.
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Nach der Installation

Nach der Installation von orgAnice 2010 enthalten die mitgelieferten Office-
Datenbanken Konfigurations- und Beispieldaten, die fiir lhr Unternehmen angepasst
werden missen. Dazu sind Datenbank- Verwaltungsrechte notwendig. Darliber hinaus
kdnnen neue Benutzer nur dann angelegt und Eigenschaften vorhandener Benutzer nur
dann verandert werden, wenn Sie die Datenbank mit Benutzer-Verwaltungsrechten
offnen, wie das in den nachfolgenden Seiten beschrieben wird.

Die Eingabe der auf Sie zugeschnittenen Daten ist wichtig, da einige Folgeprozesse
darauf aufbauen und die Verwendung dieser Daten bei der Erstellung von Dokumenten
schon vorbereitet ist. Beachten Sie daher bitte die nachfolgenden Hinweise.

Die Office-Datenbank personalisieren

1 Rufen Sie die Office-Datenbank liber den Meniibefehl Office-Datenbank im orgAni-
ce-Programmverzeichnis Ihres Startmeniis auf.

Sofern IThr Computer nach der Installation der Office-Datenbank nicht neu gestartet
werden musste, bietet das Installationsprogramm die Option, die Datenbank nach
Abschluss der Installation zu 6ffnen. Wenn Sie diese Option aktiviert haben, wird au-
tomatisch der Anmeldedialog aufgerufen und die notwendigen Einstellungen wie in
Schritt 2 beschrieben sind bereits vorausgewahlt.

Die Anmeldung

2 Melden Sie sich mit dem Benutzerkurznamen ADMIN an. Ein Kennwort ist im Auslie-
ferzustand der Datenbank nicht vergeben, lassen Sie daher dieses Feld frei. Aktivieren
Sie die beiden Kontrollfelderim Bereich Verwaltung.

x|
= orgAnice Data 2008

Datenbank-Anwendung — Yersion 5.0.6:12

Datenbank: I-‘Z:'torgDB‘\c:.rg.-i-.niceCRMZDUSiDrgAni{:eCRMZ[]UB-F‘rofessiane gf’i

Ee'nutzer: | ADMIN Verwaltung ————————————
W Datenbank  [v e
Kenrwark: | :

e

ok I Abbrechen | HilFe |

Das Feld Datenbank @ muss aktiviert sein, um Anderungen an den Datenbankeigen-
schaften vornehmen zu kénnen.

Das Feld Benutzer @ muss aktiviert sein, um Benutzer der Datenbank einrichten und
seine Rechte verwalten zu kénnen.

Bestatigen Sie mit Betatigen des Button »OK« oder mit Driicken der Eingabetaste (],
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3 orgAnice Data wird mit der Office-Datenbank gedffnet. Das Programmfensterwird
eingeblendet und ein BegriiRungs- Dialogfenstererscheint.

orghnice CRM 2008 3 x|

i Bitte nehmen Sie sich die Zeit, Ihre Datenbank zu personalisieren,
indem Sie im Folgenden Dialog Ihre Daten eingeben,

Dieses Dialogfenster erscheint so lange beim Start von orgAnice mit Datenbank-
Verwaltungsrechten, bis Sie die Musterdaten durch ihre eigenen ersetzt haben.

Bestatigen Sie mit Betatigen des Button »OK« oder mit Driicken der Eingabetaste .

Datenbankangaben

4 Der Dialog fiir die Datenbankeinstellungen mit der Registerkarte Datenbank er-
scheint. Hier kdnnen Sie den Titel der Datenbank anpassen, Ihre Registriernummer
eingeben und die Adressdaten Ihres Unternehmens vorgeben, so dass diese etwa in
Briefen und Faxen, die Sie aus orgAnice erstellen, automatisch ibernommen werden.

T

Datenbankeinstellungen

Datenbank ]ngumente ] alarme ] Eakkurierung 1 Logo ] &ddons ]

Tikel | argarice crmzons] (1)

Registriernr. | oFFICE-E,0-002-0-00000000-000000-7000 F264 @

Wersion ] 2005-02
Absenderangaben
Firma Sinoplan Systemhaus GmbH
Strasse

] Kastanienallee 44

PLZ 10119 ort | Berlin Land | -

Telefor | 140 (30} 24 35 67 59-0 Telefax | _gg

Inkernet

] http: s, sinoplan. de

E-Mail ] info@sinaplan. de

0K | abbrechen Lbermehmen

Tragen Sie im Feld Titel @ einen Titel fiir die Datenbank ein, der in der Titelzeile von
orgAnice Data angezeigt wird.

Im Feld Registriernummer @ tragen Sie die Registriernummer fiir orgAnice ein, die Sie
beim Erwerb lhrer Lizenz erhalten haben.

Sollten Sie noch keine Lizenz erworben haben, lassen Sie die voreingestellte Registrier-
nummer der Testlizenz in diesem Feld stehen.

Ersetzen Sie in den weiteren Feldern @ die Beispieldaten durch den Namen und die
Adresse lhrer Firma.
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Diese Daten werden als Absender in die Dokumentvorlagen fiir Briefe, Faxe oder Se-
rienbriefe libergeben.

Musterregistriernummer ersetzen

5 Haben Sie im Dialogfenster Datenbankeinstellungen keine neue Registriernummer
eingegeben, erscheint, nachdem Sie das Dialogfenster geschlossen haben, ein Dialog,
der Sie darauf hinweist, dass Sie mit einer Testlizenz arbeiten.

Registriernummer eingeben

Datenbankeinstellungen a x|

Datenbank ~Dokumente I.\?._Iérme i Fakturierung | Logo | Addons i

Tabele Enriagenorciner

I Aworlagentvorlagen Fiir Akkivikaken 'Q) |

— Dokumerte ai:ulegen

Adressen

I

Ansprechpartner

Ansprechpartnermerkmale — G e

Archivierte Dokumente (Archiv) e e B @
Artikel :

Artikeldakiments £~ als Dateien auf der Festplatte

[caln_Teinehmer]
Urverknipfte Termine [calt_Termine)

— Externe Dokurente

Dakurnents :

Kundennummern Cokumentenordner

Mahnstufen r—

Merkmalliste Adressen (Merkmallisteddressen) I .ll;)okument?'l,.ﬂktlwtaten @ |
Merkmalliste Ansprechpartner (Merkmallistesnsprechpa Ausdruck Fir Dateinamen

glri‘.dgF?IEDNE Calllog I validFileMarmes akkivitaeten-=Typ &" an "@ |
Gesendete E-Mails (O3FM_GesendeteEmails) [ Dateiauswabldislog anzsigen

Kenntnisnahmen (OSkTS_Kenntnisnahmen)
WorkFlow-aktivitdben (O3WFa_Akkivitasten)
Akbivitaten Konfiguration (O3wWFG_Akkkonf)
WorkFlow-Yorgange (O3WFE_Yorgaenge)
Rechnungen

Rechnungsakkivicaten (Rechnungsakkivitasten)
Rechnungspositionen LI

Ok I abbrechen Obermehmen

Hier @ konnen Sie auswihlen bzw. eingeben, wo die Vorlagen fiir die Dokumente
liegen sollen, die mit der farbig markierten Tabelle verkniipft angelegt werden.

Links @ kénnen Sie aus allen Tabellen der Datenbank, durch anklicken der Zeile, die
auswahlen, zu der Sie die Eigenschaften ansehen oder verandern wollen.

Die Dokumente konnen je Tabelle entweder in der Datenbank oder aufRerhalb der
Datenbank abgelegt werden. Die gewiinschte Art bitte hier @ auswihlen.

Falls Sie externe Dokumentenablage gewihlt haben, dann hier @ den Ort angeben
oder auswabhlen.

Entsprechend dieses ® (orgBasic-) Ausdruckes hier wird lhnen der Dateiname erzeugt

Die Angaben unter @ und ® werden auch genutzt, wenn erst intern abgelegte Doku-
mente spater doch nach Extern verschoben werden sollen.

® Bestimmt, ob externe Dokumente sofort erstellt werden oder erst ein »Speichern
unter“-Dialog angezeigt wird.
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Verzeichnisse zuordnen

7 Sie konnen fiir jede Tabelle die Verzeichnisse definieren, in denen Vorlagen fiir
Dokumente oder verkniipfte Dokumente gespeichert werden.

Das Feld Vorlagenverzeichnis zeigt das Verzeichnis an, in dem Vorlagen fiir Dokumente
der oben ausgewahlten Tabelle abgelegt werden konnen. Das Verzeichnis sollte relativ
zur Datenbank angeben werden, falls Sie die Datenbank und die zugehorigen Verzeich-
nisse auf einen anderen Datentrager oder in ein anderes Verzeichnis verschieben. Der
relative Pfad zu einem Verzeichnis unterhalb des Datenbankverzeichnisses wird durch
»\Verzeichnisname« gekennzeichnet. Alternativ kénnen Sie einen absoluten Pfad
verwenden, der auch dann weiterhin gefunden wird, wenn Sie die Datenbank verschie-
ben, nicht aber das Vorlagenverzeichnis. Ein absoluter Pfad ware beispielsweise
»C:\orgdb\Office3\Vorlagen fiir Aktivitaten«.

Um ein anderes Verzeichnis aus der Ordnerstruktur Ihrer Festplatte oder Ihres Netzwer-
kes auszuwahlen, klicken Sie auf den Button Suchen... -

Ordner suchen

2|

=] a# Lokaler Datentrager (C:) -]

[+-{7) daten
Elh Cokurnente und Einstelungen
- EET) orgDE
- @) officesql
=1407) orgAniceCRM2008
-7 Backup
[+ 7) Dokumente e
E-C) Logs
=17 Yorlagen
;‘1 Yorlagen For Adressen
: E*—_”,‘ Yorlagen For Akkivikaten

T ' | |»|‘|
@ ] 4 .ﬁ.l:ul:urechenl

Wahlen Sie im Dialogfenster »Ordner suchen« das gewlinschte Verzeichnis aus.

Hierzu stellt das Dialogfenster die Struktur Ihrer Datenspeicher in der vom Windows-
Explorer gewohnten Baumstruktur dar.®

Wihlen und Markieren Sie den passenden Ordner @ mit einem Klick in die passende

Zeile und bestatigen Sie mit Klick auf den Button OK @ oder durch Betétigen der Einga-
betaste
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Ebenso verfahren Sie mit dem Dokumentenverzeichnis der Tabelle. In diesem Verzeich-
nis werden standardmaRig alle mit einem Datensatz der Tabelle verkniipfte Dokumen-
te abgelegt. Auch hier kdnnen Sie das Verzeichnis relativ zum Datenbankverzeichnis
oder als absoluten Pfad auf einem Laufwerk angeben. Nutzen Sie dazu die Funktion
Suchen..., wie oben beschrieben.

Alarme

8 Der Alarmschliissel einer Tabelle ist der Index (Sortierschliissel) fiir die Auswertung
von Alarm-Ereignissen, die fiir jeden Benutzer Erinnerungen an ausstehende Termine
und Wiedervorlagen ausgeben. Dieser Schliissel kann fiir jede Tabelle ausgewahlt
werden, muss aber bereits vordefiniert sein. Wie Sie neue Sortierschliissel anlegen,
erlautert der Abschnitt »Indices erstellen« auf Seite 106.

Wahlen Sie in der Lookup-Liste den gewtiinschten Alarm-Sortierschliissel aus.

Datenbankeinstellungen O |

Datenbank I Dokumente | - Alarme IEakJ:urierung l Logo i AddCns I

Tahellz
ad - Alarme
ressen = :
adressmerkmale =1 | Schlisssl %
. ik ons =

A P I #larm (I)

i::g:zngg:mz:merkmale Ausdruck Fir Spalke "Betrifft" —
Archivierte Dokumente (Archiv) I Mame() @ (i)_l
Artikel

Artikeldokunmente

[cala_Teinehmer]

Urweerkniipfte Termine {cald_Terming)

Dokumente

Kundennummern

Mahnstufen

Merkmalliste Adressen (MerkmallisteAdressen)
Merkmalliste Ansprechpartner {Merkmallistesnsprechpa
Ordner

ORGPHOMNE_CallLag

Gesendete E-Mails (OSFM_GesendeteEmails)
Kenntnisnahmen (OSKTS_kKenntnisnabmen)
WorkFlow-aktivitdken (OSWFE_Akkvitasten)
Aktivikaten Konfiguration (OSWFG_AktkonF)
WharkFlow-Yargange (O5WFG_Worgaenge)
Rechnungen

Rechnungsaktivitéten (Rechnungsakkivikasten)

Rechnungspositionen __‘:! @ @ @
OF I #bbrechen | lee!'nehmenl

Zu jeder Tabelle konnen den Feldern Alarmereignisse zugeordnet werden, fiir die ein
Index existiert. @

Wihlen Sie hier @ den gewiinschten Schliissel aus.

@ Hier geben Sie den Ausdruck, dessen Ergebnis in der Alarmliste in der Spalte "Be-
trifft" erscheint, direkt ein...

oder klicken hier @, um den Ausdruckeditor aufzurufen.

Das Betitigen des OK-Buttons ® schlieRt das gesamteFenster und iibernimmt die
getatigten Anderungen.
Das Gleiche bewirkt das Betatigen der Eingabetaste [«].
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Mit dem Button Abbrechen ® (oder [EEl) werden mit dem SchlieRen noch nicht iiber-
nommene Anderungen verworfen.

Sollen Sie Anderungen tiibernommen werden, ohne das Fenster zu schlieRen, dann
betitigen Sie den Button Ubernehmen @.

Das sollten Sie insbesondere bei durchgefiihrten Anderungen tun, da Sie ansonsten
gefragt werden, ob Sie die getatigten Anderungen speichern oder verwerfen wollen.

Alarmereignisse l6sen solche Datensatze aus, die das Kennzeichen unerledigt haben.Im
Feld »Ausdruck fiir Spalte Betrifft« wird daher der orgBasic-Ausdruck eingetragen,
dessen Ergebnis fiir das Alarmereignis angezeigt werden soll und diesen Datensatz
naher beschreibt. Dies kann beispielsweise der Inhalt eines Feldes, ein Text, das Ergeb-
nis einer Funktion oder eine Kombination dieser Elemente sein.

Ausdriicke fiir Alarme bearbeiten

Der Ausdruckseditorhilft bei der Zusammenstellung von Ausdriicken. Er erlaubt auch,
Kriterien aus verkniipften Tabellen zum Markieren heranzuziehen. Die vollstandige
Beschreibung des Ausdruckseditors und der orgBasic-Syntax fiir Ausdriicke finden Sie in
der Online-Hilfe zum Ausdruckseditor sowie in Kapitel 7 »Ausdriicke mit orgBasic« ab
Seite 218.

Um den Ausdruck mit Hilfe des Ausdruckseditors zu erstellen, klicken Sie auf den But-

ton zum Bearbeiten des Ausdruckes J
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Anzeige in der Alarm-Liste n» %]

HH Felu:ierl AP Kernfurktionen  2E¢ Angepasste Funkbionen | ") persist, Variablen I @

I InStrRew(Skring, String) &s Long _*_!
1B kundennurmmer() s String @
1B LandInEUiString) As Boolean

1B Ligferanschrift() As String

1B LicferanschriftPerson) As String

1B} LigFeratti) As String =
TE Mahnfaelighsiti) &5 Date

1B Mshnstufed) As String

ZMarme) As Skring @
B MameLandiString) As String .
2B} MamePerson() As String | Einfigen

I'Alil (|:|| =|q::=| ::|<=|':=—=|:=~| Like' n.nd|n::n’r|mut

il

Gusdrck:
"fiktivikat notwendia For " & Marne) @ Meu
Auswerten!
Ergebnis:
Akbivicat nobwendig For argénice Software GmbH@
0K, | Abbrechen

Mit der Auswahl der Registerkarte @ wihlen Sie die Art des gewiinschten Objektes. In
der Liste darunter werden dann die passenden Objekte in einer Baumstruktur ange-
zeigt. Dabei wird sich immer auf die Felder der aktuellen Tabelle bzw. anderer Werte
im aktuellen Fokus bezogen.

Verwenden Sie die Scrollleiste @, um das gewiinschte Feld @ in der Liste heraus zu
suchen. Markieren Sie das Feld per Mausklick.

Betatigen Sie den Button»Einfiigen« ®, um das Feld bzw. die Funktion dem Editierfeld
»Ausdruck« ® hinzuzufiigen oder klicken Sie doppelt auf die Funktion.

Um Elemente zu kombinieren stehen Ihnen vielfiltige Operatoren ® zu Verfiigung.
Sie kdnnen aber auch den Ausdruck im Editierfeld »Ausdruck« ® selbst verindern.

Um den Ausdruck auf Korrektheit zu priifen, klicken Sie auf »Auswerten! « @, worauf-
hin der aktuelle Ausdruck im Anzeigefeld »Ergebnis«® ausgewertet wird. Verindern
Sie den Ausdruck bis Sie das gewlinschte Ergebnis haben.

Betitigen Sie dann den Button »OK«® oder die Eingabetaste [&], um den Ausdruck in
die vorhergehende Ansicht zu Gbernehmen.
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Abschluss der Eingaben fiir Alarme

Haben Sie Veranderungen an den Datenbank-Einstellungen zu einer Tabelle vorge-
nommen, bestitigen Sie diese per Mausklick auf den Button »Ubernehmen«. Wenn Sie
nach Anderungen in der Lookup-Liste Tabelle zu einer anderen Tabelle wechseln, weist
Sie orgAnice anderenfalls darauf hin, dass die Anderungen noch nicht gespeichert

wurden und bietet die Méglichkeit, dies noch zu tun oder die Anderungen zu verwerfen.

Fakturierung

Datenbankeinstellungen O x|

Datenbank I Dakumente I dlarme  Eakburierung II;ogo I Addons i
™

— Kontodaten- (1)

Kortonummsr I 1234567

Bark | acEDBark AG

BLZ | 9o990988
USE-ID [

= Recﬁnungswesen @

\forgabe Fiir den
Falligkeitszeitraum I 14

Taleranz in Tagen I 5

r'fﬁndestmaﬁnbetrag I 1

Wahrung I £ :J

a8 | Abbrechen | Ubernetrmen

9 Der folgende Reiter ,Fakturierung” bei den Datenbankeinstellungen beinhaltet die
fiir die Erstellung von Rechnungen relevanten Angaben. Die Kontodaten @ erscheinen
zum Beispiel, wenn Sie eine Rechnung erstellen, im FulRbereich dieser Vorlage. Die
weiteren Angaben zum Rechnungswesen @ werden in den Abl3ufen der Fakturierung
benutzt, um sich zum Beispiel erinnern zu lassen, dass Rechnungen fallig sind oder um
Mahnungen zu verschicken.
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Logo

Datenbankeinstellungen . x|

Datenbarnk I Dokumente | Alarme i Eakfurierung  Logo I.ﬂ\ddOgs i

Standard-i.ogo:

ORGANICE.

DIE PLATTFORM FUR OPTIMALE
KUNDENBEZIEHUNGEN (D

Weiters i_ogos kénrien Sie i Konfigurationsmodus der Ai:bildungsliste "i_ogos" hinzufiigen, @

OF;, I .D.bi:recﬁen | Qbernehmenl

10 Auf dem Reiter ,Logo“ der Datenbankeinstellungen finden Sie das Standardlogo, das
Sie iiber die Schaltflichen Léschen 2] @ und Laden =/ @ neu zuordnen kénnen.

Abbildungslisten fiir mehrere Logos

Haben sie mehrere Logos, zum Beispiel ein Farblogo fiir die Verwendung in einem
normalen Brief und alternativ ein Graustufenlogo fiir die Verwendung in einem Faxdo-
kument, dann koénnen sie diese verschiedenen Logos in einer Abbildungsliste ablegen
und aus dieser heraus fiir den jeweiligen Anwendungsfall bereitstellen.

Anwendungs-Objekte | Datenbank-Objekke

E arghnice Data Anwendung - Strg+a

Arbeitsbereichs-Gruppen
Arbeitsbereiche
Arbeitsbereichs-Spalten
Arbeitsbereichs-Rahmen
Tabellan-Layouts
Formular-Controls
Listen-Spalten
Standard-Schriften
Benutzer-Makros

- Abbildungslisten

Mo s T9mis2 08

Zu den Logos in Abblidungslisten kommen Sie aus dem Konfigurationsmodus liber den
Meniipunkt Anwendus-Objekte ® Abbildungslisten ™ Logos ™ Eigenschaften ® Ab-
bildungen.
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mehrere Logos ablegen

= E orgAnice Data-Anwendung Abbildungsliste ‘Logos’
m(}} Arhe!tshere!chs—ﬁruppen P aligerein I

FIQ_ Arbeitshereiche

FIEUE; Tabellen-Layouts

&4 Standard-Schriften Eigenschaften... I

@ Bemtzer Hakoos X
Flﬁfl+ Standard-Makros

FI&& Yisual Basic-Module Sligernein - Abbildungen I

=] Abbildungslisten

= &ktuelle Abbildung
TP Aktivibaeten
2P AktivitaetenTyp Index: I?@ Key: IFaKlogo@

Tag |

Abbildh :
5P 05AMG_Symbole L

o ot i

1530 symbole 4 ¥
5P versandmedium '_i _I

E'!--E Datenbank Bild einfiigen... I Bild entfernen | Anzahl Abbildunger: |2
ok I Abbrechen I Ubamehmenl Hilfe. I

@ I @ l +* | X | Schliefien | Hilfe | J

Dort kdnnen Sie die entsprechenden Grafiken hinzufiigen und verwalten und spater per
Programmierung iiber den Index @ oder den Schliissel (Key) @ ansprechen.

AddOns

Datenbankeinstellungen ’ _5|

Datenbank | Dokumente | Alarme | Eakburierung | Logo | -Addons I

Instaliette Addons

Mame orghnice Kalender
2 g wersion  11.0L5

orghnice Datenpflege-Werkzeug 2 :
organice HTML-E-Mails Autor orghnice Software GrmbH
Globale Dublettenprifung Copyright  (c) orghnice Software GrbH 2005
Kenntnisnahmen :
Datenbank—Wa_rtung Support  support@orgdnice.de
Adressdaten-Cbersicht Inkernet Wi orgénice. de

Anice Warkflow-G ke
PEIARESETS Rt Der orghnice Kalender zeigt die datumsbezogenen
Einkrage aus organice in einer Kalenderansicht
Gbersichtlich an.

©)

Benutzereigenschaften | Konfigurisren |

Ok I Abbrechen | Qbemehmenl

11 Auf dem Reiter ,,AddOns*“ der Datenbankeinstellungen finden Sie eine Ubersicht der
in dieser Datenbank installierten AddOns mit einigen Angaben zum Autor @ und einer
kurzen Beschreibung.@

Zu AddOns, zu denen notwenig und vorgesehen, kdnnen Sie Benutzereigenschaften

und/oder Konfigurationsdaten iiber die entsprechenden Schaltflichen @ aufrufen und
verandern.
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Beispiel Kalender

Kalender vorbereiten n x|
Tabelen @

adressen ) N

e e Tahellersigenschaft (Fii Kalerdsr]

cala_Settingl - Hey

o oz zura L
Ansprechpartnermerkmale

Archivierte Dokumente Barameter:

Artikel

artikeldokumente Datums-Index (aUfsteigend)

Unverkniipfte Termine =

Dokumente Jpatun =]

Kunds

e ey o Ausdruck fii Informationistesdt

Merkmaliste Adressen [calis_actnfor)
Merkmalliste Ansprechipartner

Orclner S

ORGPHONE_Call.ag v “ktivitasten’-Tabelle

Gesendete E-Mails

Kenntnisnahmen I Index ist Monats-Index

Warldlow-akvitaten et

Akkivitaten Konfiguration Beschreibung

WorkFlow-Yorgange |

Rechnungen

Rechnungsaktivititen Alise ik Frerene
Rechnungspositionsn

Verkaufschancanpositionen |
Yorgange

Werteliste Adressmerkmale

Wertsliste Ansprechpartner Ubernshmen | Léschen
Wettbewerbsprodukte

Wahlen Sie bitte einen Tndes, der so deklariert ist:
DateTostring{Tabelle-=Datumsfeld, "yyyyMMdd”) & "beliebiger Ausdruck”
Die Sortierung muss aufsteigend sein!

(ailt richt, wenn Monats-Indesx=True. Siche dort1}

Wersion 1.5 Schliefien

Bei der Konfiguration des AddOns orgAnice Kalender® kénnen Sie einstellen von
welchen Tabellen rechts, welche Eigenschaften links in den Kalender ibernommen
werden sollen.

Im unteren Bereich gibt es dazu jeweils Hilfehinweise, wenn Sie den Mauszeiger liber
ein Feld bewegen.

Beispiel HTML-E-Mails

HTML-E-Mails Datenbankeinsti

SMTP-Server Imx.Freenet.de

SMTR- I Mutzer
Benutzername
SMTP- I passwort
Kennwark
Test-E-Mail schicken |

Dramit Einstellunigen wirksam werden, muss Wwiord neu
geskartet werden,

(o4 | abbrechen |

Die Konfiguration von orgAnice HTML-E-Mails@ erlaubt Angaben des Mail versenden-
den Servers einzugeben und auch gleich eine Mail zum Test der Richtigkeit dieser
Angaben abzusenden.

Nach Eingabe der Zieladresse erhilt diese eine Mail mit einem Betreff wie zum Beispiel
,08-08-07 08:35 orgAnice HTML-E-Mails“ und dem Inhalt , Testnachricht gesendet...
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Beispiel Datenbank-Wartung
x|

Zurmn Kompakkisren alle I 7 Tage auffordern (0-keine Aufforderung) @

Sicherungsordner i ABackup i |
g

Dialog anzeigen fir I Adminiskratoren

Wartungjetztdurchfuhren...| Ok | Abbrechen |

Fiir die Konfiguration der Datenbankwartung® kénnen Sie eingeben alle wie viel Tage
und welcher Benutzerdie Aufforderung zur Sicherung der Datenbank bekommen soll.

Wollen Sie eine Sicherung sofort ausfiihren lassen, dann kénnen Sie das liber die

Schaltflache ,,Wartung jetzt durchfiihren®.

Datenbank-Wartung B xi

r— Kompakkierung
Sie haben Ihre Datenbank zuletzt am 2008-05-07 kaompaktiert. Beirn
Kompakkieren wird die Datenbankstrukbur Gberprift und die Datenbankdate
ney aufgebaut, Die urspriingliche Datei wird dabei als "organice CRM2008-
Skandard.old” abgelegt und kann jederzeit zuriick in “organiceCRM2005-
Standard, odb® Umb e

— Sicherung
Thre Datenbank wird in den unten angegebenen Order gesichert. Der
Dateiname der Sicherungskopie wird nach dem Muster "orgdnice CRM2003-
Skandard_1113-MM-TT.odb” gebildet, Bsp.: orgaAniceCRM2008-5kandard_2008-
03-07. odb
[V Datenbank sichern

sicherungsardner

JABackup B !
oK | Abbrechen |

Nun kénnen Sie mit Betatigung der Schaltflache ,,OK“ oder der der Taste ,,Enter” die
Sicherung starten oder vorher noch entscheiden und dndern, wohin und auf welche Art
gesichert werden soll. Den Sicherungsordner konnen Sie direkt per Hand eintragen oder
Uber die Schaltflache aus der Laufwerks- und Ordnerstruktur zuordnen.

Dabei wird liber die Schaltflache im Folgefenster ein vorhandener Ordner ausgewahlt
und eine absolute Pfadangabe nach Riickkehr in dieses Fenster eingetragen.

Eine relative Pfadangabe eines Unterordners, bezogen auf die Lage der Datenbank, wie
in der Vorgabe, ist nur durch Eintragung oder Anderung per Hand méglich. Ein nicht
vorhandener direkter Unterordner wird angelegt, jedoch nicht mehrstufig.

Die Kopie der Datenbankdatei vor der Kompaktierung hat den gleichen Namen und den
gleichen Ablageort, wie ihr Original, nur mit der Endung .old (dementsprechend wird
die entsprechende old-Datei bei jeder Kompaktierung liberschrieben).

Die Sicherung der Datenbankdatei befindet sich im angegebenen (Unter-)Verzeichnis
und wird im Dateinamen um das Datum (Format ,,JJJJ-MM-TT*) erganzt. Dadurch
werden dltere Sicherungen nicht tGiberschrieben, es sei denn sie wurden am gleichen
Tag angelegt. Gleichzeitig ist durch die Riickwartsformatierung des Datums eine opti-
male zeitliche Sortierung schon durch den Dateinamen garantiert.
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Beispiel Workflow-Generator

Tabellenauswahl Workflow-Generator |
Konfigurieren Sie bitke nun dis Akkivitatentabellen,
Fiir die: Sie den Workflow-Gener akor einsetzen wollen.

Tabellen Auswahl Fiir Workflow-Generator

Altivitaeten ' Akkivitaten')

2]
El

oK l Abbrechen |

In der Konfiguration des orgAnice Workflow-Generator® ist in der Standard-Datenbank
nur eine Tabelle ,,Aktivitaten“ zu sehen. Wenn Sie aber zum Beispiel den orgAnice
Projektmanager als weiteres AddOn installiert haben, dann kénnen Sie weitere Aktivi-
tatentabellen zuordnen oder aus der Zuordnung zum orgAnice Workflowgenerator
nehmen.

Abschluss der Personalisierung

12 Haben Sie alle Datenbankeigenschaften angepasst, schlieRen Sie das Dialogfenster
mit OK oder der Eingabetaste [&].

Die Datenbankeinstellungen kdnnen Sie wieder dndern, wenn Sie sich im Konfigurati-
onsmodus befinden oder mit Taste [F12l in diesen wechseln und dann den Meniipunkt
Extras ™ Datenbankeinstellungen wahlen
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Benutzer verwalten

Der Zugriff auf orgAnice-Datenbanken und deren Datenbank-Objekte wie 7abel/len und
Felderist durch Zugriffsrechte gesteuert. Damit wird definiert, ob ein bestimmter
Zugriff auf die Datenbank an sich oder auf ein bestimmtes Objekt in der Datenbank
durch einen Benutzererlaubt ist. Die Benutzerverwaltung umfasst die Definition von
Benutzern sowie Berechtigungenfiir jeden einzelnen Benutzer und besteht aus vier
Arbeitsschritten:

1. Definition der Benutzer

2. Definition der Berechtigung (Benutzergruppe)

3. Zuordnung der Benutzer zu Berechtigungen

4. Zuordnung der Berechtigungen zu Datenbankobjekten

Die Lizenzierung von orgAnice 2010 erfolgt pro Benutzer ('per seat’). In einer orgAnice-
Datenbank kénnen beliebig viele Benutzer verwaltet werden, jedoch nur die lizenzierte
Anzahl mit dem Status »Aktiver Benutzer« versehen werden. »Aktive Benutzern« sind
entweder »Permanent« oder »Konkurierend«. Ein Benutzer mit dem Status »Perma-
nent« belegt einen Lizenzplatz allein und kann sich jederzeit anmelden. Ein Benutzer
mit dem Status »Konkurierend« kann sich abwechselnd mit anderen Nutzern mit dem
Status »Konkurierend« anmelden, aber je Lizenzplatz nur 1 Benutzer gleichzeitig. So
kann es zum Beispiel in einem 3-Schichtbetrieb fiir 20 konkurierende Lizenzplatze 60
konkurierende Benutzer geben.

Ein Benutzer, der in orgAnice verwaltet wird und nicht den Status »Aktiver Benutzer«
(»Permanent« oder »Konkurierend«) hat, wird als passiver Benutzergefuihrt. Ein passi-
ver Benutzer kann die Datenbank nicht starten.

Die Einrichtung von Benutzern, die Anpassung von deren Eigenschaften sowie Ande-
rungen von deren Status konnen jederzeit im Objekt-Fditorvorgenommen werden.
Gehen Sie hierzu folgendermalen vor:

1 Offnen Sie die Datenbank mit Benutzer-Verwaltungsrechten, ohne die Sie keine
Veranderungen an den Benutzerdaten vornehmen kénnen. Wechseln Sie in den Konfi-
gurationsmodus von orgAnice Data.

Wahlen Sie dazu

B den Meniibefehl Extras ® Datenbank konfigurieren..., oder
B driicken Sie die Taste F oder
B Klicken Sie auf diesen Button in der Symbolleiste. =

2 Rufen Sie nun den Objekt-Editor fiir die Benutzerverwaltung auf.
Wahlen Sie dazu

Bden Meniibefehl Datenbank-Objekte ® Benutzer, oder
B=benutzen Sie die Tastenkombination +[@oder
B=Klicken Sie auf diesen Button in der Symbolleiste. &

T
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Der Objekt-Editor wird aufgerufen und im Objektbaum in der linken Fensterhalfte wird
der Bereich Benutzer angezeigt. Hier kbnnen neue Benutzer angelegt, vorhandene
bearbeitet und deren 6ffentliche und private Eigenschaften definiert werden.

Namen und Status von Benutzern verwalten

) 0bjekt-Editor D i
] E orghnice Data-Anwendung Benutzer 'DEX'
£ [= Datenbank @ Ao |

& §, Lizenzen

- L Parser Yeller Hame: [Dora E. Ravier @
7| Benutzer
Admin (Administrator)

o0 (el o Deckel)  Stakus fir die Datenbank-Lizen:
+-{Z) DEWELOPMENT :

(% Passivt Sie kinnen diese Einskellung auch dndern,
1-{3) DEX (DoraE, Kavier) (D o . @ indem Sie dlie Datenbank-Lizenz 2u den
Berechtigungen Etiianet AuFz3hlungen ‘Aktive Lizenzen Hinzuftigen
E sitzungen € forfrrierend. odet sie daraus entfermen.

i
= Tabellen
> Relationen "Verwaltungsre:hte

1 [0l Binére Objekte
453 Eigenschaften

I™ Datenbark @ 7 Eenutzer ‘

Kennwort 2uricksetzen

OB #|x|[ ok | schiesen| ke |
i

i

Klicken Sie im Objektbaum auf den Benutzerkurznamen @, dessen Eigenschaften Sie
verandern mochten.

In der rechten Fensterhalfte, der Eigenschaftendarstellung, konnen Sie allgemeine
Einstellungen des Benutzers andern.

Geben Sie im Feld Voller Name @ den tatsichlichen Namen des Benutzers ein. Der
Benutzerkurzname, der zur Anmeldung verwendet wird, kann nur durch Léschen und
neu Anlegen verandert werden.

Der aktive und der passive Benutzerstatus wurde bereits im vorigen Abschnitt erlautert.
Aktivieren Sie das Kontrollfeld Permanent ®, um dem Benutzer Zugriff auf die Daten-
bank zu gewdhren. Deaktivieren Sie das Feld, durch aktivieren des Kontrollfeldes pas-
siv, wenn die Anzahl von Benutzern gemaR Ihrer Lizenz ausgeschopft ist, oder wenn ein
Benutzer derzeit keinen Zugriff auf die Datenbank haben soll.

Fiir den Status »Konkurierend« ist nur dann eine Eingabe moglich, wenn solche Platze
in der Lizenznummer enthalten sind.

Soll der Benutzer auf seinem Anmeldebildschirm Verwaltungsrechte fiir die Datenbank
und/oder Benutzerverwaltung auswahlen diirfen, dann aktivieren Sie hier @ die ent-
sprechenden Kontrollkdstchen. Falls Sie einem Benutzer die zuvor gewdhrten Rechte
entziehen wollen, daktivieren Sie die entsprechenden Kontrollkdstchen dort.

Es muss in der Datenbank mindestens einen aktiven Benutzer geben, der Datenbank-
und Benutzer-Verwaltungsrechte besitzt. Sie konnten also dem letzten Benutzer, der
alle Verwaltungsrechte besitzt, diese nicht entziehen.

Selbst der Administrator kann die Kennworter der einzelnen Benutzer nicht einsehen
oder verandern. Hat zum Beispiel ein Benutzer sein Kennwort vergessen, dann wird das
Kennwort fiir den Benutzer an dieser Stelle ® durch den Administrator zuriickgesetzt
(geloscht) und nach Anmeldung ohne Kennwort durch den Benutzer im Datenbankmo-
dus unter dem Menipunkt Extras ™ Benutzer-Kennwort dndern neu eingegeben.

Méchten Sie die Anderungen nicht speichern,
B schlieRen Sie den Objekt-Editor tiber die Schaltfliche SchlieBen, oder
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B wihlen Sie im Objektbaum einen anderen Benutzer und betdtigen Sie im nachfol-
genden Bestatigungsdialog die Schaltfliche Nein.

Speichern Sie lhre Einstellungen anderenfalls mit OK oder der Eingabetaste .

Benutzerrechte durch Lizenzen

Benutzerrechte konnen einem Benutzer nicht nur liber allgemeine Verwaaltungsrechte
zugewiesen oder entzogen werden, sondern auch zum Beispiel tiber durch die Zuord-
nung oder den Entzug von fiir diese Datenbank vorhandenen Lizenzen.

So wird zum Beispiel durch die Aktivierung des Benutzers als permanent ihm automa-
tisch die Lizenz ,,Office” fiir die Nutzung der Datenbank zugewiesen.

Diese Zuweisung oder der Entzug dieser Zuweisung kann aber auch per Hand erfolgen.

Wie es moglich ist einzeln verfiigbare Lizenzen bestimmten Nutzern zuzuweisen oder
zu entziehen wird nachfolgend erlautert.

Aktive Linzenzen anzeigen und entziehen

4| Aufzshlung: aktive permanente Lizenzen

§9 Allgemein |

Nlicht ausgewahlt:

®

g

Ausgewshlt;

Ko |

@

E§+ Lizenzen

S Admin ®

r‘ §a
{3 BBB

E Parser

[#-{F) BEB (Bernd B, Backer)
&, Aktive permanente Lizenzen

i §, Aktive konkurrierende Lizenz

& orghnice Data-Anwendung
-/ = Datenbank
OFFICE
@ Permanent lizenzierte Benutz
- DEVELOPMENT
3 DEx
= @ Permanent lizenzierte Benutz
@ Admin
- DEVELOPMENT
{3 DEx
@ Benutzer
Il‘@ Admin (Administrator)
[ {3 DEVELOPMENT
[=-{3] DEX (Dora E. ¥avier)
+§ OFFICE
o8 0
[« Dffentliche Eigenschaften hd
1 T

QI@' B I Sch\ieﬁeni Hife I

4

Dem Benutzer zugewiesene Lizenzen sind in der Baumstruktur @ im Objekteditor links
unter Datenbank ® Benutzer ® ... konkreter Benutzer ® aktiven Lizenzen zu finden und
im Fenster ,Ausgewahlt” rechts @ zu finden.

Gleichzeitig ist der Benutzerkurzname in der Liste der permanent lizensierten Benutzer
in der Baumstruktur rechts @ unter Datenbank ® Lizenzen aufgefiihrt.

Durch Betitigen der Schaltfliche ® Abwihlen werden die Zuweisung der Lizenz zu
dem Benutzer entfernt, die entsprechenden Berechtigungen dem Benutzer entzogen
und die Lizenz im Fenster @ Nicht ausgewihlt eingetragen.
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Freie Lizenzen zuweisen

x

&= orghnice Data-Anwendung
= Datenbank

=1~ §, Lizenzen

I'_fl ] sl " " Dlicht ausgewshlt:
. =& Permanent lizenzierte Benukz -

! "B Adwin § OFFICE

] ) DEVELOPMENT @
s ®

Q
=l @) Permanent lizenzierte Benut:
4 Adnin
{5 pem
-§%) DEVELOPMENT
43 pex

7Y Parser 5 =
= @ Benutzer Busgewshle: ® _I _I
{3 Admin (Administrator)

3 BEE (Bernd B. Becker) @
{3 DEVELOPMENT
-4 DEX (Dora E. Ravier) ||

[ERER Altive permanente Lizenzen

#:
-+ §, Aktive konkurrierende Lizenz
[+ Offentliche Eigenschaften
[+ Private Eigenschaften

[#1-#¥ Gewshrte Berechtigungen ¥ -
o B | Ll_l (<]l or | [ schlieen | Hife |

|»

Aufzahlung: Aktive permanente Lizenzen

&, Allgemein I

0-E

£

Soll eine verfiigbare und bisher nicht zugeordnete Lizenz aus dem Fenster Nicht aus-
gewihlt @ einem Benutzer zugeordnet werden, dann markieren Sie diese Lizenz im
oberen Fenster und betatigen dann die Schaltfliche @. Zuordnen 21, Daraufhin er-
scheint die Lizenz im Fenster Ausgewihlt @ und der Benutzerkurzname in der Liste der
lizensierten Benutzer ®.

Bestatigen Sie Ihre Einstellungen mit OK oder der Eingabetaste [&].
Benutzer neu anlegen

In einer Datenbank kénnen Sie beliebig viele Benutzer anlegen. Dabei kénnen jedoch
nur so viele Benutzer als aktive Benutzer eingerichtet werden, wie |hre Lizenz erlaubt.

&) 0bjekt-Editor x|
E!--E organice Data-Anwendung Aufzahlung: Benutzer
5 ;
[=-|= Datenbank @r e |

- §, Lizenzen

& 15 parser ® Metier Berutzer:

= @ jenutzer
=l Admin {Administrator) I @

2 018 (perni D pecde) —5katus Fir die Datenbank-Lizenz
-{F) DEYELOPMENT e

- DEX (Dora E. Kavier) d = i

+-FF Berechtigungen PErMAanEnt

g5 Sitzungen ‘ 7 Konkurrierend

H-=] Tabellen

+-+Z Relationen
#-l Bindre Dbjekte
+-+41 Eigenschaften

Qlal o | Schlieﬁen| Hifs |

Um einen Benutzer neu anzulegen, klicken Sie im Objektbaum auf das Meniielement
Benutzer.Q Zeigen Sie gerade einen bestehenden Benutzer an, dann kommen Sie auch
mit Betatigung des Button Neu *| dorthin.

E
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Geben Sie in der Eigenschaftendarstellung im Feld Neuer Benutzer den Benutzerkurz-
namen des neuen Benutzers an.® Mit dem Benutzerkurznamen meldet sich der Benut-
zer bei der Datenbank an. Der Benutzerkurzname ist 1 bis 31 Zeichen lang und kann
beispielsweise aus den Initialen des Benutzers bestehen.

Verwenden Sie keine Sonderzeichen, Leerzeichen oder Umlaute. Der Benutzerkurzname
wird grundsatzlich in GroRbuchstaben geschrieben.

Aktiveren Sie das Kontrollfeld Permanent,® um dem Benutzer Anmelderecht und
Zugriff auf die Datenbank zu gewahren.

Bestatigen Sie die Einstellungen mit OK oder der Eingabetaste [&]. Der Benutzer wird
angelegt und sein Benutzerkurzname erscheint im Objektbaum. Klicken Sie darauf, um
die weiteren Eigenschaften des Benutzers zu definieren.

Benutzer loschen

Wenn ein Mitarbeiter das Unternehmen verlasst, grundsatzlich nicht mehr mit orgAni-
ce arbeitet oder Sie bei der Erstellung eines neuen Benutzers versehentlich einen fal-
schen Benutzerkurznamen angegeben haben, knnen Sie einen Benutzer aus der
Datenbank I6schen.

B objekt-Editor x|
- orgAnice Data-Anwendung Benutzer ‘DEX'
=-|{= Datenbank @ Again |
& §, Lizenzen
R
Bl E Earset Yoller Marnes |D0ra E. Xavier

5@ Benutzer
E}@ Admin ¢ Adminiskrator)
E1-{F BEE (Bernd B. Becker)
Bl DEVELOPMENT
R ERCE . (DoraE

- FF Berechtigungen

—Skatus Fir die Datenbank-Lizenz
" " Passiv Sie kirinen diese Einstellunig auch dndern,
) ® : indem Sie die Datenbank-Lizenz zu den

Aufzahlungen 'Akkive Lizenzen' hinzufigen

= Permanenk

-F Sitzungen & gorkurrierend o oder sie daraus entfernen:

H-=] Tabellen

[+-+Z¢ Relationen —Yerwaltungsrechte

&1 Binare Objekte [~ Datenbank [ EBenukzer

-+ Eigenschaften

Kennwork zurlcksetzen

Q8 -&-_l xl oK i SchlieBeni HilFe |

2

Einen Benutzer I6schen Sie vollstindig, indem Sie diesen im Objektbaum auswihlen ©
und dann den Button Léschen x| betatigen.®@

Der Benutzer und samtliche Einstellungen werden gel6scht, so bald Sie die Riickfrage,
ob Sie den Benutzer wirklich 16schen wollen, mit Ja bestatigen.

Es muss in der Datenbank einen aktiven Benutzer geben, der Datenbank- und Benutzer-
Verwaltungsrechte besitzt. Um einen Benutzer mit allen Verwaltungsrechten I6schen
zu kdnnen, mussen vorher mindestens zwei Benutzer alle Verwaltungsrechte besitzen.
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Benutzereigenschaften verwalten

Als Benutzereigenschaften werden alle benutzerspezifischen Informationen bezeich-
net, die in der Datenbank gespeichert werden. Benutzereigenschaften sind durch
berechtigte Benutzer interaktiv editierbare private und 6ffentliche Eigenschaften, die
Uber die Standard-Eigenschaften hinausgehen.

orgAnice unterscheidet 6ffentliche Benutzereigenschaften und private Benutzereigen-
schaften. Wie Sie die Eigenschaften liber die Benutzerverwaltung einstellen, wird im
Folgenden beschrieben.

Offentliche Eigenschaften verwalten

Ein Beispiel fiir eine 6ffentliche Benutzereigenschaft ist die Telefondurchwahl eines
Mitarbeiters. Diese 6ffentliche Information kann von jedem anderen Datenbankbenut-
zer abgefragt werden.

B Dbjekt-Editor : =

| »

Aufzahlung: Eigenschaften

orghnice Data-Anwendung
Datenbank

|- §, Lizenzen

Jﬁ Parser

Fl Benutzer
@ Adrin {Administrator) Stimmungspurkke @

“d Allgemein

Meue Eigenschaft;

@ BEBE (Bernd B, Becker)
{3 DEVELOPMENT
. - DEX(DoraE. Xavier)
: [+j' §+ Aktive permanente Lizenzen
i §, nktive konkurrierende Lizenzen
[-+4:3 Offentliche Eigenschaften @
i oA cald_Usercolar
%A Durchahl
il EMail
i Furkkion
i e Telefax
&7@3 Private Eigenschaften
[ EE} Gewdhrte Berechtigungen
Jﬁﬁ Berechtigungen
j--@% Sitzungen
1-= Tabellen
1-Z¢ Relationen

-] B_in.'a're Objekte =
1! o o |+ &) I @' oK SchlisRen i HilFe: |

%

1 Um eine neue 6ffentliche Eigenschaft anzulegen, aktivieren Sie im Objektbaum das
Unterelement Offentliche Eigenschaften @ eines Benutzers.

2 Die Eigenschaftendarstellung zeigt ein leeres Feld an.

Geben Sie in das Feld Neue Eigenschaft den Namen der neu anzulegenden &ffentlichen
Eigenschaft an. @

Der Name darf zwischen 1und 31 Zeichen lang sein, keine Sonder- und Leerzeichen
sowie keine Umlaute enthalten. GroR3- und Kleinschreibung werden unterschieden.

Speichern Sie die Eigenschaft per Klick auf den Button OK @ oder iiber die Eingabetaste
(=],

Die neue Eigenschaft erscheint im Strukturbaum. Klicken Sie, falls nétig, auf das Plus-
Symbol vor dem Element Offentliche Eigenschaften, um dessen Unterelemente einzu-
blenden.
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B phjekt-Editor x|
- §+ Lizenzen _:] Eigenschalt 'Stimmungspunkte”
1 [ Parser & fllgemein |

_:J---@_ Benutzer

- -5 Adin (Administrator) :

'i‘% BBE (Bernd B. Becker) e ILong @ ]v
| - DEVELOPMENT

A 100

. =-{3 DEX (DoraE. Xavier) @
: E §_) Aktive permanente Lizenzen
i §, Aktive konkurrierende Lizenzen
-+ Offentliche Eigenschaften

i e cald_UserCalor

-l Durchwahl

- EMail

%A Furkkion

-4 Shimmungspunkke

i e Telefax

E@ Private Eigenschaften

[#]- ¥ Gewdhrte Berechtigungen

Jﬁﬁ Berechtigungen
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-] Tabellen

1-#Z¢ Relationen

-1 Bindre Objekte

<5 Eigenschaften

4] |»|L G|@| #|%|[ o | sthiefen| nFe |

Werk:

2

3 Wihlen Sie den passenden Datentyp @ aus der Liste Typ liber die Schaltfliche =
aus.

Folgende Datentypen sind wahlbar:
b Long

B Double

P Date

b String

B Boolean

Nun muss der Eigenschaft durch Eingabe ein Wert zugewiesen werden. @

Auch, wenn im Feld Typ einer der oben genannten Typen steht, kdnnen Sie nicht nurim
Feld Wert direkt einen passenden Wert eintragen. Es ist auch moglich einen giiltigen
orgBasic-Ausdruck eingeben, dessen Ergebnis diesem Typ entspricht.

Wie Sie einen orgBasic-Ausdruck zusammen stellen, wird in Kapitel 7 »Ausdriicke mit
orgBasic« ab Seite 218 erlautert.

Bestitigen Sie mit OK @ oder der Eingabetaste [,

4 Erginzen, Verandern oder Erzeugen Sie bei Bedarf weitere private Eigenschaften,

indem Sie im Objektbaum erneut auf Private Eigenschaften oder die Schaltlache Neu
| klicken und die Schritte 1 bis 4 wiederholen.

Private Eigenschaften verwalten

Eine private Eigenschaft ist die Einstellung oder eine private Information, die nur vom
zugehorigen Benutzer selbst oder von einem Benutzer mit Benutzer-
Verwaltungsrechten abgefragt und verandert werden kann.

Die Verwaltung von privaten Eigenschaften entspricht der Vorgehensweise bei 6ffentli-
chen Eigenschaften.
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Eine private Benutzereigenschaft ist z.B. die Aktivierung oder Deaktivierung der
Dublettenpriifungin orgAnice 2010.

E2) Dbjekt-Editor
1 E orgAnice Data-Anwendung Aufzdhlung: Eigenschaften
.|
= Dal:e_nhank & Algemein |
- § Lizenzen
E'E Parser Meue Eigenschaft:
EJ@ Benutzer

] 3 G|8]

B Admin (admiristrator) Erinnerungzn
(-3 BBE (Bernd B, Becker)
({3 DEVELOPMENT
'EI@ DEY {Dora E. Xavier)
EI o §_) Aktive permanente Lizenzen
: §, Aktive konkurrierende Lizenzen
[+l Offentliche Eigenschaften
[+ Private Eigenschaften
EI&E Gewahrte Berechtigungen
Jﬁ Berechtigungen
J--‘E_"J%f Sitzungen
H-=] Tabellen
H--Z= Relationen
-1 Bindre Objekte
-+ Eigenschaften

0K | Schlieﬁeni HilFe: |

2

Um eine neue private Eigenschaft anzulegen, aktivieren Sie im Objektbaum das

Unterelement Private Eigenschaften eines Benutzers.®

2

Die Eigenschaftendarstellung zeigt ein leeres Feld an.

Geben Sie in das Feld Neue Eigenschaft den Namen der neu anzulegenden privaten
Eigenschaft an.®@

Der Name darf zwischen 1und 31 Zeichen lang sein, keine Sonder- und Leerzeichen
sowie keine Umlaute enthalten. GroR3- und Kleinschreibung werden unterschieden.

Speichern Sie die Eigenschaft per Klick auf den Button OK @ oder iiber die Eingabetaste

eI}
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li‘----@ BBE (Bernd B, Becker)

({3 DEVELOPMENT

'3@ DEX (Dora E. Ravier)
E o §_) Aktive permanente Lizenzen
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=
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A Allgemein |
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i AutoShowBirthdays
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&4 AutoStartCalendar
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i Browser
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i DuplicateCheckEnabled
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2

Die neue Eigenschaft erscheint im Strukturbaum.@ Klicken Sie, falls notig, auf das Plus-
Symbol vor dem Element Private Eigenschaften, um dessen Unterelemente einzublen-
den.

3 Nun muss der Eigenschaft ein Wert zugewiesen werden.
Wihlen Sie den passenden Datentyp aus der Liste Typ aus.®

Geben Sie im Feld Wert einen giiltigen orgBasic-Ausdruck ein. Auch eine Zeichenfolge,
ein »String« oder eine Zahl kdnnen dabei giiltige Ausdriicke sein.

(Wie Sie einen orgBasic-Ausdruck zusammen stellen, wird in Kapitel 7 »Ausdriicke mit
orgBasic« ab Seite 218 erldutert.)

Bestatigen Sie mit OK oder der Eingabetaste [,

4 Erginzen, Verandern oder Erzeugen Sie bei Bedarf weitere private Eigenschaften,
indem Sie im Objektbaum erneut auf Private Eigenschaften oder die Schaltlache Neu
| klicken und die Schritte 1 bis 4 wiederholen.

Die privaten Eigenschaften kann ein Benutzer dabei spater auch selbst im Benutzermo-
dus andern. Die Vorgehensweise wird im Benutzerhandbuch, Kapitel 2, Abschnitt
»Benutzereigenschaften verwalten« erldutert.
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Anzeige der gewidhrten Berechtigungen

&) Dbjekt-Editor | |
- orghAnice Data-Anwendung | Aufzahlung: Gewshrte Berechtigungen
-]-{= Datenbank
- §, Lizenzen

oL Parser

=] @ Benutzer
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4

Im Objekt-Editor werden unterhalb der einzelnen Benutzer die Berechtigungen ange-
zeigt, die den jeweiligen Benutzern gewahrt wurden. Damit kann man sich schneller
Uberblick verschaffen, welchen Berechtigungen ein bestimmter Benutzer angehort.

Berechtigungen verwalten

orgAnice-Datenbanken sind nicht nur durch die Benutzeranmeldung vor unberechtig-
tem Zugriff geschiitzt. Auch innerhalb einer Datenbank bietet orgAnice eine flexible
Kontrolle der Zugriffe auf unterschiedliche Datenbank-Objekte durch Berechtigungen.

In orgAnice hat zunachst jeder Benutzer Zugriff auf alle Datenbankobjekte. Durch die
Definition der »erforderlichen Berechtigung« fiir ein Datenbankobjekt kann der Zugriff
eingeschrankt werden. Einem Datenbankobjekt wird im Objekt-Editor die zugriffsbe-
rechtigte Benutzergruppe zugewiesen. Nur die in der entsprechenden Gruppe zusam-
mengefassten Benutzer kdnnen auf das Objekt zugreifen.

Berechtigungen konnen auf der Ebene von Arbeitsbereichen, Tabellen und Feldern
vergeben werden. Bei den Benutzerrechten auf Tabellen- und Feldebene wird zwischen
Lese- und dem Schreibrechten unterschieden.

Die Einrichtung von Berechtigungen und die Zuordnung von Benutzern zu diesen
werden im Objekt-Fdjtorvorgenommen.

Aufruf Objekteditor Berechtigungen

Offnen Sie die Datenbank mit Benutzer-Verwaltungsrechten, ohne die Sie keine Veran-
derungen an den Benutzerdaten vornehmen kénnen. Wechseln Sie in den Konfigurati-
onsmodus von orgAnice Data.

Wahlen Sie dazu
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B den Meniibefehl Extras ® Datenbank konfigurieren..., oder

B driicken Sie die Taste @ oder

B Klicken Sie auf diesen Button 2 in der Symbolleiste.

2 Rufen Sie nun den Objekt-Editor fiir die Verwaltung der Berechtigungen auf.
Wahlen Sie dazu

B den Meniibefeh! Datenbank-Objekte ™ Objekt-Berechtigungen, oder

B Klicken Sie auf diesen Button 38 in der Symbolleiste.

Neue Berechtigungen anlegen

B objekt-Editor = i

EJ--E orgAnice Data-Anwendung Aufzahlung: Berechtigungen

2-/= Datenbank

& §, Lizenzen

]E Parser

]@ Benutzer
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E!ﬁ Mahrwesen
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Meue Berechtigung:

I Management

@l@l ok | chlieien | Hife |

Der Objekt-Editor wird aufgerufen und im Objektbaum in der linken Fensterhalfte wird
der Bereich Berechtigungen angezeigt.®

%

Im Objektbaum werden die bereits vorhandenen Berechtigungen angezeigt. Klicken Sie
auf das Plus-Symbol vor jedem Element, um die zu jeder Berechtigung gehérigen Be-
rechtigten Benutzer anzuzeigen.

Geben Sie in das Feld Neue Berechtigung den Namen der neu anzulegenden Berechti-
gung, beispielsweise »Management« an.®@

Der Name darf zwischen 1und 31 Zeichen lang sein, keine Sonder- und Leerzeichen
sowie keine Umlaute enthalten. GroR3- und Kleinschreibung werden unterschieden.

Speichern Sie die Eigenschaft per Klick auf den Button OK @ oder iiber die Eingabetaste
(=],
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Benutzer den Berechtigungen zuordnen

B phjekt-Editor x|
E!--E orgAnice Data-Anwendung Aufzdhlung: Berechtigte Benutzer
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3 Figen Sie nun alle berechtigten Benutzer der Berechtigung hinzu. Klicken Sie dazu
im Objektbaum auf das Plus-Symbol vor der neu angelegten Berechtigung und klicken
Sie dann auf Berechtigte Benutzer. @

2

Markieren Sie per Mausklick all diejenigen Benutzer, die Sie als berechtigte Benutzer
auswihlen wollen.® Halten Sie die Umschalt-Taste gedriickt, um mehrere Benutzer
zu markieren. Um eine Reihe von Benutzern zu markieren, klicken Sie auf den ersten zu
markierenden Benutzer, halten Sie die Umschalt-Taste ls:| gedriickt und markieren Sie
den letzten Benutzer. Wenn Sie nun die Steuerungs-Taste driicken und einen der
Benutzer in der markierten Reihe anklicken, konnen Sie diesen aus der markierten Reihe
wieder ausschlieRen.

Klicken Sie dann auf diesen Button_>-l, um die markierten Benutzer in die Liste der
ausgewihlten Benutzer fiir diese Berechtigung zu iibernehmen.®

Méchten Sie ausgewahlte Benutzer aus der Liste entfernen, markieren Sie diese und
dann klicken Sie auf diesen Button <]

Sind Sie zufrieden, speichern Sie diese Auswahl mit Betitigen der Schaltfliche OK @
oder Betitigung der Eingabetastel+].

Die berechtigten Benutzer der Berechtigung erscheinen als Elemente unterhalb der
Berechtigung im Objektbaum und sind nun der Berechtigungsgruppe hinzugefiigt.

Objekte mit Berechtigungen fiir Benutzergruppen

4 Die Zuordnung, welche Benutzergruppen auf bestimmte Objekte der Datenbank
zugreifen diirfen, erfolgt bei den jeweiligen Objekten im Objektmanager.
Die Objekte, fiir die Sie erforderliche Berechtigungen festlegen kénnen, sind:

| orgAnice Data-Anwendung " Arbeitsbereichs-Gruppen® ... die konkrete Ar-
beitsbereichs-Gruppe
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| orgAnice Data-Anwendung " Arbeitsbereiche™ ... der konkrete Arbeitsbereich
[ 2 Datenbank (direkt = Reiter Allgemein)

B Datenbank (Dokumente = Reiter Dokument-Berechtigungen)

B Datenbank ™ Tabellen ™ ... die konkrete Tabelle

P Datenbank ® Tabellen ™ ...die konkrete Tabelle ™ Felder™ ...das konkrete Feld
P Datenbank ™ Binire Objekte ™ ImportExportlobs

P Datenbank ™ Binire Objekte ™ OrgData

B Datenbank ® Binire Objekte ® OrgData_VBA

B Datenbank " Binire Objekte ™ OrgPrint

Beispiele Berechtigungen fiir die Datenbank festlegen

Der Zugriff auf die Datenbank kann nicht nur durch die Benutzeranmeldung beschrankt
werden, auch eine separate Bearbeitung der Lese- und Schreibrechte fiir einzelne
Benutzergruppen ist moglich. So ist denkbar, dass eine Datenbank von allen angemel-
deten Benutzern gelesen werden kann, aber nur eine beschrankte Gruppe auch Ande-
rungen daran vornehmen darf. Schranken Sie auch die Leserechte auf eine
Berechtigung ein, konnen sich Benutzer, die nicht dieser Gruppe angehoren, nicht
anmelden.

Sie sollten Administratoren nicht die Lese- und Schreibrechte auf eine Datenbank
verweigern, da sonst gegebenenfalls keine Veranderungen mehr an der Datenbank
vorgenommen werden kdnnen. Achten Sie darauf, dass stets zumindest ein Benutzer
mit Datenbank- und Benutzer-Verwaltungsrechten unbeschrankten Zugriff auf die
gesamte Datenbank hat. Dies erreichen Sie am sichersten, wenn Sie den Administrator
(standardmaBig »ADMIN«) jeder Berechtigung hinzu fiigen.

Berechtigungen fiir das Objekt Datenbank

2 Objekt-Editor x|

E'E orghAnice Data-Anwendung orghnice-Datenbank

E-|{= Datenbank - : —
- Allgemein | = .| i g i
- §+ Lizenzen E g |*f3 Dokument-Berechtigungen | E§ SGL | £E Tuning |
B
—T—I E Parser Dateiname: ChorgDE organiceCRME00Sor gAniceCRM200
E‘@ Benutzer #-5tandard.odb

#1-FF Berechtigungen
- = Sitzungen
EI«L_::‘,_ Tabellen

3] +Z¢ Relationen
- Binare Objekte Lizenz-Schlissal: OFFICE-5,0-002-0-00000000-000000 ot

I-Elws@+ Eigenschalten

Sprache F, Sortierong: Deutsch {Deutschland)
Schreibgeschitzt; Iein

Titel: | orgAnice CRM 2008

HilFa-Ciatei: | @’?!
Kenmwort-Lange: I s Bﬁ

~Erforderliche Berechtigungen
Lesen: I -- keine Einschrankungen -- ;] E*l
Schreiben: Standardbenutzer

T

@I@I 0K | Schlieﬁenl HiFe I

A

Wechseln Sie im Objektbaum zum Element Datenbank.
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Wabhlen Sie in den Lookup-Listen Lesen und Schreiben die jeweils gewiinschte Berech-
tigung aus.

Klicken Sie gegebenenfalls auf den Pfeil-Button, um im Objekt-Editor zur ausgewahlten
Berechtigung zu springen. Haben Sie die Einstellungen noch nicht gespeichert, werden
Sie aufgefordert, dies zu tun, bevor die Berechtigung angezeigt wird.

Speichern Sie schlieRlich die Einstellungen mit OK oder der Eingabetaste [&].

Berechtigungen fiir Datenbank-Dokumente

B ohjekt-Editor x|

EIE orgAnice Data-Anwendung orgAnice-Datenbank
El-|= Datenbank [= Algemein 53 Dokument-Berechtigungen I £ soL | 28 Turing |
- §, Lizenzen L : R

EIE- Parser

El@;r Benutzer

-FE Berechtigungen

#-4F Sitzungen

EH-;_-_L Tabellen

El#%;+ Relationen

&l Bindre Objekte

Elw@r Eigenschalten

Standard-Berechtigungen For meue Dokomenkte——————————
Lesen: I@ Diokiumentenverwaltung ;] ﬁ |
_Sgiwreiben: I - Keine Einschrankungen -- j ? |

@IBI 0K | Schlieﬁenl HiFe |

A

In gleicher Art und Weise kdnnen die Lese- und Schreibbrechtigungen fir Dokumente
der Datenbank vergeben werden, die sich liber den zweiten Reiter der Datenbankeigen-
schaften Dokument- Berechtigungen vergeben lassen.
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Berechtigungen fiir Tabellen allgemein

B objekt-Editor -

E'---@ Datenbank __-_] Tabelle "AnsprechpartnerMerkmale’ {5 Datensatze)
g% ;I::::ren =1 allgemein |§E Datensatzberechtigungen |
Ell@;r Benutzer

L:_Iii_ﬁ+ Berechtigungen

B Administratoren Datensatze ersetzen.., | Ciatensatze laschen. ..

-8 Artikelvermaltung

|58 Dokumentenverwaltung

-5 Fakburierung

--%EE Konkakbwerwaltung

-3l Mahnwesen

Managernent

-5l Standardbenutzer

-3l Wertrish

itzungen

bellen

Adressen
Adressmerkmale Lesen: f;i
Aktivitasten LI ﬂ
Ansprechpartner
AnsprechpartnerMerkmals Lischen: I -- Keine Einschrankungen -- :] ﬁ]
archiv

Artikel Eirfiigen: I ;I ﬁl

Artikeldokurnente

ca!.?._IeiInghmer = (&) | @l -*-_l b4 | Ok | Schliefien i HilFe: |

Titel; I Ansprechpartnermerkmale

o O O e 0 g O IO

HEsase

frul
oy 7L o e o e

,_
[
w
=

Jik:)

n
|
+

Erforderliche Berechtigurigen

Schreiben: I -- Keine Einschrankungen --

-- Keine Einschrankungen --

1) [0 00 [0 00 0 O

100 I o O e O O e O B e O O
it B el 2 31 g B B3

1
d

Beispiel: Leseberechtigung Tabelle Ansprechpartnermerkmale fiir das Management.
Alle Benutzer ohne Leseberechtigung konnen in die Tabelle natiirlich auch nicht schrei-
ben, in sie einfiigen oder Daten in ihr |6schen. Daher ist nur das Setzen der jeweils
oberen Berechtigung notwendig und die darunter liegenden sind eingeschlossen.

Die Berechtigungen fiir Tabellen werden analog zu denen fiir die Datenbank festgelegt.

Wechseln Sie im Objektbaum zum Element Datenbank und wahlen Sie im Zweig Tabel-
len die Tabelle aus, fiir die Sie Berechtigungen festlegen mochten.

Wabhlen Sie in den Lookup-Listen Lesen und Schreiben die jeweils gewiinschte Berech-
tigung aus.

Klicken Sie gegebenenfalls auf den Pfeil-Button, um im Objekt-Editor zur ausgewahlten
Berechtigung zu springen. Haben Sie die Einstellungen noch nicht gespeichert, werden
Sie aufgefordert, dies zu tun, bevor die Berechtigung angezeigt wird.

Speichern Sie schlieRlich die Einstellungen mit OK oder der Eingabetaste [&].

Datensatzberechtigungen allgemein

Im Gegensatz zu den allen anderen Berechtigszuweisungen werden die Datensatzbe-
rechtigungen nicht Giber Berechtigungsobjekte direkt, sondern tiber die Aufzahlung der
Berechtigten in Zeichenketten als Ergebnis von Berechtigungsausdriicken realisiert.

Die Berechtigungsausdriicke miissen so konstruiert werden, dass sie eine Zeichenkette
mit Namen von Benutzern bzw. Benutzergruppen (Berechtigungen) zuriickgeben. Die
einzelnen Namen miissen durch Leerzeichen getrennt sein.

Die Ausdriicke werden fiir jeden Datensatz ausgewertet - die Benutzer bzw. Benutzer-
gruppen, deren Namen in der zuriickgegebenen Zeichenkette enthalten sind, besitzen
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die erforderliche Berechtigung. Allen anderen Benutzer wird die Berechtigung verwehrt
(sie sehen den Datensatz nicht oder konnen ihn nicht beschreiben).

Dem Benutzer wird die Berechtigung gewahrt, wenn sein Name in der zuriickgegebe-
nen Benutzerliste enthalten oder wenn er Mitglied mindestens einer der Benutzer-
gruppen in der zuriickgegebenen Berechtigungsliste ist. Die Erfiillung beider Kriterien
gleichzeitig ist nicht notwendig.

Wir empfehlen, insbesondere bei groReren Benutzeranzahlen, vorrangig mit Benutzer-
gruppen zu arbeiten. Bei vielen Veranderungen wird dadurch die Administration er-
leichtert, da die Ausdriicke bei neuen oder weggefallenen Benutzer nicht angepasst
werden miissen.

Soll allen Benutzern Zugang gewahrt werden, sollte der Benutzerlisten-Ausdruck eine
leere Zeichenkette zurilickgeben. Vorsicht: eine aus einem Leerzeichen bestehende
Zeichenkette verbietet allen Benutzern den Schreibzugriff (eine solche Zeichenkette
beinhaltet keine giiltigen Benutzernamen, sondern ausschlieBlich das Trennzeichen).

Die Ausdriicke konnen und sollten sich auf Feldinhalte beziehen, denn nur so erreicht
man wirkliche Datensatz-Berechtigungen. Nichtsdestotrotz sind auch konstante Aus-
driicke zulassig — sie bewirken allerdings nicht s anderes als die bereits vorhandenen
Tabellenberechtigungen, da sie fiir jeden Datensatz identische Riickgabewerte liefern.

Beispiele Datensatzberechtigung

B 0bjekt-Editor x|

EH-_:|+ Tabellen _:_] Tabelle ‘Adressen’ (39 Datensdtze)
El-= Adressen :
- FF Felder

{i; Indices

+1 Eigenschaften

2, Markierungsausdriicke
2= Markierungen - Datensétze lesen (nur SOLY

Z, Summierungsausdriicke Benutzer-Liste: |Adressen—>nngelegtDurch 1 @ ...|

= allgemein i&:'Datensatzberechtigungen

=4 Ubergeordnete Relationen "ADMIN"

- <&, Untergeordnete Relationen
Tif{Adressen- =Land = "0", "PLZ" &@ﬂ
LeftiAdressen- =PLE, 1), "Land" &

':I Adressmerkmale Berechtigungs-Liste:

r-Datensatze schreiben

-:-I Archw Benutzer-Liske: | Adressen-=AngelegtDurch @ ...l

"Administrataren’ @;I

-:I Mahnstufen Bedingung: I o

Berechtigungs-Liste:

~Datensatze laschen

.'.-_-i ORGPHONE_CallLag = Q | @' *I Xl ok | sehlieien I Hilfe I

A

Je nach dem, ob Sie die Datensatzberechtigung innerhalb der Professional Version oder
als AddOn einer anderen Version besitzen, sehen Sie die Eigenschaft Datensatzberech-
tigung als 2.Reiter neben der Tabelleneigenschaft Allgemein @ oder im Objektbaum
links.

Die Eintrage @ bis ® sind Beispielhaft fiir folgende Fille:
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Beispieleintrag @
Anforderung: Jeder Benutzer darf nur die Datensatze sehen, die er angelegt hat. Benut-
zer ADMIN darf alle Datensatze sehen

Losung: Ausdruck fiir die Benutzerliste:
Adressen->AngelegtDurch & " ADMIN"

Beispieleintrag @
Anforderung: Die Vertriebsmitarbeiter diirfen nur die Adressen aus ihnen zugeordneten
PLZ-Gebieten sehen.

Lésung:

Erstellen Sie 10 Berechtigungen mit den Namen PLZo, PLZ1, PLZ2, ..., PLZ9 und ordnen Sie
den Berechtigungen die gewiinschten Benutzer zu.

Erstellen Sie weitere Berechtigungen mit den Namen ,LandXXX“, XXX steht hier fiir die
in orgAnice verwendeten Landerkiirzel, also bspw. ,LandCH*, ,LandD“. Ordnen Sie den

Berechtigungen die gewlinschten Benutzer zu.

B Objekt-Editor,

=] ﬁ Berechtigungen ~

@58 Administratoren Aufzdhlung: Berechtigte Benutzer
- E-FE Artikelverwaltung HichE-arsgenahl;

- ®-FP Dokumentenvernwaltung :

| #-F¥ Fakturierung  admin

 E-EE Kontakkverwaltung {3 eer

CEEE Landa (& CEVELOPMENT

g @ Berechtigte Benuktzer {& pex

. ®F8 LandcH

 EFE Landusa
- FE Mahrwesen
- ®-FE PLZD
CE-EE PLZL

. ®FH PLZZ

. ®-FE PLZ3

. B-FE PLZ4

. ®FP PLIS

. ®FE PLZG

o ®EE PLZT

- ®-FE PLZB

C ®FE PLZ9

. ® %P standardberutzer
- FE Vertrieb

(=] ﬁ Sitzungen

i+ =] Tabellen

[+ Relationen
N v R R |

ausgewahlt: J —I

v 4= | --'%:~| oK [ Schliefien | [ HiFe |

T

Verwenden Sie den folgenden Ausdruck fiir die Berechtigungs-Liste:
lif(Adressen->Land = "D", "PLZ" & Left(Adressen->PL Z,1),

"Land" & Adressen->Land)

Beachten Sie, dass Adressen aus Landern, fiir die es keine Berechtigungsgruppen gibt,
von keinem Benutzer gesehen werden.

Beispieleintrag ®
Anforderung: Jeder Benutzer darf nur die Datensdtze beschreiben, die er angelegt hat.

Losung: Ausdruck fiir die Benutzerliste:
Adressen->AngelegtDurch
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Beispieleintrag ®
Anforderung: Nur die Benutzer diirfen Datensatze schreiben, die der Benutzergruppe
»Administratoren“ angehoren.

Losung: Ausdruck fiir die Benutzerliste:
“Administratoren “

Berechtigungen fiir Felder

B Dbjekt-Editor X|
El’ﬂ? Sitzungen :] Feld "sperrvermerk’ As String (20)
== Tabellen e :
: Allgemein
= Adressen : |
B
7 Eﬂggi:r Qpkionen
EEE ) ’7 I Keine Eingabie I keinUpdate ‘
i-HH Worname
i fHH Name Lockup-iterte: I It_Sperrvermerk() fis String j ﬁl
- Zusatz
EEE Strasse yorbelegen mit: I ...l
i PLZ
EEE Ort Speichern mit: ...|
i-HH Land
i-HH Telefoni
EEE Telsfanz Beim Speichern prifen: ...l
EEH Ernail
i HH Emailz Eehlermeldung beim | _I"‘
:fF EmailRechnungsversand Speicher:
i EmailRechnungswersandCic
EEE Telefax 4 Erforderliche Berechtigungen
EEE Telefax2 Lesen: I -- Keine Einschrankungen - ;] & |
- Referenz .
EEE‘ AL Schreiben: Adminiskrataren bt ?l
EE Loga
- YersandMedium -
:..FFH Sperrvermerk hd (&) | ] | #* I x | OF I Schiiefien I HilFe I

A

Um die Berechtigungen fiir einzelne Felder einer Tabelle festzulegen, wahlen Sie im
Zweig Tabellen die Tabelle aus, die das gewiinschte Feld enthalt. Klicken Sie auf das
Plus-Zeichen vor der Tabelle und 6ffnen Sie ebenso den Zweig Felder.

Wahlen Sie nun das Feld aus, fiir das Sie Berechtigungen festlegen moéchten.

Wahlen Sie in den Lookup-Listen Lesen und Schreiben die jeweils gewiinschte Berech-
tigungsgruppe aus.

Klicken Sie gegebenenfalls auf den Pfeil-Button, um im Objekt-Editor zur ausgewahlten
Berechtigung zu springen. Haben Sie die Einstellungen noch nicht gespeichert, werden
Sie aufgefordert, dies zu tun, bevor die Berechtigung angezeigt wird.

Speichern Sie schlieBlich die Einstellungen mit OK oder der Eingabetaste [=l.

Berechtigungen fiir Arbeitsbereiche festlegen

Auch der Zugriff auf Arbeitsbereiche kann fiir einzelne Berechtigungen festgelegt
werden. Benutzern der Datenbank, die nicht der erforderlichen Berechtigung angeho-
ren, steht dann dieser Arbeitsbereich nicht zur Verfligung. Um den Zugriff auf be-
stimmte Tabellen zu verwehren, reicht es nicht aus, einen Arbeitsbereich zu sperren, da
dieselbe Tabelle in mehreren Arbeitsbereichen dargestellt werden kann. Die Festlegung
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von Berechtigungen fiir Arbeitsbereiche ist dafiir weniger fiir den Schutz vor unberech-
tigtem Zugriff als fiir die Ausblendung von Arbeitsbereichen, die fiir bestimmte Mitar-
beiter nicht von Belang sind, geeignet.

B ohjekt-Editor x|

I_:!--E orghAnice Data-Anwendung =] Arbeitsbereich "Adressen’
El{}}r Arbeitshereichs-Gruppen
£+ Arbeitsbereiche

) Bdressen

b Adressen_Ansprechparkner
- Adressherkmale

i[5 Aktivitastenvorschau
J---jﬁl Ansprechpartner

J._;}v* ansprechpartnerMerkmals

(- Archiv
J--% Artikelverwaltung
7[5 Dokumentvorschau

E
E
E
E
E
E
E
E
E
B ErweiterteAdressinformationen
EJ---@ Formularversaltung
E
E
E
E
E
E
E
E
E
E

4 Allgemein

Tikel; Adressmerkmale

(Zeilenumbruch einfﬁ_gen: Strg+Eingabetaste)

“Symbol;

t]-” Mahnwesen

J:j Ordner

-3 ORGPHOME_CallLog

J<> QOSFM_GesendeteObjekte

F| -4 OSWFE_Konfiguration

Jﬁﬁ Rechnungen e
-, Rechnungsaktivitasten -Erforderliche Berechtigung:
H--=gl, Yerkaufschancenaktivitasten
0254 YerkaufschancenRechnungen

/- 4| Yertrieh
[+ Yorgaenge

l]-Er_';Eg Tabellen-Layouts _:J @ | al "'I x | O I Schliefen I HilFe I

Standardbenutzer

Wechseln Sie im Objektbaum zum Element Arbeitsbereiche im Zweig orgAnice Data-
Anwendung. Klicken Sie im Objektbaum auf den Arbeitsbereich, fiir den Sie Berechti-
gungen festlegen mochten.

Wahlen Sie in der Lookup-Liste Erforderliche Berechtigung die gewiinschte Berechti-
gung aus.

Klicken Sie gegebenenfalls auf den Pfeil-Button, um im Objekt-Editor zur ausgewahlten
Berechtigung zu springen. Haben Sie die Einstellung noch nicht gespeichert, werden Sie
aufgefordert, dies zu tun, bevor die Berechtigung angezeigt wird.

Speichern Sie schlieRlich die Einstellung mit OK oder der Eingabetaste [+,
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Daten pflegen und migrieren

orgAnice-Datenbanken umfassen viele Daten und sind damit nicht nur wichtige Werk-
zeuge, sondern sie enthalten fiir ihr Geschaft liberaus wichtige und wertvolle Informa-
tionen, die liber den Erfolg lhres Unternehmens entscheiden kénnen. Datenbanken auf
dem aktuellsten Stand zu halten und stets die Integritat und Sicherheit der Daten zu
gewahrleisten, muss daher eine der Hauptaufgaben eines Datenbank-Administrators
sein. Dieser Abschnitt widmet sich der Pflege von Datenbanken sowie der effektiven
Arbeit mit den darin enthaltenen Daten.

Daten sichern

Wenn Sie orgAnice einsetzen, sollten Sie sich zum Prinzip machen, unter allen Umstan-
den eine ausreichende Datensicherung vorzunehmen.

Zwar wird vom DbServer iiber Transaction Management sicher gestellt, dass sich die
Daten in der Datenbank immer in einem konsistenten, das hei8t widerspruchsfreien
Zustand befinden. Da eine orgAnice-Datenbank jedoch nicht nur die Datenbankstruktur
an sich ist, sondern auch alle Daten und internen Dokumente enthalt, wird die Daten-
bank besonders bei vielen Benutzern schnell sehr groR. Ein Hardwarefehler oder eine
unbeabsichtigte Loschung der oder in der Datenbank hatte dann den Verlust wichtiger
Daten zur Folge. Lieber also eine Datensicherung mehr, als eine zuwenig.

Zwei prinzipielle Wege zur Sicherung konnen wir unterscheiden:

1) Datenbank von auBerhalb sichern

Wenn Sie in lhrer Datenbank im Konfigurationsmodus Datensatze ersetzen, importie-
ren oder [6schen mochten, empfehlen wir, eine Kopie der Datenbank in einem tempo-
raren Verzeichnis abzulegen.

Hierbei ist es lediglich notwendig, die Datenbankdatei mit der Dateiendung .odb zu
kopieren, wenn kein Benutzer angemeldet ist. Damit kdnnen Sie im Bedarfsfall auf die
fehlerfreie Kopie der Datenbank zuriickgreifen und die fehlerhafte durch diese ersetzen.

Nachdem Sie die Datensatze erfolgreich ersetzt, importiert oder geléscht und dann
kontrolliert haben, konnen Sie die temporare Sicherungskopie wieder [6schen.

Daten komplett sichern

Wir empfehlen, in regelmaRigen Abstanden eine Komplettsicherung aller Daten ein-
schlielRlich lhrer mit der Datenbank angelegten externen Dokumente durchzufiihren. Je
nach Datenvolumen, das taglich in der Datenbank verandert wird, empfiehlt sich eine
tagliche, zumindest aber wochentliche Sicherung.

Die Office-Datenbank verfiigt Giber folgende Datenstruktur:

Im Datenbankverzeichnis (beispielsweise C:\orgDB\orgAniceCRM2010\) werden die
Datenbank selbst sowie alle Vorlagen in Vorlagenverzeichnissen sowie externe Doku-
mente in den Dokumentenverzeichnissen gespeichert.

Die Standard-Vorlagenverzeichnisse umfassen Vorlagen fiir die Tabellen Adressen,
Aktivitaten, Ansprechpartner und Dokumente. Haben Sie externe Dokumente in den
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Standard-Dokumentenverzeichnissen gespeichert, sind auch diese, bei indirekter
Addressierung, in Unterverzeichnissen des Datenbankverzeichnisses enthalten.

Fiir eine Komplettsicherung sollten Sie das gesamte Datenbankverzeichnis mit allen
Unterverzeichnissen auf einem geeigneten Datentrager (Datenstreamer,DVD+R, CD-R,
zweiter oder separater (USB-) Festplatte...) sichern. Damit stehen Ihnen im Falle von
Datenverlusten zumindest die Daten des letzten Sicherungsstandes zur Verfiigung.

Professionelle Datensicherungssoftware kann auch inkrementelle Sicherungen durch-
fihren, bei denen nur die Dateien gesichert werden, die sich verandert haben.

Die Investition in ein professionelles Sicherungssystem lohnt sich auch dann, wenn es
nie zur Wiederherstellung verlorener Daten benutzt werden muss.

2) Eine geoffnete Datenbank sichern

Haben Sie umfangreiche Veranderungen in oder an der Datenbank vor oder sind Sie
nicht sicher, ob Sie die geplanten Anderungen fehlerfrei durchfiihren kénnen, dann
sollten Sie vorher lieber eine Datensicherunge mit dem aktuellsten Stand anlegen.

Dann ist es oft der Fall, dass Sie sich schon in der Datenbank befinden und vielleicht
noch andere Benutzer angemeldet sind. Auch in dieser Situation konnen Sie eine Da-
tensicherung durchfiihren, ohne dass sich jemand von der Datenbank abmelden muss.

Datei | Bearbeiten  Ansicht  Formular-Conkrols

B Reports... Strg+R g
Etiketten. . Skrg+P

£ [

? rparkieren. .. !:

ﬁ Exzportieren. .. E

dBASE-Datei inparkieren. .. e

Kopie speichern unter...

Leere Kopie speichern unter. .. )
Datenbank kompaktieren 13
Datenbank FOr alle Benutzer schliefen »

Datenbank auf Konsistenz prilfen

Beenden =

Es ist lediglich erforderlich, dass Sie in den Konfigurationsmodus wechseln kénnen, um
dort den Meniipunkt Datei ™ Kopie speichern unter aufzurufen.

orghnice Data N =

P | Dieser Vargang kann langers Zeit in Snspruch iehrien und wied die Datenbank fir Schreibzogriffe blockizren,
f) IMéichten Sie FortFahren?

Auch wenn die folgende Warnung vor einer langeren Dauer warnt, wird die Kopie einer
kleinen Datenbank nur wenige Sekunden brauchen. Wichtig ist aber der Hinweis, dass
die Datenbank wahrend des Kopiervorganges fir Schreibzugriffe blockiert wird.
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Kopie der Datenbank speichern unter N ﬂl’
Speichern in: I =9 Backup j \_) G 0 g

i organiceCRM2008 importSQL_2005-05-11
: = orgAniceCRM2008-Professional _2008-08-01
organiceCRM2008-Standard_2008-07-15

orgAniceCRM2008-Standard_2008-03-13
organiceCRM2008-Standard_unverschiisselt

Dateinare: I j Speichern

DateiL_l,lD; I arghnice Datenbank [*.odb] j Abbrechien

I~ Leer

[~ Unwerschiissel

“zu_speicﬁernde Tabellen

= Alle Tabellen
o disse Tabellen:
= Adressen 1 [cald_Teilnehmier]
= Adressmerkmale = Unverknipfte Termine
= akfivicaten = Dokumente
= ansprechpartner = kundennummern
= ansprechpartnermierkmale = Mahnstufen
= archivierte Dokumente: = Merkmalliste Adressen
= artikel =3 Merkmalliste Ansprechpartner
[ = artikeldokumente = ordmer :
< |

4

Im folgenden Fenster brauchen Sie im Normalfall nur noch in das gewiinschte Ver-
zeichnis wechseln, den Namen angeben und die Schaltflache Speichern betatigen.
Aber Sie kdnnen auch andere Eigenschaften verandern, wenn Sie das wiinschen.

i

Q Bitte watten Sie, wahrend arginice die

Datenbankdatei kopiert.

Restdauer: wenige Sekunden

Die Information tiber den Kopierfortschritt bietet auch die Moglichkeit den gesamten
Vorgang abzubrechen, falls dies notwendig werden sollte.

Datenbank fiir alle Benutzer schlieRen

Wenn Sie exklusiven Zugriff auf die Datenbank bené&tigen, etwa um sie zu kompaktie-
ren oder Anderungen an der Datenbankstruktur vorzunehmen, kénnen Sie als Admi-
nistrator die Datenbank zentral fiir alle Benutzer schlieRen.

Um die Datenbank fiir alle Benutzer schlieen zu kénnen, miissen Sie mit aktivierten
Benutzer-Verwaltungsrechten, aber mit deaktivierten Datenbank- Verwaltungsrechten
angemeldet sein.

1 Wechseln Sie dann in den Konfigurationsmodus, indem Sie
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B den Meniibefehl Extras ® Datenbank konfigurieren... wihlen,
B die Taste F@ betatigen oder

B diese Schaltfliche X in der Symbolleiste betatigen.

rgAnice CRM 2008 [Konfigurieren] - orgAnice Data
i Datei } Beatbeiter  Ansicht  Formular-Contrals  Anwendunigs-Obijekte

(S Reports... Strg+HR & G G B B
[ B4 Eriketten... Skrg+P

B Importisren,.. EXEEALLAAALL @]_!:

il ﬁ Exportigren. .. T
|angelegt ar
ABASEE

Datei AL e, L 2001-12-30
e, 2001-12-3

Kopie speicherr unter... et 2001-12-3;
Leere Kopie speichern unter. .. SRR, 2001-12-30
- PR, 2001-12-3;
1 Datenbank kompakkisren b RN R, 2001-12-3:
Datenbank fir alle Benutzer schiiefien b sofort 1
Datenbank auf Konsistenz prifen in 30 Sekunden
Beenden in 1 Minute
i in 2 Minuten
EEESS RS IEESEEEEE S
R R in 5 Minuken

AL LIS

2 Beenden Sie dann den Zugriff auf die aktuelle Datenbank fiir alle angemeldeten
Benutzer, indem Sie den Meniibefehl Datei ™ Datenbank fiir alle Benutzer schlieBen
wahlen.

orghnice Data o 1[

? | Die Datenbank wird innerhalb siniger Sekunden fir alle angemeldeten Benutzer geschlossen.
--.'“) Méchten Sie Fortfabren? '

Ja

3 Bestatigen Sie in der folgenden Riickfrage, dass Sie die Datenbank wirklich innerhalb
einiger Sekunden fiir alle Benutzer schlieRen mochten.

orghnice Data N x|

Die: Datenbarik wird in 35 Sekunden von ginem Benutzeradministrakor geschlossent:
® Bitte speichern Sie-alle geanderten Daten und schliefien Sie nach Moglichkeit die Datenbank,

Hire |

4 Wurde nicht die sofortige SchlieBung der Datenbank beauftragt, erhalten die Be-
nutzer die Warnmeldung in wie viel Sekunden die Datenbank geschlossen wird und die
Gelegenheit eventuell noch ihre Daten zu speichern, sowie die Datenbank selbst zu
schlieRen.

orgAnice Data i ﬂ

] Cie Yerbindung 2ur Batenbank wurde unterbrochen.
L3 Grund: Die Datenbank wurde won einem Benukzer-Administrator geschlossen.

HilFe |

5 Andernfalls erscheint der Hinweis Die Datenbank wurde von einem Benutzer-
Administrator geschlossen und orgAnice Data wird beendet.
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AnschlieRend kénnen Sie sich mit Datenbank-Verwaltungsrechten anmelden. Die
Datenbank kann dann nicht von anderen Benutzern geéffnet werden.

Datenbank kompaktieren

Falls Sie feststellen, dass die Sortierung auf einem Sortierschlissel nicht stimmt, die
Relationen zwischen Tabellen nicht funktionieren oder Sie Eintrage in der Datenbank
mit der Suche nach Schliissel nicht finden, sollten Sie die Datenbank kompaktieren.
Durch das Kompaktieren werden eventuelle Inkonsistenzen innerhalb der Datenbank-
datei beseitigt und die Schliissel neu aufgebaut.

Es wird empfohlen, in regelmaRigen Abstanden eine Kompaktierung der Datenbank
durchzufiihren, um die Konsistenz der gespeicherten Daten zu gewahrleisten und
eventuellen Problemen vorzubeugen.

Datensatze ersetzen

Sie kénnen im Konfigurationsmodus fiir alle Datensatze einer Tabelle, die einer be-
stimmten Bedingung entsprechen oder liber das Kriterium der Sichtbarkeit im Bearbei-
tungsfenster beliebige Feldinhalte durch neue oder veranderte Inhalte ersetzen. Der
neue Feldinhalt wird durch einen orgBasic-Ausdruck beschrieben.

Ein Eingabefehler kann unter Umstanden die gesamte Datenbank unbrauchbar ma-
chen. Achten Sie auch darauf, dass Sie keine Schllisselwerte verandern, die zur Verkniip-
fung von Tabellen verwendet werden, da dies sonst die Relationen zerstoren wiirde.

Sichern Sie daher die Datenbank, bevor Sie die darin enthaltenen Datensatze global
andern. Lesen Sie dazu den Abschnitt »1) Datenbank von auBerhalb sichern« auf Seite
66.

Sie haben zwei Moglichkeiten das Modul zum Datensatze ersetzen aufzurufen:

1) Datensitze ersetzen aus dem Menii aufrufen

Melden Sie sich an der Datenbank an und wechseln Sie in den Konfigurationsmodus.
Das ist moglich, wenn lhr Benutzerkurzname zur Gruppe der Administratoren gehort,
egal, ob das Datenbank- Verwaltungsrecht eingetragen ist oder nicht.

Aktivieren Sie das gewtinschte Tabellen-Layout durch Wechsel in den entsprechenden
Arbeitsbereich und Mausklick auf die passende Ansicht, etwa Adressmerkmale im
Arbeitsbereich Adressen und Ansprechpartner.

gDatensétze Extras ¢

Ersetzen...

l Léschen...

Uber den Befehl Datensitze ™ Ersetzen 6ffnen Sie das Dialogfenster Datensatze
ersetzen.

Beachten Sie, dass im folgenden Fenster die Daten der Tabelle bearbeitet werden, die
im Hintregrund aktiv ist, auch wenn sie die Daten nicht direkt sehen.
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Alternativ konnen Sie in den Objekteditor direkt zur gewiinschten Tabelle wechseln und
dort das Modul zum Ersetzen von Daten aufrufen, wie nachfolgend beschrieben wird.

2) Datensitze ersetzen aus dem Objekteditor aufrufen

Melden Sie sich an der Datenbank an und wechseln Sie in den Konfigurationsmodus.
Das ist moglich, wenn lhr Benutzerkurzname zur Gruppe der Administratoren gehort,
egal, ob das Datenbank- Verwaltungsrecht eingetragen ist oder nicht.

Rufen Sie das Datenbank-Objekt Tabellen liber einen der folgenden Wege auf:
B iiber den Menii-Befehl Datenbank-Objekte ™ Tabellen

B iiber die Schaltfliche = in der Symbolleiste oder

B iiber die Tastenkombination +

Dann wahlen Sie die gewiinschte Tabelle durch Anklicken auf der linken Seite und

betatigen die Schaltflache Datensatze ersetzen auf der rechten Seite.

Datensitze ersetzen Schrittfolge

Auf beiden der bis hier beschriebenen Wege kommen Sie zum gleichen Modul, in dem
Sie bitte folgende Schritte ausfiihren:

1 Im Dialogfenster Datenséitze ersetzen werden alle Angaben zusammengetragen.

Tabelle 'Adressmerkmale’: Datensatze ersetzen ﬂ
—weelche Datensatze?
# Bedngung; | ]
" alle sichtharen Datensékze
Meue Feldinhalte:
| Feld | Meuer Inhalt |
EHMerkmal as Skring (500 -- Unverandert -
FR wert As Skring (507 - Urverandert -
EHBeschreibung As String (var.) -- Unverdndert --
B adressID As String () -- Unverandert -
W) | wnn |
O I Abbrechen I Hilfe I

Wenn nur die Datensatze, auf die eine bestimmte Bedingung zutrifft, gedndert werden
sollen, aktivieren Sie die Option Bedingung und legen Sie im Feld den entsprechenden
orgBasic-Ausdruck fest.

Mit der Option Alle sichtbaren Datensétze konnen Sie die Anderungen fiir alle Daten-
satze, die in der Tabelle derzeit angezeigt werden, durchfiihren.

Aktivieren Sie bitte fiir das folgende Beispiel die Option Bedingung.

2 Als Beispielfall hat die Mitarbeiterin ,Lieschen Miller” Ihr Unternehmen verlassen,
als neuer Ansprechpartner fiir Kunden soll ,Bernd B. Becker” dienen. Diese Informatio-
nen werden in der Tabelle Adressmerkmale tiber das Merkmal »Personlicher Favorit«

n
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verwaltet, wobei in der Liste als Werte jeweils die Benutzerkurznamen gespeichert
werden. Es soll also der Benutzerkurzname »LIM« durch den Kurznamen »BBB« ersetzt
werden.

Die Bedingung, nach der Datensatze ersetzt werden sollen, muss also auf alle Daten-
satze in der Tabelle zutreffen, bei denen der Feldinhalt des Feldes Merkmal »Personli-
cher Favorit« und der Inhalt des Feldes Wert »LIM« lautet.

Klicken Sie auf die Schaltfliche = am Ende der Zeile, um diesen Ausdruck Uiber den
Ausdruckseditor zusammen zu stellen. Der Ausdruckseditor wird aufgerufen.

Bedingung: Welche Datensétze? } _5!
EH Felder IE Kernfunktionen I 1B} Angepasste Funkl:ic-nen! 3 Persisk, \-'ariablenl
E-EH Adressmerkmale ("Adressmerkmale’) :_j
&8 Merkmal As Skring (50)
-FFH wwert s String (507

EEE Beschreibung As String {var.)
L. AngelegtAm As Date

EEE AngelegtDurch As String (31)
R Modifiziertam As Date

B ModifiziertDurch &s String (31)
EEE AdressID As String (3)

L 1D As String (8)

'ir:| Aktivitarten ("Aktivititen"y l _Plll
+! = i *J "I_IAl .EJ ¢ i 3 i =|<>| =:!=:=i>=|>| Likel AndiOrlNotl

Susdruck;

Einifigen

Tyl

Adressmerkmale- =Merkmal = "Persdnlicher Favorit" And
Adressmerkmale- =Wert = "LIM"

’ 1=
1]
foc

Auswerken!

oK I Abbrechen |

Geben Sie einen Ausdruck ein, nach dem die Feldinhalte des ausgewahlten Feldes
geprift werden. Im Beispielfall sollen fiir das Feld Adressmerkmale->Merkmal der
Wert »Personlicher Favorit« und fiir das Feld Adressmerkmale-»Wert der Wert »LIM«
zutreffen.

Markieren Sie zunachst das Feld in der Liste und klicken Sie auf Einfiigen. Klicken Sie
auf den Button »=« in der Buttonleiste der Operatoren und geben Sie dann in Anfiih-
rungsstrichen die Zeichenkette “Personlicher Favorit“ ein.

Den zweiten Ausdruck verkniipfen Sie mit dem Operatoren And, der bestimmt, dass
beide Ausdriicke True (wahr) sind.

Als zweiten Ausdruck geben Sie »Adressmerkmale->Wert = “LIM“« ein.

Klicken Sie auf Auswerten, um den Ausdruck auf korrekte Syntax zu priifen. Ist dies der
Fall, zeigt der Ausdruckseditor False an, was besagt, dass die Bedingung auf den aktuel-
len Datensatz nicht zutrifft.

Bestatigen Sie mit OK, um den Ausdruck als Bedingung zu ibernehmen.
3 Nun miissen die zu ersetzenden Feldinhalte definiert werden.

Klicken Sie in der Liste Neue Feldinhalte auf das Feld Wert und dann weiter unten auf
die Schaltflache _I oder fiihren Sie einen Doppelklick auf den Feldnamen aus.
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Der Ausdruckseditor wird nun fiir das Feld Wert aufgerufen.

MNeuer Feldinhalt | x|
HH Felder IB Kernfunkkionen I 1E} Angepasste Funktionen! ) Persist, Variablenl
E-= Adressmerkmale ('Adressmerkmale’) :_j

HH wert &s String (507

HH Beschreibung &s String (var.)
HH Angelegtam As Date

HH AngelegtDurch As String (31)
FEH Madifiziertam As Date

FH ModifiziertDurch s String (31
HH AdressID As String (3)

- HH ID As String (3)

i#-— Aktivitarten (' Aktivitiken" _‘LI
1] | »
+l_i *JflAI_EJ (i)l =I<>I <!<=i>=i>l£] AndiorlNotl

Auisdruck:

- HH Merkmal As String (50) ‘J

Eififiigen

Med

Ausiwerten!

Ergebnis:

BEE

Ok | Abbrechen |

Entweder Sie geben als Ausdruck die Zeichenkette “BBB“ mit den Anfiihrungsstrichen
ein oder Sie verwenden die orgBasic-Funktion User() wie nachfolgend beschrieben.

4 Die Funktion User() liefert den Benutzerkurznamen fiir den Benutzer nach dem
Index aller Benutzer in der Datenbank. Der erste Benutzer hat durch die automatische
alphabetische Sortierung den Index »0«. In der Office-Datenbank ist der Benutzer Bernd
B. Becker als zweiter Benutzer zu finden, der Index lautet hier also »1«. Ubergeben Sie
diese Zahl als Parameter —tragen Sie folglich als Ausdruck »User(1) «ein.

Klicken Sie auf Auswerten, um den gelieferten Wert anzuzeigen. Im Feld Ergebnis wird
der Benutzerkurzname angezeigt, so wie er auch spater eingetragen wird.

(Diese Methode ist natiirlich nur als Demonstrationsbeispiel zu betrachten. Denn sie
funktioniert nur, weil wir wissen, dass der Benutzerkurzname BBB zur Zeit an zweiter
Stelle in der Benutzerliste steht. Steht BBB nicht an zweiter Stelle, wurde ein weiterer
Benutzer eingefligt, dessen Benutzerkurzname alphabetisch vor BBB steht oder wurde
der Benutzer in der alphabetischen Reihenfolge vor ihm gel6scht, dann wiirde die
orgBasic-Funktion »User(1) « nicht das Ergenis BBB bringen.

Die Funktion muss dann natiirlich angepasst werden oder bringt andere Ergebnisse)

5 Bestatigen Sie mit OK.

Die Festlegungen fiir die Bedingung und die Ausdriicke der zu ersetzenden Werte ist
damit abgeschlossen.

3
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Tabelle 'Adressmerkmale’: Datensatze ersetzen il

~Wielche Datensatze?

% gedingung: &dressmerkmale- =Metkmal = "Persdrlicher Favorit” £ ..

¢ alle sichtbaren Datensatze

Meue Feldinhalte:

Feld | Mewer Inhalt |
HHmMerkmal &s String (507 -- Unverandert --
& As String (50) User{1}
HEHEeschreibung &s String {var. -- Unverandert -
EHadressID as String (5) -- Unveréndett --

o .|
oK I Abbrechen | Hilfe i

Priifen Sie nochmals die Bedingung und die Ausdriicke fiir die neuen Feldinhalte.

Wollen Sie die Zuweisung des neuen Inhaltes zu dem markierten Feld riickgangig
machen, dann kénnen Sie das mit der Schaltfliche =l erreichen

6 Im Dialogfenster Datensdtze ersetzen klicken Sie nun ebenfalls auf OK, um das
Andern der Datensatze zu starten.

orghnice Data N i‘
_:.") ‘Wollen Sie die angegebenen Datensatze wirklich ersetzen?

Bestatigen Sie die Riickfrage mit Ja, um die Anderungen fiir die Datensatze, die Ihrer
Bedingung entsprechen, auszufiihren.

orgAnice Data I li

-
\E) 1 won 51 sichtbaren Datensatzen wurden ersekzt,

7 orgAnice zeigt an, wie viele Datensatze gepriift und bearbeitet wurden. Bestatigen
Sie mit OK.

Zum Abschluf priifen Sie bitte noch das Ergebnis dieses Ersetzungsvorganges, um
sicherzugehen, dass das Ergebnis Ihren Erwartungen entspricht.

Sollte das Ergebnis nicht Ihren Erwartungen entsprechen konnen sie am einfachsten
den Stand vor der Veranderung zuriickholen, indem sie die gegenwartige Datenbank-
datei durch die vor der Anderung gesicherte Kopie ersetzen. Das ist am einfachsten
durch SchlieBen der Datenbank und zuriickkopieren der Sicherung méglich.
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Datensatze loschen

Mit Hilfe der Funktion Datensdtze I6schen konnen Sie alle Datensatze einer Tabelle
I6schen, die einer bestimmten Bedingung entsprechen, die in der aktiven Tabelle im
Hintergrund die Eigenschaft sichtbar haben (z.B. in der Tabelle Ansprechpartner alle
Ansprechpartner der angezeigten Adresse im Arbeitsbereich Adressen und Ansprech-
partner) oder alle Datensdtze der aktiven Tabelle sind.

Die Office-Datenbank stellt diese Funktionalitdt allen Benutzern zur Verfiigung, die in
den Konfigurationsmodus wechseln kdnnen. Diese Moglichkeit haben alle Benutzer, die
in lhren Benutzereigenschaften das Verwaltungsrecht Datenbank besitzen, auch wenn
sie beim Offnen der Datenbank die Benutzung dieses Rechtes nicht gewéhlt haben.

Vor dem Loschen von Datensatzen sollten Sie prinzipiell eine Sicherheitskopie lhrer
Datenbank anlegen. Ansonsten kénnen eventuell falschlicher Weise geldschte Daten
bei Bedarf nicht wieder hergestellt werden.

1) Datensitze Loschen aus dem Menii aufrufen

Melden Sie sich an der Datenbank an und wechseln Sie in den Konfigurationsmodus.
Das ist moglich, wenn lhr Benutzerkurzname zur Gruppe der Administratoren gehort,
egal, ob das Datenbank- Verwaltungsrecht eingetragen ist oder nicht.

Aktivieren Sie das gewtinschte Tabellen-Layout durch Wechsel in den entsprechenden
Arbeitsbereich und Mausklick auf die passende Ansicht, etwa Adressmerkmale im
Arbeitsbereich Adressen und Ansprechpartner.

Datensatze | Extras 7
Ersetzen...

l Léschen...

Uber den Menii- Befehl Datensitze ® Léschen 6ffnen Sie das Dialogfenster Datensatze
ersetzen.

Beachten Sie, dass im folgenden Fenster die Daten der Tabelle bearbeitet werden, die
im Hintregrund aktiv ist, auch wenn sie die Daten nicht direkt sehen.

Alternativ konnen Sie in den Objekteditor direkt zur gewiinschten Tabelle wechseln und
dort das Modul zum Ersetzen von Daten aufrufen, wie nachfolgend beschrieben wird.

2) Datensitze Loschen aus dem Objekteditor aufrufen

Melden Sie sich an der Datenbank an und wechseln Sie in den Konfigurationsmodus.
Das ist moglich, wenn lhr Benutzerkurzname zur Gruppe der Administratoren gehort,
egal, ob das Datenbank- Verwaltungsrecht eingetragen ist oder nicht.

Rufen Sie das Datenbank-Objekt Tabellen liber einen der folgenden Wege auf:
B iber den Menii-Befehl Datenbank-Objekte ™ Tabellen

B iiber die Schaltfliche = in der Symbolleiste oder

B Giber die Tastenkombination +

Dann wabhlen Sie die gewiinschte Tabelle durch Anklicken auf der linken Seite und

betatigen die Schaltflache Datensatze l6schen auf der rechten Seite.
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Datensitze Loschen Schrittfolge

Auf beiden der bis hier beschriebenen Wege kommen Sie zum gleichen Modul, in dem

Sie bitte folgende Schritte ausfiihren:

1 Das Makro wird gestartet und das Dialogfenster Datensatze I6schen wird aufgeru-
fen.

Tabelle 'Adressen’: Datensitze lischen il

[~ 'Welche Datensatze?

= alle sichtharen Datensatze

" alle Datensétze

{84 I Abbrechen | HilFe: |

Wahlen in der Liste die Tabelle aus, aus der Datensatze geldscht werden sollen.

Die Option Nur aktueller Datensatz dient zum Loschen des Datensatzes, auf den der
Sortierschliissel der Tabelle derzeit zeigt.

Die Option Alle Datensédtze dient zum Loschen aller Datensatze der Tabelle.

Aktivieren Sie die Option Nach Bedingung, um gezielt nur die Datensatze zu I6schen,
auf die eine bestimmte Bedingung, die Sie im Feld darunter angeben, zutrifft.

Geben Sie in diesem Feld zum Beispiel den Ausdruck »UCase (Dokumente->Status) =
“VERALTET“« ein oder nutzen Sie den Ausdruckseditor, um diesen Ausdruck zusammen
zu stellen, indem Sie auf die Bearbeiten-Schaltfliche ==l am Ende der Zeile klicken.

Der Ausdruck der Bedingung ist fiir alle die Datensatze True (wahr), deren Feldinhalt
des Feldes Status »Veraltet« lautet, unabhangig von GroR- und Kleinschreibung. Die
Funktion UCase() wandelt eine Zeichenkette in GroRbuchstaben um, weshalb auch der
Wert, mit dem der Feldinhalt in der Bedingung verglichen wird, in GroRBbuchstaben
»“VERALTET“« angegeben werden muss.

Klicken Sie auf Loschen.

2 orgAnice weist Sie darauf hin, dass bei der Loschung nicht nur die Datensatze dieser
Tabelle geléscht werden, sondern auch alle Datensatze, die mit den zu |6schenden in
deren Detail-Tabellen liber eine Relation verknipft sind.

orghnice Data x|

® | Diese Tabelle ist mit siner oder mehreren Detail-Tabellsn verbunden,
-c.'\/h ‘Wwallen Sie die angegebenen Datensatze in all diesen Tabellen wirklich [Gschen?

Sind Sie sicher, dass Sie den irreversiblen Loschvorgang durchfiihren méchten, bestati-
gen Sie mit Ja.
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orghnice Data 8 |

-
\'_5) 0 von 39 sichtbaren Datensatzen wiorden gelischt,

Nach erfolgter Rlickmeldung wie viele Datensatze gel6scht wurden sollten Sie das
Ergebnis kontrollieren und im Fehlerfall die vorherige Datensicherung zuriickschreiben.

Die Vorgehensweise entspricht der beim Ersetzen von Datensatzen. Lesen Sie die Erlau-
terungen im vorangehenden Abschnitt, um Datensatze nach Bedingung zu l6schen.

Daten importieren und exportieren

Im Benutzerhandbuch, Kapitel 8 »Daten migrieren und konvertieren« wird die Verwen-
dung des orgAnice Import-Assistenten und des orgAnice Export-Assistenten ausfiihrlich
erlautert. Die beiden orgAnice-Komponenten dienen der Migration von Daten, also dem
Austausch von Datenbankinhalten und —strukturen zwischen Datenbanken und ande-
ren Speicherformaten, und werden, wie dort beschrieben, meist aus dem Windows-
Startmenii heraus ausgefiihrt. Aber auch aus der Datenbank, im Konfigurationsmodus
von orgAnice Data, kdnnen Sie diese Assistenten aufrufen.

Sie sollten dazu im Benutzer- Modus (also nicht mit Datenbank-Verwaltungsrechten)
angemeldet sein, da diese Assistenten in einer weiteren (virtuellen) Sitzung auf den
Datenbank-Server zugreifen, was im exclusiven Modus nicht moglich ist.

Demgegeniiber erfolgt der dBase-Import in jeweils eine neue Tabelle und ist nur mit
Datenbank- Verwaltungsrechten ausfiihrbar.

Fir jeden Benutzer, auch der, der nicht die Moglichkeit hat in den Konfigurationsmodus
zu wechseln, steht fiir den Export von Daten orgAnice Print zur Verfiigung. Denn mit
diesem Werkzeugkonnen nicht nur Daten gedruckt, sondern auch in HTM- und CSV-
Dateien exportiert werden, weil auch so Reports ausgegeben werden kénnen.

Daten importieren

Uber den Meniibefehl Datei ® Importieren... starten Sie den orgAnice Import-
Assistenten, mit dem Daten aus anderen Datenhaltungssystemen in die aktuelle orgA-
nice-Datenbank ibernommen werden kénnen.

Die Arbeit mit dem Import-Assistenten wird im Benutzerhandbuch, Kapitel 8, Abschnitt
»orgAnice Import verwenden« ausfiihrlich erlautert.

Daten exportieren

Uber den Meniibefehl Datei ® Exportieren... starten Sie den orgAnice Export-
Assistenten, mit dem Daten aus der aktuellen orgAnice-Datenbank in verschiedene
Formate exportiert werden kénnen. AnschlieRend kdnnen diese Daten in anderen
Applikationen weiterverarbeitet werden.

Die Arbeit mit dem Export-Assistenten wird im Benutzerhandbuch, Kapitel 8, Abschnitt
»orgAnice Export verwenden« erldutert.
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dBASE-Dateien importieren

orgAnice Data bietet die Moglichkeit, Tabellen, die im dBASE-Format Il oder IV vorlie-
gen, in die aktuelle orgAnice 2010-Datenbank zu importieren.

Da das dBASE-Format sehr verbreitet ist und die meisten Datenbank- und Tabellenkal-
kulationsformate in dieses Format tiberfiihrt werden kénnen, eignet sich diese Funkti-
on hervorragend, existierende Datenbanktabellen oder Tabellenkalkulationsblatter in
Ihre orgAnice-Datenbank einzubinden.

Beim Import in die Datenbank wird dabei automatisch eine neue Tabelle angelegt und
alle Felder und alle Datensatze aus der Quelltabelle werden tibernommen. Indexschliis-
sel und Dokumente, die mit der Tabelle verknlpft sind, werden nicht importiert.

Achten Sie darauf, dass der Name der Importtabelle nicht bereits in orgAnice Data
verwendet wird. Sie erhalten ansonsten eine Fehlermeldung.

Falls Sie eine dBASE-Tabelle aus einer orgAnice 2.1-Datenbank importieren méchten und
Memofelder in der Quelltabelle angelegt waren, achten Sie darauf, dass sowohl die
.dbf-Datei als auch die .dbt-Datei (Memodatei) im Quellverzeichnis zur Verfiigung
steht.

Folgende Schritte sind fiir den Import notwendig:

1 Wahlen Sie den Meniibefehl Datei ® dBase-Datei importieren... um eine dBASE-
Datei zu importieren.

2 Das Dialogfenster Von dBASE-Datei importieren wird aufgerufen.

Von doast-Doteiimportieren 2l
Sucheriin: | 1) orgbniceCRM2003 B2 e

IBackup

| Dokumente

i‘ﬁLngs

| =jorgAniceCRM20058-5tandard . odb Logs
| T)Sicher

| ThSicherung

\_3vorlagen

|\ ywiord

Adressdaten, dbf

Dateiname: IAdressdaten j imDorlieren |
Diateityp: | dBASE-Dateien .dbf) | Abbrechen | |

i

Wahlen Sie in der Ordnerliste das Verzeichnis, in dem die dBASE-Datei liegt, und geben
Sie im Feld Dateiname den Namen der Datei an, indem Sie in dem Verzeichnis die
gewiinschte Datei markieren. Als Dateityp wird ausschlieBlich .dbf akzeptiert.
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Der Dateiname der Quelldatei wird spater als Tabellenname verwendet. Dabei wird
auch zwischen Grol3- und Kleinschreibung unterschieden. Der Name darf nicht langer
als 31 Zeichen sein und keine Sonderzeichen, Leerzeichen oder Sonderzeichen enthalten.

Klicken Sie auf Importieren.

3 Jenach GroRe der Datei kann der Importvorgang einige Zeit in Anspruch nehmen.

orghnice Data B x|

e
\}J) Die dBASE-Datei wurde erfolgreich als Tabele 'Adressdaten’ impaortiert:

Nach erfolgreichem Abschluss des Importvorganges wird dieser Dialog angezeigt.
Der Importvorgang ist nun abgeschlossen.

Um die Tabelle dem Anwender sichtbar machen zu kdnnen, miissen Sie:
- fOr die neue Datenbanktabelle bei Bedarf ein neues Tabellen-Layout anlegen,
* eine neue Tabelle in dem passenden (neuen) Tabellen-Layout anmelden,
« flr ein neues Tabellen-Layout eventuell einen neuen Arbeitsbereich anlegen,
« ein neues Tabellen-Layout dem gewlnschten (neuen) Arbeitsbereich zuwei-

sen,

« dem neuen Arbeitsbereich eventuell eine neue Arbeitsbereich-Gruppe anle-
gen,

« einen neuen Arbeitsbereich der gewiinschten Arbeitsbereich-Gruppe zuwei-
sen.

Nahere Hinweise zum Objekt-Editor, mit dem Sie alle Elemente der Datenbankstruktur,
der orgAnice Data-Anwendung und der Benutzerverwaltung einstellen kénnen, ent-
nehmen Sie dem Abschnitt »orgAnice Data-Anwendungen konfigurieren« ab Seite 128.

Reports, Etiketten und Dateiexport

Neben dem Ausdruck von Reports und Etiketten eignet sich orgAnice Print auch zum
Datenexport in das HTML-Format lber die Schaltflache @ sowie in Textdateien (.csv)
uber den Meniipunkt Datei ® CSV Export.

Starten Sie orgAnice Print fiir die Erstellung und Anpassung von Reportlayouts fiir die
aktuell gedffnete Datenbank, indem Sie den Meniibefehl Datei ™ Reports... wahlen.

Uber den Meniibefehl Datei ® Etiketten... starten Sie orgAnice Print fiir die Erstellung
und Anpassung von Etikettenlayouts fiir die aktuell ge6ffnete Datenbank.

Die Benutzung von orgAnice Print ist im Benutzerhandbuch, Kapitel 5 »Reports und
Etiketten drucken mit orgAnice Print« ausfiihrlich beschrieben.

Weitere Informationen finden Sie auch im Abschnitt »orgAnice Print konfigurieren«.
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Dokumentvorlagen einrichten

In den folgenden Abschnitten werden die grundsatzlichen Arbeitsschritte beschrieben,
wie Sie die mitgelieferten Dokumentvoriagen anpassen und Dokumentvorlagen fiir
andere Anwendungen hinzufiigen.

Dokumentvorlagen hinzufiigen und entfernen

orgAnice Data kann Dokumente alle Windows-Anwendungen verwalten. Dazu miissen
Sie lediglich mit der Anwendung eine Datei erstellen, die als Dokumentvorlage dienen
soll und diese in das Vorlagenverzeichnis der entsprechenden Tabelle, in der Sie das
Dokument in einem Datensatz speichern mochten, kopieren.

Dokumentvorlagen hinzufiigen

Folgende Schritte sind notwendig, um eine neue Dokumentvorlage dem Vorlagenver-
zeichnis hinzuzufiigen:

1 Erstellen Sie mit der Anwendung, die Sie einbinden mochten, eine Datei und spei-
chern Sie diese. Geben Sie der Datei einen kurzen Namen, der den Sinn der Vorlage
erlautert, etwa »Vektorgrafik.cdr« flr eine Corel Draw-Grafik oder »AdobeWriter-
Text.pdf« fiir ein AdobeWriter-Textdokument.

Voraussetzung fiir den Einsatz der Anwendung mit orgAnice ist, dass die entsprechen-
de Anwendung richtig in der Systemdatenbank von Windows installiert wurde. Dies
konnen Sie testen, indem Sie im Windows-Explorer doppelt auf die Datei klicken. Wird
die Datei mit zugehdrigen Anwendung gedffnet, konnen Sie diese als Vorlagendatei fiir
orgAnice verwenden.

2 Lokalisieren Sie tiber den Windows-Explorer das Datenbankverzeichnis und wech-
seln Sie dort in das Vorlagenverzeichnis fiir die Tabelle.

Wie Sie fiir einzelne Tabellen Vorlagenverzeichnisse anlegen, wird im Abschnitt »Die
Office-Datenbank personalisieren« ab Seite 34 erlautert.

3 Kopieren Sie die Dokumentvorlage in das Verzeichnis, in dessen zugehdoriger Tabelle
die Vorlage verwendet werden soll.

8% vorlagen Fiir Aktivitsten 5 =] e
Datei  Beatbeiten  Ansicht  Fawaotiten  Extras 2 | }f
Zuriick "~_) v ? | / ! Suchen " Ordner | 1?—) ;> x n | v
Adresse l;; C:horgDB\orgAniceCRMZ008 Yorlageniorlagen FOr Aktivitaten L! a Wechseln 2u
Crdner % | |5) Geburtstagsschreiben Y +E-Mail an Adresse.osm
= I5) oraDE :] f__'jWeitere E-Mail-Vorlagen " E-Mail ?n Ansprechpartner.osm
® 5 officesol %]Leer.doc TIrorwriter pdf
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Beachten Sie, dass die Dokumentvorlage allen Benutzern der Datenbank zur Verfiigung
steht. Stellen Sie sicher, dass auf allen Rechnern der Benutzer die passende Anwendung
zur Bearbeitung des Dateityps installiert ist.

4 Die neue Dokumentvorlage kann sofort von allen Benutzer benutzt werden. Legen
Sie in der entsprechenden Tabelle einen neuen Datensatz an und wahlen Sie die Funk-
tion Dokument von Vorlage erstellen... iber den Dokument-Button des Tabellen-
Layouts. Die genaue Vorgehensweise wird im Benutzerhandbuch, Kapitel 3, Abschnitt
»Dokumente von Vorlage erstellen« erlautert.

Dokument-¥orlage auswahlen 2|

Worlage:

[C3) Warlagen Fiir Akkivitaten
¥ | Geburtstagsschreiben
[ | Weitere E-Mail-Yarlagen
-@j Angebot.doc
) Brief.doc
E-Mail an Adresse.osm
E-Mail an Ansprechpartner. osm

B E-Mail.doc
EJ Fa.doc
@] Leer.doc
I!E] Motiz.doc
B

[»

@ Pr&sentation.ppt
&l Sean.ors x|

OK I abbrechen |

#

Die neue Dokumentvorlage erscheint in der Liste der Vorlagen und kann dort zum
Erstellen eines neuen Dokumentes auf Basis dieser Vorlage verwendet werden.

Dokumentvorlagen entfernen

Dokumentvorlagen, die Sie nicht mehr bendtigen, werden entfernt, indem Sie im
Windows-Explorer in das Vorlagenverzeichnis wechseln, in dem sich die Dokumentvor-
lage befindet und das Dokument dort einfach I6schen.

Microsoft Word: Sicherheitseinstellungen

Sollten bei der Arbeit mit Dokumentvorlagen fiir Microsoft Office, insbesondere den
Vorlagen fiir Microsoft Word-Dokumente — etwa den Brief- und Serienbriefvorlagen —
keine Daten nach Word uibertragen werden, missen Sie Uberpriifen, ob gegebenenfalls
die Sicherheitseinstellungen von Microsoft Office die Ausfiihrung von Makros verhin-
dern.

Voraussetzung fiir die Dateniibernahme in die von den Vorlagen erstellten Dokumente
ist, dass lhre Sicherheitseinstellungen in Word es erlauben, dass Makros ausgefiihrt
werden.

Der Abschnitt »Sicherheitseinstellungen in Microsoft Office« ab Seite 282 beschreibt
typische Probleme mit Sicherheitsmechanismen und gibt Hinweise zu deren Lésung.
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Word-Dokumentvorlagen der Office-Datenbank nutzen

Im Lieferumfang der Office-Datenbank sind Dokumentvorlagen enthalten, die Daten
aus der Office-Datenbank Gibernehmen kdnnen, beispielsweise fiir Briefe oder Serienfa-
xe, in denen Adressdaten und der Betreff automatisch ausgefiillt werden.

Die dazu notwendigen Funktionen werden von Word-Dokumentvorlagen bereit ge-
stellt.

Der Begriff Dokumentvorlage wird in Microsoft Word anders verwendet als in orgAnice:
Die Word-Dokumentvorlagen haben die Dateiendung .dot und werden beispielsweise
verwendet, wenn Sie mit dem Word-Meniibefehl Datei ® Neu... ein neues Word-
Dokument anlegen. orgAnice Data verwendet keine .dot-Dateien als Vorlagen, sondern
Dokumente vom Dateityp .doc. Diese sind standardmaRig im Vorlagenverzeichnis der
Tabelle abgelegt und werden bei der Neuanlage eines Dokuments fiir eine neue Datei
kopiert. Jedes Word-Dokument vom Typ .doc, auch solche, die mit orgAnice erstellt
wurden, ist mit einer .dot-Vorlage verbunden, weil dort Einstellungen fiir alle Elemente
gespeichert sind, auch wenn sie im aktuellen Dokument (noch) nicht verwendet wer-
den oder wurden.

Die Word-Vorlagen OrgOffice.dot

In den Dokumentvorlagen vom Dateityp .doc konnen keine Makros gespeichert werden.
Alle Makros, die die Datentibernahme aus der orgAnice-Datenbank in die Word-
Dokument steuern, sind in der mitgelieferten Datei OrgOffice.dot enthalten.

Diese Datei enthdlt Makros und die Menlieintrage fiir die Office-Datenbank. Die Datei
liegt im Datenbank-Verzeichnis und wird von orgAnice Software GmbH regelmaRig
erweitert. Anderungen an der OrgOffice.dot kénnen zum Verlust der Updatefahigkeit
fihren oder werden bei Updates liberschrieben.

Benutzerdefinierte Anpassungen sollten nur nach den Regeln realisiert werden, die sie
lesen kénnen, wenn Sie die orgOffice.dot, z.B. mit Doppelklick, 6ffnen.

Die Word-Vorlage OrgOffice.dot als globale Vorlage 6ffnen

Um in einer Dokumentvorlage, die bereits auf einer Vorlage basiert, trotzdem auf die
Funktionen aus der Vorlage OrgOffice.dot zugreifen zu kénnen, muss diese geladen
sein. Dazu wird diese Datei als globale Vorlagen in Microsoft Word gedffnet. Verfahren
Sie dazu wie folgt:

1 Klicken Sie im Meni Extras auf Vorlagen und Add-Ins.

2 Aktivieren Sie unter Globale Dokumentvorlagen und Add-Ins das Kontrollfeld
neben der Dokumentvorlage OrgOffice.dot. Die Dokumentvorlagen OrgOffice3i.dot
und Custom31.dot wurden nur bis orgAnice Version 4 benétigt und sind zu deaktivieren.

3 Wenn die Dokumentvorlagen in der Liste nicht angezeigt wird, klicken Sie zunachst
auf Hinzufligen..., 6ffnen Sie dann den Ordner mit der Dokumentvorlagen —standard-
maRig Ihr Datenbankverzeichnis — und klicken Sie dann erst auf die Dokumentvorlage
und anschlieBend auf OK.



orgAnice-Datenbanken anpassen
Dokumentvorlagen einrichten

Der neue Meniipunkt orgAnice erscheint, iber den Sie nicht nur E-Mails und Serien-
briefe bearbeiten und versenden, sondern auch Veranderungen an Vorlagen vorneh-
men konnen.

Briefvorlagen bearbeiten

Zur Office-Datenbank werden Vorlagen fiir Briefe, Faxe, E-Mails fiir den Einzel- und den
Serienversand mitgeliefert. Diese liegen in den jeweiligen Vorlagenverzeichnissen der
Datenbank. Die Dokumentvorlagen sind so gestaltet, dass sie sofort nach der Installati-
on einsetzbar sind. Sie mussen nur lhre Absenderangaben einrichten, wie im Abschnitt
»Die Office-Datenbank personalisieren« ab Seite 34 erldutert.

Die in den folgenden Abschnitten beschriebenen Anpassungen betreffen das Andern
des Layouts der Dokumentvorlagen, wenn Sie beispielsweise vorgedrucktes Briefpapier
verwenden, das Einfligen der Absenderdaten und die Anzeige der Dialoge beim Erstel-
len der Korrespondenz. Da gerade in diesem Bereich Anderungen hiufig gewiinscht
sind, wurden die Makros so angelegt, dass diese Anderungen méglichst einfach durch-
zufiihren sind.

Layout der Dokumentvorlagen andern

Die einfachste Moglichkeit, Dokumentvorlagen mit lhrem persdnlichen Layout zu
erzeugen, besteht darin, die mit orgAnice mitgelieferten Dokumentvorlagen Ihren
Vorstellungen entsprechend umzugestalten. Dadurch stehen Ihnen die fiir die Daten-
Ubertragung erforderlichen Textmarken in der Vorlage bereits zur Verfligung und Ihre
Arbeit beschrankt sich nur auf die Neugestaltung des Layouts und eine Neupositionie-
rung der Textmarken.

Um Anderungen an den Dokumentvorlagen durchzufiihren, gehen Sie wie folgt vor:

1 Stellen Sie zunachst sicher, dass die Datei OrgOffice.dot als globale Vorlagen gela-
den sind. Vergleichen Sie hierzu Abschnitt »Die Word-Vorlage OrgOffice.dot als globale
Vorlage 6ffnen« auf Seite 82.

2 Melden Sie sich bei der Datenbank an und wechseln Sie in den Benutzermodus.

Im folgenden Abschnitt wird am Beispiel der Dokumentvorlage Brief.doc beschrieben,
wie Sie in der Vorlage enthaltene Textmarken an eine andere Stelle umsetzen kénnen
und wie nicht benétigte Textmarken geloscht werden. Wie Sie neue Textmarken in das
Dokument einbinden, lesen Sie bitte im Abschnitt »# mit dem Meniibefeh| Datei ®
Speichern oder

B mit der Tastenkombination ETREH+E].
Vorlage durch Textmarken erweitern« auf Seite 86.

3 Erstellen Sie eine Sicherheitskopie der Vorlage Brief.doc im Vorlagenverzeichnis fuir
Aktivitaten (standardmaBig \Vorlagen fiir Aktivitaten) in Inrem Datenbankverzeichnis,
um spater auf die Originaldatei zugreifen zu kénnen.

4 Wechseln Sie zu Word und 6ffnen Sie mit dem Menubefehl Datei ® Offnen... die
Vorlage Brief.doc aus dem orgAnice-Vorlagenverzeichnis

5 Die Stellen im Dokument, an denen beim ersten Offnen eines auf der Basis dieser
Vorlage erstellten Dokumentes Daten eingefiigt werden sollen, sind durch Textmarken
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gekennzeichnet. Diese sind als senkrechte graue Striche im Text erkennbar. Um die
Textmarken anzuzeigen, rufen Sie den Meniibefehl orgAnice ® Textmarken bearbei-
ten auf:

T Briaf.doc - Microsoft Word
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Das Dialogfenster stellt alle Textmarken des Dokumentes dar.

Um eine Textmarke im Dokument zu finden, markieren Sie diese in der Liste und klicken
Sie dann auf Anzeigen. Die Einfligemarke springt im Dokument zur Position der Text-
marke.

Aktivieren Sie das Kontrollfeld Textmarken im Dokument anzeigen, um die Textmar-
ken einzublenden.

SchlieRen Sie das Dialogfenster, indem Sie auf SchlieBen klicken.

6 Um eine Textmarke an die von lhnen gewiinschte Stelle im Dokument umzusetzen,
setzen die Einfligemarke (in der Regel ein senkrechter Strich) an die entsprechende
Stelle und rufen Sie das Dialogfenster Textmarken bearbeiten mit dem Menubefehl
orgAnice " Textmarken bearbeiten erneut auf.

7 Notieren Sie den Namen der zu verschiebenden Textmarke und gegebenenfalls den
Ausdruck, der in der Spalte Ausdruck dargestellt wird. Ist der Ausdruck nicht ganz zu
sehen, markieren Sie die Textmarke und klicken Sie auf Bearbeiten... Im folgenden
Dialog ist der gesamte Ausdruck verfuigbar.

8 Markieren Sie die Textmarke in der Liste und klicken Sie auf Léschen, um die Text-
marke an der vorherigen Position zu I6schen. Wenn Sie die folgende Riickfrage bestati-
gen, wird die Textmarke und eine eventuell existierende Dokumentvariable gleichen
Namens geloscht.

9 Klicken Sie nun auf Neu...
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T Briaf.doc - Microsoft Word . 2 ;]i]}j
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Tragen Sie im Eingabefeld den Namen der Textmarke ein und bestatigen Sie mit OK.

10 Die Textmarke wird an der gewiinschten Stelle eingefligt. Wie Sie Textmarken mit
Ausdriicken verbinden, wird in Abschnitt »® mit dem Meniibefeh| Datei ® Speichern
oder

B mit der Tastenkombination ETREHE],
Vorlage durch Textmarken erweitern« ab Seite 86.

11 Verfahren Sie so mit allen weitere Textmarken, die Sie verschieben oder entfernen
mochten. Nehmen Sie tiber die Gblichen Word-Befehle weitere Layout-Veranderungen
vor und speichern Sie schlieRRlich das Dokument

B mit dem Meniibefehl Datei ® Speichern oder

B mit der Tastenkombination ETFEHE].

Absenderangaben unterdriicken

Falls Sie einen eigenen Briefkopf entworfen haben, der bereits Ihre Absenderdaten
enthalt, kénnen Sie diesen als festen Bestandteil in die Dokumentvorlage integrieren.
Dann werden Sie das automatische Einfligen der Absenderdaten unterriicken wollen.
Das gleiche trifft zu, wenn Sie lhr eigenes vorgedrucktes Briefpapier verwenden.

In diesen Fallen l6schen Sie alle Textmarken, die mit »Absender« beginnen, liber den
Menii- Befehl orgAnice ® Textmarken bearbeiten ™ Ldschen. Die Absenderangaben
aus orgAnice werden dann nicht mehr im Dokument benutzt.

Speichern Sie anschlieRend die Briefvorlage mit den vorn lhnen durchgefiihrten Ande-
rungen
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B mit dem Meniibefehl Datei ® Speichern oder

B mit der Tastenkombination ETREHE].

Vorlage durch Textmarken erweitern

Mit der vorliegenden orgAnice-Datenbank mussen Sie keine Anderungen mehr an den
Makros vornehmen, um bisher nicht beriicksichtigte Felder aus Ihrer Datenbank in Ihr
Dokument zu Gibernehmen. Es reicht aus, eine neue Textmarke in die Dokumentvorlage
zu setzen, alles Ubrige erfolgt automatisch.

Der Wert, der an die Textmarke geliefert wird, muss ein giiltiger orgBasic-Ausdruck
sein. Dabei kann es sich um eine Zeichenkette, ein Feld, eine Funktion oder einen belie-
bigen anderen giiltigen orgBasic-Ausdruck handeln. HeiRt eine Textmarke wie eine
Funktion oder eine Variable der Datenbank, wird der Name der Textmarke als Ausdruck
ausgewertet und der von der gleichnamigen Funktion oder Variablen gelieferte Wert
ausgegeben. Existiert keine Funktion oder Variable, muss eine Dokumentvariable
angelegt werden, deren Inhalt festlegt, was spater aus der Datenbank abgefragt wer-
den soll.

Beispielhaft soll die Telefon-Durchwahl des aktuellen Mitarbeiters zusatzlich zur allge-
meinen Firmenadresse und Telefonnummer angegeben werden.

Die Office-Datenbank verfligt angepasste Funktionen, die die erweiterten Benutzerei-
genschaften des angemeldeten Benutzers auswertet und 6ffentliche Eigenschaften
zuriickgibt. Die Funktion fiir die Ausgabe der personlichen Durchwahl heif3t Absender-
Durchwahl(CurrentUser()). Dabei ist »CurrentUser()« ein Parameter, der den Benutzer-
kurznamen des aktuell angemeldeten Benutzers liefert.

Damit diese Funktion sinnvolle Ergebnisse liefert, miissen Sie zunachst fiir jeden Benut-
zer die offentliche Eigenschaft Durchwahl festlegen. Lesen Sie dazu den Abschnitt
»Offentliche Eigenschaften verwalten« auf Seite 52.

Fiir den Benutzer ADMIN der Office-Datenbank ist diese Eigenschaft bereits vorbereitet
— die Durchwahlnummer lautet hier »25«.

Haben Sie die Durchwahleigenschaft fiir alle Benutzer definiert, verfahren Sie wie folgt:

1 Stellen Sie zunachst sicher, dass die Dateien OrgOffice.dot als globale Vorlage
geladen ist. Vergleichen Sie hierzu Abschnitt »Die Word-Vorlage OrgOffice.dot als
globale Vorlage 6ffnen« auf Seite 82.

2 Melden Sie sich bei der Datenbank an und wechseln Sie in den Benutzermodus.

3 Erstellen Sie eine Sicherheitskopie der Vorlage Brief.doc im Vorlagenverzeichnis fiir
Aktivitaten (standardmaRig \Vorlagen fiir Aktivitdten) in Inrem Datenbankverzeichnis,
um spater auf die Originaldatei zugreifen zu kénnen.

4 Wechseln Sie zu Word und 6ffnen Sie mit dem Meniibefehl Daten ® Offnen... die
Vorlage Brief.doc.

5 Setzen Sie die Einfligemarke an die Stelle in der Vorlage, an der die Durchwahl-
nummer eingetragen werden soll.
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6 Rufen Sie den Meniibefehl orgAnice ® Textmarken bearbeiten auf.

Textmarken bearbeiten x|

Dakument: CorgDBargfniceCRM2003) YorlageniWarlagen Flr Akkivicaten!
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Bearbeiter =
BearbeiterFunkkion i
Betreff ~|  Anzeigen

V' Testmarken im Dokument anzeigen Schliefen

Klicken Sie auf Neu...

7 Imfolgenden Dialogfenster tragen Sie den Namen der neuen Textmarke ein.

Microsoft Word x|
Die neue Textmarke wird an der Stelle im Dokurment K.
erstellt, an der der Textcursor gerade steht. Geben Sie -

bitke unten den Namen fir die neue Textmarke ein. Ahbrechen

AbzenderDurchwahl

Der Name einer Textmarke darf maximal 31 Zeichen lang sein und keine Sonderzeichen,
Leerzeichen oder Umlaute enthalten.

Bestatigen Sie mit OK.

8 Im folgenden Dialogfenster kann ein orgBasic-Ausdruck eingegeben werden, der
den an der Textmarke auszugebenden Wert liefert.

x

Geben Sie den Ausdruck ein, der an dieser Skelle in jedem
neuen Dokument eingefigt werden soll. Wenn Sie keinen
Ausdruck eingeben, wird der Mame der Textmarke automatisch
als susdruck interpretiert, Abbrechen

Ik

AbsenderDurchwahl{CurrentUserd ) . |

Tragen Sie im Feld den Ausdruck »AbsenderDurchwahl(CurrentUser())« ein.
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Um den Ausdruck mit Hilfe des Ausdruckseditors zusammen zu setzen, klicken Sie auf
diesen Button_=l. Lesen Sie in Schritt 9 weiter.

Tragen Sie hier nichts ein, wird der Name der Textmarke als Ausdruck ausgewertet.
Liefert dieser Ausdruck keinen Wert zuriick, etwa weil keine gleichnamige Dokument-
variable und keine Funktion in der Datenbank existieren, wird nichts an der Textmarke
ausgegeben.

9 Der Ausdruckseditor unterstiitzt Sie bei der Zusammenstellung eines Ausdruckes.
Die Angepassten Funktionen, die Sie auf der Registerkarte gleichen Namens erreichen,
stellen Werte beispielsweise aus 6ffentlichen Eigenschaften von Benutzern bereit.
Sofern kein Parameter erforderlich ist, kbnnen Sie angepasste Funktionen, aber auch
Kernfunktionen als Namen von Textmarken verwenden, ohne die

Funktion nochmals als Ausdruck angeben zu miissen.

x

HH Felder | X3 Kernfunkticunenl 2E} Angepasste Funkticunenl IV} Persist, Yariablen |
- Adressdaten {"Adressdaten') -

.FH an As String (6) —
- FEH Tikel As String (9)

-HH Vornarme &s Skring (7)

- HH Marne &s String (35)

-HH Zusatz &s Skring (320

- HH Strasse &s String (32)

-—HH Plz s Double

-HH Ort &s Skring (18)

-HH Land &s String (30

- HH Telefan! &= Skrina (22 hal .
‘l | . Einfiigen
+|| *l;‘l/\l &l {l}l =|~:::=| ::lc:=|:=~=|:=| Likel Anlerantl

Ausdruck;

Auswerten!

Ergebnis:
29

Schliefen |

Klicken Sie auf Auswerten, um die Richtigkeit des Ausdruckes zu priifen.

Weitere Informationen zu orgBasic-Ausdriicken und zur Bedienung des Ausdrucksedi-
tors entnehmen Sie bitte Kapitel 8 »Ausdriicke mit orgBasic« ab Seite 218.

Ubernehmen Sie den Ausdruck, indem Sie auf OK klicken.
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Dokumentvorlagen einrichten

10 Bestatigen Sie mit OK, um das Dialogfenster Textmarken bearbeiten zu schliel3en.
Wenn Sie jetzt ein neues Dokument anlegen, wird nach den ublichen Daten nun auch
die Durchwahlnummer des aktuellen Benutzers in das Dokument eingetragen.

Speichern Sie das Dokument

B mit dem Meniibefehl Datei ® Speichern oder
B mit der Tastenkombination ETEE4E].

Dokumentvariablen bearbeiten

Die Ausdriicke, die an Textmarken ausgegeben werden, konnen Sie tiber den Mentibe-
fehl orgAnice ® Dokumentvariablen bearbeiten... anzeigen und bearbeiten.

Textmarken bearbeiten x|

Dakument: CorgDBargfniceCRM2003) YorlageniWarlagen Flr Akkivicaten!

Textmarke Ausdruck nicht ausfillen *

AbsenderZusatz ﬂ
Anrede anredePerson)
Anschrift PastanschriftPersond)
Bearbeiter

BearbeiterFunkkion

Betreff

Datum

Efdresse

ReferenzDatumExtern ;
ReferenzZeichenExtern Bearbeiten. ..
ReferenzZeichenIntern -
Schlussfarmel
Textinfang

z Dialog
AbsenderDurchwabl

Mew, ..

YE& WordMacros, LetberDialog
AbsenderDurchwahliCurrentUser))

Anzeigen

W Tesxtmarken im Dokument anzeigen Schliefen

T

Solange das Fenster nicht geschlossen wurde, erscheinen die neuen Eintrage am Ende
der Liste der Textmarken. Bei Neuaufruf dann in alphabetischer Reihenfolge.

Die Liste zeigt in der linken Spalte alle Namen der definierten Dokumentvariablen, in
der rechten deren Werte. Diese Werte werden beim Aufruf eines auf der Basis dieser
Vorlage erstellten Dokumentes ausgewertet.

Klicken Sie auf eine Variable in der Liste, konnen Sie im Feld Wert den Ausdruck einer
Variablen dndern.

Klicken Sie auf Speichern, um die Anderungen zu fixieren.

Um eine Dokumentvariable neu anzulegen, klicken Sie auf Neu...
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Der Name einer Variablen darf maximal 31 Zeichen lang sein und keine Sonderzeichen,
Leerzeichen oder Umlaute enthalten.

Bestatigen Sie mit OK.

Um eine Dokumentvariable zu |6schen, markieren Sie diese in der Liste und klicken Sie
auf Loschen.

@ ACHTUNG! Wenn Sie eine Textmarke |6schen, wird eine eventuell existierende
gleichnamige Dokumentvariable automatisch mit geldscht.
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Eine neue Datenbank einrichten

Eine neue Datenbank einrichten

Im folgenden Abschnitt wird erlautert, wie Sie eine orgAnice-Datenbank erzeugen und
konfigurieren. Die Anpassung der Datenbank mit Einrichtung von Tabellen, Indizes,
Relationen, sowie das Layout der Benutzeroberflache mit Arbeitsgruppen und Tabellen-
Layouts wird hierbei schrittweise an einem Beispiel gezeigt. Die Einzelschritte kdnnen
Sie selbstverstandlich auch auf eine bereits bestehende Datenbank anwenden, die Sie
erweitern mochten. Insofern dient dieser Abschnitt auch der Dokumentation fiir die
Anpassung der Office-Datenbank an lhre Bediirfnisse.

Bevor Sie damit beginnen, eine neue Datenbank mit orgAnice zu erstellen, sollten Sie
Ihre Uberlegungen zur Struktur der Datenbank kurz, am besten auch bildlich, skizzieren.

Ein solches Konzept erleichtert Ihnen die Durchfiihrung beim Erstellen einer Datenbank.

Im Beispielfall soll eine Bibliotheksverwaltung eingerichtet werden. Unterschiedliche
Kategorien von Daten werden dabei in verschiedenen Tabellen in der Datenbank abge-
legt. Eine Tabelle nimmt dabei jeweils einzelne Datensatze auf, die aus einer Reihe von
Feldern bestehen. Die vier fiir das Beispiel relevanten Tabellen sollen Informationen zu
Autoren, Biichern, Entleihern und Entleihvorgangen enthalten.

In der Tabelle Autoren sollen die Namen der Autoren erfasst werden.

Die Tabelle Buchbestand soll die Titel im Bestand mit ISBN-Nummer und Sachgebiet,
sowie je ein Dokument mit einer Kurzfassung des Inhalts aufnehmen. Da ein Autor
mehrere Biicher verfasst haben kann, werden die beiden Tabellen liber eine Relation so
miteinander verkniipft, dass die Tabelle Autoren die libergeordnete und die Tabelle
Buchbestand die untergeordnete Tabelle ist. So kénnen alle Publikationen eines Autors,
die im Bestand sind, angezeigt werden.

Die Tabelle Entleiher dient der Registrierung von Namen und Adressdaten derjenigen
Personen, die Biicher entleihen.

In der Tabelle Entleihvorgange wird erfasst, welche Person welche Biicher ausgeliehen
hat und wann ein Buch wieder abgegeben werden muss. Da ein Entleiher mehrere
Biicher ausleihen, das heifst an mehreren Entleihvorgangen beteiligt sein kann, ist die
Tabelle Entleiher den Entleihvorgangen tibergeordnet. Die Tabelle Entleihvorgange
wird ebenfalls mit der Tabelle Blicher verkniipft, um feststellen zu kdnnen, wer ein
bestimmtes Buch ausgeliehen hat.

Neue Datenbank erstellen

1 Um eine neue Datenbank anzulegen, starten Sie orgAnice Data lber das Startmend,
indem Sie im orgAnice-Programmordner auf Data klicken.
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Der Dialog Starten von orgAnice Data erscheint.

Estarten X
E orgAnice Data 2008

Datenbank-gmwendung — Yersion 5.0.6,12

Was miachten Sie tun?

" Eine existierende Datenbank GFfnen

¥ Fine Datenbank: komplett neu erstellen;

" Eine Datenbank won einer Yorlage erstellen

| O I abbrechen HilfFe:

orgAnice Data dient nicht nur der Darstellung und Verarbeitung von Daten in einer
Datenbank, sondern auch deren Erstellung und Konfiguration.

Aktivieren Sie die zweite Option Eine Datenbank komplett neu erstellen und bestati-
gen Sie mit OK oder der Eingabetaste [&].

2 Imfolgenden Dialogfenster Datenbank erzeugen legen Sie grundlegenden Informa-
tionen zur neu zu erstellenden Datenbank an.

x|
E orgAnice Data 2008

Datenbank-Anwendung — Yersion 5.0.6,12

Regiskriernt . : I

Cakenbank; I :horgDB\orgdniceCRMZ0034 Bibliothek, odb il
Benutzer: I ADMIN

kennwark: I

Sprache: IDeutsch {Deutschland}j

| Ik I Abbrechen HilFe
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Eine neue Datenbank einrichten

3 Tragen Sie im Feld Registriernummer die Registriernummer Ihrer orgAnice-Lizenz
ein. Haben Sie noch keine Lizenz erworben, lassen Sie dieses Feld leer. Die Datenbank
wird dann mit einer Testlizenz erzeugt, bei der die Datenbank auf zwei Benutzer und
314 Datensadtze je Tabelle beschrankt ist.

4 Geben Sie im Feld Datenbank den Pfad und Dateinamen der neuen Datenbank an.
Die Dateiendung von orgAnice-Datenbanken lautet .odb.

Uber diesen Button 2l am Ende der Eingabezeile kénnen Sie alternativ Ihre Verzeich-
nisse auf dem Datentrager durchsuchen, das gewiinschte Zielverzeichnis einstellen und
hier den Datenbankbezeichner mit der fiir orgAnice 2010 relevanten Dateiendung .odb
eingeben.

5 Geben Sie in die Eingabezeile Benutzer den Namen des Administrators ein. Im
Benutzernamen kénnen ausschlieflich GroRbuchstaben eingesetzt werden. Der Admi-
nistrator sollte als Benutzernamen nicht den tatsachlichen Personennamen, sondern
eine Bezeichnung wie »ADMIN« erhalten. Der Administrator verfiigt iber Datenbank-
und Benutzer-Verwaltungsrechte und kann Veranderungen an der Datenbank vorneh-
men.

6 Mochten Sie fiir den Administrator ein Kennwort einrichten, so dass die Datenbank
gegen unberechtigte Zugriffe geschiitzt ist, tragen Sie dieses im Feld Kennwort ein. Das
Kennwort sollte moglichst schwer zu erraten sein. Empfehlenswert ist ein Kennwort,
das aus Buchstaben und Zahlen besteht und mindestens 6 Zeichen lang ist. Gro3- und
Kleinschreibung werden unterschieden. Sonderzeichen, Leerzeichen und Umlaute sind
nicht erlaubt.

Aus Sicherheitsgriinden wird jedes Zeichen des eingegebenen Kennwortes nur durch
Sternchen dargestellt.

7 Inder Lookup-Liste Sprache kdnnen Sie den fiir Sie relevanten Sprachraum auswah-
len. Da der orgAnice DbServer Unicode-Zeichensatze unterstiitzt, ist es damit moglich,
beliebige Sprachen in orgAnice-Datenbanken zu verwenden.

Bestatigen Sie nun mit OK oder der Eingabetaste [£l. Die Datenbank wird in orgAnice
Data geoffnet und der Konfigurationsmodus aufgerufen.

=10 x|

Datei  Bearbeiten  Ansicht  Formular-Controls  Anwendungs-Objekte  Datenbank-Objekte

E [C:orgDBY orgAniceCRM2008%Bibliothek.odb] [Konfig

Datensatze  Extras ¢

SAOE ERE YRRl EXGa GiR:
EDRPRNEFHFEEHGRL SIS

il
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2 @

.

hd|
| [ ks |apmn ,4,;

Zunachst ist die Benutzeroberflache der Datenbank noch leer. Beginnen Sie nun, die
allgemeinen Eigenschaften der Datenbank zu konfigurieren.
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Neue Datenbank von Vorlage erstellen

Datenbanken kénnen nicht nur komplett neu erstellt werden, sondern auch auf Basis
einer bereits vorhandenen, etwa der mit orgAnice ausgelieferten Office-Datenbank.
Alle Strukturen und Datensatze der Datenbank werden dann tibernommen.

Die aus der Vorlage tibernommenen Tabellen, Strukturen, Macros und vieles andere
mehr, konnen in lhrer Datenbank weitergenutzt werden, aber auch eventuell stéren.
Die Einschatzung, ob es besser ist, alles notige selbst in eine leere Datenbank zubringen
oder alles was zuviel ist zu deaktivieren oder zuloschen, tiberlassen wir lhnen, weil
beide Wege ihre Vor- und Nachteile haben. Probieren Sie einfach beides aus.

1 Um eine neue Datenbank von einer Vorlage zu erstellen, starten Sie orgAnice Data
Uber das Startmend, indem Sie im orgAnice-Programmordner auf Data klicken.

Der Dialog Starten von orgAnice Data erscheint.

Estarten x|
E orgAnice Data 2008

Datenbank-Anwendung — Yersion 5.0.6,12

Was michten Sie tun?
™ Eine existierende Datenbank affnen
" Eine Datenbank komplett neu erstellen

* Fine Datenbank von einer Yorlage erstellan;

| Ik I abbrechen Hilfe

orgAnice Data dient nicht nur der Darstellung und Verarbeitung von Daten in einer
Datenbank, sondern auch deren Erstellung und Konfiguration.

Aktivieren Sie die dritte Option Eine Datenbank von einer Vorlage erstellen und
bestatigen Sie mit OK oder der Eingabetaste [].

2 Im folgenden Dialogfenster Datenbank erzeugen legen Sie grundlegenden Infor-
mationen zur neu zu erstellenden Datenbank an.
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Eine neue Datenbank einrichten

X
E orgAnice Data 2008

Datenbank-gmwendung — Yersion 5.0.6,12

Reqistriernr.: I

Yorlage Fiir DB: IC:'l,u:urgDB'l,u:urg.ﬁ.nicECRMEDEIB'I,:::rg.ﬁ.niceCRMEDDB-Standard.u:u |;_=_’§|

Meue DE: | C:\orgDB\orgAniceCRM2008! Bibliothek. odb |;—7?"|
Benutzer: I F'.DMIN|
kennwark: I

| Ik I abbrechen Hilfe:

3 Tragen Sie im Feld Registriernummer die Registriernummer Ihrer orgAnice-Lizenz
ein. Haben Sie noch keine Lizenz erworben, lassen Sie dieses Feld leer. Die Datenbank
wird dann mit einer Testlizenz erzeugt, bei der die Datenbank auf zwei Benutzer und
314 Datensadtze je Tabelle beschrankt ist.

4 Geben Sie im Feld Vorlage fir DB die existente Datenbank mit Pfad und Dateinamen
an.

Uber diesen Button 2lam Ende der Eingabezeile konnen Sie alternativ lhre Verzeich-
nisse auf dem Datentrager durchsuchen, um die Datenbank-Vorlage dort auszuwahlen.

5 Geben Sie im Feld Neue DB den Pfad und Dateinamen der neuen Datenbank an. Die
Dateiendung von orgAnice-Datenbanken lautet .odb.

Uber diesen Button 2| am Ende der Eingabezeile konnen Sie alternativ lhre Verzeich-
nisse auf dem Datentrager durchsuchen, das gewiinschte Zielverzeichnis einstellen und
so den Datenbankbezeichner mit der fiir orgAnice 2010 relevanten Dateiendung .odb
auswahlen.

6 Geben Sie in die Eingabezeile Benutzer den Namen des Administrators der Vorlage
ein. Um sicher zu stellen, dass alle Informationen der Vorlage ibernommen werden
kénnen, muss hier ein Benutzer, der liber Datenbank- und Benutzer-Verwaltungsrechte
verfligt, angegeben werden. Dieser Benutzername wird dann als Administrator der
neuen Datenbank eingerichtet.

7 Geben Sie das Kennwort dieses Benutzers im Feld Kennwort an.

Aus Sicherheitsgriinden wird jedes Zeichen des eingegebenen Kennwortes nur durch
Sternchen dargestellt.

Bestatigen Sie nun mit OK oder der Eingabetaste [&]. Die Datenbank wird in orgAnice
Data geoffnet und der Konfigurationsmodus aufgerufen. Das weitere Vorgehen zum
Anpassen der Datenbank wird in den entsprechenden Abschnitten dieses Kapitels
beschrieben.
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Eigenschaften der Datenbank anpassen

Legen Sie zunichst grundlegende Informationen fiir Ihre Datenbank fest. Offnen Sie
dafiir den Objekt-Editor, die Benutzeroberflache zur Bearbeitung von Eigenschaften der
Datenbank.

1 Den Objekt-Editor kénnen Sie mit den Eigenschaften der Datenbank starten, indem
Sie

den Meniibefehl Datenbank-Objekte ™ orgAnice Datenbank wahlen oder
die Tastenkombination ETEEHD] benutzen oder

indem Sie auf diesen Button [£ in der Symbolleiste klicken.

& Dbjekt-Editor x|
F orghnice Data-Anwendung orghnice-Datenbank
[ERE=}Datenbank = ; —
= Allgemein ~ i 4 == i
o §+ Lizenzen |: g |"E§ Dokument-Berechtigungen I 4 saL I J Tuning |
- L@ Parser Dateiname: CihoraDBlorganiceCRMZ008\Bbliothek_ odb
[]---@_ Benutzer
I:I---ﬁ| Berechtigungen
D"ﬁ Sitzungen Sprache F. Sartisrung: Deutsch (Deutschland)
=1 Tabellen ' . .
+ | Schreibgeschiitzt: Tein
<2 Relationen
& [ill Binéire Objekte Lizeniz-Sehliissel: OFFICE-5. 0-002--00000000-000000 .|
~#1 Eigenschaften
Titel: |
Hilfe-Diatei: | E’g,l

Kennwort-Lange: I 0 3:

Erforderliche Berechtigungzn
Lesen: I -- Keine Einschrankungen -- j 0 |
Schreiben: I -- Keing Einschrankungen -- j 0 |

Q'Q' oF | Schlieﬁenl HilFe |

A

Der linke Bereich des Objekt-Editors, der Objektbaum zeigt alle Elemente der Daten-
bank sowie die zu der Datenbank gehdrigen orgAnice Data-Anwendung an. Wie im
Windows Explorer sind dabei die Elemente in einer Baumstruktur geordnet. Klicken Sie
auf das Plus-Symbol vor einem Element oder doppelt auf das Element selbst, so werden
dessen Unterelemente im Baum sichtbar. Klicken Sie einfach auf ein Element, um
dessen Eigenschaften anzuzeigen.

Die Eigenschaften werden in der rechten Fensterhalfte, der Eigenschaftendarstellung
angezeigt. Die Eigenschaften unterscheiden sich von Element zu Element.

Uber die History-Funktion kénnen Sie mit dem Zuriick-Button wie in einem Internet-
Browser zu Objekten, die Sie zuvor angezeigt haben, zurtick kehren.

Danach steht auch der Vorwarts-Button zur Verfligung, um wieder in der History zum
zuletzt neu besuchten Objekt zu springen.

Mit dem OK-Button oder der Eingabetaste [=l.werden Anderungen, die Sie an Eigen-
schaften vornehmen, gespeichert.
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Sie kénnenden Objekt-Editor beenden, indem Sie auf SchlieBen klicken.

Im oberen Bereich der Eigenschaftendarstellung der Datenbank werden Informationen
uber den Dateinamen und die Sprache der Datenbank angezeigt, die Sie bei der Erstel-
lung der Datenbank festgelegt haben.

Hier kdnnen Sie keine Anderungen vornehmen. Haben Sie die Datenbank in ein anderes
Verzeichnis verschoben, erscheint deren aktueller Ort als Pfad des Dateinamens. Wenn
die Datenbank schreibgeschiitzt ist, wird dies durch Schreibgeschitzt: Ja angezeigt.

Lediglich die Registriernummer, liber die Sie den verfiigbaren Funktionsumfang der
Datenbank bestimmen, kann geandert werden. Haben Sie ein Lizenzupgrade erworben,
klicken Sie auf diesen Button ==l am Ende der Zeile.

Die Dialogbox Upgrade wird gedffnet:

Registriercnummer-Upgrade il

Uber Thre Reqgistriernummer bestimmen Sie den
verfligbaren Funktionsumfang der Datenbanlk.

Fir ein Upgrade geben Sie bitte Thre neus
Reqistriernummer ein:

(5].4 I Abbrechen HilFe

Tragen Sie in das Eingabefeld die Registriernummer ein. Achten Sie dabei genau auf die
Schreibweise, insbesondere das Leerzeichen vor den letzten vier Stellen der Registrier-
nummer. Klicken Sie auf OK oder betatigen Sie die Eingabetaste &, um das Upgrade
vorzunehmen.

Geben Sie hier keine Nummer ein, bleibt der Funktionsumfang der Datenbank auf zwei
Benutzer und 314 Datensatze je Tabelle beschrankt.

2 Tragen Sie im Feld Titel den Titel der Datenbank ein, der in der Titelzeile von orgAni-
ce Data angezeigt werden soll. Der Titel dient lediglich informativen Zwecken bei der
Benutzung der Datenbank.

3 Haben Sie eine Hilfe-Datei fiir die Benutzung der Datenbank erstellt, kdnnen Sie
diese mit der Datenbank verkniipfen, so dass sie liber den Meniibefehl ? ® Datenbank-
Hilfe aufgerufen werden kann. Die Hilfedatei muss im CHM-Format, dem kompilierten
Hilfe-Format vorliegen. CHM-Hilfe-Dateien kdnnen Sie beispielsweise mit dem Micro-
soft HTML Help Workshop erstellen. Dieses Programm kénnen Sie von der Microsoft-
Website http://www.microsoft.com/herunter laden.

Tragen Sie im Feld Hilfe-Datei den Pfad und Dateinamen zu lhrer Hilfe-Datei ein oder
benutzen Sie den Offnen-Button 2l am Ende der Zeile, um die Datei auf Ihrer Festplatte
oder im Netzwerk zu lokalisieren. Es empfiehlt sich, die Hilfe-Datei im Datenbankver-
zeichnis zu speichern, damit diese immer verfligbar ist. Liegt die Hilfe-Datei im selben
Verzeichnis wie die Datenbank, konnen Sie auch einen relativen Pfad dazu angeben,
beispielsweise »\hilfe.chm«.
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4 Legen Sie im Feld Kennwort-Lange fest, wie viele Zeichen das Kennwort jedes Be-
nutzers der Datenbank mindestens lang sein muss. So kdnnen Sie sicher stellen, dass
alle Benutzer ein Kennwort festlegen, das durch die Lange ein Mindestmaf an Sicher-
heit bietet. Es ist empfehlenswert, Kennwdrter nicht kiirzer als 6 Zeichen zu wahlen.

Tragen Sie einen numerischen Wert im Feld ein oder benutzen Sie die Pfeilbuttons im
Feld, um den Wert zu erh6hen oder zu senken.

5 Definieren Sie im Feld Cache-GroR3e die GroBe des Zwischenspeichers fiir Daten-
bankdaten. Dies hat Einfluss auf die Auslastung der Rechner- und Netzwerkbelastung
durch Zugriffe auf den Datenbankserver. Welche Einstellungen hier optimal fir Ihr
System sind, ist abhangig von dessen Hardware-Ausstattung.

Tragen Sie einen numerischen Wert im Feld ein oder benutzen Sie die Pfeilbuttons im
Feld, um den Wert zu erh6hen oder zu senken.

6 Arbeiten Sie mit Windows NT oder Windows 2000, kdnnen Sie auch Datenbanken
mit einer GroR3e von liber 4 Gigabyte (Large File) nutzen, ausreichende Speicherkapazi-
taten des Datentragers vorausgesetzt. Aktivieren Sie das Kontrollfeld DateigroRe >=
4GB moglich, um GroBen bis zu DateigroBen von 8 Terabyte nutzen zu kénnen.

7 Die Einstellungen fiir die Erforderlichen Berechtigungen setzen definierte Benutzer
und Berechtigungen voraus. Die Verwaltung von Benutzern und Berechtigungen wird
im Abschnitt »Benutzer verwalten« ab Seite 47 erlautert.

Speichern Sie die Einstellungen mit OK oder der Eingabetaste [&l. Sie kénnen nun damit
beginnen, die Tabellen der Datenbank zu erstellen.
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Die Tabelle Autoren erstellen

Im ersten Schritt wird die Tabelle Autoren angelegt, in der die Namen aller Autoren
erfasst. AnschlieBend werden die Eigenschaften der Tabelle festgelegt.

Eine Tabelle anlegen

1 Rufen Sie den Objekt-Editor fir die Definition der Tabellen auf, indem Sie

B den Meniibefehl Datenbank-Objekte ® Tabellen wahlen oder
P die Tastenkombination ETE@+ [T benutzen oder
B auf diesen Button £ klicken.

Im Objekt-Editor wird das Element Tabellen aktiviert. In der Eigenschaftendarstellung
konnen Sie eine neue Tabelle anlegen.

2 Tragen Sie im Feld Neue Tabelle den Namen der anzulegenden Tabelle ein. Der
Name kann bis zu 31 Zeichen lang sein und darf keine Sonderzeichen, Ziffern oder
Leerzeichen enthalten.

x
F orghnice Data-Anwendung Aufzahlung: Tabellen
B Date_nhank = allgemein |
- § Lizenzen
]B Farser ewe Tabells:

- F¥ Berechtigungen | Autaren

]--‘E Sitzungen
=] Tabellen

-+Z¢ Relationen
& Bindre Dbjekte
w4 Eigenschaften

B
B
I:I---@+ Benutzer
B
B

] | [ ] | ok | SchlieBen HiFe

Fur das Beispiel tragen Sie Autoren ein.
Speichern Sie dann Ihre Einstellungen mit OK oder betétigen Sie die Eingabetaste [+,

3 Die Tabelle erscheint im Objektbaum und ihre Eigenschaften werden in der Eigen-
schaftendarstellung angezeigt. Sie konnen die Eigenschaften jederzeit aufrufen, wenn
Sie auf den Tabellennamen im Objektbaum klicken.

Da die Namen von Datenbank-Objekten auf 31 Zeichen beschrankt sind, bietet orgAnice
die Moglichkeit, neben dem Namen auch einen Titel zu vergeben. Dieser ist nicht den
engen Regeln fiir Namen unterworfen.
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Im Feld Titel legen Sie den anzuzeigenden Titel der Tabelle an. Dieser kann bis zu 64
Zeichen lang sein und hat keine Beschrankungen hinsichtlich der zu verwendenden
Zeichen. Auch hier reicht jedoch Autoren als Titel aus.

Boneierior x

E orghnice Data-Anwendung Tabelle “Autoren’ {0 Datensatze)
E|§ Date_nhank = allgemein |
§, Lizenzen

Parser Titel: | Aukaren
@_ Benutzer

FF Berechtigungen Datensatze erseteer, . Datensatze loschem. ..
t-@5 Sitzungen
El-=] Tabellen

B

+3 Eigenschaften

2, Markierungsausdriicke

=3 Markierungen

Z, Summierungsausdriicke

& Ubergeordnete Relationen Erforderliche Berechtigungen

=D, Untergeordnete Relationen
e Relat-;onen Lesen: I -- Keine Einschrankungen -- j 0 |
T

E-§lll Bindre Objekte Schreiben: I -- Keine Einschrénkungen - j & |
-+ Eigenschaften

Ldschen: I -- Keine Einschrankungen -- j 0 |

Einfgen: I -- Keing Einschrankungen -- j 0 |

(€] | Ql ¥| x | OF SchlieBen | HilFe |

A

Fiir das Beispiel tragen Sie im Feld Titel als Titel Autoren ein.

Die Funktionen zum Ersetzen und Loschen von Datensatzen wird in den Abschnitten
»nDatensatze ersetzen« auf Seite 70 und »Datensatze 16schen« auf Seite 75 dokumen-
tiert.

Die Verwaltung von Berechtigungen wird im Abschnitt »Benutzer verwalten« ab Seite
47 erlautert.

Speichern Sie lhre Einstellungen mit OK oder der Eingabetaste [&].

Felder fiir die Autoren-Tabelle definieren

Nun werden die Fe/derder Tabelle angelegt.
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2 objekt-Editor x|
E orghnice Data-Anwendung Aufzahlung: Felder
Eg Date_nhank FEH) Allgemein |
- §, Lizenzen
MName: Tvp: String-Lange:
| fString = [ 8= T variabel
B Sitzungen
: >+ =
-] Tabellen Felder: €| =] | |
= Autoren %l
izilFelder |

{7 Indices

+3 Eigenschaften

2, Markierungsausdriicke

4=3 Markierungen

Z, Summierungsausdriicke
= Ubergeordnete Relationen

“-#Z, Untergeordnete Relationen

-+ Relationen

- Bindre Dbjekte

-+ Eigenschaften

]
a
Q | [ ] | oF | SchlieBen | HilFe |

A

T

Klicken Sie im Objektbaum auf das der Tabelle Autoren untergeordnete Element Fel-
der.

Die Funktionen der Eigenschaftendarstellung werden in der folgenden Grafik erldutert.

tlame: Tvp: String-Lange:
I @tring = | 8= [ Variabel

Felder: = = ke &

Y
© ©)

®_ 4
@_

Dieser Bereich @ dient der Definition von Feldeigenschaften.

In diesem Bereich @ werden alle definierten Felder aufgelistet.

Mit diesem @ Button (€]l zeigen Sie die Feldeigenschaften, um sie erneut zu bearbeiten.

Mit diesem ® Button 21 aktualisieren Sie die Eigenschaften eines bereits definierten
Feldes.
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Haben Sie ein Feld neu definiert und ist es noch nicht in der Liste, fiigen Sie es liber
diesen @ Button (32 der Liste der Felder hinzu.

Mit diesem ® Button _«|entfernen Sie ein Feld aus der Liste der Felder.
Dieser @ Button _#ist zum alphabetischen Sortieren der Liste der Feldnamen.

Uber diese Felder ®+® konnen Sie die Reihenfolge der Felder in der Liste definieren.
Markieren Sie ein Feld und klicken Sie auf den entsprechenden Button, um das Feld in
der Liste nach oben _*| oder unten _£l zu verschieben.

Felder definieren

1 Legen Sie das erste Feld fir den Nachnamen des Autors an. Tragen Sie dazu im
Eingabefeld Name den Feldnamen »Name« ein.

Da der Feldinhalt Text sein wird, wahlen Sie unter Typ »String (Unicode Text)« als
Feldtyp aus. Eine Ubersicht der verfugbaren Datentypen, die orgAnice unterstitzt,
entnehmen Sie dem Kapitel 7 »Ausdriicke mit orgBasic« ab Seite 218.

Die String-Lange des Feldinhaltes legen Sie mit »30« fest.
Klicken Sie nun auf diesen Button [2], um das Feld der Liste hinzuzufiigen.

2 Llegen Sie nun ein weiteres Feld vom Typ String fiir den Vornamen des Autors mit
dem Feldnamen »Vorname« und der Lange »30« an.

Die Felder, in die vom Benutzer manuell Daten eingegeben werden, sind damit erstellt.

3 Sie bendtigen jedoch noch ein weiteres Feld zur eindeutigen Identifikation jedes
Datensatzes liber einen Zahler und fiir die Verkniipfung in die Tabelle Biicher.

Erstellen Sie ein weiteres Feld vom Typ »String« und benennen Sie dieses »ID«. Das Feld
wird der Verkniipfung in die Tabelle Biicher dienen. Als Linge geben Sie »12« an.

Felder aktualisieren

Méochten Sie die Eigenschaften eines Feldes aktualisieren, etwa um Fehler zu bearbeiten
oder um Namen, Typ oder String-Lange des Feldes zu andern, markieren Sie das Feld in
der Liste der definierten Felder, driicken den Button und nehmen dann die ge-
wiinschten Anderungen an den Eigenschaften vor.

Achten Sie jedoch darauf, dass diese Anderungen Einfluss auf die Feldinhalte in den
Datensatzen der Tabelle haben. Verkiirzen Sie beispielsweise die String-Lange, werden
moglicherweise Texte in Datensitzen abgeschnitten. Andern Sie den Datentyp, kénnen
moglicherweise unvertragliche Datentypen in dem Feld enthalten sein. Nehmen Sie
diese Anderungen daher nur sehr vorsichtig vor.

Zum Aktualisieren und Zuriickschreiben der Feldeigenschaften, sowie dem aktualisier-
ten Anzeigen in der Feldliste klicken Sie auf diesen Button 2.

Felder aus der Liste der definierten Felder entfernen

Um ein Feld zu |6schen, konnen Sie es aus der Liste der Felder der Tabelle |6schen. Dazu
klicken Sie auf diesen Button &,
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(Sie kdnnen Felder jedoch auch uber die Eigenschaftendarstellung der Feldeigenschaf-
ten, wie in einem spateren Abschnitt beschrieben, 16schen)

Sichern Sie zuletzt die Anderungen per Klick auf OK oder betatigen Sie die Eingabetaste
[=]. Die neu angelegten Felder erscheinen im Objektbaum.

Felder in der Liste sortieren

Sie kénnen die Reihenfolge, in der die Felder in der Tabellendarstellung angezeigt
werden sollen, ordnen, indem Sie auf den Button _£ klicken, um alle Felder der Liste
alphabetisch zu sortieren.

Aber Sie konnen auch den Platz jedes Feldes einzeln bestimmen, indem Sie den ge-
wiinschten Feldnamen markieren und in der Liste tber die jeweiligen Pfeilbuttons nach
oben _tl oder unten _&l verschieben.

Die Feldeigenschaften bearbeiten

Um weitere Eigenschaften fiir jedes Feld festzulegen, verlassen Sie die Listanzeige und
klicken Sie den Feldnamen links im Objektbaum unterhalb des Elementes Felder an.

Die Eigenschaftendarstellung fiir Felder wird angezeigt.

2 Dbjekt-Editor A x|
E orghnice Data-Anwendung Feld "Mame" As String {30)'
E|§ Date_nhank HH allgemein |
- §, Lizenzen |
[Eaih o, T
) Dbjekt-Editor 1 |
MF orghAnice Data-Anwendung Relation Entleiher/Entleihvorgaenge (P}
== Date_nhank == fAligemein |
H- §, Lizenzen
[
= B rarset ~MMaster
[+ @ Benutzer
-5 Berechtigungen Tabelle: Entleihet {Entleiber’) il
-GS Sitzungen Index: ID ('ID') & |
#-=] Tabellen
l?_l—'%r Relationen ~ Dietail
% AukorenfBuchbestand (P)
__@ Buchbestand/Entleihvorgasnigs Tabellz: Entleibvargaenags ('Entleibvorgasnge’) ﬂ
- rtleiher /Entleibvorgaenge (P Index;: EntleiberID {EntleiherID) 0 |
H-i Bindre Objekte

-+ Eigenschaften o :
Primare Relation

Iv (Betrifft die Eingabe eines neuen
Datensatzes in die Detail-Tabelz)

(€] | (] | * | ¢ | oK SchiieBen HiFe

P

dieses Abschnittes beschrieben.

Die Definition und Nutzung von Lookup-Werten Uber persistente Variablen wird im
Abschnitt »Lookup-Werte fiir Sachgebiete erstellen« auf Seite 110 erldutert.

Die Verwendung von orgBasic-Ausdriicken fiir die Belegung und Priifung von Feldinhal-
ten wird im folgenden Abschnitt erldutert.
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Die Verwaltung von Berechtigungen wird im Abschnitt »Benutzer verwalten« ab Seite
47 erlautert.

Speichern Sie lhre Einstellungen mit OK oder der Eingabetaste [&].
Um ein Feld zu l8schen, klicken Sie auf Léschen.

1 Bearbeiten Sie zunachst das Feld Name.

Eeim Speichern prifen: | Len{Autoren-=Mame) = al ven

Um sicher zu stellen, dass in diesem Feld der Name eines Autors eingetragen werden
muss, tragen Sie im Feld Beim Speichern prifen: den Ausdruck »Len(Autoren-
>Name) >0 «ein.

Dieser Ausdruckin der orgAnice-eigenen Sprache orgBasic priift, ob die Lange des
Inhaltes des Feldes Name groRer als o ist.

Das Werkzeug, das zum Erstellen solcher Ausdriicke dient, ist der Ausdruckseditor. Der
Ausdruckseditor hilft bei der Zusammenstellung komplexer Ausdriicke. Die vollstandige
Beschreibung des Ausdruckseditors und der orgBasic-Syntax fiir Ausdriicke finden Sie in
der Online-Hilfe zum Ausdruckseditor sowie in Kapitel 7 »Ausdriicke mit orgBasic« ab
Seite 218.

Den Ausdruckseditor rufen Sie iiber diesen Button = rechts neben dem Feld Beim
Speichern prifen auf.

Wird der Datensatz im Benutzermodus gespeichert, und wurde nichts im Feld Name
eingetragen, weist orgAnice darauf hin und speichert den Datensatz erst, wenn ein
Name eingetragen wurde.

Fehlermeldung beim "Der Mame des Autors isk _._l
Speichern: eingabepflichtig 1"

Durch die Eingabe einer eigenen Fehlermeldung kann dem Anwender eine genau auf
die Situation bezogene Handlungsanleitung fiir den Fehlerfall gegeben werden.

Zum Speichern der Feldeigenschaften klicken Sie auf OK oder betdtigen Sie die Eingabe-
taste [&l.

2 Das Feld Vorname erfordert keine weitere Anpassung.

3 DasFeld ID dient der Aufnahme eines automatischen Zahlers. Dieser wird bei der
Erstellung eines neuen Datensatzes in der Autoren-Tabelle die Erstellung des Feldinhal-
tes, der fiir die Zuordnung verkniipfter Daten in anderen Tabellen genutzt wird, tiber-
nehmen.

Optionen
’7 v Kein Update

Aktivieren Sie die Option Keine Eingabe, da der Zahler automatisch weitergezahlt wird.
Aktivieren Sie aulRerdem die Option Kein Update. Damit wird das Feld vor Benutzerein-
gaben und Veranderungen geschiitzt, um die eindeutige Kennzeichnung des Datensat-
zes zu gewahrleisten. Wie Sie den Zahler einrichten, wird im folgenden Abschnitt
erlautert.
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Weitere Felder erstellen

Weitere Felder konnen der Information und Nachverfolgung von Veranderungen in
einer Datenbank dienen. Obwohl diese nicht zwingend notwendig sind, ist es ratsam,
solche Felder fiir Anlage- und Modifikations-Informationen anzulegen.

Uber diese Felder wird festgehalten, welcher Benutzer wann einen Datensatz erstellt
oder verandert hat. Diese Felder erlauben keine manuelle Eingaben oder nachtraglichen
Anderungen, ihre Inhalte werden automatisch festgelegt.

Verfahren Sie bei der Erstellung dieser Felder wie im Abschnitt »Felder fiir die Autoren-
Tabelle definieren« ab Seite 100 erldutert. Dazu kénnen Sie auf das Element Felder im
Objektbaum links unterhalb des Namens der gewtiinschten Tabelle klicken.

Aber, wenn Sie gerade die speziellen Eigenschaften eines anderen Feldes dieser Tabelle
anzeigen, dann konnen Sie tiber den Button *|direkt zum Anlegen eines neuen Feldes
kommen.

Den Button [l daneben kénnen Sie benutzen, wenn sie das Feld mit all seinen Eigen-
schaften aus dem Objektbaum heraus I6schen méchten. Damit wird es auch in der
Feldliste geloscht und erscheint dort nicht mehr.

Felder fiir Anlage-Informationen

[-{F Benutzer .
[+-F¥ Berechtigungen Cptionen N )
__ Sitzungen ¥ EKeine Eingabe ¥ Kein Update
T +
B =] Tabellen
. EE Audtoren Lookup-werte: I - Keine Lookup-werte - j ﬁl
: =] Felder
A Marne Vorbelegen mit: CurrentUser() __I
HH vorname
HH I speichern mit: -"l

Es sollte standardmaRig ein Feld mit dem Namen AngelegtDurch vom Typ String und
einer Lange von 31 Zeichen (der maximalen Lange eines Benutzerkurznamen) existieren.
Dieses sollte im Feld Vorbelegen mit: den Ausdruck »CurrentUser()« haben. Diese
orgBasic-Kernfunktion liefert namlich den Benutzerkurznamen des aktuellen Benut-
zers, der den Datensatz angelegt hat. Dieser Name wird damit bei der Erstellung eines
Datensatzes automatisch in das Feld eingetragen. Werden die Kontrollfelder Keine
Eingabe und Kein Update aktiviert, dann wird sicher gestellt, dass diese Informatio-
nen nicht manuell bearbeitet oder verandert werden konnen. So ist der Ersteller des
Datensatzes zu jeder Zeit nachvollziehbar. Bitte legen Sie dieses so an.

+-FH B hti

i Towmm

EE}_ Tabellzn ’7 Iv Keine Eingabe ¥ Kein Update

. =B Autoren

=-FH Felder Lookup-Werte: I -- Keine Lookup-Werke -- j f* |

HH Mame
HA vorname Vorbelzgen mit: Mo} E
H

HH AngelegtDurch Speichern mit: _I

Das Feld AngelegtAm soll bei der Erzeugung eines neuen Datensatzes automatisch das
aktuelle Datum und die Uhrzeit aufnehmen. Legen Sie ein neues Feld mit diesem Na-
men vom Typ Date an. Legen Sie im Feld Vorbelegen mit: als Ausdruck »Now()« fest.
Diese orgBasic-Kernfunktion liefert das aktuelle Datum und die sekundengenaue
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Uhrzeit zum Zeitpunkt des Aufrufes der Funktion.
Auch hier sichern wir die Anlageinformationen durch beide Haken in den Optionen.

Felder fiir Modifikations-Informationen

(- Sitzungen

T Opkioren
-|-= Tabell
= EEIJ,EB :ut‘;?en [ ¥ keine Eingabe v Kein Update
=-F Felder
N Lookup-Wwerte: | -- Keine Lookup-wWerte - j @‘J" |

Yorbelegen mit: ...|
Speichern mit: CurrentUser() "'l

Legen Sie ein Feld mit dem Namen ModifiziertDurch vom Typ String und einer Lange
von 31 Zeichen (der maximalen Lange eines Benutzerkurznamen) an. Legen Sie im Feld
Speichern mit: als Ausdruck »CurrentUser()  « fest. Der Benutzerkurznamen des
aktuellen Benutzers, der eine Veranderung an diesem Datensatz vornimmt, wird so bei
jedem Speichervorgang an dem Datensatz automatisch in das Feld eingetragen. Da
auch dieses Feld nicht durch den Benutzer gedndert werden sollte, werden die Kontroll-
felder Keine Eingabe und Kein Update auch hier aktiviert.

E-=] Tabellen

s Opkioren
B2 Ak
= EE‘E‘I‘ DFI’:IT:Ier [ ¥ Keine Eingabe V¥ Kein Update
-
- --HH Name
-HH vorname Lookup-erte: I — Keine Lookup-werte — j & |
-EH D
-HH AngelegtDurch Vaorbelegen mit: ___|
-HH angelegtam
- ModifiziertDurch Sl NawD) _"|
REEEkodifiziert i

Das Feld ModifiziertAm soll bei der Aktualisierung des Datensatzes automatisch das
aktuelle Datum und die Uhrzeit aufnehmen. Legen Sie ein neues Feld diesen Namens
mit dem Typ Date an. Legen Sie im Feld Speichern mit: als Ausdruck »Now() « fest.
Auch hier sichern wir die Anderungsinformationen durch beide Haken in den Optionen.

Indices fiir die Autoren-Tabelle einrichten
Nachdem die Felder feststehen, legen Sie die /ndices der Tabelle Autoren fest. Ein Index

(auch Sortierschliissel genannt) dient der Verknlipfung einzelner 7abe/len miteinander.
Die Indices dienen darliber hinaus dem Sortieren und Finden von Datensatzen.

Indices erstellen

1 Klicken Sie im Objektbaum auf Indices.
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&) 0bjekt-Editor : x|

E‘E Datenbank ﬂ Aufzdhlung: Indices
§, Lizenzen

@ Allgemein
12 rarser £
@ Benutzer Meuer Index

@ Berechtigungen
S Sitzungen I

£ Tabellen )
E|+E Autoren Indices: il Ll

EIEEE Felder 8}
- HH Name

-HH Yorname

-HH 1D

-HH Angelegthurch
-HH Angelegtim
-HH Madifizierthurch

-+ Eigenschaften
& Markierungsausdriicke

T

4= Markierungen
----- %, Summierungsausdriicke Ll
----- & Ubergeordnete Relationen L
-3, Untergeordnete Relationen rl
<2 Relationen
£l Bindire Dbjekte = O | (5] | ok | SchlieRen | HilFe | y
i

In der Eigenschaftendarstellung konnen Sie neue Indices anlegen, bearbeiten und
sortieren.

2 Legen Sie einen neuen Index mit dem Namen ID an, indem Sie diesen Namen in das
Feld Neuer Index eingeben und auf diesen Button L2l klicken.

Der Index ID ist der automatische Zahler der Tabelle, der jedem Datensatz einen ein-
deutigen Wert zuweist, an dem er erkannt werden kann, so dass Datensatze in Detail-
tabellen der Tabelle Autoren einem Datensatz in dieser Tabelle zugeordnet werden
kénnen.

Namen von Indices diirfen maximal 31 Zeichen lang sein und keine Sonderzeichen,
Umlaute oder Leerzeichen enthalten.

3 Legen Sie nun einen weiteren Index an, um im Benutzermodus eine Suche nach
Schliissel nach einem Autor durchfiihren zu konnen. Um das Feld »Name« zu indizieren,
benennen Sie diesen Sortierschliissel »Name«.

4 Speichern Sie die neuen Indices tber OK oder betatigen Sie die Eingabetaste [+]. Die
Indices erscheinen im Objektbaum.

Indices aus der Liste der definierten Indices entfernen

Um einen Index zu I6schen, markieren Sie diesen in der Liste und klicken Sie auf diesen
Button ¢ Sie kénnen Indices jedoch auch iiber den Button [Xlin der Eigenschaften-
darstellung der Indexeigenschaften wie in einem spadteren Abschnitt beschrieben
[6schen.

Sichern Sie zuletzt die Anderungen per Klick auf OK oder iiber die Eingabetaste [«.

Die neu angelegten Felder erscheinen im Objektbaum.
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Indices in der Liste sortieren

Die Reihenfolge, in der die Indices in der Liste der Sortierschliissel im Benutzermodus
angezeigt werden, kdnnen Sie selbst festlegen.

Dazu haben Sie in der Liste der Indices wieder mehrere Moglichkeiten.
Zum alphabetischen Sortieren der gesamten Liste benutzen Sie den Button 24|,

Zum Verschieben des Platzes jedes einzelnen Feldes , markieren Sie den gewiinschten
Feldnamen und bewegen ihn in der Liste tiber die jeweiligen Pfeilbuttons nach oben _ %
oder unten _¥].

Indexeigenschaften bearbeiten

1 Klicken Sie im Objektbaum den Index ID an. Die Eigenschaftendarstellung fiir Indices
wird angezeigt.

&) Dbjekt-Editor | x|
@_ Benutzer ﬂ Index 'ID"
@ Bf:rechhgungen & Allgemein |
F-g5 Sitzungen
l_—‘_HE,'r Tabellen Titel: I o
E-E Autoren
E‘EEE Felder Ausdruck: Autoren-=ID ...|
~HH Name
~HH vornams
~HR D
- AngelegtDurch Qptionen
[ Angelegtam [+ Eindeutig v Auko-Count

I 1z 3: Zefchien

e {lmg Marne Indexstruktur [Eschen | Index aufbauen |
-+ Eigenschaften

----!_+| Markierungsausdriicke
3=} Markierungen

----- Z, Summierungsausdriicke
----- Z; Ubergeordnete Relationen

String-Lange:

-3, Untergeordnete Relationen
-+Z¢ Relationen
£l Bindre Objekte

OrgData | Q|Q| -&| x| ok I Schlieﬁenl HilF |

R m o s

A

2 Tragen Sie im Feld Titel den Titel fiir den Sortierschliissel ein, der in der Liste der
Sortierschliissel im Benutzermodus dargestellt wird. Dieser kann bis zu 64 Zeichen lang
sein und hat keine Beschrankungen hinsichtlich der zu verwendenden Zeichen. Ubli-
cherweise tragen Sie dort ebenfalls »ID« ein.

3 DerIndex wird durch den Inhalt des Tabellenfeldes ID gebildet. Der orgBasic-
Ausdruck »Autoren->ID  « stellt diesen Inhalt dar. Tragen Sie diesen Ausdruck manuell
Feld ein, oder nutzen Sie dazu den Ausdruckseditor, indem Sie auf diesen Button
klicken.

Der Ausdruckseditor wird gedffnet und die Registerkarte Felder ist aktiviert. Hier wer-
den alle Felder der Tabelle mit ihren Eigenschaften angezeigt.

Um das Feld »ID« auszuwahlen, klicken Sie doppelt darauf oder markieren Sie dessen
Namen und klicken Sie auf Einfligen. Der Ausdruck »Autoren->ID  « wird im Editierbe-
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reich im unteren Teil des Fensters angezeigt. Klicken Sie auf OK oder betatigen Sie die
Eingabetaste [+,

4 Dader Wert im Feld ID fiir alle Datensatze der Tabelle eindeutig sein muss, wird er
als Primarindex gekennzeichnet. Aktivieren Sie dazu das Kontrollfeld Eindeutig. Damit
Sie sich nicht fir jeden Datensatz der Tabelle einen neuen, eindeutigen Wert ausden-
ken miissen, nummeriert orgAnice die Datensatze automatisch bei deren Speicherung,
wenn Sie das Kontrollfeld Auto-Count aktivieren.

5 Die Lange des Index muss der des Feldes entsprechen. Legen Sie die Linge mit »12«
fest, indem Sie diesen Wert im Feld Zeichen eingeben. Um die Linge automatisch der
Feldlange anzugleichen, aktivieren Sie das Kontrollfeld Automatisch.

6 Um lhre Einstellungen zu speichern, klicken Sie auf OK oder betatigen Sie die Einga-
betaste [,

7 Klicken Sie nun im Objektbaum auf den Index Name, um auch dessen Eigenschaften
anzupassen. Legen Sie als Ausdruck »Autoren->Namex« fest.

(W utomatischs | 50 =, e, [ Ackomatisch | 30 =)

Die Lange des Sortierschliissels muss der Lange des Feldinhaltes entsprechen, tragen
Sie hier also »30« oder die Lange, die Sie fiir dieses Feld festgelegt haben, ein.

Wenn Sie den Haken im Anhakfeld ,,Automatisch setzen, dann wird beim Speichern
die Stringlange automatisch aus den Feldeigenschaften geholt und in das folgende
numerische Eingabefeld geschrieben und der Haken ,Automatisch” wieder entfernt.

Speichern Sie anschlieRend Ihre Einstellungen mit OK oder tiber die Eingabetaste =],

109

T



10

Die Tabelle Buchbestand erstellen

Die Tabelle Buchbestand, in der die Titel der Bibliothek erfasst werden, wird mit der
Tabelle Autoren als Detail-Tabelle verkniipft. So kdnnen einem Autor aus der Master-
Tabelle Autoren mehrere Publikationen aus der Detail-Tabelle Buchbestand zugeordnet
werden. Diese Relationwird liber die /ndex|D aus der Autoren-Tabelle realisiert.

Auch hier wird in den gleichen Schritten vorgegangen: Zunachst werden die Tabelle
und ihre Felder und anschlieBend die Indices der Tabelle definiert. Zuletzt muss die
Relation mit der Gibergeordneten Tabelle Autoren hergestellt werden.

Lookup-Werte fiir Sachgebiete erstellen

Um jedes einzelne Buch kategorisieren zu kdnnen, sollen vorab Lookup-Werte fiir die
unterschiedlichen Sachgebiete erfasst werden. Im Benutzermodus kann dann der
entsprechende Wert aus einer Lookup-Liste ausgewahlt und ins Eingabefeld libernom-
men werden. Dies vereinfacht zum einen die Eingabe dieser Werte und stellt zum
anderen sicher, dass von Benutzern der Datenbank fiir feststehende Kategorien nicht
unterschiedliche Begriffe gewahlt werden.

Zum Erstellen der Lookup-Werte gehen Sie folgendermaRen vor:

1 Offnen Sie die Kategorie Parser im Objektbaum, indem Sie auf das Plus-Symbol vor
diesem Element klicken oder per Doppelklick auf die Kategorie Parser.

Der Parser ist ein Dienst innerhalb des orgAnice DBServers. Er bearbeitet in der
orgBasic-Spracheformulierte Anfragen. Der Parser wertet den Text der Anfrage aus und
liefert einen entsprechenden Ergebniswert, der in der Regel Datenbank-Inhalte enthilt.

Klicken Sie auf Persistente Variablen. Persistente Variablen sind Variablen, die fiir die
gesamte Datenbank vorgegeben sind und im Benutzermodus nicht verandert werden
koénnen.

) Objekt-Editor i ]

= orghnice Data-Anwendung Aufzghlung: Persistente Yariablen
El-{= patenbank
(- §, Lizenzen
EE Parser
=¥ Kernfunktionen
----- T‘g Angepasste Funktionen I
)
]@_ Benutzer
¥ Berechtigungen
]—-‘ﬁ Sitzungen
t-=] Tabellen
-+ Relationen
- Bindre Dbjekte
-+ Eigenschaften

W2 allgemein

Mewe Persistente Wariable:

fra i B

Q | [ ] | ok SchlieBen HiFe
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In der Eigenschaftendarstellung erscheint die Oberflache fiir die Erstellung einer neuen
persistenten Variablen.

2 Llegen Sie eine neue Persistente Variable an, indem Sie im Eingabefeld Neue Per-
sistente Variable den Namen der Variablen eintragen. Variablennamen kénnen maxi-
mal 31 Zeichen lang sein und diirfen keine Sonderzeichen, Umlaute oder Leerzeichen
enthalten. Geben Sie »Sachgebiete« als Namen der neu zu erstellenden Lookup-Werte
ein. Klicken Sie auf OK oder betatigen Sie die Eingabetaste [+]. Die persistente Variable
wird erzeugt und im Objektbaum auf dieses Element positioniert.

3 Persistente Variablen kénnen in jedem unterstiitzten Datentyp definiert werden. Da
die Werteliste aus Wortern bestehen soll, wahlen Sie in der Lookup-Liste Typ den Typ
String aus. Aktivieren Sie das Kontrollfeld Array, um die Variable als Lookup-Tabelle mit
mehreren Werten zu definieren.

) Dbjekt-Editor =
F orgAnice Data-Anwendung Persistente Yariable 'sachgebiete’
E|§ Date_nhank W) allgemein |
(- §, Lizenzen
EE Parser Ty
+-¥# Kernfunktionen —
--1F} Angepasste Funktionen IStnng j‘ V' Array
ET}_ Persistente Yariablen Werk:
-~ B0 BREREIS _Belletristik
I:I---@+ Benutzer
(¥ Berechtigungen
[]--‘E Sitzungen
#-=] Tabellen &= | = | £ I &~ |
--+Z Relationen Array-Werte:

[yih3
-—

& Bindre Dbjekte
w4 Eigenschaften

R
Lo

oo # x| ok | schieten | niFe |

4

4 Geben Sie Feld Wert den ersten Wert — etwa die Kategorie »Belletristik« — ein.

Klicken Sie nun auf diesen Button (321 um den Wert der Liste der Array-Werte hinzu zu
flgen.

5 Erganzen Sie weitere Werte mit Kategorien, etwa »Computer«, »Wirtschaft« und
»Kinder.

6 Mochten Sie Wert erneut bearbeiten, etwa um Fehler zu beheben, markieren Sie den
Wert in der Liste der Array-Werte, betatigen die Schaltflache und nehmen Sie die
gewiinschten Anderungen vor.

Danach Aktualisieren die Liste indem Sie auf diesen Button =1 klicken.
Um einen Wert aus der Liste zu entfernen, klicken Sie auf diesen Button <.

7 Auch hier kénnen Sie die Reihenfolge, in der die Werte in der Lookup-Liste angezeigt
werden sollen, sortieren, indem Sie in der Liste der Array-Wert den zu ordnenden Wert
markieren und ihn in der Liste {iber die beiden Pfeilbuttons nach oben _*loder unten
_¥lverschieben oder mit der Schaltfliche _#! alphabetisch sortieren lassen.

m
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8 Speichern Sie die Werteliste, indem Sie nach den letzten Anderungen
b per Klick auf OK oder

B mit Betatigen der Eingabetaste [&.

die Ubernahme der Daten in die Datenbank auslésen.

Die erstellte Lookup-Tabelle wird, wie spater beschrieben, einem Datenbankfeld der
Tabelle Buchbestand zugeordnet, welche wir jedoch erst noch erstellen missen.

9 Sollten Sie das Fenster verlassen wollen ohne zu speichern, dann kénnen sie das
uber die Schaltfliche 's#ietsn | und nachfolgender Antwort mit ,NEIN“.

Felder und Indices fiir die Tabelle Buchbestand definieren

Zum Erstellen der Tabelle Buchbestand mit Feldern und Indices gehen Sie wie in den
entsprechenden Abschnitten fiir die Autorentabelle vor.

Felder fiir die Tabelle Buchbestand anlegen

1 Wechseln Sie im Objektbaum per Mausklick auf den Meniibefehl Tabellen, und
erstellen Sie eine neue Tabelle mit dem Namen »Buchbestand«.

2 Erzeugen Sie Felder, wie im Abschnitt »Felder fiir die Autoren-Tabelle definieren« ab
Seite 100 beschrieben.

3 Legen Sie zunachst ein Feld mit dem Namen »Titel« an. Als Eigenschaften des Feldes
wahlen Sie unter Typ »String« und unter Lange »50« Zeichen.

= Buchbestand |

-] Felder :
+EEE| el Beim Speichern prifen: | Len{Buchbestand->Tikel) = 0 ...|

Um sicher zu stellen, dass in diesem Feld der Titel des Buches eingetragen werden
muss, tragen Sie im Feld Beim Speichern priifen den Ausdruck »Len(Buchbestand-
>Titel) > 0 « ein. Wird der Datensatz im Benutzermodus gespeichert, priift orgAni-
ce, ob die Linge des Feldinhaltes groRer als O ist. Wurde nichts in diesem Feld eingetra-
gen, weist orgAnice darauf hin und speichert den Datensatz erst, wenn ein Titel
eingetragen wurde.

4 Erzeugen Sie ein Feld mit dem Namen »Untertitel« fiir einen eventuellen Untertitel
des Buches. Wahlen Sie als Typ »String« und legen Sie eine Lange von »50« Zeichen fest.

5 Erzeugen Sie ein Feld mit dem Namen »ISBN« fiir die Aufnahme der ISBN-Nummer
des Buches. Wahlen Sie als Typ »String« und legen Sie eine Lange von »13« Zeichen fest.

Soll die ISBN-Nummer eines Buches immer mit erfasst werden, kénnen Sie im Feld Beim
Speichern priifen den Ausdruck »Len(Buchbestand->ISBN) > 0 « eintragen. Damit
wird gepriift, ob die ISBN-Nummer eingetragen wurde.

6 Legen Sie nun ein weiteres Feld fiir die Sachgebiete mit dem Namen »Sachgebiet,
dem Typ »String« und der Lange »15« an. Achten Sie darauf, dass die Zeichenlange
mindestens dem langsten Eintrag aus der Lookup-Tabelle Sachgebiete entspricht.

HH Untertitel Lookup-Werte: I Sachgebiete) 4s String j @l

vorbelegen mit: | ...|

Sachgebiet
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Wahlen Sie im Feld Lookup-Werte die bereits erstellte Lookup-Tabelle Sachgebiete tiber
den Button @/ aus.

7 Erzeugen Sie nun ein Feld, in dem Sie ein Dokument mit der Kurzbeschreibung zu
jedem Buch speichern kénnen. Geben Sie ihm den Namen »Beschreibung«. Wahlen Sie
als Typ »Document«. Dieser Feldtyp dient der Aufnahme von verkniipften oder einge-
betteten Dokumenten.

8 Nun miissen die Felder fiir die Aufnahme der Indices definiert werden.

Legen Sie ein Feld an, dessen Werte aus dem Zahlerfeld der Tabelle Autoren tibernom-
men werden. Auf diese Weise wird die Zuordnung des Buches zu seinem Autor ermog-
licht.

Geben Sie diesem Feld den Namen »AutorlD«, um die Verbindung zum Index-Feld der
Tabelle Autoren auch durch den Feldnamen zu verdeutlichen. Wahlen Sie als Typ
»String« und legen Sie die Lange mit »12« fest.

Damit orgAnice den Inhalt dieses Felder bei jedem neu angelegten Datensatz automa-
tisch mit dem Wert des Feldes ID aus der Tabelle Autoren belegt, tragen Sie im Feld
Vorbelegung mit den Ausdruck »Autoren->ID  « entweder per Hand ein oder ordnen
ihn Gber die Schaltfliche ==l mit dem Ausdruckeditor aus der Tabelle Autoren und dem
Feld ID zu.

Aktivieren Sie das Kontrollfeld Keine Eingabe, um eine manuelle Anderung des Inhalts
im Feld AutorID zu verhindern, was eine falsche Zuordnung zur Tabelle Autoren zur
Folge hatte. Da der Autor eines Buches sich nicht nachtraglich andert, aktivieren Sie
auBerdem das Kontrollfeld Kein Update.

9 Ein weiteres Feld dient als Zahlerfeld fiir diese Tabelle der eindeutigen Identifikation
jedes Buches. Geben Sie dem Feld vom Typ »String« den Namen »ID« und eine Lange
von »12« Zeichen. Aktivieren Sie die Kontrollfelder Keine Eingabe und Kein Update.

10 In jeder Tabelle, in die Eingaben durch den Benutzer erfolgen kénnen, sollten die
Felder ,,AngelegtDurch®, ,,AngelegtAm*, ,ModifiziertDurch“ und ,ModifiziertAm*“
existieren, um die Eingabe bzw. Anderung von Daten nachverfolgen zu kénnen.
Bitte legen Sie diese Felder auch fiir diese Tabelle, wie fiir die Tabelle ,Autoren®, an.

Indices fiir die Tabelle Buchbestand erstellen

1 Nun missen die Indices fiir die Tabelle Buchbestand angelegt werden. Die genaue
Vorgehensweise wird im Abschnitt »Indices fiir die Autoren-Tabelle einrichten« ab Seite
106 erlautert.

Folgende Indices werden benétigt:
e »Titel« fir die Suche nach dem Buchtitel
» »Sachgebiet« fir die Suche nach Sachgebieten
*  »|SBN« fir die Suche nach der ISBN-Nummer
* »|D« als automatischer Z&hler fir die Tabelle
« »AutorlD« fir die Relation zur Autoren-Tabelle

Erstellen Sie diese Indices und ordnen Sie sie am zweckmaRigsten in dieser Reihenfolge.

13
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2 Bearbeiten Sie nun die Eigenschaften der Indices.

Fir den Index »Titel« ist auch hier schon die Titelbezeichnung eingetragen, genau wie
der Ausdruck »Buchbestand->Titel«.

Benutzen Sie den Ausdruckseditor liber die Schaltflache xl, um bei Bedarf den Aus-
druck aus der Liste der Felder zu erstellen, falls er mal nicht richtig vorgeschlagen wird.

Aktivieren Sie das Kontrollfeld Automatisch, falls Sie die Lange des Index der Feldlange
angleichen bzw. kontrollieren wollen.

3 Firden Index Sachgebiet tragen Sie als Titel des Index »Sachgebiet« ein. Tragen Sie
als Ausdruck »Buchbestand->Sachgebiet« ein oder benutzen Sie den Ausdruckseditor,
um den Ausdruck aus der Liste der Felder zu erstellen. Aktivieren Sie das Kontrollfeld
Automatisch, um die Lange des Index der Feldlange mit »30« Zeichen anzugleichen.

4 Wiederholen Sie die eventuellen Anpassungen mit dem Schlissel ISBN. Wahlen Sie
als Titel »ISBN« und als Ausdruck »Buchbestand->ISBN«. Gleichen Sie dabei die Lange
ebenso der Lange des Feldes, also »13« Zeichen an.

5 Firden Index ID belassen Sie als Titel »ID« (oder tragen,wie bei jedem Titel, nach
Belieben etwas anderes ein). Priifen Sie den Ausdruck »Buchbestand->ID« oder benut-
zen Sie den Ausdruckseditor, um den Ausdruck aus der Liste der Felder zu erstellen.
Aktivieren Sie das Kontrollfeld Automatisch, um die Lange des Index der Feldlange mit
»12« Zeichen anzugleichen.

Da der Wert im Feld ID fiir alle Datensatze der Tabelle eindeutig sein muss, wird er als
Primarindex gekennzeichnet. Aktivieren Sie dazu das Kontrollfeld Eindeutig.

Damit Sie sich nicht fiir jeden Datensatz der Tabelle einen neuen, eindeutigen Wert
ausdenken mussen, nummeriert orgAnice die Datensatze automatisch bei deren Spei-
cherung, wenn Sie das Kontrollfeld Auto-Count aktivieren.

6 Nun muss ein Index fiir die Relation zur Tabelle Autoren zugeordnet werden.
Dies geschieht liber den Index AutorID, dem Sie den Titel »AutorID« gegeben haben.

Sie konnen zwei Tabellen in orgAnice Uber Indices verkniipfen. Diese miissen korres-
pondierende Werte aufweisen.

Das ist in diesem Fall sicher gestellt, da der Wert aus dem Feld AutorID immer aus der
Tabelle Autoren libernommen wird (siehe Schritt 8 im vorherigen Abschnitt).

Wenn die beiden Tabellen Buchbestand und Autoren liber eine Relation verknupft sind,
sehen Sie beim Durchblattern der Master-Tabelle Autoren automatisch immer die
korrespondierenden Eintrage (alle Publikationen) in der Detail-Tabelle Buchbestand —
also alle Biicher des aktuellen Autors.

Durch den Ausdruck »Buchbestand->AutorID & Buchbestand->Titel « legen
Sie fest, dass die Detail-Tabelle Buchbestand in diesem Fall nach Titel sortiert ist.

Da das Feld Titel mit 50 Zeichen sehr lang ist, ein Teil des Titels jedoch fiir die Sortierung
ausreicht, empfiehlt es sich, diesen fiir den Index auf 20 Zeichen zu verkiirzen.

Dies wird tiber die orgBasic-Funktion »Left ( String, Linge)« erreicht, wobei String die zu
beschneidende Zeichenkette ist und Lange die Anzahl von Zeichen angibt, die von der
Funktion vom Anfang der Zeichenkette gerechnet ausgegeben wird.
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Zusatzlich soll der resultierende String immer in GroBbuchstaben ausgegeben werden,
um unterschiedliche Schreibweisen auszuschalten, da hier zwischen Grof3- und Klein-
schreibung unterschieden wird.

Dies wird durch die Funktion »UCase( String )« erreicht. »String« steht dabei fir die
umzuwandelnde Zeichenkette. Nun missen alle Funktionen so verschachtelt werden,
dass ein korrekter Ausdruck gebildet wird:

-FHH ISEN '
Titel: AutorID
—-HH Beschreibung i I
~EH AutorlD: Ausdrock: Buchbestand-=aukarID & ..,..l

-HH AngelegtDurch
~HH angelegtam
- HFH MadifiziertDurch

UCasefleft{Buchbestand- =Titel, 201)

¢ -HH Modifizierzam [ phionen
._:J@—?_ Indices [ Eindeutig I Aute-Count
L@ Tt

-{ii=z Sachgebiet -

---@:;ISBNQ String-Lange: I Automatisch ! 3z 3 Zeichen

iy 1D
ﬁur":"'m Indexzstrukkur léschen | Index aufbauen |
[ [ = hafFnn

Tragen Sie im Feld Ausdruck den Ausdruck
»Buchbestand->AutorID & UCase(Left(Buchbestand->Tite [,20)) «ein.

Weitere Informationen zu Ausdriicken und orgBasic-Funktionen entnehmen Sie bitte
Kapitel 7 »Ausdriicke mit orgBasic« ab Seite 218 sowie der Online-Hilfe zum Ausdrucks-
editor.

Die Lange des Index muss so lang sein, wie die Summe der Feldlangen der Felder im
Ausdruck des Index. Aktivieren Sie das Kontrollfeld Automatisch, werden die Langen der
beiden Felder AutorID (12 Zeichen) und Titel (20 Zeichen nach der Verkiirzung) automa-
tisch auf »32« addiert.

Speichern Sie die Eigenschaften Giber OK oder die Eingabetaste [+,

Eigenschaften der Tabelle Buchbestand definieren

Im Abschnitt »Felder fiir die Tabelle Buchbestand anlegen« haben Sie ein Feld Beschrei-
bung, das zur Aufnahme von Dokumentinformationen in der Tabelle Buchbestand
dient, erstellt.

Um uber den HYPERLINK \I "Dokument_Buttons" Dokument-Button ein Dokument fiir
die Kurzbeschreibung anlegen zu kénnen, missen Sie fiir die Tabelle ein Verzeichnis
definieren, in dem orgAnice die erstellten externen Dokumente standardmaRig ablegen
kann. Zudem wird ein Verzeichnis bendtigt, in dem sich die Dokumentvorlagen fiir
diese Tabelle befinden.

Die Informationen fiir diese tabelleneigenen Verzeichnisse werden als Eigenschaften

der Tabelle gespeichert. Die Namen dieser Eigenschaften lauten »OrgDatalinkedDoc-
DefaultPath« fiir das Dokumentenverzeichnis fiir verkniipfte Dokumente sowie »Org-
DataDocTemplatePath« fiir das Vorlagenverzeichnis.

Um diese Eigenschaften anzulegen, verfahren Sie wie folgt:

1 Klicken Sie im Objektbaum auf das Element Eigenschaften der Tabelle Buchbestand.

15
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Geben Sie im Feld Neue Eigenschaft in der Eigenschaftendarstellung den Namen der

neuen Eigenschaft fiir das Vorlagenverzeichnis »OrgDataDocTemplatePath« an und

speichern Sie die neue Eigenschaft mit OK.

Alle Eigenschaften der Tabelle erscheinen im Objektbaum, wo deren Werte bearbeitet

werden konnen.

2 Erstellen Sie iiber #® auf die gleiche Art und Weise die Eigenschaft fiir das Doku-

mentenverzeichnis. Geben Sie ihr den Namen »OrgDatalinkedDocDefaultPath«.

3 Bearbeiten Sie nun die Eigenschaften des Dokumentenverzeichnisses, indem Sie auf
das Element OrgDataLinkedDocDefaultPath im Objektbaum klicken.
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Wahlen Sie aus der Lookup-Liste Typ den Datentyp String aus, da es sich bei der Eigen-
schaft um Zeichenfolgen als Werte handelt.

Das Verzeichnis, das Sie im Feld Wert eintragen, sollte relativ zur Datenbank angeben
werden, falls Sie die Datenbank und die zugehdrigen Verzeichnisse auf einen anderen
Datentrager oder in ein anderes Verzeichnis verschieben. Der relative Pfad zu einem
Verzeichnis unterhalb des Datenbankverzeichnisses wird durch » \Verzeichnisname«
gekennzeichnet. Alternativ kdnnen Sie einen absoluten Pfad verwenden, der auch dann
weiterhin gefunden wird, wenn Sie die Datenbank verschieben, nicht aber das Doku-
mentenverzeichnis. Ein absoluter Pfad ware beispielsweise
»C:\orgdb\Bibliothek\Buchinfo-Dokumentex«.

4 Bearbeiten Sie nun die Eigenschaften des Vorlagenverzeichnisses, indem Sie auf das
Element OrgDataDocTemplatePath im Objektbaum klicken.

Tragen Sie im Feld Wert ein Verzeichnis relativ zum Datenbankverzeichnis oder tiber
einen absoluten Pfad auf einem Laufwerk ein.

Diese Verzeichnisse miissen natiirlich an den entsprechenden Orten existieren und dort
vor der ersten Nutzung angelegt werden.

Die orgAice-Musterdatenbank enthalt Makros, die es erlaubt, die Einstellungen dieser
Verzeichnisse im Benutzermodus jederzeit anzupassen. Deren Benutzung wird im
Abschnitt »Die Office-Datenbank personalisieren« ab Seite 34 beschrieben. Wie Sie bei
Bedarf solche Makros in eine andere Datenbank importieren, anpassen und einsetzen,
erlautert Kapitel 8, »Visual Basic in orgAnice«.

(Da es aber sehr aufwendig ist die Vielzahl der Macros, die benétigt werden, herauszu-
suchen, sollten Sie entweder alle Macros importieren oder lhre neue Datenbank aus
einer Musterdatenbank als Vorlage erstellen. Nicht benétigte Elemente werden einfach
durch Entfernen aus den Layouts nicht mehr angezeigt und spater ganz geldscht.)

Die Definitionen fiir die Tabelle Buchbestand sind damit abgeschlossen.
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Relation Autor/Buchbestand einrichten

Das Tabellenfeld AutorlID , weil3“ zwar schon, dass es seine Werte aus derm Feld ID der
Tabelle Autoren erhilt, aber damit das Zusammenspiel auch fiir die Umgebung auto-
matisch funktioniert muB eine sogenannte Re/ation eingerichtet werden.

Die Tabellen Autoren und Buchbestand werden dafiir iber den PrimarindexID der
Master-Tabelle Autoren und dem korrespondierenden Index AutorlID der Detail-Tabelle
Buchbestand miteinander verkniipft.

Eine Relation definiert, auf welche Weise zwei Datenbank-Tabellenlogisch zusammen-
gehoren.

Zu jedem Datensatz der Master-Tabelle (Autoren) konnen mehrere verkniipfte Daten-
satze der Detail-Tabelle (Buchbestand) gehoren. Zu jedem Datensatz der Detail-Tabelle
gehort genau ein Datensatz der Master-Tabelle.

Bei der Dateneingabe kénnen dann einem Autor mehrere Biicher zugeordnet werden,
so dass orgAnice diese spater entsprechend ihrer Zuordnung anzeigt werden. Es ist
prinzipiell vorgesehen, dass die zugeordneten Datensatze nach einem Index sortiert
ausgegeben werden, falls Sie keine andere Festlegung treffen.

Legen Sie die Re/ation zwischen beiden Tabellen mit folgenden Schritten fest:

1 Klicken Sie dazu im Objektbaum aufdas Element Relationen. In der Eigenschaften-
darstellung kénnen Sie dann eine neue Relation definieren, indem Sie die passenden
Tabellen einander zuordnen.

2 objekt-Editor x|
E orghnice Data-Anwendung Aufzahlung: Relationen
E|§ Date_nhank = Allgemein |
- § Lizenzen
E Parser Meue Relation:
@_ Benutzer
[#-F¥ Berechtigungen [~ Master
‘Iﬁ Sitzungen Tabelle: I -- Keine Tabelle -- j & |
£ Tabellen
| - Autoren Index: I j [d |
! ¥ Buchbestand
= [ el
&Il Binare Objekte Tabelle: | —Keine Tabelle ~ = 2]
‘-4 Eigenschaften
Inde:x: I j [ |

Q'Q' oF | Schlieﬁenl HilFe |

Alle verfligbaren Master-Tabellen mit deren Indices werden in Form einer Lookup-Liste
im Bereichen Master dargestellt.

A

Abhangig davon, welche Master-Tabelle mit deren Index Sie auswahlen, werden im
Bereich Detail eventuell schon die Tabellen angezeigt, die ein automatisch vorbelegtes
Feld mit dem Wert des Primarindex aus der Master-Tabelle aufweisen.
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Die Eigenschaften der Tabellen und Indices konnen Sie per Klick auf diese Pfeil-Buttons
im Objektbaum aufrufen. Zur vorhergehenden Ansicht kommen Sie mit dem Button €.

2 Wahlen Sie im Feld Tabelle im Bereich Master die Tabelle Autoren in der Lookup-
Liste aus.

3 Der Primarindex der Master-Tabelle Autoren heif$t ID. Wahlen Sie den Index »ID« in
der Lookup-Liste aus.

4 Im Bereich Detail wahlen Sie die Tabelle Buchbestand und den zum Primarindex
der Tabelle Autoren korrespondierenden Index AutorID aus.

5 Speichern Sie die Relation iber OK oder liber die Eingabetaste [&].

Die Relation wird angelegt und im Objektbaum angezeigt. Die Eigenschaftendarstel-
lung zeigt die definierte Relation an.

2 0bjekt-Editor x|

F orghnice Data-Anwendung Relation Autoren/Buchbestand (P}
E|§ Date_nhank = sllgemein
(- §, Lizenzen
P
arser —Master
| Benutzer
@ Berechtigungen Tabelle: Aukoren (Autoren'y 0 |
% Sitzungen Index; I (107 d
E-=] Tabellen
EIE Aukoren —Detai
&-H] Felder
@ Indices Tabelle: Buchbestand {'Buchbestand"y 0 |
-] Eigenschaften Index: AutorID {*AukorID') 0'

& Markierungsausdriicke
-+ Markierungen - .
¥, Summierungsausdriicke Prlme!re Rn_elat!on )

it i Iv (Betrifft die Eingabe eines neuen
i & Ubergeordnete Relationen Datensatzes in die Detail-Tabelle)
-3, Untergeordnete Relationen
- Buchbestand
El-<Z; Relationen

- Bindre Dbjekte
-+ Eigenschaften

«1z] #|x| o | schieten | e |

4

Die soeben erstelle Relation wird in der Eigenschaftendarstellung mit den relevanten
Informationen dargestellt. Dabei werden jeweils der Name der verkniipften Tabellen
mit ihren Indices sowie in Klammern deren Titel angezeigt.

Die Eigenschaften der jeweiligen Tabellen und Indices kdnnen Sie per Klick auf diese
Pfeil-Buttons @]im Objektbaum aufrufen.

6 Aktivieren Sie das Kontrollfeld Primare Relation. Damit wird festgelegt, dass bei der
Erstellung eines neuen Datensatzes in der Detail-Tabelle der Indexwert automatisch
aus der Master-Tabelle tibernommen wird.

7 Klicken Sie auf OK oder benutzen Sie die Eingabetaste [&], um die Einrichtung der
Relation abzuschliel3en.
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Die Tabelle Entleiher erstellen

In der Tabelle Entleiher werden die Daten zu den Personen erfasst, die ein Buch entlei-
hen. Diese Tabelle soll mit der Tabelle Entleihvorgange verkniipft werden, so dass im
Benutzermodus angezeigt wird, welche Person welches Buch ausgeliehen hat.

Entleiher-Tabellen-Felder und Indices definieren

Die Darstellung fiir die Einrichtung der Tabelle Entleiher in diesem Abschnitt ist etwas
verkiirzt. Wenn Sie bereits die beiden Tabellen Autoren und Buchbestand angelegt
haben, sind Sie mit dem grundsatzlichen Vorgehen bereits vertraut. Auf die Besonder-
heiten der Tabelle Entleiher wird aber wieder ausfiihrlich eingegangen.

Wie in allen Tabellen miissen zunachst fiir die neue Tabelle Entleiher die entsprechen-
den Felderund /ndices definiert werden:

1 Legen Sie zundchst eine neue Tabelle an und tragen Sie als Name und Titel jeweils
»Entleiher« ein.

2 Erstellen Sie ein Feld ID fiir die Aufnahme des eindeutigen Zahlers.

3 Erstellen Sie ein Feld vom Typ »String« mit dem Namen »Name« und der Lange »30«
Zeichen.

Tragen Sie im Feld Beim Speichern priifen den Ausdruck »Len( Entleiher->Name
) >0 «ein. Der Datensatz kann so nur dann gespeichert werden, wenn hier ein Eintrag
vorgenommen wurde.

4 Fiigen Sie Felder vom Typ »String« fiir Vornamen (»Vornamec), StraBe (»Strasse«)
und Wohnort (»Ort«) mit der Linge »30« Zeichen, ein Feld fiir die Postleitzahl (»PLZ«)
und der Lange »5« Zeichen und je ein Feld fiir Telefonnummer (»Telefon«) und E-Mail-
Adresse (»EMail«) mit der Linge »30« an.

Beachten Sie, dass die Namen der Felder keine Leerzeichen, Sonderzeichen oder Umlau-
te wie das R in »Strae« oder den Bindestrich in »E-Mail« enthalten diirfen.

Da ein saumiger Entleiher nur dann angeschrieben werden kann, wenn seine vollstan-
dige Adresse gespeichert ist, sollten all diese Felder nicht leer bleiben diirfen. Tragen Sie
daher in jedem notwendigen Feld den Ausdruck »Len( Feldname )>0 « ein, also fiir
das Feld Strasse etwa »Len( Entleiher->Strasse ) > 0 «.

Falls Sie z.B. ein leeres Feld akzeptieren, wenn im Feld Email etwas steht, dann tragen
Sie »nLen( Feldname) > 0 Or Len(Entleiher->EMail) > 0 « dort ein.
In dem Fall sollte aber das Feld Email in der Feldreihenfolge nach vorn sortiert werden.

5 Firdie Tabelle Entleiher sollte weiterhin ein Popup-Memo-Feld angelegt werden, in
dem kurze Bemerkungen zur jeweiligen Person eingegeben werden kénnen. Legen Sie
also noch ein Feld mit dem Namen »Hinweis« an. Nehmen Sie als Typ »String« und
aktivieren Sie das Kontrollfeld Variabel. Ein variables Textfeld kann bis zu 65535 Zeichen
aufnehmen und erlaubt Zeilenumbriiche und Einrlickungen Gber Tabulatoren.

6 Sortieren Sie die Reihenfolge der Felder in der Liste nach lhren Wiinschen, indem Sie
nach der Erstellung aller Felder darauf achten, dass im Objektbaum das Objekt Felder in
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der Tabelle Entleiher markiert ist und dann, als eine Moglichkeit, die Schaltflache &l
zum alphabetischen Sortieren nutzen.

Einzelne Felder verschieben Sie nach dem Markieren des gewiinschten Feldes und
Nutzung des entsprechenden Buttons im Eigenschaftenfenster hoch _t oder runter <l

7 Injeder Tabelle, in die Eingaben durch den Benutzer erfolgen kdnnen, sollten die
Felder ,AngelegtDurch®, ,,AngelegtAm*, ,ModifiziertDurch“ und ,ModifiziertAm*“
existieren, um die Eingabe bzw. Anderung von Daten nachverfolgen zu kénnen.
Bitte legen Sie diese Felder auch fiir diese Tabelle, wie fiir die Tabellen zuvor, an.

8 Nun erzeugen Sie die Indices der Tabelle.

Der Primarindex »ID« vergibt eine eindeutige Nummer fiir jeden Datensatz. Aktivieren
Sie die Kontrollfelder Eindeutig und Auto-Count. Gleichen Sie die String-Lange der des
Feldes ID auf »12« an.

Erzeugen Sie einen weiteren Sortierschliissel mit Namen und Titel »Namex«.

Haben Sie, wie hier vorgegeben, den Namen des Indices gleich dem Feldnamen ge-
wahlt, dann wird der Ausdruck automatisch eingetragen.Ansonsten tragen Sie als
Ausdruck den Verweis auf den Feldinhalt des Feldes Name in der Tabelle Entleiher, also
»Entleiher->Name« selbst ein.

So konnen die Entleiher alphabetisch nach Nachnamen sortiert werden.

Die Definition der Tabelle Entleiher mit ihren Feldern und Indices ist damit abgeschlos-
sen.
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Die Tabelle Entleihvorgange erstellen

In der Tabelle Entleihvorgange wird erfasst, welche Person welche Biicher ausgeliehen
hat und wann der Riickgabetermin eines Buches fallig ist. Diese Tabelle muss daher mit
der Tabelle Buchbestand und der Tabelle Entleiher verkniipft werden.

Im Benutzermodus wird dann auch beim Positionieren auf einen Datensatz in der
Tabelle Entleihvorgange der korrespondierende Datensatz aus den Tabellen Buchbe-
stand und Entleiher angezeigt. Es soll auch ein automatischer Alarm eingerichtet wer-
den, mit dessen Hilfe darauf hingewiesen wird, dass die Leihfrist liberschritten wurde.

Felder und Indices definieren

Wie in allen Tabellen miissen zunachst fiir die neue Tabelle Entleihvorgange die ent-
sprechenden Felderund /Indices definiert werden:

1 Legen Sie eine neue Tabelle an und tragen Sie als Name »Entleihvorgaenge« ein.
Beachten Sie, dass der Name keine Umlaute, Sonderzeichen oder Leerzeichen darf, mit
einem Buchstaben beginnen muss und eine Maximallange von 31 Zeichen haben kann.

Im Feld Titel haben Sie die Moglichkeit, einen frei definierten Titel, der sich an keine
Syntaxregeln halten muss, einzutragen. Dort kann also ,,Entleihvorgange* stehen.

2 Dadiese Tabelle mit den Tabellen Buchbestand und Entleiher verkniipft werden soll,
werden zwei Felder zur Aufnahme der Zahler dieser beiden Tabellen benétigt.

Legen Sie zunachst ein Feld vom Typ »String« an, das die Zuordnung zur Tabelle Buch-
bestand libernimmt. Benennen Sie das Feld »BuchID«, geben Sie als Linge »12« Zeichen
an.

=-=] Tabellen " ptionen
¢ BB Autoren
i - Buchbestand

¥ Kkeine Eingabe ¥ Kein Update

-3 Entleiher Lookup-ierte: I -- Keine Lookup-‘werte - j ﬁl

! B Entleihvorgaenge

i &-FH Felder Yorbelegen mit: Buchbestand- =10 |
T T+

e ey

Damit orgAnice dem Inhalt dieses Feldes bei jedem neu angelegten Datensatz automa-
tisch den eindeutigen Z3hler der Tabelle Buchbestand zuordnet, miissen Sie in das Feld
Vorbelegen mit: den Ausdruck »Buchbestand->ID« eingeben.

Da sich dieser Wert aus einer anderen Tabelle vorgegeben wird, aktivieren Sie die
Kontrollfelder Keine Eingabe und Kein Update. So wird verhindert, dass in der Daten-
bank die Zuordnung eines ausgeliehenen Buches zum Entleiher verandert werden kann.

3 Legen Sie nun ein Feld vom Typ »String« an, das die Zuordnung zur Tabelle Entleiher
Ubernimmt. Benennen Sie das Feld »EntleiherID« und geben Sie als Linge »12« Zeichen
an.
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EE‘ Tabellen Optionen
| B-EH Audtoren

-2 Buchbestand ’7

B-& Entleiher

¥ Keine Eingabe ¥ Kein Update

E-H Entlehvorgaenge Lookup-ierte: | - Keine Lookup-Werte -- j .ﬁ’|
Eﬂﬂ Felder
. FA BuchID Yorbelegen mik: Entleiher- =10 -
St leinerID

Als Ausdruck fiir das Feld Vorbelegen mit: tragen Sie »Entleiher->ID« ein. Aktivieren Sie
auch hier die Optionen Keine Eingabe und Kein Update.

4 Um das Ausleihdatum zu speichern, legen Sie ein Feld vom Typ »Date« an. Benen-
nen Sie das Feld »Ausleihe«.

--E Autaren optionen
& Buchbestand |'

F-H Entleiher

= Entleihvargasnge
=] Felder Lookup-Werts: I - Keins Lookup-Werte j ﬁl
. -HH BuchiD

HH EntleiberID | Yarbelegen mit:

¥ Keine Eingabe ¥ Kein Update

Dakel)

I mfusleihe

Als Ausdruck fuir das Feld Vorbelegen mit: tragen Sie »Date()« ein. Uber diesen Aus-
druck wird das Systemdatum als Feldinhalt eingetragen.

Aktivieren Sie die Optionen Keine Eingabe und Kein Update, da das Ausleihdatum ja
fest steht.

5 Ein weiteres Feld dient der Festlegung des Riickgabetermins fiir das Buch, der 4
Wochen nach der Ausleihe liegen soll.

#-H Buchbestand

. Cptionen
-3 Entleih
;g E;tlz:hirnrgaenge [ [ Keine Eingabe [ kein Update
=53] Felder
 LLHH BuchiD Lookup-arts: [ - keine Lookup-wierte -- -] @]

HH ErtleiheriD
HH ausleihe | Yorbelegen mit:

Date) + 28 _.I

Legen Sie ein Feld vom Typ »Date« an. Benennen Sie das Feld »Rueckgabe«.

Als Ausdruck fiir das Feld Vorbelegen mit: tragen Sie »Date() + 28« ein. Dieser Ausdruck
addiert zum jeweiligen Systemdatum 28 Tage.

6 Rein informativen Zwecken bei der Darstellung von Informationen dienen die fol-
genden drei Felder.

Legen Sie ein Feld vom Typ »String« an. Benennen Sie das Feld »Entleiher«. Darin soll
der Name des Entleihers beim Anlegen des Datensatzes eingetragen werden.

. ) e
== Entlill;;fggaenge ] ¥ Kkein Update ‘

[ EntleiherID Lookup-erte: I -- Keine Lookup-WWerte -- j @l

HH rueckgabe Worbelegen mit:

Left(L Trim{Entleiber - =Mame) & ", " &
LTrim(Entleiher- =Yorname), 500

Als Ausdruck fiir das Feld Vorbelegen mit: tragen Sie folgenden Ausdruck ein:

Left(LTrim(Entleiher->Name) & ", " & LTrim(Entleihe r->Vorname),50)
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Dieser Ausdruck setzt den Name und Vorname der Entleihers zusammen. Aktivieren Sie
die Kontrollfelder Keine Eingabe und Kein Update, da diese Informationen nicht
manuell gedndert werden sollen.

7 Legen Sie ein Feld vom Typ »String« an. Benennen Sie das Feld »Buch«. Darin soll der
Name des Buches beim Anlegen des Datensatzes eingetragen werden.

H RIS

EEEE%I%EZMD ¥ Keine Eingabe v kein Update |

HH Enteiher I
HH ausleihe Lookup-Werte: I — Keine Lookup-Werte - j & |

Left{LTrim{Buchbestand- =Titel) &, "

Enkleity Worbelegen mik:
et & LTrim({Buchbestand- »Untertitel), S0)

B

Als Ausdruck fiir das Feld Vorbelegen mit: tragen Sie folgenden Ausdruck ein:

Left(LTrim(Buchbestand->Titel) & ", " & LTrim(Buchbestand->Untertitel),50)

Dieser Ausdruck setzt den Titel und Untertitel des Buches im Buchbestandes zusam-
men. Aktivieren Sie die Kontrollfelder Keine Eingabe und Kein Update.

8 Legen Sie ein Feld vom Typ »String« an. Benennen Sie das Feld »Autor«. Darin soll
der Name des Autors beim Anlegen des Datensatzes eingetragen werden.

" P
B EntleiherID
i P temtete @ onte |
-HH Rueckgabe
-1 Entleiher Lookup-WWerte: | -- Keing Lookup-‘Werts - j & |
~HH Buch i i )
) o Yorbelegen mik: Left{LTrim{Autaren- =Mame) & ", " & ...|
\?EE_' LTrim{ Autaren- =Yorname), 507

Als Ausdruck fiir das Feld Vorbelegen mit: tragen Sie folgenden Ausdruck ein:
Left(LTrim(Autoren->Name) & ", " & LTrim(Autoren->V orname),50)

Dieser Ausdruck setzt den Nachnamen und Vornamen des Autors des Buches zusam-
men. Aktivieren Sie die Kontrollfelder Keine Eingabe und Kein Update.

9 Injeder Tabelle, in die Eingaben durch den Benutzer erfolgen konnen, sollten die
Felder ,AngelegtDurch®, ,,AngelegtAm*, ,ModifiziertDurch“ und ,ModifiziertAm*“
existieren, um die Eingabe bzw. Anderung von Daten nachverfolgen zu kénnen.
Bitte legen Sie diese Felder auch fiir diese Tabelle, wie fiir die Tabellen zuvor, an.

10 Als nachstes legen Sie wiederum die Indices fest.

Den Index »BuchlD« mit dem Ausdruck »Entleihvorgaenge->BuchID« und der Lange
»12« Zeichen legen Sie wie in den vorangehenden Abschnitten beschrieben an.

Indem Sie diesen Schliissel durch Aktivieren des Kontrollfeldes »Eindeutig« als
Primdrindexin der Tabelle Entleihvorgdnge definieren, legen Sie fest, dass dieser Wert
eindeutig fuir die Tabelle ist.

Damit stellen Sie im Benutzermodus sicher, dass der Zahler eines Buches nicht zweimal
in der Tabelle Entleihvorgdnge aufgenommen werden kann. Sie kénnen das Buch
schlieRlich auch nicht gleichzeitig an zwei Personen verleihen.

Um eine erneute Buchausgabe an einen anderen Entleiher speichern zu kénnen, muss
zundchst der Datensatz des letzten Entleihvorgangs gel6scht werden.
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11 Ergdnzen Sie einen weiteren Index fiir die Verkniipfung mit der Tabelle Entleiher. Als
Namen und Titel tragen Sie »EntleiherID«, als Ausdruck »Entleihvorgaenge-
>EntleiherID«.

Wenn die beiden Tabellen Entleiher und Entleihvorgange verkniipft sind, sehen Sie
beim Durchblattern der Gibergeordneten Tabelle Entleiher immer die korrespondieren-
den Eintrage (alle entliehenen Biicher) in der Tabelle Entleihvorgange.

12 Definieren Sie zuletzt einen Index auf dem Feld Rueckgabe.

& 0bjekt-Editor x|

== Tabellen +| Index 'Rueckgabe’
BB Autoren

EI-EI Buchbestand
-3 Entleiner

- Entlsihvorgasnge
E=-E] Felder Ausdruck:
- BuchID i

-HFH EntleiherID
-HH ausleihe
-HH Rueckgabe Optionen
-HH Entleiher ’7

-HH Buch
-HH autor L
-HH angelegtDurch atring-Lange:
-HH angelegtam
-EH MadifiziertDurch

= Allgemein l

Titel; I Rueckgabe

DateTostring(Entleihvorgaenge- =Rue RH I
ckagabe, "yywyyMMdd")

[ Eindetig [ Auto-Count ‘

I 85: Zenhen

Indescstruktur ldschen i Index aufbauen |

-+ Eigenschaften 1
-, Markierungsausdriicke

-3 Markierungen

----- Z, Summierungsausdriicke

+]- B Ubergeordnete Relationen _:J @ | @| *‘l X | OK I Schliefien | Hilfe |

#

Datumsfelder kénnen nicht direkt fiir Indices verwendet werden. Die Funktion Date-
ToString(Datum, FormatString) wandelt das Datum in eine indizierbare Zeichenfolge
um. Das Datum wird dabei aus dem Inhalt des Feldes Rueckgabe und einer Formatmas-
ke, die das ausgebende Zeichenformat von Jahr, Monat und Tag festlegt. Der Ausdruck
lautet so: »DateToString(Entleihvorgaenge->Rueckgabe,"yyyyMMdd" ) «.
Uber ihn kénnen Sie die Entleihvorgange nach Riickgabedatum indizieren.
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Relationen fiir Entleihvorginge definieren

AbschlieBend miissen die Relationender Tabelle Entleihvorgdnge mit der Tabelle
Biicher festgelegt werden.

Die Tabelle Entleihvorgange besitzt also zwei Master-Tabellen, liber die ersichtlich ist,
welche Person welche Biicher ausgeliehen hat.

Legen Sie die Relationen mit folgenden Schritten fest:
1 Klicken Sie dazu im Objektbaum auf Relationen.

2 Der Primarindex der iibergeordneten Tabelle Buchbestand hei3t ID. Wahlen Sie im
Bereich Master bei Tabelle »Buchbestand« und bei Index »ID« in den Auswabhllisten aus.

3 Im Bereich Detail wahlen Sie die Tabelle »Entleihvorgange« und den zum Primarin-
dex der Tabelle Entleihvorgange korrespondierenden Sortierschliissel »BuchID« aus.

& Objekt-Editor =]
@ Abbildungslisten ﬂ Aufzahlung: Relationen
E@ Datenbank S Allgemein |

§, Lizenzen

Meue Relation:

@ Berechtigungen [~ Master
‘ﬁ Sitzungen Tabelle: IE Buchbestand j LI
E-=] Tabellen
BB Autoren Indes:: I®m D j LI
--E Buchbestand
--E Entleiher [~ Detail
=5 Entleihvargaenge Tabelle: |m Entleibeorgaenges j LI
[+-HH] Felder
-8 Indices Index: |&= Buchip -] @]

-+ Eigenschaften

: 2, Markierungsausdriicke
1 Markierungen

- Z, Summierungsausdriicke

------ =3 Ubergeordnete Relationen

----- <3, Untergeordnete Relationen
=<2 Relationen

- AutorenBuchbestand (F)

i Binire Objekte

OrgData

OrgData_\fBA | Qlal ok I schlisfien HilFe

Klicken Sie zum Anlegen der Relation auf OK.

4 Kontrollieren Sie die Option »Primare Relation«, die festlegt, dass die soeben ange-
legte Verkniipfung die vorrangige Relation ist.

5 Klicken Sie bei Notwendikeit nach einer Anderung auf OK und dann

B im Objektbaum auf Relationen oder
B auf die Schaltfliche #| ,
um eine neue Relation anzulegen.

6 Der Index der zweiten libergeordneten Tabelle Entleiher hei3t ID. Wahlen Sie also
im Bereich Master bei Tabelle » Entleiher « und bei Index »ID« in den Auswahllisten aus.

7 Im Bereich Detail wahlen Sie wieder die Tabelle »Entleihvorgange« und den zum
Index der Tabelle Entleihvorgange passenden Sortierschliissel »EntleiherID« aus.
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2 objekt-Editor x|
Lizenzen ﬂ Aufzahlung: Relationen
LD Parser = Allgemein |

@ Benutzer
¥ Berechtigungen
S Sitzungen

Meue Relation:

El=] Tabellen —Masker
-5 Autaren Tabells: IE Entleiher j LI
- Buchbestand
- Entleiher Indes: I@a o =] LI
-2 Entlsihvorgaengs

HH Felder - Detail
@ Indices Tabelle: IE Entleibvorgaengs
& Eigenschaften
&, Markierungsausdriicke Inde:x: Im EntleiberID
+=; Markierungen

Z, Summierungsausdriicke
Z; Ubergeordnete Relationen

Lol L
>

----- +g, Untergeordnete Relationen
[1-<Z; Relationen

-3¢ Autoren/Buchbestand (P)

-aZF Buchbestand/Entleibvorgaenge (P)
Bindre Objekte

OrgData

OrgData_YBA

-+ Eigenschaften = Qlﬁ' ok I SehlieBen HilFe

Mit der Schaltfliche OK wird auch diese Relation gespeichert.

Damit ist die Datenbank eingerichtet. Nun muss die orgAnice Data-Anwendung konfi-
guriert werden, bevor Sie mit der Datenbank arbeiten kénnen. Lesen Sie dazu den
Abschnitt »orgAnice Data-Anwendungen konfigurieren« nachfolgend ab Seite 128.

Die Beispiel-Datenbank steht vollstandig zum Download auf der Support-Website unter
hitp s www.organice.ge/dowrn/ogdbereit.
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orgAnice Data-Anwendungen konfigurieren

Nicht nur die Entwicklung einer Datenbank, sondern auch die Gestaltung der Benutzer-
oberfliche und die Bereitstellung von Benutzerfunktionen sollten im voraus durch-
dacht werden. Erst dabei zeigt sich meist, ob die konzipierte Datenstruktur erfassbar ist,
logische Zusammenhange klar werden und die Arbeit mit den Daten tatsachlich tiber-
sichtlich und nachvollziehbar ist.

Die Ergonomie einer Datenbankanwendung wird dadurch bestimmt, ob zusammen
gehorige Daten auch rdumlich zusammen gefasst sind, wichtige Daten schnell erreich-
bar sind und weniger wichtige Daten den Arbeitsfluss nicht behindern.

Durch die Integration von VBA-Makros lassen sich in orgAnice typische Arbeitsschritte
automatisieren, wie dies in der orgAnice-Datenbank etwa mit den Makros zum Schrei-
ben von Briefen oder Serienfaxen der Fall ist. Derartige Funktionen entscheiden letztlich
dariiber, ob die Datenbankanwendung akzeptabel ihren Zweck erfiillt.

Die Anwendung umfasst daher nicht nur die Benutzeroberfldche, liber die Daten einer
Datenbank angezeigt und verandert werden kénnen, sondern auch Visual Basic-Module
und darin enthaltene Makros, liber die erweiterte Funktionen fiir die Anwendung bereit
stehen.

Im folgenden Abschnitt wird beschrieben, wie Sie eine orgAnice Data-Anwendung
einrichten.

Am Beispiel der Bibliotheks-Datenbank, deren Erstellung und Konfiguration im letzten
Kapitel beschrieben wurde, sollen die Einzelschritte zur Konfiguration der Anwendung
erlautert werden, damit wir die dort erstellten Tabellen auch nutzen kénnen.

Wie orgAnice Data Daten darstellt

orgAnice 2010 stellt verschiedene Darstellungsoptionen zur Verfligung, um unter-
schiedliche Daten einer auch noch so komplexen Datenbank einfach und tibersichtlich
anzuzeigen. Zu diesem Zweck nutzt orgAnice Tabellenlayouts.

Tabellen und Tabellenlayouts

Der eigentliche Bereich, in dem die in der Datenbank gespeicherten Datensatze in einer
Sicht an der Oberflache visualisiert werden, wird als Arbeitsbereich bezeichnet.

Innerhalb eines Arbeitsbereichs konnen eine oder mehrere Tabellenlayouts platziert
werden. Der Titel jedes einzelnen Tabellenlayouts wird in dessen Titelzeile angezeigt.

orgAnice Data unterscheidet zwischen der physikalisch gespeicherten Tabelle in der
Datenbank und dem sogenannten Tabellenlayout fiir deren Anzeige.

Ein Tabellenlayout ist eine Art Maske, die liber einen gespeicherten Datensatz gelegt
wird und ausgewahlte Informationen sichtbar macht.

Jedes Tabellenlayout enthalt verschiedene Elemente, wie zum Beispiel £ingabefelder,
Lookup-Listen oder Schaltflachen. Diese dienen der Auswertung und Anzeige von
Informationen aus der Datenbank, der Eingabe oder dem Ausfiihren von Funktionen.
Ein Beispiel fiir eine Funktion auf einem Tabellenlayout ist das automatisierte Erstellen
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von Briefen liber Makro-Buttons. Solche ausfiihrenden Elemente werden lbrigends als
Formular-Controls bezeichnet.

Formulare und Listen

Fir eine Datenbank-Tabelle gibt es zwei verschiedene Darstellungsarten:

« Die Formulardarstellung, die nur den aktuellen Datensatz anzeigt und ein
Editieren dieses Datensatzes zulasst.

» Die Listendarstellung, die mehrere Datensatze in Listenform zeigt.

Die Darstellungsarten konnen tiber den Menlibefehl Ansicht zwischen Formular +
Liste, nur Formular und nur Liste umgeschaltet werden.

Die Listendarstellung zeigt, je nach den Einstellungen,vielleicht nur ausgewahlte Felder
der Tabelle an. Die Sortierreihenfolge ist dabei abhangig vom aktuellen Sortierschlissel.

Arbeitsbereiche und Arbeitsbereichs-Gruppen

Mehrere Tabellenlayouts werden in einem Arbeitsbereich zusammengefasst, der meist
mehrere thematisch zusammengehérige Tabellenlayouts, wie zum Beispiel Adressen
und Ansprechpartner, umfasst. Die Namen der Arbeitsbereiche werden in der
Arbeitsbereichs-Spalte am linken Rand des Programmfensters angezeigt.

Mehrere thematisch verwandte Arbeitsbereiche werden fiir eine bessere Strukturie-
rung, Ubersichtlichkeit und schnelleren Zugriff am oberen Rand der Arbeitsbereichs-
Spalte jeweils in einer Arbeitsbereichs-Gruppe zusammengefasst. Bei Wahl einer Grup-
pe werden in dieser Spalte die jeweils dazu gehdrenden Arbeitsbereiche angezeigt.

So wie ein Tabellenlayout in mehren Arbeitsbereichen verwendet werden kann, kann
auch ein Arbeitsbereich in mehreren Arbeitsbereichsgruppen eingebunden werden.

Arbeitsbereichs-Spalten und -Rahmen

Ein Arbeitsbereich wird in Arbeitsbereichs-Spalten, eine Arbeitsbereichs-Spalte in
Arbeitsbereichs-Rahmen unterteilt. Jedem einzelnen Arbeitsbereichs-Rahmen ist ein
bestimmtes Tabellenlayout zugeordnet.

Die einzelnen Arbeitsbereichs-Spalten und Arbeitsbereichs-Rahmen kénnen in der
GrofRRe verandert werden. Durch Anklicken des entsprechenden Arbeitsbereichssymbols
in der Bereichsauswahl kann die voreingestellte Anordnung jederzeit wiederhergestellt
werden.

Die orgAnice Data-Anwendung bearbeiten

Die Bearbeitung der Eigenschaften der orgAnice Data-Anwendung erfolgt im ersten
Schritt tiber den Objekt-Editor, den Sie bereits zum Einrichten der Datenbank genutzt
haben.

Den Objekt-Editor fiir die Bearbeitung der orgAnice Data-Anwendung rufen Sie auf,
indem Sie

B den Meniibefehl Anwendungs-Objekte ™ orgAnice Data Anwendung wahlen oder

B die Tastenkombination ETES+E] betatigen oder
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B auf diesen Button E in der Symbolleiste klicken.

Bobieicritor x

i;itg nice Data-Anwendung orgAnice Data-Anwendung
#-<%; Arbeitsbereichs-Gruppen )

" Allgermein

Q_ Arbeitsbereiche E g |

{5 Tabellen-Layouts
-4 Standard-Schriften
-{F] Benutzer-Makros Breite (Twips): I 1440 3:
ﬁl Standard-Makros
C& Yisual Basic-Module
(+-{20 Abbildungslisten
E]---E Datenbank

Arbeitsbereichsleiste

' Grofie Symbole " Kleine symbols

Olel ok | schiefen | HiFe |

4

Der Objekt-Editor stellt die Elemente der orgAnice Data-Anwendung im Objektbaum
dar. Klicken Sie auf das Plus-Symbol  vor jedem Element, um dessen Unterelemente
anzuzeigen. Beim Klick auf das Minus-Symbol =l verbergen Sie die Unterelemente
wieder.

Klicken Sie auf ein Element, um dessen Eigenschaften im Eigenschaftenfenster darzu-
stellen und dort bearbeiten zu kdnnen. Die jeweils verfligbaren Eigenschaften sind
dabei abhdngig vom ausgewahlten Element.

Uber die History-Buttons ©! + 9| kénnen Sie zwischen zuvor besuchten Elementen
navigieren.

In den Eigenschaften der orgAnice Data-Anwendung kénnen Sie die Breite der Arbeits-
bereichsleiste einsehen und dndern und auch die Gré3e der Symbole dort umschalten.

Die Elemente Makros und Visual Basic-Module und deren Eigenschaften werden im
Kapitel 8 »Visual Basic einsetzen« ab Seite 272 erlautert.

Alle weiteren Elemente werden in den folgenden Abschnitten beschrieben.

Klicken Sie auf die Schaltflache SchlieBen, wenn Sie den Objekt-Editor schlieRen wol-
len.

Standard-Schriften definieren

Uber das Element Standard-Schriften kénnen Voreinstellungen fiir die Darstellung von
Eingabefeldern, statischen und dynamischen Texten sowie Listen vorgenommen wer-
den. Innerhalb der Objekteinstellungen kann auf diese Standard-Einstellung zurlickge-
griffen und davon abweichende Darstellungen gewahlt werden.

Rufen Sie den Objekt-Editor fiir die orgAnice Data-Anwendung auf, indem Sie
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B den Meniibefehl Anwendungs-Objekte ™ orgAnice Data Anwendung wihlen oder

B die Tastenkombination ETES+E] betatigen oder

B auf diesen Button E in der Symbolleiste klicken.

Aktivieren Sie das Objekt Standard-Schriften durch Klick darauf im Objektbaum links.

Bj 0bjekt-Editor

x|
EI--E orgAnice Data-Anwendung Standard-Schriften
iy Arbe!tsbere!chs—ﬁruppen 84 Algemein
<3 Arbeitsbereiche
-
?_; Tabellen Layuts Muster:
[ER:E¥Standard-Schriften
A4 Standard-Schrift: Eingabefeld -
A Standard-Schrift: Statischer Text Statischer Text:
4 standard-Schrift: Dynamischer Texl IEingahefeId
i--84& Standard-Schrift: Liste -
(71 Benutzer-Makros Dynamischer
3 oenu Text
ﬁ:ﬂ Standard-Makros
C& Yisual Basic-Module -
: O Listen-Uberschrift
[#-{20 Abbildungslisten .| Lfsten Z .nlarsc L
+-|= Datenbank sten-cels
E & |isten-Zeile
& |isten-Zeile
a |jsten-Zeile
Klicken Sie auf ein Textmuster, um die zugehdrige Schriftart zu
bearbeiten,
« (n Q|8 schliefien | HiFe |
A

In der Eigenschaftendarstellung wird jede bearbeitbare Eigenschaft beispielhaft mit
den aktuellen Einstellungen angezeigt.

Klicken Sie auf ein Textmuster oder auf das entsprechende Element im Objektbaum,
um die zugehorige Schriftart zu bearbeiten.

Die Objekte, deren Schrifteinstellungen definiert werden kénnen, sind:

Eingabefeld — die Felder, tiber die Werte in der Formulardarstellung eingegeben
werden

Statischer Text — Formular-Control, das Erlauterungen zu Elementen der Formu-
lardarstellung aufnimmt

Dynamischer Text - Formular-Control, das orgBasic-Ausdriicke anzeigt

Liste — die Darstellung von Datensatzen in der Listendarstellung

Haben Sie ein Objekt zur Bearbeitung ausgewahlt, werden dessen aktuelle Einstellun-
gen in der Eigenschaftendarstellung angezeigt.
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Bobpeicpiror x
EI--E orghnice Data-Anwendung Standard-Schrift
e Arbeitsbereichs-Gruppen 24 Algemein |
Q_ Arbeitsbereiche
=3
L a Tahellen—Laym_Jts Schriftart: Schriftschnitt: Schriftgrad:
-84 standard-Schriften y
ga Hr Rage Italic o | A=t B
-84 Standard-Schrift: Statischer Text B ravie A, Standard
-4 Standard-Schrift: Dynamischer Tex! B rockwell
.84 Standard-Schrift: Liste Hr Rockwel Condensed
(3 Benutzer-Makros T Rockwell Extra Bold
E]---m Standard-Makros Roman
[]--C& Yisual Basic-Module Scripk
E-(21 Abbildungslisten T Script MT Bold ™ Unterstrichen
[]"'E Datenbank Hr showeard Gothic
By Shruti st
Srnall Fonts I. Schwatz j
T snap ITC
Hp stencil
T svifaen J Muster:
H symbol
2vstem Abc 123
B Tahama LI
o o
1] [ Qo] ok | schiiefien Hilfe

Wahlen Sie in der Liste Schriftart die gewiinschte Schrift aus.

Im Feld Schriftschnitt kann aus den fiir die Schriftart verfligbaren Schnitten, beispiels-
weise »Normal«, »Kursiv« oder »Fett« gewdhlt werden.

Die GroRe der Schrift legen Sie im Feld Schriftgrad fest.
Soll die Schrift unterstrichen werden, aktivieren Sie dieses Kontrollfeld.

Die Textfarbe wird in der Lookup-Liste Farbe definiert. Der Wert Automatisch legt die
Schriftfarbe so fest, dass sie mit hohem Kontrast zur Hintergrundfarbe (meist Schwarz
auf weill) dargestellt wird.

Im Bereich Muster wird ein Beispieltext gemaR lhrer Einstellungen angezeigt.
Bestatigen Sie die Einstellungen mit OK.

Die im Feld Schriftart verfiigbaren Schriftarten sind abhangig davon, welche Schriften
auf dem Rechner installiert sind. Soll eine bestimmte Schriftart verwendet werden,
muss diese auf jedem Rechner, der auf die Datenbank zugreift, vorhanden sein. Im
Folgenden nennen wir Schriften, die auf jedem Windows-System vorhanden sind und
sich durch gute Lesbarkeit am Bildschirm auszeichnen. Schriften, die mit einem Stern-
chen-Symbol * versehen sind, stehen nur dann zur Verfiigung, wenn Microsoft Office
auf dem System installiert ist.

Serifenlose Schriften

Serifenlose Schriften sind am besten fiir die Bildschirmdarstellung geeignet.
* MS Sans Serif
* Arial
+ Small Fonts
+ Verdana*
+ Tahoma*
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* Trebuchet MS*

Die Schriftart »Small Fonts« ist besonders fiir kleinen Text geeignet, wie er beispiels-
weise in der Listendarstellung fiir Tabellen mit vielen Datensatzen benétigt werden
kann.

Nichtproportional-Schriften

Jedes Zeichen dieser Schriften ist gleich breit, also auch breite Buchstaben wie ein »W«
sind so breit wie ein schmales »i«. Diese Schriften sind besonders gut maschinenlesbar
und eignen sich zur Darstellung von Informationen, bei denen beispielsweise Leerzei-
chen besonders wichtig sind.

*  Courier New
« FixedSys

Serifenschriften

Schriften mit Serifen sind durch ihren héheren Detailreichtum weniger gut fiir die
Darstellung am Bildschirm geeignet.

e Times New Roman
« Book Antiqua*

+ Bookman OldStyle*
* Georgia*

Symbolschriften

Symbolschriften enthalten meist keine Buchstaben, sondern Piktogramme, die sie
beispielsweise fiir die Listendarstellung verwenden kénnen.

*  Wingdings

e MT Extra

e Map Symbols
*  Wingdings 2*
*  Wingdings 3*
*  Webdings*

Tabellen-Layouts definieren

Jede Tabelle der Datenbank kann in einem oder mehreren Tabellen-Layouts dargestellt
werden. Dabei kdnnen mehrere Tabellen-Layouts fiir eine Tabelle definiert werden, um
die angezeigten Informationen aus einer Tabelle fiir unterschiedliche Bedurfnisse
anzupassen. Ein Beispiel sind die Tabellen-Layouts Adressen und Erweiterte Adressin-
formationen in der Office-Datenbank. Wahrend im ersten Tabellen-Layout haufig
gebrauchte Informationen zu einer Adresse verwaltet werden, bietet letzteres Eingabe-
felder fiir alle Daten der Tabelle, die nur bei besonderen Gelegenheiten und selten in
der taglichen Arbeit bendtigt werden.

Fiir die Beispieldatenbank Bibiliotheksverwaltung werden folgende Tabellen-Layouts
benotigt:

* Autoren

* AutorenKlein
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e Buchbestand

« BuchbestandKlein
e Entleiher

e EntleiherKlein

« Entleihvorgénge

Fiir jede Tabelle wird ein Tabellen-Layout vorgesehen. Zusatzlich werden drei Tabellen-
Layouts AutorenKlein, BuchbestandKlein und EntleiherKlein erstellt, die nur elemen-
tare Informationen fiir das Leihwesen anzeigen, aber nicht zur Aktualisierung des
Buchbestandes oder der Adressdaten eingesetzt werden.

Tabellen-Layout Autoren erstellen

Gehen Sie wie folgt vor:

1 Zum Erstellen eines Tabellen-Layouts rufen Sie die Objekt-Editor fiir die Tabellen-
Layouts auf, indem Sie

B den Meniibefehl Anwendungs-Objekte ® Tabellen-Layouts wihlen oder
B auf diesen Button & in der Symbolleiste klicken.

) 0bjekt-Editor x|

EI--E orghnice Data-Anwendung Aufzahlung: Tabellen-Layouts
i< F3 Arbeitshereichs-Gruppen
-3 Arbeitsbereiche

£ Tabellen-Layouts

£4 Standard-Schriften

Eﬂ Benutzer-Makros

-7 Standard-Makros

-4 visual Basic-Module
@ Abbildungslisten

[=/= Datenbank

EIJE'; Allgemein

Mewues Tabelen-Lavouk:

| Autoren

¥ Berechtigungen

-- S Sitzungen

E,L Tabellen

E%;_ Relationen

- AutorenBuchbestand (F)

@ Buchbestand/Entleibvorgaenge (P

----- <ZF Entleiher/Entleihvorgaenge

; OrgData
: Orghata_VEA
-3 Eigenschaften

Q'Q' ok | Schlieﬁenl HilFe |

A

Geben Sie im Feld Neues Tabellen-Layout den Namen des neuen Tabellen-Layouts
»Autoren«ein. Der Name darf maximal 31 Zeichen lang sein und keine Sonderzeichen,
Leerzeichen oder Umlaute enthalten.

Bestatigen Sie mit OK.
Das Tabellen-Layout wird erstellt und im Objektbaum angezeigt.

2 Nun missen Sie festlegen, welche 7abelleim Tabellen-Layout dargestellt werden
soll. Aktivieren Sie dazu das Tabellen-Layout Autoren im Objektbaum.
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) 0bjekt-Editor x|

4%y Arbeitshereichs-Gruppen ﬂ Tabellen-Layout "Autoren’
----- Q Arbeitsbereiche

-7 Tabellen-Layouts

SR Datenbark-Tabelle: I - Keine Tabelle - ﬂ LI

Formular-Controls

5! Listen-Spalten

I:I---SA"}r standard-Schriften Standard-Hihe des I 2400 3:
..... Eﬁ Benutzer-Makros Formularbereichs

----- 1 Standard-Makros

E]--i& ¥isual Basic-Module

{21 Abbildungslisten

IE||_—§ Datenbank

, Lizenzen

Parser

@ Benutzer

¥ Berechtigungen

; S Sitzungen

-] Tabellen

= <Z: Relationen

e Autoren/Buchbestand (P)

-aZF Buchbestand/Entleibvorgaenge (P)

-~aZF Entleiher/Entleibvorgaengs

Il Bindre Objekte

OrgData —

[ OrgDita_VEA - O|®| #|x| o | sciepen | niFre |

- P

E% Allgemein |

A

Wihlen Sie im Feld Datenbank-Tabelle die gewiinschte Tabelle »Autoren« aus. Uber
den Pfeilbutton konnen Sie im Objekt-Editor zur ausgewahlten Tabelle springen.

Geben Sie die Standardhohe der Formulardarstellung in TWIPS an oder behalten Sie den
vorgeschlagenen Wert bei. Den Wert zu dndern ist besonders dann sinnvoll, wenn Sie
zwei Tabellenlayouts in der gleichen ,Spalte“ platzieren wollen. Die Hohe kénnen Sie
aber auch jederzeit anpassen, nachdem Sie den Formularbereich gestaltet haben.

Bestatigen Sie mit OK.

3 Definieren Sie nun die Formular-Controls des Tabellenlayouts. Wenn Sie im Objekt-
Editor auf das Element Formular-Controls fiir Autoren klicken, wird in der Eigenschaf-
tendarstellung die Formular-Controls in einer Liste dargestellt. Klicken Sie auf das Plus-
Symbol vor dem Objekt Formular-Controls, werden alle definierten Formular-Control
auch im Objekt-Baum angezeigt.

Beim Erstellen des Tabellen-Layout wurde bereits automatisch ein vollstandiges Stan-
dard-Formular generiert, auf dem untereinander jeweils ein Statischer Text mit dem
Namen des Feldes und ein zum Typ des Feldes passendes Formular-Control wie ein
Eingabefeld oder ein Kontrollfeld fiir das Feld selbst angeordnet sind.

Da das Tabellen-Layout noch nicht angezeigt werden kann, ist die Bearbeitung der
Formulardarstellung zum jetzigen Zeitpunkt nicht moglich. Sie konnen jedoch in der
Liste der Formular-Controls weitere Controls hinzufiigen oder unnétige entfernen.
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) 0bjekt-Editor ! x|

4%y Arbeitshereichs-Gruppen ﬂ Aufzahlung: Formular-Controls
----- Q Arbeitsbereiche == )
5 =E] Allgemein
-] Tabellen-Layouts * A |
=-CiD Autaren o I
5 Standard-Farmular |
S}Formular-Controls Meues Farmular-Contral: =
----- Abc "Mame'
Abe Label -
b Autoren- =Mame cLane ﬂ
. . Abc 30-Label
----- Abc “arname ]
- fibd Autoren- =Yarname Rahmen
_____ Abe IO Pbd Eingabefeld
[k Autoren->10 fiMehrzziliges Eingabefeld ﬂ
----- Abe ‘AngelzgtDurch’ 34 | < |
- fibd Autoren- =AngelegtDurch Formular-Cankrals:
..... Abe ‘Angelegtam’ Abe Mame’ - %i
----- D Autoren-=fAngelegtam BB Astoren- >hame
----- Abe MadifizisrtDureh’ - Abe Yorname'
:ﬁ.utolnlal?->M0Id|F|2|ertDurch Bl étoren- =Vorname
----- Abe "ModifiziertAm fbe T’
----- [ Autoren-=MaodifiziertAm
[ZI-EE Listen-Spalten :C\utoren-bID )
-84 Standard-Schriften Abc'AngelegtDurch Ll
,,,,, Eﬂ Benutzer-Makros Bbd sukaren-=AngelegtDurch
----- ) Standard-Makros Eﬁnngelegmm' =l = |
[]—-(& Yisual Basic-Module
ER Abbildungslisten | &) | [ ] | of; | Schlifien | Hilfe |

Entfernen Sie fiir das Tabellen-Layout Autoren alle im Standard-Formular definierten
Controls bis auf die statischen Texte und die Eingabefelder fiir Vornamen und Namen
des Autors. Die Vorgehensweise wird im Folgenden beschrieben.

Klicken Sie zum Speichern auf OK.

Formular-Controls hinzufiigen, I6schen und sortieren

Um ein neues Formular-Control hinzuzufiigen, wahlen Sie das gewiinschte Formular-
Control im oberen Teil in der Liste aus und klicken Sie auf diesen Button [3-]. Eine Liste
aller von orgAnice bereit gestellten Formular-Contro/sfinden Sie im Stichwortverzeich-
nis.

Bis Sie das Formular-Control mit den notwendigen Informationen versorgt haben, wird
ein leeres Control angelegt. In der Liste wird zundchst als Bezeichnung des Controls
»Neues Control« angezeigt. Wenn Sie die Anderungen am Formular mit OK speichern,
wird diese vorlaufige Bezeichnung durch die Typbezeichnung ersetzt.

(Auch diese Typbezeichnung im Objektbaum ist nur vorriibergehend, solange diesem
Control noch kein Datenbankfeld zugewiesen haben. Je nach Control-Typ lautet der
Eintrag bis zur Definition der Eigenschaft im Datenbank-Feld »Kein Feld«, »Kein Aus-
druck« oder »Kein Makro«. Spater steht dort der jeweilige Tabellenname->Feldname)

Um ein Formular-Control aus der Liste zu entfernen, markieren Sie es in der Liste und
klicken Sie auf diesen Button <.

Die Reihenfolge der Formular-Control in dieser Liste bestimmt dariiber, in welcher
Reihenfolge Controls angesprungen werden, wenn ein Benutzer per Tabulator-Taste &
von Feld zu Feld springt. Es empfiehlt sich, hier die Reihenfolge so zu wahlen, dass sie
der optischen Linie von links oben nach rechts unten folgt. Zum Sortieren markieren Sie
das in der Liste zu verschiebende Formular-Control und klicken Sie auf den entspre-
chenden Button & bzw. ¥

Das Standard-Formular stellen Sie bei Bedarf wieder her, indem Sie auf den Button
Standard-Formular et | klicken.
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Um die Eigenschaften einzelner Formular-Controls zu bearbeiten, klicken Sie auf das
Plus-Symbol vor dem Objekt Formular-Controls.

Sie kénnen den Objekt-Editor fiir Formular-Controls jederzeit aufrufen, indem Sie

B den Meniibefehl Anwendungs-Objekte ® Formular-Controls wihlen oder

B auf diesen Button = in der Symbolleiste klicken.

Um sich vertraut mit der Bearbeitung von Formular-Controls zu machen, klicken Sie auf

das Formular-Control Autoren->Name im Objektbaum, obwohl Anderungen an
Controls unter Verwendung des Standard-Formulars meist nicht notwendig sind.

=) Objekt-Editor

EI--E organice Data-Anwendung
G} Arbeitsbereichs-Gruppen
----- Q Arbeitsbereiche
I:—:IE';E'; Tabellen-Layouts
EE% Autoren

--ZE Formular-Controls
Abc "Yorname'
Autoren->Yarname
Abc Mame’
Autoren->Marme
E|:|+ Listen-Spalten
-84 Standard-Schriften
----- {71 Benutzer-Makros
----- £7) Standard-Makros
[]--{& ¥isual Basic-Module
@ Abbildungslisten
[]---E Datenbank

X
Formular-Control ‘Eingabefeld”
allgemein | <ex Darstelng | &4 schrift |
Datenbank-Feld: IEEE Marne As String (300 j & |

TExk:

Ausdrick:

Dezimalstellen: I i 3:

[akro; I -- Kein Makra - j LI
Mame: I

Tool-Tip-Ausdruck: :I
Q | °| §| % | o | SchlieBen | HilFe: |

4

T

Die Eigenschaftendarstellung fiir Formular-Controls ist fiir jeden Control-Typ gleich,
jedoch gelten einzelne Bereiche nur fiir bestimmte Arten von Controls, so etwa die
Felder Allgemein ® Makro und Darstellung ® Symbol, die nur auf das Formular-
Control Kommandoschaltflache angewendet werden. Dieses Control und dessen
Eigenschaften werden in Kapitel 8, Abschnitt »Makros auf Kommandoschaltflachen
legen« ab Seite 268 erlautert. Gegraut dargestellte Bereiche sind fiir das aktuelle For-

mular-Control nicht verfiigbar.

In der Lookup-Liste Datenbank-Feld | e #stna 0

=l stehen alle Felder der Tabelle

zur Verfiigung. Der Name des ausgewahlten Feldes wird fiir das Formular-Control

Eingabefeld als Name des Controls eingesetzt b STSICIRACIEE

Bei Eingabefeldern fiir Felder vom Typ Long oder Double konnen Sie hier die Anzahl der

Dezimalstellen im Control begrenzen.

Die Eingabe eines Namens fiir das Formular-Control ist dann wichtig, wenn das Control

durch Programmierung benutzt wird, um eine eindeutige Zuordnung zu erreichen.

Der Text, der bei Tool-Tip-Ausdruck eingetragen wird, erscheint, wenn Sie spater mit
dem Mauszeiger lber diesem Formular-Control einen Moment verweilen.
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Wechseln Sie auf den Reiter Darstellung, um weitere Einstellmoglichkeiten anzuzeigen.

= 0bjekt-Editor i x|
EI--E orghnice Data-Anwendung Formular-Control ‘Eingabefeld"

-4 %2 Arbeitshereichs-Gruppen

i in ==« Darstellung | 24 i
_____ Q Arbeitsbereiche Allgemein q | @ Schrift

-t Tabellen-Layouts ’ "
‘E‘?_E% Astoren Y Abbidungsliste: | —Keine Abbidungsliste - 2 d
=== Formular-Controls Symbol ann

-Abe "Worname'
Autoren- =Yarnare
be "Mame'
Autoren-=Mame
[+ Listen-Spalten
#-&4 Standard-Schriften
----- @_ Benutzer-Makros
----- 1 Standard-Makros
[]—-l& ¥isual Basic-Module
{1 Abbildungslisten Erscheinungsbild

[]---E Datenbank IE ml ml li ¥ 3D |Ahl:123

—Position {Twips)

Links: | 1500 = Breie: | 3300 =
oben: | 60 Hihe: | 255 =

Qlﬂl ¥|X| OF | Schlieﬁenl HilFe |

A

Betatigen Sie die entsprechende Schaltf dche im Bereich Erscheinungsbild, um den
Inhalt des Controls linksbiindig * , zentriert [# oder rechtsbiindig I # auszurichten.
Rechts daneben sehen Sie eine Beispieldatenausgabe dementsprechend.

Das Kontrollfeld 3D bestimmt, ob der Rand des Feldes einfach oder im 3D-Look mit
Schatten gestaltet wird, um den Eindruck einer zentralen Vertiefung zu erwecken.

Im Bereich Position konnen Sie die Position und GroBe des Formular-Controls tiber die
entsprechenden Zahleneingabefelder eingeben.

Im Allgemeinen ist es aber einfacher dies direkt im Layout mit den dortigen Méoglichkei-
ten zu tun und hier nur noch Details abzugleichen.

Diese Moglichkeiten werden spater im Abschnitt »Formular-Controls anordnen und
skalieren« ab Seite 160 erlautert.

Werfen Sie nun einen Blick auf die Einstellmoglichkeiten auf dem Reiter Schrift

Wenn Sie das Kontrollfeld Standard-Schrift deaktivieren, konnen Sie darunter von den
Standard-Einstellungen abweichende Schrifteigenschaften festlegen.
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&) 0bjekt-Editor : x|

EI--E orghnice Data-Anwendung Formular-Control ‘Eingabefeld"

.33 Arbeitsbereichs-Gruppen :

_____ d arbeitshereiche PP Allgemein | eer Darstellung &% Schrift |
===

=] Tabellen-L. t ; :

= EWE‘ - :ut.;':enayou 5 ™ Standard-Schrift verwenden: 0'
o

= ‘EJ Formular-Controls Schriftart: Schriftschoitt: Sichriftgrad:

be “orname’ H Ravie ;I A Fett I 5 Pt
Autoren- =Vornarne T Rackwell A Standard
be ‘Hlame’ H Rockwel Condensed
- ] e B rockwell Extra Bold
=l Listen-Spalten Praman
&4 standard-Schriften Seript
-84 Standard-Schrift: Eingabefeld B Script MT Bold
-84 Standard-Schrift: Statischer Text " _ I Unterstrich
-84 standard-Schrift: Dynamischer Text i Show_card Gothic =PLerstrichen
-84 standard-Schrift: Liste T zhrL:ItlF . r——
rall Fonts =
..... & otz ke Mt rT—
- 4% ¥isual Basic-Module B stenci
{1 Abbildungslisten T 5yfFaen J Muster:
+-[= Datenbank T Symbal
System Abc123
H Tahama hd|

Qlﬂl ¥|X| ok | Schlieﬁenl HilFe |

A

Je nach lhren Einstellungen sehen Sie im Feld Muster: einen angepassten Beispieltext.

Die Schrifteinstellungen fir dieses Formular-Control gleichen denen fiir Standard-
Schriften wie im Abschnitt »Klicken Sie auf die Schaltflache SchlieBen, wenn Sie den
Objekt-Editor schlieRen wollen.

Standard-Schriften definieren« ab Seite 130 erlautert.

Listen-Spalten definieren

Neben der Formulardarstellung enthalt jedes Tabellen-Layout auch eine Listendarstel-
lung, die ausgewdhlte Feldinhalte und weitere Informationen zu allen Datensatzen der
Tabelle anzeigt. Die Spalten der Listendarstellung werden im Folgenden definiert.

Klicken Sie im Objektbaum auf Listen-Spalten.

Sie kénnen den Objekt-Editor fiir Listen-Spalten auch jederzeit aufrufen, indem Sie
B den Meniibefehl Anwendungs-Objekte ™ Listen-Spalten wihlen oder

B auf diesen Button B3 in der Symbolleiste klicken.

Beim Erstellen des Tabellen-Layouts wurde bereits eine vollstandige Standard-Liste
generiert, die je eine Spalte fiir jedes Feld in der Reihenfolge der Felder in der Tabelle
aufweist.

Da das Tabellen-Layout noch nicht angezeigt werden kann, ist die Ansicht der Listen-
darstellung zum jetzigen Zeitpunkt noch nicht moglich.

Sie kénnen jedoch in der Liste bereits die verfiigbaren Spalten bearbeiten, deren Rei-
henfolge dndern und weitere Spalten hinzufiigen oder unnétige entfernen.
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& Dbjekt-Editor | x|
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----- (7 Benutzer-Makros =
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A

Entfernen Sie fiir das Tabellen-Layout Autoren alle Controls in der Standard-Liste, bis
auf die Spalten fiir Vornamen und Namen des Autors durch markieren und <1,

Die Vorgehensweise zum Hinzufligen, Loschen und Sortieren von Listen-Spalten gleicht
der flir Formular-Controls und anderer Elemente-Listen. Sie wird z.B. im Abschnitt
»Formular-Controls hinzufiigen, [6schen und sortieren« auf Seite 136 beschrieben.

Klicken Sie zum Speichern auf OK.
Listen-Spalten bearbeiten
Um sich mit den Méglichkeiten der Bearbeitung von Listen-Spalten vertraut zumachen,

klicken Sie auf die Listen-Spalte Autoren->Vorname im Objektbaum. Anderungen an
Listen-Spalten unter Vorlage der Standard-Liste sind meist nicht notwendig.

=) Objekt-Editor i x|
EI--E orgAnice Data-Anwendung Listen-Spalte

-C& Arbeitsbereichs-Gruppen
- Arbeitsbereiche

HUI:'E? ;I';hellen—Layouts Oberschrift: | Yorname

[=- g Autoren

5 Formular-Controls

be "Worname’

Autoren- =Yornane Datenbank-Field: IEEE Yarname As String (300 j LI

be "Mame'

Iy Autoren-=Name ™ susdruck: | ...|

Allgemein | 84 schrift |

isten-Spalten
Autoren- =Mame

Dezimalstellen: ] s
E-&4 Standard-Schriften

S4 standard-Schril
4 Standard-Schri
4 Standard-Schri

: Eingabefeld Abbildungsliste: | —Keine Abbiidungsliste - = &l
: Statischer Text
: Dynamischer Text

&4 Standard-Schrift: Liste "F\usrichtung
[]--{& ¥isual Basic-Module

..... {71 Benutzer-Makros IE lﬁl m| lch123
@ Abbildungslisten

----- £7) Standard-Makros
D'"E Datenbank Breite (Twips): I 3045 3.

O|°| ¥|X| OF | SchlieBen HilFe
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Im Feld Uberschrift legen Sie den Text fest, der in der Kopfzeile der Spalte angezeigt
wird.

In jeder Listen-Spalte kdnnen Feldinhalte oder von orgBasic-Ausdriicken gelieferte
Werte angezeigt werden.

B Wihlen Sie in der Lookup-Liste Datenbank-Feld das Feld der Tabelle aus, dessen
Inhalt in der Spalte angezeigt werden soll oder

B Aktivieren Sie das Kontrollfeld Ausdruck. In diesem Fall wird das Eingabefeld fiir den
Ausdruck und der Button zum Aufruf des Ausdruckseditors aktiviert und die Liste Da-
tenbank-Feld deaktiviert. Ein Beispiel fiir einen Ausdruck wird im folgenden Schritt
beschrieben.

Die Definition von Ausrichtung & Schrift entspricht der fiir Formular-Controls, wie in
Abschnitt »Formular-Controls bearbeiten« ab Seite 137 beschrieben.

Im Feld Breite konnen Sie die Breite der Spalte numerisch in Twips festlegen. Da die
Aufteilung der Spalten im grafischen Teil tibersichtlicher ist, wird diese Einstellung im
Abschnitt »Formular-Controls anordnen und skalieren« ab Seite 160 erlautert.

Nachdem die Formular-Controls fiir und Listen-Spalten fiir das Tabellen-Layout defi-
niert sind, kénnen Sie das Tabellen-Layout einem Arbeitsbereich hinzufiigen. Die Vor-
gehensweise wird im Abschnitt »Arbeitsbereiche definieren« ab Seite 147 beschrieben.

Zuvor soll die Definition auch aller weiteren Tabellen-Layouts abgeschlossen werden,
obwohl diese Vorgehensweise nicht zwingend ist. Sie konnen jederzeit Anderungen an
Tabellen-Layouts vornehmen, neue erstellen, in diese Formular-Controls oder Listen-
Spalten hinzufligen, verandern oder I6schen oder diese in Arbeitsbereiche einbinden.

Weitere Tabellen-Layouts definieren

Furr die Beispieldatenbank werden weitere Tabellen-Layouts benétigt. Die Arbeitsschrit-
te haben Sie im vorangehenden Abschnitt kennen gelernt. In den folgenden Abschnit-
ten wird daher lediglich auf Besonderheiten einzelner Tabellen-Layouts, Formular-
Controls und Listen-Spalten eingegangen. Die Einzelobjekte, die fiir jedes Layout ver-
wendet werden sollen, konnen Sie den Abbildungen entnehmen oder mit der fertigen
Datenbank, die Sie von der Support-Website herunterladen konnen, vergleichen.

Tabellen-Layout AutorenKlein

Zusatzlich zum Tabellen-Layout Autoren, das fir die Erfassung von Autoren verwendet
werden soll, wird ein Tabellen-Layout benétigt, das nur die Namen von Autoren an-
zeigt. Dieses Tabellen-Layout soll fiir das Leihwesen eingesetzt werden, wo keine Ande-
rungen am Buchbestand vorgenommen, sondern nur Biicher verliehen werden sollen.

Erstellen Sie ein neues Tabellen-Layout mit dem Namen AutorenKlein fiir die Tabelle
Autoren. Reduzieren Sie die Formular-Controls und Listen-Spalten auf die Elemente in
der Abbildung. Léschen Sie ersteinmal auch die Formular-Controls Autoren->Vorname
und Autoren->Name. Sie werden nachfolgend durch neue ersetzt.
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Bomeerior

EI--E orgAnice Data-Anwendung

-4 %2 Arbeitshereichs-Gruppen

----- <z arbeitsbereiche

i3 Tabellen-Layouts

E% Autoren

EE Autorenklein

T rmuiar Controls |

be Mame’

be — Kein Ausdruck -

be "Yorname'

be -- Kein Ausdruck -

= Listen-Spalten

E-84 Standard-Schriften
&4 Standard-Schri

4 Standard-Schrift: Statischer Text

a4 Standard-Schrift: Dynamischer Text

-84 Standard-Schrift: Liste

----- Ifa_ Benutzer-Makros

----- 1 standard-Makros
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@ Abbildungslisten
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=B allgemein |
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4

[
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L
A
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A

Erstellen Sie an deren Stelle zwei neue Formular-Controls vom Typ 3D-Label und sortie-
ren Sie diese so, dass sie jeweils den statischen Text-Controls Vorname und Name

zugeordnet sind.

Klicken Sie auf das Control, das im Objektbaum unterhalb von Name steht.

Bomeerior

EI--E orghnice Data-Anwendung
-4 %2 Arbeitshereichs-Gruppen
----- <z arbeitsbereiche
= Tabellen-Layouts
E% Autoren
EE Autorenklein
= Formular-Controls
be Mame'
be — Kein Ausdruck -
be "Yorname'
be -- Kein Ausdruck -
#-{z! Listen-Spalten
E-84 Standard-Schriften
&4 standard-Schrift: Eingabefeld
4 Standard-Schrift: Statischer Text
A4 Standard-Schrift: Dynamischer Text
4 Standard-Schrift: Liste
----- Ifa_ Benutzer-Makros
----- 1 standard-Makros
[]—-(& Yisual Basic-Module
@ Abbildungslisten
E]---E Datenbank

Formular-Control ‘Label’

Abc Allgemein | . Darstellungl A4 schrift

Datenbark-Feld: I ﬂ LI
Texk:
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Tool-Tip-Ausdruck:
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HiFe |
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Unser Formular-Control vom Typ 3D-Label ist eigentlich auch nur vom Typ Label, zeigt
denText aber im 3D-Look, wie bei einem Eigabefeld, an. Jedoch ist der Hintergrund
gegraut, so dass sofort ersichtlich ist, dass keine Eingabe moglich ist.

Der auszugebende Text kann statisch sein, wenn er bei »Text:« eingegeben wird.

Oder er ist ein dynamischer Text, der erst zum Zeitpunkt der Ausgabe dieses Controls-
beim Aufruf des orgBasic-Ausdrucks aus seinem Riickgabewert generiert wird. Dazu
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wird der diesen Text bildende Ausdruck in der Eigenschaft »Ausdruck:« eingetragen.

In diesem Fall soll der Feldinhalt des Feldes »Autoren->Name« dargestellt werden. Dies
ist der Ausdruck, den Sie in der Eigenschaft »Ausdruck:« entweder manuell oder tiber
den Bearbeiten-Button =| mit Hilfe des Ausdruckseditors eintragen.

Bestatigen Sie mit OK.

Verfahren Sie ebenso fiir das andere 3D-Label-Control und weisen Sie ihm als Ausdruck
»Autoren->Vorname  « zu.

Die Listen-Spalten sollten Sie auf die Inhalte der Felder Name, Vorname und ID reduzie-
ren.

Tabellen-Layout Buchbestand

Das Tabellen-Layout Buchbestand dient der Erfassung aller Biicher und bildet die Tabel-
le Buchbestand ab. Legen Sie dieses Tabellen-Layout an und reduzieren Sie auch hier die
Formular-Controls und Listen-Spalten auf die abgebildeten Elemente.

Weitere Anderungen sind an diesem Tabellen-Layout nicht notwendig, jedoch kommen
hier zwei weitere Formular-Controls zum Einsatz: Lookup-Liste und Dokument. Beide
sind bereits tiber das Standard-Formular angelegt worden.

& Objekt-Editor I |
- Q Arbeitsbereiche ﬂ Formular-Control 'Lookup-Liste"
-t Tabellen-Layouts ;
= Y B allgemein | wee Darstellung | LY SchriFtI
- Autoren

5 Autorenklein
EE% Buchbestand
l_=_|-§§|+ Formular-Controls
----- Abc 'Titel'

- {ibd Buchbestand-=Titel

Datenbank-Eeld: |FEH Sachgebiet &s String (30) - e

Tiexk:

Ausdruck:

----- Abc 'Unkertitel _I
- fibd Buchbestand-=Lnkertitel ann
----- Abc 'TSEM'

- Jibd Buchbestand-=>ISBN

| Dezimalstellen: Iﬂ
----- bc 'Beschreibung' takro: I = Kein Makro - j LI
|

Buchbestand- »Beschreibung WENEH

isten-Spalten
Buchbestand-=Titel Tank-Tip-Ausdruck: :I
--[ZE] Buchbestand->Untertitel
--[EE Buchbestand- 1580
--[ZE Buchbestand->Sachgehiet
Buchbestand-=Beschreibung
--[ZE] Buchbestand->AutorID
--[EE Buchbestand-»10

g PR, |_’|;I Q|°| *|x| ok, | SchlieBenl Hilfe |

A

Das Formular-Control Lookup-Liste stellt den Feldinhalt des Feldes Sachgebiet dar und
bietet Werte, die in der passenden Lookup-Wertetabelle enthalten sind, zur Auswahl.

Die Eigenschaften fiir Name, Tool-Tip, Ausrichtung, Schrift, Position und GréR3e lassen
sich wie schon anfangs bei den Formular-Controls beschrieben einstellen.

Fiir das Formular-Control Dokument des Controls Buchbestand->Beschreibung sind als
abweichende Einstellungen des Erscheinungsbildes auf der Reiterseite Darstellung
deaktiviert. Aber dafiir konnte hier bei Bedarf eine Abbildungsliste genutzt werden.
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Tabellen-Layout Buchbestand Klein

Wie schon im Tabellen-Layout AutorenKlein sollen im Tabellen-Layout Buchbestand-
Klein die Feldinhalte der Tabelle Buchbestand nur dynamisch fiir die Verwendung im
Leihwesen angezeigt werden. Nach der Erstellung des Tabellen-Layouts entfernen Sie
alle Formular-Controls bis auf die statischen Text-Controls Titel und Sachgebiet. Legen
Sie zwei 3D-Label-Controls an.

& Dbjekt-Editor x|

&=-ff Buchbestand ;I Formular-Control ‘Label*
=0 Buchbestandklein
: Formular-Controls

Abc Allgemein | ... Darstelng | 84 Schrif

~fibe Titel
Datenbank-Feld:
-Abe - Kein Ausdruck - - I j LI

-fbe ‘Sachgehiet!
be — Kein Ausdruck -
Listen-Spalten
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‘.4 standard-Schrift: Eingabefeld
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----- (7 Benutzer-Makros

Texk:
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----- 1 Standard-Makros g I - Kein Makro - j LI
E]--i& ¥isual Basic-Module ame: I
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Als Titel sollen hier zwei Feldinhalte verbunden werden: Titel und Untertitel des Bu-
ches. Tragen Sie folgenden Ausdruck ein:

Buchbestand->Titel & “ / “ & Buchbestand->Untertite |

Titel und Untertitel werden zu einem String zusammengefasst und durch je ein Leerzei-
chen und einen Querstrich getrennt. So werden beide Informationen in einem Control
dargestellt.

ifibe Buchbestand-=Titel & " f " & Buchl
-fibe "Sachgebiet’
“fibe == Kein Ausdruck -

Ausdruck: Buchbestand- =Sachgebiet e

Der Ausdruck fiir das Sachgebiet ist der Feldname »Buchbestand->Sachgebiet«.
Ubernehmen und Speichern Sie die Anderung wie immer mit OK.

Tabellen-Layout Entleiher

Im Tabellen-Layout Entleiher werden alle Daten zu einem Entleiher erfasst. Das Stan-
dard-Formular ist dafiir ausreichend. Beachten Sie das Formular-Control Popup-
Eingabefeld, iber das Hinweise zum Entleiher in einem Popup-Memo eingetragen
werden kénnen.

Eine Besonderheit weist die Entleiher-Nummer auf, deren Wert tiber einen automati-
schen Zahler bei der Erstellung eines Datensatzes generiert wird. Sie ist zwolfstellig (z.B.
»000000021034“«, wird aber als Text und nicht als Zahl gespeichert. Fiir die Darstel-
lung kann es aber der Ubersichtlichkeit halber sinnvoll sein, die fiihrenden Zeichen
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(Nullen) bis zum Beginn der tatsachlichen Nummer zu entfernen. Der einfachste Weg
dazu ist es, den Text in eine Zahl umzuwandeln. Dazu wird die orgBasic-Kernfunktion
Val() genutzt.

& Dbjekt-Editor [ x|
E% Buchbestandklein ﬂ Formular-Control ‘Label’
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Loschen Sie das Eingabefeld fiir das Feld ID und ersetzen Sie es durch ein 3D-Label-
Control. Als Ausdruck tragen Sie ein:

Val(Entleiher->ID)

Der Text wird zur Anzeige in eine Zahl umgewandelt und wie beabsichtigt verkiirzt
dargestellt (z.B. »21034«).

Tabellen-Layout EntleiherKlein

Wie schon in den Tabellen-Layouts AutorenKlein und BuchbestandKlein sollen die
Feldinhalte der Tabelle Entleiher fiir die Verwendung im Leihwesen im Tabellen-Layout
EntleiherKlein nur dynamisch angezeigt werden. Ersetzen Sie die Eingabefeld-Controls
durch 3D-Label-Controls fiir dieselben Felder und lassen Sie auch die Entleiher-Nummer
als Zahl verkiirzt darstellen.

Im Tabellen-Layout Entleiher wird fiir das Feld Hinweis ein Popup-Eingabefeld-Control
genutzt. Die Feldlange ist variabel, daher ist der Hinweistext moglicherweise mehrzei-
lig. Bei der Bearbeitung von Entleihvorgangen kann es sinnvoll sein, Hinweise zum
Entleiher eintragen zu kénnen, und es sollen bereits vorhandene Hinweise (zum Bei-
spiel zu Unzuverl3ssigkeit oder ausstehenden Gebiihren) angezeigt werden. Nutzen Sie
statt des Popup-Eingabefeld-Controls des Standard-Formulars ein Mehrzeiliges Einga-
befeld, das nicht erst angeklickt werden muss, um dessen Inhalt betrachten zu kénnen.
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Wabhlen Sie fiir das Formular-Control Mehrzeiliges Eingabefeld das Feld Hinweis aus.

Tabellen-Layout Entleihvorginge

Das letzte zu definierende Tabellen-Layout stellt die Tabelle Entleihvorgaenge dar.

Die Besonderheit dieser Tabelle ist, dass alle Feldinhalte automatisch mit den Feldinhal-
ten fiir Entleiher, Buch und Autor belegt werden. Lediglich die Felder Ausleihe und
Riickgabe sind bearbeitbar. Daher muss das Standard-Formular wiederum auf diese
beiden Felder und die Bezeichnungstexte reduziert werden. Legen Sie dann 3D-Label-
Controls an, die die Feldinhalte Entleiher, Buch und Autor anzeigen.
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StandardmaRig werden fur Datumsfelder im Standard-Formular Formular-Controls
vom Typ Datums- und Zeitauswahl B angelegt. Ist die Zeitangabe fiir die Ausleihe
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und RUckgabe irrelevant, steht ein Formular-ControI fur die Datumsauswahl

Zeitauswahl kann eingesetzt werden D Entleivorgaenge-=Ausieihe. _etwya fiir Leihen im Lese-
saal.

“hbe “Ausleihe’ TookTip-dusdruck: | "Das ist das Abgabedatum Fir d
) - ! ’ ool-Tip-Ausdruck: as ist das Abgabedaturn Fir das
Entleibvorgaenge- =ausleihe Buch”

-fibe 'Rueckgabe’
BENRENEIeihyorgasnge- =Ru

Bitte dndern Sie die Formular-Controls auf nur Datum und geben Sie einen Tool-Tip ein.

Die Definitionen aller Tabellen-Layouts sind damit abgeschlossen.

Arbeitsbereiche definieren

Im nachsten Schritt werden die Arbeitsbereiche definiert, in denen die Tabellen-Layouts
angezeigt werden. Arbeitsbereiche konnen mehrere Tabellen-Layouts umfassen. Dazu
werden Arbeitsbereich in Arbeitsbereichs-Spalten unterteilt, so dass nebeneinander
mehrere Tabellen-Layouts dargestellt werden kénnen. Innerhalb einer Arbeitsbereichs-
Spalte konnen wiederum mehrere Tabellen-Layouts untereinander in Arbeitsbereichs-
Rahmen angeordnet werden. Als Beispiel sehen Sie den Arbeitsbereich Rechnungen
aus der Musterdatenbank mit 5 verschachtelten Tabellenlayouts in einem Arbeitsbe-
reich:

Eorgnnice CRM 2008 - orgAnice Data =10 ﬂ
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Arbeitsbereiche erstellen

Zum Erstellen eines Arbeitsbereichs rufen Sie die Objekt-Editor fiir die Arbeitsbereiche
auf, indem Sie

B den Meniibefehl Anwendungs-Objekte ® Arbeitsbereiche wihlen oder

B auf diesen Button < in der Symbolleiste klicken.
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Fir die Beispieldatenbank Bibliotheksverwaltung werden drei Arbeitsbereiche benétigt:
« Buchbestand fir die Tabellen-Layouts Autoren und Buchbestand
« Entleiher fir die Tabellen-Layouts Entleiher und Entleihvorgange und

» Entleihvorgénge fur die Tabellen-Layouts AutorenKlein, BuchbestandKlein,
EntleiherKlein und Entleihvorgange.

Legen Sie einen neuen Arbeitsbereich an, indem Sie im Objektbaum auf Arbeitsbereiche
klicken.

i objekt-Editor I x|
EI--E orginice Data-Anwendung Aufzahlung: Arbeitsbereiche
G} Arbeitsbereichs-Gruppen Q Al |

----- Q Arbeitsbereiche
E'jE'; Tabellen-Layouts

Meuer Arbeitsbereich:
-&4 standard-Schriften =

I Buchbestand

{7 Benutzer-Makros
----- 1 Standard-Makros
i& Yisual Basic-Module
@ Abbildungslisten
[]---@ Datenbank

Qlﬁl ok | SchlieBenl HiFe |

4

Tragen Sie im Feld Neuer Arbeitsbereich den Namen fiir den ersten Arbeitsbereich
Buchbestand ein. Speichern Sie mit OK.

Wiederholen Sie diesen Schritt fiir die Arbeitsbereiche Entleiher und Entleihvorgaen-
ge.

Eigenschaften von Arbeitsbereichen definieren

Arbeitsbereiche werden in der Arbeitsbereichsauswahl am linken Fensterrand mit
ihrem Titel und einem Symbol aufgelistet, so dass per Mausklick zwischen verschiede-
nen Arbeitsbereichen gewechselt werden kann.

Zur Festlegung eines Titels und eines Symbols fiir einen Arbeitsbereich gehen Sie wie
folgt vor:

Klicken Sie im Objektbaum auf den Arbeitsbereich, im Beispiel auf Buchbestand.
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2 objekt-Editor x|
EI--E orghnice Data-Anwendung Arbeitshereich "Buchbestand"
i< F3 Arbeitshereichs-Gruppen )
Allgemein
= Arbeitsbereiche < g |
=< Buchbestand Titel: Buchbestand|

: E|(m_ Arbeitshereichs-Spalten
E-jj #00
=< Entleiher
. B-<ji, Arbeitsbereichs-Spalten
= <> Ertleihvorgasnae Sl = _I
-(m_ Arbeitsbereichs-Spalten mm
[]—-5353 Tabellen-Layouts
&4 Standard-Schriften
----- @_ Benutzer-Makros
----- 1 Standard-Makros
[]—-l& ¥isual Basic-Module
{1 Abbildungslisten
[]---E Datenbank

{Zeilenumbruch einfiigen: Strg+Eingabetaste)

I -- Keine Einschrankungen -- j LI

"Erforderliche Berechtiguna:

Qlﬂl ¥|X| OF | Schlieﬁenl HilFe |

A

Tragen Sie im Feld Titel einen Titel ein, der in der Arbeitsbereichs-Auswahl angezeigt
wird. Obwohl die Lange nicht begrenzt ist, sollten Sie den Titel nicht zu lang wahlen.
Der Titel wird auf mehrere Zeilen aufgeteilt, falls er zu lang ist, vorausgesetzt, er ent-
halt Leerzeichen oder Bindestriche. Mehrere kurze und einpragsame Schlagworte
eignen sich gut, um das Auffinden der Arbeitsbereiche zu erleichtern.

Die Festlegung eines Symbols erfolgt liber diesen Bearbeiten-Button. Die Vorgehens-
weise wird im folgenden Abschnitt beschrieben.

Die Festlegung von Berechtigungen fir Arbeitsbereiche wird in Abschnitt
»Berechtigungen fiir Arbeitsbereiche festlegen« auf Seite 64 erlautert.

Bestatigen Sie die Einstellungen mit OK.
Um einen Arbeitsbereich zu 16schen, klicken Sie auf Léschen ﬁJ

Symbole fiir Arbeitsbereiche auswihlen

Neben den vordefinierten Standard-Symbolen fiir Arbeitsbereiche kénnen Sie auch
benutzerdefinierte Symbole, auch Icons genannt, auswahlen. Symboldateien, die als
Quellen fiir diese Icons dienen, kénnen drei verschiedene Dateitypen aufweisen:

e .ico — Icon-Datei (Grafikformat, das ein lcon enthalt)
« .dll - Programmbibliothek (Datei, die mehrere Icons enthalten kann)
« .exe — Anwendungsdatei (Programm, das mehrere Icons enthalten kann)

Um ein benutzerdefiniertes Symbol fiir den Arbeitsbereich auszuwahlen zu legen,
klicken Sie auf den Bearbeiten-Button ==,
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Symbol fiir Arbeitsbereich x|

e il [ standard-Symbal verwenden

Yon Datei; I CsorgDByorganiceCRM20034 Support) Datenbanki Iconsty L&’I

Symbol B, 0= % Grofies Symbal = gleines Symbal

(4 Abbrechen | HilFe |

Wenn Sie ein anderes als das Standard-Symbol fiir den Arbeitsbereich auswahlen
mochten, deaktivieren Sie das Kontrollfeld Standard-Symbol verwenden.

Tragen Sie im Feld Von Datei den Pfad und Dateinamen der Symboldatei ein, die das
gewiinschte Symbol enthilt.

Dateien vom Typ .dll oder .exe kdnnen mehrere Icons enthalten. Das gewiinschte
Symbol kénnen Sie liber das Feld Symbol Nr. auswahlen, indem Sie dessen Nummer
eingeben.

orgAnice Software GmbH stellt eine Reihe von Symboldateien zur Verwendung fiir
Arbeitsbereiche zur Verfligung. Diese Dateien sind im Ordner Support\Datenbank
\lcons\Workspaces auf der orgAnice-CD und als Teil der zum Download erhiltlichen
Support-Dateien enthalten.

Bestatigen Sie mit OK, um das gewahlte Symbol zu libernehmen.

Arbeitsbereichs-Spalten erstellen

Unterteilen Sie den Arbeitsbereich Buchbestand in zwei Spalten. Gehen Sie dabei wie
folgt vor:

1 Klicken Sie im Objektbaum auf den Arbeitsbereich Buchbestand.

Sie konnen die Verwaltung der Arbeitsbereichs-Spalten im Objekt-Editor jederzeit
aufrufen, indem Sie

B den Meniibefehl Anwendungs-Objekte ™ Arbeitsbereichs-Spalten wihlen oder
B auf diesen Button <& in der Symbolleiste klicken.

2 Klicken Sie auf das Element Arbeitsbereichs-Spalten im Zweig unterhalb.
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Boeieritor x

EI--E orghnice Data-Anwendung Aufzahlung: Arbeitsbereichs-Spalten
<% Arbeitsbereichs-Gruppen )
L—‘_I(k+ Arbeitsbereiche <|1L glosrey |
E_’j Buchbestnd - Meue Spalte...
=4
: E-<i| #00 Spalkenbreiten: il e
=< Entleiher &
. B-<ji, Arbeitsbereichs-Spalten #00
E|<> Ertleihvorgasnae
-(m_ Arbeitsbereichs-Spalten
[]—-5353 Tabellen-Layouts
&4 Standard-Schriften
----- @_ Benutzer-Makros
----- 1 Standard-Makros
[]—-l& ¥isual Basic-Module
{1 Abbildungslisten
[]---E Datenbank

L
A

QI8 oF | Schlieﬁenl HilFe |

T

A

Klicken Sie in der Eigenschaftendarstellung auf den Hinzufiigen-Button2+], so dass eine
zweite Arbeitsbereichs-Spalte in der Liste erscheint.

Bestatigen Sie mit OK. Die Spalten werden in der Liste, beginnend mit »#00«, durch-
nummeriert.

Um eine Arbeitsbereichs-Spalte zu entfernen, markieren Sie diese in der Liste und
klicken Sie auf den Entfernen-Button. «|

Die Reihenfolge der Spalten konnen Sie tber die Sortier-Buttons verdandern.

3 Inder Liste der Arbeitsbereichs-Spalten wurde fiir die erste Spalte eine Breite ange-
zeigt. Bis auf die letzte Spalte eines Arbeitsbereichs konnen fiir jede Spalte die Breite in
Twips angegeben werden. Die Breite der letzten Spalte wird dynamisch an die Breite
des gesamten Programmfensters von orgAnice Data angepasst.

Klicken Sie im Objektbaum auf die erste Arbeitsbereichs-Spalte ,#00 “.
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& Objekt-Editor =]

EI--E orghnice Data-Anwendung Arbeitsbereichs-Spalte #00
i< F3 Arbeitshereichs-Gruppen

EIQ Arbeitsbereiche <it Allgemein |
=] Buchbestand ) . Iﬁ‘
_Iéj(m Arbeitsbereichs-Spalten Breite (Twips): 3000 =
=<
E-<Jj| #01

: [#-<f7 Arbeitsbereichs-Rahmen
E|<> Entleiher
-(m_ Arbeitsbereichs-Spalten
- Entlehvorgasnge

-, Arbeitsbereichs-Spalten
I:I--EUE; Tabellen-Layouts
&4 Standard-Schriften
----- {71 Benutzer-Makros
----- £7) Standard-Makros
[]--{& ¥isual Basic-Module
@ Abbildungslisten
[]---E Datenbank

Qlﬂl ¥|X| OF | Schlieﬁenl HilFe |

A

Im Feld Breite kann die Breite der Spalte in Twips eingetragen werden. Da die Breite
mafgeblich von den weiteren Spalten und deren Tabellen-Layouts abhangt, ist die
Breitenfestlegung erst dann sinnvoll, wenn der Arbeitsbereich angezeigt und alle
weiteren Spalten definiert werden. Weitere Informationen hierzu entnehmen Sie dem
Abschnitt »Arbeitsbereiche und Listen-Spalten« ab Seite 159.

Sollten Sie Anderungen vorgenommen haben, bestatigen Sie diese tiber OK.

Arbeitsbereichs-Rahmen definieren

Jede Arbeitsbereichs-Spalte verfiigt liber mindestens einen Arbeitsbereichs-Rahmen, in
dem ein Tabellen-Layout angezeigt wird. Daher wird beim Erstellen einer Arbeitsbe-
reichs-Spalte auch immer schon ein Arbeitsbereichs-Rahmen automatisch angelegt.

Im Arbeitsbereich Buchbestand wird fiir jede der beiden Spalten auch nur ein Arbeitsbe-
reichs-Rahmen bendtigt.

Zum Erstellen weiterer Arbeitsbereichs-Rahmen gehen Sie wie folgt vor:
Klicken Sie im Objektbaum auf das Element Arbeitsbereichs-Rahmen.

Sie kdnnen die Verwaltung der Arbeitsbereichs-Rahmen im Objekt-Editor jederzeit
aufrufen, indem Sie

B den Meniibefehl Anwendungs-Objekte ® Arbeitsbereichs-Rahmen wihlen oder

B auf diesen Button € in der Symbolleiste klicken.
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Boeieritor x

EI--E orghnice Data-Anwendung Aufzahlung: Arbeitsbereichs-Rahmen

i< F3 Arbeitshereichs-Gruppen

£-<; Arbeitsbereiche

E|__j Buchbestand

: E|(m_ Arbeitshereichs-Spalten
E|'<|T| ?\DD o, . i Rahmenhihen:
e
& i #01 G0

i (ﬁ_ Arbeitsbereichs-Rahmen

E|<> Ertleiher

{m Arbeitsbereichs-Spalten

B Entleihvorgasnoe

(m_ Arbeitsbereichs-Spalten

E:I--EUE; Tabellen-Layouts

#-&4 Standard-Schriften

----- {7 Benutzer-Makros

----- lfa Standard-Makros

E]--i& ¥isual Basic-Module

{21 Abbildungslisten

[]---@ Datenbank L
ol
Q | [ ] | oF | SchlieBen | HilFe |

Klicken Sie in der Eigenschaftendarstellung auf den Hinzufiigen-Button, um weitere
Arbeitsbereichs-Rahmen zu erstellen.

(,_\‘_"_ Allgemein |

Meuer Rahmen..,
=

A

Bestatigen Sie mit OK.
Die Rahmen werden in der Liste, beginnend mit »#00«, durchnummeriert.

Um einen Arbeitsbereichs-Rahmen zu entfernen, markieren Sie diesen in der Liste und
klicken Sie auf den Entfernen-Button.

Die Reihenfolge der Rahmen kénnen Sie liber die Sortier-Buttons verandern.

Haben Sie die Arbeitsbereichs-Rahmen erstellt, miissen jedem Rahmen die bereits
definierten Tabellen-Layouts zugewiesen werden. Klicken Sie dazu im Objektbaum auf
den ersten Arbeitsbereichs-Rahmen ,#00 “ in der ersten Arbeitsbereichs-Spalte ,#00 “.
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) 0bjekt-Editor x|

EI--E orghnice Data-Anwendung Arbeitshereichs-Rahmen #00

i< F3 Arbeitshereichs-Gruppen
£-<; Arbeitsbereiche
E|__j Buchbestand
: E|(m_ Arbeitsbereichs-Spalten
=i ?\no
| E-<f3 Arbeitsbereichs-Rahmen
- g'..(l‘:‘ Angezeighes -- Kein Tabelen-Layouk - j LI

: Tabellen-L. L
(m_ Arbeitsbereichs-Spalt Lanelen-Layou

(l\j Allgemein

{Unterster Rahmen - Hihe nicht definiert)

=-<jjy #01

: <3 Arbeitsbereichs-Rahmen
Bl Entlaiher
(m_ Arbeitshereichs-Spalten
E|<> Entleihvorgaengs

{m Arbeitsbereichs-Spalten
[]—-E‘:E'; Tabellen-Layouts
(-84 Standard-Schriften
----- Ifa_ Benutzer-Makros
----- 1 standard-Makros
[]—-(& Yisual Basic-Module
@ Abbildungslisten
E]---E Datenbank

| | & Q|Q| il o | Schlieﬁenl Hilfe |

A

Wabhlen Sie in der Lookup-Liste Angezeigtes Tabellen-Layout das Tabellenlayout aus,
das in diesem Rahmen angezeigt werden soll.

Wahlen Sie fiir die Beispieldatenbank das Tabellen-Layout Autoren aus.

Uber den Pfeil-Button @] kénnen Sie im Objektbaum zum ausgewahlten Tabellen-
Layout springen.

Bestatigen Sie die Einstellung mit OK.

Wahlen Sie in der zweiten Arbeitsbereichs-Spalte ,#01“ den ersten Arbeitsbereichs-
Rahmen ,#00“ fiir das Tabellen-Layout Buchbestand.

=i #00

| B3 Arbeitsbereichs-Rahmen —

: +<h #00 Angezeighes Iﬁ% Buchbestand j 0'
Tabellen-Layout:

=< #01

=1-<[7 Arbeitsbereichs-Rahmen

<& b

Damit ist der Arbeitsbereich Buchbestand definiert.

Arbeitsbereich Entleiher definieren

Ein weiterer Arbeitsbereich soll die Tabellen-Layouts Entleiher und Entleihvorgange
aufnehmen.

=z Arbeitsbereiche
- -7 Buchbestand
=-<» Entleiher

Erstellen Sie einen Arbeitsbereich und geben Sie ihm den Titel Entleiher.
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B4 Entleiher -
i B+ Arbeitshereichs-Spalten
=< #00 , -
. B-<y Arbeitsbereichs-Rahmen Angezeigtes Iﬁ j ﬁl
-+ Tabellen-Layvout:
< #00

Legen Sie wie in den vorangehenden Abschnitten fiir den Arbeitsbereich Buchbestand
beschrieben zwei Arbeitsbereichs-Spalten mit je einem Arbeitsbereichs-Rahmen an und
weisen Sie den Rahmen die Tabellen-Layouts Entleiher und Entleihvorgange zu.

. Ao PR e R L
<> Entleiher
=-<]ij Arbeitshereichs-Spalten
=iy #00 . .
. El<[3 Arbeitshereichs-Rahmen Angezeigtes £ Entleivorgasnge j & |
+</|x:| 00 Tabellen-Layouk:

él--(i_n #01
=1-<[] Arbeitshereichs-Rahmen

Arbeitsbereich Entleihvorginge definieren

SchlieRlich soll ein Arbeitsbereich die Tabellen-Layouts AutorenKlein, Buchbestand-
Klein, EntleiherKlein und Entleihvorgange aufnehmen.

Erstellen Sie einen Arbeitsbereich und geben Sie ihm den Titel Entleihvorgange.

E|_\9’ Entleitvorgaenge
=1-<]iy Arbeitsbereichs-Spalten

E‘(ITI #00 Angezeigkes IE% Aukorenklein j ﬁl

=-<g3 Arbeitsbereichs-Rahmen Tabellen-Layout:

=2 Entleibvorgasnge
=--<jii Arbeitsbereichs-Spalten

E|'<ﬁ| #00 ?nge"zeigies N £ Euchbestandein ﬂ ﬁl
; E(ﬁ Arbeitshereichs-Rahmen SAnEtEnaeLt:

<[ #00

(I\] #01

Auch hier erstellen Sie wie in den vorangehenden Abschnitten beschrieben zwei Ar-
beitsbereichs-Spalten. Legen Sie fiir jede der beiden Arbeitsbereichs-Spalten zwei
Arbeitsbereichs-Rahmen an.

Bl Entleihvorgaenge
=-<jii Arbeitsbereichs-Spalten

= #00 AnEeuzeigtes . FER Entleiherklein - @]
: E(ﬁ_ Arbeitshereichs-Rahmen Tabellen-Layout:
.(I‘] #00
I .(I‘] #01
=-<jij #01
E(ﬁ Arbeitsbereichs-Rahmen
&

E|_\9’ Ertleitvorgaenge
=--<]iy Arbeitsbereichs-Spalten =
= G i, (B 2] @]
. El<{7 Arbeitsbereichs-Rahmen = B
'(lj #00

E(ﬁ_ Arbeitsbereichs-Rahmen
.(l‘j #00
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Weisen Sie den Rahmen der ersten Spalte die Tabellen-Layouts AutorenKlein und
BuchbestandKlein zu. Den Rahmen der zweiten Spalte weisen Sie die Tabellen-Layouts
EntleiherKlein und Entleihvorgange zu.

Damit sind alle Arbeitsbereiche definiert.

Arbeitsbereichs-Gruppen definieren

Im letzten Schritt werden die Arbeitsbereichs-Gruppen definiert, in denen die Arbeits-
bereiche angezeigt werden. Arbeitsbereichs-Gruppen dienen der Kategorisierung von
Arbeitsbereichen. Wenn Sie, wie in der Beispieldatenbank Bibliotheksverwaltung, nur
wenige Arbeitsbereiche nutzen, reicht oftmals eine Arbeitsbereichs-Gruppe aus.
Sinnvoll ist eine Unterteilung dann, wenn Mitarbeiter mit unterschiedlichen Aufgaben-
bereichen auf die Datenbank zugreifen. Fiir die Bibliotheksverwaltung kénnten das die
Bereiche Bestandsverwaltung und Leihwesen sein, wobei die Bestandsverwaltung nur
die Verwaltung von Blichern libernimmt, also nur auf den Arbeitsbereich Buchbestand,
nicht aber auf Daten von Entleihern zugreifen musste, wohingegen das Leihwesen auf
alle Informationen zugreifen kdnnen muss. Daher ist eine Teilung auch hier sinnvoll.

Arbeitsbereichs-Gruppen erstellen

Fur die Beispieldatenbank Bibliotheksverwaltung werden zwei Arbeitsbereichs-
Gruppen angelegt:

1 Bestand fiir den Arbeitsbereich Autoren und Biicher.

2 Leihwesen fiir die Arbeitsbereiche Entleihvorgénge, Entleiher und Autoren und
Biicher.

Zum Erstellen einer Arbeitsbereichs-Gruppe rufen Sie den Objekt-Editor fiir die Arbeits-
bereichs-Gruppen auf, indem Sie

B den Meniibefehl Anwendungs-Objekte ™ Arbeitsbereichs-Gruppen wahlen oder

B auf diesen Button < in der Symbolleiste klicken.
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& Dbjekt-Editor | x|
EI--E orgAnice Data-Anwendung Aufzahlung: Arbeitsbereichs-Gruppen

ER# 3 Arbeitshereichs-Gruppen

i}z Arbeitsbereiche
-0y Tabellen-Layouts

; -84 Standard-Schriften
Eﬂ Benutzer-Makros I

-£7) Standard-Makros
¥ i ; >+ -
(& ¥isual Basic-Module Arbeitshereichs-Gruppen:

@ Abbildungslisten %¢
E]---E Datenbank

<3 allgemein |

MNeue Gruppe:

]
a
Q | [ ] | oF | SchlieBen | HilFe |

A

Tragen Sie in der Eigenschaftendarstellung im Feld Neue Gruppe den Namen der
Arbeitsbereichs-Gruppe »Bestandsverwaltung« ein, und klicken Sie auf den Hinzufi-
gen-Button [32] Legen Sie so eine weitere Gruppe mit dem Namen »Leihwesen« an.

Um eine Arbeitsbereichs-Gruppe zu entfernen, markieren Sie diese in der Liste und
klicken Sie auf den Entfernen-Button <.

Die Reihenfolge der Gruppen kénnen Sie iiber die Sortier-Buttons _£, | &lverindern.
Bestatigen Sie mit OK.

Arbeitsbereichs-Gruppen bearbeiten

Klicken Sie im Objektbaum auf das Plus-Symbol vor dem Element Arbeitsbereichs-

Gruppen, um die Eigenschaften der einzelnen Arbeitsbereichs-Gruppen zu bearbeiten.
Klicken Sie dort auf den Namen der ersten Gruppe.
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&) Objekt-Editor X|
EI--E orghnice Data-Anwendung Arbeitsbereichs-Gruppe ‘Bestandsverwaltung'
|_:_|.<;$3 Arbeitsbereichs-Gruppen < allgemein |
SR st andsyerwaltung

Q Arbeitshereiche der Gruppe
< Leihwesen

E]---Q Arbeitsbereiche

[]—-5353 Tabellen-Layouts

&4 Standard-Schriften

----- @_ Benutzer-Makros

----- 1 Standard-Makros

[]—-l& ¥isual Basic-Module

{1 Abbildungslisten

[]---E Datenbank

Titel: | Bestandsverwaltung

I -- Keine Einschrankungen -- j LI

"Erforderliche Berechtiguna:

Olﬂl ¥|X| OF | Schlieﬁenl HilFe |

A

Sie kénnen im Feld Titel der aktuellen Arbeitsbereichs-Gruppe einen vom Namen der
Gruppe abweichenden Titel geben, der in der Arbeitsbereichsauswahl angezeigt wird.
Der Titel sollte kurz sein, damit er vollstandig angezeigt werden kann.

Bestatigen Sie mit OK.

Klicken Sie nun auf das Element Arbeitsbereiche der Gruppe. Damit rufen Sie die
Eigenschaftendarstellung fiir die Gruppe auf, in der die zugehdrigen Arbeitsbereiche
ausgewahlt werden kénnen.

&) Objekt-Editor X|
EI--E orgAnice Data-Anwendung Aufzahlung: Arbeitsbereiche der Gruppe
|_:_|.<;$3 Arbeitsbereichs-Gruppen Q e — |

h» Bestandsverwaltung

: Q Micht ausgewahit:
-8 Leibmesen
<z Arbeitsbereiche TﬂjBuchbestand
[]—-5353 Tabellen-Layouts -f;;__,;dEntIeiher
&4 Standard-Schriften g Entleibvorgaenge

----- @_ Benutzer-Makros
----- 1 Standard-Makros
[]—-l& ¥isual Basic-Module
{1 Abbildungslisten
[]---E Datenbank

Ausgewahlt: il Ll

_&l

L
A

O|Q| oF | Schlieﬁenl HilFe |

A

Markieren Sie in der Liste Nicht ausgewahlt einen Arbeitsbereich, den Sie der Gruppe
hinzufiigen méchten und klicken Sie auf den Hinzufiigen-Button[>-].
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Um einen Arbeitsbereich aus der Gruppe zu entfernen, markieren Sie diesen in der Liste
Ausgewihlt und klicken Sie auf den Entfernen-Button <.

Die Reihenfolge der Gruppen in der Arbeitsbereichsauswahl konnen Sie liber die Sor-
tier-Buttons _#,_ | _&lverdndern.

,_:_|<}} Arbeitsbereichs-Gruppen Q Allgemein |
=-<% Bestandsverwaltung
¢ B3 Arbeitsbereiche der Gruppe icht ausgewshit:
37 Buchbestand = :
o Entleiher T??Euchl.:uastancl
E-<Er Leihwesen Ll Entleiher

EQ Arbeitshereiche der Gruppe
bgof Entleibvorgasnge

Bestatigen Sie mit OK.

Fiigen Sie die Arbeitsbereiche den beiden Gruppen gemaR der obigen Aufstellung
hinzu.

Damit ist die Arbeit im Objekt-Editor fiir die orgAnice Data-Anwendung abgeschlossen.
Eine vollstandig konfigurierte orgAnice Data-Anwendung umfasst Definitionen fiir
Tabellen-Layouts, Arbeitsbereiche und Arbeitsbereichs-Gruppen mit ihren dazugehori-
gen Objekten. Erst wenn diese Teile richtig zugeordnet sind, wird dies an der Oberflache
sichtbar. Nun kénnen Sie mit der Gestaltung der Benutzeroberflache beginnen.

Arbeitsbereiche und Formulare gestalten

Die Anordnung der Arbeitsbereiche und deren Tabellen-Layouts sowie der Formular-
Controls und Listen-Spalten kann jederzeit frei und flexibel angepasst werden.
Grundregel muss dabei sein, iibersichtliche und logische Strukturen zu schaffen, die
wichtige und zusammengehdrige Informationen so ordnen, dass die Daten schnell und
bequem gefunden, wahrgenommen und eingegeben werden konnen.

Arbeitsbereiche und Listen-Spalten gestalten

Die Anordnung von Arbeitsbereichen, Arbeitsbereichs-Spalten und Arbeitsbereichs-
Rahmen wurde in Abschnitt »Arbeitsbereiche definieren« ab Seite 147 beschrieben. Erst
wenn die Arbeitsbereiche jedoch sichtbar sind, ist eine Anpassung der Arbeitsbereiche
sinnvoll moglich. Neben den bereits beschriebenen numerischen GréRendanderungen
der Breite von Arbeitsbereichs-Spalten und der Hohe von Arbeitsbereichs-Rahmen
konnen Sie diese Verdanderungen aber auch einfach mit der Maus vornehmen.
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Bewegen Sie die Maus uiber einen der Rahmen zwischen Arbeitsbereichen, Arbeitsbe-
reichs-Spalten oder Arbeitsbereichs-Rahmen, wandelt sich der Mauszeiger in ein Sym-
bol mit zwei Pfeilen k. Dies trifft auf horizontale wie auf vertikale Rahmenteile zu.

Halten Sie die linke Maustaste gedriickt und bewegen Sie die Maus, wird der Rahmen in
die entsprechenden Richtung verschoben. Dabei wird der linke beziehungsweise obere
Bereich vergroRRert oder verkleinert und die restlichen Bereiche rechts oder unterhalb
werden dynamisch angepasst. Der jeweils am weitesten rechts oder unten befindliche
Bereich gleicht sich immer automatisch der ProgrammfenstergroBe an.

Ebenso kénnen Sie das Verhaltnis von Formulardarstellung zu Listendarstellung andern.
Bewegen Sie die Maus liber den Rahmen zwischen Formular- und Listenbereich und
verschieben Sie den Rahmen vertikal mit gedriickter linker Maustaste.5=

Um die Breite von Listen-Spalten zu verandern, klicken Sie auf den Trennstrich der
Spalten und verschieben Sie diesen mit gedriickter Maustaste horizontal.

Nachdem Sie Anderungen an der Aufteilung von Arbeitsbereichen oder Listen-Spalten
vorgenommen haben, miissen Sie die Anderungen speichern. Die verschiedenen Még-
lichkeiten dazu werden im Abschnitt »Anderungen speichern und wiederherstellen«
auf Seite 163 beschrieben.

Formular-Controls anordnen und skalieren

Um Formular-Controls in der Formulardarstellung anzuordnen, auszurichten oder zu
skalieren, benutzen Sie am einfachsten die Maus.

Um ein Formular-Control zu skalieren, also seine Breite und Hohe anzupassen, markie-
ren Sie das Control mit der Maus und bewegen Sie diese Giber den Rand des markierten
Controls. Der Mauszeiger dndert sich in ein Symbol mit zwei Pfeilen. Dabei weisen die

Pfeile in die Richtungen, in die das Control verandert werden kann: horizontal, vertikal
oder diagonal (d.h. gleichzeitig horizontal und vertikal).
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Halten Sie die linke Maustaste gedriicktund ziehen die Maus in die gewiinschte Rich-
tungen andert sich der Markierungsrahmen zu der GroRe, die das Objekt nach der
Bewegung haben wird. Lassen Sie die Maus los, wird die Veranderung ibernommen.

Wenn Sie die Maus uiber ein markiertes Control bewegen, andert sich der Mauszeiger
an bestimmten Stellen in ein Symbol mit vier Pfeilen. Klicken Sie nun darauf, halten die
linke Maustaste gedriickt und bewegen die Maus, um das Objekt zu verschieben.

| SRR P

Um mehrere Controls zu bewegen, klicken Sie auf ein Control, betatigen dann die ETR-
Taste und markieren danach weitere Controls durch Anklicken mit der linken Maustas-
te. Erst dann lassen Sie die Maustaste los. Nun sind mehrere Controls markiert, und Sie
kénnen diese, wie gerade beschrieben, gemeinsam verschieben.

Um mehrere Controls zu markieren, ohne jedes einzelne anklicken zu muissen, platzie-
ren Sie den Mauszeiger auf einen leeren Bereich neben den zu markierenden Controls,
halten Sie die linke Maustaste gedriickt und ziehen Sie die Maus uber die Controls.

ISEM KXXKXXKXXKXRK |
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Eine diinne Linie erscheint, die eine Markierungsmaske darstellt. So bald Sie die Maske
Uber alle gewiinschten Controls gezogen haben, lassen Sie die Maustaste los. Alle
Controls, die von der Maske beriihrt waren, werden markiert und kénnen nun verscho-
ben werden.

Um Formular-Controls aneinander auszurichten, bietet orgAnice Data komfortable
Hilfsmittel.

Um ein Raster fiir die Positionierung der Controls im Formular eines Tabellen-Layouts
ein- oder auszuschalten, verwenden Sie

B den Meniibefehl Formular-Controls ® Raster verwenden oder

B Klicken Sie auf dieses Symbol i in der Symbolleiste.

Bei eingeschaltetem Raster werden die Controls beim Verschieben mit den AufRenkan-
ten am jeweils nachsten Rasterpunkt ausgerichtet.

Mit Hilfe der Befehle zum Ausrichten von Formular-Controls kdnnen mehrere Controls
innerhalb eines Formulars aneinander ausgerichtet werden. Die Befehle stehen nur zur
Verfiigung, wenn mindestens zwei Controls markiert sind. Die einzelnen Befehle bezie-
hen sich dabei immer auf das zuletzt markierte Control.

Markieren Sie die gewiinschten Formular-Control und verwenden Sie dann die entspre-
chenden Befehle wie folgt:

Zum Ausrichten aller markierten Elemente an der linken AuBenkante des zuletzt mar-
kierten Controls verwenden Sie

B den Meniibefehl Formular-Controls ® Links ausrichten oder

B diesen Button B¢ in der Symbolleiste
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Zum Ausrichten aller markierten Elemente an der rechten AuRenkante des zuletzt
markierten Controls verwenden Sie

B den Meniibefehl Formular-Controls ™ Rechts ausrichten oder
B diesen Button 33 in der Symbolleiste

Zum Ausrichten aller markierten Elemente an der oberen AuRenkante des zuletzt
markierten Controls verwenden Sie

B den Meniibefehl Formular-Controls ® Oben ausrichten oder
B diesen Button & in der Symbolleiste

Zum Ausrichten aller markierten Elemente an der unteren AuBenkante des zuletzt
markierten Controls verwenden Sie

B den Meniibefehl Formular-Controls ® Unten ausrichten oder
B diesen Button 2 in der Symbolleiste

Mit Hilfe der Befehle zum Angleichen von Formular-Controls kann mehreren Controls
innerhalb eines Formulars die gleiche Breite oder Hohe zugeordnet werden. Die Befehle
stehen nur zur Verfligung, wenn mindestens zwei Controls markiert sind. Die einzelnen
Befehle beziehen sich dabei immer auf das zuletzt markierte Control.

Um allen markierten Elementen die Breite des zuletzt markierten Controls zuzuordnen,
verwenden Sie

B den Meniibefehl Gleiche Breite oder
B diesen Button & in der Symbolleiste

Um allen markierten Elementen die Hohe des zuletzt markierten Controls zuzuordnen,
verwenden Sie

B den Meniibefehl Gleiche Hohe oder
B diesen Button @ in der Symbolleiste

Die Position und GroRe eines Formular-Controls kénnen Sie auch numerisch festlegen,
indem Sie das gewiinschte Formular-Control markieren und

B den Meniibefehl Bearbeiten ™ Objekt-Eigenschaften verwenden oder

B die Tastenkombination BT+ betstigen oder

B auf diesen Button & in der Symbolleiste klicken oder

B mit der rechten Maustaste auf das zu bearbeitende Formular-Control klicken.
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Die Speicherung von Anderungen kann nicht riickgangig gemacht werden.

Arbeitsbereichs-Anordnung speichern

Um die aktuelle Anordnung des dargestellten Arbeitsbereichs zu speichern, wahlen Sie
den Menibefehl Bearbeiten ™ Arbeitsbereichs-Anordnung speichern.

Aktuelles Tabellen-Layout speichern

Das aktuelle Tabellen-Layout speichern Sie liber den Menuibefehl Bearbeiten ® Aktuel-
les Tabellen-Layout speichern.
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Alles speichern

Alle Anderungen der aktuell gedffneten Datenbank speichern Sie
B iber den Meniibefehl Bearbeiten ™ Alles speichern oder

B auf diesen Button 4 in der Symbolleiste klicken oder

B {iber die Tastenkombination ETEE4E],

Anderungen wiederherstellen

Um alle Anderungen an der aktuell ge6ffneten Datenbank seit der letzten Speicherung
rickgangig zu machen, nutzen Sie

B den Meniibefehl Bearbeiten ™ Alles wiederherstellen oder
B auf diesen Button ¥ in der Symbolleiste klicken oder

B die Tastenkombination ETEE4Z].
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orgAnice Phone konfigurieren

orgAnice Phone ist die Komponente von orgAnice, die alle Aufgaben libernimmt, die
mit der Steuerung, Kontrolle und Visualisierung von Telefongesprachen verbunden
sind.

orgAnice Phone ist eine selbststandige Anwendung, die Anweisungen von orgAnice
Data erhalt und Zustandsinformationen zuriickliefert. Da diese automationstauglich
sind, kann die Steuerung der Telefonie liber VBA-Scripts erfolgen. So kann beispielswei-
se ein auf die Bediirfnisse der Benutzer optimal abgestimmtes Power-Dialing (automa-
tisierte Anwahl mehrerer Gesprachspartner) realisiert werden.

Zur Ansteuerung der Telefonie-Hardware, etwa eines Telefons oder einer TK-Anlage
wird der Windows-TAPI-Systemdienst oder IP-Telefonie verwendet.

orgAnice Phone unterstiitzt fiir den Telefon-Verbindungsaufbau Windows-TAPI, |P-
Telefonie Giber Microsoft NetMeeting oder TAPI 3.0 und Video Verbindungen uber
Netmeeting.

Das uiber Microsoft NetMeeting eingebaute Bildtelefon unterstiitzt den H.323-Standard
ist damit kompatibel mit anderen Bildtelefonen, wie beispielsweise dem Apparat der
Deutschen Telekom.

Fir die Rufnummernidentifikation, Ablage von Gesprachsinformationen in der Daten-
bank und die TAPI-Konfiguration miissen Sie in orgAnice Phone spezielle Einstellungen
vornehmen. Die Speicherung der Gesprachsdaten und Einstellungen in einer orgAnice-
Datenbank setzen voraus, dass diese vor dem Start von orgAnice Phone geé6ffnet ist.

Beachten Sie, dass die Telefonie-Funktionen in orgAnice Data bei der Anmeldung an
einer Datenbank mit Datenbank-Verwaltungsrechten deaktiviert sind. Wenn Sie orgA-
nice Phone also mit einer Datenbank nutzen und konfigurieren méchten, melden Sie
sich ohne diese Rechte an der Datenbank an.
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Systemvoraussetzungen

orgAnice Phone lduft auf den Microsoft-Betriebssystemen ab Windows 98 und alle
folgenden.

orgAnice Phone unterstiitzt fiir den Verbindungsaufbau Windows-TAPI, IP-Telefonie
Uber Microsoft NetMeeting oder TAPI 3.0 und Video-Verbindungen liber NetMeeting.
Optional kann auch TSAPI unterstitzt werden.

Voraussetzung fiir die komplexen Telefonie-Funktionen mit orgAnice Phone sind:
» Telefonhardware in Form von TAPI-fahigen Telefonanlagen- oder Endgeréaten,
» die Konfiguration der TAPI-Schnittstelle,
- fir Bildtelefonie die Installation von Microsoft NetMeeting, sowie

« die Installation der entsprechenden Hardware firr Bildtelefonie. Sinnvollerweise
sollten sowohl auf der Sender- als auch der Empféngerseite Videokameras
wie Webcams fir eine beidseitige Bildibertragung installiert haben.
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TAPI-Unterstiitzung konfigurieren

Voraussetzung fiir die computer-basierte Telefonie ist die Windows-Schnittstelle TAPI.

TAPI (Telephony Application Programming Interface) ist eine von Microsoft definierte
Standardschnittstelle fiir Computer-basierte Telefonie (CTI). Dariiber wird es Anwen-
dungen erlaubt, liber einen Funktionssatz Telefonie-Unterstlitzung zu erhalten. Zahl-
reiche Hersteller von Telefon-Hardware unterstiitzen diese Schnittstelle mit
geratespezifischen Treibern.

Einrichten der TAPI-Schnittstelle

Die Einrichtung der TAPI-Schnittstelle auf Ihrem Rechner ist abhdngig von der Win-
dows-Version, mit der Sie arbeiten. Welche Schritte dazu notwendig sind, entnehmen
Sie bitte der Dokumentation Ihres Betriebssystems.

Notwendig fiir die Telefonie-Unterstiitzung ist darliber hinaus ein auf Ihre Telefonie-
Hardware abgestimmter TAPI-Treiber. Hinweise zur Installation dieses Treibers ent-
nehmen Sie bitte der Dokumentation des Herstellers Ihrer TK-Anlage oder Ihres Telefo-
nes.

orgAnice Phone fiir Telefonie einrichten

Bevor Sie orgAnice Phone nutzen kénnen, miissen Voreinstellungen in orgAnice Phone
vorgenommen werden. Diese Einstellungen sind unabhangig von einer orgAnice-
Datenbank und kdnnen rechnerbezogen gespeichert werden. Es empfiehlt sich jedoch,
die Konfiguration der Telefonie-Merkmale auch in der Datenbank zu speichern.

Die Besonderheiten jeder moglichen Systemkonfiguration darzustellen, wiirde den
Rahmen dieses Handbuches sprengen, weshalb die folgenden Erlduterungen die Konfi-
guration anhand der Office-Datenbank und eines beliebigen TAPI-Treibers beschreiben.

1 Offnen Sie Ihre orgAnice-Datenbank in orgAnice Data. Melden Sie sich dabei ohne
Datenbank-Verwaltungsrechte an.

2 Ist lhre Datenbank so konfiguriert, dass orgAnice Phone automatisch nach dem
Programmstart von orgAnice Data gestartet wird, lesen sie im Schritt 3 weiter.

Starten Sie anderenfalls orgAnice Phone aus dem orgAnice-Programmverzeichnis im
Startmen, standardmaRig liber Start ™ Programme ™ orgAnice Software ™ orgAni-
ce 2010 ™ orgAnice Phone.

3 Offnen Sie tiber den Menibefehl Extras ™ Optionen das Dialogfenster Optionen.
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Wechseln Sie auf die Registerkarte TAPI.

x

TAFI | k.ommende Hufel Hot KE_I,ISI

Leitung:

Ecunfigurieren...l Einstellungen..

Adregze; DE<048 j

Leistungsmerkmale I

[T Mebenstellenanlage
L ange wan internen Mummer: |3

v Mummer [CLIP) bei kommenden Telefonaten in kanonizches Faormnat

Speichern diezer Einstellungen: ¥ Rechnerbezogen

£ Benutzerhezogen

Hilfe | k. Ahbrechen

Wahlen Sie unter Leitung den fiir Ihre Telefonie-Hardware zutreffenden Treiber aus.
Welche Treiber hier zur Verfligung stehen, ist abhangig davon, welche Treiber Sie
installiert haben.

Da sich alle TAPI-Treiber massiv voneinander unterscheiden, kénnen nicht alle mogli-
chen Varianten hier dargestellt werden. Beispielhaft zeigen wir die Konfiguration
anhand eines typischen Systems, das hier verfligbar war.

Im Feld Adresse konnen Sie die durch den Treiber angesprochene Adresse oder Neben-
stellennummer auswahlen. Meist wird hier lhre Durchwahlnummer oder MSN verwen-
det.

4 Verfligen Sie iiber eine TK-Anlage an einem Anlagenanschluss, aktivieren Sie das
Kontrollfeld Nebenstellenanlage und tragen Sie im Feld Lange von internen Nummern
ein, wie viele Stellen die Nebenstellenrufnummern haben.

5 Aktivieren Sie das Kontrollfeld Nummer (CLIP) bei kommenden Telefonaten in
kanonisches Format, um die Rufnummern eingehender Anrufe in das international
verbindliche kanonische Formatumzuwandeln.

Diese Option hat keinen Einfluss auf die Suche nach der eingehenden Rufnummer in
der orgAnice Datenbank. Sie dient lediglich dem Anzeigeformat der Rufnummer in
orgAnice Phone. Wenn Sie jedoch neben der Rufnummernwahl aus der orgAnice Da-
tenbank, Rufnummern auch direkt aus den Gesprachsdatenzeilen von orgAnice Phone
wahlen wollen, sollten Sie unbedingt darauf achten, dass alle eingehenden Rufnum-
mern in orgAnice Phone in einem standardisierten Format angezeigt werden. orgAnice
Phone libergibt beim Wahlen exakt die in der Datensatzzeile angezeigte Rufnummer.
Ein nicht standardisiertes Rufnummernformat fiihrt deshalb zu Fehlverbindungen.

Weitere Informationen hierzu entnehmen Sie bitte dem Abschnitt »Einheitliche Forma-
te fiir Telefonnummern« ab Seite 178.
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6 Im Bereich Speichern dieser Einstellungen kénnen Sie definieren, auf welche Weise
orgAnice das Telefonieren unterstiitzt.

Aktivieren Sie die Option Rechnerbezogen, werden die hardwarespezifischen Einstel-
lungen in der Windows-Registry abgelegt. Sie gelten nur fiir den aktuellen Arbeitsplatz-
rechner und nicht fiir andere Arbeitsstationen in einem Netzwerk. Diese Einstellung
wird empfohlen, wenn mehrere Arbeitsplatze im Netz auf unterschiedliche Weise an
eine Telefonanlage angeschlossen sind.

Aktivieren Sie die Option Benutzerbezogen, werden die hardware-spezifischen Einstel-
lungen in der orgAnice 2010 Datenbank abgelegt. Sie gelten fiir alle an die orgAnice-
Datenbank angeschlossenen Arbeitsplatzrechner. Diese Einstellung wird empfohlen,
wenn alle Arbeitsplatze im Netz dieselbe Telefonanbindung haben und auf dieselbe
Weise durch orgAnice-Telefondienste unterstiitzt werden sollen.

elmeg C100 ISDN-Telefon einrichten

1 Wahlen Sie im Feld Leitung den Treiber »elmeg Ci00« aus.

2 Klicken Sie auf Konfigurieren..., um den Konfigurationsdialog des TAPI-Treibers
aufzurufen.

Wie der Hersteller hres TAPI-Treibers die Konfiguration gestaltet hat und wie diese
durchzufiihren ist, entnehmen Sie bitte der Dokumentation des Herstellers.

Gegebenenfalls erhalten Sie nur einen Hinweisdialog.

Wahlen Sie im Feld COM Port die serielle Schnittstelle aus, tGiber die Ihr Telefon an den
Arbeitsplatzrechner angeschlossen ist.

Unter Anschlussname konnen Sie Ihren Benutzernamen fiir den Anschluss eintragen.
Im Feld MSN geben Sie Ihre Telefonnummer oder Ihre Nebenstellennummer ein.
SchlieRen Sie das Dialogfeld per Klick auf OK.

3 Dader TAPI-Treiber lediglich eine Telefonnummer unterstiitzt, ist im Feld Adresse
des Dialogfensters Optionen bereits die eingetragene MSN oder Nebenstellennummer
ausgewahlt. Bei anderen Treibern oder Geraten konnen Sie hier auch andere Adressen
oder Rufnummern auswahlen.

4 EinKlick auf die Schaltflache Leistungsmerkmale zeigt die vom TAPI-Treiber unter-
stutzten Merkmale an.

Um in orgAnice Phone fortgeschrittene Funktionen, etwa Weiterleiten von Anrufen
nutzen zu kdnnen, muss auch der TAPI-Treiber diese Funktionen unterstiitzen. In die-
sem Beispiel wird lediglich die Steuerung eines verbundenen Gespraches unterstiitzt.
Weitere Funktionen bietet der Treiber hier nicht, so dass Funktionen wie Makeln und
Riickfrage nicht in orgAnice Phone zur Verfiigung stehen werden.

Klicken Sie auf OK, um das Dialogfenster zu schlieRen.
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5 Klicken Sie nun auf Einstellungen...

Im Bereich Amtskennzahl entfernen kénnen Sie die Kennzahlen fiir Orts- und Fernge-
sprache entfernen, wenn die Ubertragung dieser Kennzahlen bei lhrer Telefonanlage
nicht notwendig ist, etwa wenn der TAPI-Treiber dies fiir Sie erledigt oder wenn an
Ihrem Arbeitsplatz automatische Amtholung aktiviert ist.

Die Einstellungen fiir Amtskennzahlen werden in der Windows-Systemsteuerung fiir
Telefonie festgelegt. Haben Sie dort keine Ziffernfolgen fiir die Amtsholung eingetra-
gen, sind auch die Felder in orgAnice Phone deaktiviert.

Aktivieren Sie die gewiinschten Felder, um die Kennzahlen fiir Ortsgesprache oder fiir
Ferngesprache zu entfernen.

6 Im Bereich CLIP Anruferidentifizierung modifizieren haben Sie die Moglichkeit, fiir
eingehende Anrufe die liber den Dienst CLIP libertragene Rufnummern anzupassen.
Damit werden von der TK-Anlage libermittelte Daten so modifiziert, dass deren Muster
mit in der orgAnice-Datenbank eingetragenen Rufnummern korrespondiert.

Aktivieren Sie das Kontrollfeld Die ersten Zeichen/Ziffern entfernen und tragen Sie im
Eingabefeld die Anzahl der zu entfernenden fiihrenden Zeichen ein.

Aktivieren Sie das Kontrollfeld Ziffer vorne anfligen, wenn eine zusatzliche Ziffer vor die
eingehende Rufnummer gesetzt werden soll und tragen Sie diese Ziffer im Eingabefeld
ein.

SchlieRen Sie das Dialogfenster tiber OK.
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Einstellungen fiir kommende Rufe einrichten

Auf der Registerkarte Kommende Rufe kdnnen Sie festlegen, ob bei eingehenden Anru-
fen auch die angerufene Nummer, optional mit Ausgabe einer Klartextbezeichnung,
angezeigt werden soll.

Das ist niitzlich, falls ein Arbeitsplatz Anrufe fiir mehrere Rufnummern annimmt. Auf
diese Weise konnen Sie erkennen, fiir wen der Anruf bestimmt ist und entsprechend
reagieren.

Diese Einstellungen sind datenbankbezogen und kénnen nur geandert werden, wenn
nur ein Benutzer in der Datenbank angemeldet ist.

Uber das Kontrollfeld Meldung kommender Anrufe kann die Meldung fiir kommende
Anrufe ein- oder ausgeschaltet werden. Diese Option kann jeder Benutzer individuell
fir sich einstellen. StandardmaRig ist die Option aktiviert.

Ist das Kontrollfeld Liste der nicht angenommenen Anrufer fiihren aktiviert, konnen Sie
festlegen, ob innerhalb des Gesprachsfensters Telefonate mit aufgenommen werden,
die Sie selbst nicht angenommen haben. StandardmaRig ist die Option eingeschaltet.

Dieses Kontrollfeld kann nur aktiviert werden, wenn auch die Meldung kommender
Anrufe aktiviert ist.

Klartextbezeichnungen fiir angerufene Nummern definieren

In der Liste Klartextbezeichnung fiir angerufene Nummern werden bereits eingegebene
Rufnummern — etwa lhre eigene Durchwahl — und die dazugehdrige Klartextbezeich-
nung angezeigt. Uber das Kontrollfeld vor der Telefonnummer kann bestimmt werden,
dass orgAnice Phone nur auf bestimmte in der Liste eingetragene Nummern reagieren
soll.

Die Liste wird in der Datenbank abgelegt, so dass die Zuordnung einer oder mehrerer
Nummern zu einer Datenbank moglich ist. Sie konnen als Anwender im Bedarfsfall
auch gleichzeitig mehrere Datenbanken fiir verschiedene Kunden geé6ffnet halten und
dazu jeweils eine Instanz von orgAnice Phone starten.

Die Nummern, auf welche die verschiedenen Instanzen reagieren, werden aus den
Datenbanken ausgelesen. Es werden also jeweils individuelle Anruflisten fiir die einzel-
nen Kundendatenbanken gefiihrt.

Ist die angerufene Nummer nicht in der Klartextbezeichnungsliste enthalten, wird auch
nur die Nummer in der Spalte Interne Nummer der Anruferliste angezeigt.

Um einen neuen Eintrag in die Liste vorzunehmen, klicken Sie auf Neu...
Uber Bearbeiten... konnen Sie den in der Liste markierten Listeneintrag dndern.

Ein Klick auf den Button Léschen... entfernt - nach Riickfrage - den ausgewahlten
Listeneintrag.

Klicken Sie auf Neu... oder Bearbeiten... wird ein Dialogfenster eingeblendet, in dem Sie
die Eigenschaften einer neuen oder vorhandenen Klartextbezeichnung definieren
konnen.
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Geben Sie im Feld Rufnummer die interne Rufnummer (MSN oder Anlagendurchwahl-
Nummer) des Arbeitsplatzes oder Teilnehmers ein, die von orgAnice Phone ausgewertet
werden soll.

Tragen Sie im Feld Name die Klartextbezeichnung zu der Rufnummer ein, beispielswei-
se den Namen des Teilnehmers oder die Bezeichnung des Arbeitsplatzes.

Uber das Kontrollfeld Aktivieren kénnen Sie bestimmen, ob orgAnice Phone auf die
eingetragene Nummern reagieren soll. Nur wenn dieses Kontrollfeld aktiviert ist,
erhalten Sie im Gesprachsdatenfenster eine Anrufmeldung fiir diese Nummer.

Bestatigen Sie Ihre Einstellungen mit OK.
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Datenbankoptionen festlegen

Die Registerkarte Datenbank stellt Ihnen einen Bereich zur Verfiigung, Gber den Sie die
Tabellen fiir die Speicherung der Gesprachsinformationen neu definieren, bearbeiten
oder |6schen kénnen.

Welche Tabelle als Voreinstellung fiir die Tabellenauswahl angezeigt wird, legen Sie auf
der Registerkarte Benutzerdefiniert fest, deren Funktionen im Abschnitt »Weitere
benutzerdefinierte Optionen einstellen« auf Seite 177 erldutert werden.

Diese Einstellungen sind datenbankbezogen und diirfen nur gedndert werden, wenn
nur ein Benutzer in der Datenbank angemeldet ist.

Der Button Neu... 6ffnet das Dialogfenster Gesprachsinformationen speichern, in
dem Sie eine neue Tabelle auswahlen konnen.

Der Button Bearbeiten... 6ffnet das Dialogfenster Gesprachsinformationen speichern
flr eine bereits in der Liste enthaltene selektierte Tabelle zur Bearbeitung.

Der Button Léschen entfernt die selektierte Tabelle aus der Liste.

Tabellen zum Speichern von Gesprachsinformationen festlegen

1 Klicken Sie auf den entsprechenden Button zum Bearbeitung oder zur Neuerstellung
einer Tabelle, in der Gesprachsinformationen gespeichert werden sollen. Das folgende
Dialogfenster stellt hnen einen Bereich zur Verfligung, in dem Sie die Tabellen und die
Feldzuordnungen fiir die Ablage Ihrer Gesprachsinformationen definieren kénnen.

Fiir die Neuaufnahme einer Tabelle konnen Sie aus diesem Listenfeld auswahlen, in
welcher Tabelle der orgAnice-Datenbank orgAnice Data die Gesprachsinformationen
des Anrufers gespeichert werden sollen.

Beim Bearbeiten einer Tabelle wird in dem Auswahlfeld der Name der ausgewahlten
Tabelle gegraut angezeigt. In diesem Falle konnen Sie nur die Feldzuordnungen andern.

2 Nehmen Sie nun im Bereich Feldzuordnung die Definition der Felder der Datenbank
vor, die beim Speichern die von orgAnice Phone zur Verfiigung gestellten Einzelinfor-
mationen aufnehmen sollen.

Die Liste zeigt links in der Spalte Gesprachsdaten einmal die Bezeichner fir die bei
einem Anruf libergebenen gesprachsspezifischen Informationen, die im Gesprachsda-
tenfenster von orgAnice Phone angezeigt werden.

In der Spalte Feld werden die den einzelnen Gesprachsdaten zugeordneten Datenbank-
felder der orgAnice-Datenbank angezeigt.

Um neue Felder fiir zusatzliche Informationen auszuwahlen, betatigen Sie den Button
Neu. Um bestehende Feldzuordnungen zu andern, markieren Sie die gewtinschte
Zuordnung in der Liste und betatigen den Button Bearbeiten.

3 Uber das folgende Dialogfenster konnen Sie festlegen, welchen Tabellenfeldern die
von orgAnice Phone ausgewerteten Gesprachsinformationen und welchen Feldern
zusatzliche Informationen zugeordnet werden sollen.
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Haben Sie eine Zuordnung ausgewabhlt, die standardmaRig tUibergebene gesprachsspe-
zifische Informationen anzeigt — darunter fallen Status, Name, Betreff, Dauer, Externe
Nummer, Datum, Zeit, Kosten, Interner Name und Interne Nummer — kénnen Sie nur
andere Datenbankfelder zuordnen. Die Ausdriicke zu diesen Gesprachsinformationen
sind als festgeschriebene Ausdriicke in orgAnice Phone hinterlegt und kénnen vom
Benutzer nicht geandert werden.

Wenn Sie eines dieser Felder zur Bearbeitung ausgewahlt haben, wird dessen Ausdruck
im Ausdrucksfeld gegraut dargestellt. Sie kénnen in diesem Fall nur ein anderes Feld
zuordnen, nicht aber den Ausdruck verandern.

Bei neu angelegten Zuordnungen kénnen sowohl Felder als auch Ausdriicke bearbeitet
werden.

Die Lookup-Liste Feld zeigt die Datenbankfelder der ausgewahlten Tabelle aus orgAnice
Data. Wahlen Sie aus der Liste das Datenbankfeld aus, dem Sie einen Ausdruck zuord-
nen wollen. Wenn Sie ein Feld nicht zuordnen oder eine definierte Zuordnung wieder
entfernen wollen, wahlen Sie die Listenauswahl <keine Zuordnung>.

Im Feld Ausdruck konnen Sie fiir ein neu angelegtes Gesprachsdatenfeld einen Aus-
druck eingeben, dessen Auswertung im Gesprachsdatenfenster angezeigt wird.

Uber den Button Bearbeiten... 6ffnen Sie den Ausdruckseditor, iiber den Sie Ausdriicke
auswahlen oder zusammenstellen konnen.

4 orgAnice Phone erlaubt lhnen, die Gesprachsdaten einem bestimmten Datensatz
einer vorrangig libergeordneten Tabelle zuzuordnen. Diese werden standardmaRig
beim Speichern der Gesprachsinformationen in einem Dialogfenster angezeigt. Uber
das Kontrollfeld Datensatzauswahl aus vorrangig tibergeordneter Tabelle anzeigen
konnen Sie die Anzeige des Dialogs ein- oder ausschalten.

Geben Sie im Feld Ausdruck fiir Anzeige einen Ausdruck ein, dessen Riickgabewert im
Dialogfenster Gesprachsdaten speichern angezeigt werden soll. Da Sie als Benutzer aus
der Zuordnungsliste entscheiden sollen, zu welchem Datensatz die Informationen
abgelegt werden sollen, ist hier ein Ausdruck einzugeben, der die angezeigten Daten-
sitze eindeutig beschreibt. Uber den Button Bearbeiten... am Ende des Eingabefeldes
offnen Sie den Ausdruckseditor, mit dem Sie komplexe Ausdriicke zusammenstellen
konnen.

Wahlen Sie auf der Registerkarte Felder das passende Feld fiir den Ausdruck in der
Mastertabelle der Tabelle zur Speicherung der Gesprachsinformationen aus. Im Falle
der Office-Datenbank ist dies das Feld Betreff in der Tabelle Vorgénge. Markieren Sie
dieses in der Liste, klicken Sie auf Einfiigen und bestatigen Sie mit OK.

Wie Sie den Ausdruckseditor zur Zusammenstellung des Ausdruckes nutzen, wird im
Kapitel 7 »Ausdriicke mit orgBasic« ab Seite 218 ausfiihrlicher erlautert.

5 Legen Sie im Feld Maximal x Datensatze anzeigen fest, wie viele Datensatze Sie in
der Liste des Dialogfensters Gesprachsdaten speichern anzeigen lassen wollen. Stan-
dardmiRig ist die Anzahl auf 10 Datensatze eingestellt. Der Ubersichtlichkeit halber
sollten Sie hier nicht zu viele Datensatze anzeigen lassen.

6 Firdie Bereitstellung einer Liste interner Teilnehmer fiir die Funktionen Riickfragen,
Weiterverbinden und Interner Anruf miissen in orgAnice Data Benutzer angelegt und
diesen Benutzern Durchwahlkennziffern als Wert einer Benutzereigenschaft zugewie-
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sen sein. Wie Sie dies tun, wird in Abschnitt »Offentliche Eigenschaften verwalten« auf
Seite 52 erlautert.

Ist diese Voraussetzung erfiillt, miissen Sie hier in das Eingabefeld Benutzereigenschaft
Durchwahl den in orgAnice Data verwendeten Bezeichner fiir die Benutzereigenschaft
eintragen. Verwenden Sie in orgAnice Data den Bezeichner »Durchwahl«, miissen Sie
auch hier den gleichen Bezeichner verwenden. Stimmen die Bezeichner liberein, wer-
den die Namen der zutreffenden Benutzer und deren Durchwahlnummern automatisch
aus orgAnice Data ausgelesen und die interne Teilnehmerliste ibernommen.

175

53—



176

Suchoptionen bearbeiten

Die Registerkarte Suchen stellt Thnen einen Bereich zur Verfiigung, in dem Sie definie-
ren kénnen, wo orgAnice den Datensatz eines Anrufers suchen soll.

Diese Einstellungen sind datenbankbezogen und diirfen nur gedndert werden, wenn
nur ein Benutzer in der Datenbank angemeldet ist.

Uber die Buttons zum Verschieben konnen Sie die Suchreihenfolge festlegen.

Um einen neuen Sortierschliissel anzulegen, klicken Sie auf den Button Neu...

Der Button Bearbeiten... 6ffnet das Dialogfenster zur Bearbeitung eines vorhandenen
Suchschlussels.

Der Button Léschen entfernt den markierten Schliissel aus der Liste.

Reihenfolge der Suchschliissel dndern

Legen Sie die Reihenfolge fest, in der orgAnice Phone in der Datenbank nach der Ruf-
nummer sucht, indem Sie den entsprechenden Schliissel markieren und Utber die But-
tons nach oben oder nach unten in der Liste verschieben. Die schnellsten Ergebnisse bei
der Suche erzielen Sie, wenn Sie denjenigen Schlissel zuerst durchsuchen lassen, auf
dem Anrufer am wahrscheinlichsten gefunden werden kénnen, typischerweise zuerst
der Schlissel, der das Haupt-Durchwahlfeld von Ansprechpartnern indiziert.

Suchschliissel definieren

Um einen neuen Suchschliissel auszuwahlen, betdtigen Sie den Button Neu. Um beste-
hende Suchschliissel zu andern, markieren Sie den gewiinschten Schliissel in der Liste
und betatigen den Button Bearbeiten.

Wahlen Sie im Feld Tabelle die Datenbanktabelle aus, die durchsucht werden soll.

AnschlieBend wahlen Sie im Feld Suchschliissel den bereits definierten Sortierschliissel
der Datenbanktabelle aus, der fiir die Suche verwendet werden soll. Ein derartiger
Schliissel sollte alle Ziffern aus der internationalen Rufnummer enthalten.

Tragen Sie im Feld Anzeige einen Ausdruck ein, der beschreibt, was im Gesprachsda-
tenfenster angezeigt werden soll. Uber den Button Bearbeiten... 6ffnen Sie den Aus-
druckseditor, mit dem Sie einen Ausdruck zusammen stellen konnen.Im Beispiel der
Office-Datenbank sind bereits typische Informationen als Angepasste Funktion defi-
niert worden, die Sie als Ausdruck fir das Feld Anzeige iber den Ausdruckseditor aus-
wahlen kénnen. Klicken Sie auf den Button Bearbeiten...

Wahlen Sie auf der Registerkarte Angepasste Funktionen die gewiinschte Funktion
oder auf der Registerkarte Felder das passende Feld fiir den Ausdruck aus. Markieren
Sie dieses in der Liste, klicken Sie auf Einfiigen und bestatigen Sie mit OK.

Wie Sie den Ausdruckseditor zur Zusammenstellung des Ausdruckes nutzen, wird im
Kapitel 7 »Ausdriicke mit orgBasic« ab Seite 218 ausfihrlicher erldutert.

Betatigen Sie die Schaltflache OK zur Bestatigung.
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Weitere benutzerdefinierte Optionen einstellen

Auf der Registerkarte Benutzerdefiniert werden lhnen alle Tabellen angezeigt, die zur
Speicherung der Gesprachsdaten konfiguriert wurden. Dieser Vorgang wird im Ab-
schnitt »Datenbankoptionen festlegen« ab Seite 172 erlautert.

Sie konnen hier als Benutzer eine Tabelle aus der Liste auswahlen und diese zur Spei-
cherung Ihrer Gesprachsdaten voreinstellen.

Sind in der Liste mehrere Tabellen vorhanden, markieren Sie die relevante Tabelle . Ist
nur eine vorhanden, ist diese automatisch mazkiert.

Gesprachsdaten beim Zuordnen l6schen

Durch Aktivieren dieses Kontrollfeldes kdnnen Sie festlegen, dass die Gesprachsdaten
beim Zuordnen, d.h. beim Ausfiihren des Befehls zum Speichern der Gesprachsinforma-
tionen aus der Gesprachsdatenliste entfernt werden.

Speichern Sie die Einstellungen, indem Sie auf OK klicken.
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Einheitliche Formate fiir Telefonnummern

Fir die Anruferkennung per TAPI werden Telefonnummern im internationalen kanoni-
schen Format gefordert.

Setzen Sie orgAnice nicht zur Anruferkennung ein, kénnen Sie jedoch weiterhin beliebi-
ge andere wahlbare Formate eingeben. Zur einheitlichen Datenhaltung empfehlen wir
jedoch, immer dieses standardisierte Format zu nutzen.

Damit die Anruferkennung in orgAnice Phone funktionieren kann, miissen die Telefon-
nummern im folgenden Format eingegeben werden:

« +Landesvorwahl (Ortskennzahl) Rufnummer

Es sind nur Ziffern (o bis g) sowie die Zeichen +, -, (,) und das Leerzeichen erlaubt. Der
Landesvorwahl muss ein Pluszeichen '+' vorangestellt sein, z.B. Deutschland +49. Inner-
halb der Klammern fiir die Ortsvorwahl diirfen Sie keine Leerzeichen eingeben. Die
Ortsvorwahl geben Sie ohne fiihrende Null ein, z.B. Berlin (30).

Die Gruppierung der Ziffern der Rufnummer (Unterteilung durch Leerzeichen) ist irrele-
vant. Eine Durchwahl sollte durch ein Minuszeichen »-« (z.B. 23 50 49-0) gekennzeich-
net werden, um die erweiterten Funktion der Office-Datenbank zur Erganzung der
Durchwahl zur Amtsrufnummer fiir Ansprechpartner nutzen zu kénnen.

Die Telefonnummer von orgAnice Software GmbH wird also geschrieben:

. +49 (30) 23 50 49-0

Wenn Sie lhre Telefonnummern bisher durchgangig nach einer bestimmten Systematik
eingegeben haben, ist das automatische Umstellen auf das internationale Format
meist relativ einfach. Haben Sie diese dagegen mal so, mal anders eingegeben, richten
Sie sich auf viel Handarbeit bei der Umstellung ein.

Telefonnummernformat vereinheitlichen

In der folgenden Tabelle werden verschiedene gebrauchliche Eingabeformate darge-
stellt, hier finden Sie auch Ausdriicke, die fiir das Ersetzen von Datensatzen notwendig
sind. Die Vorgehensweise fiir das Erzeugen des internationalen Formats wird ausge-
hend von dem Beispiel aus der ersten Zeile »(030) 336 443« erklart, beziehen Sie sich die
auf Zeile, in der Ihr Eingabeformat steht.

Eingabef Bedingung Ausdruck
(030) 336 443 InStr(Adressen->Telefon1, "(0")>0 "+49 (" & Mid(Adressen->Telefon1,3,Len(Adressen->Telefon1))
And

InStr(Adressen->Telefont, "+")=0

+49 (030) 336 443 |InStr(Adressen->Telefon1,"+")>0 Left(Adressen->Telefon1,InStr(Adressen->Telefont, "(")) &
And Mid(Adressen->Telefon1, InStr(Adressen->Telefon1, "(")+
InStr(Adressen->Telefon1,"(0")>0 InStr(Adressen->Telefont, ")"),

Len(Adressen->Telefon1))

++49 (3933) 48 42 | InStr(Adressen->Telefon1, "++")>0  |Mid(Adressen->Telefon1,2,Len(Adressen->Telefon1))

0049-30-67 332 Schritt A "+"&Mid(Adressen->Telefon1,3,InStr(Adressen->Telefont, "-")-3)
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InStr(Adressen->Telefont, "00") & " ("& Mid(Adressen->Telefon1, InStr(Adressen->Telefon1,
"-")+1,Len(Adressen->Telefon1))

Schritt B Left(Adressen->Telefon1, InStr(Adressen->Telefon1, "-")-1) &
InStr(Adressen->Telefon1, "+")>0 ") " & Mid(Adressen->Telefon1, InStr(Adressen->Telefon1, "-
And ")+1,Len(Adressen->Telefon1))
InStr(Adressen->Telefont, "-")>0
07762,7873 InStr(Adressen->Telefont, "0")>0 "+49 (" & Mid(Adressen->Telefon1,2, InStr(Adressen->Telefon1,
And "")-2) & ") " & Mid(Adressen->Telefon1,
InStr(Adressen->Telefont, ",")>0 InStr(Adressen->Telefont, ",")+1,Len(Adressen->Telefon1))
07731/8201-0 InStr(Adressen->Telefont, "0")>0 "+49 (" & Mid(Adressen->Telefon1,2, InStr(Adressen->Telefon1,
And "/")-2) & ") " & Mid(Adressen->Telefon1,
XlS(;(r(Adressen->TeIefon1 ,"")>0 InStr(Adressen->Telefont, "/")+1,Len(Adressen->Telefon1))
n

InStr(Adressen->Telefon1, "+")=0

7 3262 InStr(Adressen->Telefont, "+")=0 "+49 (lhre Vorwahl) " & Adressen->Telefon1
And

InStr(Adressen->Telefont, "0")=0
And
Len(RTrim(Adressen->Telefon1))>0

privat: 07621,62198 |Schritt A LTrim(CharOnly("0123456789+\,() ",Adressen->Telefon1))
Option Alle sichtbaren Datensitze
aktivieren
Schritt B "+49 (" & Mid(Adressen->Telefon1,2,
InStr(Adressen->Telefont, "0")>0 InStr(Adressen->Telefont, ",")-2) & ") " &
And Mid(Adressen->Telefon1,
InStr(Adressen->Telefont, ",")>0 InStr(Adressen->Telefont, ",")+1,Len(Adressen->Telefon1))

Bevor Sie anfangen, Informationen in Ihrer Datenbank zu ersetzen, ist es empfehlens-
wert, eine Sicherheitskopie der Daten anzufertigen.

1 Melden Sie sich mit Datenbank-Verwaltungsrechten an und wechseln Sie in den
Konfigurationsmodus. Aktivieren Sie das Tabellen-Layout Adressen im Arbeitsbereich
Adressen und Ansprechpartner.

2 Uber den Befehl Datensatze ™ Ersetzen 6ffnen Sie das Dialogfenster Datensatze
ersetzen.

In das Feld Bedingung geben Sie den Ausdruck ein, der in der obigen Tabelle in der
entsprechenden Zeile unter Bedingung steht, fiir unser Beispiel also:

InStr(Adressen->Telefonl, "(0")>0 And InStr(Adresse n->Telefon1,
II+II):O

3 Klicken Sie in der Liste Neue Feldinhalte auf das Feld Telefon1 und dann auf Bearbei-
ten-Button.

Als Ausdruck geben Sie den Ausdruck ein, der in der obigen Tabelle in der entsprechen-
den Zeile unter Ausdruck steht, fiir unser Beispiel also:

"+49 (" & Mid(Adressen->Telefon1,3,Len(Adressen->Te lefonl))

Ersetzen Sie hierbei gegebenenfalls den Landercode »+49« im Ausdruck durch den des
fur Sie glltigen Landes, beispielsweise »+43« fiir Osterreich.

SchlieRen Sie den Ausdruckseditor tiber OK. Im Dialog Datensatze ersetzen klicken Sie
erneut auf OK, um die Telefonnummern andern zu lassen.

4 Falls die entsprechende Zeile in die Schritte A und B untergliedert ist, flihren Sie
nach dem ersten Ersetzen gemaR Schritt A einen zweiten Vorgang mit den Eingaben
von Schritt B durch.
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5 orgAnice zeigt an, wie viele Datensatze gepriift und bearbeitet wurden. Bestatigen
Sie mit OK.

6 Wiederholen Sie Schritt 2 jeweils fiir die Felder Telefon2 und Telefax der Tabelle
Adressen und Telefon1, TelefonMobil, und TelefonPrivat der Tabelle Ansprechpartner,
also beispielsweise »Ansprechpartner->TelefonPrivat «.

Durchwahlnummern kiirzen

In der Office-Datenbank kénnen Sie in den Feldern Telefon2 und Telefax der Tabelle
Adressen sowie den Telefonfeldern der Tabelle Ansprechpartner auch nur die Durch-
wahl angeben, ohne die gesamte Telefonnummer nochmals eintragen zu miissen.
Geben Sie die Durchwahl mit einem fiihrenden Minuszeichen, also z.B. »-99« an. Die
Rufnummer in Feld Telefon1 der Tabelle Adressen wird dann bis zu der Stelle, an der ein
»-« steht, gekiirzt und vor die Durchwahl gesetzt. Dies beschleunigt die Eingabe von
Durchwahlnummern, senkt die Gefahr von Tippfehlern und erleichtert die Umstellung,
wenn sich die Rufnummer eines Unternehmens andert, die Durchwahlnummern aber
gleich bleiben.

Haben Sie bereits viele Datensatze eingegeben oder nach orgAnice importiert, konnen
sie nachtraglich die Kiirzung automatisiert vornehmen.

Sichern Sie die Datenbank, bevor Sie die darin enthaltenen Datensatze global andern.
Lesen Sie dazu den Abschnitt »1) Datenbank von auBerhalb sichern« auf Seite 66.

1 Melden Sie sich mit Datenbank-Verwaltungsrechten an und wechseln Sie in den
Konfigurationsmodus. Aktivieren Sie das Tabellen-Layout Adressen im Arbeitsbereich
Adressen und Ansprechpartner.

2 Uber den Befehl Datensatze ® Ersetzen 6ffnen Sie das Dialogfenster Datensatze
ersetzen.

Aktivieren Sie die Option Alle sichtbaren Datensatze.

3 Klicken Sie in der Liste Neue Feldinhalte auf das Feld Telefon2 und dann auf den
Bearbeiten-Button.

Als Ausdruck geben Sie folgenden Ausdruck ein:

Mid(Adressen->Telefon2, InStr(Adressen->Telefon2, " -
"),Len(Adressen->Telefon2))

SchlieRen Sie den Ausdruckseditor tiber OK. Im Dialog Datensatze ersetzen klicken Sie
erneut auf OK, um die Telefonnummern andern zu lassen.

4 orgAnice zeigt an, wie viele Datensatze gepriift und bearbeitet wurden. Bestatigen
Sie mit OK.

5 Wiederholen Sie die Schritte 2 und 3 jeweils fiir das Feld Telefax der Tabelle Adres-
sen und Telefon, TelefonMobil, und TelefonPrivat der Tabelle Ansprechpartner, also
beispielsweise »Ansprechpartner->Telefon «.
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orgAnice Print konfigurieren

orgAnice Print libernimmt die Auswabhl, die Vorschau und das Drucken von Reports und
Etiketten. Einzelne oder nach bestimmten Kategorien sortierte Datensatze, aber auch
ganze Datenbank-Tabellen lassen sich mit orgAnice Print ausdrucken oder in verschie-
dene Dateiformate, darunter HTML oder CSV liberfiihren. Dabei lassen sich die Vorla-
gen fiir Report- und Etiketten-Layouts frei konfigurieren und in der aktuellen
Datenbank speichern.

Die Benutzung von orgAnice Print wird im Benutzerhandbuch, Kapitel 5 »Reports erstel-
len und Etiketten drucken mit orgAnice Print« erlautert.

Eine Anzahl von Reports und Etiketten sind in der Office-Datenbank bereits vordefiniert.

Weitere Reports und Etiketten kénnen Sie im Konfigurationsmodus von orgAnice Print
zusammen stellen. Sie konnen dabei auch Daten aus verkniipften Tabellen in einem
Report ausdrucken.

Im folgenden wird die Konfiguration eines neuen Reports mit orgAnice Print zur Ver-
wendung mit der Office-Datenbank beschrieben. Die Vorgehensweise gilt dhnlich fir
Etiketten. Als Beispiel soll ein Report erstellt werden, in der alle Geschaftsfihrer mit
Namen und Telefondurchwahl sowie die dazu gehdrigen Firmennamen mit Telefon-
nummern ausgedruckt werden.
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orgAnice Print starten

orgAnice Print kann sowohl separat, als auch aus der orgAnice-Datenbank, aufgerufen
werden. Da orgAnice Print ausschlieBlich Daten aus orgAnice-Datenbanken verarbeitet,
verbindet sich orgAnice Print zum Programmstart mit der/ einer Datenbank.

Um orgAnice Print als eigenstandige Anwendungzu starten, verfahren Sie wie folgt:

1 Wahlen Sie den Menubefehl Print im Startmendi unter Start ® Programme "™ orgA-
nice Software ™ orgAnice 2010 ® orgAnice Print.
Die Dialogbox zum Offnen einer Datenbank erscheint.

=
=  OrgAnice Print 2008

[ Reports und Etiketten — Yersion 5.0.6.12
Ciakenbank:; I C:horgDByorgdnice”RM20084 organice CRM2008 . odb ﬂ
Benutzer: I ADMIN
kennwark: I

| Ik I abbrechen Hilfe:

Da orgAnice Print Daten aus einer orgAnice-Datenbank bezieht und auswertet, muss
bei Programmestart eine Datenbank angegeben werden.

2 GebenSie in die Eingabezeile Datenbank den Pfad und Dateinamen der Datenbank
ein, aus der Sie Reports oder Etiketten generieren wollen.

Uber diesen Button 2/am Ende der Eingabezeile kdnnen Sie alternativ Ihre Verzeich-
nisse auf dem Datentrager durchsuchen, das gewiinschte Zielverzeichnis einstellen und
so den Datenbankbezeichner mit der fiir orgAnice 2010 relevanten Dateiendung .odb
auswahlen.

3 GebenSiein die Eingabezeile Benutzer den Benutzerkurznamen ein.

4 Wurde fiir den Datenbankzugriff ein Passwort eingerichtet, tragen Sie dieses in die
Eingabezeile Kennwort ein. Beachten Sie hier GroB- und Kleinschreibung. Aus Sicher-
heitsgriinden wird statt des Kennwortes jedes Zeichen als Sternchen dargestellt.
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Den Konfigurationsmodus aufrufen

Sie konnen wahrend der Arbeit mit orgAnice Print jederzeit zwischen Druckvorschau,
Layoutvorschau und Konfigurationsmodus wechseln. Der Programmarbeitsbereich von
orgAnice Print sowie die Druckvorschau wird im Benutzerhandbuch, Kapitel 5 »Reports
erstellen und Etiketten drucken mit orgAnice Print« erlautert.

orgAnice Print hat einen eigenen Konfigurationsmodus, der unabhangig vom Konfigu-
rationsmodus lhrer Datenbankanwendung in orgAnice Data lduft.

Den Konfigurationsmodus erreichen Sie jederzeit, indem Sie in orgAnice Print
B den Meniibefehl Datei ® Konfigurieren betatigen,

B die Taste betatigen, oder

B auf diese Schaltfliche Zklicken.

Dass Sie sich im Konfigurationsmodus befinden sehen Sie daran, dass die Schaltflache
»Konfigurationsmodus“ einen farbigen Rahmen hat.[]

Sie kénnen im Konfigurationsmodus die Objekte im rechten Fenster vielseitig anpassen,
und mit Umschaltung in die Layoutansicht oder die Druckvorschau einen genauen
Eindruck von Ihrem Layout und dem zu erwartenden Druckergebnis zu erhalten.

Seitenansicht verandern

Ganzseitenansicht aktivieren

Um die Seite in Ganzseitenansicht darzustellen, verwenden Sie
B den Meniibefehl Ansicht ® Ganze Seite oder

B die Tastenkombination ETEE4 oder

B Klicken Sie auf diesen Button &.

Die Anzeige wird in Abhangigkeit von der eingestellten GroBe des Programmarbeitsbe-
reiches so bemessen, dass Sie die gesamte aktuelle Seite einsehen kdnnen.

Ansicht auf Seitenbreite anpassen

Um die aktuelle Seite in Seitenbreitenansicht darzustellen, verwenden Sie den Befehl
B Ansicht ® Seitenbreite oder

B Klicken Sie auf diesen Button =,

Die Anzeige wird in Abhangigkeit von der eingestellten GroRRe des Programmarbeitsbe-
reiches so bemessen, dass Sie die Breite der aktuellen Seite in maximaler GrofRe einse-
hen kénnen.
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Ansicht prozentual einstellen

Um die aktuelle Seite prozentual anzupassen, gehen Sie wie folgt vor:

1 Umdie aktuelle Seite in der GroRe 100 % darzustellen, verwenden Sie den Befehl
B Ansicht ® Ansicht 100% oder

B die Tastenkombination ETEE+1] oder

B Klicken Sie auf diesen Button .

2 Umdie aktuelle Seite in der GréRe 200 % darzustellen, verwenden Sie den Befehl
B Ansicht ® Ansicht 200% oder

B die Tastenkombination ETEEH+EZ] oder

B Klicken Sie auf diesen Button 2%.

Fensterausschnitt verschieben

Klicken Sie auf diesen Button 7 und bewegen Sie den Mauszeiger Uber die Seite, nimmt
dieser die Form einer Hand an.

(Sind Sie nicht im Konfigurationsmodus, hat der Mauszeiger automatisch die Form
einer Hand, wenn Sie diesen Uiber die rechte Fensterseite bewegen.)

Sie konnen jetzt die linke Taste der Maus driicken, gedriickt halten und bei gedriickter
linker Maustaste die Maus bewegen. Dadurch wird sich auch die Seite unter dem Maus-
zeiger in gleicher Weise mitbewegen, als wenn Sie sie "angefasst” hatten, solange Sie
die linke Maustaste bei der Bewegung gedriickt halten.

Mit Loslassen der linken Maustaste wird diese Funktion automatisch wieder deaktiviert.

Die Lupe verwenden

Um einen angewahlten Bereich vergroRert darzustellen,
B verwenden Sie den Meniibefehl Ansicht ® Lupe oder
B klicken Sie auf diesen Button &.

Nach Ausfiihren des Befehls nimmt der Mauszeiger zunachst die Form einer Lupe an.
Bewegen Sie die Lupe mit der Maus auf die Position, die Sie vergrofRert anzeigen lassen
wollen. Klicken Sie anschlieBend auf die linke Maustaste. Der unter der Lupe liegende
Bereich wird um 100 % vergroRRert angezeigt.

In der Statusleiste wird unten rechts der MaRstab der VergroRerung angezeigt.

Die VergroBerungsfunktion wird automatisch wieder zuriickgesetzt, doch Sie kénnen
sie erneut ausfiihren bis die maximale VergrofRerung von 1000% erreicht ist.

Klicken Sie mit der Lupe auf einen Punkt und ziehen Sie mit gedriickter linker Maustaste
den Mauszeiger tUiber den zu vergroBernden Bereich, wird um diesen ein Rahmen gezo-
gen, dessen Inhalt entsprechend dem Rahmen maximal vergroBert dargestellt wird,
wenn Sie die Maustaste wieder loslassen.
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Neues Layout erstellen

Um ein neues Layout im Konfigurationsmodus zu erstellen, verfahren Sie wie folgt:
1 Nutzen Sie

B den Meniibefehl Datei ™ Neu... oder

B die Tastenkombination ETREH+] oder

B diesen Button .

Um ein neues Layout auf Basis eines bereits vorhandenen zu erstellen, markieren Sie
das Vorlagelayout in der Layoutleiste am linken Fensterrand und

B wihlen Sie den Meniibefeh| Datei ™ Duplizieren... oder
B Klicken Sie auf diesen Button £,

2 Das Dialogfenster Neues Layout 6ffnet sich und die Registerkarte Name/Drucker
wird aktiviert.

Hier konnen Sie
» die Art des Drucklayouts festlegen,
« eine Bezeichnung fur Ihre neues Drucklayout eingeben und
* lhre Druckereinrichtung definieren.

Venwallung  MameDrucker I Datenquellenl Seite I

—Art des Ducklayouts
* Report
" Etiketten

— Mame des Drucklayouts

IEeschéftsthrerliste

— Druckerzinnchtung

Autarmatizch Brother HL-2400Ce
DM &4

[ Stets den Standarddrucker verwenden Anderr... |

k. I Abbrechen Hilfe:

Wahlen Sie durch Anklicken des entsprechenden Optionsfeldes im Bereich Art des
Drucklayouts als Layouttyp des Drucklayouts Report aus.
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Geben Sie im Feld Name des Drucklayouts eine Bezeichnung fiir das neu zu erstellen-
de Drucklayout an, im Beispielfall »Geschaftsflihrerliste« ein.

Im Bereich Druckereinrichtung wahlen Sie den Drucker aus, der fiir das Layout ver-
wendet werden soll.

Klicken Sie auf Andern..., um einen anderen installierten Drucker auszuwéhlen und zu
konfigurieren. Die Einstellungen des Druckers sind dabei abhangig von Ihrem System
und Druckertreiber.

Durch Aktivieren des Kontrollfeldes Stets den Standarddrucker verwenden kénnen
Sie festlegen, dass stets der installierte Standarddrucker verwendet werden soll. Dieser
wird im Bereich darliber angezeigt.

3 Wechseln Sie auf die Registerkarte Datenquellen. Hier kénnen Sie
» die Datensatzauswabhl fiir Reports oder Etiketten festlegen,
« die Uber- und untergeordneten Tabellen fiir die Datensatzauswahl bestimmen,

» den Index fur die Sortierreihenfolge der Datenausgabe auswahlen sowie
» die Bedingungen fiir die Datenauswahl definieren.

\:"erwaltungl Mame/Ducker  Datenguellen | S eite I

— Datenzatzauzwahl
" Mur aktueller D atenzatz
™ Entzprechend der Sichtbarkeit im Eearbeitungsfenster
i B edingung definieren (ziehe unten]
[T Ubergeordnete Relationen fixisren

— M aster-Tabelle

IE Arsprechpartner

W ikt Sertierschliizzel Sehiizeel

Bedingunag: I.ﬁ.nsprechpartnew Funktion =

— Dretail-Tabelle

[T Datensdtze aus verkniipiter Tabelle beriick sichtigen

| =

Bedingung; | Ausdracksediar.. I

oK Abbrechen | Hife |

Wahlen Sie im Bereich Datensatzauswahl die Option Bedingung definieren. Wahlen
Sie diese Option, wenn das Drucklayout eine Bedingung fiir die Auswahl der zu dru-
ckenden Datensatze enthalten soll. In diesem Fall werden die an den Datensatzen
angebrachten Markierungen ignoriert.

Wahlen Sie aus der Liste Master-Tabelle die Tabelle aus, deren Datensatze gedruckt
werden sollen, also die Tabelle Ansprechpartner.

Aktivieren Sie das Kontrollfeld Akt. Sortierschliissel, um fiir die Druckausgabe den
aktuellen Sortierschliissel der Tabelle zu verwenden. Anderenfalls konnten Sie den
gewiinschten Sortierschliissel aus der Liste Schliissel auswahlen.
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Geben Sie im Feld Bedingung den Umfang der Liste mit dem Ausdruck » Ansprech-
partner->Funktion = "Geschaftsfuhrung" « an. Uber den Button Ausdrucks-
editor... konnen Sie den Ausdruckseditor starten, um einen logischen orgBasic-
Ausdruck mit dessen Hilfe zusammen zu stellen.

Die orgBasic-Syntax und die Bedienung des Ausdruckseditors werden im Kapitel 7
»Ausdriicke mit orgBasic« ab Seite 218 erlautert.

4 Wechseln Sie nun auf die Registerkarte Seite, wo Sie
« das Papierformat auswahlen und
» die Seitenrander fir lhr neues Drucklayout bestimmen kdnnen.

Verwaltungl Name.-’Druu:kerI Datenguellen  Seite |

— Papierfarmat

Eenutzerdefinier il Ereite: |21 0,00 mm 3:
A (105 i = 148 mm) Hihe: 1297 00 mm =

A5 1148 mm = 210 mm
! £+ Hochformat

A I:'-._T"'I [ mm # 237 mm|
" Querformat

A3 (257 i« 420 ) ~|

— Rander

Linker B and: IEEI,EIEI Y 3: Oberer B and: I'I 5.00 rom 3:
Fechter Band: I'I 5,00 mm 3: IInterer Fand: I'I 5,00 mm 3:

k. I Abbrechen Hilfe:

Wahlen Sie im Bereich Papierformat durch Anklicken des entsprechenden Listenfeldes
ein Standardpapierformat oder bestimmen Sie in den Feldern Breite und Héhe indivi-
duelle MaRe. Legen Sie fest, ob das Layout im Hoch- oder im Querformat angelegt
werden soll.

Geben Sie im Bereich Rénder die Seitenrander Ihres Drucklayouts in Millimetern ein.
5 Nun sind alle Eigenschaften des Layouts definiert.

Klicken Sie auf OK oder bestatigen Sie mit der Eingabetaste [&]. Das Dialogfenster wird
geschlossen und ein leeres Blatt mit Hilfslinien fiir die soeben definierten Rander ange-
zeigt.

Layouts speichern und laden

Das Layout ist nun erstellt, aber noch nicht gespeichert. Layouts werden jeweils in der
Datenbank gespeichert.

Speichern Sie das Drucklayout
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B iber den Befehl Datei ™ Speichern oder

B {iber die Tastenkombination ETEE+E] oder

B {iber einen Mausklick auf diesen Button

Das neue Layout erscheint in der Layoutleiste am linken Fensterrand. Die Layouts wer-
den getrennt nach Layouts fiir Reports und Etiketten alphabetisch sortiert.

Klicken Sie auf eines der Layouts, um es zur Erstellung von Reports aufzurufen oder
dessen Einstellungen zu verdandern.

Haben Sie an einem gespeicherten Layout Anderungen vorgenommen und méchten Sie
alle Anderungen an dem bearbeiteten Drucklayout wiederherstellen, um das vollstin-
dige Ausgangslayout wie vor der Bearbeitung zu erhalten,

B wihlen Sie den Meniibefeh| Datei ® Wiederherstellen... oder

B Klicken Sie auf diesen Button 2.

Mit Layouts in Dateien arbeiten

Sie kdnnen orgAnice Print-Layouts auch als externe Dateien auf dem Datentrager
speichern. Damit konnen Sie Layouts nicht nur separat von einer Datenbank sichern,
sondern auch in andere, ahnliche Datenbanken libertragen.

Die Dateien werden mit der Dateiendung .opr abgelegt und kénnen jederzeit wieder in
orgAnice Print geladen werden.

Zum Speichern eines Layout in eine Datei wahlen Sie den Meniibefehl Datei ™ Layout
in Datei speichern...

Layout in Datei speichern ; e |

Speichern in: I[E}La_l,louts j @ _? 3 '

Deszkio ju]

4

Eigene D ateien

[ ateinarne: IGeschéftsthrerliste j Speichern
I

D ateityp: I orgénice Print [F.opr] Abbrachen

]
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Wahlen Sie in der Ordnerliste den Speicherort aus und geben Sie im Feld Dateiname
den Namen der Layoutdatei ein.

Klicken Sie auf Speichern...

Uber den Meniibefehl Datei ™ Layout von Datei laden... kbnnen Sie orgAnice Print-
Layouts, die als externe Dateien auf dem Datentrager gespeichert vorliegen, wieder
nach orgAnice Print laden. Die Dateien besitzen die Dateiendung .opr.

Layouts loschen

Méochten Sie ein Layout aus der Liste entfernen, markieren Sie dieses in der Layoutleiste
am linken Fensterrand und

B wihlen Sie den Meniibefehl Datei ™ Léschen... oder

B Klicken Sie auf diesen Button .

Den Datenbereich formatieren

Nachdem Sie das Layout erstellt haben, werden der Datenbereich und der Druckbereich
des Layouts definiert. Der Druckbereich ist so grof3 wie der bedruckbare Bereich und
kann neben dem Datenbereich weitere Elemente wie Texte oder Bilder, die der Erlaute-
rung der Daten des Reports dienen, enthalten. Zum Datenbereich selbst gehdren die
Zeilen, in denen Daten aus der Datenbank nach den festgelegten Bedingungen aufge-
listet werden sowie die Bezeichnungen der Spalten in Kopfzeilen.

&, Geschiftsfiihrerliste - orgAnice Print ; =1ol |

Datei Bearbeiten  Ansicht  Einfilgen  Andern 7

S RME]"™ = QTR 9 BBE X ERG

Adressen =5 =
Adressen mit Merkmalen

Adressen und Ansprechp. .. " = a
Akbivikat

Ansprechpartner mit Merk, .,
Ansprechpartnermerkmale
Anzumahnende Rechnun, ..
Archivierte Dokumente
Artikelliste

Artikelliste mit Beschreibung
Erlése nach Konten

Etléise nach Konten letzte... =
Geschaftsfihrerliste
Kundenliste

Kundenliste nach Umsatzen
Meine unerledigten Akkivit, .,
Meine (berfaligen Akkivit, ..
Merkmale mit Adressen

Offene Posten

Ordner und Dokumente
Postausgang letzte Woche
Postausgang Vorwoche
Posteingang letzte Woche
Posteingang Yorwoche LI in 1 LI
|Rep0rtdatenbereich markiert g@ Seitenbreite (F2% 2

Die GroRe des Datenbereichs ist auf die GesamtgroRRe des Druckbereichs voreingestellt.

Im oberen Teil des Datenbereichs werden zwei Abschnitte angezeigt: Der obere Ab-
schnitt ist die Kopfzeile des Datenbereichs, in der Sie die Uberschriften der Spalten
festlegen. Der Abschnitt darunter ist fiir die Datenzeilen vorgesehen. Im Ausdruck
wiederholt sich dieser Bereich fiir jeden Datensatz.
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Die GroR3e des Druckbereichs erkennen Sie an den gestrichelten roten Linien im Hinter-
grund.

Die GesamtgroRe des Datenbereiches dndern Sie, indem Sie auf diesen klicken, so dass
ein sichtbarer Rahmen mit kleinen Quadraten auf den dueren Begrenzungslinien
erscheint. Klicken Sie mit dem Mauszeiger auf diese Quadrate, halten Sie die linke
Maustaste gedriickt und bewegen Sie die Maus, um die Grol3e zu verandern. Klicken Sie
in den Datenbereich und halten Sie die linke Maustaste gedriickt, um den Bereich zu
verschieben.

Die GroRe der Spalten oder die Hohe der Zeilen konnen Sie dndern, indem Sie den
Mauszeiger lber eine Linie platzieren, wo der Mauszeiger seine Form andert. Dann
konnen Sie die Begrenzungslinien mit gedriickter linker Maustaste verschieben.

Fiir das Beispiel libernehmen Sie bitte die Einstellungen lber die im Folgenden be-
schriebenen Dialogfenster vor:

1 Rufen Sie das Dialogfenster Eigenschaften von Reportdatenbereich auf, indem Sie
in die Mitte des Datenbereich mit der linken Maustaste klicken und dann

B den Meniibefehl Andern ® Objekteigenschaften... wahlen oder
B diese Schaltfliche 4 betatigen.

Die Registerkarte Position/Grof3e wird angezeigt.

Eigenschaften von Reportdatenbereich 3 2=

YWerwaltung  Position/Grake | lera_ndunngLjIIungl Hepnrtl Eegrenzungslinienl

i Pozition i Gmfke

i Pozition: Breite: i'l 5,00 rirn a:
Highe: 1258,31 mim E:

" Pozition:

aE, abbrechen Hilfe

Verschieben Sie das markierte Objekt aus dem Datenbereich an eine andere Stelle,
indem Sie die Werte X-Position und Y-Position anpassen.

Verschieben Sie ihn nach unten, um Platz fiir eine Uberschrift zu schaffen. In diesem
Fall mussen Sie ebenfalls die GréBe dndern, indem Sie die Breite und Héhe anpassen.

Geben Sie alle Werte in Millimetern an.

2 Wechseln Sie auf die Registerkarte Umrandung/Fiillung. Hier konnen Sie

« den kompletten Datenbereich, einzelne Textobjekte oder eingefligte Grafiken
durch einen sichtbaren Rahmen einfassen,
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Strichstarke und Farbe des Rahmens festlegen und
den Rahmen mit einer beliebigen Farbe flllen.

Beachten Sie bitte, dass der Dialog jeweils objektspezifische Inhalte anzeigt. Je nach
Auswabhl, ob Datenbereich, Textobjekt oder Grafikobjekt werden in dem Dialog also nur
die Eigenschaften zu dem Objekt zur Einsicht bzw. Anderung zur Verfiigung gestellt,
das Sie ausgewahlt haben — hier also den Datenbereich.

Eigenschaften von Reportdatenbereich 3 ﬂﬁj
'\-"erwaltungi Pasition/Groke  Umrandung/Fiillung I Hepnrtl Eegrenzungsliniehl
— Urrandunig allgemein — — 1 1 Filllung
{" Micht sichtbar @ * Hicht sickthar @
" Sichthar
Strichstarke: IELD'I i 3: " Filllfartee: il:| Hellgrau ;!
Farbe: |- Schwarz ﬂ " Grafik: Eratikavswahl.. |
Ok, Bbbrechen Hilfe

Soll
und

der gesamte Datenbereich umrandet werden, aktivieren Sie die Option Sichtbar @
legen Sie die Strichstédrke in Millimetern sowie die Farbe des Randes fest.

Im Bereich Fiillung @ koénnen Sie auswihlen, ob der Datenbereich mit einer Farbe oder
einer Hintergrundgrafik hinterlegt werden soll. Im Sinne der Lesbarkeit sollten Sie hier
eine dezente oder keine Fiillung auswahlen. Uber diese Funktion lassen sich jedoch
auch Wasserzeichen wie ein ,Vertraulich“-Stempel hinterlegen.

3 Wechseln Sie auf die Registerkarte Report. Hier kbnnen Sie

die Héhe der Kopfzeilen und die Anzahl von deren Unterzeilen festlegen, ein-
sehen oder andern,

die Hohe der Datenzeilen und deren Unterzeilen definieren und editieren,
Spalten neu erstellen,

Spaltenanzahl und deren Breite bestimmen sowie

nicht benétigte Spalten I6schen.
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Eigenschaften von Reportdatenbereich ) ﬂﬁj

'\-"erwaltungi F'-:usiti-:um’Gri:iI'ﬁEi Urrandung/Fiillung Feport |Eegrenzungsliniehl

— Kopfzeile — Spalten

Hiihe:
Anzahl der . m I ﬁ
Unterzelemn:

I sutomatische Spaltenbrete

5,00 rarn Mew
— [Datenzeillen 50,00 mm —
5 40,00 rann T
Hohe: |E;|:||:| i 3: 25 00 [Lzscken
45,00 mm
Anzahl der - e
Unterzeilen: |2 ] Fezt: 0.00 mm

o, Abbrechen Hilfe

Legen Sie im Bereich Kopfzeile die Hohe der Zeile an. Wenn Sie mehrere Unterzeilen
zur Kopfzeile einrichten wollen, kdnnen Sie hier die gewiinschte Anzahl eingeben oder
auswahlen. Beachten Sie, dass sich dabei die Unterzeilen die Gesamthohe der Kopfzeile
teilen.

Die Werte im Bereich Datenzeile werden denen der Kopfzeile zunachst angeglichen, da
beide Werte meist libereinstimmen. Sie kénnen hier jedoch auch abweichende Werte
eingeben.

Die Definition von Spaltenbreiten konnen Sie sowohl durch Ziehen mit der Maus an den
Spaltentrennern direkt im Datenbereich als auch uiber den Bereich Spalten in dieser
Registerkarte vornehmen.

Legen Sie die gewiinschte Anzahl von Spalten an, indem Sie auf den Button Neu...
klicken. Fiir das Beispiel werden 4 Spalten benétigt: fiir den Namen des Geschaftsfiih-
rers, den entsprechenden Firmennamen sowie die jeweiligen Telefonnummern.

Uberzéhlige Spalten kénnen Sie aus der Liste entfernen, indem Sie die zu I6schende
Spalte markieren und auf den Button Loschen klicken.

Die Breite der neuen und die Breite aller automatisch gesetzten Spalten werden dabei
neuberechnet und groRenmaRig ausgeglichen. Mit dem erneuten Einfligen einer
weiteren Spalte wird dieses Verfahren wiederholt. Das ist niitzlich, wenn Sie zunachst
schnell viele Spalten erzeugen und diese spater erst dimensionieren wollen. Falls Sie
sofort selbstdefinierte Spaltenbreiten erstellen wollen, sollten Sie zunachst die Option
Automatisch Spaltenbreite fiir alle Spalten abschalten. Falls kein Spaltenrest mehr zur
Verfligung steht, miissen Sie die Breite bereits bestehender Spalten verkleinern.

Das Aktivieren des Kontrollfeldes Automatische Spaltenbreite bewirkt zundchst gene-
rell, dass die gesamte Breite des Datenbereichs automatisch in die Spaltenaufteilung
ohne verbleibenden Rest einbezogen wird. Sie konnen das Kontrollfeld fiir jede Spalte
einzeln aktivieren. Allgemein werden alle Spalten, fiir die die Option aktiv gesetzt wird,
unabhangig ob benachbart oder nicht, in gleicher Breite angelegt.
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Sofern eine oder mehrere Spalten automatisch angelegt wurden, steht keine Restbreite
mehr zur Verfiigung. Sie erkennen das an dem Listeneintrag »Rest: 0.00 mmyg, der stets
den noch zur Verfligung stehenden horizontalen Raum anzeigt.

4 Wechseln Sie auf die Registerkarte Begrenzungslinien. Hier kdnnen Sie
» den Report-Datenbereich durch Begrenzungslinien einfassen,

« sichtbare, optional farbige Trennlinien fiir die Spaltenkennzeichnung anlegen
und

» Strichstarke und Farbe dieser Linien festlegen.

Eigenschaften von Reportdatenbereich ) e el

\-’erwaltungi F'nsitinnfﬁri:il'ﬁéi lera_ndunngLjIIungl Fieport  Begrenzungslinien |

Strichstarke: Farbe:
W Aufen vertikal: !D,Eﬂ i B Gchvar: j

v auben honzontal: IEI,EI'I mim B cchvar: 3
B Gchwarz 3

W Inmen vertikal i[l,[ﬂ T
B Ccha: EI

B Gl ;!
B Cchwarz 3

[ Innen horizontal: !ELE‘- i
v Zur Kopfzeile: IEI,I:H M
W Zur Fubbzeils illm M

1

oK, Abbiethan | Hiffe

v

Mit diesen Einstellungen ziehen Sie unter jedem Datensatz eine waagerechte Linie. Die
Linie unter der Kopfzeile ist etwas fetter.

Bestatigen Sie die Einstellungen mit OK. Das Grundraster fiir den Report ist jetzt er-
stellt.

Wenn Sie dieses zwischendurch abspeichern mochten, verwenden Sie
B (iber den Befehl Datei ® Speichern oder
B iiber die Tastenkombination ETES+E] oder

B {iber einen Mausklick auf diesen Button

Layoutobjekte einfiigen

Als nichstes sollten Sie eine Uberschrift fiir den Report festlegen. Zu diesem Zweck
erstellen Sie zundchst ein Objekt, das Sie frei auf dem gesamten Druckbereich des
Reports positionieren kdnnen. Ein solches Objekt kann entweder ein Rahmen sein, der
Text und Strukturen wie Umrandungen oder Fiillungen enthalt oder eine Grafik, die
lediglich eine Sonderform des Rahmens darstellt, in dem zusatzlich eine externe Grafik-
datei eingebunden wird.
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Erstellen Sie einen Rahmen, indem Sie

B+ den Meniibefehl Einfiigen ® Rahmen... wihlen oder
B auf diesen Button & klicken.

Der Rahmen wird zentriert auf den derzeit sichtbaren Bereich platziert und das Dialog-
fenster Eigenschaften von Rahmen mit der Registerkarte Umrandung/Fiillung ange-
zeigt.

1 Der Rahmen soll keine Umrandung oder Fiillung erhalten. Aktivieren Sie daher in
den Bereichen Umrandung allgemein und Fiillung die Optionen Nicht sichtbar.

2 Wechseln Sie auf die Registerkarte Position/GroRe.

Eigenschaften von Rahmen 2 x|

Verwaltung  Position/Grolle |.-'-‘«u3-:|ru|:kl Schrift.l Umran-’:lung.-"Fi.jllungI

— Pozition Grofe
= Pozition: Breite: IEELEIEI mim 3:
" Position: Hihe: |1 0,00 mm 3:
— Sonstiges

™ Darstellung nur auf Seite 1

Ok, Abbrechen Hilfe:

Da es sich bei dem Rahmen um die Uberschrift des Reports handelt, setzen Sie die X-
und Y-Position auf »0,00 mm«.

Legen Sie die GroBe mit einer Breite von »60,00 mm« und einer H6he von »10,00 mm«
fest.

Um die Uberschrift auf jeder Seite erscheinen zu lassen, deaktivieren Sie das Kontroll-
feld Darstellung nur auf Seite 1.

3 Wechseln Sie auf die Registerkarte Ausdruck.
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Eigenschaften von Rahmen B _'?lil

\-’erwaltungi Pozition/Grofe  Ausdiuck l Sn::hrift.l leranu':lung.-"FLjIIungI

T~ Suzdiick

I"G ezchaftsfubrerliste’’

Dezimalstellen: |0 - Ausduckseditor . i

v Automatizcher Zeilenumbruch
v Hihe an Text Ahpazzen

—ﬂnriznntaie ﬂ.«usric.htung ".Hertikale ﬂ.«usrichtung
{¥ Lirksbiindig {* Ohen _
" Zertriett i Zertriert
" Rechtshiindig ™ Urten
Ok Abbrechen H![fe

Tragen Sie im Feld Ausdruck den Text “Geschaftsfiihrerliste“ ein. Beachten Sie bitte,
dass ein Ausdruck, der einen konstanten Text beschreibt, in Anflihrungsstriche einge-
schlossen werden muss.

4 Wechseln Sie auf die Registerkarte Schrift.

Eigenschaften von Rahmen R 2 x|

"a-"e{waltungi Pnsitinnfﬁrijl'ﬁéi Bueduck Schrift |L|mran-':lung.-"Fi.jllungI

S chriftart; Schnitt Gribe
Aial Fett 16 pt
T @ 3 Standard 12 pt ﬂ
T Asial Black K.Lirziv Tdpt
T Aial Marrow Fett
M Anial Rounded MT Bold ;I Fett Eursiv 18pt =™

- Earbe :\-’Drscﬁau

TAuzZeichhungen

™ Unterstichen B chvars j urgAnicE Print

Ok, Abbrechen | Hilfe:

Legen Sie in den Feldern Schriftart, Schnitt und GréRe als Schrift fiir die Uberschrift
»Arial«, »Fett« und »16pt« fest.

Die Schriftfarbe sollte Schwarz sein, sofern Sie keinen Farbdrucker verwenden. Eine
Unterstreichung ist nicht notwendig.

Die Vorschau stellt einen Beispieltext mit den von lhnen gewahlten Einstellungen dar.
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5 Bestatigen Sie die Einstellungen mit OK. Der Rahmen mit dem Text wird an die
entsprechende Position verschoben und dort mit dem gewahlten Ausdruck dargestellt.

Grafiken einfiigen

Wenn Sie liber ein Logo oder eine andere Grafik verfiigen, die Sie in den Report einbin-
den mochten, nutzen Sie dazu die Funktion Grafik einfligen... Voraussetzung dafiir ist,
dass die Grafikdatei im Bitmap (.bmp)- oder Windows Metafile (.wmf)-Format vorliegt.
Wegen der besseren Druckqualitdt und Anpassbarkeit,.sowie geringeren GrofRe einer
Grafik im Vektorformat .wmf sind Dateien in diesem Format im allgemeinen besser
geeignet und empfehlenswerter.

Andere Formate konnen Sie in den meisten Grafikbearbeitungsprogrammen konvertie-
ren, in das gewiinschte Format exportieren oder mit Neu speichern unter neu ablegen.

1 Fugen Sie eine Grafik ein, indem Sie
B+ den Meniibefehl Einfiigen ® Grafik... wahlen oder
B auf diesen Button ¥ klicken.

Das Dialogfenster Grafikauswahl erscheint.

Wahlen Sie in der Ordnerliste den Ort aus und markieren Sie die gewiinschte Datei.
Klicken Sie auf Offnen, um die Grafik einzufuigen.

2 Die Grafik wird zentriert auf den derzeit sichtbaren Bereich platziert.

& | EF E B 9 & ¥ BB A 1) g3 | 4

"Geschaftsfuhrerfiste” ﬂ
i |

Markieren Sie die Grafik mit der Maus. Klicken Sie mit dem Mauszeiger auf die Anfasser
am Rand der Grafik, halten Sie die Maustaste gedriickt und bewegen Sie die Maus, um
die GroRe der Grafik zu verandern. Klicken Sie auf die Grafik und halten Sie die Maus
gedriickt, um sie zu verschieben.

Sie kdnnen das Objekt auch verschieben, indem Sie die Tasten (1], 3], Bl und & verwen-
den. Halten Sie zusatzlich die Umschalttaste ls] gedriickt, um die Grafik in groRBeren
Schritten zu verschieben.

3 Die Eigenschaften der Grafik konnen Sie auch liber das Dialogfenster Eigenschaften
von Grafik bearbeiten, indem Sie

| doppelt auf die Grafik klicken oder
B den Meniibefehl Andern ® Objekteigenschaften... wahlen oder

B auf diesen Button klicken 44,
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Hier stehen Ihnen wiederum die Registerkarten wie fiir die Objekteigenschaften eines
Rahmens zur Verfligung. So lassen sich nicht nur die Position und GroBe der Grafik
numerisch festlegen, sondern auch Text zu der Grafik ergdnzen.

Layoutobjekte in Ebenen positionieren

Layoutobjekte kdnnen in verschiedenen Ebenen angeordnet werden. Haben Sie tiber-
lappende Objekte in mehreren Ebenen auf dem Druckbereich eingebunden, kénnen Sie
festlegen, auf welche Art und Weise diese entlang einer gedachten Z-Achse libereinan-
der liegen.

Markieren Sie zundchst das Objekt, das Sie nach vorn oder hinten bewegen wollen.
Um ein Objekt eine Ebene nach vorne zu bewegen,

B wihlen Sie den Meniibefehl Andern ® Objekt etwas nach vorn oder
B betitigen Sie die Tastenkombination FTHETESH(),

Um ein Objekt eine Ebene nach hinten zu bewegen,

B wihlen Sie den Meniibefehl Andern ® Objekt etwas nach hinten oder
B betitigen Sie die Tastenkombination FTH+ETEE =),

Um ein Objekt auf die vorderste Ebene zu bewegen,

B wihlen Sie den Meniibefehl Andern ™ Objekt nach vorn oder

B betitigen Sie die Tastenkombination ETREHE],

Um ein Objekt auf die hinterste Ebene zu bewegen,

B wihlen Sie den Meniibefehl Andern ® Objekt nach hinten oder

g betatigen Sie die Tastenkombination Tastenkombination ETE&+=].

Diese Funktion steht nicht fiir Datenzeilentext oder Kopfzeilentexte zur Verfiigung.

Kopf- und Datenzeilen definieren

In den nachsten Schritten sollen die Spalteniiberschriften in den Kopfzeilen und die
Inhalte der Datenzeilen definiert werden.

Zunachst werden fiir den Beispielreport die Kopfzeilen eingestellt.
Kopfzeilen einrichten

1 Figen Sie den Kopfzeilentext der ersten Spalte ein, indem Sie

B den Meniibefehl Einfligen ™ Text... wahlen oder

2 Das Dialogfenster Eigenschaften von Kopfzeilentext wird gedffnet und die Register-
karte Ausdruck wird angezeigt.
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Eigenschaften von Kopfzeilentext ed |

Yerwaltung  Ausdiuck | Sn::hriftl Umrandungx’FUIlungI

— Ausdruck

"Anzprechpartner'’

Dezimalstellen: ID 3: Suzdiuckseditar .

¥ Automatischer Zeilenumbruch
¥ Hihe an Text anpassen

— Horizontale Ausnchtung ——— Wertikale Ausnchtung
£+ Linksbiindig ' Oben
" Zentriert " Zentriert
"~ Bechtshiindig £ Unten

k. I Abbrechen Hilfe:

Geben Sie im Feld Ausdruck als Uberschrift firr die erste Spalte die Textkonstante
»“Ansprechpartner“« in Anfiihrungsstrichen ein.

Wechseln Sie auf die Registerkarte Schrift und legen Sie als Schriftart »Arial«, als
Schnitt »Standard« und als GroR3e »8 pt« fest.

Umrandungen oder Fillungen sind nicht notwendig.
Bestatigen Sie mit OK.

3 Rufen Sie fuir die Uberschrift der zweiten Spalte erneut das Dialogfenster Eigen-
schaften von Kopfzeilentext auf und geben Sie den Ausdruck »“Telefon“« in Anfiih-
rungsstrichen ein. Vergessen Sie nicht, die weiteren Einstellungen wie in Schritt 2
beschrieben festzulegen, um eine einheitliche Formatierung zu erreichen. Bestatigen
Sie mit OK.

4 In der Kopfzeile wird das neue Objekt in die zweite Unterzeile unter Ansprechpart-
ner platziert. Verschieben Sie den Eintrag in die erste Unterzeile der zweiten Spalte
(rechts neben Ansprechpartner), indem Sie

B die Tasten (@, [, & und [ verwenden oder

B ihn mit gedriickter Maustaste ,anfassen“ und verschieben.

Einfiigen | &ndern 2

EH B 90 fEB X =04 <

Rahmen...

ﬁ arafik. .

"Geschaftsfiihrerliste"

| - -
"Ansprechpardner ETelefnn" = ﬁ
]
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Wenn Sie weiterhin neue Texte eingeben, werden diese immer an die nachste freie
Position gesetzt, bis alle Kopfzeilen und deren Unterzeilen mit Text gefiillt sind. Es
muss jedoch nicht jede Zeile gefiillt werden. Wenn Sie im Folgenden Datenzeilentext
eintragen wollen, markieren Sie nach dem Erstellen des Textes das Element und ziehen
Sie es in die gewiinschte Zeile.

5 Wiederholen Sie die Schritte 3 und 4 fiir die Uberschriften der weiteren Spalten mit
den Ausdriicken »Firma« und »Telefon« sowie fiir die zweite Unterzeile der zweiten
Spalte mit dem Ausdruck »Mobiltelefon«.

Der Report enthélt jetzt in der Kopfzeile die Uberschriften fiir die Spalten. Zuletzt
mussen Sie die einzelnen Datenzeilen einrichten.

Datenzeilen einrichten
1 Figen Sie den Datenzeilentext der ersten Spalte ein, indem Sie

B den Meniibefehl Einfiigen ® Text... wihlen oder
8

2 Das Dialogfenster Eigenschaften von Datenzeilentext wird gedéffnet und die Regis-
terkarte Ausdruck wird angezeigt.

Eigenschaften von Datenzeilentext 7] x|

Yenmaliung  Ausdiuck | Su:hriftl lerandunga’FUIIungl Gruppenwechsell Summenl

—Ausdruck

Dezimalsteller: ID 3: Ausdruckseditor .. |

v automatischer Zeilenumbruch
¥ Hihe an Test anpassen

— Horizontale Awsnichtung —— Wertikale Auznichtung
' |inksbiindig i [hen
i Zentriert i Zentriert
" Rechtsbiindig " Unten

] I Ahbbrechen Hilfe

Im Gegensatz zur Uberschrift der Spalten geben Sie fiir das Eingabefeld Ausdruck bei
den Datenzeilen einen orgBasic-Ausdruck an, dessen Riickgabewert sich je ausgegebe-
nem Datensatz andert.

Die hier verwendete Angepasste Funktion »NamePerson()« gibt den vollen Namen des
Ansprechpartners, gebildet aus dem Titel, Vor- und Nachnamen zuriick.

Klicken Sie auf Ausdruckseditor..., um diese Funktion mit Hilfe des Ausdruckseditors
auszuwahlen.

Die orgBasic-Syntax und die Bedienung des Ausdruckseditors werden im Kapitel 7
»Ausdriicke mit orgBasic« ab Seite 218 erlautert.
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ausdruck x|

FEH Felder | X3 Kernfurktionen 1) Angepasste Funktionen | ) persist, Variablen |

B kundennummeri) As String ﬂ
1B} LandInELString) As Boolean

B Lieferanschrift() Az String

i LieferanschriftPersont) As String

2ESLieferarti) As String

2B} Mahnfaellighsiti) As Date [
2B Mahnstufel) s String

B Mamel) As String

B MameLand(String) Ais String

B MamePersoni) As String

B MullaushblendeniString) As String ;I Einfilgen |

+|-| *|;|A|ﬂ (]3] =[] <[e=[>=|>]| Like| &nd|or [mat]
Busdrucks
MamePersoni) Meu

Auswerken! |
K I Abbrechen |

Wechseln Sie auf die Registerkarte Angepasste Funktionen und wahlen Sie in der Liste
die Funktion »NamePerson()« aus.

Klicken Sie auf Einfiigen, so dass der Ausdruck in das Feld Ausdruck libernommen wird.
Bestatigen Sie mit OK.

Da in diesem Beispielreport zwischen den Datenzeilen waagerechte Linien gezogen
werden, sollten Sie die Option Vertikale Ausrichtung auf Zentriert setzen.

3 Wechseln Sie auf die Registerkarte Schrift, und stellen Sie die gleichen Schrifteinstel-
lungen wie fiir die Uberschriften ein.

Bestatigen Sie mit OK.

4 Verschieben Sie den Eintrag in die erste Datenzeile der ersten Spalte indem Sie
B die Tasten [, 3, 3 und [ verwenden oder

B ihn mit gedriickter Maustaste ,anfassen” und verschieben.

5 Rufen Sie fiir den Text der zweiten Spalte erneut das Dialogfenster Eigenschaften
von Datenzeilentext auf und geben Sie als Ausdruck die Angepasste Funktion »Tele-
fonPerson()« ein. Vergessen Sie nicht, die weiteren Einstellungen wie in Schritt 3 be-
schrieben festzulegen, um eine einheitliche Formatierung zu erreichen. Bestatigen Sie
mit OK.
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X BRI X [EEL -

"Geschaftsfiihrerliste"

[Neuen Text einfigen. .. |

Verschieben Sie dann den Eintrag in die erste Datenzeile der zweiten Spalte wie in

Schritt 4 beschrieben.

6 Fiigen Sie einen weiteren Text mit der Angepassten Funktion »TelefonMobilPer-
son()« als Ausdruck ein und platzieren Sie diesen in die zweite Unterzeile der zweiten

Spalte.

"Ansprechpartner "Telefon" "Firma"
"Wobiltelefon"
MameFerson) TelefonPerzan)

7 Wiederholen Sie diese Schritte fiir die dritte Spalte, wo als Ausdruck die Angepasste
Funktion »Name()« zum Einsatz kommt. Der Riickgabewert dieser Funktion setzt sich

aus den Feldern Titel, Vorname, Name und Zusatz der Tabelle Adressen zusammen.

8 Indie vierte Spalte geben Sie fiir die erste Unterzeile den Ausdruck »Telefon1()« und

fiir die zweite Unterzeile den Ausdruck »Telefon2()« an, um die Telefonnummern der

Firma zur Verfligung zu haben.

Eirfigen  Andern 7

[P&]=8 < &7 B EH B 2 | 9 AEB X B4 e
"Geschaftsfithrerliste™
fansprechpatner " Telefon" -Firma" "Telafon"
Tabittelefon™
MamePerson() TelefonPersan() Mame( Telefon1

Tele fonhiobil Person)

Speichern Sie das Layout erneut.

Objekteigenschaften verwalten

Sie kdnnen zu jedem spateren Zeitpunkt Anderungen an einem Layout und seinen

Telefon2()

Objekten vornehmen. Das Layout selbst ist dabei auch ein Objekt.

Mit der Tabulatortaste [ kénnen Sie nacheinander alle vorhandenen Objekte auswah-
len. Beachten Sie dabei die Statuszeile, in der jeweils der Typ des ausgewahlten Objek-

tes angezeigt wird.

Uber den Befehl Datei ® Eigenschaften... 6ffnen Sie den Konfigurationsdialog Eigen-
schaften von Layout, iiber den Sie Anderungen fiir bestehende Drucklayouts vorneh-
men konnen. Die dafiir relevanten Einzelschritte entnehmen Sie bitte dem Abschnitt

»Neues Layout erstellen« ab Seite 185.

Sobald Sie Eigenschaften beispielsweise Malidefinitionen, Positionsangaben, Begren-

zungslinien, Kopfzeilen, Datenzeilen u.s.w. ausgewahlt oder neu definiert haben,
werden diese in die Verwaltungsliste aufgenommen und kénnen dort durch

| Doppelklick auf die Grafik oder
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B den Meniibefehl Andern ™ Objekteigenschaften... oder
g Betatigung dieser Schaltflache #-

angezeigt werden.

Wechseln Sie hier auf die Registerkarte Verwaltung.

Eigenschaften ¥on Layout 7] x|

Yenualiung | Name.-’Druu:kerI Datenquellenl Seite I

Eigenzchaft | et | Loschen |

Layoutname Gezchaftsfubrerl...
Druckernamea Autarnatizch Brat...
Druckersinztelungen Automatizch Brot...
D atenzatzauzwahl Bedingung defini...
M azter-T abelle Anzprechpartner

k azter Bedingung Anzprechpartner. .

k. I Abbrechen Hilfe:

Zu jeder Eigenschaft des Objektes — hier Layouts — wird in der Liste ein Wert und des-
sen Status seit der letzten Speicherung angezeigt.

Sie konnen Eigenschaften aus dieser Liste entfernen, indem Sie diese in der Liste mar-
kieren, und auf Léschen klicken. Die Anderungen treten erst beim néachsten Speicher-
vorgang in Kraft.

Die Layoutvorschau nutzen

Nun ist die Konfiguration des Reportlayouts abgeschlossen. Uber das Layoutvorschau
fenster konnen Sie das Layout vor dem Druck mit Beispieldaten darstellen.

Die Layoutvorschau erreichen Sie, indem Sie
B+ den Meniibefehl Datei ® Layoutvorschau wihlen oder
B auf diesen Button Elklicken.

Ist die Layoutvorschau aktiviert, erkennen Sie das am farbigen Rahmen [,
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&, Geschiftsfiihrerliste - orgAnice Print I

Datei  Bearbeiten  Ansicht 7

i EEIEE T A R

Adressen = . .. . -
Adressen mit Merkmalen Geschiftsfiihrerliste .
Adressen und Ansprechp. ..

Akkivitat Ansprechpartner Telefon Firma Telefan

Ansprechpartner mit Merk. .. hiobittelefon

Ansprechpartnermerkmale Koo E oot v

Anzumahnende Rechnun,. . Hmnn Huan

archivierte Dokumente K000 Hyoa Faoon Haooot

Artikellste — i:::( - i:::(

Artikelliste mit Beschreibung o~ i =
Etléise nach Konten Toonor pro—" v "

Erlése nach Konken letzke,., — [ [

Geschaftsfibrerliste oo v F— Fv—

Kundenliste oo oo

Kundenliste nach Umsatzen Fowoot Koo Koo E

Meine unerledigten Akkivit,.. Hoox Hooo

Meine iberfaligen Akkivie, .. Fooos z:::‘ K000 z‘:‘:‘:‘

Merkmale mit Adressen T " v —

Offene Posten Yoorxx o

Ordner und Dokumente e Fv— g prov—"

Postausgang letzte Waoche Mo Hiooe

Postausgang Vorwoche R Hroook Hsoook -

Posteingang letzte Woche Hooooe W =
Posteingang Yorwoche LI LI | _;I_

[ [se [ER  Mafistab 1009

Im Unterschied zur Druckvorschau [ sehen Sie hier alle im Layout definierten Felder
mit einer beispielhaften Voransicht fiir Feldinhalte. Das ist niitzlich, um vor der Druck-
ausgabe die Anordnung oder das Schriftbild auf dem Bildschirm betrachten und noch-
mals Anderungen vornehmen zu kénnen.
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Den orgAnice Outlook Connector
konfigurieren

Der orgAnice Outlook Connector libernimmt alle Aufgaben, die mit der Erstellung und
dem Versand von neuen Nachrichten sowie dem Zuordnen und Ablegen hereingekom-
mener Nachrichten, von Kontakten und Terminen verbunden sind.

Die Komponente unterstiitzt den Umgang mit kompletten Nachrichten-Objekten, auch
mit mehreren Anlagen. Als weitere Besonderheit unterstiitzt der orgAnice Outlook
Connector auch die Ubernahme von einzelnen Terminen und Kontakten aus Outlook in
die orgAnice-Datenbank.

Der orgAnice Outlook Connector ist kein eigenstandiges Programm, sondern ein Add-In
fur Microsoft Outlook. Um den Connector nutzen zu kénnen, ist daher eine vorhandene
Installation von Outlook 2000 oder hoher erforderlich.
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Outlook Connector konfigurieren

Wenn Sie eine lokale Installation der Standard-Office-Datenbank installiert haben und
Sie keine groReren Anpassungen daran vorgenommen haben, brauchen Sie Outlook
Connector nicht weiter zu konfigurieren. Sie kdnnen Outlook Connector sofort benut-
zen.

Wie Sie grundlegende Einstellungen fiir den Outlook Connector vornehmen, entneh-
men Sie bitte dem Benutzerhandbuch, Kapitel 6, Abschnitt »Outlook Connector konfi-
gurierenc.

Um Outlook Connector fiir die Office-Datenbank lhren Bediirfnissen anzupassen oder
fir eine andere Datenbank zu konfigurieren, gehen Sie wie folgt vor:

1 Starten Sie Outlook.

2 Offnen Sie dann die Datenbank, die Sie mit Outlook verbinden wollen. Melden Sie
sich dabei als Administrator mit Datenbank-Verwaltungsrechten an.

Verlassen Sie den Konfigurations- und wechseln Sie in den Benutzermodus , indem Sie
B den Meniibefehl Extras ® Datenbank benutzen... wihlen,

B die Taste FT driicken oder

B diesen Button in der Symbolleiste betitigen

Verbinden Sie orgAnice mit Outlook indem Sie

B den Meniibefehl Extras ® Mit MS Outlook verbinden... wihlen oder
B die Tasten ETEE+E] driicken

orgAnice CRM 2008 : X

J.J) Yerbindung 2u Micrasaft Qutlook erfolareich hergestelk,

Das erfolgreiche Verbinden wird mit einer entsprechenden Meldung quittiert.

3 Die Konfiguration findet in Outlook im Menii Extras ™ Optionen statt. Dort finden
Sie die Registerkarte orgAnice.

4 Um Outlook Connector mit einer angepassten orgAnice-Datenbank nutzen zu
kénnen, miissen Sie dem Programm mitteilen, in welche Tabellen Inhalte aus Outlook
zugeordnet werden sollen und wie die entsprechenden Felder in Ihrer Datenbank
benannt sind.

-

205



206

Einstellungen I E-Mail-Setup I E-Mail-Farmakt |
Rechtschreibung I Sicherheit I Weitere I Stellvertretungen orgAnice
Datenbank,

orgdinice CRM 2008

Klicken Sie Sie auf diegen Button, um die Feldzuordnung
fiir die werschiedenen T abellen vorzunshmen.

Bewvarzugte Auswahl

Stellen Sie hier die Tabelle ein, die im Auswahl-Dialog woreingestellt wird.

E-Mail I.ﬁ.ktivitaeten

=
Kontakte I.&.nsprechpartner =l
=

Terrmine I.ﬁ.ktivitaeten

[T E-Mail beirn Zuardnen lGzchen

v, 31,4005

K I fbbrechen Ubernebmen

Klicken Sie auf den Button Konfiguration.

5 Imsich darauf 6ffnenden Dialogfenster kénnen Sie die Einstellungen fiir die Zuord-
nung von E-Mails, Terminen und Kontakten vornehmen, sowie die Suchschliissel fir die
Suche nach Absendern eingegangener E-Mail-Nachrichten definieren.

Wie Sie dies tun, entnehmen Sie den entsprechenden folgenden Abschnitten.

Konfiguration fiir E-Mails

Wenn Sie nicht automatisch dort stehen, wechseln Sie auf die Registerkarte E-Mail.
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[N ergAnice Outleck Connecter Kenfiguration
E-Mail | Termine I Ku:untaktel Suu:henl

T abellen zum Speichern wion E-M ailz

Lozchen |

Ok | abbrechen |

Um eine weitere Tabelle hinzuzufiigen, klicken Sie auf die Schaltfliche Neu...

Um Eigenschaften wie die Feldzuordnung einer Tabelle zu bearbeiten, markieren Sie die
entsprechende Tabelle in der Liste und klicken Sie auf die Schaltfliche Bearbeiten...

Um eine Tabelle aus der Liste der Tabellen zum Speichern von E-Mail zu entfernen,
klicken Sie auf die Schaltflache Léschen...

Eine Tabelle zum Speichern von E-Mails hinzufiigen

StandardmaRig gibt es in der Office-Datenbank nur eine Tabelle, in der E-Mails abge-
legt werden: die Tabelle Aktivitdten. Sollten Sie eine weitere Tabelle fiir die Speicherung
von E-Mails vorgesehen haben, kdnnen Sie diese der Liste hinzufiigen, die beim Zuord-
nen angezeigt wird. Dann kénnen die Benutzer auswahlen, in welcher Tabelle die
Nachricht abgelegt werden soll.

Um eine neue Tabelle zum Speichern von E-Mails hinzuzufiigen, klicken Sie auf Neu...

EN Neue Tabelle: E-Mail Ed

Bitte wahlen Sie eine T abelle aus der Datenbank.

I
Adreszen .
Adrezzmerkmale
Akhvitasten
~|&nzprechpartner
Anzprechpartnertdertkmale
Archiv c
Artikel
Artikeldokumente i

Wahlen Sie die neue Tabelle aus der Liste aus und klicken Sie auf Hinzufiigen.
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Die Tabelle erscheint in der Liste Tabellen zum Speichern von E-Mails.

Tabellen zum Speichern von E-Mails bearbeiten

Um Eigenschaften, wie die Feldzuordnung einer Tabelle zu bearbeiten, markieren Sie
die entsprechende Tabelle in der Liste und klicken Sie auf die Schaltflache Bearbeiten...

M Konfiguration: E-Mail ]|

Auzgewahlte T abelle

I.ﬁ.ktivitaeten

Eeldzuordnung

Abzender Abzender

Abzenderadrezse AbzenderTechnizch

Empfanger Empfaenger Heu... |
Empfangeradresze EmpfaengerT echnizch -

B etreff B etreff Bearbeiten... |

NE NE =
Eingang Eingang ;I Lozchen |

v Datenzatzauswahl aus vorrangig ubergeardneter Tabelle anzeigen

Auzduck fur die Anzeige

IVDrgaenge->Betreff Auzdruck... |
M aximal I‘II:I [ atenzatze anzeigen

aF. I Abbrechen

Neben der Feldzuordnung, die weiter unten beschrieben wird, kénnen Sie im Dialog-
fenster Konfiguration: E-Mail festlegen, ob Datensatze aus der libergeordneten Tabel-
le zur Auswahl gestellt werden.

Aktivieren Sie das Kontrollfeld Datensatzauswahl aus vorrangig iibergeordneter
Tabelle anzeigen, wenn Sie dies erméglichen wollen.

Den Ausdruck, der fiir diese Datensatze im Dialog angezeigt wird, legen Sie im Feld
Ausdruck fiir die Anzeige fest. Klicken Sie auf Ausdruck..., um den Ausdruckseditor
zur Zusammenstellung des Ausdruckes aufzurufen. Dessen Verwendung wird im Kapi-
tel 7 »Ausdriicke mit orgBasic« ab Seite 218 erldutert.

Geben Sie im Feld Maximal ... Datensédtze anzeigen die Anzahl von Datensatzen an,
die zur Auswahl gestellt werden sollen. Es werden dann die ersten Datensatze gemaf}
des aktuellen Index der Tabelle aufgelistet. Der Ubersichtlichkeit halber sollten dies
nicht zu viele sein.

Wenn Sie die voreingestellte Tabelle Aktivitdten der Office-Datenbank bearbeiten, sind
bereits die korrekten Felder den Daten aus Outlook zugeordnet. Sie kénnen jedoch auch
frei einstellen, welche Daten aus Outlook in welchen Feldern der Datenbank abgelegt
werden.

Klicken Sie auf die Schaltflache Neu..., um die Zuordnung fiir ein Feld neu zu definieren
oder klicken Sie auf die Schaltflache Bearbeiten..., um die Zuordnung zu verandern.
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[N Bearbeiten ]|

Ausdruck I.-’-'-.I:usender

ak. I Abbrechen

Wahlen Sie aus der Liste Feldname eines der Felder der Tabelle aus.

Im Feld Ausdruck definieren Sie, welcher Inhalt aus dem Outlook-Element, das zuge-
ordnet werden soll, in das oben ausgewahlte Feld ibernommen werden soll. Die zur
Verfiigung stehenden Datenfelder sind in der Liste Feldzuordnung in der Spalte Daten
aufgefihrt.

Klicken Sie auf OK, um die Einstellungen zu speichern.

Soll ein Feld gel6scht werden, klicken Sie neben der Liste Feldzuordnung auf Loschen...
und bestatigen Sie die folgende Sicherheitsabfrage mit Ja.

Suchschliissel fiir E-Mail-Nachrichten definieren

Soll eine E-Mail-Nachricht zugeordnet werden, muss Outlook Connector eine Adresse
oder ein Ansprechpartner mit der E-Mail-Adresse des Absenders der Nachricht finden.
Erst wenn die Suche nach der Adresse erfolgreich war, kann die Nachricht zugeordnet
werden. Im folgenden erfahren Sie, wie Sie die hierfiir notwendigen Suchschliissel
definieren.

Wechseln Sie auf die Registerkarte Suche.

[N orgAnice Outlock Connector Konfiguration

Suchzchluizzel

T abelle | Schluzzel | nach oben |

Anzprechpartner Email .
Ansprechpartner Email2 VEEEEdE
Adreszen Ernail et ulsr |
Adreszen Ebdail2 —
Anzprechpartner Fax
Adreszen Fax
Anzprechpartner E mailPrivat
Ansprechpartner EmailPrivat?

Meu...

Bearbeiten... |
Lozchen |

0K | Abbrechen |
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In der Liste Schliissel werden die bereits definierten Suchschliissel aufgelistet.

Legen Sie die Reihenfolge, in der Outlook Connector nach der Absenderadresse sucht,
fest, indem Sie den entsprechenden Schliissel markieren und iiber die Buttons nach
oben oder nach unten in der Liste verschieben. Die schnellsten Ergebnisse bei der
Suche erzielen Sie, wenn Sie denjenigen Schlissel zuerst durchsuchen lassen, auf dem
E-Mail-Adressen am wahrscheinlichsten gefunden werden kdnnen.

Einen neuen Schliissel erstellen Sie Uiber die Schaltflache Neu..., einen markierten,
vorhandenen bearbeiten Sie liber die Schaltflache Bearbeiten... und liber die Schaltfla-
che Loschen... entfernen Sie einen markierten Schliissel aus der Liste.

Wenn Sie einen neuen Schliissel anlegen oder einen vorhandenen bearbeiten, 6ffnet
sich das Dialogfenster Suchschlissel.

[(Eremm— x
Tabelle I.ﬁ.dressen j

Schluszel

V.

o (s T L

F.urzname
LandPLE
Hame

Wahlen Sie aus der Liste Tabelle diejenige Tabelle aus, in der nach der Adresse gesucht
werden soll.

Im Feld Schliissel definieren Sie, auf welchem Index der Tabelle gesucht werden soll.
Klicken Sie auf OK, um die Einstellungen zu speichern.

Achten Sie darauf, dass das indizierte Feld tatsachlich relevante Adressinformationen
speichert, da ansonsten auf diesem Schliissel nichts gefunden und der Suchvorgang so
unnotig verlangsamt wiirde.

Konfiguration fiir Termine

Wechseln Sie auf die Registerkarte Termine.
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[N orgAnice Outlock Connector Konfiguration
E-tail  Terming | Ku:untaktel Suu:henl

T abellen fur die Anlage wan T erminet

Akhvitasten

Bearbeiter...

T

Lozchen

Ok | abbrechen |

Um eine weitere Tabelle hinzuzufiigen, klicken Sie auf die Schaltfliche Neu...

Um Eigenschaften wie die Feldzuordnung einer Tabelle zu bearbeiten, markieren Sie die
entsprechende Tabelle in der Liste und klicken Sie auf die Schaltfliche Bearbeiten...

Um eine Tabelle aus der Liste der Tabellen zum Speichern von Terminen zu entfernen,
klicken Sie auf die Schaltflache Léschen...

Eine Tabelle zum Speichern von Terminen hinzufiigen

StandardmaRig gibt es in der Office-Datenbank nur eine Tabelle, in der Termine abge-
legt werden: die Tabelle Aktivitdten. Sollten Sie eine weitere Tabelle fiir die Speicherung
von Terminen vorgesehen haben, kénnen Sie diese der Liste hinzufligen, die beim
Zuordnen angezeigt wird. Dann kdnnen die Benutzer auswahlen, in welcher Tabelle der
Termin abgelegt werden soll.

Um eine neue Tabelle zum Speichern von Terminen hinzuzufiigen, klicken Sie auf Neu...
und wahlen Sie die neue Tabelle aus der Liste aus. Klicken Sie dann auf Hinzufiigen.

Die Tabelle erscheint in der Liste Tabellen zum Speichern von Terminen.

Tabellen zum Speichern von Terminen bearbeiten

Um Eigenschaften wie die Feldzuordnung einer Tabelle zu bearbeiten, markieren Sie die
entsprechende Tabelle in der Liste und klicken Sie auf Bearbeiten...
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EN Koenfiguration: Termine |

Auzgewahite T abelle

I.ﬁ.ktivitaeten

Eeldzuardnung

Draten | Feld |

Startzeit Craturm

Endzeit

Drauer Drauer

B etreff B etreff — :

Ort & Inhalt
T ermin Tvp Lbschen |

¢ Datenzatzauswahl aus vorangig Ubergeardneter Tabelle anzeigen

Auzdruck fur die Anzeige

IVDrgaenge->Betreff Auzdruck. .. |
M awimal I‘II:I Datenzatze anzeigen

Ok | abbrechen |

Neben der Feldzuordnung, die weiter unten beschrieben wird, kénnen Sie im Dialog-
fenster Konfiguration: Termine festlegen, ob Datensatze aus der iibergeordneten
Tabelle zur Auswahl gestellt werden.

Aktivieren Sie das Kontrollfeld Datensatzauswahl aus vorrangig iibergeordneter
Tabelle anzeigen, wenn Sie dies ermoglichen wollen.

Den Ausdruck, der fiir diese Datensatze im Dialog angezeigt wird, legen Sie im Feld
Ausdruck fiir die Anzeige fest. Klicken Sie auf Ausdruck..., um den Ausdruckseditor
zur Zusammenstellung des Ausdruckes aufzurufen. Dessen Verwendung wird im Kapi-
tel 7 »Ausdriicke mit orgBasic« ab Seite 218 erlautert.

Geben Sie im Feld Maximal ... Datensédtze anzeigen die Anzahl von Datensatzen an,
die zur Auswahl gestellt werden sollen. Es werden dann die ersten Datensatze gemaR
des aktuellen Index der Tabelle aufgelistet. Der Ubersichtlichkeit halber sollten dies
nicht zu viele sein.

Wenn Sie die voreingestellte Tabelle Aktivitaten der Office-Datenbank bearbeiten, sind
bereits die korrekten Felder den Daten aus Outlook zugeordnet. Sie kénnen jedoch auch
frei einstellen, welche Daten aus Outlook in welchen Feldern der Datenbank abgelegt
werden.

Klicken Sie auf die Schaltflache Neu..., um die Zuordnung fiir ein Feld neu zu definieren
oder klicken Sie auf die Schaltflache Bearbeiten..., um die Zuordnung zu verandern.
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Feldhame I Typ j
Suzdruck |"'|' J.T

0K |  Abbrechen |

Wahlen Sie aus der Liste Feldname eines der Felder der Tabelle aus.

Im Feld Ausdruck definieren Sie, welcher Inhalt aus dem Outlook-Element, das zuge-
ordnet werden soll, in das oben ausgewahlte Feld ibernommen werden soll. Die zur
Verfiigung stehenden Datenfelder sind in der Liste Feldzuordnung in der Spalte Daten
aufgefihrt.

Klicken Sie auf die Schaltfliche OK, um die Einstellungen zu speichern.

Soll ein Feld gel6scht werden, klicken Sie neben der Liste Feldzuordnung auf Loschen...
und bestatigen Sie die folgende Sicherheitsabfrage mit Ja.

Konfiguration fiir Kontakte
Wechseln Sie auf die Registerkarte Kontakte.

[N orgAnice Outlock Connector Konfiguration

B nzprechpartner

MHew...

Bearbeiten...

Il

Lozchen

OF.

Abbrechen

Um eine weitere Tabelle hinzuzufiigen, klicken Sie auf die Schaltfliche Neu...

Um Eigenschaften wie die Feldzuordnung einer Tabelle zu bearbeiten, markieren Sie die
entsprechende Tabelle in der Liste und klicken Sie auf die Schaltfliche Bearbeiten...

Um eine Tabelle aus der Liste der Tabellen zum Speichern von Kontakten zu entfernen,
klicken Sie auf die Schaltflache Léschen...
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Eine neue Tabelle zum Speichern von Kontakten

StandardmaRig gibt es in der Office-Datenbank zwei Tabellen, in denen Kontakte
abgelegt werden: die Tabellen Adressen und Ansprechpartner. Sollten Sie eine weitere
Tabelle fiir die Speicherung von Kontakten vorgesehen haben, kdnnen Sie diese der
Liste hinzufuigen, die beim Zuordnen angezeigt wird. Dann kdnnen die Benutzer aus-
wahlen, in welcher Tabelle der Kontakt abgelegt werden soll.

Um eine neue Tabelle zum Speichern von Kontakten hinzuzufiigen, klicken Sie auf die
Schaltflache Neu... und wahlen Sie die neue Tabelle aus der Liste aus. Betatigen Sie
danach die Schaltflache Hinzufligen.

Die Tabelle erscheint in der Liste Tabellen zum Speichern von Kontakten.

Tabellen zum Speichern von Kontakten bearbeiten

Um Eigenschaften wie die Feldzuordnung einer Tabelle zu bearbeiten, markieren Sie die
entsprechende Tabelle in der Liste und klicken Sie auf die Schaltfliche Bearbeiten...

BN Konfiguration: Kontakte |

Auzgewahite T abelle

I.ﬁ.nsprechpartner

Eeldzuardnung

Abteilung Abteilung

Titel Titel Mew... |
Machname Mame _
Yarname Worname Bearbeiten... |

Strazse [dienstl) =
PLZ [dienstl) ~| _ Luaschen |
¢ Datenzatzauswahl aus vorangig Ubergeardneter Tabelle anzeigen

Auzdruck fur die Anzeige

IName[] Auzdruck. .. |
M awimal IEI Datenzatze anzeigen

k. I Ahbbrechen

Neben der Feldzuordnung, die weiter unten beschrieben wird, kénnen Sie im Dialog-
fenster Konfiguration: Kontakte festlegen, ob Datensatze aus der libergeordneten
Tabelle zur Auswahl gestellt werden.

Aktivieren Sie das Kontrollfeld Datensatzauswahl aus vorrangig iibergeordneter
Tabelle anzeigen, wenn Sie dies erméglichen wollen. Wenn die Tabelle iiber keine
Master-Tabelle verfiigt, wie dies bei der Tabelle Adressen der Fall ist, kénnen keine
Datensatze aus der ubergeordneten Tabelle angezeigt werden. In diesem Falle muss
diese Option inaktiv bleiben. Der Kontakt wird dann direkt zugeordnet.

Wenn Sie die voreingestellte Tabelle Adressen oder Ansprechpartner der Office-
Datenbank bearbeiten, sind bereits die korrekten Felder den Daten aus Outlook zuge-
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ordnet. Sie kdnnen jedoch auch frei einstellen, welche Daten aus Outlook in welchen
Feldern der Datenbank abgelegt werden.

Klicken Sie auf die Schaltflache Neu..., um die Zuordnung fiir ein Feld neu zu definieren
oder klicken Sie auf die Schaltflache Bearbeiten..., um die Zuordnung zu verandern.

— 5
Feldname H arme i
Ausdruck INachname

0K |  Abbrechen |

Wahlen Sie aus der Liste Feldname eines der Felder der Tabelle aus.

Im Feld Ausdruck definieren Sie, welcher Inhalt aus dem Outlook-Element, das zuge-
ordnet werden soll, in das oben ausgewahlte Feld ibernommen werden soll. Die zur

Verfiigung stehenden Datenfelder sind in der Liste Feldzuordnung in der Spalte Daten
aufgefiihrt.

Klicken Sie auf OK, um die Einstellungen zu speichern.

Soll ein Feld gel6scht werden, klicken Sie neben der Liste Feldzuordnung auf Loschen...
und bestatigen Sie die folgende Sicherheitsabfrage mit Ja.

Die Konfiguration des Outlook Connectors ist abgeschlossen. Klicken Sie in den ge6ff-

neten Dialogfenstern auf OK, bis Sie den Optionen-Dialog von Outlook geschlossen
haben.
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Konvertierte E-Mail-Adressen umstellen

In friiheren orgAnice-Versionen wurden E-Mail-Adressen durch »SMTP:« vor der Adresse
gekennzeichnet, beispielsweise »SMTP:info@organice.de«. Diese Kennzeichnung ist
nicht mehr notwendig.

Haben Sie Daten aus einer bestehenden orgAnice 2.1-Datenbank importiert oder die
Datenbank konvertiert, sollten Sie die Zeichen »SMTP:« am Anfang der Adresse entfer-
nen. Gehen Sie dazu wie folgt vor:

1 Erstellen Sie eine Sicherheitskopie der Datenbank fiir den Fall, dass Sie unbeabsich-
tigte oder fehlerhafte Verdanderungen an den Daten vornehmen.

2 Melden Sie sich mit Datenbank-Verwaltungsrechten an und wechseln Sie in den
Konfigurationsmodus. Aktivieren Sie das Tabellen-Layout Adressen im Arbeitsbereich
Adressen und Ansprechpartner.

orghAnice Data
controls  Anwendungs-Chjekte  Datenbank-Cbjekte | Datensatze | Extras

B GAa S REEM @S| B Ersetzen...
Loschen.
B

-

Titel [wwwwwwwwwx -| Ausgabe | Aktionen I Yerknipfung I
- S I

[, ] = I

3 Uber den Befehl Datensatze ™ Ersetzen 6ffnen Sie das Dialogfenster Datensatze
ersetzen.

Tabelle ‘Adressen’: Datensitze ersetzen x|

Welche Datensatze?

% Bedingung: I InStr{Adressen- =Email, UCasef"SMTP:"1i=1] -

™ alle sichtbaren Datensatze

Tragen Sie im Feld Bedingung folgende Bedingung ein:
InStr(Adressen->Email,UCase("SMTP:"))=1

Damit wird der folgende Ersetzungsvorgang nur auf die Adressen angewendet, die mit
»SMTP:« beginnen, unabhangig von GroRB- oder Kleinschreibung.

4 Klicken Sie in der Liste Neue Feldinhalte auf das Feld Email und dann auf den Bear-
beiten-Button =),
(Sie konnenden Ausdruckeditor auch mit Doppelklick auf das gewiinschte Feld 6ffnen)

Als Ausdruck geben Sie folgenden Ausdruck ein:
LTrim(Mid(Adressen->Email,6,Len(Adressen->Email)))

Damit werden die ersten fiinf Zeichen (»SMTP:«) des Feldinhaltes entfernt. Technisch
gesehen, wird der Inhalt auf den rechten Teil ab dem sechsten Zeichen beschnitten und
eventuell vorhandene Leerzeichen zwischen »SMTP:« und der E-Mailadresse entfernt.
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Meuer Feldinhalt x|

HH Felder |ﬂ KernFunkl:iu:-nenI iE} Angepasste Funkl:iu:unenl M) Persisk, Yariablen |

== adressen ("Adressen’) |
- An As String (107 [~

- HH Titel s String (16)

--HH Varname As String (360

--HH Mame &s String (S6)

--HH Fusatz &s String (36)

--HH Strasse As Skring (36)

-~ PLZ &5 String (100

-~ HH ort s String (23)

-~ HH Land As String (3]

4| A Telefonl &s Skinn (317 | _FILI e |
+| - <]~ ﬂ (]3] =[] <[e=[>=|>]| Like| &nd|or [mat]

Busdrucks

Trim{Midi adressen-=Email, &, Len{Adressen-=Emailil) =

Auswerken!

Ergebnis:
B S S R e

Ik Abbrechen

SchlieRen Sie den Ausdruckseditor iiber die Schaltfliche OK. Im Dialog Datensatze
ersetzen betatigen Sie erneut OK, um die E-Mail-Adressen dndern zu lassen.

5 orgAnice zeigt an, wie viele Datensatze gepriift und bearbeitet wurden. Bestatigen
Sie die Kenntnisnahme wiederum mit der Schaltflache OK.
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Ausdriicke mit orgBasic

Wenn Sie bereits mit xBase-kompatiblen Datenbanken, etwa den Vorgangerversionen
von orgAnice 2010 gearbeitet haben, sind lhnen Ausdriicke zur Auswertung von Daten-
bankinhalten und Re/ationensicher vertraut. orgAnice enthalt eine eigene und fir die
Besonderheiten von orgAnice angepasste Sprache: orgAnice 2010 verwendet fiir diese
Sprache den Begriff orgBasic.

Dieser Abschnitt macht Sie mit den Grundbegriffen von orgBasic vertraut und be-
schreibt die Arbeit mit dem Ausdruckseditor, einer Softwarekomponente fiir die Zu-
sammenstellung und Priifung von Ausdriicken.
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orgBasic kennen lernen

Die orgBasic-Syntax stellt eine BASIC-Untermenge dar. orgBasic ist nicht mehr wie in
fritheren Versionen von orgAnice dBASE-orientiert. Dies entspricht der zunehmenden
Bekanntheit von BASIC und der abnehmenden Bekanntheit von dBASE.

Schliisselworte, Kontrollstrukturen und Syntax orientieren sich am VBA-Standard.
Visual Basic for Applications (VBA) ist die in orgAnice Data integrierte Scriptsprache, mit
der im Gegensatz zu orgBasic auch das Schreiben in die Datenbank moglich ist.

orgBasic ermoglicht den Zugriff auf Datenbank-Inhalte liber Feldnamen, Operatoren
und einen Satz fest eingebauter Funktionen (Core Functions).

Erheblich erweitert und ebenfalls dem BASIC-Stil angepasst wurden die frei definierba-
ren Angepassten Funktionen, die Parameter, gegenseitige Aufrufe, lokale und statische
Variablen, Kontrollstrukturen wie If-Then-Else, For-Next, Do-While-Loop und Exit Func-
tion sowie einfachen Debugging-Support unterstiitzen.

Der Parser

orgBasic ist die Parser-Sprache des orgAnice-Datenbankservers und dient dazu, mit
Hilfe von Ausdriicken den aktuellen Status oder den Inhalt der Datenbank auszuwerten
und daraus einen Ergebniswert zu gewinnen. Mit orgBasic konnen die Inhalte der
Datenbank nicht verandert werden. Um Datenmanipulationen durchzufiihren, kann
Uiber geeignete Clients (orgDate, VBA, VB, etc.) auf die Automation-Schnittstellen des
Datenbankservers zugegriffen werden.

orgBasic ist, wie der orgAnice 2.1-Parser, aber anders als Visual Basic, typsicher, was den
entscheidenden Vorteil hat, dass alle eventuellen Ausdrucksfehler bereits beim Uber-
setzen und nicht erst spater zur Laufzeit erkannt werden.

Die Typpriifungen des Parsers sind so implementiert, dass Konflikte durch inkompatible
Datentypen beim Parsen erkannt werden und keine Laufzeitfehler beim Evaluieren
verursachen konnen.

Der Parserund orgBasic dienen aber nur dazu, aus dem augenblicklichen Zustand der
Datenbank einen Wert (beliebigen Typs) zu liefern. Dabei wird am Datenbank-Inhalt
und am Datenbank-Status nichts geandert.

Der orgBasic-Parser unterstiitzt dieselben Datentypen wie die Datenbank-Felder, mit
Ausnahme des Typs "Objekt". Letzterer dient zur Speicherung von Datenobjekten
anderer Anwendungen (z. B. Word-Dokumente) innerhalb der Datenbank. Dazu eignen
sich alle Anwendungen, die Object Embedding liber IPersistStorage unterstiitzen.

Datentypen

orgBasic verfligt Uiber sechs verschiedene Datentypen, wobei der Typ String in zwei
Varianten vorliegt.

Typ Beschreibung

Long Lange, ganze Zahl im Bereich von -2.147.483.648 bis 2.147.483.648
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Double Gleitkommazahl mit doppelter Genauigkeit
Date Datum
String Zeichenfolge bis zu einer Linge von 65.535 Zeichen

String (variable) Zeichenfolge mit variabler Lange

Boolean Logisches Feld — entweder True (wahr) oder False (falsch)
Document Dokumentinformationen und eingebettete Objekte
Die Felder

Ein Feldist die Spalte einer 7abelle und enthalt fiir jeden Datensatzeinen bestimmten
Wert. Felder werden auch Feldvariablen genannt, da der Inhalt eines bestimmten
Feldes in der Regel von Datensatz zu Datensatz unterschiedlich - also variabel - ist.

Innerhalb des Ausdruckseditors kann Uiber die Registerkarte Felder auf jedes Daten-
bankfeld zugegriffen werden, um den Datentyp oder die Linge zu sehen oder es in
einen orgBasic-Ausdruck zu Gbernehmen. Der Zugriff auf ein bestimmtes Feld erfolgt
immer mit der Angabe der zugehdrigen Tabelle in der Form »Tabellenname-
>Feldnamex.

Beispiel: Adressen->PLZ liefert den Inhalt des Feldes »PLZ« der Tabelle Adressen.

Die Kernfunktionen

Die Kernfunktionen (Core Functions) stellen eine Menge fest eingebauter orgBasic-
Funktionen in orgAnice 2010 dar. Zweck einer Funktion ist die Rlickgabe eines Ergeb-
niswertes bei deren Auswertung.

Funktionen sind Ausdriicke, bestehend aus dem Funktionsnamen und anschliellenden
runden Klammern.

Beispiel:
Date() liefert das aktuelle Systemdatum, beispielsweise 01.03.2010.

Innerhalb der Klammern konnen weitere Ausdrlicke als Funktionsparameter stehen.

Beispiele:
Len(“Hallo Welt") liefert die Lange des Strings »Hallo Welt«, also 10 Zeichen.
Hour(Now()) liefert die aktuelle Stunde zuriick, beispielsweise »14«.

Falls es mehrere Funktionsparameter gibt, werden diese durch Kommata voneinander
getrennt.

Beispiel:

Left(*Hallo Welt*, 5) liefert die ersten 5 Zeichen des Strings, also »Hallo«.

Funktionen liefern bei ihrer Auswertung Ergebnisse eines bestimmten Datentyps.
Dieser Datentyp ist fir jede Funktion eindeutig festgelegt; ebenfalls die Datentypen
jedes einzelnen Funktionsparameters. Diese Datentypen werden im Ausdruckseditor
ausgewiesen.
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Beispiele:

Date() As Date bedeutet, dass die Funktion Date() keine Parameter benétigt und
einen Wert vom Typ Date, also ein Datum zuriick liefert.

Len(String) As Long bedeutet, dass die Funktion Len() eine Zeichenkette (String)
als Parameter erfordert und eine ganze Zahl als Ergebnis liefert.

Left(String,Long) As String bedeutet, dass die Funktion Left() einen String
und eine Zahl als Parameter erfordert, die durch ein Komma getrennt werden, und eine
Zeichenkette als Ergebnis liefert.

Die gesamte Ubersicht aller Kernfunktionen finden Sie weiter unten in dieser Doku-
mentation unter Kernfunktionen- Ubersicht alphabetisch oder unter Kernfunktionen-
Ubersicht nach Ergebnis-Typ.

Die Beschreibung der einzelnen Funktionen finden Sie im Abschnitt Kernfunktionen-
Funktionsbeschreibung

Die angepassten Funktionen

Angepasste Funktionen sind vom Benutzer definierte Ausdriicke, bestehend aus dem
Funktionsnamen und anschlieRenden runden Klammern. Sie haben Ahnlichkeiten mit
den fest im Sprachumfang verankerten Kernfunktionen.

Funktionen liefern bei ihrer Auswertung ein Ergebnis. Sie sind unter anderem geeignet:
» far die Definition von dynamischen Texten in Datensatz-Masken,
« fUr die Definition von Text-Objekten beim Report- und Etikettendruck,
e zum Formulieren von Anfragen anderer Anwendungen an orgAnice.

Angepasste Funktionen lassen sich im Konfigurationsmodus erstellen oder andern.

Beispiel:
Die Funktion »Wochentag(Date) As String « der Office-Datenbank liefert den
Wochentag des libergebenen Datums als Zeichenkette, z.B. »Montag« zuriick.

Die persistenten Variablen

Persistente Variablen sind vordefinierte Variablen, die global fiir die gesamte Daten-
bank giiltig sind. Sie kdnnen innerhalb von angepassten Funktionen abgefragt werden.
Die entsprechende Bezeichnung unter orgAnice 2.1 lautete »Globale Variablen«. Der in
der Programmierung verwendete Begriff der globalen Variable bedeutet zwar auch
eine datanbankweit giiltige Variable, die aber erst zur Laufzeit ihren Wert erhdlt und
sich daher von einer persistenten Variable in diesem Punkt grundlegend unterscheidet.

Die orgAnice-Datenbank verwendet persistente Variablen zum Beispiel fiir die Absen-
derangaben, die bei Korrespondenz-Funktionen automatisch eingesetzt werden.

Persistente Variablen konnen als Einzelwerte oder als Arrays, d.h. als Variable mit
mehreren Werten vorliegen. Arrays werden unter anderem als vordefinierte Werte fiir
Lookup-Listen verwendet.

Benutzer kénnen mit den entsprechenden Rechten iiber den Objekt-Editor im Konfigu-
rationsmodus die Werte fiir die Variablen eingeben und verandern. Dariiber hinaus
konnen beliebig viele neue persistente Variablen angelegt werden. Nahere Informatio-
nen finden Sie in der Beschreibung der einzelnen orgAnice-Komponenten.
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Die Operatoren

Operatoren sind Elemente von orgBasic, die Ausdriicke verbinden und als Ergebnis
einen Wert liefern. Das Verhalten einiger Operatoren ist abhangig vom Datentyp der

Operanden.

orgAnice 2010 verwendet folgende Operatoren:

Operator Bedeutung Anwendungs-Syntax

Or Logisches Oder <BoolExpr> Or <BoolExpr>

And Logisches Und <BoolExpr> And <BoolExpr>

Not Logisches Nicht Not <BoolExpr>

= Logisch Gleich <Expr> = <Expr>, beide <Expr> vom selben Datentyp
<, <=, 5, 3= Vergleiche <Expr> <Operator> <Expr>, beide vom selben Datentyp
< Logisch Ungleich <Expr> <> <Expr>, beide <Expr> vom selben Datentyp
+, - Arithm. Addition/Subtraktion <NUmExpr> +| - <NumExpr», z.T. auch f. Date

* 1/ Arithm. Multiplikation/Division  [<NumExpr> * | / <NumExpr>

A Arithm. Power <Basis> * <Exponent>

+, - Arithm. Vorzeichen +| - <ConstNumExpr>

InStr Zeichenkette enthalten InStr(<StringExpri>, <StringExpr2>)>0

& String-Verkniipfung <StringExpr> & <StringExpr>

Die folgenden Beispiele zeigen typische Ausdriicke unter Nutzung einfacher Operanden
und Operatoren:

Ausdruck mit Operatoren Ergebnis

1+1 2 (arithmetische Addition)

1=1 True (1ist gleich 1—wahr)

0<¢>1 True (0 ist ungleich 1—wabhr)

0>1 False (o ist nicht gréRer als 1—falsch)

0<¢=1 True (0 ist kleiner oder gleich 1—wabhr)

0=00ro>1 True (einer der beiden Ausdriicke muss wahr sein: o ist gleich o —wahr)
o=0Ando>1 False (beide Ausdriicke miissen wahr sein: o ist nicht groRBer als 1, damit ist

der gesamte Ausdruck falsch)

Noto=1Ando>1 False (der erste Ausdruck ist wahr, der zweite falsch; Not negiert nur 0=1)

aber:
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Not(o=1Ando>1)
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True ( der in Klammern stehende Ausdruck ist in seiner Gesamtheit falsch,
und Not negiert das Ergebnis der Klammer — der Ausdruck ist wahr)

=

“Hallo“ & “Welt“

HalloWelt (beide Zeichenketten werden verkniipft)

“Hallo“ & “ “ & “Welt“

Hallo Welt (die Zeichenketten und das Leerzeichen werden verkniipft)

InStr (“Hallo“,“all*)

2 (der zweite Parameter wurde im ersten gefunden, beginnend an der
zweiten Stelle)

InStr (“Hallo“,“all“)»o

True (der gelieferte Wert ist groBer als o, daher ist der Ausdruck wahr: “all”
ist in “Hallo“ enthalten)

Dokumentation zu orgBasic

Die gesamte Sprachbeschreibung von orgBasic in der Backus-Naur-Form, die Ubersicht
aller Operatoren, Ergebnistypen und Kernfunktionen ist im Stichwortverzeichnis dieser

Dokumentation enthalten.

E? organice Data - Hilfe i [m] 3]
A
Aughlenden  Zuriick “orwarts  Startgeite  Drucken  Ophionen
=

Inhalt I Index I ﬁuchenl Eavoritenl

@ Ubersicht zu argénice Data
@ Der Benutzermodus
@ Der Kanfigurationsmodus
-@ Die WEBA Entwicklungsumgebung
- @ Fehlemeldungen und Berutzeranfrage
= Augdruckseditor
7] OigBasic
(] Felder
@ Kemfunktionen
@ Angepasste Funktionen
. -ff] Persistente Variablen
@ Glogsar

<

| »f

Der Ausdruckseditor ist ein umfangreiches Werkzeug fir die
Erstellung komplexer Datenbankabfragen, Uber die einfache
Auswertung vaon Feldinhalten hinaus kdnnen die Ausdricke auch
Kernfunktionen, angepasste Funktionen und persistente
Yariablen enthalten.,

Mit Hilfe des Buttons Auswerten! kann das Ergebnis einer
Abfrage sofort angezeigt werden. Der Ausdruckseditor zeigt
evtl, Fehler beim aufbau eines Ausdrucks unmittelbar bei der
Auswertung an.

Uber die einzelnen Registarkarten des Ausdruckseditors haben
Sie die Méglichkeit, auf Felder, Kerfunktionen, Angepasste
Funktionen und Persistente Yariablen zuzugreifen.

Fir die weitere Er3uterung der einzelnen Bereiche klicken Sie
bitte die entsprechende Registerkarte an.

=
Il | B

Wahlen Sie im Inhaltsverzeichnis der Online-Hilfe des Zweig Ausdruckseditor, um diese
Dokumentation zu betrachten. Sie erreichen diese tiber die Schaltfliche __#_|
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Mit dem Ausdruckseditor arbeiten

Der Ausdruckseditor ist ein umfangreiches Werkzeug fiir die Erstellung komplexer
Datenbankabfragen. Uber die einfache Auswertung von Feldinhalten hinaus kénnen
die Ausdriicke auch Kernfunktionen, angepasste Funktionen und persistente Variablen
enthalten.

Viele Dialogfenster von orgAnice bieten Zugriff auf den Ausdruckseditor. Er steht, meist
iiber die Schaltfliche =, immer dann zur Verfligung, wenn Ausdriicke benétigt wer-
den. Im Benutzer- wie im Konfigurationsmodus kénnen Sie den Ausdruckseditor, unab-
hangig von der Existenz einer entsprechenden Schaltflache, jederzeit aufrufen, indem
Sie

B den Meniibefehl Extras ® Ausdruck auswerten... wihlen oder

B die Taste @ betatigen.

Den Ausdruckseditor bedienen

Mit dem Ausdruckseditor konnen Sie nicht nur einfach und schnell auf alle Felder,

Funktionen und Variablen zugreifen, sondern auch die mit Hilfe des Ausdruckseditors
zusammen gestellten Ausdriicke auf korrekte Syntax und passende Datentypen liber-

prufen.
x
F£H Felder | Y3 kernfunkionsn | ) Angspasste Furktionen | 00 persist, Yariatlen |
== Adressen (‘Adressen’) A
~FFH An As String (10) |

£ Titel s String (16)
F vorname #s String (36)
FH Name As String (36)
FH Zusatz &s String (38)
B strasse As String (36)
~HH PLZ As String (10}
~EE ort as String (23)
~HHH Land As String (3)

A -FFH Telafnt A< Sheinn (311 | _’lﬂ Elnfuuenl
P B R P J | == <|<=|>=|>|£I and| or | wot

Ausdruck;

| Heu

SchlieBen

Die Registerkarten erlauben Zugriff auf Felder, Funktionen und Variablen der Daten-
bank. Damit kénnen Sie einfach und lbersichtlich alle Ausdriicke zusammenstellen.

Die Liste der Elemente der Gruppe, je nach Reiter, zeigt alle verfligbaren Elemente der
aktuellen Datenbank und deren Eigenschaften. Also zum Beispiel unter dem Reiter
Felder alle Tabellen der Datenbank und deren Felder mit Feldtyp und Stringlange.
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B
£ Felder |B Ketnfunktionen | 16} Angepasste Funktionen | V) Persist. Variablen |
55 Adressen ("Adressen’) B
+ --H an As String (10) i |

FA Titel As String (16}
- ~HH vorname as String (36)
| - Mame As String (36)
HH zusatz As String (36)
. ~HH Strasse &s String (36)
| [ PLZ As String (10)
HH ort As String (23)
~HH Land As String (3)

LR Telfoon A Sinn (a1 s a

a | _>'_I Einfigen |
N B P BN ﬂ || = <>| <|<=|>=|>| ﬁl And| OrlNutl
Ausdruck:
Adress:

heu

Ayswerten!

Ergebnis:

Grunewaldstr, 22

Schliefien

Diese Elemente werden durch Doppelklick oder {iber die Schaltfliche _&fs= | an die
aktuelle Cursorposition im Feld Ausdruck: zur Bildung oder Erganzung des Ausdrucks
eingefiigt.

Die Operatorenschaltflachen dienen zur Ergdnzung bzw. Verknlpfung mehrerer Teile
eines Ausdrucks und fiigen die darauf sichtbaren Zeichen an der Cursorposition ein.

Der gewiinschte Ausdruck wird im Feld Ausdruck: eingegeben oder zusammengesetzt.
Die Schaltflache Neu [6scht den Ausdruck und macht Platz fiir eine Neueingabe.

Nach Betatigung der Schaltflache Auswerten erscheint zusatzlich der Bereich Ergebnis:,
in dem das Ergebnis der Auswertung des Ausdrucks angezeigt wird. Dieses Ergebnis ist
bezogen auf den aktuellen im Hintergrund liegenden Datensatz der zuletzt benutzten
Tabelle. Haben Sie den Ausdruckseditor aus dem Konfigurationsmodus aufgerufen, ist
der jeweilige aktuelle Datensatz nur mit Platzhaltern (,XXX*) gefillt und daher kann
man am Ergebnis nur sehen, ob der Ausdruck im Prinzip giiltig ist oder nicht.

Bestatigen Sie die Schaltflache SchlieBen und ist der Ausdruck fehlerfrei, kann der
Ausdruck in ein anderes Feld, beispielsweise in den Objekt-Editor ibernommen werden.

Der Ausdruckseditor ist von dahinter liegenden Datenbank abhangig, auf die er iber
den Parser zugreift. Die angezeigten Elemente kdnnen sich daher unterscheiden.

Die Bedienung des Ausdruckseditors ist fiir Felder, Funktionen und Variablen gleich.

H-H Adressen ("Adressen’)

ElE Adressmerkmale ("Adressmerkmale’)
. -HH Merkmal As String (500

Ist ein Plus 2 am Zeilenanfang zu sehen, handelt es sich um eine Tabelle, deren Felder
noch nicht angezeigt werden. Durch einen Doppelklick auf den Tabellennamen rechts
davon oder einen einfachen Klick auf das Pluszeichen erscheinen die zu dieser Tabelle
gehorenden Felder mit ihren Eigenschaften unter dem Tabellennamen.

Bei einem Minus =l am Zeilenanfang kénnen durch Doppelklick auf den Tabellennamen
oder einfachen Klick auf das Minus die darunter angezeigten Felder verborgen werden.

in der Feldauswahl oder der Auswahl und anschlieBendem Klick auf das Plus-Symbol
vor dem Tabellennamen klappt die Liste mit der vollstandigen Anzeige aller in der
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Tabelle enthaltenen Felder auf. Uber das Minus-Symbol kann der Zweig zugeklappt

werden.
-
[T

Benutzen Sie die Scrollleisten, um eventuell nicht sichtbare Teile der Liste anzuzeigen.

x

HH Felder |ﬂ Kernfunkticunenl 2E} Angepasste Funkl:iu:unenl ) Persisk, Wariablen |

[+ Adressdaten {'Adressdaten’) -
[+ Adressen ("Adressen")

- Adressmerkmale {'Adressmerkmale®)

ek 1crkrial & String (500
- HH Wert As Skring {500
-HH Beschreibung &s Skring (var.)
--HH Angelegtam &s Date

-HH AngelegtDurch As String (310
- HH Madifiziertam As Date

--H ModifiziertDurch As String (31)

-FH AdressTn A Strinn (7Y l o
‘| ol

+|| *l;‘l/\l &l {l}l =|~:::=| ::lc:=|:=~=|:=| Likel Anlerantl
Ausdruck;
Adressmerkmale- =Merkmal Bleu

Auswerten! |

Ergebnis:
Erstkontakt am

Schliefen |

Durch einen Doppelklick auf ein Feld wird die Bezeichnung in der notwendigen Form
Tabellenname->Feldname an der aktuellen Cursorposition in das Feld fiir die Zusam-
menstellung des Ausdrucks libernommen.

Alternativ kann die Ubernahme in das Ausdrucksfeld durch Auswahl und anschlieRen-
des Anklicken des Buttons Einfiigen vorgenommen werden.

Um Ausdriicke zusammenzustellen, Bedingungen oder mehrere Ausdriicke zu verkntip-
fen, bendtigen Sie oft Operatoren, die Ihnen als Schaltflachen zur Verfligung stehen:

I e 2 I IO I 3 R R A
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Alle im orgBasic verfiigbaren Operatoren kénnen durch einfachen Klick auf die entspre-
chende Schaltflache der Auswahlleiste in das Ausdrucksfeld ibernommen werden. Der
Operator wird an der Stelle eingefiigt, an der sich der Cursor dort aktuell befindet.

Die Bedeutung der einzelnen Operatoren ist in der Onlinehilfe im Thema Ausdrucks-
editor ™ OrgBasic ™ Operatoren erlautert.

Haben Sie einen Ausdruck erstellt, konnen Sie diesen vor der weiteren Verwendung zu
Ihrer Information auswerten lassen:

Auzdruck:

Adrezzen->Mame

Heu
Auzwerten |

Ergebniz:
bit by bit Software AG

Durch Anklicken des Buttons Auswerten! wird der eingegebene Ausdruck auf Fehler
Uberprift und das Ergebnis der Auswertung in einem neuen Ausgabefeld dargestellt.
Bei Fehlern innerhalb des Ausdrucks erscheint ebenfalls eine entsprechende Meldung.

Durch Anklicken des Buttons Neu wird der aktuelle Inhalt des Ausdrucksfensters ge-
[6scht und bisherige Eingaben bzw. Zusammenstellungen verworfen. AnschlieBend
kann mit der Zusammenstellung eines neuen orgBasic-Ausdrucks begonnen werden.

Besonderheiten des Ausdruckseditors im Konfigurationsmodus werden im Abschnitt
»Ausdriicke testen« auf Seite 231 erlautert.
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Felder im Ausdruckseditor

x

HH Felder |ﬂ KernFunkl:iu:-nenI iE} Angepasste Funkl:iu:unenl M) Persisk, Yariablen |

#-= Adressdaten ("Adressdaten’) -
#-= Adressen ("Adressen”)

F-= Adressmerkmale (*Adressmerkmale”)

e ana kerkmal As String (500
--HH Wert As Skring (500
--HH Beschreibung &s String (var.)
--HH &ngelegtém &s Date

--HH &ngelegtDurch As String (313
- HH Modifiziertam &s Date

--HH ModifiziertDurch As String (31)

--FHH adressTn &s Strinn (A1 ha -
y p—

+| - <]~ ﬂ (]3] =[] <[e=[>=|>]| Like| &nd|or [mat]
Busdrucks
Adressmerkmale- =Merkmal =0

Auswerken! |

Ergebnis:
Erstkonkakt am

Schliefen |

Felder werden mit Namen, dem Bezeichner des Datentyps sowie bei Feldern vom Typ
»String« mit der String-Ldnge gruppiert nach Tabellen dargestellt.

Einfache Ausdriicke, die aus Feldnamen bestehen, liefern beim Auswerten den aktuel-
len Datensatz auf dem aktuellen Schliissel der Tabelle zuriick.
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Kernfunktionen im Ausdruckseditor

x

HH Felder 43 Kernfunktionen |@ Angepasske Funkl:iu:unenl M) Persisk, '-.-'arial:ulenl

T# activeIndex(String) As String ﬂ
T# cscistring) As Long J
T# charonly(String, String) As String

TF ChriLong) As String

I3 Client Text{String) As String

TF ContainsiString, String, String) As Boolean

TF CurrentUser() As String

TFDatel) as Date
T#Dateserialilong, Long, Long) &s Date
T# DateTimeserial(Long, Long, Long, Long, Long, Long) &s Date —
T#0ateToDouble(Date) As Double | Einflgen |
+| | *l,u'lf\l &l {l}l =|=::=-| <:|<:=|:=-=|:=-| Likel ﬁ.nlerantl
Busdrucks
"fngemeldet isk jetzk hier der " & UserFullMame(CurrentUser()) & " als ™ & Neu
CurrentUser() & ™"
Ergebnis:

Anaemeldet isk jetzk hier der Administrakor als Admin',

Schliefen |

Kernfunktionen setzen zumeist Parameter voraus, die aus anderen Ausdriicken gelie-
fert werden.

Leerzeichen zwischen Funktionen und Parametern sind erlaubt, konstante Zeichenket-
ten miissen in Anfiihrungsstriche gesetzt werden.
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Angepasste Funktionen im Ausdruckseditor

x

FEH Felder | X3 Kernfurktionen 1) Angepasste Funktionen | ) persist, Variablen |

1B LieferanschriftPersont) As String ﬂ
1B Lisferarti) As String

B Mahnfaeligkeit() As Date

2B Mahnstufel) As String

2B Mamel) As String

2B MameLandiString) As String =
2B MamePerson() As String

2B MullausblendentString) &s String

1E) organice? 1 BetragkonvertiereniString) s Double

1B 05FM_AbsenderMail() As String

B Pastanschrift) As Skring ;I Einflgen |
+| - <]~ ﬂ (]3] =[] <[e=[>=|>]| Like| &nd|or [mat]

Busdrucks

"fils Mame wird ' " & Mame() & " ' bereitgestellk, obwahl im Feld 'Name"; " " & Neu

Adressen- =Mame 8" ' skeht!"

Ergebnis:

&lz Marne wird ' Prof. Dr. Hans Maller ' bereitgestelt, obwohl im Feld ™ame'; ' Miller ' skahi|

Schliefen |

Angepasste Funktionen sind komplexe orgBasic-Ausdriicke, die fiir eine Datenbank
geschrieben werden. Zweck und Besonderheiten der Funktionen werden haufigim
Quelltext der Funktion erlautert.

Auch firr diese gilt: Leerzeichen zwischen Funktionen und Parametern sind erlaubt,
konstante Zeichenketten miissen in Anflihrungsstriche gesetzt werden.
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Persistente Variablen im Ausdruckseditor

x

HH Felderl i KernFunkl:iu:-nenI iE) Angepasste Funktionen (W) Persist, Yariablen |

Wcala_b_TerminTwp() As String = ... -
Whem_EMail As String = Die E-Mail-Adresse muss dem Folgenden Aufbau er
Wem_MichtLeer As String = Das Feld ist ein PRlichtfeld und darf nicht leer s
Mg Bark As String = ACE] Bank AG

TWig BLZ As String = 99999955

Mg DateFormat As String = yyyy-MM-dd

g EMail As String = info@orgénice. de

g Eurokurs As String = 1,95583

Wg_Faxdienst As String = [FaX:%s]

Wg_Kontonummer As String = 1234567 -
a | b Einfigen |

+| - <]~ ﬂ (]3] =[] <[e=[>=|>]| Like| &nd|or [mat]
Busdrucks
"Unsere eMail-ddresse isk; " & g_EMail Neu

Auswerken!

Ergebnis:

Unsere eMail-adresse ist: info@arganice. del

Schliefen |

Persistente Variablen sind Ausdriicke, die konstante Werte zurick liefern. lhre Werte
werden daher, wenn moglich, schon in der Liste neben dem Variablennamen angezeigt.

Mit Ihnen kann eine einheitliche Programmierung durchgefiihrt werden, auch wenn
dann in den verschiedenen Datenbanken verschiedene Werte hinterlegt sind.

Ausdriicke testen

orgAnice Data bietet sowohl im Benutzermodus als auch im Konfigurationsmodus die
gleiche einfache Mdglichkeit, in der aktuellen Umgebung den Riickgabewert eines
Ausdrucks auswerten zu lassen.

Nutzen Sie dazu
B den Meniibefehl Extras ® Ausdruck auswerten... oder
B die Funktionstaste [,

Der Ausdruckseditor wird aufgerufen. Setzen Sie einen Ausdruck zusammen oder
wahlen Sie eine Funktion oder Variable wie in den vorangegangenen Abschnitten
beschrieben aus.
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Probieren Sie die Auswertung der folgenden 3 Ausdriicke:
* UCase(Mid("Schreibmaschine”,6,3))
* True Or Not True
*  "Maierli" < "Miiller"

Klicken Sie fiir jeden der Ausdriicke auf Auswerten. Mit Hilfe des Buttons Auswerten
kann das Ergebnis einer Abfrage sofort angezeigt werden. Der Ausdruckseditor zeigt
eventuelle Fehler beim Aufbau eines Ausdrucks unmittelbar bei dessen Auswertung an.

Besonderheiten im Konfigurationsmodus

Da im Konfigurationsmodus die Inhalte der Tabellen fiir die Auswertung nicht zur
Verfiigung stehen, nimmt orgAnice Data hier zum Auswerten von Ausdriicken, die
Felder enthalten, folgende Werte an:

* Felder vom Typ String werden als Zeichenketten mit der L&dnge des Daten-
bankfeldes aus dem Buchstaben »X« gebildet.

* Felder vom Typ String mit variabler Ldnge werden als Zeichenkette mit zehn
Buchstaben »X« dargestellt.

* Logische Felder vom Typ Boolean werden mit der Konstante True dargestellt.
« Fir Datumsfelder vom Typ Date wird »31.12.1999 23:59:59« verwendet.
* Numerische Werte vom Typ Long werden mit dem Wert 999 dargestellt.
* Numerische Werte vom Typ Double werden mit dem Wert 999.99 dargestellt.

» Felder vom Typ Document kénnen nicht ausgewertet werden, sie erzeugen
einen Syntax-Fehler.

Eine Beispiel-Funktion

Um die orgBasic-Syntax zu verdeutlichen, soll als Beispiel eine Angepasste Funktion aus
der Office-Datenbank dienen. Die Funktion Anrede() priift vier Felder der Tabelle Adres-
sen und liefert die passende Anrede, sofern diese nicht manuell eingegeben wurde.

Betrachten Sie zunachst die Funktion genau:

Function Anrede() As String

" Anrede fur z.B. einen Brief aus der Adresse ermi tteln
Dim sAnrede As String

Dim sFrauHerr As String

Dim sName As String

Dim sTitel As String

sAnrede = Adressen->Anrede
sFrauHerr = Adressen->An
sName = Adressen->Name
sTitel = Adressen->Titel

'Wurde die Anrede im Datensatz manuell eingegeben ?

" Wenn nicht, stellen wir sie aus den Tabellendate n zusammen
If Len(sAnrede) = 0 Then

If sFrauherr = "Frau" Then

sAnrede = "Sehr geehrte Frau " & LTrim(sTitel & " ") & sName
Elself sFrauherr = "Herrn" Then
sAnrede = "Sehr geehrter Herr " & LTrim(sTitel & " ") & sName
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Elself Left(sFrauherr ,2) = "Mr" Then

sAnrede = "Dear " & LTrim(sFrauherr) & " " & LTrim (sTitel & "
") & sName

End If

End If

If Len(sAnrede) = 0 Then

' Wir haben noch nichts

' Standard-Anrede zuriickgeben

sAnrede = "Sehr geehrte Damen und Herren"
End If

' Funktionsriickgabewert festlegen
Anrede = sAnrede
End Function

1 Die Funktionsdefinition erfolgt tiber

Function Funktionsname() As Datentyp des Riuckgabewe rtes

End Function

Zunachst wird der Funktion ein Funktionsname gegeben. Optional kann die Funktion
auch Parameter fordern, liber die sie Werte erhalt, die sie dann verarbeiten kénnte. Im
Beispiel ist dies nicht der Fall. Die Parameter wiirden anderenfalls durch Kommata
getrennt innerhalb der Klammern definiert.

Der Datentyp des Riickgabewertes ist einer der zuldssigen Typen (vergleiche Abschnitt
»Datentypen« auf Seite 219), im Beispiel String, also eine Zeichenkette.

2 Durch einen Apostroph am Zeilenanfang werden Kommentare markiert. Die in der
Zeile hinter dem Apostroph stehenden Zeichen werden vom Parser ignoriert. Sie dienen
lediglich der Dokumentation der Funktionsablaufe.

3 Nunwerden liber die Methode Dim vier Variablen erzeugt — in Basic-Terminologie
»dimensioniertx, da fiir sie schon hier der zuldssige Datentyp und damit die erlaubte
GroRe definiert wird.

4 Den vier Variablen werden jeweils die Feldinhalte des aktuellen Datensatzes aus den
Feldern Anrede, An, Name und Titel aus der Tabelle Adressen zugewiesen.

5 Uber If-Then-Else-Kontrollstrukturen werden nun die Variablen auf ihre Inhalte hin
Uberprift. Eine Kontrollstruktur ist dabei eine Verkniipfung logischer Bedingungen, auf
deren Erfiillung oder Nichterfullung bestimmte Konzequenzen folgen:

Wenn (If) etwas der Fall ist, dann (then) soll etwas geschehen, sonst (else) etwas ande-
res.

Zunachst wird gepriift, ob im Feld Anrede, dessen Inhalt der Variablen sAnrede zuge-
wiesen wurde, etwas eingetragen ist. Die Bedingung ist dabei, ob (if) die Lénge des
Feldinhaltes gleich »o« ist, wenn ja, dann (then) soll die Prifung mit den anderen
Werten fortgesetzt werden.
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Erneut werden If-Then-Kontrollstrukturen durchlaufen, bis ein treffender Wert gefun-
den wurde. Beachten Sie, dass hier mehrere Kontrollstrukturen verschachtelt sind. Die
Einrlickung macht dies deutlich. Solche Einrlickungen tiber Tabulatoren oder Leerzei-
chen machen Programmcode stets viel ibersichtlicher.

6 Trifft eine Bedingungen nicht zu — und nur dann — wird tiber Elself eine neue Bedin-
gung gepriift. Abgeschlossen wird jede Kontrollstruktur mit EndIf.

Ist die Lange des Feldes doch »o« soll der neue Wert der Variablen »Sehr geehrte Da-
men und Herren« lauten.

7 SchlieBlich wird der Wert der aktualisierten Variablen sAnrede als Riickgabewert
deklariert. Die Funktion liefert damit die korrekte Anrede zuriick, die dann beispielswei-
se bei der Erstellung von Korrespondenz weiter verwendet werden kann.
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Kernfunktionen

Die Kernfunktionen stellen eine Menge in orgAnice 2010 fest eingebauter orgBasic-
Funktionen dar, mit denen haufige Umwandlungen von Werten in einen anderen Typ
durchgefiihrt oder Ergebnisse aufbereitet werden kénnen.

Ubersicht iiber die Kernfunktionen nach Ergebnis-Typ

Die alphabetische Auflistung finden Sie im Stichwortverzeichnis unter Kernfunktionen-
Ubersicht alphabetisch.

Folgende Kernfunktionen haben den Ergebnistyp Boolean:

DetailRecords : Gibt an, ob dem aktuellen Datensatz andere untergeordnet sind.

Eof: Liefert das Ergebnis ,wahr”, wenn der Satzzeiger am Tabellenende steht.
IsElement : Pruft, ob der angegebene Wert in dem angegebenen Array enthalten ist.
Marked: Gibt an, ob der aktuelle Datensatz der angegebenen Tabelle markiert ist.
PrivateUserPropBoolean : Gibt eine private Benutzereigenschaft als Boolean zuriick.
PublicUserPropBoolean : Gibt eine 6ffentliche Benutzereigenschaft als Boolean zuriick.
UserActive : Gibt an, ob der Benutzer aktiver bzw.konkurrierend oder passiver ist.

UserPermitted: Gibt an, ob der Benutzer Mitglied der Gibergebenen Berechtigung ist.

Folgende Kernfunktionen haben den Ergebnistyp Date:

Date: Liefert das aktuelle Systemdatum.

DateSerial: Erzeugt aus drei Zahlen (Datumsbestandteile) einen Datumswert.
DateTimeSerial: Erzeugt aus sechs Zahlenwerten eine Datums-/Zeitangabe.
DocCreationTime: Liefert das Erzeugungsdatum eines Dokuments.
DocCreationTimeUTC: Liefert das Erzeugungsdatum eines Dokuments als UTC-Zeit.
DocModificationTime : Liefert das Anderungsdatum eines Dokuments.
DocModificationTimeUTC : Liefert das Anderungsdatum eines Dokuments als UTC-Zeit.
DoubleToDate : Wandelt eine Zahl (1= 31.12.1899) in ein Datum um.

Now : Liefert das aktuelle Systemdatum und die aktuelle Systemzeit.
PrivateUserPropDate : Gibt eine private Benutzereigenschaft als Datumswert zuriick.
PublicUserPropDate : Gibt eine 6ffentliche Benutzereigenschaft als Datumswert zuriick.

StringToDate : Wandelt eine Zeichenkette in ein Datum um.
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Time: Liefert die aktuelle Systemzeit.

TimeSerial : Erzeugt aus den Zeitbestandteilen ein Datumszeitwert (nur Zeitangabe).

Folgende Kernfunktionen haben den Ergebnistyp DOUBLE:

Abs: Gibt den Absolutwert einer Zahl zuriick.

DateToDouble : Wandelt ein Datum in eine Zahl um.

PrivateUserPropDouble : Gibt eine private Benutzereigenschaft als Doublewert zuriick.
PublicUserPropDouble : Gibt eine 6ffentliche Benutzereigenschaft als Double zuriick.
Rnd: Gibt eine Zufallszahl zwischen o und 1 zuriick.

Round : Rundet eine Zahl auf die angegebene Anzahl Dezimalstellen.

Val: Wandelt eine Zeichenkette in eine Zahl mit der gerechnet werden kann.

Folgende Kernfunktionen haben den Ergebnistyp LONG:

Asc: Gibt den Unicode-Zeichencode des ersten Zeichens der Zeichenkette wieder.

Day: Gibt den Tag (Zahlenwert) zu einem Datum zuriick.

DayOfWeek : Gibt den Wochentag (Zahlenwert: o = Sonntag...) zu einem Datum zuriick.
DayOfYear: Gibt den Zahlenwert eines Datums als Tag des Jahres (o bis 365) zuriick.
Docsize : Gibt die GroRe in Bytes eines internen Dokuments zuriick.

Fieldstringlength : Gibt die Linge eines Zeichenkettenfeldes (Stringfeld) zuriick.
FieldType: Liefert den Typ - Zahlenwert des angegebenen Feldes zuriick.

Hour: Gibt die Stunde aus einem Datumswert zurtick.

InStr: Gibt die erste Fundstelle der gesuchten Zeichen in einer Zeichenkette zuriick.
Len: Gibt die Lénge des iibergebenen Strings (Anzahl Zeichen) zuriick.

Lng: Wandelt eine Dezimalzahl in eine Ganzzahl ohne Nachkommastellen um.
Minute : Gibt die Minute eines Datumswertes zuriick.

Month: Gibt den Monat eines Datumswertes zuriick.

PrivateUserProplong : Gibt eine private Benutzereigenschaft als Longwert zuriick.
PublicUserProplLong : Gibt eine 6ffentliche Benutzereigenschaft als Longwert zuriick.
RecordCount : Gibt die Anzahl der Datensatze der libergebenen Tabelle zurtick.
RecordNo : Gibt die physikalische Datensatznummer des aktuellen Datensatzes zuriick.

Second: Gibt den Sekundenwert eines Datumswertes zuriick.
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UBound: Gibt die GroBe (Anzahl Elemente) des angegebenen Arrays zuriick.
WeekOfYear: Gibt die Kalenderwoche eines Datumswertes zuriick.

Year: Gibt den Jahreswert eines Datumswertes zuriick.

Folgende Kernfunktionen haben den Ergebnistyp STRING:

Activelndex : Liefert den Namen des aktiven Schliissels der angegebenen Tabelle.
ActiveTenant : Gibt den Namen des aktiven Mandanten zurtick

CharOnly : Gibt eine Zeichenkette zurlick, die nur die angegebenen Zeichen enthalt.
Chr: Gibt das einer Zahl entsprechende Unicode-Zeichen wieder.

ClientText: Gibt komponentenabhangige Texte in einem orgAnice Print Report aus.
Contains : Leitet eine Volltextsuche in einem Textfeld im SQL-Server ein.
CurrentUser: Gibt den Kurznamen des aktuell angemeldeten Benutzers zurtick.
DateToString : Wandelt ein Datum in eine Zeichenkette je nachFormatmaske um.
DbFileName : Gibt den Pfad und Dateinamen der Datenbank zurick.

DbProp : Liefert den Wert einer Datenbankeigenschaft zuriick.

DbTitle : Gibt den Titel der Datenbank zuriick.

DescendNum : Kehrt die Ziffern in einem String nach der Formel x=9-x um.

DoclinkName : Gibt den Pfadund Dateienamen eines verkniipften Dokumentes zuriick.

DocText: Gibt den Textinhalt des Dokuments im Gibergebenen Dokument-Feld zuriick.
Eval: Gibt das Ergebnis eines als orgBasic-Ausdruck interpretierbaren Strings zurtick.
Field : Liefert den Namen des Feldes zur angegebenen Indexnummer (<=0) zuriick.
Guid: Liefert bei jedem Aufruf eine neue GUID als String zurlick.

Index : Liefert den Namen des Schliissels entsprechend der angegebenen Nummer.
InvertDigits : Invertiert jede Ziffer einer Zahl. (aus o wird 9, aus 1 wird 8, etc.)

LCase: Konvertiert eine Zeichenkette von Grof3- in Kleinbuchstaben.

Left: Liefert die ersten Zeichen einer Zeichenkette in angegebener Anzahl.

LTrim: Entfernt die Leerzeichen am Anfang der Zeichenkette.

Mid : Liefert einen definierten Ausschnitt (Teilstring) der libergebenen Zeichenkette.
PadRight: Fiillt eine Zeichenkette mit dem angegebenen Zeichen auf.

PrintedCopy : Gibt beim Druck mehrerer Kopien die Folgenummer der Kopie zuriick.

PrintedGroup : Gibt in orgAnice Print-Reports die Folgenummer der Gruppe zurtick.

—
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PrintedGroupline : Gibt die Zeilennummer innerhalb einer Gruppe zuriick
PrintedGroups : Gibt in orgAnice Print-Reports die Anzahl der Gruppen zuriick.
PrintedLine : Gibt in orgAnice Print-Reports die Folgenummer der Zeile zurtick
PrintedlLines : Gibt in orgAnice Print-Reports die Anzahl der Zeilen zuriick
PrintedPage : Liefert die aktuelle Seitennummer innerhalb eines Reports zuriick.
PrintedPageline : Gibt die Folgenummer der Zeile auf der aktuellen Seiten zuriick.
PrintedPages : Gibt in orgAnice Print-Reports die Anzahl der Seiten zuriick.
PrivateUserProp : Gibt den Wert der privaten Benutzer-Eigenschaft als String zurtick.
PublicUserProp : Gibt den Wert der 6ffentlichen Benutzereigenschaft als String zuriick.
RecordOid : Gibt die eindeutige Objekt-ID des aktuellen Datensatzes zuriick.

Replace: Ersetzt in einer Zeichenkette einen Teilstrings durch einen anderen.

Right: Liefert die letzten Zeichen einer Zeichenkette in angegebener Anzahl.

RTrim : Entfernt eventuelle Leerzeichen am Ende einer Zeichenkette.

Str: Wandelt eine Zahl in eine Zeichenkette um.

String : Gibt eine Zeichenkette zurlick, die ein Vielfaches der Ausgangszeichenkette ist.
Table: Liefert den Tabellennamen zu einer Tabellennummer.

TableProp : Gibt den Wert der angegebenen Tabelleneigenschaft zuriick.

Trim : Entfernt Leerzeichen am Anfang und am Ende.

UCase: Konvertiert alle Zeichen einer Zeichenkette in GroBbuchstaben.

User: Gibt den Kurznamen zur Nummer eines Benutzers zurtick.

UserFullName : Gibt den vollen Namen des Benutzers fiir einen Kurznamen zuriick.

Folgende Kernfunktionen haben den Ergebnistyp Variant:

iif: Gibt in Abhdngigkeit einer Bedingung verschiedene angegebenen Werte zuriick.

Beschreibung der Kernfunktionen

Abs (pZahl) As Double

Gibt den Absolutwert einer Zahl zurlick.
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Beispiel:
Abs(1) ergibt1.  Abs(-2) ergibt 2.

Parameter: pZahl as Double
Riickgabe: Double zur Kernfunktionen-Ubersicht

Activelndex (pTabelle) As String

Liefert den Namen des aktiven Schliissels der angegebenen Tabelle.
Wird die Tabelle nicht gefunden, wird ein Leerstring zurlickgegeben.

Beispiel:
Activelndex("Adressen”) ergibt Name.

Parameter: pTabelle as String
Riickgabe: String zur Kernfunktionen-Ubersicht

ActiveTenant () As String
Gibt den Namen des aktiven Mandanten zurtick.

Beispiel:
ActiveTenant() ergibt Default.

Parameter: pTabelle as String
Riickgabe: String zur Kernfunktionen-Ubersicht

Asc (pString) As long
Gibt den Unicode-Zeichencode des ersten Zeichens der Zeichenkette wieder.

Beispiel:
Asc("ABC") ergibt 65, genau wie Asc("Aus") 65 ergibt.

Parameter: pString as String
Riickgabe: Long zur Kernfunktionen-Ubersicht

CharOnly (pCharacters, pString) As String

Gibt die Ausgangszeichenkette pString zurlick, bereinigt um alle Zeichen, die nicht in
pCharacters vorkommen.

Beispiel:
CharOnly( "1234567890", "123ABC456" ) ergibt "123456"

Parameter: pCharacters as String, pString as String
Riickgabe: String zur Kernfunktionen-Ubersicht

Chr (pZeichencode) As String
Gibt das einer Zahl entsprechende Unicode-Zeichen wieder.
Beispiel:

Chr(65) ergibt "A"
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Parameter: pZeichencode as Long

Riickgabe: String zur Kernfunktionen-Ubersicht
ClientText (p String) As String
Mit dem Ausdruck ist es moglich komponentenabhangige Texte auszugeben.

Beispiel:
"Seite " & ClientText("Page") gibt in einem orgAnice Print Report auf dem Dokument

den vorgestellten Text "Seite" und die Seitennummer der aktuellen Seite aus.

Parameter: pString as String

Riickgabe: String zur Kernfunktionen-Ubersicht
Contains (sTable, sField, sFind) As String
Leitet eine Volltextsuche in einem Textfeld im SQL-Server ein.

Beispiel:

Contains("Adressen”, "Memo", "Testtext") ergibt True (Wahr), wenn es die Zeichenkette

JTesttext” in einem Memo-Feld der Tabelle Adressen gibt.

Parameter: sTable as String, sField as String, sFind as String
Riickgabe: String zur Kernfunktionen-Ubersicht

CurrentUser () As String
Gibt den Kurznamen des aktuell angemeldeten Benutzers zurlick.

Beispiel:
CurrentUser() ergibt ADMIN

Parameter: Keine

Riickgabe: String zur Kernfunktionen-Ubersicht

Date () As Date

Liefert das aktuelle Systemdatum.

Beispiel:

Date() ergibt 31.12.2009

Parameter: Keine
Riickgabe: Date zur Kernfunktionen-Ubersicht
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DateSerial (pJahr,pMonat,pTag) As Date
Erzeugt aus drei Datumsbestandteilen ein Datumswert.

Beispiel:
DateSerial(2000,1,10) ergibt 10.01.2000

Parameter: pJahr as Long, pMonat as Long, pTag as Long
Riickgabe: Date zur Kernfunktionen-Ubersicht

DateTimeSerial (pJahr,pMonat,pTag,pStunde,pMinute,pSekunde) As Date
Erzeugt aus sechs Datums- und Zeitbestandteilen ein Datumswert mit Zeitangabe.

Beispiel:
DateTimeSerial(2000,1,10,13,30,45) ergibt 10.01.2000 13:30:45

Parameter: pJahr as Long, pMonat as Long, pTag as Long, pStunde as Long, pMinute as
Long, pSekunden as Long
Riickgabe: Date zur Kernfunktionen-Ubersicht

DateToDouble (pDatum) As Double
Wandelt ein Datum in eine Zahl um.

Beispiel:
DateToDouble(Now()) ergibt 40177.4429976852

Parameter: pDatum as Date
Riickgabe: Double zur Kernfunktionen-Ubersicht

DateToString (pDatum,pFormat) (Kernfunktion)As String

Wandelt ein Datum in eine formatierte Zeichenkette.
Eine Formatmaske muss dabei angegeben werden.

Beispiel:
DateToString(Now(), "yyyy-MM-dd hh:mm:ss") ergibt 2009-12-30 15:12:23

Parameter: pDatum as String, pFormat as String
Riickgabe: String zur Kernfunktionen-Ubersicht

Day (pDatum) (Kernfunktion)As Long

Wandelt ein Datum in eine formatierte Zeichenkette.
Eine Formatmaske muss dabei angegeben werden.

Beispiel:
Day(Now()) ergibt 30, wenn heute der 30.12.2009 ist.

Parameter: pDatum as Date
Riickgabe: long zur Kernfunktionen-Ubersicht
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DayOfWeek (pDatum) (Kernfunktion)As Long
Gibt den Wochentag aus einem Datumswert zuriick. o = Sonntag, 1 = Montag, usw.

Beispiel:
DayOfWeek(StringToDate("10.01.2000", "dd.MM.yyyy")) ergibt 1

Parameter: pDatum as Date
Riickgabe: Long zur Kernfunktionen-Ubersicht

DayOfYear (pDatum) (Kernfunktion)As Long

Gibt den Tag aus einem Datumswert als Tag des Jahres (o bis 365) zuriick.

Beispiel:
DayOfYear(StringToDate("15.01.2000", "dd.MM.yyyy")) ergibt 14

Parameter: pDatum as Date
Riickgabe: Long zur Kernfunktionen-Ubersicht

DbFileName () (Kernfunktion) As String
Gibt den Pfad und Dateinamen der Datenbank zuriick.

Beispiel:
DbFileName() ergibt C:\Daten\orgAniceCRM2010-Professional.odb

Parameter: Keine
Riickgabe: String zur Kernfunktionen-Ubersicht

DbProp (pString) (Kernfunktion)As String

Liefert den Wert der Datenbankeigenschaft pString.

Beispiel:
DbProp("Office_Version") ergibt 2009-09

Parameter: pString as String
Riickgabe: String zur Kernfunktionen-Ubersicht

DbTitle () (Kernfunktion) As String
Gibt den Titel der Datenbank zurtick.

Beispiel:
DbTitle() ergibt z.B. orgAnice CRM 2010

Parameter: Keine
Riickgabe: String zur Kernfunktionen-Ubersicht

DescendNum (pString) (Kernfunktion)As String

Kehrt die Ziffern in einem String nach der Formel x=9-x um.
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Beispiel:
DescendNum("150A7V90") ergibt 849A2Vo9

Parameter: String
Riickgabe: String zur Kernfunktionen-Ubersicht

DetailRecords (pString) (Kernfunktion)As Boolean

Gibt an, ob dem aktuellen Datensatz andere untergeordnet sind.

Beispiel:
DetailRecords("Adressen") ergibt z.B. True

Parameter: pString As String
Riickgabe: Boolean zur Kernfunktionen-Ubersicht

DocCreationTime (pTabelle,pFeldname) (Kernfunktion) As Date

liefern das Erzeugungsdatum eines Dokuments,

wobei der Namen der Tabelle und des Feldes jeweils als String tibergeben werden.

Beispiel: DocCreationTime("Aktivitaeten", "Dokument”) ergibt z.B. 05.10.2007 14:31:17.

Parameter: pTabelle As String, pFeldname As String

Riickgabe: Date zur Kernfunktionen-Ubersicht

DocCreationTimeUTC (pTabelle,pFeldname) (Kernfunktion)
As Date

liefern das Erzeugungsdatum eines Dokuments als UTC-Zeit,

wobei der Namen der Tabelle und des Feldes jeweils als String tibergeben werden.

Beispiel:
DocCreationTimeUTC("Aktivitaeten", "Dokument") ergibt z.B. 05.10.2007 12:31:17.

Parameter: pTabelle As String, pFeldname As String

Riickgabe: Date zur Kernfunktionen-Ubersicht
DocLinkName (pTabelle,pFeldname) (Kernfunktion)As String

Gibt den Pfadund Dateienamen eines verkniipften Dokumentes zuriick.

Bei einem internen Dokument bleibt der Riickgabestring leer.

Beispiel:
DocLinkName("Aktivitaeten", "Dokument") ergibt z.B. C:\Daten\orgAnice CRM.doc.
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Parameter: pTabelle As String, pFeldname As String

Riickgabe: String zur Kernfunktionen-Ubersicht

DocModificationTime (pTabelle,pFeldname) (Kernfunktion)
As Date

liefern das Anderungsdatum eines Dokuments,
wobei der Namen der Tabelle und des Feldes jeweils als String libergeben werden.

Beispiel:
DocModificationTime("Aktivitaeten”, "Dokument") ergibt z.B. 05.10.2007 14:31:17.

Parameter: pTabelle As String, pFeldname As String

Riickgabe: Date zur Kernfunktionen-Ubersicht

DocModificationTimeUTC (pTabelle,pFeldname) (Kernfunktion)
As Date

liefern das Anderungsdatum eines Dokuments als UTC-Zeit,
wobei der Namen der Tabelle und des Feldes jeweils als String libergeben werden.

Beispiel:
DocModificationTimeUTC ("Aktivitaeten", "Dokument") ergibt z.B. 05.10.2007 12:31:17.

Parameter: pTabelle As String, pFeldname As String
Riickgabe: Date zur Kernfunktionen-Ubersicht
DocSize (pTabelle,pFeldname) (Kernfunktion)As Long

Gibt die GroRRe in Bytes eines internen Dokuments zuriick.
Bei externen Dokumenten ist es ebenfalls, der zur Speicherung nétige, interne Platz.

Beispiel:
DocSize("Aktivitaeten", "Dokument") ergibt z.B. 126 bei einem externen Dokument

Parameter: pTabelle As String, pFeldname As String
Riickgabe: Long zur Kernfunktionen-Ubersicht

DocText (pTabelle,pFeldname) (Kernfunktion)As String
Gibt den Textinhalt des Dokuments im tibergebenen Dokument-Feld zuriick.

Beispiel:
DocSize("Aktivitaeten", "Dokument”) ergibt z.B. Flietext ohne Bilder.

Parameter: pTabelle As String, pFeldname As String
Riickgabe: Long zur Kernfunktionen-Ubersicht
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DoubleToDate (pDouble) (Kernfunktion)As Date
Wandelt eine Zahl (1= 31.12.1899) in ein Datum um.
Beispiel: DoubleToDate(36526) ergibt den 1.1.2000.

Parameter: pDouble as Double
Riickgabe: Date zur Kernfunktionen-Ubersicht

Eof (pTable) (Kernfunktion)As Boolean

Ist eine Tabelle leer, zeigt der Satzzeiger der angegebenen Tabelle nicht auf einen
Datensatz und die Funktion liefert den Wert True.

Beispiel: Eof(,Adressen”) ergibt False.

Parameter: pTabelle as String
Riickgabe: Boolean zur Kernfunktionen-Ubersicht

Eval (pString) (Kernfunktion) As String
Gibt das Ergebnis eines als orgBasic-Ausdruck interpretierbaren Strings zuriick.

Beispiel:
Eval("Adressen->Name & chr(32) & Adressen->Ort") ergibt z.B. orgAnice GmbH Berlin.

Parameter: pString as String
Riickgabe: String zur Kernfunktionen-Ubersicht

Field (pTabelle,pindex) (Kernfunktion)As String

Liefert den Namen des Feldes mit dem Index pIndex der angegebenen Tabelle.
Das erste Feld hat den Index o.

Beispiel:
Field("Adressen", o) ergibt An

Parameter: pTabelle as String, pIndex as Long
Riickgabe: String zur Kernfunktionen-Ubersicht

FieldStringLength (pTabelle,pFeld) (Kernfunktion) As Long

Gibt die Lange eines Zeichenfeldes zuriick.
Falls das angegebene Feld kein Zeichenfeld ist oder nicht existiert, ist das Ergebnis o.

Beispiel: FieldStringLength("Adressen”, "Name") ergibt 36

Parameter: pTabelle as String, pFeld as String
Riickgabe: Long zur Kernfunktionen-Ubersicht

FieldType (pTabelle,pFeld) (Kernfunktion)As Long

Liefert den Typ des Feldes mit dem angegebenen Namen.
Feldtypen: Integer = 3, Long = 5, Date = 7, String = 8, Boolean = 11, Objekt = 13.
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Beispiel: FieldType("Adressen”, "Name") ergibt 8

Parameter: pTabelle as String, pFeld as String
Riickgabe: Long zur Kernfunktionen-Ubersicht

Guid () (Kernfunktion) As String
Liefert bei jedem Aufruf eine neue GUID als String zurtick.
Beispiel: Guid() ergibt {7Bo7E012-98DB-4796-A5EE-476F9AB5200A}

Parameter: keine
Riickgabe: String zur Kernfunktionen-Ubersicht

Hour (pDatum) (Kernfunktion)As Long
Gibt die Stunde aus einem Datumswert zurtick.
Beispiel: Hour(now()) ergibt z.B. 13

Parameter: pDatum as Date
Riickgabe: Long zur Kernfunktionen-Ubersicht

lif (pBoolExpr,pExpr1,pExpr2) (Kernfunktion)As Variant

Ermoglicht bedingtes Auswerten von Ausdriicken. Wenn die Auswertung von BoolExpr
wahr ergibt, wird der Wert Expri zuriickgegeben, sonst der Wert von Expr2. Expri und
Expr2 miissen vom selben Datentyp sein. Das Ergebnis ist ebenfalls von diesem Typ.

Beispiel:
iif(1 > 2, "Wahr", "Falsch") ergibt "Falsch"

Paramter: pBoolExpr as Boolean, pExpri as Variant, pExpr2 as Variant
Riickgabe: Variant zur Kernfunktionen-Ubersicht

Index (pTabelle,pindex) (Kernfunktion)As String

Liefert den Namen des Schliissels mit dem Index pIindex der angegebenen Tabelle.
Der erste Schliissel (Index) hat den Index o.

Beispiel: Index("Adressen", o) ergibt Kurzname

Parameter: pTabelle as String, pIndex as Long
Riickgabe: String zur Kernfunktionen-Ubersicht

InStr (pString,pSuchZeichen) (Kernfunktion) As Long

Gibt die erste Fundstelle von dem gesuchten Zeichen in der Zeichenkette wieder.
Das Ergebnis ist 1-basiert (das erste Zeichen in pString hat den Wert1).

Beispiel:
InStr("CABCDEFG", "CD") ergibt 4

Parameter: pString as String, pSuchZeichen as String
Riickgabe: Long zur Kernfunktionen-Ubersicht
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InvertDigits (pString) (Kernfunktion)As String
Invertiert in pString Uibergebene Zahlen. Aus o wird 9, aus 1 wird 8, etc.
Beispiel: InvertDigits("0123456789") ergibt "9876543210"

Parameter: pString as String
Riickgabe: String zur Kernfunktionen-Ubersicht

IsElement (pArray,pVariant) (Kernfunktion)As Boolean
Priift, ob der angegebene Wert in dem angegebenen Array enthalten ist.
Beispiel: IsElement(lt_Sprache, "Deutsch") ergibt True.

Parameter: pArray as Variant, pVariant as Variant
Riickgabe: Boolean zur Kernfunktionen-Ubersicht

LCase (pString) (Kernfunktion) As String
Konvertiert Gro3- in Kleinbuchstaben.
Beispiel: LCase("abCdE") ergibt "abcde".

Parameter: pString as String
Riickgabe: String zur Kernfunktionen-Ubersicht

Left (pString,pLénge) (Kernfunktion)As String

Liefert die ersten pLange Zeichen der libergebenen Zeichenkette.

Beispiel:
Left("abcde",3) ergibt "abc”

Parameter: pString as String, pLange as Long
Riickgabe: String zur Kernfunktionen-Ubersicht

Len (pString) (Kernfunktion)As Long
Gibt die Lange des libergebenen Strings zurtick.
Beispiel: Len("abcde") ergibt 5.

Parameter: pString as String
Riickgabe: Long zur Kernfunktionen-Ubersicht

Lng (pZahl) (Kernfunktion)As Long

Wandelt eine Dezimalzahl (Typ Double) in eine Ganzzahl (Typ Long) um.
Dabei werden Dezimalstellen abgeschnitten.

Beispiel: Lng(123.456) ergibt 123

Parameter: pZahl as Double
Riickgabe: Long zur Kernfunktionen-Ubersicht
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LTrim (pString) (Kernfunktion) As String
Entfernt Leerzeichen am Anfang einer Zeichenkette.
Beispiel: Trim(" abCdE") ergibt "abCdE"

Parameter: pString as String
Riickgabe: String zur Kernfunktionen-Ubersicht

Marked (pTabelle) (Kernfunktion) As Boolean

Gibt an, ob der aktuelle Datensatz der angegebenen Tabelle markiert ist.

Beispiel:
Marked("Adressen")

Parameter: pTabelle as String
Riickgabe: Boolean zur Kernfunktionen-Ubersicht

Mid (pString,pStart,pLinge) (Kernfunktion)As String

Liefert einen durch die Startposition und Lange definierten Ausschnitt der libergebenen
Zeichenkette.

Beispiel: Mid("abcdef",3,2) ergibt "cd"

Parameter: pString as String, pStart as Long, pLange as Long
Riickgabe: String zur Kernfunktionen-Ubersicht

Minute (pDatum) (Kernfunktion)As Long
Gibt die Minute eines Datumswertes zurtick.
Beispiel: Minute(StringToDate("01.01.2000 13:30", "dd.MM.yyyy hh:mm")) ergibt 30

Parameter: pDatum as Date
Riickgabe: Long zur Kernfunktionen-Ubersicht

Month (pDatum) (Kernfunktion)As Long
Gibt den Monat eines Datumswertes zuriick.
Beispiel: Month(StringToDate("01.10.2000", "dd.MM.yyyy")) ergibt 10

Parameter: pDatum as Date
Riickgabe: Long zur Kernfunktionen-Ubersicht

Now () (Kernfunktion)As Date
Liefert das aktuelle Systemdatum und die aktuelle Systemzeit.
Beispiel: Now() ergibt z.B. 30.12.2009 13:20:43

Parameter: Keine
Riickgabe: Date zur Kernfunktionen-Ubersicht
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PadRight (pString,pLénge,pZeichen) (Kernfunktion)As String
Fiillt eine Zeichenkette rechts mit dem angegebenen Zeichen auf.

Beispiel:
PadRight("abcd",10,"*") ergibt "abcd******"

Parameter: pString as String, pLange as Long, pZeichen as String
Riickgabe: String zur Kernfunktionen-Ubersicht

PrintedCopy () (Kernfunktion) As String

Gibt beim Druck mehrerer Kopien innerhalb eines Reports die Folgenummer der Kopie
zuruck.

Beispiel: PrintedCopy() ergibt z.B. 1

Parameter: keine
Riickgabe: String zur Kernfunktionen-Ubersicht

PrintedGroup () (Kernfunktion) As String

Gibt innerhalb eines Reports die Folgenummer der Gruppe zurlick.

Beispiel: PrintedGroup() ergibt z.B. 2

Parameter: keine
Riickgabe: String zur Kernfunktionen-Ubersicht

PrintedGroupline () (Kernfunktion) As String
Gibt innerhalb eines Reports die Zeilennummer innerhalb einer Gruppe zurtick.
Beispiel: PrintedGrouplLine() ergibt z.B. 12

Parameter: keine
Riickgabe: String zur Kernfunktionen-Ubersicht

PrintedGroups () (Kernfunktion)As String
Gibt innerhalb eines Reports die Anzahl der Gruppen zurtick.
Beispiel: PrintedGroups() ergibt z.B. 24

Parameter: keine
Riickgabe: String zur Kernfunktionen-Ubersicht

PrintedLine () (Kernfunktion) As String
Gibt innerhalb eines Reports die Folgenummer der Zeile zuriick.
Beispiel: PrintedLine() ergibt z.B. 17

Parameter: keine
Riickgabe: String zur Kernfunktionen-Ubersicht
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PrintedLines () (Kernfunktion) As String
Gibt innerhalb eines Reports die Anzahl der Zeilen zurtick.
Beispiel: PrintedLines() ergibt z.B. 120

Parameter: keine
Riickgabe: String zur Kernfunktionen-Ubersicht

PrintedPage () (Kernfunktion) As String
Gibt innerhalb eines Reports die aktuelle Seitennummer zuriick.
Beispiel: PrintedPage() ergibt z.B. 17

Parameter: keine
Riickgabe: String zur Kernfunktionen-Ubersicht

PrintedPageline () (Kernfunktion) As String
Gibt innerhalb eines Reports die Folgenummer der Zeile der aktuellen Seite zuriick.
Beispiel: PrintedPageline() ergibt z.B. 13

Parameter: keine
Riickgabe: String zur Kernfunktionen-Ubersicht

PrintedPages () (Kernfunktion) As String
Gibt innerhalb eines Reports die Anzahl aller Seiten zuriick.
Beispiel: PrintedPages() ergibt z.B. 4

Parameter: keine
Riickgabe: String zur Kernfunktionen-Ubersicht

PrivateUserProp (pString) (Kernfunktion) As String
Gibt den Wert der privaten Benutzer-Eigenschaft pString als String zuriick.
Beispiel: PrivateUserProp("AutoShowAlarms") ergibt z.B. Wahr

Parameter: pString as String
Riickgabe: String zur Kernfunktionen-Ubersicht

PrivateUserPropBoolean (pString) (Kernfunktion)As Boolean
Gibt den Wert der privaten Benutzer-Eigenschaft pString als Boolean zuriick.
Beispiel: PrivateUserPropBoolean("AutoShowAlarms") ergibt z.B. True

Parameter: pString as String
Riickgabe: Boolean zur Kernfunktionen-Ubersicht
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PrivateUserPropDate (pString) (Kernfunktion)As Date
Gibt den Wert der privaten Benutzer-Eigenschaft pString als Date zuriick.
Beispiel: PrivateUserPropDate("Birthday") ergibt z.B. 12.12.1980

Parameter: pString as String
Riickgabe: Date zur Kernfunktionen-Ubersicht

PrivateUserPropDouble (pString) (Kernfunktion) As Double
Gibt den Wert der privaten Benutzer-Eigenschaft pString als Double zuriick.
Beispiel: PrivateUserPropDouble("LastPayValue") ergibt z.B. 34.12

Parameter: pString as String
Riickgabe: Double zur Kernfunktionen-Ubersicht

PrivateUserPropLong (pString) (Kernfunktion)As Long
Gibt den Wert der privaten Benutzer-Eigenschaft pString als Long zurlick.
Beispiel: PrivateUserPropLong("Errors”) ergibt z.B. o

Parameter: pString as String
Riickgabe: Long zur Kernfunktionen-Ubersicht

PublicUserProp (pString) (Kernfunktion) As String
Gibt den Wert der 6ffentlichen Benutzer-Eigenschaft pString als String zurtick.
Beispiel: PublicUserProp("eMail") ergibt z.B. User1239@orgAnice.de

Parameter: pString as String
Riickgabe: String zur Kernfunktionen-Ubersicht

PublicUserPropBoolean (pString) (Kernfunktion) As Boolean
Gibt den Wert der 6ffentlichen Benutzer-Eigenschaft pString als Boolean zuriick.
Beispiel: PublicUserPropBoolean("Admin") ergibt z.B. True

Parameter: pString as String
Riickgabe: Boolean zur Kernfunktionen-Ubersicht

PublicUserPropDate (pString) (Kernfunktion)As Date
Gibt den Wert der 6ffentlichen Benutzer-Eigenschaft pString als Date zuriick.
Beispiel: PublicUserPropDate("Birthday") ergibt z.B. 12.12.1980

Parameter: pString as String
Riickgabe: Date zur Kernfunktionen-Ubersicht
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PublicUserPropDouble (pString) (Kernfunktion) As Double
Gibt den Wert der 6ffentlichen Benutzer-Eigenschaft pString als Double zurtick.
Beispiel: PublicUserPropDouble("Auslastung”) ergibt z.B. 99.12

Parameter: pString as String
Riickgabe: Double zur Kernfunktionen-Ubersicht

PublicUserPropLong (pString) (Kernfunktion)As Long
Gibt den Wert der 6ffentlichen Benutzer-Eigenschaft pString als Long zurlick.
Beispiel: PublicUserPropLong("Reserve") ergibt z.B. o

Parameter: pString as String
Riickgabe: Long zur Kernfunktionen-Ubersicht

RecordCount (pTabelle) (Kernfunktion) As Long
Gibt die Anzahl der Datensatze der tibergebenen Tabelle zurtick.
Beispiel: RecordCount("Adressen") ergibt z.B. 10239

Parameter: pString as String
Riickgabe: Long zur Kernfunktionen-Ubersicht

RecordNo (pTabelle) (Kernfunktion)As Long
Gibt die physikalische Datensatznummer des aktuellen Datensatzes zuriick.
Beispiel: RecordNo("Adressen") ergibt z.B. 22

Parameter: pString as String
Riickgabe: Long zur Kernfunktionen-Ubersicht

RecordOid (pTabelle) (Kernfunktion) As String
Gibt die eindeutige Objekt-ID des aktuellen Datensatzes zuriick.
Beispiel: RecordOid("Adressen") ergibt z.B. {o55D4125-4DDD-4E8B-B789-CF57826AC204}

Parameter: pString as String
Riickgabe: String zur Kernfunktionen-Ubersicht

Replace (pString1,pString2,pString3) (Kernfunktion) As String
Ersetzt in einer Zeichenkette einen Teilstring durch einen anderen.
Beispiel: Replace("AECEDECD", "CE", "ce")ergibt z.B. AEceDECD

Parameter: pString1 as String, pString2 as String, pString3 as String
Riickgabe: String zur Kernfunktionen-Ubersicht
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Right(pString1,pAnzahl) (Kernfunktion) As String
Gibt die letzten Zeichen einer Zeichenkette in der angegebenen Anzahl zuriick.
Beispiel: Right("AECEDECD",3)ergibt z.B. ECD

Parameter: pString1 as String, pAnzahl as Long
Riickgabe: String zur Kernfunktionen-Ubersicht

Rnd() (Kernfunktion) As Double
Gibt eine Zufallszahl zwischen o und 1 zuriick.
Beispiel: Rnd()ergibt z.B. 0.563568115234375

Parameter: keine
Riickgabe: Double zur Kernfunktionen-Ubersicht

Round(pZahl,pStellen) (Kernfunktion) As Double
Rundet eine Zahl auf die angegebene Anzahl von Nachkommastellen.
Beispiel: Round(0.563568115234375, 1)ergibt z.B. 0.6

Parameter: pZahl as Double, pStellen as Double
Riickgabe: Double zur Kernfunktionen-Ubersicht

RTrim(pString) (Kernfunktion) As String
Entfernt eventuelle Leerzeichen am Ende einer Zeichenkette.
Beispiel: RTrim(“Name ~ “)ergibt z.B. “Name”

Parameter: pString as String
Riickgabe: String zur Kernfunktionen-Ubersicht

Second(pDatum) (Kernfunktion)As Long
Gibt den Sekundenwert eines Datums zurtick.
Beispiel: Second(now()) ergibt z.B. 13

Parameter: pDatum as Date
Riickgabe: Long zur Kernfunktionen-Ubersicht

Str(pZahl,pGesamt,pNachkomma) (Kernfunktion)As String

Wandelt eine Zahl in eine Zeichenkette um. Die Gesamtlange enthalt auch den Dezi-
maltrenner (sofern vorhanden). Dabei wird gerundet, wenn erforderlich.

Beispiel: Str(3.14159, 6,3) ergibt " 3.142"

Parameter: pZahl as Double, pGesamtlange as Long, pDezimalstellen as Long
Riickgabe: String zur Kernfunktionen-Ubersicht
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String (pZahl,pString) (Kernfunktion) As String
Gibt eine Zeichenkette zurtick, die pZahl mal aus pString zusammensetzt.
Beispiel: String(‘lo, "*l*") ergibt *l**|**|**|**|**|**|**|**|**|*

Parameter: pZahl as Long, pString as String
Riickgabe: String zur Kernfunktionen-Ubersicht

StringToDate(pString,pFormat) (Kernfunktion) As Date

Wandelt eine Zeichenkette in ein Datum um. Dabei muss immer eine Formatmaske
angegeben werden, aber nur mit den benétigten Teilen des Datums bzw. der Zeit.

Beispiel: StringToDate("01.01.2000 13:00:02", "dd.MM.yyyy hh:mm:ss")

Parameter: pString as String, pFormat as String
Riickgabe: Date zur Kernfunktionen-Ubersicht

Table(pindex) (Kernfunktion) As String
Liefert den Tabellennamen. Die erste Tabelle hat den Index o.
Beispiel: Table(o) ergibt Adressen

Parameter: pIndex as Long
Riickgabe: String zur Kernfunktionen-Ubersicht

TableProp(pTabelle,pProp) (Kernfunktion)As String

Gibt die angegebene Eigenschaft der angegebenen Tabelle zuriick
Gibt einen Leerstring zuriick, wenn die Eigenschaft nicht gefunden wird.

Beispiel: TableProp("Aktivitaeten", "DocTemplateEmail")

Parameter: pTabelle as String, pProp as String
Riickgabe: String zur Kernfunktionen-Ubersicht

Time() (Kernfunktion) As Date
Liefert die aktuelle Systemzeit.
Beispiel: Time() ergibt 07:50:17

Parameter: Keine
Riickgabe: Datum zur Kernfunktionen-Ubersicht

TimeSerial(pStunde, pMinute, pSekunden) (Kernfunktion)As Date
Erzeugt aus drei Zeitbestandteilen ein Datumswert (nur mit Zeitangabe).

Beispiel:
TimeSerial(13, 45, 15) ergibt 13:45:15

Parameter: pStunde as Long, pMinute as Long, pSekunden as Long
Riickgabe: Datum zur Kernfunktionen-Ubersicht
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Trim(pString) (Kernfunktion) As String
Entfernt Leerzeichen am Anfang und am Ende.

Beispiel:
Trim(" abCdE ")ergibt "abCdE"

Parameter: pString as String
Riickgabe: String zur Kernfunktionen-Ubersicht

Ubound(pVarName) (Kernfunktion) As Long

Gibt die GroRe des angegebenen Arrays zuriick.

Fiir ein Array, das in OrgBasic mit Dim A(10) As String deklariert wurde, gilt:
das erste Element hat den Index o, das letzte den Index 10.

Damit enthalt das Array 11 Elemente.

Beispiel: UBound(lt_Sprache) ergibt z.B. 22

Parameter: pVarName
Riickgabe: Long zur Kernfunktionen-Ubersicht

Ucase(pString) (Kernfunktion) As String
Konvertiert Klein- in GroBbuchstaben.

Beispiel:
UCase("abCdE") ergibt "ABCDE"

Parameter: pString as String
Riickgabe: String zur Kernfunktionen-Ubersicht

User(pindex) (Kernfunktion) As String
Gibt den Kurznamen eines Benutzers zuriick. Der erste Benutzer hat den Index o.
Beispiel: User(o) ergibt z.B. Admin

Parameter: pIndex as Long
Riickgabe: String zur Kernfunktionen-Ubersicht

UserActive(pName) (Kernfunktion) As Boolean
Gibt an, ob der Benutzer aktiver bzw.konkurrierend oder passiver ist.
Beispiel: UserActive("Admin") ergibt z.B. True

Parameter: pName as String
Riickgabe: Boolean zur Kernfunktionen-Ubersicht

UserFullName(pName) (Kernfunktion)As String

Gibt den vollen Namen des Benutzers mit dem angegebenen Kurznamen zuriick.
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Beispiel: UserFullName("Dex") ergibt Dora E. Xavier.

Parameter: pName as String
Riickgabe: String zur Kernfunktionen-Ubersicht

UserPermitted(pName,pGruppe) (Kernfunktion)As Boolean
Gibt an, ob der Benutzer Mitglied der Gibergebenen Berechtigung ist.
Beispiel: UserPermitted("Admin", "Vertrieb") ergibt True.

Parameter: pName as String, pGruppe as String
Riickgabe: Boolean zur Kernfunktionen-Ubersicht

Val(pString) (Kernfunktion) As Double
Wandelt eine Zeichenkette in eine Zahl um, mit der gerechnet werden kann.
Beispiel: Val("123.456") ergibt 123.456

Parameter: pString as String
Riickgabe: Double zur Kernfunktionen-Ubersicht

WeekOfYear(pDatum) (Kernfunktion)As Long
Gibt die Kalenderwoche aus einem Datumswert zuriick.
Beispiel: WeekOfYear(StringToDate("01.05.2000", "dd.MM.yyyy")) ergibt 18

Parameter: pDatum as Date
Riickgabe: Long zur Kernfunktionen-Ubersicht

Year(pDatum) (Kernfunktion)As Long
Gibt das Jahr aus einem Datumswert zurtick.

Beispiel:
Year(StringToDate("01.05.2000", "dd.MM.yyyy")) ergibt 2000

Parameter: pDatum as Date
Riickgabe: Long zur Kernfunktionen-Ubersicht
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Visual Basic in orgAnice

orgAnice setzt als Scriptsprache Microsoft Visual Basic for Applications (VBA) ein. Au-
tomatisierte Ablaufe laufen in orgAnice 2010 weitgehend als VBA-Scripts ab, die aus
orgAnice Data heraus ausgefiihrt werden. Das verschiebt bei der Installation und Pro-
grammierung komplexer Arbeitsumgebungen den Schwerpunkt auf die orgAnice Data-
Umgebung.

Visual Basic for Applications wurde als besondere Edition von Microsofts Programmier-
sprache Visual Basic entwickelt, um umfangreiche Entwicklungsmoglichkeiten inner-
halb einer Standard-Softwareapplikation zu schaffen.

VBA wird benutzt, um orgAnice-Applikationen den genauen Benutzeranforderungen
entsprechend anzupassen und um die Moglichkeiten anderer VBA-fahigen Applikatio-
nen auf dem PC zu erweitern. Zum Beispiel werden Dokumente der Microsoft Office-
Produktfamilie durch zentral in der orgAnice-Datenbank abgelegte Scripts automatisch
erstellt. Umgekehrt werden orgAnice-Prozesse aus in Microsoft Office verwendeten
VBA-Scripts ferngesteuert. Der Entwickler von orgAnice-Lésungen hat damit den Vor-
teil, dass er nur noch eine Scriptsprache lernen muss.

VBA-L6sungen werden schnell ausgefiihrt, da sie im gleichen Speicherbereich wie die
Hostapplikation ablaufen. Auch die Verteilung von VBA-basierenden Lésungen ist
einfach, da der Code sich innerhalb der Datenbank befindet.

VBA ist eine Kernkomponente von Office 2000 und ist durch eine Vielzahl von Soft-
wareherstellern, darunter bit by bit Software AG, lizenziert worden. Die standig stei-
gende Anzahl von Applikationen, die tiber eine VBA-Integration verfiigen, bietet
Méglichkeiten fiir das verbesserte Software-Customizing und die Integration in beste-
hende Umgebungen.

Visual Basic- oder Java-Anwendungen sind speziell fir den Zugriff auf COM-Objekte
geeignet. Das gilt auch flir VBA-Scripts wie z. B. die Makros in MS Word oder MS Excel.
Zur Unterstiitzung bei der Programmierung ist in den orgAnice-Komponenten jeweils
eine Typbibliothek mit kurzen beschreibenden Texten aller Schnittstellen, Eigenschaf-
ten, Methoden und Konstanten enthalten.

COM Objekte unterstiitzen Eigenschaften, Methoden und Ereignisse. Ereignisse stellen
ein machtiges Instrument fiir das VBA-Scripting dar, sie ermoglichen den Start von VBA
Programmen durch die Anderung von Zusténden innerhalb der Zielapplikation. Durch
das Andern und Speichern eines Datensatzes kann mit Hilfe eines VBA-Scriptes unter
orgAnice beispielsweise eine Plausibilitdtspriifung der eingegebene Daten initiiert
werden. Innerhalb der VBA-Entwicklungsumgebung kdnnen die Objekte mit ihren
Methoden und Eigenschaften mit dem Objektkatalog betrachtet werden.

Der Datenbank-Server unterstiitzt Dual Interfacesfiir alle enthaltenen Objekte. Diese
ermoglichen im Zusammenhang mit der integrierten Typbibliothek schnelle Farly
Binding-Zugriffe, die es besonders einfach machen, Clients in Visual Basic bzw. VBA
oder Java zu entwickeln. Fiir einfache Scriptsprachen wie VB-Script oder Java-Script
werden zudem Dispatch-Interfaces fiir Late Binding-Zugriffe angeboten. Dies ermog-
licht den Zugriff auf eine orgAnice-Datenbank innerhalb eines Internet-Browsers mit
Hilfe eines in eine HTML-Seite eingebundenen Java-Applets.
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orgAnice 2010 nutzt alle Vorteile der COM-Technologie und der VBA-Integration. Zur
Zeit arbeiten weltweit mehr als 3 Millionen Entwickler mit Visual Basic, die auf Basis der
Produkte der orgAnice Software GmbH individuelle Losungen entwickeln konnen.
Zusatzliche Customizing Tools vereinfachen den Anpassungsprozess laufend.

Den Visual Basic-Editor kennen lernen

VBA bietet eine Sammlung technisch ausgereifter Entwicklungstools auf der Basis von
Microsoft Visual Basic, dem weltweit meist verbreitetsten Entwicklungssystem fiir das
Rapid-Development von Stand-Alone-Applikationen.

Die Integration von VBA in eine Applikation besteht aus zwei Hauptbestandteilen, der
Erstellung und der Abarbeitung. Der sichtbare Teil ist die Verwaltung der VBA IDE
(Integrated Development Environment = integrierte Entwicklungsumgebung) inner-
halb der Anwendung (Datenbank). Dieses Frontend ist der Visual Basic Editor.

Der Visual Basic-Editor dient der Programmierung von Makros zur Erweiterung der
Funktionalitdt der orgAnice-Komponenten und der Erstellung von Benutzerformularen
flr zusatzliche Eingabe- oder Abfragemasken und -Oberflachen .

Beachten Sie bitte, dass das VBA-Projekt fiir die Anzeige gesperrt werden bzw. sein
kann, ohne dass die Funktionsfahigkeit der Anwendung beeintrachtigt wird. Die Sperre
wird Uber den Meniipunkt ,,Extras — Eigenschaften von Project...“ im VBA-Editor einge-
richtet. Das Ansehen bestehender und Erzeugen neuer Makros und das Einpflegen
neuer Module liber die COM-Schnittstelle funktioniert erst nach Freischaltung des
Projekts (Eingabe des Kennworts in der VBA-IDE oder Aufruf von Applicati-
on.Apc.Projects(1).ChangeUserProtection False, "<Kennwort>").

Beachten Sie bitte auch, dass in ein gesperrtes Projekt z.Z. keine Updates mit dem
orgAnice Installer eingespielt werden konnen. Der orgAnice Installer wird in einer der
nachsten Versionen in solchem Fall nach dem Kennwort fragen.

Den Visual Basic-Editor starten

Den Visual Basic-Editor rufen Sie im Konfigurationsmodus auf, indem Sie
B den Meniibefehl Extras ® Visual Basic-Editor wihlen oder
B die Tastenkombination BT+ betstigen oder

B auf diesen Button Eklicken.
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ButtonMacros.DiallMuber "Ansprechpartner->TelefonIP™
End Zub

9

Der Visual Basic-Editor verfiigt Uiber einen eigenen Programmarbeitsbereich. Alle Ele-
mente, und Fenster und deren Bedienung werden in der Online-Hilfe zum Visual Basic-

Editor erldutert. Nachfolgend sollen nur die wichtigsten Werkzeuge vorgestellt werden.

Der Projekt-Explorer

Alle VBA-Quellen in Form von Modulen und Formularen, die in einer orgAnice-
Datenbank enthalten sind, werden in einem Projekt je Datenbank zusammen gefasst.
Das Werkzeug zur Verwaltung des Projektes und seiner Objekte ist der Projekt-Explorer
&

=3,

=R=1F] =

=24 Project (orgAnice CRM 2008)
[#-[77] Formulare

[:I Module

[0 Klassenmadule

Der Projektname bezieht sich immer auf die aktuelle Datenbank und wird als oberstes
Element in einer Baumstruktur dargestellt. (Klick auf B erweitert den Objektbaum)
Die VBA- Objekte werden in folgenden Kategorien sortiert abgelegt und dargestellt:
Formulare, Module und Klassenmodule.

Das Code-Fenster

Klicken Sie doppelt auf eines der Module oder Klassenmodule im Projekt-Explorer wird
dessen Code im Code-Fenster angezeigt.
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{Allgemein) j I(Deklara‘tionen} j

Option Explicit

' Class O3WFG_CTables

' In dieser Klasse wird eine Auflistung der Ereignisbehandlungen der fir den CO3WFE konficgu
' dinitiiert.

' Die Elasse O3WFG_CTables sollte nur einmal global instanziiert werden.

orginice 3.1

() 2000-2Z008 orglnice Software GubH
Autor: Tom Jirgens, MNatthias Eozlowski, Andre Tilger —
Letzte Anderung: Z005-0z2-19

dffentliche Mitglieder

Private Const csErrSource = "O3SWFG_CTables"

' huflistung der Tabellenbehandlungen
Private colTableEvents As Collection

Private 3ub Class_Initialize()

On Error GoTo ErrHandler ,l
1| I 3

Die Lookup-Liste oben links zeigt den Namen des markierten Objekts an. Steht hier
(Allgemein) werden alle allgemeinen Prozeduren angezeigt.

Die Lookup-Liste oben rechts listet alle Ereignisse fiir das Objekt auf. Bei der Auswahl
eines Ereignisses wird die mit diesem Ereignisnamen verknupfte Ereignisprozedur im
Code-Fenster angezeigt.

Am linken unteren Fensterrand kénnen Sie zwischen der Prozeduransicht ﬁ, bei der

igweils immer nur eine Prozedur dargestellt wird und der Vollstindigen Modulansicht
=, die den gesamten Code im Modul anzeigt, umschalten.

Der Objektkatalog

Visual Basic-Projekte nutzen Klassen, Prozeduren, Funktionen und Dialoge, die nicht nur
im Projekt selbst definiert werden, sondern auch in Bibliotheken enthalten sind, die
kompilierten Quellcode bereit stellen.

Die Syntaxinformationen fiir alle Objekte, die im Projekt oder in den verkniipften Biblio-
theken definiert sind, konnen liber den Objektkatalog = aufgerufen werden.
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[<ane Bibiiotheken> =] <] » | Ba| %] 2|
Itahle ~| #4)a

I Suchergehnisse
| EIiIiDthek
) 0raD
i OrgData
W OrgDatazi

Element
................................................................................. ) o e e u
21 spplication & ActiveTableLayout
2 TableLayouts B ActiveTableLayout

% AdminTools =% AddressCheckCreateTableProperties
21 CTables =% AddTableEvents
1 OSWFG CTables =% AddTableEvents LI

Elemente von ‘Application’
(o] | activate

| v

2 Applicationsn — |g&! ActiveFormContral
=P ArrowsConstants E& ActiveTahle

=F AwAccesshode E& ActiveTablelayout
=R AxControlFlag & Apc

=F AxDialogStantUpPos E& ApcObject

=F AxError EH Application

=P AxHelpStyle £ Command

=F AxProcedureScope F CommandAvailable
=F AxProcedureType =% CreateDatabase
=& fwProrckind LI -5 CraateNatabazenln
Property ActiveTable As Table

Element von OrgDatadd Application
Sets or returns the currently active databaze table.

Ll b

Alle Bibliotheken, auf die Verweise eingerichtet sind, sind iiber die Lookup-Liste Pro-
jekt/Bibliothek zu erreichen. Die im unteren Bereich des Fensters angezeigten defi-
nierten Klassen und deren Elemente konnen damit eingegrenzt werden.

Die komfortable Suchfunktion erlaubt einen schnellen Zugriff auf alle Objekte.

In der Statuszeile werden Informationen zu jedem Objekt tiber Typ, Syntax und Verer-
bung ausgegeben. Sofern vorhanden, wird eine Beschreibung des Objektes angezeigt.

Das Benutzerformularfenster und die Werkzeugsammlung

Haben Sie im Projekt-Explorer ein Formular zur Bearbeitung ausgewahlt, wird das
Benutzerformularfenster aufgerufen, iiber das Formulare gestaltet werden kénnen.

Formulare erlauben die Steuerung der Anwendung durch den Benutzer. Beispiele
solcher Formulare sind der Markierungsassistent oder das Fenster zur Anzeige techni-
scher Informationen zu einem Datensatz in orgAnice Data. Die Bedienung des Formu-
lars erfolgt liber Steuerelemente wie Eingabefelder, Lookup-Listen, Bezeichnungen oder
Buttons.

Technische Information

. Datensatz-I0

O

. Masker-ID

© Angelegk am

angelegt durct

Steuerelemente I

. Modifiziert am
' IT A abl

. Madifiziert dur [
s s
- Dokument O l-' Ij — o o
. angelegk am a |
* Dokument = ] = ﬂ

: modifiziert am

SR Fehlifien
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Die Auswahl der Steuerelemente fiir Benutzerformulare erfolgt tiber die Werkzeug-
sammlung.

Alle Giber die Werkzeugsammlung verfiigbaren Steuerelemente kénnen auf dem For-
mular frei platziert und skaliert werden.

Die Eigenschaften der Steuerelemente werden im Eigenschaftenfenster angezeigt und
dort bearbeitet.

Das Eigenschaftenfenster

Die Eigenschaften des gerade aktivierten Objektes, ob Formular oder Modul, werden im
Eigenschaftenfenster dargestellt. Die angezeigten Eigenschaften sind dabei abhadngig
vom Typ des Objektes. Fiir Module kann lediglich die Eigenschaft Name verandert
werden, fiir Formulare und deren Steuerelemente sind vielfaltige Eigenschaften ver-
flgbar.

Eigenschaften - kxtID x|

[ExtID TextBox =

Alphabetisch INan:h kategatien I

[Mame) kxkID =
AukoSize False

AukoTab False

AutoordSelect  True

Backolor [ ] &HE00000055,

Backstyle 1 - fmBackstyleOpaque
BorderCalor B =Hs0000006%
BordersSkyle 0 - frBorderstyleMone
ConkrolSource

Conkrol TipTexk

DiragBehavior 0 - frDragBehaviorDisabled
Enabled True

EnterFieldBehawior 0 - fmEnterFieldBehaviorSel
EnterkeyBehavior False

Font Tahorma

ForeCaolor B =H=z0000008:

Height 12,75 b
HelpContextID 0

HideSelection True

[MEMode 0 - FrIMEModeroControl
InkeqralHeight True

Left 77,25

Locked True

MaxLengkh 0

Mouselcon (Keine)

FousePointer 0 - FrfMousePoinker Default -
LI, PR [ ] - oo

Uber die Eigenschaftenliste konnen alle Steuerelemente eines Formulars und das
Formular selbst ausgewahlt werden. Sie werden im Benutzerformularfenster aktiviert
und deren Eigenschaften angezeigt.

Eigenschaften lassen sich alphabetisch oder nach Kategorien liber die entsprechende
Registerkarte auflisten.
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Die Namen der Eigenschaften lassen sich nicht verandern, jedoch die Werte der Eigen-
schaften in der rechten Spalte. In welcher Weise die Eigenschaft bearbeitet werden
kann, ist von deren Typ abhdngig.

Code speichern und den Visual Basic-Editor schlieRen

Um zwischen dem Visual Basic-Editor und orgAnice Data hin und her zu schalten, ohne
gleichzeitig den Code zu speichern oder den Visual Basic-Editor zu beenden, wahlen Sie

B den Meniibefehl Ansicht ™ orgAnice Data oder
B betitigen Sie die Tastenkombination BT+ oder
B Klicken Sie auf diesen Button B,

Um den Visual Basic-Editor zu schlieen und in den Konfigurationsmodus von orgAnice
Data zuriickzukehren, wahlen Sie

B den Meniibefehl Datei ® SchlieRen und zuriick zu orgAnice Data oder
B betitigen Sie die Tastenkombination B4,

orgAnice Data wird aufgerufen, und im folgenden Dialogfenster werden Sie aufgefor-
dert zu bestatigen, ob der gednderte Code gespeichert werden soll.

orghnice Data ]

:,i) Willen Sie den gednderten Yisual Basic-Code speichern?

= Hilfe:

Bestatigen Sie mit Ja, um die Anderungen an dem Projekt vorzunehmen. Beachten Sie,
dass elementare Funktionen von orgAnice-Anwendungen wie der Office-Datenbank
iiber Visual Basic realisiert werden. Speichern Sie Anderungen nur dann, wenn Sie

sicher sind, dass Sie keine unbeabsichtigten Anderungen vorgenommen haben.
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Alle Module und Klassenmodule des VBA-Projektes der Datenbank kdnnen auch tiber
den Objekt-Editor in orgAnice Data verwaltet werden.

Visual Basic-Module verwalten

Im Objekt-Editor haben Sie Zugriff auf alle Module und Klassenmodule des Projektes.
Sie werden im Objektbaum als Elemente des Zweiges Visual Basic-Module aufgefiihrt.

Méochten Sie ein Modul bearbeiten, markieren Sie es im Objektbaum und klicken auf
den Button Visual Basic-Editor... im Eigenschaftenfenster.

Modul importieren

Sofern Sie mit einer anderen orgAnice-Datenbank Module oder Klassenmodule erstellt
und diese exportiert haben, kodnnen Sie diese in eine andere Datenbank importieren.

Wechseln Sie im Objektbaum des Objekt-Editors auf das Element Visual Basic-Module.

[Bobermimar 5I

(7! Benutzer-Makros ;I Aufzahlung: ¥isual Basic-Module

ﬁl S!:andard—_l“lakrns @ Algemein |

EI--C& ¥isual Basic-Module
- addonTools

P AdminTools

E‘ ButtonMacras ‘an Datei: I C:horgDBlarganice CRM2008 wiw . bas EI

@ Chctivities

e CaddressCheck

e CaddressCheckCallection

e cals_COrgDataEvents

¥ cals,_Macros

s Calarm

¥ Capplications

B ZAppMessaging

e CappOutionk

A CappPhone

B CappPrint

B Cappiword

s CBirthday

¥ CConfig

B CConvertCountryCodes

e CDatabaseEvents

¥ CDatabasesupport Wisual Basic-Editor... |

¥ CDebug

-G CDocuments
% CErrors i Qlel oK | Schlieﬁenl HiFe |

Modul importieren: I iy

v

Geben Sie im Feld Modul importieren einen Namen fiir das zu importierende Modul
an. Der Name darf nicht langer als 31 Zeichen sein und darf keine Sonderzeichen, Leer-
zeichen oder Umlaute enthalten.

Geben Sie im Feld Von Datei den Pfad zur zu importierenden Datei ein oder wahlen Sie
die Datei mit Hilfe des Buttons rechts neben dem Eingabefeld aus.

Bestatigen Sie dann mit OK.
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Module bearbeiten und exportieren

Méochten Sie ein Modul bearbeiten, markieren Sie es im Objektbaum und klicken auf
den Button Visual Basic-Editor... im Eigenschaftenfenster.

B 0bjekt-Editor x|

B

Yisual Basic-Module ;I ¥isual Basic-Modul ‘AddOnTools'

2 kA ddOnTonls .
Allgermein |
adrinToals @ g

@ BuktonMacros Modul als Datei I ﬁl

CActivities exportieren:
" CAddressCheck

" CAddressCheckCollection
cald,_COrghataEvents

M cals_Macros

@ Calarm

" CApplications

B CAppMessaging

A CAppCutiook

2 CAppPhone

@ CAppPrink

" CAppWword

F@ CBirthday

@ CConfig

@ CConvertCountryCodes

"9 CDatabaseEvents

"9 CDatabaseSupport

"2 CDebug

M CDocuments Wisual Basic-Editor... |
@ CErrors

i@ CExternalReporting
B CFiles i Qlel *l QK | Schlieﬁenl HiFe |

v

Zum Exportieren einzelner Module geben Sie im Feld Modul als Datei exportieren
manuell oder mit Hilfe des Buttons rechts neben dem Eingabefeld den Pfad und Datei-
namen der Exportdatei an.

Bestatigen Sie mit OK.

Alle Module exportieren

Um alle Module, Klassenmodule und Formulare zu exportieren, bieten die Administra-
tor-Tools der Office-Datenbank eine automatisierte Funktion.

1 Speichern Sie zunachst das VBA-Projekt und rufen dann im Konfigurationsmodus
aus dem Mendi die Funktionalitat wie folgt auf.

2 Wihlen Sie den MenUibefehl Makros ® Administrator-Tools.
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AdminTools x|

Alle Makros neu initialisisren
¢ Alle YBA-Module exportieren

Alle Schidssel aufbauen

Rechrungssummen akkualisieran

Mit Microsaft \Ward wverbinden

Relationen graphisch darstellen

organice Phone starken

orgfnice Phone beenden

Datenbank-Warkung

E-Mail-Yorlagen mit der Endung .osm verwenden

E-Mail-Yorlagen mit der Endung .oft verwenden

Ausfihren Abbrechen

Markieren Sie den Eintrag Alle VBA-Module exportieren und klicken Sie auf Ausfiih-
ren.

3 Nun werden Sie zur Eingabe eines Speicherortes fiir die Daten aufgefordert.

orghnice Data x|

Wohin exportieren? Der Ordner muss bereits 0k
existieren, _
Dras WE-Projekk muss wor dem Export sauber Abbrechen |
(gespeichert) seinl

Geben Sie ein bereits existierendes Verzeichnis an und bestatigen Sie mit OK.

Makros verwalten

Alle Makros, die im Benutzermodus im Menii Makros erscheinen oder Kommando-
schaltflachen-Buttons zugewiesen werden sollen, werden im Modul Macros abgelegt.
Dieses Modul wird automatisch beim Erzeugen der Datenbank angelegt.

Die Benutzer-Makros sollten sich am Anfang des Moduls befinden. Der entsprechende
Bereich ist durch Kommentare gekennzeichnet. Wenn orgAnice Software GmbH Makro-
Updates ausliefert, werden die Anderungen in diesem Bereich nicht angetastet.

Optional konnen im Modul Macros auch zwei automatisch von orgAnice Data ausge-
flhrte Makros gespeichert sein:

Das Makro AutoOpen wird beim Offnen der Datenbank ausgefiihrt und kann fiir Initia-
lisierungen genutzt werden.

Das Makro AutoClose wird beim SchlieBen der Datenbank ausgefiihrt.
Makros erstellen

Viele Macros werden standardmaRig von orgAnice ausgeliefert, sollten nicht verandert
werden und sind als Standard-Macros abgelegt. AuRerhalb von orgAnice erstellte
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Macros werden als Benutzer-Macros abgelegt. Um ein neues Makro im Modul Macros
zu erstellen, wechseln Sie im Objektbaum des Objekt-Editors auf das Element Makros.

B Dbjekt-Editor |

E‘"E orghnice Data-Anwendung Aufzdhlung: Benutzer-Makros
- Arbeitsbereichs-Gruppen i

d Arbeitsbereiche Eﬁ Algzmein |

=3

o TahE“E“'La“'D'_‘ts alle im visual Basic-Codemodul UserMacros' enthalteren Prozeduren
t &4 Standard-Schriften ohne Parameter und Rilckgabewert sind direkt ausfithrbare Makros)
£l Benutzer-Makros
----- @ AutaClosellser
----- @ AutoCpenUser Newes Makro:
----- 8 calt_ShowCal | Neuestacra
----- (9 ClearclobalobjectsUser

----- {9 CloseRequestUser

----- (3 InitGlobalobjectsUser

----- () ModeChangeduser

----- @ O5aMG_AddressFromClipoard
----- P 0SFC_DataMaintenance
-3 OSFM_Showaddress

-3 OSFM_ShowContact

----- (P O5E0P_ShowalDuplicates

----- 9 0SKTS_AddErtries

----- (3 050w _ShowDveryview

----- _.*g OSWFG_CreateMexkictivity
----- (P OSWFE_ShowAutolorgang —

|»

----- ) OSWFG_VorgAbbruch Visual Basic-Edior... |
----- (9 OswWFG_Workflow
----- (P O5WFE_WorkFlowT ablekonfig -

#-17) Standard-Makros j Q | el Ok I Schliefen | HilFe |

Tragen Sie den Namen des neuen Makros im Feld Neues Makro ein. Der Name darf
nicht langer als 31 Zeichen sein und keine Leerzeichen, Sonderzeichen oder Umlaute
enthalten.

Bestatigen Sie mit OK.

Makros bearbeiten und dem Menii Makros hinzufiigen

Markieren Sie das Makro, das Sie dem Menii hinzufligen mochten, im Objektbaum.
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&) 0bjekt-Editor |
=-(7 Benutzer-Makros ;I Makro ‘NeuesMacro’
----- 9 AutoCloselser .
Allgermein
----- @ AutaCpenlser @ g |
""" @ caIA_ShowCaI. Beschreibung: I Das ist ein neues BenukzertMacro
----- (3 ClearGlobalObjectsUser
----- (3 CloseRequestUser
..... @ InitGlobalobjectsUser [ Im Aktionen-Mend anzeigen
----- @ ModeChangedUser
----- 9 MeuesMacro Symbal: @ oo

----- 9 05aMG_addressFromClipoard
----- (@ O5FC_DataMaintenance
-3 OSFM_Shawaddress

-3 OSFM_ShawContact

----- (P 05E0P_showalDuplicates

----- P 0SKTS_AddEntries

----- 5 OSOWW_ShawOveryview

----- _.;K OSWFG_CreateMextictivity
----- (P O5SWFE_ShowhAutovorgang
----- () 05WFE_Vorgabbruch

----- (3 OSWFE_WorkFlow

----- @ O FiE_Wiorkflow T ablekonfig
#-£7) Standard-Makros

[]--C& Yisual Basic-Module Wisual Basic-Editor... |

[#-{Z1 Abbildungslisten
Qo  #|x|[ o | schicten | e |

+-|= Datenbank

|

4

Tragen Sie im Feld Beschreibung den Text ein, der als Menlibefehl im Menii Makros
erscheinen soll.

Aktivieren Sie das Kontrollfeld Im Makros-Menii anzeigen und bestatigen Sie mit OK.

Ob Makros im Menii Makros im Benutzermodus von orgAnice Data erscheinen, wird im
Objekt-Editor eingestellt. Die Reihenfolge der Makros im Modul entscheidet dabei liber
die Nummerierung der Mentlieintrage in diesem Meni.

Laden Sie bei Bedarf eine neues Symbol, das lhr Macro im Menii besser identifiziert.
Uber den Button Visual Basic-Editor... wird das Makro zum Bearbeiten aufgerufen.

Um das aktuelle Makro zu l6schen, klicken Sie auf den Button L6schen ﬁJ

Makros auf Kommandoschaltflichen legen

Der Formular-Control-Typ Kommandoschaltflache dient dem Aufruf eines Makros in
der Formulardarstellung. So konnen Benutzer in der Formulardarstellung tiber einen
Button ein Makro ausfiihren.

Wie Sie Formular-Controls einem Tabellen-Layout hinzufligen, wird im Abschnitt
»Tabellen-Layouts definieren« ab Seite 133 erlautert.

1 Wabhlen Sie als Control-Typ Kommandoschaltflache.



&) Objekt-Editor

; 5 Adressentini

3 AdressenlUebersicht

£ Adressmerkmale

0 Akkivikasten

0 Akkivitaetentaxi

8 anprechpartnermerkmale
5 Ansprechpartner

E AnsprechpartnerMini
Archiv

o Artikel

E|§E+ Formular-Controls
- fibe "Artikel My

Artikel- =Murarmer

Artikel- =Bezeichnung
~-hbe Artikelart’

B Artikel- =art

--fbe 'Einheit’

- Artikel- Einheit
-fbe Metta'

Artikel- =Mettopreis
dbe 'Mindestpreis'

- [ibd Artikel- =Mindestpreis
--fbe 'EmpF, Preis'
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;I Aufzdhlung: Formular-Controls

== Allgemein |

Meues Formular-Control:

Optionsfeld

Dakument
nandoschaltflache
é] ActiveX-Steuerelement
55 Registerkarten

Formular-Contraols:

Abe 'Artikel Mr,'

Bbdl Artikel- =Hummer

Abc 'Artikel

Artikel- =Bezeichnung
AbcArtikelart'
artikel-=art

Abc ‘Einheit!

artikel- =Einheit

Abc Metbo' ;I rl

5

-fibe FormatBetrag(BruttoPreis(.ﬂitiIILI
4| | N Qs oK SchlieBen HilFe
o] e
2 Umdem Formular-Control ein Makro zuzuweisen, markieren Sie das Control im
Objektbaum.
X

Bj 0bjekt-Editor

- Jabd Aetikel- #Erloeskontalnland
~-fbe 'EU-Ausland'

artikel- =ErloeskontoEausland
~-hbe 'Driktland'

Artikel- =ErloeskontoDrittland
-dbe 'Beschreibung’

Eﬁ Artikel- =Beschreibung

[ showReportwizard

@ ShowMarkiwizard

X DisplayTechnicalRecordInfo
@ -- Kein Makrao --

I:I--EE Listen-Spalten

£ ArtikelDokumente
[-EEg ArtikelMini

[0 Dokumente

[#-t0g DokumenteMai
#-t0g Kundennummern
F-£6 Kundennummerntini
F-£6 Mahnstufen
£
£
E
E
E
£

7208 Merkmallisteadressen

-2 Merkmallistesnsprechpartner
A-20 Ordner

-0 Ordnerlehersicht

1 -fe ORGPHOME_Callog

-0E (OSFM_GesendeteEmails

« | ;lﬂ Qo]

;I Formular-Control 'Kommandoschaltflache'

[5] Allgemein | ver Darstelung | &4 schrife

Datenbank-Feld: I j 0 |
Texk:

Ausdrick: ann

Degimalskelen: i] =

Makro: I@ NeuesMacro j 0'
Marne: I TestMacra des Benutzers

Tool-Tip-Ausdruck: wan

Hife |

*l b 4 | [o'¢ I Schliefen |

v

Wabhlen Sie in der Lookup-Liste Makro das Makro, das von der Schaltflache aufgerufen

werden soll, aus. Uber den Pfeil-Button @lkénnen Sie im Objektbaum zum gewahlten

Makro springen.

Uber diesen Button 2

aus einer Datei hinzufligen. Die weitere Vorgehensweise wird in Schritt 3 erlautert.

Wenn Sie ein anderes als das Standard-Symbol fiir die Schaltflache auswahlen méch-
ten, deaktivieren Sie das Kontrollfeld Standard-Symbol verwenden.

Z1konnen Sie, wenn noch nicht geschehen, ein eigenes Symbol
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Symbaol fiir Makro x|

[ standard-svmbol werwenden

Yon Datei; I C:vorgDByorganiceCRM20034 Support) Datenbanki Iconsty L&’I
Symbol B, 0= " grofes Symbal % gleines Symbal
(0] 4 Abbrechen | HilFe |

3 Neben den vordefinierten Standard-Symbolen fiir Schaltflichen konnen Sie auch
benutzerdefinierte Symbole, auch Icons genannt, auswahlen. Symboldateien, die als
Quellen fiir diese Icons dienen, kénnen drei verschiedene Dateitypen aufweisen:

» .ico—Icon-Datei (Grafikformat, das ein Icon enthélt)
« .dll - Programmbibliothek (Datei, die mehrere Icons enthalten kann)
+ .exe — Anwendungsdatei (Programm, das mehrere Icons enthalten kann)

Um ein benutzerdefiniertes Symbol auf die Kommandoschaltflache zu legen, klicken Sie
auf den Laden-Datei-Button ﬁl

Tragen Sie im Feld Von Datei den Pfad und Dateinamen der Symboldatei ein, die das
gewiinschte Symbol enthilt.

Ob das Symbol in der Grofe 32¥32 oder 16*16 Bildpunkten verwendet wird, legen Sie
fest, indem Sie die Option GroRBes Symbol oder Kleines Symbol aktivieren.

Dateien vom Typ .dll oder .exe kdnnen mehrere Icons enthalten. Das gewiinschte
Symbol kénnen Sie liber das Feld Symbol Nr. auswahlen, indem Sie dessen Nummer
eingeben.

orgAnice Software GmbH stellt eine Reihe von Symboldateien zur Verwendung fiir
Kommandoschaltflachen zur Verfligung. Diese Dateien sind im Ordner Sup-
port/Office/lcons/Macrobuttons auf der orgAnice-CD und als Teil der zum Download
erhaltlichen Support-Dateien enthalten.

Bestatigen Sie mit OK, um das gewdhlte Symbol zu libernehmen.

4 Wie Sie die Eigenschaften wie Position und GréRe definieren und das Formular-
Control in der Formulardarstellung anordnen, wird im Kapitel 3, Abschnitt » Formular-
Controls« ab Seite 160 erlautert.

Makros neu initialisieren

Die Office-Datenbank bietet im Modul Administrator-Tools ein Makro zur Neuinitiali-
sierung des Makros AutoOpen, das standardmaRig beim Start von orgAnice Data aufge-
rufen wird. Alle Makros, die beim Start ausgefiihrt werden, kénnen so auch zu einem
spateren Zeitpunkt nochmals initialisiert werden.
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£ =
Alle YBA-Module exportieren
Alle Schidssel aufbauen
Rechrungssummen akkualisieran
Mit Microsaft \Ward wverbinden
Relationen graphisch darstellen
organice Phone starken
orgfnice Phone beenden
Datenbank-Warkung

E-Mail-Yorlagen mit der Endung .osm verwenden
E-Mail-Yorlagen mit der Endung .oft verwenden

Visual Basic in orgAnice
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x|

Ausfihren

Abbrechen

Wiahlen Sie im Konfigurationsmodus den Meniibefehl Makros ™ Administrator-Tools
und betatigen Sie die Schaltflache Ausfiihren.
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Visual Basic einsetzen

Als machtige Entwicklungsplattform und durch die Integration in fiihrende Office-
Anwendungen sind die Moglichkeiten des Einsatzes von VBA in orgAnice Data sehr
vielseitig. Im Folgenden stellen wir typische Einsatzgebiete fiir VBA vor.

VBA in der Office-Datenbank

In der Office-Datenbank wird VBA auf vielerlei Art und Weise genutzt, um haufige
Arbeitsschritte zu automatisieren, darunter:

die Verknipfung von logisch zusammenhangenden Aktivitdten, auch Uber
mehrere Kunden

die Anzeige der verknUpften Aktivitaten

die Uberwachung von Terminen

die Archivierung von nicht mehr bendtigten Daten
die Synchronisation von Daten in mehreren Tabellen

die Anzeige von Dialogen fir die Einstellung von datenbankspezifischen Pa-
rametern

die Dublettenpriifung von Datensatzen
die Geokodierung einzelner oder mehrer Adressen
die Routenplanung auf Basis eines Internet-Geokodierungssystems

VBA als benutzerspezifische Erweiterung

Weitere Customizing-Ansatze, die den Nutzen von orgAnice fiir den Benutzer erh6hen,
konnen beispielsweise sein:

weitergehende Workflow-Elemente

regelbasierte Prozesssteuerung

Skill-Based Routing von Service-Anfragen

automatisiertes Angebotswesen

Integration von externen Dokumentenmanagementsystemen
Verarbeitung von Business-Objekten externer Software
Einbindung von Business Intelligence Systemen

VBA in Verbindung zu anderen Anwendungen

Automation wird dariiber hinaus in der Kommunikation mit anderen Anwendungen
genutzt, um:

aus der Datenbank heraus Briefe und andere Dokumente in Microsoft Word
automatisiert zu erstellen

aus der Datenbank heraus mit Hilfe von Microsoft Outlook E-Mails zu versen-
den und aus dem Posteingang zu Gbernehmen

Adressdaten zur kartographischen Visualisierung an Fremdsoftware zu (ber-
geben



Visual Basic in orgAnice
Visual Basic einsetzen

Weiterfiihrende Informationen

Die Programmierung von Visual Basic-Makros und die Erstellung von Formularen wiirde
den Rahmen dieses Buches weit sprengen.

Umfassende Hinweise zur Visual Basic-Sprache und zur Arbeit mit dem Visual Basic-
Editor entnehmen Sie bitte der Online-Hilfe dieses Programms. Wahlen Sie dazu aus der
Arbeitsumgebung des Visual- Basic- Editors entweder

B den Meniibefehl 2 ® Microsoft Visual Basic-Hilfe oder
B die Funktionstaste 0 oder
B diesen Button @ in der Symbolleiste

Weiterfiihrende Dokumentation und Literaturhinweise bieten wir auf unserer Website:
http/ S www.orgarnice.ae.
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Dieses Kapitel informiert Sie in aller Kiirze iber den rationellen Umgang mit orgAnice,
gibt lhnen Hinweise zur effektiven Bedienung und stellt Ihnen eine Ubersicht iiber
haufige Probleme und deren Losung zur Verfiigung.
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Die effektivste Art der Benutzung

Zur Benutzung stehen Ihnen auf der Programmoberflache aller Komponenten die -
orgAnice-Meniis und eine Reihe von Buttons zur Verfiigung. Diese kdnnen Sie mit der
Maus anwahlen und damit die zugeordneten Befehle auslésen.

Wenn Sie orgAnice effektiv einsetzen wollen, empfehlen wir, weitgehend auf die Maus
zu verzichten. Eine Benutzung der Tastatur zum Aufruf der Meniis ist wesentlich
schneller zu handhaben, auch wenn Sie die nétigen Tastenkombinationen zunachst
erlernen missen. Die einzelnen Tastenkombinationen finden Sie in den aufgeklappten
Meniis hinter den jeweiligen Befehlen. Zur Ubersicht listen wir die wichtigsten Befehle
nach Komponenten getrennt auf.

Tastaturkiirzel fiir alle Komponenten

Allgemeine Befehle

Hilfe
Programm beenden AT
Zu anderem Programm wechseln RIT)-+H2]
Nachstes Feld/Objekt anwahlen =3
Vorheriges Feld/Objekt anwahlen (&) H)

Befehle fiir Arbeitsschritte

Arbeitsschritt abbrechen / Datensatz wiederherstellen EsL
Aktualisieren
Navigieren Arbeitsschritt zuriick RIT)-+He-]
Navigieren Arbeitsschritt vorwarts RIT]-H=]

Aktionen mit der Zwischenablage

Markierte Objekte (z.B. Text) ausschneiden ETRGHE]
Markierte Objekte kopieren ETREHL]
Objekt aus der Zwischenablage einfiigen ETREHY]
Textbearbeitung

Einfugemarke zum Anfang der Zeile bewegen SE
Einfligemarke zum Ende der Zeile bewegen
Text nach links markieren
Text nach rechts markieren
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Wort nach links markieren

Wort nach rechts markieren

Text bis zum Anfang der Zeile markieren
Text bis zum Ende der Zeile markieren

Aktion riickgangig machen

orgAnice Data Benutzermodus

Arbeitsbereich auswahlen

Ansicht aktualisieren

Neuer Datensatz

Datensatz bearbeiten

Datensatz speichern

Datensatz duplizieren

Datensatz |6schen

Datensatz wiederherstellen

Datensatz markieren / Markierung aufheben

Datensatze nach Bedingungen markieren

Sortierschlissel auswahlen

Suchen nach Sortierschliissel
...auf vorherigen Indices (zuvor Suchdialog schlieRen!)
...auf nachfolgenden Indices (zuvor Suchdialog schlieBen!)

Volltextsuche
..weitersuchen (zuvor Suchdialog schlieBen!)
..weitersuchen (zuvor Suchdialog schlieBen!)

Report drucken

Etiketten drucken

Ausdruckseditor 6ffnen

Datenbank in Konfigurationsmodus umschalten

ETREHHE ]
[ETREHE]H
FO5T

EThiG
ETREHHM
ZTRG
EThGEHHD
EThiG
ZTRG
EThiG
ETREHHEHE]
ETREHHE ]
ETREHHE

FiZ
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orgAnice Data Konfigurationsmodus

orgAnice Print Reports 6ffnen

orgAnice Print Etiketten 6ffnen

Objekt-Eigenschaften anzeigen

Anwendungs-Objekte: orgAnice Data Anwendung anzeigen
Datenbankobjekte: orgAnice-Datenbank anzeigen
Datenbankobjekte: Benutzer anzeigen

Datenbankobjekte: Tabellen anzeigen

Datenbankobjekte: Felder anzeigen

Ausdruckseditor 6ffnen

Visual-Basic-Editor

Datenbank in Benutzermodus umschalten

orgAnice Phone

Daten in der Datenbank anzeigen

Gesprach verbinden (Externe Rufnummer wiahlen)
Gesprach trennen (Auflegen)

Interne Rufnummer auswahlen

Direktverbindung wahlen (vorher Nr. in Lookupfeld eingeben
0. auswahlen)

Gesprach halten

Gesprach weiter verbinden
Riickfrage
Konferenzschaltung
Gesprachsdaten speichern
Gesprachsdaten l6schen
Bildtelefon

Zusatzliche Statusinformationen wahrend des Gesprachs

EThGEHHE |
ETREHHE
ALT]

EThGEHHA |
EThGEHHD
EThiG
ZTRG
ZTRG

ALT|-HETT

ETRGEHHT
EThGEHHD
ETREHHT

ETREHHH]
BT R
EThGEHHE |
ETREHHE]

ETREHHS

++
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orgAnice Print (Konfigurationsmodus)
Neues Drucklayout anlegen
Drucklayout speichern

Drucken

Ausschneiden

Kopieren

Einfigen

Loschen

Arbeitsschritt riickgangig machen
Arbeitsschritt wiederholen

Ansicht ganze Seite

100%-Ansicht der Seite

200%-Ansicht der Seite

Lupe aktivieren

Markierte Objekte vergroRert anzeigen
Fensterausschnitt verschieben

Objekt nach vorn

Objekt etwas nach vorn

Objekt etwas nach hinten

Objekt nach hinten

ETRGEHHH |

EThiG
ETRGEHHE |

ZTRG
ETREHHE ],
EThGHY ],
ERTF

ETREHHZ

ZTRG

ZTRG
EThGEHHI

EThiG

ZTRG

ZTRG

ZTRG

E1RG
[RCT]HETREHH ]
[RLT-HETREHH =]
ETREH=]
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orgAnice Print (Layoutvorschaumodus)

Drucken ETREHF
Kopieren ETREHT]..
Ganze Seite anzeigen ETRE-HW]
Ansicht erste Seite ETRE+HFOE
100%-Ansicht der Seite ETRE+HI
200%-Ansicht der Seite ETREHZ]

orgAnice Print (Druckvorschaumodus)

Drucken ETRGHE ]
Kopieren ETREHC]
Ansicht erste Seite ETRGI-HFDST
Ansicht vorherige Seite EIOT,
Ansicht nachste Seite T
Ansicht letzte Seite ETRG-HENDE]
Ganze Seite anzeigen STREHH]
100%-Ansicht der Seite ETREHT |
200%-Ansicht der Seite ETREHE |
orgAnice Print in Konfigurationsmodus umschalten F12

orgAnice Image

Datei 6ffnen STRG-HD ]
Datei drucken STREHE
Datei speichern ETREHE
Scannen ETRGEHH
Erste Seite anzeigen STRG[FOST
Nachste Seite anzeigen EIlD¥
Vorherige Seite anzeigen FICT
Letzte Seite anzeigen ETRG-HENDE]
Ganze Seite anzeigen ETRE-HW]
100%-Ansicht der Seite ETREHT |
Seite drehen um 9o Grad nach rechts ETRGHHT]
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Anmerkungsfenster ein und ausblenden
Memo einfiigen ETRE-H]
Text hervorheben ETRGHHA]
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Problemlosungen

Dieser Abschnitt informiert Sie liber eine Reihe von Fehlern, die dazu fiihren konnen,
dass von orgAnice bestimmte Funktionen nicht ausgefiihrt werden oder nicht zur
Verfligung stehen.

In der Fehlerbehebung kann dabei auf bestehende Hardwarefehler nicht eingegangen
werden. Hier werden Ursachen beschrieben, die vorrangig aus fehlerhafter Bedienung
oder Installation, falschen Systemeinstellungen oder unzutreffender Einstellung be-
stimmter Optionen in orgAnice resultieren.

Fehlermeldungen, die Sie bei der Arbeit mit orgAnice erhalten, haben zumeist bedien-
technische Ursachen und basieren beispielsweise auf Falscheingaben, syntaktischen
Fehlern oder fehlenden Verwaltungsrechten. Die Bedeutung und MalRnahmen zu den
meisten moglichen Fehlermeldungen werden in der Online-Hilfe zu orgAnice Data
erlautert.

Benutzer hat sein Kennwort vergessen

Problem: Ein Benutzer kann die Datenbank nicht 6ffnen.
Ursache: Er kann sich nicht mehr an sein Kennwort erinnern.

Losung: Setzen Sie als Benutzer mit Benutzerverwaltungsrechten das Kennwort des
Benutzers zuriick.

1 Offnen Sie die Datenbank als Benutzer mit Benutzerverwaltungsrechten.
2 Wechseln Sie in den Konfigurationsmodus, indem Sie

B den Meniibefehl Extras ® Datenbank konfigurieren wahlen,

B die Taste F driicken oder

B auf diesen Button = in der Symbolleiste klicken.

3 Offnen Sie den Objekt-Editor fur die Benutzerverwaltung

B iiber den Meniibefehl Datenbank-Objekte ™ Benutzer oder

B iiber die Tastenkombination ETES-+/FAER

B oder klicken Sie auf diesen Button &

in der Symbolleiste.

4 Aktivieren Sie den Benutzer im Objektbaum.

o
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&) 0bjekt-Editor x|

F orghAnice Data-Anwendung Benutzer 'DEX"
E|§ Date_nhank @ Allgermein |
H- §, Lizenzen
=L Parser
EI@+ Benutzer
-4 Admin (Administratar)

Waller Mame: I Dota E, xavier

@ BEE {Eernd B. Becker)

—Skatus fir die Datenbank-Lizenz
@ DEVELOPMENT " Passiv Sie kéinnen diese Einstellung auch 4ndern,
- DEX (Dora E. Ravier) & - indem Sie die Datenbank-Lizenz zu den

[]...@ Berechtigungen Permanent Aufzahlungen 'Akkive Lizenzen' hinzuflgen
[]..ﬁ Sitzungen " Konkurrierend  oder sie daraus entfernen.
=] Tabellen
[-Z= Relationen —Werwaltungsrechte
-l Bindre Objekte [~ Datenbank I &
[+ Eigenschaften

Kennwart zuriicksetzen

Qo  #|x|[ o | schicten | e |

4

Klicken Sie auf die Schaltfliche Kennwort zuriicksetzen. Das bisherige Kennwort wird
geloscht, der Benutzer kann sich nun mit seinem Benutzerkurznamen wieder anmel-
den, ohne ein Kennwort eingeben zu miissen und sollte dann ein neues vergeben.

Beachten Sie, dass die Datenbank so lange nicht geschiitzt ist, wie nicht alle Benutzer
ein Kennwort benutzen. Es ist daher empfohlen, ein neues Kennwort nach dem Zurtick-
setzen sofort wieder anzulegen und es durch den Benutzer dndern zu lassen.

Sicherheitseinstellungen in Microsoft Office

Problem: Obwohl das orgAnice-Menii in Microsoft Word beim Erzeugen eines neuen
Dokumentes erscheint, werden keine Daten aus der Datenbank nach Word tibernom-
men.

Ursache: In Ihren Sicherheitseinstellungen ist die Ausfiihrung von Makros deaktiviert.
Losung: Setzen Sie die Sicherheitsstufe fiir in Microsoft Office auf Mittel zurlick.

Sollten bei der Arbeit mit Dokumentvorlagen fiir Microsoft Word-Dokumente — etwa
den Brief- und Serienbriefvorlagen — keine Daten nach Word iibertragen werden, miis-
sen Sie Uberpriifen, ob gegebenenfalls die Sicherheitseinstellungen von Microsoft
Office die Ausfiihrung von Makros verhindern.

Priifen Sie gegebenenfalls die Einstellungen in

B Microsoft Word 2003 den Meniibefehl Extras ™ Optionen... ® Sicherheit ™ Makro-
sicherheit... und in

B Microsoft Word 2007 den Meniipfad ¥ ® Word-Optionen ® Vertrauenstel-
lungscenter ® Einstellungen fiir das Vertrauensstellungscenter ® Einstellungen
fiir Macros

Auf jeden Fall sollte auf dieser Seite bzw. auf der Seite Vertrauenswiirdige Herausgeber
die Option Zugriff auf das VBA-Projektobjektmodell vertrauen aktiviert werden.
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2|

| Vertrauenswiirdige Herausgeber |

™ Sehr hoch. Mur Makros, die in vertrauenswiirdigen Speicherorten installiert sind, dirfen
ausgefiihrt werden. Alle anderen signierten und nicht signierten Makros sind deaktiviert.

™ Hoch. Mur signierte Makros aus vertrauenswirdigen Quellen dirfen ausgefiihrt werden.
Micht signierte Makros werden automatisch deaktiviert.

= Mittel. Sie kinnen auswahlen, ob Sie nicht sichere Makros ausfithren méichten.
" Niedrig {nicht empfohlen). Sie sind vor nicht sicheren Makros nicht geschiitzt, Yerwenden

Sie diese Einstellung nur, wenn Sie Software zur Virenprifung installiert haben, oder wenn
Sie die Sicherheit aller zu &ffnenden Dokumente Gberpriift haben.

0K I Abbrechen

Aktivieren Sie in Word 2003 die Sicherheitsstufe Mittel, um Makros dann auszufiihren,
wenn Sie vorab eine Erlaubnis erteilt haben. In Word 2007 konnen Sie nicht mehr
einzeln entscheiden, ob ein Macro ausgefiihrt wird oder nicht. Daher sollten Sie die
Ausfiihrung von Macros freigeben. Die Ausfiihrung der orgAnice-Makros ist ungefahr-
lich - sie steuern lediglich die Ubergabe von Daten an Briefdokumente.

Anti-Virenprogramme verhindern Dokumenterstellung

Problem: Die Erstellung eines internen Dokumentes schlagt fehl.

Beim Neuanlegen eines internen Dokumentes tiber Makrobutton Brief erstellen erhal-
ten Sie die Fehlermeldung »Fehler in ButtonMacros.WriteLetter: Die Methode "Create-
DocumentFromTemplate" fiir das Objekt "Documents"” ist fehlgeschlagen.«

Wenn Sie direkt tiber einen Dokument-Button ein Dokument von Vorlage erzeugen
wollen, erhalten Sie die Fehlermeldung »Dokument |dsst sich nicht erzeugen (Fehlerco-
de: 0x800706F4 )«.

Ursache: Sie arbeiten mit einer Anti-Virus- und Anti-Vandalen-Losung, die die Ausfih-
rung bestimmter auch harmloser Skripte blockiert.

Lésung: Deaktivieren Sie die entsprechende Option Ihres Virenprogrammes.

Einige Sicherheitsldsungen verhindern die Ausfiihrung potenziell gefahrlicher Soft-
warekomponenten wie Visual Basic-Skripten. Obwohl die im Lieferumfang von orgAni-
ce enthaltenen Skripte lediglich Funktionen wie die Ubergabe von Daten aus der
Datenbank an eine Word-Vorlage zum automatisierten Ausfiillen von Briefkdpfen etc.
steuern, blockieren verschiedene Losungen wie Symantec Norton AntiVirus diese Funk-
tionen.
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Arbeiten Sie mit Symantec Norton AntiVirus, deaktivieren Sie die Option Script Blocking
im Optionen-Ment dieses Programmes. lhr System ist weiterhin virengeschiitzt, jedoch
wird die Ausfiihrung von VB- und VBA-Skripten nicht mehr blockiert.

Bei der Benutzung anderer Sicherheitslésungen (so genannter Desktop Firewalls)
kénnen ebenfalls elementare Funktionen von orgAnice aulRer Kraft gesetzt werden.
Konsultieren Sie die Dokumentation dieser Programme, um zu massive Einschrankun-
gen bei der Arbeit mit Ihrem System zu umgehen.
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Begriffserklarungen
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Stichwortverzeichnis

Abs (pZahl) (Kernfunktion)As Double

Gibt den Absolutwert einer Zahl zurlick.

Beispiel:
Abs(1) ergibt 1. Abs(-2) ergibt 2.

Parameter: pZahl as Double
Riickgabe: Double zur Kernfunktionen-Ubersicht

Activelndex (pTabelle) (Kernfunktion)As String

Liefert den Namen des aktiven Schliissels der angegebenen Tabelle.
Wird die Tabelle nicht gefunden, wird ein Leerstring zuriickgegeben.

Beispiel:
Activelndex("Adressen”) ergibt Name.

Parameter: pTabelle as String
Riickgabe: String zur Kernfunktionen-Ubersicht

ActiveTenant () (Kernfunktion) As String

Gibt den Namen des aktiven Mandanten zuriick.

Beispiel:
ActiveTenant() ergibt Default.

Parameter: pTabelle as String
Riickgabe: String zur Kernfunktionen-Ubersicht

Administrationsrechte

siehe Zugriffsrechte

Administrator

siehe Datenbankadministrator

Alarm
In einer orgAnice-Datenbank: Eine fir jeden Benutzer individuelle, akustische und

optische Benachrichtigung die an aktuelle Termine erinnert, die in der Datenbank
eingetragen sind.
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ANSI-Zeichensatz, UNICODE-Zeichensatz

Der ANSI-Zeichensatz legt die Zuordnung von 256 Zeichen zu einer jeweils entspre-
chenden Darstellung als Bytefest. Fiir Windows-Anwendungen ist der ANSI-
Zeichensatz lblich.

Unicode ist ein standardisierter Zeichencode, pro Zeichen stehen 16 Bit zur Verfligung.
In orgAnice 2010 werden damit 38.885 Zeichen der weltweit verbreiteten Zeichensatze
kodiert — inklusive der 256 ASCII-Zeichen. Der Unicode Standard ist eine Untermenge
von UNICODE und Code fiir Code identisch mit dem internationalen Standard I1SO/IEC
10646-1:1993. orgAnice verwendet den UNICODE-Zeichensatz.

Anwendung

Ein Programm, das dem Benutzer hilft, Daten auf einem Computer zu verarbeiten.

Beispiele sind: Textverarbeitung, Tabellenkalkulation, Grafikanwendungen, Kommuni-
kation, orgAnice.

Anwendungsfenster

siehe Programmfenster

Anzeigestatus

Beschreibt die Sichtbarkeit von Datensatzen, abhangig davon, ob sie markiert sind oder
nicht.

Sie konnen den Anzeigestatus iiber den Befehl Markierungen™ Anzeigen: dndern.

Der Anzeigestatus kann fiir jede Tabelle anders gesetzt werden. Die Markierungen sind
benutzerabhangig. Sie sehen nur die von Ihnen selbst gesetzten Markierungen, nicht
die der anderen Benutzer der Datenbank.

In der Symbolleiste wird der Anzeigestatus der aktiven Tabelle durch Symbole darge-
stellt. Dabei bedeuten:

» [Z Alle Datensatze anzeigen

[ ]
i

= Nur markierte Datensatze anzeigen

i

Nur nicht markierte Datensatze anzeigen
Der Markierungsstatus der aktiven Tabelle wird in der Statuszeile angezeigt.
Bei-

cnial.

|.ﬁ.rtikﬂl, sortiert nach Bezeichnung |B Datensatze: keiner markiert, alle sichtbar

Arbeitsbereich

Eine vordefinierte, mit einem Namen versehene Anordnung von 7abellen-Layouts.
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Die Auswabhl erfolgt tiber

» das Symbol in der Bereichsauswahl/ auf der linken Spalte des Programmar-
beitsbereichs oder

« den Befeh/ Ansicht® Arbeitsbereich.

Ein Arbeitsbereich wird in Arbeitsbereichs-Spalten, eine Arbeitsbereichs-Spalte in
Arbeitsbereichs-Rahmen unterteilt. Dem einzelnen Arbeitsbereichs-Rahmen wird im
Konfigurationsmodus ein bestimmtes Tabellen-Layout zugeordnet.

Der Zugriff auf Arbeitsbereiche Idsst sich im Konfigurationsmodus benutzerbezogen
definieren. Ferner kdnnen Arbeitsbereiche in mehreren Arbeitsbereichs-Gruppen ent-
halten sein.

Die einzelnen Arbeitsbereichs-Spalten und Arbeitsbereichs-Rahmen kénnen vom An-
wender in der GroRe verandert werden. Durch Anklicken des entsprechenden Arbeits-
bereichssymbols in der Bereichsauswahl kann die voreingestellte Anordnung jederzeit
wiederhergestellt werden.

Arbeitsbereichsauswahl

Kontakte
Yertrieh Korkakte
Adressen und Adressen und Ansprechpartner
Ansprechpartner
J.:JJ
g}g S e
- - .
| Snen == FKleine Symbole
Yerkaufschancen Grofie Symbole
= E orglnice CRM 2003 - orgAnice] —
Datei  Bearbeiten  Ansicht Mz At vr il
verkaufschancen- . W N W
aktivitaten it A =K
i Kontakte | Adressmerkmale
% qur sccen Lind Ansnrerhnarkner
: Kleine Symbole ﬁ o
Yerkaufschancen Aor B Grofie Svmbol Gy}
8p  Grofie Symbole
& Rechnungsn [[E] Aktimrarer—vorsormn Ansprechpartner- merkmale
é :} 1y Adressmerkmale TU
Artikelerwaltung Iﬂl Ansprechpartner- merkmale Formular- verwaltung
. :[T:|Formular- verwaltung _
: gErweiterte Adressinfos @
Erveiterte Erweiterte Adressinfos
Adressinfos Vertrieh
Fakburierung Vertrieb
Fakburierung Dokumente Fakfurierunag
Dokurnenke Postausgang Dokurnente
Pastausgang Kaonfiguration Postausgang
Konfiguratian __oder m|.ﬂ.dressen, sortiert nach Kurzname g der .. Konfiguration

Fenster auf der linken Seite des Programmfensters, liber das die Auswahl von
Arbeitsbereichs-Gruppen und Arbeitsbereichen vorgenommen werden kann.
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Fiir die Umschaltung der Arbeitsbereiche und Arbeitsbereichsgruppen wird ein Steuer-
element verwendet, das die Hintergrundfarbe des aktiven XP-Styles Gibernimmt und die
Umschaltung zwischen ,grofRen® und , kleinen“ Symbolen ermdglicht.

Die Umschaltung wird benutzerabhdngig gespeichert, geht mit dem SchlieBen der
Datenbank nicht verloren und wird beim nichsten Offnen wieder eingestellt.

Das Andern der Reihenfolge der Arbeitsbereiche ist durch den Benutzer per ,,Drag and
Drop“ méglich und wird ebenfalls Benutzerbezogen gespeichert.

Arbeitsbereichs-Gruppe

Ist die Zusammenfassung mehrerer Arbeitsbereiche in Form einer Schaltflache.

Sie wahlen eine Arbeitsbereichs-Gruppe tber einen Mausklick auf die entsprechende
Schaltflache in der Bereichsauswah/auf der linken Spalte des Programmarbeitsbereichs

Arbeitsbereichs-Rahmen

Eine Arbeitsbereichs-Spalte wird mit Hilfe von Arbeitsbereichs-Rahmen horizontal bzw.
vertikal unterteilt. Dem Arbeitsbereichs-Rahmen wird im Konfigurationsmodus ein
bestimmtes Tabellen-Layout zugeordnet.

Arbeitsbereichs-Spalte

Ein Arbeitsbereich wird mit Hilfe von Arbeitsbereichs-Spalten vertikal unterteilt. Jede
Arbeitsbereichs-Spalte kann wiederum durch Arbeitsbereichs-Rahmen horizontal fir
die Aufnahme der 7abellen-Layouts geteilt werden.

Asc (pString) (Kernfunktion)As long

Gibt den Unicode-Zeichencode des ersten Zeichens der Zeichenkette wieder.

Beispiel:
Asc("ABC") ergibt 65, genau wie Asc("Aus") 65 ergibt.

Parameter: pString as String
Riickgabe: Long zur Kernfunktionen-Ubersicht

Ausdruck

Ein in orgBasicformulierter einzeiliger Text, der von orgAnice ausgewertet wird und
dabei ein Ergebnis eines definierten Datentyps liefert.

Ein Ausdruck kann Fe/dnamen, Operatoren, Konstanten, orgBasic-Funktionen,
persistente Variablen oder eine Kombination dieser Elemente enthalten.

Beispiele:

personen->name
12345.67
UCase("apfel")
Time()
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True Or Not True
X" &MY

Ausdruck, logischer

Ein Ausdruck, der bei seiner Auswertung ein Ergebnis vom Datentyp Logisch (Boolean)
liefert. Das Ergebnis ist entweder Wahr (true) oder Falsch (false).

Ausdruckseditor

Ein Hilfsmittel in Form eines Dialogfensters, mit dem Sie orgBasic-Ausdriicke zusam-
mensetzen koénnen.

Auswahl, Formular-Control

Konfigurationsmodus: Eine Kennzeichnung der zu verschiebenden Objekte (Eingabe-
felder, Texte, Kommando-Schaltflachen, Dokumenten-Buttons) im Formularbereich
einer Tabelle, sichtbar gemacht durch einen farbigen Rahmen (Fokus)um das Objekt.

[ o

Befindet sich der Mauszeiger tiber dem Objekt, dndert der Mauszeiger sein Aussehen in
ein Doppel-Pfeil Symbol. Sie kénnen nun ausgewahlte Masken-Objekte durch Ziehen
mit der Maus oder {iber die Pfeiltasten =, (], = und [ verschieben.

Sie konnen mehrere zusammenliegende Formular-Controls auswahlen, indem Sie mit
der Maus bei gedriickter linker Taste ein Rechteck aufziehen, das die Objekte beriihrt.

Automation

Ein Verfahren, liber das eine Anwendungs- oder Entwicklungs-Software mit den Objek-
ten einer anderen Anwendung arbeiten kann. Automation ist ein Bestandteil von cOM
und war friiher unter dem Namen OLE Automation bekannt.

Bedingung

Ein /ogischer Ausdruck, der eine Einschrankung oder Auswahl formuliert.

Befehl

Eine Anweisung an eine Anwendung, eine bestimmte Aktion auszufiihren.
Befehle kdnnen auf verschiedene Art ausgeldst werden:

B Ober ein Pulldown-Menii in der Meniileiste.

Innerhalb der orgAnice-Hilfe werden Befehle als Kombination von Meniinamen und
Meniibefehl, getrennt durch einen Punkt, dargestellt. Der Befehl Report drucken im
Menii Datei wird als Datei ™ Report drucken... geschrieben.

B Uber ein Kontextmendi, das per Mausklick mit der rechten Maustaste aktiviert wird.
Die dann verfiigbaren Befehle beziehen sich auf das Objekt, das Sie angeklickt haben.
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B Uber eine Tastaturabkirzung.

In orgAnice Data kann der Befehl Extras ™ Datenbank konfigurieren beispielsweise
auch Uber die Taste [H2 aktiviert werden. In den Menis sind die Tastaturabkiirzungen
hinter den Befehlsnamen beschrieben.

Einige Tastaturabkiirzungen erfordern zwei oder drei Tasten, die nacheinander zusam-
men betatigt werden miissen. Fiir den Befehl Navigieren ™ Suchen nach Schliissel...
mussen Sie zunachst die Taste STRG gedriickt halten und danach die Taste
betatigen.

B Uber einen Button.
Den Befehl Markierungen ® Alle Datensétze anzeigen kénnen Sie auch mit dem
Button [= aktivieren.

B Uber Automation
durch Programmierung, sobald eine bestimmte Bedingung oder Datenlage eintritt.

Benutzer, aktiver

Die Lizenzierung von orgAnice 2010 erfolgt pro Benutzer ('per seat'). In einer orgAnice-
Datenbank konnen beliebig viele Benutzer verwaltet werden, jedoch nur die lizenzierte
Anzahl mit dem Status 'Aktiver Benutzer' versehen werden. Nicht aktive Benutzer
konnen die Datenbank nicht starten.

Benutzer, passiver

Ein Benutzer, der in orgAnice verwaltet wird und nicht den Status »Aktiver Benutzer«
hat, wird als passiver Benutzer bezeichnet. Er kann die Datenbank nicht starten. Im
Konfigurationsmodus kann der Status eines Benutzers gedandert werden.

Benutzer-Anmeldung

Beim Offnen einer orgAnice-Datenbank missen Sie sich als berechtigter Benutzer
identifizieren. Dies geschieht entweder per Kommandozeilen-Parameteroder liber ein
Dialogfensterzum Programmestart. In diesem Dialogfenster miissen Sie Ihren
Benutzerkurznamen und, falls vorhanden, Ihr Passwort eingeben.

Der Konfigurationsmodus steht lhnen nur bei entsprechender Berechtigungzur Verfi-
gung.
Benutzereigenschaft

Als Benutzereigenschaften werden alle benutzerspezifischen Informationen bezeich-
net, die in der Datenbank gespeichert werden.

Benutzereigenschaften sind durch berechtigte Benutzer interaktiv editierbare private
und offentliche Eigenschaften, die Gber die Standard-Eigenschaften hinausgehen.

Sie kénnen alle Benutzereigenschaften eines beliebigen Benutzers tiber die Funktion
PublicUserProp bzw. PrivateUserProp abfragen.

orgAnice unterscheidet: 6ffentliche Benutzereigenschaften und private Benutzereigen-
schaften
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Offentliche Benutzereigenschaften:

Ein Beispiel fiir eine 6ffentliche Benutzereigenschaft ist die Telefondurchwahl eines
Mitarbeiters. Diese 6ffentliche Information kann von jedem anderen Datenbankbenut-
zer abgefragt werden.

Private Benutzereigenschaften

Eine private Benutzereigenschaft ist z.B. die Aktivierung oder Deaktivierung des
Dublettenchecksin orgAnice 2010. Diese private Information kann nur vom zugehéri-
gen Benutzer selbst oder von einem Benutzer mit Benutzer-Verwaltungsrechten abge-
fragt und verandert werden.

Benutzerkurzname

Identifiziert einen Benutzer einer orgAnice-Datenbank.

Mit dem Benutzerkurznamen melden Sie sich bei der Datenbank an. Er ist 1 bis 31 Zei-
chen lang, muss eindeutig sein und kann z.B. aus den Initialen des Benutzers bestehen.

Der Benutzerkurzname wird in der Statuszeile angezeigt.

Benutzermodus

Die Betriebsart, in der eine orgAnice-Datenbank durch einen oder mehrere Benutzer
gelesen und normalerweise auch beschrieben werden kann.

Der Benutzermodus steht allen aktiven Benutzern der Datenbank offen. Anderungen an
der Konfiguration der Datenbank sind im Benutzermodus nicht méglich. Solange eine
Datenbank im Benutzermodus durch mindestens einen Benutzer geéffnet ist, konnen
keine Anderungen an der Datenbankstruktur vorgenommen werden. Siehe auch
Konfigurationsmodus.

Benutzername

Der volle Name des Benutzers.

Jedem Benutzerkurznamen (z. B. PML) entspricht ein Benutzername (z. B. Peter Miiller-
Liidenscheidt).

Berechtigung

siehe Zugriffsrechte.

Betriebssystem

System-Software, welche die Kommunikation zwischen der Hardware und den Anwen-
dungsprogrammen regelt. Es verwaltet unter anderem den Hauptspeicher, die Festplat-
ten, die Tastatur, die Maus, den Bildschirm und die Druckfunktionen lhres Computers.

Netzwerkbetriebssysteme steuern den gemeinsamen Zugriff mehrerer Computer auf
Dateien, Drucker und andere gemeinsam benutzte Dienste. Der Computer, der die
Dienste zur Verfiigung stellt, wird Server, der Computer, der Dienste anfordert, Client
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genannt. Bei Peer-To-Peer Netzwerken kann jeder Computer Server und gleichzeitig
Client sein.

orgAnice lauft unter den Betriebssystemen Windows 98, Windows NT, Windows 2000.
orgAnice-Datenbanken konnen auf allen Netzwerkbetriebssystemen liegen, die MS-
DOS-Dateizugriffe unterstiitzen.

Bildlaufleiste

o o

Ein Steuerelement, das unter anderem am rechten Rand der Formularbereichs oder am
unteren Rand der Listendarstellung angezeigt wird, wenn die eigentliche GroR3e des
Fensters den sichtbaren Bereich liberschreitet. Wenn Sie mit der Maus auf eine Bildlauf-
leiste klicken bzw. daran ziehen, kdnnen Sie den sichtbaren Bereich des zugehdrigen
Fensters verschieben.

Button

Eine Schaltflache die bei Betdtigung mit der Maus oder der Tastatur eine Aktion auslo-
sen kann.

Beispiele:&l

Einen Button mit £Fingabefokuserkennen Sie an dem gestrichelten Rahmen. Einen
solchen Button konnen Sie mit der Leertaste betatigen.

Byte

Ein Bit ist die kleinste Informationseinheit, die ein Computer verarbeiten kann und hat
nur zwei Zustande: o oder 1, ein oder aus. Jeweils acht Bit werden zu einem Byte zu-
sammengefasst.

Fiir die Reprasentation eines Zeichens (Buchstaben, Ziffern, grafische Zeichen) wird
normalerweise ein Byte verwendet.

GrolRere Einheiten sind:

1Kilobyte (1024 Bytes)
1Megabyte (1024 Kilobytes)
1Gigabyte (1024 Megabytes)
1Terabyte (1024 Gigabytes)
Caching

Zwischenspeichern von haufig bendtigten Daten im Arbeitsspeicher des Computers,
um diese schneller verfiigbar zu machen.
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CharOnly (pCharacters, pString) (Kernfunktion) As String

Gibt die Ausgangszeichenkette pString zurlick, bereinigt um alle Zeichen, die nicht in
pCharacters vorkommen.

Beispiel:
CharOnly("1234567890", "123ABC456" ) ergibt "123456"

Parameter: pCharacters as String, pString as String
Riickgabe: String zur Kernfunktionen-Ubersicht

Chr (pZeichencode) (Kernfunktion) As String

Gibt das einer Zahl entsprechende Unicode-Zeichen wieder.

Beispiel:
Chr(65) ergibt "A"

Parameter: pZeichencode as Long
Riickgabe: String zur Kernfunktionen-Ubersicht

Client

Begriff aus dem Netzwerkbereich: ein Client nimmt Dienste in Anspruch, deshalb wird
eine an den Serverangeschlossene Arbeitsstation als Client bezeichnet. Der Client
schickt Anfragen des Benutzers in einem speziellen Protokoll an den Server und stellt
dessen Antworten in lesbarer Weise auf dem Bildschirm dar.

Client/Server-Architektur

Modell einer Netzwerkstruktur oder ein Datenbankkonzept, bei der / bei dem eine
hierarchische Aufgabenverteilung vorliegt. Der Server ist dabei der Anbieter von Res-
sourcen, Dienstleistungen und Daten - die Arbeitsstationen (C/ients) nutzen sie.

ClientText (p String) (Kernfunktion) As String

Mit dem Ausdruck ist es moglich komponentenabhangige Texte auszugeben.
Beispiel:

"Seite " & ClientText("Page") gibt in einem orgAnice Print Report auf dem Dokument

den vorgestellten Text "Seite" und die Seitennummer der aktuellen Seite aus.

Parameter: pString as String

Riickgabe: String zur Kernfunktionen-Ubersicht

Concurrency

Ein Verfahren, das mehreren Benutzern erlaubt, auf gemeinsame Daten zuzugreifen.
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Contains (sTable, sField, sFind) (Kernfunktion) As String

Leitet eine Volltextsuche in einem Textfeld im SQL-Server ein.

Beispiel:

Contains("Adressen”, "Memo", "Testtext") ergibt True (Wahr), wenn es die Zeichenkette

JTesttext” in einem Memo-Feld der Tabelle Adressen gibt.

Parameter: sTable as String, sField as String, sFind as String

Riickgabe: String zur Kernfunktionen-Ubersicht
CurrentUser () (Kernfunktion)As String

Gibt den Kurznamen des aktuell angemeldeten Benutzers zurlick.

Beispiel:
CurrentUser() ergibt ADMIN

Parameter: Keine
Riickgabe: String zur Kernfunktionen-Ubersicht

COM /DCOM

COM (Component Object Model) ist ein von Microsoft definierter Standard, der festlegt,
wie Software-Komponenten iiber Objekt-Schnittstellen miteinander kommunizieren.

DCOM (Distributed Component Object Model) erweitert COM um die Kommunikation
von Objekten auf verschiedenen Computern tiber RAS-Dienste, in einem LAN, WAN
oder dem Internet.

Cursor
Zeigt die aktuelle Mausposition auf dem Bildschirm. Je nach Arbeitsumgebung kann

der Cursor unter anderem die Form eines Pfeils, einer Sanduhr (zum Zeichen, dass das
System arbeitet) oder eines senkrechten Striches (iiber einem Eingabefeld) annehmen.

Im Gegensatz zum Cursor zeigt eine Texteinfligemarke (normalerweise ein blinkender
Balken) die aktuelle Einfligeposition innerhalb eines Textes.

Date () (Kernfunktion)As Date

Liefert das aktuelle Systemdatum.

Beispiel:

Date() ergibt 31.12.2009
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Parameter: Keine
Riickgabe: Date zur Kernfunktionen-Ubersicht

Datei

Daten auf einem Datentrdger, die vom Betriebssystem als zusammenhangende Infor-
mationseinheiten verwaltet werden. Jede Datei hat einen Dateinamen. Dateien konnen
in Verzeichnissen zusammengefasst werden. Innerhalb eines Verzeichnisses sind die
Dateinamen eindeutig.

Dateien konnen Anwendungen, Dokumente und Informationen aller Art enthalten.

Dokument-Dateien enthalten zum Beispiel Texte, Kalkulationsblatter, Zeichnungen,
digitalisierte Photos, Kldnge oder Videosequenzen.

Dateiname

Der vom Betriebssystem verwendete Name fiir eine Date/. Der Dateiname besteht aus
zwei Teilen, die durch einen Punkt getrennt werden. Der eigentliche Dateiname vor
dem Punkt und der Dateinamenserweiterung hinter dem Punkt. Letztere ist ist norma-
lerweise ein Hinweis auf den Dateityp.

Ein Dateiname kann bis zu 255 Zeichen enthalten, einschlieBlich Leerzeichen. Folgende
Zeichen sind nicht zuldssig: \ /:*?" <> |.

Dateinamenserweiterung

Die Dateinamenserweiterung ist ein Hinweis auf den Typ der Datei. Anwendungen
bestehen normalerweise aus Dateien mit den Dateinamenserweiterungen .EXE und
.DLL.

Windows erkennt anhand der Dateinamenserweiterung die Dokumentenklasse einer
Datei und die hierfiir verfligbaren Methoden. Diese Verkniipfungen werden in der
Systemdatenbank (Registry) festgehalten.

Die Dateien von orgAnice 2010-Datenbanken verwenden die Dateinamenserweiterun-
gen .odb.

Datenbank

Eine logisch strukturierte Sammlung von Informationen zu einem Thema.

Eine orgAnice-Datenbank besteht aus Tabellen- und Konfigurationsdaten, die in einer
Datei in einem Datejordnerauf der Festplatte abgelegt sind.

Tabellen sind gegliedert in einheitlich strukturierte Spalten (Felder) und in Zeilen (Da-
tensatze) beliebiger Anzahl. Zum Sortieren und schnellen Suchen innerhalb der Tabel-
len dienen /ndizes. Logisch zusammenhangende Tabellen werden durch Re/ationen
miteinander verkniipft.

Die Konfigurationsdaten umfassen detaillierte Angaben iiber den Aufbau der Daten-
bank.
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Datenbankadministrator, Administrator, Supervisor

Allgemeine Bezeichnung fiir den Verwalter eines EDV-Systems. In orgAnice 2010 kon-
nen einem Benutzer spezielle Verwaltungsrechtefiir die Datenbank und die Benutzer
zugewiesen werden. Ein aktiver Benutzermit den entsprechenden Verwaltungsrechten
wird als Datenbankadministrator bezeichnet.

Fiir den ersten Aufruf der mit orgAnice 2010 standardmaRig mitgelieferten Office-
Datenbank lautet der Login Name fiir den Datenbankadministrator ADMIN.

Datenbank-Datei

Eine Datei mit der Dateinamenserweiterung .odb, die die Konfigurations-Einstellungen
sowie Nutzdaten einer orgAnice-Datenbank enthalt.

Datenbanktitel

Die Bezeichnung der Datenbank im Klartext (max. 31 Zeichen).
Beispiel: »orgAnice 2010 Datenbankk.
Der Datenbanktitel ist zu unterscheiden vom Datenbankdateinamen.

Er wird in der Titelleistedes Programmfensters angezeigt.

Datenbankverzeichnis

Das Verzeichnis, das die Dateien einer orgAnice-Datenbank enthalt.

Dies sind:
» Datenbankdatei (.odb).
« die ,Merkdatei” fir die letzten Fensterpositionen des Anwenders (.odu)
» gegebenenfalls Dokumente und Vorlagen (meist in Unterverzeichnissen)
* und eventuell die datenbankspezifische Hilfe (.chm).

Datenbereich

Bei einem Druckauftrag (Report oder Etikettendruck) derjenige Bereich einer Seite, der
die Datensatz-spezifischen Informationen enthilt.

Bei einem Report ist dies der Tabellenteil mit Kopfzeile, Datenzeilen und FulSzeile.
Bei einem Etikettendruck ist es die Flache fiir die einzelnen Etiketten.

Der Datenbereich liegt vollstandig innerhalb des Druckbereichs einer Seite.

Datensatz

Eine Zeile einer Datenbank- 7abelle. Die Spalten einer Datenbank-Tabelle werden Felder
genannt.

Jede Adresse in der Adresstabelle stellt beispielsweise einen Datensatz dar.
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Datensatz, aktueller

In einer Datenbank-7abelleist immer ein Datensatz der aktuelle. Die Daten des aktuel-
len Datensatzes werden im Formularbereich angezeigt wird. In der Listendarstellung
erkennen Sie ihn an der farbigen Hervorhebung.

Wenn Sie in der Tabelle neu positionieren, beispielsweise mit den Pfeiltasten (] oder []
oder durch eine Suche, wird ein anderer Datensatz zum aktuellen Datensatz.

orgBasicorgBasic-Ausdriicke beziehen sich immer auf den aktuellen Datensatz der
angesprochenen Tabelle.

Datentyp, Feldtyp

Ausdriicke, Variablenund Datenbankfeldersind immer einem bestimmten Datentyp
zugeordnet. orgAnice verwendet folgende Datentypen:

Zeichen

Zeichenkette (String) mit bis zu 4096 Zeichen. Konstantenwerden in doppelte Anfiih-
rungszeichen eingeschlossen.

Numerisch

FlieBkomma-Zahl. Konstanten mit bis zu 20 Ziffern, eventuell mit Dezimalpunkt oder in
Exponentialschreibweise.

Logisch

Wabhrheitswert. Es gibt nur zwei Konstanten: True (wahr) oder False (falsch).
Datum

Die Darstellung ist abhangig vom gewahlten Datumsformat. Bespiele:
dd.MM.yyyy, MM/dd/yy

Datumskonstanten kénnen nicht unmittelbar als Ausdruck verwendet werden. Sie
werden liber eine geeignete orgBasic-Funktion beschrieben. Beispiel:

StringToDate("19961112","yyyyMMdd" )
Memo

Zeichenkette (String), die langer als 1023 Zeichen sein darf. Dieser Typ ist nur fiir Felder
geeignet und kann nur in wenigen Fallen fiir Ausdriicke verwendet werden.

Datenzeilen

Die Zeilen im Datenbereich eines Reports, in denen jeweils die Daten eines einzelnen
Datensatzes ausgegeben werden.

Datenzeilen sind in Spalten (liblicherweise fiir einzelne Felder) und ggf. Unterzeilen
gegliedert. Fiir jede Zelle des Spalten/Unterzeilen-Rasters kann jeweils ein
Datenzeilentext definiert sein.
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Datenzeilentext

Die Definition eines Textes, der in einem Report oder Etikettendruck ausgegeben wer-
den soll.

Diese umfasst einen orgBasic-Ausdruck, der bei der Druckausgabe ausgewertet wird
und dessen Ergebnis gedruckt wird, ferner Angaben zur optischen Gestaltung und zur
Anordnung des Textes. Die Definition unterscheidet sich geringfiigig in Abhangigkeit
davon, in welchem Bereich der Text ausgegeben werden soll: Als freier Text auBerhalb
des Datenbereichs, als Text in der Kopfzeile oder in Datenzeilen eines Reports, oder als
Text innerhalb eines Etiketts.

DateSerial (pJahr,pMonat,pTag) (Kernfunktion) As Date

Erzeugt aus drei Datumsbestandteilen ein Datumswert.

Beispiel:
DateSerial(2000,1,10) ergibt 10.01.2000

Parameter: pJahr as Long, pMonat as Long, pTag as Long
Riickgabe: Date zur Kernfunktionen-Ubersicht

DateTimeSerial
(pJahr,pMonat,pTag,pStunde,pMinute,pSekunde)
(Kernfunktion) As Date

Erzeugt aus sechs Datums- und Zeitbestandteilen ein Datumswert mit Zeitangabe.

Beispiel:
DateTimeSerial(2000,1,10,13,30,45) ergibt 10.01.2000 13:30:45

Parameter: pJahr as Long, pMonat as Long, pTag as Long, pStunde as Long, pMinute as
Long, pSekunden as Long
Riickgabe: Date zur Kernfunktionen-Ubersicht

DateToDouble (pDatum) (Kernfunktion) As Double

Wandelt ein Datum in eine Zahl um.

Beispiel:
DateToDouble(Now()) ergibt 40177.4429976852

Parameter: pDatum as Date
Riickgabe: Double zur Kernfunktionen-Ubersicht

DateToString (pDatum,pFormat) (Kernfunktion)As String

Wandelt ein Datum in eine formatierte Zeichenkette.
Eine Formatmaske muss dabei angegeben werden.

Beispiel:
DateToString(Now(), "yyyy-MM-dd hh:mm:ss") ergibt 2009-12-30 15:12:23
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Parameter: pDatum as String, pFormat as String
Riickgabe: String zur Kernfunktionen-Ubersicht

Day (pDatum) (Kernfunktion)As Long

Wandelt ein Datum in eine formatierte Zeichenkette.
Eine Formatmaske muss dabei angegeben werden.

Beispiel:
Day(Now()) ergibt 30, wenn heute der 30.12.2009 ist.

Parameter: pDatum as Date
Riickgabe: long zur Kernfunktionen-Ubersicht

DayOfWeek (pDatum) (Kernfunktion)As Long

Gibt den Wochentag aus einem Datumswert zuriick. o = Sonntag, 1 = Montag, usw.

Beispiel:
DayOfWeek(StringToDate("10.01.2000", "dd.MM.yyyy")) ergibt 1

Parameter: pDatum as Date
Riickgabe: Long zur Kernfunktionen-Ubersicht

DayOfYear (pDatum) (Kernfunktion) As Long

Gibt den Tag aus einem Datumswert als Tag des Jahres (o bis 365) zuriick.

Beispiel:
DayOfYear(StringToDate("15.01.2000", "dd.MM.yyyy")) ergibt 14

Parameter: pDatum as Date
Riickgabe: Long zur Kernfunktionen-Ubersicht

DbFileName () (Kernfunktion) As String

Gibt den Pfad und Dateinamen der Datenbank zuriick.

Beispiel:
DbFileName() ergibt C:\Daten\orgAniceCRM2010-Professional.odb

Parameter: Keine
Riickgabe: String zur Kernfunktionen-Ubersicht

DbProp (pString) (Kernfunktion) As String

Liefert den Wert der Datenbankeigenschaft pString.

Beispiel:
DbProp("Office_Version") ergibt 2009-09

Parameter: pString as String
Riickgabe: String zur Kernfunktionen-Ubersicht
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DbTitle () (Kernfunktion) As String

Gibt den Titel der Datenbank zurlick.

Beispiel:
DbTitle() ergibt z.B. orgAnice CRM 2010

Parameter: Keine
Riickgabe: String zur Kernfunktionen-Ubersicht

DescendNum (pString) (Kernfunktion)As String

Kehrt die Ziffern in einem String nach der Formel x=9-x um.

Beispiel:
DescendNum("150A7V90") ergibt 849A2Vo9

Parameter: String
Riickgabe: String zur Kernfunktionen-Ubersicht

DetailRecords (pString) (Kernfunktion)As Boolean

Gibt an, ob dem aktuellen Datensatz andere untergeordnet sind.

Beispiel:
DetailRecords("Adressen”) ergibt z.B. True

Parameter: pString As String
Riickgabe: Boolean zur Kernfunktionen-Ubersicht

Dialogfenster

Ein Fenster, das zur Abfrage von Informationen vom Benutzer dient. In den meisten
Fallen werden Dialogfenster iiber Befehle aufgerufen. Punkte (...) hinter einem Befehl
zeigen an, dass dieser Befehl ein Dialogfenster 6ffnet.

DocCreationTime (pTabelle,pFeldname) (Kernfunktion) As Date

liefern das Erzeugungsdatum eines Dokuments,

wobei der Namen der Tabelle und des Feldes jeweils als String tibergeben werden.
Beispiel: DocCreationTime("Aktivitaeten", "Dokument") ergibt z.B. 05.10.2007 14:31:17.

Parameter: pTabelle As String, pFeldname As String
Riickgabe: Date zur Kernfunktionen-Ubersicht
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DocCreationTimeUTC (pTabelle,pFeldname) (Kernfunktion)
As Date

liefern das Erzeugungsdatum eines Dokuments als UTC-Zeit,

wobei der Namen der Tabelle und des Feldes jeweils als String tibergeben werden.

Beispiel:

DocCreationTimeUTC("Aktivitaeten", "Dokument") ergibt z.B. 05.10.2007 12:31:17.

Parameter: pTabelle As String, pFeldname As String

Riickgabe: Date zur Kernfunktionen-Ubersicht
DocLinkName (pTabelle,pFeldname) (Kernfunktion) As String

Gibt den Pfadund Dateienamen eines verkniipften Dokumentes zuriick.

Bei einem internen Dokument bleibt der Riickgabestring leer.

Beispiel:
DocLinkName("Aktivitaeten", "Dokument") ergibt z.B. C:\Daten\orgAnice CRM.doc.

Parameter: pTabelle As String, pFeldname As String

Riickgabe: String zur Kernfunktionen-Ubersicht

DocModificationTime (pTabelle,pFeldname) (Kernfunktion)
As Date

liefern das Anderungsdatum eines Dokuments,

wobei der Namen der Tabelle und des Feldes jeweils als String libergeben werden.

Beispiel:

DocModificationTime("Aktivitaeten”, "Dokument") ergibt z.B. 05.10.2007 14:31:17.

Parameter: pTabelle As String, pFeldname As String
Riickgabe: Date zur Kernfunktionen-Ubersicht

DocModificationTimeUTC (pTabelle,pFeldname) (Kernfunktion)
As Date

liefern das Anderungsdatum eines Dokuments als UTC-Zeit,

wobei der Namen der Tabelle und des Feldes jeweils als String libergeben werden.

Beispiel:
DocModificationTimeUTC ("Aktivitaeten”, "Dokument”) ergibt z.B. 05.10.2007 12:31:17.
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Parameter: pTabelle As String, pFeldname As String

Riickgabe: Date zur Kernfunktionen-Ubersicht

DocSize (pTabelle,pFeldname) (Kernfunktion) As Long

Gibt die GroRe in Bytes eines internen Dokuments zuriick.
Bei externen Dokumenten ist es ebenfalls, der zur Speicherung nétige, interne Platz.

Beispiel:
DocSize("Aktivitaeten", "Dokument") ergibt z.B. 126 bei einem externen Dokument

Parameter: pTabelle As String, pFeldname As String
Riickgabe: Long zur Kernfunktionen-Ubersicht

DocText (pTabelle,pFeldname) (Kernfunktion) As String

Gibt den Textinhalt des Dokuments im tibergebenen Dokument-Feld zuriick.

Beispiel:
DocSize("Aktivitaeten", "Dokument”) ergibt z.B. FlieBtext ohne Bilder.

Parameter: pTabelle As String, pFeldname As String
Riickgabe: Long zur Kernfunktionen-Ubersicht

Dokument

Daten von Windows-Anwendungen (beispielsweise zur Textverarbeitung, Tabellenkal-
kulation, Prasentation oder Grafikbearbeitung), die in der Regel als einzelne Date/
abgelegt werden. Beim Speichern eines Dokumentes aus einem Anwendungspro-
gramm heraus muss dabei ein eindeutiger Dateinameinnerhalb eines
Dateiverzeichnisses angegeben werden.

Bei den von orgAnice verwalteten Dokumenten wird unterschieden zwischen internen
Dokumentenund externen Dokumenten.

Fiir jede Tabelle, die liber ein Feld vom Typ Dokument verfiigt, kann bestimmt werden,
auf welche Art die automatisiert erzeugten Dokumente verwaltet werden.

Dokument, externes

Ein Dokument, auf das aus der orgAnice-Datenbank zugegriffen werden kann, mit
einem beliebigen Dateinamen, das in einem beliebigen Verzeichnis, Ordnerabgelegt
ist. Im Gegensatz zu einem /internen Dokument mussen beim Speichern Verzeichnis
und Dateiname angegeben werden. In der Datenbank wird nur der Verweis auf diese
Datei gespeichert.

—II-| Ein externes Dokument wird durch Anklicken des linken Bereichs des Dokumen-
tenicons und Auswahl aus mehreren Vorlagen angelegt, wenn bei den Datenbankein-
stellungen die Verwendung externer Dokumente eingestellt ist. Das Anklicken des
rechten Bereiches 6ffnet ein Dokument je nach Auswahl als verschobenes, kopiertes
oder verkniipftes Dokument, wobei das verkniipfte Dokument immer ein externes
Dokument ist.
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Im Dokumentenmenu wahlen Sie zur Neuanlage zum Beispiel den Punkt Dokument
von Vorlage erstellen und verkniipfen...

ELAREEEEE YN AR EEEEErE nArE g "

ninistrator Dokument - S

anie Bdhring

=] Dokument von Yorlage erstellen...
"l% Meues Dokument erstellen. ..
‘farhandenes Dokument in die Datenbank kopieren, ..

Warhandenes Dokument in die Datenbank verschieben, .

f f} Dokurnent von Vorlage erstellen und verknGpfen. ..

@ Vorhandenes Dokument verknipfen. .,

@ ‘“forhandene Internet-Adresse verknipfen. ..

Um ein vorhandenes Dokument mit der Datenbank zu verknipfen, wahlen Sie den
Meniibefehl Vorhandenes Dokument verkniipfen...

Dokument, internes

Ein Dokument, das innerhalb der orgAnice-Datenbank verwaltet wird. Im Gegensatz zu
einem externen Dokument mussen beim Speichern Verzeichnisund Dateiname nicht
angegeben werden.

Ein internes Dokument wird durch Anklicken des linken Bereichs des Dokumentenicons
automatisch angelegt und verwaltet, wenn diese Option als Standardoption in den
Datenbankeinstellungen nicht geandert wurde.

Nach der Auswahl der gewiinschten Vorlage wird das zugehorige Anwendungspro-
gramm gestartet und die Vorlage zur Bearbeitung bereitgestellt.

Beim Betatigen des rechten Teils der Schaltflache werden in jedem Fall interne Doku-
mente erzeugt, wenn Sie einen der Meniipunkte

B Vorhandenes Dokument in die Datenbank kopieren oder

B Vorhandenes Dokument in die Datenbank verschieben oder

B ein T Dokument erstellen auswahlen (und in den Datenbankeinstellungen die
Option interne Dokumente fiir diese Tabelle aktiviert ist).

Beispiel: !EI Erinnerung in orghAnice CRM 2008 - Microsoft Word

Sie erkennen ein internes Dokument an dem Eintrag in der Titelzeile, der sich aus dem
Betreff des Datensatzes ( hier nur ,Erinnerung” ), dem Wort ,,in“, dem Namen der
orgAnice-Datenbank und dem Namen des Anwendungsprogramms zusammensetzt.

Dokument-Buttons

Zwei nebeneinanderstehende Butz‘ons(ﬁ+J ), die in einem Formularbereich ein
Dokumentreprasentieren.

Datensatz enthalt noch kein Dokument:_‘% -

Uber den linken Button kénnen Sie ein neues Dokument von Vorlage erstellen.
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Uber den rechten Button kénnen Sie das Dokumentenmendiaufrufen, um direkt ein
Dokument oder eine Verkniipfung zu einem Dokument zu erzeugen.

Datensatz enthdlt Dokument: EU

Der linke Button enthalt das zum Dokument gehérende Programmsymbol. Wenn Sie
ihn betatigen, 6ffnen Sie das Dokument.

Der rechte Button macht zusatzliche Informationen zum Dokument und zusatzliche
Zugriffsmethoden zuganglich.

w]
Datensatz enthalt externes Dokument: L"j L

Der linke Button enthalt das zum Dokument gehérende Programmsymbol. Wenn Sie
ihn betatigen, 6ffnen Sie das Dokument.

IB Aktivititen: Dokumentvorschau - 10| x|

Infomaterial zu orgaAnice CRM| Dakurment j

Hier liegk das Infomaterial zur orgAnice CRM 2008 Datenbank, aus.,
Bitte bediznen Sie sich!

Tvp: Microsaft Word-Dokument Angelegt am: 26.08,2008 13:07:39

Grife: g1 Bytes Modifiziert am:  26.05.2008 13:07:39

Speicherort: Z:horgDBorgAniceCRMZ003 Dokurmentel Akkivitaten Infomaterial 20 orgdnice CRM,doc
CiFFnen Schliefien

o

%

Der rechte Button macht zusatzliche Informationen zum Dokument und zuséatzliche
Zugriffsmethoden zuganglich, wie sie hier im Beispielbild Eigenschaften sehen.

Kennzeichnung von Dokumentberechtigungen auf dem Button:

Ein Dokument-Control erhalt ein offenes Schloss als Overlay, wenn auf dem Dokument
eine Schreib- und/oder eine Leseberechtigung vergeben ist und der aktive Benutzer das
Dokument schreiben darf. Damit ist auf einen Blick erkennbar, ob ein Dokument mit
einer Berechtigung versehen ist.

B

der aktuelle Benutzer besitzt die Schreibberechtigung.

Das Dokument ist mit einer Schreib- und/oder Leseberechtigung versehen,
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1.

der aktuelle Benutzer besitzt ausschlielich die Leseberechtigung.

5

der aktuelle Benut-

Das Dokument ist mit einer Schreib- und/oder Leseberechtigung versehen,

Das Dokument ist mit einer Schreib- und/oder Leseberechtigung versehen,

zer besitzt keine Leseberechtigung.

Dokument-Typ

Wird bestimmt durch die Dateinamenserweiterung eines Dokuments. Fiir jeden Doku-
ment-Typ ist in der Windows-Systemdatenbank eine Anwendungzum Offnen des
Dokuments registriert.

Beispiel: Zum Offnen der Dokument-Typen Excel-Tabelle (.XLS), Excel-Makrodatei
(-XLM) und Excel-Chartdatei (.XLC) ist die Anwendung Excel registriert.

Dokument-Vorlage

Eine wahlbare Vorlage fiir ein neu zu erstellendes Dokument.

Die Dokumentvorlagen befinden sich in einem fiir die jeweilige 7abelle speziell festge-
legten Vorlagenverzeichnis. Der Dokument-Typ von Dokumentvorlagen muss in der
Systemdatenbank registriert sein.

Furr einige Anwendungen werden von orgAnice leere Dateien mit dem Dateinamen -
STANDARD.* mitgeliefert.

Wenn Sie ein neues Dokument erstellen, erzeugt orgAnice eine Kopie der Vorlage als
internes Dokument oder externes Dokument und 6ffnet diese Kopie.

Eine orgAnice-Dokumentvorlage ist zu unterscheiden von Anwendungs-
Dokumentvorlagen. Beispiel: In einer Word-Dokumentvorlage (Endung .DOT) werden
spezielle Absatz- und Zeichenformatierungen gespeichert. Alle auf Basis dieser Vorlage
erstellten Dokumente libernehmen die voreingestellten Formatierungen.

DoubleToDate (pDouble) (Kernfunktion) As Date

Wandelt eine Zahl (1= 31.12.1899) in ein Datum um.
Beispiel: DoubleToDate(36526) ergibt den 1.1.2000.

Parameter: pDouble as Double
Riickgabe: Date zur Kernfunktionen-Ubersicht
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Dual Interfaces

C++ und Visual Basic sprechen COM-Schnittstellen unterschiedlich an. Die in orgAnice
2010 verwendeten Komponenten unterstitzen beide Varianten.

Druckauftrag

Allgemein bedeutet ein Druckauftrag den Befehl an ein Anwendungsprogramm, ein
Dokument auf ein beliebiges Medium auszugeben.

orgAnice Print benutzt ebenfalls Druckauftrage und unterstiitzt zwei verschiedene
Arten:

b Reports
Bei einem Report werden Daten in Form einer Liste ausgegeben.

Fir jeden zu druckenden Datensatzwird eine neue Zeile ausgegeben, die in Spalten und
Unterzeilen gegliedert ist. Fiir numerische Daten kdnnen auch Summen ausgegeben
werden. orgAnice Print unterstitzt dabei den sogenannten mehrfachen Gruppenwech-
sel.

B Etiketten

Beim Etikettendruck werden Daten in Form eines Rasters ausgegeben, wobei das
Druckmedium natiirlich nicht unbedingt selbstklebend sein muss.

Fiir jeden zu druckenden Datensatz wird die Flache eines Etiketts mit weitgehend frei
definierbaren Text- und Rahmenobjekten bedruckt.

Druckbereich

Bei einem Druckauftrag (Report oder Etikettendruck) derjenige frei definierbare Bereich
einer Seite, der bedruckt werden kann. Druckobjekte, die diesen Bereich iiberschreiten,

werden am Rand des Druckbereichs abgeschnitten. Auf diese Weise werden Seitenran-
der definiert.

Dublettenpriifung

Dublettenpriifverfahren spielen im professionellen Adressmanagement eine wichtige
Rolle.

Die Dublettenpriifung dient zum Erkennen von doppelten und dhnlichen Datensatzen.
Dabei wird zwischen Uberpriifung auf Ahnlichkeit und Phonetik unterschieden.

Der Ahnlichkeitsvergleich spirt Namens- und Feldvertauschungen auf. Beispiel: »Herr-
mann Voss Armaturenfabrik« und »Armaturen Voss GmbH«. Der phonetische Vergleich
erkennt ahnlich klingende Eintrage. Beispiel: »Renault« und »Rennau«.

In Threr orgAnice Datenbank kénnen sie die Empfindlichkeit der Suche im Bereich von 1
bis 11 einstellen. Dabei bedeutet 1 die hochste Wahrscheinlichkeit eine Dublette zu
finden, wenn also 2 Datensatze gleich oder fast gleich sind, und 11 meldet auch bei
starken Abweichungen und nur dhnlichen Feldinhalten eine Dublette.

307



308

Dementsprechend erhalten Sie folgende Meldung beim Auffinden einer Dublette:

1 = Der Vorname sowie der Firmenname sind sehr dhnlich oder identisch, die Adresse
enthalt evtl. kleine Schreibfehler

2 = Die Telefonnummer ist identisch, die Firma ist ahnlich

3 = Die Postfachanschrift ist sehr ahnlich, die Firma enthalt Schreibfehler

4 =Die Schreibweise der StralRe weicht ab oder enthalt Abkiirzungen

5 =Die Schreibweise der StraBBe weicht ab oder enthalt Abkiirzungen, der Firmenname
enthalt Abkiirzungen oder Vertauschungen

6 = Der Firmenname weicht stark ab

7 = Die Hausnummer ist verdreht oder enthilt eine falsche Ziffer

8 = Die Hausnummer ist falsch

9 = Die Telefonnummer stimmt liberein, der Firmenname weicht stark ab

10 = Die Schreibweise der Firma weicht stark ab, die Telefonnummer ist ahnlich und die
Adresse ist sehr ahnlich

11 = Die Schreibweise der Firma weicht stark ab, die Postfach-Adresse ist aber identisch

Early Binding-Zugriffe, Late Binding-Zugriffe

Wird liber Automation mit fremden Objekten gearbeitet, miissen alle Objektzugriffe
verifiziert werden. Dies kann wahrend des Kompilierens (»Early Binding«) oder zur
Laufzeit (»Late Binding«) geschehen. Bei Late Binding wird die Verifizierung bei jedem
Objektzugriff wiederholt, was zu erheblichen Verzégerungen gegeniiber dem Early
Binding fuihrt, bei dem die Verifizierung nur ein einziges Mal durchgefiihrt wird.

Das Einbinden einer DLL liber einen Verweis ist ein Beispiel fiir »Early Binding«, wah-
rend das Aufrufen einer DLL im VBA ohne vorherigen Verweis »Late Binding« ist.

Eingabefeld

Dient im Formularbereich oder in einem Djalogfensterzur Eingabe von Text.

Im Formularbereich wird entsprechend dem Datentyp des Datenbankfeldes und den
Feldeigenschaften die Eingabe »liberwacht«. Beispielsweise konnen Sie kein ungiiltiges
Datum (29.02.01) in ein Datumsfeld eintragen.

Die letzte Eingabe in einem Eingabefeld |asst sich durch den Befehl Bearbeiten ™
Riickgangig oder lber die Tastenkombination +HZl widerrufen.

Textteile konnen lber die Zwischenablage aus Eingabefeldern mit ETREHC] kopiert und
dann mit ETEZ+[¥] in Eingabefelder eingefiigt werden.

EOF

Ein Zustand einer Datenbank-Tabelle, bei dem es keinen giiltigen Datensatz gibt.
Technisch gesprochen, wird hinter das Ende der Tabelle positioniert (End of File).

Es gibt also keinen aktuellen Datensatz. Dies kann vorkommen, wenn die Tabelle keine
Datensatze enthdlt oder wenn es keinen Datensatz gibt, der zum aktuellen Datensatz
der Master-Tabelle passt.

Der Zustand wird mit diesem Symbol B in der Titelleiste der Tabelle angezeigt.
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Eof (pTable) (Kernfunktion)As Boolean

Ist eine Tabelle leer, zeigt der Satzzeiger der angegebenen Tabelle nicht auf einen
Datensatz und die Funktion liefert den Wert True.

Beispiel: Eof(,Adressen”) ergibt False.

Parameter: pTabelle as String
Riickgabe: Boolean zur Kernfunktionen-Ubersicht

Eval (pString) (Kernfunktion) As String

Gibt das Ergebnis eines als orgBasic-Ausdruck interpretierbaren Strings zuriick.

Beispiel:
Eval("Adressen->Name & chr(32) & Adressen->Ort") ergibt z.B. orgAnice GmbH Berlin.

Parameter: pString as String
Riickgabe: String zur Kernfunktionen-Ubersicht

Feld (Datenbankfeld)

Eine Spalte einer Datenbank-Tabelle. Die Zeilen der Tabelle werden Datensatze ge-
nannt.

Jedes Feld hat einen bestimmten Feldtyp, der bestimmt, mit welcher Art von Daten das
Feld gefullt werden kann, auBerdem eine definierte Linge und einige weitere optionale
Feldeigenschaftten.

Feldeigenschaften

Einige besondere Eigenschaften von Datenbankfeldern.

Dies betrifft u. a.:
« das automatische Vorbelegen von Feldern mit Werten,
» das Festlegen eines Wertes beim Speichern,
+ das Uberpriifen des Feldinhaltes beim Speichern,
« die Eingabemdoglichkeiten flr das Feld, sowie
e die Zuordnung von Lookup-Tabellen.

Feldlange

Die Lange eines Feldes:
Fiir den Feldtyp String bis zu 4096 Zeichen; bei variabler Lange bis 64 kByte.

Die Felder vom Typ Long, Double, Date, Boolean und Document haben fest definierte
Langen.

Feldname

Der innerhalb einer Datenbank- 7abe/le eindeutige Name eines Feldes.
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Fenster, aktives

Bei mehreren gedffneten Programmfensternverschiedener Anwendungenist immer
eines das aktive: Es steht im Vordergrund und ist bereit, Eingaben durch den Benutzer
entgegenzunehmen. Sie erkennen es an der hervorgehobenen Darstellung der Titelleis-
te und des Fensterrahmens.

Sie kénnen ein Programmfenster durch Anklicken mit der Maus oder mit der
TastenkombinationBI+E) aktivieren.

Auch von den Tabellen-Layoutseiner orgAnice-Datenbank ist immer eines das aktive.
Viele Befehle beziehen sich auf die aktive Tabelle. Sie erkennen die aktive Tabelle an der
hervorgehobenen Darstellung des Tabellentitels und des Rahmens sowie am Eintrag in
der Statuszeile.

Sie kénnen ein Tabellen-Layout durch Anklicken mit der Maus oder liber den Befehl
Ansicht ™ Tabelle aktivieren.

Field (pTabelle,pIindex) (Kernfunktion) As String

Liefert den Namen des Feldes mit dem Index pIndex der angegebenen Tabelle.
Das erste Feld hat den Index o.

Beispiel:
Field("Adressen", o) ergibt An

Parameter: pTabelle as String, pIndex as Long
Riickgabe: String zur Kernfunktionen-Ubersicht

FieldStringLength (pTabelle,pFeld) (Kernfunktion)As Long

Gibt die Lange eines Zeichenfeldes zurtick.
Falls das angegebene Feld kein Zeichenfeld ist oder nicht existiert, ist das Ergebnis o.

Beispiel: FieldStringLength("Adressen”, "Name") ergibt 36

Parameter: pTabelle as String, pFeld as String
Riickgabe: Long

FieldType (pTabelle,pFeld) (Kernfunktion)As Long

Liefert den Typ des Feldes mit dem angegebenen Namen.

Feldtypen: Integer = 3, Long = 5, Date = 7, String = 8, Boolean = 11, Objekt = 13.
Beispiel: FieldType("Adressen”, "Name") ergibt 8

Parameter: pTabelle as String, pFeld as String

Riickgabe: Long zur Kernfunktionen-Ubersicht

Fokus, Formular-Control

Der Fokus kennzeichnet das Objekt, das gerade aktiv ist und auf das sich Folgeaktionen,
wie z.B. Befehle zum Setzen von Eigenschaften oder das Loschen beziehen.
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Das Objekt mit dem Fokus erkennen Sie auf der Oberflache der Anwendung an einem
farbig hervorgehobenen Rahmen oder einerm andersfarbigen Hintergrund.

Der Fokus bezieht sich auf genau ein Objekt, wahrend dessen die Markierung mehrerer
Objekte, z.B. fiir das Verschieben von Maskenobjekten, als Auswah/bezeichnet wird.

Formular-Control

Als Formular Control werden alle Eingabe- und Darstellungsobjekte auf der Oberflache
innerhalb der Datensatzmaske des Tabellenlayouts bezeichnet.

Formular Controls sind nicht zu verwechseln mit physikalischen Datenbankfeldern. Erst
die Zuordnung eines Feldes zu einem Control ermdglicht die Bearbeitung und Darstel-
lung von Daten. Die Zuordnung wird im Konfigurationsmodus vorgenommen.

orgAnice stellt folgende Controls zur Verfiigung:
» Label als statischer Text: nicht editierbarer Text (z.B. fur Feldbezeichnungen)
« 3D-Label als statischer Text im 3D- Eingabefelddesign, aber nicht eingabefé-
hig
» Rahmen: gestalterisches Element zur optischen Gruppierung von Feldern
» Eingabefeld: editierbares Control, in der Regel fir kurze Texteingaben benutzt

« Mehrzeiliges Eingabefeld: editierbares Control, oft flir Eingabe von Notizen in
Memofelder benutzt

» Popup-Eingabefeld: entspricht dem mehrzeiligen Eingabefeld, klappt aber
beim Anklicken auf eine zuvor definierte GréBe auf

e Euro (Zweifach-Wahrung): editierbares Control, nur aus Kompatibilitatsgrin-
den verfugbar. Eingabe eines DM- oder Euro- Wertes, gespeichert als DM-
Wert

» Kontrollkéstchen: editierbares Control fir die Zuordnung von logischen Fel-
dern (Typ Boolean)

» Datumsauswahl: editierbares Control mit Kalenderauswahl fiir die Zuordnung
von Datumsfeldern (Typ Date)

e Zeitauswahl: editierbares Control fir die Aufnahme von Zeitwerten (z.B. die
Bearbeitungsdauer eines Vorgangs)

o Datums- und Zeitauswahl: Kombination aus Datum und Zeit (z.B. fir Anlage-
datum und -Uhrzeit eines Vorgangs)

» Lookup-Liste: nicht editierbares Control, Zuordnung eines Feldes mit Lookup-
Liste (z.B. Funktion eines Ansprechpartners)

» Editierbare Lookup-Liste: entspricht der Lookup-Liste, die Auswahl ist aber
veranderbar

» Benutzer-Lookup-Liste: eine Lookup-Liste aller orgAnice-Benutzer (z.B. flr
den zustandigen Vorgangssachbearbeiter)

» Optionsfeld: eine Auswahl von alternativen Werten (z.B. fir den Adresstyp mit
den Optionen Lieferant und Kunde)

¢ Dokument: durch die Auswahl kann ein neues Dokument erstellt oder ein vor-
handenes gedffnet werden

* Kommandoschaltflache: Zuordnung zu einem VBA-Script (z.B. Start der Ad-
ressvisualisierung)

* ActiveX-Steuerelement: zusatzliches Steuerelement verschiedenster Funktio-
nalitdt,das andere Entwickler mit COM- Schnittstelle zur Verfligung gestellt
haben

3N



312

»  Gruppierung von anderen Steuerelementen ,hintereinander” zur Erh&hung
der Ubersichtlichkeit und Platzersparnis trotz mehr Informationen.

Formulardarstellung, Listendarstellung

Fir eine Datenbank- 7abelle gibt es zwei Darstellungsarten:

Die Formulardarstellung, die nur den aktuellen Datensatzanzeigt und ein Editieren des
Datensatzes zulasst. Sie enthalt Eingabefelder fiir die einzelnen Datenbankfelder (nicht
unbedingt alle Datenbankfelder).

Die Listendarstellung, die mehrere Datensatzein Listenform zeigt.

Die Darstellungsarten kénnen tiber den Meniibefehl Ansicht zwischen Formular + Liste,
nur Formular und nur Liste umgeschaltet werden.

Die Trennlinie zwischen den beiden Darstellungsarten |asst sich durch Ziehen mit der
Maus nach oben oder unten verschieben.

Frontend

Ein Frontend ist der Teil der Anwendung, der auf dem Rechner des Benutzers lauft und
mit dessen Oberflache er aktiv arbeitet, im Gegensatz zum Server, der im Hintergrund
arbeitet und nur seine Dienste zur Verfligung stellt. orgAnice Data ist das Frontend fiir
die Datenvisualisierung und -bearbeitung unter orgAnice 2010.

Funktion, angepasste

Ein mehrzeiliger orgBasic-Ausdruck, der einen Riickgabewert eines bestimmten
Datentyps liefert.

Bei der Auswertung der Funktion wird ein in der Sprache orgBasicformulierter mehrzei-
liger Text zeilenweise abgearbeitet. Dieser Text kann die Auswertung einfacher
orgBasic-Ausdriicke, Wertzuweisungen an temporare Variablen und bedingte Ausfiih-
rung von Anweisungen enthalten.

Eine benutzerdefinierte Funktion hat einen eindeutigen Namen. In runden Klammern
werden optional die Namen und Datentypen der Parameter tibergeben.

Benutzerdefinierte Funktionen werden zum Beispiel verwendet fiir die Definition von
Textobjekten in Druckauftragen, fir dynamische Texteim Formularbereich oder fiir die
Formulierung von Datenbank-Abfragen. Die Funktionen lassen sich im
Konfigurationsmodus bearbeiten.

Funktion, orgBasic

Ein orgBasic-Ausdruck, der einen Riickgabewert eines bestimmten Datentyps liefert.

Eine orgBasic-Funktion hat einen eindeutigen Namen, dem gegebenenfalls in runden
Klammern eingeschlossene Argumente folgen, die von der Funktion ausgewertet
werden.

In orgAnice enthalten ist eine Sammlung von orgBasic-Funktionen, die weitgehend den
Basic-Standard Funktionen entsprechen, teilweise aber darliber hinausgehen.
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orgBasic-Funktionen kdnnen in orgAnice tiberall dort vorkommen, wo orgBasic-
Ausdriicke verwendet werden.

FuRzeile

Die unterste Zeile im Datenbereich eines Reports, in der die Summen numerischer
Datenzeilentexte stehen.

Die FulRzeile ist in Spalten und ggf. Unterzeilen gegliedert. Die Aufteilung ist dieselbe
wie die der Datenzeilen.

Eine FuBzeile wird nur dann ausgegeben, wenn Datenzeilentexte in Datenzeilen defi-
niert sind, die einen numerischen Wert als Ergebnis liefern und fiir die eine Summen-
ausgabe vorgesehen ist.

Guid () (Kernfunktion) As String
Liefert bei jedem Aufruf eine neue GUID als String zurtick.
Beispiel: Guid() ergibt {7Bo7E012-98DB-4796-A5EE-476F9AB5200A}

Parameter: keine
Riickgabe: String zur Kernfunktionen-Ubersicht

Hilfe, datenbankspezifische

Wenn eine spezielle Hilfedatei fiir diese Datenbank installiert ist, kdnnen Sie diese iiber
einen Befehl im orgAnice-Hilfemeni aufrufen.

History

Funktionalitat in orgAnice 2010 — vergleichbar den Navigationsbuttons im Internet-
Browser ©///©l-die es dem Benutzer erlaubt, iiber diese Buttons im Benutzermodus
bereits aufgesuchte Datensatze, Arbeitsbereiche, Arbeitsbereichs-Gruppen, etc. erneut
anzuwahlen bzw. im Konfigurationsmodus: auf bereits angewahlte Dialogfenster,
Funktionen etc. erneut zuzugreifen.

Hour (pDatum) (Kernfunktion) As Long

Gibt die Stunde aus einem Datumswert zurlick.
Beispiel: Hour(now()) ergibt z.B. 13

Parameter: pDatum as Date
Riickgabe: Long zur Kernfunktionen-Ubersicht

HTML-Seite

siehe /nternet-Seite
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lif (pBoolExpr,pExpr,pExpr2) (Kernfunktion)As Variant

Ermoglicht bedingtes Auswerten von Ausdriicken. Wenn die Auswertung von BoolExpr
wahr ergibt, wird der Wert Expri zuriickgegeben, sonst der Wert von Expr2. Expri und
Expr2 miissen vom selben Datentyp sein. Das Ergebnis ist ebenfalls von diesem Typ.

Beispiel:
iif(1 > 2, "Wahr", "Falsch") ergibt "Falsch"

Paramter: pBoolExpr as Boolean, pExpri as Variant, pExprz2 as Variant
Riickgabe: Variant zur Kernfunktionen-Ubersicht

Image

digitalisiertes Bild, Abbildung

Index, aktueller
Derjenige /ndexeiner Tabelle, der momentan die Sortierung der Datensatze bestimmt.
= Mame -

Der aktuelle Index wird in der Symbolleiste angezeigt.
Sie konnen jederzeit den aktuellen Index der aktiven Tabelle umschalten.

Die mit der aktiven Tabelle verkniipften Tabellen werden automatisch tiber den fiir die
Verkniipfung definierten Index sortiert.

Index, Sortierschliissel

Hilfsmittel zum Sortieren, Durchsuchen und Verkniipfen von 7abellen.

Jede orgAnice-Tabelle kann mehrere Indizes enthalten. Der aktuelle Index bestimmt die
Reihenfolge, in der die Datensitze angezeigt werden.

Technisch gesprochen: Ein Index enthalt fiir jeden Datensatz der Tabelle einen Index-
wert, der durch die Auswertung des zum Index gehérenden Ausdrucks aus dem Inhalt
des Datensatzes gebildet wird. Ein Primarindex enthalt nur eindeutige Indexwerte.

Index (pTabelle,pindex) (Kernfunktion)As String

Liefert den Namen des Schliissels mit dem Index pIindex der angegebenen Tabelle.
Der erste Schliissel (Index) hat den Index o.

Beispiel: Index("Adressen", o) ergibt Kurzname

Parameter: pTabelle as String, pIndex as Long
Riickgabe: String zur Kernfunktionen-Ubersicht

Instanz

Die aktuelle Benutzung einer Anwendung.
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Die meisten Windows-Anwendungen konnen in mehreren Instanzen gestartet werden.
Wenn Sie beispielsweise den Windows-Notizblock zweimal starten, haben Sie zwei
Instanzen der Anwendung gedffnet.

InStr (pString,pSuchZeichen) (Kernfunktion)As Long

Gibt die erste Fundstelle von dem gesuchten Zeichen in der Zeichenkette wieder.
Das Ergebnis ist 1-basiert (das erste Zeichen in pString hat den Wert1).

Beispiel:
InStr("CABCDEFG", "CD") ergibt 4

Parameter: pString as String, pSuchZeichen as String
Riickgabe: Long zur Kernfunktionen-Ubersicht

Internet

Ein weltweites Datennetz zur Ubermittlung von Informationen auf der Grundlage des
TCP/IP-Protokolls (Transmission Control Protocol/Internet Protocol). Das Internet be-
steht aus dem Zusammenschluss vieler z. T. firmeninterner Teilnetze. Bei Ubermittlun-
gen innerhalb eines firmeninternen Netzes spricht man auch von Intranet.

Das Internet stellt verschiedene Dienste zur Verfligung. Zu den wichtigsten gehoren:

HTTP (Hypertext Transfer Protocol)
FTP (File Transfer Protocol)
POP3 und SMTP (Post Office Protocol, Simple Mail Transport Protocol)

Zum Laden und Anzeigen von /nternet-Seiten werden Internet-Browser verwendet.

Internet-Seite, HTML-Seite

Ein Dokument innerhalb des /nternets. Beispiele: Textseite im HTML-Format, Grafik,
Sound-Datei.

Jede Internet-Seite ist durch eine weltweit eindeutige Adresse (URL) gekennzeichnet.
Diese besteht aus 3 Teilen:

Dienst (beispielsweise http)

Domain (beispielsweise www.orgAnice.de)

Adresse der Seite innerhalbo der Domain (beispielsweise htmlfi-
les/produkt.htm). Wenn diese Angabe fehlt, wird in der Regel die so genannte

Homepage (Ausgangsseite) der Domain geladen. Die URL fur die Produktbe-
schreibung von orgAnice lautet also beispielsweise

hitp:r/www.organice.ae/Documents/Frodukiblatt/orgAnice Broschuere paf:

Zum Laden und Anzeigen von Internet-Seiten werden Internet-Browser verwendet.

InvertDigits (pString) (Kernfunktion)As String

Invertiert in pString Uibergebene Zahlen. Aus o wird 9, aus 1 wird 8, etc.

Beispiel: InvertDigits("0123456789") ergibt "9876543210"
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Parameter: pString as String
Riickgabe: String zur Kernfunktionen-Ubersicht

IsElement (pArray,pVariant) (Kernfunktion) As Boolean

Priift, ob der angegebene Wert in dem angegebenen Array enthalten ist.
Beispiel: IskElement(lt_Sprache, "Deutsch") ergibt True.

Parameter: pArray as Variant, pVariant as Variant
Riickgabe: Boolean zur Kernfunktionen-Ubersicht

Java-Applet

APPLication snippET, Anwendungsschnipsel, kleine Anwendung. Applets werden in der
Programmiersprache Java geschrieben. Ein wesentliches Merkmal von Applets ist, dass
sie in eine HTML-Seite eingefligt werden kénnen, genauso wie zum Beispiel eine Grafik.

Kernfunktionen- Ubersicht alphabetisch

Die Ubersicht nach Ergebnis-Typ finden Sie im Abschnitt Kernfunktionen- Ubersicht
nach Ergebnis-Typ

In orgAnice 2010 sind folgende Kernfunktionen implementiert:

Abs : Gibt den Absolutwert einer Zahl zurtick.

Activelndex : Liefert den Namen des aktiven Schliissels der angegebenen Tabelle.
ActiveTenant: Gibt den Namen des aktiven Mandanten zuriick

Asc: Gibt den Unicode-Zeichencode des ersten Zeichens der Zeichenkette wieder.
CharOnly : Gibt eine Zeichenkette zurlick, die nur die angegebenen Zeichen enthilt.
Chr: Gibt das einer Zahl entsprechende Unicode-Zeichen wieder.

ClientText: Gibt komponentenabhangige Texte in einem orgAnice Print Report aus.
Contains : Leitet eine Volltextsuche in einem Textfeld im SQL-Server ein.
CurrentUser: Gibt den Kurznamen des aktuell angemeldeten Benutzers zuriick.
Date: Liefert das aktuelle Systemdatum.

DateSerial: Erzeugt aus drei Zahlen (Datumsbestandteile) einen Datumswert.
DateTimeSerial: Erzeugt aus sechs Zahlenwerten eine Datums-/Zeitangabe.
DateToDouble : Wandelt ein Datum in eine Zahl um.

DateToString : Wandelt ein Datum in eine Zeichenkette je nachFormatmaske um.
Day: Gibt den Tag (Zahlenwert) zu einem Datum zuriick.

DayOfWeek : Gibt den Wochentag (Zahlenwert: o = Sonntag...) zu einem Datum zuriick.
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DayOfYear: Gibt den Zahlenwert eines Datums als Tag des Jahres (o bis 365) zuriick.
DbFileName : Gibt den Pfad und Dateinamen der Datenbank zuriick.

DbProp : Liefert den Wert einer Datenbankeigenschaft zuriick.

DbTitle : Gibt den Titel der Datenbank zuriick.

DescendNum : Kehrt die Ziffern in einem String nach der Formel x=9-x um.
DetailRecords : Gibt an, ob dem aktuellen Datensatz andere untergeordnet sind.
DocCreationTime: Liefert das Erzeugungsdatum eines Dokuments.
DocCreationTimeUTC : Liefert das Erzeugungsdatum eines Dokuments als UTC-Zeit.
DoclinkName : Gibt den Pfadund Dateienamen eines verkniipften Dokumentes zurtick.
DocModificationTime : Liefert das Anderungsdatum eines Dokuments.
DocModificationTimeUTC : Liefert das Anderungsdatum eines Dokuments als UTC-Zeit.
Docsize : Gibt die GroRe in Bytes eines internen Dokuments zuriick.

DocText: Gibt den Textinhalt des Dokuments im Gibergebenen Dokument-Feld zuriick.
DoubleToDate : Wandelt eine Zahl (1= 31.12.1899) in ein Datum um.

Eof: Liefert das Ergebnis ,,wahr“, wenn der Satzzeiger am Tabellenende steht.

Eval: Gibt das Ergebnis eines als orgBasic-Ausdruck interpretierbaren Strings zurtick.
Field: Liefert den Namen des Feldes zur angegebenen Indexnummer (<=0) zurtick.
FieldStringlength : Gibt die Linge eines Zeichenkettenfeldes (Stringfeld) zuriick.
FieldType: Liefert den Typ - Zahlenwert des angegebenen Feldes zuriick.

Guid: Liefert bei jedem Aufruf eine neue GUID als String zurlick.

Hour : Gibt die Stunde aus einem Datumswert zurtick.

fif: Gibt in Abhangigkeit einer Bedingung verschiedene angegebenen Werte zuriick.
Index : Liefert den Namen des Schliissels entsprechend der angegebenen Nummer.
InStr: Gibt die erste Fundstelle der gesuchten Zeichen in einer Zeichenkette zuriick.
InvertDigits : \nvertiert jede Ziffer einer Zahl. (aus o wird 9, aus 1 wird 8, etc.)
IsElement : Priift, ob der angegebene Wert in dem angegebenen Array enthalten ist.
LCase: Konvertiert eine Zeichenkette von Grof3- in Kleinbuchstaben.

Left: Liefert die ersten Zeichen einer Zeichenkette in angegebener Anzahl.

Len: Gibt die Lange des iibergebenen Strings (Anzahl Zeichen) zuriick.

Lng: Wandelt eine Dezimalzahl in eine Ganzzahl ohne Nachkommastellen um.
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LTrim: Entfernt die Leerzeichen am Anfang der Zeichenkette.

Marked: Gibt an, ob der aktuelle Datensatz der angegebenen Tabelle markiert ist.
Mid: Liefert einen definierten Ausschnitt (Teilstring) der bergebenen Zeichenkette.
Minute : Gibt die Minute eines Datumswertes zuriick.

Month: Gibt den Monat eines Datumswertes zuriick.

Now : Liefert das aktuelle Systemdatum und die aktuelle Systemzeit.

PadRight: Fiillt eine Zeichenkette mit dem angegebenen Zeichen auf.

PrintedCopy : Gibt beim Druck mehrerer Kopien die Folgenummer der Kopie zuriick.
PrintedGroup : Gibt in orgAnice Print-Reports die Folgenummer der Gruppe zuriick.
PrintedGroupline : Gibt die Zeilennummer innerhalb einer Gruppe zuriick
PrintedGroups : Gibt in orgAnice Print-Reports die Anzahl der Gruppen zuriick.
PrintedLine : Gibt in orgAnice Print-Reports die Folgenummer der Zeile zuriick
PrintedlLines : Gibt in orgAnice Print-Reports die Anzahl der Zeilen zuriick

PrintedPage : Liefert die aktuelle Seitennummer innerhalb eines Reports zuriick.
PrintedPageline : Gibt die Folgenummer der Zeile auf der aktuellen Seiten zuriick.
PrintedPages : Gibt in orgAnice Print-Reports die Anzahl der Seiten zuriick.
PrivateUserProp : Gibt den Wert der privaten Benutzer-Eigenschaft als String zuriick.
PrivateUserPropBoolean : Gibt eine private Benutzereigenschaft als Boolean zuriick.
PrivateUserPropDate : Gibt eine private Benutzereigenschaft als Datumswert zuriick.
PrivateUserPropDouble : Gibt eine private Benutzereigenschaft als Doublewert zuriick.
PrivateUserProplong : Gibt eine private Benutzereigenschaft als Longwert zuriick.
PublicUserProp : Gibt den Wert der 6ffentlichen Benutzereigenschaft als String zuriick.
PublicUserPropBoolean : Gibt eine 6ffentliche Benutzereigenschaft als Boolean zuriick.
PublicUserPropDate : Gibt eine 6ffentliche Benutzereigenschaft als Datumswert zuriick.
PublicUserPropDouble : Gibt eine 6ffentliche Benutzereigenschaft als Double zuriick.
PublicUserProplLong : Gibt eine 6ffentliche Benutzereigenschaft als Longwert zuriick.
RecordCount : Gibt die Anzahl der Datensatze der libergebenen Tabelle zuriick.
RecordNo : Gibt die physikalische Datensatznummer des aktuellen Datensatzes zuriick.
RecordOid : Gibt die eindeutige Objekt-ID des aktuellen Datensatzes zuriick.

Replace: Ersetzt in einer Zeichenkette einen Teilstrings durch einen anderen.
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Right: Liefert die letzten Zeichen einer Zeichenkette in angegebener Anzahl.

Rnd: Gibt eine Zufallszahl zwischen o und 1 zuriick.

Round : Rundet eine Zahl auf die angegebene Anzahl Dezimalstellen.

RTrim : Entfernt eventuelle Leerzeichen am Ende einer Zeichenkette.

Second : Gibt den Sekundenwert eines Datumswertes zuriick.

Str: Wandelt eine Zahl in eine Zeichenkette um.

String : Gibt eine Zeichenkette zurlick, die ein Vielfaches der Ausgangszeichenkette ist.
StringToDate : Wandelt eine Zeichenkette in ein Datum um.

Table: Liefert den Tabellennamenzu einer Tabellennummer.

TableProp : Gibt den Wert der angegebenen Tabelleneigenschaft zuriick.

Time: Liefert die aktuelle Systemzeit.

TimeSerial : Erzeugt aus den Zeitbestandteilen ein Datumszeitwert (nur Zeitangabe).
Trim : Entfernt Leerzeichen am Anfang und am Ende.

UBound : Gibt die GroRe (Anzahl Elemente) des angegebenen Arrays zuriick.

UCase : Konvertiert alle Zeichen einer Zeichenkette in GroRbuchstaben.

User: Gibt den Kurznamen zur Nummer eines Benutzers zuriick.

UserActive : Gibt an, ob der Benutzer aktiver bzw.konkurrierend oder passiver ist.
UserfullName : Gibt den vollen Namen des Benutzers fiir einen Kurznamen zuriick.
UserPermitted: Gibt an, ob der Benutzer Mitglied der Gibergebenen Berechtigung ist.
Val: Wandelt eine Zeichenkette in eine Zahl mit der gerechnet werden kann.
WeekOfYear: Gibt die Kalenderwoche eines Datumswertes zuriick.

Year: Gibt den Jahreswert eines Datumswertes zurtick.

Kommando-Schaltflache

Ein spezielles Formular-Contro/unter orgAnice 2010. Im Konfigurationsmodus kann
einer Kommandoschaltflache ein VBA-Script zugeordnet werden, dass bei beim Ankli-
cken im Benutzermodus ausgefihrt wird. Uber die Kommandoschaltflache Adressvi-
sualisierung wird z.B. das Script fiir die Darstellung der aktuell angezeigten Adresse
Uber das Mapping Portal Map24 gestartet. Der Einsatz von Kommandoschaltflachen in
Verbindung mit VBA ermdglicht die flexible Erweiterung des Funktionsumfangs einer
orgAnice 2010-Datenbank.
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Kommandozeilen-Parameter

Beim Programmestart kdnnen die folgenden Informationen als Parameter an orgAnice
ubergeben werden:

Der Dateiname der orgAnice 2010-Datenbankinklusive Datenbankverzeichnis.
-User = ... Der Benutzerkurzname.

-Password = ... Das Passwort des Benutzers. Keine Leerzeichen, keine
Anflihrungszeichen!

-Rights = ... Start im Verwaltungsmodus (Datenbank / Benutzer),
Ubergabe als Flag
Flags: Datenbank 65536
Benutzer 131072

Datenbank+Benutzerig6608
-Create = ... Erzeugen einer neuen orgAnice-Datenbank

-CreateFromTemplate = ... Erzeugen einer neuen orgAnice 2010-Datenbank auf Basis
einer Vorlage

-License = ... Ubergabe der Registriernummer fiir die Lizenzierung
-LCID = ... Ubergabe der Registriernummer
-Template = ... Vorlage fiir die Erstellung einer neuen Datenbank

Der Dateiname der Datenbank muss der erste Parameter sein, weitere Parameter
konnen in beliebiger Reihenfolge libergeben werden. Strings miissen gegebenenfalls in
Anfiihrungszeichen eingeschlossen werden. Bei unvollstandigen Angaben werden die
fehlenden Informationen im Dialog abgefragt. Bei Aufruf ohne Parameter erscheint das
Standard-Dialogfenster zum Programmstart.

Kompaktieren

Durch das Kompaktieren werden alle nicht mehr benétigten Datenbankobjekte phy-
sisch entfernt. Die /ndizes werden neu aufgebaut, wenn sie wieder gebraucht werden.

Das Kompaktieren kann nur im Konfigurationsmodus oder Uiber Automation bei ent-
sprechender Berechtigung vorgenommen werden.

Konfigurationsmodus

Die Betriebsart, in der Anderungen an der Konfiguration einer orgAnice-Datenbank
vorgenommen werden kénnen.

Der Konfigurationsmodus steht nur berechtigten Benutzern der Datenbank zur Verfi-
gung.

Solange eine Datenbank im Benutzermodus durch mindestens einen Benutzer gedffnet
ist, kdnnen keine Anderungen an der Datenbankstruktur vorgenommen werden. Ist sie



Begriffserklarungen
Stichwortverzeichnis

Standard | Weitere
Telefon ;+4g (30) 23 50 49-0

Telefax ||-70 | @
E-Mail éinfn@nrgnnite.de a
Anrede v E
o Bezeichnung =4

Gz Armaturen Yoli GmbH
@ X  ARTRA GmbH
Prof. Dr. Hans Miller
.- arginice Software GmbH
Senatsverwaltung Fur Bauen, Waohnen u
- & Talking Technology, Inc,

Bl

MNeu

Duplizieren

Bearbeiten

Speichern

Loschen
Untergeordnete [6schen
wiederherstellen
Markieren

Werschieben

Aufgabe erstellen

K

TechnoPlan GmbH
- & Dr. Hermann Voss GmbH Armaturenfabrik.

Eine Liste von Befehlen (Mendi), die durch Anklicken eines Objekts mit der rechten
Maustaste auf dem Bildschirm erscheint. Diese Liste enthalt die wichtigsten auf das

Objekt anzuwendenden Befehle.

Kontrollkastchen

Ein quadratisches Feld innerhalb eines Dialogfensters, das Sie aktivieren oder leer
lassen konnen. Sie kdnnen damit die neben dem Kontrollfeld beschriebene Option

wihlen oder abwihlen, M ¥IP

Kopfzeile

Die oberste Zeile im Datenbereich eines Reports, in der die Spaltenlberschriften stehen.

Die Kopfzeile ist in Spalten (liblicherweise fiir einzelne Felder) und ggf. Unterzeilen

D 51679 Wipperfirth

gegliedert. Fur jede Zelle des Spalten/Unterzeilen-Rasters kann jeweils ein Textobjekt

definiert sein.

LCase (pString) (Kernfunktion) As String

Konvertiert GroR- in Kleinbuchstaben.
Beispiel: LCase("abCdE") ergibt "abcde".

Parameter: pString as String

Riickgabe: String zur Kernfunktionen-Ubersicht

Left (pString,pLange) (Kernfunktion) As String

Liefert die ersten pLange Zeichen der libergebenen Zeichenkette.

Beispiel:
Left("abcde",3) ergibt "abc”

Parameter: pString as String, pLange as Long

Riickgabe: String zur Kernfunktionen-Ubersicht

o
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Len (pString) (Kernfunktion)As Long

Gibt die Lange des libergebenen Strings zurlick.
Beispiel: Len("abcde") ergibt 5.

Parameter: pString as String
Riickgabe: Long zur Kernfunktionen-Ubersicht

Listenfeld

Ein Liste innerhalb eines Dialogfensters, aus der Sie eine einzelne Option auswahlen
konnen. Die aktuell gewahlte Option ist farbig hervorgehoben. Das Listenfeld wird
entweder in voller GroBe oder als aufklappbares Listenfeld dargestellt, das Sie durch
Anklicken des Buttons neben dem Textfeld ﬂvoll sichtbar machen koénnen.

Dabenbank-Feld: HH vYorname As String {300 j
-- Kein Feld --

Texk:

rnarme fs String (300
HH 10 A String (12)
HH angelegtDurch As String (310
fuursdruick: HH angelegtam as Date
HH modifiziertDurch As String (31)
HH Modifiziertam As Date

Benutzen Sie zum Auswahlen die Pfeiltasten [*] und [+ oder klicken Sie mit der Maus
auf eine Option bzw. zum Verschieben des Ausschnitts auf eine eventuell vorhandene
Bildlaufleiste am rechten Rand der Liste.

Lng (pZahl) (Kernfunktion)As Long

Wandelt eine Dezimalzahl (Typ Double) in eine Ganzzahl (Typ Long) um.
Dabei werden Dezimalstellen abgeschnitten.

Beispiel: Lng(123.456) ergibt 123

Parameter: pZahl as Double
Riickgabe: Long zur Kernfunktionen-Ubersicht

Lookup-Liste

Eine Liste von moglichen Werten fir Datenbankfelder, die als Liste mit oder ohne
Editiermoglichkeit angezeigt werden. Lookup-Listen sind im Konfigurationsmodus bei
entsprechender Berechtigung editierbar.

Lookup-Liste, Benutzer

Eine Benutzerlookup-Liste ist ein spezielles Formular-Control, das die Auswahl eines
Datenbank-Benutzers erméglicht. Es entspricht dem Listenfeld, zusatzlich wird die Liste
mit allen im Benutzerverwaltungssystem eingetragenen Benutzern gefiillt.
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-- Kein Benuktzer -- ;I

Lookup-Feld Datumsauswahl, Zeitauswahl

Ein Eingabefeld, das im Formularbereich ein ausklappbares Kalenderblatt fir Datums-
eingaben zur Verfligung stellt.

|I” 06.08.2008 ~|

...... KB Augustzoos [

Le| ™o Di Mi Do Fr Sa So |
Ti|31|28 293031 1 2 3
mu32|4 SEM7 8 9 10|
3311 12 13 14 15 16 17
34|18 19 20 21 22 23 24
35|25 [26]27 28 29 30 31
3/1 2 3 4 56 7

[ |Heute: 26.08.2008

Auf dem Kalenderblatt blattern die Buttons mit dem Doppelpfeil oder die Tastenkom-
bination und ETREHEIDY jeweils um ein Jahr, die Buttons mit dem einfachen
Pfeil oder die Tasten -4 lund * | um einen Monat vor oder zuriick. Uber Mausklicks
oder mit den Pfeiltasten (5], (1], 2 und 3] wihlen Sie das gewiinschte Datum.

Lookup-Listen-Control mit Editiermoglichkeit

Ein Datenbankfeld, das im Formularbereich die Auswahl eines Wertes aus einer aus-
klappbaren Liste ermoglicht.

Im Gegensatz zur Lookupliste ohne Editierméglichkeiten, konnen auch andere Werte
als die in der Liste vorhandenen in das Zielfeld eingetragen und iibernommen werden.

Lookup-Listen-Control ohne Editierméglichkeit

Ein Eingabefeld, das im Formularbereich die Auswahl eines Wertes aus einer ausklapp-
baren Liste ermoglicht.

lneue Literatur ;I
Belletristik

Eumsuter

Kinder
und sonstige Literatur ... ...

Sie konnen nur Werte auswahlen, die in der Liste enthalten sind. Der ausgewadhlte Wert
wird hervor gehoben.

LTrim (pString) (Kernfunktion)As String

Entfernt Leerzeichen am Anfang einer Zeichenkette.
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Beispiel: Trim(" abCdE") ergibt "abCdE"

Parameter: pString as String
Riickgabe: String zur Kernfunktionen-Ubersicht

Makro

Ein Makro erméglicht die automatisierte Abarbeitung mehrerer Arbeitsschritte in
einem Anwendungsprogramm. In orgAnice 2010 werden Makros innerhalb der VBA-
Entwicklungsumgebung erstellt.

VBA - Visual Basic for Applications — ist dabei die sogenannte Makro- oder Scriptspra-
che. Durch die Moglichkeit, Makros zu erstellen kann der Funktionsumfang einer Da-
tenbank unter orgAnice sehr flexibel erweitert werden.

MAPI-Schnittstelle

»Messaging Application Programming Interface«. Eine installierbare Schnittstelle des
Windows-Systems, die den Zugriff von Windows-Anwendungen auf E-Mail-Dienste
standardisiert.

orgAnice kann die MAPI-Schnittstelle fiir den Versand von Nachrichten und Dokumen-
ten benutzen.

Marked (pTabelle) (Kernfunktion) As Boolean

Gibt an, ob der aktuelle Datensatz der angegebenen Tabelle markiert ist.

Beispiel:
Marked("Adressen")

Parameter: pTabelle as String
Riickgabe: Boolean zur Kernfunktionen-Ubersicht

Markierung, Datensatz

Ein benutzerabhdngiges Kennzeichen eines einzelnen Datensatzes. Durch die Markie-
rung von Datensdtzen kénnen Sie Teilmengen einer Tabelle definieren - zur Ansicht, fiir
den Druckvon Reports oder Etiketten oder fiir die Ubergabe an eine andere Anwendung
per Automation (beispielsweise um Serienbriefe zu erstellen).

Markieren Sie den aktuellen Datensatz tiber den Befehl
+ Bearbeiten ® Markieren oder
o die Tastenkombination oder

» innerhalb des Listenbereichs durch einen Mausklick in die erste Spalte der Da-
tensatzzeile oder

« durch einen Mausklick auf diesen Button 2 in der Button/eiste.

Uber den Befehl Markierungen ® Assistent oder Taste [ rufen Sie den Markierungs-
assistent auf, um alle Datensatze zu markieren, die einer bestimmten Bedingung
entsprechen.
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Uber den Befehl Markierungen ® Setzen: Alle Datensétze markieren markieren Sie alle
Datensatze.

[C: orgDB" orgAniceCRM20084Bibliothek_.odb] - orgénice Data

Datei

Bearbeiten

Ansicht  Markierungen  Mavigieren

Aftionzn

Extras

DOIRAAYY X | HX0 w0 E K J[FHE S e mwn @R e
Bestandsverwaltung m il = Buchbestand
(=== Hame  [autor 1 Titel 2. Titel
‘ Varname [sein Yorname Untertitel |2.Untertitel
Buchbestand v P 15BN 123123b123123
Sachgebist isti o
B IBBB ;I 0! Belletristilk
Y @ Beschreibung
Entleihar I — |~
O |Mame: |worname |/|o |7itel  |untertitel  [15BM Sachgebist [B.]ID AuborID
& Aukor 1 sein Vorname z z lletristil | [000000000001 |
Leibwesen | Mame des Aubars Anders & Tieel  Unterticel 65 mputer 000000000003 | 000000000001

=0 N =507

|Buchbastand, sorkiert nach AutorID |3 Datensatze: 1 markiert, Z sichtbar

o

Ein markierter Datensatz wird am Anfang jeder Listenzeile durch dieses Zeichen
gekennzeichnet. Ist auch der aktuellen Datensatz markiert, dann wird zusatzlich diese
Kennzeichnung in der linken oberen Ecke des Formularbereichs vorgenommen.

In der Mitte der Statuszeile ist der aktuelle Anzeigestatus der aktiven Tabelle erkennbar.
(Von 3 Datensatzen der gesamten Tabelle ist 1 Satz markiert und 2 sind sichtbar)

Sie kénnen sich alle @+®@, nur die markierten @+® oder nur die nicht markierten
Datensitze ®+® einer 7abelle durch entsprechendes Setzen des Anzeigestatus anzei-
gen lassen.

Die Auswahl kénnen Sie dabei

B in der rechten oberen Ecke der aktiven Tabelle durch Anklicken des jeweiligen Icons
@ oder @ oder @ treffen, oder

B durch Anwahl des entsprechenden Symbols in der Symbolleiste @ oder @ oder ® .

Da Datensatz-Markierungen benutzerabhangig sind, sehen Sie nur die von Ihnen selbst
gesetzten Markierungen, nicht die der anderen Benutzer der Datenbank.

Markierung, Text

Eine Kennzeichnung von Text oder Textteilen in £ingabefeldern.

Zum Markieren mit der Maus bewegen Sie den Cursorbei gedriickter linker Maustaste
uber den Text.

Zum Markieren mit der Tastatur bewegen Sie die Einfligemarke an den Anfang des
Textes, driicken die Umschalttaste kil und halten diese so lange fest, bis Sie mit den
Pfeiltasten |, (E], B und (Hoder bzw. das Ende des gewiinschten Textes er-
reicht haben.

Der so markierte Text kann in die Zwischenablage ibernommen werden oder mit dem
Inhalt der Zwischenablage tUberschrieben werden.
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Master-Tabelle, Detail-Tabelle

Zwei liber eine Re/ation miteinander verbundene 7abellen.

Dabei kann die Detail-Tabelle zu jedem Datensatzder Master-Tabelle beliebig viele
verkniipfte Datensdtze enthalten.

Beispiel: Zur Master-Tabelle Adressen existiert in der Standarddatenbank die Detail-
Tabelle Ansprechpartner. Zu einer Adresse konnen also beliebig viele Ansprechpartner
eingetragen werden, ohne dass dabei jeweils die Adresse neu eingegeben werden
muss.

Menii
Eine Liste von Befehlen, die sich aus einer Mendiileiste ausklappen lassen. Sie aktivieren

ein Ment durch Anklicken mit der Maus oder durch die Tastenkombination
+<unterstrichener Buchstabe>.

Meniileiste

Eine Zeile mit den Uberschriften mehrerer aufklappbarer Mendis, die in einem Pro-
grammfenster standardmaRig unterhalb der Titelleiste angeordnet ist.

= grghnice CRM 2008 - orghnice Data

Angprachpartner
E An v Tl v | Ausgabe | Abtionen | Verknupfung [Frau v Titel v fusgabe | sétionen | verk
anseheft | Internet | Logo Veorname |Melanie Anscheift | \isiberbarte
Dat T =
hre GmbH orghrice Software GmbH Name |Bahring orgénice Software GrbH ~
r Neu ShoN - - e Grorevaldstr, 22 ; Z Frau Melane Bahring
. A e 12165 Berlin | mewf"“‘t"e" ¥ | Grunewaldsts, 22 &
liz=d St J z Furition |yertriebsassistentin _ = 12185 gerlin -~
§ Bearberen 2. B | [CJvie W
B speichern e | -
3% Loschen strgH [ (i Infoper | =igriefpost v ~
Unbsrgeardnete Bschen  Strg4Shifthl || E % | ﬁi-'""“' |11.07.2007 v Evief schreiben __*i
W3 Wiederherstellen Esc w | [=3 srief schveiben " Geschartich Prlvat B
MR} Morkleren SugH 2 Teksfon [ [+ (@) 23 50 49-0 x
=t Werschieben re & | .. mobit I = 3
Aufgabe erstellen Strgshift+N (490 Telefax |[-55 [+49 (a0 23 50 4965 ._‘
== +49{30) 23 50 4970 || |EMai | [baehring@orgAnice.de @ =
strgiz e E-Mai 2 @
z X - Strg+x | |Sehr geehrte Damen und Herren Anrede v |[sehr geshite Frau Bahring
& . o ; E
Land FLZ ok o e Worname Funktion Abbelung “
g Einfiigen Stra+d - hbH D 51679 Wipperfarth | ™ [Frae [Bbving  Melarie  [vertrisheassictenkin _ |Vertrish |
g w W ¥ ARTRAGmEH D 79219 Stafen Frau  Eitsch Manuela Vertriebsassistentin  Vertrieh &,
Frof. Or. Hans Miller D 20123 Havbug & Herr  Buchner Haraid Geschaftsfuhrer Geschaftsful
“ Enweiterte = R e B oo Herr  Deierlein Felic Softwareertwickier  Entwickiung | ()
Agressinfos Gl Sl o & Herr  Friedrich Carsten  Vertribsmitarbeker  Vertrieb
Sa@lsvaw.ikunu Fur Bauen, Wohnen und... D 13505 Geilin Frau Grinberg Veronika Channel Managemert  Yertrich
= # @ Taking Technology, Inc. USA 34501 Alameds, CA & Her  Gueffroy Thomas  Freier Miarbeter Vertrieh
= TechnoPlan GibH [ 17513 Fehibelln Herr Kol Stefan Freier Miarbeter Consulting
Abbivitasten- - G2 Dr. Hermann Yoss GrisH Armaburenfabrik [} 51679 Wipperfdrth ® Hearr Keenblum Frad Wettriebsmitarbaker  Yertrieb
vorschay Herr  Kozhoweski Matthizs Projektsiber Consulting
& Herr  Miller Kirill Softwareentwickler Entwicklung
Herr  Filz Ulrich Softwareentwickler Entwicklung
e & Harr Rikzer Flarian Auszubildender Wertrieh
Vertrieh Harr  Trilhose Egbert Vertriebsleiter Wertrieh
Fakturierung & Her ‘wegener Falk: Softwareentvickier  Consulting
Dokumente
Postalsgansg
Konfiguration < | > | | ¥
Ansprechpartner, sortiert nach Name (AdressID) 19 Datensstze: 10 markiert, 15 sichtbar K5 | Admin (Administrabor) Vena.: Oberfl., DB, Benutzer

Die Meniileiste von OrgData ist im Office-2003-Stil angelegt. Die Mendlileiste kann wie
im Bild abgedockt und an anderen Fensterrandern (im Bild links) angedockt werden.
Die Mentiipunkte sind mit Symbolen versehen.

Sie aktivieren die Meniileiste mit den Tasten B oder [F18, oder indem Sie mit der Maus
auf den Namen eines Meniis klicken. Mit den Tasten [f@+<Buchstabe> kénnen Sie direkt
ein Menii anwihlen (beispielsweise FIHI] fir das Menii Datei).



Begriffserklarungen
Stichwortverzeichnis

Metadaten

»Daten liber Daten«. Eine orgAnice-Datenbank speichert sowohl Nutzdaten (Tabellen,
Dokumente, Benutzerdaten) als auch Informationen tiber die Struktur dieser Daten.

Methoden

Begriff aus dem Bereich der objektorientierten Programmierung. Eine Methode wird
aufgerufen, um ein Objekt zu veranlassen, eine bestimmte Aktion durchzufiihren.
orgAnice Data und der orgAnice-Datenbankserver verfiigen liber ein spezielles Objekt-
modell, auf das liber eine Standardschnittstelle zugegriffen werden kann. Alle Objekte
konnen liber diese Schnittstellen manipuliert werden.

Mid (pString,pStart,pLange) (Kernfunktion) As String

Liefert einen durch die Startposition und Lange definierten Ausschnitt der Gibergebenen
Zeichenkette.

Beispiel: Mid("abcdef",3,2) ergibt "cd"

Parameter: pString as String, pStart as Long, pLange as Long
Riickgabe: String zur Kernfunktionen-Ubersicht

Minute (pDatum) (Kernfunktion)As Long

Gibt die Minute eines Datumswertes zurtick.

Beispiel: Minute(StringToDate("01.01.2000 13:30", "dd.MM.yyyy hh:mm")) ergibt 30

Parameter: pDatum as Date
Riickgabe: Long zur Kernfunktionen-Ubersicht

Month (pDatum) (Kernfunktion) As Long

Gibt den Monat eines Datumswertes zurtick.

Beispiel: Month(StringToDate("01.10.2000", "dd.MM.yyyy")) ergibt 10

Parameter: pDatum as Date
Riickgabe: Long zur Kernfunktionen-Ubersicht

Namen, reservierte

Schliisselworter von orgBasic die den Ablauf einer benutzerdefinierten Funktion steu-
ern. Sie diirfen nicht zur Bezeichnung von Variablenverwendet werden. GroB- oder
Kleinschreibung ist beliebig.

Reservierte Namen sind z.B.: FUNCTION, IF, ELSEIF, ELSE, ENDIF, PRINT, RETURN, SELECT.
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Namen, orgBasic

Bezeichner fur Feldnamen, Operatoren, Funktionenund Variablen der orgBasic-
Sprache.

Sie sind nicht »case sensitive«, d.h. GroB- oder Kleinschreibung wird nicht unterschie-
den. Zuldssige Zeichen fiir Namen sind die Buchstaben des englischen Alphabets von A
bis Z, der Unterstrich _ und die Ziffern von o bis 9. Das erste Zeichen eines Namens
muss ein Buchstabe oder Unterstrich sein. Die Lange eines Namens liegt zwischen 1 und
31 Zeichen.

Now () (Kernfunktion) As Date

Liefert das aktuelle Systemdatum und die aktuelle Systemzeit.
Beispiel: Now() ergibt z.B. 30.12.2009 13:20:43

Parameter: Keine

Riickgabe: Date zur Kernfunktionen-Ubersicht

Objekt-Editor

Werkzeug innerhalb des Konfigurationsmodusvon orgAnice Data. Mit dem Objekt-
Editor werden alle Elemente der physikalischen Datenbankstruktur, der Oberflache und
der Benutzerverwaltung eingestellt.

Die Elemente werden als Objekte bezeichnet, die liber bestimmte Eigenschaften verfi-
gen.

=[C:\orgDBorgAniceCRMZ008'Bibliothek_.odb] [Konfigurieren] - orgAnice Data - Dlﬂ
Datei  Bearbeiten  Ansicht  Formular-Controls  Anwendungs-Objekte | Datenbank-Objekte | Daten:

SAe@ s AR eE 0 ERQaGEHEER ek i

ERRER®GERE

ze  Extras 7

a— Parser
EHeL=S I EE S =

|Arba\tsbereich 'Entleiher’ - Tabellen-Layout ‘Entleinvorgaenge’ - Tabele: 'Entleib

X* Kernfunktionen
Bestandsverwaltung ‘_:
IE}  Angepasste Funktionen
o Rt 1=l
Name [RRRRR KRR AR KRR RRRRRRRARR, o Persistente Variblen 5l
h-
Buchbestand Varname [RXRRXRRERXXRRERXXRRRKKRR] (F Benutzer Strg+l
Strasse [N R LR LR AN AR AN LR B Objekt-Berechtigungen
Wohnart [RRERREELRELIXELRRERRRXRRE =
PLZ [RxxxX g [l
ELLElg Telefon [RAAXKAXAAX LKA XL ARKANH AN =] Tabelen Strg+T  EXXKNXKE 'I
EMail JRRRRXXXXXAAAARRRRRRKKKK (] Felder Strg+F [Buch
Hinweis n o
= . @z Indices HEEEEIOO00E, .| KO
) . HAMHK A H AN NN, .| RN,
8, Marki driicke
o gy ererungsaysartc B e e
= Markisrungen HARRTS AN, o | KA
0 [Hame Vrarname > . i HEARRHI, | KRR
BRI A Wttty S SHMMIErLNGSaUsric KRR, .| KO
EXXOOKKKOOOCOONKOOKNNKR | XK By (Ibergeordnete Relationen SRR, | KA
AR R ] HEARRHI, | KRR
KOO o S, Untergeordnete Relationen KEAHXEXKERNNNRINNA, .| XAXKHAKAN
Leibwesen | « | = Relationen »
[=-%

werw.: Oberfl., DB, Benutzer

Der Zugriff erfolgt im Konfigurationsmodus tiber das Menii Datenbank-Objekte, iiber
das Kontextmendiinnerhalb eines Formularlayouts oder das entsprechende Symbol in
der Symbolleiste.




Begriffserklarungen
Stichwortverzeichnis

Operator

Element der orgBasic-Sprache, das Ausdriicke (sog. Operanden) verbindet und als
Ergebnis einen Wert liefert. Das Verhalten einiger Operatoren ist abhangig vom
Datentypder Operanden.

orgAnice 2010 verwendet folgende Operatoren:

o

Operator Bedeutung Anwendungs-Syntax

Or Logisches Oder <BoolExpr> Or <BoolExpr>

And Logisches Und <BoolExpr> And <BoolExpr>

Not Logisches Nicht Not <BoolExpr>

= Logisch Gleich <Expr> = <Expr>, beide <Expr> vom selben Datentyp
€, <=, %, 0= Vergleiche <Expr> <Operator> <Expr>, beide vom selben Datentyp
< Logisch Ungleich <Expr> <> <Expr>, beide <Expr> vom selben Datentyp
+, - Arithm. Addition/Subtraktion <NumExpr> +| - <NumExpr», z.T. auch f. Date

1/ Arithm. Multiplikation/Division  [<NumExpr> * | / <NumExpr>

A Arithm. Power <Basis> * <Exponent>

+, - Arithm. Vorzeichen +| - <ConstNumExpr>

InStr Zeichenkette enthalten InStr(<StringExpri>, <StringExpr2>)>0

& String-Verkniipfung <StringExpr> & <StringExpr>

Optionsfeld

Ein kreisrundes Feld innerhalb eines Dialogfensters, das Sie ausfiillen oder offen lassen
konnen. Sie konnen damit die neben dem Kontrollfeld beschriebene Option wiahlen
oder abwahlen. Es treten stets Gruppen von zusammengehdorigen Optionsfeldern auf,

von denen immer genau eines ausgewahlt ist.

orgBasic

Die vom Parserdes DB-Servers verwendete Sprache zur Formulierung einer Datenbank-
Anfrage. Syntaktisch orientiert sich orgBasic weitgehend an Visual Basic.

Die Sprache ermoglicht den Zugriff auf Datenbank-Inhalte iiber Feldnamen, Operatoren
und einen Satz fest eingebauter Funktionen (Core Functions). Die verwendende Syntax
stellt eine BASIC-Untermenge dar und ist nicht mehr dBASE-orientiert. Dies entspricht
der zunehmenden Bekanntheit von BASIC und der abnehmenden Bekanntheit von
dBASE. orgAnice 2010 verwendet fiir diese Sprache den Begriff orgBasic.

Erheblich erweitert und ebenfalls dem BASIC-Stil angepasst wurden die frei definierba-
ren »Custom Functions« (Angepasste Funktionen), die Parameter, gegenseitige Aufrufe,
lokale und statische Variablen, Kontrollstrukturen wie If-Then-Else, For-Next, Do-While-
Loop und Exit Function sowie einfachen Debugging-Support unterstiitzen. Der Parser
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und das gesamte orgBasic dienen aber nur dazu, aus dem augenblicklichen Zustand der
Datenbank einen Wert (beliebigen Typs) zu liefern. Dabei wird am Datenbank-Inhalt
und am Datenbank-Status nichts gedndert.

orgBasic ist, wie der orgAnice 2.1-Parser, aber anders als Visual Basic for Applications,
typsicher, was den entscheidenden Vorteil hat, dass alle eventuellen Ausdrucksfehler
bereits beim Ubersetzen und nicht erst spater zur Laufzeit erkannt werden.

PadRight (pString,pLange,pZeichen) (Kernfunktion)As String

Fullt eine Zeichenkette rechts mit dem angegebenen Zeichen auf.

Beispiel:
PadRight("abcd",10,"*") ergibt "abcd******"

Parameter: pString as String, pLange as Long, pZeichen as String
Riickgabe: String zur Kernfunktionen-Ubersicht

Parser

Ein Dienst innerhalb des orgAnice DBServers. Der Parser bearbeitet in der orgBasic-
Spracheformulierte Anfragen (Parser-Requests). Der Parser wertet den Text der Anfra-
ge aus und liefert einen entsprechenden Ergebniswert, der in der Regel Datenbank-

Inhalte enthalt. Der Parser hat u.a. Lese-Zugriff auf DB-Tabellen und -Felder, fest defi-
nierte Kernfunktionen, angepasste Funktionen und persistente Variablen.

Parser-Request

Eine Anfrage an den Parser des orgAnice DBServers.

Primarindex
Ein /ndex, der innerhalb einer 7abelle eindeutig ist. Der Wert eines Primarindex ver-

weist also auf genau einen Datensatz. orgAnice Uberwacht bei der Erstellung oder
Anderung eines Datensatzes die Eindeutigkeit des Primarindexwertes.

PrintedCopy () (Kernfunktion) As String

Gibt beim Druck mehrerer Kopien innerhalb eines Reports die Folgenummer der Kopie
zuriick.

Beispiel: PrintedCopy() ergibt z.B.1

Parameter: keine
Riickgabe: String zur Kernfunktionen-Ubersicht

PrintedGroup () (Kernfunktion) As String

Gibt innerhalb eines Reports die Folgenummer der Gruppe zurlick.

Beispiel: PrintedGroup() ergibt z.B. 2



Begriffserklarungen
Stichwortverzeichnis

Parameter: keine
Riickgabe: String zur Kernfunktionen-Ubersicht

PrintedGroupline () (Kernfunktion) As String

Gibt innerhalb eines Reports die Zeilennummer innerhalb einer Gruppe zuriick.
Beispiel: PrintedGroupLine() ergibt z.B. 12

Parameter: keine
Riickgabe: String zur Kernfunktionen-Ubersicht

PrintedGroups () (Kernfunktion) As String

Gibt innerhalb eines Reports die Anzahl der Gruppen zurtick.
Beispiel: PrintedGroups() ergibt z.B. 24

Parameter: keine
Riickgabe: String zur Kernfunktionen-Ubersicht

PrintedLine () (Kernfunktion) As String

Gibt innerhalb eines Reports die Folgenummer der Zeile zurtick.
Beispiel: PrintedLine() ergibt z.B. 17

Parameter: keine
Riickgabe: String zur Kernfunktionen-Ubersicht

PrintedLines () (Kernfunktion) As String

Gibt innerhalb eines Reports die Anzahl der Zeilen zuriick.
Beispiel: PrintedLines() ergibt z.B. 120

Parameter: keine
Riickgabe: String zur Kernfunktionen-Ubersicht

PrintedPage () (Kernfunktion) As String

Gibt innerhalb eines Reports die aktuelle Seitennummer zuriick.
Beispiel: PrintedPage() ergibt z.B. 17

Parameter: keine
Riickgabe: String zur Kernfunktionen-Ubersicht

PrintedPageline () (Kernfunktion) As String

Gibt innerhalb eines Reports die Folgenummer der Zeile der aktuellen Seite zuriick.

Beispiel: PrintedPageLine() ergibt z.B. 13
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Parameter: keine
Riickgabe: String zur Kernfunktionen-Ubersicht

PrintedPages () (Kernfunktion) As String

Gibt innerhalb eines Reports die Anzahl aller Seiten zuriick.
Beispiel: PrintedPages() ergibt z.B. 4

Parameter: keine
Riickgabe: String zur Kernfunktionen-Ubersicht

PrivateUserProp (pString) (Kernfunktion) As String

Gibt den Wert der privaten Benutzer-Eigenschaft pString als String zurlick.
Beispiel: PrivateUserProp("AutoShowAlarms") ergibt z.B. Wahr

Parameter: pString as String
Riickgabe: String zur Kernfunktionen-Ubersicht

PrivateUserPropBoolean (pString) (Kernfunktion) As Boolean

Gibt den Wert der privaten Benutzer-Eigenschaft pString als Boolean zuriick.
Beispiel: PrivateUserPropBoolean("AutoShowAlarms") ergibt z.B. True

Parameter: pString as String
Riickgabe: Boolean zur Kernfunktionen-Ubersicht

PrivateUserPropDate (pString) (Kernfunktion)As Date

Gibt den Wert der privaten Benutzer-Eigenschaft pString als Date zuriick.
Beispiel: PrivateUserPropDate("Birthday") ergibt z.B. 12.12.1980

Parameter: pString as String
Riickgabe: Date zur Kernfunktionen-Ubersicht

PrivateUserPropDouble (pString) (Kernfunktion) As Double
Gibt den Wert der privaten Benutzer-Eigenschaft pString als Double zurtick.
Beispiel: PrivateUserPropDouble("LastPayValue") ergibt z.B. 34.12

Parameter: pString as String
Riickgabe: Double zur Kernfunktionen-Ubersicht

PrivateUserProplLong (pString) (Kernfunktion) As Long

Gibt den Wert der privaten Benutzer-Eigenschaft pString als Long zurlick.

Beispiel: PrivateUserPropLong("Errors") ergibt z.B. o



Begriffserklarungen
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Parameter: pString as String
Riickgabe: Long zur Kernfunktionen-Ubersicht

PublicUserProp (pString) (Kernfunktion) As String

Gibt den Wert der 6ffentlichen Benutzer-Eigenschaft pString als String zurtick.
Beispiel: PublicUserProp("eMail") ergibt z.B. User1239@orgAnice.de

Parameter: pString as String
Riickgabe: String zur Kernfunktionen-Ubersicht

PublicUserPropBoolean (pString) (Kernfunktion)As Boolean

Gibt den Wert der 6ffentlichen Benutzer-Eigenschaft pString als Boolean zuriick.
Beispiel: PublicUserPropBoolean("Admin") ergibt z.B. True

Parameter: pString as String
Riickgabe: Boolean zur Kernfunktionen-Ubersicht

PublicUserPropDate (pString) (Kernfunktion)As Date

Gibt den Wert der 6ffentlichen Benutzer-Eigenschaft pString als Date zuriick.
Beispiel: PublicUserPropDate("Birthday") ergibt z.B. 12.12.1980

Parameter: pString as String
Riickgabe: Date zur Kernfunktionen-Ubersicht

PublicUserPropDouble (pString) (Kernfunktion)As Double

Gibt den Wert der 6ffentlichen Benutzer-Eigenschaft pString als Double zurtick.
Beispiel: PublicUserPropDouble("Auslastung") ergibt z.B. 9g.12

Parameter: pString as String
Riickgabe: Double zur Kernfunktionen-Ubersicht

PublicUserPropLong (pString) (Kernfunktion) As Long

Gibt den Wert der 6ffentlichen Benutzer-Eigenschaft pString als Long zurlick.
Beispiel: PublicUserPropLong("Reserve") ergibt z.B. o

Parameter: pString as String
Riickgabe: Long zur Kernfunktionen-Ubersicht

Programmdatei

Eine Datei, die ausfiihrbaren Code einer Anwendung enthalt. Typische
Dateinamenserweiterungen fur Programmdateien sind .EXE, .COM und .DLL.
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Programmfenster

Das Hauptfenster einer Windows-Anwendung, dessen Titelleiste meist den Namen der
Anwendung anzeigt. Unter der Titelleiste befindet sich meistens eine Mendileiste. Die
Daten, mit denen Sie als Benutzer arbeiten, werden innerhalb des Programmfensters
dargestellt.

Wenn mehrere Anwendungen gleichzeitig ge6ffnet sind, erkennen Sie die aktive An-
wendung an der hervorgehobenen Darstellung der Titelleiste und des Fensterrahmens.
Sie kénnen eine Anwendung durch Anklicken des Programmfensters mit der Maus oder
mit der Tastenkombination ETEE+E] aktivieren.

Programmsymbol, Anwendungssymbol, Icon

Ein typisches grafisches Zeichen, das eine Windows-Anwendungreprasentiert.

E Hier sehen Sie das Programmsymbol von orgAnice Data.

orgAnice verwendet die Programmsymbole anderer Anwendungen gelegentlich, um

]
Dokumente darzustellen, die sich mit diesen Anwendungen 6ffnen lassen (z.B.: j).

Programmverzeichnis

Das Verzeichnis, das die Programmdateien einer Anwendung enthalt.

Rahmenobjekt

Die Definition eines Rahmens, der in einem Report oder Etikettendruck ausgegeben
werden soll.

Diese umfasst die Position und GréRe sowie die Strichstarke des Rahmens. Rahmen mit
einer Hohe von 1 werden als horizontale Linien dargestellt; Rahmen mit einer Breite von
1als vertikale Linien.

Die Definition unterscheidet sich geringfligig in Abhangigkeit davon, in welchem
Bereich der Rahmen ausgegeben werden soll: Als Rahmen auRerhalb des Datenbereichs
oder als Rahmen innerhalb eines Etiketts.

Raster

Ein- bzw. ausschaltbare Gitterlinien auf dem Formularbereich zur automatischen
Ausrichtung der Formular-Controls.

Uber den Meniibefehl

P Formular-Controls ™ Raster verwende=.o.:
B iiber einen Mausklick auf diesen Button
konnen Sie das Raster an- oder abschalten.




Begriffserklarungen
Stichwortverzeichnis

RecordCount (pTabelle) (Kernfunktion) As Long

Gibt die Anzahl der Datensatze der Gibergebenen Tabelle zuriick.
Beispiel: RecordCount("Adressen") ergibt z.B. 10239

Parameter: pString as String
Riickgabe: Long zur Kernfunktionen-Ubersicht

RecordNo (pTabelle) (Kernfunktion)As Long

Gibt die physikalische Datensatznummer des aktuellen Datensatzes zuriick.
Beispiel: RecordNo("Adressen") ergibt z.B. 22

Parameter: pString as String
Riickgabe: Long zur Kernfunktionen-Ubersicht

RecordOid (pTabelle) (Kernfunktion) As String

Gibt die eindeutige Objekt-ID des aktuellen Datensatzes zuriick.
Beispiel: RecordOid("Adressen") ergibt z.B. {o55D4125-4DDD-4E8B-B789-CF57826AC204}

Parameter: pString as String
Riickgabe: String zur Kernfunktionen-Ubersicht

Registriernummer

Eine Nummer, die Sie nach dem Kauf einer orgAnice-Lizenz erhalten. Die Registrier-
nummer bestimmt die Art und den Umfang der méglichen Nutzung von orgAnice.

Eine Test/izenz erfordert keine Registriernummer.

Relation, Verkniipfung

Eine Relation definiert, auf welche Weise zwei Datenbank-Tabellenlogisch zusammen-
gehoren.

Zu jedem Datensatzder Master-Tabelle konnen mehrere verkniipfte Datensatze der
Detail-Tabelle gehoren. Zu jedem Datensatz der Detail-Tabelle gehort genau ein Daten-
satz der Master-Tabelle.

Die Relation zweier Tabellen erfolgt liber einen /ndexin beiden Tabellen. Der Index der
Master-Tabelle muss ein Primarindex sein.

Die Detail-Tabelle muss ein automatisch vorbelegtes Feld mit dem Wert des Primarin-
dex aus der Master-Tabelle enthalten. Der Index der Detail-Tabelle setzt sich zusam-
men aus diesem Feld plus einem optionalen anderen Feld, das die Sortierung innerhalb
der Detail-Tabelle bestimmt.

Eine Tabelle kann mit mehreren Master- und Detail-Tabellen verkniipft sein. Auch
kaskadierte Relationen tiber mehrere Stufen sind erlaubt. Es darf nur keine direkte oder
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indirekte Verkniipfung zurlick zur Ursprungstabelle geben (sogenannter zirkularer
Bezug).

orgAnice zeigt immer den Inhalt aller mit der aktiven Tabelle direkt oder indirekt ver-
knupften Tabellen in ihrem logischen Zusammenhang an.

Replace (pString1,pString2,pStrings) (Kernfunktion) As String

Ersetzt in einer Zeichenkette einen Teilstring durch einen anderen.
Beispiel: Replace("AECEDECD", "CE", "ce")ergibt z.B. AEceDECD

Parameter: pString1 as String, pString2 as String, pString3 as String
Riickgabe: String zur Kernfunktionen-Ubersicht

Replikation

Die Synchronisation von zwei Datenbanken, die getrennt voneinander bearbeitet
wurden. Typische Einsatzgebiete sind der Einsatz einer Datenbank an zwei verschiede-
nen Standorten oder der Datenabgleich mit mobilen Computern. Bei einem Replikati-
onslauf werden nur die jeweils gednderten Daten abgeglichen, als Ergebnis steht an
allen Standorten eine Datenbank mit identischem Datenbestand zur Verfligung.

Right(pString1,pAnzahl) (Kernfunktion)As String
Gibt die letzten Zeichen einer Zeichenkette in der angegebenen Anzahl zuriick.

Beispiel: Right("AECEDECD",3)ergibt z.B. ECD

Parameter: pString1 as String, pAnzahl as Long
Riickgabe: String zur Kernfunktionen-Ubersicht

Rnd() (Kernfunktion) As Double

Gibt eine Zufallszahl zwischen o und 1 zuriick.
Beispiel: Rnd()ergibt z.B. 0.563568115234375

Parameter: keine
Riickgabe: Double zur Kernfunktionen-Ubersicht

Round(pZahl,pStellen) (Kernfunktion) As Double

Rundet eine Zahl auf die angegebene Anzahl von Nachkommastellen.
Beispiel: Round(0.563568115234375, 1)ergibt z.B. 0.6

Parameter: pZahl as Double, pStellen as Double
Riickgabe: Double zur Kernfunktionen-Ubersicht

RTrim(pString) (Kernfunktion) As String

Entfernt eventuelle Leerzeichen am Ende einer Zeichenkette.



Begriffserklarungen
Stichwortverzeichnis

Beispiel: RTrim(“Name ~ “)ergibt z.B. “Name”

Parameter: pString as String
Riickgabe: String zur Kernfunktionen-Ubersicht

Riickgabewert

Das Ergebnis der Auswertung eines orgBasic-Ausdrucks.

Rufnummer, internationale

Eine weltweit eindeutig formatierte Rufnummer (sog. kanonisches Format). Sie besteht
aus dem Pluszeichen, dem Landerkennzeichen, dem Gebietskennzeichen in runden
Klammern (darf keine Leerzeichen enthalten!), der eigentlichen Rufnummer und der
bereichsinternen Durchwahl nach einem Bindestrich.

Sofern eine orgAnice-Datenbank die Windows- TAP/-Schnittstelle verwendet, empfeh-
len wir, samtliche Rufnummern im internationalen Format zu speichern. Die Telefonun-
terstiitzung funktioniert dann weltweit von jedem beliebigen Standort aus.

Beispiel: +49 (30) 23 50 49-0
Script-Tags

Zeichenketten in HTML, VB-Script oder JavaScript, die spezielle Programmanweisungen
enthalten.

Second(pDatum) (Kernfunktion) As Long

Gibt den Sekundenwert eines Datums zurtick.
Beispiel: Second(now()) ergibt z.B. 13

Parameter: pDatum as Date
Riickgabe: Long zur Kernfunktionen-Ubersicht

Server

Von »to serve« (dienen, jemanden versorgen) abgeleitet: zentraler Rechner in einem
Netzwerk, der den Clients Daten, Speicher und Ressourcen zur Verfiigung stellt. Auf
dem Server ist das Netzwerk-Betriebssystem installiert, und vom Server wird das Netz-
werk verwaltet. Im /nternet sind Server Knotenpunkte des Netzes.

Serienbrief

Ein Brief weitgehend gleichen Inhalts an verschiedene Empfanger. Die Textverarbei-
tungs-Anwendung, die den Serienbrief druckt, kann die Textteile, die sich bei den
einzelnen Briefen unterscheiden (wie Adresse, Anrede,...), per Automation aus einer
orgAnice-Datenbank abfragen.

o
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Session, Sitzung

Jeder Benutzer, der eine Datenbank 6ffnet, bekommt eine Session (Sitzung) zugewie-
sen.

Statuszeile

Eine Zeile am unteren Rand des Programmfensters, die aktuelle Statusinformationen
Uber den Zustand der Datenbank bzw. liber den Zustand oder die Eigenschaften des
gerade bearbeiteten Objekts anzeigt.

Str(pZahl,pGesamt,pNachkomma) (Kernfunktion) As String

Wandelt eine Zahl in eine Zeichenkette um. Die Gesamtlange enthalt auch den Dezi-
maltrenner (sofern vorhanden). Dabei wird gerundet, wenn erforderlich.

Beispiel: Str(3.14159, 6,3) ergibt " 3.142"

Parameter: pZahl as Double, pGesamtlange as Long, pDezimalstellen as Long
Riickgabe: String zur Kernfunktionen-Ubersicht

String (pZahl,pString) (Kernfunktion) As String

Gibt eine Zeichenkette zuriick, die pZahl mal aus pString zusammensetzt.
BeiSpiE|: Stl’ing('lo, "*l*") ergibt *|**|**|**|**|**|**|**|**|**|*

Parameter: pZahl as Long, pString as String
Riickgabe: String zur Kernfunktionen-Ubersicht

StringToDate(pString,pFormat) (Kernfunktion) As Date

Wandelt eine Zeichenkette in ein Datum um. Dabei muss immer eine Formatmaske
angegeben werden, aber nur mit den benétigten Teilen des Datums bzw. der Zeit.

Beispiel: StringToDate("01.01.2000 13:00:02", "dd.MM.yyyy hh:mm:ss")

Parameter: pString as String, pFormat as String
Riickgabe: Date zur Kernfunktionen-Ubersicht

Symbol
Die verkleinerte Darstellung eines Programmfensters oder ein Icon zum Aufruf eines

Befehls aus der Symbolleiste eines Anwendungsprogramms. Beispiel: = Menuauf-
ruf: Datei ® Speichern

Symbolleiste, Buttonleiste

Eine Leiste mit einer Reihe von Buttons, die sich standardmaRig am oberen Rand des
Programmfensters befindet, aber auch freigestellt bzw. verschoben werden kann.



Begriffserklarungen
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Beispiel:
QOIAAAYY Y[ s B X0, BE K F[FES e umane -HR e

Die Buttons aktivieren beim Anklicken mit der Maus haufig bendtigte Befehle. Wenn
Sie den Mauszeiger liber einen Button in einer Buttonleiste fiihren, ohne mit der Maus
zu klicken, wird eine kurze Beschreibung angezeigt.

Die Symbolleiste ist im , Office 2003-Style” angelegt. Wenn sie abgedockt wird kann sie
an einem beliebigen Fensterrand wieder angedockt werden. Beim Andocken am linken
oder rechten Rand wird die Auswahl der Sortierschliissel nicht angezeigt.

Systemdatenbank, Registry

(Registrierungsdatenbank, Registration Database): enthélt alle Arten von Informatio-
nen Uber das Betriebssystem, die registrierten Benutzer, die installierte Software und
die installierte Hardware.

In der Systemdatenbank werden Dokumentendateien anhand ihrer
Dateinamenserweiterung bestimmten Dokumentenklassen zugeordnet. Fiir Dokumen-
tenklassen wiederum sind Methoden fiir die wichtigsten Zugriffe wie z. B. Offnen und
Drucken definiert, die auf den zugehérigen Anwendungen oder auf OLE-Mechanismen
beruhen.

Systemdatum

Das aktuelle Datum der im Computer eingebauten Uhr.

Systemmenii

Ein Mendiin der linken oberen Ecke eines Programm- oder Tabellenfensters, das norma-
lerweise Befehle zum Andern der Fensterdarstellung (Vollbild, NormalgréRe, Symbol)
und zum SchlieBen des Fensters enthalt.

= orghnice CRM 2008 - orghnice D

_E YWiederhierstelen arkj
Yerschigben .
Gréfe andern [

= [Minimigren .

O Mazximieren

X schlieBen Alt+F4 |

Ansprechpartner | TATTE— [argrnic
Beispiel: Tusatz | -
Systemzeit

Die aktuelle Zeit der im Computer eingebauten Uhr.
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Tabelle

(Datenbanktabelle): Eine in Spalten (Fe/der) und Zeilen (Datensatze) gegliederte
Sammlung von Informationen.

Eine Datenbankkann aus mehreren Tabellen bestehen. Tabellen kénnen mit Hilfe von
Indizies sortiert und durchsucht werden. Logisch zusammenhangende Tabellen knnen
miteinander verkniipft werden.

Tabelle, aktive

Diejenige 7abelle einer Datenbank, mit der direkt gearbeitet werden kann. Sie erkennen
die aktive Tabelle an der farbigen Hervorhebung der Tabellentitel/s und des Fenster-
rahmens oder am Eintrag in der Statuszeile.

Befehle zur Bearbeitung, zur Suche oder zur Positionierung von Datensatzen beziehen
sich immer auf die aktive Tabelle.

Sie aktivieren eine Tabelle, indem Sie mit der Maus in das 7abellen-Layout klicken oder
uber das Menti Ansicht eine Tabelle auswahlen.

Tabellen-Layout

Das Fenster fiir die Darstellung einer Datenbank- 7abe//le.

Von allen Tabellen-Layouts ist immer eines das aktive. Sie aktivieren ein Layout, indem
Sie

B mit der Maus in das Tabellen-Layout klicken oder
B iiber das Menii Ansicht ® Tabelle eine Tabelle auswahlen.

Das Tabellenfenster kann den aktuellen Datensatzim Formularbereichbzw. mehrere
Datensgtzeim Listenbereich enthalten. Es sind auch beide Darstellungen gleichzeitig
moglich.

Tabellen-Layouts lassen sich im Konfigurationsmodus interaktiv definieren.
Tabellenname

Der eindeutige Name einer Datenbank- 7abe/le.

Der Tabellenname ist nicht der Tabellentitel, sondern die eindeutige interne Bezeich-
nung der Tabelle.

Tabellentitel

Die Bezeichnung einer Datenbank-Tabelle (max. 31 Zeichen) im Klartext:
I Eanriguracion | |4|

|F'.|:|ressen, sortiert nach Kurzname

(hier im Beispielbild Tabelle ,,Adressen®)

Der Tabellentitel der aktiven Tabellewird auch in der Statuszeile angezeigt.
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Der Tabellentitel ist nicht der Tabellenname, sondern seine Bezeichnung zur Veroéffent-
lichung.

Table(pindex) (Kernfunktion) As String

Liefert den Tabellennamen. Die erste Tabelle hat den Index o.
Beispiel: Table(o) ergibt Adressen

Parameter: pIndex as Long
Riickgabe: String zur Kernfunktionen-Ubersicht

TableProp(pTabelle,pProp) (Kernfunktion)As String

Gibt die angegebene Eigenschaft der angegebenen Tabelle zuriick
Gibt einen Leerstring zuriick, wenn die Eigenschaft nicht gefunden wird.

Beispiel: TableProp("Aktivitaeten”, "DocTemplateEmail")

Parameter: pTabelle as String, pProp as String
Riickgabe: String zur Kernfunktionen-Ubersicht

TAPI

Telephony Application Programming Interface: Eine Windows-Systemschnittstelle, die
es Anwendungen erlaubt, liber einen einheitlichen Funktionssatz Telefonie-
Unterstiitzung zu erhalten. Zahlreiche Hersteller von Telefon-Hardware unterstiitzen
diese Schnittstelle mit geratespezifischen Treibern.

orgAnice Phone verwendet die TAPI-Schnittstelle fiir datenbankgestiitztes Telefonieren.

TAPI-Server

An eine TK-Anlage angeschlossener Server fiir die Telefonieunterstiitzung mehrerer
Arbeitsplatzrechner.

Tastenkombination

Eine Kombination von Tasten, die gleichzeitig gedriickt werden miissen, um einen
Befeh/zu aktivieren.

Tastenkombinationen werden durch ein Plus-Zeichen zwischen den Tastenbezeichnun-
gen benannt: <Taste1> + <Taste2>. Um eine Tastenkombination einzugeben, driicken
Sie zunachst die erste Taste und halten diese gedriickt, wenn Sie die zweite Taste
betatigen.

Ein sicherlich bekanntes Beispiel ist die Tastenkombination mit der Umschalttaste
zur Eingabe von GroRbuchstaben.

Testlizenz

Eine kostenlose Lizenz fiir Test- bzw. Evaluierungszwecke.
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Mit der Testlizenz kénnen zwei Benutzer gleichzeitig bis zu 314 Datensatze pro Tabelle
bearbeiten. Eine Testlizenz wird ohne neue Registriernummerinstalliert. Eine Regist-
riernummer fiir mehrere Benutzer und unbeschrankte Datensatzanzahl kann im
Konfigurationsmodus nachgetragen werden.

Text, dynamischer

Verdnderliches Textobjekt im Formularbereich.

Der Text ist verdanderlich und liber einen orgBasic-Ausdruck definiert. Dies kann hier
auch eine benutzerdefinierte Funktion oder ein Memofeld sein. Der Ausdruck wird bei
jeder Anderung des aktuellen Datensatzes neu ausgewertet und das Ergebnis im
Formularbereich angezeigt.

Beispiele: Die Anzeige eines berechneten Wertes (EK * MWSt) oder einer formatierten
Adresse (Adresse()).

Siehe auch: Text, statischer.

Text, statischer

Textobjekt mit fest definiertem Text im Formularbereich.
Beispiel: Die Bezeichnung eines daneben- oder darunter stehenden £ingabefeldes.

Siehe auch: Text, dynamischer.

Time() (Kernfunktion)As Date

Liefert die aktuelle Systemzeit.
Beispiel: Time() ergibt 07:50:17

Parameter: Keine
Riickgabe: Datum zur Kernfunktionen-Ubersicht

TimeSerial(pStunde, pMinute, pSekunden) (Kernfunktion) As
Date

Erzeugt aus drei Zeitbestandteilen ein Datumswert (nur mit Zeitangabe).

Beispiel:
TimeSerial(13, 45, 15) ergibt 13:45:15

Parameter: pStunde as Long, pMinute as Long, pSekunden as Long
Riickgabe: Datum zur Kernfunktionen-Ubersicht

Titelleiste

Eine Zeile am oberen Rand eines Fensters, die die Bedeutung des Fensters anzeigt.

Das orgAnice-Programmfensterzeigt beispielsweise den Titel der Datenbank an, und
ein orgAnice- Tabellen-Layout den Titel der Tabelle.
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Transaktion

Eine Gruppe von Datenbank-Operationen, die als logische Einheit zusammengefasst
und entweder vollstandig oder gar nicht durchgefiihrt werden. Damit wird sicher
gestellt, dass sich die Daten in der Datenbank immer in einem konsistenten, das heif3t
widerspruchsfreien, Zustand befinden.

Trim(pString) (Kernfunktion) As String

Entfernt Leerzeichen am Anfang und am Ende.

Beispiel:
Trim(" abCdE ") ergibt "abCdE"

Parameter: pString as String
Riickgabe: String zur Kernfunktionen-Ubersicht

Twips

StandardmaRig verwenden alle Visual Basic-Anweisungen zum Verschieben, zum
VergroBern und Verkleinern sowie zum grafischen Zeichnen die MaReinheit Twip. Ein
Twip ist ein Zwanzigstel eines Druckerpunktes (1440 Twips entsprechen einem Zoll, und
567 Twips entsprechen einem Zentimeter).

Diese MaRe legen die GroRe eines Objekts auf dem Ausdruck fest. Die auf dem Bild-
schirm tatsachlich angezeigte Grol3e hangt von der GroRRe des Monitors ab.

Ubound(pVarName) (Kernfunktion) As Long

Gibt die GroRRe des angegebenen Arrays zuriick.

Fiir ein Array, das in OrgBasic mit Dim A(10) As String deklariert wurde, gilt:
das erste Element hat den Index o, das letzte den Index 10.

Damit enthalt das Array 11 Elemente.

Beispiel: UBound(It_Sprache) ergibt z.B. 22

Parameter: pvarName
Riickgabe: Long zur Kernfunktionen-Ubersicht

Ucase(pString) (Kernfunktion) As String

Konvertiert Klein- in GroRbuchstaben.

Beispiel:
UCase("abCdE") ergibt "ABCDE"

Parameter: pString as String
Riickgabe: String zur Kernfunktionen-Ubersicht

UNICODE-Zeichensatz

siehe ANS/-Zeichensatz, UNICODE-Zeichensatz
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Unterzeile

Eine horizontale Unterteilung einer Kopfzeile, Datenzeile oder FulSzeilein einem Report.

Fiir jede Zelle des Spalten/Unterzeilen-Rasters kann jeweils ein Datenzeilentext defi-
niert sein. Unterzeilen erlauben es daher, pro Spalte mehrere Textobjekte zu definieren.

Eine Aufteilung in Unterzeilen ist nicht zwingend. Die Anzahl der Unterzeilen fir die
Kopfzeile (mit den Spalteniiberschriften) ist unabhdngig von der Anzahl der Unterzeilen
in den Daten- und FuBzeilen.

User(pindex) (Kernfunktion) As String

Gibt den Kurznamen eines Benutzers zurlick. Der erste Benutzer hat den Index o.
Beispiel: User(o) ergibt z.B. Admin

Parameter: pIndex as Long
Riickgabe: String zur Kernfunktionen-Ubersicht

UserActive(pName) (Kernfunktion)As Boolean

Gibt an, ob der Benutzer aktiver bzw.konkurrierend oder passiver ist.
Beispiel: UserActive("Admin") ergibt z.B. True

Parameter: pName as String
Riickgabe: Boolean zur Kernfunktionen-Ubersicht

UserFullName(pName) (Kernfunktion)As String

Gibt den vollen Namen des Benutzers mit dem angegebenen Kurznamen zuriick.
Beispiel: UserFullName("Dex") ergibt Dora E. Xavier.

Parameter: pName as String
Riickgabe: String zur Kernfunktionen-Ubersicht

UserPermitted(pName,pGruppe) (Kernfunktion)As Boolean
Gibt an, ob der Benutzer Mitglied der Ubergebenen Berechtigung ist.
Beispiel: UserPermitted("Admin", "Vertrieb") ergibt True.

Parameter: pName as String, pGruppe as String
Riickgabe: Boolean zur Kernfunktionen-Ubersicht

Val(pString) (Kernfunktion)As Double

Wandelt eine Zeichenkette in eine Zahl um, mit der gerechnet werden kann.

Beispiel: Val("123.456") ergibt 123.456
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Parameter: pString as String
Riickgabe: Double zur Kernfunktionen-Ubersicht

Variable

Allgemein ist eine Variable ein Platzhalter zur temporaren Speicherung von Daten.
Variablen sind wichtiger Bestandteil fast jeder Programmiersprache.

orgAnice 2010 unterscheidet vier Typen von Variablen:

» private Variablen, die innerhalb von angepassten Funktionen unter orgBasic
benutzt werden,

» statische Variablen, ebenfalls unter orgBasic eingesetzt,

» persistente Variablen, die der dauerhaften Speicherung datenbankweit zu-
ganglicher Informationen dienen und

* so genannte Feldvariablen als Bezeichnung fiir die eigentlichen Felder einer
Tabelle innerhalb der Datenbank.

Variablen miissen vor der Verwendung explizit deklariert werden.

Variant-Datentyp

Ein Datentyp, der Informationen eines beliebigen anderen Typs (Zeichenketten, nume-
rische Werte, logische Werte, Datumswerte u.a.) enthalten kann.

Version

Der Entwicklungsstand eines Programms, meist in Form einer Versionsnummer oder
Jahreszahl geschrieben.

Beispiel: orgAnice 1.5+, orgAnice 2.1, orgAnice Pi, orgAnice 2010, Windows 2000.

Verzeichnis, Ordner

Ein durch einen eindeutigen Verzeichnisnamen gekennzeichneter Ort auf einem Daten-
trager fur die Ablage von Datejen.

Verzeichnisse konnen baumartig (hierarchisch) verschachtelt werden. In Verzeichnissen
enthaltene Verzeichnisse werden Unterverzeichnisse genannt.

Verzeichnisname

Der Name eines Verzeichnisses.

Verzeichnisnamen bestehen, genau wie Dateinamen, aus 1 bis 255 Buchstaben oder
Ziffern. In Verzeichnisnamen diirfen die Zeichen \ /: * ? " < > | nicht verwendet werden.

Auf jedem Laufwerk existiert ein Wurzelverzeichnis. Der Name dieses Wurzelverzeich-
nisses besteht aus dem Namen des Laufwerks (mit Doppelpunkt) und einem \ (Back-
slash):

<Laufwerksname>:\
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Das Wurzelverzeichnis Ihrer Festplatte C: heif3t also C:\

Da Verzeichnisse Unterverzeichnisse enthalten konnen, wird der komplette Name eines
Verzeichnisses (Pfad) wie folgt angegeben:

<Laufwerksname>:\<Verzeichnisname>\<Unterverzeichnisname>
Beispiel:
C:\orgDB\orgAniceCRM2010

Um eine Datei mit ihrem vollstandigen Verzeichnis- und Dateinamen zu benennen,
wird an den Pfadnamen des Verzeichnisses ein \ (Backslash) und der Dateiname ange-
hangt. Beispiel:

C:\orgDB\orgAniceCRM2010\Office5.odb

Visual Basic for Applications

Abkiirzung VBA. Eine von Microsoft entwickelte Programmiersprache fiir die funktio-
nelle Erweiterung und Anpassung von Anwendungsprogrammen. Der VBA-
Sprachumfang ist eine Untermenge von Microsoft Visual Basic und bietet anwen-
dungsspezifisch zusatzliche Spezialfunktionen. VBA ist in allen Standard-Office-
Applikationen enthalten (MS Word, MS Excel, MS Access, MS Powerpoint). Um eine
unbegrenzte Flexibilitdt zu erreichen, ist VBA ebenfalls Bestandteil von orgAnice
CRM2o010.

Visual Basic-Editor

Die Entwicklungsumgebung zur Programmierung von VBA-Programmen (auch VBA-
Scripts genannt).

Der Aufruf erfolgt im Konfigurationsmodus tiber Extras ™ Visual Basic-Editor, die
Tastenkombination BT+EW oder tiber den entsprechenden Button in der Symbolleiste.

Vollbilddarstellung

Die Darstellung eines Programmfenstersin der vollen BildschirmgroRe.

Zum Umschalten in die Vollbilddarstellung kénnen Sie den Befehl Maximieren aus dem
Systemmendti des Fensters verwenden.

Vorlagenverzeichnis
Das Verzeichnis, das die Dokumentvorlagenfir die automatisierte Erstellung von
Dokumenten aus orgAnice heraus enthalt. Zu jeder 7abellekann ein separates Ver-

zeichnis angegeben werden. Dies geschieht im Konfigurationsmodusinnerhalb des
Objekt-Fdjtors. Das Vorlagenverzeichnis ist eine spezielle Eigenschaft der Tabelle.

Wavelet-basierter Coder

Wavelet: Spezielle Form der Bildzerlegung.
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Coder: Software, die Daten in ein anderes Format umwandelt, meistens zum Zwecke
der Komprimierung oder Verschliisselung.

orgAnice Image verwendet das LuraDocument-Verfahren, um eine héchstmogliche
Kompression von digitalisierten Dokumenten zu erreichen.

WeekOfYear(pDatum) (Kernfunktion)As Long

Gibt die Kalenderwoche aus einem Datumswert zurlick.
Beispiel: WeekOfYear(StringToDate("01.05.2000", "dd.MM.yyyy")) ergibt 18

Parameter: pDatum as Date
Riickgabe: Long zur Kernfunktionen-Ubersicht

Year(pDatum) (Kernfunktion)As Long

Gibt das Jahr aus einem Datumswert zuriick.

Beispiel:
Year(StringToDate("01.05.2000", "dd.MM.yyyy")) ergibt 2000

Parameter: pDatum as Date
Riickgabe: Long zur Kernfunktionen-Ubersicht

Zeichenkette, String, Zeichenfolge

Eine Aneinanderreihung von druckbaren Zeichen, anders ausgedriickt: ein Text. Zei-
chenketten-Konstanteninnerhalb von orgBasic-Ausdriicken miissen in doppelte Anfiih-
rungszeichen (") eingeschlossen werden.

Zugriffsrechte

orgAnice unterscheidet zwei Arten von benutzerbezogenen Rechten - Verwaltungs-
rechte und Berechtigungen fiir Datenbankzugriffe.

Verwaltungsrechte:

Verwaltungsrechte kdnnen in mehreren Stufen vergeben werden:

» Keine. Ohne Verwaltungsrechte hat der Benutzer keine Berechtigungen zur
Verwaltung. Die Rechte beschranken sich ausschlieBlich auf die Benutzung
der Datenbank. Hierfir gelten die Zugriffsrechte fir den Datenbankzugriff.

« Benutzer-Verwaltungsrechte erlauben das Anlegen, Andern und Léschen von
Datenbankbenutzern und deren 6ffentlichen Eigenschaften.

+ Datenbank-Verwaltungsrechte erlauben alle Gbrigen Zugriffe zur strukturellen
Anderung der Datenbank, wie das Anlegen, Andern und L&schen von
Tabellen, Feldern, benutzerdefinierten Funktionen oder Reportdefinitionen.

Berechtigung fiir Datenbankzugriffe:

Zugriffsrechte fiir den Datenbankzugriff definieren, ob ein bestimmter Zugriff auf ein
bestimmtes Datenbank-Objekt durch den angemeldeten Benutzer erlaubt ist.
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In orgAnice 2010 hat zunachst jeder Benutzer Zugriff auf alle Datenbankobjekte. Durch
die Definition der »erforderlichen Berechtigung« fiir ein Datenbankobjekt kann der
Zugriff eingeschrankt werden. Einem Datenbankobjekt wird im Objekt-Editordie
zugriffsberechtigte Benutzergruppe zugewiesen. Nur die in der entsprechenden Gruppe
zusammengefassten Benutzer konnen auf das Objekt zugreifen.

Die Benutzer-Verwaltung besteht aus vier Arbeitsschritten:
» Definition der Benutzer
» Definition der Berechtigung (Benutzergruppe)
e Zuordnung der Benutzer zu Berechtigungen
e Zuordnung der Berechtigungen zu Datenbankobjekten

Berechtigungen konnen auf der Ebene von Arbeitsbereichen, Tabellen und Feldern
vergeben werden. Bei den Benutzerrechten auf Tabellen- und Feldebene wird unter-
schieden zwischen dem Lese- und dem Schreibrecht.

Zwischenablage

Ein Windows-Dienst, der immer dann automatisch aktiviert wird, wenn Sie die Befehle
Text Ausschneiden, Text Kopieren oder Text Einfligen im MendiBearbeiten benutzen.

Uber die Zwischenablage kénnen Sie Daten unterschiedlicher Formate aus einer An-
wendung aufnehmen und auf Abruf an einer anderen Stelle oder in einer anderen
Anwendung wieder einfligen.

Text in Eingabefeldern wird folgendermafRen behandelt:

Der Befehl Ausschneiden (ETEE+]) kopiert markierten Text in die Zwischenablage und
[6scht ihn an seiner momentanen Position. Dabei wird der urspriingliche Inhalt der
Zwischenablage liberschrieben.

Der Befehl Kopieren (ETEZHLC]) kopiert markierten Text in die Zwischenablage. Dabei
wird der urspriingliche Inhalt der Zwischenablage tberschrieben.

Der Befehl Einfligen (ETE&+J) fiigt den Inhalt der Zwischenablage an der aktuellen
Position der Schreibmarke ein.

Den Inhalt der Zwischenablage kdnnen Sie sich liber das Windows-Hilfsprogramm
Zwischenablage (CLIPBRD.EXE) ansehen.
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Contains 232, 287
CurrentUser 232, 287
Date 232, 287
DateSerial 233,291
DateTimeSerial 233, 291
DateToDouble 233, 291
DateToString 233, 291
Day 233,292
DayOfWeek 234, 292
DayOfYear 234, 292
DbFileName 234, 292
DbProp 234, 292
DbTitle 234, 293
DescendNum 234, 293
DetailRecords 235,293
DocCreationTime 235,293
DocCreationTimeUTC 235,294
DocLinkName 235,294
DocModificationTime 236, 294
DocModificationTimeUTC 236, 294
DocSize 236, 295
DocText 236, 295
DoubleToDate 237,298

Index
orgAnice Image ... orgAnice Image

Eof 237,301

Eval 237,301

Field 237,302
FieldStringlength 237,302
FieldType 237,302

Guid 238, 305

Hour 238, 305

lif 238,306

Index 238,306

InStr 238, 307

InvertDigits 239, 307
IsElement 239,308

LCase 239,313

Left 239, 313

Len 239,314

Lng 239, 314

LTrim 240, 315

Marked 240, 316

Mid 240, 319

Minute 240, 319

Month 240, 319

Now 240, 320

PadRight 241,322
PrintedCopy 241, 322
PrintedGroup 241,322
PrintedGroupLine 241,323
PrintedGroups 247, 323
PrintedLine 241, 323
PrintedLines 242, 323
PrintedPage 242, 323
PrintedPageline 242,323
PrintedPages 242,324
PrivateUserProp 242,324
PrivateUserPropBoolean 242,324
PrivateUserPropDate 243,324
PrivateUserPropDouble 243, 324
PrivateUserProplong 243, 324
PublicUserProp 243, 325
PublicUserPropBoolean 243, 325
PublicUserPropDate 243, 325
PublicUserPropDouble 244, 325
PublicUserPropLong 244, 325
RecordCount 244, 327
RecordNo 244, 327

RecordOid 244, 327

Replace 244, 328

Right 245,328

Rnd 245, 328

Round 245, 328

RTrim 245, 328

Second 245, 329

Str 245,330
String 246, 330

351



352

StringToDate 246, 330
Table 246, 333
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