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Einflhrung

Liebe Entwickler und Administratoren,

mit orgAnice CRM 7 halten Sie ein Werkzeug in den Handen, das bereits in der sechsten Generation das zentrale
Kommunikationsinstrument fir jedes Biro ist.

orgAnice bietet als Entwicklungssystem umfangreiche Moglichkeiten, individuelle Datenbanklésungen zu
erstellen und anzupassen. Mit dem in orgAnice integrierten Microsoft Visual Basic for Applications (im
Weiteren kurz als VBA bezeichnet) erlaubt orgAnice CRM 7 Entwicklern, den Funktionsumfang der
ausgelieferten Losung zu erweitern, ber eigene Makros benutzerdefinierte Funktionen hinzuzufiigen oder sogar
mit anderen VBA-kompatiblen Applikationen, etwa Microsoft Office zu interagieren.

Wir danken Ihnen fur den Kauf von orgAnice, der Plattform fiir optimale Kundenbeziehungen, und wiinschen
Ihnen viel Erfolg bei der Arbeit mit Ihrem orgAnice.

Die Technische Referenz effizient einsetzen

Ob Sie zum ersten Mal mit orgAnice arbeiten oder bereits die friiheren Versionen des Programms kennen:
Dieses Handbuch ist darauf ausgerichtet, Sie mit den Arbeitskonzepten in orgAnice vertraut zu machen und
Ihnen die Funktionsfille von orgAnice schnell und praxisnah zu vermitteln, damit Sie bald sein volles Potenzial
ausschopfen kénnen.

Dazu erldutern wir nicht nur einzelne Funktionen oder Inhalte von Menis, sondern stellen die unterschiedlichen
Funktionen anhand typischer Arbeitsschritte vor. So kénnen Sie nach Wunsch den einzelnen Ablaufen folgen
und diese einfach auf Ihre Arbeit Gbertragen.

Die Dokumentation zu orgAnice CRM 7 besteht wieder aus zwei getrennten Teilen, um Benutzern und
Entwicklern jeweils schnelleren Zugang zu den fiir sie wichtigen Bereichen zu ermdglichen.

Die Technische Referenz wendet sich an Systemadministratoren und Entwickler, die fir den Einsatz von
orgAnice in Unternehmen verantwortlich sind oder die eine Speziallésung auf Basis von orgAnice entwickeln
wollen. Die Technische Referenz stellt Informationen zur Konfiguration, Anpassung und Entwicklung von
orgAnice-Anwendungen bereit.

Im Benutzerhandbuch werden Systemvoraussetzungen, die Installation, sowie die Komponenten von orgAnice
und deren Zusammenspiel am Beispiel der Office-Datenbank, einer orgAnice-Standardldsung, erlautert.

Organisation ist alles, auch im Handbuch bzw. in der Onlinehilfe zu orgAnice CRM 7. Wir hoffen, dass lhnen
das Handbuch mit Text und Gestaltung bei der Anwendung von orgAnice die richtige Unterstlitzung gibt. Aber
natirlich: Nobody is perfect. Sollten Sie also Fragen oder Anregungen haben, schreiben Sie uns bitte:

orgAnice Software Service GmbH
Grunewaldstr. 22

D-12165 Berlin

Telefon Vertrieb: +49 (30) 23 50 49 — 100
Telefon Support: +49 (30) 23 50 49 — 200
Telefax: +49 (30) 2350 49 - 70

E-Mail: info@orgAnice.de

Wie orientieren Sie sich in der technischen Referenz?

Der wichtigste Wegweiser ist das Inhaltsverzeichnis, das nach Aufgaben unterteilt ist, wie zum Beispiel:
»Sortierschlissel anlegen« oder »Datenbank kompaktieren«. Zum schnellen Durchblattern verschaffen ihnen
kleine Kolumnentitel, in der oberen Ecke jeder zweiten Seite, eine zusatzliche Orientierung.

Um lhnen das Verstandnis zu erleichtern, werden im Handbuch und in der Technischen Referenz folgende
Konventionen verwendet:

Fettdruck
kennzeichnet den Namen eines Objekts,
beispielsweise ein Eingabefeld, ein
Dialogfenster.

Fettdruck | Fettdruck
kennzeichnet Menubefehle, deren
Einzelschritte durch Punkte getrennt sind.


https://download.organice.de/CRM7/Datenbank/orgAniceCRM7.zip
mailto:info@organice.de

Kursivschrift
kennzeichnet Verkniipfungen mit

Eintrégen im Stichwortverzeichnis bzw.
mit Internet-Seiten.

Listing kennzeichnet Formeln oder einzugebenden
Code.

»Anflhrungszeichen«
kennzeichnen Tastatureingaben, spezielle
Bezeichnungen oder Namen von Kapiteln
bzw. Abschnitten.

F1
kennzeichnet zu driickende Tasten.
Strg o 1 Umschalt + F ken_nzeiqh_net Tas;gnkomt_)inationen, die
gleichzeitig zu driicken sind.
3

kennzeichnet einzelne, zur besseren
Ubersicht nummerierte Arbeits-schritte.

Wir haben die Struktur der Technischen Referenz, dass die Dokumentation fur die Konfiguration einer jeden
Komponente und Erlauterungen fir deren Benutzung im gleichen Kapitel der beiden Handbicher zu finden sind.

Alle Abbildungen beziehen sich auf Windows 8 oder Windows 8.1 als Betriebssystem. Auf wichtige
Unterschiede zu anderen Plattformen wird, soweit notig, hingewiesen. Beispiele fiir die Anpassung von
Dokumentvorlagen beziehen sich auf Microsoft Office 2010/2013 und seine Komponenten, insbesondere
Microsoft Word 2010/2013 und Outlook 2010/2013.

Fur die Beispiele wird, wenn nicht anders beschrieben, die mitgelieferte orgAnice-Datenbank verwendet.

Weitere Hilfen nutzen

Da nicht immer Technische Referenz oder Benutzerhandbuch zur Hand sind, oder Sie eventuell spezielle Fragen
haben, die hier nicht beantwortet werden, stehen lhnen, wie nachfolgend beschrieben, weitere
Unterstiitzungsoptionen zur Verfiigung.

Interaktive Online-Hilfe und Tooltipps

Um lhnen die Anwendung zu erleichtern, besitzt orgAnice eine anwendungsfreundliche Online-Hilfe. Mit einem
Mausklick auf den Hilfe-Button in Meldungsfenstern, Assistenten oder Dialogfenstern erhalten Sie wahrend
eines Arbeitsganges Antwort auf lhre aktuellen Fragen.

Mit der Taste 1 oder tiber das Fragezeichen-Symbol 4 in der Meniileiste der meisten Komponenten von
orgAnice erreichen Sie zudem das komplette Inhaltsverzeichnis der Online-Hilfe, wo Sie auch ausfiihrlichere
Referenzinformationen finden. Dort werden alle Funktionen anhand der Benutzeroberflache detailliert
beschrieben.

o~ L Fir den orgAnice-Einsteiger gibt es eine weitere hilfreiche
' L Einrichtung, so genannte Tooltipps: wenn Sie den
Start Mauszeiger Gber der Symbolleiste platzieren, erscheint nach

einem Augenblick eine kurze Erklarung zu dem Button.

Inl

e

Weitere Dateien verwenden
Speziell fur Entwickler und Administratoren stellen wir auf der orgAnice-DVD im Verzeichnis Support sowie
auf unserer Support-Website weitere, stets aktualisierte Dokumente bereit.

Dazu gehdren z.B. das komplette Setup fiir orgAnice Image in der Viewer-Version, fiir die keine Registrierung
erforderlich ist, und die frei verteilt werden kann, damit Ihre Geschéftspartner auch orgAnice Image-Dokumente
betrachten kdnnen.



Das Benutzerhandbuch und die Technische Referenz liegen zudem in elektronischer Form als PDF-Dokumente
auf der DVD bereit. Zur Betrachtung ist der Adobe Acrobat Reader erforderlich, den Sie ebenfalls auf der DVD
finden.

Die Referenz, der orgBasic-Syntax, sowie Details zum orgAnice DbServer entnehmen Sie den Online-
Hilfedateien im Installationsverzeichnis von orgAnice.

Support-Website
Unter http://www.orgAnice.de erreichen Sie die Support-Seiten, wo Sie aktuelle Informationen, umfangreiche
Tech Infos zu typischen Fragen und Downloads, wie zum Beispiel aktualisierte Programmversionen, erhalten.

orgAnice Helpdesk
Speziell fur die Produktunterstiitzung in Unternehmen bietet die orgAnice Software Service GmbH mit dem
orgAnice Helpdesk eine maRgeschneiderte Support-Lésung an.

Ob Vor-Ort-Service oder telefonische Unterstitzung auf Abruf, Sie bestimmen, welche Support-Optionen Sie
nutzen wollen.

Qualifizierte Spezialisten oder die Entwickler von orgAnice selbst stehen Thnen dabei mit Rat und Tat zur Seite.

Informationen zu den Helpdesk-Lizenzen erhalten Sie im Helpdeskformular auf http://www.orgAnice.de unter
dem Punkt Support | orgAnice Helpdesk.

orgAnice Partner

orgAnice Software Service GmbH verfligt (iber ein weit verzweigtes Netz autorisierter Partner, die nicht nur den
Vertrieb von orgAnice, sondern viel mehr auch die Entwicklung, Anpassung und Pflege von individuellen
orgAnice-Losungen tibernehmen.

Auf unserer Website http://www.orgAnice.de finden Sie unter dem Punkt Partner | orgAnice Partner die stets
aktuelle Liste der orgAnice Partner in Ihrer Néhe.

orgAnice kennen lernen

orgAnice ist eine Datenbankumgebung, die aus einer Reihe von speziell auf Bliroautomatisierung und
Dokumentenverwaltung ausgerichteten Komponenten besteht.


http://www.organice.de/
http://www.organice.de/
http://www.organice.de/

Die Komponenten von orgAnice
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orgAnice DbServer Der transaktionssichere Datenbank-Server fiir orgAnice-
Datenbanken
orgAnice Data Der Datenbank-Client zur intuitiven Datenverwaltung mit
flexibler Konfiguration
orgAnice Phone Das Kommunikations-Frontend fir computergestitztes
Telefonieren
orgAnice Print Das Werkzeug zur Erzeugung flexibler Reports, Listen und
Etiketten
orgAnice Outlook Connector Das Add-In zum Austausch von Nachrichten, Kontakten und
Terminen mit Microsoft Outlook ab Version 2010
orgAnice Image Die Komponente zur Erfassung, Darstellung und
komprimierten Archivierung von Bilddokumenten
orgAnice Import- und Export- Import- und Export-Assistenten zur einfachen Uberfiihrung
Assistenten von Daten nach und aus orgAnice
orgAnice Database Converter Der Konverter fiir alte orgAnice 2.x-Datenbanken in das neue
Datenbankformat

Eine Reihe weiterer Komponenten, darunter Werkzeuge zur Datenbankreplikation, zum Projektmanagement
oder ein SQL-Server fir orgAnice-Datenbanken werden separat von orgAnice Software Service GmbH
angeboten.

Alle orgAnice CRM 7-Software-Komponenten unterstiitzen die Selbstregistrierung im Betriebssystem und
kommunizieren untereinander und mit externen Komponenten tiber COM-Schnittstellen.

Fur den Fall, dass DCOM-Verbindungen verwendet werden, das sind COM-Schnittstellen iber Rechnergrenzen
hinweg, liefert orgAnice CRM 7 einfache Installationshilfen.



Wie der orgAnice DbServer funktioniert

Der orgAnice DbServer ist in jedem orgAnice-Softwarepaket enthalten und lauft im Hintergrund und dient der
Zugriffsorganisation, sowie der persistenten, also dauerhaften Speicherung von Metadaten, Tabellen,
Dokumenten, Markierungstabellen, Benutzerdaten, VBA-Scripts, sowie redundanter Daten zur Erhéhung der
Zugriffsgeschwindigkeit, wie Indices und Session-Informationen.

Jede Windows-Anwendung kann Gber die veréffentlichten COM-Schnittstellen auf den orgAnice DbServer
zugreifen. Visual Basic- oder Java-Anwendungen sind speziell fir den Zugriff auf COM-Objekte geeignet.

Die Datenbank wird in einer einzigen Datei (mit der Erweiterung .odb) gespeichert.

Die Datei mit der Erweiterung .odu speichert nur Anpassungen des Erscheinungsbildes durch den User, wie zum
Beispiel gegeniiber dem Standard verénderte Spaltenbreiten, natiirlich userabhéngig.

Voraussetzung zum Offnen einer Datenbank ist die Ubergabe des Benutzernamens und eines giiltigen
Kennworts.

Die Zugangskontrolle, die Tabellenverknupfungen und samtliche Konsistenzregeln werden von der Datenbank
selbst verwaltet.

Bei einer richtig konfigurierten Datenbank ist damit die Sicherheit und Datenintegritat gewahrleistet, ohne jeden
einzelnen Client Uberprifen zu missen.

KeyStorage

Technisch gesehen besteht der Server aus den Komponenten orgAnice DbServer und KeyStorage.

Die Standard-Implementierung des Datenbank-Servers benutzt den speziell fiir orgAnice entwickelten
KeyStorage Server fur die eigentlichen Dateidienste.

Dieser Server ist optimiert auf die Speicherung sehr vieler hierarchisch und iber Sortierschliissel (Indices)
adressierbarer Datenobjekte von dynamischer GroRe.

Durch interne 64bit-Adressierung sind maximale DateigréfRen der Datenbanken von bis zu 8 Terabytes moglich,
um das System zukunftssicher zu gestalten.

Der Server tGibernimmt alle Funktionen der Datenbank im Zusammenhang mit Caching, Concurrency- und
Transaction Management.

Der DbServer kann mehrfach fur dieselbe Datenbank gestartet werden. Dies hat den Vorteil, dass die orgAnice-
Datenbank auch auf reinen Fileservern (Novell, Unix, Linux, Windows) abgelegt werden kann.

orgAnice CRM 7 kann im internen Datenbankformat (KeyStorage) fir Migrations- und Updatezwecke bzw. im
Produktiveinsatz zusammen mit einem Microsoft SQL Server in der Version 2005 oder 2008 (aufwarts)
betrieben werden. Die allermeisten Funktionalitdten beziehen sich auf alle Versionen, bei Funktionalitaten, bei
denen es nicht der Fall ist, wird darauf explizit hingewiesen.

Installationsort

Die Programmdateien werden standardméfig in den Ordner ,,C:\Program Files (x86)\orgAnice
Software\orgAnice CRM 7¢ installiert. Die CRM-Applikation wird standardmafig in den Ordner
,C:\ProgrammData\Orgdb\orgAniceCRM7* installiert. Dort finden Sie, je nach Auswahl bei der Installation,
eine der drei Datenbanken, mit denen Sie die drei verschiedenen Editionen von orgAnice CRM 7 ausprobieren
konnen:

» orgAnice CRM 7 Standard
» orgAnice CRM 7 Professional

» orgAnice CRM 7 Enterprise

Funktionsumfang der Editionen
Der Funktionsumfang der Editionen von orgAnice CRM 7 ist vom Einsatz abhéngig:



» Standard: einfache Benutzerverwaltung,
Replikation, Webclient, Mandantenverwaltung optional mit AddOn-Lizenz

» Professional: Datensatzberechtigungen, Benutzerverwaltung mit Active Directory und Teil-, sowie Voll-
Replikationsfahigkeit sind enthalten
Wehbclient und Multi-Site-Mandantenverwaltung optional mit AddOn-Lizenz

> Enterprise: keine Anderungen im VBA-Quellcode, keine Unterstiitzung von SQL

Datenbank-Objekte

Mit dem Aufruf einer Datenbank wird zunéchst ein Datenbank-Objekt getffnet. Dazu muss ein Benutzername
und ein Passwort tbergeben werden. Der Datenbank-Server registriert alle gleichzeitig angemeldeten Benutzer.
Alle weiteren Objekte sind Unterobjekte des Datenbank-Objekts und kénnen nur tber die festgelegte
Obijekthierarchie angesprochen werden.

Jedes Objekt hat Eigenschaften, die aus der Sicht des Datenbank-Clients gelesen und ggf. gesetzt werden
koénnen, sowie Methoden, die dem Zugriff auf diese Eigenschaften dienen.

Einige der Eigenschaften und Methoden dienen zur Konfiguration der Datenbank und diirfen nur vom
Datenbank-Administrator gedndert werden.

Alle aufzahlbaren Datenbank-Objekte sowie jeder einzelne Datensatz aus jeder Tabelle besitzen eine 16 Bytes
breite global eindeutige »Object ID«. Mit deren Hilfe wird die Objekt-ldentitét bei Datenbank-
Umstrukturierungen und optional spater bei einfachen Datenabgleichs-Operationen gewéhrleistet.

Nebenbei bemerkt erhélt auch jede neue Datenbank eine eindeutige »LocalelD«, die hauptsachlich dazu dient, in
ihr enthaltene Wérter nach den zugehérigen Sprachregeln vergleichen und sortieren zu kénnen.

Unterstutzte Feldtypen
Die unterstutzten Feldtypen orientieren sich an den Variant-Datentypen, wie sie fir Visual Basic for
Applications und Dispatch-Interfaces vorgesehen sind.

Der Typ »Date« kann ein Datum, eine Zeitangabe oder beides enthalten. Uber Konvertierungsfunktionen und
arithmetische Operatoren lasst sich mit Datum und Zeit unbeschrénkt rechnen.

Memos sind jetzt nur noch ein Sonderfall eines Zeichenkettenfeldes variable Lange und werden ansonsten
genauso behandelt wie Zeichenketten fester Lange.

Zeichenkettenfelder werden auch nicht mehr automatisch mit Leerzeichen aufgefillt, was erheblich
Speicherplatz verschwendete und zu einigen Ungereimtheiten gefiihrt hatte.

Replikation von Datenbanken

Wo mit verteilten Datenbestanden gearbeitet wird und eine regelméRige Synchronisierung der Inhalte mehrerer
Datenbanken erforderlich ist, kommt die Datenaustausch-Komponente von orgAnice zum Einsatz: orgAnice
Replication. Dies ist z.B. bei AuRendienstmitarbeitern der Fall, die unterwegs neue bzw. gednderte Daten in ihre
Datenbank eingeben, die dann mit der Zentrale abgeglichen werden miissen.

Die Benutzung der Replikations-Komponente setzt voraus, dass die Datenbank auf einen SQL-Server
ausgelagert wurde, was jetzt standardmagig der Fall ist.

Die Replikation verlauft vereinfacht wie folgt: Mit dem Assistenten wird die Datenbank fiir die Replikation
vorbereitet. Dieser Schritt muss nur einmal durchgefiihrt werden.

Pro externen Standort wird eine individuelle Kopie der Datenbank erstellt.

Nachdem in der Zentrale oder am externen Standort Daten geandert wurden, wird Uber die Assistenten-
Oberflache von orgAnice Replication die Synchronisation gestartet.

orgAnice Replication gehort nicht zum Lieferumfang der Standardversion, sondern wird bei Bedarf separat
bezogen werden.



Auf unserer Website https://www.orgAnice.de finden Sie unter dem Punkt: Produkte | orgAnice Tools |
orgAnice SQL Replication finden Sie hierzu ausfihrliche Informationen.


https://www.organice.de/entwicklungs-werkzeuge/organice-sql-replication/

orgAnice starten und konfigurieren

Die Installation und der Start von orgAnice Data mit einer Datenbank wird im Benutzerhandbuch, Kapitel 2
erlautert. An dieser Stelle erhalten Sie auch Informationen zum angepassten Start von orgAnice Data mit Hilfe
von Parametern, zur gleichzeitigen Nutzung von verschiedenen orgAnice-Versionen auf einem System, sowie zu
den Besonderheiten der Arbeit von mehreren Benutzern an einer Datenbank.

orgAnice Data ist ein weitgehend konfigurierbares Frontend fiir Lese- und Schreibzugriffe auf die Datenbank.

orgAnice Data stellt jetzt jedoch Tabellen nicht mehr wie friiher in separaten MDI-Fenstern dar. Das Konzept
der Fensteranordnungen wurde durch schnell umschaltbare Arbeitsbereiche ersetzt, die nur das anzeigen, was im
Moment gebraucht wird. Das erhoht die Ubersichtlichkeit vor allem bei komplexeren Tabellenstrukturen.

Die Optionen fir Bildschirmelemente in Formularen und Listen sind erweitert worden. Eine Vielzahl an neuen
Bedienelementen, so genannten Formular-Control-Typen wird angeboten. Das Textformat von jedem Element
im Formularbereich und jeder Spalte im Listenbereich kann frei eingestellt werden.

Zur Erleichterung der Navigation wurde eine History-Funktion implementiert, die — wie bei einem Internet-
Browser — die letzten Navigationsschritte automatisch aufzeichnet.

orgAnice Data enthélt Ihren eigenen interaktiven Konfigurationsteil fir die Benutzersicht und fir die Datenbank.
Es kdnnen Arbeitsbereiche mit darin enthaltenen Formularen definiert und veréndert werden, ebenso wie
Arbeitsbereichs-Gruppen, die mehrere Arbeitsbereiche einschlielen.

Die Benutzer- und Konfigurationsmodi

orgAnice Data verfugt tber zwei Modi, je einen zur Benutzung und Konfiguration der Datenbank. Zwischen den
beiden Modi kann jederzeit umgeschaltet werden, wobei die Konfiguration der Datenbank nur Benutzern mit
entsprechenden Rechten vorbehalten ist und bestimmte Anderungen nur bei Auswahl des exklusiven
Anderungsmodus beim Start der Datenbank durchgefiihrt werden kénnen.

Im Benutzermodus von orgAnice Data konnen alle aktiven Benutzer einer Datenbank die gespeicherten
Datensétze ansehen, verandern, erganzen, l6schen und neue hinzu fugen. Wenn im Anmeldedialog nur der
Benutzerkurzname und das persdnliche Kennwort angegeben werden, startet orgAnice Data automatisch im
Benutzermodus.

Im Konfigurationsmodus von orgAnice Data kann eine orgAnice-Datenbank durch aktive Benutzer mit
entsprechender Berechtigung vollstdndig angepasst werden. Die Anpassung schlief3t ein:

» die Oberflache der Datenbank inkl. Arbeitsbereichs-Gruppen, Arbeitsbereichen, Tabellen-Layouts
Visual Basic for Applications (VBA)-Skripte

Benutzerdefinierte Funktionen

Persistente Variablen

Benutzer und Benutzergruppen

Berechtigungsverwaltung

vV VYV V VY VY V

Physikalische Struktur der Datenbank (Tabellen, Felder, Relationen, etc.)

» Eigenschaften aller Datenbankobjekte.
Um auf die entsprechenden Bereiche der Konfiguration zuzugreifen, miissen die zugehdrigen Checkboxen
(Datenbank/Benutzer) bei der Anmeldung an die Datenbank angekreuzt werden (exklusiver Anderungsmodus)
und es darf wegen der notwendigen Exklusivitét kein anderer Benutzer angemeldet sein.

Natdrlich kénnen Sie auch als normaler Nutzer in den Konfigurationsmodus wechseln. Aber Sie werden die
Oberflache anders présentiert bekommen, einige Einstellungen nur als Information sehen und nicht alles &ndern
kdénnen.
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Den Konfigurationsmodus kennen lernen

Der Programmarbeitsbereich von orgAnice Data ist im Konfigurationsmodus in verschiedene Bereiche unterteilt,
deren Bezeichnungen in diesem Handbuch immer wieder auftauchen werden. Dieser Abschnitt vermittelt Ihnen
die grundlegenden Arbeitskonzepte in orgAnice und macht sie mit allen Bereichen und deren Bezeichnungen
vertraut, so dass Sie problemlos mit dem Handbuch und allen Erl&uterungen umgehen kénnen. Zur einfachen
Ubersicht kénnen Sie im Stichwortverzeichnis alle kursiv gesetzten Begriffe nachschlagen.

Im Konfigurationsmodus arbeiten
Wechseln Sie zunéchst in den Konfigurationsmodus von orgAnice Data.

Wéhlen Sie dazu:
» den Menubefehl Extras | Datenbank konfigurieren,
> driicken Sie die Taste 12 oder

» klicken Sie auf diesem Button in der Symbolleiste unter Extras

® e

Tekkn Telefax [

g | :
Aibesbersch Adresen Arprechpatines - Tablln Layout Advesen - Tabete e’ ()

SQL Admin (Administrator)  Verw: Oberf, DB, Benutzer

Unterhalb der Titelzeile @,die den Titel der aktuell gedffneten Datenbank anzeigt, finde n Sie die Meniileiste
@ und eine Symbolleiste @ zum Aktivieren hiufig benétigter Befehle. Uber die Arbeitsbereichsauswahl @
links wird die Anzeige verschiedener Tabellenlayouts @ zur Anzeigen und Bearbeiten der Daten umgeschaltet.

Die Statuszeile @ am unteren Rand des Programmfensters zeigt aktuelle Statusinformationen tber den Zustand
oder die Eigenschaften des gerade bearbeiteten Objekts an.

Wenn Sie den Mauszeiger (iber einen Button in einer Symbolleiste fuhren, ohne

» *’l L L En. mit der Maus zu klicken, wird eine kurze Beschreibung, ein so genannter Tooltip
angezeigt.
— Start
Datenbank-Hilfe Inl
d Adressen
An Herrn w | TiEl |Prof.Dr.
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Wihrend im Benutzermodus die in der Datenbank gespeicherten Daten in den Tabellen-Layouts dargestellt
werden,

B

Adressen

An 000000+ TitEl 300000000

erscheinen im Konfigurationsmodus in allen Elementen des Tabellen-Layouts Zeichen, die als Platzhalter
verdeutlichen, mit maximal wie viel Zeichen Text an diesen Stellen im Benutzermodus angezeigt wird.
Rufen Sie den Konfigurationsmodus allerdings nicht als exklusiver Nutzer auf, dann bekommen Sie teilweise
eine andere Ansicht und eingeschrankte Anderungsmaglichkeiten.

Hier kdnnen Sie flexible Verédnderungen vornehmen, die im Kapitel 3 »orgAnice-Datenbanken anpassen«
erlautert werden.

Der Objekt-Editor

Neben den Anpassungen der Benutzeroberflache dient der Konfigurationsmodus auch der Veranderung der
Struktur und der Funktionen von Datenbanken und der orgAnice Data-Anwendung. Die dafur bendtigten
Werkzeuge stellt der Objekt-Editor zur Verfligung.

Mit dem Objekt-Editor werden alle Elemente der physikalischen Datenbankstruktur, der Oberflache und der
Benutzerverwaltung eingestellt. Die Elemente werden als Objekte bezeichnet, die tiber bestimmte Eigenschaften
verfligen.

=] Objekt-Editor EN
= E orgAnice Data-Anwendung orgAnice-Datenbank
: +-<g Arbeitsbereichs-Gruppen - o F T
i 5 Al ¥ ) g EERC
Q Arbeitsbereiche = Allgemein | 751 Dokument-Berechtigungen SQL __I Tl
=1
T# Tabellen LZYOI:I“S Dateiname: C:'orgDB\orgAniceCRM7.odb
4 Benutzer-Schriften
4 Standard-Schriften
ﬁ- Benu;:[:-l'-latros @ Sprache . Sortierung: Deutsch (Deutschland) ®
+ Standard-Makros Schreibgeschiitzt: Nei
+-# Visual Basic-Module relbgeschiizt: =n
-} Abbildungslisten Lizenz-Schlissel: OFFICE-7.0-005-ACL™DSE"ELO*FT*GNR | ass
B {ooccnbonid
- (g Lizenzen Titel: orgAnice CRM 7
+-Lg Mandanten
+-i@ Parser Titel-Ausdruck:
BN
4 g Benutzer ; N o]
| {iy Berechtigungen Hife-Datei:
il-44 Sitzungen Kennwort-Lénge: 5 5
+-£g Tabellen
g Relationen . .
4.1 Binire Objekte Erforderliche Berechtigungen
Lesen: — Keine Einschrénkungen — v €
Schreiben: — Keine Einschrénkungen — W @.'
0K Schliefien Hilfe:

Innerhalb des Editors erfolgt die Anzeige aller Objekte in einem hierarchisch gegliederten Objektbaum @

Beim Anklicken der einzelnen Elemente links, werden auf der rechten Seite die objektspezifischen Details fiir
die Durchflihrung der Einstellungen angezeigt @

Der Aufruf des Objekt-Editors und dessen Bedienung wird in Kapitel 3, Abschnitt »Eine neue Datenbank
einrichten« , sowie Abschnitt »orgAnice Data-Anwendungen konfigurieren« erlautert.

Der Visual Basic-Editor

Die Integration der Entwicklungsumgebung Visual Basic for Applications (VBA) erlaubt es, die orgAnice-
Datenbanken mit Funktionen auszustatten, die nicht nur innerhalb von orgAnice Data und mit anderen orgAnice-
Komponenten, sondern auch mit anderen Anwendungen, die VBA unterstiitzen, etwa den Komponenten von
Microsoft Office 2005 und héher kommunizieren und die Méglichkeiten des Einsatzes von orgAnice stark

erweitern.
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vl Microsoft Visual Basic for Applications - orgAnice CRM 7 = B

Datei Bearbeiten Ansicht [Einfugen Format Debuggen Ausfihren Extras Add-Ins  Fenster 1

EE-W =) 0@ A @ .
Projekt - Project X
=2 1 K orgAnice CRM 7 - Macros (Code) ===l
ﬁ Macros ~ (Allgemein) w | (Deklarationen) w
482 MailConnectorT
il lerk-:;;:[ e Option Explicit f

¥ orgMessaging
-4 OSAMG_Macros
% 0SDDS_Macros

-4 0SDI_Macros
% OSDPR_Macros
422 OSEMC_Macros

- OSFP Marrns
>

' Modul Macros
' Das Modul Macros hat in einer orghnice Datenbank eine ganz
' besondere Stel
T em Modu

| 8z Objektkatalog E=REER T

M <Alle Bibliotheken> v oA By ja F
<

b die Makros im v # Y

Eigenschaften - Macros ﬂ

Macros Modul v

9 Klassen Elemente von ‘CAppPhone’
1 & CAppOneNote # |=® Class_|nitialize

& CAppOutiook =% Class_Terminate
&iiCAppphone | |@ csModuleName

& CAppPrint .3 DialNumber

=7 cappwdErrorEnum mPhoneApp

& CAppWord PhoneApp

Alphabetisch | Nach Kategorien

tame) RN

1 Updats @ Categories
Macros || @ Category v

Public Sub DialNumber{psNumber As String)
Element von Project CAppPhone

Private Const csErrSource = "Macros"
Public Sub CreateOneNoteRecordSheet ()

1=]= <« >

Die Funktionen in orgAnice werden durch VBA-Module gesteuert, die im Visual Basic-Editor programmiert
werden kdnnen. Der Editor verwaltet VBA-Module in Projekten, die dartiber hinaus auch Formulare, etwa fiir
Dialogfenster zu Eingabe von Informationen, beinhalten.

Der Einsatz von Visual Basic fur Applications und die Benutzung des Visual Basic-Editors wird in Kapitel 8,
»Visual Basic in orgAnice« erlautert.

Den Konfigurationsmodus verlassen Sie wieder, indem Sie:
» den Menubefehl Extras | Datenbank benutzen wahlen,
> die Taste P12 driicken oder

» diesen Button in der Symbolleiste unter Extras betatigen o,

Mit mehreren Benutzern arbeiten

In einem Unternehmen arbeiten Mitarbeiter mit unterschiedlichsten Aufgabengebieten zusammen. Jeder
Avrbeitsplatz hat unterschiedlichen Bedarf an verschiedenen Arten der im Unternehmen zugénglichen
Information.

orgAnice ermdglicht mit einem differenzierten Benutzermodell eine zentrale Datenhaltung mit auf die
individuellen Bedurfnisse und Berechtigungen abgestimmten Zugriffsrechten. So kénnen Adress- und
Telefondaten fur den Empfang, Warenwirtschaft fur die Buchhaltung sowie Vertrédge und Plane fur die

Geschéftsfiihrung in einer Datenbank verwaltet werden. Eine doppelte Datenhaltung mit der Notwendigkeit zum

regelmaiigen Abgleich entféllt somit.

Einzelne Benutzer verfiigen tiber 6ffentliche und private Eigenschaften. Offentliche Eigenschaften sind
benutzereigene Variablen, die von allen Datenbankbenutzern abgefragt werden kénnen und etwa der
Speicherung der Durchwahl jedes Benutzers dienen. Als private Eigenschaften werden individuelle
Benutzereinstellungen gespeichert. Diese kdnnen nur vom Benutzer selbst oder einem Administrator mit
Benutzer-Verwaltungsrechten gelesen und geandert werden.

Um mehreren Benutzern bestimmte Rechte zuzuweisen, werden Berechtigungen flr Datenbankzugriffe
eingesetzt. Uber diese Berechtigungen wird der Zugriff auf Arbeitsbereiche, Tabellen und Felder festgelegt.
Dabei kann fur alle nicht einer bestimmten Benutzergruppe zugehdrigen Benutzer der Zugriff auf einzelne
Arbeitsbereiche beschrénkt werden. Bei Tabellen und Feldern kdnnen unabhangig voneinander Lese- und
Schreibrechte vergeben werden.
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Wie Sie Benutzer einrichten, wird im Kapitel 3, »orgAnice-Datenbanken anpassen« erldutert.

Verwaltungsrechte nutzen

Neben den Berechtigungen fur Datenbankzugriffe erhélt jeder Benutzer in orgAnice bestimmte
Verwaltungsrechte, die bestimmen, ob der Benutzer Anderungen an Datenbankstrukturen oder an
Benutzerkonten vornehmen kann.

Verwaltungsrechte kénnen in mehreren Stufen vergeben werden:

» Keine. Ohne Verwaltungsrechte hat der Benutzer keine Berechtigungen zur Verwaltung. Die Rechte
beschréanken sich ausschlieflich auf die Benutzung der Datenbank. Hierfir gelten die Zugriffsrechte fiir
den Datenbankzugriff.

> Datenbank-Verwaltungsrechte erlauben alle Gibrigen Zugriffe zur strukturellen Anderung der Datenbank,
wie das Anlegen, Andern und Léschen von Tabellen, Feldern, benutzerdefinierten Funktionen oder
Reportdefinitionen.

> Datenbank-Verwaltungsrechte erlauben alle iibrigen Zugriffe zur strukturellen Anderung der Datenbank,
wie das Anlegen, Andern und Loschen von Tabellen, Feldern, benutzerdefinierten Funktionen oder
Reportdefinitionen.
StandardmaRig verfigt ein neu angelegter Benutzer (iber keine Verwaltungsrechte. Sie missen jedem Benutzer
erst zugewiesen werden. Wie Sie dies tun, wird im Abschnitt »Benutzereigenschaften verwalten« erlautert.

= Datenbank &ffnen “

orgAnice Data 7

Datenbank-Anwendung

Datenbank: C:\orgDB\orgAniceCRM7.odb

Benutzer: ADMIN Verwaltung

~|Datenbank || Benutzer
Kennwort:

Abbrechen Hilfe

Beim Start von orgAnice Data konnen Sie jeweils die Verwaltungsrechte, die Sie bendtigen, aktivieren.

Das Feld Datenbank ® muss aktiviert sein, um Anderungen an den Datenbankeigenschaften vornehmen zu
konnen.

Das Feld Benutzer @ muss aktiviert sein, um Benutzer der Datenbank einrichten und seine Rechte verwalten zu
kdnnen.

Ist ein Benutzer mit Datenbank-Verwaltungsrechten angemeldet, ist der Zugriff auf die Datenbank fir andere
Benutzer gesperrt. Ebenso ist der Zugriff mit Datenbank-Verwaltungsrechten nicht méglich, solange ein weiterer
Benutzer die Datenbank benutzt.

Sitzungsinformationen anzeigen
Jeder Benutzer, der sich bei der Datenbank tiber eine der orgAnice-Komponenten anmeldet, eréffnet damit eine
Sitzung (oder Session).

Welche Benutzer angemeldet sind und wann diese sich bei der Datenbank angemeldet haben kdnnen Sie tber
den Objekt-Editor anzeigen.

Wéhlen Sie dazu im Konfigurationsmodus von orgAnice Data:
» den Menubefehl Datenbank-Objekte | Sitzungen oder
> betatigen diesen Button =,
Sie kénnen die Sitzungsinformationen auch direkt im Objekt-Editor aufrufen, indem Sie im Objektbaum auf das

Plus-Symbol vor dem Element Sitzungen im Zweig Datenbank klicken. Die Sitzungen werden in
chronologischer Reihenfolge nach Sitzungsbeginn sortiert aufgelistet.
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Markieren Sie die einzelnen Sitzungen, um deren Details im Eigenschaftenfenster anzuzeigen.

& Objekt-Editor [ = |

+-fi=| orgAnice Data-Anwendung Sitzung (Heute, 15.07.2015, 13:36:42)

i--. | Datenbank
%---“, Lizenzen
#-d4 Mandanten

: Eingeloggt: Heute, 15.07.2015, 13:36:42@ @
+-4# Parser gebn

+.’ Benutzer Benutzer: Admin (Administrator) e
;'"l!-ii Berechtigungen
- _a, Sitzungen

'l *** Dies ist die aktuelle Sitzung!
g4 Tabellen

+-g% Relationen
+]|,3, Bindre Objekte

15" Allgemein

G| & Schligfien Hilfe

Zu jeder Sitzung wird angezeigt @ welcher Benutzer sich wann eingeloggt, dass heil3t angemeldet hat.

Weitere Informationen Uber den Benutzer erhalten Sie, wenn Sie diesen Button betétigen @

Seine Eigenschaften werden dann im Objekt-Editorteil ,,Benutzer aufgerufen und angezeigt.

orgAnice mit Parametern starten

Die verschiedenen Startméglichkeiten von orgAnice-Datenbanken und orgAnice-Programmkomponenten
werden im Benutzerhandbuch erldutert. Im Folgenden wird gezeigt, wie Sie mit Hilfe von Kommandozeilen-
Parametern den Programmstart beschleunigen und Sonderfunktionen mit orgAnice Data ausfiihren kénnen.

Mit Hilfe von Kommandozeilen-Parametern lassen sich alle Optionen zum Programmstart von orgAnice Data
voreinstellen. Alle Informationen, die Sie an orgAnice-Komponenten durch Parameter (ibergeben, werden nicht
mehr abgefragt.

Mit Hilfe dieser Parameter kdnnen Sie beispielsweise eine Verknlpfung mit einer Datenbank fiir einzelne
Benutzer anlegen, die bereits Benutzernamen und Kennwort an die orgAnice Data-Anwendung (ibergeben, um
den Start der Datenbank zu beschleunigen.

Beachten Sie jedoch, dass ein Kennwort in einer Verkniipfung je nach Sicherheitseinstellungen Ihres
Betriebssystems auch von anderen Benutzern ausgelesen werden kann und ggf. unerwiinschten Zugriff auf
Datenbankinhalte erlaubt. Benutzernamen und Passwort mittels Parameter zu ibergeben ist daher nur in einer
sicheren Umgebung oder in Benutzerprofilen, die wiederum passwortgeschiitzt sind, ratsam.

Der Dateiname der Datenbank muss der erste Parameter sein, weitere Parameter kénnen in beliebiger
Reihenfolge tibergeben werden. Strings miissen ggf. in Anfiihrungszeichen eingeschlossen werden. Bei
unvollstdndigen Angaben werden die fehlenden Informationen im Dialog abgefragt. Bei Aufruf ohne Parameter
erscheint das Standard-Dialogfenster zum Start.

Die Parameter beziehen sich auf die Programmdatei orgData.exe, die meist im Programmverzeichnis Ihres
Systems im Unterverzeichnis C:\Programme\orgAnice Software\orgAnice CRM 7\Data\ installiert ist. Der
Kommandozeile flr diese Datei folgt der vollstdndige Pfad der Datenbank, die getffnet werden soll sowie
weitere Parameter, die jeweils durch Leerzeichen voneinander getrennt werden.

Beim Programmstart kénnen die folgenden Informationen als Parameter an orgAnice tibergeben werden:

Der Dateiname der orgAnice-Datenbank inklusive Datenbankverzeichnis.
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User=... Der Benutzerkurzname.

Password=... Das Passwort des Benutzers. Keine Leerzeichen, keine
Anfuhrungszeichen!
Rights=... Start im Verwaltungsmodus (Datenbank / Benutzer),
Ubergabe als Flag.
Flags: Datenbank 65536
Benutzer 131072
Datenbank + Benutzer 196608
nodialog Abschalten des Startdialogfensters
login Erzwingen der Anzeige des Startdialogfensters z.B. bei
Benutzung der Anmeldung mit dem Windows-Benutzer
Create=... Erzeugen einer neuen orgAnice-Datenbank
CreateFromTemplate=... Erzeugen einer neuen orgAnice-Datenbank auf Basis einer
Vorlage
License=... Ubergabe der Registriernummer fiir die Lizenzierung
LCID=... Ubergabe der Registriernummer
Template=... Vorlage fir die Erstellung einer neuen Datenbank

Der Aufruf einer Datenbank mit Ubergabe von Benutzerkurznamen und Passwort des Administrators siahe
beispielsweise so aus:

»“ C:\Program Files (x86)\orgAnice Software\orgAnice CRM 7\DatalorgData.exe”
C:\Daten\orgAniceCRM7\XX.odb -User=ADMIN -Password=Beispiel«

Zwei orgAnice-\ersionen gleichzeitig nutzen

orgAnice CRM 7 lauft parallel zu friheren orgAnice-Versionen. Sie kénnen orgAnice CRM 7 auf einem
Rechner installieren, auf dem auch orgAnice 2012 R2 oder friiher installiert ist, ohne Ihre bestehenden Daten zu
gefahrden.

Es kann aber nur eine der orgAnice-Versionen in lhrer Windowsumgebung aktiv sein, um automatisch die
passenden Module zu laden und auszufiihren.

Eine Version wird dadurch aktiv, indem die notwendigen Eigenschaften bei Windows in der Registry
eingetragen werden. Das passiert z.B. beim Installieren von orgAnice, so dass die zuletzt installierte Version
damit die aktive wird.

Es kann sein, dass AddOns in verschiedenen orgAnice- Versionen verschiedene Programmsténde haben und
dadurch unter Umstanden unter einer anderen Version Probleme haben (z.B. Kalender, orglmage, orgPhone
usw.). Damit diese aber trotzdem in der jeweils gewiinschten Version problemlos arbeiten, wéhlen Sie beim
Setup eine angepasste Installation der orgAnice-Version, in der Sie diese AddOns nicht benétigen,

damit diese AddOns nur fiir die orgAnice-Version registriert werden, in der Sie hauptsachlich arbeiten und diese
benutzen wollen.

Wenn es nicht zwingende Griinde gibt die alte Programmversion weiterzuverwenden, dann sollten Sie auch Ihre
alte orgAnice-Datenbank auf orgAnice CRM 7 umstellen.

orgAnice CRM 7 kann keine Datenbanken, die mit friiheren Programmversionen erstellt wurden, direkt 6ffnen.
Damit Sie mit Ihren alten Daten weiterarbeiten kdnnen, konvertiert der orgAnice Database Converter alle
Datenstrukturen, Funktionen usw. und importiert die Daten. Wie Sie mit dem orgAnice Database Converter eine
altere orgAnice-Datenbank in das neue Datenbankformat tberfiihren, wird im Benutzerhandbuch, Kapitel 8
»Daten migrieren und konvertieren« beschrieben.

Eine Beschreibung, wie Sie lhre Daten aus der Datenbank »Korrespondenz-Manager« in die Office-Datenbank
von orgAnice CRM 7 importieren, finden Sie bei Bedarf im Verzeichnis \Support\Office auf der DVD oder Sie
fordern diese per Mail (info@orgAnice.de) an.
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Um Datenbanken aus den Programmversionen orgAnice 1.5 oder 2.0 in das aktuelle orgAnice-Datenbankformat
zu Uberfuihren, missen diese zunéchst in das orgAnice 2.1-Format konvertiert werden. Sollten Sie orgAnice 1.5,
aber nicht orgAnice 2.1 besitzen, nehmen Sie bitte Kontakt mit orgAnice Software Service GmbH auf.

Sollen nur bestimmte Daten aus einer vorhandenen orgAnice 2.x-Datenbank in eine orgAnice CRM 7-
Datenbank tibernommen werden, verwenden Sie den orgAnice Import-Assistenten.

Damit Sie orgAnice Image mit orgAnice 2.1 einsetzen kdnnen, missen Sie wahrend der Installation das
Datenbank-Verzeichnis lhrer orgAnice 2.1-Datenbank angeben. In alle Vorlagen-Verzeichnisse dieser
Datenbank werden dann neue orgAnice Image-Vorlagen kopiert. So kénnen Sie auch mit orgAnice 2.1 das neue
Programm und dessen Vorteile nutzen. VVoraussetzung ist die Angabe eine Registriernummer bei der Installation
von orgAnice Image.

Bitte beachten Sie, dass sich die Funktionen des orgAnice Outlook Connector mit denen der alteren orgAnice-
Versionen tberschneiden. Einige Menus und Symbolleisten fiihren dann einen Datenabgleich zwischen
Microsoft Outlook und den Modulen der verschiedenen orgAnice-Versionen aus. Wir empfehlen daher, orgMail
und andere eventuell einzeln installierte Module vor der Installation von orgAnice CRM 7 zu deinstallieren.
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orgAnice-Datenbanken anpassen

Die Konfiguration der Office-Datenbank und Anpassung in orgAnice Data wird in diesem Kapitel behandelt. Da
in der mitgelieferten Office-Datenbank zwar eine typische und fir viele Einsatzmdglichkeiten vorbereitete
Funktionalitat realisiert wurde, aber jedes Unternehmen eigene Besonderheiten hat, die in der eingesetzten
Datenbank beriicksichtigt werden kénnen, ist die enthaltene Flexibilitat von orgAnice seit jeher ein besonders
wichtiger Vorteil gewesen. Mit der Integration von Microsoft Visual Basic for Applications wurde der Rahmen,
in dem Anpassungen und Eigenentwicklungen méglich sind, nochmals deutlich erweitert.

Sie kénnen also nicht nur den Benutzern den Zugriff auf die Daten erlauben oder verweigern, sondern auch die
ganze Benutzeroberflache an den tatséchlichen Bedarf der Benutzer und Benutzergruppen so anpassen, dass
diese optimal arbeiten kénnen.

Die Teile der Oberflache, die nicht benétigt werden, kénnen ausgeblendet werden, irritieren die Benutzer nicht
und konzentrieren den Blick auf das Wesentliche.

Werden zusatzliche Elemente und Inhalte gebraucht, dann kénnen diese problemlos zur Verfiigung gestellt
werden und passen somit die Datenbank an die Erfordernisse ihrer Benutzer an.

Auch wenn die Datenbank fr bestimmte Anwendungsfélle vorbereitet ist, steht nichts im Wege, um lhre
Vorstellungen und Anforderungen mit dieser frei anpassbaren Datenbank zu verwirklichen.

Sie kdnnen beliebig Tabellen anlegen und in Relation zueinander setzen, sowie die Oberflache so gestalten, dass
die Dateneingabe, Datennutzung und Auswertung optimal lhren Erfordernissen entsprechen.

Auch die Kommunikation mit anderen Anwendungen ist vielfaltig méglich, da es zahlreiche Schnittstellen gibt,
welche aber auch noch durch Sie erweitert werden kdnnen.

Somit haben Sie die Mdglichkeit alle strukturellen, inhaltlichen und organisatorischen Anpassungen an der
Datenbank selbst vorzunehmen, die Sie fiir notwendig halten.

Die Datenbank beinhaltet damit sowohl alle Inhalte und Daten, als auch alle Mdglichkeiten diese effektiv zu
erstellen, zu verarbeiten und auszugeben bzw. die Art und Weise an lhre Erfordernisse anzupassen.

Nach der Installation

Nach der Installation von orgAnice CRM 7 enthalten die mitgelieferten Office-Datenbanken Konfigurations-
und Beispieldaten, die fiir Ihr Unternehmen angepasst werden miissen. Dazu sind Datenbank-Verwaltungsrechte
notwendig. Dartber hinaus kdnnen neue Benutzer nur dann angelegt und Eigenschaften vorhandener Benutzer
nur dann verandert werden, wenn Sie die Datenbank mit Benutzer-Verwaltungsrechten 6ffnen, wie das in den
nachfolgenden Seiten beschrieben wird.

Die Eingabe der auf Sie zugeschnittenen Daten ist wichtig, da einige Folgeprozesse darauf aufbauen und die
Verwendung dieser Daten bei der Erstellung von Dokumenten schon vorbereitet ist. Beachten Sie daher bitte die
nachfolgenden Hinweise.

Die Office-Datenbank personalisieren

1. Rufen Sie die Office-Datenbank tiber den Menubefehl Office-Datenbank im orgAnice-Programmverzeichnis
Ihres Startmenus auf.

Sofern Ihr Computer nach der Installation der Office-Datenbank nicht neu gestartet werden musste, bietet das

Installationsprogramm die Option, die Datenbank nach Abschluss der Installation zu 6ffnen. Wenn Sie diese

Option aktiviert haben, wird automatisch der Anmeldedialog aufgerufen und die notwendigen Einstellungen wie

in Schritt 2 beschrieben sind bereits vorausgewahlt.

Die Anmeldung

2. Melden Sie sich mit dem Benutzerkurznamen ADMIN an. Ein Kennwort ist im Auslieferzustand der
Datenbank nicht vergeben, lassen Sie daher dieses Feld frei. Aktivieren Sie die beiden Kontrollfelder im
Bereich Verwaltung.
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= orgAnice Data 7
Datenbank-Anwendung

|n.

Datenbank: | C:\orgDB\orgAniceCRM7.odb

| Datenbank  [+] Benutzer
QO 0

Version: 7.0.11.4 [ ok | | abbrechen | | HiRe |

Das Feld Datenbank ® muss aktiviert sein, um Anderungen an den Datenbankeigenschaften vornehmen zu
kdnnen.

Das Feld Benutzer @ muss aktiviert sein, um Benutzer der Datenbank einrichten und seine Rechte verwalten zu
koénnen.

Bestatigen Sie mit Betatigen des Button OK oder mit Driicken der Eingabetaste Enter

3. orgAnice Data wird mit der Office-Datenbank gedffnet. Das Programmfenster wird eingeblendet und ein
BegriRungs-Dialogfenster erscheint.

Bitte nehmen Sie sich die Zeit, Ihre Datenbank zu personalisieren, indem
Siein der Mandanten-Verwaltung lhre Daten eingeben.

Abbrechen

Dieses Dialogfenster erscheint so lange beim Start von orgAnice mit Datenbank-Verwaltungsrechten, bis Sie die
Musterdaten durch ihre eigenen ersetzt haben.

Bestitigen Sie mit Betatigen des Button OK oder mit Driicken der Eingabetaste Enter |

Personalisierungsangaben

4. Nun wird automatisch in die Arbeitsbereichsgruppe Konfiguration, zum Arbeitsbereich
Mandantenverwaltung gewechselt, wo Sie nachfolgend in das Tabellenlayout Mandanten die Adressdaten
lhres Unternehmens eintragen kénnen, so dass diese etwa in Briefen und Faxen, die Sie aus orgAnice
erstellen, automatisch in die Absenderangabe tbernommen werden kénnen.

Datenbankeinstellungen
5. Der Aufruf der Datenbankeinstellungen, der in friheren Versionen hier erfolgte, kann im
Konfigurationsmodus unter dem gleichnamigen Menupunkt erfolgen.
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Datenbankeinstellungen “

Datenbank ]Kummunikah'nn ] Dokumente ] Alarme ] Logo ] AddOns ]

Titel | orgAnice CRM 7 (D
Registriernr. | oFFICE-7,0-002-FT-0D0000000-010000-C 56 G8EE @
Version | 7.0.1.2

Hinweis fir Umsteiger von einer &lteren orgAnice-Version:
Die Bearbeitung der Absenderdaten findet in der Arbeitsbereichsgruppe "onfiguration™, im Arbeitsbereich "Mandanten-
Verwaltung” statt.

®

0K | Abbrechen

Tragen Sie im Feld Titel @ einen Titel fir die Datenbank ein, der in der Titelzeile von orgAnice Data angezeigt
wird.

Im Feld Registriernummer @ tragen Sie die Registriernummer fiir orgAnice ein, die Sie beim Erwerb lhrer
Lizenz erhalten haben.

Sollten Sie noch keine Lizenz erworben haben, lassen Sie die voreingestellte Registriernummer der Testlizenz in
diesem Feld stehen.

Wer aus einer &lteren Version diese Stelle @ kennt und hier die Firmendaten eingeben mdchte, bekommt den
Hinweis, dass nun die Beispieldaten durch den Namen und die Adresse Ihrer Firma im Arbeitsbereich
,Mandantenverwaltung® der Arbeitsbereichsgruppe ,.,Konfiguration ersetzt werden miissen.

Dieser Arbeitsbereich wird automatisch im Hintergrund gedffnet, so dass Sie die entsprechenden Angaben
eintragen koénnen.

Diese Daten werden als Absender in die Dokumentvorlagen fiir Briefe, Faxe oder Serienbriefe ibergeben.

Eine Beschreibung dieser Ansicht finden Sie im Abschnitt ,,Personalisierungsangaben®,

Registriernummer
6. Haben Sie im Dialogfenster Datenbankeinstellungen keine neue Registriernummer eingegeben,
erscheint, nachdem Sie das Dialogfenster geschlossen haben, ein Dialog, der Sie darauf

Musterregistriernummer ersetzen
7. Haben Sie im Dialogfenster Datenbankeinstellungen keine neue Registriernummer eingegeben, erscheint,

nachdem Sie das Dialogfenster geschlossen haben, ein Dialog, der Sie darauf hinweist, dass Sie mit einer
Testlizenz arbeiten.
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Registriernummer eingeben X
Sie arbeiten zur Zeit mit einer Testlizenz. oK
Wenn Sie eine Lizenz erworben haben, geben Sie _
die Registriernummer bitte jetzt ein, Abbrechen

| DFFICE-7.0-002: 300D EES3 t 1 }

Tragen Sie hier @ Ihre Registriernummer ein.
Wenn Sie die voreingestellte Registriernummer der Testlizenz nutzen, bleibt der Funktionsumfang auf zwei
Benutzer und 314 Datensétze je Tabelle beschrankt.

Bestatigen Sie mit Betatigen des Button OK oder mit Driicken der Eingabetaste Enter |

Dokumente

8. Wechseln Sie nun auf die Registerkarte Dokumente. Hier kdnnen Sie fur jede Tabelle der Datenbank
Voreinstellungen festlegen.

Qatenbankl Kommunikation ~Dokumente I&Iarme I Logo I AddOns |

Tabelle Vorlagenordner (statisch)

Adressen ﬁ I \Worlagen\Vorlagen fir Aktivitaten @ |

Adressmerkmale
Altivitaten (Aktivitasten) Vorlagenordner (Ausdrudk)

Ansprechpartner . - ; @ J
Ancrechoar ermerkmale I ‘WMandanten\” & ActiveTenant() & "Worlag
Archivierte Dokumente (Archiv)
Artikel

xgg:g?ﬂiﬂt& % in der Datenbank @
[cala_Teilnehmer]

Unverknipfte Termine (calA_Termine)
Dokumente

Favoriten

Firmen-Jiews (FirmenNews) — Externe Dokumente
Kundennummern Dokumentenordner (statisch)

Lander (Laender) . _l
Mahnstufen I \Dokumente\aktivitaten
Merkmalgruppe Adressen (MerkmalgruppeAdressen) Dokumentenordner (Ausdruck)

Merkmalgruppe Ansprechpartner (Merkmalaruppeanspr - - - D@' |
Merkmalliste Adressen (MerkmallisteAdressen) I -Wandanten\” & ActiveTenant() & "D
Mermallishe Ansprechpartner (MerkmallisteAnsprechpa Ausdruck fiir Dateinamen

Merkmalsets

Merkmalsetwerte I ValidFileMame(aktivitaeten-=Typ & " an @J

Ordner . ; .
LI [ Dateiauswahldizlog anzeigen

ORGPHOME _CallLog
oK I Abbrechen |

Links D kénnen Sie aus allen Tabellen der Datenbank, durch anklicken der Zeile, die auswahlen, zu der Sie die
Eigenschaften ansehen oder verandern wollen.

— Dokumente ablegen

" als Dateien auf der Festplatte

Hier @ kénnen Sie auswahlen bzw. eingeben, wo die Vorlagen fur die Dokumente liegen sollen, die mit der
farbig markierten Tabelle verkniipft angelegt werden.

Q.

Die Dokumente koénnen je Tabelle entweder in der Datenbank oder auBerhalb der Datenbank abgelegt werden.
Die gewiinschte Art bitte hier ® auswéhlen.

Falls Sie externe Dokumentenablage gewéhlt haben, dann hier @ den Ort angeben oder auswahlen.

Entsprechend dieses @ (orgBasic-) Ausdruckes hier wird Thnen der Dateiname erzeugt.
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Die Angaben unter @ @ und @ werden auch genutzt, wenn erst intern abgelegte Dokumente spéater doch
nach Extern verschoben werden sollen.

® Bestimmt, ob externe Dokumente sofort erstellt werden oder erst ein ,,Speichern unter*“-Dialog angezeigt
wird.

Verzeichnisse zuordnen

9. Sie konnen fir jede Tabelle die Verzeichnisse definieren, in denen Vorlagen flir Dokumente oder verkniipfte
Dokumente gespeichert werden.
Das Feld Vorlagenverzeichnis zeigt das Verzeichnis an, in dem Vorlagen fiir Dokumente der oben ausgewahlten
Tabelle abgelegt werden kénnen. Das Verzeichnis sollte relativ zur Datenbank angeben werden, falls Sie die
Datenbank und die zugehdrigen Verzeichnisse auf einen anderen Datentréger oder in ein anderes Verzeichnis
verschieben. Der relative Pfad zu einem Verzeichnis unterhalb des Datenbankverzeichnisses wird durch
»\Verzeichnisname« gekennzeichnet. Alternativ kdnnen Sie einen absoluten Pfad verwenden, der auch dann
weiterhin gefunden wird, wenn Sie die Datenbank verschieben, nicht aber das VVorlagenverzeichnis. Ein
absoluter Pfad wére beispielsweise »C:\Daten\orgdb\orgAnice CRM 7\Vorlagen\Vorlagen fiir Aktivitaten.

Um ein anderes Verzeichnis aus der Ordnerstruktur lhrer Festplatte oder Ihres Netzwerkes auszuwahlen, klicken
Sie auf den Button Suchen... =,

Ordner suchen “

| Cockpit ~
, Dokumente

@ | Excel
., Logs

4 | Vorlagen
| Varlagen fiir Adressen

@ ; | . Varlagen fiir .ﬂkﬁuiiﬁten|
. Verlagen fiir Ansprechpartner

. Verlagen fiir Artikeldokumente
. Varlagen fiir Dokumente
Vorlagen fiir Fakturieruna w7
£ >

Abbrechen

Wéhlen Sie im Dialogfenster »Ordner suchen« das gewtinschte Verzeichnis aus.

Hierzu stellt das Dialogfenster die Struktur Ihrer Datenspeicher in der vom Windows-Explorer gewohnten
Baumstruktur dar \&/.

Wihlen und Markieren Sie den passenden Ordner @ mit einem Klick in die passende Zeile und bestatigen Sie
mit Klick auf den Button OK oder durch Betétigen der Eingabetaste EMer |,

Ebenso verfahren Sie mit dem Dokumentenverzeichnis der Tabelle. In diesem Verzeichnis werden
standardmafig alle mit einem Datensatz der Tabelle verknupfte Dokumente abgelegt. Auch hier kdnnen Sie das
Verzeichnis relativ zum Datenbankverzeichnis oder als absoluten Pfad auf einem Laufwerk angeben. Nutzen Sie
dazu die Funktion Suchen..., wie oben beschrieben.

Alarme

10. Der Alarmschlissel einer Tabelle ist der Index (Sortierschlussel) fiir die Auswertung von Alarm-
Ereignissen, die flr jeden Benutzer Erinnerungen an ausstehende Termine und Wiedervorlagen ausgeben.
Dieser Schlissel kann flr jede Tabelle ausgewéhlt werden, muss aber bereits vordefiniert sein. Wie Sie neue
Sortierschllssel anlegen, erlautert der Abschnitt »Indices erstellen«.

Wéhlen Sie in der Lookup-Liste den gewiinschten Alarm-Sortierschliissel aus.
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Datenbankeinstellungen

Tabelle

Qatenbank] Kommunikation ] Dokumente ~ Alarme ILogo ] AddOns ]

Alarme

Adressen
Adressmerkmale
Aktivitaten (Aktivitaeten)
Ansprechpartner

=1 Schiltissel

| Alarm @

Ausdruck fir Spalte "Betrifft™

Ansprechpartnermerkmale

Archivierte Dokumente (Archiv)

Artikel

Artikeldokumente

Artikelgruppen

[cala_Teilnehmer]

Unverknipfte Termine (calA_Termineg) —
Dokumente

Favoriten

Firmen-Mews (Firmenhews)

Kundennummern

Lander (Laender)

Mahnstufen

Merkmalgruppe Adressen (MerkmalgruppeAdressen)
Merkmalgruppe Ansprechpartner (MerkmalgruppeAnspr
Merkmalliste Adressen (MerkmallisteAdressen)
Merkmalliste Ansprechpartner (MerkmallisteAnsprechpa
Merkmalzets

Merkmalsetwerte

Ordner

ORGPHONE_CallLog | @ @ (L
(04 | Abbrechen ‘ ‘

Zu jeder Tabelle kénnen den Feldern Alarmereignisse zugeordnet werden, fiir die ein Index existiert @

| MName()

Wéhlen Sie hier @ den gewdlnschten Schliissel aus.

@ Hier geben Sie den Ausdruck, dessen Ergebnis in der Alarmliste in der Spalte "'Betrifft™ erscheint, direkt
ein...

oder klicken hier @ um den Ausdruckeditor aufzurufen.

Das Betétigen des OK-Buttons ® schlieRt das gesamte Fenster und iibernimmt die getétigten Anderungen. Das
Gleiche bewirkt das Betatigen der Eingabetaste Enter .

Mit dem Button Abbrechen @ (oder E=2) werden mit dem SchlieBen noch nicht ilbernommene Anderungen
verworfen.

Sollen Sie Anderungen ibernommen werden, ohne das Fenster zu schlieBen, dann betitigen Sie den Button
Ubernehmen @.

Das sollten Sie inshesondere bei durchgefuhrten Anderungen tun, da Sie ansonsten gefragt werden, ob Sie die
getatigten Anderungen speichern oder verwerfen wollen.

Alarmereignisse lésen solche Datensatze aus, die das Kennzeichen unerledigt haben.Im Feld »Ausdruck fiir
Spalte Betrifft« wird daher der orgBasic-Ausdruck eingetragen, dessen Ergebnis fur das Alarmereignis angezeigt
werden soll und diesen Datensatz naher beschreibt. Dies kann beispielsweise der Inhalt eines Feldes, ein Text,
das Ergebnis einer Funktion oder eine Kombination dieser Elemente sein.

Ausdriicke flr Alarme bearbeiten

Der Ausdruckseditor hilft bei der Zusammenstellung von Ausdriicken. Er erlaubt auch, Kriterien aus verkniipften
Tabellen zum Markieren heranzuziehen. Die vollstdndige Beschreibung des Ausdruckseditors und der orgBasic-
Syntax fiir Ausdriicke finden Sie in der Online-Hilfe zum Ausdruckseditor sowie in Kapitel 7 »Ausdriicke mit
orgBasic«.

Um den Ausdruck mit Hilfe des Ausdruckseditors zu erstellen, klicken Sie auf den Button zum Bearbeiten des
Ausdruckes J
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Anzeige in der Alarm-Liste u

55 Felder Kernfunktionen | B Angepasste Funktionen | (&) Persist. Variablen @

[+ Mahn faelligkeit() As Date A
[ Mahnstufe() As String

[#8 Mahntoleranz() As Long

[i88 Mahnvorlage() As String

[iE Memofeld(String) As String
|8 Mindestmahnbetrag) As Lang
[#88* MobilMummer({String) As String

i Mame() As String

[i8> NameLand (String) As String @

[i8> NameLandInt(String) As String

18+ NamePerson() As String ]

+ - =g l~] [a] [ = [« | € [|[g=|== = Like | |And| Or | Not
Ausdruck: @

"Aktivitst notwendig fir ™ & Mame() @ Neu

Auswerten!

Ergebnis:

Aktivitit notwendig fiir orgAnice Software GmbH @

®

CK Abbrechen

Mit der Auswahl der Registerkarte @ waéhlen Sie die Art des gewiinschten Objektes. In der Liste darunter
werden dann die passenden Objekte in einer Baumstruktur angezeigt. Dabei wird sich immer auf die Felder der
aktuellen Tabelle bzw. anderer Werte im aktuellen Fokus bezogen.

Verwenden Sie die Scrollleiste @ um das gewiinschte Feld @ in der Liste heraus zu suchen. Markieren Sie das
Feld per Mausklick.

Betétigen Sie den Button Einfiigen @ um das Feld bzw. die Funktion dem Editierfeld Ausdruck @
hinzuzufligen oder klicken Sie doppelt auf die Funktion.

Um Elemente zu kombinieren stehen Ihnen vielfaltige Operatoren @ zu Verfugung.
Sie kdnnen aber auch den Ausdruck im Editierfeld Ausdruck @ selbst verandern.

Um den Ausdruck auf Korrektheit zu prifen, klicken Sie auf Auswerten! @ woraufhin der aktuelle Ausdruck
im Anzeigefeld Ergebnis ® ausgewertet wird. Veréndern Sie den Ausdruck bis Sie das gewtinschte Ergebnis
haben.

Betétigen Sie dann den Button OK @ oder die Eingabetaste E™#" um den Ausdruck in die vorhergehende
Ansicht zu Gibernehmen.

Abschluss der Eingaben flir Alarme

Haben Sie Veranderungen an den Datenbank-Einstellungen zu einer Tabelle vorgenommen, bestétigen Sie diese
per Mausklick auf den Button Ubernehmen. Wenn Sie nach Anderungen in der Lookup-Liste Tabelle zu einer
anderen Tabelle wechseln, weist Sie orgAnice anderenfalls darauf hin, dass die Anderungen noch nicht
gespeichert wurden und bietet die Moglichkeit, dies noch zu tun oder die Anderungen zu verwerfen.
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Logo

Datenbank | Kommunikation | Dokumente | Alarme Logo IAddOr_\s |

Standard-Logo:

ORGANICE

DIE PLATTFORM FUR OPTIMALE
KUNDENBEZIEHUNGEN

Weitere Logos kénnen Sie im Konfigurationsmodus der Abbildungsliste "Logos™ hinzufiigen.

5. Auf dem Reiter Logo der Datenbankeinstellu%n finden Sie das Standardlogo, das Sie Uber die
Schaltflachen Ldschen il @ und Laden J neu zuordnen kénnen.

Abbildungslisten fir mehrere Logos

Haben sie mehrere Logos, zum Beispiel ein Farblogo fiir die Verwendung in einem normalen Brief und
alternativ ein Graustufenlogo fir die Verwendung in einem Faxdokument, dann kénnen sie diese verschiedenen
Logos in einer Abbildungsliste ablegen und aus dieser heraus fur den jeweiligen Anwendungsfall bereitstellen.

% Benutzer-Macros
‘2§ Abbildungslisten

Sonstiges

Zu den Logos in Abblidungslisten kommen Sie aus dem Konfigurationsmodus uber den Meniipunkt Anwendus-
Objekte | Abbildungslisten | Logos | Eigenschaften | Abbildungen.

mehrere Logos ablegen
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General | Images

Current Image

Ihdew: |‘| | Key: |Standard @

Taq: |

| Inzert Picture... | | Remove Ficture | Image Count:

OK | BMbbrechen | | Dbemehmen | | Hife

Dort kénnen Sie die entsprechenden Grafiken hinzufligen und verwalten und spater per Programmierung Uber
den Index \X oder den Schliissel (Key) \&/ ansprechen.

AddOns

Datenbark | Kemmurikation | Dgkumente | Alarme | Logo  AddOns I

Installierte AddOns

Kenntnisnahmen A | MName orgAni lender
orghnice Aufgaben-Manager Version  2.3.1.0
orgAnice Datenbank-Wartung DLL: 2.3.0.16

orghnice Datenpflege-Werkzeug
orghnice DirektScan Autor orghnice Software GmbH
orgAnice DMS DirektScan Copyright (c) orgAnice Software GmbH 2005-2009
orgAnice Document Import ae

orghnice Dokumentenvorschau Support -

orgAnice E-Mail-Client-Connector Internet

orgAnice E-Post-Manager Der orgAnice Kalender zeigt die datumsbezogenen Eintrége
orgénice ePoststelle Connector aus orgAnice in einer Kalenderansicht iibersichtiich an.
orghnice GeoData

orgAnice HTML-E-Mails @

orgAnice IBAN-Erzeugun,

orghAnice Mandantenfahigkeit

orgAnice PDF-Schnittstelle

orgAnice Planer

orghnice Workflow-Generator
PersonalHanager Basic

< >

I~ Standard-AddOns ausblenden Benutzereigenschaften | Konfigurieren | Deaktivieren |

oK I Abbrechen | Qbel‘nehmenl

6. Auf dem Reiter AddOns der Datenbankeinstellungen finden Sie eine Ubersicht der in dieser Datenbank
installierten AddOns mit einigen Angaben zum Autor \/ und einer kurzen Beschreibung \&/.

Zu AddOns, zu denen notwendig und vorgesehen, kénnen Sie Benutzereigenschaften und/oder
Konfigurationsdaten Uber die entsprechenden Schaltflachen (O] aufrufen und verandern.



Beispiel Kalender

Anzeige im Kalender | Termin abstimmen |

Tabelleneigenschaft (fir Kalender)
cala_Settingl

Parameter:

Tabellen

Adressmerkmale
Aktivititen
Ansprechpartner
Ansprechpartnermerkmale
Archivierte Dokumente
Artikel

Artikeldokumente
Artikelgruppen
Dokumente

Favoriten

Firmen-News
Kundennummern

Lander

Mahnstufen
Merkmalgruppe Adressen
Merkmalgruppe Ansprechpartner
Merkmalliste Adressen
Merkmalliste Ansprechpartner
Merkmalsets
Merkmalsetwerte

Ordner
ORGPHONE_CallLog
Abfragen

Ordner

Zugénge

Gesendete E-Mails
Kenntnisnahmen
Mandanten

MNummern (Mandant)
Ressourcen
Ressourcenplanung

”~

Feld fir Startdatum (Pflichtfeld)

Feld fir Enddatum

| N
Feld fiir Verantwortichen

Ausdruck fir Informationstext
|cala_actnfaQ
Beschreibung

Ausdruck fiir Sperre (nur "Aktivititen-Tabellen”)

Anzeige der Termine
(®) einmalig {genauer Datumswert)
() jahrlich wiederkehrend (z.B. Geburtstage)

Bei mehrtagigen Terminen

(®) Darstellung nur in der Tagesarbeitszeit
(") Darstellung von 0:00 Uhr bis 24:00 Uhr

Dbernehmen| | Liischen

Fiir die exakte Anzeige einer Dauer {van - bis) im Zeitraster des Kalenders
kann dem "Datumsfeld {(Enddatum)” ein weiteres Datumsfeld zugeordnet werden.
Datum(Startdatum) und Datum(Enddatum) missen auf unterschiedliche Felder verweisen!

Werzion 2376

Bei der Konfiguration des AddOns orgAnice Kalender kdnnen Sie einstellen von welchen Tabellen rechts,
welche Eigenschaften links in den Kalender ibernommen werden sollen.

Im unteren Bereich gibt es dazu jeweils Hilfehinweise, wenn Sie den Mauszeiger tber ein Feld bewegen.

Beispiel Datenbank-Wartung

Zur Wartung alle I 7 Tage auffordern (0+eine Aufforderuna)

Sicherungsordner fir

die ODB-Datei | \Backup J

Dialog anzeigen fiir I Administratoren

Warh..lngjeiztdurmﬁlhren...l Ok I Abbrechen |

Fur die Konfiguration der Datenbankwartung kénnen Sie eingeben alle wie viel Tage und welcher Benutzer die
Aufforderung zur Sicherung der Datenbank bekommen soll.

Wollen Sie eine Sicherung sofort ausfiihren lassen, dann kénnen Sie das uUber die Schaltflache Wartung jetzt
durchfuihZren.
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orgAnice Datenbank-Wartung H

Kompaktierung

Sie haben Ihre ODB-Datei zuletzt am 06.07. 2015 kompaktiert. Beim
Kompaktieren wird die Dateistruktur Uberpriift und die Datei neu aufgebaut. Die
urspringliche Datei wird dabei als "orgAniceCRM7.old” abgelegt und kann
jederzeit zurtick in "orgAniceCRM7.odb™ umbenannt werden.

¥ (0DE Datel kompaktieren!

Sicherung

Thre SQL-Datenbank wird in den Standard-Sicherungsordner Ihres SQL Servers:
"C:\sQL\organiceMSSQL \Badkup ™ gesichert.

Thre ODB-Datei wird in den unten angegebenen Order gesichert. Der
Dateiname der Sicherungskopie wird nach dem Muster “orgAniceCRM7_1111-
MM-TT.odb"™ gebildet. Bsp.: orgAniceCRM7_2015-07-15.0db

[+ CDB-Datei und SQL-Datenbank sichern
Sicherungsordner fir die ODB-Datei

J\Badkup v
Ok | Abbrechen ‘

Nun kénnen Sie mit Betatigung der Schaltflache OK oder der der Taste Enter | die Sicherung starten oder vorher
noch entscheiden und andern, wohin und auf welche Art gesichert werden soll. Den Sicherungsordner kénnen
Sie direkt per Hand eintragen oder tber die Schaltflache aus der Laufwerks- und Ordnerstruktur zuordnen.

Dabei wird Uber die Schaltflache im Folgefenster ein vorhandener Ordner ausgewahlt und eine absolute
Pfadangabe nach Riickkehr in dieses Fenster eingetragen.

Eine relative Pfadangabe eines Unterordners, bezogen auf die Lage der Datenbank, wie in der Vorgabe, ist nur
durch Eintragung oder Anderung per Hand méglich. Ein nicht vorhandener direkter Unterordner wird angelegt,
jedoch nicht mehrstufig.

Die Kopie der Datenbankdatei vor der Kompaktierung hat den gleichen Namen und den gleichen Ablageort, wie
ihr Original, nur mit der Endung .old (dementsprechend wird die entsprechende old-Datei bei jeder
Kompaktierung Gberschrieben).

Die Sicherung der Datenbankdatei befindet sich im angegebenen (Unter-)Verzeichnis und wird im Dateinamen
um das Datum (Format ,,JJJJ-MM-TT*) ergénzt. Dadurch werden iltere Sicherungen nicht {iberschrieben, es sei
denn sie wurden am gleichen Tag angelegt. Gleichzeitig ist durch die Ruickwartsformatierung des Datums eine
optimale zeitliche Sortierung schon durch den Dateinamen garantiert.

Beispiel Workflow-Generator

Tabellenauswahl Workflow-Generator “
Konfigurieren Sie bitte nun die Aktivititentabellen,
fiir die Sie den Workflow-Generator einsetzen wollen.
Tabellen Auswahl fiir Workflow-Generator
GMZZUEIEI Mitarbeiterdokumente (Mitarbeiteraktivitaten| Aktivitaeten (Aktvitaten

=]
=

In der Konfiguration des orgAnice Workflow-Generator ist in der Standard-Datenbank nur eine Tabelle
HAktivitdten* zu sehen. Wenn Sie aber zum Beispiel den orgAnice Projektmanager als weiteres AddOn
installiert haben, dann kénnen Sie weitere Aktivitatentabellen zuordnen oder aus der Zuordnung zum orgAnice
Workflowgenerator nehmen.
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Abschluss der Personalisierung

7. Haben Sie alle Datenbankeigenschaften angepasst, schlieen Sie das Dialogfenster mit OK oder der
Eingabetaste Enter
Die Datenbankeinstellungen kénnen Sie wieder andern, wenn Sie sich im Konfigurationsmodus befinden oder

mit Taste F12 | in diesen wechseln und dann den Meniipunkt Extras | Datenbankeinstellungen wahlen.

Benutzer verwalten

Der Zugriff auf orgAnice-Datenbanken und deren Datenbank-Objekte wie Tabellen und Felder ist durch
Zugriffsrechte gesteuert. Damit wird definiert, ob ein bestimmter Zugriff auf die Datenbank an sich oder auf ein
bestimmtes Objekt in der Datenbank durch einen Benutzer erlaubt ist. Die Benutzerverwaltung umfasst die
Definition von Benutzern sowie Berechtigungen fir jeden einzelnen Benutzer und besteht aus vier
Avrbeitsschritten:

» Definition der Benutzer
» Definition der Berechtigung (Benutzergruppe)
» Zuordnung der Benutzer zu Berechtigungen

» Zuordnung der Berechtigungen zu Datenbankobjekten.
Die Lizenzierung von orgAnice CRM 7 erfolgt pro Benutzer (‘per seat’). In einer orgAnice-Datenbank kénnen
beliebig viele Benutzer verwaltet werden, jedoch nur die lizenzierte Anzahl mit dem Status » Aktiver Benutzer«
versehen werden. »Aktive Benutzern« sind entweder »Permanent« oder »Konkurrierend«. Ein Benutzer mit dem
Status »Permanent« belegt einen Lizenzplatz allein und kann sich jederzeit anmelden. Ein Benutzer mit dem
Status »Konkurrierend« kann sich abwechselnd mit anderen Nutzern mit dem Status » Konkurrierend« anmelden,
aber je Lizenzplatz nur 1 Benutzer gleichzeitig. So kann es zum Beispiel in einem 3-Schichtbetrieb fir 20
Konkurrierende Lizenzplatze 60 Konkurrierende Benutzer geben.

Ein Benutzer, der in orgAnice verwaltet wird und nicht den Status »Aktiver Benutzer« (»Permanent« oder
»Konkurrierend«) hat, wird als passiver Benutzer gefiihrt. Ein passiver Benutzer kann die Datenbank nicht
starten.

Die Einrichtung von Benutzern, die Anpassung von deren Eigenschaften sowie Anderungen von deren Status
koénnen jederzeit im Objekt-Editor vorgenommen werden. Gehen Sie hierzu folgendermalen vor:

1. Offnen Sie die Datenbank mit Benutzer-Verwaltungsrechten, ohne die Sie keine Veranderungen an den
Benutzerdaten vornehmen kénnen. Wechseln Sie in den Konfigurationsmodus von orgAnice Data.
Wiéhlen Sie dazu:

» den Menubefehl Extras | Datenbank konfigurieren, oder
> driicken Sie die Taste 12 oder
> klicken Sie auf diesen Button " in der Symbolleiste.

2. Rufen Sie nun den Objekt-Editor fir die Benutzerverwaltung auf.
Wéhlen Sie dazu:

» den Menubefehl Datenbank-Objekte | Benutzer, oder
> benutzen Sie die Tastenkombination =t + U oder
> klicken Sie auf diesen Button & in der Symbolleiste.
Der Objekt-Editor wird aufgerufen und im Objektbaum in der linken Fensterhalfte wird der Bereich Benutzer

angezeigt. Hier kdnnen neue Benutzer angelegt, vorhandene bearbeitet und deren 6ffentliche und private
Eigenschaften definiert werden.
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Namen und Status von Benutzern verwalten

= Objekt-Editor x|

& f= orgAnice Data-Anwendung Benutzer 'DEX'
G bank

& Algemein < Offentiche Eigenschaften

Voller Name: Dora E. Xavier

er
> Bagg E(f:g'gﬂsazxg Status fir die Datenbank
s .

B :*. DEVELOPMENT °
| s TR (D)
4% Berechtigungen
[t Sitzungen
[tl-4 Tabellen Verwaltungsrechte
fil- 4% Relationen
- Binare Objekte

@ Kennwort auriicksetzen

Windows-Benutzer:

(€] schiiefien Hilfe

Klicken Sie im Objektbaum auf den Benutzerkurznamen @ dessen Eigenschaften Sie verandern mdchten.

In der rechten Fensterhalfte, der Eigenschaftendarstellung, kénnen Sie allgemeine Einstellungen des Benutzers
&ndern.

Geben Sie im Feld Voller Name@ den tatsachlichen Namen des Benutzers ein. Der Benutzerkurzname, der zur
Anmeldung verwendet wird, kann nur durch Léschen und neu Anlegen verandert werden.

Der aktive und der passive Benutzerstatus wurden bereits im vorigen Abschnitt erlautert. Aktivieren Sie das

Kontrolifeld Permanent @ um dem Benutzer Zugriff auf die Datenbank zu gewéhren. Deaktivieren Sie das
Feld, durch aktivieren des Kontrollfeldes passiv, wenn die Anzahl von Benutzern gemaR Ihrer Lizenz
ausgeschopft ist, oder wenn ein Benutzer derzeit keinen Zugriff auf die Datenbank haben soll.

Fur den Status »Konkurrierend« ist nur dann eine Eingabe moglich, wenn solche Plétze in der Lizenznummer
enthalten sind.

Soll der Benutzer auf seinem Anmeldebildschirm Verwaltungsrechte fiir die Datenbank und/oder

Benutzerverwaltung auswéhlen dirfen, dann aktivieren Sie hier @ die entsprechenden Kontrollkastchen. Falls
Sie einem Benutzer die zuvor gewéhrten Rechte entziehen wollen, deaktivieren Sie die entsprechenden
Kontrollk&stchen dort.

Es muss in der Datenbank mindestens einen aktiven Benutzer geben, der Datenbank- und Benutzer-
Verwaltungsrechte besitzt. Sie kdnnten also dem letzten Benutzer, der alle Verwaltungsrechte besitzt, diese nicht
entziehen.

Selbst der Administrator kann die Kennworter der einzelnen Benutzer nicht einsehen oder verandern. Hat zum

Beispiel ein Benutzer sein Kennwort vergessen, dann wird das Kennwort fir den Benutzer an dieser Stelle @
durch den Administrator zuriickgesetzt (geléscht) und nach Anmeldung ohne Kennwort durch den Benutzer im
Datenbankmodus unter dem Menupunkt Extras | Benutzer-Kennwort &ndern neu eingegeben.

In der Standardversion von orgAnice CRM 7 ist die Mdglichkeit deaktiviert diesem Benutzer einen
Windowsbenutzer zuordnen zu kénnen, wenn Sie nicht den Featurecode ACL in lhrer Lizenz haben @ .
Maochten Sie die Anderungen nicht speichern,

» schlieBen Sie den Objekt-Editor Uber die Schaltflache Schliel3en, oder

» wahlen Sie im Objektbaum einen anderen Benutzer und betétigen Sie im nachfolgenden
Bestatigungsdialog die Schaltflache Nein.

Speichern Sie Ihre Einstellungen anderenfalls mit OK oder der Eingabetaste Enter |

Benutzerrechte durch Lizenzen

Benutzerrechte kénnen einem Benutzer nicht nur tber allgemeine Verwaltungsrechte zugewiesen oder entzogen
werden, sondern auch zum Beispiel uber durch die Zuordnung oder den Entzug von fur diese Datenbank
vorhandenen Lizenzen.
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So wird zum Beispiel durch die Aktivierung des Benutzers als permanent ihm automatisch die Lizenz ,,Office*
fur die Nutzung der Datenbank zugewiesen.

Diese Zuweisung oder der Entzug dieser Zuweisung kann aber auch per Hand erfolgen.

Wie es mdglich ist einzeln verfiigbare Lizenzen bestimmten Nutzern zuzuweisen oder zu entziehen wird

nachfolgend erlautert.

Aktive Lizenzen anzeigen und entziehen

=

Objekt-Editor

£ orgAnice Data-Anwendung
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& Lizenzen
£-§ OFFICE
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,;. Admin
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&» DEVELOPMENT
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La Mandanten
@ Parser
& Benutzer
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2, DEVELOPHENT
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Aktive konkurrierende Lizenzen
.? Explizit gewihrte Berechtigungen
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- Berechtigungen
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{4 Binare Objekte

Aufzshlung: Aktive permanente Lizenzen

= Algemein

Inaktiv

@

Akt

G oK Schiiehien

Hife

Gleichzeitig ist der Benutzerkurzname in der Liste der permanent lizensierten Benutzer in der Baumstruktur
rechts @ unter Datenbank | Lizenzen aufgefihrt.

Durch Betétigen der Schaltflache ® Abwéhlen Le] werden die Zuweisung der Lizenz zu dem Benutzer
entfernt, die entsprechenden Berechtigungen dem Benutzer entzogen und die Lizenz im Fenster @ Nicht

ausgewahlt eingetragen.

Dem Benutzer zugewiesene Lizenzen sind in der Baumstruktur @ im Objekteditor links unter Datenbank |

Benutzer
finden.

Freie Lizenzen zuweisen

... konkreter Benutzer | aktiven Lizenzen zu finden und im Fenster ,,Ausgewahlt* rechts ® zu
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4 Benutzer
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‘&» BBB (Bernd B. Becker)
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.:. DEVELOPMENT
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[
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Soll eine verfugbare und bisher nicht zugeordnete Lizenz aus dem Fenster Inaktiv @ einem Benutzer
zugeordnet werden, dann markieren Sie diese Lizenz im oberen Fenster und betétigen dann die Schaltflache @

Zuordnen . Daraufhin erscheint die Lizenz im Fenster Ausgewahlt @

Liste der lizensierten Benutzer @

und der Benutzerkurzname in der

Bestatigen Sie Ihre Einstellungen mit OK oder der Eingabetaste Enter |

Benutzer neu anlegen

In einer Datenbank kdnnen Sie beliebig viele Benutzer anlegen. Dabei kdnnen jedoch nur so viele Benutzer als

aktive Benutzer eingerichtet werden, wie lhre Lizenz erlaubt.
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Um einen Benutzer neu anzulegen, klicken Sie im Objektbaum auf das Menuielement Benutzer @ Zeigen Sie
gerade einen bestehenden Benutzer an, dann kommen Sie auch mit Betétigung des Button Neu E3 dorthin.

Geben Sie in der Eigenschaftendarstellung im Feld Neuer Benutzer den Benutzerkurznamen des neuen

Benutzers an @ Mit dem Benutzerkurznamen meldet sich der Benutzer bei der Datenbank an. Der
Benutzerkurzname ist 1 bis 31 Zeichen lang und kann beispielsweise aus den Initialen des Benutzers bestehen.

Verwenden Sie keine Sonderzeichen, Leerzeichen oder Umlaute. Der Benutzerkurzname wird grundsatzlich in
GroRbuchstaben geschrieben.

Bestatigen Sie die Einstellungen mit OK oder der Eingabetaste EM&r | Der Benutzer wird angelegt und sein
Benutzerkurzname erscheint im Objektbaum. Klicken Sie darauf, um die weiteren Eigenschaften des Benutzers
zu definieren.

Benutzer I6schen

Wenn ein Mitarbeiter das Unternehmen verlasst, grundsatzlich nicht mehr mit orgAnice arbeitet oder Sie bei der
Erstellung eines neuen Benutzers versehentlich einen falschen Benutzerkurznamen angegeben haben, kdnnen Sie
einen Benutzer aus der Datenbank l6schen.

= Objekt-Editor H

£ orgAnice Data-Anwendung Benutzer 'DEX'
[~ = Datenbank # -
- Allgemein Wt
, Lizenzen & Mg 4 Bffentiche Egenschaften | 4 Private Figen:
Lg Mandanten
@ Parser

Valler Name: Dora E. Xavier

= :‘+ Benutzer
o
b Adrin (pdnistrator) Status fur die Datenbank-Uizenz
B85 (Bernd B. Becker) @ Passv Sie kinnen diese Enstellng auch andem,
"‘;‘ DEVELOPMENT Permanent indem Sie die Datenbank-Lizenz zu den
Py DEX (Dora E. Xavier) @ ° Aufzahlungen 'Aktive Lizenzen' hinzufiigen
ﬁ Berechtigungen Korkurrierend  oder sie daraus entfernen,
&4 Sitzungen
£ Tabellen Verwaltungsrechte
 Relationen Datenbank Benutzer
44 Bindre Objekte
Kennwort zuriicksetzen
Bengtigt Feature-Cade ACL
[CIEYIE b4 oK Schliefen Hife

Einen Benutzer I6schen Sie vollstandig, indem Sie diesen im Objektbaum auswahlen @ und dann den Button
Loschen @ betatigen @

Der Benutzer und sémtliche Einstellungen werden geldscht, sobald Sie die Riickfrage, ob Sie den Benutzer
wirklich léschen wollen, mit Ja bestatigen.

Es muss in der Datenbank einen aktiven Benutzer geben, der Datenbank- und Benutzer-Verwaltungsrechte
besitzt. Um einen Benutzer mit allen Verwaltungsrechten l6schen zu kénnen, mussen vorher mindestens zwei
Benutzer alle Verwaltungsrechte besitzen.
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Benutzereigenschaften verwalten

Als Benutzereigenschaften werden alle benutzerspezifischen Informationen bezeichnet, die in der Datenbank
gespeichert werden. Benutzereigenschaften sind durch berechtigte Benutzer interaktiv editierbare private und
offentliche Eigenschaften, die Gber die Standard-Eigenschaften hinausgehen.

orgAnice unterscheidet 6ffentliche Benutzereigenschaften und private Benutzereigenschaften. Wie Sie die
Eigenschaften tber die Benutzerverwaltung einstellen, wird im Folgenden beschrieben.

Offentliche Eigenschaften verwalten
Ein Beispiel fur eine dffentliche Benutzereigenschaft ist die Telefondurchwahl eines Mitarbeiters. Diese
oOffentliche Information kann von jedem anderen Datenbankbenutzer abgefragt bzw. eingesehen werden.

= Objekt-Editor “
#-f= orgAnice Data-Anwendung Benutzer 'DEX' @
- | Datenbank = J
. i Offentiche Egenschaften | 4§ ot
[ (i Lizenzen & Algemein | 4§ 0 ¢ Private Eigen:
g, Mandanten e - @
- Parser |
£ Benutzer @ Sting v
-y Admin (Admiistrator) Wert:
-y BBB (Bernd B, Becker)
g DEVELOPMENT @

gy DEX (Dora £, Xavier)
i {f} Berechtigungen
g4 Sitzungen Eigenschaften:

BEg TﬂhE|.|E" lcala UserColor As Long = 767741
- Relationen

(24 Binire Objekte

purchwahl As String = 26

“AEMal As String = xavier@sinoplan.de

“AFunktion As String = Vertrieb

ﬂGmssMarngercent As Double = 7.000000000000000
ATelefax As String = 76

& o R OK SchlieBen Hife

1. Um eine neue 6ffentliche Eibenschaft anzulegen, aktivieren Sie bei einem Benutzer die Registerkarte
Offentliche Eigenschaften ),

2. Die Eigenschaftendarstellung zeigt anfangs leere Felder bei Name und Wert an.
Geben Sie in das Feld Name den Namen der neu anzulegenden 6ffentlichen Eigenschaft an 0]

Der Name kann zwischen 1 und 31 Zeichen lang sein und darf keine Sonder-, Leerzeichen bzw. Umlaute
enthalten. GroR- und Kleinschreibung werden unterschieden.

3. Wabhlen Sie den passenden Datentyp @ aus der Liste Typ uber die Schaltflache ™ aus.
Folgende Datentypen sind wahlbar:
» Long
Double
Date

String

vV VWV VYV VY

Boolean.
Nun muss der Eigenschaft durch Eingabe ein Wert zugewiesen werden @

Auch, wenn im Feld Typ einer der oben genannten Typen steht, kdnnen Sie im Feld Wert nicht nur einen direkt
passenden Wert eintragen, sondern es ist auch maglich einen giltigen orgBasic-Ausdruck eingeben, dessen
Ergebnis diesem Typ entspricht.

Wie Sie einen orgBasic-Ausdruck zusammenstellen, wird in Kapitel 7 » Ausdriicke mit orgBasic« erlautert.

Bestitigen Sie mit OK oder der Eingabetaste Erter

Die neue Eigenschaft erscheint unten, unter Eigenschaften.

33



4. Erganzen, Verandern oder Erzeugen Sie bei Bedarf weitere 6ffentliche Eigenschaften, indem Sie die Schritte
1 bis 3 wiederholen.

Die offentlichen Eigenschaften kann ein Benutzer dabei spater auch selbst im Benutzermodus &ndern. Die

Vorgehensweise wird im Benutzerhandbuch, Kapitel 2, Abschnitt »Benutzereinstellungen anpassen« erlautert.

Private Eigenschaften verwalten
Eine private Eigenschaft ist die Einstellung oder eine private Information, die nur vom zugehérigen Benutzer
selbst oder von einem Benutzer mit Benutzer-Verwaltungsrechten abgefragt, benutzt und verandert werden kann.

Die Verwaltung von privaten Eigenschaften entspricht der Vorgehensweise bei 6ffentlichen Eigenschaften.

Eine private Benutzereigenschaft ist z.B. die Aktivierung oder Deaktivierung der Dublettenprifung in orgAnice
CRM 7.
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1. Um eine neue private Eigenschaft anzulegen, aktivieren Sie bei einem Benutzer die Registerkarte Private

Eigenschaften \3/,
2. Die Eigenschaftendarstellung zeigt anfangs leere Felder bei Name und Wert an.

Geben Sie im Feld Name den Namen der neu anzulegenden privaten Eigenschaft an .

Der Name darf zwischen 1 und 31 Zeichen lang sein, aber keine Sonder- und Leerzeichen oder Umlaute
enthalten. GroR- und Kleinschreibung werden unterschieden.

3. Bevor der Eigenschaft ein Wert zugewiesen wird, wéhlen Sie den passenden Datentyp des beabsichtigten
Wertes aus der Liste Typ aus \&/.

Geben Sie im Feld Wert ® direkt den gewiinschten Wert ein oder einen glltigen orgBasic-Ausdruck der den
eingestellten Typ als Ergebnis zurlickgibt. (Wie Sie einen orgBasic-Ausdruck zusammenstellen, wird in Kapitel
7 »Ausdriicke mit orgBasic« erlautert.)

Bestatigen Sie mit OK oder der Eingabetaste Enter

Die neue Eigenschaft erscheint unten, unter Eigenschaften.

4. Ergéanzen, Verandern oder Erzeugen Sie bei Bedarf weitere 6ffentliche Eigenschaften, indem Sie die Schritte

1 bis 3 wiederholen.
Die privaten Eigenschaften kann ein Benutzer dabei spater auch selbst im Benutzermodus andern. Die
Vorgehensweise wird im Benutzerhandbuch, Kapitel 2, Abschnitt »Benutzereinstellungen anpassen« erlautert.
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Anzeige der Explizit gewéhrten Berechtigungen

S Objekt-Editor E

Excplizit gewahrte

Gewshrt:
& Kontaktverwaltung
L standardbenutzer

(€] oK Schiiefien Hilfe

Im Objekt-Editor werden unterhalb der einzelnen Benutzer die Berechtigungen angezeigt, die den jeweiligen
Benutzern gewdhrt wurden. Damit kann man sich schneller Uberblick verschaffen, welchen Berechtigungen ein
bestimmter Benutzer angehort.

Explizite gewéhrte Berechtigungen sind Berechtigungen die dem Benutzer direkt zugeordnet wurden. Sind in
den explizit gewahrten Berechtigungen weitere Berechtigungen enthalten, so wird die Menge der effektiv
gewahrten Berechtigungen in der Anzeige entsprechend groRer ausfallen, da dort alle Berechtigungen eines
Benutzers aufgefuhrt werden, egal ob er sie direkt oder indirekt erhalten hat.

Berechtigungen verwalten

orgAnice-Datenbanken sind nicht nur durch die Benutzeranmeldung vor unberechtigtem Zugriff geschitzt. Auch
innerhalb einer Datenbank bietet orgAnice eine flexible Kontrolle der Zugriffe auf unterschiedliche Datenbank-
Obijekte durch Berechtigungen.

In orgAnice hat zunéchst jeder Benutzer Zugriff auf alle Datenbankobjekte. Durch die Definition der
»erforderlichen Berechtigung« fiir ein Datenbankobjekt kann der Zugriff eingeschrénkt werden. Einem
Datenbankobjekt wird im Objekt-Editor die zugriffsberechtigte Benutzergruppe zugewiesen. Nur die in der
entsprechenden Gruppe zusammengefassten Benutzer kénnen auf das Objekt zugreifen.

Berechtigungen koénnen auf der Ebene von Arbeitsbereichen, Tabellen und Feldern vergeben werden. Bei den
Benutzerrechten auf Tabellen- und Feldebene wird zwischen Lese- und dem Schreibrechten unterschieden.

Die Einrichtung von Berechtigungen und die Zuordnung von Benutzern zu diesen werden im Objekt-Editor
vorgenommen.

Aufruf Objekteditor Berechtigungen

1. Offnen Sie die Datenbank mit Benutzer-Verwaltungsrechten, ohne die Sie keine Veranderungen an den
Benutzerdaten vornehmen kdnnen. Wechseln Sie in den Konfigurationsmodus von orgAnice Data.
Wahlen Sie dazu:

» den Mentiibefehl Extras | Datenbank konfigurieren, oder
> driicken Sie die Taste 12 oder
> Klicken Sie auf diesen Button - in der Symbolleiste.

2. Rufen Sie nun den Objekt-Editor flr die Verwaltung der Berechtigungen auf.
Wéhlen Sie dazu:

» den Menibefehl Datenbank-Objekte | Objekt-Berechtigungen, oder

> klicken Sie auf diesen Button &% in der Symbolleiste unter Datenbank-Objekte.
Neue Berechtigungen anlegen
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Der Objekt-Editor wird aufgerufen und im Objektbaum in der linken Fensterhalfte wird der Bereich

Berechtigungen angezeigt \JJ.
Im Objektbaum werden die bereits vorhandenen Berechtigungen angezeigt. Klicken Sie auf das Plus-Symbol vor
jedem Element, um die zu jeder Berechtigung gehdrigen Berechtigten Benutzer anzuzeigen.

Geben Sie in das Feld Neue Berechtigung den Namen der neu anzulegenden Berechtigung, beispielsweise

»Management« an \&/.
Der Name darf zwischen 1 und 31 Zeichen lang sein, keine Sonder- und Leerzeichen sowie keine Umlaute
enthalten. Grof3- und Kleinschreibung werden unterschieden.

Speichern Sie die Eigenschaft per Klick auf den Button OK oder {iber die Eingabetaste Erter

Benutzer den Berechtigungen zuordnen
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3. Figen Sie nun alle berechtigten Benutzer der Berechtigung hinzu. Klicken Sie dazu im Objektbaum auf das
Plus-Symbol vor der neu angelegten Berechtigung und klicken Sie dann auf Berechtigte Benutzer \3/.

Markieren Sie per Mausklick all diejenigen Benutzer, die Sie als berechtigte Benutzer auswéhlen wollen @

Halten Sie die Umschalt-Taste * Umschalt  gedrijckt, um mehrere Benutzer zu markieren. Um eine Reihe von
Benutzern zu markieren, klicken Sie auf den ersten zu markierenden Benutzer, halten Sie die Umschalt-Taste

t Umschalt| gedriickt und markieren Sie den letzten Benutzer. Wenn Sie nun die Steuerungs-Taste 5trd
driicken und einen der Benutzer in der markierten Reihe anklicken, kdnnen Sie diesen aus der markierten Reihe
wieder ausschliefen.

Klicken Sie dann auf diesen Button @ um die markierten Benutzer in die Liste der ausgewahlten Benutzer fr
diese Berechtigung zu Ubernehmen @

Mdchten Sie ausgewahlte Benutzer aus der Liste entfernen, markieren Sie diese und dann klicken Sie auf diesen
Button E

Sind Sie zufrieden, speichern Sie diese Auswahl mit Betatigen der Schaltflache OK oder Betatigung der
Eingabetaste Enter|
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Die berechtigten Benutzer der Berechtigung erscheinen als Elemente unterhalb der Berechtigung im Objektbaum
und sind nun der Berechtigungsgruppe hinzugefugt.

Objekte mit Berechtigungen fur Benutzergruppen

4. Die Zuordnung, welche Benutzergruppen auf bestimmte Objekte der Datenbank zugreifen diirfen, erfolgt
bei den jeweiligen Objekten im Objektmanager.

Die Objekte, fur die Sie erforderliche Berechtigungen festlegen kénnen, sind:
» orgAnice Data-Anwendung | Arbeitsbereichs-Gruppen | . . . die konkrete Arbeitsbereichs-Gruppe
orgAnice Data-Anwendung | Arbeitsbereiche | . . . der konkrete Arbeitshereich
Datenbank (direkt = Reiter Allgemein)
Datenbank (Dokumente = Reiter Dokument-Berechtigungen)
Datenbank | Tabellen | . . . die konkrete Tabelle
Datenbank | Tabellen | . . . die konkrete Tabelle | Felder | . .. das konkrete Feld
Datenbank | Bindre Objekte | ImportExportJobs
Datenbank | Bindre Objekte | OrgData

Datenbank | Bindre Objekte | OrgData_VBA

vV Vv VY YV VY ¥V V V V

Datenbank | Bindre Objekte | OrgPrint.

Beispiele: Berechtigungen in der Datenbank festlegen

Der Zugriff auf die Datenbank kann nicht nur durch die Benutzeranmeldung beschrénkt werden, auch eine
separate Bearbeitung der Lese- und Schreibrechte fiir einzelne Benutzergruppen ist moglich. So ist denkbar, dass
eine Datenbank von allen angemeldeten Benutzern gelesen werden kann, aber nur eine beschrankte Gruppe auch
Anderungen daran vornehmen darf. Schranken Sie auch die Leserechte auf eine Berechtigung ein, konnen sich
Benutzer, die nicht dieser Gruppe angehdren, nicht anmelden.

Sie sollten Administratoren nicht die Lese- und Schreibrechte auf eine Datenbank verweigern, da sonst
gegebenenfalls keine Verdnderungen mehr an der Datenbank vorgenommen werden kénnen. Achten Sie darauf,
dass stets zumindest ein Benutzer mit Datenbank- und Benutzer-Verwaltungsrechten unbeschrankten Zugriff auf
die gesamte Datenbank hat. Dies erreichen Sie am sichersten, wenn Sie den Administrator (standardmaRig
»ADMIN«) jeder Berechtigung hinzu fugen.

Berechtigungen fir das Objekt Datenbank
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Wechseln Sie im Objektbaum zum Element Datenbank.
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Wihlen Sie in den Lookup-Listen Lesen und Schreiben die jeweils gewiinschte Berechtigung aus.

Klicken Sie gegebenenfalls auf den Pfeil-Button, um im Objekt-Editor zur ausgewdhlten Berechtigung zu
springen. Haben Sie die Einstellungen noch nicht gespeichert, werden Sie aufgefordert, dies zu tun, bevor die
Berechtigung angezeigt wird.

Speichern Sie schlieRlich die Einstellungen mit OK oder der Eingabetaste Enter |,

Berechtigungen fir Datenbank-Dokumente
=t Objekt-Editor “

[#-#=| orgAnice Data-Anwendung orgAnice-Datenbank
= ] Datenbank

-- 4 Lizenzen

g Mandanten
“ Parser

i Benutzer

it Berechtigungen
Sitzungen

+ Tabellen

- Relationen
-] Bindre Objekte

1 Allgemein T2 Dokument-Berechtigungen E s | (58] ]

Standard-Berechtigungen fiir neue Dokumente

Lesen: .’:i Dokumentenverwaltung v | @
Schreiben: - Keine Einschrankungen - v Q
<l SchiieBen Hilfe

In gleicher Art und Weise kdnnen die Lese- und Schreibberechtigungen fir Dokumente der Datenbank vergeben
werden, die sich (iber den zweiten Reiter der Datenbankeigenschaften Dokument- Berechtigungen vergeben
lassen.

Berechtigungen fiir Tabellen allgemein

=~ Objekt-Editor “

£ orgAnice Data-Anwendung ~ | Tabelle” ' (10
£ & Datenbank

4 Lizenzen
Ly Mandanten
@& Pparser

." Benutzer Titel-Ausdruck: Translation("VBASource:OrgOffice. FRec| | ue
{l} Berechtigungen
‘/‘. Administratoren Datensatze ersetzen. Datensétze lgschen...
& Artikelverwaltung

&b Dokumentenvernaltung
- Fakturierung

- Kontaktverwaltung
- Mahnwesen Mandanten fhigksit (nur wirksam mit Feature-Code MD)
"? Niemand [ Desktiviert

& standardbenutzer
b vertrieh

-1 i Lesen: & sendarcbenutzer M
£5 adressen v
£ adressmerkmale
£ Aktivitzeten Léschen: - Keine Einschrénkungen — 4
£ Ansprechpartner ) =
B narecharinermias Einfligen ~Keine Enschvénkungen — v
£ Archiv

£ Artkel v| [@ ERI) SchiieBen Hife

Beispiel: Leseberechtigung Tabelle Ansprechpartnermerkmale fiir das Management.

E= Aligemen |k Datensatzberechiigungen | 4! Eigenschaften

Titel: Ansprechpartnermerkmale

Erforderiiche Berechtigungen

Schreiben: - Keine Binschrénkungen —

GRS

Alle Benutzer ohne Leseberechtigung kénnen in die Tabelle natirlich auch nicht schreiben, in sie einfligen oder
Daten in ihr I6schen. Daher ist nur das Setzen der jeweils oberen Berechtigung notwendig und die darunter
liegenden sind eingeschlossen.

Die Berechtigungen fiir Tabellen werden analog zu denen fiir die Datenbank festgelegt.

Wechseln Sie im Objektbaum zum Element Datenbank und wéhlen Sie im Zweig Tabellen die Tabelle aus, fir
die Sie Berechtigungen festlegen mdchten.

Wihlen Sie in den Lookup-Listen Lesen und Schreiben die jeweils gewiinschte Berechtigung aus.

Klicken Sie gegebenenfalls auf den Pfeil-Button, um im Objekt-Editor zur ausgewahlten Berechtigung zu
springen. Haben Sie die Einstellungen noch nicht gespeichert, werden Sie aufgefordert, dies zu tun, bevor die
Berechtigung angezeigt wird.
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Speichern Sie schlieRlich die Einstellungen mit OK oder der Eingabetaste Enter

Datensatzberechtigungen allgemein

Im Gegensatz zu allen anderen Berechtigungszuweisungen werden die Datensatzberechtigungen nicht tber
Berechtigungsobjekte direkt, sondern tber die Aufzéhlung der Berechtigten in Zeichenketten als Ergebnis von
Berechtigungsausdriicken realisiert.

Die Berechtigungsausdriicke miissen so konstruiert werden, dass sie eine Zeichenkette mit Namen von
Benutzern bzw. Benutzergruppen (Berechtigungen) zuriickgeben. Die einzelnen Namen missen durch
Leerzeichen getrennt sein.

Die Ausdriicke werden fir jeden Datensatz ausgewertet — die Benutzer bzw. Benutzergruppen, deren Namen in
der zuriickgegebenen Zeichenkette enthalten sind, besitzen die erforderliche Berechtigung. Allen anderen
Benutzer wird die Berechtigung verwehrt (sie sehen den Datensatz nicht oder kénnen ihn nicht beschreiben).

Dem Benutzer wird die Berechtigung gewahrt, wenn sein Name in der zurlickgegebenen Benutzerliste enthalten
oder wenn er Mitglied mindestens einer der Benutzergruppen in der zuriickgegebenen Berechtigungsliste ist. Die
Erfillung beider Kriterien gleichzeitig ist nicht notwendig.

Wir empfehlen, insbesondere bei gréReren Benutzeranzahlen, vorrangig mit Benutzergruppen zu arbeiten. Bei
vielen Verénderungen wird dadurch die Administration erleichtert, da die Ausdriicke bei neuen oder
weggefallenen Benutzer nicht angepasst werden miissen.

Soll allen Benutzern Zugang gewéhrt werden, sollte der Benutzerlisten-Ausdruck eine leere Zeichenkette
zuriickgeben. Vorsicht: eine aus einem Leerzeichen bestehende Zeichenkette verbietet allen Benutzern den
Schreibzugriff (eine solche Zeichenkette beinhaltet keine glltigen Benutzernamen, sondern ausschlieflich das
Trennzeichen).

Die Ausdriicke kénnen und sollten sich auf Feldinhalte beziehen, denn nur so erreicht man wirkliche Datensatz-
Berechtigungen. Nichtsdestotrotz sind auch konstante Ausdriicke zuldssig — sie bewirken allerdings nicht s
anderes als die bereits vorhandenen Tabellenberechtigungen, da sie fiir jeden Datensatz identische
Rickgabewerte liefern.

Beispiele Datensatzberechtigung

= Objekt-Editor H

~ | Tabelle ‘Adressen’ (47 Datensatze)

£ Algemein | ¥ Datensatzberechtigungen | 4l Bgenschaften

Datensatze lesen (nur SQL, bengtigt Feature-Code DSB)

.

£ ansprechpartnerMerkmale
— Datensatze schreiben (benotat Feature-Code DSE)

Q

(©)

= :;:E:dukument& @
kel

" ®

£ art pen

Datensatze l5schen
Bedingung: |

v| & #+ 8 oK SchiieBen Hife

Je nachdem, ob Sie die Datensatzberechtigung innerhalb der Professional- oder Enterprise- Version oder als
AddOn in der Standard Version besitzen, sehen Sie die Eigenschaft Datensatzberechtigung als 2.Reiter neben

der Tabelleneigenschaft Allgemein @ oder im Objektbaum links.
Die Eintrage @ bis @ sind Beispielhaft fir folgende Félle:
Beispieleintrag @

Anforderung: Jeder Benutzer darf nur die Datensétze sehen, die er angelegt hat. Benutzer ADMIN darf alle
Datenséatze sehen

Losung: Ausdruck fur die Benutzer-Liste:

Adressen->AngelegtDurch & "ADMIN"

Beispieleintrag @
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Anforderung: Die Vertriebsmitarbeiter durfen nur die Adressen aus ihnen zugeordneten PLZ-Gebieten sehen.

Losung: Erstellen Sie 10 Berechtigungen mit den Namen PLZ0, PLZ1, PLZ2, ..., PLZ9 und ordnen Sie den
Berechtigungen die gewlinschten Benutzer zu.

Erstellen Sie weitere Berechtigungen mit den Namen ,,LandXXX*, XXX steht hier fiir die in orgAnice
verwendeten Lénderkiirzel, also bspw. ,,LandCH*, ,,LandD*. Ordnen Sie den Berechtigungen die gewiinschten
Benutzer zu.

= Objekt-Editor H

£ orgAnice Data-Anwendung ~ | Aufzahlung: Explizit berechtigte Benutzer
(- = Datenbank

, & Algemein
( Lizenzen

Ls Mandanten
@ Parser

&y Benutzer
3‘: Berechtigungen é:- B85

g Administratoren & DEvELOPMENT

Nicht berechtat:
& Admin

& Artielverwaltung Booex
Dolumentenvernaliung

b Fakturierung

& Kontaktverwaltung
Mahnwesen

b Niemand
X i berechiigte penutzer erechiat
& Effektiv berechtigte Benutzer
& Doliite Berechtioungs-iitglieder
& Effeictive perechtigungs:Hitglieder
& bxplizit enthaltende Berechtigungen
& Fffektiv enthaltende Berechtigungen
Stondardbenutzer
Vertrich

4@ Sitzungen

-4 Tabellen

% Relationen MRl oK Schliefien Hife

Verwenden Sie den folgenden Ausdruck fir die Berechtigungs-Liste:

Iif (Adressen->Land = "D", "PLZ" & Left (Adressen->PLZ, 1), "Land" & Adressen->Land)

Beachten Sie, dass Adressen aus Landern, fiir die es keine Berechtigungsgruppen gibt, von keinem Benutzer
gesehen werden.

Beispieleintrag @

Anforderung: Jeder Benutzer darf nur die Datensétze beschreiben, die er angelegt hat.
Ldsung: Ausdruck fur die Benutzer-Liste:

Adressen->AngelegtDurch

Beispieleintrag @

Anforderung: Nur die Benutzer diirfen Datensétze schreiben, die der Benutzergruppe ,,Administratoren*
angehoren.

Losung: Ausdruck fur die Benutzer-Liste:

“Administratoren™“

Berechtigungen fir Felder

= Objekt-Editor x|
£y Felder ~ | Feld "Sperrvermerk’ As String (20)'

EE A

el EE Algemein | 4l Eigenschaften

. ;Dmsme Opionen
= zj;:: [Jkeine Eingsbe [ ]Kein Update

p-iE Strasse
B Pz Lookup-iterte: (= It_sperrvermerk) Assting  v| (€@
EE ot
= tand Vorbelegen mit:
£ Tdefont
5 Telefon2 Speichern mit:

= Emall

5 Emallz
EmaiRechnungsversand

5 EmaiRechnungsversandCC

Beim Speichern priifen:

5 Telefox Fehlermeldung beim
5 Telefax2 Speichern:
5 Referenz

== URL Erforderiiche Berechtigungen

-5 Logo Lesen: —Keine Enschréinkungen — v | | €
s VersandMedium
i Sperrvermerk
e Anrede

£ vemo v| @)oo (4% schigben | | Hife

Um die Berechtigungen fiir einzelne Felder einer Tabelle festzulegen, wahlen Sie im Zweig Tabellen die Tabelle
aus, die das gewtinschte Feld enthdlt. Klicken Sie auf das Plus-Zeichen vor der Tabelle und 6ffnen Sie ebenso
den Zweig Felder.

Schreiben: b administratoren v (e

Wiéhlen Sie nun das Feld aus, fur das Sie Berechtigungen festlegen méchten.
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Wiéhlen Sie in den Lookup-Listen Lesen und Schreiben die jeweils gewiinschte Berechtigungsgruppe aus.

Klicken Sie gegebenenfalls auf den Pfeil-Button, um im Objekt-Editor zur ausgewdhlten Berechtigung zu
springen. Haben Sie die Einstellungen noch nicht gespeichert, werden Sie aufgefordert, dies zu tun, bevor die
Berechtigung angezeigt wird.

Speichern Sie schlieRlich die Einstellungen mit OK oder der Eingabetaste Enter |,

Berechtigungen fur Arbeitsbereiche festlegen

Auch der Zugriff auf Arbeitsbereiche kann flr einzelne Berechtigungen festgelegt werden. Benutzern der
Datenbank, die nicht der erforderlichen Berechtigung angehdren, steht dann dieser Arbeitsbereich nicht zur
Verflgung. Um den Zugriff auf bestimmte Tabellen zu verwehren, reicht es nicht aus, einen Arbeitsbereich zu
sperren, da dieselbe Tabelle in mehreren Arbeitsbereichen dargestellt werden kann. Die Festlegung von
Berechtigungen fir Arbeitsbereiche ist dafiir weniger fiir den Schutz vor unberechtigtem Zugriff als fur die
Ausblendung von Arbeitsbereichen, die flr bestimmte Mitarbeiter nicht von Belang sind, geeignet.

= Objekt-Editor H
| Arbeitsbereich ‘Adressen’ :
=1 Allgemein < Eigenschaften
Titel Adressmert kmale
(zeienumbruch einfugen: Strg-+Engabetaste)
Titel-Ausdruck: ‘Translation("Ws. Adressenlaeae2d3f™, | | ses
Verfigbarkeits-
Ausdruck:
Symbol: =3
og

-4 OSEP_Anfragen

i OSFM_GesendeteChjekte

1§ osE_IE Erforderiiche Berechtigung:

£y 0sMD_Mandantenverwaltung

1_5 0SPL_Res: | @ stondardberutzer v [@

< OSTM_Ken

# OSWFG_Kor v| [@ EE Schiefien Hife

Wechseln Sie im Objektbaum zum Element Arbeitsbereiche im Zweig orgAnice Data-Anwendung. Klicken Sie
im Objektbaum auf den Arbeitsbereich, fiir den Sie Berechtigungen festlegen méchten.

Wihlen Sie in der Lookup-Liste Erforderliche Berechtigung die gewlinschte Berechtigung aus.

Klicken Sie gegebenenfalls auf den Pfeil-Button, um im Objekt-Editor zur ausgewahlten Berechtigung zu
springen. Haben Sie die Einstellung noch nicht gespeichert, werden Sie aufgefordert, dies zu tun, bevor die
Berechtigung angezeigt wird.

Speichern Sie schlieRlich die Einstellung mit OK oder der Eingabetaste Enter .

Daten pflegen und migrieren

orgAnice-Datenbanken umfassen viele Daten und sind damit nicht nur wichtige Werkzeuge, sondern sie
enthalten fur ihr Geschaft Gberaus wichtige und wertvolle Informationen, die tber den Erfolg Ihres
Unternehmens entscheiden kdnnen. Datenbanken auf dem aktuellsten Stand zu halten und stets die Integritat und
Sicherheit der Daten zu gewdhrleisten, muss daher eine der Hauptaufgaben eines Datenbank-Administrators
sein. Dieser Abschnitt widmet sich der Pflege von Datenbanken sowie der effektiven Arbeit mit den darin
enthaltenen Daten.

Daten sichern
Wenn Sie orgAnice einsetzen, sollten Sie sich zum Prinzip machen, unter allen Umsténden eine ausreichende
Datensicherung vorzunehmen.

Zwar wird vom DbServer uber Transaction Management sichergestellt, dass sich die Daten in der Datenbank
immer in einem Kkonsistenten, das hei8t widerspruchsfreien Zustand befinden. Da eine orgAnice-Datenbank
jedoch nicht nur die Datenbankstruktur an sich ist, sondern auch alle Daten und internen Dokumente enthélt,
wird die Datenbank besonders bei vielen Benutzern schnell sehr grof3. Ein Hardwarefehler oder eine
unbeabsichtigte Léschung der oder in der Datenbank hatte dann den Verlust wichtiger Daten zur Folge. Lieber
also eine Datensicherung mehr, als eine zu wenig.

Zwei prinzipielle Wege zur Sicherung kdnnen wir unterscheiden:
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Datenbank von aufRerhalb sichern
Wenn Sie in lhrer Datenbank im Konfigurationsmodus Datensétze ersetzen, importieren oder l6schen méchten,
empfehlen wir, eine Kopie der Datenbank in einem tempordren Verzeichnis abzulegen.

Hierbei ist es lediglich notwendig, die Datenbankdatei mit der Dateiendung .odb zu kopieren, wenn kein
Benutzer angemeldet ist. Damit kénnen Sie im Bedarfsfall auf die fehlerfreie Kopie der Datenbank
zuriickgreifen und die fehlerhafte durch diese ersetzen.

Nachdem Sie die Datensétze erfolgreich ersetzt, importiert oder geléscht und dann kontrolliert haben, kénnen
Sie die tempordre Sicherungskopie wieder l6schen.

Daten komplett sichern

Wir empfehlen, in regelmaRigen Abstanden eine Komplettsicherung aller Daten einschlieRlich Ihrer mit der
Datenbank angelegten externen Dokumente durchzufiihren. Je nach Datenvolumen, das taglich in der Datenbank
veréndert wird, empfiehlt sich eine tdgliche, zumindest aber wochentliche Sicherung.

Die Office-Datenbank verfiligt Giber folgende Datenstruktur:

Im Datenbankverzeichnis (beispielsweise C:\orgDB\orgAniceCRM7\) werden die Datenbank selbst sowie alle
Vorlagen in Vorlagenverzeichnissen sowie externe Dokumente in den Dokumentenverzeichnissen gespeichert.

Die Standard-Vorlagenverzeichnisse umfassen Vorlagen fiir die Tabellen Adressen, Aktivitaten,
Ansprechpartner und Dokumente. Haben Sie externe Dokumente in den Standard-Dokumentenverzeichnissen
gespeichert, sind auch diese, bei indirekter Adressierung, in Unterverzeichnissen des Datenbankverzeichnisses
enthalten.

Fur eine Komplettsicherung sollten Sie das gesamte Datenbankverzeichnis mit allen Unterverzeichnissen auf
einem geeigneten Datentréger (Datenstreamer, DVD£R , CD-R , zweiter oder separater (USB-) Festplatte...)
sichern. Damit stehen lhnen im Falle von Datenverlusten zumindest die Daten des letzten Sicherungsstandes zur
Verfligung.

Professionelle Datensicherungssoftware kann auch inkrementelle Sicherungen durchfiihren, bei denen nur die
Dateien gesichert werden, die sich veréndert haben.

Die Investition in ein professionelles Sicherungssystem lohnt sich auch dann, wenn es nie zur Wiederherstellung
verlorener Daten benutzt werden muss.

Eine gedffnete Datenbank sichern

Haben Sie umfangreiche Veranderungen in oder an der Datenbank vor oder sind Sie nicht sicher, ob Sie die
geplanten Anderungen fehlerfrei durchfiihren kénnen, dann sollten Sie vorher lieber eine Datensicherung mit
dem aktuellen Stand anlegen.

Dann ist es oft der Fall, dass Sie sich schon in der Datenbank befinden und vielleicht noch andere Benutzer
angemeldet sind. Auch in dieser Situation kénnen Sie eine Datensicherung durchfiihren, ohne dass sich jemand
von der Datenbank abmelden muss.
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Es ist lediglich erforderlich, dass Sie in den Konfigurationsmodus wechseln kénnen, um dort den Meniipunkt

Datei | Kopie speichern unter aufzurufen.

e Dieser Vorgang kann langere Zeit in Anspruch nehmen und wird die

Datenbkank fir Schreibzugriffe blockieren,
Machten Sie fortfahren?

Auch wenn die folgende Warnung vor einer langeren Dauer warnt, wird die Kopie einer kleinen Datenbank nur
wenige Sekunden brauchen. Wichtig ist aber der Hinweis, dass die Datenbank wéhrend des Kopiervorganges fir

Schreibzugriffe blockiert wird.
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Speichem in | | Backup

T Mame
<b

Zuletzt besucht

Desktop

. Installer

.
Bibliotheken

Ay

Dieser PC

Dateiname:
Dateityp:

D Leer
[Junverschliisselt

Zu speichernde Tabellen
(@) Alle Tabellen

() Nur diese Tabellen:

v e e Er

Anderungsdatum

29.07.2015 15:25

Typ
Dateiordn

|orgAnice Datenbank (*.odb)

[ Adressen

= Adressmerkmale

= Aktivitaten

= Ansprechpartner

= Ansprechpartnermerkmale
= Archivierte Dokumente

= Artikeldokumente

= Artikelgruppen

= [cala_Teilnehmer]
E=Unverkniipfte Termine
= Dokumente
E=Favoriten

= Artikel = Firmen-Mews

<

Im folgenden Fenster brauchen Sie im Normalfall nur noch in das gewiinschte Verzeichnis wechseln, den
Namen angeben und die Schaltflache Speichern betatigen.

Aber Sie kdnnen auch andere Eigenschaften verdndern, wenn Sie das wiinschen.

Bitte warten Sie, wahrend orgAni
Datenbankdatei kopiert.

<

Restdauer: wenige Sekunden

Die Information Uber den Kopierfortschritt bietet auch die Méglichkeit den gesamten VVorgang abzubrechen,
falls dies notwendig werden sollte.

Datenbank fir alle Benutzer schlielen )
Wenn Sie exklusiven Zugriff auf die Datenbank benétigen, etwa um sie zu kompaktieren oder Anderungen an

der Datenbankstruktur vorzunehmen, kdnnen Sie als Administrator die Datenbank zentral fur alle Benutzer
schlielRen.

Um die Datenbank fur alle Benutzer schliefen zu kdnnen, missen Sie mit aktivierten Benutzer-
Verwaltungsrechten, aber mit deaktivierten Datenbank- Verwaltungsrechten angemeldet sein.

1. Wechseln Sie dann in den Konfigurationsmodus, indem Sie:
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» den Menibefehl Extras | Datenbank konfigurieren wéhlen,
> die Taste F12  betatigen oder

> diese Schaltflache " in der Symbolleiste betatigen.

& o Etiketten...

Importieren...

l _" Expartieren...

Cﬁbf dBASE-Datei importieren...

Y

-,

1

[1]
T

Kopie speichern unter...
E@ Leere Kopie speichern unter
=% Datenbank kompaktieren

Datenbank far alle Benutzer schlieBen

B

{

34

Datenbank auf Konsistenz prafen

Meu verbinden

Beenden

2. Beenden Sie dann den Zugriff auf die aktuelle Datenbank fir alle angemeldeten Benutzer, indem Sie den
MenUbefehl Datei | Datenbank fiir alle Benutzer schlie3en wéhlen.

o Die Datenbank wird innerhalb einiger Sekunden fir alle angemeldeten

Benutzer geschlossen,
Machten Sie fortfahren?

3. Bestatigen Sie in der folgenden Rickfrage, dass Sie die Datenbank wirklich innerhalb einiger Sekunden fir
alle Benutzer schlieBen méchten.
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4. Wurde nicht die sofortige SchlieBung der Datenbank beauftragt, erhalten die Benutzer die Warnmeldung in
wie viel Sekunden die Datenbank geschlossen wird und die Gelegenheit eventuell noch ihre Daten zu
speichern, sowie die Datenbank selbst zu schlief3en.

orgAnice Data ﬂ

Die Verbindung zur Datenbank wurde unterbrochen,
l % Grund: Die Datenbank wurde von einem Benutzer-Administrator
geschlossen.

5. Andernfalls erscheint der Hinweis ,,Die Datenbank wurde von einem Benutzer-Administrator
geschlossen“ und orgAnice Data wird beendet.

AnschlieRend kdnnen Sie sich mit Datenbank-Verwaltungsrechten anmelden. Die Datenbank kann dann nicht

von anderen Benutzern gedffnet werden.

Datenbank kompaktieren

Falls Sie feststellen, dass die Sortierung auf einem Sortierschliissel nicht stimmt, die Relationen zwischen
Tabellen nicht funktionieren oder Sie Eintrége in der Datenbank mit der Suche nach Schlissel nicht finden,
sollten Sie die Datenbank kompaktieren. Durch das Kompaktieren werden eventuelle Inkonsistenzen innerhalb
der Datenbankdatei beseitigt und die Schlissel neu aufgebaut.

Es wird empfohlen, in regelméRigen Abstanden eine Kompaktierung der Datenbank durchzufiihren, um die
Konsistenz der gespeicherten Daten zu gewahrleisten und eventuellen Problemen vorzubeugen.

Datensatze ersetzen

Sie kénnen im Konfigurationsmodus fir alle Datensatze einer Tabelle, die einer bestimmten Bedingung
entsprechen oder (iber das Kriterium der Sichtbarkeit im Bearbeitungsfenster beliebige Feldinhalte durch neue
oder verdnderte Inhalte ersetzen. Der neue Feldinhalt wird durch einen orgBasic-Ausdruck beschrieben.

Ein Eingabefehler kann unter Umsténden die gesamte Datenbank unbrauchbar machen. Achten Sie auch darauf,
dass Sie keine Schlisselwerte verandern, die zur Verkniipfung von Tabellen verwendet werden, da dies sonst die
Relationen zerstéren wiirde.

Sichern Sie daher die Datenbank, bevor Sie die darin enthaltenen Datensatze global andern. Lesen Sie dazu den
Abschnitt »Datenbank von auBerhalb sichern« .

Sie haben zwei Mdglichkeiten das Modul zum Datensatze ersetzen aufzurufen:

Datensétze ersetzen aus dem Meni aufrufen
Melden Sie sich an der Datenbank an und wechseln Sie in den Konfigurationsmodus.

Das ist moglich, wenn Thr Benutzerkurzname zur Gruppe der Administratoren gehort, egal, ob das Datenbank-
Verwaltungsrecht eingetragen ist oder nicht.

Aktivieren Sie das gewuinschte Tabellen-Layout durch Wechsel in den entsprechenden Arbeitsbereich und
Mausklick auf die passende Ansicht, etwa Adressmerkmale im Arbeitsbereich Adressen und Ansprechpartner.

al
v 3

—— . —

Ersetzen Ldschen...

Datensdtze
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Uber den Befehl Datensitze | Ersetzen 6ffnen Sie das Dialogfenster Datensitze ersetzen.

Beachten Sie, dass im folgenden Fenster die Daten der Tabelle bearbeitet werden, die im Hintergrund aktiv ist,
auch wenn sie die Daten nicht direkt sehen.

Alternativ kdnnen Sie in den Objekteditor direkt zur gewiinschten Tabelle wechseln und dort das Modul zum
Ersetzen von Daten aufrufen, wie nachfolgend beschrieben wird.

Datensétze ersetzen aus dem Objekteditor aufrufen
Melden Sie sich an der Datenbank an und wechseln Sie in den Konfigurationsmodus.

Das ist moglich, wenn lhr Benutzerkurzname zur Gruppe der Administratoren gehort, egal, ob das Datenbank-
Verwaltungsrecht eingetragen ist oder nicht.

Rufen Sie das Datenbank-Objekt Tabellen tber einen der folgenden Wege auf:
» Uber den Menu-Befehl Datenbank-Objekte | Tabellen,
> Uber die Schaltflache =% in der Symbolleiste oder
> Uber die Tastenkombination #td + T |

Dann wahlen Sie die gewiinschte Tabelle durch Anklicken auf der linken Seite und betétigen die Schaltflache
Datensétze ersetzen auf der rechten Seite.

Datensétze ersetzen Schrittfolge
Auf beiden der bis hier beschriebenen Wege kommen Sie zum gleichen Modul, in dem Sie bitte folgende
Schritte ausfiihren:

1. Im Dialogfenster Datensatze ersetzen werden alle Angaben zusammengetragen.

Tabelle ‘Adressen’: Datensatze ersetzen “
Welche Datensatze?
(®) Bedinguna:
() alle sichtbaren Datensétze
Meue Feldinhalte:
Feld Neuer Inhalt (3
£ An As String (10) -- Unveréndert -
55 Titel As String (16) -- Unveréndert -
E5 Vorname As String (38) -- Unveréndert -
£ Name As String (36) -- Unveréndert -
B Zusatz As String (36) -- Unveréndert —
L Strasse As String (38) -- Unveréndert -
EEPLZ As String (10) -- Unveréndert -
52 0rt As String (23) -- Unveréndert -
EfLand As String (3) -- Unveréndert -
EE Telefon As String (31) -- Unverandert — e
La]
oK. Abbrechen Hilfe

Wenn nur die Datensétze, auf die eine bestimmte Bedingung zutrifft, gedndert werden sollen, aktivieren Sie die
Option Bedingung und legen Sie im Feld den entsprechenden orgBasic-Ausdruck fest.

Mit der Option Alle sichtbaren Datensétze konnen Sie die Anderungen fiir alle Datensatze, die in der Tabelle
derzeit angezeigt werden, durchfiihren.

Aktivieren Sie bitte fiir das folgende Beispiel die Option Bedingung.

2. Als Beispielfall hat die Mitarbeiterin ,,Lieschen Miiller” IThr Unternehmen verlassen, als neuer
Ansprechpartner fiir Kunden soll ,,Bernd B. Becker* dienen. Diese Informationen werden in der Tabelle
Adressmerkmale ber das Merkmal »Persdnlicher Favorit« verwaltet, wobei in der Liste als Werte jeweils
die Benutzerkurznamen gespeichert werden. Es soll also der Benutzerkurzname »LIM« durch den
Kurznamen »BBB« ersetzt werden.
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Die Bedingung, nach der Datensétze ersetzt werden sollen, muss also auf alle Datensétze in der Tabelle
zutreffen, bei denen der Feldinhalt des Feldes Merkmal »Personlicher Favorit« und der Inhalt des Feldes Wert
»LIM« lautet.

Klicken Sie auf die Schaltflache @ am Ende der Zeile, um diesen Ausdruck uber den Ausdruckseditor
zusammen zu stellen. Der Ausdruckseditor wird aufgerufen.

Bedingung: Welche Datensatze? u

=L Felder |E Kernfunktionen | [ Angepasste Funktionen | [+ Persist, Variablen

L:_H_ Adressmerkmale ('Adressmerkmale'’) ~
55 Merkmal As String (50)

S Wert As String (50)

Beschreibung As String (var.)

-5 AngelegtAm As Date

-5 AngelegtDurch As String (31)

-4 ModifiziertAm As Date

-5 ModifiziertDurch As String (31)

--H AdressID As String (8)

ID As String (8)
& mEiiltinvinm A Nate

< > Einfligen

4+ - = | 7|~ & ([ = |l=| |< |lg=|==[ = Like | |And|| Or | Mot
Ausdruck:

Adressmerkmale-=Merkmal = "Fersdnlicher Favorit™ And Adressmerkmale- Meu

>Wert = "LIMT

Auswerten!

Abbrechen

Geben Sie einen Ausdruck ein, nach dem die Feldinhalte des ausgewahlten Feldes gepriift werden. Im
Beispielfall sollen fir das Feld Adressmerkmale->Merkmal der Wert »Personlicher Favorit« und fir das Feld
Adressmerkmale->Wert der Wert »LIM« zutreffen.

Markieren Sie zunéchst das Feld in der Liste und klicken Sie auf Einfuigen. Klicken Sie auf den Button = in der
Buttonleiste der Operatoren und geben Sie dann in Anflihrungsstrichen die Zeichenkette “pPerssnlicher
Favorit™ ein.

Den zweiten Ausdruck verkniipfen Sie mit dem Operatoren And, der bestimmt, dass beide Ausdriicke True
(wahr) sind.

Als zweiten Ausdruck geben Sie »Adressmerkmale->Wert = “LIM“« ein.

Klicken Sie auf Auswerten!, um den Ausdruck auf korrekte Syntax zu prifen. Ist dies der Fall, zeigt der
Ausdruckseditor »False« an, was besagt, dass die Bedingung auf den aktuellen Datensatz nicht zutrifft.

Bestatigen Sie mit OK, um den Ausdruck als Bedingung zu tibernehmen.

3. Nun mussen die zu ersetzenden Feldinhalte definiert werden.

Klicken Sie in der Liste Neue Feldinhalte auf das Feld Wert und dann weiter unten auf die Schaltflache @
oder fuhren Sie einen Doppelklick auf den Feldnamen aus.

Der Ausdruckseditor wird nun fiir das Feld Wert aufgerufen.
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Bedingung: Welche Datensatze? u

5 Felder | B Kernfunktionen | [ Angepasste Funktionen | (= Persist, Variablen

& Abs(Double) As Double ~
B Activelndex({String) As String

B ActiveTenant() As String

& Asc(String) As Long

& CharOnly(String, String) As String

& Chr{Long) As String

& ClientText(String) As String

& Contains(String, String, String) As Boolean

& Currentlser () As String

& Date() As Date

&2} DateSerial{Long, Long, Long) As Date W Einfiigen

1| - = rll~] &l [ = |le=| | < |lg=||==[ = Like | |And|| Or | Mot

Ausdruck:

User (1)} Meu

Auswerten!

Ergebnis:
EBE

oK Abbrechen

Entweder Sie geben als Ausdruck die Zeichenkette »BBB« mit den Anfuhrungsstrichen ein oder Sie verwenden
die orgBasic-Funktion User() wie nachfolgend beschrieben.

4. Die Funktion User() liefert den Benutzerkurznamen fiir den Benutzer nach dem Index aller Benutzer in der
Datenbank. Der erste Benutzer hat durch die automatische alphabetische Sortierung den Index »0«. In der
Office-Datenbank ist der Benutzer Bernd B. Becker als zweiter Benutzer zu finden, der Index lautet hier also
»1«. Ubergeben Sie diese Zahl als Parameter:
tragen Sie folglich als Ausdruck »User (1) « ein.

Klicken Sie auf Auswerten!, um den gelieferten Wert anzuzeigen. Im Feld Ergebnis wird der

Benutzerkurzname angezeigt, so wie er auch spater eingetragen wird.

(Diese Methode ist natirlich nur als Demonstrationsbeispiel zu betrachten. Denn sie funktioniert nur, weil wir
wissen, dass der Benutzerkurzname BBB zurzeit an zweiter Stelle in der Benutzerliste steht. Steht BBB nicht an
zweiter Stelle, wurde ein weiterer Benutzer eingefugt, dessen Benutzerkurzname alphabetisch vor BBB steht
oder wurde der Benutzer in der alphabetischen Reihenfolge vor ihm geldscht, dann wiirde die orgBasic-Funktion
»User (1) « nicht das Ergebnis BBB bringen.

Die Funktion muss dann natiirlich angepasst werden oder bringt andere Ergebnisse.)

5. Bestétigen Sie mit OK.
Die Festlegungen fiir die Bedingung und die Ausdriicke der zu ersetzenden Werte ist damit abgeschlossen.
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Tabelle ‘Adressen”: Datensdtze ersetzen “

Welche Datensatze?

(®) Bedingung: Adressmerkmale->Merkmal = Perstnlicher Favorit™ A

() Alle sichtharen Datensatze

Neue Feldinhalte:

Feld Mewer Inhalt o

B An As String (10) - Unverandert —

2 Titel As String (16) -- Unveréndert —

E=Vorname As String (36) - Unverandert —

== Mame As String (38) - Unverandert —

55 Zusatz As String (38) -~ Unveréndert —

5 Strasse As String (36) - Unverandert —

EEPLZ As String (10) - Unverandert —

E=0rt As String (23) - Unverandert —

EZLand As String (3) - Unverandert —

=2 Telefonl As String (31) -~ Unveréndert — v
] .

Ok Abbrechen Hilfe

Prifen Sie nochmals die Bedingung und die Ausdriicke fur die neuen Feldinhalte.
ACHTUNG! Wenn Sie eine Textmarke I6schen, wird eine eventuell existierende gleichnamige
Dokumentvariable automatisch mit geléscht.

Eine neue Datenbank einrichten

Im folgenden Abschnitt wird erldutert, wie Sie eine orgAnice-Datenbank erzeugen und konfigurieren. Die
Anpassung der Datenbank mit Einrichtung von Tabellen, Indizes, Relationen, sowie das Layout der
Benutzeroberflache mit Arbeitsgruppen und Tabellen-Layouts wird hierbei schrittweise an einem Beispiel
gezeigt. Die Einzelschritte kdnnen Sie selbstverstandlich auch auf eine bereits bestehende Datenbank anwenden,
die Sie erweitern méchten. Insofern dient dieser Abschnitt auch der Dokumentation fir die Anpassung der
Office-Datenbank an Ihre BedUrfnisse.

Bevor Sie damit beginnen, eine neue Datenbank mit orgAnice zu erstellen, sollten Sie Ihre Uberlegungen zur
Struktur der Datenbank kurz, am besten auch bildlich, skizzieren. Ein solches Konzept erleichtert Ihnen die
Durchfiihrung beim Erstellen einer Datenbank.

Im Beispielfall soll eine Bibliotheksverwaltung eingerichtet werden. Unterschiedliche Kategorien von Daten
werden dabei in verschiedenen Tabellen in der Datenbank abgelegt. Eine Tabelle nimmt dabei jeweils einzelne
Datensétze auf, die aus einer Reihe von Feldern bestehen. Die vier flr das Beispiel relevanten Tabellen sollen
Informationen zu Autoren, Blichern, Entleihern und Entleihvorgédngen enthalten.

In der Tabelle Autoren sollen die Namen der Autoren erfasst werden.

Die Tabelle Buchbestand soll die Titel im Bestand mit ISBN-Nummer und Sachgebiet, sowie je ein Dokument
mit einer Kurzfassung des Inhalts aufnehmen. Da ein Autor mehrere Blicher verfasst haben kann, werden die
beiden Tabellen Uber eine Relation so miteinander verkniipft, dass die Tabelle Autoren die Ubergeordnete und
die Tabelle Buchbestand die untergeordnete Tabelle ist. So kénnen alle Publikationen eines Autors, die im
Bestand sind, angezeigt werden.

Die Tabelle Entleiher dient der Registrierung von Namen und Adressdaten derjenigen Personen, die Blicher
entleihen.

In der Tabelle Entleihvorgénge wird erfasst, welche Person welche Bicher ausgeliehen hat und wann ein Buch
wieder abgegeben werden muss. Da ein Entleiher mehrere Bucher ausleihen, das heif3t an mehreren
Entleihvorgéngen beteiligt sein kann, ist die Tabelle Entleiher den Entleihvorgangen tibergeordnet. Die Tabelle
Entleihvorgange wird ebenfalls mit der Tabelle Biicher verknupft, um feststellen zu kénnen, wer ein bestimmtes
Buch ausgeliehen hat.
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Neue Datenbank erstellen

1. Um eine neue Datenbank anzulegen, starte

n Sie orgAnice Data (iber das Startmend, indem Sie im orgAnice-

Programmaordner auf orgAnice Data klicken.

Management 5. . Installationshilfe

Profiler == orgAnice Data

Explorer

Hilfe und Support

-Bereitstellungs-... orgAnice E-Mail-Vorlageneditor || Standardprogramme

-Datenbankopti... orgAnice Export

-Datenimport u... orgAnice Image
T

Der Dialog Starten von orgAnice Data erschei

Systemsteuerung

Task-Manager

nt.

= Starten

orgAnice Data 7

Datenbank-Anwendung

Was méchten Sie tun?

() Eine existierende Datenbank &ffnen

(") Eine Datenbank von einer Vorlage erstellen

Abbrechen Hilfe

orgAnice Data dient nicht nur der Darstellung und Verarbeitung von Daten in einer Datenbank, sondern auch

deren Erstellung und Konfiguration.

Aktivieren Sie die zweite Option Eine Datenbank komplett neu erstellen und bestatigen Sie mit OK oder der

Eingabetaste Enter

2. Im folgenden Dialogfenster Datenbank erzeugen legen Sie grundlegenden Informationen zur neu zu

erstellenden Datenbank an.

E Datenbank erzeugen

orgAnice Data 7

Datenbank-Anwendung

Registriernr.:

Datenbank: C:orgDB'Bibliothek. odb
Benutzer: ADMIN|

Kennwort:

Sprache: Deutsch (Deutschland) v

Abbrechen Hilfe

3. Tragen Sie im Feld Registriernummer die Registriernummer lhrer orgAnice-Lizenz ein. Haben Sie noch
keine Lizenz erworben, lassen Sie dieses Feld leer. Die Datenbank wird dann mit einer Testlizenz erzeugt,
bei der die Datenbank auf zwei Benutzer und 314 Datenséatze je Tabelle beschréankt ist.

4. Geben Sie im Feld Datenbank den Pfad und Dateinamen der neuen Datenbank an. Die Dateiendung von

orgAnice-Datenbanken lautet .odb.
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Uber diesen Button [j] am Ende der Eingabezeile kdnnen Sie alternativ Ihre VVerzeichnisse auf dem Datentréger
durchsuchen, das gewiinschte Zielverzeichnis einstellen und hier den Datenbankbezeichner mit der fiir orgAnice
CRM 7 relevanten Dateiendung .odb eingeben.

5. Geben Sie in die Eingabezeile Benutzer den Namen des Administrators ein. Im Benutzernamen kdnnen
ausschlieBlich GrolRbuchstaben eingesetzt werden. Der Administrator sollte als Benutzernamen nicht den
tatséchlichen Personennamen, sondern eine Bezeichnung wie »ADMIN« erhalten. Der Administrator verfugt
Uber Datenbank- und Benutzer-Verwaltungsrechte und kann Veranderungen an der Datenbank vornehmen.

6. Mdchten Sie fur den Administrator ein Kennwort einrichten, so dass die Datenbank gegen unberechtigte
Zugriffe geschitzt ist, tragen Sie dieses im Feld Kennwort ein. Das Kennwort sollte méglichst schwer zu
erraten sein. Empfehlenswert ist ein Kennwort, das aus Buchstaben und Zahlen besteht und mindestens 6
Zeichen lang ist. GroR3- und Kleinschreibung werden unterschieden. Sonderzeichen, Leerzeichen und
Umlaute sind nicht erlaubt.

Aus Sicherheitsgriinden wird jedes Zeichen des eingegebenen Kennwortes nur durch Sternchen dargestelit.

7. Inder Lookup-Liste Sprache konnen Sie den fur Sie relevanten Sprachraum auswahlen. Da der orgAnice
DbServer Unicode-Zeichensatze unterstitzt, ist es damit mdglich, beliebige Sprachen in orgAnice-
Datenbanken zu verwenden.

Bestatigen Sie nun mit OK oder der Eingabetaste E"t2" | Dije Datenbank wird in orgAnice Data gedffnet und der
Konfigurationsmodus aufgerufen.

= =i i = [C\orgDB\Bibliothek.odb] [Kenfigurieren] - orgA.. = =
Start Anwendungs-Objekte Datenbank-Objekte
B_j orghnice Data-Anwendung A W1
= orgAnice-Datenbank : j &
) . 5QL-5erver| Datensdtze | Administration| Ausdruck Visual Datenbank

[ Objekt-Eigenschaften.., auswerten Basic-Editor  benutzen

Eigenschaften Ausdruck ... VBA Datenbank...

KS  ADMIN Verw.: Ober

Zundchst ist die Benutzeroberflache der Datenbank noch leer. Beginnen Sie nun, die allgemeinen Eigenschaften
der Datenbank zu konfigurieren.

Neue Datenbank von Vorlage erstellen

Datenbanken konnen nicht nur komplett neu erstellt werden, sondern auch auf Basis einer bereits vorhandenen,
etwa der mit orgAnice ausgelieferten Office-Datenbank. Alle Strukturen und Datensétze der Datenbank werden
dann ubernommen.

Die aus der Vorlage Gibernommenen Tabellen, Strukturen, Makros und vieles andere mehr, kdnnen in Threr
Datenbank weitergenutzt werden, aber auch eventuell storen.
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Die Einschatzung, ob es besser ist, alles nétige selbst in eine leere Datenbank zubringen oder alles was zu viel ist
zu deaktivieren oder zu léschen, tberlassen wir Thnen, weil beide Wege ihre Vor- und Nachteile haben.
Probieren Sie einfach beides aus.

1. Um eine neue Datenbank von einer Vorlage zu erstellen, starten Sie orgAnice Data (iber das Startmend,
indem Sie im orgAnice-Programmordner auf Data klicken.
Der Dialog Starten von orgAnice Data erscheint.

= Starten “
orgAnice Data 7

Datenbank-Anwendung

Was méchten Sie tun?
() Eine existierende Datenbank éffnen
() Eine Datenbank komplett new erstellen

(®) Eine Datenbank von einer Vorlage erstellen

Abbrechen Hilfe

orgAnice Data dient nicht nur der Darstellung und Verarbeitung von Daten in einer Datenbank, sondern auch
deren Erstellung und Konfiguration.

Aktivieren Sie die dritte Option Eine Datenbank von einer VVorlage erstellen und bestatigen Sie mit OK oder
der Eingabetaste Enter

2. Im folgenden Dialogfenster Datenbank von Vorlage erzeugen legen Sie grundlegenden Informationen zur
neu zu erstellenden Datenbank an.

B= Datenbank von Vorlage erzeugen *

orgAnice Data 7

Datenbank-Anwendung

Registriernr.: | |

orlage fiir DB: | 2:\ProgramData'OrgDE\orgAnice CRM 7lorgAniceCRM7.odb | =

Meue DB: | 2#'\ProgramData'\OrgDB\orgAnice CRM 7\Bibliothek.odb | *

Benutzer: ADMIN

Abbrechen Hilfe

3. Tragen Sie im Feld Registriernr. die Registriernummer Ihrer orgAnice-Lizenz ein. Haben Sie noch keine
Lizenz erworben, lassen Sie dieses Feld leer. Die Datenbank wird dann mit einer Testlizenz erzeugt, bei der
die Datenbank auf zwei Benutzer und 314 Datensétze je Tabelle beschrénkt ist.

4. Geben Sie im Feld Vorlage fiir DB die existente Datenbank mit Pfad und Dateinamen an.

Uber diesen Button @ am Ende der Eingabezeile kdnnen Sie alternativ lhre Verzeichnisse auf dem Datentréger
durchsuchen, um die Datenbank-Vorlage dort auszuwéhlen.

5. Geben Sie im Feld Neue DB den Pfad und Dateinamen der neuen Datenbank an. Die Dateiendung von
orgAnice-Datenbanken lautet .odb.

Uber diesen Button E] am Ende der Eingabezeile kdnnen Sie alternativ lhre Verzeichnisse auf dem Datentréger
durchsuchen, das gewiinschte Zielverzeichnis einstellen und so den Datenbankbezeichner mit der fiir orgAnice
CRM 7 relevanten Dateiendung .odb auswahlen.

6. Geben Sie in die Eingabezeile Benutzer den Namen des Administrators der Vorlage ein. Um sicher zu
stellen, dass alle Informationen der VVorlage tibernommen werden kénnen, muss hier ein Benutzer, der Gber
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Datenbank- und Benutzer-Verwaltungsrechte verfugt, angegeben werden. Dieser Benutzername wird dann
als Administrator der neuen Datenbank eingerichtet.

7. Geben Sie das Kennwort dieses Benutzers im Feld Kennwort an.
Aus Sicherheitsgriinden wird jedes Zeichen des eingegebenen Kennwortes nur durch Sternchen dargestellt.

Bestitigen Sie nun mit OK oder der Eingabetaste EMte" | Die Datenbank wird in orgAnice Data gedffnet und der

Konfigurationsmodus aufgerufen. Das weitere VVorgehen zum Anpassen der Datenbank wird in den
entsprechenden Abschnitten dieses Kapitels beschrieben.

Eigenschaften der Datenbank anpassen

Legen Sie zunichst grundlegende Informationen fiir Ihre Datenbank fest. Offnen Sie dafiir den Objekt-Editor,
die Benutzeroberflache zur Bearbeitung von Eigenschaften der Datenbank.

1. Den Objekt-Editor kdnnen Sie mit den Eigenschaften der Datenbank starten, indem Sie:
» den Menubefehl Datenbank-Objekte | orgAnice Datenbank wéhlen oder
> die Tastenkombination =t + [ penutzen oder

» indem Sie auf diesen Button E] in der Symbolleiste klicken.

= Objekt-Editor H
& #E orgAnice Data-Anwendung orgAnice-Datenbani
o bank
S8E] Datenbank | =
[ Datenbank] d Allgemein | ¥, Dokument-Berechtigungen soL |25 T
Dateiname: €:\orgDB orgAniceCRM7.0db
sprache f. Sorterung: Deutsch (Deutschiand)
schreibgeschitzt: Nein
Lizenz-Schlussels OFFICE-7.0-002-FT-00000000-010000 | sns
Titel orginice CRM 7
Titel-Ausdruck:
Hilfe-Datei: =]
Kennwaort-_&nge: 5 =
Erforderliche Berechtigungen
Lesen: —Keine Enschrankungen — | | €@
Schreiben: —Keine Enschrankungen — v | | €
(€] oK Schiiefien Hife

Der linke Bereich des Objekt-Editors, der Objektbaum zeigt alle Elemente der Datenbank sowie die zu der
Datenbank gehdrigen orgAnice Data-Anwendung an. Wie im Windows Explorer sind dabei die Elemente in
einer Baumstruktur geordnet. Klicken Sie auf das Plus-Symbol vor einem Element oder doppelt auf das Element
selbst, so werden dessen Unterelemente im Baum sichtbar. Klicken Sie einfach auf ein Element, um dessen
Eigenschaften anzuzeigen.

Die Eigenschaften werden in der rechten Fensterhélfte, der Eigenschaftendarstellung angezeigt. Die
Eigenschaften unterscheiden sich von Element zu Element.

Uber die History-Funktion kénnen Sie mit dem Zuriick-Button wie in einem Internet-Browser zu Objekten, die
Sie zuvor angezeigt haben, zuriickkehren.

Danach steht auch der VVorwarts-Button zur Verfiigung, um wieder im Verlauf zum zuletzt neu besuchten
Objekt zu springen.

Mit dem OK-Button oder der Eingabetaste EM&r werden Anderungen, die Sie an Eigenschaften vornehmen,
gespeichert.

Sie kdnnenden Objekt-Editor beenden, indem Sie auf Schliel3en klicken.

Im oberen Bereich der Eigenschaftendarstellung der Datenbank werden Informationen tber den Dateinamen und
die Sprache der Datenbank angezeigt, die Sie bei der Erstellung der Datenbank festgelegt haben.

Hier konnen Sie keine Anderungen vornehmen. Haben Sie die Datenbank in ein anderes Verzeichnis
verschoben, erscheint deren aktueller Ort als Pfad des Dateinamens. Wenn die Datenbank schreibgeschitzt ist,
wird dies durch Schreibgeschiitzt: Ja angezeigt.
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Lediglich die Registriernummer, tiber die Sie den verfligharen Funktionsumfang der Datenbank bestimmen,

kann geéndert werden. Haben Sie ein Lizenzupgrade erworben, klicken Sie auf diesen Button (see) am Ende der
Zeile.

Die Dialogbox Upgrade wird gedffnet:

Registriernummer-Upgrade H

Uber Ihre Registriernummer bestimmen Sie den
verflgbaren Funktionsumfang der Datenbank.

Fir ein Upgrade geben Sie bitte Thre neue
Registriernummer ein:

0K, Abbrechen Hilfe

Tragen Sie in das Eingabefeld die Registriernummer ein. Achten Sie dabei genau auf die Schreibweise,
insbesondere das Leerzeichen vor den letzten vier Stellen der Registriernummer. Klicken Sie auf OK oder
betétigen Sie die Eingabetaste Emter | um das Upgrade vorzunehmen.

Geben Sie hier keine Nummer ein, bleibt der Funktionsumfang der Datenbank auf zwei Benutzer und 314
Datensatze je Tabelle beschrankt.

2. Tragen Sie im Feld Titel den Titel der Datenbank ein, der in der Titelzeile von orgAnice Data angezeigt
werden soll. Der Titel dient lediglich informativen Zwecken bei der Benutzung der Datenbank.

3. Haben Sie eine Hilfe-Datei fiir die Benutzung der Datenbank erstellt, kénnen Sie diese mit der Datenbank
verknuipfen, so dass sie tiber den Meniibefehl ? | Inhaltsverzeichnis aufgerufen werden kann. Die Hilfedatei
muss im CHM-Format, dem kompilierten Hilfe-Format vorliegen. CHM-Hilfe-Dateien kdnnen Sie
beispielsweise mit dem Microsoft HTML Help Workshop erstellen. Dieses Programm kdnnen Sie von der
Microsoft-Website http://www.microsoft.com/ herunter laden.

Tragen Sie im Feld Hilfe-Datei den Pfad und Dateinamen zu Ihrer Hilfe-Datei ein oder benutzen Sie den

Offnen-Button @ am Ende der Zeile, um die Datei auf Ihrer Festplatte oder im Netzwerk zu lokalisieren. Es

empfiehlt sich, die Hilfe-Datei im Datenbankverzeichnis zu speichern, damit diese immer verfugbar ist. Liegt die

Hilfe-Datei im selben Verzeichnis wie die Datenbank, kénnen Sie auch einen relativen Pfad dazu angeben,

beispielsweise ».\hilfe.chm.

4. Legen Sie im Feld Kennwort-Lange fest, wie viele Zeichen das Kennwort jedes Benutzers der Datenbank
mindestens lang sein muss. So kdnnen Sie sicherstellen, dass alle Benutzer ein Kennwort festlegen, das
durch die L&nge ein Mindestmaf an Sicherheit bietet. Es ist empfehlenswert, Kennwdrter nicht kiirzer als 6
Zeichen zu wéhlen.

Tragen Sie einen numerischen Wert im Feld ein oder benutzen Sie die Pfeilbuttons im Feld, um den Wert zu

erhdhen oder zu senken.

5. Definieren Sie im Feld Cache-GroRe in die Registerkarte Tuning, die GrolRe des Zwischenspeichers fir
Datenbankdaten. Dies hat Einfluss auf die Auslastung der Rechner- und Netzwerkbelastung durch Zugriffe
auf den Datenbankserver. Welche Einstellungen hier optimal fiir Ihr System sind, ist abhdngig von dessen
Hardware-Ausstattung.

Tragen Sie einen numerischen Wert im Feld ein oder benutzen Sie die Pfeilbuttons im Feld, um den Wert zu

erhdhen oder zu senken.

6. Die Einstellungen fir die Erforderlichen Berechtigungen setzen definierte Benutzer und Berechtigungen
voraus. Die Verwaltung von Benutzern und Berechtigungen wird im Abschnitt »Benutzer verwalten«
erlautert.

Speichern Sie die Einstellungen mit OK oder der Eingabetaste E™=" | Sie kénnen nun damit beginnen, die
Tabellen der Datenbank zu erstellen.
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Regeln fiir die Anpassung der Datenbank

Zweck der Regeln fur die Anpassung der Datenbank
Die Regeln fiir die Anpassung der Datenbank dienen dazu, die Updatefahigkeit der Datenbank zu erhalten.

Durch Sie erzeugte Objekte diirfen nicht von nachfolgenden Updates Uiberschrieben oder veréndert werden und
eventuell gleichnamige fremde Objekte diirfen nicht durch Ihre Anderungen beeinflusst werden.

Mit Befolgen der Regeln kdnnen bestimmte schon existierende Funktionen, Objekte, Eigenschaften und
Verhaltensweisen mit geringerem Aufwand mitgenutzt werden.

AuRerdem ist es sinnvoll und hilfreich, wenn man selbst und andere erkennen kénnen wer welche Objekte
erzeugt hat bzw. wozu bestimmte Objekte und Eigenschaften gehoren.

Werden die Regeln nicht befolgt, kann es vorkommen, dass Anderungen durch die Datenbankupdates
zuriickgesetzt werden, Fehler auftreten oder die Datenbankupdates gar nicht mehr problemlos durchgefiihrt
werden kdénnen.

Regel 1: Prafix fir neue Objekte

Jedes neu angelegte (Haupt-) Objekt beginnt mit einem Prafix gefolgt von einem Unterstrich. Sind einem Objekt
mit einem Prafix weitere Objekte untergeordnet, dann brauchen diese untergeordneten Objekte kein eigenes
Préfix

Entweder Sie beantragen ein kostenloses Prafix fir Ihre Entwicklung, z.B. wenn Sie Ihre Entwicklung anderen
zur Verfligung stellen oder verkaufen wollen oder Sie nutzen das schon vorbereitete Standard-Préfix ,,CSTM*
(Customized), mit dem lokale Anderungen gekennzeichnet werden.

Beispiele:

1) Neue Tabelle ,,CSTM_PCs® mit den Feldern: ,,Typ®, ,,Hersteller”, , Kaufdatum*
aber...

2) Tabelle ,,Adressen‘ mit den Objekten:

Neues Feld ,,CSTM_NeuesFeld*

Neue Tabelleneigenschaft ,,CSTM_NeueEigenschaft
Neue persistente Variable ,,CSTM_It Hersteller*
Neues VBA Modul ,,CSTM_MeineMakros*

und den, noch nétigen Anpassungen:

Neues Tabellenlayout ,,CSTM_Adressen*
Neuer Arbeitsbereich ,,CSTM_Kontakte*

Regel 2: Keine Anderung fremder Objekte

Das Andern fremder Objekte ist verboten.

Stattdessen sind Kopien dieser Objekte mit entsprechendem Préfix (CSTM) zu erstellen. Diese sind dann in
eigene oder kopierte Oberflachenobjekte mit Prafix einzubinden.

(siehe die letzte beiden Zeilen in den Beispielen zu Regel 1)

Objektkopien sind nicht nur von Tabellen und Feldern nétig, sondern auch von anderen Datenbankobjekten wie
angepasste Funktionen oder persistente Variablen, orgAnice Data-Objekten, wie z.B. Tabellenlayouts und
Arbeitsbereichen, sowie Programmobjekten, wie VBA-Code in Modulen, Formularen und Klassen bzw. in der
orgOffice.dot flir Word.

Inshesondere die Eventbehandlung lasst sich auch in einer Kopie mit Prafix sehr gut modularisieren, da mehrere
Eventhandler das gleiche Event behandeln kénnen.

Teilweise gibt es Schnittstellen, die auf vorbereitete CSTM-Objekte verweisen, in denen Sie lhre eigene
Behandlung ohne Anderung von Standardobjekten durchfiihren kénnen.
(Beispiel: die angepasste Funktion ,,Kundennummer* verweist auf und beriicksichtigt

die Ergebnisse der angepassten Funktion ,,CSTM_Kundennummer*)

Sind im Modul ,,CSTM_Makros*“ Prozeduren mit bestimmten Namen vorhanden, dann werden sie automatisch
aufgerufen. Z.B.: ,,CSTM_AutoOpen‘ beim Start von orgData.
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Nicht mehr benutzte fremde Objekte werden nicht geldscht, sondern bleiben erhalten!

Wiirden diese Regeln nicht beachtet werden, werden die Anderungen fast immer beim nachsten
Datenbankupdate tiberschrieben bzw. geléschte Objekte wieder angelegt.

Die Tabelle Autoren erstellen
Im ersten Schritt wird die Tabelle Autoren angelegt, in der die Namen aller Autoren erfasst werden.
Anschlielend werden die Eigenschaften der Tabelle festgelegt.

Eine Tabelle anlegen

1. Rufen Sie den Objekt-Editor fir die Definition der Tabellen auf, indem Sie:
» den Menubefehl Datenbank-Objekte | Tabellen wéhlen oder
> die Tastenkombination =t + T penutzen oder

> auf diesen Button 5# klicken.
Im Objekt-Editor wird das Element Tabellen aktiviert. In der Eigenschaftendarstellung kénnen Sie eine neue

Tabelle anlegen.

2. Tragen Sie im Feld Neue Tabelle den Namen der anzulegenden Tabelle ein. Der Name kann bis zu 31
Zeichen lang sein und darf keine Sonderzeichen, Ziffern oder Leerzeichen enthalten.

= Objekt-Editor “
45| orgAnice Data-Anwendung Aufzihlung: Tabellen
=~ =] Datenbank
ater E4 Algemein
Fl- g Lizenzen
Ly Mandanten Heue Tabelle:
m- @ Parser
o ,} Benutzer C5TM_Autoren]
{4 Berechtigungen
i P Taseen
£y Tabellen

~~g Relationen
| Binare Objekte

IS OK SchlieBen Hilfe

Fur das Beispiel tragen Sie »Autoren« ein.
Speichern Sie dann Ihre Einstellungen mit OK oder betétigen Sie die Eingabetaste Enter

3. Die Tabelle erscheint im Objektbaum und ihre Eigenschaften werden in der Eigenschaftendarstellung
angezeigt. Sie kénnen die Eigenschaften jederzeit aufrufen, wenn Sie auf den Tabellennamen im

Objektbaum klicken.
Da die Namen von Datenbank-Objekten auf 31 Zeichen beschrankt sind, bietet orgAnice die Mdglichkeit, neben

dem Namen auch einen Titel zu vergeben. Dieser ist nicht den engen Regeln fir Namen unterworfen.

Im Feld Titel legen Sie den anzuzeigenden Titel der Tabelle an. Dieser kann bis zu 64 Zeichen lang sein und hat
keine Beschrankungen hinsichtlich der zu verwendenden Zeichen. Auch hier reichen jedoch Autoren als Titel

aus.
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£ orgAnice Data-Anwendung
= | Datenbank
- 4 Lizenzen
Ly Mandanten
@ Parser
& Benutzer
- Berechtigungen
a4 Sitzungen
£ L4 Tabellen
i
. Felder
4 Indices
4 Markierungsausdriicke
3 Markierungen
- &4 Summierungsausdriicke
-7z Ubergeordnete Relationen
“--=%g Untergeordnete Relationen
- Relationen
44 Bindre Objekte

Tabelle 'CSTHM_Autoren’ (0 Datensitze)
[ algemein | [fi Datensatzberechtigungen | 44 Eigenschaften |

Titel: | csTM_autoren |
Titel-Ausdruck: | | l;l

Datensatze ersetzen... Datensatze loschen...

Mandantenfahigkeit (nur wirksam mit Feature-Code MD)

[ Deaktiviert
Erforderliche Berechtigungen
Lesen: | --Keine Einschrankungen — w |
Schreiben: | --Keine Einschrankungen - v |
Laschen: | --Keine Einschrankungen - v |
Einfiigen: | ~Keine Enschrankungen — v

e

Fir das Beispiel tragen Sie im Feld Titel als Titel »Autoren« ein.

Die Funktionen zum Ersetzen und L6schen von Datensatzen wird in den Abschnitten »Datensatze ersetzen« und
»Fehler! Verweisquelle konnte nicht gefunden werden.« dokumentiert.

Die Verwaltung von Berechtigungen wird im Abschnitt »Benutzer verwalten« erlautert.

Speichern Sie Ihre Einstellungen mit OK oder der Eingabetaste Enter

Felder fur die Autoren-Tabelle definieren
Nun werden die Felder der Tabelle angelegt.

&
=]

4= orgAnice Data-Anwendung Aufzahlung: Felder
=18 ?:tf_;:ﬂ“::n 5§ Algemein
g E" Mandanten Mame: Tvp: StringLange:
- Parser *
© enutzer [ | [sting v| [ 8 B [variabel
2 Berechtigungen
g Sitzungen Felder: € g o =
£ £ Tabellen
2ES aen
- iy Indices
%4 Marldierungsausdriicke
-~ Markierungen
- &, Summierungsausdriicke
g Ubergeordnete Relationen
-4 Untergeordnete Relationen
-~ Relationen
-1y Biniire Objekte

Sle oK
Klicken Sie im Objektbaum auf das der Tabelle Autoren untergeordnete Element Felder.

Die Funktionen der Eigenschaftendarstellung werden in der folgenden Grafik erlautert.



Objekt-Editor “

Aufzahlung: Felder

Ey Allgemein
Mame: @ Typ: String-Lange:

String w & |=| [|variabel
Felder:

@ ®@® 0 6 ¢

@
@

3| & Ok, Schliefien Hilfe

Dieser Bereich @ dient der Definition von Feldeigenschaften.

In diesem Bereich @ werden alle definierten Felder aufgelistet.

Mit diesem ® Button (€] zeigen Sie die Feldeigenschaften, um sie erneut zu bearbeiten.

Mit diesem @ Button E] aktualisieren Sie die Eigenschaften eines bereits definierten Feldes.

Haben Sie ein Feld neu definiert und ist es noch nicht in der Liste, fiigen Sie es tiber diesen @ Button der
Liste der Felder hinzu.

Mit diesem ® Button [« entfernen Sie ein Feld aus der Liste der Felder.
Dieser @ Button ist zum alphabetischen Sortieren der Liste der Feldnamen.

Uber diese Felder ®+® konnen Sie die Reihenfolge der Felder in der Liste definieren. Markieren Sie ein Feld

und klicken Sie auf den entsprechenden Button, um das Feld in der Liste nach oben oder unten zu
verschieben.

Felder definieren

1. Legen Sie das erste Feld fir den Nachnamen des Autors an. Tragen Sie dazu im Eingabefeld Name den
Feldnamen »Name« ein.

Da der Feldinhalt Text sein wird, wihlen Sie unter Typ »String (Unicode Text)« als Feldtyp aus. Eine Ubersicht

der verfiigharen Datentypen, die orgAnice unterstiitzt, entnehmen Sie dem Kapitel 7 » Ausdriicke mit orgBasic«.

Die String-Lange des Feldinhaltes legen Sie mit »30« fest.
Klicken Sie nun auf diesen Button E] um das Feld der Liste hinzuzufiigen.

2. Legen Sie nun ein weiteres Feld vom Typ »String« fir den Vornamen des Autors mit dem Feldnamen
»Vorname« und der Lange »30« an.
Die Felder, in die vom Benutzer manuell Daten eingegeben werden, sind damit erstelit.
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3. Sie bendtigen jedoch noch ein weiteres Feld zur eindeutigen Identifikation jedes Datensatzes Uber einen

Zahler und fiir die Verkniuipfung in die Tabelle Biicher.
Erstellen Sie ein weiteres Feld vom Typ »String« und benennen Sie dieses »ID«. Das Feld wird der
Verkniipfung in die Tabelle Biicher dienen. Als Lange geben Sie »12« an.

Felder aktualisieren
Madchten Sie die Eigenschaften eines Feldes aktualisieren, etwa um Fehler zu bearbeiten oder um Namen, Typ
oder String-Lange des Feldes zu andern, markieren Sie das Feld in der Liste der definierten Felder, driicken den

Button E] und nehmen dann die gewiinschten Anderungen an den Eigenschaften vor.

Achten Sie jedoch darauf, dass diese Anderungen Einfluss auf die Feldinhalte in den Datensitzen der Tabelle
haben. Verkirzen Sie beispielsweise die String-L&nge, werden mdglicherweise Texte in Datensatzen
abgeschnitten. Andern Sie den Datentyp, kdnnen moglicherweise unvertragliche Datentypen in dem Feld
enthalten sein. Nehmen Sie diese Anderungen daher nur sehr vorsichtig vor.

Zum Aktualisieren und Zuriickschreiben der Feldeigenschaften, sowie dem aktualisierten Anzeigen in der
Feldliste klicken Sie auf diesen Button .

Felder aus der Liste der definierten Felder entfernen
Um ein Feld zu lI6schen, kdnnen Sie es aus der Liste der Felder der Tabelle 16schen. Dazu klicken Sie auf diesen

Button E]

(Sie kdnnen Felder jedoch auch uber die Eigenschaftendarstellung der Feldeigenschaften, wie in einem spéteren
Abschnitt beschrieben, 16schen)

Sichern Sie zuletzt die Anderungen per Klick auf OK oder betétigen Sie die Eingabetaste E™&r | Die neu
angelegten Felder erscheinen im Objektbaum.

Felder in der Liste sortieren
Sie kdnnen die Reihenfolge, in der die Felder in der Tabellendarstellung angezeigt werden sollen, ordnen, indem

Sie auf den Button klicken, um alle Felder der Liste alphabetisch zu sortieren.

Aber Sie kdnnen auch den Platz jedes Feldes einzeln bestimmen, indem Sie den gewiinschten Feldnamen
markieren und in der Liste iber die jeweiligen Pfeilbuttons nach oben oder unten verschieben.

Die Feldeigenschaften bearbeiten
Um weitere Eigenschaften fiir jedes Feld festzulegen, verlassen Sie die Listanzeige und klicken Sie den
Feldnamen links im Objektbaum unterhalb des Elementes Felder an.

Die Eigenschaftendarstellung fur Felder wird angezeigt.

=t Objekt-Editor “

+-#=| orgAnice Data-Anwendung Feld "Name' As String (8)'
- = Datenbank
Fl- g Lizenzen
Ly Mandanten
ik Parser
il g Benutzer
-{i Berechtigungen
i Sitzungen Lookup-terte: — Keine Lookup-Werte —~ v e
£ L4 Tabellen
S5 CSTM_Autoren Vorbelegen mit;
=5y Felder
= Speichern mit:
+-EE Vorname
L.EE D
iy Indices
%4 Markierungsausdriicke
~&% Markierungen Fehlermeldung beim
&g Summierungsausdricke Speichern:
25 Ubergeordnete Relationen
4 Untergeordnete Relationen
-~ Relationen Lesen: -- Keine Einschrankungen --
&1 Binare Objekte

EE Allgemein | i Eigenschaften

Optionen
[“IKeine Eingabe [[]Kein Update

Beim Speichern priifen:

Erforderliche Berechtigungen

v @
v |

Schreiben: -- Keine Einschrankungen --

(< IIESINE Yb 4 OK SchlieBen Hilfe

Die Optionen definieren, ob Benutzer den Inhalt des Feldes manuell &ndern kénnen. Diese Optionen werden im
Schritt 3 dieses Abschnittes beschrieben.
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Die Definition und Nutzung von Lookup-Werten uber persistente Variablen wird im Abschnitt » Lookup-Werte
fur Sachgebiete erstellen« erlautert.

Die Verwendung von orgBasic-Ausdriicken fiir die Belegung und Priifung von Feldinhalten wird im folgenden
Abschnitt erldutert.

Die Verwaltung von Berechtigungen wird im Abschnitt »Benutzer verwalten« erldutert.

Speichern Sie Ihre Einstellungen mit OK oder der Eingabetaste Enter |

Um ein Feld zu Iéschen, klicken Sie auf Ldschen.

1. Bearbeiten Sie zunéchst das Feld Name.

Beim Speichern priifen: | Len{CSTM_Autoren-=Mame ) = 0 .

Um sicher zu stellen, dass in diesem Feld der Name eines Autors eingetragen werden muss, tragen Sie im Feld
Beim Speichern prifen: den Ausdruck »Len (Autoren->Name) > O« ein.

Dieser Ausdruck in der orgAnice-eigenen Sprache orgBasic priift, ob die Lange des Inhaltes des Feldes Name
groRer als 0 ist.

Das Werkzeug, das zum Erstellen solcher Ausdriicke dient, ist der Ausdruckseditor. Der Ausdruckseditor hilft
bei der Zusammenstellung komplexer Ausdriicke. Die vollstandige Beschreibung des Ausdruckseditors und der
orgBasic-Syntax fiir Ausdriicke finden Sie in der Online-Hilfe zum Ausdruckseditor sowie in Kapitel 7
»Ausdriicke mit orgBasic«.

Den Ausdruckseditor rufen Sie tber diesen Button @ rechts neben dem Feld Beim Speichern priifen: auf.

Wird der Datensatz im Benutzermodus gespeichert, und wurde nichts im Feld Name eingetragen, weist orgAnice
darauf hin und speichert den Datensatz erst, wenn ein Name eingetragen wurde.

Fehlermeldung beim "Der Mame des Autors ist
Speichern: eingabepfiichtig!™

Durch die Eingabe einer eigenen Fehlermeldung kann dem Anwender eine genau auf die Situation bezogene
Handlungsanleitung fur den Fehlerfall gegeben werden.

Zum Speichern der Feldeigenschaften klicken Sie auf OK oder betétigen Sie die Eingabetaste Enter |
2. Das Feld Vorname erfordert keine weitere Anpassung.

3. Das Feld ID dient der Aufnahme eines automatischen Z&hlers. Dieser wird bei der Erstellung eines neuen
Datensatzes in der Autoren-Tabelle die Erstellung des Feldinhaltes, der fiir die Zuordnung verkniipfter Daten
in anderen Tabellen genutzt wird, Gbernehmen.

Optionen
Keine Eingabe Kein Update

Aktivieren Sie die Option Keine Eingabe, da der Z&hler automatisch weitergezéhlt wird. Aktivieren Sie
auflerdem die Option Kein Update. Damit wird das Feld vor Benutzereingaben und Verénderungen geschiitzt,
um die eindeutige Kennzeichnung des Datensatzes zu gewéhrleisten. Wie Sie den Zahler einrichten, wird im
folgenden Abschnitt erldutert.

Weitere Felder erstellen

Weitere Felder kdnnen der Information und Nachverfolgung von Veranderungen in einer Datenbank dienen.
Obwohl diese nicht zwingend notwendig sind, ist es ratsam, solche Felder fiir Anlage- und Modifikations-
Informationen anzulegen.

Uber diese Felder wird festgehalten, welcher Benutzer wann einen Datensatz erstellt oder verandert hat. Diese
Felder erlauben keine manuelle Eingaben oder nachtréglichen Anderungen, ihre Inhalte werden automatisch
festgelegt.
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Verfahren Sie bei der Erstellung dieser Felder wie im Abschnitt »Felder fur die Autoren-Tabelle definieren«
erlautert. Dazu kénnen Sie auf das Element Felder im Objektbaum links unterhalb des Namens der gew{inschten

Tabelle klicken.

Aber, wenn Sie gerade die speziellen Eigenschaften eines anderen Feldes dieser Tabelle anzeigen, dann kénnen
Sie Uiber den Button %] direkt zum Anlegen eines neuen Feldes kommen.

Den Button @ daneben kénnen Sie benutzen, wenn sie das Feld mit allen seinen Eigenschaften aus dem
Objektbaum heraus Iéschen méchten. Damit wird es auch in der Feldliste geléscht und erscheint dort nicht mehr.

Felder fur Anlage-Informationen

= Objekt-Editor n

[#-§=] orgAnice Data-Anwendung Feld "AngelegtDurch’ As String (8)'

=}~ ~| Datenbank

d ! 5 Allgemein | < Eigenschaften

+ Lizenzen
i E‘-Iv r:r'::"te“ Optionen

2 Bomteer Keine Eingabe Kein Update

44 Berechtigungen
-4 Sitzungen Lookup-Werte: - Keine Lockup-WWerte — v @
£ Tabellen

5= CSTM Autoren Vorbelegen mit: Currentlser()

Speichern mit:

Beim Speichern prifen:

iy Indices
%% Markierungsausdriicke Fehlermeldung beim
&% Markierungen Speichern:

&g Summierungsausdricke
25 Ubergeordnete Relationen
4 Untergeordnete Relationen Lesen: -~ Keine Einschrénkungen — v Q
-~ Relationen @
-§§ Binare Objekte

Erforderliche Berechtigungen

Schreiben: - Keine Einschrinkungen - ]
CFIEREIES SchicBen Hilfe

Es sollte standardmaRig ein Feld mit dem Namen AngelegtDurch vom Typ »String« und einer L&nge von »31«
Zeichen (der maximalen Lange eines Benutzerkurznamen) existieren. Dieses sollte im Feld Vorbelegen mit: den
Ausdruck »currentUser () « haben. Diese orgBasic-Kernfunktion liefert nd&mlich den Benutzerkurznamen des
aktuellen Benutzers, der den Datensatz angelegt hat. Dieser Name wird damit bei der Erstellung eines
Datensatzes automatisch in das Feld eingetragen. Werden die Kontrollfelder Keine Eingabe und Kein Update
aktiviert, dann wird sichergestellt, dass diese Informationen nicht manuell bearbeitet oder verdndert werden
koénnen. So ist der Ersteller des Datensatzes zu jeder Zeit nachvollziehbar. Bitte legen Sie dieses so an.

=t Objekt-Editor “
[#-#=] orgAnice Data-Anwendung Feld "AngelegtAm’ As String (8)'
- =| Datenbank
N , Lizenzen EE Allgemein | i Eigenschaften
’ E"" :I:':d;nten Optionen
¥ enutzer [“IKeine Eingabe [[]Kein Update
&
{4 Berechtigungen
54 Sitzungen Lookup-Werte: — Keine Lookup-Werte — v €
£ L4 Tabellen
165 CSTM_Autoren Vorbelegen mit: now ()|
i3 Felder
5 Name Speichern mit:
Vorname
AngelegiDurch Beim Speichern priifen:
i.5H AngelegtAm
~irg Indices Fehlermeldung beim
- Markierungsausdriicke Speichern:
; Marki
“;: 5:;::::2;:“ cdrucke Erforderliche Berechtigungen
35 Ubergeordnete Relationen Lesen: - Keine Einschrankungen -- v @
-~f Untergeordnete Relationen
 Relationen Schreiben: — Keine Einschrankungen - v €
4% Bindre Objekte
CICREES SchieBen Hife

Das Feld AngelegtAm soll bei der Erzeugung eines neuen Datensatzes automatisch das aktuelle Datum und die
Uhrzeit aufnehmen. Legen Sie ein neues Feld mit diesem Namen vom Typ »Date« an. Legen Sie im Feld
Vorbelegen mit: als Ausdruck »Now () « fest. Diese orgBasic-Kernfunktion liefert das aktuelle Datum und die
sekundengenaue Uhrzeit zum Zeitpunkt des Aufrufes der Funktion.

Auch hier sichern wir die Anlageinformationen durch beide Haken in den Optionen.
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Felder fir Modifikations-Informationen

=F Objekt-Editor x|
#= orgAnice Data-Anwendung Feld "ModifiziertDurch’ As String (8)"
=8 Dat:i::::“ EE Algemein | 4l Eigenschaften
- 3
’E: r:.:i:"ten Optionen
& penutzer [Ikeine Eingabe (] Kein Updats
-
{f} Berechtigungen
44 Sitzungen Lookup-Werte: —Keine Lookup-Werte — v e
-4 Tabellen
S5 CSTM_ Autoren Vorbelegen mit:
Speichern mit: Currentlser()
AngeleatDurch Beim Speichern prifen:
AngelegtAm
1 ModifiziertDurch Fehlermeldung beim ||
4 Indices Speichern:
%4 Marki sdriicks
o ar !erlmgsau rucke Erforderliche Berechtigungen
& Markierungen
%, Summierungsausdriicke Lesen: —Keine Bnschrankungen — v | |6
2 Ubergeordnete Relationen ’ —
- Untergeordnete Relationen Schreiben: —Keine Binschrénkungen — v | | &
-~ Relationen
4% Bindre Objekte (ElIEVIRE b - 4 SchlieBen Hilfe

Legen Sie ein Feld mit dem Namen ModifiziertDurch vom Typ »String« und einer L&nge von »31« Zeichen
(der maximalen Lénge eines Benutzerkurznamen) an. Legen Sie im Feld Speichern mit: als Ausdruck
»CurrentUser () « fest. Der Benutzerkurznamen des aktuellen Benutzers, der eine Veranderung an diesem
Datensatz vornimmt, wird so bei jedem Speichervorgang an dem Datensatz automatisch in das Feld eingetragen.
Da auch dieses Feld nicht durch den Benutzer gedndert werden sollte, werden die Kontrollfelder Keine Eingabe
und Kein Update auch hier aktiviert.

=F Objekt-Editor B
+ Lizenzen A | Feld "ModifiziertAm’ As String (8)
- Mandanten :
) %"" Parser EE allgemein Q Eigenschaften
& Benutzer Optonen
-4 Berechti
i d Ei;zg:l““gen [[Ikeine Eingabe [ kein Updats
VA
£ L4 Tabellen
[)-E= CSTM_Autoren Lookup-Werte: — Keine Lookup-Werte — v| @
=g Felder
Vorbelegen mit:
Speichern mit: Now()
AngelegtDurch
Angelegtam
Modifierturch Beim Speichern priifen:
£ ModifiziertAm
g Indices Fehlermeldung beim |
%4 Markierungsausdriicke Speichern:
&5 Marki
?.. E:r:r:lei:::ige:ansdrlicke Erforderliche Berechtigungen
a5 Ubergeordnete Relationen Lesen: —Keine Einschrénkungen — v | [€@
4 Untergeordnete Relationen ’ S -
-t Relationen Schreiben: — Keine Einschrénkungen — v (@
44 Bindre Objekte ©
< > G o (4% Schliefien Hife

Das Feld ModifiziertAm soll bei der Aktualisierung des Datensatzes automatisch das aktuelle Datum und die
Uhrzeit aufnehmen. Legen Sie ein neues Feld dieses Namens mit dem Typ »Date« an. Legen Sie im Feld
Speichern mit: als Ausdruck »Now () « fest.

Auch hier sichern wir die Anderungsinformationen durch beide Haken in den Optionen.

Indices fir die Autoren-Tabelle einrichten
Nachdem die Felder feststehen, legen Sie die Indices der Tabelle Autoren fest. Ein Index (auch Sortierschlissel
genannt) dient der Verknipfung einzelner Tabellen miteinander. Die Indices dienen dartiber hinaus dem

Sortieren und Finden von Datensétzen.

Indices erstellen

1. Klicken Sie im Objektbaum auf Indices.
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= Objekt-Fditor E3

il 4 Lizenzen » | Aufzihlung: Indices|
& Ly Mandanten
=i Parser
-4y Benutzer
it {fy Berechtigungen
g4 Sitzungen
-4 Tabellen
=l-E= CSTM_Autoren Indices:
--53 Felder f?\l
£ Name
~EE VYarname
B8 ID
~EE AngelegtDurch
EE£ AngelegtAm
~EE ModifiziertDurch
~EH ModifiziertAm
g Indices
%4 Markierungsausdriicke
3 Markierungen
-~ Eg Summierungsausdricke
-5 Ubergeordnete Relationen
5 Untergeordnete Relationen
3 Relationen
- Bindre Objekte v
< > & oK Schliefien Hilfe

+ Allgemein

Neuer Index

In der Eigenschaftendarstellung kénnen Sie neue Indices anlegen, bearbeiten und sortieren.

2. Legen Sie einen neuen Index mit dem Namen »ID« an, indem Sie diesen Namen in das Feld Neuer Index

eingeben und auf diesen Button E] klicken.
Der Index ID ist der automatische Zahler der Tabelle, der jedem Datensatz einen eindeutigen Wert zuweist, an
dem er erkannt werden kann, so dass Datensatze in Detailtabellen der Tabelle Autoren einem Datensatz in dieser
Tabelle zugeordnet werden konnen.

Namen von Indices dirfen maximal 31 Zeichen lang sein und keine Sonderzeichen, Umlaute oder Leerzeichen
enthalten.

3. Legen Sie nun einen weiteren Index an, um im Benutzermodus eine Suche nach Schlissel nach einem Autor
durchfiihren zu kdnnen. Um das Feld Name zu indizieren, benennen Sie diesen Sortierschliissel »Name«.

4. Speichern Sie die neuen Indices tiber OK oder betétigen Sie die Eingabetaste E™#r | Die Indices erscheinen
im Objektbaum.

Indices aus der Liste der definierten Indices entfernen
Um einen Index zu l6schen, markieren Sie diesen in der Liste und klicken Sie auf diesen Button [E] Sie

koénnen Indices jedoch auch tber den Button [Z] in der Eigenschaftendarstellung der Indexeigenschaften wie in
einem spéteren Abschnitt beschrieben 16schen.

Sichern Sie zuletzt die Anderungen per Klick auf OK oder (ber die Eingabetaste Enter |

Die neu angelegten Felder erscheinen im Objektbaum.

Indices in der Liste sortieren
Die Reihenfolge, in der die Indices in der Liste der Sortierschliissel im Benutzermodus angezeigt werden,

koénnen Sie selbst festlegen.

Dazu haben Sie in der Liste der Indices wieder mehrere Méglichkeiten.

Zum alphabetischen Sortieren der gesamten Liste benutzen Sie den Button .

Zum Verschieben des Platzes jedes einzelnen Feldes , markieren Sie den gewiinschten Feldnamen und bewegen
ihn in der Liste Gber die jeweiligen Pfeilbuttons nach oben oder unten .

Indexeigenschaften bearbeiten

1. Klicken Sie im Objektbaum den Index ID an. Die Eigenschaftendarstellung fir Indices wird angezeigt.
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2. Tragen Sie im Feld Titel den Titel fur den Sortierschliissel ein, der in der Liste der Sortierschliissel im
Benutzermodus dargestellt wird. Dieser kann bis zu 64 Zeichen lang sein und hat keine Beschrénkungen
hinsichtlich der zu verwendenden Zeichen. Ublicherweise tragen Sie dort ebenfalls »ID« ein.

3. Der Index wird durch den Inhalt des Tabellenfeldes ID gebildet. Der orgBasic-Ausdruck »Autoren->ID«
stellt diesen Inhalt dar. Tragen Sie diesen Ausdruck manuell in das Feld ein, oder nutzen Sie dazu den

Ausdruckseditor, indem Sie auf diesen Button @ klicken.
Der Ausdruckseditor wird gedffnet und die Registerkarte Felder ist aktiviert. Hier werden alle Felder der
Tabelle mit ihren Eigenschaften angezeigt.

Um das Feld ID auszuwéhlen, klicken Sie doppelt darauf oder markieren Sie dessen Namen und klicken Sie auf
Einfligen. Der Ausdruck »Autoren->ID« wird im Editierbereich im unteren Teil des Fensters angezeigt.

Klicken Sie auf OK oder betatigen Sie die Eingabetaste Enter |

4. Dader Wert im Feld ID fir alle Datensétze der Tabelle eindeutig sein muss, wird er als Primérindex
gekennzeichnet. Aktivieren Sie dazu das Kontrollfeld Eindeutig. Damit Sie sich nicht fur jeden Datensatz
der Tabelle einen neuen, eindeutigen Wert ausdenken miissen, nummeriert orgAnice die Datensétze
automatisch bei deren Speicherung, wenn Sie das Kontrollfeld Auto-Count aktivieren.

5. Die Léange des Index muss der des Feldes entsprechen. Legen Sie die Lange mit »12« fest, indem Sie diesen
Wert im Feld Zeichen eingeben. Um die L&nge automatisch der Feldlange anzugleichen, aktivieren Sie das
Kontrollfeld Automatisch.

6. Um lhre Einstellungen zu speichern, klicken Sie auf OK oder betatigen Sie die Eingabetaste Enter |

7. Klicken Sie nun im Objektbaum auf den Index Name, um auch dessen Eigenschaften anzupassen. Legen Sie
als Ausdruck »autoren->Name« fest.

(Automatisch > > [] Automatisch 005 Zeichen)

Die Lange des Sortierschliissels muss der Lange des Feldinhaltes entsprechen, tragen Sie hier also »30« oder die
Lange, die Sie fir dieses Feld festgelegt haben, ein.

Wenn Sie den Haken im Kontrollkastchen Automatisch setzen, dann wird beim Speichern die Stringlange
automatisch aus den Feldeigenschaften geholt und in das folgende numerische Eingabefeld geschrieben und der
Haken Automatisch wieder entfernt.

Speichern Sie anschlieRend Ihre Einstellungen mit OK oder iiber die Eingabetaste Enter

Die Tabelle Buchbestand erstellen

Die Tabelle Buchbestand, in der die Titel der Bibliothek erfasst werden, wird mit der Tabelle Autoren als
Detail-Tabelle verknipft. So kénnen einem Autor aus der Master-Tabelle Autoren mehrere Publikationen aus
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der Detail-Tabelle Buchbestand zugeordnet werden. Diese Relation wird tber die Index ID aus der Autoren-
Tabelle realisiert.

Auch hier wird in den gleichen Schritten vorgegangen: Zundchst werden die Tabelle und ihre Felder und
anschlieBend die Indices der Tabelle definiert. Zuletzt muss die Relation mit der ibergeordneten Tabelle Autoren
hergestellt werden.

Lookup-Werte flr Sachgebiete erstellen

Um jedes einzelne Buch kategorisieren zu kdnnen, sollen vorab Lookup-Werte fir die unterschiedlichen
Sachgebiete erfasst werden. Im Benutzermodus kann dann der entsprechende Wert aus einer Lookup-Liste
ausgewahlt und ins Eingabefeld Gbernommen werden. Dies vereinfacht zum einen die Eingabe dieser Werte und
stellt zum anderen sicher, dass von Benutzern der Datenbank fir feststehende Kategorien nicht unterschiedliche
Begriffe gewahlt werden.

Zum Erstellen der Lookup-Werte gehen Sie folgendermafen vor:

1. Offnen Sie die Kategorie Parser im Objektbaum, indem Sie auf das Plus-Symbol vor diesem Element
klicken oder per Doppelklick auf die Kategorie Parser.

Der Parser ist ein Dienst innerhalb des orgAnice DBServers. Er bearbeitet in der orgBasic-Sprache formulierte

Anfragen. Der Parser wertet den Text der Anfrage aus und liefert einen entsprechenden Ergebniswert, der in der

Regel Datenbank-Inhalte enthalt.

Klicken Sie auf Persistente Variablen. Persistente Variablen sind Variablen, die flir die gesamte Datenbank
vorgegeben sind und im Benutzermodus nicht verdndert werden kdnnen.
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=l | Datenbank
i (4 Lizenzen
& Ly Mandanten
-4 Parser
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-§§ Binare Objekte

(=g Allgemein
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In der Eigenschaftendarstellung erscheint die Oberflache fur die Erstellung einer neuen persistenten Variablen.

2. Legen Sie eine neue Persistente Variable an, indem Sie im Eingabefeld Neue Persistente Variable den
Namen der Variablen eintragen. Variablennamen kénnen maximal 31 Zeichen lang sein und durfen keine
Sonderzeichen, Umlaute oder Leerzeichen enthalten. Geben Sie »Sachgebiete« als Namen der neu zu
erstellenden Lookup-Werte ein. Klicken Sie auf OK oder betatigen Sie die Eingabetaste Enter | Die
persistente Variable wird erzeugt und im Objektbaum auf dieses Element positioniert.

3. Persistente Variablen kénnen in jedem unterstitzten Datentyp definiert werden. Da die Werteliste aus
Wortern bestehen soll, wéhlen Sie in der Lookup-Liste Typ den Typ »String« aus. Aktivieren Sie die
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Klicken Sie auf OK, um in die Registerkarte neue Fenster Werteliste erscheint. Dort kdnnen Sie die Werte
eintragen.

4. Geben Sie Feld Wert den ersten Wert — etwa die Kategorie »Belletristik« — ein.
Klicken Sie nun auf diesen Button E] um den Wert der Liste der Array-Werte hinzu zu fligen.

5. Ergédnzen Sie weitere Werte mit Kategorien, etwa »Computer«, »Wirtschaft« und »Kinder«.

6. Mochten Sie Wert erneut bearbeiten, etwa um Fehler zu beheben, markieren Sie den Wert in der Liste der
Array-Werte, betatigen die Schaltflache E] und nehmen Sie die gewiinschten Anderungen vor.

Danach Aktualisieren die Liste indem Sie auf diesen Button E] klicken.
Um einen Wert aus der Liste zu entfernen, klicken Sie auf diesen Button E]

7. Auch hier kdnnen Sie die Reihenfolge, in der die Werte in der Lookup-Liste angezeigt werden sollen,

sortieren, indem Sie in der Liste der Array-Wert den zu ordnenden Wert markieren und ihn in der Liste tiber

die beiden Pfeilbuttons nach oben oder unten verschieben oder mit der Schaltflache
alphabetisch sortieren lassen.

8. Speichern Sie die Werteliste, indem Sie nach den letzten Anderungen
» per Klick auf OK oder

> mit Betétigen der Eingabetaste Enter
die Ubernahme der Daten in die Datenbank auslésen.

Die erstellte Lookup-Tabelle wird, wie spéter beschrieben, einem Datenbankfeld der Tabelle Buchbestand
zugeordnet, welche wir jedoch erst noch erstellen miissen.

9. Sollten Sie das Fenster verlassen wollen ohne zu speichern, dann kénnen sie das uber die Schaltflache
und nachfolgender Antwort mit Nein.

Felder und Indices fur die Tabelle Buchbestand definieren
Zum Erstellen der Tabelle Buchbestand mit Feldern und Indices gehen Sie wie in den entsprechenden
Abschnitten fiir die Autorentabelle vor.

Felder fir die Tabelle Buchbestand anlegen

1. Wechseln Sie im Objektbaum per Mausklick auf den Menubefehl Tabellen, und erstellen Sie eine neue
Tabelle mit dem Namen »Buchbestand«.

2. Erzeugen Sie Felder, wie im Abschnitt »Felder fir die Autoren-Tabelle definieren« beschrieben.
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3. Legen Sie zunéchst ein Feld mit dem Namen Titel an. Als Eigenschaften des Feldes wahlen Sie unter Typ
»String« und unter L&nge »50« Zeichen.

Speichern mit: ann
Beim Speichern priifen: | Len{C5TM_Buchbestand-=Titel) = 0 ans

Um sicher zu stellen, dass in diesem Feld der Titel des Buches eingetragen werden muss, tragen Sie im Feld
Beim Speichern prifen: den Ausdruck »Len (Buchbestand->Titel) > 0« ein. Wird der Datensatz im
Benutzermodus gespeichert, prift orgAnice, ob die Lange des Feldinhaltes groRer als 0 ist. Wurde nichts in
diesem Feld eingetragen, weist orgAnice darauf hin und speichert den Datensatz erst, wenn ein Titel eingetragen

wurde.

4. Erzeugen Sie ein Feld mit dem Namen Untertitel fur einen eventuellen Untertitel des Buches. Wéhlen Sie
als Typ »String« und legen Sie eine L&nge von »50« Zeichen fest.

5. Erzeugen Sie ein Feld mit dem Namen ISBN fiir die Aufnahme der ISBN-Nummer des Buches. Wéhlen Sie

als Typ »String« und legen Sie eine L&nge von »13« Zeichen fest.
Soll die ISBN-Nummer eines Buches immer mit erfasst werden, kénnen Sie im Feld Beim Speichern prufen:
den Ausdruck »Len (Buchbestand->ISBN) > 0« eintragen. Damit wird geprift, ob die ISBN-Nummer

eingetragen wurde.

6. Legen Sie nun ein weiteres Feld fir die Sachgebiete mit dem Namen Sachgebiet, dem Typ »String« und der
Lange »15« an. Achten Sie darauf, dass die Zeichenldnge mindestens dem langsten Eintrag aus der Lookup-

Tabelle Sachgebiete entspricht.
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Wihlen Sie im Feld Lookup-Werte die bereits erstellte Lookup-Tabelle Sachgebiete iber den Button aus.

7. Erzeugen Sie nun ein Feld, in dem Sie ein Dokument mit der Kurzbeschreibung zu jedem Buch speichern
kdnnen. Geben Sie ihm den Namen Beschreibung. Wéhlen Sie als Typ »Document«. Dieser Feldtyp dient
der Aufnahme von verkniipften oder eingebetteten Dokumenten.

8. Nun mussen die Felder fiir die Aufnahme der Indices definiert werden.
Legen Sie ein Feld an, dessen Werte aus dem Zé&hlerfeld der Tabelle Autoren tibernommen werden. Auf diese

Weise wird die Zuordnung des Buches zu seinem Autor erméglicht.

Geben Sie diesem Feld den Namen AutorID, um die Verbindung zum Index-Feld der Tabelle Autoren auch
durch den Feldnamen zu verdeutlichen. Wahlen Sie als Typ »String« und legen Sie die Lange mit »12« fest.

Damit orgAnice den Inhalt dieses Felder bei jedem neu angelegten Datensatz automatisch mit dem Wert des
Feldes ID aus der Tabelle Autoren belegt, tragen Sie im Feld VVorbelegen mit: den Ausdruck »Autoren->ID«

entweder per Hand ein oder ordnen ihn tber die Schaltflache @ mit dem Ausdruckeditor aus der Tabelle
Autoren und dem Feld ID zu.
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Aktivieren Sie das Kontrollfeld Keine Eingabe, um eine manuelle Anderung des Inhalts im Feld AutorID zu
verhindern, was eine falsche Zuordnung zur Tabelle Autoren zur Folge hatte. Da der Autor eines Buches sich
nicht nachtraglich &ndert, aktivieren Sie aulerdem das Kontrollfeld Kein Update.

9. Ein weiteres Feld dient als Zahlerfeld flr diese Tabelle der eindeutigen Identifikation jedes Buches. Geben
Sie dem Feld vom Typ »String« den Namen ID und eine Lange von »12« Zeichen. Aktivieren Sie die
Kontrollfelder Keine Eingabe und Kein Update.

10. In jeder Tabelle, in die Eingaben durch den Benutzer erfolgen kénnen, sollten die Felder AngelegtDurch,
AngelegtAm, ModifiziertDurch und ModifiziertAm existieren, um die Eingabe bzw. Anderung von Daten
nachverfolgen zu kdnnen.

Bitte legen Sie diese Felder auch fiir diese Tabelle, wie fur die Tabelle Autoren, an.

Indices fiir die Tabelle Buchbestand erstellen

1. Nun missen die Indices flr die Tabelle Buchbestand angelegt werden. Die genaue Vorgehensweise wird im
Abschnitt »Indices fiir die Autoren-Tabelle einrichten« erldutert.
Folgende Indices werden benétigt:

» Titel fur die Suche nach dem Buchtitel

» Sachgebiet fiir die Suche nach Sachgebieten
> ISBN fur die Suche nach der ISBN-Nummer
> 1D als automatischer Z&hler fur die Tabelle

» AutorlD fir die Relation zur Autoren-Tabelle
Erstellen Sie diese Indices und ordnen Sie sie am zweckmaRigsten in dieser Reihenfolge.

2. Bearbeiten Sie nun die Eigenschaften der Indices.
Fur den Index Titel ist auch hier schon die Titelbezeichnung eingetragen, genau wie der Ausdruck
»Buchbestand->Titel«,

Benutzen Sie den Ausdruckseditor tiber die Schaltflache @ um bei Bedarf den Ausdruck aus der Liste der
Felder zu erstellen, falls er mal nicht richtig vorgeschlagen wird.

Aktivieren Sie das Kontrollfeld Automatisch, falls Sie die Lange des Index der Feldldnge angleichen bzw.
kontrollieren wollen.

3. Fur den Index Sachgebiet tragen Sie als Titel des Index »Sachgebiet« ein. Tragen Sie als Ausdruck
»Buchbestand->Sachgebiet« ein oder benutzen Sie den Ausdruckseditor, um den Ausdruck aus der
Liste der Felder zu erstellen. Aktivieren Sie das Kontrollfeld Automatisch, um die Lénge des Index der
Feldldnge mit »30« Zeichen anzugleichen.

4. Wiederholen Sie die eventuellen Anpassungen mit dem Schliissel ISBN. Wéhlen Sie als Titel »ISBN« und
als Ausdruck »Buchbestand->ISBN«. Gleichen Sie dabei die Lénge ebenso der Lange des Feldes, also
»13« Zeichen an.

5. Fur den Index ID belassen Sie als Titel »ID« (oder tragen wie bei jedem Titel, nach Belieben etwas anderes
ein). Prifen Sie den Ausdruck »Buchbestand->ID« oder benutzen Sie den Ausdruckseditor, um den
Ausdruck aus der Liste der Felder zu erstellen. Aktivieren Sie das Kontrollfeld Automatisch, um die Lange
des Index der Feldlange mit »12« Zeichen anzugleichen.

Da der Wert im Feld ID fir alle Datensatze der Tabelle eindeutig sein muss, wird er als Primérindex

gekennzeichnet. Aktivieren Sie dazu das Kontrollfeld Eindeutig.

Damit Sie sich nicht fur jeden Datensatz der Tabelle einen neuen, eindeutigen Wert ausdenken miissen,
nummeriert orgAnice die Datenséatze automatisch bei deren Speicherung, wenn Sie das Kontrollfeld Auto-Count
aktivieren.
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6. Nun muss ein Index firr die Relation zur Tabelle Autoren zugeordnet werden.
Dies geschieht tber den Index AutorlD, dem Sie den Titel »AutorlD« gegeben haben.

Sie kénnen zwei Tabellen in orgAnice Uber Indices verknlipfen. Diese missen korrespondierende Werte
aufweisen.

Das ist in diesem Fall sicher gestellt, da der Wert aus dem Feld AutorID immer aus der Tabelle Autoren
Ubernommen wird (siehe Schritt 8 im vorherigen Abschnitt).

Wenn die beiden Tabellen Buchbestand und Autoren (ber eine Relation verkniipft sind, sehen Sie beim
Durchblattern der Master-Tabelle Autoren automatisch immer die korrespondierenden Eintrdge (alle
Publikationen) in der Detail-Tabelle Buchbestand — also alle Blicher des aktuellen Autors.

Durch den Ausdruck »Buchbestand->AutorID & Buchbestand->Titel« legen Sie fest, dass die Detail-
Tabelle Buchbestand in diesem Fall nach Titel sortiert ist.

Da das Feld Titel mit 50 Zeichen sehr lang ist, ein Teil des Titels jedoch fir die Sortierung ausreicht, empfiehlt
es sich, diesen fir den Index auf 20 Zeichen zu verkiirzen.

Dies wird (iber die orgBasic-Funktion »Left ( String, Lange) « erreicht, wobei String die zu
beschneidende Zeichenkette ist und Lange die Anzahl von Zeichen angibt, die von der Funktion vom Anfang der
Zeichenkette gerechnet ausgegeben wird.

Zusétzlich soll der resultierende String immer in GroRbuchstaben ausgegeben werden, um unterschiedliche
Schreibweisen auszuschalten, da hier zwischen GroR- und Kleinschreibung unterschieden wird.

Dies wird durch die Funktion »ucase ( String )« erreicht. »String« steht dabei fiir die umzuwandelnde
Zeichenkette. Nun miissen alle Funktionen so verschachtelt werden, dass ein korrekter Ausdruck gebildet wird:
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Tragen Sie im Feld Ausdruck den Ausdruck:
»Buchbestand->AutorID & UCase (Left (Buchbestand->Titel, 20))« €in.

Weitere Informationen zu Ausdriicken und orgBasic-Funktionen entnehmen Sie bitte Kapitel 7 »Ausdriicke mit
orgBasic«.

Die La&nge des Index muss so lang sein, wie die Summe der Feldlangen der Felder im Ausdruck des Index.
Aktivieren Sie das Kontrollfeld Automatisch, werden die L&ngen der beiden Felder AutorID (12 Zeichen) und
Titel (20 Zeichen nach der Verkiirzung) automatisch auf »32« addiert.

Speichern Sie die Eigenschaften tiber OK oder die Eingabetaste Enter |

Eigenschaften der Tabelle Buchbestand definieren
Im Abschnitt »Felder fiir die Tabelle Buchbestand anlegen« haben Sie ein Feld Beschreibung, das zur Aufnahme
von Dokumentinformationen in der Tabelle Buchbestand dient, erstellt.
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Um Uber den Dokument-Button ein Dokument fiir die Kurzbeschreibung anlegen zu kénnen, miissen Sie fir die

Tabelle ein Verzeichnis definieren, in dem orgAnice die erstellten externen Dokumente standardmalRig ablegen
kann. Zudem wird ein Verzeichnis bendtigt, in dem sich die Dokumentvorlagen fir diese Tabelle befinden.

Die Informationen fiir diese tabelleneigenen Verzeichnisse werden als Eigenschaften der Tabelle gespeichert.
Die Namen dieser Eigenschaften lauten »OrgDatal inkedDocDefaultPath« flir das Dokumentenverzeichnis fiir
verkniipfte Dokumente sowie »OrgDataDocTemplatePath« flr das Vorlagenverzeichnis.

Um diese Eigenschaften anzulegen, verfahren Sie wie folgt:

1. Klicken Sie auf der Tabelle Buchbestand und rechts in die Registerkarte wahlen Sie den Punkt
Eigenschaften aus.
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Geben Sie im Feld Name in der Eigenschaftendarstellung den Namen der neuen Eigenschaft fur das
Vorlagenverzeichnis »OrgDataDocTemplatePath« an und speichern Sie die neue Eigenschaft mit OK.

Alle Eigenschaften der Tabelle erscheinen im Feld Eigenschaften, wo deren Werte bearbeitet werden kénnen.

2. Erstellen Sie tber [#=] auf die gleiche Art und Weise die Eigenschaft fur das Dokumentenverzeichnis. Geben
Sie ihr den Namen »OrgDataL inkedDocDefaultPath«.

3. Bearbeiten Sie nun die Eigenschaften des Dokumentenverzeichnisses, indem Sie auf das Element

OrgDataL inkedDocDefaultPath klicken.
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Tabelle 'CSTM_Buchbestand' (0 Datensitze)
| Allgemein | [{ Datensatzberechtigungen | 4 Eigenschaften

Name; Typ:
OrgDatalinkedDocDefaultPath String
Wert:
& P &

Eigenschaften:

v

A orgDataDocTemplatePath As String =
OrgDatalinkedDocDefaultPath As String =

[€IIEYIRE A 4 Schliefien Hilfe

Wihlen Sie aus der Lookup-Liste Typ den Datentyp »String« aus, da es sich bei der Eigenschaft um

Zeichenfolgen als Werte handelt.

Das Verzeichnis, das Sie im Feld Wert eintragen, sollte relativ zur Datenbank angeben werden, falls Sie die
Datenbank und die zugehdrigen Verzeichnisse auf einen anderen Datentréger oder in ein anderes Verzeichnis
verschieben. Der relative Pfad zu einem Verzeichnis unterhalb des Datenbankverzeichnisses wird durch
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».\Verzeichnisname« gekennzeichnet. Alternativ kénnen Sie einen absoluten Pfad verwenden, der auch dann
weiterhin gefunden wird, wenn Sie die Datenbank verschieben, nicht aber das Dokumentenverzeichnis. Ein
absoluter Pfad ware beispielsweise »C:\orgdb\Bibliothek\Buchinfo-Dokumente«.

4. Bearbeiten Sie nun die Eigenschaften des VVorlagenverzeichnisses, indem Sie auf das Element
OrgDataDocTemplatePath klicken.

Tragen Sie im Feld Wert ein Verzeichnis relativ zum Datenbankverzeichnis oder tber einen absoluten Pfad auf

einem Laufwerk ein.

Diese Verzeichnisse mussen natirlich an den entsprechenden Orten existieren und dort vor der ersten Nutzung
angelegt werden.

Die orgAnice-Musterdatenbank enthalt Makros, die es erlaubt, die Einstellungen dieser Verzeichnisse im
Benutzermodus jederzeit anzupassen. Deren Benutzung wird im Abschnitt »Die Office-Datenbank
personalisieren« beschrieben. Wie Sie bei Bedarf solche Makros in eine andere Datenbank importieren, anpassen
und einsetzen, erldutert Kapitel 8, »Visual Basic in orgAnice«.

(Da es aber sehr aufwendig ist die Vielzahl der Makros, die ben6tigt werden, herauszusuchen, sollten Sie
entweder alle Makros importieren oder Ihre neue Datenbank aus einer Musterdatenbank als VVorlage erstellen.
Nicht benétigte Elemente werden einfach durch Entfernen aus den Layouts nicht mehr angezeigt und spater ganz
geldscht.)

Die Definitionen fir die Tabelle Buchbestand sind damit abgeschlossen.

Relation Autor/Buchbestand einrichten

Das Tabellenfeld AutorID ,,wei* zwar schon, dass es seine Werte aus dem Feld ID der Tabelle Autoren erhalt,
aber damit das Zusammenspiel auch fir die Umgebung automatisch funktioniert muss eine sogenannte Relation
eingerichtet werden.

Die Tabellen Autoren und Buchbestand werden dafiir Giber den Primarindex 1D der Master-Tabelle Autoren
und dem korrespondierenden Index AutorID der Detail-Tabelle Buchbestand miteinander verknipft.

Eine Relation definiert, auf welche Weise zwei Datenbank-Tabellen logisch zusammengehéren.

Zu jedem Datensatz der Master-Tabelle (Autoren) kénnen mehrere verknlipfte Datensétze der Detail-Tabelle
(Buchbestand) gehoren. Zu jedem Datensatz der Detail-Tabelle gehort genau ein Datensatz der Master-Tabelle.

Bei der Dateneingabe kénnen dann einem Autor mehrere Biicher zugeordnet werden, so dass orgAnice diese
spater entsprechend ihrer Zuordnung anzeigt werden. Es ist prinzipiell vorgesehen, dass die zugeordneten
Datenséatze nach einem Index sortiert ausgegeben werden, falls Sie keine andere Festlegung treffen.

Legen Sie die Relation zwischen beiden Tabellen mit folgenden Schritten fest:

1. Klicken Sie dazu im Objektbaum auf das Element Relationen. In der Eigenschaftendarstellung kdnnen Sie
dann eine neue Relation definieren, indem Sie die passenden Tabellen einander zuordnen.

af Objekt-Editor

fil 4 Standard-Schriften ~
‘% Benutzer-Makros

Aufzéhlung: Relationen

~ a4 Standard-Makros
i ¥} Visual Basic-Module
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El- g Lizenzen
= kg Mandanten
-4 Parser
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- {4 Berechtigungen
- Sitzungen
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- CSTM_Autoren
== C5TM_Buchbestand
#-5% Felder
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\--#4 Markierungsausdriicke
{-E5 Markierungen
i Ey Summierungsausdriicke
-5 Ubergeordnete Relationen
‘.-z Untergeordnete Relationen
=9 Relationen|
4§ Bindre Objekte v
< >

+ Algemein

Neue Relation:
Master
Tabelle: —Keine Tabelle -

Index:

Detall
Tabelle: —Keine Tabelle —

Index:

(<] oK Schliefien

Hilfe
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Alle verfiigbaren Master-Tabellen mit deren Indices werden in Form einer Lookup-Liste im Bereichen Master
dargestellt.

Abhangig davon, welche Master-Tabelle mit deren Index Sie auswahlen, werden im Bereich Detail eventuell
schon die Tabellen angezeigt, die ein automatisch vorbelegtes Feld mit dem Wert des Priméarindex aus der
Master-Tabelle aufweisen.

Die Eigenschaften der Tabellen und Indices kénnen Sie per Klick auf diese Pfeil-Buttons im Objektbaum
aufrufen. Zur vorhergehenden Ansicht kommen Sie mit dem Button .

2. Wahlen Sie im Feld Tabelle im Bereich Master die Tabelle Autoren in der Lookup-Liste aus.
3. Der Primdrindex der Master-Tabelle Autoren heiflt ID. Wéhlen Sie den Index ID in der Lookup-Liste aus.

4. Im Bereich Detail wahlen Sie die Tabelle Buchbestand und den zum Primarindex der Tabelle Autoren
korrespondierenden Index AutorID aus.

5. Speichern Sie die Relation iiber OK oder Uber die Eingabetaste Enter
Die Relation wird angelegt und im Objektbaum angezeigt. Die Eigenschaftendarstellung zeigt die definierte
Relation an.

= Objekt-Editor b
7= orgAnice Data-Anwendung Relation Autoren/Buchbestand (P)
=g Datenbank -
Ly Al %
i gia Lizenzen lgemein  4g Eigenschaften
B i‘ Mandanten Master
B Parser
B ,’, Benutzer Tabelle: Autoren (Autoren’) <
-G Berechtigungen Index: 10 (1D) ¢
= .‘ Sitzungen
= iu Tabellen Deta
’.4. Autoren
- Buchbestand Tabelle: Buchbestand (Buchbestand’) [ 3
+-fy— Entleiher Index: AutorID (AutorID') e
= Entleihvorgaenge
g4 Relationen
B Primére Relation
- ) (Betrifft die Eingabe eines neuen
-~ Buchbestand Entieihvorgaenge (7) Datensatzes in die Detail-Tabelle)
4§ Binare Objekte
3| schliefien Hilfe

Die soeben erstelle Relation wird in der Eigenschaftendarstellung mit den relevanten Informationen dargestelit.
Dabei werden jeweils der Name der verknipften Tabellen mit ihren Indices sowie in Klammern deren Titel
angezeigt.

Die Eigenschaften der jeweiligen Tabellen und Indices kénnen Sie per Klick auf diese Pfeil-Buttons im
Objektbaum aufrufen.

6. Aktivieren Sie das Kontrollfeld Priméare Relation. Damit wird festgelegt, dass bei der Erstellung eines
neuen Datensatzes in der Detail-Tabelle der Indexwert automatisch aus der Master-Tabelle Gibernommen
wird.

7. Klicken Sie auf OK oder benutzen Sie die Eingabetaste E™2' um die Einrichtung der Relation
abzuschlieRen.

Die Tabelle Entleiher erstellen

In der Tabelle Entleiher werden die Daten zu den Personen erfasst, die ein Buch entleihen. Diese Tabelle soll mit
der Tabelle Entleihvorgénge verknipft werden, so dass im Benutzermodus angezeigt wird, welche Person
welches Buch ausgeliehen hat.

Entleiher-Tabellen-Felder und Indices definieren
Die Darstellung fir die Einrichtung der Tabelle Entleiher in diesem Abschnitt ist etwas verkirzt. Wenn Sie
bereits die beiden Tabellen Autoren und Buchbestand angelegt haben, sind Sie mit dem grundsétzlichen
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Vorgehen bereits vertraut. Auf die Besonderheiten der Tabelle Entleiher wird aber wieder ausfihrlich
eingegangen.

Wie in allen Tabellen missen zundchst fiir die neue Tabelle Entleiher die entsprechenden Felder und Indices
definiert werden:

1. Legen Sie zundchst eine neue Tabelle an und tragen Sie als Name und Titel jeweils »Entleiher« ein.
2. Erstellen Sie ein Feld 1D fiir die Aufnahme des eindeutigen Zahlers.

3. Erstellen Sie ein Feld vom Typ »String« mit dem Namen »Name« und der L&nge »30« Zeichen.
Tragen Sie im Feld Beim Speichern prifen: den Ausdruck »Len ( Entleiher->Name ) > O« ein. Der
Datensatz kann so nur dann gespeichert werden, wenn hier ein Eintrag vorgenommen wurde.

4. Fugen Sie Felder vom Typ »String« fiir Vornamen (»Vorname«), Strafe (»Strasse«) und Wohnort (»Ort«)
mit der Lange »30« Zeichen, ein Feld fur die Postleitzahl (»PLZ«) und der Lange »5« Zeichen und je ein
Feld fur Telefonnummer (»Telefon«) und E-Mail-Adresse (»EMail«) mit der Lange »30« an.

Beachten Sie, dass die Namen der Felder keine Leerzeichen, Sonderzeichen oder Umlaute wie das 8 in »Stralle«

oder den Bindestrich in »E-Mail« enthalten diirfen.

Da ein sdumiger Entleiher nur dann angeschrieben werden kann, wenn seine vollstdndige Adresse gespeichert
ist, sollten all diese Felder nicht leer bleiben dirfen. Tragen Sie daher in jedem notwendigen Feld den Ausdruck
»Len( ,Feldname“ ) > O« ein, also flr das Feld Strasse etwa »Len ( Entleiher->Strasse ) > 0«.

Falls Sie z.B. ein leeres Feld akzeptieren, wenn im Feld Email etwas steht, dann tragen Sie »Len ( ,Feldname"
) > 0 Or Len(Entleiher->EMail) > O« dort ein.

In dem Fall sollte aber das Feld Email in der Feldreihenfolge nach vorn sortiert werden.

5. Fir die Tabelle Entleiher sollte weiterhin ein Popup-Memo-Feld angelegt werden, in dem kurze
Bemerkungen zur jeweiligen Person eingegeben werden kénnen. Legen Sie also noch ein Feld mit dem
Namen »Hinweis« an. Nehmen Sie als Typ »String« und aktivieren Sie das Kontrollfeld Variabel. Ein
variables Textfeld kann bis zu 65535 Zeichen aufnehmen und erlaubt Zeilenumbriiche und Einrtickungen
Uber Tabulatoren.

6. Sortieren Sie die Reihenfolge der Felder in der Liste nach Thren Winschen, indem Sie nach der Erstellung
aller Felder darauf achten, dass im Objektbaum das Objekt Felder in der Tabelle Entleiher markiert ist und
dann, als eine Mdglichkeit, die Schaltflache zum alphabetischen Sortieren nutzen.

Einzelne Felder verschieben Sie nach dem Markieren dwUnschten Feldes und Nutzung des entsprechenden

Buttons im Eigenschaftenfenster hoch oder runter 2

7. In jeder Tabelle, in die Eingaben durch den Benutzer erfolgen kénnen, sollten die Felder AngelegtDurch,
AngelegtAm, ModifiziertDurch und ModifiziertAm existieren, um die Eingabe bzw. Anderung von Daten
nachverfolgen zu kénnen.

Bitte legen Sie diese Felder auch fiir diese Tabelle, wie fur die Tabellen zuvor, an.

8. Nun erzeugen Sie die Indices der Tabelle.
Der Primarindex »1D« vergibt eine eindeutige Nummer flr jeden Datensatz. Aktivieren Sie die Kontrollfelder
Eindeutig und Auto-Count. Gleichen Sie die String-L&nge der des Feldes ID auf »12« an.

Erzeugen Sie einen weiteren Sortierschltissel mit Namen und Titel »Name«.

Haben Sie, wie hier vorgegeben, den Namen des Indizes gleich dem Feldnamen gewahlt, dann wird der
Ausdruck automatisch eingetragen. Ansonsten tragen Sie als Ausdruck den Verweis auf den Feldinhalt des
Feldes Name in der Tabelle Entleiher, also »Ent1eiher->Name« selbst ein.

So kdnnen die Entleiher alphabetisch nach Nachnamen sortiert werden.
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Die Definition der Tabelle Entleiher mit ihren Feldern und Indices ist damit abgeschlossen.

Die Tabelle Entleihvorgange erstellen

In der Tabelle Entleihvorgénge wird erfasst, welche Person welche Blicher ausgeliehen hat und wann der
Rickgabetermin eines Buches fallig ist. Diese Tabelle muss daher mit der Tabelle Buchbestand und der Tabelle
Entleiher verkniipft werden.

Im Benutzermodus wird dann auch beim Positionieren auf einen Datensatz in der Tabelle Entleihvorgange der
korrespondierende Datensatz aus den Tabellen Buchbestand und Entleiher angezeigt. Es soll auch ein
automatischer Alarm eingerichtet werden, mit dessen Hilfe darauf hingewiesen wird, dass die Leihfrist
tberschritten wurde.

Felder und Indices definieren

Wie in allen Tabellen miissen zunéchst fiir die neue Tabelle Entleihvorgange die entsprechenden Felder und
Indices definiert werden:

1. Legen Sie eine neue Tabelle an und tragen Sie als Name »Entleihvorgaenge« ein. Beachten Sie, dass der
Name keine Umlaute, Sonderzeichen oder Leerzeichen darf, mit einem Buchstaben beginnen muss und eine
Maximallange von 31 Zeichen haben kann.

Im Feld Titel haben Sie die Méglichkeit, einen frei definierten Titel, der sich an keine Syntaxregeln halten muss,
einzutragen. Dort kann also »Entleihvorgénge« stehen.

2. Dadiese Tabelle mit den Tabellen Buchbestand und Entleiher verknlpft werden soll, werden zwei Felder
zur Aufnahme der Zahler dieser beiden Tabellen benétigt.

Legen Sie zunéchst ein Feld vom Typ »String« an, das die Zuordnung zur Tabelle Buchbestand ibernimmt.
Benennen Sie das Feld BuchlID, geben Sie als Lange »12« Zeichen an.
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Damit orgAnice dem Inhalt dieses Feldes bei jedem neu angelegten Datensatz automatisch den eindeutigen
Zahler der Tabelle Buchbestand zuordnet, miissen Sie in das Feld Vorbelegen mit: den Ausdruck
»Buchbestand->ID« eingeben.

Da sich dieser Wert aus einer anderen Tabelle vorgegeben wird, aktivieren Sie die Kontrollfelder Keine
Eingabe und Kein Update. So wird verhindert, dass in der Datenbank die Zuordnung eines ausgeliehenen
Buches zum Entleiher verandert werden kann.

3. Legen Sie nun ein Feld vom Typ »String« an, das die Zuordnung zur Tabelle Entleiher Gbernimmt.
Benennen Sie das Feld EntleiherID und geben Sie als Lange »12« Zeichen an.

T g U SLIUYUnIYEn

2 Cptionen
= Sitzungen G ) )
Tabellen Keine Eingabe Kein Update
=5
#-£= Autoren
+-£ Buchbestand Lockup-ierte: - Keine Lookup-Werte - v
#- Entleiher
= Entleibvorgaengs worbelegen mit: Entleiher-=ID E]
=55 Felder
£ BuchiD Speichern mit: E]

===k Ertlziher 1D
Als Ausdruck fiir das Feld Vorbelegen mit: tragen Sie »Ent1eiher->ID« ein. Aktivieren Sie auch hier die
Optionen Keine Eingabe und Kein Update.

4. Um das Ausleihdatum zu speichern, legen Sie ein Feld vom Typ »Date« an. Benennen Sie das Feld
Ausleihe.

T Freunycn
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#-L Buchbestand
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B 6

Speichern mit:
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Als Ausdruck fiir das Feld Vorbelegen mit: tragen Sie »Date () « ein. Uber diesen Ausdruck wird das

Systemdatum als Feldinhalt eingetragen. Aktivieren Sie die Optionen Keine Eingabe und Kein Update, da das
Ausleihdatum ja fest steht.

5. Ein weiteres Feld dient der Festlegung des Riickgabetermins fiir das Buch, der 4 Wochen nach der Ausleihe
liegen soll.
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Legen Sie ein Feld vom Typ »Date« an. Benennen Sie das Feld Rueckgabe.

Als Ausdruck fur das Feld Vorbelegen mit: tragen Sie »Date () + 28« ein. Dieser Ausdruck addiert zum
jeweiligen Systemdatum 28 Tage.

6. Rein informativen Zwecken bei der Darstellung von Informationen dienen die folgenden drei Felder.

Legen Sie ein Feld vom Typ »String« an. Benennen Sie das Feld Entleiher. Darin soll der Name des Entleihers
beim Anlegen des Datensatzes eingetragen werden.

76



=

x
¢ -{7] Abbildungslisten ~ | Feld "Entleiher’ As String (30)"
- = Datenbank -
“ 3 & f—:e“:e,. EE Allgemein | < Eigenschaften
% :Iamianten Optionen
w1 B:“rs:;er [ Keine Eingabe [(kein Update
Berechtigungen
@ Sitzungen Lookup-Werte: | —kKeine Lookup-tierte — v
-y Tabellen
-: CSTM_Autoren Vorbelegen mit: ';;&LTrirr;(C;.';l‘%_Enﬂaiherf I | =B
£ C5TM_Buchbestand ornamely
-{: CSTM_Entleiher Speichern mit: l;l
214 CSTM_Entieihvorgaenge
-y Felder
= BuchID Beim Speichern priifen: | =
EntleiherlD
Ausleihe Fehlermeldung beim | | l;l
Rueckgabe Speichern:
“‘f"ﬂ::mer Erforderliche Berechtigungen
g
%4 Markierungsausdriicke Lesen: | —Keine Einschrénkungen — v/
Markierungen
a:;: Sllmmien':gn:sallsdnicke Schreiben: | —kKeineEinschvznkungen — v/
-5 Ubergeordnete Relationen
. N

Als Ausdruck firr das Feld Vorbelegen mit: tragen Sie folgenden Ausdruck ein:

»Left (LTrim (Entleiher->Name) & ", " & LTrim(Entleiher->Vorname),b 50)«.

Dieser Ausdruck setzt den Name und VVorname der Entleiher zusammen. Aktivieren Sie die Kontrollfelder Keine
Eingabe und Kein Update, da diese Informationen nicht manuell gedndert werden sollen.

7. Legen Sie ein Feld vom Typ »String« an. Benennen Sie das Feld Buch. Darin soll der Name des Buches
beim Anlegen des Datensatzes eingetragen werden.
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Als Ausdruck fur das Feld Vorbelegen mit: tragen Sie folgenden Ausdruck ein:

»Left (LTrim (Buchbestand->Titel) & ", " & LTrim(Buchbestand->Untertitel), 50)«.

Dieser Ausdruck setzt den Titel und Untertitel des Buches im Buchbestandes zusammen. Aktivieren Sie die
Kontrollfelder Keine Eingabe und Kein Update.

8. Legen Sie ein Feld vom Typ »String« an. Benennen Sie das Feld Autor. Darin soll der Name des Autors

beim Anlegen des Datensatzes eingetragen werden.

H = Autoren

£ Buchbestand [l Keine Eingabe [FlKein Update

H == Entleiher

! E-E= Entleihvorgaenge Lookup-Werte: | - Keine Lookup-Werte — ~
-y Felder
: 5 BuchID Vorbelegen mit: Left(LTrim{Autoren->Mame) &7, * &

EntiaiheriD LTrim{Autoren->Vorname), 50)

|
‘ [aee]
Speichern mit: | ‘ ==
‘ [aee]

Beim Speichern priifen:

ndices

Fehlermeldung beim | | [eee]

Afs Ausdruck fiir das Feld Vorbelegen mit: tragen Sie folgenden Ausdruck ein:

»Left (LTrim (Autoren->Name) & ", " & LTrim(Autoren->Vorname), 50)«.
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Dieser Ausdruck setzt den Nachnamen und VVornamen des Autors des Buches zusammen. Aktivieren Sie die
Kontrollfelder Keine Eingabe und Kein Update.

9. In jeder Tabelle, in die Eingaben durch den Benutzer erfolgen kénnen, sollten die Felder AngelegtDurch,
AngelegtAm, ModifiziertDurch und ModifiziertAm existieren, um die Eingabe bzw. Anderung von Daten
nachverfolgen zu kénnen.

Bitte legen Sie diese Felder auch flr diese Tabelle, wie flr die Tabellen zuvor, an.

10. Als néchstes legen Sie wiederum die Indices fest.
Den Index BuchID mit dem Ausdruck »Entleihvorgaenge->BuchID« und der L4nge »12« Zeichen legen
Sie wie in den vorangehenden Abschnitten beschrieben an.

Indem Sie diesen Schliissel durch Aktivieren des Kontrollfeldes Eindeutig als Priméarindex in der Tabelle
Entleihvorgénge definieren, legen Sie fest, dass dieser Wert eindeutig fur die Tabelle ist.

Damit stellen Sie im Benutzermodus sicher, dass der Zahler eines Buches nicht zweimal in der Tabelle
Entleihvorgange aufgenommen werden kann. Sie kénnen das Buch schlieBlich auch nicht gleichzeitig an zwei
Personen verleihen.

Um eine erneute Buchausgabe an einen anderen Entleiher speichern zu kénnen, muss zunéchst der Datensatz des
letzten Entleihvorgangs geldscht werden.

11. Ergénzen Sie einen weiteren Index fur die Verknipfung mit der Tabelle Entleiher. Als Namen und Titel
tragen Sie EntleiherID, als Ausdruck »Entleihvorgaenge->EntleiherID«.

Wenn die beiden Tabellen Entleiher und Entleihvorgénge verkniipft sind, sehen Sie beim Durchbléattern der

Uibergeordneten Tabelle Entleiher immer die korrespondierenden Eintrége (alle entliehenen Blicher) in der

Tabelle Entleihvorgénge.

12. Definieren Sie zuletzt einen Index auf dem Feld Rueckgabe.
Bl

= Objekt-Editor

+-8=| orgAnice Data-Anwendung
= | Datenbank
it [ Lizenzen
& Lg Mandanten
=ik Parser
5 4u Benutzer
& {4 Berechtigungen
il i Sitzungen
E--Eg Tabellen
+7 CSTM_Autoren
-5 CSTM_Buchbestand
-5 CSTM_Entieiner
== CSTM_Entleihvorgaenge
w5 Felder
-t Indices
H BuchID
EntleiherlD

Markierungsausdriicke
&5 Markierungen

&, Summicrungsausdriicke
i35 Ubergeordnete Relationen
. 4 Untergeordnete Relationen
-~ Relationen

i1 1§ Bindre Objekte

Index 'Rueckgabe’

Allgemein | 4 Eigenschaften

Titel:
Titel-Ausdrudk:

Ausdruck:

Optionen

String-Lange:

Indexstruktur lgschen

& & %

Rueckgabe

DateToString
(CSTM_Entleihvorgaenge-
>Rueckgabe, "yyyyMMdd™)

[JEindeutig [ Auto-Count

[[] automatisch 8 1= Zeichen

Index aufbauen

Schliefen Hilfe

Datumsfelder kénnen nicht direkt fir Indices verwendet werden. Die Funktion DateToString(Datum,
FormatString) wandelt das Datum in eine indizierbare Zeichenfolge um. Das Datum wird dabei aus dem Inhalt
des Feldes Rueckgabe und einer Formatmaske, die das ausgebende Zeichenformat von Jahr, Monat und Tag
festlegt. Der Ausdruck lautet so: »DateToString (Entleihvorgaenge->Rueckgabe, "yyyyMMdd") «. Uber
ihn kénnen Sie die Entleihvorgénge nach Riickgabedatum indizieren.

Relationen fir Entleihvorgange definieren

AbschlieRend missen die Relationen der Tabelle Entleihvorgange mit der Tabelle Blicher festgelegt werden.

Die Tabelle Entleihvorgénge besitzt also zwei Master-Tabellen, tber die ersichtlich ist, welche Person welche

Buicher ausgeliehen hat.

Legen Sie die Relationen mit folgenden Schritten fest:

1. Klicken Sie dazu im Objektbaum auf Relationen.
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2. Der Primarindex der ibergeordneten Tabelle Buchbestand heif3t ID. Wahlen Sie im Bereich Master bei
Tabelle Buchbestand und bei Index ID in den Auswahllisten aus.

3. Im Bereich Detail wéhlen Sie die Tabelle »Entleihvorgédnge« und den zum Primarindex der Tabelle
Entleihvorgange korrespondierenden Sortierschliissel »BuchlD« aus.

=" Objekt-Editor b4
23 f= orgAnice Data-Anwendung Relation Buchbestand/Entleihveorgaenge (P}
g~ Datenbank . ; 5
. Al
i Lizenzen lgemein | < Eigenschaften
dg Mandanten Master
@ Parser
? Benulzer Tabelle: Buchbestand (Buchbestand’) e
Wi Berechtigungen Index: 1D (1D &
‘@ Sitzungen
a4 Tabellen Detail
&= Autoren
4= Buchbestand Tabelle: Enteihvorgasnge (Entlehvorgaenge’) €
#= Entleiher Index: BuchlD (BuchlD') ¢
% Entleihvorgaenge
=-g% Relationen . .
: Primare Relation
- AutorenfBuchbestand ) (Betrifft die Eingabe eines neuen
[ 3@ cuchbestand Entlehvorgaenge (P) Datensatzes in die Detail-Tabelle)
44 Bindre Objekte
<l schliefen Hilfe

Klicken Sie zum Anlegen der Relation auf OK.

4. Kontrollieren Sie die Option Primére Relation, die festlegt, dass die soeben angelegte Verkniipfung die
vorrangige Relation ist.

5. Klicken Sie bei Notwendigkeit nach einer Anderung auf OK und dann:
» im Objektbaum auf Relationen oder

> auf die Schaltflache ],
um eine neue Relation anzulegen.

6. Der Index der zweiten Ubergeordneten Tabelle Entleiher heift ID. Wahlen Sie also im Bereich Master bei
Tabelle Entleiher und bei Index ID in den Auswahllisten aus.

7. Im Bereich Detail wahlen Sie wieder die Tabelle Entleihvorgange und den zum Index der Tabelle
Entleihvorgédnge passenden Sortierschlussel EntleiherID aus.

= Objekt-Fditor E3

{5 Ubergeordnete Relationen » | Relation CSTH_Entleiher/CSTM_Entleihvorgaenge (P)
[#--5 Untergeordnete Relationen - : -
Allgemein
£ CSTM_Buchbestand < 4 Eigenschaften
£ CSTM_Entleiher
=4 Felder
£+ Indices Tabelle: CSTM_Entleiher {CSTM_Entleiher’)
i ID
-4 Markierungsausdriicke

Master

A

Index: ID (DY)

£ Markierungen
E, Summierungsausdriicke
.25 Ubergeordnete Relationen Tabelle: CSTM_Entieihvorgasnge

Detail

A

& Untergeordnete Relationen Index: EntleiherID (Enteiner’)
(-4 CSTM_Entieihvorgaenge
=3 Felder
..4 Indices Primére Relation

+ (Betrifft die Eingabe eines neuen

-3 Markierungsausdriicke Datensatzes in die Detail-Tabelle)

~-&% Markierungen
£, Summicrungsausdriicke
=5 Ubergeordnete Relationen
- Untergeordnete Relationen
-~ Relationen

{-=o- CSTM_Autoren/CSTM_Buchbestand
44 Bindre Objekte ©

< > (<> IE AP 4 oK SchlieBen Hilfe

Mit der Schaltflache OK wird auch diese Relation gespeichert.
Damit ist die Datenbank eingerichtet. Nun muss die orgAnice Data-Anwendung konfiguriert werden, bevor Sie

mit der Datenbank arbeiten kénnen. Lesen Sie dazu den Abschnitt »orgAnice Data-Anwendungen
konfigurieren« nachfolgend.
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Die Beispiel-Datenbank steht vollstandig zum Download auf der Support-Website unter
https://www.orgAnice.de/fileadmin/Produkte/ CRM7/Downloads/orgAniceCRM?7.zip bereit.

orgAnice Data-Anwendungen konfigurieren

Nicht nur die Entwicklung einer Datenbank, sondern auch die Gestaltung der Benutzeroberflache und die
Bereitstellung von Benutzerfunktionen sollten im Voraus durchdacht werden. Erst dabei zeigt sich meist, ob die
konzipierte Datenstruktur erfassbar ist, logische Zusammenhénge klar werden und die Arbeit mit den Daten
tatsachlich bersichtlich und nachvollziehbar ist.

Die Ergonomie einer Datenbankanwendung wird dadurch bestimmt, ob zusammen gehdérige Daten auch
rdumlich zusammen gefasst sind, wichtige Daten schnell erreichbar sind und weniger wichtige Daten den
Arbeitsfluss nicht behindern.

Durch die Integration von VBA-Makros lassen sich in orgAnice typische Arbeitsschritte automatisieren, wie dies
in der orgAnice-Datenbank etwa mit den Makros zum Schreiben von Briefen oder Serienfaxen der Fall ist.
Derartige Funktionen entscheiden letztlich dariliber, ob die Datenbankanwendung akzeptabel ihren Zweck erfllt.

Die Anwendung umfasst daher nicht nur die Benutzeroberflache, tiber die Daten einer Datenbank angezeigt und
verandert werden kénnen, sondern auch Visual Basic-Module und darin enthaltene Makros, tiber die erweiterte
Funktionen fiir die Anwendung bereit stehen.

Im folgenden Abschnitt wird beschrieben, wie Sie eine orgAnice Data-Anwendung einrichten.

Am Beispiel der Bibliotheks-Datenbank, deren Erstellung und Konfiguration im letzten Kapitel beschrieben
wurde, sollen die Einzelschritte zur Konfiguration der Anwendung erldutert werden, damit wir die dort erstellten
Tabellen auch nutzen kdnnen.

Wie orgAnice Data Daten darstellt

orgAnice CRM 7 stellt verschiedene Darstellungsoptionen zur Verfiigung, um unterschiedliche Daten einer auch
noch so komplexen Datenbank einfach und tbersichtlich anzuzeigen. Zu diesem Zweck nutzt orgAnice
Tabellenlayouts.

Tabellen und Tabellenlayouts
Der eigentliche Bereich, in dem die in der Datenbank gespeicherten Datensétze in einer Sicht an der Oberflache
visualisiert werden, wird als Arbeitsbereich bezeichnet.

Innerhalb eines Arbeitsbereichs kdnnen eine oder mehrere Tabellenlayouts platziert werden. Der Titel jedes
einzelnen Tabellenlayouts wird in dessen Titelzeile angezeigt.

orgAnice Data unterscheidet zwischen der physikalisch gespeicherten Tabelle in der Datenbank und dem
sogenannten Tabellenlayout fur deren Anzeige.

Ein Tabellenlayout ist eine Art Maske, die Uber einen gespeicherten Datensatz gelegt wird und ausgewahlte
Informationen sichtbar macht.

Jedes Tabellenlayout enthalt verschiedene Elemente, wie zum Beispiel Eingabefelder, Lookup-Listen oder
Schaltflachen. Diese dienen der Auswertung und Anzeige von Informationen aus der Datenbank, der Eingabe
oder dem Ausfiihren von Funktionen.

Ein Beispiel fur eine Funktion auf einem Tabellenlayout ist das automatisierte Erstellen von Briefen Uber Makro-
Buttons. Solche ausfilhrenden Elemente werden Ubrigens als Formular-Controls bezeichnet.

Formulare und Listen
Fur eine Datenbank-Tabelle gibt es zwei verschiedene Darstellungsarten:

» Die Formulardarstellung, die nur den aktuellen Datensatz anzeigt und ein Editieren dieses Datensatzes
zul&sst.

» Die Listendarstellung, die mehrere Datensétze in Listenform zeigt.

Die Darstellungsarten kdnnen uber den Menubefehl Ansicht zwischen Formular + Liste, nur Formular und
nur Liste umgeschaltet werden.
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Die Listendarstellung zeigt, je nach den Einstellungen, vielleicht nur ausgewéhlte Felder der Tabelle an. Die
Sortierreihenfolge ist dabei abhéngig vom aktuellen Sortierschlissel.

Arbeitsbereiche und Arbeitsbereichs-Gruppen

Mehrere Tabellenlayouts werden in einem Arbeitshereich zusammengefasst, der meist mehrere thematisch
zusammengehdrige Tabellenlayouts, wie zum Beispiel Adressen und Ansprechpartner, umfasst. Die Namen der
Arbeitsbereiche werden in der Arbeitsbereichs-Spalte am linken Rand des Programmfensters angezeigt.

Mehrere thematisch verwandte Arbeitsbereiche werden fiir eine bessere Strukturierung, Ubersichtlichkeit und
schnelleren Zugriff am oberen Rand der Arbeitsbereichs-Spalte jeweils in einer Arbeitsbereichs-Gruppe
zusammengefasst. Bei Wahl einer Gruppe werden in dieser Spalte die jeweils dazu gehérenden Arbeitsbereiche
angezeigt.

So wie ein Tabellenlayout in mehreren Arbeitsbereichen verwendet werden kann, kann auch ein Arbeitsbereich
in mehreren Arbeitsbereichsgruppen eingebunden werden.

Arbeitsbereichs-Spalten und -Rahmen
Ein Arbeitsbereich wird in Arbeitsbereichs-Spalten, eine Arbeitsbereichs-Spalte in Arbeitsbereichs-Rahmen
unterteilt. Jedem einzelnen Arbeitsbereichs-Rahmen ist ein bestimmtes Tabellenlayout zugeordnet.

Die einzelnen Arbeitsbereichs-Spalten und Arbeitsbereichs-Rahmen kénnen in der GréRRe verandert werden.
Durch Anklicken des entsprechenden Arbeitsbereichssymbols in der Bereichsauswahl kann die voreingestellte
Anordnung jederzeit wiederhergestellt werden.

Die orgAnice Data-Anwendung bearbeiten
Die Bearbeitung der Eigenschaften der orgAnice Data-Anwendung erfolgt im ersten Schritt (iber den Objekt-
Editor, den Sie bereits zum Einrichten der Datenbank genutzt haben.

Den Objekt-Editor fur die Bearbeitung der orgAnice Data-Anwendung rufen Sie auf, indem Sie:
» den Menubefehl Anwendungs-Objekte | orgAnice Data Anwendung wéhlen oder
> die Tastenkombination 513 + | betatigen oder

> auf diesen Button &= in der Symbolleiste klicken.

= Objekt-Editor “

T S p—— orgAnice Data-Anwendung
" Arbeitsbereichs-Gruppen

<4 Arbeitsbereiche
-4 Tabellen-Layouts
. ~f4 Benutzer-Schriften

B Allgemein | <l Eigenschaften

Arbeitsbereichsleiste

il 4 Standard-Schriften Breite (Twips): 1440 -5
H ‘% Benutzer-Makros
| g4 Standard-Makros (®) Grofie Symbole () Kleine Symbale

. G- Visual Basic-Module
i '-{7] Abbildungslisten
i1 =] Datenbank

(€] oK Schliefien Hilfe

Der Objekt-Editor stellt die Elemente der orgAnice Data-Anwendung im Objektbaum dar. Klicken Sie auf das
Plus-Symbol I/ vor jedem Element, um dessen Unterelemente anzuzeigen. Beim Klick auf das Minus-Symbol
= verbergen Sie die Unterelemente wieder.

Klicken Sie auf ein Element, um dessen Eigenschaften im Eigenschaftenfenster darzustellen und dort bearbeiten
zu kénnen. Die jeweils verfugbaren Eigenschaften sind dabei abhangig vom ausgewéhlten Element.

Uber die History-Buttons [ENE) kénnen Sie zwischen zuvor besuchten Elementen navigieren.

In den Eigenschaften der orgAnice Data-Anwendung kdnnen Sie die Breite der Arbeitsbereichsleiste einsehen
und andern und auch die GréRe der Symbole dort umschalten.
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Die Elemente Makros und Visual Basic-Module und deren Eigenschaften werden im Kapitel 8, Abschnitt
»Visual Basic einsetzen« erldutert.

Alle weiteren Elemente werden in den folgenden Abschnitten beschrieben.

Klicken Sie auf die Schaltflache SchlieRen, wenn Sie den Objekt-Editor schlieRen wollen.
Standard-Schriften definieren

Uber das Element Standard-Schriften kénnen Voreinstellungen fiir die Darstellung von Eingabefeldern,

statischen und dynamischen Texten sowie Listen vorgenommen werden. Innerhalb der Objekteinstellungen kann
auf diese Standard-Einstellung zuriickgegriffen und davon abweichende Darstellungen gewahlt werden.

Rufen Sie den Objekt-Editor fiir die orgAnice Data-Anwendung auf, indem Sie:
» den Menubefehl Anwendungs-Objekte | orgAnice Data Anwendung wéhlen oder
> die Tastenkombination 5t + | betatigen oder

> auf diesen Button &= in der Symbolleiste klicken.
Aktivieren Sie das Objekt Standard-Schriften durch Klick darauf im Objektbaum links.

= Objekt-Editor Bl

—I-#=] orgAnice Data-Anwendung Standard-Schriften
4 Arbeitsbereichs-Gruppen
<4 Arbeitsbereiche
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-+ sStandard-Schrift: Dynamischer Te|
‘' Standard-Schrift: Liste
% Benutzer-Makros
~ a4 Standard-Makros
- @8 Visual Basic-Module O Listen-Uberschrift
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s
o

& Allgemein
Muster:

Statischer Text:

Dynamischer

4 = Datenbank Listen-Zeile
Listen-Zeile

Klicken Sie auf ein Textmuster, um die zugehérige Schriftart zu
bearbeiten.

< > & Schliefien Hilfe

In der Eigenschaftendarstellung wird jede bearbeitbare Eigenschaft beispielhaft mit den aktuellen Einstellungen
angezeigt.

Klicken Sie auf ein Textmuster oder auf das entsprechende Element im Objektbaum, um die zugehérige
Schriftart zu bearbeiten.

Die Objekte, deren Schrifteinstellungen definiert werden kénnen, sind:
» Eingabefeld — die Felder, Uber die Werte in der Formulardarstellung eingegeben werden
» Statischer Text — Formular-Control, das Erlauterungen zu Elementen der Formulardarstellung aufnimmt
» Dynamischer Text — Formular-Control, das orgBasic-Ausdriicke anzeigt
» Liste — die Darstellung von Datensétzen in der Listendarstellung.

Haben Sie ein Objekt zur Bearbeitung ausgewahlt, werden dessen aktuelle Einstellungen in der
Eigenschaftendarstellung angezeigt.
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Wihlen Sie in der Liste Schriftart die gewiinschte Schrift aus.

Im Feld Schriftschnitt kann aus den fiir die Schriftart verfligbaren Schnitten, beispielsweise »Normal,
»Kursiv« oder »Fett« gewéhlt werden.

Die Grolie der Schrift legen Sie im Feld Schriftgrad fest.
Soll die Schrift unterstrichen werden, aktivieren Sie dieses Kontrollfeld.

Die Textfarbe wird in der Lookup-Liste Farbe definiert. Der Wert Automatisch legt die Schriftfarbe so fest,
dass sie mit hohem Kontrast zur Hintergrundfarbe (meist Schwarz auf weil3) dargestellt wird.

Im Bereich Muster wird ein Beispieltext geméaR Ihrer Einstellungen angezeigt.
Bestatigen Sie die Einstellungen mit OK.

Die im Feld Schriftart verfligbaren Schriftarten sind abhangig davon, welche Schriften auf dem Rechner
installiert sind. Soll eine bestimmte Schriftart verwendet werden, muss diese auf jedem Rechner, der auf die
Datenbank zugreift, vorhanden sein. Im Folgenden nennen wir Schriften, die auf jedem Windows-System
vorhanden sind und sich durch gute Lesbarkeit am Bildschirm auszeichnen. Schriften, die mit einem Sternchen-
Symbol * versehen sind, stehen nur dann zur Verfiigung, wenn Microsoft Office auf dem System installiert ist.

Serifenlose Schriften
Serifenlose Schriften sind am besten fiir die Bildschirmdarstellung geeignet.

» MS Sans Serif
» Avrial

» Small Fonts

» Verdana*

» Tahoma*

> Trebuchet MS*

Die Schriftart »Small Fonts« ist besonders fur kleinen Text geeignet, wie er beispielsweise in der
Listendarstellung fur Tabellen mit vielen Datensétzen benétigt werden kann.

Nichtproportional-Schriften

Jedes Zeichen dieser Schriften ist gleich breit, also auch breite Buchstaben wie ein »W« sind so breit wie ein
schmales »i«. Diese Schriften sind besonders gut maschinenlesbar und eignen sich zur Darstellung von
Informationen, bei denen beispielsweise Leerzeichen besonders wichtig sind.

> Courier New

» FixedSys
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Serifenschriften
Schriften mit Serifen sind durch ihren héheren Detailreichtum weniger gut flr die Darstellung am Bildschirm
geeignet.
» Times New Roman
» Book Antiqua*
» Bookman OldStyle*
» Georgia*
Symbolschriften
Symbolschriften enthalten meist keine Buchstaben, sondern Piktogramme, die sie beispielsweise fiir die
Listendarstellung verwenden kdnnen.
» Wingdings
MT Extra
Map Symbols
Wingdings 2*

Wingdings 3*

vV V VYV V V¥V

Webdings*

Tabellen-Layouts definieren

Jede Tabelle der Datenbank kann in einem oder mehreren Tabellen-Layouts dargestellt werden. Dabei kdnnen
mehrere Tabellen-Layouts fir eine Tabelle definiert werden, um die angezeigten Informationen aus einer Tabelle
fiir unterschiedliche Bediirfnisse anzupassen. Ein Beispiel sind die Tabellen-Layouts Adressen und Erweiterte
Adressinformationen in der Office-Datenbank. Wéhrend im ersten Tabellen-Layout haufig gebrauchte
Informationen zu einer Adresse verwaltet werden, bietet letzteres Eingabefelder fiir alle Daten der Tabelle, die
nur bei besonderen Gelegenheiten und selten in der taglichen Arbeit bendtigt werden.

Fur die Beispieldatenbank Bibiliotheksverwaltung werden folgende Tabellen-Layouts benétigt:
» Autoren

AutorenKlein

Buchbestand

BuchbestandKlein

Entleiher

vV V VYV V V¥V

EntleiherKlein
» Entleihvorgénge
Fur jede Tabelle wird ein Tabellen-Layout vorgesehen. Zusétzlich werden drei Tabellen-Layouts AutorenKilein,

BuchbestandKlein und EntleiherKlein erstellt, die nur elementare Informationen fiir das Leihwesen anzeigen,
aber nicht zur Aktualisierung des Buchbestandes oder der Adressdaten eingesetzt werden.

Tabellen-Layout Autoren erstellen
Gehen Sie wie folgt vor:

1. Zum Erstellen eines Tabellen-Layouts rufen Sie die Objekt-Editor flr die Tabellen-Layouts auf, indem Sie:

» den Menubefehl Anwendungs-Objekte | Tabellen-Layouts wahlen oder
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> auf diesen Button E® in der Symbolleiste klicken.

&

(== orgAnice Data-Anwendung
| ~<j Arbeitsbereichs-Gruppen
<4 Arbeitsbereiche
@ Tabellen-Layouts
/4 Benutzer-Schriften
4 Standard-Schriften
% Benutzer-Makros
n+4 Standard-Makros
#% Visual Basic-Module
7] Abbildungslisten
| Datenbank

Objekt-Editor “
Aufzahlung: Tabellen-Layouts
% Allgemein
Neues Tabellen-Layout:
| Autoren| |
Tabellen-Layouts:
<> oK Schliefien Hilfe

Geben Sie im Feld Neues Tabellen-Layout den Namen des neuen Tabellen-Layouts Autoren ein. Der Name
darf maximal 31 Zeichen lang sein und keine Sonderzeichen, Leerzeichen oder Umlaute enthalten.

Bestétigen Sie mit OK.

Das Tabellen-Layout wird erstellt und im Objektbaum angezeigt.

2. Nun mussen Sie festlegen, welche Tabelle im Tabellen-Layout dargestellt werden soll. Aktivieren Sie dazu
das Tabellen-Layout Autoren im Objektbaum.

4

Objekt-Editor

[=-#= orgAnice Data-Anwendung
< Arbeitsbereichs-Gruppen
4 Arbeitsbereiche
£ f@ Tabellen-Layouts
= Autoren

i'4 Benutzer-Schriften
- 4 Standard-Schriften
% Benutzer-Makros
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Tabellen-Layout 'Autoren’
P Algemein gl Eigenschaften
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Formularbereichs

[ Listenansicht zuoberst
[] Auch ohne Tabellenanbindung sichtbar

Hintergrundbild:
Anpassungsmodus
() Zentriert (@) Gestreckt
() angepasst () Ausgefiillt
& o + »® Schliefien

Hilfe

Wihlen Sie im Feld Datenbank-Tabelle die gewiinschte Tabelle Autoren aus. Uber den Pfeilbutton kénnen Sie
im Objekt-Editor zur ausgewéhlten Tabelle springen.

Geben Sie die Standardh6he der Formulardarstellung in Twips an oder behalten Sie den vorgeschlagenen Wert
bei. Den Wert zu dndern ist besonders dann sinnvoll, wenn Sie zwei Tabellenlayouts in der gleichen ,,Spalte*
platzieren wollen. Die Hohe kdnnen Sie aber auch jederzeit anpassen, nachdem Sie den Formularbereich

gestaltet haben.
Bestétigen Sie mit OK.

3. Definieren Sie nun die Formular-Controls des Tabellenlayouts. Wenn Sie im Objekt-Editor auf das Element
Formular-Controls fur Autoren klicken, wird in der Eigenschaftendarstellung die Formular-Controls in
einer Liste dargestellt. Klicken Sie auf das Plus-Symbol vor dem Objekt Formular-Controls, werden alle
definierten Formular-Control auch im Objekt-Baum angezeigt.

Beim Erstellen des Tabellen-Layout wurde bereits automatisch ein vollstandiges Standard-Formular generiert,

auf dem untereinander jeweils ein Statischer Text mit dem Namen des Feldes und ein zum Typ des Feldes

passendes Formular-Control wie ein Eingabefeld oder ein Kontrollfeld fir das Feld selbst angeordnet sind.
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Da das Tabellen-Layout noch nicht angezeigt werden kann, ist die Bearbeitung der Formulardarstellung zum
jetzigen Zeitpunkt nicht méglich. Sie kénnen jedoch in der Liste der Formular-Controls weitere Controls
hinzufligen oder unndtige entfernen.

= Objekt-Editor “
--#= orgAnice Data-Anwendung A | Aufzahlung: Formular-Controls
~ Arbeitsbereichs-Gruppen = Ao
<} Arbeitsbereiche
= Tabellen-Layouts
= Standard-Formul
=R Autoren Neues Formular-Control: noard-rormuiar
=5 mlnis T =
Abc "Name' Abe 20-Label
e CSTM_Autoren->Name o abe
--Abc "Vorname' Rahmen
- [ibd CSTM_puitoren->Vorname Ad Eingabefeld
Abc D" i Mehrzeiliges Eingabefeld ]
] CSTM_Autoren->1D =
~-Abc "AngelegtDurch’ Formular-Controls:
~{ied CSTM_Autoren-=AngelegtDL P .
o e ; geleg Abc Name' A 4l
~ Abc Angelegtam fied CSTM_Autoren->Name
libd CSTM_Autoren->Angelegtar bt vermame’
Abc "Modifiziertburch’
lbd CSTM_Autoren-3V
~{fbd] CSTM_Autoren->Modifiziertl proveiy Htoren-=yomame
- bc Modifiziertan -
libd CSTM_Autoren->Modifiziert? < CSTM_Autoren->ID
5 Listen-Spalten Abe ‘AngelegtDurch’
-2 Benutzer-Schriften libd CSTM_Autoren->AngelegtDurch
&4 Standard-Schriften Abc'AngelegtAm ©
-[% Benutzer-Makros ©
< T > | @ oK schieBen | | riffe

Entfernen Sie fir das Tabellen-Layout Autoren alle im Standard-Formular definierten Controls bis auf die
statischen Texte und die Eingabefelder fir Vornamen und Namen des Autors. Die VVorgehensweise wird im
Folgenden beschrieben.

Klicken Sie zum Speichern auf OK.

Formular-Controls hinzufiigen, 16schen und sortieren
Um ein neues Formular-Control hinzuzufigen, wahlen Sie das gewiinschte Formular-Control im oberen Teil in

der Liste aus und klicken Sie auf diesen Button 3 Eine Liste aller von orgAnice bereit gestellten Formular-
Controls finden Sie im Stichwortverzeichnis.

Bis Sie das Formular-Control mit den notwendigen Informationen versorgt haben, wird ein leeres Control
angelegt. In der Liste wird zundchst als Bezeichnung des Controls Neues Control angezeigt. Wenn Sie die
Anderungen am Formular mit OK speichern, wird diese vorlaufige Bezeichnung durch die Typbezeichnung
ersetzt.

(Auch diese Typbezeichnung im Objektbaum ist nur vorriibergehend, solange diesem Control noch kein
Datenbankfeld zugewiesen ist. Je nach Control-Typ lautet der Eintrag bis zur Definition der Eigenschaft im
Datenbank-Feld Kein Feld, Kein Ausdruck oder Kein Makro. Spéter steht dort der jeweilige »Tabellenname-
>Feldnamex.)

Um ein Formular-Control aus der Liste zu entfernen, markieren Sie es in der Liste und klicken Sie auf diesen
Button [E]

Die Reihenfolge der Formular-Control in dieser Liste bestimmt dariiber, in welcher Reihenfolge Controls

angesprungen werden, wenn ein Benutzer per Tabulator-Taste T3E von Feld zu Feld springt. Es empfiehlt sich,
hier die Reihenfolge so zu wéhlen, dass sie der optischen Linie von links oben nach rechts unten folgt. Zum
Sortieren markieren Sie das in der Liste zu verschiebende Formular-Control und klicken Sie auf den

entsprechenden Button bzw. .

Das Standard-Formular stellen Sie bei Bedarf wieder her, indem Sie auf den Button Standard-Formular

licken

Formular-Controls bearbeiten
Um die Eigenschaften einzelner Formular-Controls zu bearbeiten, klicken Sie auf das Plus-Symbol vor dem
Objekt Formular-Controls.

Sie kdnnen den Objekt-Editor fur Formular-Controls jederzeit aufrufen, indem Sie:
» den Menibefehl Anwendungs-Objekte | Formular-Controls wéhlen oder

> auf diesen Button ## in der Symbolleiste klicken.
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Um sich vertraut mit der Bearbeitung von Formular-Controls zu machen, klicken Sie auf das Formular-Control

Autoren->Name im Objektbaum, obwohl Anderungen an Controls unter Verwendung des Standard-Formulars

meist nicht notwendig sind.

=)

Objekt-Editor

== orgAnice Data-Anwendung ~
< Arbeitsbereichs-Gruppen
-3 Arbeitsbereiche
& Tabellen-Layouts
=-#f Autoren
=<3 Formular-Controls
Abc ‘Name'
i csTM_Autoren->Name
~-Abe 'Vorname'
i CSTM_Autoren->Vorname
Abc 'TD'
Jibd CSTM_Autoren->ID
- Abc 'AngelegtDurch’
libd CSTM_Autoren->AngelegtDt
Abc 'Angelegtam'
--JAbd] CSTM_Autoren-=Angelegtar
--Mbe 'ModifiziertDurch'
lisg CSTM_Autoren->Modifiziertd
--Abe ‘ModifiziertAm'
«-Jibd] CSTM_Autoren->Modifiziertd
[i{ Listen-Spalten
4 Benutzer-Schriften
-4 Standard-Schriften
-[% Benutzer-Makros e

< >

Formular-Control ‘Eingabefeld’

hod Allgemein | dah Datenbindung

Datenbank-Feld: E Nama As String (8) v @

Datentyp:

[ string-Lange: =

Lookup-Werte: — Keine Lockup-Werte — v e

G & |F984E oK

«as Darstellung | ;* Schrift * | *

v

SchlieBen Hilfe

Die Eigenschaftendarstellung fir Formular-Controls ist fiir jeden Control-Typ gleich, jedoch gelten einzelne
Bereiche nur fir bestimmte Arten von Controls, so etwa die Felder Allgemein | Makro und Darstellung |
Symbol, die nur auf das Formular-Control Kommandoschaltflache angewendet werden. Dieses Control und

dessen Eigenschaften werden in Kapitel 8, Abschnitt »Makros auf Kommandoschaltflachen legen« ab Seite 183

erlautert. Gegraut dargestellte Bereiche sind flr das aktuelle Formular-Control nicht verfugbar.

Bei Eingabefeldern fir Felder vom Typ Long oder Double kdnnen Sie hier die Anzahl der Dezimalstellen im

Control begrenzen.

Die Eingabe eines Namens fiir das Formular-Control ist dann wichtig, wenn das Control durch Programmierung
benutzt wird, um eine eindeutige Zuordnung zu erreichen.

Der Text, der bei Tool-Tip-Ausdruck eingetragen wird, erscheint, wenn Sie spater mit dem Mauszeiger Uber

diesem Formular-Control einen Moment verweilen.

=1

Objekt-Editor

-#=| orgAnice Data-Anwendung ~
~+<i Arbeitsbereichs-Gruppen
-3 Arbeitsbereiche
£ Tabellen-Layouts
- Autoren
i=+£5§ Formular-Controls
--Abe 'Name'
{ied €5TM_Autoren->Name
--Abc 'Vorname'
--JAbd CSTM_Autoren-=Vorname
Abc D'
iisg CSTM_Autoren->ID
- Abc 'AngelegtDurch’
~-Jibd CSTM_Autoren-»Angelegtiy
Abe 'Angelegtam'
Jibd CSTM_Autoren->Angelegtar
-Abe ‘ModifiziertDurch’
libd CSTM_Autoren->Modifizier
Abc ModifiziertAm'
«-Jibd CSTM_Autoren->Modifiziert!
-ily Listen-Spalten
24 Benutzer-Schriften
- 4 Standard-Schriften
-[% Benutzer-Makros o
< T >

Formular-Control ‘Eingabefeld'

16 Algemein | iy Datenbindung

Datenbank-Feld: i Nemepsswing(®) v €

Datentyp:

[ string-Lange: 15

Lookup-Werte: ke Lodkp Werte — v e

Gl© [#]9ae o

wee Darstelung | 244 schrift [+ [+

v

SchlieBen Hilfe

In der Lookup-Liste Datenbank-Feld (== Mame As String (30)
Der Name des ausgewahlten Feldes wird fiir das Formular-Control Eingabefeld als Name des Controls

eingesetzt ibe] Aukoren- =Mame

Wechseln Sie auf den Reiter Darstellung, um weitere Einstelimdglichkeiten anzuzeigen.

¥ | stehen alle Felder der Tabelle zur Verfligung.
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=

Objekt-Editor

Z-#= orgAnice Data-Anwendung

< Arbeitsbereichs-Gruppen

- Arbeitsbereiche
= Tabellen-Layouts
- Autoren

-5 Formular-Controls

~-Abc "Name'
[ CSTM_Autoren->Mame

Abc "Vorname'

libg] CSTM_Autoren->Vorname
~-fbc 'ID"
~{fbd] CSTM_Autaren->ID
~-Abc "AngelegtDurch’

ltbg] CSTM_Autoren->AngelegtDt
~-Abc 'AngelegtAm’
~{fbd] CSTM_Autaren->AngelegtaAr
~-Abc "ModifiziertDurch’

] CSTM_Autoren->Modifiziertl

Abc ‘Modifiziertam'
~{fbd] CSTM_Autaren->Modifiziert!
il§ Listen-Spalten

24 Benutzer-Schriften

4 Standard-Schriften

-% Benutzer-Makros

< >

v

Formular-Control ‘Eingabefeld’

[1od Algemein | £ Datenbindung

—Keine Abbildungsliste -

Anpassungsmodus
Zentriert

Angepasst

ase Darstellung | 24 Schrift| | *

Gestreckt
Ausgefillt

Werfiigbarkeits-
Ausdruck:

Erscheinungsbild

o]l w| [22] Mo Aberzs

Position (Twips)
Links:

Oben:

(< IE it “4i oK

1680 |3 Breite: 1500 |5
60 || Hihe: 255 2
Schliefien Hilfe:

Betétigen Sie die entsprechende Schaltflache im Bereich Erscheinungsbild, um den Inhalt des Controls
linksbiindig @ zentriert @ oder rechtsbiindig @ auszurichten. Rechts daneben sehen Sie eine

Beispieldatenausgabe dementsprechend.

Das Kontrollfeld 3D bestimmt, ob der Rand des Feldes einfach oder im 3D-Look mit Schatten gestaltet wird, um
den Eindruck einer zentralen Vertiefung zu erwecken.

Im Bereich Position kénnen Sie die Position und GrélRe des Formular-Controls tiber die entsprechenden

Zahleneingabefelder eingeben.

Im Allgemeinen ist es aber einfacher dies direkt im Layout mit den dortigen Mdglichkeiten zu tun und hier nur

noch Details abzugleichen.

Diese Mdglichkeiten werden spéter im Abschnitt »Formular-Controls anordnen und skalieren« ab Seite 104

erlautert.

Werfen Sie nun einen Blick auf die Einstellmoglichkeiten auf dem Reiter Schrift.

Wenn Sie das Kontrollfeld Standard-Schrift verwenden deaktivieren, kdnnen Sie darunter von den Standard-
Einstellungen abweichende Schrifteigenschaften festlegen.

&

Objekt-Editor

=-f= orgAnice Data-Anwendung
-} Arbeitsbereichs-Gruppen
<} Arbeitsbereiche
E-f@ Tabellen-Layouts
=7 Autoren
=5 Formular-Controls
Abc "Name'
[ed €sTM_Autoren->ame
~-Abc "Worname'
~{ib] CSTM_Autoren->Vorname
Abc 'ID"
] CSTM_Autoren->1D
~-Abc 'AngelegtDurch’
- {ile] CSTM_Autoren->AngelegtDt
-Abc "Angelegtam’
[ed CSTM_Autoren->AngelegtAr
Abc ‘Modifiziertburch'
~{fbd CSTM_Autoren->Modifiziertl
~-Abc "Modifiziertam"
] CSTM_Autoren->Modifizierts
§J Listen-Spalten
-4 Benutzer-Schriften
- 4 Standard-Schriften
-[% Benutzer-Makros

< >

v

Formular-Contrel 'Eingabefeld’

,ﬂ,Dab&nbindung ssn Darstellung

i schrift | gl Eigenscha * |+

¢

Hy sitka Display ~
T[‘ Sitka Heading
' sitka Small
T[‘ Sitka Subheading
By sitka Text
Small Fonts
T[‘ Snap ITC
Tl‘ Stendil
T[' Sylfaen
'y symbal
System
e
Tl‘ Tempus Sans ITC A

Schrift-Ausdruck:

(<IN ol AL oK

Anomal ]| | 8Pt
AR [
A kursiv 9Pt

v | |10t
A Fett... e

2Pt ¥

Unterstrichen

. Automatisch
Muster:

Abc 123

Schliefen Hilfe

Je nach Ihren Einstellungen sehen Sie im Feld Muster: einen angepassten Beispieltext.

Die Schrifteinstellungen fiir dieses Formular-Control gleichen denen fur Standard-Schriften wie im Abschnitt

»Standard-Schriften definieren« erlautert.

Listen-Spalten definieren

Neben der Formulardarstellung enthélt jedes Tabellen-Layout auch eine Listendarstellung, die ausgewahlte
Feldinhalte und weitere Informationen zu allen Datensatzen der Tabelle anzeigt. Die Spalten der

Listendarstellung werden im Folgenden definiert.
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Klicken Sie im Objektbaum auf Listen-Spalten.

Sie kdnnen den Objekt-Editor fiir Listen-Spalten auch jederzeit aufrufen, indem Sie:
» den Menubefehl Anwendungs-Objekte | Listen-Spalten wahlen oder

> auf diesen Button E4 in der Symbolleiste klicken.
Beim Erstellen des Tabellen-Layouts wurde bereits eine vollstandige Standard-Liste generiert, die je eine Spalte
flir jedes Feld in der Reihenfolge der Felder in der Tabelle aufweist.

Da das Tabellen-Layout noch nicht angezeigt werden kann, ist die Ansicht der Listendarstellung zum jetzigen
Zeitpunkt noch nicht mdéglich.

Sie konnen jedoch in der Liste bereits die verfligharen Spalten bearbeiten, deren Reihenfolge &ndern und weitere
Spalten hinzufiigen oder unnétige entfernen.

= x

== orgAnice Data-Anwendung Aufzahlung: Listen-Spalten
< Arbeitsbereichs-Gruppen .

Arbeitsbereiche 3 Algemein

£ @ Tabellen-Layouts

= Autoren Standard-Liste

E Formular-Controls Meue Spalte...
=l

1| CSTM_Autoren-»Name Listen-Spalten: had
i1 ©STM_Autoren->Vorname
~{al3| €STM_Autoren-=ID
~{¥l1| CSTM_Autoren->AngelegtDurch
fil3| CSTM_Autoren-=Angelegtam
ii| ©STM_Autoren->ModifiziertDur]
i cSTM_autoren->Modifiziertam
-4 Benutzer-Schriften

4 Standard-Schriften

%, Benutzer-Makros
~ a4 Standard-Makros

-#% Visual Basic-Module
~{7] Abbildungslisten
= Datenbank

CSTM_Autoren->Name 2l
m CSTM_Autoren->Vorname
CSTM_Autoren->ID
m CSTM_Autoren-=AngelegtDurch
m CSTM_Autoren->AngelegtAm
EECSTM Autoren->Modifizierturch
[ c5TM_autoren->Modifiziertam

< > B ® oK schliefen Hilfe

Entfernen Sie fiir das Tabellen-Layout Autoren alle Controls in der Standard-Liste, bis auf die Spalten fir
Vornamen und Namen des Autors durch markieren und E]

Die Vorgehensweise zum Hinzufligen, Léschen und Sortieren von Listen-Spalten gleicht der fir Formular-
Controls und anderer Elemente-Listen. Sie wird z.B. im Abschnitt »Formular-Controls hinzufligen, I16schen und
sortieren« beschrieben.

Klicken Sie zum Speichern auf OK.

Listen-Spalten bearbeiten

Um sich mit den Moglichkeiten der Bearbeitung von Listen-Spalten vertraut zu machen, klicken Sie auf die
Listen-Spalte Autoren->Vorname im Objektbaum. Anderungen an Listen-Spalten unter Vorlage der Standard-
Liste sind meist nicht notwendig.

& x
=4 orgAnice Data-Anwendung Listen-Spalte
Arbeitsbereichs-Gruppen
§ Arbeiteboroiche [ algemein | 2.4 sehrift | < Eigenschaften
o :Tabellen-Lavmlts Titel: Vorname
= Autoren
<53 Formular-Controls Titel-Ausdruck: ass
= ﬁ Listen-Spalten §
-J2T] €5TM_putaren->Hame Datenbank-Field: EE vorname As String (8) v (e
Snpfcs™v_Autoren->Vorname .
-[3fi| CSTM_putoren->10 [ Ausdruck:
1| cSTM_Autoren->AngelegtDurch
~{ali| €5TM_Autoren->Angelegtam ) -
-{4l3| CSTM_Autor difizierture| | D g LI
-{ali| €STM_autoren->ModifiziertAm Abbidungsliste: _ E = —
4 Benutzer-Schiften o Keine Abbidungsliste v (@
4 Standard-Schriften Name:
-[% Benutzer-Makros
~ a4 Standard-Makros Ausrichtung
Visual Basic-Module kb
[ 123
17} Abbildungslisten LU(IE:S <
- =] Datenbank
Breite (Twips): 1665 F&
= NIRE I e I oK Schliefien Hilfe
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Im Feld Titel legen Sie den Text fest, der in der Kopfzeile der Spalte angezeigt wird.

In jeder Listen-Spalte kénnen Feldinhalte oder von orgBasic-Ausdriicken gelieferte Werte angezeigt werden.

» Wahlen Sie in der Lookup-Liste Datenbank-Feld das Feld der Tabelle aus, dessen Inhalt in der Spalte
angezeigt werden soll oder

» Aktivieren Sie das Kontrollfeld Ausdruck. In diesem Fall wird das Eingabefeld fiir den Ausdruck und
der Button zum Aufruf des Ausdruckseditors aktiviert und die Liste Datenbank-Feld deaktiviert. Ein
Beispiel furr einen Ausdruck wird im folgenden Schritt beschrieben.

Die Definition von Ausrichtung & Schrift entspricht der fiir Formular-Controls, wie in Abschnitt »Formular-
Controls bearbeiten« beschrieben.

Im Feld Breite kdnnen Sie die Breite der Spalte numerisch in Twips festlegen. Da die Aufteilung der Spalten im
grafischen Teil ubersichtlicher ist, wird diese Einstellung im Abschnitt »Formular-Controls anordnen und
skalieren« erlautert.

Nachdem die Formular-Controls fir und Listen-Spalten fur das Tabellen-Layout definiert sind, kénnen Sie das
Tabellen-Layout einem Arbeitsbereich hinzufiigen. Die Vorgehensweise wird im Abschnitt »Arbeitsbereiche
definieren« beschrieben.

Zuvor soll die Definition auch aller weiteren Tabellen-Layouts abgeschlossen werden, obwohl diese
Vorgehensweise nicht zwingend ist. Sie kénnen jederzeit Anderungen an Tabellen-Layouts vornehmen, neue
erstellen, in diese Formular-Controls oder Listen-Spalten hinzufligen, verdndern oder 16schen oder diese in
Arbeitsbereiche einbinden.

Weitere Tabellen-Layouts definieren

Fur die Beispieldatenbank werden weitere Tabellen-Layouts bendtigt. Die Arbeitsschritte haben Sie im
vorangehenden Abschnitt kennen gelernt. In den folgenden Abschnitten wird daher lediglich auf Besonderheiten
einzelner Tabellen-Layouts, Formular-Controls und Listen-Spalten eingegangen. Die Einzelobjekte, die fir jedes
Layout verwendet werden sollen, kénnen Sie den Abbildungen entnehmen oder mit der fertigen Datenbank, die
Sie von der Support-Website herunterladen kénnen, vergleichen.

Tabellen-Layout AutorenKlein

Zusétzlich zum Tabellen-Layout Autoren, das fur die Erfassung von Autoren verwendet werden soll, wird ein
Tabellen-Layout bendtigt, das nur die Namen von Autoren anzeigt. Dieses Tabellen-Layout soll fiir das
Leihwesen eingesetzt werden, wo keine Anderungen am Buchbestand vorgenommen, sondern nur Biicher
verliehen werden sollen.

Erstellen Sie ein neues Tabellen-Layout mit dem Namen AutorenKlein fiir die Tabelle Autoren. Reduzieren Sie
die Formular-Controls und Listen-Spalten auf die Elemente in der Abbildung. Léschen Sie ersteinmal auch
die Formular-Controls Autoren->Vorname und Autoren->Name. Sie werden nachfolgend durch neue ersetzt.

&

Objekt-Editor “

--#= orgAnice Data-Anwendung
-4 Arbeitsbereichs-Gruppen
<} Arbeitsbereiche
= Tabellen-Layouts
+-£ Autoren
- Autorenklein
A ormuior-Controls
Abc "Name'
i fbe —Kein Ausdruck —
i efbc Vorname'
H Abc —Kein Ausdruck —
*fil{ visten-Spalten
-4 Benutzer-Schriften
- 4 Standard-Schriften
- %, Benutzer-Makros
44 Standard-Makros
i) 4% Visual Basic-Module
~{7] Abbildungslisten
4 & Datenbank

Aufzihlung: Formular-Controls

=55 Allgemein

Neues Formular-Control:

Ahbc Label

Abc 3D-Label

~ |Rahmen

b Eingabefeld

&t Mehrzeiiges Eingabefeld

Formular-Controls:

Abc ‘Name'

Abc — Kein Ausdrudk —
Abc "Vorname'

Abc - Kein Ausdruck —

&

Schliefen

Hilfe

Erstellen Sie an deren Stelle zwei neue Formular-Controls vom Typ 3D-Label und sortieren Sie diese so, dass
sie jeweils den statischen Text-Controls VVorname und Name zugeordnet sind.
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Klicken Sie auf das Control, das im Objektbaum unterhalb von Name steht.

=t Objekt-Editor H

[=-#= orgAnice Data-Anwendung Formular-Control "Label'
< Arbeitsbereichs-Gruppen
4 Arbeitsbereiche
£ f@ Tabellen-Layouts

Abc Allgemein | ... Darstellung | # Schrift | < Eigenschaften

o Ab
EE Astoren  Label
-7 Autorenlein Text:
(=-:55 Formular-Controls
H Abc "Name'
~Alk ke e Ausdruck: CSTM_Autoren->Name

~-Abe "Vorname'
i ~-Abt - Kein Ausdruck —
L[} Listen-Spalten
a4 Benutzer Schriften [¥] Zugriffstaste (Prafix &) verwenden
-4 Standard-Schriften Dezimalstellen: 0 5
-9 Benutzer-Makros
~ a4 Standard-Makros --Kein Makro —
@ Visual Basic-Module
~{7] Abbildungslisten
- =] Datenbank Tool Tip-Ausdruck:

Name:

[CIE e IT Schiigfen Filfe

Unser Formular-Control vom Typ 3D-Label ist eigentlich auch nur vom Typ Label, zeigt den Text aber im 3D-
Look, wie bei einem Eingabefeld, an. Jedoch ist der Hintergrund gegraut, so dass sofort ersichtlich ist, dass keine
Eingabe mdglich ist.

Der auszugebende Text kann statisch sein, wenn er bei Text: eingegeben wird.

Oder er ist ein dynamischer Text, der erst zum Zeitpunkt der Ausgabe dieses Controls beim Aufruf des orgBasic-
Ausdrucks aus seinem Riickgabewert generiert wird. Dazu wird der diesen Text bildende Ausdruck in der
Eigenschaft Ausdruck: eingetragen.

In diesem Fall soll der Feldinhalt des Feldes Autoren->Name dargestellt werden. Dies ist der Ausdruck, den Sie

in der Eigenschaft Ausdruck: entweder manuell oder (iber den Bearbeiten-Button @ mit Hilfe des
Ausdruckseditors eintragen.

Bestatigen Sie mit OK.

Verfahren Sie ebenso fir das andere 3D-Label-Control und weisen Sie ihm als Ausdruck: »Autoren-
>Vorname« ZU.

Die Listen-Spalten sollten Sie auf die Inhalte der Felder Name, Vorname und ID reduzieren.

Tabellen-Layout Buchbestand

Das Tabellen-Layout Buchbestand dient der Erfassung aller Bucher und bildet die Tabelle Buchbestand ab.
Legen Sie dieses Tabellen-Layout an und reduzieren Sie auch hier die Formular-Controls und Listen-Spalten auf
die abgebildeten Elemente.

Weitere Anderungen sind an diesem Tabellen-Layout nicht notwendig, jedoch kommen hier zwei weitere
Formular-Controls zum Einsatz: Dokument. Beide sind bereits iber das Standard-Formular angelegt worden.

5 Objekt-Editor B

[ = orgAnice Data-Anwendung » | Formular-Control 'Dokument’
i Arbeitsbereichs-Gruppen
- Arbeitsbereiche
- Tabellen-Layouts
+-Fi Autoren
T Autorenklein
=~y Buchbestand
E'i Formular-Controls
i efbe Titel
e £STM_Buchbestand->Tite
Abc ‘Untertitel
~{fbd] CSTM_Buchbestand->Unteri
—Abe "ISBN Zugriffstaste (Prafix &) verwenden
] €STM_Buchbestand->ISBN 0 =
Abc "Sachgebiet’
= €5TM_Buchbestand->Sachg --Kein Makro —
~-Abc 'Beschreibung'
O
*fil{ Listen-Spalten Tool-Tip-Ausdruck:
-4 Benutzer-Schriften
- 4 Standard-Schriften
-% Benutzer-Makros
44 Standard-Makros
% Visual Basic-Module
< pniaiiiis > @ o 4w oK Schliefien Hilfe

| Algemein | 2 Datenbindung | sss Darstellung | 24 schrift [ 4 |+

J Dokument

Ausdruck: CSTM_Buchbestand-»Beschreibung

Name: CSTM_Buchbestand- >Beschreibung
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Das Formular-Control Lookup-Liste stellt den Feldinhalt des Feldes Sachgebiet dar und bietet Werte, die in der
passenden Lookup-Wertetabelle enthalten sind, zur Auswahl.

Die Eigenschaften fir Name, Tool-Tip, Ausrichtung, Schrift, Position und GroRe lassen sich wie schon
anfangs bei den Formular-Controls beschrieben einstellen.

Fur das Formular-Control Dokument des Controls Buchbestand->Beschreibung sind als abweichende
Einstellungen des Erscheinungsbildes auf der Reiterseite Darstellung deaktiviert. Aber dafiir kdnnte hier bei
Bedarf eine Abbildungsliste genutzt werden.

Tabellen-Layout Buchbestand Klein

Wie schon im Tabellen-Layout AutorenKlein sollen im Tabellen-Layout BuchbestandKlein die Feldinhalte der
Tabelle Buchbestand nur dynamisch fiir die Verwendung im Leihwesen angezeigt werden. Nach der Erstellung
des Tabellen-Layouts entfernen Sie alle Formular-Controls bis auf die statischen Text-Controls Titel und
Sachgebiet. Legen Sie zwei 3D-Label-Controls an.

= Objekt-Fditor E3

Z-#= orgAnice Data-Anwendung Formular-Control "Label'
< Arbeitsbereichs-Gruppen .
Abc Allgemein | yu 2] i i
¢} Arbeitsbereiche g Darstellung | ! Schrift | “gf Figenschaften
- Tabellen-Layouts
T Autoren

Abc Label

T Autorenklein Text:

+-if] Buchbestand

- Buchbestandklein

£-+5 Formular-Controls
Abc Titel"

~-Abc — Kein Ausdruck —

~-Abc 'Sachgebiet’
bt — Kain Ausdruck — [¥] Zugriffstaste {Prafix 8) verwenden

Ausdruck: CSTM_Buchbestand->Titel & ™" &
CSTM_Buchbestand->Untertitel

'3 Listen-Spalten Dezimalstellen: 03

-4 Benutzer-Schriften

4 Standard-Schriften —Kein Makro —

-%, Benutzer-Makros
44 Standard-Makros
@ Visual Basic-Module Tool-Tip-Ausdruck:

-{7] Abbildungslisten

- =] Datenbank

Mame:

[€CIE eI ILT Schliefien Hilfe

Als Titel sollen hier zwei Feldinhalte verbunden werden: Titel und Untertitel des Buches. Tragen Sie folgenden
Ausdruck ein:

»Buchbestand->Titel & “ / “ & Buchbestand->Untertitel«.

Titel und Untertitel werden zu einem String zusammengefasst und durch je ein Leerzeichen und einen Querstrich
getrennt. So werden beide Informationen in einem Control dargestellt.

= Objekt-Editor Bl

=14 orgAnice Data-Anwendung Formular-Control ‘Label
/Z\t ::::E:::::::Gr"ppe" Abc Allgemein | .. Darstelung | 2+ schrift | g Eigenschaften
- Tabellen-Layouts
i Autoren
FE-FF] Autorenilein Text:
[+)-§i7] Buchbestand
2 BuchbestandKlein
Formular-Controls
i Titel
© CSTM_Buchbestand->Titel & /"
::E Eﬁifﬁzm o Zugiffstaste (Préfix 2) verwenden
~{ily Listen-Spalten Dezimalstellen: 0 =
-4 Benutzer-Schriften
' Standard-Schriften - Kein Makro —
-[% Benutzer-Makros
a4 Standard-Makros
% Visual Basic-Module Toal-Tip-Ausdruck:
~{7] Abbildungslisten
- | Datenbank

Abc Label

Ausdruck: CSTM_Buchbestand->Sachgebiet

Mame:

< > @l #9848 SchiBen Filfe

Der Ausdruck flir das Sachgebiet ist der Feldname Buchbestand->Sachgebiet.

Ubernehmen und Speichern Sie die Anderung wie immer mit OK.
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Tabellen-Layout Entleiher

Im Tabellen-Layout Entleiher werden alle Daten zu einem Entleiher erfasst. Das Standard-Formular ist dafur
ausreichend. Beachten Sie das Formular-Control Popup-Eingabefeld, (iber das Hinweise zum Entleiher in
einem Popup-Memo eingetragen werden kdnnen.

Eine Besonderheit weist die Entleiher-Nummer auf, deren Wert (iber einen automatischen Z&hler bei der
Erstellung eines Datensatzes generiert wird. Sie ist zwo6lfstellig (z.B. »000000021034“«, wird aber als Text und
nicht als Zahl gespeichert. Firr die Darstellung kann es aber der Ubersichtlichkeit halber sinnvoll sein, die
fiihrenden Zeichen (Nullen) bis zum Beginn der tatsdchlichen Nummer zu entfernen. Der einfachste Weg dazu
ist es, den Text in eine Zahl umzuwandeln. Dazu wird die orgBasic-Kernfunktion Val() genutzt.

= Objekt-Editor E3

Autorenklein ~ | Formular-Control ‘Label’
gﬁgiﬂﬂmm Bbc Allgemein | wue Darstelung | £ Schrift | <G8 Eigenschaften
<5 Formular-Controls
§l{ Listen-Spalten
~fg Entleher
(=-255 Formular-Controls
Abc "Vorname'
lbg] CSTM_Entleiher-»Vorname

Abc Label

Text:

e ‘Name' Ausdruck: Val{CSTM_Entleiher->ID)

~{ibe] CSTM_Entleiher->Name

~Abc "EMail
] CSTM_Entieiner->Email [] zugriffstaste (Prafix &) verwenden
Abe ‘Strasse’ Dezimalstellen: 0 >

- {ibd] CSTM_Entleiher->=Strasse

~-Abc 'Ort! --Kein Makro —
e CSTM_Entieiher-=0Ort
Abc 'PLZ

~{ibd CSTM_Entleiher-=PLZ Tool-Tip-Ausdruck:

~-Abc "Telefor'

~{fbe] CSTM_Entleiher->Telefon
Abe "Hinweis'

|| CSTM_Entleiher->Hinweis

~-Abc 'ID"

m?[ vl [@ + | 9g/[a oK Schliefien Hife

=

Loschen Sie das Eingabefeld fiir das Feld ID und ersetzen Sie es durch ein 3D-Label-Control. Als Ausdruck
tragen Sie ein: »val (Entleiher->ID)«.

MName:

Der Text wird zur Anzeige in eine Zahl umgewandelt und wie beabsichtigt verkiirzt dargestellt (z.B. »21034«).

Tabellen-Layout EntleiherKlein

Wie schon in den Tabellen-Layouts AutorenKlein und BuchbestandKlein sollen die Feldinhalte der Tabelle

Entleiher flr die Verwendung im Leihwesen im Tabellen-Layout EntleiherKlein nur dynamisch angezeigt

werden. Ersetzen Sie die Eingabefeld-Controls durch 3D-Label-Controls fur dieselben Felder und lassen Sie
auch die Entleiher-Nummer als Zahl verkirzt darstellen.

Im Tabellen-Layout Entleiher wird fiir das Feld Hinweis ein Popup-Eingabefeld-Control genutzt. Die Feldladnge
ist variabel, daher ist der Hinweistext moglicherweise mehrzeilig. Bei der Bearbeitung von Entleihvorgdngen
kann es sinnvoll sein, Hinweise zum Entleiher eintragen zu kénnen, und es sollen bereits vorhandene Hinweise
(zum Beispiel zu Unzuverléssigkeit oder ausstehenden Gebiihren) angezeigt werden. Nutzen Sie statt des Popup-
Eingabefeld-Controls des Standard-Formulars ein Mehrzeiliges Eingabefeld, das nicht erst angeklickt werden
muss, um dessen Inhalt betrachten zu kdnnen.

B ObjektEditor x
] Buchbestand ~ | Aufzihlung: Formular-Controls
b= )
] Buchbestandklein = ;
E = Allgemein
Eq] Entleiher + A
—-gf] Entieiherklein
B Formular-Controls Neues Formular-Contral: Sondard Foundx
. e Vorname Abc Label ~
e Entleiher->Yorname
. \ Abc 3D-Label
Abc "Name' ElRah
#od Entieiher->Name Rahmen
A "D’ Wed Eingabefeld
Abe valEnteiher-»ID) 2 Mehrzeiliges Eingabefeld ~
Abc “Hinweis'
; - y L &
: b Entleiher-»Hinweis Formular-Controls:
=iy Listen-Spalten Abe "orname!' 2l
i F_, En:elner-»'orname Wed Entieiher-»Vorname
Rl Entener = Wedl Entleiher->=Name
{85| Entleiher-»Strasse ol
-2l Entieiher->0rt ab( o
= et optz < vaenticher->10)
{a3| Entleiher-=Telefon Abe Hinneis
{56 Entieiher->Hineis | Entleiher—»Hinweis
{i5| Entleiher->1D
] Entleihvorgange
{4 Benutzer-Schriften v| [Bl& oK Schliefien Hilfe

Wihlen Sie fir das Formular-Control Mehrzeiliges Eingabefeld das Feld Hinweis aus.
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Tabellen-Layout Entleihvorgénge
Das letzte zu definierende Tabellen-Layout stellt die Tabelle Entleihvorgaenge dar.

Die Besonderheit dieser Tabelle ist, dass alle Feldinhalte automatisch mit den Feldinhalten fir Entleiher, Buch
und Autor belegt werden. Lediglich die Felder Ausleihe und Riickgabe sind bearbeitbar. Daher muss das
Standard-Formular wiederum auf diese beiden Felder und die Bezeichnungstexte reduziert werden. Legen Sie
dann 3D-Label-Controls an, die die Feldinhalte Entleiher, Buch und Autor anzeigen.

= Objekt-Editor x
=73 Tabellen-Layouts | Formular-Control 'Eingabefeld’
=
g Autoren =
- o Al .V o
425 Autorenkein lgemein B Datenbindung  wss Darstelung £+ Schrift
+-f7] Buchbestand i Emgabereld

+)-£i] BuchbestandKlein
+-¢i| Entleiner
)£ Entleiherklein
=-F Entleihvorginge
=% Formular-Controls
‘Abc "Entieiher’
jied Entleihvorgaenge->-Entleiher

Abc "Buch’ SLriFftaste (Praf &) vern
54 Entlelhvorgaenge->Buch Zugriffstaste (Préfix &) verwenden

Abc "Autor’ Dezimalstellen: 0 >

jibg Entleihvorgaenge->Autor
Abc 'Ausleihe’ — Kein Makro —
Jbd] Entleihvorgaenge->Ausleihe

A

Name: |

Rueckga Toal-Tip-Ausdruck: "Das ist das Abgabedatum fir das e
4 Listen-Spalten Buch”
-{i5| Entleihvorgaenge->BuchD
~{a[1| Entleihvorgaenge->Entleiner
{a3| Entleihvorgaenge-»Ausleine
-{ali| Entleihvorgaenge->Ruedkaa ,
[ = B o

< o > @& [#]9¢]E oK SchiiBen Hiife
StandardmaéRig werden fiir Datumsfelder im Standard-Formular Formular-Controls vom Typ Datums- und
Zeitauswahl 2 angelegt. Ist die Zeitangabe flr die Ausleihe und Riickgabe irrelevant, steht ein Formular-
Control fiir die Datumsauswahl [13 Entleivargaenge-»Rueckaabe gallein bereit. Aber auch ein Formular-Control fur
die alleinige Zeitauswahl kann eingesetzt werden & Entleivorgaenge-=Ausleihe _etwa fiir Leihen im Lesesaal.

Abr "Ausleihe’
& Entleihvorgaenge->Ausleihe Tool-Tip-Ausdruck: "Das ist das Abgabedatum Fir das E]
Abc 'Rueckgal Buch”

Bitte andrnSie die Formular-Controls auf nur Datum und geben Sie einen Tool-Tip-Ausdruck »Das ist das
Abgabedatum fir das Buch« ein.

Die Definitionen aller Tabellen-Layouts sind damit abgeschlossen.

Arbeitsbereiche definieren

Im néchsten Schritt werden die Arbeitsbereiche definiert, in denen die Tabellen-Layouts angezeigt werden.
Arbeitsbereiche kdnnen mehrere Tabellen-Layouts umfassen. Dazu werden Arbeitsbereich in Arbeitsbereichs-
Spalten unterteilt, so dass nebeneinander mehrere Tabellen-Layouts dargestellt werden kénnen. Innerhalb einer
Arbeitsbereichs-Spalte kdnnen wiederum mehrere Tabellen-Layouts untereinander in Arbeitsbereichs-Rahmen
angeordnet werden. Als Beispiel sehen Sie den Arbeitsbereich Rechnungen aus der Musterdatenbank mit 6
verschachtelten Tabellenlayouts in einem Arbeitsbereich:
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Avrbeitsbereiche erstellen
Zum Erstellen eines Arbeitsbereichs rufen Sie die Objekt-Editor fiir die Arbeitsbereiche auf, indem Sie:

» den Menibefehl Anwendungs-Objekte | Arbeitsbereiche wahlen oder

> auf diesen Button & in der Symbolleiste klicken.
Fur die Beispieldatenbank Bibliotheksverwaltung werden drei Arbeitsbereiche benétigt:

» Buchbestand fiir die Tabellen-Layouts Autoren und Buchbestand
» Entleiher fir die Tabellen-Layouts Entleiher und Entleihvorgénge und

» Entleihvorgange fiir die Tabellen-Layouts AutorenKlein, BuchbestandKlein, EntleiherKlein und

Entleihvorgéange.
Legen Sie einen neuen Arbeitsbereich an, indem Sie im Objektbaum auf Arbeitsbereiche klicken.

= Objekt-Editor o
El-E orgAnice Data-Anwendung Arbeitsbereich 'Buchbestand'
s Arbeitsbereichs-Gruppen T .
= % Arbeitshereiche W Aligemein <l Eigenschaften
d Titel: Buchbestand

. Entleiner
Entleihervorgaenge

B :ﬁ:‘::;gmﬁ“ (Zeilenumbruch einfligen: Strg+Eingabetaste)
¥ .

”+ Standard-Schriften Titel-usdruck: | | [snn
% Benutzer-Makros Werfiigbarkeits- -
-4 Standard-Makros Ausdruck:
B Visual Basic-Module
-{7J Abbildungslisten —
| Datenbank Symbol: :|:L .

Erforderliche Berechtigung:
- Keine Einschrénkungen — v| @

&2 |F 8 oK SchiieBen Hife
Tragen Sie im Feld Neuer Arbeitsbereich den Namen fiir den ersten Arbeitsbereich »Buchbestand« ein.
Speichern Sie mit OK.

Wiederholen Sie diesen Schritt fiir die Arbeitsbereiche Entleiher und Entleihvorgaenge.
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Eigenschaften von Arbeitsbereichen definieren
Arbeitsbereiche werden in der Arbeitshereichsauswahl am linken Fensterrand mit ihrem Titel und einem Symbol
aufgelistet, so dass per Mausklick zwischen verschiedenen Arbeitsbereichen gewechselt werden kann.

Zur Festlegung eines Titels und eines Symbols fir einen Arbeitsbereich gehen Sie wie folgt vor:

Klicken Sie im Objektbaum auf den Arbeitsbereich, im Beispiel auf Buchbestand.

<" Objekt-Editor X

—--E orgAnice Data-Anwendung
i< i Arbeitsbereichs-Gruppen
-4} Arbeitsbereiche
=4
=<} Arbeitsbereichs-Spalten
=-<j) #00
. [#-{} Arbeitsbereichs-Rahme
w4 =01
= ff. Entleiher
i)-}j Arbeitsbereichs-Spalten
= I! Entleihervorgaenge
+-{ij Arbeitsbereichs-Spalten
+-ﬁ Tabellen-Layouts
{/4 Benutzer-Schriften
il 4 Standard-Schriften

Arbeitsbereich ‘Buchbestand’

0L Allgemein <« Eigenschaften

Titel:

Titel-Ausdruck:

Yerflgbarkeits-
Ausdruck:

Symbol:

Buchbestand

(Zeilenumbruch einfligen: Strg+Eingabetaste)

;L\e

~[% Benutzer-Makros
-4 Standard-Makros
=% Visual Basic-Module
-{7J Abbildungslisten
4 =] Datenbank

Erforderliche Berechtigung:

- Keine Einschrénkungen — v| @
< > @ $ (% oK SchiieBen Hilfe
Tragen Sie im Feld Titel einen Titel ein, der in der Arbeitsbereichs-Auswahl angezeigt wird. Obwohl die Lange
nicht begrenzt ist, sollten Sie den Titel nicht zu lang wéhlen. Der Titel wird auf mehrere Zeilen aufgeteilt, falls er

zu lang ist, vorausgesetzt, er enthalt Leerzeichen oder Bindestriche. Mehrere kurze und einpragsame
Schlagworte eignen sich gut, um das Auffinden der Arbeitsbereiche zu erleichtern.

Die Festlegung eines Symbols erfolgt tiber diesen Bearbeiten-Button. Die VVorgehensweise wird im folgenden
Abschnitt beschrieben.

Die Festlegung von Berechtigungen flr Arbeitsbereiche wird in Abschnitt »Berechtigungen fur Arbeitsbereiche
festlegen« erldutert.

Bestétigen Sie die Einstellungen mit OK.

Um einen Arbeitsbereich zu 16schen, klicken Sie auf Ldschen @

Symbole fir Arbeitsbereiche auswéhlen

Neben den vordefinierten Standard-Symbolen fir Arbeitsbereiche kdnnen Sie auch benutzerdefinierte Symbole
genannt, auswéhlen. Symboldateien, die als Quellen fur diese Icons dienen, kénnen drei verschiedene Dateitypen
aufweisen:

» .ico — Icon-Datei (Grafikformat, das ein Icon enthélt)
» .dll — Programmbibliothek (Datei, die mehrere Icons enthalten kann)

» .exe — Anwendungsdatei (Programm, das mehrere Icons enthalten kann).
Um ein benutzerdefiniertes Symbol fiir den Arbeitshereich auszuwahlen zu legen, klicken Sie auf den

Bearbeiten-Button @

Symbol fiir Arbeitsbereich X
;‘Gk : [standard verwenden
on Datei: | bankycons\Waorkspaces\ICO'Ordner und Dokumente.ico |m
Symbol Nr.: 0 Grofies Symbol Kleines Symbol

OK Abbrechen Hilfe

Wenn Sie ein anderes als das Standard-Symbol fiir den Arbeitsbereich auswéhlen méchten, deaktivieren Sie das
Kontrollfeld Standard-Symbol verwenden.
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Tragen Sie im Feld Von Datei den Pfad und Dateinamen der Symboldatei ein, die das gewiinschte Symbol
enthalt.

Dateien vom Typ .dll oder .exe kdnnen mehrere Icons enthalten. Das gew(inschte Symbol kénnen Sie iber das
Feld Symbol Nr. auswahlen, indem Sie dessen Nummer eingeben.

orgAnice Software Service GmbH stellt eine Reihe von Symboldateien zur Verwendung fur Arbeitsbereiche zur
Verfligung. Diese Dateien sind im Ordner Support\Datenbank \Icons\Workspaces auf der orgAnice-DVD und
als Teil der zum Download erhaltlichen Support-Dateien enthalten.

Bestatigen Sie mit OK, um das gewahlte Symbol zu tibernehmen.

Avrbeitsbereichs-Spalten erstellen
Unterteilen Sie den Arbeitsbereich Buchbestand in zwei Spalten. Gehen Sie dabei wie folgt vor:

1. Klicken Sie im Objektbaum auf den Arbeitsbereich Buchbestand.
Sie kénnen die Verwaltung der Arbeitsbereichs-Spalten im Objekt-Editor jederzeit aufrufen, indem Sie:

» den Menubefehl Anwendungs-Objekte | Arbeitsbereichs-Spalten wéhlen oder
> auf diesen Button 4% in der Symbolleiste klicken.

2. Klicken Sie auf das Element Arbeitsbereichs-Spalten im Zweig unterhalb.

&' Objekt-Editor b

= E orgAnice Data-Anwendung
i< Arbeitsbereichs-Gruppen
£-<} Arbeitsbereiche
£ ,L-,: Buchbestand
-] 00
@ =01
= ;'f. Entleiher
i)} Arbeitsbereichs-Spalten

Aufzihlung: Arbeitsbereichs-Spalten
4\4, Allgemein

Spaltenbreiten:

Neue Spalte...
&

<4 200 - 3000 Twips
R

= ,Er! Entleihervorgaenge
+-4jj Arbeitsbereichs-Spalten
+-a Tabellen-Layouts
{/4 Benutzer-Schriften
il 4 Standard-Schriften
~[% Benutzer-Makros
-4 Standard-Makros
=% Visual Basic-Module
-{7J Abbildungslisten
#- = Datenbank

& e oK

Schiieen Hilfe

Klicken Sie in der Eigenschaftendarstellung auf den Hinzufligen-Button &] S0 dass eine zweite
Arbeitsbereichs-Spalte in der Liste erscheint.

Bestétigen Sie mit OK. Die Spalten werden in der Liste, beginnend mit »#00«, durchnummeriert.

Um eine Arbeitsbereichs-Spalte zu entfernen, markieren Sie diese in der Liste und klicken Sie auf den
Entfernen-Button .

Die Reihenfolge der Spalten kénnen Sie Uber die Sortier-Buttons verandern.

3. Inder Liste der Arbeitsbereichs-Spalten wurde fiir die erste Spalte eine Breite angezeigt. Bis auf die letzte
Spalte eines Arbeitsbereichs konnen fiir jede Spalte die Breite in Twips angegeben werden. Die Breite der
letzten Spalte wird dynamisch an die Breite des gesamten Programmfensters von orgAnice Data angepasst.

Klicken Sie im Objektbaum auf die erste Arbeitsbereichs-Spalte #00.
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= Objekt-Editor X

= E orgAnice Data-Anwendung Arbeitsbereichs-Spalte #00

g Arbeitsbereichs-Gruppen
H All =
B--Q Arbeitsbereiche i gemen N lCoencpaTey

B--I,, Buchbestand y S =
=-ij Arbeitsbereichs-Spalten Brefte (Tiips): @ =
B4y
i =01
E-dj Entleiher

Arbeitsbereichs-Spalten
ntleihervorgaenge
-4 Arbeitsbereichs-Spalten

ﬁ Tabellen-Layouts

{4 Benutzer-Schriften
. 4 Standard-Schriften

@ Benutzer-Makros
a4 Standard-Makros
-#% Visual Basic-Module

] Abbildungslisten L\\)
- =] Datenbank

(<= IE 4 oK Schliefen Hilfe
Im Feld Breite kann die Breite der Spalte in Twips eingetragen werden. Da die Breite mafgeblich von den
weiteren Spalten und deren Tabellen-Layouts abhdngt, ist die Breitenfestlegung erst dann sinnvoll, wenn der
Arbeitsbereich angezeigt und alle weiteren Spalten definiert werden. Weitere Informationen hierzu entnehmen
Sie dem Abschnitt » Arbeitsbereiche und Listen-Spalten gestalten« ab Seite 103.

Sollten Sie Anderungen vorgenommen haben, bestéitigen Sie diese liber OK.

Arbeitsbereichs-Rahmen definieren
Jede Arbeitsbereichs-Spalte verfugt Giber mindestens einen Arbeitsbereichs-Rahmen, in dem ein Tabellen-Layout

angezeigt wird. Daher wird beim Erstellen einer Arbeitsbereichs-Spalte auch immer schon ein Arbeitshereichs-
Rahmen automatisch angelegt.

Im Arbeitsbereich Buchbestand wird fur jede der beiden Spalten auch nur ein Arbeitsbereichs-Rahmen benétigt.
Zum Erstellen weiterer Arbeitsbereichs-Rahmen gehen Sie wie folgt vor:
Klicken Sie im Objektbaum auf das Element Arbeitsbereichs-Rahmen.

Sie kdnnen die Verwaltung der Arbeitsbereichs-Rahmen im Objekt-Editor jederzeit aufrufen, indem Sie:
» den Menibefehl Anwendungs-Objekte | Arbeitsbereichs-Rahmen wéhlen oder

> auf diesen Button % in der Symbolleiste klicken.

" Objekt-Editor X

4] orgAnice Data-Anwendung Aufzihlung: Arbeitsbereichs-Rahmen
[+ Arbeitsbereichs-Gruppen X
Al
(-} Arbeitsbereiche 4 Algemein
-1l Buchbestand
[1-{} Arbeitsbereichs-Spalten Neuer Rahma.n‘..
i all Rahmenhshen:

€100

e

{3 Arbeitshereichs-Rahme
E-§Jp Entleher
i+~ Arbeitsbereichs-Spalten
E-ﬂ;{ Entleihervorgaenge
i Arbeitsbereichs-Spalten
Eﬁ Tabellen-Layouts
-4 Benutzer-Schriften
- 4 Standard-Schriften
% Benutzer-Makros
a4 Standard-Makros
4% Visual Basic-Module
--{73 Abbildungslisten
- = Datenbank

g »| [@e oK schliefien Hiife

Klicken Sie in der Eigenschaftendarstellung auf den Hinzufligen-Button, um weitere Arbeitsbereichs-Rahmen
zu erstellen.

Bestatigen Sie mit OK.

Die Rahmen werden in der Liste, beginnend mit »#00«, durchnummeriert.
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Um einen Arbeitsbereichs-Rahmen zu entfernen, markieren Sie diesen in der Liste und klicken Sie auf den
Entfernen-Button.

Die Reihenfolge der Rahmen kdnnen Sie (ber die Sortier-Buttons verandern.

Haben Sie die Arbeitsbereichs-Rahmen erstellt, miissen jedem Rahmen die bereits definierten Tabellen-Layouts
zugewiesen werden. Klicken Sie dazu im Objektbaum auf den ersten Arbeitsbereichs-Rahmen #00 in der ersten
Arbeitsbereichs-Spalte #00.

=" Objekt-Editor x
—E orgAnice Data-Anwendung Arbeitsbereichs-Rahmen #00

i< i Arbeitsbereichs-Gruppen Al . =

54} Arbeitshereiche 1 Aligemein Gl Eigenschaften

-4} Buchbestand

= i, Arbeitsbereichs-Spalt {Unterster Rahmen - Hihe nicht definiert)
=4} Arbeitsbereichs-Spalten

~{3 Arbeitsbereichs-Rahme

Angezeigtes — Kein Tabellen-Layout — v e
: &1 m Tabellen-Layout:
=4 =01
il-<{3 Arbeitsbereichs-Rahme
= ff. Entleiher

+-4Jj Arbeitsbereichs-Spalten
= {L_rl Entleihervorgaenge
o {ig Arbeitsbereichs-Spalten
Eﬁ Tabellen-Layouts
-4 Benutzer-Schriften
®l- 4 Standard-Schriften
-% Benutzer-Makros
-4 Standard-Makros
i #% Visual Basic-Module
7§ Abbildungslisten
4 =] Datenbank

< <l I oK SchiieBen Hilfe

Wihlen Sie in der Lookup-Liste Angezeigtes Tabellen-Layout das Tabellenlayout aus, das in diesem Rahmen
angezeigt werden soll.

Wihlen Sie fir die Beispieldatenbank das Tabellen-Layout Autoren aus.
Uber den Pfeil-Button kdnnen Sie im Objektbaum zum ausgewéhlten Tabellen-Layout springen.
Bestétigen Sie die Einstellung mit OK.

Wihlen Sie in der zweiten Arbeitsbereichs-Spalte #01 den ersten Arbeitsbereichs-Rahmen #00 fur das Tabellen-
Layout Buchbestand.

= Q', Arbeitsbereichs-Spalten

=4 #00
= ﬁ Arbeitsbereichs-Rahmen PR = 3
4 #00 gezeig! [ Buchbestand
4 #01 Tabellen-Layout:
= @ Arbeitsbereichs-Rahmen
@

Damit ist der Arbeitsbereich Buchbestand definiert.

Arbeitsbereich Entleiher definieren
Ein weiterer Arbeitsbereich soll die Tabellen-Layouts Entleiher und Entleihvorgénge aufnehmen.

Erstellen Sie einen Arbeitshereich und geben Sie ihm den Titel Entleiher.

= Q Arbeitshereiche
¥ _j Buchbestand
- Entleiher
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=1 Entleiher
= 4‘.‘_ Arbeitsbereichs-Spalten
=) #00
=
=3 Arbeitshereichs-Rahmen Angezeigtes [T Entleiher v
€ Tabellan-Layouk:

Legen Sie wie in den vorangehenden Abschnitten flir den Arbeitsbereich Buchbestand beschrieben zwei
Arbeitsbereichs-Spalten mit je einem Arbeitsbereichs-Rahmen an und weisen Sie den Rahmen die Tabellen-
Layouts Entleiher und Entleihvorgéange zu.

= Entleiher
= @, Arbeitsbereichs-Spalten
=) #00 -
=3 Arbeitsbereichs-Rahmen ?2&;?:;9_{2;“':. 7 Entleinvorgaengs b
< #00 b i
=] #01
= {3 Arbeitsbereichs-Rahmen

o

Arbeitsbereich Entleihvorgange definieren
Schliellich soll ein Arbeitsbereich die Tabellen-Layouts AutorenKlein, BuchbestandKlein, EntleiherKlein
und Entleihvorgénge aufnehmen.

Erstellen Sie einen Arbeitsbereich und geben Sie ihm den Titel Entleihvorgange.

= Entleihervorgasngs
= @, Arbeitsbereichs-Spalten -
=-{}) #00 Angezeigtes 7 Autorenklein v
i Arbeitsbereichs-Rahmen iTabelen Lavolt
= -

= <> Entleihervorgasnge
= @, Arbeitsbereichs-Spalten -
=] #00 Angezeigtes 1 BuchbestandKlein hd

Tabellen-Layout:
= @, Arbeitsbereichs-Rahmen el

47 #00
a0 |

Auch hier erstellen Sie wie in den vorangehenden Abschnitten beschrieben zwei Arbeitsbereichs-Spalten. Legen
Sie fir jede der beiden Arbeitsbereichs-Spalten zwei Arbeitsbereichs-Rahmen an.

= » Entleihervorgasngs
= @, Arbeitsbereichs-Spalten

=) #00 Angezsigtes ] Entleiharklein v
= {3 Arbeitsbereichs-Rahmen ebelenlavoLt
7 #00
&1 w01
=] #01
= @, Arbeitsbereichs-Rahmen
&

= Entleihervorgasngs
= @, Arbeitsbereichs-Spalten —
=4 #00 Angezeigtes {1 Entlsihvorgasnge b
{3 arbeitshereichs-Rahmen abeleibavalt:
=43 -
<1 #m0
4 #01
=] #01
= ﬁ Arbeitsbereichs-Rahmen

<47 #00
8] #0: |

Weisen Sie den Rahmen der ersten Spalte die Tabellen-Layouts AutorenKlein und BuchbestandKlein zu. Den
Rahmen der zweiten Spalte weisen Sie die Tabellen-Layouts EntleiherKlein und Entleihvorgénge zu.
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Damit sind alle Arbeitsbereiche definiert.

Arbeitsbereichs-Gruppen definieren

Im letzten Schritt werden die Arbeitsbereichs-Gruppen definiert, in denen die Arbeitsbereiche angezeigt werden.
Arbeitsbereichs-Gruppen dienen der Kategorisierung von Arbeitsbereichen. Wenn Sie, wie in der
Beispieldatenbank Bibliotheksverwaltung, nur wenige Arbeitsbereiche nutzen, reicht oftmals eine
Arbeitsbereichs-Gruppe aus.

Sinnvoll ist eine Unterteilung dann, wenn Mitarbeiter mit unterschiedlichen Aufgabenbereichen auf die
Datenbank zugreifen. Fir die Bibliotheksverwaltung kénnten das die Bereiche Bestandsverwaltung und
Leihwesen sein, wobei die Bestandsverwaltung nur die Verwaltung von Blichern tibernimmt, also nur auf den
Arbeitsbereich Buchbestand, nicht aber auf Daten von Entleihern zugreifen musste, wohingegen das Leihwesen
auf alle Informationen zugreifen kdnnen muss. Daher ist eine Teilung auch hier sinnvoll.

Avrbeitsbereichs-Gruppen erstellen
Fur die Beispieldatenbank Bibliotheksverwaltung werden zwei Arbeitsbereichs-Gruppen angelegt:

1. Bestandverwaltung fiir den Arbeitsbereich Autoren und Buicher.

2. Leihwesen fir die Arbeitsbereiche Entleihvorgange, Entleiher, Autoren und Blicher.

Zum Erstellen einer Arbeitsbereichs-Gruppe rufen Sie den Objekt-Editor fir die Arbeitsbereichs-Gruppen auf,
indem Sie:

» den Menubefehl Anwendungs-Objekte | Arbeitsbereichs-Gruppen wahlen oder

> auf diesen Button % in der Symbolleiste klicken.

<" Objekt-Editor X

=-fi=| orgAnice Data-Anwendung Aufzahlung: Arbeitsbereichs-Gruppen
H = = iche G
H-%» Bestandsverwaltung
45 Lelhwesen .
<3 Arbeitsbereiche News Gruppe:
] Tabellen-Layouts | |
-4 Benutzer-Schriften

< Algemein

i+ 4 Standard-Schriften Arbeitsbereichs-Gruppen:
% Benutzer-Makros <% Bestandsverwaltung 'EJ.
a4 Standard-Makros & Leihwesen

. 4% Visual Basic-Module
i -{7] Abbildungslisten
#l- | Datenbank

G oK SchlieBen Hife
Tragen Sie in der Eigenschaftendarstellung im Feld Neue Gruppe den Namen der Arbeitsbereichs-Gruppe
»Bestandsverwaltung« ein, und klicken Sie auf den Hinzufligen-Button . Legen Sie so eine weitere Gruppe

mit dem Namen »Leihwesen« an.

Um eine Arbeitsbereichs-Gruppe zu entfernen, markieren Sie diese in der Liste und klicken Sie auf den
Entfernen-Button .

Die Reihenfolge der Gruppen kénnen Sie tber die Sortier-Buttons , oder verandern.

Bestatigen Sie mit OK.
Arbeitsbereichs-Gruppen bearbeiten
Klicken Sie im Objektbaum auf das Plus-Symbol vor dem Element Arbeitsbereichs-Gruppen, um die

Eigenschaften der einzelnen Arbeitsbereichs-Gruppen zu bearbeiten. Klicken Sie dort auf den Namen der ersten
Gruppe.
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= Objekt-Editor

C-B= orgAnice Data-Anwendung
=< Arbeitsbereichs-Gruppen
-
- < Arbeitsbereiche der Gruppe
i Lelhwesen
j Arbeitsbereiche
i Tabellen-Layouts
-4 Benutzer-Schriften
[l 4 Standard-Schriften
-%} Benutzer-Makros
a4 Standard-Makros
& Visual Basic-Module
7§ Abbildungslisten
-~ & Datenbank

Ar uppe '
& Allgemein <l Eigenschaften

waltung'

Titel: [ Bestandsverwalung

Titel-Ausdruck: |

Verfiigbarkeits-
Ausdruck:

Erforderliche Berechtigung:

- Keine Einschrénkungen —

G| |+ % oK

SchlieBen

v e

Hilfe

Sie kénnen im Feld Titel der aktuellen Arbeitsbereichs-Gruppe einen vom Namen der Gruppe abweichenden
Titel geben, der in der Arbeitsbereichsauswahl angezeigt wird. Der Titel sollte kurz sein, damit er vollstandig

angezeigt werden kann.

Bestatigen Sie mit OK.

Klicken Sie nun auf das Element Arbeitsbereiche der Gruppe. Damit rufen Sie die Eigenschaftendarstellung

fiir die Gruppe auf, in der die zugehdrigen Arbeitsbereiche ausgewahlt werden kénnen.

= Objekt-Editor

C-B= orgAnice Data-Anwendung
=g Arbeitsbereichs-Gruppen
[=1-<% Bestandsverwaltung
G
i Lelhwesen
=2 Arbeitsbereiche
3 Tabellen-Layouts
4 Benutzer-Schriften
[l 4 Standard-Schriften
-%} Benutzer-Makros
a4 Standard-Makros
& Visual Basic-Module
7§ Abbildungslisten
-~ & Datenbank

Aufzihlung: Arbeitshereiche der Gruppe

5 Allgemein

Nicht ausgewahlt:

I{ Buchbestand
8 Entleiner
I_l Entleihervorgaenge

Ausgewshlt:

24

L

r

(€5 schlieBen

Hilfe

Markieren Sie in der Liste Nicht ausgewahlt einen Arbeitsbereich, den Sie der Gruppe hinzufligen méchten und
klicken Sie auf den Hinzufiigen-Button .

Um einen Arbeitsbereich aus der Gruppe zu entfernen, markieren Sie diesen in der Liste Ausgewéhlt und

klicken Sie auf den Entfernen-Button E]

Die Reihenfolge der Gruppen in der Arbeitsbereichsauswahl kdnnen Sie tiber die Sortier-Buttons , oder

verandern.

(=<4 Arbeitsbereichs-Gruppen
(=4 Bestandverwaltung
= ’_\, Arbeitsbereiche der Gruppe
;.. Euchbestand
i Entleiher
=5 Leihwesen

ER#Y Arbeitsbereiche der Gruppe

;.'g’ Entleihervargaenge

Bestétigen Sie mit OK.

Fugen Sie die Arbeitsbereiche den beiden Gruppen gemaR der obigen Aufstellung hinzu.

% Allgemein

Nicht ausgewahlt:

ijBuchbestand
\3‘1 Entleiber
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Damit ist die Arbeit im Objekt-Editor flr die orgAnice Data-Anwendung abgeschlossen. Eine vollstandig
konfigurierte orgAnice Data-Anwendung umfasst Definitionen fur Tabellen-Layouts, Arbeitsbereiche und
Arbeitsbereichs-Gruppen mit ihren dazugehoérigen Objekten. Erst wenn diese Teile richtig zugeordnet sind, wird
dies an der Oberfl&che sichtbar. Nun kénnen Sie mit der Gestaltung der Benutzeroberflache beginnen.

Arbeitsbereiche und Formulare gestalten
Die Anordnung der Arbeitsbereiche und deren Tabellen-Layouts sowie der Formular-Controls und Listen-
Spalten kann jederzeit frei und flexibel angepasst werden.

Grundregel muss dabei sein, Ubersichtliche und logische Strukturen zu schaffen, die wichtige und
zusammengehdrige Informationen so ordnen, dass die Daten schnell und bequem gefunden, wahrgenommen und
eingegeben werden kénnen.

Arbeitsbereiche und Listen-Spalten gestalten

Die Anordnung von Arbeitsbereichen, Arbeitsbereichs-Spalten und Arbeitshereichs-Rahmen wurde in Abschnitt
»Arbeitsbereiche definieren« beschrieben. Erst wenn die Arbeitsbereiche jedoch sichtbar sind, ist eine
Anpassung der Arbeitsbereiche sinnvoll méglich. Neben den bereits beschriebenen numerischen
GrolRenanderungen der Breite von Arbeitsbereichs-Spalten und der Hohe von Arbeitsbereichs-Rahmen kénnen
Sie diese Veranderungen aber auch einfach mit der Maus vornehmen.

BE" =R U! = [C\Users\admin\Desktop\Bibliothek? odb] [Konfigurieren] --... O *

1/

Start Anwendungs-Objekte Datenbank-Objekte

BE orginice Data-Anwendung ’Lj )
= orginice-Datenbank : &
. . 5QL-5erver Datensatze Administration Ausdruck Visual Datenbank
(& Objekt-Eigenschaften... - = = auswerten = Basic-Editor  benutzen
Eigenschaften Ausdruck ... VEA Datenbank...
Bestandsverwal... | * Autoren X Buchbestand
11§ Name 00000000000 1D 3000000000
olele Vorname 00000000000 AutorID X00C000000MK
Buchbestand D JOOOOO00000KK
AngelegtDurch 000000000
- ———
Ii‘. Angelegtam 31.12.2001
4 ModifiziertDurch W000000000M

Entleiher o
ModifiziertAm 31.12.2001

®

o D AutorID
EEAEEE R

O Mame
Leihwesen < b
Arbeitsbereich 'Buchbestand' - Tabellen-Layout ‘Buchbestan KS  ADMIN Verw.: Obert

Bewegen Sie die Maus Uber einen der Rahmen zwischen Arbeitsbereichen, Arbeitsbereichs-Spalten oder

Avrbeitsbereichs-Rahmen, wandelt sich der Mauszeiger in ein Symbol mit zwei Pfeilen +I*. Dies trifft auf
horizontale wie auf vertikale Rahmenteile zu.

Halten Sie die linke Maustaste gedriickt und bewegen Sie die Maus, wird der Rahmen in die entsprechenden
Richtung verschoben. Dabei wird der linke beziehungsweise obere Bereich vergroRert oder verkleinert und die
restlichen Bereiche rechts oder unterhalb werden dynamisch angepasst. Der jeweils am weitesten rechts oder
unten befindliche Bereich gleicht sich immer automatisch der Programmfenstergréfie an.

Ebenso kdnnen Sie das Verhéltnis von Formulardarstellung zu Listendarstellung &ndern. Bewegen Sie die Maus
Uber den Rahmen zwischen Formular- und Listenbereich und verschieben Sie den Rahmen vertikal mit

o
gedrickter linker Maustaste .

Um die Breite von Listen-Spalten zu verandern, klicken Sie auf den Trennstrich der Spalten und verschieben Sie
diesen mit gedriickter Maustaste horizontal.
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Nachdem Sie Aqderungen an der Aufteilung von Arbeitsbereichen oder Listen-Spalten vorgenommen haben,
mussen Sie die Anderungen speichern. Die verschiedenen Mdglichkeiten dazu werden im Abschnitt
»Anderungen speichern und wiederherstellen« beschrieben.

Formular-Controls anordnen und skalieren
Um Formular-Controls in der Formulardarstellung anzuordnen, auszurichten oder zu skalieren, benutzen Sie am
einfachsten die Maus.

Um ein Formular-Control zu skalieren, also seine Breite und Hohe anzupassen, markieren Sie das Control mit
der Maus und bewegen Sie diese Uber den Rand des markierten Controls. Der Mauszeiger andert sich in ein
Symbol mit zwei Pfeilen. Dabei weisen die Pfeile in die Richtungen, in die das Control verandert werden kann:
horizontal, vertikal oder diagonal (d.h. gleichzeitig horizontal und vertikal).

o Wxxx

Vormame |®x¥

Halten Sie die linke Maustaste gedriickt und ziehen die Maus in die gewiinschte Richtungen &ndert sich der
Markierungsrahmen zu der GréRe, die das Objekt nach der Bewegung haben wird. Lassen Sie die Maus los, wird
die Veranderung bernommen.

Wenn Sie die Maus ber ein markiertes Control bewegen, andert sich der Mauszeiger an bestimmten Stellen in
ein Symbol mit vier Pfeilen. Klicken Sie nun darauf, halten die linke Maustaste gedriickt und bewegen die Maus,
um das Objekt zu verschieben.

W xxx

Um mehrere Controls zu bewegen, klicken Sie auf ein Control, betatigen dann die =t -Taste und markieren
danach weitere Controls durch Anklicken mit der linken Maustaste. Erst dann lassen Sie die Maustaste los. Nun
sind mehrere Controls markiert, und Sie kénnen diese, wie gerade beschrieben, gemeinsam verschieben.

Um mehrere Controls zu markieren, ohne jedes einzelne anklicken zu miissen, platzieren Sie den Mauszeiger auf
einen leeren Bereich neben den zu markierenden Controls, halten Sie die linke Maustaste gedriickt und ziehen
Sie die Maus Uber die Controls.

15BN KEAAXXXXARANR
Sachgebist KXXXXXXAAKAXNXE W

Eine dunne Linie erscheint, die eine Markierungsmaske darstellt. So bald Sie die Maske uber alle gewiinschten
Controls gezogen haben, lassen Sie die Maustaste los. Alle Controls, die von der Maske berihrt waren, werden
markiert und kénnen nun verschoben werden.

Um Formular-Controls aneinander auszurichten, bietet orgAnice Data komfortable Hilfsmittel.

Um ein Raster fur die Positionierung der Controls im Formular eines Tabellen-Layouts ein- oder auszuschalten,
verwenden Sie:

» den Menubefehl Formular-Controls | Raster verwenden oder

> klicken Sie auf dieses Symbol i in der Symbolleiste.
Bei eingeschaltetem Raster werden die Controls beim Verschieben mit den AuBenkanten am jeweils nachsten
Rasterpunkt ausgerichtet.

Mit Hilfe der Befehle zum Ausrichten von Formular-Controls kdnnen mehrere Controls innerhalb eines
Formulars aneinander ausgerichtet werden. Die Befehle stehen nur zur Verfigung, wenn mindestens zwei
Controls markiert sind. Die einzelnen Befehle beziehen sich dabei immer auf das zuletzt markierte Control.

Markieren Sie die gewiinschten Formular-Control und verwenden Sie dann die entsprechenden Befehle wie
folgt:

Zum Ausrichten aller markierten Elemente an der linken AuBenkante des zuletzt markierten Controls verwenden
Sie:

» den Menubefehl Formular-Controls | Links ausrichten oder
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> diesen Button L= in der Symbolleiste.
Zum Ausrichten aller markierten Elemente an der rechten Auenkante des zuletzt markierten Controls
verwenden Sie:

» den Menubefehl Formular-Controls | Rechts ausrichten oder

> diesen Button = in der Symbolleiste.

Zum Ausrichten aller markierten Elemente an der oberen AuRenkante des zuletzt markierten Controls verwenden

Sie:

» den Menubefehl Formular-Controls | Oben ausrichten oder

> diesen Button &1 in der Symbolleiste.
Zum Ausrichten aller markierten Elemente an der unteren AulRenkante des zuletzt markierten Controls
verwenden Sie:

» den Menibefehl Formular-Controls | Unten ausrichten oder

> diesen Button % in der Symbolleiste.
Mit Hilfe der Befehle zum Angleichen von Formular-Controls kann mehreren Controls innerhalb eines
Formulars die gleiche Breite oder H6he zugeordnet werden. Die Befehle stehen nur zur Verfligung, wenn

mindestens zwei Controls markiert sind. Die einzelnen Befehle beziehen sich dabei immer auf das zuletzt
markierte Control.

Um allen markierten Elementen die Breite des zuletzt markierten Controls zuzuordnen, verwenden Sie:
> den Menubefehl Gleiche Breite oder

> diesen Button = in der Symbolleiste.
Um allen markierten Elementen die Hohe des zuletzt markierten Controls zuzuordnen, verwenden Sie:

» den Menubefehl Gleiche Héhe oder

> diesen Button =} in der Symbolleiste.
Die Position und Grolie eines Formular-Controls kénnen Sie auch numerisch festlegen, indem Sie das
gewtinschte Formular-Control markieren und

» den Menibefehl Bearbeiten | Objekt-Eigenschaften verwenden oder

> die Tastenkombination #!t + Enter| hetatigen oder

> auf diesen Button = in der Symbolleiste klicken oder

> mit der rechten Maustaste auf das zu bearbeitende Formular-Control klicken.

“ Objekt-Editor X

= = orgAnice Data-Anwendung ~| Formular-Control ‘Eingabefeld’
w-<i Arbeitsbereichs-Gruppen
i3 Arbeitsbereiche

£-77 Tabellen-Layouts

—I-F Autoren

~-:55 Formular-Controls

hod Allgemein £ Datenbindung e Darstelung 24 sehrift| 1| *

- Keine Abbildungsliste — e

Abc "Name' Anpassungsmodus
-bd Zentriert Gestreckt

~Abc "Vorname'
~{bd| Autoren->Vorname
Abc 'ID'
fibd| Autoren->1D werfugbarkeits- ass
Abe "AngelegtDurch’ Ausdruck:
~{ibe| Autoren->AngelegtDurch
~-Abc 'AngelegtAm’
m Autoren->AngelegtAm Erscheinungsbild
Abe ‘ModifiziertDurch' |l &l Abci23
e Autoren->ModifiziertDurch
~-Abe "ModifiziertAm' .
{73 Autoren->ModifiziertAm Position (Twips)
+-[fy Listen-Spalten Links: 735 14 Breite: 3300 -5
+-ffF Autorenklein <] b
~ % Buchbestand Oben: E S Hohe:
-F7] Buchbestandilein
T Entleiner

Angepasst Ausgefiill

=
Il
@
ar

e |4 8 AB OK SchiieBen Hilfe

<
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Geben Sie, nach dem Wechsel auf den Reiter Darstellung, im Bereich Position alle MalBe in Twips an, die Sie
direkt verdndern wollen.

Die Werte Links und Oben definieren die Position auf dem Tabellen-Layout von der linken oberen Ecke aus.
Die Werte Breite und Hoéhe definieren die MaRe des Formular-Controls.

Bestatigen Sie mit OK.

Anderungen speichern und wiederherstellen )

Sind seit der letzten Speicherung aller Einstellungen oder seit dem Offnen der Datenbank im
Konfigurationsmodus Anderungen vorgenommen worden, etwa indem Sie die Breite einer Arbeitshereichs-

Spalte verandert oder ein Formular-Control verschoben haben, stehen Ihnen Befehle zum Speichern und
Wiederherstellen der Arbeitsbereichs- und Tabellen-Layout-Anordnung zur Verfligung.

fE | orgAnice Data-Anwendung -FE] « o0
i Raster verwenden 3 5
Alles
& Objekt-Eigenschaften... speichern 8
Anwendung Anderungen Zwischenablage

Die Speicherung von Anderungen kann nicht riickgangig gemacht werden.

Arbeitsbereichs-Anordnung speichern
Um die aktuelle Anordnung des dargestellten Arbeitsbereichs zu speichern, wéhlen Sie den Menubefehl
Bearbeiten | Arbeitsbereichs-Anordnung speichern.

Aktuelles Tabellen-Layout speichern
Das aktuelle Tabellen-Layout speichern Sie uber den Meniibefehl Bearbeiten | Aktuelles Tabellen-Layout
speichern.

Alles speichern
Alle Anderungen der aktuell gedffneten Datenbank speichern Sie:

» Uber den Mentibefehl Bearbeiten | Alles speichern oder
> auf diesen Button " in der Symbolleiste klicken oder

» Uber die Tastenkombination =trg i+ 5|,

Anderun_gen wiederherstellen
Um alle Anderungen an der aktuell gedffneten Datenbank seit der letzten Speicherung riickgangig zu machen,
nutzen Sie:

» den Menubefehl Bearbeiten | Alles wiederherstellen oder

> auf diesen Button £ in der Symbolleiste klicken oder

» die Tastenkombination =t + £
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orgAnice Phone konfigurieren

orgAnice Phone ist die Komponente von orgAnice, die alle Aufgaben tibernimmt, die mit der Steuerung,
Kontrolle und Visualisierung von Telefongesprachen verbunden sind.

orgAnice Phone ist eine selbststandige Anwendung, die Anweisungen von orgAnice Data erhélt und
Zustandsinformationen zuriickliefert. Da diese automationstauglich sind, kann die Steuerung der Telefonie Gber
VBA-Scripts erfolgen. So kann beispielsweise ein auf die Bedurfnisse der Benutzer optimal abgestimmtes
Power-Dialing (automatisierte Anwahl mehrerer Gespréachspartner) realisiert werden.

Zur Ansteuerung der Telefonie-Hardware, etwa eines Telefons oder einer TK-Anlage wird der Windows-TAPI-
Systemdienst oder IP-Telefonie verwendet.

orgAnice Phone unterstiitzt fir den Telefon-Verbindungsaufbau Windows-TAPI, IP-Telefonie Uber Microsoft
NetMeeting oder TAPI 3.0 und Video Verbindungen tiber Netmeeting.

Das tiber Microsoft NetMeeting eingebaute Bildtelefon unterstiitzt den H.323-Standard ist damit kompatibel mit
anderen Bildtelefonen, wie beispielsweise dem Apparat der Deutschen Telekom.

Fur die Rufnummernidentifikation, Ablage von Gespréachsinformationen in der Datenbank und die TAPI-
Konfiguration missen Sie in orgAnice Phone spezielle Einstellungen vornehmen. Die Speicherung der
Gespréchsdaten und Einstellungen in einer orgAnice-Datenbank setzen voraus, dass diese vor dem Start von
orgAnice Phone getffnet ist.

Beachten Sie, dass die Telefonie-Funktionen in orgAnice Data bei der Anmeldung an einer Datenbank mit
Datenbank-Verwaltungsrechten deaktiviert sind. Wenn Sie orgAnice Phone also mit einer Datenbank nutzen und
konfigurieren méchten, melden Sie sich ohne diese Rechte an der Datenbank an.

Systemvoraussetzungen

orgAnice Phone lauft auf den Microsoft-Betriebssystemen ab Windows 98 und alle folgenden.

orgAnice Phone unterstiitzt fiir den Verbindungsaufbau Windows-TAPI, IP-Telefonie tiber Microsoft
NetMeeting oder TAPI 3.0 und Video-Verbindungen tiber NetMeeting. Optional kann auch TSAPI unterstutzt
werden.

Voraussetzungen fiir die komplexen Telefonie-Funktionen mit orgAnice Phone sind:
» Telefonhardware in Form von TAPI-fahigen Telefonanlagen- oder Endgeréaten,
» die Konfiguration der TAPI-Schnittstelle,
» fir Bildtelefonie die Installation von Microsoft NetMeeting, sowie

» die Installation der entsprechenden Hardware fiir Bildtelefonie. Sinnvollerweise sollten sowohl auf der
Sender- als auch der Empféangerseite VVideokameras wie Webcams fur eine beidseitige Bildubertragung
installiert haben.

TAPI-Unterstitzung konfigurieren

Voraussetzung fiir die computer-basierte Telefonie ist die Windows-Schnittstelle TAPI.

TAPI (Telephony Application Programming Interface) ist eine von Microsoft definierte Standardschnittstelle fur
Computer-basierte Telefonie (CTI). Dariiber wird es Anwendungen erlaubt, Gber einen Funktionssatz Telefonie-
Unterstltzung zu erhalten. Zahlreiche Hersteller von Telefon-Hardware unterstiitzen diese Schnittstelle mit
geratespezifischen Treibern.

Einrichten der TAPI-Schnittstelle
Die Einrichtung der TAPI-Schnittstelle auf Threm Rechner ist abhdngig von der Windows-Version, mit der Sie
arbeiten. Welche Schritte dazu notwendig sind, entnehmen Sie bitte der Dokumentation Ihres Betriebssystems.
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Notwendig fir die Telefonie-Unterstiitzung ist dartber hinaus ein auf Ihre Telefonie-Hardware abgestimmter
TAPI-Treiber. Hinweise zur Installation dieses Treibers entnehmen Sie bitte der Dokumentation des Herstellers
lhrer TK-Anlage oder lhres Telefones.

orgAnice Phone fir Telefonie einrichten

Bevor Sie orgAnice Phone nutzen kénnen, missen Voreinstellungen in orgAnice Phone vorgenommen werden.
Diese Einstellungen sind unabhé&ngig von einer orgAnice-Datenbank und kénnen rechnerbezogen gespeichert
werden. Es empfiehlt sich jedoch, die Konfiguration der Telefonie-Merkmale auch in der Datenbank zu
speichern.

Die Besonderheiten jeder mdglichen Systemkonfiguration darzustellen, wiirde den Rahmen dieses Handbuches
sprengen, weshalb die folgenden Erl&uterungen die Konfiguration anhand der Office-Datenbank und eines
beliebigen TAPI-Treibers beschreiben.

1. Offnen Sie Ihre orgAnice-Datenbank in orgAnice Data. Melden Sie sich dabei ohne Datenbank-
Verwaltungsrechte an.

2. Ist Ihre Datenbank so konfiguriert, dass orgAnice Phone automatisch nach dem Programmstart von orgAnice
Data gestartet wird, lesen sie im Schritt 3 weiter.

Starten Sie anderenfalls orgAnice Phone aus dem orgAnice-Programmverzeichnis im Startmen, standardméafig

lUber Start | Alle Programme | orgAnice Software | orgAnice CRM 7 | orgAnice Phone.

3. Offnen Sie tiber den Menubefehl Extras | Optionen das Dialogfenster Optionen.
Wechseln Sie auf die Registerkarte TAPI.

Ay Optionen “

Benutzerdefiniert | TAPl | Kommende Rufe | Datenbank | Suchen | Hot Keys

Leitung: ROMICO CTI v

Konfigurieren. .. Einstellungen..

Adresse: W
Leistungsmerkmale

[] Nebenstellenanlage

Lange von internen Mummern:
MNummer (CLIF) bei kommenden Telefonaten in kanonisches Format

Speichern dieser Einstellungen: () Rechnerbezogen
(@) Benutzerbezogen

Help DK Cancel

Wiéhlen Sie unter Leitung den fiir Ihre Telefonie-Hardware zutreffenden Treiber aus. Welche Treiber hier zur
Verfligung stehen, ist abhangig davon, welche Treiber Sie installiert haben.

Da sich alle TAPI-Treiber massiv voneinander unterscheiden, kénnen nicht alle méglichen Varianten hier
dargestellt werden. Beispielhaft zeigen wir die Konfiguration anhand eines typischen Systems, das hier
verfugbar war.

Im Feld Adresse kdnnen Sie die durch den Treiber angesprochene Adresse oder Nebenstellennummer
auswahlen. Meist wird hier Ihre Durchwahlnummer oder MSN verwendet.

4. Verfugen Sie Uber eine TK-Anlage an einem Anlagenanschluss, aktivieren Sie das Kontrollfeld
Nebenstellenanlage und tragen Sie im Feld L&nge von internen Nummern ein, wie viele Stellen die
Nebenstellenrufnummern haben.
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5. Aktivieren Sie das Kontrollfeld Nummer (CLIP) bei kommenden Telefonaten in kanonisches Format,
um die Rufnummern eingehender Anrufe in das international verbindliche kanonische Format
umzuwandeln.

Diese Option hat keinen Einfluss auf die Suche nach der eingehenden Rufnummer in der orgAnice Datenbank.

Sie dient lediglich dem Anzeigeformat der Rufnummer in orgAnice Phone. Wenn Sie jedoch neben der

Rufnummernwahl aus der orgAnice Datenbank, Rufnummern auch direkt aus den Gesprachsdatenzeilen von

orgAnice Phone wahlen wollen, sollten Sie unbedingt darauf achten, dass alle eingehenden Rufnummern in

orgAnice Phone in einem standardisierten Format angezeigt werden. orgAnice Phone Ubergibt beim Wahlen
exakt die in der Datensatzzeile angezeigte Rufnummer. Ein nicht standardisiertes Rufnummernformat fiihrt
deshalb zu Fehlverbindungen.

Weitere Informationen hierzu entnehmen Sie bitte dem Abschnitt »Einheitliche Formate fiir Telefonnummern«.

6. Im Bereich Speichern dieser Einstellungen kénnen Sie definieren, auf welche Weise orgAnice das
Telefonieren unterstitzt.

Aktivieren Sie die Option Rechnerbezogen, werden die hardwarespezifischen Einstellungen in der Windows-

Registry abgelegt. Sie gelten nur fiir den aktuellen Arbeitsplatzrechner und nicht fir andere Arbeitsstationen in

einem Netzwerk. Diese Einstellung wird empfohlen, wenn mehrere Arbeitspldtze im Netz auf unterschiedliche

Weise an eine Telefonanlage angeschlossen sind.

Aktivieren Sie die Option Benutzerbezogen, werden die hardware-spezifischen Einstellungen in der orgAnice
CRM 7 Datenbank abgelegt. Sie gelten fiir alle an die orgAnice-Datenbank angeschlossenen
Arbeitsplatzrechner. Diese Einstellung wird empfohlen, wenn alle Arbeitsplatze im Netz dieselbe
Telefonanbindung haben und auf dieselbe Weise durch orgAnice-Telefondienste unterstiitzt werden sollen.

elmeg C100 ISDN-Telefon einrichten
1. Wihlen Sie im Feld Leitung den Treiber »elmeg C100« aus.

2. Klicken Sie auf Konfigurieren..., um den Konfigurationsdialog des TAPI-Treibers aufzurufen.
Wie der Hersteller Ihres TAPI-Treibers die Konfiguration gestaltet hat und wie diese durchzufiihren ist,
entnehmen Sie bitte der Dokumentation des Herstellers.

Gegebenenfalls erhalten Sie nur einen Hinweisdialog.

Wiéhlen Sie im Feld COM Port die serielle Schnittstelle aus, tiber die Ihr Telefon an den Arbeitsplatzrechner
angeschlossen ist.

Unter Anschlussname kdnnen Sie Ihren Benutzernamen flr den Anschluss eintragen.
Im Feld MSN geben Sie Ihre Telefonnummer oder Ihre Nebenstellennummer ein.

SchlieRen Sie das Dialogfeld per Klick auf OK.

3. Dader TAPI-Treiber lediglich eine Telefonnummer unterstiitzt, ist im Feld Adresse des Dialogfensters
Optionen bereits die eingetragene MSN oder Nebenstellennummer ausgewahlt. Bei anderen Treibern oder
Geréten konnen Sie hier auch andere Adressen oder Rufnummern auswahlen.

4. Ein Klick auf die Schaltflache Leistungsmerkmale zeigt die vom TAPI-Treiber unterstiitzten Merkmale an.
Um in orgAnice Phone fortgeschrittene Funktionen, etwa Weiterleiten von Anrufen nutzen zu kénnen, muss
auch der TAPI-Treiber diese Funktionen unterstitzen. In diesem Beispiel wird lediglich die Steuerung eines
verbundenen Gespréches unterstitzt. Weitere Funktionen bietet der Treiber hier nicht, so dass Funktionen wie
Makeln und Rickfrage nicht in orgAnice Phone zur Verfiigung stehen werden.

Klicken Sie auf OK, um das Dialogfenster zu schlief3en.
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5. Klicken Sie nun auf Einstellungen....

Im Bereich Amtskennzahl entfernen konnen Sie die Kennzahlen fur Orts- und Ferngesprache entfernen, wenn
die Ubertragung dieser Kennzahlen bei Ihrer Telefonanlage nicht notwendig ist, etwa wenn der TAPI-Treiber
dies fur Sie erledigt oder wenn an lhrem Arbeitsplatz automatische Amtholung aktiviert ist.

Die Einstellungen fur Amtskennzahlen werden in der Windows-Systemsteuerung fur Telefonie festgelegt. Haben
Sie dort keine Ziffernfolgen fiir die Amtsholung eingetragen, sind auch die Felder in orgAnice Phone deaktiviert.

Aktivieren Sie die gewiinschten Felder, um die Kennzahlen fiir Ortsgesprache oder fiir Ferngespréche zu
entfernen.

6. Im Bereich CLIP Anruferidentifizierung modifizieren haben Sie die Mdglichkeit, flir eingehende Anrufe
die Uber den Dienst CLIP tibertragene Rufnummern anzupassen. Damit werden von der TK-Anlage
Ubermittelte Daten so modifiziert, dass deren Muster mit in der orgAnice-Datenbank eingetragenen
Rufnummern korrespondiert.

Aktivieren Sie das Kontrollfeld Die ersten Zeichen/Ziffern entfernen und tragen Sie im Eingabefeld die

Anzahl der zu entfernenden filhrenden Zeichen ein.

Aktivieren Sie das Kontrollfeld Ziffer vorne anfligen, wenn eine zusétzliche Ziffer vor die eingehende
Rufnummer gesetzt werden soll und tragen Sie diese Ziffer im Eingabefeld ein.

SchlieRen Sie das Dialogfenster iiber OK.

Einstellungen fir kommende Rufe einrichten

Auf der Registerkarte Kommende Rufe kdnnen Sie festlegen, ob bei eingehenden Anrufen auch die angerufene
Nummer, optional mit Ausgabe einer Klartextbezeichnung, angezeigt werden soll.

Das ist niitzlich, falls ein Arbeitsplatz Anrufe fiir mehrere Rufnummern annimmt. Auf diese Weise kdnnen Sie
erkennen, fir wen der Anruf bestimmt ist und entsprechend reagieren.

Diese Einstellungen sind datenbankbezogen und kénnen nur geandert werden, wenn nur ein Benutzer in der
Datenbank angemeldet ist.

Uber das Kontrollfeld Meldung kommender Rufe kann die Meldung fiir kommende Anrufe ein- oder
ausgeschaltet werden. Diese Option kann jeder Benutzer individuell fiir sich einstellen. StandardmaRig ist die
Option aktiviert.

Ist das Kontrollfeld Liste der nicht angenommenen Anrufer flihren aktiviert, kdnnen Sie festlegen, ob
innerhalb des Gesprachsfensters Telefonate mit aufgenommen werden, die Sie selbst nicht angenommen haben.
StandardmaRig ist die Option eingeschaltet.

Dieses Kontrollfeld kann nur aktiviert werden, wenn auch die Meldung kommender Anrufe aktiviert ist.
Klartextbezeichnungen fur angerufene Nummern definieren

In der Liste Klartextbezeichnung fiir angerufene Nummern werden bereits eingegebene Rufnummern — etwa Ihre
eigene Durchwahl — und die dazugehdrige Klartextbezeichnung angezeigt. Uber das Kontrollfeld vor der

Telefonnummer kann bestimmt werden, dass orgAnice Phone nur auf bestimmte in der Liste eingetragene
Nummern reagieren soll.

Die Liste wird in der Datenbank abgelegt, so dass die Zuordnung einer oder mehrerer Nummern zu einer
Datenbank mdglich ist. Sie kénnen als Anwender im Bedarfsfall auch gleichzeitig mehrere Datenbanken fir
verschiedene Kunden gedffnet halten und dazu jeweils eine Instanz von orgAnice Phone starten.

Die Nummern, auf welche die verschiedenen Instanzen reagieren, werden aus den Datenbanken ausgelesen. Es
werden also jeweils individuelle Anruflisten fiir die einzelnen Kundendatenbanken gefihrt.

Ist die angerufene Nummer nicht in der Klartextbezeichnungsliste enthalten, wird auch nur die Nummer in der
Spalte Interne Nummer der Anruferliste angezeigt.

Um einen neuen Eintrag in die Liste vorzunehmen, klicken Sie auf Neu....

Uber Bearbeiten... kdnnen Sie den in der Liste markierten Listeneintrag dndern.
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Ein Klick auf den Button Léschen... entfernt - nach Riickfrage - den ausgewahlten Listeneintrag.

Klicken Sie auf Neu... oder Bearbeiten... wird ein Dialogfenster eingeblendet, in dem Sie die Eigenschaften
einer neuen oder vorhandenen Klartextbezeichnung definieren kénnen.

Geben Sie im Feld Rufnummer die interne Rufnummer (MSN oder Anlagendurchwahl-Nummer) des
Arbeitsplatzes oder Teilnehmers ein, die von orgAnice Phone ausgewertet werden soll.

Tragen Sie im Feld Name die Klartextbezeichnung zu der Rufnummer ein, beispielsweise den Namen des
Teilnehmers oder die Bezeichnung des Arbeitsplatzes.

Uber das Kontrollfeld Aktivieren kdnnen Sie bestimmen, ob orgAnice Phone auf die eingetragene Nummern
reagieren soll. Nur wenn dieses Kontrollfeld aktiviert ist, erhalten Sie im Gespréchsdatenfenster eine
Anrufmeldung fir diese Nummer.

Bestétigen Sie lhre Einstellungen mit OK.

Datenbankoptionen festlegen

Die Registerkarte Datenbank stellt Ihnen einen Bereich zur Verfugung, Uber den Sie die Tabellen fir die
Speicherung der Gesprachsinformationen neu definieren, bearbeiten oder I6schen kénnen.

Welche Tabelle als Voreinstellung fiir die Tabellenauswahl angezeigt wird, legen Sie auf der Registerkarte
Benutzerdefiniert fest, deren Funktionen im Abschnitt »Weitere benutzerdefinierte Optionen einstellen« erldutert
werden.

Diese Einstellungen sind datenbankbezogen und diirfen nur geéndert werden, wenn nur ein Benutzer in der
Datenbank angemeldet ist.

Der Button Neu... 6ffnet das Dialogfenster Gesprachsinformationen speichern, in dem Sie eine neue Tabelle
auswéhlen kénnen.

Der Button Bearbeiten... 6ffnet das Dialogfenster Gesprachsinformationen speichern fir eine bereits in der
Liste enthaltene selektierte Tabelle zur Bearbeitung.

Der Button Ldschen entfernt die selektierte Tabelle aus der Liste.

Tabellen zum Speichern von Gesprachsinformationen festlegen

1. Klicken Sie auf den entsprechenden Button zum Bearbeitung oder zur Neuerstellung einer Tabelle, in der
Gespréchsinformationen gespeichert werden sollen. Das folgende Dialogfenster stellt Ihnen einen Bereich
zur Verfligung, in dem Sie die Tabellen und die Feldzuordnungen fiir die Ablage Ihrer
Gespréchsinformationen definieren kénnen.

Fur die Neuaufnahme einer Tabelle kdnnen Sie aus diesem Listenfeld auswahlen, in welcher Tabelle der

orgAnice-Datenbank orgAnice Data die Gesprachsinformationen des Anrufers gespeichert werden sollen.

Beim Bearbeiten einer Tabelle wird in dem Auswahlfeld der Name der ausgewahlten Tabelle gegraut angezeigt.
In diesem Falle kénnen Sie nur die Feldzuordnungen &ndern.

2. Nehmen Sie nun im Bereich Feldzuordnung die Definition der Felder der Datenbank vor, die beim
Speichern die von orgAnice Phone zur Verfligung gestellten Einzelinformationen aufnehmen sollen.

Die Liste zeigt links in der Spalte Gesprachsdaten einmal die Bezeichner fir die bei einem Anruf tibergebenen

gespréachsspezifischen Informationen, die im Gespréchsdatenfenster von orgAnice Phone angezeigt werden.

In der Spalte Feld werden die den einzelnen Gespréchsdaten zugeordneten Datenbankfelder der orgAnice-
Datenbank angezeigt.

Um neue Felder fir zusatzliche Informationen auszuwahlen, betétigen Sie den Button Neu. Um bestehende
Feldzuordnungen zu andern, markieren Sie die gewiinschte Zuordnung in der Liste und betétigen den Button
Bearbeiten.

3. Uber das folgende Dialogfenster konnen Sie festlegen, welchen Tabellenfeldern die von orgAnice Phone
ausgewerteten Gesprachsinformationen und welchen Feldern zusétzliche Informationen zugeordnet werden
sollen.
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Haben Sie eine Zuordnung ausgewahlt, die standardmaRig tibergebene gespréachsspezifische Informationen
anzeigt — darunter fallen Status, Name, Betreff, Dauer, Externe Nummer, Datum, Zeit, Kosten, Interner
Name und Interne Nummer — kénnen Sie nur andere Datenbankfelder zuordnen. Die Ausdriicke zu diesen
Gesprachsinformationen sind als festgeschriebene Ausdriicke in orgAnice Phone hinterlegt und kénnen vom
Benutzer nicht geéndert werden.

Wenn Sie eines dieser Felder zur Bearbeitung ausgewahlt haben, wird dessen Ausdruck im Ausdrucksfeld
gegraut dargestellt. Sie kdnnen in diesem Fall nur ein anderes Feld zuordnen, nicht aber den Ausdruck
verandern.

Bei neu angelegten Zuordnungen kdnnen sowohl Felder als auch Ausdriicke bearbeitet werden.

Die Lookup-Liste Feld zeigt die Datenbankfelder der ausgewdahlten Tabelle aus orgAnice Data. Wéhlen Sie aus
der Liste das Datenbankfeld aus, dem Sie einen Ausdruck zuordnen wollen. Wenn Sie ein Feld nicht zuordnen
oder eine definierte Zuordnung wieder entfernen wollen, wahlen Sie die Listenauswahl <keine Zuordnung>.

Im Feld Ausdruck kénnen Sie fiir ein neu angelegtes Gesprachsdatenfeld einen Ausdruck eingeben, dessen
Auswertung im Gespréchsdatenfenster angezeigt wird.

Uber den Button Bearbeiten... 6ffnen Sie den Ausdruckseditor, Uiber den Sie Ausdriicke auswéhlen oder
zusammenstellen kénnen.

4. orgAnice Phone erlaubt Ihnen, die Gesprachsdaten einem bestimmten Datensatz einer vorrangig
Ubergeordneten Tabelle zuzuordnén. Diese werden standardmaiig beim Speichern der
Gesprachsinformationen in einem Dialogfenster angezeigt. Uber das Kontrollfeld Datensatzauswahl aus
vorrangig Ubergeordneter Tabelle anzeigen kdnnen Sie die Anzeige des Dialogs ein- oder ausschalten.

Geben Sie im Feld Ausdruck fur Anzeige einen Ausdruck ein, dessen Riickgabewert im Dialogfenster

Gespréchsdaten speichern angezeigt werden soll. Da Sie als Benutzer aus der Zuordnungsliste entscheiden

sollen, zu welchem Datensatz die Informationen abgelegt werden sollen, ist hier ein Ausdruck einzugeben, der

die angezeigten Datensatze eindeutig beschreibt. Uber den Button Bearbeiten... am Ende des Eingabefeldes
offnen Sie den Ausdruckseditor, mit dem Sie komplexe Ausdriicke zusammenstellen kdnnen.

Wéhlen Sie auf der Registerkarte Felder das passende Feld fur den Ausdruck in der Mastertabelle der Tabelle
zur Speicherung der Gesprachsinformationen aus. Im Falle der Office-Datenbank ist dies das Feld Betreff in der
Tabelle Vorgange. Markieren Sie dieses in der Liste, klicken Sie auf Einfligen und bestétigen Sie mit OK.

Wie Sie den Ausdruckseditor zur Zusammenstellung des Ausdruckes nutzen, wird im Kapitel 7 » Ausdricke mit
orgBasic« ausfuhrlicher erlautert.

5. Legen Sie im Feld Maximal x Datenséatze anzeigen fest, wie viele Datensétze Sie in der Liste des
Dialogfensters Gesprachsdaten speichern anzeigen lassen wollen. StandardméRig ist die Anzahl auf 10
Datensitze eingestellt. Der Ubersichtlichkeit halber sollten Sie hier nicht zu viele Datensitze anzeigen
lassen.

6. Fur die Bereitstellung einer Liste interner Teilnehmer fiir die Funktionen Ruckfragen, Weiterverbinden und
Interner Anruf missen in orgAnice Data Benutzer angelegt und diesen Benutzern Durchwahlkennziffern als
Wert einer Benutzereigenschaft zugewiesen sein. Wie Sie dies tun, wird in Abschnitt »Offentliche
Eigenschaften verwalten« erldutert.

Ist diese Voraussetzung erfullt, missen Sie hier in das Eingabefeld Benutzereigenschaft Durchwahl den in

orgAnice Data verwendeten Bezeichner fiir die Benutzereigenschaft eintragen. Verwenden Sie in orgAnice Data

den Bezeichner »Durchwahl«, miissen Sie auch hier den gleichen Bezeichner verwenden. Stimmen die

Bezeichner Uberein, werden die Namen der zutreffenden Benutzer und deren Durchwahlnummern automatisch

aus orgAnice Data ausgelesen und die interne Teilnehmerliste Ubernommen.

Suchoptionen bearbeiten

Die Registerkarte Suchen stellt Ihnen einen Bereich zur Verfigung, in dem Sie definieren kdnnen, wo orgAnice
den Datensatz eines Anrufers suchen soll.

Diese Einstellungen sind datenbankbezogen und dirfen nur gedndert werden, wenn nur ein Benutzer in der
Datenbank angemeldet ist.

Uber die Buttons zum Verschieben kénnen Sie die Suchreihenfolge festlegen.
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Um einen neuen Sortierschlussel anzulegen, klicken Sie auf den Button Neu...
Der Button Bearbeiten... 6ffnet das Dialogfenster zur Bearbeitung eines vorhandenen Suchschlissels.

Der Button Ldschen entfernt den markierten Schliissel aus der Liste.

Reihenfolge der Suchschlissel andern

Legen Sie die Reihenfolge fest, in der orgAnice Phone in der Datenbank nach der Rufnummer sucht, indem Sie
den entsprechenden Schliissel markieren und tber die Buttons nach oben oder nach unten in der Liste
verschieben. Die schnellsten Ergebnisse bei der Suche erzielen Sie, wenn Sie denjenigen Schlissel zuerst
durchsuchen lassen, auf dem Anrufer am wahrscheinlichsten gefunden werden kénnen, typischerweise zuerst der
Schlissel, der das Haupt-Durchwahlfeld von Ansprechpartnern indiziert.

Suchschlissel definieren
Um einen neuen Suchschliissel auszuwahlen, betétigen Sie den Button Neu. Um bestehende Suchschliissel zu
&ndern, markieren Sie den gew(inschten Schlussel in der Liste und betatigen den Button Bearbeiten.

Wahlen Sie im Feld Tabelle die Datenbanktabelle aus, die durchsucht werden soll.

AnschlieBend wahlen Sie im Feld Suchschlissel den bereits definierten Sortierschliissel der Datenbanktabelle
aus, der fiur die Suche verwendet werden soll. Ein derartiger Schliissel sollte alle Ziffern aus der internationalen
Rufnummer enthalten.

Tragen Sie im Feld Anzeige einen Ausdruck ein, der beschreibt, was im Gespréchsdatenfenster angezeigt
werden soll. Uber den Button Bearbeiten... 6ffnen Sie den Ausdruckseditor, mit dem Sie einen Ausdruck
zusammenstellen kdnnen. Im Beispiel der Office-Datenbank sind bereits typische Informationen als Angepasste
Funktion definiert worden, die Sie als Ausdruck fur das Feld Anzeige tUber den Ausdruckseditor auswahlen
konnen. Klicken Sie auf den Button Bearbeiten....

Wihlen Sie auf der Registerkarte Angepasste Funktionen die gewiinschte Funktion oder auf der Registerkarte
Felder das passende Feld fur den Ausdruck aus. Markieren Sie dieses in der Liste, klicken Sie auf Einfligen und
bestatigen Sie mit OK.

Wie Sie den Ausdruckseditor zur Zusammenstellung des Ausdruckes nutzen, wird im Kapitel 7 » Ausdriicke mit
orgBasic« ausfuhrlicher erlautert.

Betatigen Sie die Schaltflache OK zur Bestatigung.

Weitere benutzerdefinierte Optionen einstellen

Auf der Registerkarte Benutzerdefiniert werden lhnen alle Tabellen angezeigt, die zur Speicherung der
Gespréachsdaten konfiguriert wurden. Dieser Vorgang wird im Abschnitt » Datenbankoptionen festlegen«
erlautert.

Sie kénnen hier als Benutzer eine Tabelle aus der Liste auswéhlen und diese zur Speicherung lhrer
Gespréchsdaten voreinstellen.

Sind in der Liste mehrere Tabellen vorhanden, markieren Sie die relevante Tabelle . Ist nur eine vorhanden, ist
diese automatisch markiert.

Gespréchsdaten beim Zuordnen I6schen
Durch Aktivieren dieses Kontrollfeldes konnen Sie festlegen, dass die Gesprachsdaten beim Zuordnen, d.h. beim
Ausfiihren des Befehls zum Speichern der Gesprachsinformationen aus der Gesprachsdatenliste entfernt werden.

Speichern Sie die Einstellungen, indem Sie auf OK klicken.

Einheitliche Formate flr Telefonnummern

Far die Anruferkennung per TAPI werden Telefonnummern im internationalen kanonischen Format gefordert.

Setzen Sie orgAnice nicht zur Anruferkennung ein, kénnen Sie jedoch weiterhin beliebige andere wahlbare
Formate eingeben. Zur einheitlichen Datenhaltung empfehlen wir jedoch, immer dieses standardisierte Format
Zu nutzen.
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Damit die Anruferkennung in orgAnice Phone funktionieren kann, missen die Telefonnummern im folgenden
Format eingegeben werden:

» +Landesvorwahl (Ortskennzahl) Rufnummer.
Es sind nur Ziffern (0 bis 9) sowie die Zeichen +, —, (, ) und das Leerzeichen erlaubt. Der Landesvorwahl muss
ein Pluszeichen '+' vorangestellt sein, z.B. Deutschland +49. Innerhalb der Klammern fiir die Ortsvorwahl durfen
Sie keine Leerzeichen eingeben. Die Ortsvorwahl geben Sie ohne fiihrende Null ein, z.B. Berlin (30).

Die Gruppierung der Ziffern der Rufnummer (Unterteilung durch Leerzeichen) ist irrelevant. Eine Durchwahl
sollte durch ein Minuszeichen »-« (z.B. 23 50 49-100) gekennzeichnet werden, um die erweiterten Funktion der
Office-Datenbank zur Erganzung der Durchwahl zur Amtsrufnummer fur Ansprechpartner nutzen zu kdnnen.

Die Telefonnummer von orgAnice Software Service GmbH wird also geschrieben:

» +49 (30) 23 50 49-100.
Wenn Sie lhre Telefonnummern bisher durchgéngig nach einer bestimmten Systematik eingegeben haben, ist
das automatische Umstellen auf das internationale Format meist relativ einfach. Haben Sie diese dagegen mal so,
mal anders eingegeben, richten Sie sich auf viel Handarbeit bei der Umstellung ein.

Telefonnummernformat vereinheitlichen

In der folgenden Tabelle werden verschiedene gebrdauchliche Eingabeformate dargestellt, hier finden Sie auch
Ausdriicke, die fir das Ersetzen von Datensatzen notwendig sind. Die VVorgehensweise fiir das Erzeugen des
internationalen Formats wird ausgehend von dem Beispiel aus der ersten Zeile »(030) 336 443« erklart, beziehen
Sie sich die auf Zeile, in der Ihr Eingabeformat steht.
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Eingabeformat

Bedingung

Ausdruck

(030) 336 443 InStr(Adressen->Telefonl, "(0")>0 "+49 (" & Mid(Adressen->Telefon1,3,Len(Adressen->Telefonl))
And
InStr(Adressen->Telefonl, "+")=0

+49 (030) 336 443 | InStr(Adressen->Telefonl,"+")>0 Left(Adressen->Telefonl,InStr(Adressen->Telefonl, "(")) &

And
InStr(Adressen->Telefonl,"(0")>0

Mid(Adressen->Telefonl, InStr(Adressen->Telefond, "(*)+
InStr(Adressen->Telefonl, ")),
Len(Adressen->Telefonl))

++49 (3933) 48 42

InStr(Adressen->Telefonl, "++")>0

Mid(Adressen->Telefonl,2,Len(Adressen->Telefonl))

0049-30-67 332

Schritt A
InStr(Adressen->Telefonl, "00")

"+"&Mid(Adressen->Telefonl,3,InStr(Adressen->Telefonl, "-")-3)
& " ("& Mid(Adressen->Telefonl, InStr(Adressen->Telefonl,
"-")+1,Len(Adressen->Telefon1))

Schritt B
InStr(Adressen->Telefonl, "+")>0
And

InStr(Adressen->Telefonl, "-")>0

Left(Adressen->Telefonl, InStr(Adressen->Telefonl, "-")-1) &
") " & Mid(Adressen->Telefonl, InStr(Adressen->Telefonl, "-
")+1,Len(Adressen->Telefonl))

07762,7873

InStr(Adressen->Telefonl, "0")>0
And
InStr(Adressen->Telefonl, ",")>0

"+49 (" & Mid(Adressen->Telefonl,2, InStr(Adressen->Telefonl,
""M-2) &") " & Mid(Adressen->Telefonl,
InStr(Adressen->Telefonl, ",")+1,Len(Adressen->Telefonl))

07731/8201-0

InStr(Adressen->Telefonl, "0")>0
And
InStr(Adressen->Telefonl, "/")>0
And
InStr(Adressen->Telefonl, "+")=0

"+49 (" & Mid(Adressen->Telefonl,2, InStr(Adressen->Telefonl,
"M")-2) &™) " & Mid(Adressen->Telefonl,
InStr(Adressen->Telefonl, "/")+1,Len(Adressen->Telefon1))

73262

InStr(Adressen->Telefonl, "+")=0
And
InStr(Adressen->Telefonl, "0")=0

And
Len(RTrim(Adressen->Telefon1))>0

"+49 (lhre Vorwahl) " & Adressen->Telefonl

privat:
07621,62198

Schritt A
Option Alle sichtbaren Datensétze
aktivieren

LTrim(CharOnly("0123456789+\,() ",Adressen->Telefonl))

Schritt B
InStr(Adressen->Telefonl, "0")>0
And

InStr(Adressen->Telefonl, ",")>0

"+49 (" & Mid(Adressen->Telefonl,2,
InStr(Adressen->Telefonl, ",")-2) & ") " &
Mid(Adressen->Telefonl,

InStr(Adressen->Telefonl, ",")+1,Len(Adressen->Telefonl))

Bevor Sie anfangen, Informationen in lhrer Datenbank zu ersetzen, ist es empfehlenswert, eine Sicherheitskopie
der Daten anzufertigen.

1. Melden Sie sich mit Datenbank-Verwaltungsrechten an und wechseln Sie in den Konfigurationsmodus.
Aktivieren Sie das Tabellen-Layout Adressen im Arbeitsbereich Adressen und Ansprechpartner.

2. Uber den Befehl Datensétze | Ersetzen 6ffnen Sie das Dialogfenster Datensitze ersetzen.
In das Feld Bedingung geben Sie den Ausdruck ein, der in der obigen Tabelle in der entsprechenden Zeile unter
Bedingung steht, fiir unser Beispiel also:

InStr (Adressen->Telefonl,

"(0")>0 And InStr (Adressen->Telefonl,

"+")=O

3. Klicken Sie in der Liste Neue Feldinhalte auf das Feld Telefonl und dann auf Bearbeiten-Button.
Als Ausdruck geben Sie den Ausdruck ein, der in der obigen Tabelle in der entsprechenden Zeile unter Ausdruck
steht, fur unser Beispiel also:

"+49 (ll

& Mid (Adressen->Telefonl, 3,Len (Adressen->Telefonl))

Ersetzen Sie hierbei gegebenenfalls den Landercode »+49« im Ausdruck durch den des fir Sie glltigen Landes,
beispielsweise »+43« fiir Osterreich.

Schlielen Sie den Ausdruckseditor Giber OK. Im Dialog Datensatze ersetzen klicken Sie erneut auf OK, um die
Telefonnummern &ndern zu lassen.

4. Falls die entsprechende Zeile in die Schritte A und B untergliedert ist, fuhren Sie nach dem ersten Ersetzen
gemal Schritt A einen zweiten VVorgang mit den Eingaben von Schritt B durch.
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5. orgAnice zeigt an, wie viele Datenséatze geprift und bearbeitet wurden. Bestatigen Sie mit OK.

6. Wiederholen Sie Schritt 2 jeweils fir die Felder Telefon2 und Telefax der Tabelle Adressen und Telefonl,
TelefonMobil, und TelefonPrivat der Tabelle Ansprechpartner, also beispielsweise »Ansprechpartner-
>TelefonPrivat«.

Durchwahlnummern kiirzen

In der Office-Datenbank konnen Sie in den Feldern Telefon2 und Telefax der Tabelle Adressen sowie den
Telefonfeldern der Tabelle Ansprechpartner auch nur die Durchwahl angeben, ohne die gesamte Telefonnummer
nochmals eintragen zu missen. Geben Sie die Durchwahl mit einem fiihrenden Minuszeichen, also z.B. »-99«
an. Die Rufnummer in Feld Telefonl der Tabelle Adressen wird dann bis zu der Stelle, an der ein »—« steht,
gekiirzt und vor die Durchwahl gesetzt. Dies beschleunigt die Eingabe von Durchwahlnummern, senkt die
Gefahr von Tippfehlern und erleichtert die Umstellung, wenn sich die Rufnummer eines Unternehmens andert,
die Durchwahlnummern aber gleich bleiben.

Haben Sie bereits viele Datensétze eingegeben oder nach orgAnice importiert, kdnnen sie nachtraglich die
Kirzung automatisiert vornehmen.

Sichern Sie die Datenbank, bevor Sie die darin enthaltenen Datensétze global &ndern. Lesen Sie dazu den
Abschnitt »Datenbank von auBerhalb sichern«.

1. Melden Sie sich mit Datenbank-Verwaltungsrechten an und wechseln Sie in den Konfigurationsmodus.
Aktivieren Sie das Tabellen-Layout Adressen im Arbeitsbereich Adressen und Ansprechpartner.

2. Uber den Befehl Datensétze | Ersetzen 6ffnen Sie das Dialogfenster Datenstze ersetzen.
Aktivieren Sie die Option Alle sichtbaren Datensétze.

3. Kilicken Sie in der Liste Neue Feldinhalte auf das Feld Telefon2 und dann auf den Bearbeiten-Button.
Als Ausdruck geben Sie folgenden Ausdruck ein:

Mid (Adressen->Telefon2, InStr (Adressen->Telefon2, "-"),Len (Adressen->Telefon2))

Schliellen Sie den Ausdruckseditor iber OK. Im Dialog Datensatze ersetzen klicken Sie erneut auf OK, um die
Telefonnummern &ndern zu lassen.

4. orgAnice zeigt an, wie viele Datensétze gepriift und bearbeitet wurden. Bestétigen Sie mit OK.

5. Wiederholen Sie die Schritte 2 und 3 jeweils fiir das Feld Telefax der Tabelle Adressen und Telefon,
TelefonMobil, und TelefonPrivat der Tabelle Ansprechpartner, also beispielsweise »Ansprechpartner-

>Telefon«.
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orgAnice Print konfigurieren

orgAnice Print bernimmt die Auswahl, die Vorschau und das Drucken von Reports und Etiketten. Einzelne
oder nach bestimmten Kategorien sortierte Datensétze, aber auch ganze Datenbank-Tabellen lassen sich mit
orgAnice Print ausdrucken oder in verschiedene Dateiformate, darunter HTML oder CSV Uberfihren. Dabei
lassen sich die Vorlagen fur Report- und Etiketten-Layouts frei konfigurieren und in der aktuellen Datenbank
speichern.

Die Benutzung von orgAnice Print wird im Benutzerhandbuch, Kapitel 5 »Reports und Etiketten drucken mit
orgAnice Print« erlautert.

Eine Anzahl von Reports und Etiketten sind in der Office-Datenbank bereits vordefiniert. Weitere Reports und
Etiketten konnen Sie im Konfigurationsmodus von orgAnice Print zusammen stellen. Sie kdnnen dabei auch
Daten aus verkniipften Tabellen in einem Report ausdrucken.

Im Folgenden wird die Konfiguration eines neuen Reports mit orgAnice Print zur Verwendung mit der Office-
Datenbank beschrieben. Die Vorgehensweise gilt &hnlich fiir Etiketten. Als Beispiel soll ein Report erstellt
werden, in der alle Geschaftsfiihrer mit Namen und Telefondurchwahl sowie die dazu gehdrigen Firmennamen
mit Telefonnummern ausgedruckt werden.

orgAnice Print starten

orgAnice Print kann sowohl separat, als auch aus der orgAnice-Datenbank, aufgerufen werden. Da orgAnice
Print ausschlieBlich Daten aus orgAnice-Datenbanken verarbeitet, verbindet sich orgAnice Print zum
Programmstart mit der/ einer Datenbank.

Um orgAnice Print als eigenstandige Anwendung zu starten, verfahren Sie wie folgt:

1. Wahlen Sie den Meniibefehl Print im Startmeni unter Start | Alle Programme | orgAnice Software |
orgAnice CRM 7 | orgAnice Print.

Die Dialogbox zum Offnen einer Datenbank erscheint.

B Datenbank 6ffnen “
orgAnice Print 7
p Reports und Etiketten — Version 7.0.11.4
Datenbank: C:\orgDB\orgAniceCRM7.odb g
Benutzer: ADMIN|
Kennwort:
Abbrechen Hilfe

Da orgAnice Print Daten aus einer orgAnice-Datenbank bezieht und auswertet, muss bei Programmstart eine
Datenbank angegeben werden.

2. Geben Sie in die Eingabezeile Datenbank den Pfad und Dateinamen der Datenbank ein, aus der Sie Reports
oder Etiketten generieren wollen.

Uber diesen Button am Ende der Eingabezeile kdnnen Sie alternativ lhre Verzeichnisse auf dem Datentréger
durchsuchen, das gewiinschte Zielverzeichnis einstellen und so den Datenbankbezeichner mit der fiir orgAnice
CRM 7 relevanten Dateiendung .odb auswahlen.

3. Geben Sie in die Eingabezeile Benutzer den Benutzerkurznamen ein.

4. Wurde fur den Datenbankzugriff ein Passwort eingerichtet, tragen Sie dieses in die Eingabezeile Kennwort
ein. Beachten Sie hier GroB- und Kleinschreibung. Aus Sicherheitsgrinden wird statt des Kennwortes jedes
Zeichen als Sternchen dargestellt.
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Den Konfigurationsmodus aufrufen

Sie kénnen wahrend der Arbeit mit orgAnice Print jederzeit zwischen Druckvorschau, Layoutvorschau und
Konfigurationsmodus wechseln. Der Programmarbeitsbereich von orgAnice Print sowie die Druckvorschau wird
im Benutzerhandbuch, Kapitel 5 »Reports erstellen und Etiketten drucken mit orgAnice Print« erlautert.

orgAnice Print hat einen eigenen Konfigurationsmodus, der unabh&ngig vom Konfigurationsmodus lhrer
Datenbankanwendung in orgAnice Data lauft.

Den Konfigurationsmodus erreichen Sie jederzeit, indem Sie in orgAnice Print:
» den Menibefehl Datei | Konfigurieren betatigen,
> die Taste F12 petitigen, oder

> auf diese Schaltflache (“ klicken.
Dass Sie sich im Konfigurationsmodus befinden sehen Sie daran, dass die Schaltflache ,,Konfigurationsmodus*

einen farbigen Rahmen hat .

Sie kénnen im Konfigurationsmodus die Objekte im rechten Fenster vielseitig anpassen, und mit Umschaltung in
die Layoutansicht oder die Druckvorschau einen genauen Eindruck von lhrem Layout und dem zu erwartenden
Druckergebnis zu erhalten.

Seitenansicht verandern

Ganzseitenansicht aktivieren
Um die Seite in Ganzseitenansicht darzustellen, verwenden Sie:

» den Menibefehl Ansicht | Ganze Seite oder
> die Tastenkombination 5trg .+ | oder

> klicken Sie auf diesen Button
Die Anzeige wird in Abhangigkeit von der eingestellten GréRe des Programmarbeitshereiches so bemessen, dass
Sie die gesamte aktuelle Seite einsehen kénnen.

Ansicht auf Seitenbreite anpassen
Um die aktuelle Seite in Seitenbreitenansicht darzustellen, verwenden Sie den Befehl:

» Ansicht | Seitenbreite oder

4

> klicken Sie auf diesen Button *
Die Anzeige wird in Abhangigkeit von der eingestellten GroRe des Programmarbeitshereiches so bemessen, dass
Sie die Breite der aktuellen Seite in maximaler GroRe einsehen kénnen.

Ansicht prozentual einstellen
Um die aktuelle Seite prozentual anzupassen, gehen Sie wie folgt vor:

1. Um die aktuelle Seite in der GréRe 100 % darzustellen, verwenden Sie den Befehl
» Ansicht | 100% oder
> die Tastenkombination =t + 1 oder
> Klicken Sie auf diesen Button ‘%,

2. Um die aktuelle Seite in der GrofR3e 200 % darzustellen, verwenden Sie den Befehl:
» Ansicht | 200% oder

» die Tastenkombination =9 + 2| oder
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> Klicken Sie auf diesen Button “%.

Fensterausschnitt verschieben

Klicken Sie auf diesen Button /. und bewegen Sie den Mauszeiger Uber die Seite, nimmt dieser die Form einer
Hand an.

(Sind Sie nicht im Konfigurationsmodus, hat der Mauszeiger automatisch die Form einer Hand, wenn Sie diesen
Uber die rechte Fensterseite bewegen.)

Sie kénnen jetzt die linke Taste der Maus driicken, gedriickt halten und bei gedriickter linker Maustaste die Maus
bewegen. Dadurch wird sich auch die Seite unter dem Mauszeiger in gleicher Weise mitbewegen, als wenn Sie
sie "angefasst" hatten, solange Sie die linke Maustaste bei der Bewegung gedriickt halten.

Mit Loslassen der linken Maustaste wird diese Funktion automatisch wieder deaktiviert.

Die Lupe verwenden
Um einen angewahlten Bereich vergroRert darzustellen,

» verwenden Sie den Menubefehl Ansicht | Lupe oder

» klicken Sie auf diesen Button
Nach Ausfiihren des Befehls nimmt der Mauszeiger zunéchst die Form einer Lupe an. Bewegen Sie die Lupe mit
der Maus auf die Position, die Sie vergroRert anzeigen lassen wollen. Klicken Sie anschliefend auf die linke
Maustaste. Der unter der Lupe liegende Bereich wird um 100 % vergroRert angezeigt.

In der Statusleiste wird unten rechts der Mal3stab der VVergréRerung angezeigt.

Die VergréBRerungsfunktion wird automatisch wieder zuriickgesetzt, doch Sie kénnen sie erneut ausfiihren bis die
maximale Vergrofierung von 1000% erreicht ist.

Klicken Sie mit der Lupe auf einen Punkt und ziehen Sie mit gedriickter linker Maustaste den Mauszeiger uber
den zu vergroRernden Bereich, wird um diesen ein Rahmen gezogen, dessen Inhalt entsprechend dem Rahmen
maximal vergroRert dargestellt wird, wenn Sie die Maustaste wieder loslassen.

Neues Layout erstellen
Um ein neues Layout im Konfigurationsmodus zu erstellen, verfahren Sie wie folgt:

1. Nutzen Sie:

» den Menubefehl Datei | Neu... oder

> die Tastenkombination 53+ N | oder

» diesen Button
Um ein neues Layout auf Basis eines bereits vorhandenen zu erstellen, markieren Sie das Vorlagelayout in der
Layoutleiste am linken Fensterrand und

» widhlen Sie den Menibefehl Datei | Duplizieren... oder

> klicken Sie auf diesen Button

2. Das Dialogfenster Neues Layout 6ffnet sich und die Registerkarte Name/Drucker wird aktiviert.
Hier kdnnen Sie:

» die Art des Drucklayouts festlegen,
» eine Bezeichnung fur Ihre neues Drucklayout eingeben und

» lhre Druckereinrichtung definieren.
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Verwaltung | Mame/Drucker | Datenquellen | Seite

Art des Drucklayouts
(®) Report

() Etiketten

Mame das Drucklapouts

Geschaltsfiiherizte

Druckereinnchtung

Brother HL-A270DN Yertrieb auf ORG1000 [umgeleitet 2] an TS001
[Standarddrucker]

Stets den Standarddrucker venwenden
Seite automatizch drehen

Stechan

Wéhlen Sie durch Anklicken des entsprechenden Optionsfeldes im Bereich Art des Drucklayouts als Layouttyp
des Drucklayouts Report aus.

Geben Sie im Feld Name des Drucklayouts eine Bezeichnung fiir das neu zu erstellende Drucklayout an, im
Beispielfall »Geschaftsfiihrerliste« ein.

Im Bereich Druckereinrichtung wéhlen Sie den Drucker aus, der fiir das Layout verwendet werden soll.

Klicken Sie auf Andern..., um einen anderen installierten Drucker auszuwéahlen und zu konfigurieren. Die
Einstellungen des Druckers sind dabei abhéngig von Ihrem System und Druckertreiber.

Durch Aktivieren des Kontrollfeldes Stets den Standarddrucker verwenden kdnnen Sie festlegen, dass stets
der installierte Standarddrucker verwendet werden soll. Dieser wird im Bereich darliber angezeigt.

3. Wechseln Sie auf die Registerkarte Datenquellen. Hier kdnnen Sie:
» die Datensatzauswahl fiir Reports oder Etiketten festlegen,
» die Uber- und untergeordneten Tabellen flr die Datensatzauswahl bestimmen,
» den Index flr die Sortierreihenfolge der Datenausgabe auswéhlen sowie

» die Bedingungen flr die Datenauswahl definieren.

Verwaltung | Name/Drucker | Datenquellen | Seite

D atenzatzauzwahl
() Mur akhueller D atensatz
() Ertsprechend der Sichtharkeit im Bearbeitungsfenster
(®) Bedingung definieren [siehe unten)
Ubergeordnete Relationen fisieren

M aster-T abelle
B3 Ansprechpartner
Akt Sortierschliizsel Schliizzel

Bedingung: |Ansprechpartner-»Funklion ="' | Ausdruckseditor...

Detail-Tabelle

[ Datensitze aus verkniipfter T abelle beriicksichtizen

Bedingung: Auzdruckzeditar. .

Abbrechen Hitfe
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Wihlen Sie im Bereich Datensatzauswahl die Option Bedingung definieren. Wéhlen Sie diese Option, wenn
das Drucklayout eine Bedingung fir die Auswahl der zu druckenden Datensétze enthalten soll. In diesem Fall
werden die an den Datensétzen angebrachten Markierungen ignoriert.

Wihlen Sie aus der Liste Master-Tabelle die Tabelle aus, deren Datensétze gedruckt werden sollen, also die
Tabelle Ansprechpartner.

Aktivieren Sie das Kontrollfeld Akt. Sortierschlissel, um fiir die Druckausgabe den aktuellen Sortierschliissel
der Tabelle zu verwenden. Anderenfalls kénnten Sie den gew(inschten Sortierschliissel aus der Liste Schltssel
auswéhlen.

Geben Sie im Feld Bedingung den Umfang der Liste mit dem Ausdruck »Ansprechpartner->Funktion =
"Geschaftsfithrung™«an. Uber den Button Ausdruckseditor... kénnen Sie den Ausdruckseditor starten, um
einen logischen orgBasic-Ausdruck mit dessen Hilfe zusammen zu stellen.

Die orgBasic-Syntax und die Bedienung des Ausdruckseditors werden im Kapitel 7 » Ausdriicke mit orgBasic«
erldutert.

4. Wechseln Sie nun auf die Registerkarte Seite, wo Sie:
» das Papierformat auswéhlen und

» die Seitenrander fir lhr neues Drucklayout bestimmen kénnen.

Neues Layout ?

Verwaltung | Name/Drucker | Datenquellen | Seite

Papierformat

Berutzerdefiniert | Breiter | 210,00 rm
AB 105 mm % 148 mm)
0 i

Hihe: | 297,00 mm

®) Hochformat
() Querbarmat

A4 (210 )
431237 nm x 420 o) v

Rander
Linker Band:  |20.00mm -5 Oberer Rand: | 15.00 mm
Rechter Rand: [ 15.00mm 5|  Unterer Rand: | 15,00 mm

Ak 4

Abbrechen Hilfe

Wihlen Sie im Bereich Papierformat durch Anklicken des entsprechenden Listenfeldes ein
Standardpapierformat oder bestimmen Sie in den Feldern Breite und Hohe individuelle Mal3e. Legen Sie fest, ob
das Layout im Hoch- oder im Querformat angelegt werden soll.

Geben Sie im Bereich Rander die Seitenrénder Ihres Drucklayouts in Millimetern ein.

5. Nunsind alle Eigenschaften des Layouts definiert.

Klicken Sie auf OK oder bestatigen Sie mit der Eingabetaste Enter | Das Dialogfenster wird geschlossen und
ein leeres Blatt mit Hilfslinien fur die soeben definierten Rénder angezeigt.

Layouts speichern und laden
Das Layout ist nun erstellt, aber noch nicht gespeichert. Layouts werden jeweils in der Datenbank gespeichert.

Speichern Sie das Drucklayout:
» (ber den Befehl Datei | Speichern oder
> (ber die Tastenkombination St + 5| oder

» Uber einen Mausklick auf diesen Button &,
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Das neue Layout erscheint in der Layoutleiste am linken Fensterrand. Die Layouts werden getrennt nach Layouts
fur Reports und Etiketten alphabetisch sortiert.

Klicken Sie auf eines der Layouts, um es zur Erstellung von Reports aufzurufen oder dessen Einstellungen zu
verdandern.

Haben Sie an einem gespeicherten Layout Anderungen vorgenommen und méchten Sie alle Anderungen an dem
bearbeiteten Drucklayout wiederherstellen, um das vollstdndige Ausgangslayout wie vor der Bearbeitung zu
erhalten,

» widhlen Sie den Meniibefehl Datei | Wiederherstellen... oder

> klicken Sie auf diesen Button 'n.

Mit Layouts in Dateien arbeiten
Sie kdnnen orgAnice Print-Layouts auch als externe Dateien auf dem Datentrdger speichern. Damit kénnen Sie
Layouts nicht nur separat von einer Datenbank sichern, sondern auch in andere, dhnliche Datenbanken

bertragen.

Die Dateien werden mit der Dateiendung .opr abgelegt und kénnen jederzeit wieder in orgAnice Print geladen
werden.

Zum Speichern eines Layout in eine Datei wéhlen Sie den MenUbefehl Datei | Layout in Datei speichern....

B Layout in Datei speichern H

\6:' - 1 b DieserPC » Lokaler Datentrager (C:) » orgDB » Layouts v O Layouts" durchsuchen p

Organisieren *  Neuer Ordner = @

" Name : Anderungsdatum  Typ GroBe
#d Heimnetzgruppe
Es wurden keine Suchergebnisse gefunden.

1% Dieser PC

&| Bilder

i Desktop

°| Dokumente

& Downloads

W Musik

8 Videos

i, Lokaler Datentrsq

52 erm (\org029) (L

% Netztemp (Nlorg:

v

Dateiname: | Geschéftsfihrerliste v

Dateityp: | orgAnice Print (*.opr) v

+) Ordner ausblenden Abbrechen

Wiéhlen Sie in der Ordnerliste den Speicherort aus und geben Sie im Feld Dateiname den Namen der
Layoutdatei ein.

Klicken Sie auf Speichern.

Uber den Mentiibefehl Datei | Layout von Datei laden... kénnen Sie orgAnice Print- Layouts, die als externe
Dateien auf dem Datentréger gespeichert vorliegen, wieder nach orgAnice Print laden. Die Dateien besitzen die
Dateiendung .opr.

Layouts l6schen
Madchten Sie ein Layout aus der Liste entfernen, markieren Sie dieses in der Layoutleiste am linken Fensterrand

und

» wahlen Sie den Menubefehl Datei | L6schen... oder

» klicken Sie auf diesen Button . %.

Den Datenbereich formatieren
Nachdem Sie das Layout erstellt haben, werden der Datenbereich und der Druckbereich des Layouts definiert.
Der Druckbereich ist so groR wie der bedruckbare Bereich und kann neben dem Datenbereich weitere Elemente
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wie Texte oder Bilder, die der Erlauterung der Daten des Reports dienen, enthalten. Zum Datenbereich selbst
gehoren die Zeilen, in denen Daten aus der Datenbank nach den festgelegten Bedingungen aufgelistet werden
sowie die Bezeichnungen der Spalten in Kopfzeilen.

=) Geschaftsfihrerliste - orgAnice Print = B
i Datei Bearbeiten Ansicht Einfugen Andem ?
R EREY L I B R TR i Dt I BN P
Adressen ~ A
Adressen mit Merkmalen
Adressen und Ansprech...
Adressmerkmale
Aldivitat » " "
Ansprechpartner mit M.,
Ansprechpartnermerkm. .
Anzumahnende Rechn..
Archivierte Dokumente
Astikelliste
Astikelliste mit Beschrei..
Erlise nach Konten
Erlose nach Konten letzt.

Kundenliste
Kundenliste nach Ums3...
Meine unerledigten Akt...
Meine uberfalligen Akt
Merkmale mit Adressen
Offene Posten

Ordner und Dokumente
PGM22000_Lohn24Ueb..
Postausgang letzte Woc
Postausgang Vorwoche
Posteingang letzte Woc...
Posteingang Vorwoche
Rechnungsliste
Rechnungsliste fiir Mah..
Rechnungsliste letater ..
Rechnungsliste mit Posi...
Rechnungslste mit Posi

Serienbrief-Empfanger M

Reportdatenbereich markiert % BN Seitenbreite (13(

Die Grole des Datenbereichs ist auf die GesamtgroRe des Druckbereichs voreingestellt.

Im oberen Teil des Datenbereichs werden zwei Abschnitte angezeigt: Der obere Abschnitt ist die Kopfzeile des
Datenbereichs, in der Sie die Uberschriften der Spalten festlegen. Der Abschnitt darunter ist fur die Datenzeilen
vorgesehen. Im Ausdruck wiederholt sich dieser Bereich fiir jeden Datensatz.

Die Grolie des Druckbereichs erkennen Sie an den gestrichelten roten Linien im Hintergrund.

Die Gesamtgrolie des Datenbereiches andern Sie, indem Sie auf diesen klicken, so dass ein sichtbarer Rahmen
mit kleinen Quadraten auf den &uReren Begrenzungslinien erscheint. Klicken Sie mit dem Mauszeiger auf diese
Quadrate, halten Sie die linke Maustaste gedrtickt und bewegen Sie die Maus, um die GrdRe zu verandern.
Klicken Sie in den Datenbereich und halten Sie die linke Maustaste gedrlickt, um den Bereich zu verschieben.

Die Grolie der Spalten oder die Hohe der Zeilen kdnnen Sie &ndern, indem Sie den Mauszeiger tber eine Linie
platzieren, wo der Mauszeiger seine Form dandert. Dann konnen Sie die Begrenzungslinien mit gedrtickter linker
Maustaste verschieben.

Fur das Beispiel tibernehmen Sie bitte die Einstellungen tber die im Folgenden beschriebenen Dialogfenster vor:

1. Rufen Sie das Dialogfenster Eigenschaften von Reportdatenbereich auf, indem Sie in die Mitte des
Datenbereich mit der linken Maustaste klicken und dann

> den Meniibefehl Andern | Objekteigenschaften... wahlen oder

> diese Schaltflache “* bettigen.
Wechseln Sie auf die Registerkarte Position/GroRe.
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Eigenschaften von Reportdatenbereich ?

Verwattung | Position/GroBe | Umrandung/Fiilung | Report | Begrenzungslinien

Position Grife
# Position: Bireite: 175,00 mm - -5
*f Position: 000mm 5 Hihe: 267,00 mm - -5

Abbrechen Hilfe:

Verschieben Sie das markierte Objekt aus dem Datenbereich an eine andere Stelle, indem Sie die Werte X-
Position und Y-Position anpassen.

Verschieben Sie ihn nach unten, um Platz fiir eine Uberschrift zu schaffen. In diesem Fall miissen Sie ebenfalls
die GroRe andern, indem Sie die Breite und H6he anpassen.

Geben Sie alle Werte in Millimetern an.
2. Wechseln Sie auf die Registerkarte Umrandung/Fullung. Hier kdnnen Sie:

» den kompletten Datenbereich, einzelne Textobjekte oder eingefiigte Grafiken durch einen sichtbaren
Rahmen einfassen,

» Strichstarke und Farbe des Rahmens festlegen und

» den Rahmen mit einer beliebigen Farbe fillen.
Beachten Sie bitte, dass der Dialog jeweils objektspezifische Inhalte anzeigt. Je nach Auswahl, ob Datenbereich,
Textobjekt oder Grafikobjekt werden in dem Dialog also nur die Eigenschaften zu dem Objekt zur Einsicht bzw.
Anderung zur Verfigung gestellt, das Sie ausgewdahlt haben — hier also den Datenbereich.

Eigenschaften von Reportdatenbereich ?

Verwattung | Position/Grike = Umrandung/Fillung | Report | Begrenzungslinien

Urrandung allgemein Fiillung

(®) Micht sichtbar (®) Nicht sichtbar @
() Sichthar

Shichstirke: 0,07 mm < () Fiilfarbe: [ Hellgrau
Farbe: B Schwarz (O Grafik: Girafikauswahl..

Abbrechen Hitfe

Soll der gesamte Datenbereich umrandet werden, aktivieren Sie die Option Sichtbar@ und legen Sie die
Strichstarke in Millimetern sowie die Farbe des Randes fest.

Im Bereich Fullung @ kénnen Sie auswahlen, ob der Datenbereich mit einer Farbe oder einer
Hintergrundgrafik hinterlegt werden soll. Im Sinne der Lesbarkeit sollten Sie hier eine dezente oder keine
Fullung auswéhlen. Uber diese Funktion lassen sich jedoch auch Wasserzeichen wie ein ,,Vertraulich*“-Stempel
hinterlegen.
3. Wechseln Sie auf die Registerkarte Report. Hier kdnnen Sie:

» die Hohe der Kopfzeilen und die Anzahl von deren Unterzeilen festlegen, einsehen oder &ndern,

» die Hohe der Datenzeilen und deren Unterzeilen definieren und editieren,

» Spalten neu erstellen,

» Spaltenanzahl und deren Breite bestimmen sowie
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» nicht bendtigte Spalten I6schen.

Eigenschaften von Reportdatenbereich ?

Verwaltung | Position/Grofe | Umandung/Fillung | Peport | Begrenzungslinien

Kopfzeile Spalten
Highe: + Autoratische Spaltenbreite
Anzahl der - =
Unterzeilen: >

43.75 mm [automatis... Meu
[ atenzeilen 42,75 mm [automatis...

43,75 mm [automatiz...

Anzahl der Rest: 0,00 mm

Unterzeiler:

Hidhe: 5,00 mm = 43,75 mm [automatis... Laschen

Abbrechen Hitfe:

Legen Sie im Bereich Kopfzeile die Héhe der Zeile an. Wenn Sie mehrere Unterzeilen zur Kopfzeile einrichten
wollen, kénnen Sie hier die gewiinschte Anzahl eingeben oder auswéhlen. Beachten Sie, dass sich dabei die
Unterzeilen die Gesamthohe der Kopfzeile teilen.

Die Werte im Bereich Datenzeilen werden denen der Kopfzeile zunéchst angeglichen, da beide Werte meist
Ubereinstimmen. Sie kdnnen hier jedoch auch abweichende Werte eingeben.

Die Definition von Spaltenbreiten kénnen Sie sowohl durch Ziehen mit der Maus an den Spaltentrennern direkt
im Datenbereich als auch (iber den Bereich Spalten in dieser Registerkarte vornehmen.

Legen Sie die gewiinschte Anzahl von Spalten an, indem Sie auf den Button Neu... klicken. Fir das Beispiel
werden 4 Spalten benétigt: fiir den Namen des Geschéftsfihrers, den entsprechenden Firmennamen sowie die
jeweiligen Telefonnummern.

Uberzihlige Spalten kénnen Sie aus der Liste entfernen, indem Sie die zu l6schende Spalte markieren und auf
den Button Ldschen klicken.

Die Breite der neuen und die Breite aller automatisch gesetzten Spalten werden dabei neuberechnet und
groRenmaRig ausgeglichen. Mit dem erneuten Einfligen einer weiteren Spalte wird dieses Verfahren wiederholt.
Das ist nlitzlich, wenn Sie zundchst schnell viele Spalten erzeugen und diese spéter erst dimensionieren wollen.
Falls Sie sofort selbstdefinierte Spaltenbreiten erstellen wollen, sollten Sie zunachst die Option Automatisch
Spaltenbreite fur alle Spalten abschalten. Falls kein Spaltenrest mehr zur Verfiigung steht, miissen Sie die Breite
bereits bestehender Spalten verkleinern.

Das Aktivieren des Kontrollfeldes Automatische Spaltenbreite bewirkt zunéchst generell, dass die gesamte
Breite des Datenbereichs automatisch in die Spaltenaufteilung ohne verbleibenden Rest einbezogen wird. Sie
kénnen das Kontrollfeld fir jede Spalte einzeln aktivieren. Allgemein werden alle Spalten, fiir die die Option
aktiv gesetzt wird, unabhé&ngig ob benachbart oder nicht, in gleicher Breite angelegt.

Sofern eine oder mehrere Spalten automatisch angelegt wurden, steht keine Restbreite mehr zur Verfiigung. Sie
erkennen das an dem Listeneintrag »Rest: 0.00 mm, der stets den noch zur Verfugung stehenden horizontalen
Raum anzeigt.
4. Wechseln Sie auf die Registerkarte Begrenzungslinien. Hier kénnen Sie:

» den Report-Datenbereich durch Begrenzungslinien einfassen,

» sichtbare, optional farbige Trennlinien fiir die Spaltenkennzeichnung anlegen und

» Strichstarke und Farbe dieser Linien festlegen.
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Eigenschaften von Reportdatenbereich ?

Verwaltung | Postion/GriBe | Umrandung/Fiilung | Report | Begrenzungslinien

Strickstarke: Farbe:

[#] Aulen vertkal: (001 mm 5| | EEE Schwarz v
[#] duben horizontal (001 mm 15| | B Schwarz v
[] Innen vertikal: 001 mm 5 | B Schwarz v
[#] Innen harizontat {001 mm | EE Schwaz v
[#] Zur Kopfzeile: 001 mm 5 | B Schwarz v
[#] Zur Fubzeile 0,01 mm T |EE Schwaiz v

Abbrechen Hiffe

Mit diesen Einstellungen ziehen Sie unter jedem Datensatz eine waagerechte Linie. Die Linie unter der
Kopfzeile ist etwas fetter.

Bestatigen Sie die Einstellungen mit OK. Das Grundraster fur den Report ist jetzt erstellt.

Wenn Sie dieses zwischendurch abspeichern mdchten, verwenden Sie:
» Uber den Befehl Datei | Speichern oder
> ber die Tastenkombination 3 + 5 oder

» Uber einen Mausklick auf diesen Button &,

Layoutobjekte einfligen

Als nichstes sollten Sie eine Uberschrift fiir den Report festlegen. Zu diesem Zweck erstellen Sie zunéchst ein
Obijekt, das Sie frei auf dem gesamten Druckbereich des Reports positionieren kdnnen. Ein solches Objekt kann
entweder ein Rahmen sein, der Text und Strukturen wie Umrandungen oder Fullungen enthélt oder eine Grafik,
die lediglich eine Sonderform des Rahmens darstellt, in dem zusétzlich eine externe Grafikdatei eingebunden
wird.

Rahmen einfiigen
Erstellen Sie einen Rahmen, indem Sie:

» den Menubefehl Einflgen | Rahmen... wéhlen oder

> auf diesen Button & klicken.
Der Rahmen wird zentriert auf den derzeit sichtbaren Bereich platziert und das Dialogfenster Eigenschaften von
Rahmen mit der Registerkarte Umrandung/Fillung angezeigt.

1. Der Rahmen soll keine Umrandung oder Fiillung erhalten. Aktivieren Sie daher in den Bereichen
Umrandung allgemein und Fillung die Optionen Nicht sichtbar.

2. Wechseln Sie auf die Registerkarte Position/Grofe.

Eigenschaften von Rahmen ?

Verwaltung | Pestion/GroBe | Ausdruck | Schrift | Umrandung/Fillung

Puosition Grifle
# Position: Birzite: BOO0 mm -5
' Pogition: 25.00mm 5 Hiihe: 40,00 mm -5

Sonstiges

[ Darstellung nur auf Seite 1

Abbrechen Hitfe:
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Da es sich bei dem Rahmen um die Uberschrift des Reports handelt, setzen Sie die X- und Y-Position auf »0,00
mme«.

Legen Sie die GroRe mit einer Breite von »60,00 mm« und einer Hohe von »10,00 mm« fest.

Um die Uberschrift auf jeder Seite erscheinen zu lassen, deaktivieren Sie das Kontrollfeld Darstellung nur auf
Seite 1.

3. Wechseln Sie auf die Registerkarte Ausdruck.

Eigenschaften von Rahmen ?

Verwaltung | Posttion/Gréfle | Ausdruck | Schrift | Umrandung/Fiillung

Ausdruck

["Geschansfiihreriste

Dezimalstellen: |0 S Ausdruckseditor .

Automatischer Zeilenumbruch
Hihe an Text anpassen

Horizontale Ausrichtung Wertikale Austichtung
(®) Linksbiindig 0 Oben

_) Zentriett () Zentiert
() Rechtsbiindig () Unten

Abbrechen Hilfe:

Tragen Sie im Feld Ausdruck den Text »“Geschaftsfithrerliste“« ein. Beachten Sie bitte, dass ein Ausdruck, der
einen konstanten Text beschreibt, in Anfihrungsstriche eingeschlossen werden muss.

4. Wechseln Sie auf die Registerkarte Schrift.

Eigenschaften von Rahmen ?

Verwaltung | Posttion/Grolle | Ausdruck | Schrift | Umrandung/Fillung

Schriftart Schritt Grale

Ayial Fett [1E pif
PR ~ | | Standard 12pt A

T Avial Black Kursiv 14 pt

T il Narrow

H Arial Rounded MT Bold w | | Fett Kursiv 1Bpt W

Auszeichnungen Farbe Yorschau

[CJUnterstichen B scheaz v | OFgARIce Print

Abbrechen Hitfe

Legen Sie in den Feldern Schriftart, Schnitt und GroéRe als Schrift fiir die Uberschrift »Arial«, »Fett« und
»16pt« fest.

Die Schriftfarbe sollte Schwarz sein, sofern Sie keinen Farbdrucker verwenden. Eine Unterstreichung ist nicht
notwendig.

Die Vorschau stellt einen Beispieltext mit den von IThnen gewéhlten Einstellungen dar.

5. Bestatigen Sie die Einstellungen mit OK. Der Rahmen mit dem Text wird an die entsprechende Position
verschoben und dort mit dem gewdahlten Ausdruck dargestellt.

Grafiken einfligen

Wenn Sie (iber ein Logo oder eine andere Grafik verfuigen, die Sie in den Report einbinden méchten, nutzen Sie
dazu die Funktion Grafik einfligen.... Voraussetzung dafiir ist, dass die Grafikdatei im Bitmap (.bmp)- oder
Windows Metafile (.wmf)-Format vorliegt. Wegen der besseren Druckqualitat und Anpassbarkeit, sowie

geringeren GroRe einer Grafik im Vektorformat .wmf sind Dateien in diesem Format im allgemeinen besser
geeignet und empfehlenswerter.

Andere Formate kdnnen Sie in den meisten Grafikbearbeitungsprogrammen konvertieren, in das gewiinschte
Format exportieren oder mit Neu speichern unter neu ablegen.

1. Fugen Sie eine Grafik ein, indem Sie:

» den Menubefehl Einfugen | Grafik... wahlen oder
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> auf diesen Button == klicken.
Das Dialogfenster Grafikauswahl erscheint.

Wéhlen Sie in der Ordnerliste den Ort aus und markieren Sie die gewunschte Datei.

Klicken Sie auf Offnen, um die Grafik einzufiigen.

2. Die Grafik wird zentriert auf den derzeit sichtbaren Bereich platziert.

"Geschaftsfiihrerliste" ‘

ORGANICE. -

Dig PLATTFORM FUR OPTIMALE
KUNDENBEZIEHUNGEN

Markieren Sie die Grafik mit der Maus. Klicken Sie mit dem Mauszeiger auf die Anfasser am Rand der Grafik,
halten Sie die Maustaste gedriickt und bewegen Sie die Maus, um die GroRe der Grafik zu verandern. Klicken
Sie auf die Grafik und halten Sie die Maus gedrtickt, um sie zu verschieben.

Sie kénnen das Objekt auch verschieben, indem Sie die Tasten T 1 = und *= verwenden. Halten Sie
zusétzlich die Umschalttaste ¥ Umsehalt | gedriickt, um die Grafik in gréReren Schritten zu verschieben.

3. Die Eigenschaften der Grafik konnen Sie auch tiber das Dialogfenster Eigenschaften von Grafik
bearbeiten, indem Sie:

» doppelt auf die Grafik klicken oder
> den Meniibefehl Andern | Objekteigenschaften... wahlen oder

> auf diesen Button klicken #2.
Hier stehen Ihnen wiederum die Registerkarten wie fiir die Objekteigenschaften eines Rahmens zur Verfligung.
So lassen sich nicht nur die Position und Grol3e der Grafik numerisch festlegen, sondern auch Text zu der Grafik
erganzen.

Layoutobjekte in Ebenen positionieren

Layoutobjekte kdnnen in verschiedenen Ebenen angeordnet werden. Haben Sie Uberlappende Objekte in
mehreren Ebenen auf dem Druckbereich eingebunden, kénnen Sie festlegen, auf welche Art und Weise diese
entlang einer gedachten Z-Achse (ibereinander liegen.

Markieren Sie zunéchst das Objekt, das Sie nach vorn oder hinten bewegen wollen.

Um ein Objekt eine Ebene nach vorne zu bewegen,
> wihlen Sie den Meniibefehl Andern | Objekt etwas nach vorn oder

> betatigen Sie die Tastenkombination #It .+ 5tra 4 + |
Um ein Objekt eine Ebene nach hinten zu bewegen,

> wahlen Sie den Meniibefehl Andern | Objekt etwas nach hinten oder

> betatigen Sie die Tastenkombination #!t + Stra + = |
Um ein Objekt auf die vorderste Ebene zu bewegen,

> wihlen Sie den Meniibefehl Andern | Objekt nach vorn oder
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> betétigen Sie die Tastenkombination Std + *
Um ein Objekt auf die hinterste Ebene zu bewegen,

> wihlen Sie den Meniibefehl Andern | Objekt nach hinten oder

> betatigen Sie die Tastenkombination Tastenkombination Stg + =
Diese Funktion steht nicht fiir Datenzeilentext oder Kopfzeilentexte zur Verfiigung.

Kopf- und Datenzeilen definieren
In den néchsten Schritten sollen die Spalteniiberschriften in den Kopfzeilen und die Inhalte der Datenzeilen
definiert werden.

Zundchst werden fir den Beispielreport die Kopfzeilen eingestellt.
Kopfzeilen einrichten
1. Fugen Sie den Kopfzeilentext der ersten Spalte ein, indem Sie
» den Menibefehl Einfligen | Text... wahlen oder
> auf diesen Button 2= Klicken.

2. Das Dialogfenster Eigenschaften von Kopfzeilentext wird gedffnet und die Registerkarte Ausdruck wird
angezeigt.

Eigenschaften von Kopfzeilentext ?

Verwaltung | Ausdruck | Schrift | Umrandung/Fillung

Ausdruck

['tsnsprechpartrer

Dezimalstelen: |0 > Ausdruckseditor

Automatischer Zeilenumbruch
Hohe an Text anpassen

Horizontale Ausichtung
(@) Linksbiindia

! Zenfriert

() Rechtshiindig

Pbbrechen Hitfe:

Geben Sie im Feld Ausdruck als Uberschrift fiir die erste Spalte die Textkonstante »**Ansprechpartner« in
Anflhrungsstrichen ein.

Wechseln Sie auf die Registerkarte Schrift und legen Sie als Schriftart »Arial«, als Schnitt »Standard« und als
Grolle »8 pt« fest.

Umrandungen oder Fiillungen sind nicht notwendig.

Bestatigen Sie mit OK.

3. Rufen Sie fiir die Uberschrift der zweiten Spalte erneut das Dialogfenster Eigenschaften von Kopfzeilentext
auf und geben Sie den Ausdruck »“Telefon“« in Anfithrungsstrichen ein. Vergessen Sie nicht, die weiteren
Einstellungen wie in Schritt 2 beschrieben festzulegen, um eine einheitliche Formatierung zu erreichen.
Bestétigen Sie mit OK.

4. In der Kopfzeile wird das neue Objekt in die zweite Unterzeile unter Ansprechpartner platziert. VVerschieben
Sie den Eintrag in die erste Unterzeile der zweiten Spalte (rechts neben Ansprechpartner), indem Sie:

» dieTasten t, 1| = und *= verwenden oder

» ihn mit gedriickter Maustaste ,,anfassen* und verschieben.

129



Einfigen | Andern

|4 Ted.
_F} Rahmen...
= Grafik...

I
Wenn Sie weiterhin neue Texte eingeben, werden diese immer an die nachste freie Position gesetzt, bis alle

Kopfzeilen und deren Unterzeilen mit Text geftllt sind. Es muss jedoch nicht jede Zeile gefillt werden. Wenn
Sie im Folgenden Datenzeilentext eintragen wollen, markieren Sie nach dem Erstellen des Textes das Element
und ziehen Sie es in die gewiinschte Zeile.

5. Wiederholen Sie die Schritte 3 und 4 fur die Uberschriften der weiteren Spalten mit den Ausdriicken
»Firma« und »Telefon« sowie fiir die zweite Unterzeile der zweiten Spalte mit dem Ausdruck
»Mobiltelefon«.

Der Report enthélt jetzt in der Kopfzeile die Uberschriften fiir die Spalten. Zuletzt miissen Sie die einzelnen

Datenzeilen einrichten.

Datenzeilen einrichten

1. Fugen Sie den Datenzeilentext der ersten Spalte ein, indem Sie:
» den Menlbefehl Einfligen | Text... wahlen oder
> auf diesen Button % Kklicken.

2. Das Dialogfenster Eigenschaften von Datenzeilentext wird gedffnet und die Registerkarte Ausdruck wird
angezeigt.

Eigenschaften von Kopfzeilentext ?

Verwaltung | Ausdruck | Schiift | Umandung./Fiillung

Ausdruck

MamePerzon(]

Dezimalstellen: |0 e Ausdruckseditor ..
Automatizcher Zeilenumbruch
Hihe an Text anpassen

“Wertikale Augrichtung
®) Oben

O () Zentriert

() Rechtsbiindig () Unten

Abbrechen Hitfe

Im Gegensatz zur Uberschrift der Spalten geben Sie fiir das Eingabefeld Ausdruck bei den Datenzeilen einen
orgBasic-Ausdruck an, dessen Riickgabewert sich je ausgegebenem Datensatz andert.

Die hier verwendete Angepasste Funktion »NamePerson()« gibt den vollen Namen des Ansprechpartners,
gebildet aus dem Titel, Vor- und Nachnamen zuriick.

Klicken Sie auf Ausdruckseditor..., um diese Funktion mit Hilfe des Ausdruckseditors auszuwéhlen.

Die orgBasic-Syntax und die Bedienung des Ausdruckseditors werden im Kapitel 7 » Ausdriicke mit orgBasic«
erlautert.
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== Felder |m Kemﬁmkﬁonenl 8 Angepasste Funktionen | (& persist, Variablen

i Memofeld(String) As String -~
i Mindestmahnbetragl) As Long
(i8> MobilMummer{String) As String
(i8> Name() As String
i Nameland(String) As String
i Namel andInt(String) As String
MNamePerson() As String
(i8> NullAusblenden(String) As String
(i8> orgAnice 2 1Betragkonvertieren(String) As Double
it OSFM_AbsenderMail() As String

[l OSH5_BetreffText() As String w | | Einfugen

[T Bl (=]

Ausdruck:

MamePerson() MNeu

Auswerten!

Abbrechen

Wechseln Sie auf die Registerkarte Angepasste Funktionen und wahlen Sie in der Liste die Funktion
»NamePerson()« aus.

Klicken Sie auf Einfuigen, so dass der Ausdruck in das Feld Ausdruck ubernommen wird. Bestétigen Sie mit
OK.

Da in diesem Beispielreport zwischen den Datenzeilen waagerechte Linien gezogen werden, sollten Sie die
Option Vertikale Ausrichtung auf Zentriert setzen.

3. Wechseln Sie auf die Registerkarte Schrift, und stellen Sie die gleichen Schrifteinstellungen wie fir die
Uberschriften ein.
Bestétigen Sie mit OK.

4. Verschieben Sie den Eintrag in die erste Datenzeile der ersten Spalte indem Sie:
> die Tasten T, L —lund — verwenden oder
» ihn mit gedriickter Maustaste ,,anfassen und verschieben.

5. Rufen Sie flr den Text der zweiten Spalte erneut das Dialogfenster Eigenschaften von Datenzeilentext auf
und geben Sie als Ausdruck die Angepasste Funktion »TelefonPerson()« ein. Vergessen Sie nicht, die
weiteren Einstellungen wie in Schritt 3 beschrieben festzulegen, um eine einheitliche Formatierung zu
erreichen. Bestétigen Sie mit OK.

‘ISSI.EJHEI@I

| Meuen Text einfligen |

Verschieben Sie dann den Eintrag in die erste Datenzeile der zweiten Spalte wie in Schritt 4 beschrieben.

6. Flgen Sie einen weiteren Text mit der Angepassten Funktion »TelefonMobilPerson()« als Ausdruck ein und
platzieren Sie diesen in die zweite Unterzeile der zweiten Spalte.
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7. Wiederholen Sie diese Schritte fiir die dritte Spalte, wo als Ausdruck die Angepasste Funktion »Name()«
zum Einsatz kommt. Der Riickgabewert dieser Funktion setzt sich aus den Feldern Titel, Vorname, Name
und Zusatz der Tabelle Adressen zusammen.

8. In die vierte Spalte geben Sie flr die erste Unterzeile den Ausdruck »Telefon1()« und fir die zweite
Unterzeile den Ausdruck »Telefon2()« an, um die Telefonnummern der Firma zur Verfligung zu haben.

Geschaftsfuhrerliste - orgAnice Print - =

Andern 7

MR Y T se MY \ (RS I

"Geschaftsfiihrerliste” | t

“'Ansprechpaﬂnel“ “'Te\elun" “Muobiltelefon” “'ana" ["Telefon”

NameQ Telefoni() Telefonz()

NameP eron) TelefonPerseny
TelefonhobilFesang

Speichern Sie das Layout erneut.

Objekteigenschaften verwalten
Sie konnen zu jedem spateren Zeitpunkt Anderungen an einem Layout und seinen Objekten vornehmen. Das
Layout selbst ist dabei auch ein Objekt.

Mit der Tabulatortaste T2 | kénnen Sie nacheinander alle vorhandenen Objekte auswahlen. Beachten Sie dabei
die Statuszeile, in der jeweils der Typ des ausgewahlten Objektes angezeigt wird.

Uber den Befehl Datei | Eigenschaften... offnen Sie den Konfigurationsdialog Eigenschaften von Layout, tiber
den Sie Anderungen fir bestehende Drucklayouts vornehmen kénnen. Die dafir relevanten Einzelschritte
entnehmen Sie bitte dem Abschnitt »Neues Layout erstellen.

Sobald Sie Eigenschaften beispielsweise Malidefinitionen, Positionsangaben, Begrenzungslinien, Kopfzeilen,
Datenzeilen usw. ausgewéhlt oder neu definiert haben, werden diese in die VVerwaltungsliste aufgenommen und
kdénnen dort durch

» Doppelklick auf die Grafik oder
> den Meniibefehl Andern | Objekteigenschaften... oder

> Betatigung dieser Schaltflache #*
angezeigt werden.

Wechseln Sie hier auf die Registerkarte Verwaltung.

Eigenschaften von Layout ?

Verwaltung | Name,/Drucker | Datenquellen | Seite

Eigenschaft Wert Laschen
Layoutname Geschaftsfuhrerli...

D atenzatzauswahl Bedingung defini...

4 aster-Tabelle Ansprechpartner

I azter Bedingung Anzprechpartner...

Abbrechen Hife

Zu jeder Eigenschaft des Objektes — hier Layouts — wird in der Liste ein Wert und dessen Status seit der letzten
Speicherung angezeigt.
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Sie kdnnen Eigenschaften aus dieser Liste entfernen, indem Sie diese in der Liste markieren, und auf Ldschen

klicken. Die Anderungen treten erst beim nachsten Speichervorgang in Kraft.

Die Layoutvorschau nutzen

Nun ist die Konfiguration des Reportlayouts abgeschlossen. Uber das Layoutvorschaufenster kénnen Sie das
Layout vor dem Druck mit Beispieldaten darstellen.

Die Layoutvorschau erreichen Sie, indem Sie:

» den Menubefehl Datei | Layoutvorschau wéhlen oder

> auf diesen Button - klicken.
Ist die Layoutvorschau aktiviert, erkennen Sie das am farbigen Rahmen D

eeeeee

Adressen mit Merkmalen
Adressen und Ansprech...
Adressmerkmale
Akdivitat
Ansprechpartner mit M...
Ansprechpartnermerkm...
Anzumahnende Rechn..
Archivierte Dokumente
Artikelliste

Artikelliste mit Beschre...
Erlose nach Konten
Erlose nach Konten letzt..
Geschaftsfuhrerliste
Kundenliste

Kundenliste nach Umss
Meine unerledigten Akt..
Meine aberfalligen Akt
Merkmale mit Adressen
Offene Posten

Ordner und Dokumente
PGM22000_Lohn24Uicb.
Postausgang letzte Woc..
Postausgang Vorwoche
Posteingang letzte Woc.
Posteingang Vorwoche
Rechnungsliste
Rechnungsliste far Mah.
Rechnungsliste letater ..
Rechnungsliste mit Posi...

Rechnungsliste mit Posi
Serienbrief-Emofé

Geschaftsfilhrerliste

ORSANICE,

=

=

=

==

x ER MaBstab 100%
—

~

Im Unterschied zur Druckvorschau & sehen Sie hier alle im Layout definierten Felder mit einer beispielhaften
Voransicht fur Feldinhalte. Das ist nitzlich, um vor der Druckausgabe die Anordnung oder das Schriftbild auf

dem Bildschirm betrachten und nochmals Anderungen vornehmen zu kénnen.
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Den orgAnice Outlook Connector konfigurieren

Der orgAnice Outlook Connector bernimmt alle Aufgaben, die mit der Erstellung und dem Versand von neuen
Nachrichten sowie dem Zuordnen und Ablegen hereingekommener Nachrichten, von Kontakten und Terminen
verbunden sind.

Die Komponente unterstitzt den Umgang mit kompletten Nachrichten-Objekten, auch mit mehreren Anlagen.
Als weitere Besonderheit unterstutzt der orgAnice Outlook Connector auch die Ubernahme von einzelnen
Terminen und Kontakten aus Outlook in die orgAnice-Datenbank.

Der orgAnice Outlook Connector ist kein eigenstandiges Programm, sondern ein Add-In fur Microsoft Outlook.
Um den Connector nutzen zu kénnen, ist daher eine vorhandene Installation von Outlook 2000 oder héher
erforderlich.

Outlook Connector konfigurieren

Wenn Sie eine lokale Installation der Standard-Office-Datenbank installiert haben und Sie keine gréferen
Anpassungen daran vorgenommen haben, brauchen Sie Outlook Connector nicht weiter zu konfigurieren. Sie
kénnen Outlook Connector sofort benutzen.

Wie Sie grundlegende Einstellungen fur den Outlook Connector vornehmen, entnehmen Sie bitte dem
Benutzerhandbuch, Kapitel 6, Abschnitt »Kommunikation mit Microsoft Outlook«.

Um Outlook Connector fir die Office-Datenbank Ihren Bediirfnissen anzupassen oder fir eine andere Datenbank
zu konfigurieren, gehen Sie wie folgt vor:

1. Starten Sie Outlook.

2. Offnen Sie dann die Datenbank, die Sie mit Outlook verbinden wollen. Melden Sie sich dabei als
Administrator mit Datenbank-Verwaltungsrechten an.
Verlassen Sie den Konfigurations- und wechseln Sie in den Benutzermodus, indem Sie:

» den Menibefehl Extras | Datenbank benutzen... wahlen,
> die Taste P12 driicken oder

» diesen Button in der Symbolleiste betétigen ¢}
Verbinden Sie orgAnice mit Outlook indem Sie:

» den Menlbefehl Extras | Mit MS Outlook verbinden... wahlen oder

> die Tasten =t3 + 9 | driicken.

orgAnice CRM 7 “

o Verbindung zu Microsoft Qutlook erfelgreich hergestellt,

Das erfolgreiche Verbinden wird mit einer entsprechenden Meldung quittiert.

3. Die Konfiguration findet in Outlook im Meni Extras | Optionen... statt. Dort finden Sie die Registerkarte
orgAnice.

4. Um Outlook Connector mit einer angepassten orgAnice-Datenbank nutzen zu kénnen, missen Sie dem
Programm mitteilen, in welche Tabellen Inhalte aus Outlook zugeordnet werden sollen und wie die
entsprechenden Felder in Ihrer Datenbank benannt sind.

135



Optionen

Einskellungen E-Mail-5etup E-Mail-Format
Rechkschreibung Sicherheit Weitere | orgAnice 3.1
Datenbank

orgénice CRM 2010

Klicken Sie Sig auf diezen Button, um die Feldzuordnung K.orfiguration
fiir die verschiedenen T abellen vorzunehmen. =

Bewvorzugte Auswahl

Stellen Sie hier die Tabelle ein, die im Auswahl-Dialog voreingestellt wird.

E-Mail |.-’-‘«ktivitaeten j
Kontakte |ﬁnsprechpartner j
Temine |Aktivitaeten j

v E-Mail beim Zuordnen [gzchen

v. 4.1.4020

[ QK ] [ Abbrechen ] [Ubernehmen]

Klicken Sie auf den Button Konfiguration.

5. Im sich darauf 6ffnenden Dialogfenster kénnen Sie die Einstellungen fiir die Zuordnung von E-Mails,

Terminen und Kontakten vornehmen, sowie die Suchschliissel flr die Suche nach Absendern eingegangener

E-Mail-Nachrichten definieren.
Wie Sie dies tun, entnehmen Sie den entsprechenden folgenden Abschnitten.

Konfiguration fur E-Mails
Wenn Sie nicht automatisch dort stehen, wechseln Sie auf die Registerkarte E-Mail.
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M orghAnice Outlook Connector Konfiguration

E-Mail] Terminel Kontakte] Suchen]

Tabellen zum Speichern von E-Mailz

Bllivitasten

Hew...

Bearbeiten. ..

il

Lozchen

K | JEe———

Um eine weitere Tabelle hinzuzufiigen, klicken Sie auf die Schaltflache Neu....

Um Eigenschaften wie die Feldzuordnung einer Tabelle zu bearbeiten, markieren Sie die entsprechende Tabelle
in der Liste und klicken Sie auf die Schaltfliche Bearbeiten....

Um eine Tabelle aus der Liste der Tabellen zum Speichern von E-Mail zu entfernen, klicken Sie auf die
Schaltflache Léschen....

Eine Tabelle zum Speichern von E-Mails hinzufiigen

StandardmaRig gibt es in der Office-Datenbank nur eine Tabelle, in der E-Mails abgelegt werden: die Tabelle
Aktivitaten. Sollten Sie eine weitere Tabelle fiir die Speicherung von E-Mails vorgesehen haben, kénnen Sie
diese der Liste hinzufligen, die beim Zuordnen angezeigt wird. Dann kénnen die Benutzer auswéhlen, in welcher
Tabelle die Nachricht abgelegt werden soll.

Um eine neue Tabelle zum Speichern von E-Mails hinzuzufiigen, klicken Sie auf Neu....

I Neue Tabelle: E-Mail

Bitte waahlen Sie eine Tabelle aus der Datenbank.

| -

Adreszen ~
Adrezsmerkmale

Aktivitaeten

Anzprechparther

Anzprechpartnerterkmale

Archiv

Artikel

Artikeldokumente V5

Wiéhlen Sie die neue Tabelle aus der Liste aus und klicken Sie auf Hinzufiigen.

Die Tabelle erscheint in der Liste Tabellen zum Speichern von E-Mails.

Tabellen zum Speichern von E-Mails bearbeiten
Um Eigenschaften, wie die Feldzuordnung einer Tabelle zu bearbeiten, markieren Sie die entsprechende Tabelle
in der Liste und klicken Sie auf die Schaltfliche Bearbeiten....
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B Konfiguration: E-Mail

Auzgewshlte Tabelle
|

Feldzuordnung

Daten Feld -

Ahzender A hzender

Abzenderadiesse AbzenderT echnizch

Ermpfanger E mpfaenger Meu...
Empfangeradresse EmpfaenoerTechhizch -
Betreff Betreff Bearbeiten...
Dratum D atunn -
Eingang Eingang w Laschen

v Datenzatzauswahl aus vormangig ubergeordneter T abelle anzeigen

Auzdruck fur die &nzeige

|Vorgaenge->Beheff Ausdruck...

Maximal |10 D atenzatze anzeigen
ok | Abbrechen

Neben der Feldzuordnung, die weiter unten beschrieben wird, kdnnen Sie im Dialogfenster Konfiguration: E-
Mail festlegen, ob Datensétze aus der tibergeordneten Tabelle zur Auswahl gestellt werden.

L

Aktivieren Sie das Kontrollfeld Datensatzauswahl aus vorrangig tbergeordneter Tabelle anzeigen, wenn Sie
dies ermdglichen wollen.

Den Ausdruck, der fur diese Datensatze im Dialog angezeigt wird, legen Sie im Feld Ausdruck fiir die Anzeige
fest. Klicken Sie auf Ausdruck..., um den Ausdruckseditor zur Zusammenstellung des Ausdruckes aufzurufen.
Dessen Verwendung wird im Kapitel 7 »Ausdriicke mit orgBasic« (Seite 147) erlautert.

Geben Sie im Feld Maximal ... Datensétze anzeigen die Anzahl von Datensatzen an, die zur Auswahl gestellt

werden sollen. Es werden dann die ersten Datensatze gemaR des aktuellen Index der Tabelle aufgelistet. Der
Ubersichtlichkeit halber sollten dies nicht zu viele sein.

Wenn Sie die voreingestellte Tabelle Aktivitaten der Office-Datenbank bearbeiten, sind bereits die korrekten
Felder den Daten aus Outlook zugeordnet. Sie kénnen jedoch auch frei einstellen, welche Daten aus Outlook in
welchen Feldern der Datenbank abgelegt werden.

Klicken Sie auf die Schaltflache Neu..., um die Zuordnung fur ein Feld neu zu definieren oder klicken Sie auf
die Schaltflache Bearbeiten..., um die Zuordnung zu verandern.

I Bearbeiten

Feldname

Auzdiuck |

OF | Abbrechen

Waihlen Sie aus der Liste Feldname eines der Felder der Tabelle aus.

Im Feld Ausdruck definieren Sie, welcher Inhalt aus dem Outlook-Element, das zugeordnet werden soll, in das

oben ausgewahlte Feld tbernommen werden soll. Die zur Verfiigung stehenden Datenfelder sind in der Liste
Feldzuordnung in der Spalte Daten aufgefihrt.

Klicken Sie auf OK, um die Einstellungen zu speichern.

Soll ein Feld geldscht werden, klicken Sie neben der Liste Feldzuordnung auf Léschen... und bestatigen Sie die
folgende Sicherheitsabfrage mit Ja.
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Suchschlissel fur E-Mail-Nachrichten definieren

Soll eine E-Mail-Nachricht zugeordnet werden, muss Outlook Connector eine Adresse oder ein Ansprechpartner
mit der E-Mail-Adresse des Absenders der Nachricht finden. Erst wenn die Suche nach der Adresse erfolgreich
war, kann die Nachricht zugeordnet werden. Im folgenden erfahren Sie, wie Sie die hierfir notwendigen
Suchschliissel definieren.

Wechseln Sie auf die Registerkarte Suche.

M orgAnice Outlook Connector Konfiguration

|

E-Mail] Termine] Kontakteg

Suchzchluszel
T abelle | Schiiizzel nach oben
Anzprechpartner Ermnail .
Anzprechpartner Erail2 Verschieben
Adrezzen Email el Ll
Adrezzen Etdail2 =
Anzprechpartner Faw
Adrezzen Fax —
Anzprechpartner EmailPrivat
Anzprechpartner EmailPrivats
Hew...
Bearbeiten. ..
Lazchen

oK | Abbrechen

In der Liste Schlissel werden die bereits definierten Suchschliissel aufgelistet.

Legen Sie die Reihenfolge, in der Outlook Connector nach der Absenderadresse sucht, fest, indem Sie den
entsprechenden Schliissel markieren und tiber die Buttons nach oben oder nach unten in der Liste verschieben.
Die schnellsten Ergebnisse bei der Suche erzielen Sie, wenn Sie denjenigen Schliissel zuerst durchsuchen lassen,
auf dem E-Mail-Adressen am wahrscheinlichsten gefunden werden kénnen.

Einen neuen Schlissel erstellen Sie lber die Schaltflache Neu..., einen markierten, vorhandenen bearbeiten Sie
Uiber die Schaltflache Bearbeiten... und tiber die Schaltflache Léschen... entfernen Sie einen markierten
Schliissel aus der Liste.

Wenn Sie einen neuen Schlissel anlegen oder einen vorhandenen bearbeiten, 6ffnet sich das Dialogfenster
Suchschlussel.

B Suchschliissel

Tahelle |.-’-'«dr3$$en

Schluzzel |Ernai|

EMail2
Fax
Fauz
D
Kurzname
LandPLE
Mame b

Wihlen Sie aus der Liste Tabelle diejenige Tabelle aus, in der nach der Adresse gesucht werden soll.

Im Feld Schlussel definieren Sie, auf welchem Index der Tabelle gesucht werden soll.

Klicken Sie auf OK, um die Einstellungen zu speichern.
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Achten Sie darauf, dass das indizierte Feld tatséchlich relevante Adressinformationen speichert, da ansonsten auf
diesem Schlussel nichts gefunden und der Suchvorgang so unnétig verlangsamt wiirde.

Konfiguration fur Termine
Wechseln Sie auf die Registerkarte Termine.

M orgAnice Outlook Connector Konfiguration

Bearbeiten...

Il

Lazchen

oK | Abbrechen

Um eine weitere Tabelle hinzuzufiigen, klicken Sie auf die Schaltflache Neu....

Um Eigenschaften wie die Feldzuordnung einer Tabelle zu bearbeiten, markieren Sie die entsprechende Tabelle
in der Liste und klicken Sie auf die Schaltflache Bearbeiten....

Um eine Tabelle aus der Liste der Tabellen zum Speichern von Terminen zu entfernen, klicken Sie auf die
Schaltflache Loschen....

Eine Tabelle zum Speichern von Terminen hinzufugen

StandardmaRig gibt es in der Office-Datenbank nur eine Tabelle, in der Termine abgelegt werden: die Tabelle
Aktivitaten. Sollten Sie eine weitere Tabelle fiir die Speicherung von Terminen vorgesehen haben, kénnen Sie
diese der Liste hinzufligen, die beim Zuordnen angezeigt wird. Dann kénnen die Benutzer auswéhlen, in welcher
Tabelle der Termin abgelegt werden soll.

Um eine neue Tabelle zum Speichern von Terminen hinzuzufiigen, klicken Sie auf Neu... und wéhlen Sie die
neue Tabelle aus der Liste aus. Klicken Sie dann auf Hinzufligen.

Die Tabelle erscheint in der Liste Tabellen zum Speichern von Terminen.

Tabellen zum Speichern von Terminen bearbeiten
Um Eigenschaften wie die Feldzuordnung einer Tabelle zu bearbeiten, markieren Sie die entsprechende Tabelle
in der Liste und klicken Sie auf Bearbeiten....

140



M Konfiguration: Termine

Luzgewshlte T abelle

Feldzuordnung

[ aten | Feld |

Startzeit [ aturn

Endzeit

Dauer D aver Meu...

Betreff Betreff =

(Ot & Inhalt Bearbeiten. ..

"Termin'" -
Lazchen

v Datensatzauswahl aus vorangig ubergeordneter Tabelle anzeigen

Auzdruck fur die Anzeige

|V|:urgaenge->Betreff Ausdruck...

Maximal |10 Datensatze anzeigen
Ok | Abbrechen

Neben der Feldzuordnung, die weiter unten beschrieben wird, kdnnen Sie im Dialogfenster Konfiguration:
Termine festlegen, ob Datensétze aus der ibergeordneten Tabelle zur Auswahl gestellt werden.

L

Aktivieren Sie das Kontrollfeld Datensatzauswahl aus vorrangig Gbergeordneter Tabelle anzeigen, wenn Sie
dies ermdglichen wollen.

Den Ausdruck, der fur diese Datensatze im Dialog angezeigt wird, legen Sie im Feld Ausdruck fiir die Anzeige
fest. Klicken Sie auf Ausdruck..., um den Ausdruckseditor zur Zusammenstellung des Ausdruckes aufzurufen.
Dessen Verwendung wird im Kapitel 7 »Ausdriicke mit orgBasic« erlautert.

Geben Sie im Feld Maximal ... Datensatze anzeigen die Anzahl von Datensatzen an, die zur Auswahl gestellt
werden sollen. Es werden dann die ersten Datensdtze gemdR des aktuellen Index der Tabelle aufgelistet. Der
Ubersichtlichkeit halber sollten dies nicht zu viele sein.

Wenn Sie die voreingestellte Tabelle Aktivitdten der Office-Datenbank bearbeiten, sind bereits die korrekten
Felder den Daten aus Outlook zugeordnet. Sie koénnen jedoch auch frei einstellen, welche Daten aus Outlook in
welchen Feldern der Datenbank abgelegt werden.

Klicken Sie auf die Schaltflache Neu..., um die Zuordnung fir ein Feld neu zu definieren oder klicken Sie auf
die Schaltflache Bearbeiten..., um die Zuordnung zu veréndern.

Bl Bearbeiten E|
Feldhame | J
Ausdiuck |"Termin"

0K | abbrechen |

Wahlen Sie aus der Liste Feldname eines der Felder der Tabelle aus.

Im Feld Ausdruck definieren Sie, welcher Inhalt aus dem Outlook-Element, das zugeordnet werden soll, in das
oben ausgewéhlte Feld ibernommen werden soll. Die zur Verfugung stehenden Datenfelder sind in der Liste
Feldzuordnung in der Spalte Daten aufgefiihrt.

Klicken Sie auf die Schaltflache OK, um die Einstellungen zu speichern.

Soll ein Feld geldscht werden, klicken Sie neben der Liste Feldzuordnung auf Léschen... und bestatigen Sie die
folgende Sicherheitsabfrage mit Ja.
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Konfiguration fur Kontakte
Wechseln Sie auf die Registerkarte Kontakte.

M orgAnice Outlook Connector Konfiguration

E-Mail] Termine KDntaklEl Suchen]

Tabellen fur die K.ontakbinformationen

Hew...

Bearbeiten...

il

Lazchen

ok | Abbrechen

Um eine weitere Tabelle hinzuzufuigen, klicken Sie auf die Schaltflache Neu....

Um Eigenschaften wie die Feldzuordnung einer Tabelle zu bearbeiten, markieren Sie die entsprechende Tabelle
in der Liste und klicken Sie auf die Schaltflache Bearbeiten....

Um eine Tabelle aus der Liste der Tabellen zum Speichern von Kontakten zu entfernen, klicken Sie auf die
Schaltflache Loschen....

Eine neue Tabelle zum Speichern von Kontakten

StandardmaéRig gibt es in der Office-Datenbank zwei Tabellen, in denen Kontakte abgelegt werden: die Tabellen
Adressen und Ansprechpartner. Sollten Sie eine weitere Tabelle fiir die Speicherung von Kontakten vorgesehen
haben, kénnen Sie diese der Liste hinzufiigen, die beim Zuordnen angezeigt wird. Dann kénnen die Benutzer
auswahlen, in welcher Tabelle der Kontakt abgelegt werden soll.

Um eine neue Tabelle zum Speichern von Kontakten hinzuzuftigen, klicken Sie auf die Schaltflache Neu... und
wahlen Sie die neue Tabelle aus der Liste aus. Betétigen Sie danach die Schaltflache Hinzufuigen.

Die Tabelle erscheint in der Liste Tabellen zum Speichern von Kontakten.

Tabellen zum Speichern von Kontakten bearbeiten
Um Eigenschaften wie die Feldzuordnung einer Tabelle zu bearbeiten, markieren Sie die entsprechende Tabelle
in der Liste und klicken Sie auf die Schaltflache Bearbeiten....
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M Konfiguration: Kontakte

Luzgewahlte T abelle

Feldzuordnung

Daten Feld A

Abteilung Abteiung

Titel Titel Mew...

M achnarne M amne =
Worname Yorname Bearbeiten...
Strazze [dienztl] .

PLZ [dienstl.] w Liozchen

v Datenzatzauzwahl aus varrangig Libergeordneter Tabelle anzeigen

Auzdruck fir die Anzeige

|Name[] Augdruck...

Maxirmal |1 Datenzatze anzeigen
] | Abbrechen

Neben der Feldzuordnung, die weiter unten beschrieben wird, kénnen Sie im Dialogfenster Konfiguration:
Kontakte festlegen, ob Datenséatze aus der Uibergeordneten Tabelle zur Auswahl gestellt werden.

|

Aktivieren Sie das Kontrollfeld Datensatzauswahl aus vorrangig Gbergeordneter Tabelle anzeigen, wenn Sie
dies ermdglichen wollen. Wenn die Tabelle tiber keine Master-Tabelle verfugt, wie dies bei der Tabelle
Adressen der Fall ist, kdnnen keine Datensatze aus der ibergeordneten Tabelle angezeigt werden. In diesem
Falle muss diese Option inaktiv bleiben. Der Kontakt wird dann direkt zugeordnet.

Wenn Sie die voreingestellte Tabelle Adressen oder Ansprechpartner der Office-Datenbank bearbeiten, sind
bereits die korrekten Felder den Daten aus Outlook zugeordnet. Sie kdnnen jedoch auch frei einstellen, welche
Daten aus Outlook in welchen Feldern der Datenbank abgelegt werden.

Klicken Sie auf die Schaltflache Neu..., um die Zuordnung fur ein Feld neu zu definieren oder klicken Sie auf
die Schaltflache Bearbeiten..., um die Zuordnung zu verandern.

Il Bearbeiten

Feldname MName -

Auzdruck |

0K | Abbrechen |

Waihlen Sie aus der Liste Feldname eines der Felder der Tabelle aus.

Im Feld Ausdruck definieren Sie, welcher Inhalt aus dem Outlook-Element, das zugeordnet werden soll, in das
oben ausgewahlte Feld tbernommen werden soll. Die zur Verfiigung stehenden Datenfelder sind in der Liste
Feldzuordnung in der Spalte Daten aufgefihrt.

Klicken Sie auf OK, um die Einstellungen zu speichern.

Soll ein Feld geldscht werden, klicken Sie neben der Liste Feldzuordnung auf Léschen... und bestatigen Sie die
folgende Sicherheitsabfrage mit Ja.

Die Konfiguration des Outlook Connectors ist abgeschlossen. Klicken Sie in den ge6ffneten Dialogfenstern auf
OK, bis Sie den Optionen-Dialog von Outlook geschlossen haben.
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Konvertierte E-Mail-Adressen umstellen

In friiheren orgAnice-Versionen wurden E-Mail-Adressen durch »SMTP:« vor der Adresse gekennzeichnet,
beispielsweise »SMTP:info@orgAnice.de«. Diese Kennzeichnung ist nicht mehr notwendig.

Haben Sie Daten aus einer bestehenden orgAnice 2.1-Datenbank importiert oder die Datenbank konvertiert,
sollten Sie die Zeichen »SMTP:« am Anfang der Adresse entfernen. Gehen Sie dazu wie folgt vor:

1. Erstellen Sie eine Sicherheitskopie der Datenbank flr den Fall, dass Sie unbeabsichtigte oder fehlerhafte
Verénderungen an den Daten vornehmen.

2. Melden Sie sich mit Datenbank-Verwaltungsrechten an und wechseln Sie in den Konfigurationsmodus.
Aktivieren Sie das Tabellen-Layout Adressen im Arbeitsbereich Adressen und Ansprechpartner.

:n Ansicht  Formular-Controls  Anwendungs-Objekte  Datenbank-Objekte | Dakensitze | Extras

e e TR A8 = of S oo o i 6 mm | e

Léschen...

ISBHGEE ek

Adressen

1]

An XAKXRKR o | Tiel wxxxxxxxx o+ || Logo | Ausgabe | Verknipfung
I ala- I —

3. Uber den Befehl Datensatze | Ersetzen... 6ffnen Sie das Dialogfenster Datensatze ersetzen.

Tabelle ‘Adressen’: Datensdtze ersetzen

‘Welche Datensatze?
(® Bedingung: | InStr{Adressen- =Email, UCase("SMTP:")) =1 | E]
() alle sichtbaren Datensatze

Tragen Sie im Feld Bedingung folgende Bedingung ein:
»InStr (Adressen->Email, UCase ("SMTP:"))=1«.

Damit wird der folgende Ersetzungsvorgang nur auf die Adressen angewendet, die mit »SMTP:« beginnen,
unabhdngig von Grol3- oder Kleinschreibung.

4. Kilicken Sie in der Liste Neue Feldinhalte auf das Feld Email und dann auf den Bearbeiten-Button @

(Sie kénnen den Ausdruckeditor auch mit Doppelklick auf das gewiinschte Feld 6ffnen)
Als Ausdruck geben Sie folgenden Ausdruck ein:

»LTrim (Mid (Adressen->Email, 6, Len (Adressen->Email) ) )«.

Damit werden die ersten fiinf Zeichen (»*SMTP:«) des Feldinhaltes entfernt. Technisch gesehen, wird der Inhalt
auf den rechten Teil ab dem sechsten Zeichen beschnitten und eventuell vorhandene Leerzeichen zwischen
»SMTP:« und der E-Mailadresse entfernt.
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Schlielen Sie den Ausdruckseditor Uber die Schaltflache OK. Im Dialog Datensatze ersetzen betatigen Sie

Neuer Feldinhalt

X

2 Felder |m Kernfunktionen || B Angepasste Funktionen | (&= Persist, Yariablen

=-E£= Adressen ('Adressen’)
5 AR As Skring (10)

55 Titel As String (167

Worname As String (363

hame As String {363

Zusakz As Skring (36)

Strasse As String (36)

PLZ &s Skring (107

Ort As String (23)

55 Land As Skring (3)

B TeleFnnd fie Shrinn (310
£ |

G

Pl

b
>

Einfagen

(-] )]

Busdruck:

=Email, &, Len{Adressen-=Email}})

Ergebnis:

MNeu

Auswerken!

L G X s

oK

erneut OK, um die E-Mail-Adressen éndern zu lassen.

5.

orgAnice zeigt an, wie viele Datensatze gepruft und bearbeitet wurden. Bestétigen Sie die Kenntnisnahme

wiederum mit der Schaltflache OK.
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Ausdriicke mit orgBasic

Wenn Sie bereits mit xBase-kompatiblen Datenbanken, etwa den Vorgéngerversionen von orgAnice CRM 7
gearbeitet haben, sind Ihnen Ausdriicke zur Auswertung von Datenbankinhalten und Relationen sicher vertraut.
orgAnice enthélt eine eigene und flr die Besonderheiten von orgAnice angepasste Sprache: orgAnice CRM 7
verwendet flir diese Sprache den Begriff orgBasic.

Dieser Abschnitt macht Sie mit den Grundbegriffen von orgBasic vertraut und beschreibt die Arbeit mit dem
Ausdruckseditor, einer Softwarekomponente fiir die Zusammenstellung und Priifung von Ausdriicken.

orgBasic kennen lernen

Die orgBasic-Syntax stellt eine BASIC-Untermenge dar. orgBasic ist nicht mehr wie in friiheren Versionen von
orgAnice dBASE-orientiert. Dies entspricht der zunehmenden Bekanntheit von BASIC und der abnehmenden
Bekanntheit von dBASE.

Schliisselworte, Kontrollstrukturen und Syntax orientieren sich am VBA-Standard. Visual Basic for Applications
(VBA) ist die in orgAnice Data integrierte Skriptsprache, mit der im Gegensatz zu orgBasic auch das Schreiben
in die Datenbank mdglich ist.

orgBasic ermdglicht den Zugriff auf Datenbank-Inhalte tiber Feldnamen, Operatoren und einen Satz fest
eingebauter Funktionen (Core Functions).

Erheblich erweitert und ebenfalls dem BASIC-Stil angepasst wurden die frei definierbaren Angepassten
Funktionen, die Parameter, gegenseitige Aufrufe, lokale und statische Variablen, Kontrollstrukturen wie If-Then-
Else, For-Next, Do-While-Loop und Exit Function sowie einfachen Debugging-Support unterstiitzen.

Der Parser

orgBasic ist die Parser-Sprache des orgAnice-Datenbankservers und dient dazu, mit Hilfe von Ausdriicken den
aktuellen Status oder den Inhalt der Datenbank auszuwerten und daraus einen Ergebniswert zu gewinnen. Mit
orgBasic kdnnen die Inhalte der Datenbank nicht verandert werden. Um Datenmanipulationen durchzufiihren,
kann uber geeignete Clients (orgDate, VBA, VB, etc.) auf die Automation-Schnittstellen des Datenbankservers
zugegriffen werden.

orgBasic ist, wie der orgAnice 2.1-Parser, aber anders als Visual Basic, typsicher, was den entscheidenden
Vorteil hat, dass alle eventuellen Ausdrucksfehler bereits beim Ubersetzen und nicht erst spater zur Laufzeit
erkannt werden.

Die Typprifungen des Parsers sind so implementiert, dass Konflikte durch inkompatible Datentypen beim
Parsen erkannt werden und keine Laufzeitfehler beim Evaluieren verursachen kénnen.

Der Parser und orgBasic dienen aber nur dazu, aus dem augenblicklichen Zustand der Datenbank einen Wert
(beliebigen Typs) zu liefern. Dabei wird am Datenbank-Inhalt und am Datenbank-Status nichts geéndert.

Der orgBasic-Parser unterstiitzt dieselben Datentypen wie die Datenbank-Felder, mit Ausnahme des Typs
"Objekt". Letzterer dient zur Speicherung von Datenobjekten anderer Anwendungen (z. B. Word-Dokumente)
innerhalb der Datenbank. Dazu eignen sich alle Anwendungen, die Object Embedding Uber IPersistStorage
unterstitzen.

Datentypen

orgBasic verfugt uber sechs verschiedene Datentypen, wobei der Typ String in zwei Varianten vorliegt.
Typ Beschreibung

Long Lange, ganze Zahl im Bereich von -2.147.483.648 bis 2.147.483.648

Double Gleitkommazahl mit doppelter Genauigkeit

Date Datum

String Zeichenfolge bis zu einer Lange von 65.535 Zeichen

String (variable)  Zeichenfolge mit variabler Lénge
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Boolean Logisches Feld — entweder True (wahr) oder False (falsch)

Document Dokumentinformationen und eingebettete Objekte

Die Felder

Ein Feld ist die Spalte einer Tabelle und enthélt fiir jeden Datensatz einen bestimmten Wert. Felder werden auch
Feldvariablen genannt, da der Inhalt eines bestimmten Feldes in der Regel von Datensatz zu Datensatz
unterschiedlich - also variabel - ist.

Innerhalb des Ausdruckseditors kann (iber die Registerkarte Felder auf jedes Datenbankfeld zugegriffen werden,
um den Datentyp oder die Lange zu sehen oder es in einen orgBasic-Ausdruck zu tibernehmen. Der Zugriff auf
ein bestimmtes Feld erfolgt immer mit der Angabe der zugehdrigen Tabelle in der Form »Tabellenname-
>Feldnamex.

Beispiel: »Adressen->pLz« liefert den Inhalt des Feldes »PLZ« der Tabelle Adressen.
Die Kernfunktionen

Die Kernfunktionen (Core Functions) stellen eine Menge fest eingebauter orgBasic-Funktionen in orgAnice
CRM 7 dar. Zweck einer Funktion ist die Riickgabe eines Ergebniswertes bei deren Auswertung.

Funktionen sind Ausdriicke, bestehend aus dem Funktionsnamen und anschliefenden runden Klammern.
Beispiel:

»Date () « liefert das aktuelle Systemdatum, beispielsweise 01.03.2012.
Innerhalb der Klammern kénnen weitere Ausdriicke als Funktionsparameter stehen.

Beispiele:

»Len (“Hallo Welt“)« liefert die Lange des Strings »Hallo Welt«, also 10 Zeichen.

»Hour (Now () ) € liefert die aktuelle Stunde zuriick, beispielsweise »14«.

Falls es mehrere Funktionsparameter gibt, werden diese durch Kommata voneinander getrennt.

Beispiel:

»Left (“Hallo Welt™ , 5)« liefert die ersten 5 Zeichen des Strings, also »Hallo.

Funktionen liefern bei ihrer Auswertung Ergebnisse eines bestimmten Datentyps. Dieser Datentyp ist fur jede
Funktion eindeutig festgelegt; ebenfalls die Datentypen jedes einzelnen Funktionsparameters. Diese Datentypen
werden im Ausdruckseditor ausgewiesen.

Beispiele:

»Date () As Date« bedeutet, dass die Funktion Date() keine Parameter bendtigt und einen Wert vom Typ
Date, also ein Datum zuriick liefert.

»Len (String) As Long« bedeutet, dass die Funktion Len() eine Zeichenkette (String) als Parameter erfordert
und eine ganze Zahl als Ergebnis liefert.

»Left (String,Long) As String« bedeutet, dass die Funktion Left() einen String und eine Zahl als
Parameter erfordert, die durch ein Komma getrennt werden, und eine Zeichenkette als Ergebnis liefert.

Die gesamte Ubersicht aller Kernfunktionen finden Sie weiter unten in dieser Dokumentation unter
Kernfunktionen- Ubersicht alphabetisch oder unter Kernfunktionen- Ubersicht nach Ergebnis-Typ.

Die Beschreibung der einzelnen Funktionen finden Sie im Abschnitt Kernfunktionen- Funktionsheschreibung.
Die angepassten Funktionen
Angepasste Funktionen sind vom Benutzer definierte Ausdriicke, bestehend aus dem Funktionsnamen und

anschlieBenden runden Klammern. Sie haben Ahnlichkeiten mit den fest im Sprachumfang verankerten
Kernfunktionen.
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Funktionen liefern bei ihrer Auswertung ein Ergebnis. Sie sind unter anderem geeignet:
» fur die Definition von dynamischen Texten in Datensatz-Masken,
» flr die Definition von Text-Objekten beim Report- und Etikettendruck,

» zum Formulieren von Anfragen anderer Anwendungen an orgAnice.
Angepasste Funktionen lassen sich im Konfigurationsmodus erstellen oder dndern.

Beispiel:

Die Funktion »Wochentag (Date) As String« der Office-Datenbank liefert den Wochentag des tibergebenen
Datums als Zeichenkette, z.B. »Montag« zurlick.

Die persistenten Variablen

Persistente Variablen sind vordefinierte Variablen, die global fiir die gesamte Datenbank gultig sind. Sie kénnen
innerhalb von angepassten Funktionen abgefragt werden. Die entsprechende Bezeichnung unter orgAnice 2.1
lautete »Globale Variablen«. Der in der Programmierung verwendete Begriff der globalen Variable bedeutet
zwar auch eine datenbankweit giiltige Variable, die aber erst zur Laufzeit ihren Wert erhalt und sich daher von
einer persistenten Variable in diesem Punkt grundlegend unterscheidet.

Die orgAnice-Datenbank verwendet persistente Variablen zum Beispiel fur die Absenderangaben, die bei
Korrespondenz-Funktionen automatisch eingesetzt werden.

Persistente Variablen kénnen als Einzelwerte oder als Arrays, d.h. als Variable mit mehreren Werten vorliegen.
Arrays werden unter anderem als vordefinierte Werte fiir Lookup-Listen verwendet.

Benutzer kdnnen mit den entsprechenden Rechten tiber den Objekt-Editor im Konfigurationsmodus die Werte
fur die Variablen eingeben und verédndern. Dartber hinaus kénnen beliebig viele neue persistente Variablen
angelegt werden. Néhere Informationen finden Sie in der Beschreibung der einzelnen orgAnice-Komponenten.

Die Operatoren
Operatoren sind Elemente von orgBasic, die Ausdriicke verbinden und als Ergebnis einen Wert liefern. Das
Verhalten einiger Operatoren ist abhangig vom Datentyp der Operanden.

orgAnice CRM 7 verwendet folgende Operatoren:

Operator Bedeutung Anwendungs-Syntax

Or Logisches Oder <BoolExpr> Or <BoolExpr>

And Logisches Und <BoolExpr> And <BoolExpr>

Not Logisches Nicht Not <BoolExpr>

= Logisch Gleich <Expr> = <Expr>, beide <Expr> vom selben Datentyp
<,<=,>,>= Vergleiche <Expr> <Operator> <Expr>, beide vom selben Datentyp
<> Logisch Ungleich <Expr> <> <Expr>, beide <Expr>vom selben Datentyp
+,- Arithm. Addition/Subtraktion <NumExpr> + | - <NumExpr>, z.T. auch f. Date

*/ Arithm. Multiplikation/Division <NumExpr>* | / <NumExpr>

A Arithm. Power <Basis> " <Exponent>

+,- Arithm. Vorzeichen + | - <ConstNumExpr>

InStr Zeichenkette enthalten InStr(<StringExprl>, <StringExpr2>)>0

& String-Verknipfung <StringExpr> & <StringExpr>

Die folgenden Beispiele zeigen typische Ausdriicke unter Nutzung einfacher Operanden und Operatoren:
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Ausdruck mit Operatoren

Ergebnis

1+1 2 (arithmetische Addition)

1=1 True (1 ist gleich 1 —wahr)

0<>1 True (0 ist ungleich 1 — wahr)

0>1 False (0 ist nicht gréBer als 1 — falsch)

0<=1 True (0 ist kleiner oder gleich 1 — wahr)

0=00r0>1 True (einer der beiden Ausdriicke muss wahr sein: 0 ist gleich 0 —wahr)
0=0And0>1 False (beide Ausdriicke miissen wahr sein: 0 ist nicht groRer als 1, damit ist der

gesamte Ausdruck falsch)

Not0=1And0>1 False (der erste Ausdruck ist wahr, der zweite falsch; Not negiert nur 0=1)

aber:

Not (0=1And0>1) True ( der in Klammern stehende Ausdruck ist in seiner Gesamtheit falsch, und

Not negiert das Ergebnis der Klammer — der Ausdruck ist wahr)

“Hallo” & “Welt” HalloWelt (beide Zeichenketten werden verkniipft)

“Hallo” & “ “ & “Welt” Hallo Welt (die Zeichenketten und das Leerzeichen werden verkniipft)

InStr (“Hallo”,“all”) 2 (der zweite Parameter wurde im ersten gefunden, beginnend an der zweiten

Stelle)

InStr (“Hallo”,“all“)>0 True (der gelieferte Wert ist groBer als 0, daher ist der Ausdruck wahr: “all“ ist in

“Hallo* enthalten)

Dokumentation zu orgBasic
Die gesamte Sprachbeschreibung von orgBasic in der Backus-Naur-Form, die Ubersicht aller Operatoren,
Ergebnistypen und Kernfunktionen ist im Stichwortverzeichnis dieser Dokumentation enthalten.

) |

& orgData
e < a fa} =) o

Ausblenden  Suchen Zurick Abbrechen  Aktualisieren  Startseite Drucken Optionen

It | ndex | Suchen | Eavorten| Benutzerdefiniert markieren und Ausdriicke anpassen

Q Adressen visualisieren un
O Recherchefunktionen im I
@ Verkniipfungen verwandte
@ Ansprechpartner verwalter
@ Ansprechpartner finden ur
@ Merkmale fiir Kontakte an
= u Mit Markierungen arbeiter.
m Einzelne Adressen mz
[#] Den Anzeigestatus des
[7] Alle Adressen markier
[7] Adressen nach bestim
[7] Den Anzeigestatus fiir
a8 QZl Den Markierungs-Assi
@ Den Markierungs-A
Bedingungen zusar
Im Bereich nach Ar
@ Besondere Funktio

[ Gespeicherte Mark ,
< =9 3

argAnice verfigt Uber eine weitere, sehr flexible Maglichkeit zur Markierung von Datensatzen.

Dazu werden Auvsdrucke mit der orgAnice eigenen Sprache orgBasic eingesetzt. Das Werkzeug, ~
das zum Erstellen solcher Ausdriicke dient, ist der Ausdruckseditor.

Der Ausdruckseditor hilft bei der Zusammenstellung komplexer Ausdriicke. Er erlaubt auch,

Kriterien aus verkniipften Tabellen zum Markieren heran zu ziehen. Die vollstandige Beschreibung

des Ausdruckseditors und der orgBasic-Syntax fir Ausdriicke finden Sie in der Online-Hilfe zum

Ausdruckseditor sowie in der Technischen Referenz, Kapitel 8 »Ausdriicke mit orgBasica.

Beim Ausdruckseditor gilt grundsatzlich, dass im Feld Ausdruck ein logischer Ausdruck stehen

muss, bei dem orgAnice entscheiden kann. ob er wahr oder falsch ist. Ein Datensatz wird nur

dann markiert, wenn der Ausdruck wahr ist.

Anhand des folgenden Beispiels wird beschrieben, wie Sie einen Ausdruck zusammenstellen:

Es sollen alle Datensatze markiert werden, welche die Zeichenfolge »mbH« enthalten, also die (V]
Adressen von Firmen mit beschrankter Haftung. Diese Zeichenfolge ist in den meisten Fallen im

Wihlen Sie im Inhaltsverzeichnis der Online-Hilfe des Zweig Ausdruckseditor, um diese Dokumentation zu
betrachten. Sie erreichen diese uber:

» den Menubefehl ? | Inhaltsverzeichnis wahlen,
> die Taste F' driicken oder

» die Schaltflache in der Symbolleiste betatigen 7 |

Mit dem Ausdruckseditor arbeiten

Der Ausdruckseditor ist ein umfangreiches Werkzeug fur die Erstellung komplexer Datenbankabfragen. Uber die
einfache Auswertung von Feldinhalten hinaus kénnen die Ausdriicke auch Kernfunktionen, angepasste
Funktionen und persistente Variablen enthalten.
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Viele Dialogfenster von orgAnice bieten Zugriff auf den Ausdruckseditor. Er steht, meist (iber die Schaltflache

, immer dann zur Verfugung, wenn Ausdriicke bendtigt werden. Im Benutzer- wie im Konfigurationsmodus
koénnen Sie den Ausdruckseditor, unabhangig von der Existenz einer entsprechenden Schaltflache, jederzeit
aufrufen, indem Sie:

» den Menubefehl Extras | Ausdruck auswerten... wahlen oder

> die Taste F¥ petatigen.

Den Ausdruckseditor bedienen

Mit dem Ausdruckseditor kdnnen Sie nicht nur einfach und schnell auf alle Felder, Funktionen und Variablen
zugreifen, sondern auch die mit Hilfe des Ausdruckseditors zusammen gestellten Ausdriicke auf korrekte Syntax
und passende Datentypen Uberprifen.

Ausdruckseditor u

EE Felder |E@D Kernfunktionen | B Angepasste Funktionen | (= Persist, Variablen

BY=] Adressen (Adressen') n
-4 An As String (10)

55 Titel As String (16)

-5 Vorname As String (38)

-5 Name As String (38)

-5 Zusatz As String (36)

-1 Strasse As String (36)

-5 PLZ As String (10)

-5 Ort As String (23)

-5 Land As String (3)

= Telefnn1 Ac Strina M1

-

< e =
4| - =\ rll~] |&| [ = |l=| |< |le=|==[| = Like | |And|| Or | Mot
Ausdrudk:
MNeu
Schliefien

Die Registerkarten erlauben Zugriff auf Felder, Funktionen und Variablen der Datenbank. Damit kdnnen Sie
einfach und ubersichtlich alle Ausdriicke zusammenstellen.

Die Liste der Elemente der Gruppe, je nach Reiter, zeigt alle verfligharen Elemente der aktuellen Datenbank und
deren Eigenschaften. Also zum Beispiel unter dem Reiter Felder alle Tabellen der Datenbank und deren Felder
mit Feldtyp und Stringlénge.
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Ausdruckseditor u

55 Felder | kernfunktionen | B Angepasste Funktionen | (= Persist, Variablen

=-E Adressen (‘Adressen') A
55 An As String (10)

== Ttel As String {16)

55 Vorname As String (38)
55 Mame As String (36)
5+ Zusatz As String (36)
54 Strasse As String (36)

PLZ As String (10)
Ort As String (23)

Land As String (3)
= Telafani A Strina 211

W

a » Einfligen
1| - = rll~] &l [ = |le=| | < |lg=||==[ = Like | |And|| Or | Mot
Ausdruck:

Neu

Ergebnis:

Grunewaldstr. 22

Schliefien

Diese Elemente werden durch Doppelklick oder (iber die Schaltflache [_Enfie=n | an die aktuelle Cursorposition im
Feld Ausdruck: zur Bildung oder Ergdnzung des Ausdrucks eingeflgt.

Die Operatorenschaltflachen dienen zur Ergénzung bzw. Verknlpfung mehrerer Teile eines Ausdrucks und
fugen die darauf sichtbaren Zeichen an der Cursorposition ein.

Der gewinschte Ausdruck wird im Feld Ausdruck: eingegeben oder zusammengesetzt.
Die Schaltflache Neu ldscht den Ausdruck und macht Platz fir eine Neueingabe.

Nach Betatigung der Schaltflaiche Auswerten! erscheint zusatzlich der Bereich Ergebnis, in dem das Ergebnis
der Auswertung des Ausdrucks angezeigt wird. Dieses Ergebnis ist bezogen auf den aktuellen im Hintergrund
liegenden Datensatz der zuletzt benutzten Tabelle. Haben Sie den Ausdruckseditor aus dem
Konfigurationsmodus aufgerufen, ist der jeweilige aktuelle Datensatz nur mit Platzhaltern (,,XXX*) gefiillt und
daher kann man am Ergebnis nur sehen, ob der Ausdruck im Prinzip gultig ist oder nicht.

Bestatigen Sie die Schaltflache Schlieen und ist der Ausdruck fehlerfrei, kann der Ausdruck in ein anderes
Feld, beispielsweise in den Objekt-Editor ibernommen werden.

Der Ausdruckseditor ist von dahinter liegenden Datenbank abhéngig, auf die er Gber den Parser zugreift. Die
angezeigten Elemente kdnnen sich daher unterscheiden.

Die Bedienung des Ausdruckseditors ist fiir Felder, Funktionen und Variablen gleich.

ER— . Adressen (‘Adressen’)

S Adressmerkmale (Adressmerkmale’)

i Merkmal As String (50)
Ist ein Plus . am Zeilenanfang zu sehen, handelt es sich um eine Tabelle, deren Felder noch nicht angezeigt
werden. Durch einen Doppelklick auf den Tabellennamen rechts davon oder einen einfachen Klick auf das
Pluszeichen erscheinen die zu dieser Tabelle gehdrenden Felder mit ihren Eigenschaften unter dem
Tabellennamen.

Bei einem Minus [=/ am Zeilenanfang kénnen durch Doppelklick auf den Tabellennamen oder einfachen Klick
auf das Minus die darunter angezeigten Felder verborgen werden.
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in der Feldauswahl oder der Auswahl und anschlieBendem Klick auf das Plus-Symbol vor dem Tabellennamen
klappt die Liste mit der vollstandigen Anzeige aller in der Tabelle enthaltenen Felder auf. Uber das Minus-
Symbol kann der Zweig zugeklappt werden.

"y

St

Benutzen Sie die Scrollleisten, um eventuell nicht sichtbare Teile der Liste anzuzeigen.

Ausdruckseditor ﬂ

EE Felder |E kernfunktionen | [ Angepasste Funktionen | [+ Persist. Variablen

- Adressmerkmale ('Adressmerkmale') ~
-4 Merkmal As String (50)
-5 Wert As String (50)
-4 Beschreibung As String (var.)
-5 AngelegtAm As Date
AngelegtDurch As String (31)
--E4 ModifiziertAm As Date
-5 ModifiziertDurch As String (31)
-5 AdressID As String (8)
-5 1D As String (8)

# faiitinilam A Nate

< > Einflgen
4+ - = ]~ & dlp] =|lg=| | ||[g=||==| > Like | |And| Or |Mot
Ausdruck:
Neu
Ergebnis:
Erstkontakt am

Schliefien

Durch einen Doppelklick auf ein Feld wird die Bezeichnung in der notwendigen Form » Tabellenname-
>Feldname« an der aktuellen Cursorposition in das Feld fur die Zusammenstellung des Ausdrucks tibernommen.

Alternativ kann die Ubernahme in das Ausdrucksfeld durch Auswahl und anschlieRendes Anklicken des Buttons
Einfligen vorgenommen werden.

Um Ausdriicke zusammenzustellen, Bedingungen oder mehrere Ausdriicke zu verknuipfen, bendétigen Sie oft
Operatoren, die Ihnen als Schaltflachen zur Verfligung stehen:

+ || - il | | & ] = ||la= = ||e=|lz==|| = Like And || Or ||Mot

Alle im orgBasic verfiigbaren Operatoren kénnen durch einfachen Klick auf die entsprechende Schaltflache der
Auswahlleiste in das Ausdrucksfeld tbernommen werden. Der Operator wird an der Stelle eingefiigt, an der sich
der Cursor dort aktuell befindet.

Die Bedeutung der einzelnen Operatoren ist in der Onlinehilfe im Thema Ausdruckseditor | OrgBasic |
Operatoren erlautert.

Haben Sie einen Ausdruck erstellt, kénnen Sie diesen vor der weiteren Verwendung zu lhrer Information
auswerten lassen:
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Ausdruck:

Neu
Ergebnis:
orghnice Software GmbH

Durch Anklicken des Buttons Auswerten! wird der eingegebene Ausdruck auf Fehler (iberpriift und das
Ergebnis der Auswertung in einem neuen Ausgabefeld dargestellt. Bei Fehlern innerhalb des Ausdrucks
erscheint ebenfalls eine entsprechende Meldung.

Durch Anklicken des Buttons Neu wird der aktuelle Inhalt des Ausdrucksfensters geléscht und bisherige
Eingaben bzw. Zusammenstellungen verworfen. Anschliefend kann mit der Zusammenstellung eines neuen
orgBasic-Ausdrucks begonnen werden.

Besonderheiten des Ausdruckseditors im Konfigurationsmodus werden im Abschnitt » Ausdriicke testen«
erlautert.

Felder im Ausdruckseditor

EE Felder | @ kernfunktionen | [ Angepasste Funktionen | [ Persist, Variablen
£ Adressmerkmale (‘Adressmerkmale’) ~
-4 Merkmal As String (50)
-5 Wert As String (50)

Beschreibung As String (var.)

AngelegtAm As Date

AngelegtDurch As String (31)

ModifiziertAm As Date

ModifiziertDurch As String (31)

AdressID As String (8)

ID As String (8)

.. H fiilticlnm Az Nate .
= > Einfiigen

[+ ][] [=]e)=] Te] [dDT [=fe]

Ausdruck:

Adressmerkmale->Merkmal MNeu

Auswerten!

Ergebnis:
Erstkontakt am

Felder werden mit Namen, dem Bezeichner des Datentyps sowie bei Feldern vom Typ »String« mit der String-

Lange gruppiert nach Tabellen dargestellt.

Einfache Ausdriicke, die aus Feldnamen bestehen, liefern beim Auswerten den aktuellen Datensatz auf dem
aktuellen Schliissel der Tabelle zurtick.
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Kernfunktionen im Ausdruckseditor

|E Fdder| ED Kernfunktionen |D Angepasste Funktionen ||E} Persist. Variablen

& Abs(Double) As Double ~
D Activelndex(String) As String
& ActiveTenant() As String
D Asc(String) As Long
D CharOnly(String, String) As String
& Chr{Long) As String
ED ClientText{String) As String
& Contains(String, String, String) As Boolean
=i CurrentUser() As String
& Date() As Date
& DateSerial{Long, Long, Long) As Date W

(-] ] [a] DT [=ie] [and] or [not]

Ausdruck:

“angemeldet ist jetzt hier der ™ & UserFullName (CurrentUser()) & " als ™ &
Currentiser() & .7

Ergebnis:
Angemeldet ist jetzt hier der Administrator als Admin.

Kernfunktionen setzen zumeist Parameter voraus, die aus anderen Ausdriicken geliefert werden.

Leerzeichen zwischen Funktionen und Parametern sind erlaubt, konstante Zeichenketten miissen in
Anfuhrungsstriche gesetzt werden.

Angepasste Funktionen im Ausdruckseditor

£ Felder | B Kemnfunktionen | B Angepasste Furktionen | () Persist, Variablen

i Mahntoleranz() As Long A
[ Mahnvorlage() As String
[ Memofeld(String) As String
[ Mindestmahnbetrag() As Long
8 MobiMummer {String) As String
Mame() As String
8 NameLand(String) As String
i NameLandInt(String) As String
il NamePerson() As String
[iiiE» Nullausblenden(String) As String
[il# orgAnice 2 1Betragkonvertieren (String) As Double v Binfiigen

[+ ][] [=1e)=] [e] [D] (=] ] or et

Ausdruck:

"Als Mame wird ' " & MName() & ™' bereitgestellt, obwohl im Feld 'Mame": ' " &
Adressen-=Mame & "' steht!”™

Ergebnis:
Als Name wird ' Prof. Dr. Hans Muller * bereitgestellt, obwohl im Feld ‘Name”: ' Miller * steht!
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Angepasste Funktionen sind komplexe orgBasic-Ausdriicke, die fur eine Datenbank geschrieben werden. Zweck
und Besonderheiten der Funktionen werden hdufig im Quelltext der Funktion erléutert.

Auch fiir diese gilt: Leerzeichen zwischen Funktionen und Parametern sind erlaubt, konstante Zeichenketten
missen in Anfiihrungsstriche gesetzt werden.

Persistente Variablen im Ausdruckseditor

Ausdruckseditor ﬂ

£ Felder | B kernfunktionen | i Angepasste Funktionen | = Persist. Variablen

|&= calA_Disabled As Boolean = Falze -~
(&= calA_lt_TerminTyp() As String = ...

(& CSTM_g_Email As String = info@organice.de

&= CSTM_OSAMG_It_Abteilung() As String = ...

|&=> CSTM_OSAMG_lt_EMailDomains() As String = ...

|5 CSTM_OSAMG_lt_Funktion() As String = ...

&> CSTM_OSAMG_It_Loeschliste() As String = ...

(5= CSTM_OSAMG_It_Titel() As String = ...

|5 em_DatumBisMichtileiner As String = Das Enddatum darf nicht vor dem
|&=>em_EMail As String = Die E-Mail-Adresse muss dem folgenden Aufbau er »

< > Einflgen
+| - L)~ (&) (€| =||<= |<|<=|»=| > | |Lke |And| Or |Mot
Ausdruck:
sere E-Mail-Adresse ist: " & C5TM g Meu
Ergebnis:
Unsere E-Mail-Adresse ist: info@organice.de
Schliefien

Persistente Variablen sind Ausdriicke, die konstante Werte zurtick liefern. Ihre Werte werden daher, wenn
moglich, schon in der Liste neben dem Variablennamen angezeigt.

Mit Thnen kann eine einheitliche Programmierung durchgefiihrt werden, auch wenn dann in den verschiedenen
Datenbanken verschiedene Werte hinterlegt sind.

Ausdriicke testen
orgAnice Data bietet sowohl im Benutzermodus als auch im Konfigurationsmodus die gleiche einfache
Maoglichkeit, in der aktuellen Umgebung den Riickgabewert eines Ausdrucks auswerten zu lassen.

Nutzen Sie dazu:
» den MenUbefehl Extras | Ausdruck auswerten... oder

> die Funktionstaste 9 .
Der Ausdruckseditor wird aufgerufen. Setzen Sie einen Ausdruck zusammen oder wahlen Sie eine Funktion oder
Variable wie in den vorangegangenen Abschnitten beschrieben aus.

Probieren Sie die Auswertung der folgenden 3 Ausdriicke:
» UCase (Mid("Schreibmaschine", 6, 3))
» True Or Not True
» "Maierli" < "Miller"
Klicken Sie fur jeden der Ausdriicke auf Auswerten!. Mit Hilfe des Buttons Auswerten kann das Ergebnis einer

Abfrage sofort angezeigt werden. Der Ausdruckseditor zeigt eventuelle Fehler beim Aufbau eines Ausdrucks
unmittelbar bei dessen Auswertung an.
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Besonderheiten im Konfigurationsmodus
Da im Konfigurationsmodus die Inhalte der Tabellen fiir die Auswertung nicht zur Verfiigung stehen, nimmt
orgAnice Data hier zum Auswerten von Ausdriicken, die Felder enthalten, folgende Werte an:

>

vV V VY VYV V¥V

Felder vom Typ String werden als Zeichenketten mit der Lange des Datenbankfeldes aus dem
Buchstaben »X« gebildet.

Felder vom Typ String mit variabler L&nge werden als Zeichenkette mit zehn Buchstaben »X«
dargestellt.

Logische Felder vom Typ Boolean werden mit der Konstante True dargestellt.
Fur Datumsfelder vom Typ Date wird »31.12.1999 23:59:59« verwendet.
Numerische Werte vom Typ Long werden mit dem Wert 999 dargestellt.
Numerische Werte vom Typ Double werden mit dem Wert 999.99 dargestellt.

Felder vom Typ Document kdnnen nicht ausgewertet werden, sie erzeugen einen Syntax-Fehler.

Eine Beispiel-Funktion
Um die orgBasic-Syntax zu verdeutlichen, soll als Beispiel eine Angepasste Funktion aus der Office-Datenbank

dienen. Die Funktion Anrede() prift vier Felder der Tabelle Adressen und liefert die passende Anrede, sofern

diese nicht manuell eingegeben wurde.

Betrachten Sie zunéchst die Funktion genau:

Function Anrede () As String

v

Anrede fiir z.B. einen Brief aus der Adresse ermitteln

Dim

Dim

Dim

Dim

sAnrede As String
sFrauHerr As String
sName As String
sTitel As String

sAnrede = Adressen->Anrede

sFrauHerr = Adressen->An

sName = Adressen->Name
sTitel = Adressen->Titel

Wurde die Anrede im Datensatz manuell eingegeben?

Wenn nicht, stellen wir sie aus den Tabellendaten zusammen

If Len(sAnrede) = 0 Then

If sFrauherr = "Frau" Then

sAnrede = "Sehr geehrte Frau " & LTrim(sTitel & " ") & sName

ElseIf sFrauherr = "Herrn" Then

sAnrede = "Sehr geehrter Herr " & LTrim(sTitel & " ") & sName

ElseIf Left (sFrauherr ,2) = "Mr" Then

sAnrede = "Dear " & LTrim(sFrauherr) & " " & LTrim(sTitel & " ") & sName
End If

End If

If Len(sAnrede) = 0 Then

Wir haben noch nichts

Standard-Anrede zurickgeben

sAnrede = "Sehr geehrte Damen und Herren"
End If

v

Funktionsriickgabewert festlegen
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Anrede = sAnrede
End Function

1. Die Funktionsdefinition erfolgt tiber:

Function Funktionsname () As Datentyp des Rickgabewertes

End Function

Zunéchst wird der Funktion ein Funktionsname gegeben. Optional kann die Funktion auch Parameter fordern,
liber die sie Werte erhalt, die sie dann verarbeiten kdnnte. Im Beispiel ist dies nicht der Fall. Die Parameter
wiirden anderenfalls durch Kommata getrennt innerhalb der Klammern definiert.

Der Datentyp des Riickgabewertes ist einer der zuldssigen Typen (vergleiche Abschnitt » Datentypen« ), im
Beispiel String, also eine Zeichenkette.

2. Durch einen Apostroph am Zeilenanfang werden Kommentare markiert. Die in der Zeile hinter dem
Apostroph stehenden Zeichen werden vom Parser ignoriert. Sie dienen lediglich der Dokumentation der
Funktionsablaufe.

3. Nun werden Uber die Methode Dim vier Variablen erzeugt — in Basic-Terminologie »dimensioniert«, da fir
sie schon hier der zulassige Datentyp und damit die erlaubte GroR3e definiert wird.

4. Den vier Variablen werden jeweils die Feldinhalte des aktuellen Datensatzes aus den Feldern Anrede, An,
Name und Titel aus der Tabelle Adressen zugewiesen.

5. Uber If-Then-Else-Kontrollstrukturen werden nun die Variablen auf ihre Inhalte hin Gberpriift. Eine
Kontrollstruktur ist dabei eine Verknlpfung logischer Bedingungen, auf deren Erfullung oder Nichterfiillung
bestimmte Konzequenzen folgen:

Wenn (If) etwas der Fall ist, dann (then) soll etwas geschehen, sonst (else) etwas anderes.

Zunachst wird geprft, ob im Feld Anrede, dessen Inhalt der Variablen sAnrede zugewiesen wurde, etwas
eingetragen ist. Die Bedingung ist dabei, ob (if) die Lange des Feldinhaltes gleich »0« ist, wenn ja, dann (then)
soll die Priifung mit den anderen Werten fortgesetzt werden.

Erneut werden If-Then-Kontrollstrukturen durchlaufen, bis ein treffender Wert gefunden wurde. Beachten Sie,
dass hier mehrere Kontrollstrukturen verschachtelt sind. Die Einrtickung macht dies deutlich. Solche
Einruickungen tber Tabulatoren oder Leerzeichen machen Programmcode stets viel tibersichtlicher.

6. Trifft eine Bedingungen nicht zu — und nur dann —wird Gber Elself eine neue Bedingung gepruft.
Abgeschlossen wird jede Kontrollstruktur mit EndlIf.
Ist die Lange des Feldes doch »0« soll der neue Wert der Variablen »Sehr geehrte Damen und Herren« lauten.

7. SchlieRlich wird der Wert der aktualisierten Variablen sAnrede als Riickgabewert deklariert. Die Funktion
liefert damit die korrekte Anrede zuriick, die dann beispielsweise bei der Erstellung von Korrespondenz
weiter verwendet werden kann.

Kernfunktionen

Die Kernfunktionen stellen eine Menge in orgAnice CRM 7 fest eingebauter orgBasic-Funktionen dar, mit denen
h&ufige Umwandlungen von Werten in einen anderen Typ durchgefiihrt oder Ergebnisse aufbereitet werden
kdnnen.

Ubersicht Gber die Kernfunktionen nach Ergebnis-Typ

Die alphabetische Auflistung finden Sie im Stichwortverzeichnis unter Kernfunktionen- Ubersicht alphabetisch.

Folgende Kernfunktionen haben den Ergebnistyp Boolean:
DetailRecords : Gibt an, ob dem aktuellen Datensatz andere untergeordnet sind.

Eof : Liefert das Ergebnis ,,wahr*, wenn der Satzzeiger am Tabellenende steht.
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IsElement : Pruft, ob der angegebene Wert in dem angegebenen Array enthalten ist.
Marked : Gibt an, ob der aktuelle Datensatz der angegebenen Tabelle markiert ist.
PrivateUserPropBoolean : Gibt eine private Benutzereigenschaft als Boolean zurtick.
PublicUserPropBoolean : Gibt eine 6ffentliche Benutzereigenschaft als Boolean zuriick.
UserActive : Gibt an, ob der Benutzer aktiver bzw.konkurrierend oder passiver ist.

UserPermitted : Gibt an, ob der Benutzer Mitglied der tibergebenen Berechtigung ist.

Folgende Kernfunktionen haben den Ergebnistyp Date:
Date : Liefert das aktuelle Systemdatum.

DateSerial : Erzeugt aus drei Zahlen (Datumsbestandteile) einen Datumswert.
DateTimeSerial : Erzeugt aus sechs Zahlenwerten eine Datums-/Zeitangabe.
DocCreationTime : Liefert das Erzeugungsdatum eines Dokuments.
DocCreationTimeUTC : Liefert das Erzeugungsdatum eines Dokuments als UTC-Zeit.
DocModificationTime : Liefert das Anderungsdatum eines Dokuments.
DocModificationTimeUTC : Liefert das Anderungsdatum eines Dokuments als UTC-Zeit.
DoubleToDate : Wandelt eine Zahl (1= 31.12.1899) in ein Datum um.

Now : Liefert das aktuelle Systemdatum und die aktuelle Systemzeit.
PrivateUserPropDate : Gibt eine private Benutzereigenschaft als Datumswert zurtick.
PublicUserPropDate : Gibt eine 6ffentliche Benutzereigenschaft als Datumswert zurtick.
StringToDate : Wandelt eine Zeichenkette in ein Datum um.

Time : Liefert die aktuelle Systemzeit.

TimeSerial : Erzeugt aus den Zeitbestandteilen ein Datumszeitwert (nur Zeitangabe).

Folgende Kernfunktionen haben den Ergebnistyp DOUBLE:
Abs : Gibt den Absolutwert einer Zahl zurtick.

DateToDouble : Wandelt ein Datum in eine Zahl um.

PrivateUserPropDouble : Gibt eine private Benutzereigenschaft als Doublewert zurick.
PublicUserPropDouble : Gibt eine 6ffentliche Benutzereigenschaft als Double zuriick.
Rnd : Gibt eine Zufallszahl zwischen 0 und 1 zurtick.

Round : Rundet eine Zahl auf die angegebene Anzahl Dezimalstellen.

Val : Wandelt eine Zeichenkette in eine Zahl mit der gerechnet werden kann.

Folgende Kernfunktionen haben den Ergebnistyp LONG:
Asc : Gibt den Unicode-Zeichencode des ersten Zeichens der Zeichenkette wieder.

Day : Gibt den Tag (Zahlenwert) zu einem Datum zurtick.

DayOfWeek : Gibt den Wochentag (Zahlenwert: 0 = Sonntag...) zu einem Datum zuriick.
DayOfYear : Gibt den Zahlenwert eines Datums als Tag des Jahres (0 bis 365) zuriick.
DocSize : Gibt die Grole in Bytes eines internen Dokuments zurtick.

FieldStringLength : Gibt die L&nge eines Zeichenkettenfeldes (Stringfeld) zuriick.
FieldType : Liefert den Typ - Zahlenwert des angegebenen Feldes zuriick.
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Hour : Gibt die Stunde aus einem Datumswert zurlck.

InStr : Gibt die erste Fundstelle der gesuchten Zeichen in einer Zeichenkette zuriick.
Len : Gibt die Lange des (ibergebenen Strings (Anzahl Zeichen) zuriick.

Lng : Wandelt eine Dezimalzahl in eine Ganzzahl ohne Nachkommastellen um.
Minute : Gibt die Minute eines Datumswertes zuruck.

Month : Gibt den Monat eines Datumswertes zurtick.

PrivateUserPropLong : Gibt eine private Benutzereigenschaft als Longwert zuriick.
PublicUserPropLong : Gibt eine 6ffentliche Benutzereigenschaft als Longwert zurtick.
RecordCount : Gibt die Anzahl der Datensatze der ibergebenen Tabelle zurtick.
RecordNo : Gibt die physikalische Datensatznummer des aktuellen Datensatzes zuriick.
Second : Gibt den Sekundenwert eines Datumswertes zuriick.

UBound : Gibt die GroRe (Anzahl Elemente) des angegebenen Arrays zuriick.
WeekOfYear : Gibt die Kalenderwoche eines Datumswertes zurtick.

Year : Gibt den Jahreswert eines Datumswertes zuriick.

Folgende Kernfunktionen haben den Ergebnistyp STRING:
Activelndex : Liefert den Namen des aktiven Schliissels der angegebenen Tabelle.

ActiveTenant : Gibt den Namen des aktiven Mandanten zuriick

CharOnly : Gibt eine Zeichenkette zuriick, die nur die angegebenen Zeichen enthélt.
Chr : Gibt das einer Zahl entsprechende Unicode-Zeichen wieder.

ClientText : Gibt komponentenabhéngige Texte in einem orgAnice Print Report aus.
Contains : Leitet eine Volltextsuche in einem Textfeld im SQL-Server ein.
CurrentUser : Gibt den Kurznamen des aktuell angemeldeten Benutzers zuriick.
DateToString : Wandelt ein Datum in eine Zeichenkette je nach Formatmaske um.
DbFileName : Gibt den Pfad und Dateinamen der Datenbank zuriick.

DbProp : Liefert den Wert einer Datenbankeigenschaft zuriick.

DbTitle : Gibt den Titel der Datenbank zuriick.

DescendNum : Kehrt die Ziffern in einem String nach der Formel x=9-x um.

DocLinkName : Gibt den Pfadund Dateienamen eines verkniipften Dokumentes zurtick.

DocText : Gibt den Textinhalt des Dokuments im tibergebenen Dokument-Feld zuriick.
Eval : Gibt das Ergebnis eines als orgBasic-Ausdruck interpretierbaren Strings zuriick.
Field : Liefert den Namen des Feldes zur angegebenen Indexnummer (<=0) zuriick.
Guid : Liefert bei jedem Aufruf eine neue GUID als String zurtick.

Index : Liefert den Namen des Schlissels entsprechend der angegebenen Nummer.
InvertDigits : Invertiert jede Ziffer einer Zahl. (aus 0 wird 9, aus 1 wird 8, etc.)

LCase : Konvertiert eine Zeichenkette von Grol3- in Kleinbuchstaben.

Left : Liefert die ersten Zeichen einer Zeichenkette in angegebener Anzahl.
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LTrim : Entfernt die Leerzeichen am Anfang der Zeichenkette.

Mid : Liefert einen definierten Ausschnitt (Teilstring) der ibergebenen Zeichenkette.
PadRight : Fillt eine Zeichenkette mit dem angegebenen Zeichen auf.

PrintedCopy : Gibt beim Druck mehrerer Kopien die Folgenummer der Kopie zurtick.
PrintedGroup : Gibt in orgAnice Print-Reports die Folgenummer der Gruppe zuriick.
PrintedGroupLine : Gibt die Zeilennummer innerhalb einer Gruppe zuriick
PrintedGroups : Gibt in orgAnice Print-Reports die Anzahl der Gruppen zuriick.
PrintedLine : Gibt in orgAnice Print-Reports die Folgenummer der Zeile zuriick
PrintedLines : Gibt in orgAnice Print-Reports die Anzahl der Zeilen zuriick
PrintedPage : Liefert die aktuelle Seitennummer innerhalb eines Reports zuriick.
PrintedPageL.ine : Gibt die Folgenummer der Zeile auf der aktuellen Seiten zuriick.
PrintedPages : Gibt in orgAnice Print-Reports die Anzahl der Seiten zuriick.

PrivateUserProp : Gibt den Wert der privaten Benutzer-Eigenschaft als String zurtick.

PublicUserProp : Gibt den Wert der 6ffentlichen Benutzereigenschaft als String zurtick.

RecordQid : Gibt die eindeutige Objekt-1D des aktuellen Datensatzes zuriick.
Replace : Ersetzt in einer Zeichenkette einen Teilstrings durch einen anderen.
Right : Liefert die letzten Zeichen einer Zeichenkette in angegebener Anzahl.
RTrim : Entfernt eventuelle Leerzeichen am Ende einer Zeichenkette.

Str : Wandelt eine Zahl in eine Zeichenkette um.

String : Gibt eine Zeichenkette zuriick, die ein Vielfaches der Ausgangszeichenkette ist.
Table : Liefert den Tabellennamen zu einer Tabellennummer.

TableProp : Gibt den Wert der angegebenen Tabelleneigenschaft zuriick.
Trim : Entfernt Leerzeichen am Anfang und am Ende.

UCase : Konvertiert alle Zeichen einer Zeichenkette in GroRRbuchstaben.
User : Gibt den Kurznamen zur Nummer eines Benutzers zurlick.

UserFullName : Gibt den vollen Namen des Benutzers fir einen Kurznamen zuriick.

Folgende Kernfunktionen haben den Ergebnistyp Variant:
iif : Gibt in Abhé&ngigkeit einer Bedingung verschiedene angegebenen Werte zuriick.

Beschreibung der Kernfunktionen

Abs (pZahl) As Double
Gibt den Absolutwert einer Zahl zurtick.

Beispiel: Abs(1) ergibt 1.Abs(-2) ergibt 2.

Parameter: pZahl as Double
Rickgabe: Double

Activelndex (pTabelle) As String

Liefert den Namen des aktiven Schliissels der angegebenen Tabelle.
Wird die Tabelle nicht gefunden, wird ein Leerstring zuriickgegeben.
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Beispiel: Activelndex("Adressen™) ergibt Name.

Parameter: pTabelle as String

Rickgabe: String

ActiveTenant () As String

Gibt den Namen des aktiven Mandanten zuriick.

Beispiel: ActiveTenant() ergibt Default.

Parameter: pTabelle as String

Rickgabe: String

Asc (pString) As long

Gibt den Unicode-Zeichencode des ersten Zeichens der Zeichenkette wieder.
Beispiel: Asc("ABC") ergibt 65, genau wie Asc("Aus") 65 ergibt.
Parameter: pString as String

Riickgabe: Long

CharOnly (pCharacters, pString) As String

Gibt die Ausgangszeichenkette pString zuriick, bereinigt um alle Zeichen, die nicht in pCharacters vorkommen.
Beispiel: CharOnly( "1234567890" , "123ABC456" ) ergibt "123456"
Parameter: pCharacters as String, pString as String

Rickgabe: String

Chr (pZeichencode) As String

Gibt das einer Zahl entsprechende Unicode-Zeichen wieder.

Beispiel: Chr(65) ergibt "A"

Parameter: pZeichencode as Long

Ruckgabe: String

ClientText (p String) As String

Mit dem Ausdruck ist es mdglich komponentenabhéngige Texte auszugeben.

Beispiel:
"Seite " & ClientText("Page™) gibt in einem orgAnice Print Report auf dem Dokument den vorgestellten Text
"Seite" und die Seitennummer der aktuellen Seite aus.

Parameter: pString as String

Rickgabe: String

Contains (sTable, sField, sFind) As String

Leitet eine Volltextsuche in einem Textfeld im SQL-Server ein.

Beispiel:
Contains("Adressen”, "Memao", "Testtext") ergibt True (Wahr), wenn es die Zeichenkette ,, Testtext* in einem
Memao-Feld der Tabelle Adressen gibt.

Parameter: sTable as String, sField as String, sFind as String
Rickgabe: String

CurrentUser () As String

Gibt den Kurznamen des aktuell angemeldeten Benutzers zuriick.
Beispiel: CurrentUser() ergibt ADMIN

Parameter: Keine
Rickgabe: String
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Date () As Date
Liefert das aktuelle Systemdatum.

Beispiel: Date() ergibt 31.12.2009

Parameter: Keine

Ruckgabe: Date

DateSerial (pJahr,pMonat,pTag) As Date

Erzeugt aus drei Datumsbestandteilen ein Datumswert.

Beispiel: DateSerial(2000,1,10) ergibt 10.01.2000

Parameter: pJahr as Long, pMonat as Long, pTag as Long

Rickgabe: Date

DateTimeSerial (pJahr,pMonat,pTag,pStunde,pMinute,pSekunde) As Date
Erzeugt aus sechs Datums- und Zeitbestandteilen ein Datumswert mit Zeitangabe.

Beispiel: DateTimeSerial(2000,1,10,13,30,45) ergibt 10.01.2000 13:30:45

Parameter: pJahr as Long, pMonat as Long, pTag as Long, pStunde as Long, pMinute as Long, pSekunden as
Long
Ruckgabe: Date

DateToDouble (pDatum) As Double

Wandelt ein Datum in eine Zahl um.

Beispiel: DateToDouble(Now()) ergibt 40177.4429976852
Parameter: pDatum as Date

Riickgabe: Double

DateToString (pDatum,pFormat) (Kernfunktion) As String
Wandelt ein Datum in eine formatierte Zeichenkette.
Eine Formatmaske muss dabei angegeben werden.

Beispiel: DateToString(Now(), "yyyy-MM-dd hh:mm:ss") ergibt 2009-12-30 15:12:23

Parameter: pDatum as String, pFormat as String
Ruckgabe: String

Day (pDatum) (Kernfunktion) As Long
Wandelt ein Datum in eine formatierte Zeichenkette.
Eine Formatmaske muss dabei angegeben werden.

Beispiel: Day(Now()) ergibt 30, wenn heute der 30.12.20009 ist.

Parameter: pDatum as Date
Rickgabe: long

DayOfWeek (pDatum) (Kernfunktion) As Long
Gibt den Wochentag aus einem Datumswert zuriick. 0 = Sonntag, 1 = Montag, usw.

Beispiel: DayOfWeek(StringToDate("'10.01.2000", "dd.MM.yyyy")) ergibt 1

Parameter: pDatum as Date
Rickgabe: Long

DayOfYear (pDatum) (Kernfunktion) As Long
Gibt den Tag aus einem Datumswert als Tag des Jahres (0 bis 365) zuriick.

Beispiel: DayOfYear(StringToDate("15.01.2000", "dd.MM.yyyy")) ergibt 14
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Parameter: pDatum as Date
Rickgabe: Long

DbFileName () (Kernfunktion) As String
Gibt den Pfad und Dateinamen der Datenbank zurtick.

Beispiel: DbFileName() ergibt C:\Daten\orgAniceCRM2012-Professional.odb

Parameter: Keine
Rickgabe: String

DbProp (pString) (Kernfunktion) As String
Liefert den Wert der Datenbankeigenschaft pString.

Beispiel: DbProp("Office_Version™) ergibt 2009-09
Parameter: pString as String
Ruckgabe: String

DbTitle () (Kernfunktion) As String
Gibt den Titel der Datenbank zurlick.

Beispiel: DbTitle() ergibt z.B. orgAnice CRM 7
Parameter: Keine

Ruckgabe: String

DescendNum (pString) (Kernfunktion) As String

Kehrt die Ziffern in einem String nach der Formel x=9-x um.
Beispiel: DescendNum(*150A7V90") ergibt 849A2V09
Parameter: String

Rickgabe: String

DetailRecords (pString) (Kernfunktion) As Boolean

Gibt an, ob dem aktuellen Datensatz andere untergeordnet sind.
Beispiel: DetailRecords("Adressen™) ergibt z.B. True
Parameter: pString As String

Riickgabe: Boolean

DocCreationTime (pTabelle,pFeldname) (Kernfunktion) As Date
liefern das Erzeugungsdatum eines Dokuments,
wobei der Namen der Tabelle und des Feldes jeweils als String Gibergeben werden.

Beispiel: DocCreationTime("Aktivitaeten”, "Dokument™) ergibt z.B. 05.10.2007 14:31:17.

Parameter: pTabelle As String, pFeldname As String
Ruckgabe: Date

DocCreationTimeUTC (pTabelle,pFeldname) (Kernfunktion)
As Date

liefern das Erzeugungsdatum eines Dokuments als UTC-Zeit,
wobei der Namen der Tabelle und des Feldes jeweils als String Ubergeben werden.

Beispiel:
DocCreationTimeUTC("Aktivitaeten”, "Dokument™) ergibt z.B. 05.10.2007 12:31:17.

Parameter: pTabelle As String, pFeldname As String
Rickgabe: Date
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DocLinkName (pTabelle,pFeldname) (Kernfunktion) As String
Gibt den Pfadund Dateienamen eines verkniipften Dokumentes zuriick.
Bei einem internen Dokument bleibt der Rlickgabestring leer.

Beispiel:
DocLinkName("Aktivitaeten", "Dokument™) ergibt z.B. C:\Daten\orgAnice CRM.doc.

Parameter: pTabelle As String, pFeldname As String
Ruckgabe: String

DocModificationTime (pTabelle,pFeldname) (Kernfunktion)
As Date

liefern das Anderungsdatum eines Dokuments,
wobei der Namen der Tabelle und des Feldes jeweils als String Gbergeben werden.

Beispiel:
DocModificationTime("Aktivitaeten”, "Dokument™) ergibt z.B. 05.10.2007 14:31:17.

Parameter: pTabelle As String, pFeldname As String
Rickgabe: Date

DocModificationTimeUTC (pTabelle,pFeldname) (Kernfunktion)
As Date

liefern das Anderungsdatum eines Dokuments als UTC-Zeit,
wobei der Namen der Tabelle und des Feldes jeweils als String Gbergeben werden.

Beispiel:
DocModificationTimeUTC ("Aktivitaeten”, "Dokument”) ergibt z.B. 05.10.2007 12:31:17.

Parameter: pTabelle As String, pFeldname As String
Rickgabe: Date

DocSize (pTabelle,pFeldname) (Kernfunktion) As Long
Gibt die GréRe in Bytes eines internen Dokuments zuriick.
Bei externen Dokumenten ist es ebenfalls, der zur Speicherung nétige, interne Platz.

Beispiel:
DocSize("Aktivitaeten”, "Dokument") ergibt z.B. 126 bei einem externen Dokument

Parameter: pTabelle As String, pFeldname As String
Rickgabe: Long

DocText (pTabelle,pFeldname) (Kernfunktion) As String
Gibt den Textinhalt des Dokuments im tbergebenen Dokument-Feld zurick.

Beispiel: DocSize("Aktivitaeten”, "Dokument™) ergibt z.B. Flie3text ohne Bilder.

Parameter: pTabelle As String, pFeldname As String
Rickgabe: Long

DoubleToDate (pDouble) (Kernfunktion) As Date
Wandelt eine Zahl (1= 31.12.1899) in ein Datum um.

Beispiel: DoubleToDate(36526) ergibt den 1.1.2000.

Parameter: pDouble as Double
Rickgabe: Date

Eof (pTable) (Kernfunktion) As Boolean
Ist eine Tabelle leer, zeigt der Satzzeiger der angegebenen Tabelle nicht auf einen Datensatz und die Funktion
liefert den Wert True.

Beispiel: Eof(,,Adressen*) ergibt False.
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Parameter: pTabelle as String
Rickgabe: Boolean

Eval (pString) (Kernfunktion) As String
Gibt das Ergebnis eines als orgBasic-Ausdruck interpretierbaren Strings zurtick.

Beispiel:
Eval("Adressen->Name & chr(32) & Adressen->Ort") ergibt z.B. orgAnice GmbH Berlin.

Parameter: pString as String
Rickgabe: String

Field (pTabelle,plndex) (Kernfunktion) As String
Liefert den Namen des Feldes mit dem Index pIndex der angegebenen Tabelle.
Das erste Feld hat den Index 0.

Beispiel: Field("Adressen", 0) ergibt An

Parameter: pTabelle as String, pindex as Long
Rickgabe: String

FieldStringLength (pTabelle,pFeld) (Kernfunktion) As Long
Gibt die Lange eines Zeichenfeldes zurtick.
Falls das angegebene Feld kein Zeichenfeld ist oder nicht existiert, ist das Ergebnis 0.

Beispiel: FieldStringLength("Adressen”, "Name") ergibt 36

Parameter: pTabelle as String, pFeld as String
Rickgabe: Long

FieldType (pTabelle,pFeld) (Kernfunktion) As Long
Liefert den Typ des Feldes mit dem angegebenen Namen.
Feldtypen: Integer = 3, Long =5, Date = 7, String = 8, Boolean = 11, Objekt = 13.

Beispiel: FieldType("Adressen”, "Name") ergibt 8

Parameter: pTabelle as String, pFeld as String
Rickgabe: Long

Guid () (Kernfunktion) As String
Liefert bei jedem Aufruf eine neue GUID als String zurlick.

Beispiel: Guid() ergibt {7B07E012-98DB-4796-A5EE-476F9AB5200A}
Parameter: keine

Rickgabe: String

Hour (pDatum) (Kernfunktion) As Long
Gibt die Stunde aus einem Datumswert zurick.

Beispiel: Hour(now()) ergibt z.B. 13

Parameter: pDatum as Date
Rickgabe: Long

lif (pBoolExpr,pExprl,pExpr2) (Kernfunktion) As Variant

Ermdglicht bedingtes Auswerten von Ausdriicken. Wenn die Auswertung von BoolExpr wahr ergibt, wird der
Wert Exprl zuriickgegeben, sonst der Wert von Expr2. Exprl und Expr2 missen vom selben Datentyp sein. Das
Ergebnis ist ebenfalls von diesem Typ.

Beispiel: iif(1 > 2, "Wahr", "Falsch") ergibt "Falsch"

Paramter: pBoolExpr as Boolean, pExprl as Variant, pExpr2 as Variant
Riickgabe: Variant
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Index (pTabelle,pIndex) (Kernfunktion) As String

Liefert den Namen des Schliissels mit dem Index pIndex der angegebenen Tabelle.

Der erste Schlussel (Index) hat den Index 0.
Beispiel: Index("Adressen”, 0) ergibt Kurzname

Parameter: pTabelle as String, pIndex as Long
Rickgabe: String

InStr (pString,pSuchZeichen) (Kernfunktion) As Long

Gibt die erste Fundstelle von dem gesuchten Zeichen in der Zeichenkette wieder.

Das Ergebnis ist 1-basiert (das erste Zeichen in pString hat den Wert 1).
Beispiel: InStr("CABCDEFG", "CD") ergibt 4

Parameter: pString as String, pSuchZeichen as String
Rickgabe: Long

InvertDigits (pString) (Kernfunktion) As String

Invertiert in pString Ubergebene Zahlen. Aus 0 wird 9, aus 1 wird 8, etc.

Beispiel: InvertDigits(0123456789") ergibt "9876543210"

Parameter: pString as String
Rickgabe: String

IsElement (pArray,pVariant) (Kernfunktion) As Boolean
Prift, ob der angegebene Wert in dem angegebenen Array enthalten ist.

Beispiel: IsElement(lt_Sprache, "Deutsch") ergibt True.

Parameter: pArray as Variant, pVariant as Variant
Rickgabe: Boolean

LCase (pString) (Kernfunktion) As String
Konvertiert GroB- in Kleinbuchstaben.

Beispiel: LCase("abCdE") ergibt "abcde".

Parameter: pString as String
Ruckgabe: String

Left (pString,pLange) (Kernfunktion) As String
Liefert die ersten pLange Zeichen der Ubergebenen Zeichenkette.

Beispiel: Left("abcde",3) ergibt "abc"

Parameter: pString as String, pL&nge as Long
Rickgabe: String

Len (pString) (Kernfunktion) As Long
Gibt die Lange des libergebenen Strings zurtick.

Beispiel: Len(""abcde™) ergibt 5.

Parameter: pString as String
Rickgabe: Long

Lng (pZahl) (Kernfunktion) As Long

Wandelt eine Dezimalzahl (Typ Double) in eine Ganzzahl (Typ Long) um.

Dabei werden Dezimalstellen abgeschnitten.

Beispiel: Lng(123.456) ergibt 123
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Parameter: pZahl as Double
Rickgabe: Long

LTrim (pString) (Kernfunktion) As String
Entfernt Leerzeichen am Anfang einer Zeichenkette.

Beispiel: Trim("  abCdE") ergibt "abCdE"

Parameter: pString as String
Rickgabe: String

Marked (pTabelle) (Kernfunktion) As Boolean
Gibt an, ob der aktuelle Datensatz der angegebenen Tabelle markiert ist.

Beispiel: Marked("Adressen™)

Parameter: pTabelle as String
Rickgabe: Boolean

Mid (pString,pStart,pLange) (Kernfunktion) As String

Liefert einen durch die Startposition und Lénge definierten Ausschnitt der lbergebenen Zeichenkette.

Beispiel: Mid("abcdef",3,2) ergibt "cd"
Parameter: pString as String, pStart as Long, pL&nge as Long
Ruckgabe: String

Minute (pDatum) (Kernfunktion) As Long
Gibt die Minute eines Datumswertes zuriick.

Beispiel: Minute(StringToDate(""01.01.2000 13:30", "dd.MM.yyyy hh:mm™)) ergibt 30

Parameter: pDatum as Date
Rickgabe: Long

Month (pDatum) (Kernfunktion) As Long
Gibt den Monat eines Datumswertes zurtick.

Beispiel: Month(StringToDate("'01.10.2000", "dd.MM.yyyy")) ergibt 10

Parameter: pDatum as Date
Riickgabe: Long

Now () (Kernfunktion) As Date
Liefert das aktuelle Systemdatum und die aktuelle Systemzeit.

Beispiel: Now() ergibt z.B. 30.12.2009 13:20:43

Parameter: Keine
Rickgabe: Date

PadRight (pString,pLange,pZeichen) (Kernfunktion) As String
Fullt eine Zeichenkette rechts mit dem angegebenen Zeichen auf.

Beispiel: PadRight("abcd"”,10,"*") ergibt "abcd******"

Parameter: pString as String, pLange as Long, pZeichen as String
Ruckgabe: String

PrintedCopy () (Kernfunktion) As String

Gibt beim Druck mehrerer Kopien innerhalb eines Reports die Folgenummer der Kopie zuriick.

Beispiel: PrintedCopy() ergibt z.B. 1
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Parameter: keine
Rickgabe: String

PrintedGroup () (Kernfunktion) As String
Gibt innerhalb eines Reports die Folgenummer der Gruppe zurlick.

Beispiel: PrintedGroup() ergibt z.B. 2

Parameter: keine
Rickgabe: String

PrintedGroupLine () (Kernfunktion) As String
Gibt innerhalb eines Reports die Zeilennummer innerhalb einer Gruppe zuriick.

Beispiel: PrintedGroupLine() ergibt z.B. 12
Parameter: keine
Ruckgabe: String

PrintedGroups () (Kernfunktion) As String
Gibt innerhalb eines Reports die Anzahl der Gruppen zurtick.

Beispiel: PrintedGroups() ergibt z.B. 24
Parameter: keine

Ruckgabe: String

PrintedLine () (Kernfunktion) As String
Gibt innerhalb eines Reports die Folgenummer der Zeile zurlick.

Beispiel: PrintedLine() ergibt z.B. 17

Parameter: keine
Rickgabe: String

PrintedLines () (Kernfunktion) As String
Gibt innerhalb eines Reports die Anzahl der Zeilen zuriick.

Beispiel: PrintedLines() ergibt z.B. 120

Parameter: keine
Rickgabe: String

PrintedPage () (Kernfunktion) As String
Gibt innerhalb eines Reports die aktuelle Seitennummer zur(ick.

Beispiel: PrintedPage() ergibt z.B. 17

Parameter: keine
Ruckgabe: String

PrintedPageL.ine () (Kernfunktion) As String
Gibt innerhalb eines Reports die Folgenummer der Zeile der aktuellen Seite zurtck.

Beispiel: PrintedPageLine() ergibt z.B. 13

Parameter: keine
Ruckgabe: String

PrintedPages () (Kernfunktion) As String
Gibt innerhalb eines Reports die Anzahl aller Seiten zurlick.

Beispiel: PrintedPages() ergibt z.B. 4
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Parameter: keine
Rickgabe: String

PrivateUserProp (pString) (Kernfunktion) As String
Gibt den Wert der privaten Benutzer-Eigenschaft pString als String zuriick.

Beispiel: PrivateUserProp("AutoShowAlarms™) ergibt z.B. Wahr

Parameter: pString as String
Rickgabe: String

PrivateUserPropBoolean (pString) (Kernfunktion) As Boolean
Gibt den Wert der privaten Benutzer-Eigenschaft pString als Boolean zurtick.

Beispiel: PrivateUserPropBoolean("AutoShowAlarms") ergibt z.B. True

Parameter: pString as String
Rickgabe: Boolean

PrivateUserPropDate (pString) (Kernfunktion) As Date
Gibt den Wert der privaten Benutzer-Eigenschaft pString als Date zurlick.

Beispiel: PrivateUserPropDate("Birthday") ergibt z.B. 12.12.1980

Parameter: pString as String
Ruckgabe: Date

PrivateUserPropDouble (pString) (Kernfunktion) As Double
Gibt den Wert der privaten Benutzer-Eigenschaft pString als Double zuriick.

Beispiel: PrivateUserPropDouble("'LastPayValue™) ergibt z.B. 34.12

Parameter: pString as String
Rickgabe: Double

PrivateUserPropLong (pString) (Kernfunktion) As Long
Gibt den Wert der privaten Benutzer-Eigenschaft pString als Long zurtick.

Beispiel: PrivateUserPropLong("Errors™) ergibt z.B. 0

Parameter: pString as String
Riickgabe: Long

PublicUserProp (pString) (Kernfunktion) As String
Gibt den Wert der 6ffentlichen Benutzer-Eigenschaft pString als String zuriick.

Beispiel: PublicUserProp(“eMail™) ergibt z.B. User1239@orgAnice.de

Parameter: pString as String
Ruckgabe: String

PublicUserPropBoolean (pString) (Kernfunktion) As Boolean
Gibt den Wert der offentlichen Benutzer-Eigenschaft pString als Boolean zurtick.

Beispiel: PublicUserPropBoolean("Admin™) ergibt z.B. True

Parameter: pString as String
Rickgabe: Boolean

PublicUserPropDate (pString) (Kernfunktion) As Date
Gibt den Wert der 6ffentlichen Benutzer-Eigenschaft pString als Date zuriick.

Beispiel: PublicUserPropDate("Birthday") ergibt z.B. 12.12.1980
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Parameter: pString as String
Rickgabe: Date

PublicUserPropDouble (pString) (Kernfunktion) As Double
Gibt den Wert der 6ffentlichen Benutzer-Eigenschaft pString als Double zuriick.

Beispiel: PublicUserPropDouble(*"Auslastung") ergibt z.B. 99.12

Parameter: pString as String
Rickgabe: Double

PublicUserPropLong (pString) (Kernfunktion) As Long
Gibt den Wert der 6ffentlichen Benutzer-Eigenschaft pString als Long zurtick.

Beispiel: PublicUserPropLong("Reserve™) ergibt z.B. 0

Parameter: pString as String
Rickgabe: Long

RecordCount (pTabelle) (Kernfunktion) As Long
Gibt die Anzahl der Datensétze der ibergebenen Tabelle zurtick.

Beispiel: RecordCount("Adressen™) ergibt z.B. 10239

Parameter: pString as String
Rickgabe: Long

RecordNo (pTabelle) (Kernfunktion) As Long
Gibt die physikalische Datensatznummer des aktuellen Datensatzes zuriick.

Beispiel: RecordNo("Adressen™) ergibt z.B. 22

Parameter: pString as String
Ruckgabe: Long

RecordOid (pTabelle) (Kernfunktion) As String
Gibt die eindeutige Objekt-1D des aktuellen Datensatzes zurlick.

Beispiel: RecordOid("Adressen™) ergibt z.B. {055D4125-4DDD-4E8B-B789-CF57826 AC204}

Parameter: pString as String
Rickgabe: String

Replace (pStringl,pString2,pString3) (Kernfunktion) As String
Ersetzt in einer Zeichenkette einen Teilstring durch einen anderen.

Beispiel: Replace("AECEDECD", "CE", "ce")ergibt z.B. AEceDECD

Parameter: pStringl as String, pString2 as String, pString3 as String
Ruckgabe: String

Right(pStringl,pAnzahl) (Kernfunktion) As String
Gibt die letzten Zeichen einer Zeichenkette in der angegebenen Anzahl zuriick.

Beispiel: Right("AECEDECD",3)ergibt z.B. ECD

Parameter: pStringl as String, pAnzahl as Long
Ruckgabe: String

Rnd() (Kernfunktion) As Double
Gibt eine Zufallszahl zwischen 0 und 1 zuriick.

Beispiel: Rnd()ergibt z.B. 0.563568115234375
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Parameter: keine
Rickgabe: Double

Round(pZahl,pStellen) (Kernfunktion) As Double
Rundet eine Zahl auf die angegebene Anzahl von Nachkommastellen.

Beispiel: Round(0.563568115234375, 1)ergibt z.B. 0.6

Parameter: pZahl as Double, pStellen as Double
Rickgabe: Double

RTrim(pString) (Kernfunktion) As String
Entfernt eventuelle Leerzeichen am Ende einer Zeichenkette.

Beispiel: RTrim(“Name “Yergibt z.B. “Name”
Parameter: pString as String
Ruckgabe: String

Second(pDatum) (Kernfunktion) As Long
Gibt den Sekundenwert eines Datums zurick.
Beispiel: Second(now()) ergibt z.B. 13
Parameter: pDatum as Date

Rickgabe: Long

Str(pZahl,pGesamt,pNachkomma) (Kernfunktion) As String
Wandelt eine Zahl in eine Zeichenkette um. Die Gesamtlange enthalt auch den Dezimaltrenner (sofern
vorhanden). Dabei wird gerundet, wenn erforderlich.

Beispiel: Str(3.14159, 6,3) ergibt " 3.142"

Parameter: pZahl as Double, pGesamtlange as Long, pDezimalstellen as Long
Ruckgabe: String

String (pZahl,pString) (Kernfunktion) As String

Gibt eine Zeichenkette zurtck, die pZahl mal aus pString zusammensetzt.
BeISpIe| Str'ng(lo, "*|*") erglbt *l**l**l**l**l**l**l**l**l**l*

Parameter: pZahl as Long, pString as String

Rickgabe: String

StringToDate(pString,pFormat) (Kernfunktion) As Date
Wandelt eine Zeichenkette in ein Datum um. Dabei muss immer eine Formatmaske angegeben werden, aber nur
mit den bendtigten Teilen des Datums bzw. der Zeit.

Beispiel: StringToDate("01.01.2000 13:00:02", "dd.MM.yyyy hh:mm:ss")

Parameter: pString as String, pFormat as String
Rickgabe: Date

Table(plndex) (Kernfunktion) As String
Liefert den Tabellennamen. Die erste Tabelle hat den Index 0.

Beispiel: Table(0) ergibt Adressen

Parameter: pIndex as Long
Ruckgabe: String

TableProp(pTabelle,pProp) (Kernfunktion) As String
Gibt die angegebene Eigenschaft der angegebenen Tabelle zuriick
Gibt einen Leerstring zurtick, wenn die Eigenschaft nicht gefunden wird.
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Beispiel: TableProp("Aktivitaeten", "DocTemplateEmail™)
Parameter: pTabelle as String, pProp as String

Rickgabe: String

Time() (Kernfunktion) As Date

Liefert die aktuelle Systemzeit.

Beispiel: Time() ergibt 07:50:17

Parameter: Keine
Rickgabe: Datum

TimeSerial(pStunde, pMinute, pSekunden) (Kernfunktion) As Date
Erzeugt aus drei Zeitbestandteilen ein Datumswert (nur mit Zeitangabe).

Beispiel: TimeSerial(13, 45, 15) ergibt 13:45:15

Parameter: pStunde as Long, pMinute as Long, pSekunden as Long
Rickgabe: Datum

Trim(pString) (Kernfunktion) As String
Entfernt Leerzeichen am Anfang und am Ende.

Beispiel: Trim(" abCdE ™) ergibt "abCdE"
Parameter: pString as String
Rickgabe: String

Ubound(pVarName) (Kernfunktion) As Long

Gibt die GroRe des angegebenen Arrays zuriick.

Fur ein Array, das in OrgBasic mit Dim A(10) As String deklariert wurde, gilt:
das erste Element hat den Index 0, das letzte den Index 10.

Damit enthélt das Array 11 Elemente.

Beispiel: UBound(It_Sprache) ergibt z.B. 22

Parameter: pVarName
Rickgabe: Long

Ucase(pString) (Kernfunktion) As String
Konvertiert Klein- in GrofRbuchstaben.

Beispiel: UCase("abCdE") ergibt "ABCDE"

Parameter: pString as String
Rickgabe: String

User(plndex) (Kernfunktion) As String
Gibt den Kurznamen eines Benutzers zurlick. Der erste Benutzer hat den Index 0.

Beispiel: User(0) ergibt z.B. Admin

Parameter: plndex as Long
Ruckgabe: String

UserActive(pName) (Kernfunktion) As Boolean
Gibt an, ob der Benutzer aktiver bzw.konkurrierend oder passiver ist.

Beispiel: UserActive("Admin") ergibt z.B. True

Parameter: pName as String
Rickgabe: Boolean
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UserFullName(pName) (Kernfunktion) As String

Gibt den vollen Namen des Benutzers mit dem angegebenen Kurznamen zurtick.

Beispiel: UserFullName(""Dex") ergibt Dora E. Xavier.
Parameter: pName as String
Ruckgabe: String

UserPermitted(pName,pGruppe) (Kernfunktion) As Boolean
Gibt an, ob der Benutzer Mitglied der ibergebenen Berechtigung ist.

Beispiel: UserPermitted("Admin", "Vertrieb") ergibt True.

Parameter: pName as String, pGruppe as String
Rickgabe: Boolean

Val(pString) (Kernfunktion) As Double
Wandelt eine Zeichenkette in eine Zahl um, mit der gerechnet werden kann.

Beispiel: Val(""123.456") ergibt 123.456

Parameter: pString as String
Riickgabe: Double

WeekOfYear(pDatum) (Kernfunktion) As Long
Gibt die Kalenderwoche aus einem Datumswert zurtick.

Beispiel: WeekOfYear(StringToDate("01.05.2000", "dd.MM.yyyy")) ergibt 18

Parameter: pDatum as Date
Rickgabe: Long

Year(pDatum) (Kernfunktion) As Long
Gibt das Jahr aus einem Datumswert zuriick.

Beispiel: Year(StringToDate(*"01.05.2000", "dd.MM.yyyy")) ergibt 2000

Parameter: pDatum as Date
Rickgabe: Long

174



Visual Basic in orgAnice

orgAnice setzt als Skriptsprache Microsoft Visual Basic for Applications (VBA) ein. Automatisierte Ablaufe

laufen in orgAnice CRM 7 weitgehend als VBA-Scripts ab, die aus orgAnice Data heraus ausgefihrt werden.

Das verschiebt bei der Installation und Programmierung komplexer Arbeitsumgebungen den Schwerpunkt auf
die orgAnice Data-Umgebung.

Visual Basic for Applications wurde als besondere Edition von Microsofts Programmiersprache Visual Basic
entwickelt, um umfangreiche Entwicklungsmaoglichkeiten innerhalb einer Standard-Softwareapplikation zu
schaffen.

VBA wird benutzt, um orgAnice-Applikationen den genauen Benutzeranforderungen entsprechend anzupassen
und um die Mdglichkeiten anderer VBA-fahigen Applikationen auf dem PC zu erweitern. Zum Beispiel werden
Dokumente der Microsoft Office-Produktfamilie durch zentral in der orgAnice-Datenbank abgelegte Scripts
automatisch erstellt. Umgekehrt werden orgAnice-Prozesse aus in Microsoft Office verwendeten VBA-Scripts
ferngesteuert. Der Entwickler von orgAnice-Lésungen hat damit den Vorteil, dass er nur noch eine Skriptsprache
lernen muss.

VBA-L&sungen werden schnell ausgefiihrt, da sie im gleichen Speicherbereich wie die Hostapplikation ablaufen.
Auch die Verteilung von VBA-basierenden Ldsungen ist einfach, da der Code sich innerhalb der Datenbank
befindet.

VBA ist eine Kernkomponente von Office 2000 und ist durch eine Vielzahl von Softwareherstellern, darunter bit
by bit Software AG, lizenziert worden. Die stdndig steigende Anzahl von Applikationen, die Gber eine VBA-
Integration verfiigen, bietet Moglichkeiten fiir das verbesserte Software-Customizing und die Integration in
bestehende Umgebungen.

Visual Basic- oder Java-Anwendungen sind speziell fur den Zugriff auf COM-Objekte geeignet. Das gilt auch
fir VBA-Scripts wie z. B. die Makros in MS Word oder MS Excel. Zur Unterstiitzung bei der Programmierung
ist in den orgAnice-Komponenten jeweils eine Typbibliothek mit kurzen beschreibenden Texten aller
Schnittstellen, Eigenschaften, Methoden und Konstanten enthalten.

COM Objekte unterstitzen Eigenschaften, Methoden und Ereignisse. Ereignisse stellen ein machtiges Instrument
fiir das VBA-Scripting dar, sie ermdglichen den Start von VBA Programmen durch die Anderung von Zustanden
innerhalb der Zielapplikation. Durch das Andern und Speichern eines Datensatzes kann mit Hilfe eines VBA-
Skriptes unter orgAnice beispielsweise eine Plausibilitatspriifung der eingegebene Daten initiiert werden.
Innerhalb der VBA-Entwicklungsumgebung kénnen die Objekte mit ihren Methoden und Eigenschaften mit dem
Objektkatalog betrachtet werden.

Der Datenbank-Server unterstiitzt Dual Interfaces fur alle enthaltenen Objekte. Diese ermdglichen im
Zusammenhang mit der integrierten Typbibliothek schnelle Early Binding-Zugriffe, die es besonders einfach
machen, Clients in Visual Basic bzw. VBA oder Java zu entwickeln. Fir einfache Skriptsprachen wie VB-Script
oder Java-Script werden zudem Dispatch-Interfaces fiir Late Binding-Zugriffe angeboten. Dies ermdglicht den
Zugriff auf eine orgAnice-Datenbank innerhalb eines Internet-Browsers mit Hilfe eines in eine HTML-Seite
eingebundenen Java-Applets.

orgAnice CRM 7 nutzt alle Vorteile der COM-Technologie und der VBA-Integration. Zur Zeit arbeiten weltweit
mehr als 3 Millionen Entwickler mit Visual Basic, die auf Basis der Produkte der orgAnice Software Service
GmbH individuelle Lésungen entwickeln kdnnen. Zusétzliche Customizing Tools vereinfachen den
Anpassungsprozess laufend.

Den Visual Basic-Editor kennen lernen

VBA bietet eine Sammlung technisch ausgereifter Entwicklungstools auf der Basis von Microsoft Visual Basic,
dem weltweit meist verbreitetsten Entwicklungssystem fiir das Rapid-Development von
Stand-Alone-Applikationen.

Die Integration von VBA in eine Applikation besteht aus zwei Hauptbestandteilen, der Erstellung und der
Abarbeitung. Der sichtbare Teil ist die Verwaltung der VBA IDE (Integrated Development Environment =
integrierte Entwicklungsumgebung) innerhalb der Anwendung (Datenbank). Dieses Frontend ist der Visual
Basic Editor.
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Der Visual Basic-Editor dient der Programmierung von Makros zur Erweiterung der Funktionalitét der
orgAnice-Komponenten und der Erstellung von Benutzerformularen fiir zusétzliche Eingabe- oder
Abfragemasken und -Oberflachen.

Beachten Sie bitte, dass das VBA-Projekt fiir die Anzeige gesperrt werden bzw. sein kann, ohne dass die
Funktionsfahigkeit der Anwendung beeintrachtigt wird. Die Sperre wird iiber den Meniipunkt ,,Extras —
Eigenschaften von Project... im VBA-Editor eingerichtet. Das Ansehen bestehender und Erzeugen neuer
Makros und das Einpflegen neuer Module uber die COM-Schnittstelle funktioniert erst nach Freischaltung des
Projekts (Eingabe des Kennworts in der VBA-IDE oder Aufruf von
Application.Apc.Projects(1).ChangeUserProtection False, "<Kennwort>").

Beachten Sie bitte auch, dass in ein gesperrtes Projekt z.Z. keine Updates mit dem orgAnice Installer eingespielt
werden kénnen. Der orgAnice Installer wird in einer der ndchsten Versionen in solchem Fall nach dem
Kennwort fragen.

Den Visual Basic-Editor starten
Den Visual Basic-Editor rufen Sie im Konfigurationsmodus auf, indem Sie:

» den Menubefehl Extras | Visual Basic-Editor wahlen oder
> die Tastenkombination #It + F11 | petatigen oder

» auf diesen Button 1 klicken.

VA Microsoft Visual Basic for Applications - orgAnice CRM 7 = [E
Datei Bearbeiten Ansicht Einfigen Format Debuggen Ausfihren Extras  Add-lns  Eenster I
EE-H 4G o0 B KIBEEFE @ -
Projekt - Project ﬁ
B s & orgAnice CRM 7 - Macros (Code) = |[= =]
48 Macros ~ (Allgemein) +| | (Deklarationen) v
(4 MailConnectorTe
g MarkTogks Option Explicit f

| ¢ orgMessaging
(42 0SAMG_Macros
i-488 0SDDS_Macros
{488 0SDI_Macros

' Modul Macros
' Das Modul Macros hat in einer orglnice Datenbank eine ganz
' beson

e 5t

: ' In diesem Mo
i OSDPR_Macros am q
:ﬁ% OSEMC Macros " Modus im Makros | O Objektkatalog (=R (Rl =
o 5P Mamras Y ' 1 soll <Alle Bibliotheken> v oA FCI 4
< >
v 8 v
Eigenschaften - Macrosﬂ q
Klassen Elemente von 'CAppPhone’
Macros Modul hd " | 1 cappOneNote A |=® Class_lnitialize
Alphabetisch | Nach Kategorien ... [#® Class_Terminate
[ Macros ChAppPho @
g=r| 44 CAppPrint jod DiaiNumber |
4 = cappwdErrorEnum mPhoneApp
| &1 CAppWord PhoneApp

" damit we: pdatd @] Categories
' das Modul Macros | @) Category v

Public Sub DialNumber{psNumber As String)
Element von Project.CAppPhone

' Letzte Anderung: 2015-03-09

Private Const csErrSource = "Macros"
Public Sub CreateCneNoteRecordSheet ()

= < >

Der Visual Basic-Editor verfugt tiber einen eigenen Programmarbeitsbereich. Alle Elemente, und Fenster und
deren Bedienung werden in der Online-Hilfe zum Visual Basic-Editor erldutert. Nachfolgend sollen nur die
wichtigsten Werkzeuge vorgestellt werden.

Der Projekt-Explorer
Alle VBA-Quellen in Form von Modulen und Formularen, die in einer orgAnice-Datenbank enthalten sind,

werden in einem Projekt je Datenbank zusammen gefasst. Das Werkzeug zur Verwaltung des Projektes und

seiner Objekte ist der Projekt-Explorer =1
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Projekt - Project &

Project (orgAnice CRM

G- (2 Module
B [27] Klassenmaodule

Der Projektname bezieht sich immer auf die aktuelle Datenbank und wird als oberstes Element in einer
Baumstruktur dargestellt. (Klick auf 22! erweitert den Objektbaum)

Die VBA-Objekte werden in folgenden Kategorien sortiert abgelegt und dargestellt: Formulare, Module und
Klassenmodule.

Das Code-Fenster
Klicken Sie doppelt auf eines der Module oder Klassenmodule im Projekt-Explorer wird dessen Code im Code-
Fenster angezeigt.

[Allgemein) W (Deklarationen) W
Cption Explicit ':
' Modul Macros
' Das Modul Macros hat in einer orglnice Datenbank eine ganz
' besondere Stellung.

' In diesem Modul werden alle Makros abgelegt, die im Benutzer-

' Modus im Makros-Menii erscheinen oder Command-Buttons zugewiesen

' werden sollen. Das Modul wird automatisch beim Erzeugen

' der Datenbank angelegt.

' Ob die Makros im M

" r 5 gleichzeitig ist mdglich.

" ie Makros "Autolpen™ und "AutoClose™ in diesem

" 1 gespeichert sein, sofern sie dberhaupt existieren.

' Butolpen wird beim Offnen der Datenbank ausgefilhrt und kann fiir

' Imitialisierungen g tzt werden, AutoClose wird beim SchlieBen

' der Datenbank ausge

' Die utzer-Makros scllten im Modul UserMacros untergebracht werden,
" eliefert werden,
' das Modul Macros ausgetauscht werden kann.

' orghni

' (c) 200

' Autor: Tom Jirgens, Stefan Kloss, Matthias Kozlowski,

' Thomas Kahnt, Tino Albrecht, Steffen Mayer, Evald Stcachovic
' Letzte Anderung: 2015-03-09

Private Const csErrSource = "Macros™

Public Sub CreateCneMoteRecordSheet () v

== « >
Die Lookup-Liste oben links zeigt den Namen des markierten Objekts an. Steht hier (Allgemein) werden alle
allgemeinen Prozeduren angezeigt.

Die Lookup-Liste oben rechts listet alle Ereignisse fiir das Objekt auf. Bei der Auswahl eines Ereignisses wird
die mit diesem Ereignisnamen verkniipfte Ereignisprozedur im Code-Fenster angezeigt.

Am linken unteren Fensterrand konnen Sie zwischen der Prozeduransicht j bei der jeweils immer nur eine

Prozedur dargestellt wird und der Vollsténdigen Modulansicht % die den gesamten Code im Modul anzeigt,
umschalten.

Der Objektkatalog
Visual Basic-Projekte nutzen Klassen, Prozeduren, Funktionen und Dialoge, die nicht nur im Projekt selbst
definiert werden, sondern auch in Bibliotheken enthalten sind, die kompilierten Quellcode bereit stellen.
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Die Syntaxinformationen fur alle Objekte, die im Projekt oder in den verkniipften Bibliotheken definiert sind,

kdnnen Uber den Objektkatalog =7 aufgerufen werden.

<Alle Bibliotheken> vl 4 ?
table v b &
Suchergebnisse
Bibliothek Klasse

I3 Application
) Application70
) Application
) Application70
&) TableLayouts
1 Application
1 Application70
&F CommandTypeEnum
@ CommandTypeEnum
£ FShowAllActivities
“% AdminTools

Element
) ActiveTable
ActiveTable
ActiveTableLayout

ActiveTableLayout

ActiveTableLayout

£ ActiveTableLayoutChanged

£ ActiveTableLayoutChanged

@ adCmdTable

[ adCmdTableDirect

=% AddAddOnTablesToListBox

=% AddressCheckCreateTableProperties v

Elemente von ‘Application’
=B Activate
ActiveFormCaontrol

@1 ApplicationT0

ctiveTable

&1 Application70 .AcﬂveTameLayout
= ArrowsConstants # ActiveTableLayoutChanged
% Attributes # ActiveWorkspaceChanged

1 AuthorizedUsers
1 AuthorizingTenants
& ArAccessMode

=7 AxControlFlag Application

=7 AxDialogStartUpPos £ Command

=P AxError £ CommandAvailable
& ArHelpStile ¥ |=® CreateDatabase

v

Property ActiveTable As Table
Element von OrgData31 Application
Sets or returns the currently active database table.

A

v

Alle Bibliotheken, auf die Verweise eingerichtet sind, sind tber die Lookup-Liste Projekt/Bibliothek zu
erreichen. Die im unteren Bereich des Fensters angezeigten definierten Klassen und deren Elemente kénnen

damit eingegrenzt werden.

Die komfortable Suchfunktion erlaubt einen schnellen Zugriff auf alle Objekte.

In der Statuszeile werden Informationen zu jedem Objekt tiber Typ, Syntax und Vererbung ausgegeben. Sofern

vorhanden, wird eine Beschreibung des Objektes angezeigt.

Das Benutzerformularfenster und die Werkzeugsammlung

Haben Sie im Projekt-Explorer ein Formular zur Bearbeitung ausgewahlt, wird das Benutzerformularfenster
aufgerufen, tber das Formulare gestaltet werden kénnen.

Formulare erlauben die Steuerung der Anwendung durch den Benutzer. Beispiele solcher Formulare sind der

Markierungsassistent oder das Fenster zur Anzeige technischer Informationen zu einem Datensatz in orgAnice

Data. Die Bedienung des Formulars erfolgt iber Steuerelemente wie Eingabefelder, Lookup-Listen,

Bezeichnungen oder Buttons.

| 2 O O
a8 HiE

Technische Information @
* Datensatz-ID A [
Mamr.m
Angelagtam
: ‘Angelegtdurch -
| Modfigertam .. Werkzeugsamml...
. Modifiziert durch 0 Steusrelemente I
IvwDocuments [y A ahl

=

Alle Uber die Werkzeugsammlung verfligbaren Steuerelemente kdnnen auf dem Formular frei platziert und

skaliert werden.

Die Auswahl der Steuerelemente fir Benutzerformulare erfolgt Uber die Werkzeugsammlung.
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Die Eigenschaften der Steuerelemente werden im Eigenschaftenfenster angezeigt und dort bearbeitet.

Das Eigenschaftenfenster

Die Eigenschaften des gerade aktivierten Objektes, ob Formular oder Modul, werden im Eigenschaftenfenster
dargestellt. Die angezeigten Eigenschaften sind dabei abhéngig vom Typ des Objektes. Fiir Module kann
lediglich die Eigenschaft Name verandert werden, fiir Formulare und deren Steuerelemente sind vielfaltige

Eigenschaften verfiigbar.

Eigenschaften - FTechnicallnfo

X

FTechnicallnfo UserForm W
Alphabetisch | Nach Kategorien
FTechnicallnfo S
[] aHs000000F 2
B zH=00000128
0 - fmBorderStyleMone
Technische Information
Cyde 0 - fmCydealForms
CrawBuffer 32000
Enabled True
Font Tahoma
ForeColor B zH=00000128
Height 276
HelpContextID i]
KeepScrollBarsvisible | 3 - fmSorollBarsBoth
Left -3, 75
Mouselcon (Keine)
MousePointer 0 - fmMousePointerDefault
Picture (Keine)
Picturealignment 2 - fmPictureAlignmentCenter
PictureSizeMode 0 - frPictureSizeModeClip
PictureTiling False
RightTolLeft False
ScrollBars 0 - fmScrollBarsMone
ScrollHeight ]
ScrollLeft ]
ScrolTop ]
Scrollwidth 0
ShowModal True
SpedalEffect 0 - fmSpedalEffectFlat
StartUpPosition 1 - Fenstermitte
Tag VBA:FTechnicallnfo|b8e3bead
Top 6,75 W

Uber die Eigenschaftenliste konnen alle Steuerelemente eines Formulars und das Formular selbst ausgewihlt
werden. Sie werden im Benutzerformularfenster aktiviert und deren Eigenschaften angezeigt.

Eigenschaften lassen sich alphabetisch oder nach Kategorien lber die entsprechende Registerkarte auflisten.

Die Namen der Eigenschaften lassen sich nicht verandern, jedoch die Werte der Eigenschaften in der rechten
Spalte. In welcher Weise die Eigenschaft bearbeitet werden kann, ist von deren Typ abhéngig.

Code speichern und den Visual Basic-Editor schliel3en
Um zwischen dem Visual Basic-Editor und orgAnice Data hin und her zu schalten, ohne gleichzeitig den Code
zu speichern oder den Visual Basic-Editor zu beenden, wéhlen Sie:

» den Menlbefehl Ansicht | orgAnice Data oder

> betatigen Sie die Tastenkombination #!t + F11 oder
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> klicken Sie auf diesen Button &
Um den Visual Basic-Editor zu schlieBen und in den Konfigurationsmodus von orgAnice Data zuriickzukehren,
wahlen Sie:

» den Menubefehl Datei | SchlieBen und zuriick zu orgAnice Data oder
> betétigen Sie die Tastenkombination !t + &

orgAnice Data wird aufgerufen, und im folgenden Dialogfenster werden Sie aufgefordert zu bestétigen, ob der
geénderte Code gespeichert werden soll.

orgAnice Data “

9 Wollen Sie den gednderten Visual Basic-Code speichern?

Bestitigen Sie mit Ja, um die Anderungen an dem Projekt vorzunehmen. Beachten Sie, dass elementare
Funktionen von orgAnice-Anwendungen wie der Office-Datenbank (iber Visual Basic realisiert werden.
Speichern Sie Anderungen nur dann, wenn Sie sicher sind, dass Sie keine unbeabsichtigten Anderungen
vorgenommen haben.

Visual Basic in orgAnice Data-Anwendungen
Alle Module und Klassenmodule des VBA-Projektes der Datenbank kénnen auch (iber den Objekt-Editor in
orgAnice Data verwaltet werden.

Visual Basic-Module verwalten
Im Objekt-Editor haben Sie Zugriff auf alle Module und Klassenmodule des Projektes. Sie werden im
Objektbaum als Elemente des Zweiges Visual Basic-Module aufgefiihrt.

Madchten Sie ein Modul bearbeiten, markieren Sie es im Objektbaum und klicken auf den Button Visual Basic-
Editor... im Eigenschaftenfenster.

Modul importieren
Sofern Sie mit einer anderen orgAnice-Datenbank Module oder Klassenmodule erstellt und diese exportiert
haben, konnen Sie diese in eine andere Datenbank importieren.

Wechseln Sie im Objektbaum des Objekt-Editors auf das Element Visual Basic-Module.

=~ Objekt-Editor “

1 #= orgAnice Data-Anwendung ~ | Aufzahlung: Visual Basic-Module
Gru

en: ]

C:\orgDB\Backup\WWWW bas =]

b CaddressCheck

b CaddressCheckCollection
b CaddressTableEvents
#% calA_COrgDataEvents
& cala_Macros

& CAlarm
#% CAppExcel
&% CApplications
&% CAppMessaging

g?l\ppenﬁrvu‘m v| [@ SchiieBen Hife

Visual Basic-Editor.

Geben Sie im Feld Modul importieren einen Namen fur das zu importierende Modul an. Der Name darf nicht
langer als 31 Zeichen sein und darf keine Sonderzeichen, Leerzeichen oder Umlaute enthalten.
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Geben Sie im Feld Von Datei den Pfad zur zu importierenden Datei ein oder wahlen Sie die Datei mit Hilfe des
Buttons rechts neben dem Eingabefeld aus.

Bestatigen Sie dann mit OK.

Module bearbeiten und exportieren
Mdchten Sie ein Modul bearbeiten, markieren Sie es im Objektbaum und klicken auf den Button Visual Basic-
Editor... im Eigenschaftenfenster.

= X

8 E orgAnice Data-Anwendung # | Visual Basic-Modul ‘AddOnTeols"
-y Arbeitsbereichs-Gruppen o
3 Arbeitsbereiche & agemein
-3 Tabellen-Layouts -
4 Benutzer-Schriften E::(:-‘J;;:E[:‘a;te\ __C“prgDE‘Eadmp\AddUnTaa\s.bas m
+'4 Standard-Schriften

(% Benutzer-Makros

‘w4 Standard-Makros

= ;5 Visual Basic-Module
g AddOriTools

- AdminTools

9 Attributes

-4 ButtonMacros

9 CActivities

- CActiity

- CaddressCheck

- CaddressCheckCollection
 ChddressTableEvents
9 calA_COrgDataEvents

0 calA_Macros

9 CAlarm

4 Chppxcel

0 ChppMessaging

§ oo J o

Zum Exportieren einzelner Module geben Sie im Feld Modul als Datei exportieren manuell oder mit Hilfe des
Buttons rechts neben dem Eingabefeld den Pfad und Dateinamen der Exportdatei an.

Bestétigen Sie mit OK.

Alle Module exportieren
Um alle Module, Klassenmodule und Formulare zu exportieren, bieten die Administrator-Tools der Office-
Datenbank eine automatisierte Funktion.

1. Speichern Sie zundchst das VBA-Projekt und rufen dann im Konfigurationsmodus aus dem Menii die
Funktionalitat wie folgt auf.

2. Wahlen Sie den Menubefehl Extras | Administrator-Tools.

Alle Makraos neu initialisieren

Alle VBA-Module exportieren
Alle Schlissel autbauen
Rechnungssummen aktualisieren
Mit Microsoft Word verbinden
Relationen graphisch darstellen
orgAnice Phone starten

orgAnice Phone beenden

Datenbank-Wartung

E-Mail-Vorlagen mit der Endung .osm verwenden
E-Mail-Vorlagen mit der Endung .oft verwenden
"Datum bis" in allen Aktivitatentabellen fillen LI

Ausfihren I Abbrechen |

Markieren Sie den Eintrag Alle VBA-Module exportieren und klicken Sie auf Ausfihren.

3. Nun werden Sie zur Eingabe eines Speicherortes fiir die Daten aufgefordert.
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orghAnice Data H

Wehin expertieren? Der Ordner muss bereits oK
existieren. -
Das VB-Projekt muss vor dem Export sauber Abbrechen

(gespeichert) sein!

Geben Sie ein bereits existierendes Verzeichnis an und bestatigen Sie mit OK.

Makros verwalten

Alle Makros, die im Benutzermodus im Meni Makros erscheinen oder Kommandoschaltflachen-Buttons
zugewiesen werden sollen, werden im Modul Makros abgelegt. Dieses Modul wird automatisch beim Erzeugen
der Datenbank angelegt.

Die Benutzer-Makros sollten sich am Anfang des Moduls befinden. Der entsprechende Bereich ist durch
Kommentare gekennzeichnet. Wenn orgAnice Software Service GmbH Makro-Updates ausliefert, werden die
Anderungen in diesem Bereich nicht angetastet.

Optional kdnnen im Modul Makros auch zwei automatisch von orgAnice Data ausgefiihrte Makros gespeichert
sein:

Das Makro AutoOpen wird beim Offnen der Datenbank ausgefiihrt und kann fiir Initialisierungen genutzt
werden.

Das Makro AutoClose wird beim Schliel’en der Datenbank ausgefuhrt.

Makros erstellen

Viele Makros werden standardmaRig von orgAnice ausgeliefert, sollten nicht verdndert werden und sind als
Standard-Makros abgelegt. AuBerhalb von orgAnice erstellte Makros werden als Benutzer-Makros abgelegt. Um
ein neues Makro im Modul Makros zu erstellen, wechseln Sie im Objektbaum des Objekt-Editors auf das
Element Makros.

= Objekt-Editor x|

= Q Benutzer-Makros » | Aufzihlung: Benutzer-Makros
-9 calA_Showcal

19 0SAMG_AddressFromClipoard
7% OSDI_ImportFiles
19 05EP_ShowDownlpadDialeg
-9 0SFC_DataMaintenance
) O3FM_ShonAddress
4] 0SFM_ShonContact
% 0SGDP_ShowAlDuplicates
{8 05GE0_UpdateGeaDatalnAllAddresses
0SGEQ_UpdateGeoDatalnCurrentAddress
- {§) OSIE_ShonInBrowser
-9 OSKTS_AddEntries
- v OSMD_ChooseCountry
-9 OSMD_EditTenantObject
{3 0sMD_UpdateGeoDatalnAlTenants
- fhd OSMD_UpdateGeoDatalnCurrentTenant
1= 0s0VW _ShowOverview
-9 05PL_EdiRecordInPlamner
05PL_ShowPlanner
-9 05PL_ShowRecordInPlamner
% OSSCN_ScanFromTwain
OSSEPA_Checklban
1 OSWFG_CreateNextActivity
-3t OSWFG_LinkAttrbuteWithActivity

% Allgemein

Alle m Visual Basic-Codemodul 'UserMacros' enthaltenen Prozeduren
ohne Parameter und Riickgabewert sind direkt ausfilhrbare Makros!

Neues Makro:

Visual Basic-Editor...

v & ok Schliefien Hife

Tragen Sie den Namen des neuen Makros im Feld Neues Makro ein. Der Name darf nicht langer als 31 Zeichen
sein und keine Leerzeichen, Sonderzeichen oder Umlaute enthalten.

Bestétigen Sie mit OK.

Makros bearbeiten und dem Meni Makros hinzufiigen
Markieren Sie das Makro, das Sie dem Meni hinzufiigen mdchten, im Objektbaum.
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9 CSTM_NevesMaco | Makro 'CSTM_NeuesMacro'
[ OSAMG_AddressFromClipoard
3\ 0SDI_ImporiFies 9 tgenen
- O5EP_ShowDonnloadDilog
-9 0SFC_DataMaintenance
-} OSFM_ShowAddress
-&f) 05FM_ShowContact []m Aktionen-Meni anzeigen
19 0SGDP_ShowAllDuplicates
- " CSGEO_UpdateGeaDatzInAllddresses Symbol: £
(0SGEQ_UpdateGeoDatalnCurrentAddress
-9 OSIE_ShonlnBrowser
% OSKTS_AddEntries
v w OSMD_ChooseCountry
9 OSMD EditTenantObject
{5 OSMD_UpdateGeoDatalnAlTenants
E 0SMD_UpdateGeoDatalnCurrentTenant
-+E OS0VW_ShowOverview
-9 0SPL_EdiRecordInPlamer
ﬂ OSPL_ShowPlanner
-9 05PL_ShowRecordInPlamer
19 OSSCN_ScanFromTwain
[ ¢ OSSEPA_Checklban
& OSWFG_CreateNextActivity Vigual Basic-Editor...
o4t OSWFG_LinkAtrbuteWithActiity

FG ShawAutolorgang v BE 4% Ok Schliefen Hife

Beschreibung: Das ist ein neues Benutzer Macro

-

Tragen Sie im Feld Beschreibung den Text ein, der als Meniibefehl im Menii Makros erscheinen soll.

Aktivieren Sie das Kontrollfeld Im Makros-Men( anzeigen und bestatigen Sie mit OK.

Ob Makros im Menii Makros im Benutzermodus von orgAnice Data erscheinen, wird im Objekt-Editor
eingestellt. Die Reihenfolge der Makros im Modul entscheidet dabei Uiber die Nummerierung der Menueintrage
in diesem Mendl.

Laden Sie bei Bedarf eine neues Symbol, das Ihr Makro im Meni besser identifiziert.

Uber den Button Visual Basic-Editor... wird das Makro zum Bearbeiten aufgerufen.

Um das aktuelle Makro zu léschen, klicken Sie auf den Button Ldschen @

Makros auf Kommandoschaltflachen legen
Der Formular-Control-Typ Kommandoschaltflache dient dem Aufruf eines Makros in der Formulardarstellung.
So kénnen Benutzer in der Formulardarstellung tiber einen Button ein Makro ausfiihren.

Wie Sie Formular-Controls einem Tabellen-Layout hinzufligen, wird im Abschnitt »Tabellen-Layouts
definieren« erlautert.

1. Wahlen Sie als Control-Typ Kommandoschaltflache.

& X
7] Ansprechpartnerhini | Aufzdhlung: Formular-Controls
T :rnds:;ed'\parmerstart 5 tlgenein
-] Artikel = ‘
(-7 Formular-Controls Newes Formular-Cantrl: Standard-Formular
~-Abe Translation("FC. Artkel |blArtkelNr | 2c3f033F, ™) Danumsnt "
i Artkel->Nummer = .
Bl Translaton 'FC. Artkel blrtkellaf3 b, ™) T komnendoschatfoche |
e Arthel->Bezeichnung ] AchtfeX-Eheuere\ement
~Abe Translation FC. Artikel, blartikelart|959%2 3¢5, ) [ JRegsterrten
-2 Artkel-art v
Abe Translation(FC. Artikel.bEinheit|ébasbb7e”, =)
-2 Artkel->Enheit Formular-Controls: EI
Abc Transiation(FC. Artikel. (8)]14372045", ) Ao Tranlaton(FC A BTN 230357, ™) || B)
-2 Artkel->Gruppierung B At hiammer
§ ::“wim:mw:m Abe Transation('FC.Avtke b thelaf39 beb”, ™)
= D\s‘:::\; Tebriecadnh e sfezsidung
- Amke\y Abc Translation((FC. Artkel blAr telart]969 33e5", ™)
- Listen-Spalten Eartkel-sart ) .
75 ArtikelDokumente Abe Translation(FC. Artikel blEinheit|gbasbb7e”, ™) t
] Artielgruppen Efartikel->Enheit
T ArticelMini Ab TranlationCFC Arie. (8 14372042", ™) vl
5] Codpt
i Dolumente v @ oc [ schieen | | hife

2. Um dem Formular-Control ein Makro zuzuweisen, markieren Sie das Control im Objektbaum.
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= Objekt-Editor H
% ShonReportiizard A | Formular-Control 'Kommandoschaltfliche'
~yY ShowMarkiWizard
H Algemein | 4. A o
L ObplyTedvicaRecdin 2] Al Darstellung | 24 schiift | 4 Eigenschafien
-] Artkel .
5] ~xen oo - | 4] Kommandoschaltfische
[l Listen-Spalten Text:
-] ArtielDokumente
-] Articelgruppen
- ArtikelMini
E: Ausdruck:
F3- 2] Codt s
-] Dokumente
7] DolumenteMaxi
+% Exvonten ¥ 2ugiffstaste (Prfx &} verwenden
-] Firmeniews 0 =
&-{f] Kundennummern
-7 Laenderverwatiung Makro: 9 CSTH_Neueshacro v (@
=
i EE Mafnst.fen Name: Testhacro des Benutzers
£ Merkmalgrupperessen
Fi- ] MerkmalgruppeAnsprechpartner Tool-Tip-Ausdruck: o
-7 MerkmalisteAdressen
&) MerkmalisteAnsprechpartner
-] Ordner
Fo- £ Ordnerlebersicht
(£ ORGPHONE Callog
E-g) 058P Anfragen v @le 4 8] stieden | | tife

Wihlen Sie in der Lookup-Liste Makro das Makro, das von der Schaltflache aufgerufen werden soll, aus. Uber
den Pfeil-Button kénnen Sie im Objektbaum zum gewdéhlten Makro springen.

Uber diesen Button @ kdnnen Sie, wenn noch nicht geschehen, ein eigenes Symbol aus einer Datei hinzuftigen.
Die weitere Vorgehensweise wird in Schritt 3 erlautert.

Wenn Sie ein anderes als das Standard-Symbol fiir die Schaltflache auswéhlen mdchten, deaktivieren Sie das
Kontrollfeld Standard-Symbol verwenden.

Symbol fiir Makro “
=
[]standard verwenden
on Datei: C:\orgDB'\Backup\lcons\orgAnice CRM 7\orgAnice\OrgDat
Symbol Mr.: 05 () GroBes Symbol (®) Kleines Symbol

oK Abbrechen Hilfe

Wenn Sie ein anderes als das Standard-Symbol fur die Schaltflache auswahlen méchten, deaktivieren Sie das
Kontrollfeld Standard-Symbol verwenden.

3. Neben den vordefinierten Standard-Symbolen fur Schaltflachen kénnen Sie auch benutzerdefinierte
Symbole, auch Icons genannt, auswéhlen. Symboldateien, die als Quellen fiir diese Icons dienen, kénnen
drei verschiedene Dateitypen aufweisen:

» .ico — Icon-Datei (Grafikformat, das ein Icon enthélt),
» .dll — Programmbibliothek (Datei, die mehrere Icons enthalten kann),

» .exe — Anwendungsdatei (Programm, das mehrere Icons enthalten kann).
Um ein benutzerdefiniertes Symbol auf die Kommandoschaltflache zu legen, klicken Sie auf den Laden-Datei-

Button [j]

Tragen Sie im Feld Von Datei den Pfad und Dateinamen der Symboldatei ein, die das gewiinschte Symbol
enthalt.

Ob das Symbol in der GréRe 32x32 oder 16x16 Bildpunkten verwendet wird, legen Sie fest, indem Sie die
Option GroRes Symbol oder Kleines Symbol aktivieren.

Dateien vom Typ .dll oder .exe kdnnen mehrere Icons enthalten. Das gewiinschte Symbol kénnen Sie (iber das
Feld Symbol Nr. auswéhlen, indem Sie dessen Nummer eingeben.

orgAnice Software Service GmbH stellt eine Reihe von Symboldateien zur Verwendung fur
Kommandoschaltflachen zur Verfligung. Diese Dateien sind im Ordner Support/Office/lcons/Makrobuttons
auf der orgAnice-DVD und als Teil der zum Download erhéltlichen Support-Dateien enthalten.

184



Bestétigen Sie mit OK, um das gewéhlte Symbol zu Gibernehmen.

4. Wie Sie die Eigenschaften wie Position und GroRe definieren und das Formular-Control in der
Formulardarstellung anordnen, wird im Kapitel 3, Abschnitt »Formular-Controls« erldutert.

Makros neu initialisieren

Die Office-Datenbank bietet im Modul Administrator-Tools ein Makro zur Neuinitialisierung des Makros
AutoOpen, das standardméaBig beim Start von orgAnice Data aufgerufen wird. Alle Makros, die beim Start
ausgefiihrt werden, kdnnen so auch zu einem spateren Zeitpunkt nochmals initialisiert werden.

AdminTools n

Alle Makros neud initialisieren

Alle ¥BA-Module exportieren i
Alle Schliissel aufbauen

Rechnungssummen aktualisieren

Mit Microsoft Word verbinden

Relationen graphisch darstellen

orgAnice Phone starten

orghnice Phone beenden

Datenbank-Wartung

E-Mail-Vorlagen mit der Endung .osm verwenden
E-Mail-Vorlagen mit der Endung .oft wverwenden

"Datum bis” in allen Aktivitatentabellen fillen j

Ausfithren | Abbrechen ‘

Wéhlen Sie im Konfigurationsmodus den Meniibefehl Extras | Administrator-Tools und betétigen Sie die
Schaltflache Ausfiihren.

Visual Basic einsetzen

Als méchtige Entwicklungsplattform und durch die Integration in fihrende Office-Anwendungen sind die
Maéglichkeiten des Einsatzes von VBA in orgAnice Data sehr vielseitig. Im Folgenden stellen wir typische
Einsatzgebiete fir VBA vor.

VBA in der Office-Datenbank
In der Office-Datenbank wird VBA auf vielerlei Art und Weise genutzt, um haufige Arbeitsschritte zu
automatisieren, darunter:
» die Verknipfung von logisch zusammenhéngenden Aktivitaten, auch tiber mehrere Kunden
die Anzeige der verknupften Aktivitaten
die Uberwachung von Terminen
die Archivierung von nicht mehr bendtigten Daten
die Synchronisation von Daten in mehreren Tabellen
die Anzeige von Dialogen fir die Einstellung von datenbankspezifischen Parametern
die Dublettenpriifung von Datensétzen

die Geokodierung einzelner oder mehrerer Adressen

die Routenplanung auf Basis eines Internet-Geokodierungssystems

vV VvV YV YV VY VY VYV V V

VBA als benutzerspezifische Erweiterung

Weitere Customizing-Ansatze, die den Nutzen von orgAnice fiir den Benutzer erhéhen, kénnen beispielsweise

sein:
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weitergehende Workflow-Elemente

regelbasierte Prozesssteuerung

Skill-Based Routing von Service-Anfragen

automatisiertes Angebotswesen

Integration von externen Dokumentenmanagementsystemen
Verarbeitung von Business-Objekten externer Software

Einbindung von Business Intelligence Systemen

vV Vv VvV VY VY VY VYV V

VBA in Verbindung zu anderen Anwendungen
Automation wird dartber hinaus in der Kommunikation mit anderen Anwendungen genutzt, um:

> aus der Datenbank heraus Briefe und andere Dokumente in Microsoft Word automatisiert zu erstellen

> aus der Datenbank heraus mit Hilfe von Microsoft Outlook E-Mails zu versenden und aus dem
Posteingang zu ibernehmen

» Adressdaten zur kartographischen Visualisierung an Fremdsoftware zu tibergeben

>

Weiterfihrende Informationen
Die Programmierung von Visual Basic-Makros und die Erstellung von Formularen wiirde den Rahmen dieses
Buches weit sprengen.

Umfassende Hinweise zur Visual Basic-Sprache und zur Arbeit mit dem Visual Basic-Editor entnehmen Sie
bitte der Online-Hilfe dieses Programms. Wahlen Sie dazu aus der Arbeitsumgebung des Visual- Basic- Editors
entweder:

» den Menubefehl ? | Inhaltsverzeichnis oder

> die Funktionstaste F1 oder

> diesen Button %4 in der Symbolleiste.
Weiterflihrende Dokumentation und Literaturhinweise bieten wir auf unserer Website: http://www.orgAnice.de.
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Tipps, Tricks und Problemldsungen

Dieses Kapitel informiert Sie in aller Kirze tiber den rationellen Umgang mit orgAnice, gibt Ihnen Hinweise zur
effektiven Bedienung und stellt IThnen eine Ubersicht Gber haufige Probleme und deren Losung zur Verfigung.

Die effektivste Art der Benutzung

Zur Benutzung stehen Ihnen auf der Programmoberflache aller Komponenten die orgAnice-Menis und eine
Reihe von Buttons zur Verfligung. Diese kdnnen Sie mit der Maus anwahlen und damit die zugeordneten

Befehle auslosen.

Wenn Sie orgAnice effektiv einsetzen wollen, empfehlen wir, weitgehend auf die Maus zu verzichten. Eine
Benutzung der Tastatur zum Aufruf der Mends ist wesentlich schneller zu handhaben, auch wenn Sie die nétigen
Tastenkombinationen zunéchst erlernen missen. Die einzelnen Tastenkombinationen finden Sie in den
aufgeklappten Mendis hinter den jeweiligen Befehlen. Zur Ubersicht listen wir die wichtigsten Befehle nach

Komponenten getrennt auf.

Tastaturkdrzel fur alle Komponenten

Allgemeine Befehle

Hilfe F1
Programm beenden Alt | F4
Zu anderem Programm wechseln Alt | Tab
Néchstes Feld/Objekt anwahlen Tab

Vorheriges Feld/Objekt anwéhlen

Befehle fiir Arbeitsschritte

t Umschalt |4 Tab

Avrbeitsschritt abbrechen / Datensatz wiederherstellen Ess
Aktualisieren F&
Navigieren Arbeitsschritt zuriick Alt L —
Navigieren Arbeitsschritt vorwarts At —
Aktionen mit der Zwischenablage

Markierte Objekte (z.B. Text) ausschneiden Strg 4 X
Markierte Objekte kopieren Strg 4 C
Obijekt aus der Zwischenablage einfligen Strg 4 v
Textbearbeitung

Einfligemarke zum Anfang der Zeile bewegen Fost
Einfligemarke zum Ende der Zeile bewegen Ende

Text nach links markieren

Text nach rechts markieren

t Umschalt  +—

t Umschalt |4 —
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Wort nach links markieren

Wort nach rechts markieren

Text bis zum Anfang der Zeile markieren
Text bis zum Ende der Zeile markieren

Aktion ruckgangig machen

orgAnice Data Benutzermodus
Arbeitsbereich auswéhlen

Ansicht aktualisieren

Neuer Datensatz

Datensatz bearbeiten

Datensatz speichern

Datensatz duplizieren

Datensatz 16schen

Datensatz wiederherstellen

Datensatz markieren / Markierung aufheben

Datensétze nach Bedingungen markieren

Sortierschliissel auswéhlen

Suchen nach Sortierschlissel
...auf vorherigen Indices (zuvor Suchdialog schlieen!)
...auf nachfolgenden Indices (zuvor Suchdialog schlieRen!)

Volltextsuche
...weitersuchen (zuvor Suchdialog schlieRen!)
...weitersuchen (zuvor Suchdialog schlieRen!)

Report drucken

Etiketten drucken

Ausdruckseditor 6ffnen

Datenbank in Konfigurationsmodus umschalten
orgAnice Data Konfigurationsmodus
orgAnice Print Reports 6ffnen

orgAnice Print Etiketten &ffnen
Objekt-Eigenschaften anzeigen

Anwendungs-Objekte: orgAnice Data Anwendung anzeigen

Strg |4 t Umschalt | —
Strg |4 t Umschalt | —
t Umszchalt 4 Fos1
t Umschalt | Ende

Strg |4 £

FE
F5

Strg 4 N

F2

Strg 4 &

Strg 4 D

Strg 4 L

Ezc

Strg 4 M

F3

F?

Strg 4 F

T Umschalt | F3

F2

Strg 4 t Umschalt | F
Tt Umschalt | F4

Fd

Strg 4 R

Strg 4 F

Fa

F12

Strg 4 R
Strg 4 F
Alt | Enter

Strg 4 A
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Datenbankobjekte: orgAnice-Datenbank anzeigen Strg 4 D

Datenbankobjekte: Benutzer anzeigen Strg 4 U
Datenbankobjekte: Tabellen anzeigen Stg 4 T
Datenbankobjekte: Felder anzeigen Strg 4 F
Ausdruckseditor 6ffnen Fa
Visual-Basic-Editor Alt 4 P11
Datenbank in Benutzermodus umschalten Fi2

orgAnice Phone

Daten in der Datenbank anzeigen Fa
Gesprach verbinden (Externe Rufnummer wahlen) Strg 4 T
Gespréch trennen (Auflegen) Strg |4 D
Interne Rufnummer auswahlen Strg 4 |
Direktverbindung wahlen (vorher Nr. in Lookupfeld eingeben o. e
auswadhlen)

Gesprach halten Strg 4 H
Gespréach weiter verbinden Strg 4 Wi
Ruckfrage Strg 4 R
Konferenzschaltung Strg |y K
Gespréchsdaten speichern Strg 4 8
Gespréchsdaten loschen Entf
Bildtelefon Strg |4 B

AltGr 4 Strg |4 t Umschalt

Zusétzliche Statusinformationen wahrend des Gespréchs -
+
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orgAnice Print (Konfigurationsmodus)
Neues Drucklayout anlegen
Drucklayout speichern

Drucken

Ausschneiden

Kopieren

Einfugen

Ldschen

Avrbeitsschritt riickgéngig machen
Arbeitsschritt wiederholen

Ansicht ganze Seite

100%-Ansicht der Seite
200%-Ansicht der Seite

Lupe aktivieren

Markierte Objekte vergrolRert anzeigen
Fensterausschnitt verschieben

Obijekt nach vorn

Objekt etwas nach vorn

Obijekt etwas nach hinten

Obijekt nach hinten

Strg 4 H

Strg 4 &
Strg 4 F
Strg |4 =
Strg 4 C
Strg 4 W
Entf

Strg |4 £
Strg |4
Strg 4 W
Strg (4 1
Strg 4 2
Strg |4 3
Strg 4 4
Strg |4 5
Strg 4 +

Alt 4 Strg 4 +

Alt + Etrg + =

Strg |4 -
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orgAnice Print (Layoutvorschaumodus)

Drucken

Kopieren

Ganze Seite anzeigen
Ansicht erste Seite
100%-Ansicht der Seite

200%-Ansicht der Seite

orgAnice Print (Druckvorschaumodus)
Drucken

Kopieren

Ansicht erste Seite

Ansicht vorherige Seite

Ansicht ndchste Seite

Ansicht letzte Seite

Ganze Seite anzeigen

100%-Ansicht der Seite

200%-Ansicht der Seite

orgAnice Print in Konfigurationsmodus umschalten

orgAnice Image
Datei 6ffnen
Datei drucken
Datei speichern
Scannen
Erste Seite anzeigen
Né&chste Seite anzeigen
Vorherige Seite anzeigen
Letzte Seite anzeigen
Ganze Seite anzeigen
100%-Ansicht der Seite
Seite drehen um 90 Grad nach rechts

Anmerkungsfenster ein und ausblenden

Strg |4 F
Strg |4 C
Strg 4 W
Strg 4 Fosl
Strg 4 1

Strg |4 2

Strg |4 F

Strg |4 C
Strg 4 Fosl
Bild 1

Bild |

Strg 4 Ende
Strg 4 W
Strg 4 1
Strg 4 2

F12

Strg |4 O

Strg 4 F
Strg 4 5
Strg 4+ N
Strg 4 Fost
Bild |

Bild t

Strg 4 Ende
Strg 4 W
Strg 4 1
Stg 4 T

Fz
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Memo einfuigen Strg 4 M

Text hervorheben Strg |4 &

Problemldsungen

Dieser Abschnitt informiert Sie Uber eine Reihe von Fehlern, die dazu fihren kénnen, dass von orgAnice
bestimmte Funktionen nicht ausgefiihrt werden oder nicht zur Verfiigung stehen.

In der Fehlerbehebung kann dabei auf bestehende Hardwarefehler nicht eingegangen werden. Hier werden
Ursachen beschrieben, die vorrangig aus fehlerhafter Bedienung oder Installation, falschen Systemeinstellungen
oder unzutreffender Einstellung bestimmter Optionen in orgAnice resultieren.

Fehlermeldungen, die Sie bei der Arbeit mit orgAnice erhalten, haben zumeist bedientechnische Ursachen und
basieren beispielsweise auf Falscheingaben, syntaktischen Fehlern oder fehlenden Verwaltungsrechten. Die
Bedeutung und MaflRnahmen zu den meisten méglichen Fehlermeldungen werden in der Online-Hilfe zu
orgAnice Data erlautert.

Benutzer hat sein Kennwort vergessen

Problem: Ein Benutzer kann die Datenbank nicht 6ffnen.
Ursache: Er kann sich nicht mehr an sein Kennwort erinnern.

Losung: Setzen Sie als Benutzer mit Benutzerverwaltungsrechten das Kennwort des Benutzers zuriick.
1. Offnen Sie die Datenbank als Benutzer mit Benutzerverwaltungsrechten.

2. Wechseln Sie in den Konfigurationsmodus, indem Sie:

den Menubefehl Extras | Datenbank konfigurieren wahlen,

die Taste F12 | driicken oder

auf diesen Button “

vV V V V¥V

oder klicken Sie auf diesen Button “¥ | Word-Optionen | Vertrauenstellungscenter | Einstellungen
flr das Vertrauensstellungscenter... | Einstellungen fir Makros.

Auf jeden Fall sollte auf dieser Seite bzw. auf der Seite Vertrauenswiirdige Herausgeber die Option Zugriff auf
das VBA-Projektobjektmodell vertrauen aktiviert werden.

. crm—— PR Aktivieren Sie in Word
Jenerheit 2003 die Sicherheitsstufe
Mittel, um Makros dann
(2 sehr hoch, Mur Makros, die i b irdigen Speicherorten installiert sind, diirf auszuf[]hren, wenn Sie

ehr hoch. Nur Makros, die in wertrauenswiirdigen Speicherorten instaliert: sind, dirfen : : :

ausgefihrt werden. Alle anderen signierten und nicht: signierten Makros sind deakkiviert. Vorab eine ErIanmS ertel It

o - ) ) haben. In Word 2007

7 Hoch, Mur signierte Makros aus vertrauenswiirdigen Quellen ditrfen ausgefihrt werden, . - R

Micht signierte Makros werden automatisch deakkiviert, k_onnen Sie n|Cht mehr .
einzeln entscheiden, ob ein
Makro ausgefiihrt wird oder

Sicherheitsstufe | Vertrauenswirdige Herausgeher

(%) Mittel, Sie kinnen auswahlen, ob Sie nicht sichere Makros ausfihren michten,

() Miedrig {nicht empfohlen). Sie sind vor nicht sicheren Makros nicht geschiitzt, Yerwenden H : H
Sie diese Einstellung nur, wenn Sie Software zur Virenprifung installiert haben, oder wenn nIChtj_ Daher SOI Iten Sie dle
Sie die Sicherheit aller 2u &ffnenden Dokumente Oberprift haben, AUSfuhrung von Makros

freigeben. Die Ausfiihrung
der orgAnice-Makros ist
ungeféhrlich — sie steuern
lediglich die Ubergabe von
Daten an Briefdokumente.

[ oK | [ abbrechen ]
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Anti-Virenprogramme verhindern Dokumenterstellung

Problem: Die Erstellung eines internen Dokumentes schlagt fehl.

Beim Neuanlegen eines internen Dokumentes (iber Makrobutton Brief erstellen erhalten Sie die Fehlermeldung
»Fehler in ButtonMakros. WriteLetter: Die Methode "CreateDocumentFromTemplate” fur das Objekt
"Documents” ist fehlgeschlagen.«

Wenn Sie direkt Gber einen Dokument-Button ein Dokument von Vorlage erzeugen wollen, erhalten Sie die
Fehlermeldung »Dokument I&sst sich nicht erzeugen (Fehlercode: 0x800706F4)«.

Ursache: Sie arbeiten mit einer Anti-Virus- und Anti-Vandalen-Ldsung, die die Ausfiihrung bestimmter auch
harmloser Skripte blockiert.

Losung: Deaktivieren Sie die entsprechende Option Ihres Virenprogrammes.

Einige Sicherheitsldsungen verhindern die Ausfiihrung potenziell gefahrlicher Softwarekomponenten wie Visual
Basic-Skripten. Obwohl die im Lieferumfang von orgAnice enthaltenen Skripte lediglich Funktionen wie die
Ubergabe von Daten aus der Datenbank an eine Word-Vorlage zum automatisierten Ausfiillen von Briefképfen
etc. steuern, blockieren verschiedene Ldsungen wie Symantec Norton AntiVirus diese Funktionen.

Arbeiten Sie mit Symantec Norton AntiVirus, deaktivieren Sie die Option Script Blocking im Optionen-Meni
dieses Programmes. Ihr System ist weiterhin virengeschiitzt, jedoch wird die Ausfiihrung von VB- und VBA-
Skripten nicht mehr blockiert.

Bei der Benutzung anderer Sicherheitsldsungen (so genannter Desktop Firewalls) kdnnen ebenfalls elementare
Funktionen von orgAnice auller Kraft gesetzt werden. Konsultieren Sie die Dokumentation dieser Programme,
um zu massive Einschrankungen bei der Arbeit mit Ihrem System zu umgehen.
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Begriffserklarungen

Stichwortverzeichnis

Abs (pZahl) (Kernfunktion) As Double
Gibt den Absolutwert einer Zahl zuriick.

Beispiel: Abs(1) ergibt 1.Abs(-2) ergibt 2.
Parameter: pZahl as Double
Riickgabe: Double

Activelndex (pTabelle) (Kernfunktion) As String
Liefert den Namen des aktiven Schliissels der angegebenen Tabelle.
Wird die Tabelle nicht gefunden, wird ein Leerstring zuriickgegeben.

Beispiel: Activelndex("Adressen™) ergibt Name.
Parameter: pTabelle as String

Rickgabe: String

ActiveTenant () (Kernfunktion) As String
Gibt den Namen des aktiven Mandanten zurtick.
Beispiel: ActiveTenant() ergibt Default.

Parameter: pTabelle as String

Ruckgabe: String

Administrationsrechte
siehe Zugriffsrechte

Administrator
siehe Datenbankadministrator

Alarm
In einer orgAnice-Datenbank: Eine fir jeden Benutzer individuelle, akustische und optische Benachrichtigung
die an aktuelle Termine erinnert, die in der Datenbank eingetragen sind.

ANSI-Zeichensatz, UNICODE-Zeichensatz

Der ANSI-Zeichensatz legt die Zuordnung von 256 Zeichen zu einer jeweils entsprechenden Darstellung als
Byte fest. Flir Windows-Anwendungen ist der ANSI-Zeichensatz tblich.

Unicode ist ein standardisierter Zeichencode, pro Zeichen stehen 16 Bit zur Verfugung. In orgAnice CRM 7
werden damit 38.885 Zeichen der weltweit verbreiteten Zeichensétze kodiert — inklusive der 256 ASCII-Zeichen.
Der Unicode Standard ist eine Untermenge von UNICODE und Code fiir Code identisch mit dem internationalen
Standard 1SO/IEC 10646-1:1993. orgAnice verwendet den UNICODE-Zeichensatz.

Anwendung
Ein Programm, das dem Benutzer hilft, Daten auf einem Computer zu verarbeiten.

Beispiele sind: Textverarbeitung, Tabellenkalkulation, Grafikanwendungen, Kommunikation, orgAnice.

Anwendungsfenster
siehe Programmfenster
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Anzeigestatus
Beschreibt die Sichtbarkeit von Datenséatzen, abhangig davon, ob sie markiert sind oder nicht.

Sie kénnen den Anzeigestatus tber den Befehl Markierungen | Anzeigen: &ndern.

Der Anzeigestatus kann fiir jede Tabelle anders gesetzt werden. Die Markierungen sind benutzerabhéngig. Sie
sehen nur die von Ihnen selbst gesetzten Markierungen, nicht die der anderen Benutzer der Datenbank.

In der Symbolleiste wird der Anzeigestatus der aktiven Tabelle durch Symbole dargestellt. Dabei bedeuten:
=, t, = und ! verschieben.
Sie kénnen mehrere zusammenliegende Formular-Controls auswéhlen, indem Sie mit der Maus bei gedriickter

linker Taste ein Rechteck aufziehen, das die Objekte beriihrt.

Automation

Ein Verfahren, tber das eine Anwendungs- oder Entwicklungs-Software mit den Objekten einer anderen
Anwendung arbeiten kann. Automation ist ein Bestandteil von COM und war friiher unter dem Namen OLE
Automation bekannt.

Bedingung

Ein logischer Ausdruck, der eine Einschrankung oder Auswahl formuliert.
Befehl
Eine Anweisung an eine Anwendung, eine bestimmte Aktion auszufiihren.

Befehle kdnnen auf verschiedene Art ausgeldst werden:

> Uber ein Pulldown-Menii in der Meniileiste. Innerhalb der orgAnice-Hilfe werden Befehle als
Kombination von Menunamen und Meniibefehl, getrennt durch einen Punkt, dargestellt. Der Befehl
Report drucken im Meni Datei wird als Datei | Report drucken... geschrieben.

> Uber ein Kontextmenii, das per Mausklick mit der rechten Maustaste aktiviert wird. Die dann
verfugbaren Befehle beziehen sich auf das Objekt, das Sie angeklickt haben.

> Uber eine Tastaturabkiirzung. In orgAnice Data kann der Befehl Extras | Datenbank konfigurieren
beispielsweise auch Gber die Taste F12 | aktiviert werden. In den Mends sind die Tastaturabkiirzungen
hinter den Befehlsnamen beschrieben.
Einige Tastaturabkiirzungen erfordern zwei oder drei Tasten, die nacheinander zusammen betétigt
werden mussen. Fur den Befehl Navigieren | Suchen nach Schlussel... missen Sie zunéchst die Taste

Stra | gedriickt halten und danach die Taste F | betatigen.

Uber einen Button. Den Befehl Markierungen | Alle Datensétze anzeigen kénnen Sie auch mit dem Button 1
oder ! | oder durch eine Suche, wird ein anderer Datensatz zum aktuellen Datensatz.

orgBasic-Ausdriicke beziehen sich immer auf den aktuellen Datensatz der angesprochenen Tabelle.
Datentyp, Feldtyp

Ausdriicke, Variablen und Datenbankfelder sind immer einem bestimmten Datentyp zugeordnet. orgAnice
verwendet folgende Datentypen:

Zeichen

Zeichenkette (String) mit bis zu 4096 Zeichen. Konstanten werden in doppelte Anfiihrungszeichen
eingeschlossen.

Numerisch

FlieBkomma-Zahl. Konstanten mit bis zu 20 Ziffern, eventuell mit Dezimalpunkt oder in
Exponentialschreibweise.

Logisch
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Wahrheitswert. Es gibt nur zwei Konstanten: True (wahr) oder False (falsch).
Datum

Die Darstellung ist abhéngig vom gewahlten Datumsformat. Bespiele:

dd.MM.yyyy, MM/dd/yy
Datumskonstanten kénnen nicht unmittelbar als Ausdruck verwendet werden. Sie werden Uber eine geeignete
orgBasic-Funktion beschrieben. Beispiel:

StringToDate ("19961112", "yyyyMMdd" )
Memo

Zeichenkette (String), die langer als 1023 Zeichen sein darf. Dieser Typ ist nur fiir Felder geeignet und kann nur
in wenigen Féllen fur Ausdriicke verwendet werden.

Datenzeilen
Die Zeilen im Datenbereich eines Reports, in denen jeweils die Daten eines einzelnen Datensatzes ausgegeben
werden.

Datenzeilen sind in Spalten (tblicherweise fiir einzelne Felder) und ggf. Unterzeilen gegliedert. Fur jede Zelle
des Spalten/Unterzeilen-Rasters kann jeweils ein Datenzeilentext definiert sein.

Datenzeilentext
Die Definition eines Textes, der in einem Report oder Etikettendruck ausgegeben werden soll.

Diese umfasst einen orgBasic-Ausdruck, der bei der Druckausgabe ausgewertet wird und dessen Ergebnis
gedruckt wird, ferner Angaben zur optischen Gestaltung und zur Anordnung des Textes. Die Definition
unterscheidet sich geringfiigig in Abhangigkeit davon, in welchem Bereich der Text ausgegeben werden soll: Als
freier Text aulerhalb des Datenbereichs, als Text in der Kopfzeile oder in Datenzeilen eines Reports, oder als
Text innerhalb eines Etiketts.

DateSerial (pJahr,pMonat,pTag) (Kernfunktion) As Date

Erzeugt aus drei Datumshestandteilen ein Datumswert.
Beispiel: DateSerial(2000,1,10) ergibt 10.01.2000

Parameter: pJahr as Long, pMonat as Long, pTag as Long
Rickgabe: Date

RathimeSerial (pJahr,pMonat,pTag,pStunde,pMinute,pSekunde) (Kernfunktion)
s Date

Erzeugt aus sechs Datums- und Zeitbestandteilen ein Datumswert mit Zeitangabe.
Beispiel: DateTimeSerial(2000,1,10,13,30,45) ergibt 10.01.2000 13:30:45

Parameter: pJahr as Long, pMonat as Long, pTag as Long, pStunde as Long, pMinute as Long, pSekunden as
Long
Rickgabe: Date

DateToDouble (pDatum) (Kernfunktion) As Double
Wandelt ein Datum in eine Zahl um.

Beispiel: DateToDouble(Now()) ergibt 40177.4429976852

Parameter: pDatum as Date

Ruckgabe: Double

DateToString (pDatum,pFormat) (Kernfunktion) As String
Wandelt ein Datum in eine formatierte Zeichenkette.
Eine Formatmaske muss dabei angegeben werden.
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Beispiel: DateToString(Now(), "yyyy-MM-dd hh:mm:ss") ergibt 2009-12-30 15:12:23
Parameter: pDatum as String, pFormat as String
Rickgabe: String

Day (pDatum) (Kernfunktion) As Long
Wandelt ein Datum in eine formatierte Zeichenkette.
Eine Formatmaske muss dabei angegeben werden.

Beispiel: Day(Now()) ergibt 30, wenn heute der 30.12.20009 ist.

Parameter: pDatum as Date
Rickgabe: long

DayOfWeek (pDatum) (Kernfunktion) As Long

Gibt den Wochentag aus einem Datumswert zurtick. 0 = Sonntag, 1 = Montag, usw.
Beispiel: DayOfWeek(StringToDate("'10.01.2000", "dd.MM.yyyy")) ergibt 1
Parameter: pDatum as Date

Rickgabe: Long

DayOfYear (pDatum) (Kernfunktion) As Long

Gibt den Tag aus einem Datumswert als Tag des Jahres (0 bis 365) zuriick.
Beispiel: DayOfYear(StringToDate("15.01.2000", "dd.MM.yyyy")) ergibt 14

Parameter: pDatum as Date
Rickgabe: Long

DbFileName () (Kernfunktion) As String

Gibt den Pfad und Dateinamen der Datenbank zurtick.

Beispiel: DbFileName() ergibt C:\Daten\orgAniceCRM2012-Professional.odb
Parameter: Keine

Ruckgabe: String

DbProp (pString) (Kernfunktion) As String

Liefert den Wert der Datenbankeigenschaft pString.

Beispiel: DbProp("Office_Version™) ergibt 2009-09

Parameter: pString as String

Rickgabe: String

DbTitle () (Kernfunktion) As String

Gibt den Titel der Datenbank zurtick.

Beispiel: DbTitle() ergibt z.B. orgAnice CRM 7

Parameter: Keine

Ruckgabe: String

DescendNum (pString) (Kernfunktion) As String
Kehrt die Ziffern in einem String nach der Formel x =9 - x um.
Beispiel: DescendNum(*150A7V90") ergibt 849A2V09

Parameter: String
Rickgabe: String
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DetailRecords (pString) (Kernfunktion) As Boolean

Gibt an, ob dem aktuellen Datensatz andere untergeordnet sind.
Beispiel: DetailRecords("Adressen™) ergibt z.B. True

Parameter: pString As String
Rickgabe: Boolean

Dialogfenster
Ein Fenster, das zur Abfrage von Informationen vom Benutzer dient. In den meisten Féllen werden Dialogfenster
liber Befehle aufgerufen. Punkte (...) hinter einem Befehl zeigen an, dass dieser Befehl ein Dialogfenster 6ffnet.

DocCreationTime (pTabelle,pFeldname) (Kernfunktion) As Date
liefern das Erzeugungsdatum eines Dokuments,
wobei der Namen der Tabelle und des Feldes jeweils als String Gibergeben werden.

Beispiel: DocCreationTime("Aktivitaeten”, "Dokument™) ergibt z.B. 05.10.2007 14:31:17.

Parameter: pTabelle As String, pFeldname As String
Rickgabe: Date

DocCreationTimeUTC (pTabelle,pFeldname) (Kernfunktion)
As Date

liefern das Erzeugungsdatum eines Dokuments als UTC-Zeit,

wobei der Namen der Tabelle und des Feldes jeweils als String Ubergeben werden.

Beispiel: DocCreationTimeUTC("Aktivitaeten”, "Dokument™) ergibt z.B. 05.10.2007 12:31:17.

Parameter: pTabelle As String, pFeldname As String
Ruckgabe: Date

DocLinkName (pTabelle,pFeldname) (Kernfunktion) As String
Gibt den Pfadund Dateienamen eines verkniipften Dokumentes zurck.
Bei einem internen Dokument bleibt der Rlickgabestring leer.

Beispiel: DocLinkName("Aktivitaeten™, "Dokument™) ergibt z.B. C:\Daten\orgAnice CRM.doc.
Parameter: pTabelle As String, pFeldname As String
Ruckgabe: String

DocModificationTime (pTabelle,pFeldname) (Kernfunktion)
As Date

liefern das Anderungsdatum eines Dokuments,
wobei der Namen der Tabelle und des Feldes jeweils als String Ubergeben werden.

Beispiel: DocModificationTime("Aktivitaeten”, "Dokument™) ergibt z.B. 05.10.2007 14:31:17.

Parameter: pTabelle As String, pFeldname As String
Rickgabe: Date

DocModificationTimeUTC (pTabelle,pFeldname) (Kernfunktion)
As Date

liefern das Anderungsdatum eines Dokuments als UTC-Zeit,

wobei der Namen der Tabelle und des Feldes jeweils als String Gbergeben werden.

Beispiel: DocModificationTimeUTC ("Aktivitaeten", "Dokument™) ergibt z.B. 05.10.2007 12:31:17.

Parameter: pTabelle As String, pFeldname As String
Rickgabe: Date
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DocSize (pTabelle,pFeldname) (Kernfunktion) As Long
Gibt die GréRe in Bytes eines internen Dokuments zuriick.
Bei externen Dokumenten ist es ebenfalls, der zur Speicherung nétige, interne Platz.

Beispiel: DocSize("Aktivitaeten", "Dokument™) ergibt z.B. 126 bei einem externen Dokument

Parameter: pTabelle As String, pFeldname As String
Rickgabe: Long

DocText (pTabelle,pFeldname) (Kernfunktion) As String

Gibt den Textinhalt des Dokuments im tbergebenen Dokument-Feld zurlick.
Beispiel: DocSize("Aktivitaeten”, "Dokument™) ergibt z.B. Flieitext ohne Bilder.

Parameter: pTabelle As String, pFeldname As String
Rickgabe: Long

Dokument

Daten von Windows-Anwendungen (beispielsweise zur Textverarbeitung, Tabellenkalkulation, Présentation oder
Grafikbearbeitung), die in der Regel als einzelne Datei abgelegt werden. Beim Speichern eines Dokumentes aus

einem Anwendungsprogramm heraus muss dabei ein eindeutiger Dateiname innerhalb eines Dateiverzeichnisses
angegeben werden.

Bei den von orgAnice verwalteten Dokumenten wird unterschieden zwischen internen Dokumenten und externen
Dokumenten.

Fur jede Tabelle, die tber ein Feld vom Typ Dokument verfligt, kann bestimmt werden, auf welche Art die
automatisiert erzeugten Dokumente verwaltet werden.

Dokument, externes

Ein Dokument, auf das aus der orgAnice-Datenbank zugegriffen werden kann, mit einem beliebigen
Dateinamen, das in einem beliebigen Verzeichnis abgelegt ist. Im Gegensatz zu einem internen Dokument
missen beim Speichern Verzeichnis und Dateiname angegeben werden. In der Datenbank wird nur der Verweis
auf diese Datei gespeichert.

@ Das Dokument ist mit einer Schreib- und/oder Leseberechtigung versehen, der aktuelle Benutzer besitzt
ausschlieBlich die Leseberechtigung.

M Das Dokument ist mit einer Schreib- und/oder Leseberechtigung versehen, der aktuelle Benutzer besitzt
keine Leseberechtigung.

Dokument-Typ
Wird bestimmt durch die Dateinamenserweiterung eines Dokuments. Fir jeden Dokument-Typ ist in der
Windows-Systemdatenbank eine Anwendung zum Offnen des Dokuments registriert.

Beispiel: Zum Offnen der Dokument-Typen Excel-Tabelle (.XLS), Excel-Makrodatei (.XLM) und Excel-
Chartdatei (.XLC) ist die Anwendung Excel registriert.
Dokument-Vorlage

Eine wéhlbare Vorlage fir ein neu zu erstellendes Dokument.

Die Dokumentvorlagen befinden sich in einem fur die jeweilige Tabelle speziell festgelegten
Vorlagenverzeichnis. Der Dokument-Typ von Dokumentvorlagen muss in der Systemdatenbank registriert sein.

Fir einige Anwendungen werden von orgAnice leere Dateien mit dem Dateinamen STANDARD.* mitgeliefert.

Wenn Sie ein neues Dokument erstellen, erzeugt orgAnice eine Kopie der Vorlage als internes Dokument oder
externes Dokument und 6ffnet diese Kopie.

Eine orgAnice-Dokumentvorlage ist zu unterscheiden von Anwendungs-Dokumentvorlagen. Beispiel: In einer
Word-Dokumentvorlage (Endung .DOT) werden spezielle Absatz- und Zeichenformatierungen gespeichert. Alle
auf Basis dieser Vorlage erstellten Dokumente ibernehmen die voreingestellten Formatierungen.
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DoubleToDate (pDouble) (Kernfunktion) As Date
Wandelt eine Zahl (1= 31.12.1899) in ein Datum um.

Beispiel: DoubleToDate(36526) ergibt den 1.1.2000.

Parameter: pDouble as Double
Rickgabe: Date

Dual Interfaces
C++ und Visual Basic sprechen COM-Schnittstellen unterschiedlich an. Die in orgAnice CRM 7 verwendeten
Komponenten unterstiitzen beide Varianten.

Druckauftrag
Allgemein bedeutet ein Druckauftrag den Befehl an ein Anwendungsprogramm, ein Dokument auf ein
beliebiges Medium auszugeben.

orgAnice Print benutzt ebenfalls Druckauftrage und unterstiitzt zwei verschiedene Arten:

» Reports
Bei einem Report werden Daten in Form einer Liste ausgegeben.

Fur jeden zu druckenden Datensatz wird eine neue Zeile ausgegeben, die in Spalten und Unterzeilen gegliedert
ist. Fir numerische Daten kénnen auch Summen ausgegeben werden. orgAnice Print unterstiitzt dabei den
sogenannten mehrfachen Gruppenwechsel.

> Etiketten
Beim Etikettendruck werden Daten in Form eines Rasters ausgegeben, wobei das Druckmedium natirlich nicht
unbedingt selbstklebend sein muss.

Fir jeden zu druckenden Datensatz wird die Flache eines Etiketts mit weitgehend frei definierbaren Text- und
Rahmenobjekten bedruckt.

Druckbereich

Bei einem Druckauftrag (Report oder Etikettendruck) derjenige frei definierbare Bereich einer Seite, der
bedruckt werden kann. Druckobjekte, die diesen Bereich iberschreiten, werden am Rand des Druckbereichs
abgeschnitten. Auf diese Weise werden Seitenrénder definiert.

Dublettenpriifung

Dublettenprifverfahren spielen im professionellen Adressmanagement eine wichtige Rolle.

Die Dublettenpriifung dient zum Erkennen von doppelten und ahnlichen Datensétzen. Dabei wird zwischen
Uberpriifung auf Ahnlichkeit und Phonetik unterschieden.

Der Ahnlichkeitsvergleich spiirt Namens- und Feldvertauschungen auf. Beispiel: »Herrmann Voss
Armaturenfabrik« und »Armaturen Voss GmbH«. Der phonetische Vergleich erkennt ahnlich klingende
Eintrége. Beispiel: »Renault« und »Rennau.

In Ihrer orgAnice Datenbank koénnen sie die Empfindlichkeit der Suche im Bereich von 1 bis 11 einstellen.
Dabei bedeutet 1 die hochste Wahrscheinlichkeit eine Dublette zu finden, wenn also 2 Datensétze gleich oder
fast gleich sind, und 11 meldet auch bei starken Abweichungen und nur &hnlichen Feldinhalten eine Dublette.

Dementsprechend erhalten Sie folgende Meldung beim Auffinden einer Dublette:

1 = Der Vorname sowie der Firmenname sind sehr ahnlich oder identisch, die Adresse enthélt evtl. kleine
Schreibfehler

2 = Die Telefonnummer ist identisch, die Firma ist &hnlich

3 = Die Postfachanschrift ist sehr dhnlich, die Firma enthalt Schreibfehler

4 =Die Schreibweise der Strale weicht ab oder enthélt Abkirzungen

5 =Die Schreibweise der StralRe weicht ab oder enthalt Abkiirzungen, der Firmenname enthalt Abkilirzungen
oder Vertauschungen

6 = Der Firmenname weicht stark ab

7 = Die Hausnummer ist verdreht oder enthélt eine falsche Ziffer
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8 = Die Hausnummer ist falsch

9 = Die Telefonnummer stimmt tberein, der Firmenname weicht stark ab

10 = Die Schreibweise der Firma weicht stark ab, die Telefonnummer ist ahnlich und die Adresse ist sehr ahnlich
11 = Die Schreibweise der Firma weicht stark ab, die Postfach-Adresse ist aber identisch

Early Binding-Zugriffe, Late Binding-Zugriffe

Wird ber Automation mit fremden Objekten gearbeitet, miissen alle Objektzugriffe verifiziert werden. Dies
kann wahrend des Kompilierens (»Early Binding«) oder zur Laufzeit (»Late Binding«) geschehen. Bei Late
Binding wird die Verifizierung bei jedem Objektzugriff wiederholt, was zu erheblichen Verzdgerungen
gegeniber dem Early Binding fihrt, bei dem die Verifizierung nur ein einziges Mal durchgefiihrt wird.

Das Einbinden einer DLL uber einen Verweis ist ein Beispiel fir »Early Binding«, wéhrend das Aufrufen einer
DLL im VBA ohne vorherigen Verweis »Late Binding« ist.

Eingabefeld
Dient im Formularbereich oder in einem Dialogfenster zur Eingabe von Text.

Im Formularbereich wird entsprechend dem Datentyp des Datenbankfeldes und den Feldeigenschaften die
Eingabe »Uberwacht«. Beispielsweise kdnnen Sie kein ungiltiges Datum (29.02.01) in ein Datumsfeld eintragen.

Die letzte Eingabe in einem Eingabefeld lasst sich durch den Befehl Bearbeiten | Rlckgéngig oder tber die
Tastenkombination 52 + £ widerrufen.

Textteile kdnnen (iber die Zwischenablage aus Eingabefeldern mit =t + © ' kopiert und dann mit #ta + ¥ jn
Eingabefelder eingefiigt werden.

EOF
Ein Zustand einer Datenbank-Tabelle, bei dem es keinen giiltigen Datensatz gibt.
Technisch gesprochen, wird hinter das Ende der Tabelle positioniert (End of File).

Es gibt also keinen aktuellen Datensatz. Dies kann vorkommen, wenn die Tabelle keine Datensatze enthalt oder
wenn es keinen Datensatz gibt, der zum aktuellen Datensatz der Master-Tabelle passt.

Der Zustand wird mit diesem Symbol @ in der Titelleiste der Tabelle angezeigt.

Eof (pTable) (Kernfunktion) As Boolean

Ist eine Tabelle leer, zeigt der Satzzeiger der angegebenen Tabelle nicht auf einen Datensatz und die Funktion
liefert den Wert True.

Beispiel: Eof(,,Adressen*) ergibt False.

Parameter: pTabelle as String

Rickgabe: Boolean

Eval (pString) (Kernfunktion) As String

Gibt das Ergebnis eines als orgBasic-Ausdruck interpretierbaren Strings zurtick.

Beispiel: Eval("Adressen->Name & chr(32) & Adressen->0Ort") ergibt z.B. orgAnice GmbH Berlin.

Parameter: pString as String
Rickgabe: String

Feld (Datenbankfeld)

Eine Spalte einer Datenbank-Tabelle. Die Zeilen der Tabelle werden Datensétze genannt.

Jedes Feld hat einen bestimmten Feldtyp, der bestimmt, mit welcher Art von Daten das Feld gefllt werden
kann, auBerdem eine definierte Lange und einige weitere optionale Feldeigenschaften.

Feldeigenschaften
Einige besondere Eigenschaften von Datenbankfeldern.

202



Dies betrifft u. a.:

» das automatische Vorbelegen von Feldern mit Werten,
das Festlegen eines Wertes beim Speichern,
das Uberpriifen des Feldinhaltes beim Speichern,

die Eingabemdglichkeiten fiir das Feld, sowie

vV V VYV V¥V

die Zuordnung von Lookup-Tabellen.

Feldlange

Die L&nge eines Feldes:

Fir den Feldtyp String bis zu 4096 Zeichen; bei variabler Lange bis 64 kByte.

Die Felder vom Typ Long, Double, Date, Boolean und Document haben fest definierte Langen.

Feldname
Der innerhalb einer Datenbank-Tabelle eindeutige Name eines Feldes.

Fenster, aktives

Bei mehreren gedffneten Programmfenstern verschiedener Anwendungen ist immer eines das aktive: Es steht im
Vordergrund und ist bereit, Eingaben durch den Benutzer entgegenzunehmen. Sie erkennen es an der
hervorgehobenen Darstellung der Titelleiste und des Fensterrahmens.

Sie konnen ein Programmfenster durch Anklicken mit der Maus oder mit der Tastenkombination #Mt+ Tak
aktivieren.

Auch von den Tabellen-Layouts einer orgAnice-Datenbank ist immer eines das aktive. Viele Befehle beziehen
sich auf die aktive Tabelle. Sie erkennen die aktive Tabelle an der hervorgehobenen Darstellung des
Tabellentitels und des Rahmens sowie am Eintrag in der Statuszeile.

Sie kénnen ein Tabellen-Layout durch Anklicken mit der Maus oder (iber den Befehl Ansicht | Tabelle
aktivieren.

Field (pTabelle,pindex) (Kernfunktion) As String

Liefert den Namen des Feldes mit dem Index pIndex der angegebenen Tabelle.
Das erste Feld hat den Index O.

Beispiel: Field("Adressen”, 0) ergibt An
Parameter: pTabelle as String, pindex as Long
Ruckgabe: String

FieldStringLength (pTabelle,pFeld) (Kernfunktion) As Long
Gibt die Lange eines Zeichenfeldes zuriick.
Falls das angegebene Feld kein Zeichenfeld ist oder nicht existiert, ist das Ergebnis 0.

Beispiel: FieldStringLength("Adressen”, "Name") ergibt 36

Parameter: pTabelle as String, pFeld as String
Rickgabe: Long

FieldType (pTabelle,pFeld) (Kernfunktion) As Long

Liefert den Typ des Feldes mit dem angegebenen Namen.
Feldtypen: Integer = 3, Long = 5, Date = 7, String = 8, Boolean = 11, Objekt = 13.

Beispiel: FieldType("Adressen”, "Name") ergibt 8

203



Parameter: pTabelle as String, pFeld as String
Rickgabe: Long

Fokus, Formular-Control
Der Fokus kennzeichnet das Objekt, das gerade aktiv ist und auf das sich Folgeaktionen, wie z.B. Befehle zum
Setzen von Eigenschaften oder das Ldschen beziehen.

Das Objekt mit dem Fokus erkennen Sie auf der Oberflache der Anwendung an einem farbig hervorgehobenen
Rahmen oder einerm andersfarbigen Hintergrund.

Der Fokus bezieht sich auf genau ein Objekt, wahrend dessen die Markierung mehrerer Objekte, z.B. fur das
Verschieben von Maskenobjekten, als Auswahl bezeichnet wird.

Formular-Control
Als Formular Control werden alle Eingabe- und Darstellungsobjekte auf der Oberflache innerhalb der
Datensatzmaske des Tabellenlayouts bezeichnet.

Formular Controls sind nicht zu verwechseln mit physikalischen Datenbankfeldern. Erst die Zuordnung eines
Feldes zu einem Control ermdglicht die Bearbeitung und Darstellung von Daten. Die Zuordnung wird im
Konfigurationsmodus vorgenommen.

orgAnice stellt folgende Controls zur Verfligung:

» Label als statischer Text: nicht editierbarer Text (z.B. fur Feldbezeichnungen)
3D-Label als statischer Text im 3D-Eingabefelddesign, aber nicht eingabeféhig
Rahmen: gestalterisches Element zur optischen Gruppierung von Feldern
Eingabefeld: editierbares Control, in der Regel flr kurze Texteingaben benutzt

Mehrzeiliges Eingabefeld: editierbares Control, oft flir Eingabe von Notizen in Memofelder benutzt

vV VYV VY VYV VY

Popup-Eingabefeld: entspricht dem mehrzeiligen Eingabefeld, klappt aber beim Anklicken auf eine
zuvor definierte GroRe auf

» Euro (Zweifach-Wéhrung): editierbares Control, nur aus Kompatibilitatsgrinden verflighar. Eingabe
eines DM- oder Euro- Wertes, gespeichert als DM-Wert

» Kontrollk&stchen: editierbares Control fur die Zuordnung von logischen Feldern (Typ Boolean)

» Datumsauswahl: editierbares Control mit Kalenderauswahl fiir die Zuordnung von Datumsfeldern (Typ
Date)

» Zeitauswahl: editierbares Control fiir die Aufnahme von Zeitwerten (z.B. die Bearbeitungsdauer eines
Vorgangs)

» Datums- und Zeitauswahl: Kombination aus Datum und Zeit (z.B. fur Anlagedatum und -Uhrzeit eines
Vorgangs)

» Lookup-Liste: nicht editierbares Control, Zuordnung eines Feldes mit Lookup-Liste (z.B. Funktion eines
Ansprechpartners)

> Editierbare Lookup-Liste: entspricht der Lookup-Liste, die Auswahl ist aber verdnderbar

» Benutzer-Lookup-Liste: eine Lookup-Liste aller orgAnice-Benutzer (z.B. fur den zustédndigen
Vorgangssachbearbeiter)

» Optionsfeld: eine Auswahl von alternativen Werten (z.B. fiir den Adresstyp mit den Optionen Lieferant
und Kunde)
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» Dokument: durch die Auswahl kann ein neues Dokument erstellt oder ein vorhandenes gedffnet werden
» Kommandoschaltflache: Zuordnung zu einem VBA-Script (z.B. Start der Adressvisualisierung)

> ActiveX-Steuerelement: zusatzliches Steuerelement verschiedenster Funktionalitét,das andere
Entwickler mit COM- Schnittstelle zur Verfugung gestellt haben

>  Gruppierung von anderen Steuerelementen , hintereinander zur Erhdhung der Ubersichtlichkeit und
Platzersparnis trotz mehr Informationen.

Formulardarstellung, Listendarstellung
Fur eine Datenbank-Tabelle gibt es zwei Darstellungsarten:

Die Formulardarstellung, die nur den aktuellen Datensatz anzeigt und ein Editieren des Datensatzes zulasst. Sie
enthélt Eingabefelder fiir die einzelnen Datenbankfelder (nicht unbedingt alle Datenbankfelder).

Die Listendarstellung, die mehrere Datensatze in Listenform zeigt.

Die Darstellungsarten kdnnen uber den Menubefehl Ansicht zwischen Formular + Liste, nur Formular und nur
Liste umgeschaltet werden.

Die Trennlinie zwischen den beiden Darstellungsarten lasst sich durch Ziehen mit der Maus nach oben oder
unten verschieben.

Frontend

Ein Frontend ist der Teil der Anwendung, der auf dem Rechner des Benutzers lauft und mit dessen Oberflache er
aktiv arbeitet, im Gegensatz zum Server, der im Hintergrund arbeitet und nur seine Dienste zur Verfiigung stellt.
orgAnice Data ist das Frontend fur die Datenvisualisierung und -bearbeitung unter orgAnice CRM 7.

Funktion, angepasste
Ein mehrzeiliger orgBasic-Ausdruck, der einen Riickgabewert eines bestimmten Datentyps liefert.

Bei der Auswertung der Funktion wird ein in der Sprache orgBasic formulierter mehrzeiliger Text zeilenweise
abgearbeitet. Dieser Text kann die Auswertung einfacher orgBasic-Ausdriicke, Wertzuweisungen an temporare
Variablen und bedingte Ausfiihrung von Anweisungen enthalten.

Eine benutzerdefinierte Funktion hat einen eindeutigen Namen. In runden Klammern werden optional die
Namen und Datentypen der Parameter tibergeben.

Benutzerdefinierte Funktionen werden zum Beispiel verwendet fiir die Definition von Textobjekten in
Druckauftrégen, fiir dynamische Texte im Formularbereich oder fur die Formulierung von Datenbank-Abfragen.
Die Funktionen lassen sich im Konfigurationsmodus bearbeiten.

Funktion, orgBasic
Ein orgBasic-Ausdruck, der einen Riickgabewert eines bestimmten Datentyps liefert.

Eine orgBasic-Funktion hat einen eindeutigen Namen, dem gegebenenfalls in runden Klammern eingeschlossene
Argumente folgen, die von der Funktion ausgewertet werden.

In orgAnice enthalten ist eine Sammlung von orgBasic-Funktionen, die weitgehend den Basic-Standard
Funktionen entsprechen, teilweise aber darliber hinausgehen.

orgBasic-Funktionen kénnen in orgAnice tberall dort vorkommen, wo orgBasic-Ausdriicke verwendet werden.
Fulizeile

Die unterste Zeile im Datenbereich eines Reports, in der die Summen numerischer Datenzeilentexte stehen.
Die FuBzeile ist in Spalten und ggf. Unterzeilen gegliedert. Die Aufteilung ist dieselbe wie die der Datenzeilen.

Eine FulRzeile wird nur dann ausgegeben, wenn Datenzeilentexte in Datenzeilen definiert sind, die einen
numerischen Wert als Ergebnis liefern und fur die eine Summenausgabe vorgesehen ist.
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Guid () (Kernfunktion) As String

Liefert bei jedem Aufruf eine neue GUID als String zurtick.
Beispiel: Guid() ergibt {7B07E012-98DB-4796-A5EE-476F9AB5200A}
Parameter: keine

Rickgabe: String

Hilfe, datenbankspezifische
Wenn eine spezielle Hilfedatei fuir diese Datenbank installiert ist, kénnen Sie diese Uiber einen Befehl im
orgAnice-Hilfement aufrufen.

History

Funktionalitat in orgAnice CRM 7 — vergleichbar den Navigationsbuttons im Internet-Browser — die es dem
Benutzer erlaubt, tber diese Buttons im Benutzermodus bereits aufgesuchte Datensétze, Arbeitsbereiche,
Arbeitsbereichs-Gruppen, etc. erneut anzuwahlen bzw. im Konfigurationsmodus: auf bereits angewahlte
Dialogfenster, Funktionen etc. erneut zuzugreifen.

Hour (pDatum) (Kernfunktion) As Long
Gibt die Stunde aus einem Datumswert zurick.
Beispiel: Hour(now()) ergibt z.B. 13

Parameter: pDatum as Date
Rickgabe: Long

HTML-Seite

siehe Internet-Seite

lif (pBoolExpr,pExprl,pExpr2) (Kernfunktion) As Variant

Ermdglicht bedingtes Auswerten von Ausdriicken. Wenn die Auswertung von BoolExpr wahr ergibt, wird der
Wert Exprl zuriickgegeben, sonst der Wert von Expr2. Exprl und Expr2 missen vom selben Datentyp sein. Das
Ergebnis ist ebenfalls von diesem Typ.

Beispiel: iif(1 > 2, "Wahr", "Falsch") ergibt "Falsch"
Paramter: pBoolExpr as Boolean, pExprl as Variant, pExpr2 as Variant
Ruckgabe: Variant

Image
digitalisiertes Bild, Abbildung

Index, aktueller
Derjenige Index einer Tabelle, der momentan die Sortierung der Datensétze bestimmt.

Mame -

Der aktuelle Index wird in der Symbolleiste angezeigt.

Sie kénnen jederzeit den aktuellen Index der aktiven Tabelle umschalten.

Die mit der aktiven Tabelle verknuipften Tabellen werden automatisch (iber den fir die Verknlipfung definierten
Index sortiert.

Index, Sortierschlssel

Hilfsmittel zum Sortieren, Durchsuchen und Verkniipfen von Tabellen.

Jede orgAnice-Tabelle kann mehrere Indizes enthalten. Der aktuelle Index bestimmt die Reihenfolge, in der die
Datensétze angezeigt werden.
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Technisch gesprochen: Ein Index enthélt fir jeden Datensatz der Tabelle einen Indexwert, der durch die
Auswertung des zum Index gehérenden Ausdrucks aus dem Inhalt des Datensatzes gebildet wird. Ein
Primé&rindex enthélt nur eindeutige Indexwerte.

Index (pTabelle,pindex) (Kernfunktion) As String
Liefert den Namen des Schliissels mit dem Index pIndex der angegebenen Tabelle.
Der erste Schlissel (Index) hat den Index 0.

Beispiel: Index("Adressen”, 0) ergibt Kurzname
Parameter: pTabelle as String, pindex as Long
Ruckgabe: String
Instanz
Die aktuelle Benutzung einer Anwendung.
Die meisten Windows-Anwendungen kdnnen in mehreren Instanzen gestartet werden. Wenn Sie beispielsweise

den Windows-Notizblock zweimal starten, haben Sie zwei Instanzen der Anwendung gedffnet.

InStr (pString,pSuchZeichen) (Kernfunktion) As Long
Gibt die erste Fundstelle von dem gesuchten Zeichen in der Zeichenkette wieder.
Das Ergebnis ist 1-basiert (das erste Zeichen in pString hat den Wert 1).

Beispiel: InStr("CABCDEFG", "CD") ergibt 4
Parameter: pString as String, pSuchZeichen as String
Rickgabe: Long

Internet

Ein weltweites Datennetz zur Ubermittlung von Informationen auf der Grundlage des TCP/IP-Protokolls
(Transmission Control Protocol/Internet Protocol). Das Internet besteht aus dem Zusammenschluss vieler z. T.
firmeninterner Teilnetze. Bei Ubermittlungen innerhalb eines firmeninternen Netzes spricht man auch von
Intranet.

Das Internet stellt verschiedene Dienste zur Verfligung. Zu den wichtigsten gehéren:
» HTTP (Hypertext Transfer Protocol)

» FTP (File Transfer Protocol)

» POP3und SMTP (Post Office Protocol, Simple Mail Transport Protocol).
Zum Laden und Anzeigen von Internet-Seiten werden Internet-Browser verwendet.

Internet-Seite, HTML-Seite

Ein Dokument innerhalb des Internets. Beispiele: Textseite im HTML-Format, Grafik, Sound-Datei.

Jede Internet-Seite ist durch eine weltweit eindeutige Adresse (URL) gekennzeichnet. Diese besteht aus 3 Teilen:
» Dienst (beispielsweise http)
» Domain (beispielsweise www.orgAnice.de)

» Adresse der Seite innerhalb der Domain (beispielsweise htmlifiles/produkt.htm). Wenn diese Angabe
fehlt, wird in der Regel die so genannte Homepage (Ausgangsseite) der Domain geladen. Die URL fiir
die Produktbeschreibung von orgAnice lautet also beispielsweise
http://www.orgAnice.de/CRM/Documents/Produktblatt/orgAnice_Broschuere.pdf.

Zum Laden und Anzeigen von Internet-Seiten werden Internet-Browser verwendet.

InvertDigits (pString) (Kernfunktion) As String

Invertiert in pString Ubergebene Zahlen. Aus 0 wird 9, aus 1 wird 8, etc.
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Beispiel: InvertDigits("0123456789") ergibt "9876543210"
Parameter: pString as String
Rickgabe: String

IsElement (pArray,pVariant) (Kernfunktion) As Boolean

Pruft, ob der angegebene Wert in dem angegebenen Array enthalten ist.
Beispiel: IsElement(It_Sprache, "Deutsch") ergibt True.

Parameter: pArray as Variant, pVariant as Variant
Rickgabe: Boolean

Java-Applet

APPLication snippET, Anwendungsschnipsel, kleine Anwendung. Applets werden in der Programmiersprache
Java geschrieben. Ein wesentliches Merkmal von Applets ist, dass sie in eine HTML-Seite eingefiigt werden
kdnnen, genauso wie zum Beispiel eine Grafik.

Kernfunktionen- Ubersicht alphabetisch )

Die Ubersicht nach Ergebnis-Typ finden Sie im Abschnitt Kernfunktionen- Ubersicht nach Ergebnis-Typ
In orgAnice CRM 7 sind folgende Kernfunktionen implementiert:

Abs : Gibt den Absolutwert einer Zahl zurick.

Activelndex : Liefert den Namen des aktiven Schllssels der angegebenen Tabelle.
ActiveTenant : Gibt den Namen des aktiven Mandanten zurick.

Asc : Gibt den Unicode-Zeichencode des ersten Zeichens der Zeichenkette wieder.
CharOnly : Gibt eine Zeichenkette zuriick, die nur die angegebenen Zeichen enthélt.
Chr : Gibt das einer Zahl entsprechende Unicode-Zeichen wieder.

ClientText : Gibt komponentenabhéngige Texte in einem orgAnice Print Report aus.
Contains : Leitet eine Volltextsuche in einem Textfeld im SQL-Server ein.
CurrentUser : Gibt den Kurznamen des aktuell angemeldeten Benutzers zuriick.

Date : Liefert das aktuelle Systemdatum.

DateSerial : Erzeugt aus drei Zahlen (Datumsbestandteile) einen Datumswert.
DateTimeSerial : Erzeugt aus sechs Zahlenwerten eine Datums-/Zeitangabe.
DateToDouble : Wandelt ein Datum in eine Zahl um.

DateToString : Wandelt ein Datum in eine Zeichenkette je nachFormatmaske um.
Day : Gibt den Tag (Zahlenwert) zu einem Datum zurtick.

DayOfWeek : Gibt den Wochentag (Zahlenwert: 0 = Sonntag...) zu einem Datum zuriick.
DayOfYear : Gibt den Zahlenwert eines Datums als Tag des Jahres (0 bis 365) zuriick.
DbFileName : Gibt den Pfad und Dateinamen der Datenbank zurick.

DbProp : Liefert den Wert einer Datenbankeigenschaft zuruick.

DbTitle : Gibt den Titel der Datenbank zuriick.

DescendNum : Kehrt die Ziffern in einem String nach der Formel x=9-x um.

DetailRecords : Gibt an, ob dem aktuellen Datensatz andere untergeordnet sind.
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DocCreationTime : Liefert das Erzeugungsdatum eines Dokuments.
DocCreationTimeUTC : Liefert das Erzeugungsdatum eines Dokuments als UTC-Zeit.
DocLinkName : Gibt den Pfadund Dateienamen eines verknipften Dokumentes zurtick.
DocModificationTime : Liefert das Anderungsdatum eines Dokuments.
DocModificationTimeUTC : Liefert das Anderungsdatum eines Dokuments als UTC-Zeit.
DocSize : Gibt die GroRRe in Bytes eines internen Dokuments zurtick.

DocText : Gibt den Textinhalt des Dokuments im tibergebenen Dokument-Feld zuriick.
DoubleToDate : Wandelt eine Zahl (1= 31.12.1899) in ein Datum um.

Eof : Liefert das Ergebnis ,,wahr*, wenn der Satzzeiger am Tabellenende steht.

Eval : Gibt das Ergebnis eines als orgBasic-Ausdruck interpretierbaren Strings zuruck.
Field : Liefert den Namen des Feldes zur angegebenen Indexnummer (<=0) zuriick.
FieldStringLength : Gibt die Lange eines Zeichenkettenfeldes (Stringfeld) zuriick.
FieldType : Liefert den Typ - Zahlenwert des angegebenen Feldes zurick.

Guid : Liefert bei jedem Aufruf eine neue GUID als String zurtick.

Hour : Gibt die Stunde aus einem Datumswert zurtck.

iif : Gibt in Abhéngigkeit einer Bedingung verschiedene angegebenen Werte zurtick.
Index : Liefert den Namen des Schlussels entsprechend der angegebenen Nummer.
InStr : Gibt die erste Fundstelle der gesuchten Zeichen in einer Zeichenkette zurtick.
InvertDigits : Invertiert jede Ziffer einer Zahl. (aus 0 wird 9, aus 1 wird 8, etc.)
IsElement : Priift, ob der angegebene Wert in dem angegebenen Array enthalten ist.
LCase : Konvertiert eine Zeichenkette von Grof3- in Kleinbuchstaben.

Left : Liefert die ersten Zeichen einer Zeichenkette in angegebener Anzahl.

Len : Gibt die Lange des libergebenen Strings (Anzahl Zeichen) zurtick.

Lng : Wandelt eine Dezimalzahl in eine Ganzzahl ohne Nachkommastellen um.

LTrim : Entfernt die Leerzeichen am Anfang der Zeichenkette.

Marked : Gibt an, ob der aktuelle Datensatz der angegebenen Tabelle markiert ist.

Mid : Liefert einen definierten Ausschnitt (Teilstring) der ibergebenen Zeichenkette.
Minute : Gibt die Minute eines Datumswertes zuriick.

Month : Gibt den Monat eines Datumswertes zurtick.

Now : Liefert das aktuelle Systemdatum und die aktuelle Systemzeit.

PadRight : Fiillt eine Zeichenkette mit dem angegebenen Zeichen auf.

PrintedCopy : Gibt beim Druck mehrerer Kopien die Folgenummer der Kopie zurtick.
PrintedGroup : Gibt in orgAnice Print-Reports die Folgenummer der Gruppe zurlck.
PrintedGroupLine : Gibt die Zeilennummer innerhalb einer Gruppe zurtick.
PrintedGroups : Gibt in orgAnice Print-Reports die Anzahl der Gruppen zuriick.

PrintedLine : Gibt in orgAnice Print-Reports die Folgenummer der Zeile zuriick.
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PrintedLines : Gibt in orgAnice Print-Reports die Anzahl der Zeilen zurick.
PrintedPage : Liefert die aktuelle Seitennummer innerhalb eines Reports zuriick.
PrintedPageL.ine : Gibt die Folgenummer der Zeile auf der aktuellen Seiten zuriick.
PrintedPages : Gibt in orgAnice Print-Reports die Anzahl der Seiten zuriick.
PrivateUserProp : Gibt den Wert der privaten Benutzer-Eigenschaft als String zuriick.
PrivateUserPropBoolean : Gibt eine private Benutzereigenschaft als Boolean zurtick.
PrivateUserPropDate : Gibt eine private Benutzereigenschaft als Datumswert zurtick.
PrivateUserPropDouble : Gibt eine private Benutzereigenschaft als Doublewert zurtick.
PrivateUserPropLong : Gibt eine private Benutzereigenschaft als Longwert zurtick.

PublicUserProp : Gibt den Wert der dffentlichen Benutzereigenschaft als String zurtick.

PublicUserPropBoolean : Gibt eine 6ffentliche Benutzereigenschaft als Boolean zurtick.

PublicUserPropDate : Gibt eine 6ffentliche Benutzereigenschaft als Datumswert zurtick.

PublicUserPropDouble : Gibt eine 6ffentliche Benutzereigenschaft als Double zurtick.
PublicUserPropLong : Gibt eine 6ffentliche Benutzereigenschaft als Longwert zuriick.
RecordCount : Gibt die Anzahl der Datensatze der tibergebenen Tabelle zurtick.
RecordNo : Gibt die physikalische Datensatznummer des aktuellen Datensatzes zuriick.
RecordOid : Gibt die eindeutige Objekt-1D des aktuellen Datensatzes zurtick.

Replace : Ersetzt in einer Zeichenkette einen Teilstrings durch einen anderen.

Right : Liefert die letzten Zeichen einer Zeichenkette in angegebener Anzahl.

Rnd : Gibt eine Zufallszahl zwischen 0 und 1 zurtick.

Round : Rundet eine Zahl auf die angegebene Anzahl Dezimalstellen.

RTrim : Entfernt eventuelle Leerzeichen am Ende einer Zeichenkette.

Second : Gibt den Sekundenwert eines Datumswertes zuriick.

Str : Wandelt eine Zahl in eine Zeichenkette um.

String : Gibt eine Zeichenkette zuriick, die ein Vielfaches der Ausgangszeichenkette ist.
StringToDate : Wandelt eine Zeichenkette in ein Datum um.

Table : Liefert den Tabellennamenzu einer Tabellennummer.

TableProp : Gibt den Wert der angegebenen Tabelleneigenschaft zuriick.

Time : Liefert die aktuelle Systemzeit.

TimeSerial : Erzeugt aus den Zeitbestandteilen ein Datumszeitwert (hur Zeitangabe).
Trim : Entfernt Leerzeichen am Anfang und am Ende.

UBound : Gibt die Grolze (Anzahl Elemente) des angegebenen Arrays zurlick.

UCase : Konvertiert alle Zeichen einer Zeichenkette in GroRbuchstaben.

User : Gibt den Kurznamen zur Nummer eines Benutzers zurlick.

UserActive : Gibt an, ob der Benutzer aktiver bzw.konkurrierend oder passiver ist.

UserFullName : Gibt den vollen Namen des Benutzers fiir einen Kurznamen zuriick.
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UserPermitted : Gibt an, ob der Benutzer Mitglied der ubergebenen Berechtigung ist.

Val : Wandelt eine Zeichenkette in eine Zahl mit der gerechnet werden kann.

WeekOfYear : Gibt die Kalenderwoche eines Datumswertes zurtick.

Year : Gibt den Jahreswert eines Datumswertes zurlck.

Kommando-Schaltflache

Ein spezielles Formular-Control unter orgAnice CRM 7. Im Konfigurationsmodus kann einer
Kommandoschaltflache ein VBA-Script zugeordnet werden, dass bei beim Anklicken im Benutzermodus
ausgefihrt wird. Uber die Kommandoschaltflache Adressvisualisierung wird z.B. das Script fiir die Darstellung
der aktuell angezeigten Adresse Uber das Mapping Portal Map24 gestartet. Der Einsatz von

Kommandoschaltflachen in Verbindung mit VBA ermdglicht die flexible Erweiterung des Funktionsumfangs
einer orgAnice CRM 7-Datenbank

Kommandozeilen-Parameter

Beim Programmstart kénnen die folgenden Informationen als Parameter an orgAnice tibergeben werden:
Der Dateiname der orgAnice CRM 7-Datenbank inklusive Datenbankverzeichnis.

-User = ... Der Benutzerkurzname.

-Password = ... Das Passwort des Benutzers. Keine Leerzeichen, keine
Anfihrungszeichen!

-Rights = ... Start im Verwaltungsmodus (Datenbank / Benutzer),
Ubergabe als Flag
Flags:
Datenbank 65536
Benutzer
131072
Datenbank + Benutzer 196608
-Create = ... Erzeugen einer neuen orgAnice-Datenbank
-CreateFromTemplate = ... Erzeugen einer neuen orgAnice CRM 7-Datenbank auf
Basis einer Vorlage
-License = ... Ubergabe der Registriernummer fiir die Lizenzierung
-LCID = ... Ubergabe der Registriernummer
-Template = ... Vorlage flr die Erstellung einer neuen Datenbank

Der Dateiname der Datenbank muss der erste Parameter sein, weitere Parameter konnen in beliebiger
Reihenfolge tbergeben werden. Strings miissen gegebenenfalls in Anfiihrungszeichen eingeschlossen werden.
Bei unvollstandigen Angaben werden die fehlenden Informationen im Dialog abgefragt. Bei Aufruf ohne
Parameter erscheint das Standard-Dialogfenster zum Programmstart.

Kompaktieren
Durch das Kompaktieren werden alle nicht mehr benétigten Datenbankobjekte physisch entfernt. Die Indizes
werden neu aufgebaut, wenn sie wieder gebraucht werden.

Das Kompaktieren kann nur im Konfigurationsmodus oder tGber Automation bei entsprechender Berechtigung
vorgenommen werden.

Konfigurationsmodus
Die Betriebsart, in der Anderungen an der Konfiguration einer orgAnice-Datenbank vorgenommen werden
konnen.
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Der Konfigurationsmodus steht nur berechtigten Benutzern der Datenbank zur Verfiigung.

Solange eine Datenbank im Benutzermodus durch mindestens einen Benutzer gedffnet ist, konnen keine
Anderungen an der Datenbankstruktur vorgenommen werden. Ist sie einmal im Konfigurationsmodus gedffnet,
kann sie nicht zur selben Zeit ein weiteres Mal gedffnet werden.

Falls die genannten Voraussetzungen erfiillt sind, kann zwischen den beiden Betriebsarten beliebig oft
umgeschaltet werden.

Konstante
Ein orgBasic-Ausdruck, der einen festen Wert liefert. Eine Konstante kann immer einem Datentyp zugeordnet
werden.

Beispiele: Siehe Datentyp.

Kontextmenu
Eine Liste von Befehlen
(Ment), die durch
% MNeu Anklicken eines Objekts mit
¥ Dublizi der rechten Maustaste auf
wl | DR 'fmn dem Bildschirm erscheint.
=% Bearbeiten Diese Liste enthalt die
_®  Speichern wichtigsten auf das Objekt
¥ Speichern und neu anzuwendenden Befehle.
% Loschen
: ﬁ Untergeordnete [6schen
S Wiederherstellen

=1 Markieren

It

Verschieben

l‘_ﬁ[ Aufgabe erstellen

Kontrollkastchen
Ein quadratisches Feld innerhalb eines Dialogfensters, das Sie aktivieren oder leer lassen kénnen. Sie kénnen

damit die neben dem Kontrollfeld beschriebene Option wahlen oder abwahlen Eriediast 41
Kopfzeile
Die oberste Zeile im Datenbereich eines Reports, in der die Spaltenuberschriften stehen.

Die Kopfzeile ist in Spalten (iblicherweise fur einzelne Felder) und ggf. Unterzeilen gegliedert. Fiir jede Zelle
des Spalten/Unterzeilen-Rasters kann jeweils ein Textobjekt definiert sein.

L Case (pString) (Kernfunktion) As String

Konvertiert Gro3- in Kleinbuchstaben.

Beispiel: LCase("abCdE") ergibt "abcde".

Parameter: pString as String

Ruckgabe: String

Left (pString,pLange) (Kernfunktion) As String

Liefert die ersten pLéange Zeichen der Ubergebenen Zeichenkette.

Beispiel:
Left("abcde",3) ergibt "abc"

Parameter: pString as String, pLange as Long
Ruckgabe: String
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Len (pString) (Kernfunktion) As Long

Gibt die Lange des Ubergebenen Strings zuriick.
Beispiel: Len("abcde™) ergibt 5.

Parameter: pString as String
Rickgabe: Long

Listenfeld

Eine Liste innerhalb eines Dialogfensters, aus der Sie eine einzelne Option auswéhlen kénnen. Die aktuell
gewahlte Option ist farbig hervorgehoben. Das Listenfeld wird entweder in voller GroRe oder als aufklappbares
Listenfeld dargestellt, das Sie durch Anklicken des Buttons neben dem Textfeld ~ ! voll sichtbar machen
koénnen.

Benutzen Sie zum

Datenbanik-Field: = Postbox As String (20) = Auswahlen die Pfeiltasten
[ Ausdruck: Posthox As String (20) - 1. und L oder klicken Sie
EE Typ As String (2) mit der Maus auf eine
EE SurnameFirst As Boolean Option_bzw. zum
55 AngelegtAm As Date VerSChle.ben des .
Dezimalstellen: B AngelegtDurch As String (31) Ausschnitts auf eine
Abbidungeiste; | Modifzertam As Date Bidlaufleise am rechten
EE ModifiziertDurch As String (31) .
Nome: N, v Rand der Liste.

Lng (pZahl) (Kernfunktion) As Long
Wandelt eine Dezimalzahl (Typ Double) in eine Ganzzahl (Typ Long) um.
Dabei werden Dezimalstellen abgeschnitten.

Beispiel: Lng(123.456) ergibt 123

Parameter: pZahl as Double
Rickgabe: Long

Lookup-Liste
Eine Liste von mdglichen Werten fur Datenbankfelder, die als Liste mit oder ohne Editiermdglichkeit angezeigt
werden. Lookup-Listen sind im Konfigurationsmodus bei entsprechender Berechtigung editierbar.

Lookup-Liste, Benutzer

Eine Benutzerlookup-Liste ist ein spezielles Formular-Control, das die Auswahl eines Datenbank-Benutzers
ermdglicht. Es entspricht dem Listenfeld, zusatzlich wird die Liste mit allen im Benutzerverwaltungssystem
eingetragenen Benutzern gefullt.

&3 Admin (Administrator) |w
-- Kein Benutzer --

i BBB (Bernd B. Becker)

Lookup-Feld Datumsauswahl, Zeitauswahl
Ein Eingabefeld, das im Formularbereich ein ausklappbares Kalenderblatt fiir Datumseingaben zur Verfligung
stellt.
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[¥]06.08.2015 12:16:01 | [~ | vo

4 August 2015 k

Mi Do Fr 5a So
b 29 30 3101 2
508 7 8 9
12 13 14 15 16
19 20 21 22 23
26 27 28 29 30
2 3 4 5 6
[ Heute: 31.08.2015

Auf dem Kalenderblatt blattern die Buttons mit dem Doppelpfeil oder die Tastenkombination Stra i+ Bild t | ng

Strg + Bild | [ jeweils um ein Jahr, die Buttons mit dem einfachen Pfeil oder die Tasten —/, t/, = und }
waéhlen Sie das gewiinschte Datum.

Lookup-Listen-Control mit Editiermoglichkeit
Ein Datenbankfeld, das im Formularbereich die Auswahl eines Wertes aus einer ausklappbaren Liste
ermoglicht.

Im Gegensatz zur Lookupliste ohne Editiermdglichkeiten, kbnnen auch andere Werte als die in der Liste
vorhandenen in das Zielfeld eingetragen und Gbernommen werden.

Lookup-Listen-Control ohne Editiermdglichkeit
Ein Eingabefeld, das im Formularbereich die Auswahl eines Wertes aus einer ausklappbaren Liste ermdglicht.

[Marketing v
Buchhaltung
Geschaftsfiihrung

Einkauf

Entwicklung

Support
Service

Technik
Versand

Vertrieb
Sie kénnen nur Werte auswahlen, die in der Liste enthalten sind. Der ausgewahlte Wert wird hervor gehoben.

LTrim (pString) (Kernfunktion) As String

Entfernt Leerzeichen am Anfang einer Zeichenkette.
Beispiel: Trim(*  abCdE") ergibt "abCdE"
Parameter: pString as String

Ruckgabe: String

Makro
Ein Makro ermdglicht die automatisierte Abarbeitung mehrerer Arbeitsschritte in einem Anwendungsprogramm.
In orgAnice CRM 7 werden Makros innerhalb der VBA-Entwicklungsumgebung erstellt.

VBA — Visual Basic for Applications — ist dabei die sogenannte Makro- oder Skriptsprache. Durch die
Maglichkeit, Makros zu erstellen kann der Funktionsumfang einer Datenbank unter orgAnice sehr flexibel
erweitert werden.

MAPI-Schnittstelle
»Messaging Application Programming Interface«. Eine installierbare Schnittstelle des Windows-Systems, die
den Zugriff von Windows-Anwendungen auf E-Mail-Dienste standardisiert.

orgAnice kann die MAPI-Schnittstelle fur den Versand von Nachrichten und Dokumenten benutzen.
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Marked (pTabelle) (Kernfunktion) As Boolean

Gibt an, ob der aktuelle Datensatz der angegebenen Tabelle markiert ist.
Beispiel: Marked("Adressen™)

Parameter: pTabelle as String

Rickgabe: Boolean

Markierung, Datensatz

Ein benutzerabhéngiges Kennzeichen eines einzelnen Datensatzes. Durch die Markierung von Datensatzen
koénnen Sie Teilmengen einer Tabelle definieren - zur Ansicht, fur den Druck von Reports oder Etiketten oder fir
die Ubergabe an eine andere Anwendung per Automation (beispielsweise um Serienbriefe zu erstellen).

Markieren Sie den aktuellen Datensatz tiber den Befehl:
» Bearbeiten | Markieren oder
> die Tastenkombination =tra i+ M| oder

» innerhalb des Listenbereichs durch einen Mausklick in die erste Spalte der Datensatzzeile oder

durch einen Mausklick auf diesen Button F2 ' rufen Sie den Markierungsassistent auf, um alle Datensitze zu
markieren, die einer bestimmten Bedingung entsprechen.

Uber den Befehl Markierungen | Setzen: ,,Alle Datenséatze markieren markieren Sie alle Datensétze.

Ansprechpartner, sertiert nach Name (AdressiD] 79 Daensdtze: § makiert, 16 sichalar 52U Adein ¢

Ein markierter Datensatz wird am Anfang jeder Listenzeile durch dieses Zeichen . gekennzeichnet. Ist auch
der aktuellen Datensatz markiert, dann wird zusatzlich diese Kennzeichnung in der linken oberen Ecke des
Formularbereichs vorgenommen.

In der Mitte der Statuszeile ist der aktuelle Anzeigestatus der aktiven Tabelle erkennbar. (Von 3 Datensétzen der
gesamten Tabelle ist 1 Satz markiert und 2 sind sichtbar)

Alle Nor marderte Nurrint makerte Ml Hurmariiete Nornicht maridz
Dafensitee | Datensatze  Datenwitaz Datensitze Datensd Ditengitee

== ; = ?

Al sgdormarkiete Hurnich mariiete
Dtensitre|"OWggitze  Datensibe
RIZETN

o = L E }

Sie kdénnen sich alle ®+® nur die markierten ®+@ oder nur die nicht markierten Datensatze ©+® einer
Tabelle durch entsprechendes Setzen des Anzeigestatus anzeigen lassen.

Die Auswahl kénnen Sie dabei:
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» in der rechten oberen Ecke der aktiven Tabelle durch Anklicken des jeweiligen lcons @ oder @ oder
® treffen, oder

» durch Anwahl des entsprechenden Symbols in der Symbolleiste @ oder @ 0ger®.
Da Datensatz-Markierungen benutzerabhdngig sind, sehen Sie nur die von lhnen selbst gesetzten Markierungen,
nicht die der anderen Benutzer der Datenbank.

Markierung, Text
Eine Kennzeichnung von Text oder Textteilen in Eingabefeldern.

Zum Markieren mit der Maus bewegen Sie den Cursor bei gedriickter linker Maustaste tiber den Text.

Zum Markieren mit der Tastatur bewegen Sie die Einfligemarke an den Anfang des Textes, driicken die
Umschalttaste ¥ Umschalt| ynd halten diese so lange fest, bis Sie mit den Pfeiltasten —, T/, = und ! oder
Fos1 | pzw. Ende | das Ende des gewiinschten Textes erreicht haben.

Der so markierte Text kann in die Zwischenablage ibernommen werden oder mit dem Inhalt der
Zwischenablage tiberschrieben werden.

Master-Tabelle, Detail-Tabelle

Zwei uber eine Relation miteinander verbundene Tabellen.

Dabei kann die Detail-Tabelle zu jedem Datensatz der Master-Tabelle beliebig viele verkniipfte Datenséatze
enthalten.

Beispiel: Zur Master-Tabelle Adressen existiert in der Standarddatenbank die Detail-Tabelle Ansprechpartner.
Zu einer Adresse kdnnen also beliebig viele Ansprechpartner eingetragen werden, ohne dass dabei jeweils die
Adresse neu eingegeben werden muss.

Menu
Eine Liste von Befehlen, die sich aus einer Menleiste ausklappen lassen. Sie aktivieren ein Men( durch

Anklicken mit der Maus oder durch die Tastenkombination #!t +<unterstrichener Buchstabe>.

Mendleiste
Eine Zeile mit den Uberschriften mehrerer aufklappbarer Meniis, die in einem Programmfenster standardmaRig
unterhalb der Titelleiste angeordnet ist.

:= orgAnice CRM 2010 - orgAnice Data

Kantakte Adressen = _E| 3
Z :(‘L| An | Tikel +|| Logo | Ausgsbe | verknipfung Herr  «|Tiel Dipl.Inf. % || Bid Ausgabe | Verknipf @
— Aktionen | anschrift | Internet Yorname |Harald Akkioren | Anschrift | visiterh 3
= Datensatz: — h
- N shgay reGmbH addresstiagi Buchner Addrezatiagc iy —
& X g #Abteiung [Geschaftsfihrung v [ 2 A~
& % Dupliieren StrgiD Glohale Dublettenprifung Brief schreiben
3 Funktion ftsfiil
li=H z Geschaftsfihrer v A
3|1 ceabaten 2o Adressdaten-Ubersicht Erivotaneehe
2| Erief schreiben Strasse
5| % Speichem SH0+S  [peciang esse A
- — rt
_ | %] speichern wnd ey stgeshites |0 = o v
2| 8 Loschen Strg+L (‘.ﬁ = - &3] 3
T
c | | untergeordnete laschen  strg+Shift+L v Geschatich |privat || Erwetert | Momo g b
2
n h"4
& | 1| wiederherstellen Esc Telefon SR v
o | 8| Markieren Strg+M BEE wiakilel
& | (=% Verschisben 49-0 Telefax +43 (30) 23 50 43-70 j
§ [2 Aufgabe erstellen Strg+Shift+H 440 (30) 23 50 49-70 E-Mal  |buchner@organice.de =
. Text: de E-Mailz Jg
E
& Riickgangig Strg+Z | |Sehr geehrte Damen und Herren Anrede | Sehr geehrter Herr Buchner
] n
3 1
2 Ausschneiden THEES Land [PLZ ort [=] Name Vorname  Funktion Abteing
7 Kopisren Stra+C | GmbH HU 2030 Erd o Herr  Buchner Harald GeschaftsFifrer Geschaftsfihr, =
] Erfogen Gigre  [rsteistungs- pesclschaf,.. DE 47306 Kempen Herr  Deisrlein Felix Softwareentwicker  Entwicklng ==
LE 10247 Berln o Frau Dymek Bianca vertriebsmitarbeter  vertrish @
~  Formuar PR — T R ool Herr  Friedrich Carsten  Vertriebsmitarbeiter  Vertrieh
verwaltung i o Frau Grinberg Veronka  Channel Management  Yertrish
" IT-Sex vices Dirk Desssu DE 53119 _Fomn Herr  Hausler Steffen  Ausaubidender Entyicung P!
— Logatis Softwiare Entwicungs-GribH DE 12167  Berln 4 Herr Helwig Rabin Softwareentwicler  Entwickng -,
if:\., S o MIM Kikro-Mobilfuri GmbH DE 49843 Usksen Frau Kaupa Janin Vertriebsmitarbeiter  Vertrish ;{
Flsts Prof, Dr., Hans Miiller DE 20123 Hamburg o Herr  Komblum Fred Vertriebsmitarbeiter  Vertrish
e e (= | [=lorgari GmbH Herr  Kozlowski Matthias Projektleiter Consulting J
@ orgfnice Software GmbH Bro West DE 63179 Cbertshausen 4 :E" L"‘“"E’ E‘I”” . guitwe’*”tw‘cﬁw E”EW‘“EU”G =
Vertrish d @ orghnice Software GmbH Biiro 50d DE 77654 Offenburg o |Pi2 e OIS OO YINCH o) MR =
— o Herr Rétzer Florian Auszubildender Vertrieh =
Fakturierung @ orghnice Software GmbH Biiro Cst DE  (M600  Altenburg e Trlhase Egbert =t e —
" Domerge || orofnice Software GmbHBUroHordwest  DE 31840 Hessisch Cldendorf o Herr iWegener Falk. Softwaresrtwicker  Consulting =
- @ pC-ware AG Infarmation Technologies AG DE 04329 Leipzig Herr  \igser Alexander  Softwareentwickler Entwicklung =
Postausgang || @ PC-Ware Information Technologies AGIT S, DE 10407 Berlin =]
e Perspektiv GmbH Biro firr Prozessoptimisrung DE 66450 Bexbach —
Korfiguration | | ¢ 3| < >
Adressen, sartisrt nach Kurzname 39 Datensétze; 10 markiert, ale sichtbar KS  Admin {Administrator) ierw.; Oberfl., DB, Benutzer

Die Menlileiste von OrgData ist im Office-2003-Stil angelegt. Die Mendileiste kann wie im Bild abgedockt und
an anderen Fensterrandern (im Bild links) angedockt werden.
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Die Meniipunkte sind mit Symbolen versehen.

Sie aktivieren die Meniileiste mit den Tasten #!t| oder F19 | oder indem Sie mit der Maus auf den Namen eines
Mends klicken. Mit den Tasten #!t +<Buchstabe> konnen Sie direkt ein Menl anwahlen (beispielsweise #it
+ [ fiir das Menti Datei).

Metadaten
»Daten Uber Daten«. Eine orgAnice-Datenbank speichert sowohl Nutzdaten (Tabellen, Dokumente,
Benutzerdaten) als auch Informationen tber die Struktur dieser Daten.

Methoden

Begriff aus dem Bereich der objektorientierten Programmierung. Eine Methode wird aufgerufen, um ein Objekt
zu veranlassen, eine bestimmte Aktion durchzufuhren.

orgAnice Data und der orgAnice-Datenbankserver verfiigen uber ein spezielles Objektmodell, auf das uber eine
Standardschnittstelle zugegriffen werden kann. Alle Objekte kdnnen (ber diese Schnittstellen manipuliert
werden.

Mid (pString,pStart,pLange) (Kernfunktion) As String

Liefert einen durch die Startposition und Lénge definierten Ausschnitt der ibergebenen Zeichenkette.
Beispiel: Mid("abcdef",3,2) ergibt "cd"

Parameter: pString as String, pStart as Long, pL&nge as Long

Rickgabe: String

Minute (pDatum) (Kernfunktion) As Long

Gibt die Minute eines Datumswertes zuriick.

Beispiel: Minute(StringToDate(*'01.01.2000 13:30", "dd.MM.yyyy hh:mm")) ergibt 30

Parameter: pDatum as Date
Rickgabe: Long

Month (pDatum) (Kernfunktion) As Long

Gibt den Monat eines Datumswertes zuriick.

Beispiel: Month(StringToDate("01.10.2000", "dd.MM.yyyy")) ergibt 10
Parameter: pDatum as Date

Rickgabe: Long

Namen, reservierte
Schliisselworter von orgBasic, die den Ablauf einer benutzerdefinierten Funktion steuern. Sie dirfen nicht zur
Bezeichnung von Variablen verwendet werden. Grof3- oder Kleinschreibung ist beliebig.

Reservierte Namen sind z.B.: FUNCTION, IF, ELSEIF, ELSE, ENDIF, PRINT, RETURN, SELECT.
Namen, orgBasic
Bezeichner fiir Feldnamen, Operatoren, Funktionen und Variablen der orgBasic-Sprache.

Sie sind nicht »case sensitive«, d.h. GroB- oder Kleinschreibung wird nicht unterschieden. Zuléssige Zeichen fir
Namen sind die Buchstaben des englischen Alphabets von A bis Z, der Unterstrich _ und die Ziffern von 0 bis 9.
Das erste Zeichen eines Namens muss ein Buchstabe oder Unterstrich sein. Die Lange eines Namens liegt
zwischen 1 und 31 Zeichen.

Now () (Kernfunktion) As Date

Liefert das aktuelle Systemdatum und die aktuelle Systemzeit.

Beispiel: Now() ergibt z.B. 30.12.2009 13:20:43
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Parameter: Keine
Ruckgabe: Date

Objekt-Editor
Werkzeug innerhalb des Konfigurationsmodus von orgAnice Data. Mit dem Objekt-Editor werden alle Elemente
der physikalischen Datenbankstruktur, der Oberflache und der Benutzerverwaltung eingestelit.

Die Elemente werden als Objekte bezeichnet, die iber bestimmte Eigenschaften verfiigen.
‘orgAnice CRM 7 [Kanfigurieren - orgAnice Data - o El

=

[l
L) L~

Der Zu'g}iff erfolgt imkonfiguratiohémodus Uber das Menii Défenbank-Objekte, iiber das Kontextmeni
innerhalb eines Formularlayouts oder das entsprechende Symbol in der Symbolleiste.

Operator
Element der orgBasic-Sprache, das Ausdriicke (sog. Operanden) verbindet und als Ergebnis einen Wert liefert.
Das Verhalten einiger Operatoren ist abhéngig vom Datentyp der Operanden.

orgAnice CRM 7 verwendet folgende Operatoren:

Operator Bedeutung Anwendungs-Syntax

Or Logisches Oder <BoolExpr> Or <BoolExpr>

And Logisches Und <BoolExpr> And <BoolExpr>

Not Logisches Nicht Not <BoolExpr>

= Logisch Gleich <Expr> = <Expr>, beide <Expr> vom selben Datentyp
<, <=, >, >= Vergleiche <Expr> <Operator> <Expr>, beide vom selben Datentyp
<> Logisch Ungleich <Expr> <> <Expr>, beide <Expr> vom selben Datentyp
+, - Arithm. Addition/Subtraktion <NumExpr> + | - <NumExpr>, z.T. auch f. Date

*/ Arithm. Multiplikation/Division <NumExpr> * | / <NumExpr>

A Avrithm. Power <Basis> " <Exponent>

+, - Arithm. Vorzeichen + | - <ConstNumExpr>

InStr Zeichenkette enthalten InStr(<StringExpr1>, <StringExpr2>)>0

& String-Verkniipfung <StringExpr> & <StringExpr>

Optionsfeld

Ein kreisrundes Feld innerhalb eines Dialogfensters, das Sie ausfillen oder offen lassen kdnnen. Sie kdnnen
damit die neben dem Kontrollfeld beschriebene Option wéhlen oder abwéhlen. Es treten stets Gruppen von
zusammengehdrigen Optionsfeldern auf, von denen immer genau eines ausgewahlt ist.

orgBasic
Die vom Parser des DB-Servers verwendete Sprache zur Formulierung einer Datenbank-Anfrage. Syntaktisch
orientiert sich orgBasic weitgehend an Visual Basic.

Die Sprache ermdglicht den Zugriff auf Datenbank-Inhalte Gber Feldnamen, Operatoren und einen Satz fest
eingebauter Funktionen (Core Functions). Die verwendende Syntax stellt eine BASIC-Untermenge dar und ist
nicht mehr dBASE-orientiert. Dies entspricht der zunehmenden Bekanntheit von BASIC und der abnehmenden
Bekanntheit von dBASE. orgAnice CRM 7 verwendet fur diese Sprache den Begriff orgBasic.

Erheblich erweitert und ebenfalls dem BASIC-Stil angepasst wurden die frei definierbaren »Custom Functions«
(Angepasste Funktionen), die Parameter, gegenseitige Aufrufe, lokale und statische Variablen,
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Kontrollstrukturen wie If-Then-Else, For-Next, Do-While-Loop und Exit Function sowie einfachen Debugging-
Support unterstiitzen. Der Parser und das gesamte orgBasic dienen aber nur dazu, aus dem augenblicklichen
Zustand der Datenbank einen Wert (beliebigen Typs) zu liefern. Dabei wird am Datenbank-Inhalt und am
Datenbank-Status nichts geéndert.

orgBasic ist, wie der orgAnice 2.1-Parser, aber anders als Visual Basic for Applications, typsicher, was den
entscheidenden Vorteil hat, dass alle eventuellen Ausdrucksfehler bereits beim Ubersetzen und nicht erst spéater
zur Laufzeit erkannt werden.

PadRight (pString,pL&nge,pZeichen) (Kernfunktion) As String
Fullt eine Zeichenkette rechts mit dem angegebenen Zeichen auf.

Beispiel: PadRight("abcd",10,"*") ergibt "abcd***#***"

Parameter: pString as String, pLange as Long, pZeichen as String

Rickgabe: String

Parser

Ein Dienst innerhalb des orgAnice DBServers. Der Parser bearbeitet in der orgBasic-Sprache formulierte
Anfragen (Parser-Requests). Der Parser wertet den Text der Anfrage aus und liefert einen entsprechenden
Ergebniswert, der in der Regel Datenbank-Inhalte enthdlt. Der Parser hat u.a. Lese-Zugriff auf DB-Tabellen und
-Felder, fest definierte Kernfunktionen, angepasste Funktionen und persistente Variablen.

Parser-Request
Eine Anfrage an den Parser des orgAnice DBServers.

Primérindex

Ein Index, der innerhalb einer Tabelle eindeutig ist. Der Wert eines Primarindex verweist also auf genau einen
Datensatz. orgAnice iberwacht bei der Erstellung oder Anderung eines Datensatzes die Eindeutigkeit des
Priméarindexwertes.

PrintedCopy () (Kernfunktion) As String

Gibt beim Druck mehrerer Kopien innerhalb eines Reports die Folgenummer der Kopie zuriick.
Beispiel: PrintedCopy() ergibt z.B. 1

Parameter: keine

Ruckgabe: String

PrintedGroup () (Kernfunktion) As String

Gibt innerhalb eines Reports die Folgenummer der Gruppe zurlick.

Beispiel: PrintedGroup() ergibt z.B. 2

Parameter: keine

Rickgabe: String

PrintedGroupLine () (Kernfunktion) As String

Gibt innerhalb eines Reports die Zeilennummer innerhalb einer Gruppe zuriick.
Beispiel: PrintedGroupLine() ergibt z.B. 12

Parameter: keine

Rickgabe: String

PrintedGroups () (Kernfunktion) As String

Gibt innerhalb eines Reports die Anzahl der Gruppen zuriick.

Beispiel: PrintedGroups() ergibt z.B. 24
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Parameter: keine
Rickgabe: String

PrintedLine () (Kernfunktion) As String

Gibt innerhalb eines Reports die Folgenummer der Zeile zuriick.

Beispiel: PrintedLine() ergibt z.B. 17

Parameter: keine

Ruckgabe: String

PrintedLines () (Kernfunktion) As String

Gibt innerhalb eines Reports die Anzahl der Zeilen zuriick.

Beispiel: PrintedLines() ergibt z.B. 120

Parameter: keine

Rickgabe: String

PrintedPage () (Kernfunktion) As String

Gibt innerhalb eines Reports die aktuelle Seitennummer zuriick.

Beispiel: PrintedPage() ergibt z.B. 17

Parameter: keine

Ruckgabe: String

PrintedPageLine () (Kernfunktion) As String

Gibt innerhalb eines Reports die Folgenummer der Zeile der aktuellen Seite zuriick.
Beispiel: PrintedPageLine() ergibt z.B. 13

Parameter: keine

Rickgabe: String

PrintedPages () (Kernfunktion) As String

Gibt innerhalb eines Reports die Anzahl aller Seiten zurlick.

Beispiel: PrintedPages() ergibt z.B. 4

Parameter: keine

Rickgabe: String

PrivateUserProp (pString) (Kernfunktion) As String
Gibt den Wert der privaten Benutzer-Eigenschaft pString als String zurtick.
Beispiel: PrivateUserProp("AutoShowAlarms™) ergibt z.B. Wahr
Parameter: pString as String

Ruckgabe: String

PrivateUserPropBoolean (pString) (Kernfunktion) As Boolean
Gibt den Wert der privaten Benutzer-Eigenschaft pString als Boolean zurtick.
Beispiel: PrivateUserPropBoolean(*"AutoShowAlarms") ergibt z.B. True
Parameter: pString as String

Rickgabe: Boolean

PrivateUserPropDate (pString) (Kernfunktion) As Date
Gibt den Wert der privaten Benutzer-Eigenschaft pString als Date zurlick.
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Beispiel: PrivateUserPropDate("Birthday") ergibt z.B. 12.12.1980

Parameter: pString as String

Ruckgabe: Date

PrivateUserPropDouble (pString) (Kernfunktion) As Double
Gibt den Wert der privaten Benutzer-Eigenschaft pString als Double zuriick.
Beispiel: PrivateUserPropDouble(*'LastPayValue") ergibt z.B. 34.12

Parameter: pString as String

Riickgabe: Double

PrivateUserPropLong (pString) (Kernfunktion) As Long

Gibt den Wert der privaten Benutzer-Eigenschaft pString als Long zurtick.
Beispiel: PrivateUserPropLong("Errors") ergibt z.B. 0

Parameter: pString as String

Rickgabe: Long

PublicUserProp (pUser, pString) (Kernfunktion) As String
Gibt den Wert der 6ffentlichen Benutzer-Eigenschaft pString als String zurtick.
Beispiel: PublicUserProp("ADMIN", "eMail") ergibt z.B. User1239@orgAnice.de
Parameter: pUser as String, pString as String

Ruckgabe: String

PublicUserPropBoolean (pUser, pString) (Kernfunktion) As Boolean
Gibt den Wert der 6ffentlichen Benutzer-Eigenschaft pString als Boolean zuriick.
Beispiel: PublicUserPropBoolean("ADMIN", "AutoOpen") ergibt z.B. True
Parameter: pUser as String, pString as String

Rickgabe: Boolean

PublicUserPropDate (pUser, pString) (Kernfunktion) As Date
Gibt den Wert der offentlichen Benutzer-Eigenschaft pString als Date zuriick.
Beispiel: PublicUserPropDate("ADMIN", "Birthday") ergibt z.B. 12.12.1980
Parameter: pUser as String, pString as String

Rickgabe: Date

PublicUserPropDouble (pUser, pString) (Kernfunktion) As Double
Gibt den Wert der 6ffentlichen Benutzer-Eigenschaft pString als Double zuriick.
Beispiel: PublicUserPropDouble("ADMIN", "Auslastung") ergibt z.B. 99.12
Parameter: pUser as String, pString as String

Rickgabe: Double

PublicUserPropLong (pUser, pString) (Kernfunktion) As Long
Gibt den Wert der offentlichen Benutzer-Eigenschaft pString als Long zurtick.
Beispiel: PublicUserPropLong("ADMIN", "Reserve™) ergibt z.B. 0

Parameter: pUser as String, pString as String
Rickgabe: Long
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Programmdatei
Eine Datei, die ausfiilhrbaren Code einer Anwendung enthélt. Typische Dateinamenserweiterungen fiir
Programmdateien sind .EXE, .COM und .DLL.

Programmfenster

Das Hauptfenster einer Windows-Anwendung, dessen Titelleiste meist den Namen der Anwendung anzeigt.
Unter der Titelleiste befindet sich meistens eine Menileiste. Die Daten, mit denen Sie als Benutzer arbeiten,
werden innerhalb des Programmfensters dargestellt.

Wenn mehrere Anwendungen gleichzeitig gedffnet sind, erkennen Sie die aktive Anwendung an der
hervorgehobenen Darstellung der Titelleiste und des Fensterrahmens. Sie kénnen eine Anwendung durch

Anklicken des Programmfensters mit der Maus oder mit der Tastenkombination 5tra l+ Tab | aktivieren.

Programmsymbol, Anwendungssymbol, Icon
Ein typisches grafisches Zeichen, das eine Windows-Anwendung reprasentiert.

T Umsehalt | zyr Eingabe von GroRbuchstaben.

Testlizenz
Eine kostenlose Lizenz fur Test- bzw. Evaluierungszwecke.

Mit der Testlizenz kdnnen zwei Benutzer gleichzeitig bis zu 314 Datensétze pro Tabelle bearbeiten. Eine
Testlizenz wird ohne neue Registriernummer installiert. Eine Registriernummer fiir mehrere Benutzer und
unbeschrénkte Datensatzanzahl kann im Konfigurationsmodus nachgetragen werden.

Text, dynamischer
Verénderliches Textobjekt im Formularbereich.

Der Text ist veranderlich und uber einen orgBasic-Ausdruck definiert. Dies kann hier auch eine
benutzerdefinierte Funktion oder ein Memofeld sein. Der Ausdruck wird bei jeder Anderung des aktuellen
Datensatzes neu ausgewertet und das Ergebnis im Formularbereich angezeigt.

Beispiele: Die Anzeige eines berechneten Wertes (EK * MWSt) oder einer formatierten Adresse (Adresse()).

Siehe auch: Text, statischer.

Text, statischer

Textobjekt mit fest definiertem Text im Formularbereich.

Beispiel: Die Bezeichnung eines daneben- oder darunter stehenden Eingabefeldes.
Siehe auch: Text, dynamischer.

Time() (Kernfunktion) As Date

Liefert die aktuelle Systemzeit.

Beispiel: Time() ergibt 07:50:17

Parameter: Keine

Rickgabe: Datum

TimeSerial(pStunde, pMinute, pSekunden) (Kernfunktion) As Date
Erzeugt aus drei Zeitbestandteilen ein Datumswert (nur mit Zeitangabe).

Beispiel: TimeSerial(13, 45, 15) ergibt 13:45:15

Parameter: pStunde as Long, pMinute as Long, pSekunden as Long
Rickgabe: Datum

Titelleiste
Eine Zeile am oberen Rand eines Fensters, die die Bedeutung des Fensters anzeigt.
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Das orgAnice-Programmfenster zeigt beispielsweise den Titel der Datenbank an, und ein orgAnice-Tabellen-
Layout den Titel der Tabelle.

Transaktion

Eine Gruppe von Datenbank-Operationen, die als logische Einheit zusammengefasst und entweder vollstandig
oder gar nicht durchgefiihrt werden. Damit wird sichergestellt, dass sich die Daten in der Datenbank immer in
einem konsistenten, das heil3t widerspruchsfreien, Zustand befinden.

Trim(pString) (Kernfunktion) As String

Entfernt Leerzeichen am Anfang und am Ende.
Beispiel: Trim(" abCdE ") ergibt "abCdE"
Parameter: pString as String

Rickgabe: String

Twips

StandardmaRig verwenden alle Visual Basic-Anweisungen zum Verschieben, zum VergroBern und Verkleinern
sowie zum grafischen Zeichnen die MaReinheit Twip. Ein Twip ist ein Zwanzigstel eines Druckerpunktes (1440
Twips entsprechen einem Zoll, und 567 Twips entsprechen einem Zentimeter).

Diese Mal%e legen die Grolie eines Objekts auf dem Ausdruck fest. Die auf dem Bildschirm tatsachlich
angezeigte Grol3e hangt von der GroRe des Monitors ab.

Ubound(pVarName) (Kernfunktion) As Long

Gibt die GroRe des angegebenen Arrays zuriick.

Fur ein Array, das in OrgBasic mit Dim A(10) As String deklariert wurde, gilt:
das erste Element hat den Index O, das letzte den Index 10.

Damit enthélt das Array 11 Elemente.

Beispiel: UBound(lt_Sprache) ergibt z.B. 22
Parameter: pVarName

Rickgabe: Long

Ucase(pString) (Kernfunktion) As String
Konvertiert Klein- in GrofRbuchstaben.

Beispiel: UCase(""abCdE") ergibt "ABCDE"
Parameter: pString as String

Rickgabe: String

UNICODE-Zeichensatz
siehe ANSI-Zeichensatz, UNICODE-Zeichensatz.

Unterzeile
Eine horizontale Unterteilung einer Kopfzeile, Datenzeile oder FuBRzeile in einem Report.

Fur jede Zelle des Spalten/Unterzeilen-Rasters kann jeweils ein Datenzeilentext definiert sein. Unterzeilen
erlauben es daher, pro Spalte mehrere Textobjekte zu definieren.

Eine Aufteilung in Unterzeilen ist nicht zwingend. Die Anzahl der Unterzeilen fur die Kopfzeile (mit den
Spaltentberschriften) ist unabh&ngig von der Anzahl der Unterzeilen in den Daten- und FuRzeilen.
User(pIndex) (Kernfunktion) As String

Gibt den Kurznamen eines Benutzers zuriick. Der erste Benutzer hat den Index 0.

Beispiel: User(0) ergibt z.B. Admin
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Parameter: pIndex as Long
Ruckgabe: String

UserActive(pName) (Kernfunktion) As Boolean

Gibt an, ob der Benutzer aktiver bzw.konkurrierend oder passiver ist.

Beispiel: UserActive("Admin") ergibt z.B. True

Parameter: pName as String

Rickgabe: Boolean

UserFullName(pName) (Kernfunktion) As String

Gibt den vollen Namen des Benutzers mit dem angegebenen Kurznamen zuriick.
Beispiel: UserFullName(""Dex") ergibt Dora E. Xavier.

Parameter: pName as String

Rickgabe: String

UserPermitted(pName,pGruppe) (Kernfunktion) As Boolean
Gibt an, ob der Benutzer Mitglied der ubergebenen Berechtigung ist.

Beispiel: UserPermitted("Admin", "Vertrieb") ergibt True.

Parameter: pName as String, pGruppe as String
Rickgabe: Boolean

Val(pString) (Kernfunktion) As Double
Wandelt eine Zeichenkette in eine Zahl um, mit der gerechnet werden kann.
Beispiel: Val(""123.456") ergibt 123.456

Parameter: pString as String
Riickgabe: Double

Variable
Allgemein ist eine Variable ein Platzhalter zur temporaren Speicherung von Daten. Variablen sind wichtiger
Bestandteil fast jeder Programmiersprache.

orgAnice CRM 7 unterscheidet vier Typen von Variablen:
» private Variablen, die innerhalb von angepassten Funktionen unter orgBasic benutzt werden,
» statische Variablen, ebenfalls unter orgBasic eingesetzt,

> persistente Variablen, die der dauerhaften Speicherung datenbankweit zugénglicher Informationen
dienen und

» so genannte Feldvariablen als Bezeichnung fiir die eigentlichen Felder einer Tabelle innerhalb der
Datenbank.
Variablen missen vor der Verwendung explizit deklariert werden.

Variant-Datentyp
Ein Datentyp, der Informationen eines beliebigen anderen Typs (Zeichenketten, numerische Werte, logische
Werte, Datumswerte u.a.) enthalten kann.

Version

Der Entwicklungsstand eines Programms, meist in Form einer Versionsnummer oder Jahreszahl geschrieben.

Beispiel: orgAnice 1.5+, orgAnice 2.1, orgAnice Pi, orgAnice CRM 7, Windows 2000.
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Verzeichnis, Ordner
Ein durch einen eindeutigen Verzeichnisnamen gekennzeichneter Ort auf einem Datentréager fiir die Ablage von
Dateien.

Verzeichnisse kdnnen baumartig (hierarchisch) verschachtelt werden. In Verzeichnissen enthaltene
Verzeichnisse werden Unterverzeichnisse genannt.

Verzeichnisname
Der Name eines Verzeichnisses.

Verzeichnisnamen bestehen, genau wie Dateinamen, aus 1 bis 255 Buchstaben oder Ziffern. In
Verzeichnisnamen dirfen die Zeichen \/: * ? " <> | nicht verwendet werden.

Auf jedem Laufwerk existiert ein Wurzelverzeichnis. Der Name dieses Wurzelverzeichnisses besteht aus dem
Namen des Laufwerks (mit Doppelpunkt) und einem \ (Backslash):

<Laufwerksname>:\
Das Wurzelverzeichnis Ihrer Festplatte C: heifit also c:\

Da Verzeichnisse Unterverzeichnisse enthalten kénnen, wird der komplette Name eines Verzeichnisses (Pfad)
wie folgt angegeben:

<Laufwerksname>:\<Verzeichnisname>\<Unterverzeichnisname>
Beispiel:
C:\orgDB\orgAniceCRM2012

Um eine Datei mit ihrem vollstdndigen Verzeichnis- und Dateinamen zu benennen, wird an den Pfadnamen des
Verzeichnisses ein \ (Backslash) und der Dateiname angehéngt. Beispiel:

C:\orgDB\orgAniceCRM2012\0ffice5.0odb

Visual Basic for Applications

Abkiirzung VBA. Eine von Microsoft entwickelte Programmiersprache fiir die funktionelle Erweiterung und
Anpassung von Anwendungsprogrammen. Der VBA-Sprachumfang ist eine Untermenge von Microsoft Visual
Basic und bietet anwendungsspezifisch zusétzliche Spezialfunktionen. VBA ist in allen Standard-Office-
Applikationen enthalten (MS Word, MS Excel, MS Access, MS Powerpoint). Um eine unbegrenzte Flexibilitat
zu erreichen, ist VBA ebenfalls Bestandteil von orgAnice CRM2012.

Visual Basic-Editor
Die Entwicklungsumgebung zur Programmierung von VBA-Programmen (auch VBA-Scripts genannt).

Der Aufruf erfolgt im Konfigurationsmodus tber Extras | Visual Basic-Editor, die Tastenkombination #!t
+ F11 [ oder iber den entsprechenden Button in der Symbolleiste.

Vollbilddarstellung

Die Darstellung eines Programmfensters in der vollen Bildschirmgrofie.

Zum Umschalten in die Vollbilddarstellung kénnen Sie den Befehl Maximieren aus dem Systemmeni des
Fensters verwenden.

Vorlagenverzeichnis

Das Verzeichnis, das die Dokumentvorlagen fiir die automatisierte Erstellung von Dokumenten aus orgAnice
heraus enthélt. Zu jeder Tabelle kann ein separates Verzeichnis angegeben werden. Dies geschieht im
Konfigurationsmodus innerhalb des Objekt-Editors. Das Vorlagenverzeichnis ist eine spezielle Eigenschaft der
Tabelle.

Wavelet-basierter Coder
Wavelet: Spezielle Form der Bildzerlegung.
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Coder: Software, die Daten in ein anderes Format umwandelt, meistens zum Zwecke der Komprimierung oder
Verschlusselung.

orgAnice Image verwendet das LuraDocument-Verfahren, um eine héchstmdgliche Kompression von
digitalisierten Dokumenten zu erreichen.

WeekOfYear(pDatum) (Kernfunktion) As Long

Gibt die Kalenderwoche aus einem Datumswert zurtick.

Beispiel: WeekOfYear(StringToDate("'01.05.2000", "dd.MM.yyyy")) ergibt 18
Parameter: pDatum as Date

Rickgabe: Long

Year(pDatum) (Kernfunktion) As Long

Gibt das Jahr aus einem Datumswert zurlick.

Beispiel: Year(StringToDate("01.05.2000", "dd.MM.yyyy")) ergibt 2000
Parameter: pDatum as Date

Rickgabe: Long

Zeichenkette, String, Zeichenfolge
Eine Aneinanderreihung von druckbaren Zeichen, anders ausgedriickt: ein Text. Zeichenketten-Konstanten
innerhalb von orgBasic-Ausdriicken miissen in doppelte Anfiihrungszeichen (**) eingeschlossen werden.

Zugriffsrechte
orgAnice unterscheidet zwei Arten von benutzerbezogenen Rechten — Verwaltungsrechte und Berechtigungen
flr Datenbankzugriffe.

Verwaltungsrechte:

Verwaltungsrechte kénnen in mehreren Stufen vergeben werden:

» Keine. Ohne Verwaltungsrechte hat der Benutzer keine Berechtigungen zur Verwaltung. Die Rechte
beschranken sich ausschlieBlich auf die Benutzung der Datenbank. Hierfiir gelten die Zugriffsrechte fur
den Datenbankzugriff.

> Benutzer-Verwaltungsrechte erlauben das Anlegen, Andern und Léschen von Datenbankbenutzern und
deren offentlichen Eigenschaften.

> Datenbank-Verwaltungsrechte erlauben alle iibrigen Zugriffe zur strukturellen Anderung der Datenbank,
wie das Anlegen, Andern und Loschen von Tabellen, Feldern, benutzerdefinierten Funktionen oder
Reportdefinitionen.
Berechtigung fiir Datenbankzugriffe:

Zugriffsrechte fur den Datenbankzugriff definieren, ob ein bestimmter Zugriff auf ein bestimmtes Datenbank-
Obijekt durch den angemeldeten Benutzer erlaubt ist.

In orgAnice CRM 7 hat zundchst jeder Benutzer Zugriff auf alle Datenbankobjekte. Durch die Definition der
»erforderlichen Berechtigung« fir ein Datenbankobjekt kann der Zugriff eingeschrankt werden. Einem
Datenbankobjekt wird im Objekt-Editor die zugriffsberechtigte Benutzergruppe zugewiesen. Nur die in der
entsprechenden Gruppe zusammengefassten Benutzer kénnen auf das Objekt zugreifen.

Die Benutzer-Verwaltung besteht aus vier Arbeitsschritten:
» Definition der Benutzer
» Definition der Berechtigung (Benutzergruppe)

» Zuordnung der Benutzer zu Berechtigungen
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» Zuordnung der Berechtigungen zu Datenbankobjekten
Berechtigungen koénnen auf der Ebene von Arbeitsbereichen, Tabellen und Feldern vergeben werden. Bei den
Benutzerrechten auf Tabellen- und Feldebene wird unterschieden zwischen dem Lese- und dem Schreibrecht.

Zwischenablage
Ein Windows-Dienst, der immer dann automatisch aktiviert wird, wenn Sie die Befehle Text Ausschneiden, Text
Kopieren oder Text Einfiigen im Men( Bearbeiten benutzen.

Uber die Zwischenablage konnen Sie Daten unterschiedlicher Formate aus einer Anwendung aufnehmen und auf
Abruf an einer anderen Stelle oder in einer anderen Anwendung wieder einfligen.

Text in Eingabefeldern wird folgendermaRen behandelt:

Der Befehl Ausschneiden (_5t2 |+ # ) kopiert markierten Text in die Zwischenablage und loscht ihn an seiner
momentanen Position. Dabei wird der urspriingliche Inhalt der Zwischenablage tiberschrieben.

Der Befehl Kopieren ( =tra + ) kopiert markierten Text in die Zwischenablage. Dabei wird der urspriingliche
Inhalt der Zwischenablage uberschrieben.

Der Befehl Einfugen ( 5t3 + ) fiigt den Inhalt der Zwischenablage an der aktuellen Position der Schreibmarke
ein.

Den Inhalt der Zwischenablage kénnen Sie sich tiber das Windows-Hilfsprogramm Zwischenablage
(CLIPBRD.EXE) ansehen.
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