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LIEBE ANWENDER,

die Tagesarbeit besteht aus vielen kleinen Projekten. An diesen sind lhre Mitarbeiter, Geschaftspartner
oder Kunden beteiligt.

Ob Lead-Management oder Messe-Organisation, ob Schulungs- oder Vertriebsveranstaltung -
Projektwissen geht im orgAnice Projekt-Manager nicht verloren. Durch die Nutzung von
Musterprojekten oder durch Duplizieren von abgeschlossenen Projekten kann bewdhrtes Wissen
effizient im neuen Projekt umgesetzt werden.

GrolRe Projekte bendtigen eine professionelle Termin- und Ressourcenplanung. Fir ,viele kleine
Projekte® bendtigen Sie den orgAnice Projekt-Manager. Der orgAnice Projekt-Manager passt sich nahtlos
in orgAnice CRM ein und liefert |hnen Effizienz und Transparenz bei der Abwicklung lhres
Tagesgeschafts.

Leistungserfassung fiihrt zu Leistungs- und Kostenkontrolle. Ob Vertriebsveranstaltung oder
Mitarbeiteriiberlassung - durch die Erfassung der Leistungen haben Sie immer lhren Aufwand im Griff,

konnen diesen transparent halten und/oder weiter belasten.

Projektblatt, Ressourcen-Planer, Reports und der orgAnice Kalender geben hervorragend Ubersicht tiber
Ihre Projekte. Im Projektblatt sind alle Projektbeteiligten aufgefiihrt. Der Ressourcen-Planer zeigt lhnen
alle Projekte und Projektvorgange bzw. Projektvorgange und Projektaktivitaten an. Reports zur Anzeige
von Projekten, erledigte und unerledigte Projektaktivititen sowie Leistungsnachweise stehen zur

Verfligung. Die optionale Einbindung in den orgAnice Kalender ist moglich.

Leistungsstarke Kommunikationsfunktionen zwischen den Beteiligten via Fax, SMS, Telefon, E-Mail und
Brief stehen als Einzel- und Serienfunktion zur Verfligung.

Die Dokumentation mit allen Vorgdangen, Aktivititen und Dokumenten entsteht automatisch.
Ubersichtliche Darstellung zu den Fragen WER tut WAS, WO, WANN und mit WEM erleichtern die ISO
gooo-Zertifizierung. Der orgAnice Projekt-Manager leistet die projektbezogene Verwaltung und Ablage.

Die Terminiiberwachung ist in die Alarmlisten-Funktion von orgAnice integriert. So werden Sie immer
rechtzeitig erinnert und vergessen keinen Termin. Terminlibergabe in die Alarmliste des Stellvertreters

ist kein Problem.

Der orgAnice Projekt-Manager verwaltet fiir Sie eine unbegrenzte Anzahl aktiver und abgeschlossener
(Folge-)Projekte mit beliebig vielen Projektbeteiligten, Vorgidngen, Aktivitaten, Leistungen sowie

Dokumenten.

Die Verschlagwortung von Dokumenten entsteht so nebenbei durch die laufende Arbeit. Der orgAnice
Workflow-Manager fligt sich nahtlos in den orgAnice Projekt-Manager ein. Durch den zum Teil offenen
Quellcode sind Anpassungen an die speziellen Anforderungen im Unternehmen maglich.

Wir wiinschen lhnen viel Spa und Erfolg mit dem orgAnice Projekt-Manager.
Ihr orgAnice-Team



1. EINFUHRUNG

1.1 DIESES HANDBUCH EFFIZIENT EINSETZEN

Ob Sie zum ersten Mal mit orgAnice CRM arbeiten oder bereits die frilheren Versionen des
Programms kennen: Dieses Handbuch ist darauf ausgerichtet, Sie mit den Arbeitskonzepten in
orgAnice vertraut zu machen und lhnen die Funktionsfiille von orgAnice schnell und praxisnah
zu vermitteln. So kdnnen Sie bald sein volles Potential ausschopfen.

Dazu erldutern wir nicht nur einzelne Funktionen oder Inhalte von Meniis, sondern stellen die
unterschiedlichen Funktionen anhand typischer Arbeitsschritte vor. So kdnnen Sie nach
Wunsch den einzelnen Ablaufen folgen und diese einfach auf Ihre Arbeit tibertragen.

Organisation ist alles, auch im Handbuch zum orgAnice Projekt-Manager. Wir hoffen, dass
Ihnen das Handbuch mit Text und Gestaltung bei der Anwendung von orgAnice gute
Unterstiitzung gibt. Aber natiirlich: Nobody is perfect. Sollten Sie also Fragen oder Anregungen
haben, nehmen Sie Kontakt auf:

orgAnice Solution AG
Grunewaldstr. 22

D-12165 Berlin

Tel.: +49 (30) 23 50 49 100
Fax: +49 (30) 2350 49 70
E-Mail: info@organice.de



mailto:info@organice.de

2. INSTALLATIONSANLEITUNG

2.1 EINSPIELEN DES PROJEKT-MANAGERS IN DIE ZIELDATENBANK

Jﬁ Starten Sie die Installation, indem Sie auf , orgAnice Projekt-Manager.exe*

L doppelklicken und folgen Sie den Anweisungen. Lesen Sie sich aufmerksam den
Lizenzvertrag durch. Im folgenden Fenster missen Sie den Ort |hrer Datenbank angeben,
vergessen Sie nicht lhr Passwort und bestétigen Sie dann mit ,,0K". Es folgt die Abfrage, ob Sie
eine Sicherungskopie lhrer Datenbank vornehmen lassen wollen. Wir empfehlen dringend, das
zu tun, so ist es spater problemlos moglich, eventuelle Fehler riickgdngig zu machen. Im
folgenden Fenster geben Sie die Art der Datenbankénderung an. Setzen Sie hier das Hékchen
bei AddOn-Objekte und bestétigen Sie mit ,,OK“.

o orgAnice Installer - Einspielen der Anderungen = O EN
E = werden nun die Anderungen folgender Tede in die Zieldatenbank: iibermomemen

[ Standard-Datenbank, =

v AddOn-0bjskte

Mame [ Yorhandene Vers... [ Neus Verson [ Vorausgesetzte AddOns |

£ b

[ Customizing-Objekte [C5TH)
E wpeitensnstelhingen > 1] 4 Abbeechen

Nachfrage bei der Installation des orgAnice Projekt-Managers



2.2 INSTALLATION DER ARBEITSPLATZ-SETUPS

Das Arbeitsplatz-Setup erleichtert die Verteilung von AddOns und Updates auf orgAnice-
Mehrplatz-Installationen. Das eigentliche Setup bzw. Update muss nur einmal ausgefithrt
werden, damit die Anderungen auch in der orgAnice Datenbank wirksam werden.
AnschlieBend gentigt es, auf den Arbeitsplatzen folgende Datei auszufiihren:

orgAniceProjekt-Manager-ArbeitsplatzSetup.exe

Wichtig: SchlieBen Sie vor dem Ausfuihren alle gedffneten Programme, um Konflikte zu
vermeiden.

orgAnice Projekt-Manager Arbeitsplatzinstallation

Machten Sie die Arbeitsplatzinstallation des orgénice Projekt-Managers
far orghnice CRM ™ durchfahren?

Schliefen Sie orghnice Data bevor Sie fortfahren.

Stand HREN
orgfnice Projekt-Manager

la Mein

Nachfrage bei der Installation des Arbeitsplatz-Setups

Bestatigen Sie mit OK und folgen Sie den Bildschirmanweisungen.



2.3 EINGABE DES LIZENZSCHLUSSELS

Um einen neuen LizenzschlUssel einzugeben, gehen Sie folgendermafen vor: Wechseln Sie in
den Konfigurationsmodus (F12) und wahlen Sie im Menii Datenbank-Objekte -> orgAnice
Datenbank (Strg+D). Dort aktivieren Sie das Feld ,Lizenzen“ und geben bitte rechts Ihre neue
Lizenznummer ein. Bestatigen Sie mit ,OK“ und Ihr orgAnice Projekt-Manager ist
freigeschaltet.

= Objekt-Editor
J)

+‘E orgAnice Data-Anwendung Lizenzen

- : Da te.nbank + Allgemein
(- (g Lizenzen
] Handanten Neuer Lizenzschliissel:
(-4 Parser -
44 Benutzer
(-4 Berechtigungen
[#-q@ Sitzungen o
#-&% Tabellen Benotigte 000000
i ; Seriennummer:
(-~ Relationen
#-44 Bindre Objekte

(€I OK Schliefen Hilfe




2.4 VERGABE DER BERECHTIGUNGEN

Im Objekteditor kénnen Sie unter Berechtigungen | PRJ_Projektverwaltung die Benutzer
zuordnen, fir die die Arbeitsbereichsgruppe ,Projekte® sichtbar sein soll.

=) Objekt-Editor “
i @+ Mandanten | Awufzdhlung: Explizit berechtigte Benutzer
l Parser [l )
a. Benutzer &= Allgemein
= g Berechtigungen Micht berechtigt:
. .’rh Administratoren =
I ."ﬁ Artikelverwaltung ?BBB
! ﬂi Dokumentenverwaltung ?DE""E-DPMEW
- 4d Fakturierung & DEX
g Kontaktverwaltung
.’ri Mahnwesen
.”ﬁ Miemand
-gi» OSBI_Reporting
. ﬁl QSRPG_Administratoren
=2 ‘ri PRI_Projektverwaltung e :
- & Explizit berechtigte Benutz¢ Berechtigt:
fegy Admin (Administrator) &b Admin
Effektiv berechtigte Benutz
Explizite Berechtigungs-Mit
Effektive Berechtigungs-Mil
Explizit enthaltende Berech
Effektiv enthaltende Berech
[ ﬂ; Standardbenutzer
[ & Vertrieh
E:I---ﬂh vv_Vertragskonfiguration .
< D ) > G & Schliefien Hilfe




3.DIE ARBEITSUMGEBUNG IN ORGANICE

Der Projekt-Manager integriert sich als neue Arbeitsbereichsgruppe ,,Projekte“ in Ihre
Datenbank. Die einzelnen Punkte werden im Folgenden beschrieben. Die Arbeitsbereiche
»Adressen und Ansprechpartner® sowie ,Adressmerkmale“ und ,Ansprechpartnermerkmale®
sind bereits aus orgAnice bekannt und werden unverandert ibernommen.

Projekte |

1
1120
114

Projektanlage

Projekte anlegen und verwalten

| Projektaktivitsten Alle Vorgange und Aktivitaten zu einem Projekt

Leistungsnachw... | eistungsnachweise hinterlegen und einem Projekt zuordnen

[

Ad d vy . .
. Ans;?;gfg;g.,er Die gewohnte und oft benétigte Sicht aus orgAnice

J

Adressmerkmale  Merkmale zu Adressen neu anlegen und editieren

A

Ansprechpartner- .
— Merkmale zu den Ansprechpartnern neu anlegen und editieren

i

Projekttypenund  projekttypen, Vorgangsdefinitionen und Rollen konfigurieren
Vorgangsdefinit. ..

Wie in orgAnice gewohnt, konnen Sie die Ansichten und Arbeitsbereiche beliebig lhren
Bedurfnissen anpassen. Schlagen Sie dazu im orgAnice Referenzhandbuch nach und beachten
Sie die vorgenommenen Anderungen an der Datenbank (beschrieben im Abschnitt ,NEUE
OBJEKTE IN DER DATENBANK").



4 DI P

ROJEKTANLAGE

!'E x2Sy - Musterdatenbank - orgAnice Data - m] X
7| Stat | Bearbeiten  Ansicht  Markieren  Suchen  Extras  Aktionen  Hilfe (7]
— [ rv—
@ s a> R X E @ * (= Rt % = 5 Projektname (abges ~ | by Mandantenfilter
Y | av [ PSS S ) ES S5 I = &\ = o0 Defaut]
Zurdek Vorwarts v Neu Speichern Loschen Wiederherstellen Markieren  Kalender Dokumentenvorschau Favoriten Aufgaben Alarmliste | Assistent. Alle MNur markierte Nur nicht markierte
~ Datensiize| Datensitze Datensatze 7 Datensatze fixieren
Navigieren Bearbeiten Ansicht Markieren Sortieren und Suche Mandanten
Codkpit = Projekte = O Projektbeteiligte L= '™ Adressen =
Kockte || Mummer 00000009 | et Akenmen [ ] Beele organice Soluton AG
vertiet Projekt orgAnice Solution AG Grncwaldstr, 22
— Name  [Anhalter 1-Hausbau Le=nehy
akturierung ———————— Ralle Auftraggeber v
Doy =T Kontakidaten  anschrift Memo | Erweitert P
<--- als Beteiligtenadresse
Postausgang [Auftrag M ~] +48 (30) 23 50 45-100 N = igts
e [ Projektbetelioung anzeigen
Vorgénge anlegen solaufandinh o0 | +49 (30) 23 50 43-53 R, [
Ressourcen +49 (30) 23 50 49-70 1= o Bezeichnung Land PLZ ort Telefon1
Beschreibung  projekiort  Zusténdigkeiten  Verkniipfung & &
Reporting Aufgsbe [ 1 Bauplan ba e.de @ Lutz Hein Kemmunikationstechri... DE 30419 Hannover  +43 {511)...
Bestelungen laus nach Bauplan bauen Markus Berke IT [ EDV-Systeme... DE #1564 Kaarst +48 (2131,
Kontaktadresse MIM Mikro-Mobifunk GmbH DE 43843 Uslsen 443 (5042,
Projekte Vorhaben Suchen Bearbeiten Rechnung Prof. Dr. Hans Miller DE 20123 Hamburg  +45(40)...
@ orgAnice Solution AG DE 12165 Beriin +49(30) ...
| Adressvisualisierung @> orgAnice Solution AG Biiro Sidost DE 04600 Altenburg 49 (3447.
2 | Routenplanung orgAnice Solution AG Biro Nor¢ DE 22113 Oststeinbek  +48 (40) .
Z : @ I d bek
Start [vertraiich Projektblatt &) Brief schreben. Verschieben @ orghnice Solution AGBiro West  DE 53119 gomn -+ (223)...
70101 ~
01012017 § [Coaverhaft 9@ 8] Projektbeteiigte markieren |1 [ gL e =
Ende (geplant) intern - . -
Projektaktivitaten 30.07.2019 [~ {25 projektplanung anzeigen O Rale MName Firma EgbeiililnTs! =
Abgeschlossen am 21 le Rechnungen zu diesem Projekt Auftragaeber  orgAnice Solutio I P3EES
=~ 3 = Sufscht  AgBaercres. —|
% Projekt mit Beteiligten kopieren Planungsfirma B +BTechniku... s
Leistungsnachu. = = (| Report-Assistent Lieferant Feuerland A Blumen ST oiaie i
X 13| 5[5 97 Projektbetsiligung anzeigen
.‘ ‘ - O Neme Abteilung TeleforMobil TelefonPrivat Emai
Vorbereitun,
Adressen und o e Egbert Trilhose  Vertrisb trilhose @orgAnice.d
Ansprechpartner 2 ekt nd Baubeirecer find Harald Buchner  Gesch fisfilbrung buchner GorgAnice.d
-2 Architektund Baubetrever finden Hanno Fischer  Vertrie fischer @orginice.de]
- 1.3 Baugrundstiick finden und reservieren RobinHelwig  Entwickiung hellwig@orgAnice.de|
L4Baufinanzierung Ralph Jekisch  Vertrie jakisch @orghnice.de]
1.5 Amter und Co fir Grundstiick Roman Liebenau  Entwicklung
Adressmerkmale 1.6 Notar Termin faril Miiler Entwickiung mueller@orgArice. de
2. Planung Tumas Ozaslan  Vertrieb oezaslan@organice. ¢
Ukich Pilz Entwicklung pilz@orgAnice.de
m ;‘;:ESD'zm“”gbm‘LAmmmn Ronny Rachow  Support rachow@orgArice. dg
Ansprechpartner- -2 Bauantrag abgeben Ewaid Stachovic  Entwicklung stachovic@orgAnice |
s 2.3 Sonstige Planung Oliver Strahl Support
2.3.1Kanalanschiuss Support. Support support@organice.di
2.3.2 Baustrom Vertrieb Vertrieb vertrieb@organice.d
m 2.3.3Telefon SaschaVoges  Vertrieb
P e— 2.3.4 Elektroplanung Falk Wegener  Entwickiung wegener @orgArnice |
Vorgangsdefint... 2.3.5 Heizungsplanung
2.3.6 Sanitarplanung
2.4Baugenehmigung
2.5 Material sinholen
2.6 Baunerizeuge beschaffen
Support 2.7Bauversicherung
Vertrage 2.8 Transportfahrtzeuge
v
Konfiguration 3. Bauphase < > < >
Projekte, sortiert nach Projektname (abgeschlossen) 76 Datensatze: keiner markier, alle sichtbar SOL Admin (Administrater)  Verw.: Oberfl.

Der Arbeitsbereich Projektanlage — hier legen Sie neue Projekte an.

@ Wechseln Sie in den Arbeitsbereich ,,Projektanlage®, positionieren Sie sich auf die Tabelle

Projekte und driicken Sie Strg+N oder den Button =¥ Ebenso dienen diese

Button € # 5 fiir eine strukturierte Projektanlage.

# Datensatz auf selbe Ebene erstellen

</ Datensatz eine Ebene hoher erstellen
% Datensatz eine Ebene tiefer erstellen

Erfassen Sie zuerst den Projektnamen. Die Projektnummer wird automatisch generiert, kann
aber auch geandert werden. In der Projekttabelle wird das Projekt beschrieben, so dass alle

wichtigen Informationen lber die Art, Aufgaben und Ziele ersichtlich sind.

Wahlen Sie zusatzlich einen Projekttyp aus. Damit erleichtern Sie sich die spatere Zuweisung

der Projektbeteiligten und die Erstellung von Projektvorgangen.

Die Zuweisung eines Projekttyps kann auch spater nach der Projektanlage geschehen oder
auch umgeandert werden. Beim Umandern des Projekttyps werden entsprechend weitere
Vorgdnge angelegt, die beim erneuten Betatigen der Schaltflache ausgel6st werden.



Wie Sie die Vorgaben fiir Projekttyp editieren kénnen, erfahren Sie im Abschnitt ,DeN
PROJEKTMANAGER ANPASSEN / PERSONALISIEREN®.

Legen Sie Start- und Enddatum fest. Das Projektende wird als vorlaufig angesehen und dient
vor allem der genaueren Planung (beispielsweise im Kalender und Ressourcen Planer).

Auftraggeber und Projektleiter werden angezeigt, sobald Sie einen Projektbeteiligten mit der
Rolle Auftraggeber bzw. Projektleiter dem Projekt zuweisen.

Den Projektort konnen Sie spater einfach ausfiillen lassen, wenn Sie eine Beteiligtenadresse
verwenden wollen.

Direkt aus dieser Maske heraus kann ein Projektblatt erstellt werden. Ubersichtlich

werden Ort, Aufgabe, Projekttyp, Beteiligte (mit Telefon, Email, Funktion) als Word-
Dokument dargestellt. Klicken Sie auf die Schaltflache, wahlen Sie ,Projektblatt“ und Word
offnet das ausgefiillte Dokument. Jetzt konnen Sie anpassen, drucken oder einfach schliel3en;
das Dokument wird automatisch gespeichert.

Zum Aktualisieren des ,Projektblatts“ muss dieses neu erstellt werden!

Natirlich haben Sie auch die Moglichkeit, andere Dokumente an dieser Stelle zu hinterlegen.
Wie in orgAnice ublich, ist jedes Format moglich.



4.1 BETEILIGTE UND ADRESSEN DEM PROJEKT HINZUFUGEN

Sie haben die Moglichkeit,
Projektbeteiligte dem Projekt zuzuweisen. Dabei ist es wichtig, die Rolle des Beteiligten

anzugeben. Wie Sie eine neue Rolle (Beteiligungsart) hinzufiigen, erfahren Sie im Abschnitt
»DEN PROJEKTMANAGER ANPASSEN / PERSONALISIEREN®.

ol L Adressen

orgAnice Solution AG
Grunewaldstr. 22
12165 Berlin

<--- als Beteiligtenadresse

4% Projektbeteiigung anzeigen

O Bezeichnung Land PLZ
Lutz Hein Kommunikationstechni... DE 30419
Markus Berke IT [ EDV-Systeme... DE 41564
MIM Mikro-Mobilfunk GmbH DE 49543
Prof. Dr. Hans Maller DE 20123
% orgAnice Solution AG DE 12165
@ orgAnice Solution AG Biro Sidost DE 04600
‘@ orgAnice Solution AG Biro Mord DE 22113
<
Ry Ansprechpartner
Egbert Trillhose
[+49 (30) 23 50 43-100 | [
| |
<--- AP als Beteiligter
3% Projekitbeteiligung anzeigen
O MName Abteilung TelefornMabil

Egbert Trilhose  Vertrieb

Harald Buchner  Geschafisfliihrung
Hannao Fischer Vertrieb

Robin Hellwig Entwicklung
Ralph Jakisch Vertrieb

Roman Liebenau  Entwickdung

Kirill Miiller Entwicklung
Tumas Ozaslan  Vertrieb
Ulrich Pilz Entwicklung

Ronny Rachow  Support
Ewald Stachovic  Entwicklung

Cliver Strahl Support
Support Support
Vertrieb Vertrieb

Sascha Voges Vertrieb
Falk Wegener Entwicklung

Ort

Hannover
Kaarst
Uelsen
Hamburg
Berlin
Altenburg

Oststeinbek

i |~

beliebig viele Adressen oder Ansprechpartner als

Schritt1

Adresse oder Ansprechpartner wahlen

und mit einem der Buttons

[ =--- als Beteiligtenadresse ]

[ <--- AP als Beteiligter ]

libernehmen.



orgénice Projekt-Manager
Version 4. 1.0.0

Bitte Rolle des Beteiligten wahlen!

Auftrag w

Ansprechpartner 1
Ansprechpartner 2
Ansprechpartner 3
Auftragaeber
Bauaufsicht
Bilrgin

Controller
Gléubiger
Lieferant
Planungsfirma
Projekteiter

RA Blrgin

RA Glaubiger
Subunternehmer

H Alle markierten
Ansprechpartner hinzufligen

e

e Projektbeteiligte =
Beteiligter
orgAnice Solution AG
Rolle |Auftraggeber e
Kontaktdaten anschrift Memo  Erweitert
+49 (30) 23 50 43-100 G| [
+49 (30) 23 50 49-53 | |2
+44 (30) 23 50 49-70 2
info@orgAnice.de @
Kontaktadresse
Suchen Bearbeiten Rechnung
W | Adressvisualisierung
2 | Routenplanung
(=) Brief schreiben... Verschieben
& | Projektbeteiligte markieren &

O Raolle MName Firma
Auftraggeber orghnice Solutio...
Bauaufsicht AB Bayerisches ...
Planungsfirma B + B Technik u...

Lieferant Feuerland A Blumen
< >

[ diese Anschrift als Projektort verwenden

J

Schritt 2

Rolle des Beteiligten auswdhlen und
bestatigen.

IHRE DATEN-AUSWAHL

Nach Durchfiihrung von Schritt 1und 2
werden alle ausgewahlten Daten in
der Tabelle ,Projektbeteiligte®
angezeigt.

Mit dieser Schaltflache kénnen Sie die
ausgewahlte Adresse in die Tabelle
~Projekte“ schieben und sparen sich
fehleranfalliges Abtippen

10



4.2 ADRESSEN IN ORGANICE UND IM PROJEKT-MANAGER

C=
Adressen und
Ansprechpartner

Jedes Mal, wenn Sie eine Adresse andern oder ihr auch nur ein Detail hinzufiigen, wird diese
Anderung auch bei den Projektbeteiligten im Projekt-Manager ibernommen. Jedoch nur so

lange das Projekt noch nicht abgeschlossen ist. In diesem Fall bleibt die Adresse unverandert.

n



4.3 BETEILIGTE ANZEIGEN LASSEN

-l

Damit Sie nicht die Ubersicht verlieren, konnen Sie sich anzeigen lassen, an welchen

B Projekten eine bestimmte Adresse oder ein Ansprechpartner beteiligt ist.

Klicken Sie auf das Icon und es 6ffnet sich folgendes Fenster:

orghnice Projekt-Manager

orgAnice Solution AG

ist Beteiligter bei diesen Projekten:

Mummer Projektname Rolle Abgeschlossen
Q0000007 Hausbau Familie Mustermann Auftraggeber
Q0000011 Administratoren-Schulung Projekteiter
00000012 Roadshow Teilnehmer
00000014 1,1Recherche Projekteiter
00000027 Tag der offenen Tir Flanungsfirma
f;sll:?g ] abgeschlossene Datensdtze markieren Schiiefien

Projekte anzeigen

An diesen Projekten beispielsweise ist die orgAnice Solution AG beteiligt

Sie haben die Moglichkeit, sich auch abgeschlossene Projekte anzeigen zu lassen. Wenn Sie

auf einen Eintrag doppelklicken, wird das Projekt in orgAnice markiert. Mit diesen

Markierungen kénnen Sie jetzt wie gewohnt weiterarbeiten: SchlieBen Sie das Fenster und

lassen Sie sich nur markierte Datensatze anzeigen oder alle nicht-markierten mit den

Alle Mur markierte Mur nicht markierte
Datensdtze| Datensditze Datensdtze

Markieren

=

nebenstehenden Symbolen.

Wie Sie dartiber hinaus mit den Markierungen umgehen und sie
effektiv einsetzen, erfahren Sie im Benutzerhandbuch im
Abschnitt ,,MIT MARKIERUNGEN ARBEITEN".

12



orgAnice Projekt-Manager

o Ansprechpartner ist an keinemn Projekt beteiligt

oK

Meldung, wenn der Ansprechpartner an keinem Projekt beteiligt ist.

4.4 PROJEKTE MITEINANDER VERKNUPFEN

@ Verkniipfen Sie zusammenhdngende Projekte miteinander. Die Art der Beziehung kann

frei festgelegt werden. Positionieren Sie auf einen Datensatz, den Sie verknipfen
wollen, klicken Sie dann auf das Verkniipfungssymbol (Biiroklammer) und wahlen Sie
anschlieBend das andere zu verkniipfende Projekt. Legen Sie die Art der Verknilipfung fest und

bestatigen Sie mit,, OK“.

Datensatze in Tabelle Projekte verknﬂpfen

Positionieren Sie auf den Datensatz, den Sie mit dem
Datensatz "Schulung™ verknipfen méchten.

Der Datensatz "Schulung” soll dabei als

{* [ibergeordneter Datensatz

(" untergeordneter Datensatz

verkniipft werden.

Alle markierten Datensatze als untergeordnete
Datensatze verknipfen.

Sie kiinnen ebenfalls zwei Kriterien angeben, die die Art der
Verkniipfung bestimmen:

Folgeprojekt j | Deutschland j

Bitte denken Sie daran, die Bezeichnung so zu wahlen, dass
sie den untergeordneten Datensatz beschreibt, also z.B.
"Tochterunternehmen™ und nicht "Mutterunternehmen”®,

Ok Abbrechen |

Dialog, um Datensatze miteinander zu verkniipfen

13



Das Verkniipfungssymbol zeigt Ihnen die verbundenen Datensatze, mit dem
Lupensymbol kénnen Sie sich jederzeit den Uberblick verschaffen. Es 6ffnet sich
folgendes Fenster:

>

| Mit dem Datensatz  Anhalter 1-Hausbau

| o 01.03.2017 09:40:49
| ist mit den unten dargestellten Datens&tzen verknipft.

Filter l Gruppieren ] &ndern ]

Projekt Verkniipfungsart 1
]

E-IiE Anhalter 1-Hausbau - 01.01.2017 00:00:00 - Anhalter 1-Hausbau
' . 1. Vorbereitung - 01,01, 2017 00:00:00 - 1, Yorbereitung

- S| 2. Planung - 01, 10, 2017 00:00:00 - 2, Planung

-8 3. Bauphase - 26.02,2018 00:00:00 - 3. Bauphase

e 4, Abschlussphase - 01,07, 2019 00:00:00 - 4. Abschlussphase

Anhalter 1-Hausbau

Datensatze markieren = Aktuslisieren Schliefien

[ Automatische Aktualisierung

Alle Verkniipfungen anzeigen lassen

Ein Klick auf ein Projekt positioniert in der Datenbank auf den jeweiligen Datensatz.
AuRerdem konnen Sie aus diesem Fenster die entsprechenden Datensatze markieren.

Das Icon I&scht die bestehende Verkniipfung.

14



4.5 EIN PROJEKT KOPIEREN / DUPLIZIEREN

58 Projekt mit Betsiligten kopieren Da sich Projekte oftmals wiederholen und mit denselben
Partnern durchgefiihrt werden, besteht die Moglichkeit, das
ganze Projekt mit allen Beteiligten zu kopieren. Die Aktivitaten und Vorgange werden nicht
ibernommen. Vergessen Sie nicht, aufgrund der Ubersichtlichkeit Namen und Zeiten zu

andern.

4.6 WEITERE FUNKTIONEN

In der Tabelle Projektbeteiligte gibt es weitere Kontaktadresse

Funktionen. Einige sind abhingig von der [_Suchen | [ Bearbeiten | [ Rechnung
gewahlten Beteiligtenadresse und einige er- Adressvisualisierung

fordern mindestens einen angelegten Reutenplanung

Projektvorgang. Wie das geht, erfahren Sie im Lizes=ie Verschieben

Q Projektheteiligte markieren

nachsten Abschnitt.

..Kontakt anrufen
E] ..SMS an Beteiligte senden
= ...Fax an Beteiligte senden.

(Es muss ein Projektvorgang vorhanden sein.)

...E-Mail an Beteiligte senden

(Es muss ein Projektvorgang vorhanden sein.)

Kontzktadresss : Adresse anzeigen / bearbeiten
[ Suchen ] [ Bearbeiten ]
(direkt in der orgAnice-Adresstabelle, siehe auch den Abschnitt ,, ADRESSEN
IN ORGANICE UND IM PROJEKT-MANAGER")
tantsadaten | posif [ (Evetetl poen Sie dem Projekt Notizen hinzu
Adressvisualisierung und Routenplanung mithilfe von GoogleMaps.

Brief an Beteiligte senden
(Es muss ein Projektvorgang vorhanden sein.)

Beteiligte anordnen, nach oben oder unten verschieben

Q Beteiligte in Tabelle Adressen/Ansprechpartner markieren
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4.7 PROJEKTE IM COCKPIT

‘% x2S E < Musterdatenbank - orgAnice Data - o X
o
Start | Bearbeiten  Ansicht  Markieren  Suchen  Extras  Aktionen | Hilfe o
@ g YE R4 3 - %® - @ @ ¢ Favoriten Verlauf  #%4% Alle Datensatze = | b Mandantenfilter
W Ay = el ) > 2 Aufgaben i Nur markierte Datensatze Suchen in ‘Cockpit... | [Default] -
Zurack Vorwarts Neu Speichern Laschen Wiederherstellen Markieren | Kalender Dokumentenvorschau Assistent.
AY [ Alarmiiste Nur nicht markierte Datensatze | W Datensatze fixieren
Navigieren Bearbeiten Ansicht Markieren Sortieren und Suche Mandanten
Codepit  Cockpit
\ A
« ¢« Montag, 20. Marz 2017 » »
Firmen-News
U5 Aktivitaten ale nur offene & Abwesenheiten ) Firmen-News
U Meilensteine 4. Abschiussphase erreicht?, Anhalter 1-Hausbau & Bemd B. Becker Urlaub 17.03.2017 - 22.03.2017 © 24.02.2017 - Mitarbeiterschulung
|
20.03.2017 - orgAnice CRM 7 Mitarbeiterschulung, um rechizeitige
| =
W8 Meilensteine 3. Bauphase erreicht?, Anhalter 1-Hausbau 20.03.2017 ‘ \;? Favoriten Voranmeldung wird gebeten. (Admin)
W Meilensteine 2. Bauphase erreichht?, Anhalter 1-Hausbau @ 27.08.2016 - Herzlich Willkommen
20032017 Adressen Wir wiinschen Ihnen viel Spal mit orgAnice CRM 71
% orgAnice Software GmbH (Admin)
Ansprechpartner -
¥ Geburtstage 17.03.2017-22.03.2017 ‘
S Egbert Trillhose (orgAnice Software GmbH) 6 orgAnice-News
| Keine Geburtstage in diesem Zeitraum
- 'géng Februar 2017 ~
%< Angebot orgAnice CRM 7 (orgAnice Software GmbH) Besuchen Sie orgAnice auf der B2B am
= | 27.04.2017 in Hamburg. Jetzt kostenlose
y S _ =~ 1 i fur die der
3 = norddeutschen Wirtschatt sichern.
i[5 Meine aktuellen Projekte P | L]
Januar 2017
®
on 1V aiersiing orgAnice Admin-Schulung am 26. und
. {8 1.1 Recherche Auftrag Baumagnahme 27.042017. Jetzt anmeiden.
Ver
T ¥ 12 Architekt und finden Auftrag Dezember2ong
0 Unser neuestes WebVideo orgAnice CRM 7
Dokumente @ 43 finden und Auftrag & ey
Postausgang W& 1.4 Baufinanzierung Auftrag BaumaBnahme Novembor2uts
{& 1.5 Amter und Co fur Grundstiick Auftrag Baumagnahme
Ressourcen =
Report 0l 5
i 1.6 Notar-Termin Auftrag BaumaRnahme
2. Planung
Projekte 21 mit Auftrag
15 % 2.2 Bauantrag abgeben Aufirag BaumaRnahme
Vertrage v
Konfiguration 2.3 Sonstige Planung
Cockpit SQL Admin (Administrator)  Verw.: Oberfl.

Aktuelle Projekte des angemeldeten Benutzers werden auch im Cockpit angezeigt.
Diese Ubersicht im Cockpit erméglicht es Ihnen und die zu Projekten zugeteilten
Benutzer zu einzelnen nicht abgeschlossenen Projekten zu springen. Nach dem

Anklicken eines Projekts landen Sie direkt im Arbeitsbereich , Projektaktivititen“, wo
Sie da weiterarbeiten konnen, wo Sie zuletzt aufgehort haben. Werden Projekte

abgeschlossen, so werden Sie auch nicht mehr im Cockpit zu sehen sein.
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5. ARBEITSBEREICH PROJEKTAKTIVITATEN

5.1 EINGABE DER PROJEKTAKTIVITATEN ZU DEN PROJEKTVORGANGEN

Zu jedem Projekt kdénnen Sie beliebig viele Vorgange anlegen. Und natirlich auch
beliebig viele Aktivitaten. Mit der gewohnten Vorgangs- und Aktivitatentabelle aus
orgAnice haben diese beiden nichts zu tun, sie sind unabhdngig und beziehen sich nur auf die
dazugehorigen Projekte. Trotzdem unterscheiden sich die Tabellen nur geringfugig.

(= x 2D - Musterdatenbank - orgAnice Data - O X
/ Start Bearbeiten Ansicht Markieren Suchen Extras Aktionen Hilfe “
@ r<> = X % Laschen @ ¢ Favoriten Verlauf ""f&f = Alle Datensatze G Projektname (abges | | f Mandantenfilter
( A ¥ i ) Wiederherstellen = = Nur markierte Datensatze Suchen in “Projekte’... | [Defaulf] -
Zuriick Vorwarts Neu Speichern Kalender Dokumentenvorschau Assistent..
~ Y & Markieren Alarmliste = Nur nicht markierte Datensatze | Datensatze fixieren
Navigieren Bearbeiten Ansicht Markieren Sortieren und Suche Mandanten
Cockpit (= = Projekte = J Projektvorgange L=l Projektaktivitaten =
Kontakte 00000014 ;@ e (] () [ Betreff | Aufgaben Standard  Erweitert Memo Dokumentvorschau
- 1.1 Recherche
Vertrieb ~| [ ¥ 5| 5] = = — Typ  Brief ~| q¢ [JEingana [~ Erledigt
verantw.|  Admin (Administrator) ~
Fakturierung Projektblatt Betreff  [pecherche vor Ort
Start  |[~]o1.01.2017 [~ |Ende“:| @~
Dakumente Administratoren-Schuung ~
r— E-  Anhalter 1-Hausbau status | ~] abgeschiossen [] | st [[]2003.2017 10:0337 [~ | vordam  [o1:00:00 %
Bl 1 Vorbereitung otz Bs [m] [~ | paver powo0:00
Personal 3
- Prioritat v
Ressourcen 1.2 Architekt und Baubetrever finden
E—— 1.3 Baugrundstiick finden und reservieren Vorgange anlegen B 2] ) verante. | G Admin (Administrator) v | pogmente
i . 1.4Baufinanzierung S von Administrator o]
Bestellungen 1.5 Amter und Co fir Grundstiick an Alexander Bachmeister e | A -
. 1.6 Notar-Termin ¢ Aufgaben —
Profekte B 2 Planung Lo Formulare MEMo  [Sehr geehrte Damen und Herren, )
. 2.1Besprachung mit Architekten Korrespondenz sss
2.2 Bauantrag abgeben Termine Mit fr i Griiben v
Projektanlage Bl 2.3 Sonstige Planung Verknipfung Ausgabe
L 2.3.1Kanalanschiuss EIDEERE BEE EES
2.3.2Baustrom
b 2.3.3Telefon
o E Betreff Datum verantw... T Absender
Projektaktivitaten - 2.3.4Elektroplanung L2
2.3.5 Heizungsplanung + 9F Recherche var Ort 20.03.2017... Admin C9E  Administrator
@ 2.3.6 Sanitarplanung o G Recherche im Internet 02.01.2017... Admin 0B Administrator
2.4 Baugenehmigung + 9 Informationsbeschaffung ~ 0101.2017... Admn &= Administrator
Leistungsnach. .. 2.5 Material einholen
- 2.6Baunerkzeuge beschaffen
.:,- 2 7Rawersicharina ©
=
Adressenund L Projektbeteiligte =
AnSPrechoarner | g otle: Teilnehmer
— Serienbriefverteiler
=4 1a Buchhandels KG
Adressmerkmale
Adenauerstrafie 3
48143 Miinster
O e —
Ansprechpartner- | 149 (234) 34576-0 L
merkmale %
+49 (234) 34576-9 =
m info@buchhandel.de
Projekttypenund || Adresse bearbeiten || Adresse sucren
Vorgangsdefinit..
O Rolle Name Telefon1
e Teinehmer  1aBuchhandels KG +49 (234) 34576-0
Controller orgAnice Softwar... +48 (5104) 94 19 20
Vertrige Projektieiter  orgAnice Solution... +43 (30) 23 50 43-100
Projektieiter  MIM Miro-Mobilf... +49 (5942) 9201-10
Konfiguration < >

Projekte, sortiert nach Projektname (abgeschlossen) 76 Datensatze: keiner markiert, alle sichtbar 5QL Admin (Administrator) Werw.: Oberfl.

Der Arbeitsbereich Projektaktivitaten
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5.2 PROJEKTVORGANGE ANLEGEN

Vorgang als Standard-Vorgang erstellen

{* Standard-Vorgang erstellen
Geben Sie den Betreff des Vorgang ein:

1

Vorgang auf Basis einer Workflow-Definition erstellen

(" Workflow als neuen VYorgang erstellen

" wWorkflow zum aktuellen Vorgang hinzufiigen

Wahlen Sie eine Workflow-Definition aus:

Verantwortichkeiten
(" fiir voreingestellte Verantwortliche iibernehmen

(* fiir folgenden Verantwortiichen anlegen

E

2

Admin j

oK | Abbrechen

Einen neuen Vorgang legen Sie in der Regel mit
Strg+N oder aus der Registerkarte ,,Start“ mit dem
Button =X an. Eine weitere Maéglichkeit
Projektvorgange strukturiert anzulegen sind die drei
Button < * 5/ der Baumansicht.

Geben Sie einen Betreff fiir den neuen Vorgang ein
oder wahlen Sie einen vordefinierten Vorgang aus
der Drop-Down-Liste aus.

<! Hier wird ein Vorgang eine Ebene nach oben
erstellt. Ausgangspunkt ist die aktuelle
Positionierung. Ist diese Schaltflache ausgegraut, so
befindet man sich bereits auf der obersten Ebene.

*| Hier wird ein Vorgang auf der selben Ebene
erstellt. Ausgangspunkt ist die aktuelle
Positionierung.

% Hier wird ein Vorgang eine Ebene nach unten
erstellt. Ausgangspunkt ist die aktuelle
Positionierung.

Sie konnen auch eine Workflowdefinition auswahlen, um einen Workflow als neuen

Projektvorgang zu erstellen.

L
Betreff

verantw,

Start

Motiz

Projektvorgange

il

Teilaufgaben

& Admin (Administrator)

e

20.03.2017 [~ [Endel[]

Dv

abgeschlossen [

Vorgénge anlegen B 5= =2
&F

* 5 5

=

Bl Aufgaben

Hauptaufagaben

Formulare
Korrespondenz

b Termine

Legen Sie das vorlaufige Enddatum fest und andern
Sie ggf. den Verantwortlichen und den Status fir
den Projektvorgang.
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Vorgange mittels Projekttypen erstellen

ﬁ Projektvorgange =
verantw. & -- Kein Benutzer --
start | Ende |
Status abgeschlossen
Motiz
Vorgange anlegen B EE2E
& ¥ 5 S

. Projektvorgange =
Betreff | Allgemeine Korrespondenz
verantw.| & Admin (Administrator) ~
Start  |[£]06.02.2017 [ [Endd [] (B4
——
Motiz

Vorgange anlegen @ o & = 1=

& | 5] |5

8- Auftrag

- Allgemeine Korrespondenz
Karrespondenz Service
Korrespondenz Support
Einkauf
Zahlungsverkehr

Zu einem Projekt kénnen Sie mit diesem Button vordefinierte Vorgange | Vergsnge anlegen |

anlegen.

Voraussetzung hierfir ist die Zuweisung eines Projekttyps zu einem Projekt.

Wie Sie Vorgdange zu einem Projekttyp definieren, erfahren Sie im Abschnitt ,DEN

PROJEKTMANAGER ANPASSEN / PERSONALISIEREN®.
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5.3 MIT PROJEKTAKTIVITATEN ARBEITEN

Jedem Vorgang kénnen beliebig viele Aktivitaten zugeordnet werden. Und jede Aktivitat kann

mit verschiedenen Funktionen und Eigenschaften ausgestattet werden:

L

Standard | Erweitert | Memo

Typ ["' Brief

Dokumentvorschau

w || b [#|Eingan [ | Erledigt
) gang g

Betreff |

ry

Datum 25.08.2015 13:29:32 [~ | voralarm 01:00:00 =

Bis 02.09.2015 14:29:32 [~ | Dauer ETagel1:00

Prioritat W

verantw. g Bob der Baumeister v |(Dokumente

waon Administrator T Ei-._ j

an Frank Siefert E || [~ -

Memo  cehr geehrte Damen und Herren, ~
Mit freundlichen Griifen W

Verknipfung
EIENEN

Ausgabe
EYESNEENE

== Anruf
L1 Brief
[ E-Mail
[iE] Fax

= Intern
] Termin

Wahlen Sie die Art der Aktivitat (Typ)
aus der Liste aus

Dokumente

) M |

Mit den 3 Dokumentenfeldern kénnen
alle Dokumente aus einer Aktivitat
erstellt und dort auch abgelegt werden.
Damit wird der Tatsache Rechnung
getragen, dass aus einer Aktivitat
mehrere Dokumente entstehen
konnen. Der typische Anwendungsfall
ist die Erstellung eines Angebots als
Word-Dokument, die Umwandlung in
eine PDF-Datei und der Versand per E-
Mail. Die Umwandlung eines Word-
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Dokuments findet automatisch statt.

A

Erstellen Sie eine Folgeaktivitat, also
eine neue Aktivitdit, die mit der
aktuellen verknupft ist.

Verknipfung Aktivititen miteinander verkniipfen

B =] ’
Verknlipfung l6schen und anzeigen
lassen

Anzeige der Alarmliste zu den
Aktivitaten

E3|ES| Report- oder Markierungsassistenten

starten

Den Datensatz verschieben

(0| ()

Technische Info anzeigen
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5.4 ABLAGE VON E-MAILS MIT DEM OUTLOOK CONNECTOR

Ablage von E-Mails (inklusive Anhdangen)

Variante 1 (Direktablage nach Auswahl):

Posteingang - Oezaslan@orgAnice.de - Outlook

Datei Start Senden/Empfangen Ordner Ansicht orgAnice Q Was méchten Sie tun?
—— P - ) - N A
4 A=k i _ E-Mail als Dokument .- Erstes Suchergebnis positionieren
. s = B | e

8 Abgelegte Elemente lgschen

Ablage ein-/ = Absender Empfanger Absender & Direktablage | Direkt
ausblenden  suchen  suchen Empfangersuchen |nach Auswahljablegen
Ansicht Suche Zuordnungen Optionen -

Abgeschlossene Datensatze anzeigen

Zuerst positionieren Sie sich in orgAnice auf der gewiinschten Adresse. Anschliefend wahlen
Sie in Outlook die abzulegende E-Mail (Mail+Anhange) aus und klicken dann den Button
»Direktablage nach Auswahl“ im Outlook-Connector. Daraus folgend wird in Outlook eine
orgAnice-Struktur mit den Zieltabellen der Adresse dargestellt, welche dann ausgewahlt
werden konnen, um eine Aktivitat in den jeweiligen Vorgang der Adresse abzulegen.

Ablage in orgAnice -
(=) Fundstelle: orgAnice Solution AG B= |
Fundstelle Stammdatensatz  Typ
=) orgAnice Solution AG Adresse
== Produktprasentationen Ordner
== Paul Schmidt Mitarbeiter

% Zieltabelle: Aktivitaten -
% Aktivitaten
[, Rechnungsaktivitaten
Vorgang: Angebot orgAnice CRM 7 EFE=
Angebot orgAnice CRM 7
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Variante 2 (Direkt Ablegen):

Posteingang - Oezaslan@orgAnice.de - Outlook

Datei Start Senden/Empfangen Ordner Ansicht orgAnice Q Was méchten Sie tun?
3] 1= £ ) __|E-Mail als Dokument I Erstes Suchergebnis positionieren
. & &= = o | b
. ) ) ) 8 Abgelegte Elemente lgschen
Ablage ein-/ = Absender Empfanger Absender & Direktablage | Direkt - )
ausblenden  suchen  suchen Empfangersuchen nach Auswahl|ablegen Abgeschlossene Datensatze anzeigen
Ansicht Suche Zuordnungen Optionen -

Neben der Schaltflache der Variante 1 befindet sich ein weiterer Button, der Button ,,Direkt
ablegen®. Hier wird eine E-Mail (Mail+Anhangen) direkt in die aktive Aktivitatentabelle der
orgAnice Datenbank abgelegt, auf der man gerade positioniert ist.

Variante 3 (Auswahl orgAnice Struktur):

Posteingang - Oezaslan@orgAnice.de - Outlook

Datei Start Senden/Empfangen Ordner Ansicht orgAnice Q Was méchten Sie tun?
3] 1= £ ) __|E-Mail als Dokument I Erstes Suchergebnis positionieren
. & &= = o b
. ) ) ) 8 Abgelegte Elemente lgschen
Ablage ein-/ | Absender Empfanger Absender & Direktablage Direkt - )
ausblenden | suchen suchen Empfanger suchen | nach Auswahl ablegen Abgeschlossene Datensatze anzeigen
Ansicht Suche Zuordnungen Optionen -

Zu Beginn suchen Sie sich den jeweiligen Absender oder Empfanger. Danach wahlen Sie im
Bereich , Ablage in orgAnice“ die gewiinschte Struktur in orgAnice aus, in der die E-Mail
(+Anhdnge) abgelegt werden soll.
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Ablage von E-Mail Anhdngen

Es ist auch moglich, nur E-Mail Anhange abzulegen. Um Anhange abzulegen, muss eine
Aktivitatentabelle Gber die orgAnice Struktur, wie schon in Variante 1-2 beschrieben,
ausgewahlt werden. Im Anhang der E-Mail konnen ein oder mehrere Dokumente (STRG
gedriickt halten und auswahlen) ausgewahlt und per Ablagebutton in orgAnice abgelegt

werden.

Ry ot vx S Ativitaten
. - 17 . Ablage in orgAnice v
Export von orgAnice CRM 2012 R2 nach 9 9 Standerd Erweitert Memo Dokumentvorschau  OutookSync
Grote: 62KB . Die Suche nach schwalm@organice de filhrte zu keinem Ergebris
be: 62 ™ [@emal U] $ [Mengang MErkedit
G [Defaul] @ Betreff [office 365 Business.pptx |
B ~ o Datum v E :
Nachricht % :mneisvlunx\;l(w ::) — - & Fundstele: Torsten Schwam = i m.os.zms 08:49:25 ; gnra\arm ::na;:?: s
Export Anice CRM 201 h OneNote.pdf... i ~ | Daver 001
IADmSE NI DRI ENote Fundstelle Stammdatensatz T _— =
) Office 365 Businessppt (247 KB} = forta <
: e— & Torsten Schuaim orghrice Software Grbt  Ansprechpartne 7
&l Typische Azure Szenarien.png (107 KB) v ~ .
v 7. BlE
o [Hesscomanee @ ELEL
4 Zicktabelle: Aktivtsten = Memo  [ttallo Messcteam, =
# Akivitaten
= Anfrageakiivitaten y
= Verknipfung Serierbriefe  Ausgabe
2 I e x| @2
Supportaniragen
A sz OE  Bemeff Datum verantw... Typ Absender Empfanger
Vertragsakiivititen
& Ve ¥ & angeforderte Dokumente  10.07.2015... Admin Torsten Schwalm Messe orghnice
4 ¥ & Businessplan.isx 10.06.2015.... Admin Torsten Schwaim Messe orgAnice
¥ & Export von orgAnice CRM ... 10.06.2015... Admin @ Torsten Schwalm Messe orgAnice
Vorgang: Zahlungsverkehe 2= | |\ loffice 365 Business.ppx _[10.06.2015.. [acmin__| 1B [ | | [TorstenSchwalm _______IMesse orginice |
+ 9 Zahlungsmodalitaten bespr... 01.06.2015... Admin ~ Administrator Helmut Bottke

Angebot orgAnice CRM 2012
Zahlungsverkehr

v
. Speichervorgang abgeschiossen.
3 Businessplan xisx
F1 Export von orgAnice CRM 2012 R2 nach OneNote.pdf
3% Office 365 Business.pptx

444

v

Weitere Informationen finden Sie im orgAnice CRM Benutzerhandbuch.
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5.5 EINEN PROJEKTSERIENBRIEF ERSTELLEN

= ™ Projektvorgange =
Betreff | Aufgaben
verantw.| & Admin (Administrator) ~
start | 01.01.2017 [~ [Endd[] [Ehe
Status ~ abgeschlossen []
MNotiz

Vorgénge anlegen ﬁ SFEAERE]

EAEN N

Hauptaufgaben
------ Teilaufgaben
Formulare
Korrespondenz
Termine

(n s Projektaktivititen
Standard  Erweitert Memo Dokumentvorschau

Typ  Brief w| 4 [Jengang  []Eredigt

Betreff |pecherche vor ort

Dokument-Vorlage auswéhlen >

Worlage:

M Leer "
iz Motiz

ME| Motiz

Prasentation

[%) Prasentation

| ProjektSerienbrief

M5 ProjektSerienbrief

@ Scan

B:| Tabelle
£ Tabelle
5 Text
Thumbs
w
OK Abbrechen
orghnice - Serienbrief vorbereiten x
Priifen Sie die Angaben und &ndern Sie diese nach Bedarf.
Versandart I | ;I
Anschriftstyp I StraBenanschrift ;I
Betreff Recherche im Internet
Datum [ 21032017
Schlussformel I Mit freundiichen Grifien ;I
Bearbeiter I Admin LI
1. Unterzeichner I Admin ;I
2. Unterzeichner I ;I
et |

1. Vorgang und Aktivitdt auswahlen.

2. Typ und Betreff eingeben und einen der drei

Dokumentenbuttons betatigen.

3. Projektserienbriefvorlage auswahlen.

4. Serienbrief-Dialog bestatigen und das
Dokument mit dem gewiinschten Text

versehen.
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orghnice = o5

Serienbrief drucken...

Senden an...

Anlagen festlegen... ?'E

TRl A

Projektserienbrief drucken...
[1 TIextmarken bearbeiten...

Dokumentvariablen bearbeiten...

Info

| Bl

Projektserienbrief drucken @

welche Betelligte

" aktuelle Markierung
Ausgabe an

" Drucker

* Meues Dokument

" EMail [ Wenn keine E-Mail-Adresse, dann per Fax
™ Wenn Fax fehlt oder nicht gewollt, dann drucken
E-Mail-Sendeoptionen

" Fax ™ Wenn keine Faxnummer, dann per E-Mail

™ wenn E-Mail fehlt oder nicht gewollt, dann drucken

| E

Optionen
[ Wiedervarlage in der Projektkaktivititen-Tabelle erstellen und

im Vorgang | Bauamt9 j speichern,

Wiedervorlagein [ - |Tagen um [gg:00 =
OK Abbrechen Drucker. ..

O Rolle MName Firma
s Auftraggeber orgAnice Solutia...
Bauaufsicht AR Bayerisches ...
& Planungsfirma B + B Technik u...
Lieferant Feuerland A Blumen
Optionen

[ wiedervorlage in der Projektkaktivititen-Tabelle erstellen une

iim Viorgang | Bauamty j speichs

Wiedervorlagein | | . [Tagen um  |ng:0p =

Memo < Empfanger vom 2005-11-16 13:29 >
Dipl. Kfm. Matthias Kozlowski, orgAnice Software
GmbH
Ulrich Pilz, orgAnice Software GmbH

5. Menii betatigen:

lg’d Projektserienbrief drucken...

6. Einstellungen fiir Serienbriefausgabe

vornehmen.

An welche Beteiligte der Serienbrief versandt wird, kann
hier ausgewahlt werden:

welche Beteiligte

(¥ ‘Projektserienbriefverteiler | (™ aktuelle Markierung

Ist [ProjektSerienbriefverteiler] ausgewahlt, so werden alle
Beteiligten bertlicksichtigt, bei denen das Merkmal
LSerienbriefverteiler” gesetzt ist:

u = Projektbeteiligte =
Beteiligter

orgAnice Solution AG

Rolle | Projektleiter »
Kontaktdaten Anschrift Memo  Erweitert

ext, Aktenzeichen |
Serienbriefverteier
Ausgeschieden O

Ist [aktuelle Markierung] ausgewahilt, so

werden alle Beteiligten berticksichtigt, deren Datensatze in
der aktuellen Ansicht markiert sind:

Optional kann zu dem Serienbrief ein Termin fir eine

Wiedervorlage erstellt werden:

Zu welchem Vorgang und wann kann eingestellt werden.

7. Die Empfanger des Serienbriefes werden im ,Memo*“-Feld
der Projektaktivitaten angezeigt
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5.6 ANZEIGE EINER ALARMLISTE FUR PROJEKTAKTIVITATEN

Lassen Sie sich Ihre Alarmliste anzeigen, alternativ kdnnen Sie auch Strg-A driicken.
Angezeigt werden nur Aktivitaten, die noch nicht erledigt sind. Projektaktivitaten sind

gesondert gekennzeichnet, damit sie nicht mit Adressaktivitaten verwechselt werden:

In der Spalte Betrifft wird die Projektnummer mit dem Projektnamen angezeigt.

120 Alarm-Ereignisse fur Benutzer

Alarmliste IZeiﬂiche Auslastung |

orgAnice - Alarm -

I Admin

-~

Erl. | Termin | Prio | Betrifft | Beschreibung | Dauer | VOn A
D 23.06,2015 12:00 D 00000001 Hausbau 2 Projektbeginn 00:00  Admi
D 23.06,2015 12:00 D 00000001 Hausbau 2 Sachfortschrittskontrolle: 00:00  Admi
D 23.06,2015 12:00 D 00000001 Hausbau 2 Aufwands- und Kostenkontrolle:  00:00  Admi
D 23.06.201512:00 D 00000001 Hausbau 2 Kostenerfassung 00:00  Admi
Ol 23.06.2015 1200 D 00000001 Hausbau 2 Kostenerfassung 00:00  Admi
D 23.06,2015 12:00 D 00000001 Hausbau 2 Trendanalysen 00:00  Admi
D 23.06,2015 12:00 D 00000001 Hausbau 2 Soll/Ist-Veraleich 00:00  Admi
D 23.06,2015 12:00 D 00000001 Hausbau 2 Termintrendanalysen 00:00  Admi
D 23.06.201512:00 D 00000001 Hausbau 2 Soll{Tst-Vergleich 00:00  Admi
D 23.06,2015 12:00 D 00000001 Hausbau 2 Aufwandserfassung 00:00  Admi
D 23.06,2015 12:00 D 00000001 Hausbau 2 Projektbeginn 00:00  Admi ,,
£ >
Erweitern == | Anzeigen Aktualisieren Schliefien J/
]

Anzeige der Alarmliste - schnelle Ubersicht iiber kommende Termine und Aufgaben

5.7 AUFGABEN-MANAGER MIT ALARMEN AUS PROJEKTAKTIVITATEN

o —
—
=| oder Strg+B
=] % ¥ i lorgAnice Aufgaben-Manager - ol x|
Start | Extras
#Neu - Administrator E | & Benutzeraufgaben anzeigen | < Erledigte Aufgaben anzeigen
= 7 Aktueller Benuter | € Gruppenaufgaben anzeigen | F Zukinftige Aufgaben =
£ Delegierte Aufgaben anzeigen 3 Kategorienfilter ~
Ziehen Sie einen Spalenkopf auf diese Fldche, um nach dieser Spafte zu gruppieren.
Erlec Wi | Fallig Betreff Verknapfung -
] Projekidokumentation: 00000001 Hausbay 2
] Projektabschluss / -ende: 00000001 Hausbau 2
] Planaktualisierungen 00000001 Hausbay 2
] SollfIst-Vergleich 00000001 Hausbau 2
(] Terminirendanalysen 00000001 Hausbau 2
[m] Projektbeginn 00000001 Hausbay 2 =
] Aufwandserfassung 00000001 Hausbau 2 o
« " »
~ ¥
Betreff Aufgabentyp -
Verknapfung ||| Kategorie =]
Beginnt am = Prioritat - Angelegt von
Fallig am E Status - Verantwortlich Fy
[ Erinnerung | Geben Sie ein Datum ein = Dauer  h  Min % erledigt Erledigt durch
Aufgaben: 128 | Benutzer: ADMIN Letzte Aktualisierung: 16:06:41
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6. ARBEITSBEREICH LEISTUNGSNACHWEISE

6.1 EINGABE VON TATIGKEITEN/LEISTUNGSNACHWEISEN ZU EINEM PROJEKT

'!%) % = [ oat eren T Musterdatenbank - orgAnice Data = B
=" Start | Bearbeiten  Ansicht  Markieren  Suchen  Extras  Aktionen  Hilfe 7]
¢ A < o 4 e i Proi . Pl
@ ::> R ?!g i -3 Laschen @ @ _,SFavonten £ % ProjektiD lem Mandantenfilter
& A Y ¥ Wiederherstellen o 2 Aufgaben - = a [Default] -
Zuriick Vorwirts Neu Speichern Kalender Dokumentenvorschau Assistent...
AV W, Markieren [ Alarmiiste = | 7 Datensatze fixieren
Navigieren Bearbeiten Ansicht Markieren Sortieren und Suche Mandanten
Cockpit = Projekte =l Leistungsnachweise =
Kontakte 00000002 | Projekt  Hausbau1
Vertrieb Hausbau 1 Tag / Zeit von-bis Zusatzkosten
max 10 TN .
Fakturierung Art Fertigstellung [
j t [#]20.07.2015 [~ 00:00:00 |5 20:00:00 = 20,00 Fahrkilometer (]
Dokumente S
& & <2 E B < MEmD Fahrstunden 0,00
FEEEE Belege Fahrtiosten 0,00 [ |geleg
Personal [a} VPN Bezeichnung -@ Spesen 0,00/ [ |5eleg
Ressourcen 00000009 Gartengestalt. S Ubernachtung 000/ [ Jeelea | i
Projekte 00000002 Hausbau 1 - — -
= | fur | & Ad Ad strat Konto [ ] Abgerechnet = =
E| 00000001 Hausbau 2 & Admin (Administrator) e
2l Bl 00000003 Hausbau3 || 4 p projekt Art ZeitVon Zeit bis Stn... KW Memo
00000012 Roadshow
Projektaniage L lHausbau1 ____JFertigstelung [ [o0wo:o0 | 000l 3] |
Stahlgersthaus Hausiibergabe 02:00:00 200 6
9 s Stahlgertisthaus Holztreppe: 08:00:00 800 5
a : i = Stahlgeriisthaus Innentirmantage 002 800 5
P b Pr{_}Jeld!}etemgte = Stahlgertsthaus Heizung, Sanitr End 800 5
¥ Rolle: Projektleiter Stahigertsthaus Fliesenarbeiten 08:00:00 8.00 4
Herr Serienbriefverteier [ Stahlgertsthaus Dachkasten/Profiholz 08:00:00 800 1
= o] Stahlgersthaus Abseite /Bodentreppe Luke 08:00:00 800 1
i E o s TR Stahlgeristhaus Nacharbeiten 100 8.00 1
Leistungsnachw... FETEILSIE i Stahigerdisthaus Elt.-Installation End 8.00 i
Am Biinberg 1 Stahlgertisthaus Heizung, Sanitér Mitte :00:00 8.00 52
36179 Bebra Stahlgertisthaus Estrich 08:00:00 8.00 52
.‘ ext. Stahlgertsthaus Heizung, Sanitar roh 08:00:00 800 51
Stahlgeristhaus AuBendzmmung 08:00:00 8.00 50
A:drasg:n u;‘d +45 (6622) 9154 - 00 % Stahigeristhaus Tnnenputz 08:00:00 800 4
SHEE R L Stahigertisthaus Elt-Installation roh 08:00:00 800 48
+49 (6622) 9154 -17 =] Stahlgertsthaus Haustiir, Fenstermontag... 08:00:00 800 47
organice@bechteigbr.de Stahigeriisthaus Gipskarton, D&mmuna 08:00:00 8.00 47
Stahlgeristhaus Dacheindeckung/Feuchti... 8.00 47
e | |deshentolon)| Mdiessesycheny Stahlgeristhaus Dachgeschossmauerwer... 8.00 45
Stahlgertsthaus Richten 400 45
O Rolle MName T Stahlgeriisthaus Geriistbauarbeiten 8.00 4
m Projektleiter  Bechtel 4 Stahlgerusthaus Erdgeschossmauerwerk ... :00: 8.00 43
Bausufsicht  Maler 4 Stahlgeristhaus Abwasserrohre 08:00:00 8.00 43
Ansprechpartrer- Ansprechpar... Drotieff 4 Stahigeristhaus Fundamentplatte 08:00:00 8.00 43
merkmale Ansprechper . Sefert 3 Stahigertisthaus Abnahme Baugrube/San. .. 08:00:00 800 41
Ansprechpar... Briickle 4 Stahlgertsthaus Baugrube/Sandplatte 08:00:00 800 41
E Auftraggeber  ## Systemhaus ... 4 Stahigertisthaus Schnurgertist 08:00:00 8.00 40
- Auftraggeber 123 Computerlds... 4
Kanfmrating Anftranneher 123 Profi | nnistik. 4

Hinterlegen Sie Nachweise liber erbrachte Leistungen im Arbeitsbereich Leistungsnachweise

In den Leistungsnachweisen kénnen zu jedem Projekt die Tatigkeiten und Leistungen der
Beteiligten dokumentiert und abgerechnet werden.

Die Dokumentation umfasst den Stundensatz des Mitarbeiters, das Datum und die Dauer (von
- bis) und die Art der Tatigkeit (Stunden intern, beim Kunden, Reisebericht). Optional kénnen
Sie Zusatzkosten angeben (Fahrtkosten, Ubernachtungskosten, Spesen).

Alle Vorgaben konnen uber sogenannte persistente Variable geandert/erweitert werden. Dazu
driicken Sie F12 und wahlen im Menu Datenbank-Objekte den Punkt Persistente Variablen aus.
Die Variablen des Projekt-Managers sind an dem Prafix ,,PR}_“ zu erkennen.
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6.2 ERSTELLUNG VON NEUEN LEISTUNGSNACHWEISEN

Bei der Erstellung von neuen Datensatzen in der Tabelle "Leistungsnachweise" erscheint der
Dialog "Leistungsnachweise hinzufligen". Mit Hilfe des Dialogs konnen mehrere
Leistungsnachweise hintereinander komfortabel erstellt werden.

Dauer
Die abzurechnende Dauer wird standardmiaRig aus der Start- und Endzeit berechnet. Uber das
Kontrollkastchen ,,Manuell* kann die Dauer jedoch manuell auf einen abweichenden Wert

festgelegt werden.

Stundensatz
Dabei kann der Stundensatz des entsprechenden Mitarbeiters ausgewahlt werden (in
der Liste "Stundensatz" erscheinen nur Projektbeteiligte fiir die ein Stundensatz groRer

als o€ definiert ist). Der ausgewahlte Stundensatz kann im Dialog bearbeitet werden.

Leistungsnachweise hinzufdgen

Projekt | Projekt 3545

— Tag [ Zeit von-his — Zusatzkosten
Art I Reisebericht LI Dauer in h

05.03.2018 j|1n:tm:nn ﬂ|14:nn:tm -~ | o Fahrkiometar —
™ Manuel Fahrstunden 4 h

Spesen 40 € [ Beleg
Ubernachtung 110 € [ Beleg

fiir I Admin j [ Nicht abrechnen

— Stundensatz

Rolle | Mame | Stundensatz |
Projekt Projekt 3545 90,00 €
Ansprechpartner Ronny Rachow 100,00 €
Ansprechpartner 2 Evald Stachovic 20,00 €

Stundenszatz

Gesamt

QK & Neu I Abbrechen

Abbildung: Dialog "Leistungsnachweise hinzufiigen"
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6.3 ERSTELLUNG VON LEISTUNGSPOSITIONEN

Zu jedem Projekt kdnnen mehrere Leistungspositionen erstellt werden. Sie
entsprechen vom Aufbau her den bekannten Rechnungs- bzw.
Verkaufschancenpositionen. Hier kdnnen alle Positionen erfasst werden, die im

Rahmen des aktuellen Projekts in Rechnung gestellt werden sollen. Bei der Abrechnung

werden die Leistungspositionen in Rechnungspositionen umgewandelt.

- Leistungspositionen =
Allgemein | Erweitert | Zeitraum |
Artikel Arbeitsplatzeinrichtung > pro Arheit_'i|
Anzahl 1;uu| Mettopreis 27,50
Rabatt absolut 0,00
Rabatt prozentual 0
Einheit 15 Min. W | Ges, netto 27,50
LI5t-5atz 19| Ges. brutto 32,73
Gruppierund |individuelle: + | [17][<F]
Pasitionsnr. 1 |—_1.F| Beschreibung EI
[ | Nicht abrechnen Rechn,4r. |:|
[ | Abgerechnet | Projektrechnung erstellen |
Preis  Anzahl
.. | 2750 1000
2 Benutzereinrichtung in der D... 9,17 1.00
3 Laufwerk: DVDZRW (+R DL)... 20,00 1.00
4 Prozessor: Intel Core 2 Qua... 200,00 1.00

Abbildung: Tabelle "Leistungspositionen"

Um eine Leistungsposition zu erstellen, positionieren Sie in der Tabelle ,,Artikel“ den
gewtinschten Artikel und betatigen Sie dort die Schaltflache . Passen Sie ggf. die

Eigenschaften der neu erstellten Leistungsposition wie Preis, Anzahl oder Beschreibung

an.

30



Endcht  Markeren  Sychen Bt Ationen  Hite

Z T —
- f = =
S X 0 el B wBE X |= =
Soeicher Loschen W Maieren | Gaender Ewvoriten Aufgaben Alwmliste | Aistert..|  MMe | bur markiete M nicht maskiere
eraid Ostematze, Otencaize  Datensatar
DS — ot warkieren
Propte =4 Lestungsnachwesse =2 a Anikelgruppen =
00000001 Projekt | Projekt 123 - 3 Algemen Arsisigiooe | Herdware
" Tag | 26t vombis arikel - EEEREES
prep—| propsiaty | At |Reisebercht v| pawrnh & addow ~
[ 1] Ce—— [Z20022010 - Jiooman ] 150000 2| [ 530 Encrvetange
| - oo [ Stmdemat -
postaungang |+ |46 ) (5] 5 Ade Rechnngen au desen Projekt Indvidueter Service
< — [10800] Lzeraen argirice CRM 201282 .
P | Projekt 2 Me
fls e [ o e
] Progekt 3545-1 L MS-Produkte SQL 2012
- P —"
Prop
Software 3
0AD At T Zotvon  Zetbs  Sunden  Gesamt Memo 0 A = Atk fres a3 i Projelapreise =
v Resebercht 202 15000 500 W00 1 Abetsgatzervchtng >or.. 7,5 100 ’ —
v Resbercht DO 00D IS0 A0 000 2 Benuteremdamnder 0. 517 100 | A z Projekt 123
v Ressbercrt 902218 0000 10000 100 0000 3 Loufverks OVORRW (sR L) 20,00 100 | At
P e 502 018 owd0  am  wew ) — e r—
¥ Resebercht 19.02.2018 04:00:00 400 400.00 00000812
v Ressbarcht w0218 o0 20 W
¢ Resshercht D020 02000 050000 300 000 . 15000
v Stmdebsminde 6022018 0000 120M00 200 2000 EBou(nMa), 2
¥ Sunden bem Kunden 16.022018  08:00:00 10:00:00 200 200.00 -
- . Rt leozmis 0300 oeameo 300 %0® | o ad ot o N
-4 Projektbeteiigte - ¥ Resebercht 16.02.2018  01:00:00 02:00:00 100 100.00 At 1 4096 M8 ... HMardware  Stuck ‘Runtme SQu CAL 150,00 o
Rolle: Projektleiter Festlatte: 690 G8 Marduare  Stuck Runtme SQL CAL 2012 Mante. 00 o
= Gaibarte: EIOTOROMT... Harre Stk | RuntmeSQLSever Breml. 4000 O
Yor  selerefvrle [ Gofidart: Gerorce 00, Hardware Sk 1
Ulrich iz Loutwerk: DVDSRW (0., Hardware Stk
orgince Sofonare Gobrt Markoord: MS1 P31 Mo ... Hordwore Stidk 1
Granewaldstr. 22 Prosessor: Intl Core 2u.. Noduare Stk 2
12165 Berln Towers e Cretre... Kardware Stick
o
mennem (&
=
+49 (30) 23 50 570 =
- pirgoohice de
i Adresse suchen’
Arorechputoer: 0 Rolle MNeme Telefon1
S Prosekterter B0
Coterg | Vogeng 5 (%) 488 45
m Aufraggeder  orgAnce Softwar .. +49 (39) 2350 %
Progittypen und
Ll
Lottt
Konfigwraton | < " >lle - > - > " >< " >

Leistungspositionen, sortert nach ProjektiD 5 Datensatze: keines markien, 4 sichtbar

Abbildung: Erstellung einer neuen Leistungsposition aus der Artikeltabelle

6.4 ERSTELLUNG VON PROJEKTRECHNUNGEN AUS DEN
LEISTUNGSNACHWEISEN

Mit Hilfe der Schaltflache "Projektrechnung erstellen” kann aus den erfassten
Leistungsnachweisen und Leistungspositionen eine Rechnung erstellt werden.

Nach dem Aufruf der Schaltflache "Projektrechnung erstellen” in der Tabelle

sLeistungsnachweise“ oder , Leistungspositionen® erscheint der gleichnamige Dialog.

Hier werden die abzurechnenden Leistungen dargestellt.

Rechnungsempfénger I orgAnice Software GmbH j
— Abzurechnende Leistungen — Rechnungen
I3 Bestehende, noch nicht gedruckte Rechnungen
Datum | Leigtung | Anzahl | Einheit | Preiz | Gezamt | Rechnung | Datum | Betrag |
19.02.2018 Stunden beim Kunden 8,00 Stunden 100,00 € 800,00 € 000257 19.02,2018 233,00 €
20.02.2018  Stunden beim Kunden 4,00 Stunden 100,00 € 400,00 € gggig: E-gi-%ﬁ . ;‘grf‘g :
" i .02 T3¢
20.02.2018 Stur.lden belm Kunden . 3,00 Sl'l.ll.ll‘lel'l 100,00 € 300,00 € 000294 15.02.2018 9115€
Arbeitsplatzeinrichtung > pro Arbeit... 1,00 15 Min. 27,50 € 27,50 € 000293 16.02.2018 1.260,33 €
Benutzereinrichtung in der Datenban. .. 1,00 pauschal 9,17 € 9,17 € 000292 12,02,2013 123463 €
Laufwerk: DVD£RW (+R DL) / DVD-... 1,00 Stick 20,00 € 20,00 €
Prozessor: Intel Core 2 Quad Q3200 1,00 Stick 200,00 € 200,00 €
Bestehende Rechnung erweitern |
Neue Rechnung erstellen |
” Einzelpositionen erstellen
= 1.756,67 € @ Sammelpositionen erstellen

Abbildung: Dialog "Projektrechnung erstellen”
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Dabei werden aus einem Leistungsnachweisdatensatz bis zu flinf Eintrage erstellt:
einer fiir die Hauptleistung (Stunden) und bis zu vier fiir die optionalen Leistungen:

e Fahrkilometer

e Fahrstunden

e Spesen

e Ubernachtung
Die optionalen Leistungen werden nur dann dargestellt, wenn sie einen Wert ungleich
Null besitzen.
In der Liste erscheinen zunachst die Leistungsnachweise mit der Hauptleistung und
den jeweiligen optionalen Leistungen und dann die Leistungspositionen. Die jeweilige
Schriftart kennzeichnet die Art der Leistung:

o fett: Hauptleistung

e normal: optionale Leistungen

e Dblau: Leistungspositionen

In der Liste erscheinen nur noch nicht abgerechnete Leistungen. Sie kdnnen auswahlen,
ob alle, oder nur bestimmte Leistungen abgerechnet werden sollen. Die optionalen
Leistungen kdnnen nur gemeinsam mit ihrer jeweiligen Hauptleistung abgerechnet
werden (ein Umschalten des Kontrollkdstchens bei einer der zusammenhangenden

Leistungen schaltet alle zusammenhdngenden Leistungen um).

Wenn Sie mochten, dass die ausgewahlten Leistungen als eine neue Rechnung erstellt
werden, dann betatigen Sie die Schaltfliche "Neue Rechnung erstellen”. Mochten Sie,
dass die Leistungen als neue Rechnungspositionen an eine bestehende Rechnung als
neue Rechnungspositionen angefuigt werden, dann betatigen Sie die Schaltflache
"Bestehende Rechnung erweitern”. Wahlen Sie dafiir eine bestehende, noch nicht
gedruckte Rechnung aus der Liste aus (als eine noch nicht gedruckte Rechnung gilt eine

Rechnung, die noch keine Rechnungsaktivitdten besitzt).

Des Weiteren konnen Sie entscheiden, ob aus jeder abzurechnenden Leistung jeweils
eine eigene Einzelposition in den Rechnungspositionen entstehen soll, oder ob
gleichartige Leistungen zu Sammelpositionen zusammengefasst werden sollen. Bei
der Erstellung von Sammelpositionen wird die Anzahl der Leistungen, die sich auf
denselben Artikel beziehen und denselben Preis besitzen, addiert und daraus eine
Sammelrechnungsposition erstellt. Als Zeitraum der Sammelposition wird der friiheste
Anfangstag und der spateste Endtag der Leistungen angegeben. Der einzelnen Zeiten
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und Beschreibungen gehen dabei verloren. Um diese Informationen im
Rechnungsdokument doch auszugeben, ist es moglich uber die neue
Rechnungsvorlage "Rechnung mit Leistungsnachweisen" die einzelnen Leistungen im

Anhang auszugeben.

Nach der Erstellung des Rechnungsdatensatzes und der Rechnungspositionen
erscheint der Dialog ,Rechnung erstellen, aus dem das Rechnungsdokument direkt
erstellt werden kann. Je nachdem, ob in der Rechnung Einzel-, oder Sammelpositionen

erstellt wurden, wird die passende Rechnungsvorlage voreingestelit.

Sie sind im Begriff eine Rechnung an orgAnice Software GmbH zu erstellen,
Machten Sie neben der Rechnung auch einen Lieferschein erstellen?

¥ Rechnung erstellen technung mit Leistungsnachweis. digd

[ Lieferschein erstellen Lieferschein. docx j

Abbrechen |

Abbildung: Dialog "Rechnung drucken"
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6.5 VORLAGE ,RECHNUNG MIT LEISTUNGSNACHWEIS®

In der neuen Vorlage ,,Rechnung mit Leistungsnachweis®, wird als Anlage eine

detaillierte Ubersicht der abgerechneten Leistungen angefiigt. Dies ist insbesondere

bei Sammelpositionen sinnvoll, da in diesem Fall aus den Positionen die einzelnen

Leistungen nicht erkennbar sind.

Tros  Anz  Einheit ' Beschreibung %o Einzelpreis: Gesamipreis
Consulting
1 24 | Stunden ! Reisebericht 19 100,00 € 2.400,00 €
Zeitraum der Leistungserbringung:
22.02.2018 - 24.02.2018
Zwischensumme: 2.400,00 €
Lizenzen
2 1 Stiick orgAnice CRM 2012 R2-Enterprise 19 780,00 € F80,00 €
Zwischensumme: 780,00 €
TZusammenfassung
Consulting 2.400,00 €
Lizenzen 780,00 £
Abbildung: Sammelrechnungspositionen im Rechnungsdokument
Leistungsnachweis
Datum Leistung Anzahl Preis Gesamt
22.02.2018 Reisebericht 8,00 Stunden 100,00 € 800,00 €
10:00-18:00
23.02.2018 Reisebericht 8,00 Stunden 100,00 € 800,00 €
10:00-18:00
24.02.2018 Reisebericht 8,00 Stunden 100,00 € 800,00 €
10:00-18:00
orgfnice CEM 2012 RZ2-Enterprise 1,00 Stiick 780,00 € 780,00 €

Abbildung: Leistungsnachweis im Rechnungsdokument
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6.6 AUSGABE DER LEISTUNGSNACHWEISE IN MS-EXCEL

Dieser Button ubertragt die Daten der Leistungsnachweise nach Excel und Sie kbnnen wie

gewohnt damit arbeiten.

H [SAd Mappe! - Excel ?E -0 X
START EINFUGEN SEITENLAYOUT FORMELN DATEN UBERPRUFEN ANSICHT Tumas Gzaslan -
&D L MY 'y — ®- = |standard B DJ g %“E‘"mga" X QY H
By - e X Loschen ~ -
Enfigen FKU- 5+ &~ . g5 o | 48 08 Bedingte  AlsTabelle Zellenformatvorlagen =, N _ Sortieren und Suchen und
- Farmatierung = formatieren + - [ Format 4 Filtern=  Auswahlen
Zwischenabl... Schriftart ] Ausrichtung ] Zahl ] Formatvorlagen Zellen Bearbeiten ~
a17 - i v
A B C D E F G H | J K L M N ] -
1 |Projektid Projekt Konto Tag Von Bis Stunden Art FahrkM FahrStunden Fahrtkosten Spesen 0 Memo i
2 2 Hausbau 1 20.07.15 00:00 20:00 20,00 Fertigstellung 0 0,00 0,00 0,00 0,00 Admin
3 2 Stahlgeristhaus 10.02.10 00:00 02:00 2,00 Hausibergabe 21 5,00 130,46 0,00 0,00 BBB
4 2 Stahlgeristhaus 07.02.10 00:00 08:00 8,00 Holztreppe 20 1,02 30,70 0,00 0,00 Admin
5 2 Stahlgeristhaus 07.02.10 00:00 08:00 8,00 Innentirmontage 23 3,00 80,98 0,00 0,00 Admin
6 2 Stahlgeristhaus 03.02.10 00:00 08:00 8,00 Heizung, Sanitar End 22 4,00 105,72 0,00 0,00 Admin
7 2 Stahlgeristhaus 26.01.10 00:00 08:00 8,00 Fliesenarbeiten 230 30,00 809,80 0,00 0,00 Admin
8 2 Stahlgeristhaus 09.01.10 00:00 08:00 8,00 Dachkasten/Profilhalz 11 13,00 327,86 0,00 0,00 Admin
g 2 Stahlgeristhaus 09.01.10 00:00 08:00 8,00 Abseite/Bodentreppe/Luke 23 2,00 55,98 0,00 0,00 Admin
10 2 Stahlgeristhaus 09.01.10 00:00 08:00 8,00 Nacharbeiten 33 3,00 83,58 0,00 0,00 Admin
1 2 stahlgeristhaus 09.01.10 00:00 08:00 8,00 Elt.-Installation End 10 3,00 71,60 0,00 0,00 Admin
12 2 stahlgeristhaus 27.12.09 00:00 08:00 8,00 Heizung, Sanitar Mitte 34 5,00 133,84 0,00 0,00 Admin
13 2 stahlgeristhaus 22.12.09 00:00 08:00 8,00 Estrich 80 7,00 195,80 0,00 0,00 Admin
14 2 stahlgerusthaus 15.12.09 00:00 08:00 8,00 Heizung, Sanitar roh 80 20,00 520,80 0,00 0,00 Admin
15 2 stahlgerusthaus 12.12.09 00:00 08:00 8,00 AuRendammung 66 2,00 67,16 0,00 0,00 Admin
16 2 stahlgeriisthaus 05.12.09 00:00 08:00 8,00 Innenputz 75 7,53 207,75 0,00 0,00 Admin
17 2 Stahlgeristhaus 23.11.09 00:00 08:00 8,00 Elt-Installation rah 4 10,00 251,04 0,00 0,00 Admin
18 2 stahlgeriisthaus 22.11.09 00:00 08:00 8,00 Haustiir, Fenstermontage, Rolladen 5 23,00 576,30 0,00 0,00 Admin
19 2 stahlgeriisthaus 22.11.09 00:00 08:00 8,00 Gipskarton, Dammung 8 6,00 152,08 0,00 0,00 Admin
20 2 Stahlgeriisthaus 18.11.09 00:00 08:00 8,00 Dacheindeckung/Feuct i T 5 2,00 51,30 0,00 0,00 Admin
21 2 Stahlgeriisthaus 05.11.09 00:00 08:00 8,00 Dachgeschassmauerwerk/Giebel 8 4,00 102,08 0,00 0,00 Admin
22 2 Stahlgeristhaus 03.11.09 00:00 04:00 4,00 Richten 6 3,00 76,56 0,00 0,00 Admin
23 2 Stahlgeristhaus 29.10.09 00:00 08:00 8,00 Geriistbauarbeiten 90 2,00 73,40 0,00 0,00 Admin
24 2 Stahlgeristhaus 24.10.09 00:00 08:00 8,00 Erdgeschossmauerwerk und Decke 2 3,00 75,52 0,00 0,00 Admin
25 2 Stahlgeristhaus 21.10.09 00:00 08:00 8,00 Abwasserrohre 56 3,00 89,56 0,00 0,00 Admin
26 2 Stahlgeristhaus 21.10.09 00:00 08:00 8,00 Fundamentplatte 20 4,00 105,20 0,00 0,00 Admin
27 2 stahlgeristhaus 11.10.09 00:00 08:00 8,00 Abnahme Baugrube/Sandplatte 32 5,00 133,32 0,00 0,00 Admin
28 2 stahlgeristhaus 07.10.09 00:00 08:00 8,00 Baugrube/Ssandplatte 6 21,00 526,56 0,00 0,00 Admin
29 2 stahlgeristhaus 04.10.09 00:00 08:00 8,00 Schnurgerust 88 5,00 147,88 0,00 0,00 Admin
30
31 226,00 1058 196,55 5188,83 0,00 0,00 -
PRJ_Projekte | Tabellel @ ] 3

Beispiel eines Datenexports nach Microsoft Excel
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6.7 AUSGABE VORDEFINIERTER REPORTS

E Mit dem Reportassistenten kann auf einen vordefinierten Report zugegriffen werden.
Die Bedienung des Reportassistenten kénnen Sie im orgAnice-Handbuch im Abschnitt
»REPORTS UND ETIKETTEN DRUCKEN MIT ORGANICE PRINT“ nachschlagen.

2 PRJ_Leistungsnachweis - orgAnice Print = =

iDatel Bearbeiten Ansicht 7

RS Bt oS ETRLE

A
Leistungsnachweis fiir Projekt 00000002 / 2014
Art Tag Honto won bis h Bemerkung
Fertizutelleg 20.07.2015 000 2000 20,00
Hamtbergibe 10.02.2010 0 azo 2,00
Haktreppe 07.02.2010 000 0300 8,00
Inseactrmentage 07.02.2010 w0 0500 8,00
Heizeng, Saictr Fad 02.02.2010 a0 0300 2,00
Fhiesemarbeiten 26.01.2010 000 0500 8,00
Dackbasten Profilbei: 09.01.2010 0 0500 8,00
62,00
A4
Datenbankabfrage beendet: 7 Datensdtze {1 Seite1von1 @ Seitenbreite (10

Beispiel eines Datenexports nach orgAnice Print (Reporting)
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7. ARBEITSBEREICH PROJEKTFAKTURIERUNG

Im Arbeitsbereich "Projektfakturierung" konnen die Leistungsnachweise und -
positionen zusammen mit den daraus erstellten Rechnungen und
Rechnungspositionen in einer gemeinsamen Ubersicht betrachtet werden. Die
Nummer der Rechnung, die aus dem Leistungsnachweis bzw. -position entstanden ist,
istim jeweiligen Datensatz gespeichert.

Uber die Schaltflache "Verkniipfte Rechnung anzeigen" [®| kann die Rechnung, die aus
dem Leistungsnachweis bzw. aus der Leistungsposition entstanden ist, positioniert

werden.

ueren ung Suche
sa Leistungsnactweise sa Leistungspositionen =. Adeessen CIE] Kundennummenn =

ontakte | 00000001 _@ | Projekt  [Projekt123 Aigenen |Ermetert | 2ewam orgtce Software Grbr [ 000002 [ easrer| M EHE
T e | Projekt1z ¥
Ve | | || Te/zemvontis 8| 5 Lod rewe.. | 0 sunderumer
Fakarerung Propekttiatt At ‘wk«n:, SE— . 1,08] Netinpres X+K Software E. +K. Kopgin GBR. [ 000002
—— 1 1) & 724022018 [~ [100000 $| 180000 2| [ s 0F oo
Ootumerte | (5156181 1 ] roseeparurg ncegen It J e LOGARIS Software Entwicirga GebH O e
P ] 5] 15 B abe Rechvagen u desem Projt bl Mars Borke T /EDN Systomentwi... O Kaarst
o | =8 ¥ bk M DE  Ueisen
Personsl Proje 123 Blege OF  Habu
Poge2 e D Bein
= | s ® P—
Projekte Progkt 35451 = DE  Cbert.
t0E  Hessi
& o = i
LD Bein
Prosertariage 0e  Catste.
—-— 0AD At 2% Zeitvon =} Rechnungeporitionen =
¥ Ressbercht 2022018 10 T
2o ¥ Ressbercht 25022018 10:00:00 s it | sl
Promhishpatsten v Recsbercht 20221 00000 Artikel  Remebencht
¥ Sundebemiunden 002018  15:00:00 0] | |Aaa 24,00 Netiopress
— v Recbercht V02D 100000 y —
=7} v Stndmbsmnde  D0LDIE Shests
v Reosbercht 19022018 11:0000
Lestingenadwese ¥ s
o et ¢ Stmdmbeminden 1902018 100000
__ v t 19022018
@ a Projektocteiigte ) Ressecnt 19022018
i A ¥ Ressbercht 19022018
Frojectfatrenng v Ressbercht D228 020000
Sernrtrefereir (¥ ¥ Shmdmbeminden 16022018
— orgAnice Software GmbH v Simdmbemmnden 1602118 080000 5
o= v Ressbercht 6022018 030000
= Grunewaldstr. 22 v Ressbercht 16022018 01:000 R
Jdesenwd 12165 Berin
Ansprecrosrtre: =
.
’—=i 45 (30) 2350 45100 i
o || 22REn e
pe = . e e
i | Advesme besrbeten || Advesse suchen o2m8]  3.180.00 78420 ||
Maredouter- O Role Same Teefon1
S Projetteter P 5 () 23504
oty Vogelsang 45 (39) 483 45
s‘. Auftraggeber - orgAnice Softwar... 445 (30) 23504
s
Vorgangadefritonen
—
v
]
Konfiguston - BIE = > |< " 3 R

>
Rechnunaen, sortiert nach Rechnunasnummer (Kun: 4 Dstensatze: 2 marioert, s sichtbar KS  Admin (Administrator) Verw. Oberfl, DB, Benutzer

Abbildung: Arbeitsbereich "Projektfakturierung”
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8. ARBEITSBEREICH LEISTUNGSARTIKEL UND PROJEKTPREISE

In diesem Arbeitsbereich findet die Zuordnung der Artikel aus der Artikelverwaltung zu

den Leistungsartikeln sowie die Festlegung der projektbezogenen Artikelpreise statt.

Bearbeiten  Ansicht  Markieren Suchen

Extras  Aktionen  Hilfe

@ g R X I5 @ ﬁ £ @ -0‘< = i Leistungsartikel unc »
AR Y % - = }, Suchen in ‘Leistungsa
Zuriek Vorwarts ~ MNeu Speichern Laschen Wiederherstellen Markieren Kalender Dokumentenvorschau Favoriten Aufgaben Alarmliste | Assistent... MNur markierte MNur nicht markierte
~ Datensitze| Datensatze Datensatze ¥ Datensatze fixieren
Navigieren Bearbeiten Ansicht Markieren Sortieren und Suche
Codipit O Leistungsartikel =l a Atikelgruppen = Projekte
Kontzkte Leistung: lgruppe | 00000013 ]
e I N - — Projekt 3545
g O L = und Projektpr Artikel Nr. O Artikelgruppe: Projektblatt
T N [ | Lizenzen orgAnice CRM 2012R2
e Prlometer = Miete o v PN Bezeichnung
Postausgang Fahrstunden 00000366 Miethauf -
il Sononaes M8 Prociukte 0L 2012 00000001 Projekt 1
Persanal : s Entwickerwerkzeuge 00000002 Projekt 2
pe—— AddOns 00000013 Projekt 3545
Hardware Projekt 3545-1
Projekte orghnice Web-Lizenzen
- [P a
B Software
Support
Adressmerkmale Veranstaltungen/Schulungen
Vertrge
m a Artikel = Projektpreise
P vt Haarmer Pt [projektasas
Tekrae at erbee
Errr=m Srutto Artkel Fahrlilometer
I Nettopres | 100,00 erutto Artkelle. (00000864
Mindestpreis USt-Satz. Projektpreis 0,25
Prajekttypenund tpr 0,00 atz [Normal jektpre X
Vergangsdfirtionen HEE 0 Projekt Artiel Artkellr. Projekpreis
0 At [Aelieat it Netipms: [ Bt :u;ekt 558 Favstinten o0000sse 00
Censtlting Consdting Stunden 100,00 118,00 Projekt 3545 Consulting 00000865 90,00
. Fahrkiometer Fahvkosten km 0,30 0,3%
b u]n'gekmv e Fahrstunden Fahrkosten Stunden 90,00 107,10
Spesen Sonstiges  pauschal 1,00 1,19
Ubernachtung Sonstiges  pauschal 1,00 1,19
Konfiguation | <] ] [ >

Leistungsartikel, sortiert nach Leistungsartikel und Pr 5 Datensatze: keiner markiert, alle sichtbar

KS  Admin (Administrator)  Verw.: Oberfl, DB, Benutzer

Abbildung: Arbeitsbereich "Leistungsartikel und Projektpreise”
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8.1 LEISTUNGSARTIKEL

In der Tabelle "Leistungsartikel” findet die Zuordnung der Artikel aus der
Artikelverwaltung zu den folgenden festdefinierten Leistungen statt:

o  Consulting

. Fahrkilometer

. Fahrstunden

. Spesen

o  Ubernachtung
statt. Die Zuordnung der Leistungsartikel ist projektiibergreifend.

o Leistungsartikel = Artikelgruppen =
Leistungsartikel |Consu|ting v| Artikelgruppe |Pmiekt|eistungen |
Artikel Nr, [oooo0B6S |[@][=]
O Leistungsartikel und Projekipreise Artikel Nr. O Artikelgruppe
= [Consuitng —————~—"loo00uass Lizenzen orghnice CRM 2012 R2
Fahrkilometer 00000864 L2t
Fahrstunden 00000866 Miethauf
Spesen 00000857 MS-Produkte SQL 2012
Ubernachtung 00000868 Entwicklernerkzeuge
AddOns
Hardware
orgAnice Web-Lizenzen
Projektleistungen
Software
Support
Veranstaltungen/Schulungen
Vertrage
ol Artikel =
Artikel Consulting Mummer | 00000865
Art Consulting Einheit  |Stunden
Gruppierung |Consulting | Brutto 119,00
Nettopreis 100,00| Brutto 0,00
Mindestpreis 0,00| USt-Satz |Mormal
E3
O Artikel Artikelart  Einheit MNettopreis Brutto
Consulting Consulting Stunden 100,00 119,00
Fahrkilometer Fahrkosten km 0,30 0,38
Fahrstunden Fahrkosten Stunden 20,00 107,10
Spesen Sonstiges  pauschal 1,00 1,19
Ubernachtung Sonstiges  pauschal 1,00 1,19
£ m >

Abbildung: Tabelle "Leistungsartikel"

#
Mit Hilfe der Schaltflache "Artikelnummer eintragen” wird die Nummer des aktuell
positionierten Artikels im aktuellen Leistungsartikel eingetragen

©
Mit Hilfe der Schaltflache "Artikeldaten anzeigen" wird der Artikel in der
Artikelverwaltung positioniert.



8.2 PROJEKTBEZOGENE ARTIKELPREISE

In der Tabelle ,Projektpreise® konnen fur jeden Artikel projektbezogene Preise
festgelegt werden. Diese Preise werden bei der Erstellung von Rechnungen aus den
Leistungsnachweisen herangezogen. Falls fir einen Artikel kein Projektpreis existiert,
wird der standardmaRige Artikelpreis verwendet.

o | Artikelgruppen =3 Projekte =
Artikelgruppe |Projekt|ei5tungen | 00000013
prjekt 3545 B
O Artikelgruppe Projekthlatt
Lizenzen orgAnice CRM 2012 R2
Micte o vV P.. Nr. Bezeichnung
Mietkauf .
MS-Produkte 5QL 2012 00000001 Projekt 1
Entwicklerwerkzeuge 00000002 Projekt 2
AddOns 00000013 Projekt 3545
Hardware Projekt 3545-1
orghnice Web-Lizenzen
Projektleistungen
Software
Support
Veranstaltungen/Schulungen
Vertrage .
. | Artikel = d Projektpreise | =
Artikel [Consulting | Mummer | oooooass Projekt Projekt 3545
Art [consulting | Einheit  [Stunden
Gruppierung [Consulting | Brutto 119,00 Arthel Fahrkilometer
Nettopreis | 100,00| Brutto 0,00 artkellr. | D0DDOBGA (][]
Mindestpreis | 0,00 | USt-Satz [Normal Projektpreis 0,25
@ O Projekt Artikel Artikel Nr.  Projektpreis
8 - = —— Projekt 3545 Fahrkilometer 00000364 0,25
O Artikel Artikelart  Einheit  Mettoy Brutto .
roRE rikeart et L RELIPrEs T Projekt 3545 Fahrstunden 00000865 50,00
o Consuling | Stunden 100,001 118,001 | progeyt 3545 Consulting 00000865 90,00
Fahrkilometer Fahrkosten km 0,30 0,36
Fahrstunden Fahrkosten Stunden 90,00 107,10
Spesen Sonstiges  pauschal 1,00 1,19
Ubernachtung Sonstiges  pauschal 1,00 1,19
< m b

Abbildung: Tabelle "Projektpreise”

Gehen Sie folgendermallen vor, um einen Projektpreis fur einen Artikel festzulegen

1. Positionieren Sie in der Tabelle "Projekte” das Projekt, dem Sie Projektpreise
zuordnen mochten.

2. Positionieren Sie in der Tabelle "Artikel" den Artikel, dem Sie im eingestellten
Projekt einen Projektpreis zuordnen mochten.

3. Erstellen Sie einen neuen Datensatz in der Tabelle "Projektpreise”.

4. Legen Sie im Feld "Projektpreis” den Preis fest, der fur den ausgewahlten Artikel
im eingestellten Projekt herangezogen wird.
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9. DEN PROJEKTMANAGER ANPASSEN / PERSONALISIEREN

9.1 WIE DEFINIERE ICH NEUE PROJEKTTYPEN?

1lii

. | Projekte
Mummer ext, Aktenzeichen |
Projekt
Name |Hausbau
|
Projekttyp
|ﬁuftrag ~ || Baumalfinahme

Vorgange anlegen

Sollaufwandinh  |0,0

Beschreibung  proi

t  Zustandiokeiten Verkniiofuna

In der Projektanlage haben Sie die
Maéglichkeit, einem Projekt einen
bestimmten Typ zuzuweisen. Um orgAnice
Ihren Anforderungen anzupassen, gehen Sie
folgendermaRen vor:

i

Projekttypen und
Vorgangsdefinitionen

Wechseln Sie in den Arbeitsbereich

Geben Sie in die Tabelle Projekttypen die Typen ein, die Sie benétigen!

= % = orghnice CRM 7 - orghnice Data - O
/| Start | Dearbeiten  Ansicht Suchen  Extras  Aktionen o9
@ £ (> AR ¥ @ 5 £ @ 57 Favoriten ""§- §= Alle Datensatze G5 LeistungZID e
e A Y i C=) 2 Autgaben = = Nur markierte Datensatze Suchen in "Vargangsd
Zuriick Vorwarts Meu Speichern Ldschen Wiederherstellen Markieren  Kalender Dokumentenvorschau Assistent...
P 13 Alarmiiste = Nur nicht markierte Datensatze =\ Datensatze fixieren
Mavigieren Bearbeiten Markieren Sortieren und Suche
Cockpit o Projekitypen o Projektsubtypen = 0 Vorgangsdefinitionen =
Kontakte Projekttyp  [Auftrag ] | Projektsubtyp ] |vorgang Allgemeine Korrespondenz
=
Vertrieb [AProjekttyp der Vorgangsbezeichnung voranstellen =
= Verantwortiich | Admin (Administrator) ~|
Fakturierung - ” [ Projekisubtypen R T =
he Vorgangsersteliun efinitionen libernehmen
Dolumente e ¢ Baumabinahme ; = -)d
N Consulting El-  Algemeine Korrespondenz
Fastausgang O Projekttypen P A Produktion : Korrespondenz Service
Personal *\;‘HT‘BQ LA b Korrespondenz Support
S Einkauf
Ressourcen
Veranstaltung Zahlungsverkehr
Projekte < >
m =] a Rollen =
Rolle
P s S Ansprachpartner
merkmale

m O Role
Ansprechpartner

Projekttypen und Ansprechpartner 1
Vorgangsdefinitionen Ansprechpartner 2
Ansprechpartner 3
Auftraggeber
Bauaufsicht
Biirgin

Konfiguration < >

Vorgangsdefinitionen, sortiert nach Leistung2ID 3 Datensatze: keiner markiert, alle sichtbar

SOL Admin (Administrator) Verw.: Oberfl.

Projekttyp der Vorgangsbezeichnung voranstellen

Damit werden die zusammengehorenden Projektvorgange automatisch besser gruppiert,
indem auf der ersten Ebene der Projektvorgangsstruktur ein Projektvorgang mit der
Bezeichnung des Projekttyps erstellt wird.

Automatische Vorgangsersteliung

Es wird automatisch beim Abspeichern des Projekts das Generieren der Vorgange und
Workflows ausgelost.
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9.2 WIE DEFINIERE ICH EINE NEUE ROLLE?

orgAnice Projekt-Manager Jedes Projekt stellt andere Anforderungen, Zustandigkeiten
Version 4. 1.0.0 andern sich und Aufgaben werden neu verteilt: Die ,Rollen®in
Bitte Rolle des Beteiigten wahlen! der Tabelle Projektbeteiligte miissen oft angepasst werden.
Auftrag w

Ansprechpartner 1
Ansprechpartner 2
Ansprechpartner 3
Auftraggeber
Bauaufsicht

Biragin

Controller
Gl&ubiger
Lieferant
Flanungsfirma
Projekteiter

F.A Blrgin

R4 GlEubiger
Subunternehmer

] Alle markierten
Ansprechpartner hinzufiigen

e

Wahlen Sie den Projekttyp aus, zu dem Sie neue Rollen definieren wollen.

= Projekttypen = U Projekisubtypen =
Projekttyp Veranstaltung Projektsubtyp
O Projekttypen [0 Projektsubtypen
Auftrag o 1
Schulung Messe
Veranstaltung Prasentation
< >
oG Rollen =
Rolle Auftraggeber
O Rolle
Auftraggeber
Catering
Projekteiter
Veranstaltungsort

Geben Sie dann in der Tabelle Rollen die Begriffe ein, die Sie fiir diesen Projekttyp bendtigen.
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9.3 WIE DEFINIERE ICH NEUE VORGANGSDEFINITIONEN?

l
Vorgang

Verantwortlich

Vorgangsdefinitionen =
Allgemeine Korrespondenz
Ty
| Admin (Administrator) w |

o 1| [, Definitionen dbernehmen

----- Einkauf

B~  Allgemeine Korrespondenz
P e Korrespondenz Service
- Korrespondenz Support

P Zahlungsverkehr

Definitionen ibernehmen

Definitionen dbernehmen

In der Tabelle Vorgangsdefinitionen
konnen Vorgangsstrukturen definiert
und hinterlegt werden. Diese Vorgange
konnen auch Workflows beinhalten.

In dieser Tabelle findet sich ebenfalls der Button ,,Definitionen libernehmen®. Mit dieser

Funktion lasst sich die bestehende Projekt-Vorgangsstruktur einer bestehenden

Vorgangstabelle in der Vorgangsdefinitions-Tabelle ibernehmen. Dabei wird als Quelle die

aktuelle Positionierung in der Vorgangs-Tabelle verwendet.
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9.4 WIE KONFIGURIERE ICH DEN WORKFLOW-GENERATOR?

Um auch in den Tabellen Projektvorgange und —aktivitaten mit dem Workflow-Generator
arbeiten zu kdnnen, muss dieser entsprechend konfiguriert sein. Bei einer Neuinstallation des
Projekt-Managers ist der Workflow-Generator bereits entsprechend konfiguriert.

Nach einem Update kann es aber passieren, dass die Einstellungen fiir den Workflow-

Generator verloren gehen.

Melden Sie sich dazu mit Administrationsrechten an der Datenbank an und wechseln Sie im
Konfigurationsmodus zu dem Punkt Extras -> Datenbankeinstellungen -> AddOns ->
Workflow-Generator -> Konfigurieren. Die Tabellenauswahl sollte in Ihrer Datenbank wie in

folgendem Screenshot aussehen:

. 3
Tabellenauswahl Workflow-Generator @

Konfigurieren Sie bitte nun die Aktivitatentabellen,
fir die Sie den Workflow-Generator einsetzen wollen,

Tabellen Auswahl fur Workflow-Generator

PRI_Projektaktivitaeten (Projektaktivititen’)
Aktivitaeten (aktivititen”)

2|
<l

OK | Abbrechen
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9.5 WO DEFINIERE ICH DEN STUNDENSATZ DES PROJEKTBETEILIGTEN?

Sie konnen pro Projektbeteiligten einen Stundensatz festlegen. Dieser Stundensatz
wird verwendet, wenn Sie einen neuen Leistungsnachweis fur diesen
Projektbeteiligten erstellen.

. | Projektbeteiligte =
Beteiligter
Ronny Rachow
orgAnice Software GmbH

Rolle |An5prechpa rtner hd

Kontaktdaten Anschrift Memo  Erweitert

ext, Aktenzeichen

Stundensatz 90,00

Serienbriefverteiler [
Ausgeschieden []

Kontaktadresse
Suchen Bearbeiten Rechnung

& Adressvisualisierung

2 Routenplanung

(=) Brief schreiben... Verschieben
& | Projektbeteiligte markieren W |+
O Ralle Mame Firma
| |Ansprechpartner [Rachow __orgAnice]

Abbildung: Stundensatz in den Projektbeteiligten



9.6 WIE ERSTELLE ICH NEUE STANDARDVORLAGEN FUR RECHNUNGEN?

Die Vorlagen, die nach dem Erstellen einer neuen Rechnung im Dialog "Rechnung
drucken” voreingestellt sind, werden tber die Tabelleneigenschaften der Tabelle
PRJ_Leistungsnachweise konfiguriert:

«  DocTemplatelnvoice: Rechnungsvorlage fuir Einzelpositionen

o  DocTemplateBillOfDelivery: Rechnungsvorlage fiir Sammelpositionen

o  DocTemplatelnvoiceColPos: Lieferscheinvorlage fiir Einzelpositionen

o  DocTemplateBillOfDelColPos: Lieferscheinvorlage flir Sammelpositionen

=" Objekt-Editor pot

» | Tabelle 'PR]_Leistungsnachweise’ (12 Datensitze)

- [— in | i i Eigenschaften
Bty Indices = allgemein [{& Datensatzberechtigungen ‘Q q

[-% Markierungsausdriicke
~Eg Markierungen

-y Summierungsausdriicke
=5 Ubergeordnete Relationen Wert:
~~iz Untergeordnete Relationen
PRJ_Leistungspositionen
PRI_Projektadressen
PRI_Projektaktivitaeten
PRI_Projekte Eigenschaften: €| [2][s] e
PRJ_Projektpreise

MNarme: Typ:

DocTemplateInvoiceColPos | String ~

PRI_ProjektVorgaenge < Alarm 4s Sting = -
Red:nungen “ADocTemplateBillOfDelColPos As String = Lieferschein.docx
Rechnungsaktivitaeten o’QIZ)I:ncTem|3I.ElI:eEEiIIf;:IﬁZ)EIi'-«-'Erg-' Asg String = Lieferschein,docx
Rechnungspasitionen “ADocTemplatelnvaice As String = Rechnung, docx
Rechnungszahlungen ﬂﬂDucTempIateInvoiceColPos As String = Rechnung mit Leistu. ..
Translations A temExpression As String = FormatDatumStandard(PRI_Lei. .,
Verkaufschancenpositionen <A TtemName As String = Stundennachweis
Vorgaenge “AMarkConditions As String = OProjekt = 108 - Vertrieh / Schul...
WerteMerkmal Adressen AMarkyizardrields As String = ProjektProjektAngeleatamang. ..
WerteMerkmal Ansprechpartner @OrgDataDncTemplatePaﬂ'u As String = .\Vorlagen\Vorlagen f... w
- Wettbewerbsprodukte W -
< T > B o 4 % oK Schliefien Hilfe

Abbildung: Tabelleneigenschaften der Tabelle "PR)_Leistungsnachweise"

Rechnung drucken >

Sie sind im Begriff eine Rechnung an orgAnice Software GmbH zu erstellen,
Michten Sie neben der Rechnung auch einen Lieferschein erstellen?

¥ iRechnung erstellen | Rechnung mit Leistungsnachweis.d j
I Lieferschein erstellen | Lieferschein, docx j
Ok Abbrechen |

Abbildung: Dialog "Rechnung drucken"



9.7 WIE SCHALTE ICH DAS DIALOGANZEIGE AB?

Falls die Anzeige des Dialogs bei der Erstellung von neuen Datensatzen unerwiinscht
ist, muss der Wert der persistenten Variable PRJ_g ShowNewWorkltemDialog auf
"False" geandert werden. Dann wird das Erstellen der neuen Datensatze in der
herkdmmlichen Weise tiber das Tabellenlayout durchgefiihrt. Dies mag sinnvoll sein,
wenn in der Tabelle ,Leistungsnachweise“ neue kundenspezifische Felder hinzugefiigt
wurden, die im Dialog nicht vorhanden sind.

&' Objekt-Editor =

@ PGM22000_lt_Richtung » | Persistente Variable 'PR1_g_ShowNewWorkItemDialog'
-la PGM22000_lt_Status . .

- [ Allgemein i
- PGM22000_It_StatusUsberstd . 4 Eigenschafien
-lae PGM22000_t_Steuerklasse
- Ja PGM22000_t_Stundenwoche
@ PGM22000_|tReports

art
(®) Einzelner Wert

= PEM22000 tZeitmadsl () Array mit statischer Werteliste

SR PRJ_DisabI;:I () Array mit dynamischer Werteliste

-l PRI_ag_Fahrkilometer

&= PRI_g_Fahrstunden Typ: String w

Wert: L False I

-l PRI_It_Leistunagsartikel
-{a= PRI_It_Leistungsnachweis o )
{#> PRI_It_Projektieistungs Fixierung der Relationen aufheben
-l PRI_It_ProjektleistungB

-|a= PRI_It_ProjektStandardvorgang
-|#=> PRI_|t_Vorgangsstatus

-Jamk sl QSAFW _Views

-{amr tt NurDurchwahl

[]---E Benutzer

[+-{tg Berechtigungen v

. N AE (49 oK Schliefen Hilfe

Abbildung: Persistente Variable "PRJ_g_ShowNewWorkltemDialog"
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9. PROJEKTAKTIVITATEN IM ORGANICE KALENDER

Lol

Kalender

In der Standard-Datenbank von orgAnice CRM ist der Kalender bereits integriert. Eine
zusatzliche Konfiguration des Kalenders ist nicht erforderlich. Automatisch werden
alle Projekte im Kalender angezeigt, jeweils markiert mit Beginn und Projektende.

Jede Projektaktivitat wird dargestellt, die Details sind nach einem Klick verfugbar. Mit

Rechtsklick konnen Sie die Termine und Aktivitaten bearbeiten.

o) orgAnice Kalender = =
23. Kalenderwoche ~
Mo,0LlJuni | Di,02Juni | M,03.Jum | Do,04.Jum | Fr,05.Juni | Sa,06.Juni | So,07.Jumi ‘
:30 Paul Schmidt | R LIS IS S E R
00 22|25 26 27 28 29 30 31
8" 231 2@ 4 5 6 7
130 2418 9 10 11 12 13 14
5 00 25|15 16 17 18 19 20 21
130 25|22 22 @25 26 27 28
= 7l o2 3405
0 3 T Heute: 24.06.2015
:00
13 Termin bearbeiten e @
2% Termin kopieren nutzer | Kontaktarten |
130
oh Termin laschen (®) Benutzer () Benutzergruppe
13 PP T —
:30 Termin abstimmen /] <alle Benutzery
:00 v?| Ardrmiry
14 BEB
:30 D
:00
15
130
:00
16
130
:00
17
130
00 | v
Info Intervall
00000001 Tabele  [projektaktivitsten | Bedin  [25.05.2015 | [1:16 | (J1smin
Hausbau 2
™ [ | Ende  lozos.2015] [19:16 | )
o " (®) 30 min
Betre Abschlussarbeiten lemo
Betonhaus s
()60 min Inaktive anzeigen ﬁl g
Eintrage: &
verantw. [ Administrator Vosion 2315 e Schlieben
B orgAnice Kalender = =
23, Kalenderwoche |~

Mi 02 s | Do 02 i | Fr 05 e | 06

Termin bearbeiten

Warnung: Dieser Termin liegt in der Vergangenheit !

Info

(®) Verkniipfter Termin

5l Gruppentermin
Teinehmer

26 27 28 29 30 31
2345 6 7
9 10 11 12 13 14

[ES N

00000001
Haushau 2

Betonhaus

Unwerkniipfter Termin

=) Wertraulich
[ u|cngeng [ credat
Betrell  lbsehiussarbeiten

16 17 18 19 20 21
23 @25 26 27 28
301 2 3 45
ute: 24.06.2015

e |

Kontaktarten |

itzer () Benutzergruppe
enutzer>

Datum |25052015 jVD" |1915jl

|02052015 j Bie

|1915 =

Verart. | agnin

Wan

Mema

00000001
Hausbau 2

Betonhaus

Abbrechen

canzeigen | =]

Verantw. | Administrator

Eintrage: §

Wersion 2316 =]

WOCHENANSICHT

TAGES- / BENUTZERANSICHT
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10. PROJEKTE IM RESSOURCEN PLANER

Die Anzeige von Projekten und Projektvorgingen L=l

Projektvorgange - orgAnice Planer = =
3 3 “ ﬁ 24.06.2015 [Ev | |Monat v
G x 2 &k 12 3 4
M D [Mm[DJ|F s |s M|pmM(p|F s s |Mm|p[m|p|F s |s |m|p|Mm D [F |5 |5 M [D | A
01,0 02,0 03.0 04.(| 05.0| 06.(| 07.0[ 08.0[ 09.0| 10.(| 11.0| 12.0) 13.0| 14.0| 15.() 16.0| 17.0) 18.0 19.0) 20.0| 201 22.0) 23.1| 24| 25.0| 26.(| 27.| 28.1] 29.1| 30.1
Stahlgeristhaus
Betonhaus Abschl...
<«
Innenausbau Malerarbeiten

Rohbau

orgAnice Ressourcen Planer im Detail:
Beim Bearbeiten von Projekten gehdren Termine zu den wichtigsten Informationen. Um

zeitliche Zusammenhange besser zu verstehen hilft eine gute Visualisierung.
Visualisierung der Projekte:

Der orgAnice Ressourcen-Planer visualisiert kontextsensitiv in der Projekttabelle alle sichtbaren
Projekte.

49



11. RELATIONEN

Die Relationen der neuen Tabellen sehen Sie in der folgenden Abbildung. Es besteht keine

Verknlipfung mit anderen Tabellen der Datenbank.

Projekte

PRJ_Projekte

Projektvorgange

PRJ_ProjektVorgaenge

Projektbeteiligte

PRJ_ProjektAdressen

Leistungsnachweise

PRJ_Leistungsnachweise

Projektaktivitdaten

PRJ_ProjektAktivitaeten

Kenntnisnahmen

PRJ_Kenntnisnahmen

Projekttypen

PRJ_Leistungl

Projektsubtypen

PRJ_Leistung2

Rollen

PRJ_Beteiligte

Projektdefinitionen

PRJ_DefVorgang
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