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Kurze Beschreibung/Anleitung

Erweiterung der CRM-Datenbank fiir den Umgang mit Excel-Mappen.

Automatisches Ausfiillen von MS-Excel-Vorlagen mit Daten aus orgAnice

Systemvoraussetzungen:
MS Excel 2007 oder hdher.

Features:

Einzelwerte

Ausfillen von einzelnen Zellen mit Daten der aktuellen Datensatzzeigerposition oder dem
Ergebnis einer benutzerdefinierten Funktion.

(Alle Werte, die sich liber einen orgBasic-Ausdruck definieren lassen, kbnnen angezeigt
werden)

Tabellarische Darstellung von Daten aus einer orgAnice-Tabelle

Ausfiillen einer Excel-Tabelle(Liste) mit Daten aus einer orgAnice-Tabelle.
(Ausser Feldern der Tabelle konnen auch Felder einer Gibergeordneten Tabelle oder das
Ergebnis eines orgBasic-Ausdrucks fir die Anzeige definiert werden)

Ausfiillen der Vorlage

Ahnlich wie bei den Vorlagen von MS-WORD k&énnen nun auch Vorlagen fiir MS-EXCEL erstellt
werden. Diese werden beim Offnen (iber eine Dokumentschaltfliche mit Daten aus der Datenbank

erganzt.
: Dokument-Vorlage au;mu
| |

Vorlage:

| Adressen, Ansprechpartner und Aktivitdten, = | |
AdrMitAnspUndMarkedRg.xlsx
Angebot mit Artikelbildern.doc

Hierbei handelt es sich um ganz ,,normale” Excel(*.xls,*.xIsx) Dateien und nicht um Excel-
Vorlagen(* xIt,* .xltx).
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Verdnderungen in der Exceloberfliche

(Kurzform):

So wie beim Offnen von Word-Dokumenten (iiber die OrgOffice.Dot) das Dokument (die Vorlage)
ausgefiillt und ein ,,orgAnice-Menii“ angezeigt wird, so wird beim Offnen von Excel-Mappen (iiber
ein Excel-Add-In) die Arbeitsmappe ausgefillt und ein ,,orgAnice-Menii“ angezeigt .

m Start Einfugen Seitenlayout Formeln Daten Uberpriifen Ansicht Add-Ins Team
orgAnice

Einzelwert definieren/bearbeiten

Tabelle [Liste] definieren/bearbeiten

Liste der Definitionen anzeigen
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Eine Vorlage mit Einzelwerten erstellen:

Damit das ,,orgAnice —Menii“ angezeigt wird, 6ffnen Sie z.B. in der Tabelle Aktivitaten oder in der
Tabelle Dokumente ein Dokument, das ein Excel-Dokument enthalt. Wenn noch keine Aktivitat oder
noch kein Dokument mit einem Excel-Dokument existiert, legen Sie einen neuen Datensatz in
Aktivitdten oder Dokumenten an und wahlen als Vorlage in dem Vorlagenauswahldialog die Vorlage
,Tabelle.xls“ aus.

|| Scan.DD5
Eﬂ Tabelle.xls

Tant ot

Es erscheint Ihre Excel-Datei oder, wenn Sie , Tabellel.xIs” gewahlt haben, ein leeres Arbeitsblatt.

Erstellen Sie Gber Datei | Neu eine leere Arbeitsmappe:

m Start Einfugen Seitenlayout Formel

[ speichern
I Speichern unter
I [ Offnen

[ SchlieBen

Verfiighare Vorlagen
i} Start

Informationen J

Zuletzt Leere Arbeitsmappe
verwendet

Neu Office.com-Vorlagen

.

Geben Sie zunachst in der neuen Arbeitsmappe ein paar Texte ein, die immer erscheinen sollen.
Z.B.:

i B
1 |Mame:

2 Strasse:

3 |Ort:
A

In Spalte ,,B“ sollen die Werte aus der Datenbank eingetragen werden.

Damit Sie spater wissen, wo sich die ,, Textmarken” (wir nennen sie in Excel Bereichsnamen)
befinden, geben Sie ein paar aussagekraftige Bezeichnungen ein. Damit Sie konstante Texte/
Formeln etc. von , Textmarken/Bereichsnamen” unterscheiden kénnen, sollten/kénnen die
Bereichsnamen z.B. immer mit einem Unterstrich beginnen:

A B C
1 [Mame: Mame
|
2 Strasse: _Strasse
| 3 ort: _ort
A
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Um die Zelle ,,B1“(_Name)als auszufiillende Zelle zu definieren, selektieren sie die Zelle ,B1“ und
aktivieren das ,,orgAnice-Men{“

orgAnice
Einzelwert definieren/bearbeiten

Tabelle [Liste] definieren/bearbeiten

E Liste der Definitionen anzeigen

BL -
A B C
1 MName: MName 1
2 Strasse: _Strasse
3 Ort _Ort

Klicken Sie ,Einzelwert definieren”.

Es erscheint der folgende Dialog:

Einzelwert definieren ﬁ

Mame der Zelle

| _Name|

Ausdruck fur Zelinhalt

oK Abbrechen

L5 ™ o A

Uber die Schaltfliche

kénnen Sie komfortabel einen orgBasic —Ausdruck zusammenstellen und (ibernehmen.

Mame

| _Mame

Ausdruck fiur Zelinhalt

| Adressen-=MName

04 Abbrechen

Mit Betatigen der Schaltflaiche [OK] wird die Definition gespeichert.

Gehen Sie bei den Zellen ,B2“ =, _Strasse” und ,B3“ =, _Plz“ genauso vor!

!

Fir eine optimierte Anzeige kdnnen Sie noch die Spaltenbreiten anpassen und/oder die Zellen
formatieren (Schrift, Farbe, Anzeige als Text z.B. bei Postleitzahlen) so, wie es Ihnen gefallt.
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A B
MName: Mame
|
Strasse: _Strasse

ort:

B W |

Speichern Sie die Arbeitsmappe in Ihrem bevorzugten Vorlagen-Ordner.

" Voranen fir 7 f | il l_l t
IETELEY Pl eineErsteV orlageMitEinzelwerten -
Dateityp: ’Excel-ﬁ.rbeitsmappe (*.xls) -

SchlieRen Sie die ,,neue” Vorlage!
Beenden Sie Excel!

Testen der Vorlage:
Erstellen Sie eine neue Aktivitdat und wahlen als Vorlage: Meine ErsteVorlageMit Einzelwerten.xlsx

Das Ergebnis konnte dann so aussehen:

A B C
Name: lorgAnice Software GmbH
Strasse: Grunewaldstr. 22

Ort: Grunewaldstr. 22

L2 |
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Eine Vorlage mit tabellarischer Darstellung erstellen

Zuerst muss, wie im ersten Beispiel, eine Excel-Datei aus orgAnice getffnet werden, damit das
orgAnice-Meni sichtbar wird.

Uber Datei | Neu muss eine leere Arbeitsmappe hinzugefiigt werden.

Dieses Beispiel bezieht sich auf die Tabelle Ansprechpartner kann aber mit beliebigen Tabellen

nachvollzogen werden.
Es sollen die Ansprechpartner zu einer Adresse ausgegeben werden, also abhangig vom Datensatz in

der Tabelle Adressen.

Am besten vergibt man in einer Zeile nebeneinander ,,sprechende” Namen fiir das, was in der Spalte
ausgegeben werden soll. Das ist sinnvoll, falls man die Vorlage einmal bearbeiten will.
In dem Beispiel sollen die Felder Name, Vorname und Funktion ausgegeben werden

A B C D

Ansp_MName Ansp Vorname Ansp Funktion

a2 pa

In die Zeile dariiber wird die Kopfzeile geschrieben, also die Uberschriften zu den Spalten

MName Vorname Funktion
Ansp_Mame Ansp_Vorname Ansp_ Funktion
Tabellendefinition.

Damit Excel spater ,weill”, dass hier eine Liste ausgefiillt werden soll, miissen die beiden Zeilen, um
genau zu sein, hier 3 Spalten und 2 Zeilen, als Tabellendefinition ,bekanntgemacht” werden.
Waihlen Sie den Bereich aus:

A B = D
1
2 Name Vorname Funktion
3 Ansp Mame Ansp Vorname Ansp Funktion 1
a

und klicken im orgAnice-Menl auf [Tabelle (Liste) definieren]

orgAnice
Einzelwert definieren/bearbeiten

Tabelle [Liste] definieren/bearbeiten

Liste der Definitionen anzeigen

BZ - fx | Name
A E C D
1
2 MName Vorname Funktion
3 Ansp Mame Ansp Vaorname Ansp Funktion 1
A

Es erscheint ein Dialogfenster...
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' '
s I, =
Mame fiir Tabellendefinition
I Tab_Absprechpartner 1
Ausgewshlte Tabele Ausgewshlter Index
1 Adressen (Adressen) . Mame (Mame) -
Adressmerkmale (Adressmerkmale) 2 I Vorname (Vorname) 3 I
Aktivitaeten (Aktivititen Telefon (Telefon)
Ansprechpartner (Ansprechpariner TelefonMobil (Telefon mabil)
AnsprechpartnerMerkmale (Ansprechpartnermerkmale) TelefonPrivat (Telefon privat)
Archiv {Archivierte Dokumente) TelefonMohbilPrivat (Telefon mobil privat)
Artikel (Artikel) TelefonIP (Telefon IP)
Artikeldokumente (Artikeldokuments) Fax (Fax)
Artikelgruppen (Artikelgruppen) = FaxPrivat (Fax privat)
cala_Teilnehmer ([cala_Teilnehmer]) = Email (E-Mail}
cala_Termine (Unverknipfte Termine) = Email2 (E-Mail Z)
Dokumente (Dokuments) EmailPrivat (E-Mail privat)
Kundennummern (Kundennummern) EmailPrivat2 (E-Mail privat 2)
Laender {(Lander = Geburtstag (Geburtsta I
MahnsmFﬂe-n {Maansmfen} = AdressID EName {Adre.':sIDH
Merkmalaruppeadressen (Merkmalaruppe Adressen) F VerknuepftMitID (Verkniipft mit) j
MerkmalgruppeaAnsprechpartner (Merkmalgruppe Ansprn =
MerkmallisteAdressen (Merkmalliste Adressen)
Mermallisten&sprgﬂmram;er (Merkmalliste Ansprechpar . [™ Nur markierte Datens&tze anzeigen 4
Merkmalsets (Merkmalsets
MEI:;‘G“E'![SETEW}E (Merkmalsetwerte) . Mur Datensétze anzeigen, die die folgende
Ordner (Ordner Bedingung erfiillen [optional]:
ORGPHONE_CallLog (ORGPHONE_CallLog) *
QSEP_Abfragen {(Abfragen) I 5 |
QSEP_Ordner (Ordner)
QSEP_Zugaenge (Zugange) =
05FM_GesendeteEmails (Gesendete E-Mails) = v Mur Ansprechpartner zum aktuellen Datensatz in
05HS_Ausgang (Signaturdienst Ausgang) = der Tabelle Adrezsen anzeigen.
Q5H5_AusgangDokumente {Ausgangsdokumente) 6

Q5HS_AvailableConvertMethods (Verfligbare Konvertie =
Q5HS_AvailableSionMethods (Verfigbare Signaturmethn = j

" * " = Tabele ohne (bergeordnete Tabelle

Im Feld (1) [Name fiir Tabellendefinition] wird nun der endgiiltige Name eingetragen oder der
Vorschlag tlbernommen. In diesem Beispiel: Tab_Ansprechpartner.

Aus der linken Liste (2) wird dann die Tabelle ausgewahlt, deren Daten ausgegeben werden sollen.
Der Index (3) wird nicht verdndert, da er bereits richtig ausgewahlt ist.

Die Checkbox (4) wird deaktiviert, damit alle Ansprechpartner angezeigt werden.

Das Feld (5) [Nur Datenséatze anzeigen, die ...] bleibt leer.

Die Checkbox (6) wird aktiviert, damit nur Ansprechpartner zum aktuellen Datensatz in der Tabelle
ausgegeben werden. Andernfalls wirden alle Ansprechpartner ausgegeben werden!

Nach betatigen von[OK] ist die Tabelle_definiert.

B2 - S | Name
A B | c | D |
1
2 n Vorname n Funktion
2 Ansp Mame Ansp Vorname Ansp Funktion
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Tabellenspalten definieren:
Dazu missen unter der Kopfzeile die Zellen einzeln (eine Zelle!) markiert und tiber das Menu

orghnice =

Einzelwert definieren/bearbeiten

Tabelle [Liste] definieren/bearbeiten

Liste der Definitionen anzeigen

B3 1 S | Ansp_Name
A | B | c D
1
2 ﬂ Vorname ﬂ Funktion
EI Ansp Mame _Ansp_"ul’orname Ansp_Funktion

d_eﬁniert werden:

i Ty
Bereichsname definieren ‘ u

Mame der Zelle

I Ansp_Mame

Ausdruck fir Zelinhalt
I Ansprechpartner-=Mame

Abbrechen

Wenn der gewiinschte Ausdruck Gber den Ausdruckseditor zusammengestellt worden ist, kann [OK]
betatigt werden. Die Definition wird gespeichert.

Mit den Zellen [Ansp_Vorname] und [Ansp_Funktion] wird genauso vorgegangen.

Nun kann die Vorlage in einem Vorlagenordner ( z,B. unter dem Namen ,, Ansprechpartner zu einer
Adresse”) abgespeichert werden und die neue Mappe geschlossen werden.

Auch Excel wird geschlossen.

Beim Offnen dieser Vorlage liber eine Dokumentenschaltfliche kénnte dieses Ergebnis entstehen:

A B C D

1
2 MName B4 vorname B4 Funktion  ~ |
3 Bottke Helmut Geschaftsfihrer
4 Buchner Harald Produktmanager
5 Kozlowski Matthias Projektleiter
] Trillhose Egbert Vertriebsleiter
7 Friedrich Carsten Vertriebsmitarbeiter
8 Hellwig Robin Softwareentwickle:
9 Mattler Simone Vertriebsmitarbeite
10 Miller Kirill Softwareentwickler
11 Pilz Ulrich Softwareentwickler




orgAnice-Excel-Add-In 9
Kurze Beschreibung/Anleitung

Den Uberblick behalten ...

Uber den Meniipunkt [Liste der Definitionen anzeigen] kann man sich fiir die gerade aktive
Arbeitsmappe die Definitionen der Einzelzellen, Tabellen und Tabellenspalten anzeigen lassen.

A | B | c
1
2 |Mandant |
3
4 Deﬁnitiunen- - g
5
b Arbeitsmappe: Adressen, Ansprechpartner und Akt Arbeitsmappe: Adressen, Ansprechpartner und Akt
7 - Einzelzellen =
g L
I Tabellen
21 ¥]-Tab_Ansprechpartner1
10 - Tab_aAktivitasten :
11 [#---Tab_Adressen - Ansp_Vorname
12 5 - Ansp_Funktion
13 Ansp_Adresse
Tab_Aktivitaeten
14 [ Tab_Adressen
15
16
1
17 | 4
18 Definition: Definition:
19 AbsenderMame() Tabelle = Ansprechpartner
Index = Name
20 Mur markierte = Falsch
1 Bedingung :
IIbergeordnete Tabelle fixieren = Falsch
22 Root-Tabelle fixieren = Falsch
23
24 Bearbeiten Léschen Bearbeiten Léischen
25

Wird in der baumartigen Struktur ein Eintrag ausgewahlt, so wird der entsprechende Bereich im
Arbeitsblatt markiert und die Definition dazu angezeigt.

Uber die Schaltfliche [Bearbeiten] gelangt man direkt in den Dialog [Einzelwert bearbeiten] bzw.
[Tabelle (Liste) bearbeiten].
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Welche Datensitze sollen in einer Tabelle ausgegeben werden?

Abhadngig von der ausgewadhlten Tabelle und deren Anzahl libergeordneter Tabellen, werden bereits
,Einschrédnkungen” per Checkbox angeboten (3) und (4):

Ausgewahlter Index

Betreff ietre;i

Datum (Datum)
Alarm (Alarm)
AusgangsAktivitaetID (Ausgangsaktivitat)
AusgangsDokumentID (Ausgangsdokument)
VaorganglD (Datum (VorganglID))
ID {10}
OSEP_MessagelD (MessagelD)

Alkdivitdten

[ Mur markierte Datensitze anzeigen 1

Mur Datensétze anzeigen, die die folgende
Bedingung erfiillen [optional]:

7 .|

3 Mur AktivitAten zum aktuellen Datensatz in der 3
Tabelle Vorgaenge anzeigen.

r Mur Aktivititen zum aktuellen Datensatz in der
Tabelle Adressen anzeigen. 4

QK ‘ Abbrechen |

Ausgewahlter Index

Mame (Mame) “
Vorname (Vorname) AHS[}FE chpartner =
Telefon (Telefon)

TelefonMabil (Telefon mobil)

TelefonPrivat (Telefon privat)

TelefonMabilPrivat (Telefon mobil privat)

TelefonIP (Telefon IP)

Fax (Fax)

FawPrivat (Fax privat)

Email (E-Mail)

Email2 (E-Mail 2)

EmailPrivat (E-Mail privat)

EmailPrivat2 (E-Mail privat 2)

Geburtstag (Geburtstag I
AdressID (Mame (AdressID))

VerknuepftMitID (Verknipft mit) j

[ Mur markierte Datensétze anzeigen 1

Mur Datensatze anzeigen, die die folgende
Bedingung erfiillen [optional] :

| 5

v Mur Ansprechpartner zum aktuellen Datensatz in
der Tabelle Adressen anzeigen. 3

QK Abbrechen

Bei Aktivierung von (3) werden nur Datensatze zum aktuellen Datensatz der Mastertabelle

angezeigt.(Fixe Relation zur Mastertabelle)

Bei Aktivierung von (4) werden nur Datensatze zum aktuellen Datensatz der Roottabelle

angezeigt.(Fixe Relation zur Roottabelle).

Sind weder (3) noch (4) aktiviert, werden alle Datensatze angezeigt.

In allen drei Fallen kann Gber den Index die Sortierung bestimmt werden.

Zusatzlich zu der vorgenannten Datensatzauswahl, kann mit (1) bestimmt werden, dass nur
markierte Datensdtze angezeigt werden. Ein vorheriges Umstellen der Sichtbarkeit ist nicht
notwendig! Ausserdem kann in (2) ein orgBasic-Ausdruck angeben werden, der die Datesatzauswahl
weiter einschrankt. ( Beispiel: Adressen->Ort = "Berlin”).

10
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Tipps und Tricks

e Da Excel beim Hinzufligen einer Arbeitsmappe meist auch gleich mehrere Tabellenblatter
hinzuflgt, sollte man beim Erstellen einer Vorlage alle leeren Tabellenblatter I6schen.
(Speicherplatz, Geschwindigkeit)

e Fir Einzelzellen (nicht in einer Tabelle!) kénnen auch verbundene Zellen verwendet werden.
Dies ist z.B. sinnvoll , wenn eine komplette Anschrift ( Ausdruck = FormatPostAdresse() )
ausgegeben werden soll

e Uberall kénnen , Excel-Formeln” eingegeben werden. So kann auch in einer Tabelle anstelle
einer Spaltendefinition eine Formel eingetragen werden.

e Nutzen Sie ALLE Formatierungsmoglichkeiten von Excel!

e Essind mehrere Tabellendefinitionen in einer Vorlage moglich.
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