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1.1 Einleitung

Mit der Anwendungserweiterung orgAnice Eingangsrechnungen erweitern Sie lhre Datenbank um
Funktionen, mit deren Hilfe Sie Ihre Eingangsrechnungen bei Lieferanten vereinfachen,
vereinheitlichen und dokumentieren kénnen. Insbesondere kénnen Eingangsrechnungen kontrolliert
und iberwacht werden.

Wie gewohnt, wird dabei auf orgAnice-Standardfunktionen zuriickgegriffen:

e Lieferanten sind in der Adresse-Tabelle abgelegt

e Die Struktur der neuen Tabellen und Arbeitsbereiche dhnelt der Struktur der Fakturierung

e Beim Hinzufligen der Eingangsrechnungspositionen wird die vorhandene Artikelverwaltung
genutzt

e Eingangsrechnungsaktivitaiten” ist eine weitere Aktivitatentabelle, die z. B. auch vom
Outlook-Connector und von orgAnice Phone ausgefillt werden kann.



1.2 Eingangsrechnungen
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Eingangsrechnungen, sortiert nach Lieferal 2 Datensatze: keiner markiert, alle sichtbar

Adressen -

Jede Adresse kann Lieferant sein

Lieferantennummer - eindeutige Lieferantennummer ist fiir eine Eingangsrechnung notwendig

Eingangsrechnungen - Eingangsrechnungen und Eingangsrechnungen-Ubersicht

Eingangsrechnungspositionen - Eingangsrechnungen und Ubersicht der zu bestellenden Artikel

Artikel - A

uswahl der Artikel zur Bestellung

Eingangsrechnung erfassen

SQL Admin (Administrator Verw.: Oberfl.

Ist noch keine Eingangsrechnung vorhanden, wird durch Auslésen der Ubernahme des Artikels als

Eingangsrechnungsposition, auf Anfrage, automatisch eine Lieferantennummer und auch eine

Eingangsrechnung angelegt. Hierfiir ist die Schaltflache £3 »Neue Position erstellen” im

Tabellenlayout Artikel zu betatigen.



1.3 Lieferantennummer

Lieferantennummer

Jedem Lieferanten wird automatisch eine eindeutige, fortlaufende Lieferantennummer zugewiesen.
Die fortlaufende Nummer bezieht sich immer auf die héchste, zuletzt vergebene Nummer. Eine
Nummer kann auch per Hand eingegeben werden. Diese Eingabe muss immer acht Stellen betragen,
fihrende Nullen beinhalten und numerisch sein. Buchstaben sind unzuldssig. Einmal vergebene
Nummern dirfen pro Mandanten nicht erneut vergeben werden.

Wichtiger Hinweis

Wird eine Lieferantennummer geldscht, werden alle verbundenen Eingangsrechnungen mit lhren
Positionen unwiederbringlich geldscht. Ist bereits eine Eingangsrechnung erfasst, darf die
Lieferantennummer auf keinen Fall gedndert werden.

i Lieferantennummern =

looooooo2 | | 1L113,00| x| [x|[2][3

O Lieferantennummer
0oooono0n2

Umsatz der aktuellen
Eingangsrechnung

Falls Sie Eingangsrechnungspositionen anlegen wollen und noch keine Lieferantennummer erfasst ist,
erscheint eine Meldung.

Psv pad

Sie haben keine(n) Lieferantennummer ausgewshlt.
Soll ein(e) neue(r) Lieferantennummer erstellt werden?

Nach Bestatigung erscheint eine weitere Meldung und Sie haben die Moglichkeit, eine
Eingangsrechnung zu erstellen.

PSV >

Sie haben keine(n) Eingangsrechnung ausgewahlt.
Soll ein(e) neue(r) Eingangsrechnung erstellt werden?




1.4 Eingangsrechnung erfassen

= Um eine Eingangsrechnung erfassen zu kdnnen, muss fiir den

Tl betroffenen Lieferanten eine Lieferantennummer vergeben
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O Nummer I Datum Netto Gesamt
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< >

1.5 Eingangsrechnungspositionen

. | Artikel =
Artikel Nr.  [oDDD0912 |
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Im Arbeitsbereich Artikelverwaltung werden die Stammdaten der
Artikel eingestellt, es konnen neue Artikelgruppen und Artikel
angelegt, gel6scht und verdandert werden.

Neben den Verkaufspreisen fiir die Fakturierung konnen auch
Einkaufspreise festgelegt und Beschreibungen hinterlegt werden,
die als Eingangsrechnungspositionen dann Gilbernommen werden.

Im Arbeitsbereich Eingangsrechnungen befindet sich eine
kompaktere Sicht auf die Artikelverwaltung:

Es werden dieselben Daten dargestellt.
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Um einen Artikel einer Bestellung zuzuweisen, betatigen Sie die Schaltflache
»,Neue Position erstellen”. Wird ein Artikel als Bestellposition iibernommen,

werden Bestellmenge und Einzelpreis als Vorschlag gesetzt. Diese Vorschlage heij Meue Position erstellen
kénnen beliebig gedndert werden. '

=l Eingangrechnungspositionen =

Artikel  [orgAnice CRM 7-Basic |[a

Anzahl 3,0 Mettopreis

Einheit Stiick ~ | Ges. netto

Ust-Satz | 19] Ges. brutto 678,30

Art.Nr. = Artikelart  |Lizenz

Auﬁvandskcljl = .| Positionsnr. EI || 4| | B

O # Artikel Preis  Anzahl Gesamt netto
1 orghnice CRM 7-Basic 190,00 3.0 570,00

Ist keine Bestellung angelegt, erhalten Sie einen Hinweis. Nach Bestatigung wird eine neue Bestellung
angelegt.

PSY X

Sie haben keine(n) Eingangsrechnung ausgewahlt.
Soll ein(e) neue(r) Eingangsrechnung erstellt werden?




1.6 Eingangsrechnung stornieren

Eine Eingangsrechnung kann mit der
entsprechenden Schaltflache ,Stornieren”
storniert werden.

Nach Betatigung erscheint folgende Meldung:

PSV

Machten Sie die aktuelle Eingangsrechnung stornieren?

Es wird dann eine Kopie der aktuellen Eingangsrechnung mit
negativen Anzahlen erstellt.

Nein

1.7 Eingangsrechnungsaktivitaten

Sie kdnnen zu jeder Eingangsrechnung
beliebig viele Aktivitaten erstellen. .

Unteranderen kénnen Sie beim
Fremdbezug eine Referenz (z.B.
Kundennummer) hinterlegen.

Es entsteht eine Historie tber die
Aktivitaten, die zu der
Eingangsrechnungen veranlasst wurden.
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